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Inventario Patrimonial — Locais com Permissao
1) Acesso ao programa

Menu de Usuario
Clicar em Patrimonio.

Clicar em Inventario Patrimonial — Locais com Permissao.

Inventario
Patrimomal

2) Criando um inventario de bens

OBS: Opgao de uso exclusivo da Divisdo de Patriménio e ocorrera em todo o dia 01 de junho
de cada ano ou na substituicdo de gestores patrimoniais.

Vinculadosw Relatoiosy O @I W Q@S T ALQE Q0 S 28848

=
21/06/2022 17:23 Usudrio{Abertura) | tiago.garcia

Finalizado? * o UsusriolFinalizagao)

Inventario

Localizagdo
1010004 DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP
Unidade pATRIMONIO

Orgio  COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO

TIAGO SOUZA GARCIA

Observagan

Numero: sequéncia do inventario registrado no sistema. Somente demonstra apds salvar o registro.
Situacgao: indica se esta aberto ou encerrado esse inventario.

Usuario(abertura): indica qual o usuario que abriu o inventario no sistema.

Usuario(finaliza¢ao): indica qual o usuario que finalizou o inventario no sistema.

Encerramento: data em que houve o encerramento do inventario no sistema.

Finalizado?: indica se a lotagao finalizou o inventario ou ndo. Se sim, esta apto para encerramento.
Abertura: Data da abertura do inventario patrimonial. Este campo apresenta a data do dia preenchida
automaticamente, sendo editavel.

Cdédigo: Campo para informar o cédigo da lotagdo ou sublotagdo que sera inventariada. Apés inclusdo do
cédigo, o nome do local é apresentado ao lado. Caso néo seja de conhecimento do usuario o cédigo da
lotacdo ou sublotacdo, pode digitar parte do nome da lotagdo/sublotacdo neste campo e selecionar o local:

Localizagdo /
Cadigo * 88| almoxar
preaerad U e R
Unidade / -
. 3000682 COMARCA DA CAPITAL - FORUM DISTRITAL DO CONTINENTE \ ALMOXARIFADO
Orgao

Lembrando que os inventarios devem ser abertos individualmente por lotagao / sublotagéo.

Responsavel: Nome do responsavel pelo inventario. Esse campo é automaticamente preenchido com a
informacgao parametrizada no sistema para esse local. Caso esteja divergente ou ndo aparega o responsavel,
comunicar ao DMP para ajustar na tabela “Orgdo Patrimonial” essa informacao.

Observacao: Campo para informar observagdes do inventario (opcional).



Importante: nesse momento, o sistema inclui todos os bens que estavam em sua lotagao e eles passarao
para a situacdo ‘em Inventdrio’. Essa situacdo impede transferéncias e criagdo de processos de baixa com esses
bens incluidos nesse inventdrio. Se necessitar realizar alguma transferéncia ou baixa, devera seguir o item 7
deste manual.

3) Pesquisa de inventarios
Para pesquisar um inventario, vocé pode acessar o filtro do programa ou clicar em “localizar”.

= Localizar: pesquisa mais restrita a informacdes que vocé ja tenha, tais como numero do
inventario, situagao aberto ou data de abertura por exemplo.
Clique em “localizar”, digite o cédigo do local da lotagao ou sublotagdo no sistema ou entdo o nimero do
inventario no sistema, caso nao saiba, deixe em branco e altere a situagéo para “aberto”. Clique em
“Recuperar” e gere os relatérios ou entdo acesse os bens do Inventario se precisa visualizar as informacdes
dessa forma.
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[ Inventario Patrimonial - Locais com Permissdo Localizando &) 2 @
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Inventdrio
Mimero I Situagdo | I,a,bertg o I

Abertura Usuarno{Abertura)
Encerramento Usuario(Encerramento)
Finalizado? penhum w Usuario(Finalizagao)
Localizacdo
Codigo
Unidade

Orgéo

= Filtro do programa: pesquisa mais abrangente, quando nao ha muitas informagdes especificas
sobre o inventario que esta procurando. Por exemplo, pesquisar todos os inventarios abertos de
diversas lotagdes ou sublotagdes. Selecionar a lupa e alterar a situagao para “aberto” e clicar em
“localizar. Apés, selecionar a lotagao que deseja abrir clicar na aba “retornar”, caso necessite de
todas as lotagdes clicar na aba “retornar todos”:

[£)Inventario Patrimonial - Locais com Permiss3o
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@, Filtro de inventdrio patrimonial - Permiss3o local

Bem | [_] Outros | ] Datas | [T Classificacio

Inventdrio a ISlluagEc Aberto ~ I

Inventério finalizado? Nenhum v

Responsavel

Ahartura Fnrarramentn



« Filtro de inventadrio patrimonial - Permissdo local 1

Bem | ] Outros | [F] Datas| (7] Classificacéo
Inventrio " a Situacde  Aberto Vl
Inventario finalizade?  Nenhum ~
Responsavel | |
Abertura Encerramento
Data a Data a
Usudrio  Nenhum o Usudrio  Nenhum o

Encerramento
14415 22/06/2022 Aberto COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO\PATRIMONIO\DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP
14411 15/06/2022 Aberto COMPLEXO BR101 - PATRIMONIC\PATRIMONIC\DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP Y SALA
2 registros

Ou entao, pesquisar um tombo que esta em algum inventario na situagao “aberto”:

[£)Inventario Patrimonial - Locais com Permiss3o
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« Filtro de inventario patrimonial - Permissdo local

&% Inventdrio [Z] outros | [ Datas| [ Classificacéio

a ISituag%’o Nenhum Vl
a Baixado? Nenhum ~
Produto a Estoque  Nenhum h
Vida Gtil a Tombdvel Nenhum v
Conservacdo Nenhum L Guia
Tipe  Nenhum v Placa
Protocolo Prefixo
Tipo de protocolo  Nenhum ~ | Forma de aquisicio  Nenhum hd
Identificacdo [?]
Observacio (2]
Motive de baixa Agregade  Nenhum h
Tipo de baixa Nenhum v

Encerramento
22/06/2022 _ COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO\PATRIMONIO\DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP
14040 01/06/2022 20/06/2022 Encerrado TRIBUNAL DE JUSTICA SC\TISC\SECRETARIA DE GESTAO SOCIOAMBIENTAL - DGA
1211 04/08/2021 11/10/2021 Encerrado TRIBUNAL DE JUSTICA SC\TISC\SECRETARIA DE GESTAOQ SOCIOAMBIENTAL - DGA

entario Patrimonial - Locais com Permissao
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[E)Inventario Patrimonial - Locais com Permissdo

Inventdrio
Numero 14415 ISiluagEu Aherto I
Abertura 22/06/2022 10:32 Usuario{Abertura)

Encerramento

Finalizado? p3o Usuario(Finalizagdo)
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&’ Bens do Inventdrio

Vinculados

Situacdo Aberto
[# Anexacdio e Manutencdo de Documento 10:32 Usuario(Abertura)

Usuario(Finalizacdo)

T R e

Localizagdo
Cédigo 1010004 DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP
Unidade PATRIMONIO
Orgdo COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Responsdvel TIAGD SOUZA GARCIA

4) Outra ferramenta de pesquisa dos bens apés a abertura do inventario

Se vocé precisar consultar os bens na sua lotagdo apos a abertura do inventario pela Divisdo de
Patriménio, vocé também consegue através do programa “Bens Moveis” através dessa ferramenta de geragéo

de planilhas no programa “Bens Méveis”.

Bens Moveis

() Bens Moveis

R == R
- Gerar planilha ———

Vinculados » Relatbrios (L @ (i @@ 28 88 &8

| Consuita Dinamica |

Dados Princip:

| ppp—

E necessério primeiro realizar a pesquisa dos dados que precisa gerar em formato de planilha ou
relatério, seguindo essas orientagdes no caso do programa “Bens Méveis”. Clicar na “lupa” do programa de
Bens Moveis” e apos, alterar a situagdo para “Em inventario”.

Lo Dendibn annn S

Bens Moveis

([ Bens Mdveis

3 I

\ Filtro de Bens Moveis

BEoEe=a]=

Tomba a | S\tuacﬁollsm Inventdrio v
Ndmero a Baixado?  Nenhum ~
Produto a Estoque  Nephum w
Vida atil a Tombavel pNenhum ~

Conservacde  Nenhum ~ Guia

\ Filtro de Bens Moveis
2E» =484

Cédigo/Descricio

I Prédic COMARCA DE SEARA I
ennum

Bl COMARCA DE SEARA \ SALA DE AUDIENCIA DA VARA UNICA
'COMARCA DE SEARA \ SALA DE AUDIENCIA DO JUIZADO ESPECIAL
‘COMARCA DE SEARA \ SALA DO TSI
COMARCA DE SEARA \ SECRETARIA DO FORO
COMARCA DE SEARA \ SERVICO SOCIAL
COMARCA DE SEARA \ TRIBUNAL DO JURT

Local Fisico
=

COMARCA DE SEARA - CONTADORIA Selecionar todos os locais aue ira inve

COMARCA DE SEARA - NISTRIALICAN

@ Filtro de Bens Méveis




@ Filtro de Bens Méveis

(— Ri=RiERE SERE- Y-

Cadigo/Descricso

Prédio  COMARCA DE SEARA
Unidade  Nenhum
Responsavel Bloqueado? | Nenhum

Local Fisico COMARCA DE SEARA
COMARCA DE SEARA \ ARQUIVO DA SECRETARIA DQ FORO
'COMARCA DE SEARA \ ARQUIVO DO FORUM
COMARCA DE SEARA | ARQUIVO DO SERVICO SOCIAL
'COMARCA DE SEARA \ BANHEIRO DO 1. ANDAR
‘COMARCA DE SEARA \ BANHEIRO DO TERREQ
COMARCA DE SEARA | BANHEIRO PUBLICO FEMININO TERREO
'COMARCA DE SEARA \ BANHEIRO PUBLICO MASCULINO TERREQ
‘COMARCA DE SEARA \ BENS PARA BAIXA

Dat - -
N - T

1216 100393 17/05/2000 | SOFA - INDIVIDUAL P/GAB.TECIDO,PRETO Normal
1217 100394 17/05/2000  SOFA - INDIVIDUAL P/GAB.TECIDO,PRETO Normal
17780 125004 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17782 125006 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17784 125008 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17785 125009 06/10/2000 CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17786 125011 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17787 125012 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal
17788 125014 05/10/2000 | CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal

17789 125015 06/10/2000  CADEIRA FIXA ESTOFADA - TEC.E ESTR.ME Normal

Bens Mdveis
() Bens Moveis EHi=y 94C]

Pt B Gerar reintro

£ Gerar planilha

Vinculades » Relatérios (L @ [z @M E 85 88 & 12 Grdenar

Dados Princip: |54 Consulta Dinamica
| Tombo 100393 Nimero 1216 Produto 8330 ey Situacio  Normal |

Selecionar essas opgbes e clicar em ‘Gerar Planilha’. Sera gerada uma planilha com todas as
informacgdes selecionadas e vocé pode ordena-las dentro do Excel pela coluna ‘descricaolocalfisico’ ou como
desejar.

Criagdo dinamica de planilha

codigoBem
identificacao

descricacEstadoBem

(<< BN-|

descricacSituacao

a

descricaoLocalFisico

tomba
descricacCompletaLocal
administracao

agregado
anoFabricacan
anoModelo

bairro

baixado

0000000 oo

bemSuperior

Essa ferramenta esta disponivel na maioria dos programas do sistema.

5) Gerando a guia para a conferéncia fisica

Clicar no vinculado “Relatérios” ou nas impressoras disponiveis no programa.
Existe o relatério “Relacao - Inventario de Bens Guia”, que pode ser gerado em formato PDF para
impressao ou planilha, que auxiliara vocé nas conferéncias fisicas.

[ Inventdrio Patrimonial

== 28 ISR ) ORI BT vicodcs Qeivaasdezabas 86 & 2886

Inventdrio
Nimero 14414
Abertura  21/06/2022 17:23
Encerramento
Finalizado? * N30
Localizacio

Cédigo 1010004 DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP
Unidade PATRIMONIO
Grgfo COMPLEXQ BR101 - PATRIMONIO
Responsavel TIAGO SOUZA GARCIA

Observagdo




Relagdo - Inventario de Bens Guia
{E)Relagéo - Inventario de Bens Guia
Relacdo-InventariodeBensGuia-1626362968878.PDF (169,9 kB) - JSVN.KSWB.CSQU.KSFX

= org.richfaces.resource.MediaOutputResource.fa... 1 732

Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina -Homologacéo 15/07/2021 12:29

Pagina 1 de 32

Relagao - Inventario de Bens Guia Dayane Paula (Thema - Suporte

Inventario 1154 Abertura : 15/07/2021
Local : (2070000 ) COMARCA DE ABELARDO LUZ \ COMARCA DE ABELARDO LUZ \ COMARCA DE Usuario : dayanepaula@thema
ABELARDO LUZ
: THIAGO GOTTARDI

B =Bom, N =Novo e P = Péssimo

Tombo annmaml |EF Descrigio

012002736 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTO - TIPO TOTEN
- MARCA:UNISYS,MOD:BRF2140-TCL

[w]
[ 1
103896 CADEIRA - GIRATORIA EM TECIDO, [ 1
[ 1
T 1

PRETO.C/RODIZIOS PLASTICOS

103802

CADEIRA -
GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO
103919 CANFIRA -

6) Realizando os ajustes
Para realizar os ajustes dos bens ndo encontrados, vocé podera seguir as orientagdes abaixo.
6.1) Ajustes do inventario

Quando o bem né&o foi encontrado e se encontra no sistema registrado no seu inventario, vocé
devera sinalizar a opgéo ‘ndo encontrado’ dentro do seu inventario e clicar em “Salvar”.
Porém, algumas vezes esse bem nao encontrado foi localizado em outro local. Nesse caso, estando

o inventario na situagdo “ABERTOQO” & possivel excluir os bens do inventario para transferéncia no programa
de “transferéncia de bens” (item 7).

7) Exclusao e adigédo de bens do inventario

Com o inventario patrimonial aberto acesse o vinculado e selecione “bens do inventario”, apos
selecione o bem que deve ser transferido da lotagao e clique em “excluir”:

(3 [ I ) [y [ ] o Q0359 @ 082 28

Bens do Inventario |

Inventario

Criagdo de multiplos inventarios

% &
[ 5]

Nimero 14413

Abertura 21/06/2022
Encerramento

Ajuste de bens ndo encontrados

Reimpressao
Finalizado? * N30 . .
: Anexacao e Manutencdo de Documento
Localizacdo

8@ <

Cédige 1010004 Permissdo de usuarios

Unidade PATRIMONIO
Orgdo  COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Responsdvel TIAGO SOUZA GARCIA
Observacdo

L

'QJU

Ajuste do inventdrio

Obs: Clicar somente em “Excluir’” apds selecionar o bem. Nao clicar em “Excluir bens” pois todos os
bens da lotagéo serdo excluidos e caso isso ocorra devera fazer a adigdo de todos os bens (item 7.1).

Inventério Patr... ) Bens do Invent... )

&’ Bens do Inventdrio

Inserir bans em lote
Bem Inventario
Inventdrio 14414 COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO\PATRIMONIG\DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP
Administracéo Bem 1 - Tribunal de Justica de Santa Catarina
Bem 211536 CONDICIONADOR DE AR SPRINGER 21000 BTUS - TIPO JANELA
Tombamento 450125 Transferide * N30 Situacdio Anterior  Normal
Atualizar
Conservagdo * BoM ~ Atualizagdo do Inventdrio * pendente

‘Tombamento

1 450125 211536 CONDICIONADOR DE AR SPRINGER 21000 BTUS - TIPO JANELA Pendente

1 454809 665247  CPU DE MICROCOMPUTADOR Pendente



tjsc.thema.inf.br diz

Confirma a exclusdo do(s) registro(s)?

Apresentara a mensagem questionando se vocé realmente quer excluir o bem deste inventario, deve-
se clicar em ‘Ok’.

Apbs a exclusdo o bem estara apto a ser inserido em processos de transferéncias ou de baixa,
devendo ser repetido o processo caso haja mais de um bem a ser transferido para outra lotagéo.

Realize a transferéncia desse bem para a lotagdo em que o mesmo foi encontrado através do
programa “Transferéncia de Bens”, devendo liberar a transferéncia para que o gestor da outra lotagcéo a
encerre.

=

Transferéncia de
Bens

Essa etapa pode ser seguida conforme o item 2) do manual das Transferéncias de Bens.
7.1) Adicao de bens no inventario

Apos realizada a transferéncia eletrénica no programa de “transferéncia de bens” e tendo o gestor de
destino confirmado o recebimento mediante o encerramento da transferéncia (item 3 do manual de
transferéncia de bens moveis), devera o servidor inserir o bem no inventario patrimonial. Para tanto, devera
clicar em “inserir bens em lote”

ocstear Jf sobar [ crar | o Vinculados v | (2

Inserir bens em lote

Bem Inventario

Inventdrio 14414 COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO\PATRIMONIO\DIVISAC DE PATRIMONIO - DMP
Administragdo Bem 1 - Tribunal de Justica de Santa Catarina
Bem 565247 CPU DE MICROCOMPUTADOR
Tombamento 454509 Transferido * N30
Atualizar
Conservacdo * BaM w Atualizacdo de Inventdrio * pendente
Adm. Tombamento Bem
1 454509 555247 CPU DE MICROCOMPUTADOR.

Se souber o numero de patrimdnio do bem, inserir o nimero e alterar a situagdo para “normal’.

@, Filtro de Bens Mdveis X
=

NFELREINE

ITDme a I |Situag50 MNorma o |

Numerg a Baixado?! pNenhum "3

Produto a Estogque pNenhum w

Vida dtil a Tombavel Nenhum ~
Conservacde Nenhum ~ Guia

O . Alamm

Caso o gestor possua habilitagdo em mais de uma lotagdo devera realizar a selegéo de sua lotagao
na aba “pesquisa por dados da localizagdo do bem”, clicar em localizar, selecionar o bem e clicar em retornar.



[ ocabar Srcramariar | impar | etorac reorar o
YE=E PEB -

Cédigo/Descrigio Pesqu sa por dados da localizagdo do bem |
Prédic COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO

Unidade penhum

Responsdvel Blogueado? MNenhum

Local Fisico DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP

- HINU
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP '\ BANHEIRO MASCULINOG
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ CHEFE DE DIVISAQ
DIVISAQ DE PATRIMONIC - DMP \ CORREDOR
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \, COZINHA
DIVISAOQ DE PATRIMONIO - DMP ' DEPOSITO
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ RECEPCAD
DIVISAOQ DE PATRIMONIO - DMP '\ SALA 001

Data de

aquisigio

211536 450125 09/01/2013 CONDICIONADOR DE AR SPRINGER 21000 Mormal 10005

1 bem inserido com sucesso!

Concluida esta acao, devera realizar a atualizagdo do bem inserido, item 8 do manual.

8) Atualizando as situagoes dos bens inventariados

Clicar no vinculado “Bens do Inventario”. Abrira a tela abaixo e vocé pode fazer as alteragbes
necessarias.

Inventdrio Patrimonial - Locais com Permissao

[ Inventario Patrimonial - Locais com Permiss3o =S8 x e

mﬂm--- K < 1der > >
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Bens do Inventario

Demonstrara todos os bens deste local. A situagao inicial “Pendente” indica que é necessario atualizar
a situacdo atual do bem, se este foi encontrado ou ndo fisicamente. A situagdo “Pendente” impede o
encerramento do inventario, portanto é necesséario que todos os bens sejam atualizados para que seja
possivel encerrar o inventario posteriormente.

Alguns esclarecimentos sobre as situa¢des de atualiza¢cdo de um bem no inventario:
Atualizado: o bem foi encontrado na lotagdo em que ele esta cadastrado no sistema.

Pendente: o bem estd pendente de atualizacdo. Necessario indicar a situacdo atual dele para que seja
possivel finalizar este inventario.

Nao encontrado: esse bem nao foi encontrado em sua lotagao fisicamente e em nenhuma outra lotagdo no
prédio em que atua, estando somente em sua lotagao.

Emprestado: o bem esta na sua lotag&o no sistema, porém ele esta emprestado a outra lotagdo ou sublotagao

e vocé tem esse conhecimento. Esse ndo é o caso de uma transferéncia formal, pois nao troca a
responsabilidade do bem que é sua, somente empresta por um periodo a outra lotagao, que ira devolvé-la em
tempo.

Furtado/Roubado: o bem foi furtado ou roubado.

Existem duas opgdes de atualizacao das situagdes dos bens:

a) Quando a maior parte de bens ou todos os bens estdo inventariados em uma situagao



(atualizados, por exemplo) e um unico estado de conservagio:

Clicar em “Atualizar Bens”, alterar a situagcao dos bens de “pendente” para “atualizado” e indicar a
conservagdo unica para todos os bens da lista. Caso alguns bens ndo se enquadrem com a situagdo
“Atualizado”, vocé podera alterar um a um, pesquisando pelo numero do “tombamento”, alterando para a
situagdo adequada ou conservagao diferente da incluséo para todos os bens e clicar em “Salvar”.

Inventdrio Patrimonial
Inventario Patr... ) Bens do Inventa... )

¢’ Bens do Inventdrio =EGgxe

3 s e[ g |

Inventdrio Patrimonial - Atualizar Bens

Todos 0s bens do inventério serag
\ Conservacio dos bens
Atualizacdo no inventario — Atualizado

ConservataialBom ~|

° Atualizacdo dos bens realizada com sucesso!

Inventario Patrimonial
Inventdrio Patr... ) Bens do Inventa... )
¢’ Bens do Inventério =EEGx e

=2 5 KT 0 [T [

Vinculados w  [&

Inserir bens em lote
Bem Inventario
Inventério 154 COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ
Administracéo Bem 1 - Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Bem 59483 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTO - TIPO TOTEN - MARCA:UNISYS,MOD:BRF2140-TCL

Tombamente (12002736 Transferido * ngo Situagdo Anterior Normal Situacdo Atual Em [nventdrio

Atualizar Todos os bensassumema
| Conservacdo Nenhum ~ Atualizacdo do Inventario * pendente ~ situagaé "Atualizado". |
i Tombamento Bem Identificagio Atualizagdo do
Inventario
1 NI2NNIT72E ACOARO TERMTMAI NE ALITO-ATEMNTMENTA - TTDN TATEN - MARCA-TINTEVE MOAN-ROF214N_Tr1 Atnalizadn

Para alterar algum bem especifico, que ndo esteja na situagdo ‘Atualizado’, mas sim em outra
situagdo, vocé pode acessar o vinculado “Lista de Bens do Inventario”, preencher com o nimero do tombo,
alterar a situagéo ou estado de conservacgéo e clicar em “salvar’:

Inventério Patrimonial - X
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103896 3808 CADEIRA - GIRATORIA,EM TECIDO, PRETO,C/RODIZIOS PLASTICOS < Ndo pertence ao It ¥ | BOM ~

Também ¢é possivel localizar um bem e altera-lo através do vinculado principal “Bens do Inventario”,
clicando em “Localizar’:



Inventario Patrimonial
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¢’ Bens do Inventario
Digitando o nimero do tombamento e clicando em ‘Recuperar’. Vocé também pode pesquisar por
todos os bens em uma determinada situacdo nessa forma de filtro também.
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Bem Inventario

Inventario 154 COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ
Administracdo Bem -
Bem &
Tombamento 103940 I Transferido Nenhum Situagdo Anterior Situagdo Atual

¢ Atualizar

Indicar a nova situacdo e/ou conservagao para esse tombo e clicar em “Salvar”:
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Bem ario

Inventario 154 COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ
Administracso Bem 1 - Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Bem 3848 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO PLASTICO
Tombamento 103940 Transferido * N3 Situacdo Anterior Normal Situacdo Atual Em Inventério
S S

Atualizar \ T

‘ Conservacao * BOM ~ Atualizagdo do Inventdrio = Nio encontrado ~

° 1 registro salvo com sucesso.

Para voltar a lista de todos os bens, clicar em “Localizar” e “Recuperar”.
Sera possivel visualizar que somente aquele bem foi alterado, nesse caso:
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Inventdrio 154 COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ\COMARCA DE ABELARDO LUZ -
Administracgo Bem 1 - Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Bem g53489 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTO - TIPO TOTEN - MARCA:UNISYS,MOD:BRF2140-TCL
Tombamento (12002736 Transferido * Ngo Situacdo Anterior Normal Situacdo Atual Em Inventério
Atualizar
| Conservagdo * BOM v Atualizagdo do Inventario ® Atualizado v ‘
7 —
% am. Tombamento Bem Identificagiio Atualizaggo do
Inventario
1 012002736 659489 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTOQ - TIPO TOTEN - MARCA:UNISYS,MOD:BRF2140-TCL Atualizado
1 103896 3809 CADEIRA - GIRATORIA,EM TECIDO, PRETO,C/RODIZIOS PLASTICOS Atualizado
1 103502 3815 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO PLASTICO Atualizado
1 103919 3829 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO PLASTICO Atualizado
1 103540 3848 CADEIRA - GIRATORIA, ESTOFADA, TECIDO,PRETO, C/RODIZIO PLASTICO

b) Quando ha diversas situagées de atualizagao e conservagao:

Clicar no vinculado “Lista de Bens do Inventario”, dentro dos “Bens do Inventario” e informar as
situagbes e estado de conservagdo com auxilio do teclado + TAB.
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Ao final lembre-se de clicar em “salvar” para que assuma as alteragbes realizadas.
Se a lista possui poucos bens por pagina, vocé pode utilizar as configuragbes do programa e alterar
para 50 registros por pagina, por exemplo.

Inventario Patrimonial

Inventdrio Patr... ) Bens do Inventd... ) Lista de bens d... Para melhorar a visualizacdo da lista
vocé pode clicar aqui e definir mais registros = 9 [

na lista (50 por pagina, por exemplo)

-
W“ Estado do
Inventario Conservagao

012002736 659489 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTO - TIPO TOTEN - MARCA:UNISYS,MOD:BRF2140-TCL * Atualizado o

1 103896 3800 CADEIRA - GIRATORIA,EM TECIDO, PRETO,C/RODIZIOS PLASTICOS * Atualizado

1 103902 3815 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA,TECIDO,PRETQ,C/RODIZIO PLASTICO * Atualizado

1 103919 3829 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO PLASTICO * Atualizado

1 103940 3848 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO,C/RODIZIO PLASTICO - Nio encontrado

1 113160 10218 CADEIRA - GIRATORIA ESTOFADA,TECIDO,PRETO,C/RODIZIO * Atualizado

1 113355 10357 CADEIRA - GIRATORIA,ESTOFADA, TECIDO,PRETO * Atualizado

1 114995 11541 MESA DE CENTRO - BRANCA, MED.60X40CM * Atualizado

1 117851 13060 ARMARIO ESTANTE - TIPO ESCANINHO P/CARTORIO,MED.1.80X0.50M * Atualizado

1 119229 13864 TERMINAL DE AUTO-ATENDIMENTO - TIPO TOTEN - MC. UNISYS,MOD.BRF2140-TCL, : Atualizado

1 122407 15847 CADEIRA GIRATORIA ESTOFADA P/DIGITADOR - TEC.E ESTR.PRETOS,C/RODIZIO E BRACOS * Atualizado

1 123074 16337 CADEIRA GIRATORIA ESTOFADA - ANATOMICA DIGITADOR,EM TECIDO PRETO * Atualizado

1 123093 16353 CADEIRA GIRATORIA ESTOFADA - ANATOMICA DIGITADOR,EM TECIDO PRETO * Atualizado

¢) Quando todos os bens estio localizados:

Clicar em atualizar todos os itens e ap6s confirma a alteragao.
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Bem Inventario
Inventdrio 8019 COMPLEXO BR101 - PATRIMONIOYPATRIMONIONDIVISAQ DE PATRIMOMNIO - DMP Y\ CHEFE DE DIVI
Administragdo Bem 1 - Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Bem 5g188 POLTROMNA FIXA ESTOFADA EM S
Tombamento 185544 Transferido pEa Situacdo Anterior Normal Situacdo Atual Em Inventdric
Atualizar
Conservacdo Menhum w Atualizacdo do Inventdrio * pendente L ‘
135544 56188 POLTRONA FIXA ESTOFADA EM S
1 187853 58116 POLTROMNA FIXA& ESTOFADA EM S
1 259209 120206 POLTRONA GIRATORIA ESTOFADA ESPALDAR ALTO - MARCA: GIROFLEX
1 291694 145464 MESA DE REUNIAQ REDONDA - MED: 1.20
1 307491 164008 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX
1 310667 1666824 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX
1 319976 175658 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX
1 326805 181912 ARMARIO ESTANTE P/GABINETE DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10 X 0.42
R o2Oo400 ANTCAO CRUICTEIRO O ME BMMARECTRA RACT . N T4 W N SN W N AR WS ARITE -

e
-



Inventario Patrimonial

Todos os bens deste inventario terdo a situacdo alterada para Atualizado. Confirma esta
glteracdo?

| sm [ meo |

Com este procedimento todos os bens passam para situagdo “Atualizado”

Atuali
e T N

185544 55188 POLTRONA FIXA ESTOFADA EM 5 Atualizado
1 187853 38116 POLTRONA FIXA ESTOFADA EM S Atualizado
1 2559209 120206 POLTRONA GIRATORIA ESTOFADA ESPALDAR ALTO - MARCA: GIROFLEX Atualizado
1 291694 1459454 MESA DE REUNIAO REDONDA - MED: 1.20 Atualizado
1 307491 164008 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX Atualizado
1 310667 166824 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX Atualizado
1 319976 175658 CADEIRA FIXA ESTOFADA - MARCA: GIROFLEX Atualizado
1 326805 151912 ARMARIO ESTANTE P/GABIMETE DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10 X 0.42 Atualizado
1 338190 152508 GAVETEIRO DE MADEIRA - MED: 0.34 X 0.60 X 0.40, VOLANTE Atualizado
1 341784 195927 TELEFOMNE VOIP - MARCA: GRANDSTREAM Atualizado
1 399780 252331 MONITOR DE VIDEO LCD/LED 21.5 - MARCA: LG, LCD ILUMINADO POR LED Atualizado
1 425227 277028 CONDICIOMNADOR DE AR 12000 BTUS - MARCA: SPRINGER CARRIER Atualizado
1 425228 27702% CONDICIONADOR DE AR 12000 BETUS - MARCA: SPRINGER CARRIER Atualizado
1 425270 277069 DESCANSO PARA OS PES - MARCA: DIGITADOR Atualizado

9) Gerando os relatérios

Para conferéncia dos bens alterados, vocé pode retornar para a capa do programa e gerar alguns
relatérios disponiveis no sistema:
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Certiddo Negativa de Débitos Patrimoniais - TISC

Inventario g

l E‘} Relagdo - Listagem dos Itens do Inventario Situacdo  Encerrado
| &) Relago - Bens inventariadas por situacdo Usuério(Abertura) - dayanepaula@thema
@ Relagdo - Bens inventariados - Ndo Encontrado 4 ST EEEeii =) | doye Tege A i

Usuario(Finalizacdo) dayanepaula@thema
(2 Relagdo Bens Inventariados - Outro Local ( Cé0) dayanepaula@

] @ Relacdo Bens Inventariados - Atualizados o} ArRDO LUZ

Relagdo Bens Inventariados - Emprestados

9 () Relagdo Bens Inventariados - N&o Pertence ao Local

Respon: (. Relagdo - Inventdrio de Bens Guia
Observ, @

Relagdo de Inventdrios Patrimoniais

@ Termo Responsabilidade Inventdrio TISC

10) Finalizando o inventario

Ap6s inserir todas as informacgdes dos bens no inventério e realizar as suas conferéncias, retornar
clicar em ‘Finalizar’.
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Quanto o inventario estiver na situagao ‘Finalizado’ ainda é possivel reabrir para realizar alguma
manutengéo, com o botéo ‘Liberar’ (o inventario retorna para a situagéo ‘Aberto’):
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11) Encerramento do inventario

Para encerrar o inventario, sera necessario clicar no botdo ‘Encerramento’, lembrando que apds o
encerramento ndo havera mais a possiblidade de retificar o inventario patrimonial.
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Ao encerrar o inventario fica na situagdo “encerrada”, indicando a data e o horario que foi encerrado
e seus bens normalizados deixam de constar na situagao ‘Em Inventario’ e voltam para a situagédo ‘Normal’,
situagao apta para ser realizadas transferéncias ou processos de baixa.

Inventario Patrimonial -
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[ Inventario Patrimonial =EGxe

Vinculados »  Relatdrios » (L o <% i: E3 @ @ @' @ a /
¢ Inventario
Nimero 154 Situacdio  Encerrado
\%mﬂwznzl o Ususrio(Abertura) dayanepaula@thema
Encerramet 15/07/2021 13:19 Usudrio(Encerramento) dayanepaula@thema
Finalizado? * gjm Usudrio(Finalizacdo) dayanepaula@thema
- Localizacdo
Cédige 2070000 COMARCA DE ABELARDO LUZ

Unidade COMARCA DE ABELARDO LUZ
Orgic  COMARCA DE ABELARDO LUZ
Responsdvel

Observagio

Se um bem ¢ indicado como ‘ndo encontrado’, a sua situagéo ficara como ‘ignorado’ no programa
“Bens Moveis”. Isso ocorre porque, ndo havendo sido realizada a localizagio fisica dele, ele continuara nessa
situagao até que seja regularizada a sua situagao (seja encontrado ou seja baixado no sistema).

Se vocé encontrou esse bem ‘n&o encontrado’ em outro local, € necessario proceder com o ajuste
indicado no passo 10.1 (Ajuste do inventario) e enviar para o local atual dele.



