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1. Processos ainda em andamento de baixa de bens como ficam?
R: Nao havera mudanca no fluxo neste momento. Em um momento futuro reveremos fluxos,
com o objetivo de melhor utilizar as funcionalidades do sistema.

2, O novo sistema para almoxarifado permitira o cadastro das notas fiscais e as
mesmas deverao ser solicitadas ao setor como era antes?
R: As “notas fiscais de remessa” serdo cadastradas diretamente pela Comarca no ERP, com
numeracgao automatica, através do Programa “Cadastros de Conhecimento”.

3. Quem fara a baixa no novo sistema?
R: Permanece sob a atribuicdo da Divisdo de Patriménio.

4. Como habilitar os cogestores do patrimoénio?

R: As habilitagbes serao providenciadas pela Divisao de Patriménio mediante requisi¢ao no
Portal de Servigos (Entrar no Portal de Servigos > Abrir um chamado > Tecnologia da
Informagéo > ERP > Erros e duvidas - ERP > Preencher os campos > Clicar em Enviar).
Devera ser informado: nome do servidor, matricula, enderegco de email, nome completo da
Lotagdo. As solicitagbes deverdo sempre ser solicitadas pelos Gestores Patrimoniais. Por
exemplo: nas Secretarias dos Foruns, o Chefe de Secretaria ira formalizar o pedido.

5. E para se concretizar a transferéncia do bem, o gestor da lotagao de destino
tera que aprovar no sistema, certo?

R: O servidor de destino podera aprovar ou recusar o pedido de transferéncia efetuado.
Lembrando que neste sistema nao havera a possibilidade de recusa de recebimento parcial,
ou seja, o recebimento sera total e a recusa também sera da totalidade prevista na
requisicao.

6. Os demais gestores dos Féruns (chefes de cartério, assessores, etc) nao
foram convocados para esta reunidao. Como sera feito o treinamento dos demais
gestores? Muitos pedem auxilio a secretaria no sistema atual.
R: Todos os servidores possuem acesso ao canal de treinamento, basta acessar o link:
https://www.tjsc.jus.br/webl/licitacoes-contratos-e-patrimonio/gestao-patrimonial e assistir aos
videos de capacitagao.

7. Quem providencia as etiquetas de novos bens?

R: As solicitagdes de substituigdes de etiquetas patrimoniais seguem o mesmo procedimento
mediante contato por e-mail (wdmprp@tjsc.jus.br).
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8. Se houver algum bem que néo foi efetivamente remetido mas consta da
transferéncia de lotagdo? Sera necessario recusar todo o pedido?

R: De acordo com orientagédo da equipe da Thema, caso haja algum problema que impossibilite
a confirmagéao de recebimento de algum bem movel, devera ser providenciada a recusa e
formalizado novo pedido de transferéncia, retirando-se o bem com problema.

9. Referente aos novos processos de baixa, até quando devemos aguardar para
utilizar o novo sistema? Quem tiver material pendente no sistema anterior, como
fica?

As interagbes com o ERP deverao se dar ja a partir do dia 1°/6/2021. Os bens que estavam
pendentes foram migrados para o ERP nesta mesma condigéo.

10. Com relagao a baixa / uso de materiais de limpeza do almoxarifado, por
exemplo, mesma coisa? Aguardamos o dia 01/06?
As interacdes com o ERP deverao se dar apenas a partir do dia 1°/6/2021.

11. E as transferéncias entre lotagdes internas de bens patrimoniais? idem?
As interagdes com o ERP deverao se dar apenas a partir do dia 1°/6/2021.

12. Antes faziamos a avaliagdo em Excel, agora fazemos no préprio ERP e depois
transferimos para o SEI. E este o procedimento?

O novo sistema possibilitara a elaboragao do Laudo de Avaliagao, conforme orientacbes em
video.

13. E se o saldo da comarca nao estiver atualizado, podemos dar baixa do que foi
usado mas ainda nao foi baixado? Temos que fazer alguma justificativa a respeito
da baixa tardia?

Solicita-se atualizar o saldo do Almoxarifado Setorial da comarca nos primeiros dias de uso
do ERP, ja que a analise dos pedidos de materiais estocaveis se dara mediante analise
dos saldos e com amparo nas politicas de gestao sustentavel do consumo de bens
constantes do Plano de Logistica Sustentavel do PJSC.



