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Transferéncia de Bens
Menu de Usuéario

Clicar em Patrimoénio.

Patrimdnio

Clicar em Transferéncia de Bens.

.

Transferénda de
Bens

1) Como consultar uma transferéncia?

Clicar em Localizar.

O campo “Sequéncia” corresponde ao nimero dessa transferéncia no sistema. E um cédigo
sequencial em ordem corrida, sem considerar o exercicio. Ou seja, nesse caso, hdo se repetira.

I” )» PODER JUDICIARIC Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
;'/ o s G Tribunal de Justica do Estado

Transferéncia de Bens

2, Transferéncia de Bens

e | o
Q
Sequéncia da transfaréncia
}"ﬁ -

Localizando Q) F.

Transfen Situacde Nenhum v
Sequéncia | 157833
Data Requisicio
Tipo  Nenhum
Origem
Local Prédio  Nenhum
Unidade | Nenhum
Local  Nenhum
Destino
Local Prédio  Nenhum
Unidade | Nenhum
Local  Nenhum
Responsavel

Observacio

Troca guarda®  Nenhum

Guardido

A informacéo da sequéncia € demonstrada no e-mail enviado ao responsavel do local nesta parte,
entre colchetes [ ... ]:

Senhores (as) \

Confirmamos que foi realizada uma Transferéncia Patrimonial de N® 2021/ [167833] Ho local xxxxx para o local X0 e que a mesma esta pendente de confirmacgo no Sistema GRP THEMA.

A informacgao da sequéncia também pode ser observada no histérico do programa “Bens moéveis”:
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) Bens Moveis

Bens Méveis

2 B i ) e e e

v %
EEaAY

1fde1

vineulsdos w Relatériosw O, @, (] | g @ 28288
Dados Principais
Tombo 444380 Nimers 255353

Produto 8126 SituzcEe  Em Trénsits

1dantificacEo © SWITCH - 24 PORTAS - MARCA: HUAWET

Bem | (@ Célculos do bem | [] Info. Complementares | & Info. Frotas | [=) Histérico | ff; Substitutos| @ Complementa

Os campes desta aba ndo podem ser sliersdos!
Histsrico da movimentagio do bam

Nimero % g
24/06/2021
Transferéncia: 167833
3001252 COMARCA DE ITAJAT\COMARCA DE ITAJAT\COMARCA DE ITAJAT | SECRETARIA DO FORO

Em Transito Usudric  JULIANA CAVALHEIRO TRENTIN

Movimentacio Bem em transito
Documento

Destino

2 miwer |0 | smeclo | Mowmestacio | Doewmeso [ Do |
1

31/05/2017 | NZo Tombado AquisicSo do Bem

2 31/05/2017 | Nio Tombado Tombamento da Bem

E] 08/05/2018 | Em Trinsita Bam em trinsito Transfarancia: Pedido nr 109568 - 1
4 08/05/2018 | Normal Recebimento de bem am trinsito Transfarencia: Pedido nr 109568 - 1
5 04/06/2018  Em Trinsito Bem em transito Transf Pedido nr 110628 - 1
6 04/06/2018 Normal Recebimento de bem em trinsito Transferencia: Pedido nr 110628 - 1
7 20/05/2018 | Em Transito Bem em transito Transfe Pedido nr 113785 - 1
s 20/09/2018  Normal Racabiments de bem am trinsits Transfarancia: Pedido n?ﬁ -1
s 24/06/2021 Em Trinsita Bam em trinsito Transfaréncia: 167833 COMARCA DE ITAJAT\COMARCA DE

9 recistros

Para consultar transferéncias oriundas de migracéo (que vieram do sistema antigo), vocé pode
consultar pelo campo ‘numero’. O campo ‘numero’ € identificado quando vocé colocar o cursor do mouse
sobre o segundo campo da ‘Transferéncia’:

Tribunal d

2 Transferéncia de Bens

a

Transferéncia

Niamero da transferéncia

Sequéncia

Data
Tipe  Nenhum
Origem
Local Prédio  NMe
Unidade Nenhum
Local Nenhum
Destino
Local Prédic  Menhum
Unidade Nenhum
Local Nenhum
Responsdvel
Observacdo

No filtro da ‘lupa’ (filtro de programa), vocé pode também consultar esse ‘nimero’ do sistema antigo
por esse campo, além de outras informagdes:

& Filtro da Transferéncia

1} Transferéncias| £33 Origem | £ Destino (&) Bem | [] Outros | & Datas

SEUENCI2| N imaro da Transferénci Situsco | Nenhum

Exercicio Troca guarda? | Nenhum

| nimero Data

Responsavel

Observacdo

B oo | mimers

Local Origem
Nenhum registro a ser exibido
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PENDENTE: estd em processo de criagcao pelo local de origem (que enviara a transferéncia) ou foi
recusada pela unidade destino.

LIBERADA: foi liberada pelo usuario remetente e enviada para o local destino.

ENCERRADA: foi recebida na totalidade pela comarca.

ESTORNADA: lancamento ocorreu indevidamente e foi necessério desfazer a transferéncia.

Sendo vocé um setor solicitante do Tribunal ou desejando pesquisar uma transferéncia especifica
de uma sublotagéo ou lotagdo de uma determinada comarca, vocé pode realizar o filtro pela ‘lupa’.

Nos filtros de programa (Lupa) vocé pode informar o tipo de filtro a ser realizado e utilizar o bot&o
“Localizar’. Para visualizar as transferéncias vocé deve clicar em “Retornar” — quando selecionar somente
um ou outros registros especificos selecionados — ou “Retornar Todos” — para analisar todos os registros do
resultado do filtro.

a) Exemplo de pesquisa pelo nimero da sequéncia da transferéncia:

Transferéncia de Bens

2, Transferéncia de Bens Localizando & 4 &
&nci Situacio | Nenh -
Filtro da Transferéncia = nhum
= = ©7833

« Filtro da Transferéncia

3% Transferéncias | £38 Origem | £ Destino (@ Bem | [C] Outros| |5 Datas
Sequéncia 157833 a Situacdo  Nenhum
Exercicio = Troca guarda? | Nenhum
Nimero = Data
Rezponsival

Observacio

Somente o selecionado (Retornar] ou todos os registres do filtro (Retornar Todos).

38 Transferéncias | ¥ Origem | {3 Destinc | (@ Bem | [C) Outros | [ Datas
Sequéncia 167833 Situagio | Nenhum
Exercicio Troca guarda®  Nenhum
Nimero Data
Responsdvel

Observacio

0 Berso | weme | wmge oo | lowoene |

2021 167585 Liberada COMARCA DE ITAJAI\COMARCA DE ITAJAT\COMAR COMARCA DE ITAJAT\COMARCA DE ITAJAT\COM/

OBS: Também é possivel pesquisar pelas transferéncias na situacdo “Pendente”, “Liberada”,
“Encerrada” e “Estornada”, caso nédo saiba o numero:

b) Exemplo de pesquisa pelas transferéncias na situacéo “liberada” e que foram direcionadas para
o0 setor DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP \ CHEFE DE DIVISAO:

Clicar na figura que representa o desenho de uma lupa:

Transferéncia de Bens - A X
“% Transferéncia de Bepns ¥ @

e el <7/
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Aba Transferéncias:

Alterar a situacao para liberada e clicar na aba “Destino”.
« Filtro da Transferéncia X
Limpar Retornar | Retornar todos 9

I} Transferéncias| £ Origem Bem| [] Outros | [ Datas

Sequéncia a Liberada v

Exercicio a Troca guarda? Menhum w

MNuimero a Data a
Responsdvel

Observacido

Aba: Destino:

Selecionar o “Prédio” e 0 “Local Fisico” de sua lotagdo para verificar as transferéncias ainda nédo
recebidas e clicar em “Localizar”. OBS: Neste exemplo realizamos a busca apenas na sublotacdo “CHEFE
DE DIVISAO”, mas poderiam ter sido selecionados todos os locais para verificar se ha pendéncia de
recebimento em outra sublotacdo ou lotacdo em que seja gestor.

Clicar em “Retornar Todos”:

« Filtro da Transferéncia

3% Transferéncias | {5 Origem {2 Destino Bem Q Qutros | ] Datas

Cédigo/Descricdo
Prédio  COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO v
Unidade Nenhum

Local Fisico DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP -
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ BANHEIRO FEMININO

I DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ CHEFE DE DIVISAQ i

i T ————
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ COZINHA
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP '\ DEPOSITO
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP \ RECEPCAO
DIVISAQ DE PATRIMONIO - DMP ' SALA 001 ™ ™

V VvV

O Gurcico | Mome | Swagdo | locsOigem Loca Desino

2022 3293 Liberada COMPLEXO BR101 - PATRIMONIC\PATRIMONIO\S| COMPLEXOC BR101 - PATRIMONICWPATRIMONIO
1 registro
Aba: Bens
Aqui vocé conseguira verificar o bem cuja transferéncia esta pendente de recebimento:
Transferéncia de Bens -7 X
2 Transferéncia de Bens =8 % e

Vinculados + Relatdrios « q @ @ @

Transferéncia 20322 3293 Situacdo  Liberada
Sequéncia 1B9E50

& Transferéncia| A Transporte/Guia

E m Inserir Bens  Incluir por tombos = 'Qf'l
Administracio ITribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Tombo fl 437936 Mdmero * 285985 Conservacdo * NOvo w
Identificacdo ] SWITCH S/FIO (ACESS POINT) - MARCA:CISCO - SPA 31742/2018
Observacdo
I ]
Administragio Tombo | Nimero | Descrigio
Tribunal de Justica do Estado | 437936 288985 SWITCH 5/FI0 (ACESS POINT) - MARCA:CISCO - SPA 31742/2018

1 registro
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Aba: Transferéncia

Aqui vocé deverd “Encerrar”, caso o bem tenha sido recebido fisicamente na lotagdo ou clicar em
“Reabrir”, caso o bem nao tenha sido recebido fisicamente em seu setor. Neste Ultimo, devera descrever no

N

campo destinado a “Observagdo” o motivo da recusa.

Transferéncia de Bens s X

=
wocatear | sabar | crar | excie ] ootz | encerr | ecomar | trar || e | K < 1det > >
Vinculados » Relatérios Q) [B] @ [a]

Transferéncia 2022 3293

2, Transferéncia de Bens

Situacdo Liberada =
Sequéncia 189850

Bens | S Transporte/Guia

Data 1g/08/2022 Requisigdo
Tipo
Origem

Local 1010027 Prédio COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Unidade PATRIMONIO

Local SECAQ DE CONTROLE E ALIENACAC DE BENS MOVEIS - DPT - DMP
Destino

Local 3000267 Prédioc COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Unidade PATRIMONIO

Local DIVISAO DE PATRIMONIO - DMP \ CHEFE DE DIVISAOQ

Responsdvel TIAGO S0UZA GARCIA

Troca guarda? 3o modifica o responsdvel
Guardido

Existe uma outra forma de pesquisa através da agao “Localizar”. Essa pesquisa se limita ao prédio
“COMARCA xxxxx”, considerando nesse filtro todas as transferéncias de suas lotagbes e sublotagdes, sem
filtrar especificamente por uma ou outra.

Transferéncia de Bens - X

“Z Transferéncia de Bens

F
==
Q
Pesquisando todas as transferéncias liberadas para todo o prédio da Comarca de Anita Garibaldi:
Transferéncia de Bens - X

“ Transferéncia de Bens

Transferéncia Situagdo Liberada v
Sequéncia

Data

Localizando [B] K @

Requisicdo
Tipo  Nenhum

<

Origem

Local

Prédio  Nenhum v
Unidade Nenhum v
Local Nenhum v
Destino @ad'zj
Lecal Prédie  COMARCA DE ANITA GARIEALDI
Unidade | Nenhum L 4

n .

Local | Nenhum

Transferéncia de Bens

2 Transferéncia de Bens

Localizando (=) % €

Recuperar | Cancela

"
4 [ recuperar registros
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Lembrando que, em todas as formas de pesquisa de filtro pela tela principal (exemplo acima) é
necessario clicar sempre em ‘Recuperar’ para que o registro seja demonstrado em tela.

2) Como criar uma transferéncia?
Clicar em Criar.

A tela mostrara os campos a serem preenchidos, onde todos aqueles que possuirem um “*” sao
obrigatorios.

Transferéncia de Bens -7 X

% Transferéncia de Bens Criando = £ % @
o Jaos
Transferncia 2020 Situacdo Pendente
Sequéncia
L>Tran5\‘erér<:ia E Bens % Transporte/Guia
Data * p3/02/2020 Requisicio
Tipe  Nenhum v
Origem
Local i Prédio  Menhum v
Unidade nenhum v
Local * Nenhum M
Destino
Local "] Prédioc  Menhum M
Unidade  Nenhum v
Local * Nenhum M
Responsavel
Observacdo
Troca guarda? * Njo modifica o responsavel M
Guardigo

Data: Data da inclusédo da transferéncia de bens no sistema.

Origem/Local: Local de onde o bem esta saindo.

Destino/Local: Local para onde o bem esta sendo transferido.

Troca Guarda: Selecionar a opgdo entre Nao Modifica, Apaga ou Muda responsavel.
Observacéo: Observacao da transferéncia.

*Observacao para o campo Troca Guarda:

Esta informacg&o nao altera o gestor do local a ser lotado o bem, apenas informa um responsavel de
posse para o mesmo. Entdo quando informado o campo com o dado ‘Muda Responsavel, abrira um campo
abaixo, solicitando a informacéo do guardido:

Observacio

Troca guarda? ¥ Muda o responsavel

Guardido

O campo ‘Guardido’ ndo € preenchido pelo nimero de ‘Matricula’ do usuério do TISC, mas sim pela
inscricdo do mesmo no ‘Cadastro Geral’. Caso quem estiver efetivando essa transferéncia ndo souber tal
namero de inscricdo, pode ser utilizado o filtro do campo (a lupa), efetivando a busca pelo nome (pesquisa
entre sinais %%), pelo nimero de documento, de demais campos:

| rear | tempar |

P |

~

[ —c |

212245 ADRIANO DOS SANTOS SALOME o035.855.725-48 RUA ARARANGUA.368 SAO VICENTI
a ADRIAND NUNES DOS SANTOS 022.928.300-43 RUA ENGENHEIRC REBOUCAS 524
az010 GILERAN ADRIANG SANTOS sez.818.815-87 OUTROS ANIBAL MARTING 457 ANT|
42162 ANDERSON ADRIANG SANTOS PINTO 313.138.128-03 RUA ICATU 200 APTO 156 A 31 DE |
s1403 ADRIANO VIEIRA DOS SANTOS 8324.758.779-52 RUA €00 694 CASA CENTRO BALNE,
241719 ADRIANO DOS SANTOS DE SOUZA 010.555.899-27 RUA OSORIO DE LIMA 2 SAD SEBAS
255822 ADRIANG LUIS MONTEIRO DOS SANTOS AVENIDA XV DE NOVENBRO 2311 A
258403 ADRIAND DOS SANTOS 060.610.533-00 RUA FAUSTO DOS SANTOS 60 FARA
2a1166 ADRIAND ALVES DOS SANTOS 567.457.380-15 RUA EUGENIO ARAUJO 82 CENTRO

EN: - < o5 [l

155 registros
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2.1) Transferéncia lotagéo para sublotacéo

Transferéncia de Bens - X
“ Transferéncia de Bens Criando = &) ¥ @
e s s de1
Q
Transferéncia 2021 Situaco  Pendents
Sequéncia
«» Transferéncia | ] Bens| G Transporte/Guia
Data * 24/06/2021 Requisicdo
Tipo | Nenhum v
origem ~
\K@‘A 2082000 L] m COMARCA DE BARRA VELHA v
UrMgde™ COMARCA DE BARRA VELHA v
Local JCOMARCA DE BARRA VELHA] otagfo ~ ~
Destino \\
\Na&\ 3003835 [.] Prédio™ COMARCA DE BARRA VELHA hd
Unidade™ COMARCA DE BARRA VELHA v
N....L.U"m COMARCA DE BARRA VELHAI\ OFICIAL DA INFANCIA E JUVENTUDE | Sublotacio v
Responsavel
Observacio
Troca guarda? = Njo maodifica o ~
Guardigo

Sempre que o local possuir barra invertida \’ é sublotagdo.

Clicar em ‘Salvar’ apés preencher os campos.
Seguir o proximo passo do manual “Aba Bens”.

2.2) Transferéncia sublotacéo para lotagéo

Transferéncia de Bens - X
“ Transferéncia de Bens Criando = B % @
Transferéncia 2021 Situacdo Pendente
Sequéncia
« Transferéncia [z Bens | iZh Transporte/Guia
Data * 24/06/2021 Requisigdo
Tipe | Nenhum v
Origem \\
geal 3003833 [ ] Prédid™ COMARCA DE BARRA VELHA ~
0idadS COMARCA DE BARRA VELHA ~
LoTohE COMARCA DE BARRA VELHA | CARTORIO DA 1. VARA Sublotacio M
Destino

\M COMARCA DE BARRA VELHA ~
S COMARCA DE BARRA VELHA  Lotacho -
Responsdvel  FABIO RAFAEL CIZESKL
Observagdo

\;‘:“msznnn ] Pré}‘comkca DE BARRA VELHA v ‘
Un

Troca guarda? * N3o medifica o responsavel M
Guardido

Sempre que o local possuir barra invertida \’ é sublotagédo.

Clicar em ‘Salvar’ apds preencher os campos.
Seguir o proximo passo do manual “Aba Bens”.

2.3) Transferéncia de bens entre comarcas ou comarcas e DMP

Transferéncia de Bens - X

2 Transferéncia de Bens Criando = &) & ©
Q
Transferéncia 2021 Situacdo  pendente
Sequéncia
. Transferénaia | ] Bens | & Transporte/Guia
Data * 28/06/2021 Requisicio.
Tibo | Nenhum v
Origem N
Lozl 2110000 [ ] Prédio ™ COMARCA DE NAVEGANTES v
\ng‘ucwmm DE navecanTes  Selecionar o local onde o bem esta (lotacdo ou sublotacio) v
COMARCA DE NAVEGANTES v
Destine
Local 2003000 [ Pmcomm:p\ DE RIO DO SUL v
ORI Conanca be 10 D0 sUL v
* COMARCA DE RIO DO SUL Sempre selecionar a lotacao (local sem a barra invertida) v
Responsdvel NATALICIO MARCELINO NETO

Semphrkéﬂi;i/e o local possuir barra invertida \’ é sublotagéo.

Clicar em ‘Salvar’ apds preencher os campos.
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Seguir o proximo passo do manual “Aba Bens”.

2.4) Alternativas de pesquisa no programa Transferéncia de Bens

Outra forma de pesquisa pelo filtro — digitando o cédigo do local no sistema nesse campo e clicando
ou digitando TAB para preencher as demais informacdes do local.

» Transferéncia | (] Bens| & Transporte/Guia

Data * 24/08/2021

Requisico
Tipo | Nenhum >
Origem
Local [ Prédio  COMARCA DE BARRA VELHA v
Umraae OMARCA DE BARK ELH; =
Local ¥ COMARCA DE BARRA VELHA ™
Destino
Local 3003835 i Prédio  COMARCA DE CAMPO BELO DO SUL ~
Unidade  Nenhum ~
Local = Nenhum ~

Resnonsavel

Outra forma de pesquisa — filtro de campo “Lupa”, selecionando o prédio e/ou incluindo parte do
nome do local entre percentuais %, clicando no registro para retornar as informacdes para o campo da tela.

Transferéneia 2021

Situagdo  pendente
Sequéncia

s Transferéncia [if] Bens | &y Transporte/Guia

Data * 11/06/2021 Requisicio
Tipo | Nenhum

-
Origem \
Local

L] Prédio | Nenhum

v
Unidade Nenhum ~
Local * Nenhum v

Filtro de Locais TODOS

Codigo Tipo Todos

~
Predio COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU el
Unidade Todos ol

Local |scdepositoss
Responsavel
Abreviatura

Servidores Exige Projeto? MNenhum | Mow. Material? Menhum

Mow. Patrimonio? Menhum - Processos

Ao clicar em “Salvar”, a transferéncia é cadastrada no sistema com a situacdo 'Pendente’, liberando
novos programas vinculados que serdo utilizados para finalizar a transferéncia de bens.

Transferéncia de Bens

“Z Transferéncia de Bens

e e e [ e (e G || i | i |
Relatéiosy O S B & & &

Transferéncia 2021 25

Situacdo  Pendente
Sequéncia 163491

« Transferéncia | 5] Bens| & Transporte/Guia

Aba Bens

Clicar na aba Bens.
Clicar em Inserir Bens.



T thems UP0LS

Transferéncia de Bens — ¢ X
“2 Transferéncia de Bens Saxe

Relatrios» O O D O & S

Transferéncia 2021 29 Situagde pendente

Sequéncia 1634

» Transferéncia | [] Béhs &y Transporte/Guia

Abrira uma tela onde apresentara alguns campos de busca. Na listagem abaixo ja sera
demonstrado os bens do local de origem aptos a serem transferidos:

Inserir Bens

Bem
Administracdo

Tombo Nimero a

Identificacdo @) Data de Aquisicio 3

[ fommsmgo | Tonso | mmen | g |

Tribunal de Justica do Esta 336577 191032 ADAPTADOR DE VOIP P/TELEFONE ANALOGICO 16 PORTAS - I
Tribunal de Justiga do Esta 342930 197078 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 332167 186868 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS

Tribunal de Justiga do Esta 276111 135600 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS, COR PEROLA G
Tribunal de Justiga do Esta 252176 113966 APARELHO TELEFONICO - MC INTELBRAS

Tribunal de Justiga do Esta 258096 119233 APARELHO TELEFONICO - MC INTELBRAS

Tribunal de Justiga do Esta 328816 183825 ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/POR
Tribunal de Justica do Esta 347907 201845 ARMARIO C/PRAT. INTERNA DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10 X 0.
Tribunal de Justiga do Esta 157035 39324 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER

Tribunal de Justica do Esta 157157 39404 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER

BNz 34567 8 9 10[>]=]

Registros: 299

*** Somente bens na situagdo ‘Normal’ serdo demonstrados. Bens em outras situagbes nao se enquadram como aptos.
Bens que estiverem incluidos em Processo de Baixa ou em outras transferéncias néo serao incluidos!

NuUmero: Digitar o intervalo do numero do bem (nimero do sistema)
Tombo: Digitar o intervalo de tombo do bem (plaqueta do tombo do bem)
Identificacdo: Digitar alguma palavra que faca parte da descri¢cdo do bem.

Selecione o(s) bem(ns) desejado(s) e clique em Inserir.

Vocé pode selecionar todos clicando com o bot&o direito do mouse >> Selecionar Todos ou somente
selecionar alguns bens com o CTRL ou SHIFT do teclado.

Inserir Bens

Bem
Administracdo | Nenhum

Tombo Nimero a

Identificaio @) Deta de Aquisicio a

[ pommomngio | oo | wmeo | e |

Tribunal de Justica do Esta 336577 191032 ADAPTADOR DE VOIP P/TELEFONE ANALOGICO 16 PORTAS - M

Tribunal de Justica do Esta 342930 157078 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS
Botao direito do mouse
Tribunal de Justica do Esta 332167 186868 APARELHO TELEM MARCA: INTELBRAS

Selecionar Todos

Tribunal de Justiga do Esta 276111 et INTELBRAS, COR PEROLA G|

Deselecionar Todos
Tribunal de Justica do Esta 252176 11381 - TELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 258096 119233 APARELHO TELEFONICO - MC INTELBRAS
Tribunal de Justica do Esta 328816 183825 ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/POR
Tribunal de Justica do Esta 347907 201845 ARMARIO C/PRAT. INTERNA DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10 X 0.
Tribunal de Justica do Esta 157035 39324 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER
Tribunal de Justica do Esta 157157 33404 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER

BE: 3 456 7 8 9 10[»] erm]

Registros: 239

Ou CTRL:

10
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Inserir Bens

Administragdo  Nenhum

Tombo Nimero 2

Identificacdo Data de Aquisicio s

homisiogio | Towbo | Wimers | et |

Tribunal de Justica do Esta 336577 191032 ADAPTADOR DE VOIP P/TELEFONE ANALOGICO 16 PORTAS - M

Tribunal de Justica do Esta 342930 157078 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 332167 186868 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 276111 135600 APARELHO TELEFONICO - MARCA: INTELBRAS, COR PEROLA G
Tribunal de Justica do Esta 252176 113966 APARELHO TELEFONICO - MC INTELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 258096 119233 APARELHO TELEFONICO - MC INTELBRAS

Tribunal de Justica do Esta 328816 183825 ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/POR
Tribunal de Justiga do Esta 347907 201845 ARMARIO C/PRAT. INTERNA DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10 X 0.
Tribunal de Justiga do Esta 157035 39324 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER

Tribunal de Justiga do Esta 157157 39404 ARMARIO DE ACO - MARCA SCHEFFER

B¥: 3 256 7 8 9 10[>]=]

Registros: 239

Clicar em “Inserir”

Inserir Bens

Bem
Administragdio
Tombe Ndmero a

Tdentificacdo @/ Data de Aquisicdo =

[ ammsgio | tonwo | Memew | lewmcagio |

Tribunal de Justica do Esta 336944 191381 ARMARIQ DE MADEIRA - MED: 0.675 X 1.70 X 0.415

Tribunal de Justiza do Esta 157116 39375 ARMARIO DE MADEIRA - 1,00X0,44X1,63M

Tribunal de Justica do Esta 359130 251842 ARMARIO DE MADEIRA C/PRAT. INTERNA DE 0.60M - MED.: 0,
Tribunal de Justica do Esta 399129 251841 ARMARIO DE MADEIRA C/PRAT. INTERNA DE 0.60M - MED.: 0,
Tribunal de Justica do Esta 213247 80377 ARMARIO ESTANTE P/GABINETE DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42

Tribunal de Justica do Esta 347904 201842 ARMARIO ESTANTE P/GABINETE DE 1.20M - MED: 1.20 X 2.10

Tribunal de Justica do Esta 462201 311575 ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS ¢

Tribunal de Justica do Esta 444485 285555 ARMARIO ROUPEIRO DE ACO 4 PORTAS - MARCA: CELI - SPA [

Tribunal de Justica do Esta 346359 200328 ARMARIQ SUSPENSQ - MED: 1.90 X 0.70 X 0.35
Tribunal de Justica do Esta 240242 103146 ASPIRADOR DE PO PORTATIL - MC ELETROLUX, P/ EQUIP. INFC

E1u5 708 9 10 [ [ eees |

Registros: 299

ApOs clicar em Inserir, o(s) item(ns) que foi(ram) salvo(s) aparecera(ao) na listagem abaixo.

T de Bens

2 Transferéndia de Bens

Relterios+ O 20 QG &

Transferéncia 2021 29 Situacdo  Pendente

Sequéncia 163493

 Transferéncia ] Bens| &3 Transporte/Guia

=N

Administracdo  Tribunal de Justica do Estade de Santa Catarina

Bens

Tombe 444485 Nimero * 295596 Conservagio | Nenhum hd
IdentificacBo  ARMARIO ROUPEIRO DE ACO 4 PORTAS - MARCA: CELI - SPA 2257/201% - PREGAO 25/2017

Observagio

S - S

Tribunal de Justica do Estado ¢ 444485 295596 ARMARIO ROUPEIRQ DE ACO 4 PORTAS - MARCA: CELI - SPA 2257/2018 - PREGAO 25/2017
Tribunal de Justica do Estado ¢ 462201 311975 ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS SCHROEDER SEI N. 24125-95.2020
2 registros.

Se incluiu algum incorretamente, basta selecionar qual deles e clicar em ‘Excluir’.

Proximo passo é LIBERAR - e-mail é enviado ao destinatario informando que existem
transferéncias liberadas para ele.
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Transferéncia de Bens
“Z Transferéncia de Bens

= eSS B B ) B e
Relatérios w (4 & & & & &

o X
=EQxe
1/de 1
Transferéncia 2021 23
‘Sequéncia 163484
3 e =] Bens | &8

Situacio  pendente
=n =3

Administragio

Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Tombo 303217 Nimero = 160075
Identificacio  APARELHO TELEFONICO

Observacio

Conservacéio ~ BOM

Tribunal de Justica do Estado ¢ 303217

T - S
Tribunal de Justica do Estado ¢ 303218

160077 APARELHO TELEFONICO

2 ragistros.

2, Transferéncia de Bens
3 e O

Relstorios + O @ (2 & & &

Transferéncia 2021

[E RS

1fde1
29
Sequéncia 153493

©

7 5

[ Bens | &8

Administracio

Tribunal de Justiga do Estado de Santa Catarina
Tombo 462201

Identificacio

Nimero * 311575
ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS SCHROEDER SEI N, 24125-95.2020

@

Observacio

Conservacdo

Nenhum

** Ainda ndo movimentou o local no sistema. Obrigatério que a lotagdo encerre!

x
Transferéncia liberada com sucesso.

12
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3) Como receber uma transferéncia?

Para receber uma transferéncia é necessario pesquisar pela sequéncia no programa “Transferéncia
de bens” (conforme parte 1 do manual). A situagao dela deve estar obrigatoriamente na situagéo ‘Liberada’ e

sera necessario clicar no botédo ‘Encerrar’.
O usuario devera ter a permissédo ao local destino para conseguir receber.

“ Transferépets de Bens
reopre | cocir I

_ ¢ X
Localizando & & ©

Transferénda de Bens

Transferéncia Situaclio  Nenhum v
I Sequéncia [153489 Pesquisar pelo nimere da sequéncia
Data Requisicio
v

Tipo  Nenhum
Origem

Transferéncia de Bens - X
2, Transferéncia de Bens =ERKe
== B e B0 0 I D) P i Q88886

Sequéncia 163489

5 Transferéncia [Z] Bens & Transporte/Guia

Data 24/06/2021 Requisicio
Tipo
Origem
Local 2052000 Prédio COMARCA DE ANITA GARIBALDI
Unidade COMARCA DE ANITA GARIBALDI
Local COMARCA DE ANITA GARIBALDI
Destina

Local 2014000 Prédio  COMARCA DE CACADOR
Unidade COMARCA DE CACADOR
Local COMARCA DE CACADOR
Responsavel ROGERIO LAPOLLI

Observagio

Troca guarda? N&o medifica o responsavel

Guardido

Q Transferéncia fechada com sucesso.

O estado de conservacdo € obrigatorio para encerrarl Se ndo estiver preenchido, vocé devera indicar no campo
‘Conservagéo’e “salvar’.

Transferéncia de Bens
“Z Transferéncia de Bens
oo s [ [ e Jowtore [ v tom [ o Jf o oo oo e | e
Relatsriosv O & & 8 & &

Transferéncia 2021 29 Situagdo  Liberada

Sequéncia 163493

\p Transferéncia | [] Bens & Transporte/Guia
Administracdo  Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
Tombo 328316 Namero * 183825 Conservacdo  Nenhum v

Identificacdo  ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/PORTA

]
@.

Observacio

T N S

Tribunal de Justica do Estado ¢ 462201 311975 ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS SCHROEDER SEI N. 24125-95.2020
Tribunal de Justica do Estado ¢ 328816 183825 ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/PORTA
Tribunal de Justica do Estade ¢ 444485 295596 ARMARIO ROUPEIRO DE ACQ 4 PORTAS - MARCA: CELI - SPA 2257/2018 - PREGAQ 25/2017

3 registros.

Quando clicar no botao Encerrar a situagcédo passa de “Liberada” para “Encerrada”. Neste momento
os bens foram transferidos do local de origem para o local de destino.

13
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Transferéncia de Bens - X
2, Transferéncia de Bens

=axe
oo | o | i | i [ omt | e | oo | s | oo et | recee |
Relattriosy O B B 22 &

Transferéncia 2021

1|de 1
23

Situagdo Encerrada
Sequéncia 163493

» Transferéncia (2] Bens| g Transporte/Guia

Administragg  Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina

=e
Tombo 462201 Numero *311575 Conservagdo BOM
Identificacio ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS SCHROEDER SEI N. 24125-95.2020
Observagdo
T S
Tribunal de Justica do Estado ¢ 462201 311575 ARMARIO GUARDA VOLUME 0,80M - MARCA: COMPENSADOS SCHROEDER SEI N. 24125-55.2020
Tribunal de Justica do Estado ¢ 328816 183825 ARMARIO C/ESCANINHO DE 1.20M - MED: 1.20 X 0.42, C/PORTA
Tribunal de Justica do Estado ¢ 444485 295536

ARMARIO ROUPEIRO DE ACO 4 PORTAS - MARCA: CELI - SPA 2257/2018 - PREGAO 25/2017

3 registros

As agbes dos botbes “Liberar” e “Encerrar” disparam e-mails de comunicagéo aos gestores.

4) Como estornar uma transferéncia?

Caso alguma informac¢éo tenha sido colocada de forma incorreta, pesquisar pela transferéncia
conforme item 1 deste manual e clicar em Estornar.

Transferéncia de Bens
“ Transferéncia de Bens

=axe
[ e [ o [ e |
Relatérios O, D B &S &
Transferéncia 2021 20

Situacdo Encerrada
Sequéncia 153493

» Transferéncia | [ Bens & Transporte/Guia

1}

Somente as transferéncias na situacao ‘Encerrada’ podem ser estornadas.

Ao clicar em Estornar, a situagado passa de “Encerrada’ para “Estornada”’. Neste momento os
bens voltam para o local de origem.

Transferéncia de Bens
% Transferéncia de Bens

EQxe
[ soccer | st | crar |t outcer | cvcerer |l smar | ] st st vt | e |
Relatériosy O O 2 QS &

Transferéncia 2021 25

Situacdo  Estornada
Sequéncia 163493

 Transferéncia Bens | Transporte/Guia

n

14
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5) Como recusar?

UP0LS

Para recusar, é necessario pesquisar pela transferéncia (conforme item 1 deste manual) que devera
estar obrigatoriamente na situagao ‘Liberada’, clicar no botdo ‘Reabrir’, indicar na aba ‘Transferéncia’ quais
os bens recusados ou o motivo da recusa na totalidade no campo ‘Observagdes’, indicar a data da recusa e

clicar em Salvar.

O usuario devera ter a permissdo ao local destino para conseguir reabrir.

Transferéncia de Bens

“ Transferéncia de Bens

Relatérios + O, (@ 2 O & &

Transferéncia 2021 167580
Sequéncia 167707

« Transferéncia [ Bens | &3 Transporte/Guia

== B DT T B2 B2 T ey e |

Situacdo  Liberada

Tipo
Origem
Local 1017038 Prédiec GALPAO FORQUILHINHAS - DTI
Unidade GALPAO - DTI
Local SECAO DE GERENCIAMENTO E MANUTENCAQ DE EQUIPAMENTOS DE TI - DSGA/SGME - DTI
Destina

Local 2058000 Prédio  COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS
Unidade COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS
Local COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS

Res gvel

Observacdo Indicar @ motive da recusa e data.

Troca guarda? N&o modifica o responsavel

Guardido

15
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6) Como verificar as transferéncias recusadas?

O gestor que enviou a transferéncia (Local Origem) devera pesquisar pelas transferéncias na
situagcdo ‘pendente’ e ira verificar o motivo da recusa informada por vocé dentro das observagdes.
Dependendo da situacgao, ele tomara as agfes cabiveis.

Transferéncia de Bens

%, Trang#bréncia de Bens Localizando (&) % ©
i
Transferéncia Situagdo ' pendente hd
Sequéncia
Data ] Requisicio
Tipa | Nenhum A
Origem ~
Local Pm COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU v
Unidade Nenhum A
Local  Nenhum A
Destino
Local Prédie Nenhum ~
Unidade  Nenhum ~
Local  nenhum ~
Responsdvel
Observacdo
Troca guarda? | Nenhum ~
Guardizo

2, Transferéncia de Bens =@axre
Relatoriosw O B 2 O & D

Transferéncia 2021 167592 Situaclio  pendente
Sequéncia 167723

\» Transferéncia | [£] Bens| & Transporte/Guia

Data  22/06/2021 Requisicio
Tipo
Origem

Unidade 'COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU

Local 3001785 Prédio  COMARCA DE BALNEARTO CAMBORIU ‘

Local COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU - VARA DA FAMILIA, INFANCIA E JUVENTUDE - CARTORIO \ VARA DA FAMILIA, INFANCIA E JUVENTUDE

Destino

Unidade 'COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU

Local 2012000 Prédic COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU ‘

Local COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU

Responsavel EDUARDO PASZCUK

servacao |cu bem xxx nio deveria ter sido encaminhado para 3 minha unidade ‘

Troca guarda? = Nje modifica o responsavel hd
Guardifo

Por exemplo, se for necessério reenviar a vocé essa mesma transferéncia novamente com os
devidos ajustes realizados, o local gestor remetente devera clicar no botao “liberar” para que passe a ficar
na situacao ‘liberada’ para que vocé consiga encerra-la. O botao “Liberar” somente executa a acdo quando
0 usuario possui acesso ao local de origem da transferéncia.

Para que vocé encerre a transferéncia ajustada, basta clicar em ‘Encerrar’ (obrigatério que a
situagdo esteja ‘Liberada’).

Transferéncia de Bens

n
i)
b ~
©

4 x

“ Transferéncia de Bens

e e o s T Lo P T P i e [ e
Relstérios» 0 2 @ Q Q&

Transferéncia 2021 167580 Situacdo Liberada
Sequéncia 157707

« Transferéncia ] Bens | & Transporte/Guia

Data 22/06/2021 Requisicdo
Tipo
Origem

Unidade  GALPAOD - DTI
Local  SECAO DE GERENCIAMENTO E MANUTENCAQ DE EQUIPAMENTOS DE TI - DSGA/SGME - DTI

Local 1017038 Prédic  GALPAO FORQUILHINHAS - DTI

Destino

Unidade COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS
Local COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS

Local 2058000 Prédio  COMARCA DE BALNEARIO PICARRAS

Responsavel

Observagéo

Troca guarda? Mo medifica o responsavel
Guardido

16
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Outro exemplo é: se caso a transferéncia foi indevidamente enderecada para vocé, ele devera
proceder com a excluséo dos bens e exclusao da transferéncia para criacdo de nova transferéncia para o
local destino correto.

As agbes dos botbes “Liberar” e “Encerrar” disparam e-mails de comunicacdo aos gestores.

17
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Observac8es importantes do modulo das transferéncias!

= Enquanto o bem estiver em transferéncias nas situagbes ‘Pendente’ e ‘Liberada’, a situacao
dele estara como ‘Em transito’ no programa “Bens Méveis”.

Bens Moveis —anK
1Bens Méveis =G#xe

[ tocaicar )| sabr | crar | cior f oestacer | aterar tombarments Jf excue e e | secusze oo | e
Vinculados v Relatsrios» O 0. | B R 2258 &

Dados Principais
Tombe 103624 Nimero 3656 Produto  §o20 4 Situagdo  Em Transito

Identificacde * CADEIRA FIXA ESTOFADA - EM TECIDO,PRETO

[m) Bem | (7 Célculos do bem | [] Info. Complementares | g& Info. Frotas| {=| Histérico | Jk; Substitutos @ Complemento

Valor original 36,80|| Informages da frota do Bem Joggg

valor atual 36,80| Data de tombamento  35/06/2000 Guia
Conservacde Nenhum v Numere de seérie Tipe  Nenhum hd
Responsavel
Classificacdo * MOBILIARIO EM GERAL - PATRIMONIO v

OhServachn  Dlannatar A1A 1N2874 AR - Emnanhn: 350 14/A4/20AR

Se o bem estiver nessas situagdes (Liberada e Pendente) ndo entrara no “inventario Patrimonial” de
nenhum dos locais origem / destino. Se for realizado um inventario patrimonial no periodo da transferéncia
pela unidade destino e o encerramento da transferéncia ocorreu entre esse periodo ‘Em transito’, sera
necessaria a inclusdo manualmente no inventério ja criado na unidade destino. Isso porque bens em
transito ndo necessariamente chegaram ao local destino até que encerrada a transferéncia.

Por exemplo:

- Criada uma transferéncia do local Origem para o bem X em 24/06/2021,

- Liberada pelo local origem no mesmo dia

- Local destino ainda nao recebeu e criou um inventario nesse periodo.

- O bem X nédo sera automaticamente incluido no inventério, pois ele esta ‘em transito’ e ndo
recebido no sistema pelo local destino.

- Recebida a transferéncia pelo local depois da abertura do inventério, ele devera incluir
manualmente o bem no inventario.

= O numero da sequéncia da transferéncia do bem moével ‘Em transito’ pode ser visualizada na
aba “historico”.

Bens Moveis -rx

iBens Mdveis =@Xe

| tocatcar || savar | ciar | xchic [ Destozer [ Aters tambaments | Excuic em o |f ncisio avtomta | Ea
Vinculadosv Relatoisy O, & [ | ¥ A 2888 8

() Bem | (3 Célcules do bem | [Z) Info. Complementares | g% Info. Frotas| ]=| Histérico | gb: Substitutos| @ Complemento

0Os campos desta aba ndo podem ser alterados!
Histérico de movimentagdo do bem
Numere =g Em Trénsito Usudrio  JULIANA CAVALHEIRO TRENTIN
Movimentacde  17/06/2021 Bem em transito

Documento  Transferéncia: 167501

Destine 3001252 COMARCA DE ITAJAI\COMARCA DE ITAJAI\COMARCA DE ITAJAI \ SECRETARIA DO FORO

O mimeo o | smeio | womemgo | oamew  bemo
1 29/06/2000 | N&o Tombade Agquisicdo do Bem
2 29/06/2000 N&o Tombado Tombamento do Bem
3 09/10/2014 Em Trénsito Bem em trénsito Transferencia: Pedido nr 27029 - In
4 09/10/2014 Normal Recebimento de bem em trénsite Transferencia: Pedido nr 27029 - In
5 15/05/2017 Em Transito Bem em transito Transferencia: Pedido nr 87093 - In
6 15/05/2017 Normal Recebimento de bem em trénsito Transferencia: Pedido nr 87093 - In
7 14/12/2018 Em Transite Bem em transito Transferencia: Pedido nr 124549 - I
8 14/12/2018  Normal Recebimento de hW Transferencia: Pedida Wl
9 17/06/2021 Em Trénsito Bem em trénsito Transferéncia: 167501 COMARCA DE ITAJAIN\COMARCA DE

Nesse vinculado também possivel visualizar quem criou a transferéncia e para qual local esta
indo.

Os campos desta aba ndo podem ser alterados!
Histérico de movimentagio do bem

Nimero * g Em Transito Usudrio  JULIANA CAVALHEIRO TRENTIN I

Movimentagdo  17/06/2021 Bem em transito

Transferéncia: 167501
| Destino | 3001252 COMARCA DE ITAJAT\COMARCA DE ITAJAI\COMARCA DE ITAJAI \ SECRETARIA DO FORO
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Lembrando! SEQUENCIA é o nimero no sistema que corresponde ao nimero sequencial da
transferéncia, que sera esse campo:

Transferéndia de Bens - X%
4, Transferéncia de Bens

=8xe
Relatoriosy O @ 2 QS S

Transferéncia_ 2021

167401 Situaco  Liberada

Data  17/06/2021

Requisicio
Tipo  Transferéncia
Origem
Local 2005030 Prédio  COMARCA DE ITAJAI
Unidade COMARCA DE ITAJAI
Local | COMARCA DE ITAJAI - V FAZ PUBL, EXEC FISC, AC TRAB E REG PUBL. - CARTORIO
Destino
Local 3001252

Prédio  COMARCA DE ITAJAI
Unidade COMARCA DE ITAJAI

Local COMARCA DE ITAJAI \ SECRETARIA DO FORO

> Quando encerrada uma transferéncia, o bem ficara com a situagdo ‘Normal’ novamente no
programa Bens Méveis.

(% Bens Méveis =SQKe

Vinculados v Relatiriesy O @ ] | @ R 888868
Dados Principais
Tembo 103522

Namero 3603 Produto 5020 Q Situagdo  Normal |
Identificacio = CADEIRA - FIXA,ESTOFADA,EM TECIDO,PRETO

Bem | () Calculos do bem | [ Info. Complementares | g8 Info. Frotas| {=| Histérico | g} Substitutos | @ Complemento

Os campos desta aba ndo podem ser alterados!
Histérico de 30 do bem
Numero =3 N&o Tombado Usudrioc  ANONIMO
Movimentacdo  29/06/2000 Aquisicao do Bem
T S I N S I

1 29/06/2000  NS&o Tombado Aquisicdo do Bem

2 29/06/2000 N&o Tombado Tombamento do Bem

3 30/05/2017 Em Transito Bem em transito Transferencia: Pedido nr 55027 - In
4 30/05/2017  Normal Recebimento de bem em trénsito Transferencia: Pedido nr 55097 - In
5 28/09/2018  Em Transito Bem em transito Transferencia: Pedide nr 120830 - [
s 28/09/2018  Normal Transferencia: Pedido nr 120830 - T

Nesse momento o bem sera transferido efetivamente do local origem para o local destino e sera
possivel visualizar no programa “Bens Moveis” a sua localizagdo atual alterada:

(%) Bens Méveis

=axe
e em ] e oo (== ears) (mooes| e e
Vinculadosw Relatérosy O @ B | B R 28888

Dados Principais
Tombo 103522

Nimero 3603

Produto 5020 Q] Situacdo  Normal
Identificacio * CADEIRA - FIXA ESTOFADA,EM TECIDO,PRETO
Bem (Y Calculos do bem | [ Info. Complementares | g% Info. Frotas| [=| Histérico | ; Substitutos | @ Complemento
Valor ariginal 3680  Data de aquisicio 29/06/2000
Valor atuzl 36,80) Data de tombamento  25/06/2000 Guia
Conservacéo * 8oM ~ Ndmero de série Tipo  Nenhum ~
Responsavel

Classificagio * MOBILIARIO EM GERAL - PATRIMONIO

PrEErT —reTT
Localizacio

Local 2005000
Unidade COMARCA DE ITAJAI
Prédio  COMARCA DE ITAJAI

COMARCA DE ITAJAI

Resp. Local  ISADORA ISIS DO CARMO CABRAL
Informages de Compra
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