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1—INFORMACOES SOBRE O SISTEMA

O Pergamum — Sistema Integrado de Bibliotecas, Museus e Arquivos é um software
desenvolvido pela Pontificia Universidade Catdlica do Parana.

O maddulo Arquivo, como o préprio nome sugere, serd utilizado pela Divisdo de Arquivo
para o gerenciamento e movimentacdo de processos judiciais entre as unidades
judiciarias e administrativas do Poder Judicidrio de Santa Catarina.

2 - ACESSO AO SISTEMA

Os dados para acesso ao sistema foram enviados para os e-mails das Unidades
Judiciarias quando implantado o sistema. H4 um usuario por vara e por secretaria.

Link de acesso ao sistema:

Login - Pergamum V.10 (tjsc.jus.br)

3- CONTROLE DE MALOTES

De acordo com o § 12 do art. 18 da Resolug¢do Conjunta GP/CGJ n. 4/2015, compete a
Secretaria do Foro da comarca o controle do malote e o recebimento do processo
desarquivado, além da distribuicdo deste a unidade jurisdicional solicitante ou a
autoridade solicitante. Dessa forma, serd necessario o registro da movimentacdo dos
processos em cada malote por meio do sistema Pergamum.

3.1- ENVIO DE MALOTES PARA O ARQUIVO CENTRAL

Acessar o sistema por meio do link disponibilizado no item 2 acima. Inserir login e senha
disponibilizados por e-mail, quando implantado o sistema.

l Clicar aqui para expandir o menu

E A _Inicio
@ Inicio

.P Mensagens restritas

Ainda ndo foram efetuados os processamentos didrios, para executa-los entre no Médulo de Parametros -> Processo


https://pergamumadm.tjsc.jus.br/pergamumweb/home_geral/login.zul

Na aba CIRCULACAO DE MATERIALIS, selecionar a op¢do Malote>Envio.

0 que vocé quer fazer?

CIRCULAGAO DE MATERIAIS

Empréstimo

Devolugdo

Malote

» Envio
Recebimento

Impressao

No campo Unidade de destino inserir o nimero 1 (que é cédigo do Arquivo Central) e
pressionar a tecla Tab. No campo Exemplar, inserir cédigo do exemplar* e pressionar a
tecla Tab. Repita esta Ultima operacdo para inserir mais processos no mesmo malote.

*Cddigo do exemplar é um sequencial numérico gerado pelo sistema Pergamum, que estara em uma
etiqueta afixada na capa do processo.

OBS.: os processos que ndo possuirem a etiqueta do Pergamum na capa, devem ser
devolvidos como antes, sem registro no sistema.
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E 4 Inicio » CIRCULACAD DE MATERIAIS » Malote » Envio

Empréstimo entre unidades

Unidade de origem: Secretaria Comarca de Abelardo Luz

Unidade de destino: 1 p Arquivo Central

NAO PREENCHER ESTE CAMPO

codigo do usudrio: _

I Exemplar: I [) 1nserir no Tab

Observagao:

Esta guia atende exclusivamente a circulagdo de materiais.

Excluir | Exemplar Titulo Unidade de informa

Inseridos todos os processos, no campo Observagao, digitar o nimero do malote ao
qual estdo sendo vinculados os processos e clicar no botao Enviar. O sistema exibira
uma mensagem confirmando o envio do malote com sucesso.

Na sequéncia, o sistema emitird a RELACI\O DE MATERIAS ENVIADOS POR MALOTE.
Clicar no botdo imprimir e anexar o documento impresso aos processos no interior do
malote.

Tribunal de Justiga de Santa Catarina - Arquivo o Museu Pag 1
19/052021

PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 18:21:02

RELAGAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE

Origem: 3004 - Sccretaria da comarca de Ararangu

Destino: 1 - Arquivo Central
Data de Envio: 19/05/2021 18:00:40

Pessoa que enviou: Secretaria da
Obscrvagio: Malote 1234

Moeda: Real

Cod.Exe / N.Exe Deta Aquisigio N Patrimfaio

0005548442006824 ARARANGUA. Ararangua. |* Vara Civel
0004 / 1 00055484420068240004. <i>In:</i>

: Ac.62
Pessoa Destinatirio
0002125812003824 ARARANGUA. Ararangua. 1* Vara Civel
0004 /1 00021258120038240004. <i>In:</i>

Ac.67

Pessoa Destinatirio:

Fechar e lacrar o malote.



3.2- RECEBIMENTO DE MALOTES DO ARQUIVO CENTRAL NA COMARCA

Com o malote do Arquivo Central em maos (malote com a etiqueta amarela), procurar
pela RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE enviada juntamente com os
processos no interior do malote.

Tribunal de Justi¢a de Santa Catarina - Arquivo e Museu Pag. 1
20/05/2021

/ PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 15:11:29
/ PODER JUDICIARIC
X/ e swna catsina [RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTEJ

Origem: 1 - Arquivo Central

Destino: 3004 - Secretaria da comarca de Ararangu
Data de Envio: 20/05/2021 15:11:28

Pessoa que enviou: Marcos Rodolfo da
Observagao: MALOTE 1234

Moeda: Real

Compra

Cod.Exe / N.Exe Data Aquisi¢do N° Patriménio Valor
0000516872008824 ARARANGUA. Ararangua. 3* Vara Civel. 0,00

0004 /1 00005168720088240004. <i>In:</i>. .

Classificagdo: Caixa 29 Ac.60
Pessoa Destinatario:

Total / Compra: 0,00
Total / Moeda Real: 0,00

Total de exemplares: 1
Total de titulos: 1



Na aba CIRCULACAO DE MATERIAIS, selecionar a op¢do Malote>Recebimento.

= MENU

@ Secretaria Comarca de Abelardo Luz
a

0 que vocé quer fazer?

1 CIRCULAGAO DE MATERIAIS

Empréstimo
Devolugdo
Malote

Envio
> Recebimento

Impresséo

SAIR

No campo Unidade de origem inserir o nimero 1 (que é cédigo do Arquivo Central) e
pressionar a tecla Tab. Selecionar a data de envio do malote pelo Arquivo Central e clicar
em Receber.

E 4 Inicio » CIRCULACAO DE MATERIAIS » Malote » Recebime
13 Recebimento
Unidade de origem: Arquiva Central

Unidade de destino: 3001 Secretaria Comarca de Abelardo Luz

e

Data de envio: | dd/mm/aaza v

dd/mm/aaaa
20/11/2023 17:16:10 -



Caso haja mais de um malote enviado na mesma data, verificar, no campo Data de

envio, o horario do envio na RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE que sera
distinto para cada malote.

Unidade de origem: 1 p]' Arquive Central
Tribumal de Justica de Santa Catarina - Amuive ¢ Museu P]-
Unidade de destino: 3004 Secretaria da comarca de Ararangua
PERGAMUM - Sistemn Integrado de Biblistecas € Receber Limpar
RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE
Ongem: 1 = Arquives Central Data de envio: 19/05/2021 17:24:24 v
ine: 3004 - tar AT dd/mm/aaaa
Destino: : 004 r-.|'|1.1 da comarca de Aramngu 20/05/2021 15:11:28
m Excluir Exemplar 20/05/2021 13:10:03

19/05/2021 17:24:24

Observagho: MALOTE 1234

Ao inserir a data selecionada, o sistema emitird uma listagem com todos os processos
contidos no malote. Conferir o conteddo e, se estiver de acordo, clicar em Receber e
automaticamente todos os processos desse malote serdo recebidos.

Unidade de origem: 1 Arguivo Central

Unidade de destino: 3001 Secretaria Comarca de Abelardo Luz

Data de envio: | 20/11/2023 17:16:10 ~

Excluir Exemplar Num. chamada Titulo

4374296 00000920619988240001 00000920619988240001 170498
4374297 00000920619988240001/01 0000092061998824000101 020798
4374289 00000825919988240001 00000825919988240001 090398

Caso identifique que um processo recebido fisicamente ndo foi remetido no sistema,

entrar em contato com o Arquivo Central para ajustar a situacdo.DEVE-SE TER MUITA
ATENCAO QUANTO AOS PROCESSOS ENTRANHADOS E APENSOS.

Recebidos os processos o sistema exibird a tela abaixo confirmando a agao.

pergamumweb-prod.tjsc.jus.br:8080 diz

Malote recebido com sucesso!

Uma vez recebidos, encaminhar os processos para as unidades requerentes.



	1 – INFORMAÇÕES SOBRE O SISTEMA
	2 – ACESSO AO SISTEMA
	3 - CONTROLE DE MALOTES
	3.1 - ENVIO DE MALOTES PARA O ARQUIVO CENTRAL
	3.2 - RECEBIMENTO DE MALOTES DO ARQUIVO CENTRAL NA COMARCA

