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1 – INFORMAÇÕES SOBRE O SISTEMA 

O Pergamum – Sistema Integrado de Bibliotecas, Museus e Arquivos é um software 

desenvolvido pela Pontifícia Universidade Católica do Paraná.  

O módulo Arquivo, como o próprio nome sugere, será utilizado pela Divisão de Arquivo 

para o gerenciamento e movimentação de processos judiciais entre as unidades 

judiciárias e administrativas do Poder Judiciário de Santa Catarina.  

 

2 – ACESSO AO SISTEMA  

Os dados para acesso ao sistema foram enviados para os e-mails das Unidades 

Judiciárias quando implantado o sistema. Há um usuário por vara e por secretaria.  

Link de acesso ao sistema: 

Login - Pergamum V.10 (tjsc.jus.br) 

 

3 - CONTROLE DE MALOTES 

De acordo com o § 1º do art. 18 da Resolução Conjunta GP/CGJ n. 4/2015, compete à 

Secretaria do Foro da comarca o controle do malote e o recebimento do processo 

desarquivado, além da distribuição deste à unidade jurisdicional solicitante ou à 

autoridade solicitante. Dessa forma, será necessário o registro da movimentação dos 

processos em cada malote por meio do sistema Pergamum. 

 

3.1 - ENVIO DE MALOTES PARA O ARQUIVO CENTRAL 

Acessar o sistema por meio do link disponibilizado no item 2 acima. Inserir login e senha 

disponibilizados por e-mail, quando implantado o sistema. 

 

 

  

Clicar aqui para expandir o menu 

https://pergamumadm.tjsc.jus.br/pergamumweb/home_geral/login.zul
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Na aba CIRCULAÇÃO DE MATERIAIS, selecionar a opção Malote>Envio.

 

No campo Unidade de destino inserir o número 1 (que é código do Arquivo Central) e 

pressionar a tecla Tab. No campo Exemplar, inserir código do exemplar* e pressionar a 

tecla Tab. Repita esta última operação para inserir mais processos no mesmo malote. 

*Código do exemplar é um sequencial numérico gerado pelo sistema Pergamum, que estará em uma 

etiqueta afixada na capa do processo. 

OBS.: os processos que não possuírem a etiqueta do Pergamum na capa, devem ser 

devolvidos como antes, sem registro no sistema. 

 

  

CÓDIGO DO EXEMPLAR 



5 
 

Inseridos todos os processos, no campo Observação, digitar o número do malote ao 

qual estão sendo vinculados os processos e clicar no botão Enviar. O sistema exibirá 

uma mensagem confirmando o envio do malote com sucesso.  

Na sequência, o sistema emitirá a RELAÇÃO DE MATERIAS ENVIADOS POR MALOTE.  

Clicar no botão imprimir e anexar o documento impresso aos processos no interior do 

malote.

 

Fechar e lacrar o malote. 

  

NÃO PREENCHER ESTE CAMPO 
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3.2 - RECEBIMENTO DE MALOTES DO ARQUIVO CENTRAL NA COMARCA 

Com o malote do Arquivo Central em mãos (malote com a etiqueta amarela), procurar 

pela RELAÇÃO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE enviada juntamente com os 

processos no interior do malote. 
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Na aba CIRCULAÇÃO DE MATERIAIS, selecionar a opção Malote>Recebimento. 

 

No campo Unidade de origem inserir o número 1 (que é código do Arquivo Central) e 

pressionar a tecla Tab. Selecionar a data de envio do malote pelo Arquivo Central e clicar 

em Receber. 
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Caso haja mais de um malote enviado na mesma data, verificar, no campo Data de 

envio, o horário do envio na RELAÇÃO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE que será 

distinto para cada malote. 

 

 

 

 

 

 

Ao inserir a data selecionada, o sistema emitirá uma listagem com todos os processos 

contidos no malote. Conferir o conteúdo e, se estiver de acordo, clicar em Receber e 

automaticamente todos os processos desse malote serão recebidos.   

 

 

Caso identifique que um processo recebido fisicamente não foi remetido no sistema, 

entrar em contato com o Arquivo Central para ajustar a situação.DEVE-SE TER MUITA 

ATENÇÃO QUANTO AOS PROCESSOS ENTRANHADOS E APENSOS. 

 

Recebidos os processos o sistema exibirá a tela abaixo confirmando a ação.  

 

 

 

 

Uma vez recebidos, encaminhar os processos para as unidades requerentes. 
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