
Como informar Unidade Requisitante 

 

Ao iniciar um pedido de diárias, na tela inicial chamada de capa do pedido, deve ser informada a unidade 

requisitante da diária, que é o local ao qual o beneficiário está vinculado. 

Usuários que possuem apenas um local vinculado cadastrado no sistema já terão esse campo preenchido. 

Caso não conste a informação, deve ser usado o filtro para consultar o local. 

 

Informe no campo “Local” o nome da unidade entre “%” (exemplo %comarca de navegantes%) e clique 

em Filtrar. Depois clique sobre o local para recuperar a busca. 

 

OBS: Nos próximos pedidos pode ser informado diretamente o código da unidade no campo “Unidade 

Requisitante”. 

 

 

 

 

 

 

 


