
Regras gerais do evento e cálculo de diárias 

 

A regra vigente para solicitação de diárias prevê que a quantidade de diárias será calculada em horas somando 

o tempo do evento e o tempo necessário para os deslocamentos, baseada em critérios objetivos e razoáveis 

para evitar a subjetividade na análise dos pedidos.  

A diária será paga integral: 

a) A cada 24 (vinte e quatro horas); 

b) Na fração superior a 12 (doze) horas, quando o início do afastamento ocorrer em dia anterior ao 

do início do evento e quando o término do afastamento ocorrer em dia posterior ao do término 

do evento, considerando o cálculo do tempo necessário para os deslocamentos previsto. 

A diária será paga pela metade do valor: 

a) Na fração superior a 4 (quatro) horas e inferior ou igual a 12 (doze) horas; 

b) Na fração superior a 12 (doze) horas, quando o início do afastamento ocorrer no mesmo dia do 

início do evento e quando o término do afastamento ocorrer no mesmo dia do término do evento, 

considerando o cálculo do tempo necessário para os deslocamentos previsto; 

c) Quando o Poder Judiciário custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem ou quando 

fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por outro órgão ou entidade. 

Somado ao tempo de deslocamento calculado pela razão entre a distância das cidades e a velocidade média 

por tipo de transporte (60 km/h para carro, 60 km/h para ônibus e 400 km/h para avião), o sistema irá calcular 

tempo adicional nas seguintes situações: 

a) 2 (duas) horas de adicional para antecedência no aeroporto para o embarque, na ida e na volta, 

quando utilizado transporte aéreo. Para viagens internacionais é somado o adicional de 3 (três) 

horas. 

b) 1 (uma) hora de adicional para mobilização do aeroporto ou rodoviária ao local do evento no 

início e no término do evento, quando utilizados transporte aéreo e rodoviário. 

c) 10 (dez) horas de adicional quando o início do deslocamento ocorrer antes das 7 (sete) horas e 

quando o término do deslocamento ocorrer após às 21 (vinte e uma) horas, conforme os critérios 

para cálculo das horas de deslocamento. 

Desta forma, o beneficiário irá informar apenas as datas e horários iniciais e finais do evento e os tipos de 

transporte utilizados em cada trajeto, e o sistema irá calcular o total de horas para quantificar as diárias. 

A regra vale para todos os tipos de evento e deve ser observada para o correto cálculo das diárias pelo sistema.  

Nos casos em que o afastamento se limita aos deslocamentos de ida e volta, sem a realização de atividades 

no destino além do embarque e desembarque ou da entrega e recebimento de pessoas ou objetos, o tempo 

de evento é limitado a 2 (duas) horas de duração. Caso seja necessário um tempo superior, deverá ser 

justificado no pedido para análise e decisão da autoridade competente. 

Eventual necessidade de afastamento por período superior ao calculado, quando resulte aumento do valor de 

diárias na forma definida pela norma vigente, desde que estritamente relacionado ao afastamento por 

interesse do Poder Judiciário e devidamente justificado por alteração do evento ou pelas regras e restrições 

relativas à disponibilidade de horários de transporte aéreo ou rodoviário, poderá ensejar complementação de 

valor mediante pedido quando da prestação de contas, anexando cópia dos documentos comprobatórios. A 

opção pelo beneficiário em deslocar-se por interesse próprio em outros horários que não sejam os previstos, 

não implicará em complemento de diárias. 


