Prestacdo de contas de pedido registrado apds realizado o deslocamento

Nos casos em que o pedido de diaria e/ou deslocamento for realizado de forma retroativa, apds
o deslocamento (como por exemplo cumprimento de mandado durante o plantdo, ou situa¢oes
emergenciais em que o pedido ndo possa ser feito com antecedéncia), devem ser juntados ao
pedido os documentos de autorizagdo/convocacdo e os comprovantes de deslocamento e
cumprimento do objetivo da viagem, visto que o deslocamento ja ocorreu.

Mesmo que todos os comprovantes sejam juntados ao pedido, é necessario realizar a prestagdo
de contas para que o pedido siga o fluxo e possa ser encerrado.

Desta forma, a prestacdo de contas destes pedidos consiste em informar a participacdo no
evento “Realizada” e enviar a prestacado de contas para anadlise da DOF.

1. Acesse o Programa “Pedido de Diaria” na Pasta “Empenhos [Pedidos Diarias]” e clique em
Localizar.
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2. Informe o nimero do pedido, se souber, ou localize pela situagdo “Aguardando prestagao
de contas” (neste caso retornara em tela todos os pedidos nesta situagao).
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4 Pedido de Diaria
=] Evento
Pedido
Data 26/10/2022 Internacicn Iﬁ Prestacdo de Contas I ila Passz
N¢ 2022 461 Processk [ Anexacdo e Manutengdo de Documento  edifio

Pedido Origin

Banoficidrin



4. Informe no campo “Participacdo no evento” a opc¢do Realizada e clique em salvar.

Para finalizar o procedimento clique em Enviar Prestacdo de Contas.
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