A - Como cadastrar um veiculo particular para pedido de auxilio-combustivel

Acesse o Programa “Pedido Autorizacao Veiculos Particulares” na Pasta “Empenhos [Pedidos
Didrias]” e clique em Criar.

Ey Pedido Autorizacdo Veiculos Particulares -

Informe os dados do veiculo marcados com (*) na Aba “Veiculos” e clique em Salvar. No “Tipo Veiculo”
é possivel selecionar Préprio, Conjuge, Filho (a), Pai, M3ae, Companheiro (a) e Dependente IR, desde
gue realizado o cadastro destes no registro funcional do servidor ou do magistrado.

OBS: E necessario que conste na ficha funcional nome e CPF de conjuge, companheiro ou
companheira, pais, filhos e dependentes para cadastrar veiculos em nome destes.

<4 Veulos | (7 Anexas | | Histéricos

Placa Renavam *
Marca® Transporte/Modelo/Ano * Nenhum v
Local Emplacamento* i Velelo * Nerhum v
Stws do Veiculo  Nenhum 4
Obsenagio

Apds informar todos os dados clique em Salvar. Serd gerado o numero do pedido que ficara na
situacdo “Incluido”.

Depois de gerado o niumero do pedido ficard disponivel o Vinculado “Anexa¢dao e Manutengao de
Documentos”. Grave o Certificado de Registro e Licenciamento Anual (CRLV) do veiculo, ou Certiddo
de Propriedade de Veiculos atualizada. Para tanto, clique em Criar e selecione o tipo correspondente.
Apds, cliqgue em Adicionar para selecionar o arquivo e em Salvar para finalizar a inclusdo do
documento.
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Observacdo

Na capa do pedido, clique em Enviar para que o pedido seja submetido a anadlise, a situacdo passara
para “Aguardando autorizagdo”. E necessario aguardar que a situacdo do veiculo passe para
“Autorizado” para fazer um pedido de auxilio-combustivel.

Informagdo importante sobre o cadastro de veiculos



a)

b)

E de responsabilidade dos magistrados e servidores manter atualizado o cadastro do veiculo, devendo
ser informada a alteragdo de propriedade quando esta ocorrer. Podera ser exigida a atualizacdo
periddica do cadastro.

Somente é possivel excluir o cadastro de um veiculo antes de sua utilizacdo em pedido de auxilio-
combustivel. Apds utilizacdo, deve ser informada a venda, conforme orientacdo constante neste
manual.

B - Como informar a venda de um veiculo particular para atualizacdo do cadastro

Acesse o Programa “Pedido Autorizacdao Veiculos Particulares” na Pasta “Empenhos [Pedidos
Didrias]” e clique em Localizar e depois em_Recuperar. Caso possua mais de um veiculo cadastrado,
utilize as setas no campo superior direito da tela para navegar entre os cadastros e localizar o veiculo
a ser alterado.
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Clique em “Cancelar” e informe o status (Venda), a justificativa e a data de venda. O veiculo passara
para a situacdo Cancelado e ndo podera mais ser utilizado para recebimento de auxilio-combustivel a
partir da data de venda informada.

Status do Veiculo * yenda L Data * 30/06/2022

Justificativa * Transferéncia de propriedade.
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C - Como renovar o cadastro de um veiculo particular para atualizacdo da vigéncia

Periodicamente serd necessario atualizar o cadastro do veiculo. Quando a situacdo do veiculo estiver
como “Vencido” siga as orientagdes a seguir.

Acesse o Programa “Pedido Autorizagao Veiculos Particulares” na Pasta “Empenhos [Pedidos
Didrias]” e clique em Localizar. Filtre pela situacdo “Vencido” para buscar o cadastro a ser atualizado.
Caso o veiculo ndo seja mais de sua propriedade, siga as orientagdes para informar a venda de veiculo
constantes neste manual.

Clique em Renovar e o sistema exibirda um quadro com o novo periodo de autoriza¢do do veiculo.
Clique em OK.



Pericdo 19/10/2022 a 18/10/2023

.

5. A situacdo do veiculo passara para “Aguardando autorizacdo” e apds conferéncia pela DOF ficara
novamente “Autorizado” para pedidos de auxilio-combustivel.



