Na pagina inicial do TJSC:

1) Acesse o ERP:

Magistrado e Servidor

Abertura de chamados - Portal de
Servicos

Acessibilidade e Inclusdo

Acesso restrito para aplicativos e
Servicos

Avisos internos
Biblioteca

Calendario institucional
Clipping

ERP

2) Clique em Acesso ao sistema - Painel pessoal e aprovadores:

Gestao de pessoas

Funcionalidades relativas a contra-cheque, solicitacdo de férias e outros
afastamentos, de ativos e aposentados; aprovacdo de outros afastamentos
{painel pessoal e aprovadores). Aprovacdo de férias e substituices, plantdo
judiciario (médulo de gestores e aprovadores).

» Acesso ao sistema - Painel pessoal e aprovadores
» Acesso ao sistema - Gestores e aprovadores
s Orientacdes e manuais

3) Coloque o usudrio, senha (mesma do acesso restrito e email) e colocar o cédigo de

verificagao:
lsssrio DE RECURSOS HUMANOS
Usuario
Senha
Verificagdo

fxrds | .




4) Clique em Solicitacdes Diversas:

PORTAL EXTERNO

»
l & Atualizagdo Cadastral

Consulta Demonstrativo de _
Declaracéo de bens

Pagamento

D Ficha Funcional D Minhas Tarefas

x Programacéo de Férias D Solicitagcoes Diversas

D Consulta Solicitacdes

5) Cliqgue em Comprovag¢ao Anual Auxilio Saude:

> Novas solicitagoes

Alteragao de Jornada Comprovacao Anual Auxilio Licenga Prémio
Saude




6) Escolha o ano da comprovagao:
Dados da solicitagao
A comprovagdo anual do pagamento sera feita mediante a apresentagao do demonstrativo de valores pagos,
emitido pela operadora do plano de salide para fins de Declaragdo de Imposto de Renda, contendo:
| - a razéo social completa e o nimero do CNPJ da operadora; e
Il - a discnminagae dos valores totais pagos no ano a titulo de mensalidade e coparticipagdo, por titular e dependente.

Por meio de justificativa do beneficiario, podera ser admitida declaragao da operadora do plano de satde, desde gue
contenha as informagoes descritas acima.

ATENGAO: o(a) beneficiario(a) deve preencher adequadamente a comprovagdo (mensalidades, coparticipagdo, dependentes)
e anexar os arquivos mensalmente (ainda que seja um arguivo Unico). Se a comprovagdo for realizada por mais de um documento,
o(a) servidor(a) devera mesclar/juntar os arquivos no formato pdf. Sugere-se o sequinte site: https://www.ilovepdf com/pt/juntar_pdf

Ano:* Escolher v E

Despesas £ Q|

Despesa di de Tipo de comprovante Competéncia Valor total anual (mensalidades+coparticipagao)

Escolher

Nenhum res 2022

7) Clique em novo:
Ano* 2022 v E
Despesas Auxilio Salde (32 *

Despesa do? Dependente Planos de Satde Tipo de comprovante Competéncia Valor 1o1al anual (mensalidades+coparticipagdo)

MNenhum resultado encontrado!

8) Selecione “Outros” caso seja juntado o comprovante anual fornecido pelo plano de saude
ou escolher as outras opgoes caso nao seja:

Despesas Auxilio Satde x

Planos de Satde: 999000 ] Unimed |E
Tipo de comprovante: * O Nota fiscal O Recibo O Boleto @ Outros

Valor total anual (mensalidades+coparticipagdo): *

Observagoes:

[SelyifeEICRd 4+ Escolher arquivo




9) Preencha o valor considerando Valor total anual (mensalidades + coparticipagdo)
considerando também possiveis dependentes (nesse caso podem ser informados no
campo observagoes para auxiliar a conferéncia e aprova¢ao):

Despesas Auxilio Saldde »®

Planos de Saude: 999000

Tipo de comprovante:* () Nota fiscal () Recibo () Boleto (@) Outros
Valor total anual (mensalidades+coparticipacdo). * 4.340,70
Walor do titular- 3.000,00

Observagdes- Valor do dependente Carlos: 3.340,70

Comprovante: * e See] i T=1 =1 (s [TTYe)

10) Anexe o documento da comprovacao e clique em Aplicar:

Despesas Auxilio Saiude *

Planos de Saude: 999000 q_*=tT Unimed

Tipo de comprovame:*o Nota fiscal O Recibo O Boleto @ Outros

Valor total anual (mensalidades+coparticipagdo). * 4.340,70

Valor do titular: 3.000,00

. Valor do dependente Carlos: 3.340,70
Observagdes:

Comprovante:* [ N TR NI} ﬂ ValoresPago002580000487960032022 pdf

11) Verifique se os valores aparecem na tela inicial e clique em Gravar:

Ano:* 2022 v a

Despesas Auxilio Sadde =%

Despesa do? Dependente Planos de Salde Tipo de comprovante Competéncia Valer total anual (mensalidades+coparticipagao)

laldel « < q > 10 v




12) Se o procedimento for concluido com sucesso sera gerado o nimero da solicitagdo e
depois disso, clique em finalizar:

» Novas solicitagoes

Comprovagao Anual Auxilio Saude (s02359/22
Namero da solicitagdo: 609359

Novas atividades criadas
Gravado com sucesso.

«# Finalizar

13) Apos a andlise da area responsavel vocé recebera uma notificagdo no portal:

Aprovacao de comprovacao de Auxilio Saude

Enviada em: 31/07/2023 18:22 _)
Visualizada em: 31/07/2023 18:24

Lida em: 31/07/2023 18:24

Prezado(a) servidor(a). Sua comprovacado de Auxilio Salde foi Aprovada.. Obs:

14) Caso haja uma rejei¢ao, o motivo constara na observagao, para este caso refaca o
procedimento desde a etapa 4:

Rejeicao de comprovacao de Auxilio Saude

Enviada em: 31/07/2023 18:20 e
Visualizada em: 31/07/2023 18:21

Lida em: 31/07/2023 18:21

Prezado(a) servidor(a). Sua comprovacao de Auxilio Saude for REJEITADA . Obs:
DOC. INCORRETO



