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Extracao do relatério de produtividade para o estabelecimento da meta:

Formas de extracdo de relatérios de produtividade dos principais programas

utilizados pelo Tribunal de Justica nas diversas areas de atuacgéao.

1. SAJ- Sistema de Automacao do Judiciario
1.1 SAJPG

A ferramenta adequada para aferir a produtividade relacionada as atividades no SAJ
€ 0 SAJ Estatistica - SAJEST. O SAJEST é uma aplicagao separada do SAJ/PG que
estara instalada na plataforma do servidor em teletrabalho, e devera ser acessada

com 0 mesmo usuario e senha do SAJPG.

Tela inicial do SAJ Estatistica

Movimentagbes £

L @‘ Estatisticos

ﬁ_ Tempo Médio de Sentenca <n, Mandados
! :

«{#® Processos Sem Movimentagio s, Audiencia

Totalizador de Movimentacdes @ ;Garga

_ ¢{/@ Situacional
(=4 Totalizador de Distribuicies ¥

Agrupador de Movimentacies ;
¢ 3 Gerenciais

) Gerencial da Vara
Prazog & -, Produgdo do Magistrado
;) Prazos de Movimentagbes Vencidas el
& . Produtividade Média do Magistrado
o Cartas e Juntadas com Prazo Vencido +
> Movimento Forense

Estes séo os dois
relatérios que devem
ser usados pelos
servidores em

teletrabalho.

% Movimentacdes por Usuario
i,

e Documentos Emitidos por Usudrio

Clicando em Movimentag¢oes por Usuario, basta preencher os campos Periodo de

referéncia e usuario. Nao é indicado preencher mais campos, pois quanto mais

filtros usados, menos abrangente fica a busca.

gﬂ Movimentagdes por Usudrio EI =] @
Periodo de referéncia :
2013] 2 2013
Foro <
L Jie5 2
Wara
| |9k
Usudrio ) e
I [EYE:
Tipo de movimentagdo
JIESE:
Totalizar por
{D Area Fara Yara |
l Data do dltimo processamento: 207052019 20:50:34 l
‘:ﬂ Consultar = Limpar ? Fechar

Preencher o periodo
desejado e seu
USUario apenas.
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Para medir a produtividade relacionada a documentos emitidos, deve-se usar a
préxima opc¢do, e da mesma forma orienta-se que sejam preenchidos apenas 0s
campos periodo e usuario, sob o0 mesmo argumento de que quanto mais filtros

usados, menos abrangente fica a busca.

fﬂ Relatdrio de Documentos Emitidos por Usuario EI = @
Periodo de referéncia :
 Maio ~ [2m3] 2 [Maio - |[2ma]
Foro -
I — la)=
Vara: \
I — T"""""-- Preencher o periodo desejado,
| r=——x_|l 0 campo usudrio, e totalizar por
Categoria de modelo foro apenas.
L S 1
Modelo : /
Tatalizar por i.-—-
[ Area Fara [ "\.-" a [] Categaria [ Modela ]
[ Data do dltimo procegssamento: 2170572019 20:49:02 ]
P8, Consultar s Limpar T Fechar

Os demais usuarios do SAJ que atuam na secretaria, distribuicdo, contadoria, por
exemplo, que por ventura necessitem de outros dados estatisticos relacionados a
sua produtividade, podem usar ainda no SAJ ESTATISTICA a opcdo Gerencial da

Vara, que fornece uma série de informacdes, devendo ser filtrado por vara.

Observa-se que no SAJPG existem varias opcoes de relatérios, em menu proprio,

inclusive o Gerencial da Vara.
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Grau
Mandados  Alvaras BNMP 20 AR Arg. Cent. Publicagdo Certidde Custas  Consulta | Relatérios | Utilitanios  Ajuda

RhGH B8 (D208 &TR |RS S| A Distribuigéo »

Processos 5
i

Etiquetas L4
+ Santa Catarina Infragdes Penais »

Comunicagdc ac TRE *

. v
Recados Pauta de Audiéncia

QOutros relatdrios que podem ser usados
para medicio de produtividade, sendo
indicado o uso do Gerencial da Vara.

Existe(m) 29 recado(s) pendente(s) Custas 4

Gerencial da Vara...
@ Compromissos da semana

Existe(m) 17 audiéncia(s) agendada(s]

Gestdo Documental 4

1.2 SAJSG e Turmas

Para o segundo grau de jurisdicdo ndo existe um moédulo estatistico em separado,
esta opcao esta contemplada em menu préprio no sistema, sendo possivel tanto ao
servidor de gabinete quanto aos demais setores obterem os relatérios de

movimentacdes por usuario e documentos por usuario.

2| SAJ-SG - Versdo: 1.8.31-62 - Usuario: CRISTIAN - Banco: OSG5T)_DESKTOP - Tribunal de Justiga / Desembargadora Denise Volpato(SG5.APPSG5T)-10.1)
Cadastro  Distribuigio  Andamento  Carga  Julgamente  Gabinetes Expedientes AR Custas Consulta Relatorios Apoio  Ajuda

AR LLEY SN EE Y EE T KT =
Relatérios Gerencial do Gabinete
ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAD DA JUSTICA Mapas Estatisticos
GAJ Segundo Grau
Metas CNJ

Resolugdo 76 - Primeira Edigde

Resolugio 76 - Terceira Edigio

Distribuidos

Resolugdo 76 - Produtividade da Serventia e Magistrado

T Resolugdo 76 - Produtividade da Serventia e Magistrado - XML

ERTIEANE |v)|a|22/052019 |v Produtividade do Magistrado

Onde encontrar no SG os dados
estatisticos de 'movimentos por

usudrio' e 'documentos por Consulta Produtividade da Presidéncia / Vice
usuaria’. XML Portaria 56
4 Documentos recentes XML Portaria 56 - Envie
Mo existe recente = =
Movimentagées por Usugrio
Decumentos por Usuarios
% Em carga E
rocessometro
> Faabinete
Relator Processos Sigilosos

O SAJSG e Turmas disponibilizam uma série de outros relatérios em menu proprio,
devendo o servidor em teletrabalho apenas alinhar com o gestor qual o melhor
indicativo caso as opcdes demonstradas aqui ndo alcancem o obijetivo.

Para solucionar problemas ou duvidas na utilizacdo dos sistemas Saj (PG5, SG5,
Estatistica, Saj/Web) deve-se utilizar o formulario disponivel em:

https://www.tjsc.jus.br/web/processo-eletronico/suporte-saj-magqistrados-e-
servidores
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O Bl resgata os dados de produtividade dos processos encerrados no SAJ em virtude
da migracao dos processos para o0 eproc.

Todas as varas do Poder Judiciario receberam um usuério e senha do Bl que deve
ser compartilhado na unidade.

As orientacdes de acesso podem ser encontradas em:

https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica/campanhas-
institucionais/business-intelligence-relatorios-da-cgj

Link para o painel de consulta a produgéo no SAJ dos servidores de Primeiro Grau.

https://app.powerbi.com/groups/me/apps/781f1314-7042-4d67-b3e2-
94fal722aeaa/reports/41eaefd6-00e0-4287-a745-
a03ab0ee8812/ReportSectionefac67¢195e660201e73?noSignUpCheck=1

4. EPROC
No eproc, pela tela do sistema, ha duas opcoes para a extracao dos dados.

4.1 Minutas e documentos anexados: no menu lateral esquerdo, sera acessado
mediante essa sequéncia Menu -> Minutas -> Estatistica. Esta opcao visa
extrair os dados referentes as minutas e documentos. Em que pese nao
guardar intima simetria ao SAJ, as minutas e documentos anexados ao processo

equivaleriam aos documentos expedidos no sistema.

Area de Trabalho

Desbloquear

Didrio Eletronico
Estatistica
Lotes

Modelos

Textos Padrdo
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Nas opcoes do painel destinado a extracao das estatistica, deve-se selecionar os
critérios de pesquisa, em especial o periodo, o usuario criador (servidor), os itens
que deseja exibir no relatério e o status:

= CRITERIOS DE PESQUISA
Data Criacdo: Assunto Listar Todos
Usuario criador. Listar Todos b4

X

Slatuz O Somente minuta

Tipo documento:  [ACGRDAO O Somente documento anexado ao processo
ALVARA
ALVARA DE LEVANTAMENTO
ALVARA DE SOLTURA - CEMAN

AIVARA DE QNI TIHIRA

@ Ambos

Classe processo: Abertura, Registro e Cumprimento de Testamento
ACAO CAUTELAR
ACAO CAUTELAR (MATERIA PENAL)
ACAO CAUTELAR PREVIDENCIARIA

ArZn Civil Colativa

Exibir no relatério

[ Nome Usuario (J Tipo Documento (] Classe Processo [J Assunto do Processo (] Evento

Qual status devera ser selecionado?
Esta informagéo dependera das caracteristicas do trabalho realizado pelo servidor e
dos parametros utilizados para a fixacdo das metas entabuladas no plano de

trabalho.

Marcando a opgédo "Somente minuta", serdo relacionados todos os documentos
emitidos no periodo selecionado que ainda ndo foram liberados nos autos, estao
aguardando assinatura ou analise. A opcao "Somente documentos anexados ao
processo” informara no relatério as minutas que estao assinadas e ja foram liberadas

nos autos.

Os documentos expedidos devem ser descartados da contabilizacao no
eproc?

Para que haja simetria entre a produtividade do grupo que sera utilizado como
parametro para a fixacdo das metas e a afericdo da produtividade, os mesmos
critérios devem ser utilizados. Por exemplo, se na fixagdo da meta foi utilizado
apenas as “Estatisticas de Minutas” no menu Minutas, assim devera ser aferida a
produtividade para fins de acompanhamento. Caso ambos os relatérios, Minutas e
Eventos, sejam utilizados, da mesma forma deverdo ser consultados quando
averiguada a regularidade do trabalho ndo presencial.

Portanto, ainda que em alguns casos o sistema contabilize um ato tanto como

minuta, quanto como evento, esta informagéo sera duplicada tanto na fixacdo quanto
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na afericdo da meta, de forma que a sistematica nao gera qualquer 6énus ou bbénus
adicional aos servidores nao presenciais.

4.2 Eventos: para extrair os dados referentes aos eventos deve-se acessar, no
menu lateral esquerdo: Usuario -> Relatorio de Acessos ao Sistema. Ainda que
ndao guarde estreita correlacdo, neste relatério os eventos se equivaleriam as
“‘movimentacdes” do SAJ.

Obs.: As minutas sdo lancadas no processo por meio de eventos, porém o evento
sera atribuido a quem liberou a minuta nos autos e ndo necessariamente para quem
a criou.

Exemplo 1: O assessor criou a minuta de despacho, ndo agendou evento, o
magistrado assinou, o0 assessor usou o "clips" para enviar a minuta para
movimentagao e langou o evento. Nesse caso o evento foi atribuido ao assessor.
Exemplo 2: O assessor criou a minuta de despacho, agendou evento de
"Determinada a citacdo", o magistrado assinou e o evento foi langado
automaticamente. Nesse caso o evento foi atribuido ao magistrado.

Por esse motivo recomendamos aos assessores utilizarem o relatorio descrito
no item 1, que demonstra todas as minutas criadas pelo usuario, independente
do status.

Usuarios &

Alterag3o de Dados Pessoais

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Sociedade de

Advogados

Lista de Usuarios
Relatario de Acessos ao Sistema

Relatario de Acessos aos Painéis

Na aba para selecionar os critérios, deve-se atentar para o tipo de relatério, que sera
“Total de Eventos Lancados por Data” ou “Total por Tipo de Evento”. O
quantitativo total do periodo sera o mesmo em ambas as pesquisas, alterando
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somente a classificagdo. Ato continuo deve-se selecionar o periodo e o(s) usuario(s)

desejados.

Selecione os critérios de consulta d

Tipo de Relatério Data Inicio: Data Fim:

o [s o]
| Total de Eventos Lancados por Data v | [ L iz

Tipo de Usuario Usuarios:

@® Interno ) Externo

livi

3 SEIl - Sistema Eletrénico de Informacao

No SEI é possivel filtrar a geragcdo de processos ou documentos por usuario

mediante da opcao Pesquisa no menu lateral do sistema, inserindo 0 nome ou a

sigla no campo Usuario Gerador, devendo-se associar os demais filtros disponiveis

para refinamento da pesquisa.

Exemplificaremos o relatério de documentos por usuario:

1) Ir no icone Pesquisa, no canto esquerdo do SEI

TRIBUNAL DE JUSTICA DE SANTA CATARINA

—— 2| [FlAml9e B¢
i
Pesquisa @ o | |

Base de Conhecimento

»
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa _ =
Contmle e Riocessos Controle de Processos

Iniciar Processo

Blocos Internos

0067580-47.2019.8.24.0710 (fernandajoaquim [ 0007186-74.2019.8.24.0710

)

Contatos 0006031-36.2019.8.24.0710 (fernandajoaquim)
Processos Sobrestados & 0021666-57 20198 240710 (lemandajoaquim)
Acompanhamento Especial 0 b 0007589-43.2019.824.0710  (emandajoaquim)
rarcadores 0 8096/2019 (fernandajoaquim)
nnttjs jie Controle 0056982-34.2019.8.24.07110  (farnandajoaquim)
Estatisticas ’ LY 0024727-23.2019.8.24.07110  (fenandajoaquim)
Grupos ’ 0002535-96.2019 8. 24 0710 (fernandajoaquim)
@ & 0020317-19.2019.8 24 0710 (fernandajoaquim)

Textos Padréo Vertodos 0s processos Ver por marcadores Visualizagdo detalnada

Modelos Favoritos

Blocos de Assmilura 10 registros 1 registro:
Blocos de Reunido e nn Gerados

(fernandajoaguim)

2) Selecionar em Pesquisar em o tipo de pesquisa desejada. Neste caso, sera

realizada a pesquisa de quantos documentos foram gerados pelo usuario

“fernandajoaquim” no més de agosto.

2.1. Selecionar os parametros da pesquisa
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Resultado da Pesquisa

3 Process, .
Pesquisar em: Com Tramitaggo na Unidade
® Documentos | Gerados Externos °

Texto para Pesquisa:

Orgée Gerador [v]

Unigade Geradora:

Assunto:

Assinatura /

Contato:

¥ Interessado ¥ Remetente ¥ Destinatario
Descrigio: @
Obs. desta Unidade: @
N® SEI- (Processo / Documento)
Tipo de Processo v
Tipo do Documento: v
Nimero / Nome na Arvore:
Data do Decumento: @® Periodo explicito 30 dias 60 dias

011082018 | e [31082019 =

Usuério Gerador: ]

2.2. Clicar em Pesquisar no canto superior direito

Resultado da Pesquisa

i Processos R
Pesquisar em: Com Tramitagéo na Unidade
® Documentos ¥ Gerados Externos ¥

Texto para Pesquisa

Orgéo Gerador: [w]

Assunto:

Assinatura /

[
[
Unigade Geradora: [
[
[
Contato; [

¥ Interessado ' Remetente ¥ Destinatario

Deserigao

Qe

Obs. desta Unidade:

Ne SEI: (Processo / Documento)

Tipo do Processo: v
Tipo do Documento: v
Ndmero / Nome na Arvore

Data do Documento: @ Periodo explicite 30 dias 60 dias

011082019 | as  [310s2019 =

Usuério Gerador [ ]

2.3. Na sequéncia, aparecera o numero de documentos gerados com a respectiva
lista dos processos nos quais os documentos foram gerados.

e [ 1 [

) oo N 221242017 Informaga ) R
ESTADO D SANTA CATARINA BODER UDICIARIO Inormaglo
Unidstie Gersdiors: DGPIDGCASAS Usudri: femanasjoanuim Data: 22082018
2822172018 { Informag3e) s

¥
ESTADO DE SANTA GATARINA PODER JUDICIARIC Infarmaga Info
Unidade Geraderz.

DECHSAC Usurio: femandsioaguim Data: 221082010

¢ 4228/2017 { Inormago) neazes
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICUARIO Infamagia
Unidade Geradiora

GRIDGIASAT Usudri: femandsjoaquim Data: 221082010

9 530 N° 224132017 | Informaga ) o
ESTADO D SANTA CATARINA BODER UDICIARIO Inormaglo

Unidscie Gersdiors: DGPIDGCASAS Usudri: femanasioanuim Darax 22082018
9 30 N° 18502/2016 { Informage ) 183034
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO InSmagaa o

Unidade Gerador: DGRIDGCASAC Usudri: femandajoaguim Data: 22082010
¢ e 3805212018  Informag3o) naote
ESTADQ DE SANTA CATARINA P0DER JUDICIARIO Inarmagha nfas

Unidade Geradors: DGPIDECASAC Usuiric: femandsioaguim Data: 22082019
¢ g e 40 (Despacna) szser
2STADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Daspacha I

Unidacie Gersdiors: DGPIDGCASAC Usudri: femandsjozuim Data: 221082010
¥ e 45552018 (Despacho) snazses

ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDIGIARIO D28p30ha Informa
Unidade Gersdors:

DGCAISAC Usuns: femansjsaum Detar 22082010

= ez

¥ e
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICUARIO D26p3era INfema
Unidade Geradera: DGR

IDECASAC Usurio: femandajoaguim Data: 22/08/2010
¢ ctone nre
Z57ADO DE SANTA CATAR A S0DER JUDICIARIO Despacto Sertara

Uridace Gersdors: DG

Usuirio: femandsjomnuim Data: 20082010

1224P0ama

No exemplo acima, no més de agosto, foram gerados 36 documentos pelo usuério:

fernandajoaquim
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3) Areferida pesquisa permite visualizar os documentos gerados, basta clicar no

respectivo documento.

Data do Documenta: ® Periodo explistn sz iz
n1naze B e o
Usudrio Gerador: quim : | ‘ |
36 resultados
& PessoalD) imento o F rograna - elstahshe - nseigd N 224192017  Deeisdo) 0r4ni
ESTADI) DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Desisdo Senvar D .
Unidade Geradora: DGRDGCASAC Usuzria: femandajoaguim Data: 141082018
§ PassoalTesenilinenn e Pessosl g - teatho- o e 60522018 Potara) (i
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO PoraiaDGRN. 1 .
Unidade Geradora: DGPIDGCA/SAC Ususrio: fernandajozquim Data: 09082018

§ PessoalDesenalvinento de Pessoalrograna - telerabaho - nserida NP 86752015 Infommacdo) 07145
ESTADO DE SANTA CATAR\NAPODERJUD\C\AR\O\nfomBS:én\rfor - '
Unidade Geradora: DGPIDGCA/SAC Ususrio: fernandajoaquim Data: 07082018
Lﬂfurmagau

 PessoalGeralConsuta N° 0024727:23.2018.2.24.0710 | Parecer) 0332006
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Pareces Tratase .

Unidade Geradora: DGP/DGCA/SAC Ususrio: fernandsjoaquim Data: 06082018
 PessoalGeralirfcrmago NF 0008031-35 2018 240710 ( Relatfrio ) Z1014

ESTAD) DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Reatio Sentar ...

3.1. Na sequéncia, abrird em outra guia o documento gerado.

o = e T BT e X _

G # seitjscjusbr/sei/controlador.php?acao=documento,visualizar&acao_origem=protacolo_pesquisarBid_documento=404909&infra sistema=100000100&nfra u.. @ ﬂ o

e
ESTADO DE SANTACATARINA
PODER JUDICTARIO

INFORMACAO
Informagio

Inform que o procise i e pr it d Dieterde et dePassos, condorms dish do doe (356555
Erz o que me cwzupria informar,

DCPDGCA- Segio de Andlise de Cargos

A mmenticidds do documento pod ser conferids no sie byl tsc jus b verificacao infonmando o codizo verificador 0371408 ¢ o codizo CRC J5309B4F.

Crizdo por femandajoaquin, versio 2 por femandzjoaquim m 07082019 123733,

Esclarecemos que o tipo de pesquisa a ser realizada ira depender da atividade a ser
desenvolvida no teletrabalho, sendo a mesma que determinou o estabelecimento da

meta diaria de produtividade.

Para solucionar problemas ou davidas na utilizagao do sistema SEI, encaminhar e-
mail para suportesei@tjsc.jus.br.




