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TRABALHO PRESENCIAL

Somente deverao se apresentar ao trabalho presencial
aqueles que: estiverem assintomaticos, saudaveis, ou que per-
tencam ao grupo de alto risco e tenham completado sua imuniza-
Cao; que nao sejam gestante ou puérpera; que nao coabitem com
pessoa com quadro suspeito de Covid-19 (em que se indica qua-
rentena familiar); e que nao coabite com pessoa de alto risco para
Covid-19 que nao tenha tido oportunidade para se vacinar desde
que esteja fazendo distanciamento social rigoroso.

A chefia de cada unidade organizara as escalas presenciais
de servidores e estagiarios.

Como muitos dos portadores de Covid-19 apresentam
poucos sintomas, por serem transmissores, deverao permanecer
em home office aqueles que tenham febre ou febricula, mal-estar,
sintomas gerais, sintomas respiratorios e sintomas gastrointestinais,
mesmo que parcialmente. Essas pessoas deverao entrar em
contato para receber orientacdes da equipe de enfermagem do
Poder Judiciario catarinense, que estara a disposicao pelo e-mail

A afericao de temperatura devera ser aplicada
nos moldes a seguir explicados caso a comarca esteja
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classificada como potencial de risco grave e gravissimo.

Todas as pessoas que tiverem acesso aos prédios do
Poder Judiciario catarinense deverao ter suas temperaturas
aferidas com termdmetro infravermelho de testa.

As recepcionistas ou vigilantes fardao a afericao da
temperatura, a critério do gestor.

Aquele que realizar a afericao devera fazer uso de
mascara cirurgica descartavel e face shield (mascara de
protecao facial em acrilico).

Siga as orientacoes no manual de instrucoes do
fornecedor e, em especial, atente-se, ao fazer a leitura,
em manter a distancia indicada (de 5 a 15 centimetros de
distancia da testa) e assegurar que o sensor de infravermelho
estejam a um angulo reto (90°) da superficie do alvo, ou seja,
perpendicular com a superficie da testa.

A leitura devera ser realizada em graus Celsius. Observe
gue a pessoa que estiver encalorada ou que tiver realizado
atividade fisica anteriormente a afericdo podera apresentar
temperatura aumentada e devera fazer repouso e se refrescar
para nova leitura.

Nao sera permitida a entrada de publico externo com
temperatura maior ou igual a 37,5 °C e de colaboradores
com temperatura maior ou igual a 37,3 °C. O colaborador
com temperatura aumentada devera fazer home office. Seu
nome, matricula, e-mail, telefone com DDD, nome da chefia
e e-mail da chefia deverao ser encaminhados no mesmo dia
para o e-mail da equipe de enfermagem da Diretoria da Saude,
ds.covid@tjsc.jus.br que entrara em contato com o colaborador
e sua chefia para orientacdes e as providéncias necessarias.
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Todos deverao usar mascara durante todo o turno de
trabalho, mesmo que o colaborador nao esteja em contato
direto com outras pessoas.

Os colaboradores interessados que estejam cumprindo
suas atividades/funcdes de forma presencial, podem solicitar
as mascaras PFF2/N95 aos Chefes de Secretaria do Foro
(Comarcas), aos Secretarios Juridicos (Gabinetes) e aos
Secretarios de Assuntos Especificos (Diretorias), os quais sao
responsaveis por enviar os pedidos de materiais a Diretoria
de Saude para os colaboradores das respectivas unidades.

Devem seguir as ORIENTACOES PARA O USO CORRETO
DAMASCARADETECIDO, PROTOCOLO DEUSO ECUIDADOS
DE HIGIENE COM AS MASCARAS PFF2/N95 e assistir ao
VIDEONSOBRENONUSOIDENMIASCARA para mais informacdes
sobre cuidados de higiene no uso da mascara.
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Orientar as pessoas sobre os cuidados de higiene na
prevencao do Covid-19, seja por cartazes ou orientacao verbal,
sempre que necessario. Oferecer alcool em gel na entrada
dos préedios, ativamente orientar o distanciamento nas filas de
chegada, fazer cartazes de cuidados de higiene e coloca-los em
pontos estratégicos, como filas, elevadores, entrada de banheiro,
locais de possiveis aglomeracoes, refeitorios, caixas eletronicos.

Sempre que possivel, trocar o uso do elevador pelas
escadas. Realizar a higiene das maos antes e ap0Os acessar
as escadas, mas mantendo o uso do corrimao de seguranca
durante toda a trajetoria.

O uso do elevador devera seguir o protocolo de —
distanciamento minimo de 1,5 ou 2 metros, a depender do
tamanho do elevador. Assim, elevadores maiores poderao levar no
maximo duas pessoas por vez, e 0s menores, somente uma. Na
entrada dos elevadores devera haver alcool em gel para higienizar
as maos. Também na entrada e dentro do elevador devera haver
as seguintes orientacdes de higiene: ficar em siléncio, nao tossir
ou espirrar dentro do elevador, nao se encostar nas paredes e
recordar-se de higienizar as maos apos sair do elevador.

Cada colaborador devera manter o mesmo posto de
trabalho e nao devera compartilhar objetos de uso pessoal.
Caso seja inevitavel compartilhar equipamentos, higieniza-los
com alcool a 70% antes e ap0s o uso.

Caso o colaborador passe a ter sintomas, devera fazer
home office e comunicar ao seu gestor o motivo da auséncia.
Este providenciara que o local de trabalho do colaborador

seja mais bem higienizado pela equipe de limpeza (Acesse ' & ™
o PROTOCOLO DE LIMPEZA NO PJSC), bem como ventilado. -
Havendo quadro suspeito de Covid-19, o colaborador devera .. l’r‘&i
comunicar ao gestor e a enfermagem. O gestor comunicara e )
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Apenas as pessoas consideradas “contato proximo”
(observe o conceito a sequir) deverao fazer quarentena.
Neste grupo estdao todos os que moram na mesma casa do
colaborador. Seguindo as regras deste protocolo, nenhum
outro colega de trabalho sera considerado como contato de
risco, mas, caso se enquadre, também devera fazer quarentena.
Veja a definicao de “contato proximo”:

"Sdo considerados contato proximo. a pessoa que teve
contato fisico direto (por exemplo, apertando as maos) com a
pessoa com caso confirmado, a pessoa que tenha tido contato
direto desprotegido com secrecoes infecciosas (por exemplo,
goticulas de tosse contato sem protecdo com tecido ou lengos
de papel usados e que contenham secrecoes) a pessoa que
teve contato frente a frente por 15 minutos ou mais e a uma
distancia inferior a 1 metro da pessoa com caso confirmado,
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profissional de saude ou outra pessoa que cuide diretamente de
um caso de COVID-179 sem Equipamento de Prote¢cdo Individual
(EPI) recomendado, ou com uma possivel violacdo do EPL”

Caso necessario, buscar auxilio meédico, seguir o
protocolo clinico de cada cidade. Havendo impossibilidade
de exercer home office, entrar com pedido de licenga na Junta
Médica. Para mais informacdes, acesse SOLICITACAOWDE
LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE PELA JUNTA MEDICA.

O colaborador sintomatico devera ficar em casa.
Eventualmente, havendo durante o trabalho presencial
necessidade de tossir ou de espirrar, devera se manter com
a mascara sem toca-la e procurar o ambiente ventilado mais
proximo possivel, como uma janela. Nao devera tossir dentro
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de elevador, devendo segurar a tosse e aguardar ambiente
ventilado caso haja necessidade. Mantendo a tosse ou espirros,
devera suspender o expediente presencial e fazer home office.

Os ambientes deverao ter ventilacao natural sempre
que possivel, mantendo, quando viavel, portas e janelas
abertas, para favorecer a circulacao de ar. Evitar o uso de ar-
condicionado.

Nao devera haver aglomeracgoes. As salas deverao estar
com 0 numero minimo necessario para a execucao do servico.
As pessoas deverao manter distancia entre si, nunca menor
que 2 metros, mas sempre procurando espa¢os maiores. Se
necessario, fazer uso de turnos diferenciados para evitar
muitos contactantes na mesma sala.

Deverao ser evitados eventos e reunioes presenciais, e
priorizararealizacdao dasreunides porteleconferéncia. Quando
reunides presenciais forem necessarias, seguir estritamente
as orientacoes de distanciamento social e limitar o nidmero
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Utilizar mascara durante todo o expediente, apenas
retirando-a para ingestao liquida ou de alimentos, seqguindo os
cuidados de higiene das maos para isso. Para a alimentacao,
seguir as orientacbes do PROTOCOLOYDEFVALIMENTACAOINO
TRABALHO.

Quanto a tele-entregas, pagamentos e recebimentos de ali-
mentacao (delivery), deverao ser realizados na parte externa do
predio, ou seja, antes da recepcao e controle de acesso.

de participantes.

Demais servidores que realizarem atividades externas de-
verao seguir o protocolo de conduta indicado para cada fungao:
OFICIAIS DE JUSTICA, ASSISTENTES SOCIAIS E PSICOLOGOS.
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ATENDIMENTO AO PUBLICO

Todo esforco devera ser realizado para que o
atendimento ao publico nao gere aglomeracoes ou filas.
Disponibilizar, sempre que possivel, atendimento on-line ou
telefonico, marcacao de horario de atendimento e solicitacdes
prévias por telefone, tudo o que for necessario para que se
reduza o atendimento presencial ou, ao menos, que se reduza
o tempo de espera pelo publico externo.

Dar preferéncia de atendimento de pessoa com idade
igual ou superior a 60 anos e aquelas de grupos de risco,
conforme autodeclaracao (estabelecer horarios ou setores
exclusivos de atendimento e conferiratendimento preferencial,
garantindo fluxo agil para que permanecam o minimo possivel
no estabelecimento).

Devera ser oferecido alcool em gel a 70% nas entradas.

Os agentes de seguranca que estiverem atuando no
controle de acesso aos prédios do Poder Judiciario deverao
utilizar mascara de protecao.
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Em caso de intervencao de seguranca que necessite
aproximacao fisicacom pessoas que desrespeitemadistancia
minima de seguranca, o agente de seguranca devera estar
com mascara cirurgica, mascara de protecao facial face shield.

Para mais informacoes, acesse o BROTOCOICIDEUNINZACAD
DE MASCARA FACIAL DO TIPO FACE SHIELD e o PROTOCOLO
DE USO DE LUVAS.

O uso de cracha para o controle de acesso esta restrito
ao publico interno. Para o publico externo serao utilizadas
etiquetas de identificacao. Independentemente do formato, o
registro continuara sendo feito pela passagem nas catracas,
onde houver, ou por meio do sistema de controle de acesso
fornecido pelo NIS.

Locais onde possam surgir filas devem estar sinalizados
com fitas e marcacdes no chao (ex.. x com fita adesiva),
mostrando o distanciamento minimo necessario.

Todos que buscarem o servico do Poder Judiciario
sO poderdao acessar as instalacbes com o uso de mascara e
e, dependendo oF cIaSS|f|cagao de risco para a comarca [MER
OIASSIFIOAGA®) apos afericio da temperatura. A temperatura
devera ser aferida nas regides com potencial de risco grave e
gravissimo. Nao sera permitida a entrada de publico externo
com temperatura maior ou igual a 37,5 °C. A pessoa febril sera
convidada a ficar em observacao em sua casa e retornar em
outra ocasiao. Caso a pessoa esteja sendo esperada em algum
setor, este devera ser comunicado do fato.

Devera haver delimitacao por barreira fisica para garantir
distancia entre o atendido e o atendente, evitando que as
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Retirar ou sinalizar desativacao de bancos proximos
com muitos assentos. Retirar mesas proximas para evitar
aglomeracao.

As recepcionistas de acesso aos prédios do Poder
Judiciario deverdao usar, além de mascara (de pano
habitualmente, mas cirdrgica caso facam a afericio da
temperatura), a mascara de protecao facial face shield. Para

mais informagdes, acesse o PROTOCOLONDENUTILIZAGAO
DENMASCARATFACIALIDONTIPORFACESSHIELD: Além da sua

propria higiene pessoal, elas deverao manter as bancadas
de atendimento higienizadas com alcool a 70%, cuidando da
limpeza destas diversas vezes ao dia.

Os documentos devem ser recebidos preferencial-
mente por meio digital. No caso de entrega ou recebimento
de documentos fisicos ou outros objetos, deve recordar de
higienizar as maos antes e apos o manuseio de objetos.

OUTRAS INFORMA(;OES SOBRE PREVENCAO PELO
CONTAGIO DO COVID-19
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