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Extracao do relatério de produtividade para o estabelecimento da meta:

Formas de extragdo de relatérios de produtividade dos principais programas
utilizados pelo Tribunal de Justica nas diversas areas de atuacao.

1. Bl

https://lwww.tjsc.jus.br/web/estatistica/material-de-capacitacao

Com o intuito de apoiar e aprimorar a administracdo das unidades judiciais de
Primeiro Grau e das Turmas Recursais, a Corregedoria-Geral da
Justica disponibiliza, por meio do sistema Business Intelligence (Bl), painéis
graficos de estatisticas processuais.

Os painéis podem ser acessados pelos usuarios internos a partir do menu do eproc
"Estatisticas - BI".

Confira os manuais do sistema Bl na secao Material de capacitacdo do Portal
Estatistica.

2. EPROC

No eproc, pela tela do sistema, ha duas opgoes para a extragao dos dados.

2.1Minutas e documentos anexados: no menu lateral esquerdo, sera acessado
mediante essa sequéncia Menu -> Minutas -> Estatistica. Esta opgao visa
extrair os dados referentes as minutas e documentos. Em que pese nao
guardar intima simetria ao SAJ, as minutas e documentos anexados ao processo

equivaleriam aos documentos expedidos no sistema.

Area de Trabalho

Desbloquear

Diario Eletronico
Estatistica
Lotes

Modelos

Textos Padrédo
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Nas opgdes do painel destinado a extragao das estatistica, deve-se selecionar os
critérios de pesquisa, em especial o periodo, o usuario criador (servidor), os itens

que deseja exibir no relatorio e o status:

r = CRITERIOS DE PESQUISA

At Assunto Listar Todos

Listar Todes xX

X

Status

St
Tipo documento:  [ACORDAO O s
ALVARA ® A
ALVARA DE LEVANTAMENTO
| ALVARA DE SOLTURA - CEMAN

lavARA NE <N T IRA

mento anexade ao processo

Classe processo Abertura, Registro € Cumprimento de Testamento
ACAQ CAUTELAR
ACAQ CAUTELAR (MATERIA PENAL)
ACAQ CAUTELAR PREVIDENCIARIA

| 8r3n Civil Calativa

Exibir no relatorio

[ Nome Usuario [ Tipo Documento [ Classe Processo [] Assunto do Processe [J Evento

Qual status devera ser selecionado?

Esta informacao dependera das caracteristicas do trabalho realizado pelo servidor e
dos parametros utilizados para a fixacdo das metas entabuladas no plano de
trabalho.

Marcando a opg¢do "Somente minuta", serdo relacionados todos os documentos
emitidos no periodo selecionado que ainda nao foram liberados nos autos, estado
aguardando assinatura ou analise. A opg¢ado "Somente documentos anexados ao
processo" informara no relatério as minutas que estdo assinadas e ja foram liberadas

nos autos.

Os documentos expedidos devem ser descartados da contabilizagao no
eproc?

Para que haja simetria entre a produtividade do grupo que sera utilizado como
parametro para a fixacdo das metas e a afericdo da produtividade, os mesmos
critérios devem ser utilizados. Por exemplo, se na fixacdo da meta foi utilizado
apenas as “Estatisticas de Minutas” no menu Minutas, assim devera ser aferida a
produtividade para fins de acompanhamento. Caso ambos os relatérios, Minutas e
Eventos, sejam utilizados, da mesma forma deverdo ser consultados quando
averiguada a regularidade do trabalho n&o presencial.

Portanto, ainda que em alguns casos o sistema contabilize um ato tanto como

minuta, quanto como evento, esta informagao sera duplicada tanto na fixacdo quanto
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na afericdo da meta, de forma que a sistematica ndo gera qualquer 6nus ou bénus

adicional aos servidores n&o presenciais.

2.2 Eventos: para extrair os dados referentes aos eventos deve-se acessar, no
menu lateral esquerdo: Usuario -> Relatério de Acessos ao Sistema. Ainda que
nao guarde estreita correlagdo, neste relatério os eventos se equivaleriam as
“movimentacdes” do SAJ.

Obs.: As minutas sado langadas no processo por meio de eventos, porém o evento
sera atribuido a quem liberou a minuta nos autos e ndo necessariamente para quem
a criou.

Exemplo 1: O assessor criou a minuta de despacho, ndo agendou evento, o
magistrado assinou, o assessor usou o "clips" para enviar a minuta para
movimentacao e langou o evento. Nesse caso o evento foi atribuido ao assessor.
Exemplo 2: O assessor criou a minuta de despacho, agendou evento de
"Determinada a citagdo", o magistrado assinou e o evento foi langado
automaticamente. Nesse caso o evento foi atribuido ao magistrado.

Por esse motivo recomendamos aos assessores utilizarem o relatério descrito
no item 1, que demonstra todas as minutas criadas pelo usuario, independente

do status.

Usuarios ¥

Alteragao de Dados Pessoais

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Sociedade de

Advogados

Lista de Usuarios
Relatdrio de Acessos ao Sistema

Relatario de Acessos aos Painéis

Na aba para selecionar os critérios, deve-se atentar para o tipo de relatério, que sera
“Total de Eventos Lancados por Data” ou “Total por Tipo de Evento”. O

quantitativo total do periodo serd& o mesmo em ambas as pesquisas, alterando
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somente a classificagdo. Ato continuo deve-se selecionar o periodo e o(s) usuario(s)

desejados.

- Selecione os critérios de consulta d

Tipo de Relatério Data Inicio:
| Total de Eventos Lancados por Data v | [ |
Tipo de Usuario Usuarios:

Data Fim:

I B

@® Interne O Externo

Il

3. SEI - Sistema Eletrénico de Informacgao

No SEl é possivel filtrar a geragdo de processos ou documentos por usuario

mediante da opgao Pesquisa no menu lateral do sistema, inserindo 0 nhome ou a

sigla no campo Usuario Gerador, devendo-se associar os demais filtros disponiveis

para refinamento da pesquisa.

Exemplificaremos o relatério de documentos por usuario:

1) Irno icone Pesquisa, no canto esquerdo do SEI

TRIBUNAL DE JUSTICA DE SANTA CATARINA

seil

Controle de Processos

Para saber+ Menu Pesquisa _ DGPIDGCASAC » [EEINIFIP S |

Iniciar Processo

Controle de Processos

e s .ﬂmE :
]
Pesquisa @ b :

ﬂ

Base de Conhecimento
e Fae Ver todos os processos Ver por marcadores Visualizaclo detalhada
Madelos Favoritos
Blocos de Assini(ura 10 registros: 1 registro:
Blocos de Reunido Recebidos Gerados
Blocos Internos 0067580-47.2019.8.24.0710  (femandajoaquim) & 0007186-74.2019.8.24.0710 (femandajozquim)
Contatos 0008031-35.2019.8240710  (femandajoaguim)
B S Y 0021666-57.2019.6.24.0710  (famandajoaquim)
Acompanhamento Especial o & 0007589-43.2019.8.240710  (femandzjoaguim)
Marcadores (G Y 8096/2019 (femandajoaquim)
Pﬂnlﬁs fﬂe Contrale 0056982-34 20198240710 (femandajoaquim)
Estatisticas % 0bne 0024727-23.2019.824.0710  (femandajoaquim)
Grupos b ] 0002535-96.2019.8.24.0710 (fenandajoaquim)
] {) & 0020317-19.2019.8.24.0710 (fernandajoaguim)

2) Selecionar em Pesquisar em o tipo de pesquisa desejada. Neste caso, sera

realizada a pesquisa de quantos documentos foram gerados pelo usuario

“fernandajoaquim” no més de agosto.
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2.1. Selecionar os parametros da pesquisa

Resultado da Pesquisa

Processg
| Com Tramitacdo na Unidade
@ Documentos ¥| Gerados Externos 2

Pesquisar em:

Texto para Pesquisa:

Unidade Geradora:

Aszunto:

Assinatura f

[
(Orgéo Gerador [ [l
[
[
[
Contato: [

¥ Interessado # Remetente W Destinatario
Descricio:

Obs. desta Unidade

Ne SEI (Processo / Documento)
Tipo do Processo: v
Tipo do Documento: v

Niimero / Nome na Arvore:
Data do Documento: & Periodo explicito 30 dias 60 dias

0110812019 M oae  [uoszo i

Usuarie Gerador ]

(OXO)

2.2. Clicar em Pesquisar no canto superior direito

Resultado da Pesquisa

i Processos .
Pesquisar em: Com Tramitagdo na Unidade

@ Documentos ¥ Gerados Externos

Texto para Pesquisa

Orgéo Gerador

Unidade Geradora

Assunto:

Assinatura |

[
[ fee]
[
[
[
[

Contato

¥ Interessado | Remetente ¥ Destinatério

Descrigio

Obs. desta Unidade

N° SEI (Processo / Documento)

Tipo do Processo v

Tipo do Decumento: v

Numero / Nome na Arvore:

Data do Documento. @ Periodo explicito 30 dias 60 dias
01/0812019 B oae 31/08/2019 =

Usurio Gerador |

2.3. Na sequéncia, aparecera o numero de documentos gerados com a respectiva

lista dos processos nos quais os documentos foram gerados.

o Snhara
dade Geradorz: DGFIDGCASAC

)
ESTADO DE SANTA CATARINA SODER JUDK

Jsuirio: femandsioazsm

s = - O
Usuirlo Gerador: Fenandaisaquin [ ] [ |
IRt © )

¥ : [re— e
= AANAZOSER LI o

Unidade Geraders: DGPIDGCA'SAC Usudrio: femandajosguim Data 22082010
9 c (Informagia Tse
£57A20 B SANTA CATARIA O2ER LKA g o

Undsde s, DOFDGCHEAC NP RS-
o (Informag3o) s
SETADD o STA CATARIA 20588 LUSCARID s i

Unéese Ceretre DGRDGEHEAC A S— s 2282010
¢ - fro— ez
SETAT o STA CARRIAA 0558 LUEGARID st

Unidade Geraders: DGPDGCASAC Usudrie: femandajoaguim
9 230 N° 165022016 {Informago) T
= A ZOoER A1 o

Undede Garscs. DCPIDGENSAC s erancosin
9 = (Informagio) 1183016
£57A55 B SANTA CAPARIA O2ER LKA o

Unese Geretre DGFDGEHEAT N S—
) - it Daspacne) ez
SETADD O SANTACATARIAA 0558 AJDICARI0 Dt e

Unsdade Geradera: DGPDGCA'SAC Usuane: femandajoagum Data: 22082010
v e {Despazho | 1182988
£57A0 OF SANTA CATARAA ROSER ADIARI0 et o _

Undade aradrs. DCPDGCHEAT s rances
g (Despacho) 1igzene
£47A5 B SANTACATAAA HOSER LIEICARIO Sspacs o

Uinidsde Gersdors: DGPIDGCASAC Usuiri: femandajoaguim

% s

1234 s

No exemplo acima, no més de agosto, foram gerados 36 documentos pelo usuario:

fernandajoaquim.
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3) Areferida pesquisa permite visualizar os documentos gerados, basta clicar no

respectivo documento.

Data oo Documenta: + Perind expliotn 0 Wdias B das
2 s [ T
Usurin Geraor: | | |
3 resuitaos
% Pessaall) imento e F prograres-felstahihe - nserigd N 224142017 ( Detisdo) g reec)
ESTADA) DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARID Decisda Senver D .
Unidade Geradors: DGPIDGCASAC Usuzng: femandajoaquim Data: 141082018
 Pessoal Desevolvimento d= F teletabalho - nscrigda ¥ 300522018  Portaria ) laTes
ESTADO DE SANTA CATARNA PODER JUDICIARIO PoraraDGRAL 1 .
Unidade Geradora: DGRDGCA/SAC Usurio: fernandajoaquim Data 0R08:2018

§ FessoalDesenvliimesta e teltatalho - scricho NF 86752015 Infomnacgo ) 0371485
ESTADO DE SANTA CATARINAPODER JUDICIARID Informagzo nfor . '
Unidade Geradora: DGRIDGCA/SAC Ustrio: fernandajosquim Data: 07082018
nformagao
(3ge00g

" Pessnal Geral Consultz WP 0024727-23 2010, 24,0710  Pareeer )
ESTADO DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Pareces Tratase .
Unidade Geradora: DGPDGCAZAC Usuang: fernandajoaqum Datz; 061082018

Y PessoalGeralinformagdo F 0008031-35 20128 240710  Relattiio) 210114
ESTADY) DE SANTA CATARINA PODER JUDICIARIO Reatio Senhar .

3.1. Na sequéncia, abrira em outra guia o documento gerado.

. e R b X _

%] B seitjscjus.br/sei/controlador,php?acao=documento visualizar&acao_ origem=protacolo_pesquisarid documento=4049098iinfra,_sistema=1000001008infra_u., Q ﬂ ] o

) (-:.
ESTADO DE SANTACATARINA
PODER JUDICIARIO
INFORMACAO
Infonnzgio

Tnflrmo que o processo for arqurvade par d o do Diretor de Gestio de Pessos, conforme deeisio do doc 1336653
Era 0 que me cumpriz mformar.

DGPDGCA- Sepio da Andlize de Carzos

i

.......

:ﬂ ‘Documsento sssinado lsronicamente por FERNANDA JOAQUIM DA SILVA LIPINGKI, TECNICA JUDICTARIA AUKILIAR em 0708 2018, & 1237, conformse . 1510, "%", da Lt 114182006,

A autanicidads do documanto pod tar confends no site bty zel vz jus br verifizacao informanda o codizo varficador 0371493 20 codizo CRC J3399BSF.

Crizdo por fermanda; versto 2 por farmand: (708/2019 123735,

Esclarecemos que o tipo de pesquisa a ser realizada ira depender da atividade a ser
desenvolvida no teletrabalho, sendo a mesma que determinou o estabelecimento da
meta diaria de produtividade.

Para solucionar problemas ou duvidas na utilizacdo do sistema SEI, encaminhar e-

mail para suportesei@tjsc.jus.br.

4. SEEU

https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento




