| PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

/ Diretoria-Geral Administrativa
Diretoria de Gestao de Pessoas

Passo a passo para retificacdao do registro do ponto eletrénico

1. Pelo Acesso Restrito, localizar o Sistema de Recursos Humanos, digitar o usuario e a senha do e-mail
institucional da unidade e clicar em Controle de Ponto- Administrador

”“ ]} PODER JUDICIARIO
/ de Santa Catarina

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

Usudrio Autenticade

Noma:
E-mail: _

mMenu Principal Sair

Opcies do Sistema
Controla de Ponto
» Controle de Ponto - Administrador

2. Ao clicar no nome da unidade, aparecerdo os nomes dos servidores lotados na referida unidade.

Poder Juticiario de 5anta Cataring Huda | wdgpsat =

SRH  Sistema de Controle Ponto z0:e

4 DGPIDGCA - SECAD DE ANALISE DF CARGOS Selecione o colaborador e o perfodo para visualizar as informagges.

Matricula; Data Inicio: * Data Fim: *

Poder Judiciario de Santa Catarina Ajuda

SRH  sistema de Controle Ponto 201

= DGPIDGCA - SECAD DE ANALISE DE CARGOS Selecione o colaborador e o periode para visualizar as informagdes.

& CRISTINA CAMILO DIOS SANTOS GRAMS - TEC. m
JUD. AUXILIAR

Matricula: Data Inicio: * Data Fim: *
& DANIELLE CRISTINA NOVACK - ANALISTA N
JURIDICO
& FERNANDA JOAQUIM DA SILVA LIPINSKI m -I
CHEFE DE SECAD
& HELIO ADALBERTO RODRIGUES - AGENTE
ADM. AUX

& TALITA SANTANA PEREIRA - TEC. JUD. AUXILIAR




Ao selecionar o colaborador, aparecera o campo para digitar o periodo da pesquisa. Para editar

alteragdes, basta clicar na lupa. @

Apds em editar, selecionar o horario correto e salvar.

Poder Judicidrio de Santa Catarina

Ajuda |

SRH  Sistema de Controle Ponto

2009

= DGPIDGCA - SECAQ DE ANALISE DE CARGOS Selecione o colaborador e o periodo para visualizar as informagBes.

& CRISTINA CAMILO DOS SANTOS GRAMS - TEC,

TALITA SANTANA PEREIRA - TEC. JUD. AUXILIAR

JUD. AUXILIAR
& DANIELLE CRISTINA NOVACK - ANALISTA Matrlcula: Data Inicio: * Data Fim: +
JURIDICO 30873 » || 2uo0 23/02/2022
& FERNANDA JOAQUIM DA SILVA LIPINSKI - .
CHEFE DE SECAQ
& HELIO ADALBERTO RODRIGUES - AGENTE e
ADM, AUX. Matricula Data Dia da Semana Tempo de permanéncia Visualizar/Editar
& TALITA SANTANA PEREIRA - TEC, JUD. AUXILIAR 30873 210212022 Segunda-feira 07:03:13 m
30873 20022022 Terga-feira 24:3005 E|
Tempo de Permanéncia: 31:33:18
Visualizar Relatério por: Formato do arquive:

Sel v Seles

@ Uma opcao

Registros de ponto do dia 22/02/2022 - TALITA SANTANA PEREIRA - TEC. JUD. AUXILIAR

Matricula Entrada Saida Tempo de permanéncia

30873 22/02/2022 12:50:34 23/02/2022 13:20:40 24:30:05

Registros de ponto do dia 22/02/2022 - TALITA SANTANA PEREIRA - TEC. JUD. AUXILIAR

Matricula Entrada Saida Tempo de permanéncia

30873 22/02/2022 12:50:34 23/02/2022 13:20:40 24:30:05

3¢ Excluir

Editar Registro

Data Entrada: Horéario Entrada:

22/02/2022 12:50:34

Data Saida: Horario Saida:

20:00

Selecione a data

Observacgdo: - - -

\ 18 10 | 30
_ IRE] 15 | 35 |- P

20 20 40

21 25 || 45

22 | 30 50

~ ~ ~

Registro de Ponto alterado
com sucesso!




Atencao! No caso de nao registro de ponto de entrada e de saida no sistema do ponto eletronico,
a orientacdo é que o servidor comunigue o gestor e efetue o seguinte procedimento:

registrar uma entrada e em seguida uma saida, em qualquer dia, e horario fora do ponto normal, e
entdo, solicite ao gestor que altere esse registro, ajustando a data e os horarios (entrada e saida).

Mais informacodes

Equipe do Teletrabalho Nado Presencial

Secdo de Anélise de Cargos

Divisdo de Gestao de Cargos

Diretoria de Gestdo de Pessoas

E-mail: dgp.teletrabalho@tjsc.jus.br

Telefones: (48) 3287-7430, 3287-7589, 3287-7588 e 3287-7406



