
CADASTRO DE PETIÇÕES INICIAIS - INTERNET  

 

 

a) No SAJ5/PG, no Menu Cadastro, item Petições iniciais aguardando cadastro, clicar no 

botão “Visualizar” (1). A tela é mostrada na Figura 1.  

 

 
Figura 1 – Tela de petições iniciais aguardando cadastro 

 
b) Na tela de Visualização de peças processuais, siga os passos abaixo (descritos também 

na Figura 2): 

1) Dados informados pelo advogado no peticionamento eletrônico, que estão 

disponíveis  também na tela de cadastro de processos; 

2) Permite a navegação pelas peças processuais anexadas pelo advogado; 

3) Clique no botão Cadastrar para ser direcionado à tela de cadastro de processos. 

 
Figura 2 – Visualização de peças processuais  

 
c) Na tela (SAJ5/PG, no Menu Cadastro, item Processos). A tela é mostrada na Figura 3. 

Os campos já virão preenchidos de acordo com os dados informados pelo advogado. É 



necessário conferir os dados em todas as abas (dados processuais, Partes e 

representantes,...) e completar o cadastro se necessário. 

 

 
Figura 3 – Cadastro de processos 

 
d) Ainda na mesma tela (SAJ5/PG, no Menu Cadastro, Processos, aba Dados 

Processuais). Verificados todos os dados do processo, agora é o momento de 

distribuir. Retorne para a aba “Dados Processuais” e clique no botão “Distribuir 

processo” (demonstrado na Figura 4). 

 

 
Figura 4 – Distribuição de processos 



 
e) Para processos físicos, o usuário deverá imprimir e fazer carga do processo para o 

cartório. 
 

f) Para processos digitais, após a distribuição, o processo estará automaticamente 
disponível nos fluxos do cartório ou gabinete. 


