
ORIENTAÇÃO SOBRE NOVOS MODELOS DA INSTITUIÇÃO – RPV 

(Ref. Resolução Conjunta GPCGJ n.1 de 03/06/2014) 

A fim de atender as disposições da Resolução Conjunta GPCGJ n. 1 de 

03/06/2014, foram criados três novos modelos de documento da instituição no 

SAJ/PG5, relacionados especificamente às Requisições de Pequeno Valor.  

Este procedimento descreve as ações que deverão ser adotadas pelos 

servidores, para a correta utilização de cada modelo, no que se aplica a processos 

físicos e digitais. 

1. PARA PROCESSOS DIGITAIS: para uso exclusivo em processos digitais, foi 

criado o seguinte expediente: 

• Ofício 7089 – Digital Intimação Requisição de Pequeno Valor: Neste 

expediente, constam o ofício de intimação e a Requisição de Pequeno Valor 

(página 2). Conforme determinação da CGJ, este único documento deve 

receber tanto a assinatura do escrivão, como a assinatura do juiz. Para que isto 

seja possível, após a finalização do ofício, o sistema direciona o documento 

para a fila “Ag. Assinatura do Juiz ou Escrivão”.  

O escrivão após conferir as informações, deve somente assinar o ofício e na 

sequência deve mover o mesmo para a fila “Ag. assinatura do Juiz”,a fim de 

possibilitar que o documento seja assinado pelo magistrado da vara, conforme 

demonstrado na Figura 1.  

 

Figura 1 - Mover para a fila "Ag. assinatura do Juiz" 

O magistrado ao acessar a fila “Ag. Assinatura do Juiz”, deve assinar e liberar 

o ofício nos autos digitais, momento em que o documento é automaticamente 



encaminhado para a fila “Ag. envio para os correios”, através de AR Digital 

(Figura 2 e Figura 3). 

 

Figura 2 - Assinatura e liberação pelo magistrado 

 

 

Figura 3 - Encaminhamento aos correios, após assinatura e liberação. 

 

Ressaltamos que este documento já está configurado para encaminhar a 

senha da parte, possibilitando assim o acesso aos autos através do portal e-SAJ.  

  

 



2. PARA PROCESSOS FÍSICOS: para a utilização exclusiva em processos 

físicos foram criados os seguintes documentos: 

• Categoria Diversos 11030 – Requisição de Pequeno Valor: Trata-se da 

requisição de pequeno valor que deve ser impressa, assinada e encaminhada 

anexa ao ofício de intimação modelo 7090 – Intimação Requisição de Pequeno 

Valor. 

• Ofício “7090 – Intimação Requisição de Pequeno Valor”: Modelo 

configurado com forma de postagem “AR”. Este ofício deve ser encaminhado 

juntamente com a Requisição de Pequeno Valor (Modelo 11030), seguindo os 

procedimentos de praxe dos ofícios de processos físicos.  

 
 
 
 

Resumo dos novos modelos 
 
  

MODELO DESCRIÇÃO MOVIMENTAÇÃO 
VINCULADA 

ASS. FORMA DE 
POSTAGEM 

TIPO DE 
PROCESSO 

7089 - 
Ofício 

Digital – Intimação 
Requisição de Pequeno 

Valor - RPV 

“Ofício e Requisição 
de Pequeno Valor 

expedidos” 

Juiz e 
Escrivão 

AR Digital Digital 

7090 - 
Ofício 

Intimação Requisição de 
Pequeno Valor - RPV 

“70184 – Expedido 
Ofício” 

Juiz AR Físico 

11030 - 
Diversos 

Requisição de Pequeno 
Valor 

“Requisição de 
Pequeno Valor 

expedida” 
Juiz 

(Encaminhar 
anexa ao ofício 

7090) 
Físico 

 


