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e Objetivos de aprendizagem

Nesta aula, veremos que é possivel registrar em video e em dudio as
audiéncias realizadas. Ao fin0|, vocé terd visto contelddos que lhe

permitirdo:

* conhecer os procedimentos de gravagdo de audiéncia;

* realizar uma gravacdo de audiéncia de custédia no SAJ5/PG.

Bons estudos!
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1Gravagao de audiéncias

Na gravacéio de audiéncia vocé pode registrar em dudio e em
video as audiéncias realizadas. Além da gravacdo, estdo dispom’veis

outras Funcionohdodes, tais como:

* marcacdio de trechos;

e consulta das gravagdes;

* marcacdo de sigilo.

A transcricdo de dudio ainda ndo estd disponivel na
gravacdo de audiéncias.

Atencao!

E para quais documentos estd disponivel a funcionalidade

"gravador’? Vejamos.
1.1 Funcionalidade "gravador”

A funcionalidade “gravador” estard habilitada para documentos
que possuam o campo de texto “audiéncia”, ou modelos da categoria 14
- audiéncia”. O documento deve ser emitido para um processo que possui

uma audiéncia marcada, e a sala deve ter os dispositivos necessdrios.
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Em caso de duvida quanto & funcionalidade
“gravador” e/ou quanto aos dispositivos necessdrios
para a sala de Gudiéncia, entre em contato com o

TSI da sua unidade de trabalho.

Fique atento!

2 Primeiros passos para a gravacao de audiéncia

A primeira coisa a fazer é agendar uma audiéncia. Para tanto,
acesse a ‘pauta de audiéncia da sala’, por meio do menu “andamento’, e
informe os seguintes campos.

ﬁ Pauta de Audiéncias da Sala

Arquiva Exibir  Eerramentas

O @ [ Cadastrar iy Pesquisar &p | Irpara: qua 23/08/2017 ~ D mm € (EG|P

Cadastrar Audiéncia Ldl| i Vara Plantdo - Sala: plantao
Wara @ Periodo: 21/08/2007 até 25/08/2017
Outro né

Vaia Planido ] | seq 21/08)17 | ter 22/08(17 | qua 23J08/17 | qui 24/08(17 |

F‘rocasso (il

\

Tlpo de aud\encwa 5 —

gendar
[ 33] Aud\encﬂa de Custddia { l q b \ = . I ‘
7] Urgente L Excluir

[7] Presenga do Miristério Piblico i 45 Propriedades... Fé
Promator

[ l[ ] 1900 Mowvo Dacumento.,  Ctrl+D
Sala: [ 15 Docurmentos da Sudiéncia
1 [plantau u ]g_ B n .

Retificagio de Processo..,

Otd pessoas : DuagBo . Localizar a partir de 45

i 2l [on5 ] [mermwz7 [+ Es stualizar

7] Incluir pendéncia para atos intimatdring g

Ea Localizar horaria| | & Limpar

O Agendar E

Periodo: 21/08/2017 até 25/08/2017 Mo existe corpromisso agendado para esta semana
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Numero do processo.
Tipo de audiéncia: audiéncia de custédia.
Sala da vara plantao.

oo

Com o botdo direito do mouse, clique em cima da data e hora da
audiéncia no grid e selecione “agendar’.

O préximo passo consiste em editar o documento, o que também
pode ser realizado na tela “pauta de audiéncias da sala”.

ﬁl Pauta de &udiéncias da Sala
Arquivo  Exibir  Ferramentas

L8 1 Cadastrar @k Pesquisar & | Irpara: qua 23/08/2017 - D m « B |F =R 4

Cadastrar Audiéncia Ld|#E Vara Plant&o - Sala: plantao
Wara Periodo: 2170872017 até 25/08/2017

Ve J | seq 21/06/17 | ter 22/06(17 | qua 230517 | Ui 24{05/17
Pracesso : |97 Outron?: 17 00
(CEEPUNN PO N Y O
Tipo de audigncia : 0
[ 33][Audiéncia de Custddia [T -
[T] Urgente 4
[T] Presenca do Ministéro Piblico 18 00
F tor EE
[ HER ][ ] 1 000004-06,2017 8,24, 0064 .
Gl 30 Excluir Audiéncia
1 [planlau ] a) &8 4 Propriedades da Audiéncia.. F8
Otd pessoas : Duragdo . Localizar & parti de 19 00 Mowo Documento... ] Clrl+D [
[1 [ (0015 5] [o6s0arzmz (] e = —
5o YT Docurmentos da Audigncia
[T Incluir pendéncia para atos intimatérios al I
Ea Localizar horario | | & Limpar o Retificagdo de Processo.. L
. ) i L
50 00 Aitualizar
15
0
45
21 00
15
0
a5
22 00
15
e
a5
2300
15
Perfodo: 21/08/2017 até 25/08/2017 Existe 1 cornpromisso agendado para esta serana

1. Com o botéo direito, clique em cima da audiéncia agendada e
selecione “novo documento”, modelo 14030 - audiéncia de custédia”.
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-

‘&l Emissio de Docurnentos | 3 |
Categoria : Modelo

[ 14 | Audignsis | o [ 14030 |Audigncia de Custdia o & &
Processo : |LE 7w Outro n?:

[nnuunna-us.zm 7 ][8.24.0054 ][unnuu ] a [ ]

[Qados ]rEessoas-][gudiéncias] Lista de processos
E zibir :
[Todos hd ]
Sel Tipa Maome -
¥ |ndiciado Melzon Silva Teste I
Witima Pedio Teste %
L g )
Del
Todos [ Menhum
=
Viaglos [ Nenhum Pessoas agupadas [T Fechar a tela ao retornar do SAJE ditar

Bl Confirmar 1y Editar I Nowo Excluir sk Limpar &% Restaurar ¢S Imprimir E. Configurar impressdo ?Eechar

2. Na emisséo de documento, confira o nome do magistrado na aba
"dados” e selecione as pessoas que estdo na audiéncia. Confirme e edite.

-

S| 58 - Editor de Textos

Arquivo  Editar Exibir  Inserir  Formatar  Ferrapnentas  Tabela  Janela
0@ esElE SR ¥ .;%@{?ﬂﬁDDﬂLarguradapéginvE{@l, [ | |
- T Avial - N F S %gg:g-;;g; EAE|F A s | on

b

O termo de audiéncia de custédia possui contetido pré-configurado, que
pode ser alterado conforme a necessidade do usudrio. A primeira coisa a
se fazer ao editar um expediente ¢é salvd-lo para iniciar o
autossalvamento. Para tanto, c|ique no icone destacado na imagem.
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2| 580 - Editor de Textos

Arquive  Editar  Egibir  Inserir  Formatar  Ferramentas  Tabela  Janela
IDBEESERMEY L &6 Do o DHET tauadipsgn- & & 50 @ 4 0T E |6 4|3 (@A,
A - B Avial -1 -|N I S %%EE-EE%E = .F A ek e wh B

Z= Plantso (Audiéncia) - Fila: Erm Elaboragio -

Ty frj Audiéncia de Custadia [DD0D0D4-06. 201 7.8 24.0064] |
|_3wlw2-\-1|§w 2 - T R S O A 7 [ B 1 0 F R T - A N O O I
=
-
= B Painel auxiliar x
H Gravador~

h O
_ ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Comarca de Sio José - Homologacao

Vara Plantio

H
&% 2
N TERMO DE AUDIENCIA DE CUS . ]
v Som do interlocutor:ideal
T Autos n° 0000004-06.2017.8.24.0064 e 9“ =
Nome [~

Fedio Teste [Vitima)

"~ Acao Auto de Prisdao Em Flagrante

/ Forga Tarefa.Juiz [Magistrado)

Indiciado: Pedro Teste e outro/

- I~ Usar outro nome:
R Data: 23/08/2017 as 18:15h L | da

N Local: Sala de Audiéncias da Vara Plantdo da Comarca de Séo J¢ > — o
: PRESENCAS: =X -
- Juiz de Direito: Forga Tarefa Juiz
Atz e — °

Pagl L2 Lin9 Col 32 | CAPS | MUM | INS | Hifenizado

4. Para iniciar uma gravagdo em video, clique no icone destacado na
imagem (1) e selecione o inferlocutor no campo “interlocutor” (2).

3 Painel auxiliar

Painel auxiliar

Agora, vejamos oS
recursos da interface da tela
“painel auxiliar’ do gravador. ——

Ciur L

00:00:00% . &%

@ Som do interlocutor: ideal

Interlocutor:
[F'edro Teste [Vitima) - ]

| |5 B Interlocutar Hora inicial Hora final Duragso *

ste || [Indiciada) 17:16:29 171825 |DD:DD:1D |

* A& durdedo de uma gravagdo pode ter um tempo diferente da subtrago do Fim com o
Inicio pllg poderm haver pauzas.

Repro duzir cxpartar [7] Transcrigio & | & | T Fechar
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A cdmera do interlocutor deve estar na cor verde. Caso esteja na cor
cinza, clique com o botdo direito em cima do circulo destacado na

imagem abaixo e selecione a cémera.

| '-! Som do ambiente: ideal

Interlocul: _
Dluragao 1. USB2.0 Carnera

00:00:0C

'-! Som do interlocutor: ideal

Assim como a cdmera, o microfone do interlocutor também deve estar
na cor verde. Clique com o botdo direito e selecione o microfone do
interlocutor de acordo com o local em que estd conectado o USB da

camera.

'% Som do ambiente: ideal

Interlocutor

Duracdo ————

1. Microfone (2- Realtek High Definition &udia) r
& Som do interloc 2. Entrada (2- Realtek High Definition Audio) v | W 1 Volume principal
Interlocutor: 3. Realtek HD &udio CD input r
Nelson Silva Teste |I 4, Realtek HD Audia Frant Mic input 5
5. Realtek HD &udio Line input »
# H Interdocutor
- b. Realtek HD &udio Mic input »

T. Realtek HD &udio Stereo input »
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3. Fogo 0s mesmos procedimentos para o microfone do ambiente.

Painel auxiliar x
H Gravador~

Ambiente

Duracan

g1 00:00:00

@ Som do ambiente: ideal
——

4. Agora que o interlocutor j& estd selecionado e os equipamentos estdio
configurados, a gravagdo pode ser iniciada. Para comecgar utilize o
circulo vermelho e para pausar/encerrar acione o quadrado cinzg,

destacados na imagem ao lado.

a

Interlocutor

Duragdo

00:00:00

)
[— \I'

Interlocutor:
[F'edru:u Teste [Vitima

# H Interocutor Hora
1[H] Nelson Silva Teste Il [Indiciada) 171

Vocé poderd fazer quantas gravacdes desejor no Mesmo
termo, basta alterar os interlocutores.

Atencao!
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Encerrada a gravacao, selecione-a e cliqgue em ‘reproduzir’ (veja
imagem ao lado), para verificar se a gravacdo foi realizada com sucesso.
Apds a conferéncia, feche a tela para editar o termo.

Painel auxiliar b4
1 H Gravador-

- -
] u

Interlocutor
Duracd

@' Som do interlocutor: ideal

Interlocutor:

] [F'edro Teste [Witima) - ]
'_ # H Interocutor Hara inicial Hora final Duragdo ®
M : 0 Helzon Silva Teste |l [Indiciada) TP1E23 171825 |DD:DD:‘ID |

“ A durdedo de uma gravacdo pode ter um tempo diferente da subtragdo do Fim com o
Inicio gl podem haver pauzas.

£

Reproduzir o Exportar 7] Transcricdo & ~ | & T Fechar

4 Edi¢ao do termo de audiéncia

Vejamos agora como editar o termo de audiéncia.

Selecione o dispositivo do termo que deverd ser publicado e clique no
icone destacado “complemento da movimentagéo”. O texto selecionado

Ficord com fundo Nna cor omore|o.
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i SA - Editor de Textos

Arquivo  Editar  Exibir [nserir  Formatsr  Femamentas Tabela lanels

IDAFE SERMY (L a@dd|-

S T A B Ve B T g o0 0 o d 0 i 2B 1 T i

TERMO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA

Autos n°0000004-06.2017.8.24.0064

H

g ™ Acédo Auto de Prisdo Em Flagrante

=1- t/

% - Indiciado: Pedro Teste e outro/

: Data: 23/08/2017 as 18:15h

. Local: Sala de Audiéncias da Vara Plantdo da Comarca de S&o José - Homologagdo.

: PRESENCAS:
- Juiz de Direito: Forga Tarefa Juiz
Ministério Piblico: *
Partes: Nelson Silva Teste II.
Advogados/Defensor Piblico: Advogado Selecionado << Informagé&o indisponivel >>

: Aberta a audiéncia, constatou-se a presenga dos acima nominados. O conduzido foi representado por
defensor constituido // declarou néo ter defensor constituido, sendo assistido pela Defensoria Publica.
Em seguida, o conduzido foi ouvido, assegurado contato prévio com o defensor. Ato continuo, foi
aberta a palavra ao Ministério Publico e a Defesa para manifestagdo. O MM Juiz proferiu a seguinte
. decisao: CASO IRREGULAR O FLAGRANTE: “NVao tendo o auto de prisdo em flagrante obedecido

Clique em "F8" para abrir a tela de propriedades do documento.

1. Informe o nome do juiz que presidiu a audiéncia no campo “agente”.
2. Informe a situacdo da audiéncia (se foi realizada, selecione a opcéo "4 - realizada”;

caso contrdrio, escolha a opgdo de acordo com o ocorrido).

Painel auxiliar x
£ Propriedades... v

= Sigilo externo
B Dados da Audiéncia
Agente 432... | Juiz Plantéo "—
Sala 1 plantao
Tipo de audigncia 33 Audigncia de Custddia
Situagdo da audiéncia 4 Realizada
Data 23/08/2017
Hora de inicio 1815
Hora de fim 18:30 Tl
Acardo Mao

= Presenga do Ministério Piblico

0 50 @
M? de pessoas ouvidas 0
El Movimentagao
Data da movimentacio 08/03/2m 7
Hora da movimentagao 1760
Maovimentagdo 11010 Mero expedients
Magistrado 432... | Forga Tarefa Juiz N
Complemento da movimentag3o Aberta a audiéncia, constatou-se a presenca ...
Folhas

By (R e < » | P Fechar
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Feche a tela e faca uma dltima conferéncia no termo e gravacdo para

assinar e liberar nos autos digitais.

§| 200 - Editor de Textos

Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Ferramentas  Tabela  Janela

CDMEHSERERY |4 BB S| o o DT towepn- Q&G BHFOE AT E | HB 42 EA.

il = T Arial - 10 E‘I by EEE::' S EAE | A - b e bk oan

Ty fﬂ ALudigncia de Custddia [0000004-06. 207 7.8.24.0054]]
|_3.|-2-\-1\\.§\||1\||2.||3|w4.\5..5\.;\|.a.|\9.|\1g.|\11.

=

| TERMO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA

s n° 0000004-06.2017 2> nnea —

‘2 Finalizacio de Documentas

-0 =
(@ Assinar e liberar nos autos digitais;

(") Assinar autes digitais]

o Acdo Auto de Prisdo Em

= t : / — (i Liberar nos autos digitais I r
G Indiciado: Pedro Teste e g ¢ rinalia et s sus dis s assira)

Caso seu cerlificado digital ndo esteja disponivel, verifique e o eToken ou o Smart Card
La.co e conectadn e confiouado £ acione o botdo Bestausy

.‘J - Data: 23/08/201 7 és 18 1 5h |- Selecione o cerbificado digital
r Local: Sala de Audiéncias | L= " | bsé - Hom

_ Iy Confitrnar T3 Restaurar ¥ Fechar
[an 1o W amt ol N8 P V. 0 o 1)

Apds a assinatura e liberacdio nos autos, é necessdrio excluir o
termo do fluxo para que seja possivel redistribuir o processo para a vara
competente, pois a permanéncia do termo de audiéncia no subfluxo de

trabalho gera uma pendéncia que impede a redis’rribuigdo.

Para  tanto, antes T amoane

mesmo de 'Fechor O edi'l-or de 'I-ex‘l-o érqgomﬁgar Ex; ginslzr Formatar rramentas Tabela iaEﬂ Larguradapagm‘a
s ’ . . A B Lrial 12
e posswe| retirar o objeJro do . Pl @uincin [Fies g dratie 4@,@“
. I@ Audiencia de Custodia [0000004-06 2017 8.24 D064] [Somente Leit ula]
subfluxo. Na parte superior da L TR+ T
tela, conforme imagem, verifique @’
& B

se o fermo estd na fila ‘ag. a8

andlise”. Em caso positivo, é sé6 ;- ESTA
i ‘oxcluir’. P e R PODI
clicar em  excluir . ronto! = § Coma
objeto  foi removido do fluxo. aE Vara
Agora é s6 fechar o editor de texto i

e dar andamento ao processo. LA
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Caso vocé tenha fechado o editor de textos sem remover o obje’ro do

subﬂuxo, ainda é possfve| Fazé-|o, conforme instrugdo abaixo.

Acesse o fluxo de trabalho “plantao” (1), Subfluxo “audiéncia” (2) e fila

“ag. andlise” (3). Selecione o processo (4) e clique em “excluir” (5).

Vale lembrar que somente o expediente serd removido do fluxo; o

processo permanece em alguma fila do subfluxo “processo”.

Z| Fluxo de Trabalho

Fluxas de trabalho][’Pesquisar] @ '1_:7 'l__ & | &L EE\. @ Legenda Estila da vizualizagdo | Padido
Flura de trabalho - % Gerar Atos | E}{cluir@
[Plantﬁo 0) - l
T T & 5 Geqg v|f ﬂ = | ﬁ Frocessn w | DatadaDecigdo v Enbada 7
QF-.--- 0000004-06. 2017.8.24.0064 08/09/2017 17.57....| 080942017 ..
Filtrar filaz de trabalha : 2 000001 5-35.2017.8.24.0064 08/05/2017 ...
[Digite o texto para filrar... l A 000001 4-21.2015.8.24. 0064 304082007
T 0000002-70.2016.8.24.0064 AN08207
Yisualizar processos com
i Sigilo extema ou zem sigilo
iJ Sigilo absoluto

+-] Proceszo

+- (] Mandada

+- ] Documento
+- (] Despacho
+- (] Sertenga

+- (] Oficio

+ D ecisdo interlocutdria
= (F] Audiéncia
ol Ag, Assifatura do Juiz
i Em Elaboragdo [3)

Ag. Liberar nos Autosigitais
Ty Ag, Andlise (4] 9
2 Ag. Cumprimenta =
+- (] Certid3n oficial
+- (] Carta
+- (] Abvard

g .

Chegamos ao final desta aula. Vamos revisar o que vimos até aqui?
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(P Revisso

Nesta unidade, vocé aprendeu os procedimentos necessdrios

para a gravacdo de audiéncia/audiéncia de custédia no SAJ5/PG,
utilizando a funcionalidade “gravador”.

Até a préoxima aula!



