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e Objetivos de aprendizagem

Nesta aula, veremos os procedimentos a serem realizados
no sistema SAJ5/PG para a importagéio de arquivos multimidias e
de gravagoes de audiéncias para processos fisicos e digitais. Ao
final, vocé terd visto contetdos que lhe permitirgo:

* importar arquivos multimidias por meio do editor de documentos

do SAJ5/PG;

e conhecer o POP 16, que traz imcormogées sobre a visuo|izogéo na
internet dos arquivos multimidias importados.

Bons estudos!
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1Importacao de arquivos
Como vocé j& sabe, o sistema SAJ5/PG permite a importacéio de
arquivos mu|’rim|'o|ios/gr0|vog6es de audiéncias para processos fisicos e
digitais, desde que tais arquivos possuam a extensdo ".asf".
Assim, é possivel importar qualquer arquivo de dudio e video que

esteja dentro dos padrdes estabelecidos pelo Tribunal de Justica. Vejamos.

Caso seja necessdrio, reveja a aula 1 desta unidade para

relembrar os procedimentos realizados para efetuar a

conversdo de arquivos multimidias no formato “.asf". =
Atencao!

Vamos aprender a realizar a importacdo dos arquivos por meio do editor de

documentos do SAJ5/PG.
1. Com o processo cadastrado e distribuido, conforme vocé ja estudou, o
sistema habilitard na tela “Cadastro de Processo” o botdo “Emitir

|

D tos’
2./ Cadastro de Processos EI =] @
Processo: W) ¥) Outro n®: Classe
0000002:70.2016 | 3.24.0084 | | 280 |uta de Prissio em Flagrante ]
Dados Erocessuais]fF’grtes e Hepresenlantes]f.&@as e Bens]fﬂbiego da A;éo][gutros Mumeros e Obs. ][Assgntos]
Azsunta principal : Azsunto Complementar Area Competéncia :
(3370 |[Homicido Simples JIEN]] | || 2] [ciminal | Penal - Flant3o Judicial
Recebimento:  Volumes :  Otde de folhas @ Qbde réus : MEGR
04/05/2016 1 [ U] Sem cuslas iniciais
Tipo de distribuigdo : Municipio
[Sortein | [4880 |S3oJoss a
Sigilo :
[ JurisdicEo woluntéria Merhum -
i~ Dados da origem
Oeoréncia do fato
mAezms |-
Origem | Autaridade | acumenta | Miimern | Etiqueta |'[
18 12 Delegacia Regiol 2 Auto de Pris3o em F 4060/2017 ‘ID
Ins
L
Dl

Emitir documentos | Digitalizar pegas

Etiqueta de autuacio

1 Mova oL Limpar ? Eechar
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COSO voceé ndo I’QO“ZQ neste momento a emissdo o|e

documentos, o processo estard no “Fluxo Plantao”, na fila
"Peticaio inicial”. Desse modo, vocé deverd selecionar a
atividade "Emitir Expediente”, conforme ilustra a imagem.

Fique atento!

ﬁl Fluxo de Trabalho

Fluzos de trabalho]lFF'esquisaq & |G E él fh (@ Legenda Estiln da vizualizacio | Padido
Fluso de trabalha ; '.3;. Emitir expediente |75 Agendar audiéncia > Digitalizar pecas "4 Mover Ministério Piblico "% Mover Ca
[F'Iantéo v]
Filtro des contedida 5 n 5. Seq || & [ E 06 % Pracesso ¥ | Clasze : + | Entrada
4 f} ] 000007 8-87.2017.2.24. 0064 Auto de Prigdo em Flagrante 30708420
Filtrar filas de trabalhe : 5 t ] 000007 4-21.2015.8.24. 0064 Auta de Prizko em Flagrante 30,/08/2C
[Digite 0 texto para filkrar, .. ] E ﬂ 000007 7- . Auto de Prisdo em Flagrante 31408420
n----- 006 auta de Prizdo em Flagrante 310842
Wizualizar processos canm
@ Sigilo externa ou zem sigilo
) Sigila abzoluto
[EN=
-4 Processo -
3 Petico Inicial - Ag. Digitalizacio
|| &} Peticzo Inicial (4]
S L e [ [ ~ 1 o

2. Selecionado o botdo "Emitir Documentos’, o sistema apresentard a
tela "Emisséo de Documentos’. Informe a categoria ‘14 - Audiéncia” e
o modelo 14009 - Genérico - Termo de Importacéio ". Na aba

"Audiéncias’, clique na opcdo "Consulta/Cadastro de Audiéncias do
Processo”.

e =
Categaria Madela
[ 14 "Aud\éncla

]& [ 14009 ][Eenérl:o - Temma de Importagdo HPL @ @

|3 = L

L -y o=
000000270, 201 |8.24.0064 00000 | &, | [:]
Audiéncias Lista de processns -

Sel  Data Hora Situagso Tipa -

= = Todos [ Nenhum
odes enhum
[ Fechar a tela ao retornar do SAJE ditor

EH Confirmar  1; Editar ™ Mowvo Ercluir s Lirpar 03, Restaurar ¢ Imprimir & Configurar impressio 7§ Fechar
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3. O SiSTQmO mOSh’CH’d a 1-e|0 Elpauta de Audiéncias da Sala
"Pauta de Audiéncia da fequivo  Exbir  Femamentas
" . . Cad P i B Ir pi
Sala”. Selecione o tipo de 0 @ [ (] | S Codustrar ¢4 Pesguivar | [3] | & | Irp
. ] “ N Cadastrar Sudiéncia Ll VY ara Pl
Audiéncia "30 - Importagéo Vars
. N P 202 [Vara Plantdo ]
de Arquivos Multimidia” e L
. } Processo ; |7 o | 15
C|ique em Agendar _A data 0000002-70.2016 |[8.24.0084 |[oo000 | & [ |+ 55—
s ~ Tipo de audigncia : -
€ horCl ro CI@V@I’OO ser Oqueles [ SD][Importau;EDArquivos Fultimidia ]ﬂj
em que estiver sendo TT Drgente g
|- d . ~ [] Presenga do Ministério Publico 15
redlizaad d |mpor’r0goo. ENanaliar ¢ o —
Sala: 4o
[1 ][plantao l =Y 10 00
[td peszoas ; Duragdo:  Localizar a partir de 15
1 i (0015 (2] [o1/0872017 (| G
[ Incluir pendéncia para atos intimatdrios e —
Localizar horario ||| & Li I
B8, Localizar horario I:é Lirmpar W
|:I:I Agendar e
15
an

4. Com o hordrio agendado, é necessdrio preencher os dados da
audiéncia. Selecione "Propriedades da Audiéncia”.

ﬁl Pauta de Audiéncias da Sala

Arquivo  Exibir  Ferrarnentas

Qr =1 Cadastrar g Pesquisar &b | Irpara: qui 31082017 - D E @ P @l El

Cadastrar Sudiéncia bd|EE Yara Plantdo - Sala: plantao
“ara Periodo: 3170872017 até 3170872017

(202 |Wars Planti ] |

Processo: 97" Out 700

- | P N N/t

Tipo de audigncia : I

[ a0 ][Importacéo Arquivos Mulimidia l i 3

[ Urgente -

[7] Presenca do Ministério Publico g 00

Frarmatar : 15 pO0000Z-70, 2016, Excluir &udiéncia

[Sala: ][ l an IE Propriedades da &udiéncia.. F8 I |

[1 ][plantao ] 3. 8 % Mowo Docurmento.., Ctrl+0

(td pessoas : Duwragdio :  Localizar apartirde: g 00 Docurnentos da Audicncia

1 ]j o015 (5| [o1/0acem7 | r - S

[ Incluir pendéncia para atos intimatdrios - Retificagio de Processa., l

P8, Localizar hordrin| | & Limpar I Atualizar L
in nn
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5. Na tela de "Propriedades da Audiéncia’, altere a situacéo da
Audiéncia para ‘8 - Importada”. Clique no botdo ‘Salvar” e, na
sequéncia, em “Fechar’ para sair da tela de "Propriedades da
Audiéncia’ e retornar & "Pauta de Audiéncias’.

Z| Propriedades da Audigncia @
Agente
413:'.-'—' £ I[Fnr;:a T arefa Juiz ] o
Wara: Sala:
[202 I‘Jara Plantio ] [1 ][plantao ]3‘
Processo: = % Outro n®;
|0000002-70.2015 || 8.24.0084 || 00000 | =, | |
Tipo de audiéncia : :
[ an ][Importa;:%o Arquivaz Multimidia ] 0,
Observagio
Agendarmento
Data: Hora inicio Hora fim : ME perzoas previstas
31/08/2017 |  foeis F (w3 [ [ 1]
Situacdo da audigncia Acordo Me pessoas ouvidas
[ g ][Impnrtada ]ﬂ [Seleciane - H = l
T Erezenca do Mirugieno Fablico
Promator ;
|1zudrio de criacdo : SIEPLAMTAD - Servidor Plantonizta da Comarca de 530 Jogé
B sakvar 1 Excluir ﬂedesignar 4 « » M T’ Eechar

Realizados esses procedimentos, feche a tela "Pauta de Audiéncia”.
Vocé serd redirecionado para a tela "Emisséo de Documentos”. Clique em

“‘Confirmar” e depois em "Editar”.

I = Emissio de Documentos I @
ategona ; Madelo :

[ 14 ][Audiéncia ] & [ 14009 HGenérico - Temo de Impartagdo l i & @

Frocessa: (97 ¥ Outro n® :

) = )
Dados Lista de processos

Observagies: [ 0000002-70.2016.2.24.0064 [Agrpado]

- Preencha a Categoria, 0 Modelo e o Nimero do Processo para ent3o os dados
ieferentes a este modelo serem exibidos:

- 03 pracessos serda incluidos na lista de dacumentos a serem emitidos, somente apds
zer pressionado o botda <Canfimars ;

- Caso vocé deseje ndo emitin um documento para um determinado processo basta
desmarcé-lo da lista & direita da tela, e para remowé-lo definitivamente da lista pressione a
lecla <Deleter ou o botdo <Exclui: guando o processo estiver selecionado;

Todos 77 Menhum
[ Fechar a tela a retarnar do S&JE ditar

- I Confirmar [y Editar |0 Novo Excluit sk Limpar Ok Restaurar & Imprimiv &% Configurar impressio % Fechar
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Apds se fechar a tela de Emissdo de Documentos, o sistema abrird
a tela "Editor de Documentos’, por meio da qual se fard a importacéio do

arquivo multimidia. Confira o passo a passo.

1. Na tela "Editor de Documentos’, salve o documento. Na sequéncia,
clique no menu "Arquivo” e selecione os itens “Importar/Exportar -
Importacéo de Arquivos Multimidia”.

‘2| S8 - Editor de Textos

Editar  Exibir Inserir  Eormatar  Ferramentas Tabela  Jlanela
Movo.., E B <f v cu Dl:l 41 Largura da pagin = =), & E | | B
MNovo Documento Externa Ctrl+0 ] - EI I s |= E

g
ﬁj Gerenciador de Arquivos..,
=

*E . iz i .;g..;g ,j’.&. av Aaa | &%

RIS H= B

-

Abrir.. Cul*A 06 5.24.0084]

Eechar Shift+Ctrl+F4 _1III2III3III4IIISIIIBIII?IIISIIIQIIIIUII|
Salvar Ctrl+B

Salvar Comao..

Salvar Todas

=3

Erwiar por E-mail...

CrmrrreeaaSE SANTA CATARINA

Irmportar Documento.., |C|AR|O
e Sdo0 José - Homologagao

-

Importar / egoortar

Configurar [ilhressora..,

Caonfigurar

Irmprimir... Chrl+P

3 Imprirnir Todos..,

Propriedades.., Fa hERMO DE IMPORTAQAO

Sair do Editar

SAJ - Editor

Auros n. 0000002-70.2016.8.24.0064

Aiitn da Priciin Em Flanrantaf Homicidin Simnlac

2. Confirme clicando no botao "Sim”.

Fe

Confirmnagdo @

Deseja wincular os arquivos que serdo importados ao documento visualizadao?

Mao Cancelar
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3. Na tela de “Importacéio de Arquivos Multimidia’, clique no botao

Ins”.
Sl Importacio de Arquivas Multimidia EI = @
Seq. H Descricio Duragao  Sigilo | «
T «o
Ins
(5]
[re

= Limpar ? Fechar

4. Selecione a pasta em que ficou armazenada a multimidia que foi
convertida para o formato “asf’, conforme vocé ja estudou, e clique em

Abrir”.
| Abrir ==
E=arninar: | B Area de Trahalho j EF B~
EL FEL!WILME FEL& | LR S RELIVILNE i
1 I Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

TELETRABALHO F TEMPORARLA,
| Pasta de arquivos ; Pasta de arquivaos

Srreres

FERERTEEY

m

t i TREIMAMEMNTO PLAMTAQ

Pasta de arquivos

Wersao 1.8,19-4 - Carmpo Zo..,
2 00:02:45 -

5 2017.02.13 - 58)-PG - Base H -

Morne: |2EI'I F0213-54)-PG - Baze H - Verzao 1.8.19-4 - Campo £Lona opcional para mandad Abrir

Tipa: |.-i'-.r|:|uiw:| do Windows Media [azf) * asf - ncelar
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5. Esta tela permite a alteracéio da descricéio dos videos importados.
Para isso, basta clicar sobre o nome do arquivo e informar o novo
nome desejado. Depois disso, clique em ‘Importar’”.

= Importacio de Arquivos Multimidia E = @ |

Seq H Descricio ‘Duragio  Siglo I o
E* 2017.0213 - 5A)-PG - Base H - Versan 1.8.19-4 - Campo £ona opcional par 00:02:45 «Od

I “
Del

B Importar &L Limpar ? Fechar

Caso o arquivo exija tratamento sigiloso,
selecione a opcdo “Sigilo”.

Atencao!

6. O sistema informard que a importacdo foi realizada com sucesso.
Clique no botao "Ok”.

P o

Ausizo @

Irmportacdo realizada corm sucesso,
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Painel auxiliar x

Apds a importacdo dos arquivos,
serd apresentado o painel auxiliar, por Ambiente
Durag

meio do qual é possivel reproduzir o

arquivo importado. Para tanto, dé dois

cliques sobre o desenho mostrado na 8 Som do ambiente: ideal

'Flg ura Ao IO d O. Interlocutor ]

[Duracan

00:00:00

. =
@ quue atentO! L!J Som do interlocutor: ideal

Interlocutor:

| nterlocutar Hara inicial Hara final O
2017.0213 - SA-F 174250 174535 0

No ‘Termo de Audiéncia de

Importagdo’, inclua o motivo da

importagdo, conforme ilustra a imagem

abaixo.

Por exemp|o- mu|’r|m|'o||c1 envicdc pe|o “.-5.dura;ﬁude_umagravan;:ﬁ_upuu_:leterumtempudife
' zubtragdo do Fim com o Inicio poiz podem haver pau

delegacia.

— 3
D -

[[] Transcrigdo g -

TERMO DE IMPORTAGAO

Autos n. 0000002-70.2016.8.24.0064

Auto de Priséo Em Flagrante/ Homicidio Simples
Autor: Ministério PUblico do Estado de Santa Catarina
Indiciado: Aide Teste

Data: 31/08/2017 as 08:15h

Certifico que procedi a importagdo do arquivo de audiéncia/multimidia pelo
seguinte motivo: Multimidia enviada pela Delegacial
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Também ¢é importante preencher os dados da tela “Painel auxiliar’
(tecla de atalho "F8"). Vejamos.

Painel auxiliar b
4y Propriedades... =

H Siglo externo

El Dados da Audiéncia

Agente 432... | Forga Tarefa Juiz L
Sala 1 plantao
Tipo de audiéncia a0 Importacdo Arquivos Multinidi...
Situagdn da audigncia - a Importada
Data /082007
Hora de inicio 0a:15
Hora de fim (230
Acordo Mao
H Presenga do Ministério Publico |
Obzerva G a0 @
ME de perzoas ouvidaz 1]
El Movimentagao @
Data da movimentagdo == /02017
Hora da movirnentacio 0a:41
b ovirmentagdo 70143 Termo
Complemento da movimentagdo Genénco - Termo de Importagao ]
Folhaz

Publicar movirmentagio

B2 R =« > m T’Fechar@

1. Preencha corretamente os dados da audiéncia: sala, tipo e situagéio da
audiéncia, data e hora.

2. Informe os dados da movimentacéio.

3. Preenchidos todos os campos necessdrios, clique em “Fechar’.
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Por fim, na tela "Finalizacdo de Documentos”, selecione a operacéio

“Assinar e liberar nos autos digitais” e clique em "Confirmar”.

El Finalizacdo de Docurnentas @

— ODperagoes

i@ Aszinar e liberar noz autos digitais
i) Aszsinar [zem liberar nos autes digitzis)
{1 Liberar nos autos digitais [sem assinar]

E:l Finalizar [zem libarar nos autos digitais & sem assinar)

Cazo zeu certificado digital ndo esteja dizponivel, wenfique 22 o eTaken ou o Smart Card
eztd coretamente conectado e configurado & acione o botdo Restaurar.

— Selecione o certificado digital

[Fatacl Maia Marques

Canfirmar | 5% Restaurar ?Eechar

1

Para que os arquivos multimidias/audiéncias importados

sejam visualizados no portal e-SAJ é imprescindivel que eles
sejam vinculados a uma "Pauta de Audiéncia”.

Para informagses sobre a visualizacéo na internet dos
arquivos multimidias importados, leia o POP 16.

Atencaol

Acesse o POP 16 em:

http://www tjsc.jus.br/documents/39812/102158/POP+16+-
+Importa%C3%A7%C3%A30+de+Arquivos+Multim%C3%ADdia+e+Grava%C
3%A7%C3%A30+de+Audi%C3%AAncia+no+SAJ _PG5.pdf/9e422f8d-09be-
4723-befl-4d0013a68a2d

Chegamos ao final desta aula. Vamos revisar o que vimos até aqui?
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(P Revisso

Nesta unidade, vocé aprendeu os procedimentos necessdrios
para a importacéo de arquivos multimidias para o SAJ5/PG.



