
Procedimento Operacional Padrão nº 04 
Exclusão de documento no SAJ5/SG 

 
 
1 – Excluir documento 
O fluxo de trabalho possibilita a execução de inúmeras 
atividades. Contudo, a atividade para excluir documento do 
processo é realizada somente pelo Gerenciador de Arquivos. 
 
1.1 – Funcionalidade “Excluir” no Gerenciador de Arquivos 
Para habilitar esta opção no Gerenciador de Arquivos selecione o 
documento que deseja excluir: é possível acessar esta opção por 
meio do menu Arquivo > Excluir ou pressionando o botão direito 
do mouse sobre o documento desejado.  
 

 
Figura 01  - “Excluir” 



 
Figura 02 – botão direito Excluir” 

 
 
2 – Excluir desta fila 
A opção Excluir desta fila, disponível nas filas dos Subfluxos de 
Documentos, serve apenas para remover o processo da fila de 
trabalho atual. Essa opção NÃO exclui o documento do processo. 
É possível acessar esta opção pressionando o botão direito do 
mouse sobre o objeto desejado. 
Portanto, o SAJ5 NÃO permite excluir documentos através do 
Fluxo de Trabalho. 
 



 
  

Figura 01 – Fluxo de Trabalho: atividade “Excluir desta fila” 
 
 
 

 
Figura 02 – Processo excluído da fila 



 
Figura 03 – O documento permanece no Gerenciador de 

Arquivos após utilizar o botão “Excluir desta fila” 


