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1. Introdugdo

Nos fluxos de trabalho digitais e fisicos do SAJ5 SG ha filas de trabalho que
correspondem as chamadas “filas de controle”.

Assim sao caracterizadas por serem filas de trabalho que armazenam uma cdpia
do processo enquanto ha o cumprimento de uma atividade ou um procedimento.

Em geral, ndo possuem atividades, apresentando, algumas vezes, apenas uma
atividade para emissao de documentos.

A auséncia de atividades nessas filas destina-se a nao sujeicdo do processo a
qualquer agao ou movimentagao pelo usuario.

O processo apenas deve ser removido das filas de controle quando ocorrer uma
operacao interna do sistema, conforme definida em configuracao.

Abaixo sao elencadas as filas de trabalho que sao filas de controle, de acordo com
os fluxos de trabalho:



2. Fluxo Digital — Cadastro e Distribuigdo

2.1. Divisdo de Distribuicdo/Assessoria Técnica

- Ass. Téc. — Ag. Retorno da Baixa em Diligéncia: o processo saira

automaticamente dessa fila quando o primeiro grau realizar a sua devolucao,
apos o cumprimento da diligéncia.

2.2. Divisdo de Distribuicdo/Secdo de Tramitagdo

- DD/Tramitacdo — Ag. Volta da PGJ/DPE: o processo sai da fila respeitando os
acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ/DPE. Foi adicionada uma atividade de

envio a outra fila para atender a situagdao em que o conveniado ainda nao enviou
o processo ao TJSC e é necessario realizar alguma atividade urgente (solicitacao
da Secdo de Tramitagao).

2.3. Divisdo de Distribuicdo/Secdo de Autuagao

- DD/Autuacdo — Confirmar Public. da Ata de Dist.: o processo sera removido

dessa fila quando a ata de distribuicao for publicada com o lancamento da
movimenta¢ao “Publicado”;

- DD/Autuacdo — Confirmar Public. Dist. p/ Represent.: o processo serd removido

dessa fila quando o relatério de processos distribuidos por representante for
publicado com o lancamento da movimentacao “Publicado”.

3. FLUXO FiSICO — CADASTRO E DISTRIBUICAO

3.1. Divisdo de Distribui¢cdo/Assessoria Técnica



- Ass. Téc. — Ag. Retorno da Baixa em Diligéncia: o processo saira

automaticamente dessa fila quando o primeiro grau realizar a sua devolucao,
apos o cumprimento da diligéncia.

3.2. Divisdo de Distribuicdo/Secdo de Tramitagdo

- DD/Tramitacdo — Ag. Volta da PGJ/DPE: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ/DPE;

- DCDP — Tramitacdo — Migrados para Avaliacdo: armazena o processo que,

durante a migracao, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Secao de
Tramitacao, e estd aguardando estudo pelo usuario.

3.3. Divisdo de Distribuicdo/Se¢do de Autuagao

- DD/Autuacdo — Confirmar Public. da Ata de Dist.: o processo serd removido

dessa fila quando a ata de distribuicdo for publicada com o lancamento da
movimentacao “Publicado”;

- DD/Autuacdo — Confirmar Public. Dist. Represent.: o processo sera removido

dessa fila quando o relatdrio de processos distribuidos por representante for
publicado com o lancamento da movimentacao “Publicado”;

- DCDP — Autuacao — Migrados para Avaliacdo: armazena o processo que, durante

a migragao, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Se¢ao de Autuacao,
e esta aguardando estudo pelo usuario.

3.4. Divisao de Protocolo Judicial/Se¢ao de Protocolo Judicial e Informagoes

- DCDP — Protocolo — Migrados para Avaliacao: armazena o processo que, durante

a migracao, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Secao de Protocolo
Judicial e Informacgdes, e esta aguardando estudo pelo usuario.



3.5. Divisdo de Protocolo Judicial/Se¢do de Plantado Judiciario

- DCDP — Plantao — Migrados para Avaliacao: armazena o processo que, durante a

migracdao, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Secao de Plantdo
Judiciario, e estd aguardando estudo pelo usudrio.

3.6. Diretoria/DCDP e Divisdo de Distribui¢do (Chefia)

- DCDP — Migrados para Avaliacdo: armazena o processo que, durante a migracao,

nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Chefia da Divisdao de Distribuicao
ou Diretoria da DCDP, e esta aguardando estudo pelo usuario.

3.7. Divisdo de Protocolo Judicial/Se¢do de Preparo, Custas e Recolhimento

- DCDP — Custas — Migrados para Avaliacao: armazena o processo que, durante a

migracao, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Se¢ao de Preparo,
Custas e Recolhimento, e esta aguardando estudo pelo usuario.

3.8. Divisdo de Distribui¢cdo/Secdo de Apoio Operacional

- DCDP — Apoio — Migrados para Avaliacdao: armazena o processo que, durante a

migracdo, nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da Secao de Apoio
Operacional, e esta aguardando estudo pelo usuario.

4. Fluxo Fisico — Divisdo de Orgdos Julgadores

- Secretaria — Migrados para Avaliacao: armazena o processo que, durante a

migracdo, n3do foi direcionado & nenhuma fila especifica da Divisdo de Orgios
Julgadores, e esta aguardando estudo pelo usuario.



5. Fluxo Digital — Divisao de Orgdos Julgadores

- Secretaria — Ag. Retorno da PGJ: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ;

- Secretaria — Ag. Retorno da DPE: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a DPE;

- Secretaria — Ag. Retorno do Revisor: o processo saira automaticamente dessa

fila guando o Revisor emitir um despacho relacionado ao pedido de pauta;

- Secretaria — Ag. Retorno do Presidente do OJ: o processo saira automaticamente

dessa fila quando o Presidente do OJ emitir um despacho relacionado ao pedido
de pauta, ou quando for retirado de pauta;

- Secretaria — M e C - Ag. Retorno da DPE: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a DPE.

- Conclusos ao Relator Designado: o processo saira da fila automaticamente

qguando for expedido um despacho ou decisdao monocratica interlocutéria pelo

Relator Designado.

6. Fluxo Digital — CERC

- Secretaria_— Ag. Retorno da PGJ: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citacdo\Intimacado\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ;

- Secretaria — Ag. Retorno da DPE: o processo saira automaticamente dessa fila

quando o conveniado (DPE) devolvé-lo o processo sai da fila respeitando os
acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimagdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a DPE;



- Secretaria — Ag. Retorno do Presidente do OJ: o processo saira automaticamente

dessa fila quando o Presidente do OJ emitir um despacho relacionado ao pedido
de pauta, ou quando for retirado de pauta;

- Editais — Ag. Retorno Intim. Pessoal PGJ/DPE: o processo sai da fila respeitando
os acontecimentos gerados no fluxo "Citacdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",

relacionados aos atos encaminhados a PGJ/DPE;

- Editais — Ag. Retorno PGJ/DPE: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ/DPE;

- Editais — Processos Baixados: armazena os processos que foram baixados

definitivamente ao PG.

/. Fluxo Fisico — CERC

- Secretaria — Ag. Retorno da Baixa em Diligéncia: o processo saira

automaticamente dessa fila quando o primeiro grau realizar a sua devolucao,
apo6s o cumprimento da diligéncia;

- Secretaria — Ag. Retorno PGJ: o processo sai da fila respeitando os

acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ;

- Editais — Processos Baixados: armazena os processos que foram baixados

definitivamente ao PG;

- CERC — Migrados para Avaliacdao: armazena o processo que, durante a migragao,

nao foi direcionado a nenhuma fila especifica da CERC, e esta aguardando estudo
pelo usuario.

8. Fluxo Digital — Gabinete



- CONTROLE - Vista PGJ apds Distribuicdao (armazena copia do processo que tem a

PGJ) como primeiro destino apds a distribuicdo): o processo saira
automaticamente dessa fila quando a Secao de Tramitacdo, apds recebé-lo da

PGJ, realizar a conclusao ao relator;

- CONTROLE — Ag. Cumprimento de Desp./Dec.Interloc. (armazena copia do

processo cujo despacho ou decisdo interlocutdoria estd sendo cumprida): o

processo sera removido dessa fila ou movido para outra fila a depender da
atividade a ser realizada no cumprimento do despacho ou decisao interlocutoéria;

- CONTROLE — Vista a outro Desembargador (fila do relator, que armazena copia

do processo que esta em vista com outro desembargador): o processo sera

removido dessa fila apds julgamento, ou quando retirado de pauta;

- CONTROLE — Presidente — Vista ha mais de 10 dias (fila do Presidente do OJ, que
armazena copia do processo gue esta em vista com algum desembargador): o

processo sera removido dessa fila apds julgamento, ou quando retirado de pauta,
ou, ainda quando proferido o voto;

- CONTROLE — Aguardando Cumprimento de Diligéncia (armazena coépia do

processo que estd em cumprimento de diligéncia no primeiro grau): o processo

sairda automaticamente dessa fila quando o primeiro grau realizar a sua
devolucgao, apds o cumprimento da diligéncia;

9. Fluxo Fisico — Gabinete

- CONTROLE — Vista a outro Desembargador (fila do relator, que armazena copia

do processo que estda em vista com outro desembargador): o processo serd

removido dessa fila apds julgamento, ou quando retirado de pauta;

- CONTROLE — Migrados para Avaliacdo: armazena o processo que, durante a

migracao, ndao foi direcionado a nenhuma fila especifica do Gabinete, e esta
aguardando estudo pelo usuario.



10. Fluxo Digital — Recursos e Incidentes

10.1. Divisao de Editais

- DRI/DE/SICP - Ag. Retorno Int. Pes. Acérddo — DPE: os processos saem da fila
respeitando 0s acontecimentos gerados no fluxo
"Citacdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)", relacionados aos atos encaminhados a DPE,

ou se juntada uma peticdao ao processo;

-DRI/DE/SICP - Ag. Retorno Int. Pessoal DM — DPE: o processo sai da fila
respeitando 0s acontecimentos gerados no fluxo

"Citacdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)" - relacionados aos atos encaminhados a
DPE, ou se juntada uma peticao ao processo;

- DRI/DE/SICP - Ag. Retorno Intimacdo Pessoal — MP: o processo sai da fila

respeitando 0s acontecimentos gerados no fluxo
"Citacdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)" - relacionados aos atos encaminhados a PGJ,
ou se juntada uma peti¢cao ao processo.

10.2. Divisao de Cumprimento de Acdérdaos e Processamento de Incidentes —
DCAPI

- DRI/DCAPI/SCA - Ag. Retorno da DPE: o processo sai da fila respeitando os
acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimagdo\Vista(Portal\DJ)",

relacionados aos atos encaminhados a DPE, ou se juntada uma peticdo ao
processo;

- DRI/DCAPI/SCA - Aguardando Envio ao PG: o processo fica nessa fila até ser

encaminhado ao primeiro grau, através da ferramenta de integracao;

- DRI/DCAPI/SBA - Aguardando Envio ao PG: o processo fica nessa fila até ser

encaminhado ao primeiro grau, através da ferramenta de integracao;

- DRI/DCAPI/SBA - Processos Baixados: trata-se de fila que armazena os processos

digitais que foram baixados definitivamente ao primeiro grau;



10.3. Divisao de Recursos aos Tribunais Superiores — DRTS

- DRI/DRTS/SPR - Ag. Retorno da PGJ — Recursos: o processo sai da fila
respeitando 0s acontecimentos gerados no fluxo
"Citacdo\Intimagdo\Vista(Portal\DJ)", relacionados aos atos encaminhados a PGJ,

ou se juntada uma peticdao ao processo;

- DRI/DRTS/SPR - Ag. Retorno da DPE — Recursos: o processo sai da fila
respeitando 0s acontecimentos gerados no fluxo

"Citacdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)", relacionados aos atos encaminhados a DPE,
ou se juntada uma peticdao ao processo;

-DRI/DRTS/SCD - Ag. Retorno da PGJ: o processo sai da fila respeitando os
acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",
relacionados aos atos encaminhados a PGJ, ou se juntada uma peticdo ao

processo,

- DRI/DRTS/SCD - Ag. Retorno da DPE: o processo sai da fila respeitando os
acontecimentos gerados no fluxo "Citagdo\Intimacdo\Vista(Portal\DJ)",

relacionados aos atos encaminhados a DPE, ou se juntada uma peticdo ao
processo;

- DRI/DRTS/SCD - Aguardando Envio ao PG: o processo fica nessa fila até ser

encaminhado ao primeiro grau, através da ferramenta de integracao;

- DRI/DRTS/SRIJTS - Aguardando Envio ao PG: o processo fica nessa fila até ser

encaminhado ao primeiro grau, através da ferramenta de integracao.



