Procedimento Operacional Padrao n2 14
Embargos a Execucao Fiscal

Considerando a atual impossibilidade de envio de Embargos a Execucao Fiscal pela
PGE através do portal e-Saj e que a fim de sanar tal impedimento os referidos embargos sao
enviados ao SAJ como ’peticbes intermedidrias”, informamos aos usudrios do sistema
SAJ/PG5, especialmente servidores lotados nos setores da Distribuicdo e Cartorios de
Execugado Fiscal, quanto a necessidade de adogdo dos seguintes procedimentos para o
cadastro de embargos a execugao fiscal:

CARTORIO — EXECUCAO FISCAL

1. Juntar normalmente aos autos digitais os embargos que chegam como “peticdo
intermediaria”, conforme demonstrado na Figura 1.

I Visualizag 8o de Autas

Arquivo  Configuragdes
Frocesso: 70 % Outro r®
OROMS7072012 |24 00se (0000 ] A ]
5= Execugo Fiscal (Petigio intermediaria) - Fila: 3. &ndlise - PeticSes Diversas 4 Visuslizar peticio 4 Remover objeta
4 ldel # Propriedades | v [ Qv B E & 0% - @ |7 70| Pegar Peticio | pagina: 1 2 | Localizar o]
Documentos | Pesquisar | Anotagaes Visuaizago do Frocesso | Dados do processo
Exbi em ordem cronalégica |2 =
-4 0800157-07.2012.8 24.0088 =
1y Petigio %
=& Pelicies Eﬁ
= &3 0800157-07.2012.8 24.0088/80 +
2o ag
i beC D? Documento TESTE!!
v
a D
[J Mostrar pegas sem efeito -~

ok Limpar & Imprimit ¥ Fechar

Figura 1 - Visualizacao de autos

2. Em seguinda, mover o processo para a fila “Distribuicdo”, escrevendo no campo
“Observacao” o motivo pelo qual o processo foi encaminhado ao cartério da distribuicao
(Figura 2).
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Figura 2 - Movimentacao de Processos entre filas

CARTORIO DA DISTRIBUICAO

1. Verificando a existéncia de processo na fila “Distribuicdo” com observacdo de fila
indicando a necessidade de cadastro de embargos, protocolar uma peticdo inicial
excepcionalmente através do SAJPRO, preenchendo os campos data e hora com a data e
hora em que a peticao “outros “ foi protocolada. Este dado pode ser obtido através da tela
de propriedades do documento, conforme demonstrado na Figura 3, Figura 4 e Figura 5.
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Figura 3 - Pasta digital - propriedades do documento
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Figura 5 - Protocolo Excepcional de peticoes iniciais

2. No SAJ-PG, através do “Menu Cadastro — Cadastro de processos excepcionais”,
preencher o campo “Processo” com o numero do protocolo excepcional recém criado.

Apds, preencher os demais dados necessarios para o cadastro dos “Embargos a
Execucéo Fiscal” (Figura 6).
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Figura 6 - Cadastro de Processos Excepcionais

3. Selecionar “Distribuicdo por dependéncia”, prenchendo o campo processo de referéncia
com o numero do processo encaminhado pelo cartério (que se encontra na fila da
distribuicdo). Neste momento, selecionar o fluxo e a fila para encaminhamento do
procwsso. Como as pegas ainda ndo foram copiadas, sugere-se o encaminhamento para
a fila “Distribuicao”, para somente depois o processo ser encaminhado ao cartorio (Figura

7).
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4. Salvar os dados e clicar em “Digitalizar pecas”, conforme Figura 8.
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Figura 8 - Digitalizar pecas

5. Na tela de digitalizacdo de pecas processuais, através do menu “arquivo”, copiar pegas de
outro processo (Figura 9).
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Figura 9 - Copia de pecas de outro processo

6. Digitar o nimero do processo principal encaminhado pelo cartério (que se encontra na fila
da distribuicdo) e selecionar as pecgas especificadas referentes aos embargos.
(Geralmente uma peti¢do do tipo “outros”). Copiar (Figura 10).
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Figura 10 - Copia de paginas

7. Liberar nos autos digitais as pecas importadas, conforme Figura 11.

2| Digitalizagdn de Pegas Processuais Ty

Srquive  Fluxo de Trabalho  Configuragges
.

Processo: 374 £ % Outro ré
LV —

Origem :  Scanner v | (7] Mova pega [ Movapigina Encaminhar | O~ B B @ 00% - & O F

Pegas liberadas Tigo de documento digial Perfl do documento: _ Origen da papel
(ot emmdmcoroiioee. () i ) [Peticio | 4 |Preta e branco ~ | Almertador automatical ¥ || Digalizar | [ Duples | £ Propiedades
= @3 0000025-43.2014.8.24 0068 A
= [ Peligao
1 Pagina: 1
Documento TESTE!!
Pegas aguardando liberagio Wi e
[0 as pegas, basta
L @1 6 Pelia o "liberar nos autos digitais"
8 Pagns1 “Liberar nos autos digitais (Ctrl+J}|
%
T
[T Mostrar pegas sem efsite ¥ =~

B Savar sk Limpar & mprimi T Fechar

Figura 11 - Liberacao nos autos digitais

8. Voltar ao fluxo de trabalho, entrar na fila “Distribuicdo” e utilizando a atividade da fila,
efetuar o encaminhamento dos dois processos ao cartério, ou seja, o processo principal
inicialmente encaminhado e os “embargos a execugao fiscal” que acabou de ser criado de
forma excepcional. Ambos serdo encaminhados para a fila de cartério “Recebido da
Distribuicdo” (Figura 12).
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Figura 12 - Devoluggo ao cartorio

9. O cartério, conferindo o recebimento dos embargos, podera “tornar sem efeito” a

peticdo “outros”, certificando acerca da criagdo do novo processo da classe “Embargos
a execugao fiscal”.



