
Procedimento Operacional Padrão n. 35  

SAJ5/PG - Primeiro Grau 

Pedido de Informações 

 

O SAJ5 Primeiro Grau ganha mais uma funcionalidade na integração com o Segundo Grau 
para responder ao “Pedido de Informações”: trata-se de solicitação do Desembargador sobre 
quaisquer informações de processos de Primeiro Grau. 

 
O Usuário, ao lotar-se em uma Vara, observará que o processo chegará na fila “Processos 

Recebidos do 2º Grau” através de cópia. 
 
Para diferenciar o pedido de informações dos demais processos desta fila, sugere-se que 

o usuário configure a coluna “Movimentação de origem” para aparecer a movimentação 
“Recebimento de pedido de informações” 
 

 
Figura 1 - Na fila "Processos Recebidos do 2º Grau" configurar a coluna "Movimentação de origem" 

 



 
Deve-se juntar o pedido de informações do SG que chegará como petição na fila “ag. 

Análise – petições diversas” no sub-fluxo “petição inermediária”, conforme imagem abaixo: 
 
 

 
Figura 2 - Juntar Pedido de Informações 

 
Após os procedimentos de praxe da Vara, deve-se expedir o ofício de devolução do 

pedido de informações utilizandose o modelo 7911: 
 

 
Figura 3 - Ofício 7911 - Digital - Prestando Informações ao Segundo Grau 



Por fim, deve-se executar a atividade de devolução através da opção “Devolução de 
pedido de informações”, do menu “Andamento” – Envio de processos ao 2º grau”  “Evolução do 
pedido de informação” do SAJ5/PG, conforme imagens abaixo:   

 
 

 
Figura 4 - Menu Andamento do SAJ5/PG 

 



 
Figura 5 – Devolução do Pedido de Informação 

O processo será removido da fila “Processos recebidos do 2º Grau” após o envio e será 
emitida uma certidão automática na pasta digital do processo. 

 

 
Figura 6 - Certidão Automática 


