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Perfil Consultor

Ao logar no sistema, o usuário encontra a mesa do perfil Consultor.

Na opção Processos, o usuário encontra as opções de busca no sistema.

- Na Busca Simples 1º Grau, o usuário fará uma busca somente pelo número do
processo. O número único deve ser digitado de forma completa.

- Na Busca Avançada 1º Grau, o usuário pode fazer a busca no sistema pelo nome
da parte, qualificação, e diversos outros filtros existentes.

Atenção especial ao filtro TRIBUNAL, pois não virá selecionado o TJSC como padrão.
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- O menu Busca Avançada 2º Grau não deve ser utilizado pois não há integração
entre SEEU e eproc.

Ao encontrar o processo desejado, o usuário é direcionado à capa do processo.

Para exportar o processo em PDF, clique em Exportar, e em seguida Processo.



_________________________________________________________________________

Na próxima tela, o usuário terá as informações do processo e a opção de selecionar os
arquivos desejados. Como padrão, todos os arquivos estarão selecionados.

Atenção: É necessário verificar se dentre os documentos selecionados existe algum
arquivo de áudio/vídeo, em extensão que não seja PDF. Esses arquivos NÃO PODEM ser
selecionados. Caso forem selecionados, o sistema retornará erro na exportação.

Mais abaixo, depois de todos os arquivos do processo, apresentam-se as opções, que
estarão todas previamente marcadas SIM:
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Gerar movimentações: Os eventos sem documentos também serão exportados.
Adicionar tarja de validação: É o código de validação externo do documento.
Adicionar capa do processo: É a primeira página em que consta o resumo da autuação
dos autos.

O usuário pode optar por desmarcá-las, caso necessário.

Para finalizar, clique em Exportar. O sistema fará o download do PDF das peças
selecionadas.


