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PROGRAMA DE DNA EM AUDIENCIA EM SANTA CATARINA — PRODNASC

ORIENTACOES AOS JUIZES, CHEFES DE CARTORIO, ASSESSORES
e SETOR DE EXPEDICAO

A presente orientacdo visa auxiliar a operacionalizacdo do programa instituido pela Resolugéo
Conjunta n° 03/2007-GP/CGJ.

A orientacdo compreende:

a) ldentificacdo dos processos que podem ser enquadrados no PRODNASC,;

b) Solicitagdo dos kits de coleta de material genético (via sistema) e designacéo de audiéncias;

¢) Procedimento de coleta e preenchimento das informacg8es para geracdo de ficha de coleta e
etiquetas para identificacdo de cartdo FTA e de amostras;

d) Remessa e recebimento de documentos afetos ao PRODNASC (via malotes do PJSC).

O PRODNASC destina-se a atender os processos de INVESTIGACAO DE PATERNIDADE e
também DECLARATORIAS DE PATERNIDADE, cujas partes sejam hipossuficientes. Portanto, é
necessario que tenha sido deferido o beneficio da Assisténcia Judiciaria ou Justica Gratuita. A
selecdo dos processos que se enquadram no programa deve obedecer aos procedimentos que
seguem:

1 — Os juizes e respectivas assessorias fardo a sele¢cdo dos processos que se enquadram ho
programa, separando-os para futura designacdo das audiéncias na forma recomendada pela
resolucdo, ou seja, concentradas (audiéncias sucessivas sem um longo intervalo) e de preferéncia
num Unico dia da semana, para evitar varios deslocamentos do profissional que far4 a coleta ou uma
longa espera entre as coletas. Se a quantidade de casos recomendar, podem ser marcadas mais
datas para a coleta, respeitando-se a concentracao.

Observacédo: Foi criado um tipo de audiéncia no SAJ/PG para contemplar essa audiéncia: “25 —
Conciliagao e exame de DNA”. Utilizar preferencialmente essa audiéncia, exclusiva para a finalidade
do PRODNASC. Evitar marcar audiéncias de instrugéo e julgamento e determinar a coleta nessa
audiéncia, pois prejudica a concentracdo dos atos.

2 — Separados 0s processos, 0 assessor ou 0 servidor que for executar a tarefa de designacéo das
audiéncias, devera acessar o sistema de “Solicitagcdo de kits” no site do PRODNASC no portal da
Corregedoria Geral da Justica (http://cqgj.ti.sc.gov.br/intranet/dna/acesso.htm), verificando a
quantidade de kits disponiveis e, concomitante com a designacdo da audiéncia (marcacéo da data),
solicitar o kit para o respectivo processo/audiéncia.

Observacdo 1: Se o processo tiver alguma situacéo peculiar em que o trio (suposto pai, filho e mée)
nao seja completo (ex.: suposto pai falecido), deve haver contato prévio com o geneticista do
Laboratério DNA/UDESC Lages, sito a Av. Camdes, 2090, Lages-SC, 88520-000, telefone n. (49)
3289 9226, das 12 as 18 horas, via e-mail: dnaudesc@gmail.com para obter informacdes sobre o
procedimento a ser adotado no caso concreto (ex.: coleta de irméos, avos, etc.).

Observacédo 2: O convénio prevé somente a realizacdo de exames para casos com o trio completo.
Excepcionalmente sdo atendidos exames complexos em cinco hipéteses que estdo descritas no
Procedimento Operacional Padrdo — POP 01 do Laboratério DNA/UDESC - item 5 fls. 8/9
(http://caj.ti.sc.gov.br/dna/docs/coleta material.pdf) .
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Observacdao 3: Recomenda-se que nas situacdes em que for necessaria a desfinalizacdo de
processo no Sistema PRODNASC, seja o requerimento dirigido a Assessoria de Informatica da
Corregedoria-Geral da Justica, por meio do e-mail cgj.ti@tjsc.jus.br, com o nimero do processo e
o0 numero do protocolo constante no referido sistema.
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3 — Os servidores ao expedirem os mandados de intimacdo para as audiéncias designadas nos
processos que o juiz enquadrou no programa, deverdo fazer mencdo expressa a que deverdo
comparecer pessoalmente: a mae, o (s) filho (s) e o suposto pai. Todos devem portar documentos de
identificacdo. Esse comparecimento é imprescindivel pois a coleta do material genético depende da
presenca deles.

Observacéo: Foi criado no SAJ/PG um modelo de mandado recomendado para utilizagdo nos casos
previstos na Resolugdo, denominado “Intimacao para audiéncia — PRODNASC” (cod. 1566). Se
alguma das partes residir em outra Comarca, a intimacao podera ser procedida por Carta Precat6ria,
ou oficio com Aviso de Recebimento — AR. Esses modelos também foram criados e disponibilizados
no SAJ/PG.

4 — Mensalmente o Chefe de Cartério encaminhara as pautas de audiéncias, relativas aos dias em
gue serdo realizadas as coletas, ao responsavel junto a Secretaria Municipal de Saude (endereco,
pessoa responsavel e telefones, poderdo ser obtidos na intranet da CGJ no link — Programa DNA no
item contatos para coleta: http://cgj.tj.sc.gov.br/dna/coleta.htm).

Observacédo: Emitir um relatério pauta de audiéncia tabelado do SAJ/PG exclusivo para o dia relativo
ao programa de exames de DNA (atentar para que as partes estejam marcadas com “Segredo de
Justica” para aparecerem apenas as iniciais na pauta).

PODER JUDICIARIC | COMARCA DE TREIMANMENTC Emitide em : 13/D5/2007 - 15:33:18

Refatorio de Fauta de Audiéncia Tabelado Pagina: 1 de 1

Paramefros informados

Periodo: 30005/07 a 2V0507

Vara: 4 - Vara da Familia Orfios Infancia & Juventude

Ordenagao: Data (ascendente), Hora (ascendente)

\ara - Vara da Familia Orf3os Infincia e Juventude (51

Data |Hora |Process |Classe Parte Ativa Principal | Parte Passiva Princip | Tipo Audiénci | MP. | Qtd Pesso
Advogado Advogado

30V05 (1300 [DE4.00.0 [InwestigagaciMe [D.C C. TR Conciagao, In [N 2
Cristing Rux

30/05 | 1320 |DE4.00.0 |InwestigagaoiMe |E.F. 5. J.C.DAS. Conciagcao, In [N 2
Luciano Dela Rocca Lidio Moises da Cruz

30/05 | 1400 | DE4.00.0 | InvestigagaoiNe | T M C.AR Conciiagao, In [ M 2
Angela Elzabeth Beck | hWguel Dalivio Brags

30/05 | 1430 |DE4.01.0 | Declaratoria de | AW M. de M. Reconhecimen | M 2

3005 | 1500 [DE4.01.0 |Declaratoriace |[M AR Reconhecimen | M 2

Figura 01 — Pauta de audiéncia

5 — No dia util anterior a realizacao das audiéncias, o Chefe de Cartdrio deve fazer contato telefénico
com o responsavel pela coleta confirmando a quantidade de processos (casos) em que podera haver
coleta de material genético, de modo que o responsavel compareca e providencie os materiais
necessarios.

Observacdo 1: Os kits de coleta — envelope A4 contendo: 1 cartdo FTA, 1 algodéo, 3 luvas de
procedimento, 4 agulhas descartaveis, 2 sacos plasticos autovedantes (ziploc) dos quais um
contendo dessecante — solicitados por ocasido da designacao da audiéncia (no sistema disponivel no
portal da CGJ) serdo enviados antecipadamente para as comarcas/varas via malote do Poder
Judiciario. Recebidos os kits, deverdo ser acondicionados em local livre de umidade e da luz solar e
temperatura agradavel (ndo ultrapasse 25° C).

Observacdo 2: Cada comarca deve manter um jogo de 05 pipetas em seu estoque. Pipeta de
transferéncia descartavel (tipo Pasteur - embalagem individual) para coleta de saliva quando
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necessaria (a utilizacao é exclusiva para coleta de células da escamacéo bucal em casos especificos
— vide POP 01). A reposicao das pipetas deve ser solicitada diretamente ao Laboratério DNA
UDESC.

6 — Na audiéncia, por ocasido da tentativa de conciliagdo, o responsavel pela coleta ndo deve
permanecer na sala, face ao “segredo de justica”. Somente no caso de inexitosa a conciliagao e
determinada a coleta, devera ingressar no recinto para coletar o material genético. A coleta podera
ser realizada em outra sala, se disponivel, de modo que ndo cause atraso a realizacdo das préximas
audiéncias. Todavia devem ser preservadas as mesmas cautelas (sala reservada exclusivamente
para os envolvidos no processo, o Chefe de Cartério e a pessoa que fara a coleta).
Preferencialmente a coleta deve se dar na propria sala de audiéncia com a presenca do magistrado.

7 — E recomendado que os magistrados determinem a realizacdo da pericia, conforme estabelece o
CPC, fazendo constar no termo a designagdo dos geneticistas Dr. Altamir Frederico Guidolin e Dr.
Adelar Mantovani, responsaveis pela realizacdo do exame e pelo Laboratério de Analises Genéticas
DNA/UDESC. (Vide Agravo de Instrumento n° 2005.012238-7 de Sdo Domingos, Rel. Des. Dionisio
Jenczak).

8 — Nao ha necessidade de aguardar-se a conclusdo da coleta para encerramento do termo de
audiéncia. Se houver algum fato novo, como por exemplo, a recusa de alguma das partes em fazer a
coleta, o Chefe de Cartério devera certificar o fato nos autos e encaminhar ao juiz para as
determinacgdes cabiveis no caso.

9 — E importante que, ainda na audiéncia, seja verificada a existéncia nos autos de coOpia da
documentacdo de todos os envolvidos (mae, filho e suposto pai), pois os dados serdo necessarios
para posterior averbacédo da paternidade, caso confirmada. De regra os documentos dos autores ja
estdo juntados com a inicial, e normalmente falta o documento do réu. Portanto, constatada a
auséncia de documento de quaisquer das partes, providenciar a extracdo de copia e juntada no
processo.

10 — No dia da audiéncia, caso o juiz determine a coleta do material genético, o Chefe de Cartério
deve ser chamado para efetuar o preenchimento dos dados da ficha de identificacdo e coleta no
sistema disponivel na internet, assim como conferir a conformidade dos documentos.

Observacdo: O sistema esta disponivel no site da CGJ (http://cgj.tj.sc.gov.br/dna/index.htm no menu
“Pedido e consulta de kit’) e permite o preenchimento de todos os dados dos envolvidos cuja
amostra de material genético se promovera a coleta. Manual do sistema encontra-se disponivel
também no site.

11 — Sendo realizada a coleta, deve o Chefe de Cartério fazer a identificacdo de um envelope A4.
Neste envelope serdo inseridos: a ficha de identificacdo, o cartdo FTA (material genético), o envelope
de retorno e as etiquetas de retorno. A ficha de identificacé@o (disponivel no sistema na internet) pode
ser previamente preenchida pelo Chefe de Cartério para agilizar o procedimento. O sistema gera a
impressdo dos seguintes documentos: a) etiquetas de envelope de remessa (destino laboratorio e
remetente Comarca/Vara); b) etiquetas de envelope de retorno (destino comarcas/vara e remetente
laboratério); c) etiqueta de identificagdo do cartdo FTA; d) etiqueta de identificacdo das amostras
contidas no cartdo FTA, e) ficha de identificacdo de coleta (figura 02).

Observacao: Utilizar o envelope pardo modelo SIPJ/470, pois garante protecdo ao material
genético. Nao utilizar envelope oficio/carta (branco).

Nucleo 2 — Estudos, Planejamento e Projetos
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Figura 02 — Etiquetas, as quais tem a seguinte finalidade:
— identificar o destino (laboratério) no envelope de remessa — utilizado na frente do envelope;
b — identificar o remetente (vara) no envelope de remessa — utilizado no verso do envelope;
¢ — identificar o destino do laudo (vara) — para uso no laboratério;
d — identificar o remetente do laudo (laboratério) — para uso no laboratério;
— identificar o cartdo FTA — utilizado na parte frontal superior;
f — identificar as amostras contidas no cartdo FTA — utilizado na parte frontal inferior.

No envelope de remessa deverdo ser afixadas as etiquetas de destinatario (1) a frente e de
remetente (2) no verso.

Manter um pacote de etiquetas disponivel (céd. 420) de 14 por folha (dimensé&o da folha = 279 x 216
mm; dimensao da etiqueta = 101,6 x 33 mm).

ATENCAO: Para impressdo das etiquetas verificar as propriedades da impressora. Deve ser
selecionado o tamanho do papel como CARTA (215 x 279 mm ou 8,5 x 11 pol.).

12 -Em casos complexos, também deverdo ser enviados: um oficio explicativo (contendo as
informacdes de parentesco entre as partes e a autorizacao para realizacdo do exame com a ciéncia
da possibilidade de um laudo inconclusivo) e a ficha para coleta das informacdes de parentesco
conforme POPOL1 (http://cgj.tjsc.jus.br/dna/docs/coleta_material.pdf).

13 — Uma vez inseridos no envelope de remessa (previamente identificado) a ficha de identificacdo
preenchida pelo responsavel pela coleta, o cartdo FTA (este acondicionado no saco plastico
autovedante juntamente com os saches dessecantes), o envelope de retorno e as etiquetas de
retorno, o Chefe de Cartorio fara o fechamento do envelope rubricando e carimbando a respectiva
aba de modo que se identifique a eventual abertura e o entregara no setor de expedicao.

14 — A central de expedicdo ou o setor responsavel pela expedicdo reunira todos os envelopes
relativos ao PRODNASC e far4 uma Unica guia de remessa em duas vias, deixando uma com o
Chefe de Cartério da unidade e outra que acompanhara os envelopes remetidos. Esta guia e
respectivos envelopes serdo incluidos no envelope plastico reaproveitavel de uso rotineiro (vai e
vém), para remessa a Comarca de Lages. O envelope reaproveitavel sera colocado no primeiro
malote disponivel. Utilizar um envelope plastico exclusivo (apenas para os envelopes PRODNASC)
separadamente de outras correspondéncias para ndo ocorrer extravio dos documentos.

ATENCAO: A unidade judicial dever4 encaminhar todo o material genético coletado, no
primeiro malote disponivel para encaminhamento a Comarca de Lages - Laboratério
DNA/UDESC. Na reunido anual de prestacdo de contas do Convénio, foi constatada a demora
excessiva na remessa de kits, por algumas unidades judiciais.

Fig. 03 — Guia de Remessa:
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< ' A DE PR E. RRESPONDENCIA

REMETENTE: Vara da Familia, Orféios e SucessSes
Comarca de BALNEARIO CAMBORIU - SC

DESTINATARIO: Comarca de LAGES

NUMERO / REF. PARTES ou SETOR DE DESTINO
PRODNASC - 005.01.123456-7 | Laboratdrio DNA/UDESC
PRODNASC - 005.02.123444-5 | Laboratério DNA/UDESC
PRODNASC - 005.03.123555-6 | Laboratério DNA/UDESC
PRODNASC - 005.04.123666-7 | Laboratério DNA/UDESC

Quantidade Total: 4
Remetido em 16/05/2007, via malote TI/SC.

Recebido em /. /. B

Assi ara do T bedor:

Carimbo do recebedor:

* Obs.: Devolver uma via desta guia ac remetente.

15 — Na Comarca de Lages, a Central de Expedicdo, ou setor responsavel, ao receber o malote
separara as guias de remessa e respectivos envelopes que se referirem ao PRODNASC, onde um
Oficial de Justica fard a retirada e entrega para um funcionério do Laboratério DNA/UDESC.

16 — O Oficial de Justica ou entidade conveniada identificard& o funcionario responsavel do
Laboratério DNA/UDESC entregando os envelopes, o funcionario do laboratério conferird os
envelopes com a guia, assinando o respectivo recebimento. A guia assinada sera entdo colocada no
primeiro malote disponivel para devolugdo a origem, preferencialmente dentro de um envelope
plastico reutilizavel (saco vaivém), onde sera arquivada pelo Chefe de Cartério para controle.

17 — Uma vez concluido o laudo do exame, um Oficial de Justica do Foro de Lages dirigir-se-a ao
Laboratério DNA/UDESC para retirar os envelopes de retorno. O servidor responsavel pelo setor de
expedicao preencherd uma guia de expedicdo para cada destino (constante nos envelopes), Cada
guia em duas vias. Uma das vias sera devolvida ao laboratério DNA/UDESC e a outra acompanhara
0s envelopes até o destino. Sendo incluido no primeiro malote disponivel para encaminhamento a
Comarca de origem, seguindo-se o procedimento descrito no item 14.

Fig. 04 — Guia de retorno:
GUIA DE REMESSA DE PRDCE§§Q§ICORRESPONDENCIAS
REMETENTE: Comarca de LAGES

DESTINATARIO: Comarca de BALNEARIO CAMBORIU - SC

[NOMERO / REF. PARTES ou SETOR DE DESTINO

PRODNASC - 005.01.123456-7 | Vara da Familia, Orfios e S 3
PRODNASC - 005.02.123444-5 | Vara da Famili Orfaios e Sucessdes
PRODNASC - 005.03.123555-6 | Vara da Fami Ti’m © Sucessdes
PRODNASC - 005.04.123666-7 | Vara da Familia, Orfios & Sucessdes

T

Quantidade Total: 4
Remetido em 30/07/2007, via malote TJ/SC.

Recebido em / /

Assinatura do recebedor:

Carimbo do recebedor:

* Obs.: Deivnlv:er uma via desta guia ao remetente.

Ci/iMeus documenos/geral/Guia de Remessa Autos. doc
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18 — Recebidos os laudos na Comarca de origem, o Chefe de Cartério conferira a guia de remessa
com os respectivos envelopes, assinara a guia e devolvera ao setor de expedicdo que colocara no
primeiro malote (dentro de envelope reutilizavel) para entrega na Comarca de Lages. Em Lages o
Oficial de Justica devolve a guia (com o recebimento do destino) ao Laboratério DNA/UDESC.

19 — Juntado o laudo pericial nos respectivos autos, o Chefe de Cartorio far4 conclusédo ao Juiz. O
juiz, verificando o resultado e sendo o caso de afirmacdo da paternidade, pode optar pelo
procedimento mais adequado as condi¢cdes da unidade, ou seja: 1) determinar a intimacdo das
partes para manifestacdo acerca do laudo e apresentacdo de proposta de alimentos; 2) designar
audiéncia para apresentacdo do resultado do exame e resolucédo da questao alimenticia.

20 — COLETAS SEPARADAS em razdo de expedi¢cdo de Carta Precatoéria (ex.: filho e mé&e na

comarca de origem e suposto pai no juizo deprecado).

a) Pedido de kits: deve ser feito no juizo deprecante (origem) e corresponder a quantidade
necesséria para atender a ambos os locais de coleta (2 kits em regra). A data de audiéncia para
ambos sera considerada inicialmente a data da audiéncia designada na origem;

b) Preenchimento dos dados no sistema: o juizo deprecante preenchera os dados de um dos
pedidos e o juizo deprecado acessara a consulta do juizo deprecante e inicialmente atualizara os
dados relativos aos dados da coleta (vara e comarca, profissional da salide e nUmero do cartéo);

c) Anotacdo na ficha: no Juizo de origem o chefe de cartério deve anotar na ficha de coleta a
expressdo “COLETAS SEPARADAS’ e indicar a Comarca Deprecada; No Juizo deprecado deve
ser anotada a mesma expressao e indicar a Comarca Deprecante;

d) Remessa ao laboratério: tanto o juizo deprecante quanto o deprecado deverdo remeter o
material genético coletado diretamente para o laboratério DNA/UDESC para evitar deterioragédo
das amostras com a demora entre a devolucdo da carta precatéria & origem e posterior remessa
ao laboratério. O procedimento de remessa consta do item 11 a 14 desta orientacdo. No
envelope de remessa ao laboratério também deve constar a expressdo “COLETAS
SEPARADAS".

21 — CARTA PRECATORIA PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO. Alguns procedimentos

devem ser adotados previamente a expedicao da carta precatoria:

a) Fazer contato prévio com o cartério do juizo deprecado de modo a constatar sobre a
possibilidade de requisi¢cdo de um técnico de salde (enfermeiro, técnico em enfermagem) para a
realizacé@o do procedimento de coleta;

b) Caso haja disponibilidade de técnico de saude, junto com a Carta Precatéria devera ser anexado
um exemplar do Procedimento Operacional Padrdo — POP 01 e uma ficha individual de
identificacdo e autorizacédo de coleta (formulério de “Coleta de Fora do Estado de Santa
Catarina”) — para preenchimento manual;

c) Coleta local e remessa ao laboratério: no juizo de origem o chefe de cartério deve anotar a
expressao “COLETAS SEPARADAS” sobre a ficha de coleta, remetendo os materiais coletados
conforme orientado nos itens 11 a 14. Sobre o envelope de remessa ao laboratério também deve
constar a expressao “COLETAS SEPARADAS”;

d) No retorno da carta precatoéria, juntamente com o material coletado, no juizo deprecante o Chefe
de Cartério deverd fazer o preenchimento dos dados no sistema e gerar as etiquetas
correspondentes, conforme a coleta realizada;

e) Remessa ao laboratorio: remeter-se-a4 ao laboratério o material recebido do Juizo deprecado
seguindo-se o procedimento dos itens 11 a 14. A ficha gerada a partir do sistema e a ficha
manual deverdo ser enviadas ao laboratério.

22 — DEVOLUCAO DE KIT NAO UTILIZADO. Caso o juizo realize a audiéncia e ocorra conciliacio
ou outro evento em que o kit ndo seja utilizado, o envelope contendo o kit deve ser encaminhado a
Corregedoria-Geral a Justica, Nucleo 2 — Estudos, Planejamento e Projetos, para reutilizagdo por
outra comarca. Caso a comarca tenha processos para pautar, podera utilizar o mesmo kit, utilizando
o comando de desvinculacdo/atualizacdo do kit. E vedada a estocagem de kits, devido a
necessidade das outras comarcas, bem como, pela condicdo de armazenamento. O kit deve ser
armazenado em local seco, ao abrigo da luz/sol.

Nucleo 2 — Estudos, Planejamento e Projetos
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