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ORIENTACAO CGJ N. 12 DE 08 DE JULHO DE 2007

Atualizada em 19.05.20
PROGRAMA DE DNA EM AUDIENCIA EM SANTA CATARINA - PRODNASC
ORIENTACOES AOS JUIZES, CHEFES DE CARTORIO, ASSESSORES
E SETOR DE EXPEDICAO

A presente Orientacdo visa auxiliar a operacionalizacdo do programa instituido
pela Resolucao Conjunta n. 3/2007-GP/CG].

A Orientacéao compreende:

Identificacao dos processos que podem ser enquadrados no PRODNASC;

Solicitacao dos kits de coleta de material genético (via sistema) e designacao
de audiéncias;

3. Procedimento de coleta e preenchimento das informacdes para geracao de
ficha de coleta e etiquetas para identificacao de cartdo FTA e de amostras; e,

4. Remessa e recebimento de documentos afetos ao PRODNASC (via malotes do
PJSC).

O PRODNASC destina-se a atender os processos de INVESTIGACAO DE
PATERNIDADE e também DECLARATORIAS DE PATERNIDADE, cujas partes sejam
hipossuficientes. Portanto, é necessario que tenha sido deferido o beneficio da
assisténcia judicidria ou justica gratuita. A selecdo dos processos que se
enquadram no Programa deve obedecer aos procedimentos que seguem:

1 - Os juizes e respectivas assessorias farao a selecao dos processos que se
enquadram no programa, separando-os para futura designacao das audiéncias na
forma recomendada pela Resolucao, ou seja, concentradas (audiéncias sucessivas
sem um longo intervalo) e de preferéncia num Unico dia da semana, para evitar
varios deslocamentos do profissional de salde que fard a coleta ou uma longa
espera entre as coletas. Se a quantidade de casos recomendar, podem ser
marcadas mais datas para a coleta, respeitando-se a concentracao.

Observacao: Foi criado um tipo de audiéncia no sistema de acompanhamento
processual para contemplar essa designacao: “Conciliacao e exame de DNA".
Utilizar exclusivamente essa audiéncia para a finalidade do PRODNASC, que
servird para fins de estatisticas do programa e da produtividade da unidade. Evitar
marcar audiéncias de instrucdo e julgamento e determinar a coleta nessa
audiéncia, pois prejudica a concentracao dos atos.

2 - Separados 0s processos, 0 assessor ou o servidor que for executar a tarefa de
designacédo das audiéncias deverd acessar o sistema de “Solicitacao de kits” no
site do PRODNASC no portal da Corregedoria-Geral da Justica

: . i j , verificando a quantidade de
kits dlspomvels e, concomltante com a deS|gna(;ao da audiéncia (marcacao da
data), solicitar o kit para o respectivo processo/audiéncia.

Observacao 1: se o processo tiver alguma situacao peculiar em que o trio
(suposto pai, filho e mae) nao seja completo (ex.: suposto pai falecido), deve
haver contato prévio com o geneticista do Laboratério DNA/UDESC Lages,
sito a Avenida Camdes, 2090, Lages-SC, 88520-000, telefone n. (49) 3289 9226,
das 12h as 18h, ou via e-mail: dnaudesc@gmail.com, para obter informacdes
sobre o procedimento a ser adotado no caso concreto (ex.: coleta de irmaos, avés,
etc.).

Observacao 2: o convénio prevé somente a realizacdo de exames para casos
com o trio completo. Excepcionalmente, sdo atendidos exames complexos em


http://cgjweb.tjsc.jus.br/sitecgj/login.jsp?kind=dna
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cinco hipdteses que estdo descritas no Procedimento Operacional Padrdao -
POP 01 do Laboratério DNA/UDESC - item 5 fls.

dna/documentos-e-orientacoes).

Observacao 3: recomenda-se que, nas situacdes em que for necessdria a
desfinalizacdo de processo no Sistema PRODNASC, seja o requerimento dirigido a
Assessoria de Informéatica da Corregedoria-Geral da Justica, por meio do e-
mail cgj.ti@tjsc.jus.br ou por meio da Central de Atendimento da CGJ, com o
numero do pedido e o nimero do processo constante no referido sistema.

3 - Os servidores, ao expedirem os mandados de intimacdo para as audiéncias
designadas nos processos que o juiz enquadrou no Programa, deverao fazer
mencdo expressa a necessidade de comparecimento pessoal: da mae, do(s)
filho(s) e do suposto pai. Todos devem portar documentos de identificacao. Esse

comparecimento é imprescindivel, uma vez que a coleta do material genético
depende da presenca deles.

Observacao: foi criado modelo de mandado recomendado para utilizacdao nos
casos previstos na Resolucdo, denominado “Intimacao para audiéncia -
PRODNASC". Se alguma das partes residir em outra comarca, a intimacao podera
ser procedida por carta precatdria, ou oficio com aviso de recebimento - AR. Os
modelos foram criados no sistema de acompanhamento processual.

4 - Mensalmente, o Chefe de Cartério encaminhard as pautas de audiéncias,
relativas aos dias em que serdo realizadas as coletas, ao responsavel junto a
Secretaria Municipal de Saude (endereco, pessoa responsavel e telefones, poderao
ser obtidos na intranet da CG)] no link - Programa DNA no item contatos para
coleta: http://cgj.tj.sc.gov.br/dna/coleta.ntm). A remessa da pauta podera ser por
meio de oficio, conforme modelo disponivel no sistema de acompanhamento
processual.

Observacao: emitir um relatério pauta de audiéncia do periodo do sistema de
acompanhamento processual, exclusivo para o dia relativo ao programa de
exames de DNA (atentar para que as partes estejam marcadas com “Segredo de
Justica” para aparecerem apenas as iniciais na pauta).
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5 - No dia util anterior a realizacao das audiéncias, o chefe de cartério deve fazer
contato telefénico com o responsavel pela coleta, confirmando a quantidade de
processos (casos) em que poderd haver coleta de material genético, de modo que
o0 responsdvel compareca e providencie os materiais necessarios. Figura 01 -
Pauta de audiéncia

Observacao 1: Os kits de coleta - envelope A4 contendo: 1 cartdo FTA, 1
algoddo, 3 luvas de procedimento, 4 agulhas descartdveis, 2 sacos plasticos
autovedantes (ziploc) dos quais um contendo dessecante - solicitados por ocasiao
da designacdo da audiéncia (no sistema disponivel no portal da CGJ) serao
enviados antecipadamente para as comarcas/varas via malote do Poder Judicidrio.
Recebidos os kits, deverao ser acondicionados em local livre de umidade e da luz
solar e temperatura agradavel (ndo ultrapasse 252 C).


https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica/programa-dna/documentos-e-orientacoes
mailto:cgj.ti@tjsc.jus.br

Observacao 2: cada comarca deve manter um jogo de 5 pipetas em seu estoque.
Pipeta de transferéncia descartdvel (tipo Pasteur - embalagem individual) para
coleta de saliva quando necessaria (a utilizacdo é exclusiva para coleta de células
da escamacdo bucal em casos especificos - vide POP 01). A reposicdo das pipetas
deve ser solicitada diretamente ao Laboratério DNA UDESC.

6 - Na audiéncia, por ocasido da tentativa de conciliacdo, o responsavel pela
coleta nao deve permanecer na sala, face ao “segredo de justica”. Somente no
caso de inexitosa a conciliacdo e determinada a coleta, deverd ingressar no
recinto para coletar o material genético. A coleta podera ser realizada em outra
sala, se disponivel, de modo que ndo cause atraso a realizacdo das préximas
audiéncias. Todavia, devem ser preservadas as mesmas cautelas (sala reservada
exclusivamente para os envolvidos no processo, o Chefe de Cartério e a pessoa
que fard a coleta). Preferencialmente, a coleta deve se dar na prépria sala de
audiéncia com a presenca do magistrado.

7 - E recomendado que os magistrados determinem a realizacdo da pericia,
conforme estabelece o Cédigo de Processo Civil, fazendo constar no termo a
designacao dos geneticistas Dr. Altamir Frederico Guidolin e Dr. Adelar Mantovani,
responsaveis pela realizacdo do exame e pelo Laboratério de Andlises Genéticas
DNA/UDESC. (Vide Agravo de Instrumento n°® 2005.012238-7 de Sao Domingos,
Rel. Des. Dionisio Jenczak).

7.1 - Ao final do processo, cabe ao juizo analisar as condicdes financeiras do
vencido e, se for o caso, condena-lo nas despesas com a realizacdao de exame de
cédigo genético - DNA, em favor da UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA
CATARINA - UDESC, na conta bancaria n. 903.000-X, junto a agéncia n. 3582-3, do
Banco do Brasil S/A, no valor fixado pelo normativo do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), a titulo de manutencdo dos equipamentos e do Laboratério de
Andlises Genéticas DNA - UDESC, nos termos do convénio celebrado e do art. 95, §
49, do Cdédigo de Processo Civil.

7.2 - Em caso de condenacdo ao pagamento das despesas com a realizacao do
exame DNA, a Procuradoria-Geral do Estado de Santa Catarina (PGE-SC),
representante legal da UDESC, deve ser intimada via portal, nos termos da lei,
para tomar as providéncias que reputar pertinentes, podendo, por
exemplo, inscrever em divida ativa, barrar a emissao da Certiddo de Negativa de
Débitos Estaduais (CND), promover a negativacdo do titulo ou, inclusive, acionar a
parte judicialmente. Em caso de pagamento voluntdrio dos valores, devem ser
observados os procedimentos do SIDEJUD, com posterior crédito na conta
declinada pela UDESC no Convénio n. 211/2018.

8 - Nao hd necessidade de se aguardar a conclusdo da coleta para encerramento
do termo de audiéncia. Se houver algum fato novo, como, por exemplo, a recusa
de alguma das partes em fazer a coleta, o chefe de cartério deverd certificar o
fato nos autos e encaminhar ao juiz para as determinacdes cabiveis na hipétese.

9 - E importante que, ainda na audiéncia, seja verificada a existéncia nos autos de
cépia da documentacao de todos os envolvidos (mae, filho e suposto pai), pois os
dados serdo necessarios para posterior averbacdao da paternidade, caso
confirmada. De regra os documentos dos autores ja estdo juntados com a inicial, e
normalmente falta o documento do réu. Portanto, constatada a auséncia de
documento de quaisquer das partes, providenciar a extracao de cépia e juntada no
processo.

10 - No dia da audiéncia, se o juiz determinar a coleta do material genético, o
chefe de cartério deve ser chamado para efetuar o preenchimento dos dados da
ficha de identificagcdo e coleta no sistema disponivel na internet, assim como
conferir a conformidade dos documentos.

Observacao: O sistema estd disponivel no Portal da CGJ - Servicos da CG) -
Sistemas Internos - Programa DNA ( http://cgjweb.tjsc.jus.br/sitecgj/login.jsp?
kind=dna) no menu “Pedido e consulta de kit”), permite o preenchimento de todos
os dados dos envolvidos cuja amostra de material genético se promovera a coleta.
Manual do sistema encontra-se disponivel também na pdgina inicial do Programa
DNA em Audiéncia (https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-
justica/programa-dna).
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11 - Sendo realizada a coleta, deve o chefe de cartério fazer a identificacdao de um
envelope A4. Neste envelope serao inseridos: a ficha de identificacao, o cartao FTA
(material genético), o envelope de retorno e as etiquetas de retorno. A ficha de
identificacdo (disponivel no sistema na internet) pode ser previamente preenchida
pelo chefe de cartério para agilizar o procedimento. O sistema gera a impressao
dos seguintes documentos: a) etiquetas de envelope de remessa (destino
laboratério e remetente Comarca/Vara); b) etiquetas de envelope de retorno
(destino comarcas/vara e remetente laboratério); c) etiqueta de identificacao do
cartao FTA; d) etiqueta de identificacao das amostras contidas no cartao FTA; e, e)
ficha de identificacdo de coleta (figura 2).

Observacao: utilizar o envelope pardo modelo SIPJ/470, pois garante protegao
ao material genético. N&o utilizar envelope oficio/carta (branco).
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Figura 02 - Etiquetas, as quais tem a seguinte finalidade:

- identificar o destino (laboratério) no envelope de remessa - utilizado na frente
do envelope;

b - identificar o remetente (vara) no envelope de remessa - utilizado no verso do
envelope;

- identificar o destino do laudo (vara) - para uso no laboratério;
- identificar o remetente do laudo (laboratério) - para uso no laboratério;
- identificar o cartdo FTA - utilizado na parte frontal superior;

f - identificar as amostras contidas no cartdo FTA - utilizado na parte frontal
inferior.

No envelope de remessa deverdo ser afixadas as etiquetas de destinatario (1) a
frente e de remetente (2) no verso.

Manter um pacote de etiquetas disponivel (c6d. 420) de 14 por folha (dimensao da
folha = 279 x 216 mm; dimensao da etiqueta = 101,6 x 33 mm).

ATENGCAO: Para impressao das etiquetas, verificar as propriedades da impressora.
Deve ser selecionado o tamanho do papel como CARTA (215 x 279 mm ou 8,5 x 11

pol.).

12 -Em casos complexos, também deverdo ser enviados: um oficio explicativo
(contendo as informacdes de parentesco entre as partes e a autorizacdo para
realizacdo do exame com a ciéncia da possibilidade de um laudo inconclusivo); e, a
ficha para coleta das informacbes de parentesco conforme POPO1l
(http://cgj.tjsc.jus.br/dna/docs/coleta_material.pdf).

13 - Uma vez inseridos no envelope de remessa (previamente identificado) a ficha
de identificacdo preenchida pelo responsavel pela coleta, o cartdo FTA (este
acondicionado no saco plastico autovedante juntamente com o0s saches
dessecantes), o envelope de retorno e as etiquetas de retorno, o chefe de cartério
fard o fechamento do envelope rubricando e carimbando a respectiva aba, de
modo que se identifique a eventual abertura e o entregard no setor de expedicao.
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14 - A central de expedicdo ou o setor responsavel pela expedicao reunird todos
os envelopes relativos ao PRODNASC e fard uma Unica guia de remessa em duas
vias, deixando uma com o chefe de cartério da unidade e outra que acompanhara
os envelopes remetidos. Esta guia e respectivos envelopes serdo incluidos no
envelope plastico reaproveitdvel de uso rotineiro (vai e vém), para remessa a
Comarca de Lages. O envelope reaproveitdvel serd colocado no primeiro malote
disponivel. Utilizar um envelope pldstico exclusivo (apenas para os envelopes
PRODNASC) separadamente de outras correspondéncias para ndao ocorrer extravio
dos documentos.

ATENCAO: A unidade judicial devera encaminhar todo o material genético
coletado, no primeiro malote disponivel para encaminhamento a Comarca
de Lages - Laboratéorio DNA/UDESC. Na reunidao anual de prestacdo de
contas do Convénio, foi constatada a demora excessiva na remessa de
kits, por algumas unidades judiciais.

Fig. 03 - Guia de Remessa:

GUIA DE REMESSA DE PROCESSOS/CORRESPONDENCIAS

REMETENTE: Vara da Familia, Orfios ¢ Sucessdes
Comarca de BALNEARIO CAMBORIU - SC

DESTINATARIO: Comarca de LAGES

NUMERO / REF. PARTES ou SETOR DE DESTINO
PRODNASC - 005.01.123456-7 | Laboratério DNA/UDESC
PRODNASC - 005.02.123444-5 | Laboratério DNA/UDESC
PRODNASC - 005.03.123555-6 | Laboratério DNA/UDESC
PRODNASC - 005.04.123666-7 | Laboratério DNA/UDESC

Quantidade Total: 4
Remetido em 16/05/2007, via malote TJ/SC.

Recebido em / /

Assinatura do recebedor:

Carimbo do recebedor:

* Obs.: Devolver uma via desta guia ao remetente.

15 - Na Comarca de Lages, a Central de Expedicdao, ou setor responsavel, ao
receber o malote separard as guias de remessa e respectivos envelopes que se
referirem ao PRODNASC, onde um Oficial de Justica fara a retirada e entrega para
um funcionario do Laboratério DNA/UDESC.

16 - O oficial de justica ou entidade conveniada identificard o funcionario
responsavel do Laboratério DNA/UDESC entregando os envelopes, o funcionario do
laboratério conferird os envelopes com a guia, assinando o respectivo
recebimento. A guia assinada serd entao colocada no primeiro malote disponivel
para devolucdo a origem, preferencialmente dentro de um envelope pldstico
reutilizadvel (saco vaivém), onde sera arquivada pelo chefe de cartério para

controle.

17 - Uma vez concluido o laudo do exame, o Laboratério DNA/UDESC realizara
o upload do documento no Sistema Prodnasc, em formato “pdf”, em tela prépria
para a funcionalidade. Com a inclusao do laudo no sistema, a unidade destinatdria
do laudo serd comunicada por e-mail. A unidade deverd se logar no sistema
PRODNASC para fazer o download do laudo, no espaco destinado aos “kits
finalizados” onde encontrard o link junto a palavra “LAUDO” (figura abaixo). Ao
clicar no LAUDO o sistema PRODNASC encaminhard o laudo da respectiva coleta
ao e-mail da unidade cadastrado no sistema. A unidade judiciaria devera anexar



ao laudo a “Nota Explicativa Padrao”, disponivel no Portal CG] - DNA em

Audiéncia - Documentos e Orientacdes: (https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-
geral-da-justica/programa-dna/documentos-e-orientacoes), e juntar ambos nos

autos respectivos, com o sigilo que o caso requer.

Kits finalizados

18 - Juntado o laudo pericial nos respectivos autos, o chefe de cartério fara
conclusdo ao magistrado. O juiz, verificando o resultado e sendo o caso de
afirmacdo da paternidade, pode optar pelo procedimento mais adequado as
condicdes da unidade, ou seja: 1) determinar a intimacdo das partes para
manifestacao acerca do laudo e apresentacao de proposta de alimentos; 2)
designar audiéncia para apresentacdo do resultado do exame e resolucao da
questdo alimenticia.

19 -

COLETAS SEPARADAS em razdo de expedicao de Carta Precatéria (ex.: filho e

mae na comarca de origem e suposto pai no juizo deprecado).

1.

Pedido de kits: deve ser feito no juizo deprecante (origem) e corresponder a
quantidade necessaria para atender a ambos os locais de coleta (2 kits em
regra). A data de audiéncia para ambos serd considerada inicialmente a data
da audiéncia designada na origem;

Preenchimento dos dados no sistema: o juizo deprecante preencherd os
dados de um dos pedidos e o juizo deprecado acessard a consulta do juizo
deprecante e inicialmente atualizard os dados relativos aos dados da coleta
(vara e comarca, profissional da salde e niumero do cartao);

Anotacdo na ficha: no Juizo de origem o chefe de cartério deve anotar na
ficha de coleta a expressao “COLETAS SEPARADAS” e indicar a comarca
ceprecada; No Juizo deprecado deve ser anotada a mesma expressao e
indicar a comarca deprecante;

Remessa ao laboratério: tanto o juizo deprecante quanto o deprecado
deverao remeter o material genético coletado diretamente para o laboratério
DNA/UDESC para evitar deterioragao das amostras com a demora entre a
devolucdo da carta precatéria a origem e posterior remessa ao laboratério. O
procedimento de remessa consta do item 11 a 14 desta Orientacao. No
envelope de remessa ao laboratério também deve constar a expressao
“COLETAS SEPARADAS".

20 - CARTA PRECATORIA PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO. Alguns
procedimentos devem ser adotados previamente a expedicdo da carta precatéria:

1.

21 -

Fazer contato prévio com o cartério do juizo deprecado de modo a verificar a
possibilidade de requisicdo de um técnico de salde (enfermeiro, técnico em
enfermagem) para a realizacdao do procedimento de coleta;

Caso haja disponibilidade de técnico de salde, junto com a carta precatdria
deverd ser anexado um exemplar do Procedimento Operacional Padrao -
POP 01 e uma ficha individual de identificacdo e autorizacdao de
coleta (formuldrio de “Coleta de Fora do Estado de Santa
Catarina”) - para preenchimento manual;

Coleta local e remessa ao laboratério: no juizo de origem o chefe de cartério
deve anotar a expressao “COLETAS SEPARADAS” sobre a ficha de coleta,
remetendo os materiais coletados conforme orientado nos itens 11 a 14.
Sobre o envelope de remessa ao laboratério também deve constar a
expressao “COLETAS SEPARADAS”;

No retorno da carta precatdria, juntamente com o material coletado, no juizo
deprecante deverd o chefe de cartério fazer o preenchimento dos dados no
sistema e gerar as etiquetas correspondentes, conforme a coleta realizada;

Remessa ao laboratdério: remeter-se-4 ao laboratério o material recebido do
Juizo deprecado, seguindo-se o procedimento dos itens 11 a 14. A ficha
gerada a partir do sistema e a ficha manual deverao ser enviadas ao
laboratério.

DEVOLUCAO DE KIT NAO UTILIZADO. Caso o juizo realize a audiéncia e ocorra

Unidade Processo Audiéncia Solicitado Atendido

AAAA-1* Vara 0000111 -74 2222 § 24 0081|LAUDO “ 02/04/2019  17/08/2015

24/08/2015
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conciliacao ou outro evento em que o kit nao seja utilizado, o envelope contendo o
kit deve ser encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica, Nucleo 2 - Estudos,
Planejamento e Projetos, para reutilizacao por outra comarca. Caso a comarca
tenha processos para pautar, podera utilizar o mesmo kit, utilizando o comando de
desvinculacdo/atualizacdo do kit. E vedada a estocagem de kits, devido a
necessidade das outras comarcas, bem como, pela condicdao de
armazenamento. O kit deve ser armazenado em local seco, ao abrigo da luz/sol.
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75 Condenacao no pagamento das 03
AESPESAS. i eiiii e
Encerramento do termo de

8 A 03
AUAIENCIA. . i

9 Extracdo de cépia dos documentos pessoais das 03
O] T
Preenchimento dos dados da ficha de coleta

10 . 03
(Sistema)...coeveeiiiiiiii

11 Impressao das etiquetas e envelope de 03
(=] YT Y- T,

12 Envelope de 04
1] o] o o Vo

13 Encam|r1hamento ao setor de 04
(2D d o1=To Lot Yo T PPN

14 Setor de expedicao, guia de remessa e 04
Malote.. i
Lages - encaminhamento dos materiais ao

15 - 04
Laboratério......cccoooiviiiiin

16 Regbo e devolucao a 04
o] e 1= o'a I

17 Re_messa dos laudos a 05
o] g Te = o o FO RSP

18 Juntada do laudo ao 05
Yo Lol =] TS
Casos especiais - coletas separadas no

19 05
EStado.....ccoviiiiiii e,
Casos especiais - coleta em carta precatdria enviada para outra

20 UF 06

21 Dr—;yolugao de kits ndo 06
ULIHIZAAOS. .. e
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el _q—_'y CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em 21/05/2020, as 18:05, conforme

assinatura I‘

eletrnica art. 19, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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