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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

ORIENTACAO N. 30/2010

Atualizada em 3 de agosto de 2020.

Orienta sobre os procedimentos a serem adotados para o Cadastro e
Controle de Bens no sistema EPROC.

Senhores Distribuidores, Chefes de Cartorio, Chefes de Secretaria do Foro, e demais
servidores:

Considerando a necessidade de padronizar o cadastro e controle de bens no sistema
EPROC, a fim de gerar relatorios confiaveis, de forma automatizada e em tempo real, obter dados mais
condizentes com a realidade das unidades e comarcas, possibilitar um melhor gerenciamento, controle e
acompanhamento também pela Corregedoria-Geral da Justiga, e, ainda, viabilizar uma futura integragdo
de dados com o Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA (Resolu¢cdo CNJ n. 63-2008) e nessa
hipotese, a possibilidade de dispensar o duplo cadastramento das informagoes, foram elaboradas as
seguintes orientagoes.

Uma vez que o bem tenha sido cadastrado na Distribui¢do, o Chefe de Secretaria do
Foro deve anotar a localizagdo onde o bem foi depositado/armazenado, especialmente nas agoes cujo
objeto acompanha o procedimento indiciario (inquéritos, agoes penais, etc.). E, quando do
encaminhamento final dos bens, promover as devidas atualiza¢ées no cadastro e as comunicagoes
necessarias, conforme determinado no Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

O Chefe de Cartorio (ou servidor a quem este delegar) deve conferir o registro do
EPROC, anotando a evolugdo da situagdo do bem, fase e destinagdo final, durante o tramite processual,
lembrando, inclusive, de fazé-lo nas agoes cujo bem/objeto ndo estd depositado no Foro (agdes civeis,
normalmente, ou bens especificos das agoes penais, por exemplo, entorpecentes, veiculos ou ainda, nos
procedimentos de tramitagdo direta).

Ainda, os Distribuidores, os Chefes de Cartorio e os Chefes de Secretaria, de acordo
com suas competéncias e atribui¢oes, devem observar fielmente o disposto no “Manual de Cadastro e
Controle de Bens Apreendidos”, no Comunicado Eletronico CGJ n. 17-2020 e no Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica-CNCGJ, em seus artigos 116, 203, 210, XI, 304, 307 a 319, 327, 111, 1V,
V; 346 e 347, e dar eficaz cumprimento ao ali determinado. Cientes que, com o novo formato de cadastro
e controle de bens no modulo do EPROC e com a tramitagdo direta de alguns procedimentos criminais,
atividades de cadastro e vinculagdo de bens também serdo realizadas pelo Cartorio, conforme o tramite
do processo/procedimento. (cumprindo os artigos 210, XI e 314, considerando-se os artigos 308 e 319 do

CNCGJ).

No cadastro e controle de bens, deve-se ter atengdo especial com os seguintes itens:
“Tipo de Bem”, “Situacdo do Bem”, “Fases” e “Destinacido Final do Bem”, que deverdo ser
conferidos e atualizados durante todo o andamento processual até o arquivamento definitivo dos autos
e/ou destinagdo final dos bens, conforme indicagoes que seguem.

O Distribuidor ou o Chefe de Cartorio (conforme a circunstancia,) ao efetuar o cadastro
inicial, em “Tipo de Bem” deverd selecionar a op¢do mais especifica possivel disponibilizada no sistema,
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eis que foram incorporadas novas categorias para contemplar integralmente a rela¢do existente no
SNBA/CNJ. E, conforme consta do Manual de Cadastro e Controle de Bens Apreendidos, “A escolha
nesta aba interfere imediatamente nas opgoes de preenchimento seguintes. Por exemplo, ao escolher o
tipo de bem “Armas e acessorios”, o sistema retorna os campos exclusivos desse tipo (“Tipo de arma ™). ”

Para a “Situacdo de Bens” devera ser escolhida, entre as opgoes oferecidas, a que
melhor identificar aquele momento do bem. E campo de sele¢do obrigatoria.

Quadro de “Situagdo de Bens”:

Cod. Situacdo do Bem Utilizacdo

Registra o momento em que o bem que é indicado pelo
credor/ou devedor, ou nomeado pelo devedor, para ser objeto
de penhora. A situagdo devera ser alterada para “penhorado”
quando aceita e tomada por termo.

1 Bloqueado Também nas agoes de deposito (ou outras acoes), para
registrar o bem/objeto entregue (depositado) pelo devedor em
cartorio. Com esta situagdo usar a Fase 39-Depositado.
Observar ainda, que o uso desta situagdo é diferente da
Situagdo do Bem 17-Objeto da A¢do.

Bloqueado Bacenjud Registra o momento em que é efetuado um bloqueio de valores
(valores) no BACENJUD.

Informa a liberag¢do dos itens cadastrados na situagdo 1I-
3 Desbloqueado Bloqueado e/ou 2-Bloqueado Bacenjud (valores), quando ndo
houver outra situagdo que melhor identifique.

Nos procedimentos indiciarios, agoes penais e agoes civeis de
apreensdo, para registrar a situa¢do que de fato tenha ocorrido
(apreensdo), inclusive de valores. No caso de valores, sendo
eles apreendidos ou fianca paga, estando depositados no
Sidejud, devera ser efetuado o cadastro neste modulo e
colocada a tarja “Deposito Judicial”.

4 Apreendido

Registra a apropriacdo judicial do bem, movel ou imovel,
adquirido pelo indiciado com os proventos da infragdo e
5 Sequestrado também nas agoes civeis quando ha sequestro de bens.
Retencao de coisa litigiosa, por ordem judicial, quando houver
duvida sobre a origem desse bem.

Registra a situagdo em que o bem apreendido ou em outras
6 Restituido situagoes é efetivamente devolvido/entregue ao proprietario
(titular do direito sobre o bem/objeto)

Registra a cessdo do bem para terceiro. Autorizagdo de uso
provisorio mediante termo de responsabilidade/depositario. Ver
7 Uso Provisorio Portaria n. 01/2020 do Ministério da Justica e Seguranca
Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Orientag¢do CGJ n. 72 — atualizada.

8 Deferida a Restituicao Registra a decisdo/sentenca que defere a devolugdo do bem
apreendido ou em outras situagoes ao proprietario (titular do
direito sobre o bem/objeto). Quando o ato de restitui¢do for
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efetivado/cumprido devera ser alterada a situag¢do para 6-
Restituido.

Perdimento Decretado —
Determina
Destruicao/Inutilizagao

Registra a decisdo/sentenca que decreta o perdimento e
determina a destrui¢do/inutiliza¢do de substdncias explosivas,
toxicas, entorpecentes ou capazes de determinar dependéncia
fisica, ou outros bens/objetos imprestaveis, inserviveis e de
inexpressivo valor economico ou armas e munigoes. Quando o
ato de destruigcdo/inutilizagdo for efetivado/cumprido deverd
ser alterada a situa¢do para 14-Destruido. Ver Portaria n.
01/2020 __do _ Ministério _da _ Justica e __ Seguranca
Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Orienta¢do CGJ n. 72 — atualizada.

10

Perdimento Decretado —
Doado Orgao/Entidade

Registra a decisdo/sentenga que decreta o perdimento do bem e
determina a sua doagdo para entidade beneficente nas agoes
penais. Também deve ser usada para registrar a efetiva entrega
do bem doado. Ver Portaria n. 01/2020 do Ministério da Justica
e Seguranca Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre
Drogas e Orientacdo CGJ n. 72 — atualizada.

11

Perdimento Decretado —
Unido/FUNPEN (demais
casos)

Informa a decisdo/sentenca que decreta o perdimento em favor
da Unido, com destinagdo para o FUNPEN e demais casos. Ver
Orientacdo CGJ n. 49 — atualizada e Comunicado Eletronico

CGJn. 126.

12

Perdimento Decretado —
Unidao/SENAD (crimes da
lei de drogas)

Informa a decisdo/sentenca que decreta o perdimento em favor
da Unido, com destina¢do para o SENAD (crimes da lei de
drogas). Ver Orientacdo CGJ n. 49 — atualizada, Portaria n.
01/2020 __do _ Ministério _da _ Justica e _ Seguranca
Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Orientacdo CGJ n. 72 — atualizada

13

Perdimento Decretado —
Bem nao
Reclamado/Abandonado

Informa a decisdo/sentenga que decreta o perdimento de bem
ndo reclamado/abandonado. O Bem que, se procurado, seria
devolvido/restituido para o proprietario.

14

Destruido

Registra a efetiva destrui¢do/inutilizagdo de substancias
explosivas, toxicas, entorpecentes ou capazes de determinar
dependéncia fisica, ou outros bens/objetos imprestdveis,
inserviveis e de inexpressivo valor economico ou armas e
munigoes. Para os bens depositados/sob a guarda da secretaria
do foro, esta situagdo serd atualizada pela Secretaria. Obs.: no
caso de armas e municoes serd atualizada pela secretaria do
foro no momento em que a Casa Militar efetuar o recolhimento
e, para outros bens, quando a Secretaria de Gestdo
Socioambiental efetuar o recolhimento.

15

Em Leilao/Praga

Registra a decisdo/encaminhamento para venda do bem
penhorado/apreendido/sequestrado em  agoes civeis ou
criminais por meio de leildo ou praca. Ex.: no crime, quando é
determinada a alienagdo antecipada. Ver Portaria n. 01/2020
do Ministério da Justica e Seguranca Publica/Secretaria
Nacional de Politicas sobre Drogas e Orienta¢do CGJ n. 72 —
atualizada.

16
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Arrematado

Registra a venda de bens, por meio de leildo ou praca, em
agoes civeis ou penais, ou ainda a adjudica¢do pelo credor do
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bem penhorado em processos de execugdo (todas as espécies).

Registra qual o bem é “objeto da agdo” especialmente nas
agoes de usucapido, execuc¢do para entrega de coisa certa,
busca e apreensdo, venda a crédito com reserva de dominio,
reivindicatoria, reintegragdo de posse, manuteng¢do de posse,
etc. de modo que se possa localizar e facilitar a emissdo de
certidoes, como a de ‘“A¢oes Reais”. Em alguns casos a
situagdo podera “evoluir” para aprendido e restituido, mas na
maior parte dos casos permanecerd imutdavel, mesmo apos o
17 Objeto da Agao arquivamento do processo. Também ¢é utilizado nas acgoes
penais, inquéritos policiais, e agoes civeis, etc para cadastrar
CDs, DVDs de imagens dos crimes ou de documentos (que ndo
se tratam de apreensoes/objeto do crime) ou provas, vindos
das Delegacias de Policia ou entregues/apresentados pelo
advogado/parte, em que ndo foi possivel a importa¢do dos
dados para o sistema e que ficam em Cartorio. Neste caso, usar
a Fase 39-Depositado. Ver, no que couber, os Comunicados
Eletronicos CGJ n. 109 (primeiro paragrafo e item 5) e 153.

Registra a remessa do bem para outra entidade/orgdo externo.
Utiliza-se para remessas ndo definidas em outra situag¢do (ou
que ndo ha possibilidade de fazer por meio de transferéncia no
sistema), por exemplo, remeter um bem ao IGP para nova
pericia. E também, deve ser usado quando ha declinio de
18 Remetido competéncia para outro Estado ou para outra Justica (JE, JT,
etc). Devera ser alimentada quando o bem efetivamente for
remetido. Obs.: Na circunstancia de Declinio de Competéncia
para outro Estado ou outra Justica, em Destina¢do Final
devera ser cadastrado como “I-Restitui¢cdo”, pois ndo hda
nenhuma destinagdo final especifica na tabela do SNBA.

Nas execugoes (todas as espécies) para registrar o bem que foi
penhorado pelo Oficial de Justica ou que se encontra nessa
situagdo em decorréncia de penhora por termo nos autos.

19 Penhorado Observar quando had indicagdo ou nomea¢do de bens a
penhora, no momento que este bem for aceito, com a emissdo
do termo de penhora, devera ser alterada a situagdo para
“penhorado”.

Registra a exclusdo do bem/objeto nas hipoteses de inclusdo
indevida. No caso de devolugdo existe situagdo propria.

Ira auxiliar na ferramenta "Desativar bem", quando o bem for
erroneamente cadastrado. Assim, o usudrio, antes de desativar
o bem definitivamente por erro, alterard a situa¢do para
20 Excluido Excluido, indicando que a desativagdo foi por erro de cadastro.
Essa alteragdo fica disponivel na consulta de bens desativados
e pode servir como pardmetro para auditoria de bens baixados
erroneamente (partindo da premissa que se o usuario alterou a
situagdo antes de desativar, o bem foi corretamente desativado).
Nao tera destinagado final.

O campo “Fases”, como descrito no Manual de Cadastro, tem por objetivo propiciar ao
usudario uma opgdo de registro de movimentagdo do bem, situagdo processual e de fato, até sua destinagdo
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final. Sdo as situagoes intermediarias da “Situa¢do do Bem”. Este acompanhamento prevé as possiveis
movimentagoes desde o cadastro até eventual desfazimento do bem.

Importante: algumas Fases lancadas alteram automaticamente a “Situagdo do Bem”,
conforme explicado abaixo. E, quando isto ocorrer, aquele que efetuou o cadastro da Fase, deverd
verificar se é necessaria a correg¢do/ajuste da Situag¢do do Bem para uma que melhor se enquadre.

Quadro de “Fases”:

Cod. Fases Utilizacado
1 Ajuizado incidente de Distribuicdo e Cartorio devem atentar para cadastrar no
restituicao momento de ocorréncia desta Fase.

Registra a venda de bens, por meio de leildo ou praga, em
agoes civeis ou penais, ou ainda a adjudica¢do pelo credor do
bem penhorado em processos de execugdo (todas as espécies).
Observar que o cadastro desta Fase altera automaticamente a
Situagdo do Bem  para  12-Perdimento  Decretado-
Uniao/SENAD (crimes da lei de drogas). Assim, se ndo for esta
a Situacdo do Bem correta, devera ser imediatamente
corrigida, por exemplo, para a Situag¢do 16-Arrematado.

2 Bem/item arrematado

Registra a decisdo/encaminhamento para venda do bem
penhorado/apreendido/sequestrado em agoes civeis ou
criminais, por meio de leildo ou pragca. Observar que o
Bem/item encaminhado cadastro desta Fase altera automaticamente a Situacdo do Bem
para leilao/praga para 11-Perdimento  Decretado-Uniao/FUNPEN  (demais
casos). Assim, se ndo for esta a Situa¢do do Bem correta,
devera ser imediatamente corrigida, por exemplo, para a
Situacdo 15-Em Leildo/Praca.

Primeira Fase a ser registrada quando cadastrados bens com a
situagdao “4-Apreendido”. Nos procedimentos indicidrios, agoes
4 Cadastro bem apreendido | penais e agoes civeis de apreensdo, para registrar a
circunstancia que de fato tenha ocorrido (apreensdo), inclusive
de valores.

Primeira Fase a ser registrada quando cadastrados bens com a
situagdo  “I-Bloqueado” ou  “2-Bloqueado  Bacenjud
(Valores)”, ndo havendo Fase mais especifica. Observar que o
5 Cadastro bem bloqueado cadastro desta Fase altera automaticamente a Situagdo do Bem
para 1-Bloqueado. Assim, se ndo for esta a Situa¢do do Bem
correta, devera ser imediatamente corrigida, para 2-
Blogqueado-Bacenjud (valores).

) Registra o momento em que valores apreendidos sdo
Convertido em moeda 8 q P

6 . convertidos em moeda nacional. Ver Orientacdo CGJ n. 57 —
nacional .
atualizada.
7 Declinada a competéncia | Esta Fase registra o momento em que é proferida a Decisdo

que declina a competéncia dos autos. Observar que, se o
declinio de competéncia for para outro Estado ou para outra
Justica (JE JT, etc), o chefe de secretaria deverd alterar a
Situa¢do do Bem quando efetivamente remetido para a nova
Comarca competente, para a Situa¢do 18-Remetido. Neste
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caso, a Destina¢do Final a ser utilizada pelo cartorio ao
remeter o processo (efetuar a baixa) sera “I-Restitui¢do”’, pois
ndo ha nenhuma destinagao final especifica na tabela do SNBA.
(nos demais casos de declinio de competéncia - seguir as
orientag¢oes do Manual)

Decretado o perdimento —
Determinada
Destrui¢ao/inutilizagao

Quando proferida a decisdo/sentenca que decreta o
perdimento do bem ou armas e determina a
destruicdo/inutilizacdo. Observar que o cadastro desta Fase
altera automaticamente a Situa¢do do Bem para 9-Perdimento
Decretado-Determinada Destruicdao/Inutilizacdo. Ver Portaria
n.__01/2020 do Ministério _da Justica e Seguranca
Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Orientagcdo CGJ n. 72 — atualizada.

Decretado o perdimento —
Doado Orgao/Entidade

Quando proferida a decisdo/sentenca que decreta o
perdimento do bem e determina a doacio para Orgdo/entidade
beneficente. Observar que o cadastro desta Fase altera
automaticamente a Situa¢do do Bem para 10-Perdimento
Decretado-Doado Orgdo/Entidade. Ver Portaria n. 01/2020 do
Ministério da Justica e Seguranca Publica/Secretaria Nacional
de Politicas sobre Drogas e Orientag¢do CGJ n. 72 — atualizada.

10

Decretado o perdimento —
Unidao/FUNPEN (demais
casos)

Informa a decisdo/sentenca que decreta o perdimento em favor
da Unido, com destinag¢dao para o FUNPEN e demais casos. Ver
Orientagdo CGJ n. 49 — atualizada e Comunicado Eletronico
CGJ n. 126. Observar que o cadastro desta Fase altera
automaticamente a Situa¢do do Bem para 11-Perdimento
Decretado-Unido/FUNPEN (demais casos).

11

Decretado o perdimento —
Unidao/SENAD (crimes da
lei de drogas)

Informa a decisdo/sentenca que decreta o perdimento em favor
da Unido, com destina¢do para o SENAD (crimes da lei de
drogas). Ver Orientacdo CGJ n. 49 — atualizada e Comunicado
Eletronico CGJ n. 126.. Observar que o cadastro desta Fase
altera automaticamente a Situag¢do do Bem para 12-Perdimento
Decretado-Uniao/SENAD (crimes da lei de drogas).

12

Decretado o perdimento —
bem nao
reclamado/abandonado

Informa a decisdo/sentenca que decreta o perdimento de bem
ndo reclamado/abandonado. O Bem que se procurado, seria
devolvido/restituido para o proprietario. Observar que o
cadastro desta Fase altera automaticamente a Situa¢cdo do Bem
para 13-Perdimento Decretado-bem ndo
reclamado/abandonado.

13

Deferida a doagao

Quando proferida decisdo/sentenca que defere pedido de
doacdo de bens. Observar que o cadastro desta Fase altera
automaticamente a Situagdo do Bem para 10-Perdimento
Decretado-Doado Orgao/Entidade. Ver Portaria n. 01/2020 do
Ministério da Justica e Seguranga Publica/Secretaria Nacional
de Politicas sobre Drogas e Orientagcdo CGJ n. 72 — atualizada.

14

Deferido o desbloqueio do
bem

Registra a decisao/sentenca que defere ou determina o
desbloqueio de bens ou valores (Fases anteriores I e 2 e
Situa¢do de Bem 1 e 2). Observar que o cadastro desta Fase
altera automaticamente a Situagdo do Bem para 3-
Desbloqueado.

15
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Deferido o uso

Registra a Decisdo que defere a cessdo do bem para terceiro.
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provisoério/fiel depositario | Defere pedido de wuso provisorio mediante termo de
responsabilidade/depositario. Observar que o cadastro desta
Fase altera automaticamente a Situa¢do do Bem para 7-Uso
Provisorio. Ver Portaria n. 01/2020 do Ministério da Justica e
Seguranca Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre
Drogas e Orientacdo CGJ n. 72 — atualizada

Depositado/custodiado em | Identifica que ha bens (joias, objetos de valor etc)
institui¢do bancaria depositados/custodiados em institui¢do bancaria.

16

Registra a efetiva destrui¢do/inutilizacio PARCIAL de
substancias explosivas, toxicas, entorpecentes ou capazes de
determinar dependéncia fisica, ou outros bens/objetos em
grande numero, imprestdveis, inserviveis e de inexpressivo
valor economico, mas que foi efetuada a reserva de parte ou
de uma peca/quantidade para a realizagdo de contraprova, se
Destruido/inutilizado — necessdrio. Na maioria das vezes esta Fase serd alimentada
17 PARCIAL - reservada pela Secretaria do Foro, no momento que os bens ou armas
contraprova forem recolhidos para destruicdo.Mas quando se tratar de
substdancias, bens, objetos que ndo foram depositadas na
Secretaria, o Cartorio devera cadastrar no momento que as
Delegacias, por exemplo, informarem o cumprimento do ato
determinado. Ver Portaria n. 01/2020 do Ministério da Justica
e Seguranca Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre
Drogas e Orientagdo CGJ n. 72 — atualizada

Registra a efetiva destruigcdo/inutilizacio TOTAL de
substancias explosivas, toxicas, entorpecentes ou capazes de
determinar dependéncia fisica, ou outros bens/objetos,
imprestaveis, inserviveis e de inexpressivo valor economico,
armas e muni¢coes. Na maioria das vezes esta Fase sera
e e alimentada pela Secretaria do Foro, no momento que os bens
Destruido/inutilizado — . . -
18 TOTAL ou armas forem efetivamente recolhidos para destrui¢do. Mas
quando se tratar de substdncias, bens, objetos que ndo foram
depositadas na Secretaria, o Cartorio devera cadastrar no
momento que as Delegacias, por exemplo, informarem o
cumprimento do ato determinado. Ver Portaria n. 01/2020 do
Ministério da Justica e Seguranca Publica/Secretaria Nacional
de Politicas sobre Drogas e Orientacdo CGJ n. 72 — atualizada

Registra a decisdo que determina a venda antecipada dos bens
apreendidos por meio de leildo ou praga. Ver Portaria n.
01/2020 __do _ Ministério _da _ Justica e __Seguranca
Publica/Secretaria _Nacional de Politicas sobre Drogas e
Orientagdo CGJ n. 72 — atualizada

Determinada a alienagao

19 antecipada

Registra a decisdo/sentenca  que  determina a
destrui¢do/inutilizagdo de substancias explosivas, toxicas,
Determinada a entorpecentes ou capazes de determinar dependéncia fisica, ou
destrui¢ao/inutilizagdo outros bens/objetos imprestaveis, inserviveis e de inexpressivo
valor econéomico ou armas e munigoes. Observar que o
cadastro desta Fase altera automaticamente a Situag¢do do Bem
para 9-Perdimento Decretado-Determinada
Destruicdo/Inutilizacdo. Ver Portaria n. 01/2020 do Ministério
da Justica e Seguranca Publica/Secretaria Nacional de
Politicas sobre Drogas e Orientacdo CGJ n. 72 — atualizada

20

21 Determinada a devolugdo | Quando proferida decisdo/sentenca que determina a
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devolugao/restituicdo do bem/arma ao proprietario. Observar
que o cadastro desta Fase altera automaticamente a Situagdo
do Bem para 8-Deferida a Restitui¢do.

22

Entregue a parte
interessada/orgao de
destino

Registra o momento em que efetivamente o bem apreendido ou
depositado é devolvido ao proprietario (titular do direito sobre
o bem/objeto) e também, registra a baixa do bem por meio de
Doagao para entidade beneficente. Ou ainda, outras situagoes
em que hd a entrega do bem e que ndo ha uma Fase especifica
a ser selecionada.

23

Juntada de avaliacao

Registra o momento em que este ato ¢ praticado nos autos.

24

Juntada de laudo pericial

Registra o momento em que este ato é praticado nos autos.

25

Juntada de laudo
preliminar

Registra o momento em que este ato é praticado nos autos.

26

Numerario
depositado/acautelado em
institui¢do bancaria

Identifica que ha valores/titulos depositados/acautelados em
institui¢do bancaria.

27

Pedido de restitui¢ao
deferido

Registra a decisdo/sentenca que defere a devolugdo/restitui¢do
do bem apreendido ou em outras situagdes ao proprietdrio
(titular do direito sobre o bem/objeto). Observar que o cadastro
desta Fase altera automaticamente a Situag¢do do Bem para §-
Deferida a Restituigdo.

28

Pedido de restituicao
indeferido

Registra a decisdo/sentenca que indeferiu a
devolucdo/restituicdo do bem apreendido ou em outras
situagoes, ao proprietario (titular do direito sobre o
bem/objeto).

32

Recebido de outros
Orgaos

Identifica o momento que o bem é encaminhado e/ou recebido
para/de Orgdos Externos que ndo sdo alcangados pela
atividade de transferéncia no sistema. E op¢do de lancamento
manual, uma vez que nenhum dos usudrios externos ira utilizar
o modulo.

35

Aguardando recolhimento
da Casa Militar

Registra a Fase em que houve decisdo/sentenga determinando a
destinagdo e a Secretaria do Foro ja preparou as armas e
munigoes e ja solicitou o recolhimento a Casa Militar. O
cadastro desta Fase é de uso e responsabilidade da secretaria
do foro. A Situagdo do Bem permanece como apreendido (ou
“Decretado 0 perdimento/determinada a
destrui¢do/inutiliza¢do) e a Destinagdo Final pode ser alterada
para 4-Destrui¢do pelo cartorio no momento que comunica a
Secretaria sobre a determinacdo de destinacdo das armas e
munigées, a fim de viabilizar o arquivamento dos autos. A
secretaria do foro fica responsavel por alterar esta Fase (para
a Fase 17 ou 18) e a Situagdo do Bem quando a Casa Militar
fizer o recolhimento no Forum. Reitera-se, esta Fase deve ser
usada para identificar que todos os procedimentos quanto a
destinagdo da arma ou municdo ja foram adotados e somente
aguardam o recolhimento. (Esta Fase foi criada para controle
quanto ao cumprimento da Circular CGJ n. 144/2015 e
Resolu¢do CNJ n. 134/2011.)
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36 Aguardando Registra a Fase da arma ou muni¢do (também pode ser
Laudo/Intimacao das utilizada para outros bens) que aguarda a juntada do laudo
Partes pericial e/ou a respectiva intimagdo das partes para

manifestagdo (quanto ao ‘“aguardando laudo”, verificada esta
situagdo quando recebida a arma, ja pode ser lancada na
propria distribuicdo, caso contrario fica sob responsabilidade
do cartorio, em razdo da necessaria intimagdo das partes).
Deve ser utilizada, principalmente, para possibilitar o
acompanhamento por esta CGJ quanto ao cumprimento da
Circular CGJ n. 144/2015 e Resolu¢do CNJ n. 134/2011, pois
apos a juntada do laudo e intimag¢do das partes o Magistrado
deve cumprir os termos de referida Resolugdo. (Ver Circular
CGJn. 35/2015)

Registra a Decisdo pela manuten¢do da arma ou muni¢do sob
apreensdo e guarda da Secretaria do Foro. O cadastro desta
fase é de responsabilidade do Cartorio e deve ser utilizada para
possibilitar o acompanhamento por esta CGJ quanto ao
cumprimento da Circular CGJ n. 144/2015 e Resolu¢cdo CNJ n.
134/2011.Se o magistrado ndo decidir pela manutengdo, deverd
haver decisdo quanto a destina¢do da arma e munigdo e, neste
caso, também devera ser cadastrada a Fase e a Situacdo do
Bem respectivas.

Manuteng¢ao por Decisao

37 Fundamentada

Registra a Fase em que houve decisdo/sentenga determinando a
destrui¢cdo e a Secretaria do Foro ja preparou os bens/objetos
e ja solicitou o recolhimento a Secretaria de Gestdo
Socioambiental. O cadastro desta Fase é de uso e
responsabilidade da secretaria do foro. A Situacdo do Bem
permanece  como  apreendido  (ou “Decretado o
perdimento/determinada a  destrui¢do/inutilizagdo) e a
Destinagdo Final pode ser alterada para 4-Destrui¢do pelo
Aguardando mag p ap uiedo p
: cartorio no momento que comunica a Secretaria sobre a
Recolhimento da e e .
38 . ~ determinagcdo de destrui¢cdo dos bens/objetos, a fim de
Secretaria de Gestao L . .
. . viabilizar o arquivamento dos autos. A secretaria do foro fica
Socioambiental .
responsavel por alterar esta Fase (para a Fase 17 ou 18) e a
Situacdo do Bem quando a Secretaria de Gestdo
Socioambiental fizer o recolhimento no Forum. Reitera-se, esta
Fase deve ser wusada para identificar que todos os
procedimentos quanto a destinagdo dos bens ja foram adotados
e somente aguardam o recolhimento. (Esta Fase foi criada para
controle quanto ao cumprimento da Circular CGJ n. 144/2015
e Resolucdo CNJ n. 134/2011.)

Identifica quando o bem/objeto é depositado/entregue em
Cartorio, por exemplo, nas agoes de deposito, ou outras agoes,
para registrar o bem entregue pelo devedor, réu, parte,
advogado (Situacdo do Bem “I-Bloqueado”). Também no
caso de CDs, DVDs, com imagens ou documentos, que foram
cadastrados na Situacdo de Bem “17-Objeto da A¢do”.

39 Depositado

Nao se confunde com a Fase 26- Numerario
depositado/acautelado em institui¢ao bancaria.

O sistema Eproc ndo permitird que um processo seja baixado sem que o bem apreendido
tenha “Destinacao Final”. A “destinacao final” ¢ diferente da “Situagdo do bem” ou do “Langar Fase”, e
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somente a primeira sera impedimento para a baixa do processo.

Nao ¢ campo obrigatério de selecdo pois depende de decisdo judicial de destinacio
final. (Art. 319 do CNCGJ)

Quadro de “Destinacao Final” de bens:

Cod. Destinacdo Final Utilizacdo

Registra a circunstancia em que o bem apreendido ou em
outras situagoes ¢é devolvido ao proprietario (titular do direito
sobre o bem/objeto). Observagdo: Esta Destina¢do Final
também devera ser usada pelo Cartorio, a fim de viabilizar a
baixa dos autos, no momento da remessa nos casos de Declinio
de Competéncia para outro Estado ou Justica. Esta
Destina¢do “Restitui¢do” deverd ser usada, pois ndo ha outra
especifica na tabela do SNBA.

1 Restitui¢ao

Registra a baixa do bem por meio de doag¢do para entidade

2 Doagao beneficente.

Registra a cessdo do bem para terceiro ou quando é nomeado

3 iel depositario depositario para o bem.

Registra a destrui¢do/inutilizagdo de substancias explosivas,
toxicas, entorpecentes ou capazes de determinar dependéncia
fisica, ou outros bens/objetos imprestaveis, inserviveis e de
inexpressivo valor econémico ou armas e munigoes.

4 Destruigao

Registra a venda por meio de leildo ou praca, do bem
penhorado em processos de execugdo (todas as espécies) ou
5 Leilao ainda, de bens/objetos apreendidos em acoes penais. Também
pode ser usado para registrar a adjudica¢do pelo credor do
bem penhorado.

Quando o bem/objeto ¢ vendido de uma pessoa para a outra,

6 Venda direta . o
sem intermediacao.

Quando ¢ decretado o perdimento do bem/objeto (bens e

P i t ~ K13 . ~ b 2
7 erdimento valores) e ndo ha “Destinagdo Final” que melhor se enquadre.

Ressalta-se que a “Situagdo do Bem” e as “Fases”, quanto aos procedimentos finais
adotados ou a serem adotados, por vezes, somente serdo alterados na Secretaria do Foro, quando do
cumprimento da decisdo/senten¢a que determinou a destinagdo.

Assim, a fim de proceder ao arquivamento definitivo do feito, o Cartorio poderd
cadastrar a ‘“Destinacdo Final”, selecionando a que melhor identificar o ato de destinagcdo do
bem/objeto/arma a ser adotado.

Se a Secretaria do Foro, ao promover a destinagdo do bem, com a devida atualizagdo do
cadastro (Situagdo do Bem e Fase), observar que a ‘“Destinagcdo Final” ndo foi preenchida ou esta
equivocada, deverad cadastrar ou corrigir.

Atengdo: as responsabilidades acerca do cadastro e controle dos bens e suas respectivas
atualizagoes sdo compartilhadas entre Distribuidor, Chefe de Secretaria do Foro e Chefe de Cartorio,
bem como, demais servidores, conforme atividades delegadas em cada setor.
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Devem, ainda, observar quais os perfis sdo habilitados para cadastramento, conforme
consta do Manual de Cadastro.

Aqui, torna-se importante destacar que as alteragoes no andamento dos procedimentos
penais (inquéritos policiais autuados por meio de portaria), demandando na tramitagdo direta destes com
o Ministério Publico e o novo formato de cadastro dos bens apreendidos implementado para o sistema
EPROC, refletiram, em determinadas circunstancias, na automatica e necessaria altera¢do do momento e
da responsabilidade pelo cadastramento dos bens apreendidos. E, considerando que o Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica determina que:

e todo o bem, inclusive aqueles que ndo acompanharam fisicamente o procedimento, deverdo ser
registrados no sistema informatizado (Art. 308);

e 0 chefe de cartorio devera conferir o termo de apreensdo apresentado pela autoridade policial com
o cadastro no sistema (Art. 314);

e os servidores sdo responsaveis pela inclusdo, manuteng¢do e atualiza¢do dos dados nos sistemas
informatizados, de forma que estes guardem consonancia com o tramite do processo (Art. 203);

e compete ao chefe de cartorio conferir se todos os bens e valores vinculados aos autos, ou que sdo
objeto do litigio, foram devidamente cadastrados pela Distribuicdo e estdo com a situa¢do e a
localizagdo atualizadas no sistema informatizado (Art. 210, XI);

e antes do arquivamento dos processos, o chefe de cartorio devera conferir e certificar, sobre a
existéncia de depositos judiciais, bens apreendidos ou acautelados em depositos iniciais pendentes
de destinacdo, penhora/hipoteca e deposito incidente sobre moveis e imoveis pendentes de
levantamento e, encaminhar os autos conclusos a autoridade judicidaria para decisdo, (Art. 327, 11,
Vel)

e 0 chefe de cartorio devera manter controle permanente de todos os depdsitos, inclusive os prestados
na delegacia, e dos levantamentos efetuados e se a senten¢a ndo mencionar a destinagdo da fianga,
certificar e fazer conclusdo dos autos ao juiz (Arts 346 e 347).

Orienta-se, nas situagoes abaixo, sejam adotados os seguintes procedimentos:

1. Inquéritos Policiais ou demais agoes que ingressam pela Distribui¢do. O Distribuidor continua
responsavel por cadastrar os bens recebidos e inclusive aqueles que ndo acompanharam
fisicamente os autos. Ao receber os autos, o Cartorio deverd proceder a conferéncia, ao registro e
as atualizagoes, conforme determinam o CNCGJ, os demais normativos e o Manual do Modulo de
Cadastro;

2. Ao receber qualquer bem/objeto/arma/muni¢do na Distribui¢do, estando os autos em tramita¢do
direta ou em tramite no Judiciario, o distribuidor deverd proceder a conferéncia, ao cadastro e as
atualizagoes, conforme determinam o CNCGJ, os demais normativos e o Manual do Modulo de
Cadastro;

3. Nos procedimentos que ingressam por tramitagdo direta (IP por meio de Portaria), ndo tendo
havido denuncia ou outra diligéncia anterior que o tenha encaminhado ao cartorio, no momento
que for enviado ao fluxo do Judiciario para arquivamento, o chefe de cartorio devera proceder a
conferéncia, ao cadastro e as atualizagbes e, ndo havendo decisdo sobre a destinagdo do bem,
certificar e encaminhar ao Magistrado para decisdo. Cumpre destacar, nesse ponto, que ha
situagoes em que o bem ndo foi encaminhado ao Judicidrio pela delegacia e assim nada passou
pela distribui¢do, e, ndo tendo esta acesso e noticia do procedimento e/ou bem, ndo terda como
efetuar o cadastro, ficando, neste caso, a responsabilidade com o cartorio. Observagdo: o chefe de
cartorio deve atentar que, todos os bens apreendidos e/ou vinculados a processos, inclusive aqueles
ndo depositados na secretaria do Foro, devem ter decisdo de destinacdo (art. 316 do CNCGJ),

4. Sempre que houver oferecimento de denuncia ou representa¢do (autuagdo da a¢do Penal ou Queixa
Crime), o chefe de cartorio devera proceder conforme orientado no Manual do Modulo de
Cadastro, e conferir, registrar e atualizar no procedimento criminal, se ainda ndo tiver sido feito, e
na agdo penal/queixa-crime.
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Quanto ao procedimento de autuagdo da A¢do Penal no EPROC, observar o
Comunicado Eletronico CGJ n. 234/2019; neste caso, ver as orientagoes que constam do Manual do
Modulo de Cadastro e Controle de Bens sobre como efetuar novo cadastro dos bens na agdo penal.

Sobre os Procedimentos Investigatorios e tramitagdo direta, observar as orientagoes que
constam do Manual de Cadastro e Controle de Bens Apreendidos (procedimentos da distribui¢cdo e
procedimentos do cartorio — item 4.1.2), Circular CGJ n. 49/2017 e manual.

Por fim, cabe esclarecer e reiterar que, a partir da data de implantagdo do Modulo de
Cadastro e Controle de Bens Apreendidos (5-6-2020) e da emissdo do Comunicado Eletronico CGJ n.
17/2020, todo o bem apreendido que for entregue no Forum e/ou bem que estiver vinculado a processo
que ingressar originariamente no EPROC, deverdo ser cadastrados no modulo pela distribui¢cdo e/ou
cartorio, conforme a situagdo apresentada (tudo conforme pontuado acima).

A partir da data de implantacdo do Modulo de Cadastro e Controle de Bens
Apreendidos (5-6-2020) e da emissdo do Comunicado Eletronico CGJ n. 17/2020, o processo que for
migrado do SAJ para o EPROC e possuir bens/objetos vinculados (cadastrados no SAJ) deverdo
imediatamente ser cadastrados no modulo do EPROC, por aquele servidor que estiver fazendo a
migragao.

E, para aqueles processos que haviam ingressado no EPROC (originariamente ou por
migragdo) anteriormente a data de implantagdo do Modulo de Cadastro e Controle de Bens Apreendidos
e da emissao do Comunicado Eletronico CGJ n. 17/2020 (anteriormente a 5-6-2020), a regularizagdo do
cadastro dos bens, no tocante ao transporte das informagoes dos lembretes para o referido modulo, é de
responsabilidade do distribuidor, do chefe de cartorio e do chefe de secretaria do Foro, nas suas
competéncias, bem como dos demais servidores, conforme atividades delegadas em cada setor pelo
Magistrado da unidade e Dire¢do do Foro, atendendo ao determinado no Coédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica (artigos 307 a 319) e orientado no Manual. Reitera-se, cabera ao Juiz da
Unidade em comum acordo com o Diretor do Foro, atentos a peculiaridade local de cada unidade e
comarca, determinar quem fara a regulariza¢do do acervo cadastrado em Lembretes, considerando que
tanto a distribuicdo, a secretaria ou o cartorio possuem competéncia para a alimentagdo de informagoes
nos sistemas informatizados, conforme arts. 116 e 203 do Codigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justiga, e que é de notorio conhecimento a existéncia de desequilibrio na carga de trabalho destes setores.

Duvidas acerca do procedimento podem ser dirimidas por meio da Central de
Atendimento Eletronico desta CGJ: http.//cgjweb.tjsc.jus.br/atendimento/login.

1
Sel &
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por SORAYA NUNES LINS, CORREGEDOR-GERAL DA
JUSTICA, em 05/08/2020, as 17:02, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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