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A Corregedoria-Geral da Justica determina que, a partir da publicacdo desta
Orientacéo, os requerimentos de cumprimento de sentenca ou cumprimento
provisorio de decisdo ou sentencga, cujo processo esteja autuado em meio
fisico no mesmo juizo, devem tramitar em meio eletrénico, conforme os

procedimentos a seguir descritos.

A unidade poderd optar, apenas, pela digitalizacdo integral do processo de
conhecimento que gerou o pedido de cumprimento de sentenca, uma vez que
essa medida gera a possibilidade de aplicacdo da Resolucéo 9/2015, em relacéo
aos autos com sentenca transitada em julgado (destinacdo ambiental).

Dispensa-se ai, por consequéncia, seu armazenamento na prépria unidade.

No tocante ao requerimento de cumprimento provisério de decisao, como se
trata de incidente apresentado durante o tramite do processo, ao ser protocolado
pela distribuicdo ou encaminhado através do portal e-SAJ, seguird a mesma
caracteristica do processo respectivo, ou seja, se o processo for em meio fisico,
o cumprimento provisério de decisdo também o sera. Igual raciocinio se aplica

guando o processo for em meio eletrénico.
1 Cumprimento de sentenca
1.1 Instrugéo do requerimento

1.1.1 O requerimento de cumprimento de sentenca em meio eletrénico devera
ser instruido com coépias da fase de conhecimento, necessariamente as do
expediente de citacdo e da respectiva juntada aos autos, da procuracdo, do
contrato, da sentenca e dos acordaos, da certiddo de transito em julgado e do
demonstrativo atualizado do débito até a data da sua apresentacdo pelo

requerente.

1.1.2 Caso o requerimento ndo seja instruido com os referidos documentos,
cabera a unidade judiciaria regularizar a situacdo, com a digitalizacdo dos

documentos disponiveis na fase de conhecimento do respectivo processo.

1.1.2.1 Se o processo estiver arquivado ha mais de 6 (seis) meses, a unidade

judiciaria devera providenciar a cobranca da taxa de desarquivamento.
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1.1.2.2 Na falta do demonstrativo atualizado do débito, apds a instauragcédo da
fase de cumprimento em meio eletronico, deverd a unidade judiciaria
providenciar a intimagéo do requerente para juntada do documento, no prazo de

5 (cinco) dias.
1.2 Cadastro do requerimento de cumprimento de sentenca

Antes do cadastro da peticao intermediaria com o requerimento de abertura da
fase de cumprimento de sentenca, 0 processo respectivo devera ser convertido

em meio digital.

Assim, para que o procedimento seja uniformizado e racionalizado, devem ser

observados os seguintes passos:

1.2.1 Procedimentos na distribui¢ao

Atencéo: O cadastro das classes “156 — Cumprimento de Sentenga” e “157 —

Cumprimento Provisério de Sentenga”, recebidas através do portal e-SAJ, é

de responsabilidade da unidade judiciaria, conforme descrito no item 1.2.2.2

(Requerimento recebido pela internet).

1.2.1.1 Requerimento recebido no balc&o
a) Protocolar o requerimento de cumprimento de sentenga (SAJ/PRO).

b) Se o processo respectivo for fisico, remeter o requerimento em meio fisico

para a unidade judiciaria sem efetuar o cadastro no SAJ/PG.
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Observacgdo: Podera ser utilizado o relatério de remessa de protocolo

disponivel no SAJ/PRO como recibo de entrega. Para gera-lo, acesse o
SAJ/PRO — Menu Consulta — Peti¢cdes intermediarias e documentos. Utilize os

filtros disponiveis na tela para gerar e imprimir (Figura 1).

E_k._unsulta de Peticdes Intermedidrias e Documentos Py

M do protacalo | Processo; o~ 7™ Qutro 12

| |
— Feriodo do pratocolo
RE - |[ono0 | a| ¢/

Foro destino .
[BB ][Lehnn R éqis - Homalogag: 3o ]

Local desting

I =S

E zpecificacdo do local desting

| ]

I zudrio
[ | =Y
':ﬁ Consulkar & Limpar ? Fechar

Figura 1
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1.2.2 Procedimentos da unidade judiciariat
1.2.2.1 Requerimento recebido no balcao e protocolado pela distribuicdo

O requerimento referente a processo em meio fisico, protocolado no SAJ/PRO e

recebido da distribuicéo, devera ser cadastrado conforme procedimento a seguir:

a) Verificar no requerimento em meio fisico recebido da distribuicdo o numero do

processo respectivo.

b) Com os autos do processo respectivo em maos, acessar o menu “Andamento
— Retificac&o de processo” e verificar se a competéncia estd com codigo inferior
a “100” (competéncias fora de uso). Em caso positivo, € necessario alterar para
uma das competéncias vinculadas a classe do processo respectivo, por meio da

lupa ao lado direito do campo “Competéncia”, e salvar (Figura 2).

iEi
Processo : |3 " ¥ Outra n? Classe
oDonge1-67.2011 )| B.24.0088 | | [43 [Usucapiao ]
Dados Erocessuais}l’ Partes & F\epresenlanles“’mmas e Bens}(ﬂh\e_to da A;Eo]fgulros Mumeras & Dbs.} Azzuntos ;Iglil
Agsunto principal Azsunto Complementar Area: ompeténcia : | ‘Co’digo \Descm;ﬁo |Fo|a de uso .
10459 Usucapido Ordindria a4 Q|| Civel - ma Unica
[ J 2 [cie Joe ] [ O &
Fiecebisnto Wolumes :  Otde de folhas : Valor da acdo (R$): Data do valor M2 GRJ Civil - Geral | =l
[aromzam - 1]( 7 300000 (20072001 [ | [ Sem custss nicisis - 123 Civl - Usucapifo ]
Tipo de distribuigdo Muricipio : | 20 C?v?l-EESLlSC . (]
(Sanen <] (453 [Lebon Figis G B 202 Civi - Plantia Judicial ]
Sigilo : =
I Justica gratuita Segredo de justica [ Jurisdica valuntaria Riéu preso Menhum A -
Dados da distibuigio | Etiqueta de autuagdo| | Agendar audigncia Emitir documentos: Digitalizar pegas | Imprimir pecas % Sekegionsr TR Restawrar W Fechar
Salvar e Limpar * Fechar

Figura 2

custas-complementares. Efetuar carga do processo em meio fisico a contadoria
para apuracao das custas finais da fase de conhecimento, caso devidas.

10 termo “unidade judicidria” decorre da expressdo “unidade de divisdo judicidria” prevista no art. 39,
§19, VI, da Lei Complementar n. 339/2006, que sdo sinGnimos de “Vara” e abrangem o cartério e o
gabinete.
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d) Apés o retorno dos autos da contadoria, na hipétese do processo ainda estar
com a situagdo “em andamento”, langar a movimentagdo “246 - Arquivado
Definitivamente” e converter o processo em meio fisico em digital no SAJ/PG,
acessando o menu “Cadastro — Tornar Processo Digital”. Digitar o nimero do
processo em meio fisico no campo “Processo”. Selecionar a fila de trabalho “355
— Processo Fisico Armazenado” e salvar. O processo deve estar no mesmo local

de carga do usuério que fara a operacao (Figura 3).

Piocesso . Ml ¥ Outro n*
0000918472007 |(8.24.0088
Processos dependentes/peticdes diversas/apensos = Dados do Processo
= @3 0000318-47.2007.8 24.0088 |[Distrbuclo: _ Vara:
3 %y 0210/2007 ~ | |VaeaUrica

Fluxo de tabalho

8 |Civel - Genéeico | )
[117F4a de trabaino - —
|15 | Processo Fisico Amazenado Ll
B Sava o Limpar TP Fechar
Figura 3

Observacao: O processo em meio fisico devera ser convertido em digital no

SAJ/PG para possibilitar a tramitacdo da fase de cumprimento de sentenca
em meio eletrdnico. Nao ha necessidade de digitalizacdo de todos os

documentos da fase de conhecimento.
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e) Cadastrar o requerimento de cumprimento de sentenca, seguindo o0s
procedimentos descritos na Figura 4: acessar o fluxo de trabalho e selecionar
“Todos” (1). No subfluxo de Petigdo intermediaria, clicar na fila “Ag.
Cadastramento” (2). Inserir a coluna “Meio” (3) e utilizar o modo de visualizac&o
com as colunas “Subfluxo” e “Classe” (4). Selecionar o requerimento de

cumprimento de sentenca e clicar na atividade “Cadastrar peticao” (7).

Observagdo: As colunas “origem” (5) e “protocolo” (6) informam onde o

requerimento foi protocolado, balcéo ou internet.

& Fluso de Trabalho

Fluxas de trabalho || Pesquisar
(1M

Fluzo de trabalho
Todos

\
(4 ) ciee
=

[Digte o testo para filiar... |

Visualizan processos com
(@ Sigio exlemo ou sem sigio
) Sigio absoluto

=]
&) Pracesso -
=145] Petigo intermediaria
A9, Digitalizag o [2322)
A9, Impress&o - Vara (3]
Ty Peligies Impressas

|~ Entrada

[~ || Alocade para o uswdrio

] Subfluso: (103)
@ Classe: (13

Classe : Agiava de Execuga Penal (1]

Classe : Alegagdes finais (17)

Classe : Apresentagio de documentos (2)

Classe : Anesto / Hipateca Legal [1]

Classe : Compiavante de resalhimenta de despesas (1)

Classe : Contestagio (13]

Classe : Cantrarrazbies (1]

Classe : Cumpiimento de sentenga 12)

E.E 5100000583

Cumpiimento
Classe : Cumpimenta Frovisério de Sentenga (2]
Classe : Defesa prévia (3]

Classe : Dendncia (1]

Classe : Embaiges de Decleragdo (1)

Classe : Emends da nicial (1)

Classe : ExcegBo de de Parte (1]
Classe : Exceg3o de Impedimento (1]

0800133762012 8. 240038 26/02/2015 16:26

Classe:

3 Ag. Conferéncia Digitaizacio de Decisia (1)
Ag. Andiise [Juntads Automatica) [17)

5. findlise - Peligties Diversas (33)

&g, Anslise - fBes Incidentais

23 Ag. Andlise - Execuga (3]

Ag. Andiise - Incidente Pracessual (1)
{3 Ag. Andiize - Recursos (14]

(7] Despacho

E P B [ Classe : Excegdo de Incompeténcia (1]
) (] Decisio intsloouuiris [ Classe : Excegio d= Suspeigho [2)
GBI (] Sentenga (&) Classe : Impugnag&o a0 Cumpimento de Decis3o 1)
] Ata ordinatério [ Classe : Incidente de Falsidade (1]
B (] Oficio & Classe : Indulto 1)
B (7] Mandada & Classe : Laudo pericial (1]
Bl F] Cats (5] Classe : Manfestagao sobre a contsstagao (1]
[ CitagZotintinapHoWista (PorlahDJ) (& Classe : Mudanga de endereco (1]
B (] Certidso catéiio [ Classe : Mameaga de bens & penhara (1]
B (] Audiéncia [ Classe : Oficio (5] N
[£ CertidEo edal (] Classe: Quires [3) s
€] Certico dfcil & Classe : Pedido de srquivamerta (1]
& 7] Alvard (2 Classe : Pedido ds ulieag o BACEN JUD (2]
) Aus [ Classe - Pedida de vista dos aulos (1)
& Edital () e : PocursgaSubstabeiscmerto (1)
(71 Diversos [z 1 objeto Existern 109 processos nesta fla
P Fechar

Figura 4
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f) O sistema abrird a tela “Cadastro de Peticbes Intermediarias e Processos

Dependentes”. Na pasta “Partes e Representantes”, efetuar a vinculagdo das

partes e representantes da fase de cumprimento de sentenga (Figura 5).

partes e representantes” (Figura 6).

Observacao: Para auxiliar no cadastro de partes, utilizar a ferramenta “Copiar

1 Etadastro de Peticies Intermedidrias e Processos Dependentes
1 =

Processo. (@~ ([ Oulon®:
[ooonag1-67.2011 | (8.24.0088 |

LCadastro rF'grtes & Fepresentantes TAgsuntns]

=1alx|

i~ Processos dependentes/peticies diversas ————— Dados da peticdo intermediria
) 0000861-57.2011.8.24.0088 43 || W do protacalo : Wolumes :
-] 80001 - Dutros s || [DLNG. 15, 000000881 |
& G0N - Ernenda da Iricisl % || Data: O, tolhas :
4% 30003 - Outros _ @041‘2015 - ][sagundarfeira D]

4%y 80004 - Carta precatéria Clagse / Tipo de peticdo -

@ 80005 - Proszeguimento do Feita

4% 80005 - Prosseguimento do Feilo

2
El [T 56 IEumpHmentD de sentenca
@

1 - Cumprimento de sentercal

Categaria
Execugio - ]

Aszunta principal :

I1U459 IUsu:ap\EU Ordinana

Parte ou Representante

“Walor da agdo: Data do valor

[Tv‘ - ] [T Urgente

Complemento :
b

[ Sigila extemo
Polos com acesso para consula

Etiqueta de autuagdo Digitalizar pegas Juntar Apensar

Bl Sakvar b Limpar ? Eechar

Figura 5
| Eadastru de Peticdes Intermediarias e Processos Dependentes == 5[
! Foal
 Processo: | :,I:l Qutro r?
*[onoge1-87.2011 3. 24.0088 | |
.| Cadastia || Partes e Heplesenlamles](.égsuntuﬂ
1 E-a 1 - Cumnprimento de sentenga @1 Dados principa\s}[guahficagéo]
E Tipo de participagso :
L Y
é Tipo de pessoa ;. CPF RG:
% 8 [Fl’sica A l [ l [ l
Mome da parte : Género
& -
&‘ Nacionalidade : Estado civil: Profisza0 ]
Complemento da parte : Forma de citaggo
[ Etiquets d= autusgio Idasao Doenca Grave / Portador de deficigncia

] Seareda de justica Justica gratuita

= -

Mome do logradouns imero

Complemento : Eairo :
FL =

Copiar partes e representantes J

.| ] Capiar advogadas entre partes da mesma pala

. B Savar s Limpar T* Fechar

Figura 6
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g) Clique no botdo “Digitalizar pecgas”, conforme Figura 7.

| Cadastro de Peticdes Intermediarias e Processos Dependentes - |EI|1|
4 =7
Processn: | :,D Outra n®:
(Dooosg1-67.2011 |[5.24.0088 || |
1 Eadastro][F'gltes e F|epresentantes1[.&§suntos]
l — Processzos dependentes/petigiies diversas — Dados da petigio intermediana
1||| =43 oo00aE1-87.2011.8.24.0088 -« || N®do protocalo : Wolumes :
<=1 1 - Cumprimenta de sentenga o [DLNG-15-DDDDDDBB'1 ]
@ 20007 - Outroz .D? [rata: Gt folhas :
£ 80002 - Emenda da Inicial — |[[13masa015 + | sequndateirs 0|
a 80003 - Outros . I% Clazze / Tipo de petigdo
<% 80004 - Carta preF:atona _ 156 iEumprimento de sentenca ] Q,
- 80005 - Prosseguimento do Feito El Spr—
i E @ 20006 - Prosseguimento do Feito 4 -
L % [Execucao - ]
l Azzunto principal :
(10453 |Usucapisa Drdindria e
Parte ou Fepresentante
i @ [Valdinei Moreira de Lima e outroz ]
H Walor da agdo Data do valor :
[ L - ] ] Urgente
Complemento :
1
[ Sigila extemno
i Polos com acesso para consulta
1| | Etiqueta de autuagio Digitalizar pecas Juntar Apenzar
!
% Salvar ' Limpar ? Fechar
Figura 7
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h) O sistema abrira a tela de digitalizacdo de pecas processuais, e deverao ser
seguidos os procedimentos descritos na Figura 8: selecionar a origem “Arquivo”
(1), clicar em “Nova pega” (2) e, na tela “Escolha o Tipo de Documento a ser
Digitalizado”, selecionar a opg¢ao “635 — Cumprimento de sentencga” (3). Apds
digitalizar e liberar nos autos, encaminhar para analise (4). A fase de
cumprimento de sentenca devera ser encaminhada para a fila “Ag. Analise —
Execucédo” do subfluxo de “Peticdo intermediaria”, onde serédo realizados os

encaminhamentos de costume.

[ pigitalizaco de Pecas Pracessuais

Arquivo  Fluxode Trabaho  Configuracdes

Processo: (i)™ [ Outro n®: 4
Y E—

Origem :  Arquivo .| jova peca Mova pagina |ﬁﬁEncam\nhar' ‘ C-EE @ wes -@ 0FF

ipo de documento digtal Peril do documento Origem do papel
[Conllato Social ] lEDlmldU - “Ahmentadnr automético ] Digitalizar Duplex | # Propriedades

=

Esabir SMfordem cronoldgica

= 54 0000405-43.2003.8.24.0113

]
= ki

@ Peticio i
b ]

-

@ Procuragdo
& (G Contrato Social

g Escolha o Tipo de Documento a ser Digitall [ LI
Documemento novo di | Cédgo| DescikZo .
535 A
[ B Compreric ce sortenge —(3)
Nt

i Digitalizar ? Fechar

["] Mostrar pegas sem efeito

Salvar = Limpar & Imprimit ?Eechar

Figura 8

Atencgéo: Verificar se o requerimento de cumprimento de sentenca esta

instruido com todas as coOpias de documentos descritas no item 1.1. Na
eventual auséncia dos documentos necessarios, proceder conforme orientado

no mesmo item.
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i) Concluida a digitalizacdo, acessar o menu “Andamento — Retificacdo de
Processo”, aba “Outros Numeros e Obs” e inserir no processo respectivo a
informacdo do numero da caixa de processo fisico armazenado (PFA) da
unidade judiciaria (Figura 9). Essa informacéo ficara visivel na coluna

“Observacgao do processo” no fluxo de trabalho (Figura 10).

Observagao: Os autos de conhecimento que nao tiverem digitalizacéo

integral, sendo extinto o0 cumprimento de senten¢a com decisao transitada em
julgado, poderédo ser encaminhados ao Arquivo Central, via SAJ/ARC (
Orientacdo do Anexo I), com a definicdo de CAIXA no processo principal
eletrénico e que néo foi integralmente digitalizado, que se encontra localizado
na fila de trabalho “Processo Fisico Armazenado”. No processo fisico devera
ser feita a devida certificacdo do procedimento adotado, com a impresséo da
certiddo assim como na pasta digital do processo principal eletrénico.

Obrigatoriamente deve ser utilizado o modelo de certidao cartorio de n°® 13.587

— “Certiddao de Remessa Arquivo - Processo Fisico Armazenado - PFA -
Cumprimento de Sentencga Extinto”, com a movimentacéo associada 71.118 —
“Certiddo de remessa do Processo Fisico Armazenado-PFA-com
cumprimento de sentenca extinto, ao arquivo”. Dispensa-se, por

consequéncia, 0 armazenamento do processo na propria unidade.

Em caso de necessidade de separacdo de volumes dos autos em duas ou
mais caixas, tal circunstancia devera ser registrada no SAJ/PG. Caso o
processo se encontre ‘em andamento”, apés o pagamento das custas e
demais atos, deve ser “baixado”, com o langamento da movimentagédo de
“arquivamento definitivo” (codigo 246). Nos processos eletrbnicos, basta

mover para a fila “Arquivado Definitivamente”.

Caso os autos de conhecimento tenham sido desarquivados (Arquivo Central)
para a autuacdo do cumprimento de sentenca eletrénico, a unidade devera

verificar se o processo ainda esta associado a uma caixa do Arquivo Central.
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Se a associacdo ainda existir, os autos de conhecimento deverdo ser
devolvidos por meio do malote proprio diretamente ao Arquivo Central, nos
termos da Resolugéo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30 de junho de 2015. Se os
autos de conhecimento n&o estiverem associados a uma caixa do Arquivo
Central, deverdo seguir o fluxo normal de arquivamento, juntamente com o0s
demais processos findos, previsto na Resolucédo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30
de junho de 2015.

=lolx|

ocesen ;s Y Hutro n? ; r MNimero do processo respectivo
0000405-43. 2003 |[8.24.0113 ]L rdindrio

[.Dados Erocessuais-]fpgrtes e Hepresentantes-".hlmas = Bens-]IFDbieLD da .ﬂ;éo][';utros Mimeros e Obs. I Assgntos]

Qutros Mumero

| | Dutia nimero | DescrigEn |‘[
[113.03.000405-7 o
Ins
L o4
Del
e
Caixa r. sus/PF .
“ ‘_ Mimero da Caixa que o processo

respectivo sera armazenado em cartario.
"PFA = Processo Fisico Armazenado”

&

|E Salvar| & Limpar ¥® Fechar

Figura 9

13 agui para agrupar pela coluna

O T
5. |5eq. [« |} & |96 |25 | Frocesso [+]|Entrada ||| Alocado para ... [+ || Observacdo do processo
P;” 4 & 25 0000405-43.2003.8.24.0113 26/05/201... Caixa n. wawn/FFA

1.2.2.2 Requerimento recebido pela internet

Figura 10

Esse requerimento é enviado por meio do portal e-SAJ e encontra-se disponivel
para cadastro no SAJ/PG. Para atender a orientacdo, seguir os procedimentos

abaixo:
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a) Conforme Figura 11, acessar o fluxo de trabalho e selecionar “Todos” (1). No
subfluxo de peticdo intermediéria, clicar na fila “Ag. Cadastramento” (2). Inserir
a coluna “Meio” (3) e utilizar o modo de visualizagdo com as colunas “Subfluxo”
e “Classe” (4). Verificar os requerimentos de cumprimento de sentenca que séo
referentes a processos em meio fisico, mediante a visualizagdo da coluna “Meio”

(5). Localizar o processo respectivo em meio fisico (6).

& Fiuso de Trabalho

Fhatos de iabaho | Pesquisar| 3@ |® D |G | & & Leonds  Estioda viruakzaclo {PadiBol Rl%R s DE S
Fhoro ds iabaho ] & Cadastrar Petiso
[Todos I -

5 Tiss ge

“Virisskzal processot com 2 5 - 5 = T

() Sigho exten # |G C gaingt i 80taDC

: ko extemo cu s sigho [ 5 |wcaUt4ssooo0s [Inkeenet 0001 35523 2001 B.24.0113 051272014 1321

O Sigho sbackito (O 7 |wsu1s100000031 5 [Intemet 00030958 2006.5.24. 0113 |03/03/2015 18:04

®e [ 4 |wCBU15100000065 IC 320038240113 [25m5/2015 1301

= 1|8 |wCBU15100000074 T 1000520310, 20108 24 0113 G5 1622
% & Processo [ [@ Clsse  npugnogso a0 Valor 6a Cauea 11]
& (] Mandado LIl 9 WCeu1s1000000s [ Intemet— [0004863.95 2012824 0113 |2smzzms 1105 |
529 Cobearga
-84 Pesicho rvemedinia

Digtakzocka 17 ; i i
gﬁa ot akzacko 11743 (2] @l Localizar o processo respectivo I

Figura 11
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b) Com os autos do processo respectivo em maos, acessar o menu “Andamento
— Retificacé@o de processo” e verificar se a competéncia estd com cadigo inferior
a “100” (competéncias fora de uso). Em caso positivo, € necessario alterar para
uma das competéncias vinculadas a classe do processo respectivo, por meio da

lupa ao lado direito do campo “Competéncia”, e salvar (Figura 12).

=
Processa - @) v [] Outio ne Classe
[ponss1-67 2011 ][B 240088 | [43 | Usucapizo |
Dados Plocessuals Paltes & Representantes [Almas e Bens Elb|eto da Agaovﬂutlos Murmeros e Obs. ] Azsuntos ;IEI_I
Agsunto principal : Assunto Complementar Area: Tompetena | | Cédigo |Descrigin |Fora de uso .
10453 |Usucapio Drdindria Q] [Civel - ma Onica
Jlad oz [EER RN ] ]
Recebi*snto Wolumes . Otde de folhas . Valor da ac@o [R$):  Data do valor: MNEGRS Civil - Geral (] =
Bl 1| il 300000 (200772001 (2| [ Semcustasininis ||| B 123 Civil - Usucapido ]
Tipo de distibuigdo Muricigio B 201 cii - CESUSE ]
[sone‘D v] 4559 |Lebon Regis q | 202 | Civil - Plantio Judicial [l
Sigilo =
I Justiga gratita Segiedo de jusica [ Jurisdigin voluntéria Réupreso ] [ﬁnhm =
=
Dados da distribuigso | Etiqueta de autuag3n]  Agendar audigncia . | Emiti dogumentos Digitalizar pecas || Imprimir pegas | (| =
Salvar e Limpar T Fechar

Figura 12

custas-complementares: Efetuar carga do processo em meio fisico a contadoria
para apuracao das custas finais da fase de conhecimento, caso devidas.
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d) Apés o retorno dos autos da contadoria, na hipétese do processo ainda estar
com a situagdo “em andamento”, langar a movimentagdo “246 - Arquivado
Definitivamente” e converté-lo em meio digital, acessando o menu “Cadastro —
Tornar Processo Digital”. Digitar o nimero do processo respectivo no campo
“Processo”. Selecionar a fila de trabalho “355 — Processo Fisico Armazenado” e
salvar. O processo deve estar no mesmo local de carga do usuario que fara a

operacéo (Figura 13).

Piocesso . Ml ¥ Outro n*
0000918472007 |(8.24.0088
Processos dependentes/peticdes diversas/apensos = Dados do Processo
=- @3 000031847.2007.8.24.0083 |[Distrbuigso - Vara:
3 %y 0210/2007 ~ | |VaeaUrica

Fluxo de tabalho

8 |Civel - Genéeico | )
[171¥4a de trabaiho - —
|15 | Processo Fisico Amazenado Ll
L — =
B sava o Limpar P Fecha
Figura 13

Observacao: O processo em meio fisico devera ser convertido em digital no

SAJ/PG para possibilitar a tramitacdo da fase de cumprimento de sentenca
em meio eletrdnico. Nao ha necessidade de digitalizacdo de todos os

documentos da fase de conhecimento.
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e) Selecionar o requerimento de cumprimento de sentenca e clicar na atividade
“Cadastrar peticdo” (7) (Figura 14).

n-r,:avw[i@q;
Fioo S0 hababo

—0 I
R 2
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cH% 200
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T WO 5100000031
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0001 395,23 2001 8 40113

—~ ] [ an
| g 5 g \rvemet 0001 30358 2006 8 240113 |25 1804
& a ‘-". 4 WIBUYS100000066 ! 300824013 |25 1300

& 4 (8 WOeuT5100000074 1000500918 2010 8 24 0113 [Ssams sz

- O Pucen [21] D) Owse impugnacto oo Vake da Cousa (1)
=
= @ Mandado | | 0Ty wasnsiecooons z im OOMES95 XN2 8 4 0113 | SN 1 08
% &3 Cotuaria =
= 23 Petcdo riewwdivn
gummu 1(2 @ Localizar o processo respectivo
Lo Coioranerio

Figura 14

Observacgdo: As colunas “origem” (5) e “protocolo” (6) informam onde o

requerimento foi protocolado, balcdo ou internet.
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f) Como o requerimento foi encaminhado via e-SAJ, o SAJ/PG abrira a tela

“Visualizagdo de Documentos da Peticdo Intermediaria”, na qual deverédo ser

conferidos os dados e as pecas digitais encaminhadas pelo advogado. Apds,

clicar no botao “Cadastrar” (Figura 15).

E ¥isualizacdo de Documentos da Peticdo Intermediaria

Pratocola :

Processo =27 %

Outron®:

[WCBU .15.10000006-6

][DDDD4DE-43.2UD?H8.24.D113 [ 4 J

| Pagina: 1 & | ® = O [f Dados da peticdo |Q?" Cadastrar |3€ Rejeitar

ﬁ WCEBL. 15100000066

=] ﬁ Peticdo
L £l Pagina 1

@ Procuragio

E Dados Informados pelo Advogado

Advogado: Municipio de Itajai
OAE: f
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Homologagio
Frocesso: 0000405-
43.2003.58.24.0113
Classe: Cumprimento de
sentenga
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Catarina

s

L« |

Figura 15
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g) O sistema abrird a tela “Cadastro de Petigdes Intermediarias e Processos
Dependentes” com os dados informados pelo advogado no momento do
peticionamento. Na pasta “Partes e Representantes”, verificar se estédo
cadastradas corretamente (Figura 16).

Observacgédo: Se for necessario cadastrar as partes, utilizar a ferramenta

“Copiar partes e representantes”.

1 Cadastro de Peticdes Intermediarias e Processos Dependentes = IEI Iil i
| Processorim ¥ (B[
|D000405-43.2003 | (824,013 | |
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| @ 20003 - Carta precatoria - [25#05;’201 5 - l[segunda-feira ] [ 2]
-8 EDDDS - Outres I—:ﬁ Clazze / Tipo de peticio :
- 3 Eumpr!menlo de sentenga [1 R IEumprimento de sentenga l
| - 4 - Cumprimenta de sentenga Categora
| %5 80001 - Outros —
-5 80002 - Carta precatdria [Execu;an e ]
- 30007 - Contestacio Asgsunto principal :
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20006 -0 Estadode 5 Catari
-3 BDD? . foCiD . Walor da agdo: Data do walor
----- B - Cumprimento de sentenca 1.|:||:||:|J|:||:|] [25;05;2015 - ] ] Urgente
Complemento
_
|
_ [ Sigilo extermo
| Poloz com acesso para conzulta
i [
Etiqu?uluau;ﬁn Digitalizar pegas Juntar Apenzar

B salvar & Limpar T Fechar

Figura 16

O requerimento de cumprimento de sentenca sera encaminhado para a fila “Ag.
Andlise — Execugao” do subfluxo de “Peti¢cdo intermediaria”, local onde devera

ser realizado o encaminhamento de costume.
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Atencédo: Verificar se o requerimento de cumprimento de sentenca esta

instruido com todas as cépias de documentos descritas no item 1.1. Se estiver
instruido com os documentos necessarios, seguir para o item “k”. Na eventual
auséncia dos documentos necessarios, proceder conforme ao orientado no

item 1.1.

h) Recebidos do requerente ou localizados os documentos faltantes nos autos

do processo em meio fisico, clicar no botéo “Digitalizar pecas” (Figura 17).

Cadastro de Peticdes Intermediarias e Processos Dependentes o ] b3
Frocesso: |l - ¥ Cutro n® :
|D000405-43 2003 |[8.24.0113 || |
Qadastro](Pgrtes = Hepresentantes]IF.&§suntos]
— Processos dependentes/peticiies diversas — Dados da peticio intermediaria
=) 0000405-43 2003.8 240113 47 || N®dopratocala Wolumes :
5 1 -Pelicio s || [wiCBL.15.10000003-0 | | |
E@ 2 - Execugio Contra a Fazenda Plblica ’DEI' Data: 0t folhas :
- 80008 - Carta precatéria — ||[25m52mE  + | sequndateia | | 2
| SDDDS - Outros Ex Clazse / Tipo de peticdo :
- 3 Eumpr?mento de sentenga ['I RE ll:umprimento de sentenca ]
- 4 - Cumprimenta de sentenga ——
emrf - Cumprimento de sentenca [Ea egoni. ]
- B - Cumprimento de sentenga FEEREED
@ 20007 - Oubios Agzunto principal :
3y 80002 - Cats pracatéria (10527 [Livros / Jomais £ Perigdicas |af
-85 80003 - Contestago Parte ou Representants :
-85 80004 - Oubros [Marcos Antonio Mendes e outro ]
@ 80005 - Oubras Walor da agdo [ata do walor
%5 90006 - Outros [ ] [ ! = ] [ Urgente
{53 80007 - Oficio Camplementa :
[ Sigilo externo
Polog com acesso para consulta
[ -
1
Etiqueta de autuagao Digitahzar pegas | Juntar Apensar
Salvar & Limpar ? Fechar
Figura 17
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i) O sistema abrira a tela de digitalizacdo de pecas processuais, e deverao ser
seguidos os procedimentos descritos na Figura 18: selecionar a origem “Arquivo”
(1), clicar em “Nova pecga” (2) e na tela “Escolha o tipo de documento a ser
digitalizado” (3).

E Digitalizacdo de Pecas Processuais
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Pecas liberadas (2 e documento digital : Pelil do documento : Origem do papel :
= ] ﬂa [Comtrato Social ] [Eo\ondu - ] [A\imentadur automatico = || Digitalizar Duplex | # Proprisdades

E xibir em ordemn cronoldgica
= 0000012-98.2015.8.24.0113
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x|
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| \3)

—- Mandada B

2 Peticio Inteimediaiia J
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5 Carta
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8 Sentenga

ey 4 1k

10 Termo
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12 Edital

13 Certiddo Cartério
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16 Decisdes Inkerlocutdriag
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17 Servigo Saocial
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19 Certid&o do Dficial de Justica -

Ly Digitalizar ? Fechar

Figura 18

j) Finalizada a digitalizacdo e a insercdo na pasta digital, o requerimento de
cumprimento de sentenca em meio eletrénico sera encaminhado para a fila “Ag.
Andlise — Execugao” do subfluxo de “Petigdo intermediaria”, local onde devera

ser realizado o encaminhamento de costume.
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k) Digitalizadas as pecas, acessar o menu “Andamento — Retificacdo de
Processo”, aba “Outros Numeros e Obs” e inserir nos registros do processo
respectivo a informacdo do numero da caixa de processo fisico armazenado
(PFA) no cartorio (Figura 19). Essa informacédo ficara visivel na coluna

“Observacgao do processo” no fluxo de trabalho (Figura 20).

Observagao: Os autos de conhecimento que nao tiverem digitalizacédo

integral, sendo extinto o cumprimento de sentenca com decisao transitada em
julgado, poderédo ser encaminhados ao Arquivo Central, via SAJ/ARC (
Orientacdo do Anexo I), com a definicdo de CAIXA no processo principal
eletrénico e que néo foi integralmente digitalizado, que se encontra localizado
na fila de trabalho “Processo Fisico Armazenado”. No processo fisico devera
ser feita a devida certificacdo do procedimento adotado, com a impresséo da
certiddo, assim como na pasta digital do processo principal eletrénico.

Obrigatoriamente deve ser utilizado o modelo de certidao cartério de n°® 13.587

— “Certiddo de Remessa Arquivo - Processo Fisico Armazenado - PFA -
Cumprimento de Sentenga Extinto”, com a movimentagao associada 71.118 —
“Certiddo de remessa do Processo Fisico Armazenado-PFA-com
cumprimento de sentenca extinto, ao arquivo”. Dispensa-se, por

consequéncia, 0 armazenamento do processo na propria unidade.

Caso o processo se encontre “em andamento”, apos o pagamento das custas
e demais atos, deve ser “baixado”, com o langamento da movimentagao de
“arquivamento definitivo” (codigo 246). Nos processos eletrénicos, basta

mover para a fila “Arquivado Definitivamente”.

Caso os autos de conhecimento tenham sido desarquivados (Arquivo Central)
para a autuagdo do cumprimento de sentenca eletrénico, a unidade devera
verificar se 0 processo ainda estd associado a uma caixa do Arquivo Central.
Se a associacdo ainda existir, os autos de conhecimento deverdo ser

devolvidos por meio do malote préprio diretamente ao Arquivo Central, nos
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termos da Resolucédo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30 de junho de 2015. Se os
autos de conhecimento ndo estiverem associados a uma caixa do Arquivo
Central, deverdo seguir o fluxo normal de arquivamento, juntamente com 0s
demais processos findos, previsto na Resolugéo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30
de junho de 2015.

RISIEY
tocessn e W Butra nt : [_ Mimero do processo respectivo
0000405-43. 2003 |[8.24.0113 ]L dindria I8
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| | Dutra néimern | Desorigan | T
[113.03.000405-7 ||
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L
Dre|
o I Y
Caixa t. wuemsPF) .
4 "‘u Mimero da Caixa que o processo

respectivo sera armazenado em cartario.
"PFA = Processo Fisico Armazenado”

&«

|E Salvar| & Limpar ¥® Fechar

Figura 19

Arrazte um cabecalho de coluna agui para agrupar pela coluna

5. |5eq. [« |} & |96 |25 | Frocesso [+]|Entrada ||| Alocado para ... [+ || Observacdo do processo r || Tar
’El 4 & 25 0000405-43.2003.8.24.0113 25/08/201... Caixa n. wan/PF&
Figura 20
22
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Observagdo: Nos processos fisicos em andamento com processo apenso

arquivado, deve-se proceder a autuacdo do processo de cumprimento de
sentengca com numero novo, certificando nos autos que se referem ao
processo nN.XXXXXXX.
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2 Cumprimento provisério de sentenca
2.1 Instrucéo do requerimento

2.1.1 O requerimento de cumprimento provisorio de sentenca devera ser
instruido com copias do processo respectivo, necessariamente as do expediente
de citacdo e da respectiva juntada aos autos, da procuracdo, do contrato, da
sentenca e acordados e do demonstrativo atualizado do débito até a data da sua

apresentacao pelo requerente.

2.1.1.1 Caso o requerimento ndo seja instruido com os referidos documentos, a
unidade judiciaria devera regularizar a instrucdo digitalizando os documentos

faltantes que se encontram nos autos do processo em meio fisico.

2.1.1.2 Na falta do demonstrativo atualizado do débito, apds a instauracdo da
fase de cumprimento de sentenca em meio eletrénico, deverd a unidade
judiciaria providenciar a intimacao do requerente para juntada do documento, no

prazo de 5 (cinco) dias.
2.2 Cadastro do requerimento de cumprimento provisorio de sentenca

Antes do cadastro do requerimento de cumprimento provisério de sentenca é
necessario verificar se 0 processo respectivo esta ou hdo em grau de recurso e

seguir os procedimentos descritos abaixo:
2.2.1 Processo em meio fisico estd na comarca

Deverdo ser seguidos os procedimentos descritos no item 1 Cumprimento de

sentenca.

2.2.2 Processo em meio fisico esta em grau de recurso

2.2.2.1 Procedimentos da distribuicéo

a) Se o requerimento de cumprimento provisorio de sentencga for entregue no
balcao, protocolar no SAJ/PRO como peticéao inicial, cadastrar com a classe “157
— Cumprimento Provisorio de Sentenca”, digitalizar as pecas e distribuir por
direcionamento, informando a unidade judiciaria de origem do processo

respectivo.
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b) Se o requerimento de cumprimento provisorio de sentenca tiver sido
encaminhado pelo Portal e-SAJ, cadastrar com a classe “157 — Cumprimento
Provisorio de Sentenga”, e alterar a forma de distribuicdo para “Direcionamento”,
informando a unidade judiciaria de origem do processo respectivo e incluindo o

motivo “Processo respectivo encontra-se em grau de recurso”.

Atencdo: Este requerimento NAO sera distribuido por dependéncia do

processo respectivo.

c) No menu “Andamento — Pendéncias e Prazos”, inserir a seguinte pendéncia
no processo de cumprimento provisorio de sentenca: “Apensar ao processo n.
(NNNNNNN-DD.AAAA.8.24.CCCC) quando retornar do grau de recurso”.

2.2.2.2 Procedimentos da unidade judiciaria

a) Quando o processo respectivo, em meio fisico, retornar do grau de recurso
com transito em julgado, alterar o procedimento de “Cumprimento Provisério de
Sentencga” para fase de “Cumprimento de Sentenga” e encerrar as pendéncias

de ambos.

Observacao: Ao efetuar a evolucdo de classe o sistema fard uma copia do

processo na fila “Com Classe Alterada”. Clicar na atividade “Excluir copia”.
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b) Acessar o menu “Andamento — Retificacdo de processo” e verificar se a
competéncia estd com caodigo inferior a “100” (competéncias fora de uso). Em
caso positivo, é necessario alterar para uma das competéncias vinculadas a
classe, por meio da lupa ao lado direito do campo “Competéncia”, e salvar
(Figura 21).

S
Processo: [l w [[] Outro rf Classe
[oo0DaE1-67.2011 |(B.24.0086 | | a3 [0sucapido ]
Dados Erocessuals}(P@ltes e Hepresentantesvmmas e Bens ](Ub\e;o da Acéo}[gutros MNimeros e Ubs.} Azsuntos ;IEIEI
Assunto principal Assunto Complementar Area: [Competencia ] | Ceidigo | Desciglo |Fora de usa .
[10458 IUsucaplao Ordinria l 3-[ ] ] E_ [Efval - l ‘Yara Unica LS‘..___ ull ] [H] L
Aecebilento:  Walumes . Qtde defolhas . Walor da aglo (A$):  Data do valor M2 GR Civil - Geral [} =
BRI gl 7 300000 (200072011 (=] (] Semcustas icisis| || - 123 Civil - Usuicapido ]
Tipo de distribuigsio Municipio : | 20 C?v?l - EESLlSC . ]
[sorten -] (4883 |Lebon Régis aQ B 202 Civil - Plantéo Judicial [}
Sigilo : =
[ Justiga graluita Segredo de justips [ Jurisdipio vohntaria Riéu preso ] Wenhum |
Dados da dishibuizio | Etiqueta de autuagdo|  Agendar audigncia Emitir documentos: Digitalizar pegas | Imprimir pecas B § Sekegionsr TR Restawrar W Fechar
Salvar sk Limpar T* Fechar

Figura 21

c) Efetuar a carga do processo em meio fisico a contadoria para calculo das

custas complementares.
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d) Apods o retorno dos autos da contadoria, converter 0 processo respectivo em
digital. Acessar o menu “Cadastro — Tornar Processo Digital”. Digitar o numero
do processo em meio fisico no campo “Processo”. Selecionar a fila de trabalho
“355 — Processo Fisico Armazenado” e salvar. O processo deve estar no mesmo

local de carga do usuario que fara a operacéo (Figura 22).

Piocesso . Ml ¥ Outro n?
000031847.2007 |(8.24.0088]
Processos dependentes/peticles diversas/apensos ~ Dado: do Processo
=- &3 000031847.2007.8.24.0088 |[DistrbuigSo:  Vara:_
- &y 02/10/2007 ~ | |VaaUrica

Fluxeo de tabalho

8 |Civel - Genénco
[T ¥is de trabaino 1
‘ 35  |Processo Fisico Amazenado | @

||

e

B

e

Y

B Sava o Limpar P Fechar

Figura 22

Observagao: O processo em meio fisico devera ser convertido em digital no

SAJ/PG para possibilitar a tramitacdo da fase de cumprimento de sentenca

em meio eletrébnico. Nado ha necessidade de digitalizacdo de todos os

documentos da fase de conhecimento.
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e) Concluida a conversdo, acessar o menu “Andamento — Retificacdo de
Processo”, aba “Outros Numeros e Obs” e inserir nos registros do processo
respectivo a informagdo do ndmero da caixa em que ele serd armazenado na
unidade judiciaria (Figura 23). Esta informacéao € visivel na coluna “Observacéao

do processo” no fluxo de trabalho (Figura 24).

Observagao: Os autos de conhecimento que nao tiverem digitalizacédo

integral, sendo extinto o cumprimento de sentenca com decisao transitada em
julgado, poderédo ser encaminhados ao Arquivo Central, via SAJ/ARC (
Orientacdo do Anexo I), com a definicdo de CAIXA no processo principal
eletrénico e que néo foi integralmente digitalizado, que se encontra localizado
na fila de trabalho “Processo Fisico Armazenado”. No processo fisico devera
ser feita a devida certificacdo do procedimento adotado, com a impresséo da
certiddo, assim como na pasta digital do processo principal eletrénico.

Obrigatoriamente deve ser utilizado o modelo de certidao cartorio de n® 13.587

— “Certiddao de Remessa Arquivo - Processo Fisico Armazenado - PFA -
Cumprimento de Sentencga Extinto”, com a movimentacéo associada 71.118 —
“Certiddo de remessa do Processo Fisico Armazenado-PFA-com
cumprimento de sentenca extinto, ao arquivo”. Dispensa-se, por

consequéncia, 0 armazenamento do processo na propria unidade.

Caso o processo se encontre “em andamento”, apds o pagamento das custas
e demais atos, deve ser “baixado”, com o langcamento da movimentagdo de
“arquivamento definitivo” (cédigo 246). Nos processos eletrbnicos, basta

mover para a fila “Arquivado Definitivamente”.

Caso os autos de conhecimento tenham sido desarquivados (Arquivo Central)
para a autuagdo do cumprimento de sentenca eletrénico, a unidade devera
verificar se 0 processo ainda esta associado a uma caixa do Arquivo Central.

Se a associacdo ainda existir, os autos de conhecimento deverdo ser

28
Enderego: Rua Alvaro Millen da Silveira, n. 208 Torre | — 10° Andar - Centro - Floriandpolis, Santa Catarina - CEP: 88020-90
Fone: (48)3287-2762. Fax: (48)3287-2758. E-mail: cgj.responde@tjsc.jus.br



mailto:cgj.responde@tjsc.jus.br

NS

PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

de Santa Catarina
Nucleo Il — Estudos, Planejamento e Projetos

devolvidos por meio do malote préprio diretamente ao Arquivo Central, nos
termos da Resolucédo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30 de junho de 2015. Se os
autos de conhecimento n&o estiverem associados a uma caixa do Arquivo
Central, deverdo seguir o fluxo normal de arquivamento, juntamente com 0s
demais processos findos, previsto na Resolucédo Conjunta GP/CGJ n. 4 de 30
de junho de 2015.

7 Retificacdo de Processo |l .5
=

roCEs s Butron?: Mimero do processo respectivo
0000405-43. 2003 [8.24.0113][ rdindrio ]

[Dado& Erocessuais}l’F‘grtes e Hepresentantes“’hrmas [ Eens}[.Elbiegc- da A;Eo]fputros Muimeras e Obs, I Assgnh:-s]
Qutros Nimero

| | Dutro néimero | Deserigin |‘I,'
[113.03.000405-7 mk=
Ins
L4
Dl
F ™~
Caixa n. s /PF) .
4 ‘h.. MNimero da Caixa que o processo

respectivo serd armazenado em cartdrio.
"PFA = Processo Fisico Armazenado”

&

|E Salwar = Limpar ? Fechar

Figura 23

i) coluna aqui para agrupar pela coluna

! T
5. |5eq. [ | ()5 |96 |2 | Frocesso [+]|Entrada ||| Alocado para ... [+ || Observacdo do processo

P;ﬂ E2 ) 0000405-43.2003.8.24.0113 25/06/201... Caia n. s/ PFA
Figura 24

f) Apensar o requerimento de cumprimento de sentenga ao processo respectivo.
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