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ORIENTACAO CGJ N° 58 DE 07-10-2015.

DISTRIBUICAO AUTOMATICA DE INICIAIS RECEBIDAS PELO e-SAJ

A pedido da Corregedoria-Geral da Justica, a Diretoria de Tecnologia da Informacéo —
DTI, através da Divisdo de Sistemas Judiciais de Primeiro Grau e da Divisdo de Suporte ao
Usuéario, informa que no dia 15 de outubro de 2015 entrard em funcionamento a “Distribuicédo
Automética de Iniciais” no Sistema SAJ-PG, aplicavel quando do recebimento de peticdes
iniciais por meio do Portal e-SAJ (internet).

Protocolizadas pelo advogado no portal e-SAJ, as peti¢gdes iniciais serdo visualizadas
na tela de “Peticbes Iniciais Aguardando Cadastro” até que a “Rotina Automética de
Distribuicdo de Iniciais” seja gerada e proceda automaticamente ao cadastramento e
distribuicéo.

As iniciais que forem distribuidas automaticamente serdo enviadas de forma automatica
para a fila “Peti¢cdes Iniciais”. JA 0 processo, ao entrar nesta fila, receberd movimentacao
automética de “Concluso para Despacho”.

ATENGAO: Caso necessério o cadastramento e distribuicéo urgente de peticéo inicial, o
procedimento podera ser feito pelo servidor da distribuicdo enquanto o processo estiver
disponivel na tela de “Peticdes Iniciais Aguardando Cadastro”. Realizado o
procedimento, o processo sera enviado automaticamente para a fila “Peti¢fes Iniciais”.

A “Rotina Automatica de Distribuicdo de Iniciais” sera gerada de 15 (quinze) em 15
(quinze) minutos, diariamente.

Todas as competéncias estdo configuradas para serem cadastradas e distribuidas
automaticamente.

As peticBes iniciais recebidas através de convénio WebService continuardo a ter o
comportamento anterior, ou seja, permanecerdao sendo cadastradas e distribuidas
automaticamente pelo sistema.

A fila “Peticdes Iniciais” ficard disponivel ao Gabinete, tornando-se desnecessario o
cartorio efetuar a concluséo, de forma que o servidor responsavel por sua andlise, antes de
elaborar a minuta do despacho inicial, deverd verificar e proceder as seguintes
alteracbes/correcoes:

1. Classe

Em caso de necessidade de corre¢do da Classe do processo, acessar 0 Menu Cadastro
— Correcéo de Classe e informar os dados para correcao.
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2. Corregéo do Assunto principal

Sendo exigivel a correcdo do Assunto principal do processo, acessar o Menu
Andamento — Retificacdo de Processo e, na caixa “Assunto principal”, selecionar a lupa para
escolher o assunto correto, conforme Tabela de Assuntos do CNJ.
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2.1 Insercd@o de mais assuntos ao processo

Para a inclusdo de mais assuntos ao processo, acessar a tela de Retificacdo de

Processo, através do Menu Andamento, clicar na Aba Assuntos (1) e no botédo “Ins” (2) e, na

lupa (3), podera escolher o assunto desejado.

Retificacdo de Processo
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3. Preparo

Se necessaria a vinculacdo do n°® da GRJ ao processo, proceder a insercdo do n° no
campo “N° GRJ” (1). Caso o0 processo hdo tenha custas iniciais, marcar o flag “Sem custas
iniciais” (2).
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4. Valor da causa e data do valor

Visando a alterar o valor da causa ou a data do valor, acessar o menu Andamento —
Retificacdo de Processo e selecionar os campos “Valor da acdo” (1) ou “Data do valor” (2),
informando os dados corretos.
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5. Cadastro de parte

Verificar se todas as partes informadas no processo estdo cadastradas no SAJ/PG.
Caso necessario efetuar alguma inclusdo, exclusao e/ou alteracdo nos dados das partes,
acessar o Menu Cadastro - Tela do SAJ/PG - Menu Cadastro — Partes e Representantes —

Partes e Representantes.
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Siga os passos abaixo (Figura 6):

1) Cada icone (bonequinho) refere-se a um tipo de participacdo. Clicar neles para inserir
uma parte:

1.1) A — parte ativa

1.2) P — parte passiva
1.3) 3 — novo terceiro
1.4) R — representante
1.5) T — testemunha

1.6) X — excluir uma parte

2) Todas as cidades de SC estdo com o CEP cadastrado no banco de dados. Portanto,
ao digitar o CEP, o sistema SEMPRE deverd informar automaticamente a cidade
correspondente, desde que seja uma cidade do estado de SC.

2.1) Outra forma de informar o enderego é digitar o nome do municipio e do logradouro
e clicar em TAB. Ex.: Municipio: Blumenau, Logradouro: Paraguacu (ndo digitar Rua, Avenida,
Praca, etc.)

2.2) O campo Bairro sempre deve ser informado, porém ndo deve ser editado se o
sistema trouxer esta informacao automaticamente.

2.3) O campo complemento é de texto livre, sendo possivel a inser¢do de informagéo
relevante ao endereco. Ex.: apto, sala, edificio, etc.

Mostrando-se necesséarias maiores informacdes sobre o cadastro de partes e
representantes, acessar o link abaixo:

http://portal.tjsc.jus.br/documents/101755/204262/Anexo-+I+-
+Passo+a+Passo+para+cadastro+de+peti%C3%A7%C3%B5es+iniciais+-
+balc%C3%A30.pdf/b527876e-dee8-43eb-88a7-7c4638911d27

Obs: Nos casos incompeténcia do juizo e de outras incorrecdes, 0 processo poderd ser
remetido a Distribuicdo para redistribuicdo, alteracdo ou correcdo que se fizerem necessarias,
por meio da atividade da fila “Mover para a Distribui¢cdo”.
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