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APRESENTACADO

través do Provimento n"03/98, o entao Corregedor-Geral da Justica,

Desembargador JOAO MARTINS, instituiu o Cédigo de Normas da

Corregedoria-Geral da Justica— CNCGJ, Volume I, Foro Judicial, composto
pelos Provimentos, Circulares, e demais atos administrativos editados, inseridas alteragoes a
época pertinentes. No decorrer da minha gestdo, iniimeros atos administrativos instituiram
novas sistematicas, algumas que redundaram sensiveis modificag¢bes nas regras entdo
estabelecidas. Destarte, a valorosa obra ficou desatualizada, de sorte a recomendar sua
revisdo. Foi entdo que determinei estudos nesse sentido, no que contei com a valorosa
colaboragdo do Meritissimo Jui” de Direito Substituto, José Henrique Madaloni Junior (in
memoriam), do Escrivao Correicional, Ricardo Albino Fran¢a, dos Assessores
Correicionais, Marcelo Sebastido Gern Torres e Mauricio Walendoivski Spricigo, e
do Assessor de Assuntos Especificos, Roberto Ferro Borini.
Importante destacar a efetiva participa¢ao do Meritissimo Jui™-Corregedor, Henry Petry
Junior, notadamente no trabalho de verificagdo da revisdo efetivada. Essa edi¢do pretende
proporcionar instrumento de facil manuseio e com informagées atuais. Além das modificagées
operadas em razdo dos novos expedientes oriundos desta Casa, houve adaptagoes em outros
topicos, afim de atender as necessidades contemporaneas. Espero pois, que este Codigo
possa ser util por tempo duradouro, auxiliando os dignos e competentes Magistrados,
dedicados e operosos servidores, e demais operadores do Direito, na consulta e utilizagdo dos
elementos indispensdveis a administracdo da Justica. As criticas e sugestoes serdo recebidas
como estimulo para o aperfeicoamento do trabalho, que visa tdo-somente cooperar na melhoria
dos servigos judiciarios.
Por fim, externo o meu agradedamento aos colaboradores aqui nominados, bem assim aos que

direta ou indiretamente tornaram possivel a edi¢do deste Codigo.

Florianopolis, dezembro de 1999

FRANCISCO JOSE RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
Corregedor-Geral da Justica



COMPOSICAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA

Des. Jodo Martins — Presidente

Des. Wilson Guarany Vieira— Vice-Presidente

Des. Francisco José Rodrigues de Oliveira Filho m Corregedor-Geral da Justica

Des. Francisco Xavier Medeiros Vieira
Des. Jodo José Ramos Schaefer
Des. Wilson Eder Graf

Des. Alcides dos Santos Aguiar
Des. José Roberge

Des. Alberto Luiz da Costa

Des. Antonio Fernando do Amaral e Silva
Des. Alvaro Wandelli Filho

Des. Anselmo Cerello

Des. Genésio Nolli

Des. Jorge Mussi

Des. Francisco Borges

Des. Carlos Prudéncio

Des. José Gaspar Rubik

Des. Pedro Manoel Abreu

Des. Orli de Ataide Rodrigues
Des. José Trindade dos Santos
Des. Jodo Eduardo Souza Varella
Des. Carlos Alberto Silveira Lenzi
Des. Claudio Barreto Dutra

Des. Newton Trisotto

Des. Sérgio Torres Paladino

Des. Maurilio Moreira Leite

Des. Solon D'Ega Neves



JUIZES DE DIREITO SUBSTITUTOS DE 2° GRAU

Dr. Vanderlei Romer

Dr. Nilton Jodo de Macedo Machado
Dr. Eladio Torret Rocha

Dr. Nelson Juliano Schaefer Martins
Dr. César Augusto Mimoso Ruiz Abreu

Dr. José Anténio Torres Marques



COMPOSICAO DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Corregedor-Geral da Justica:
Des. Francisco José Rodrigues de Oliveira Filho

Juizes-Corregedores:

Dr. Nicanor Calirio da Silveira

Dr. Henry Petry Junior

Secretario da Corregedoria: Christiano Oliveira Carioni
Secretaria Juridica: Simone Tavares Pereira

Escrivao Correicional: Ricardo Albino Franca

Assessores Correicionais: Marcelo Sebastido Gern Torres Mauricio Walendowsky
Spricigo Marcos Augusto Silva Giane Aparecida Cassiano da Silva

Assessor de Assuntos Especificos: Roberto Ferro Borini
Assessores de Custas: Zenaide Teresinha Irber Olga Inés Andrade da Costa

Assessor de Informatica: Jodo Luiz Martelli Moreira Assessora de Informatica Juridica:
Elene N. Antonakopoulu Pereira



CEJA — Comissdo Estadual de Adocao Judicidria: Mery-Ann G. Furtado E. Silva (Secretaria)
Myrtis Maria Malburg Ana Beatriz da Silva Cajueiro Pacheco

Recepgdo: Claudia Moura

Digitagdo: Rosélia de Paula

Assistente de Atividades Especificas: Chirlei Viana

Secretario de Assuntos Especificos: Luis Gustavo Granzotto de Campos

Diviso Judiciaria:
Anténio Carlos Michelin (Chefe de Divisio)

Controle dos Servigos Auxiliares:

Neuza Marieta Silveira Medeiros (Chefe de Se¢ao)
Inés Fritzen

Cristiane Regina da Silva

Registro de Atividades Judiciais:

Jucélia Demétrio da Silveira (Chefe de Segao)
Maristela Bachmann

Alessandra Roldao Franca

Divisdo Administrativa:
Sonia Maria Schmitt Pasini (Chefe de Divisdo)

Expedientes e Servigos Gerais:
Isolde Schutz de Souza (Chefe de Secao)

Arquivo, Documentagdes/Publicagdes: Jodo Carlos Garcia (Chefe de Sec¢ao) Geraldo
César Mendes



CODIGO DE NORMAS DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Edicio II - INDICE -
Titulo I - Das Normas e da Estrutura Correicional art. 1°a 71

Capitulo I - Das Normas e sua Utilizagdo - art. 1°

Capitulo II - Da Funcao Correicional - arts. 2° a 29
Secdo I - Da Corregedoria-Geral da Justiga - arts. 2° a 6°
Secdo II - Dos Juizes das Turmas de Recursos - arts. 7°a 11
Secdo III - Das Correigdes ¢ Inspecdes - arts. 12 a 22
Subsecdo I - Das Correigdes - art. 12
Subsegdo II - Das Inspegdes - arts. 13 ¢ 14
Subsecdo III - Da Correigdo Especial - Vacancia - art. 15
Subsecdo IV - Das Disposi¢des Gerais as Subse¢des Anteriores -arts. 16 a 19
Subsecdo V - Das Correi¢des Ordinarias - arts. 20 a 22
Sec¢do IV - Das Consultas - arts. 23 a 25
Secdo V - Das Reclamagdes - arts. 26 a 29
Capitulo III - Da Dire¢do do Foro - arts. 30 a 32
Capitulo IV - Dos Juizes de Direito e Substitutos - arts. 33 a 71
Secdo I - Das Disposigdes Gerais - arts. 33 a 38
Segdo II - Da Imposi¢@o Legal da Residéncia do Magistrado na Comarca - arts. 39 a
45
Secdo III - Dos Mapas Estatisticos e dos Demais Relatorios - arts. 46 a 56
Subsecdo I - Das Disposigdes Gerais - arts. 46 a 49
Subsegdo II - Dos Mapas Estatisticos - arts. 50 a 53 Subsecdo III -
Dos Demais Relatorios - arts. 54 a 56
Secdo IV - Do Vitaliciamento dos Juizes Substitutos - arts. 57 a 71

Titulo II - Das Disposi¢des Gerais - arts. 72 a 204
Capitulo I - Do Protocolo Unificado e das Transmissdes - arts. 72 a 97 Secdo I - Do
Protocolo Unificado - arts. 72 a 76



Secao I - Do uso do E-mail- arts. 77 ¢ 78

Secao III - Do envio de peti¢des por E-mail- arts. 79 a 86

Secdo IV - Do uso do Fax - Fac-simile - arts. 87 a 93

Secdo V - Do Uso do Correio Eletronico da Intranet - arts. 94 a 97
Capitulo II - Do Plantdo Judiciario - arts. 98 a 108
Capitulo III - Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais -art. 109 a 125

Secdo I - Da Certiddo de Conciliador - art. 109

Sec¢do II - Do Sistema de Gravag@o em Fita Magnética -arts.

110a 124

Secao III - Da Incrementacdo do Juizado Especial Criminal -art. 125
Capitulo IV - Dos Conselhos de Conciliagdo — arts. 126 a 131
Capitulo V - Das Disposi¢des Pertinentes a Protecao Integral da Crianca
e do Adolescente - arts. 132 a 137

Secdo I - Das Medidas de Protegdo - arts. 132 a 134

Secdo II - Das Medidas Socio-Educativas - arts. 135 a 137
Capitulo VI - Dos Registros Penais - arts. 138 a 160

Secdo I - Dos Antecedentes Criminais - art. 138

Secdo I — Do Rol de Culpados e Registros de Ocorréncia da Lei

9.099/95 - arts. 139 a 141

Secdo III - Do Registro Geral de Processos Suspensos - art. 142

Secdo IV — Das Certiddes de Antecedentes Criminais para Fins

Judiciais - arts. 143 e 144

Secdo V - Das Certidoes de Antecedentes Criminais para Efeitos Civis

e Outras - arts. 145 a 160
Capitulo VII - Dos Bens Apreendidos e Confiscados e Disposi¢des Pertinentes
-arts. 161 a 174

Secdo I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 161 a 168

Secao II - Dos Delitos de Toxico - arts. 169 a 174

Subsegdo I - Do Material Toxico - arts. 169 a 171

Subsecdo II - Da Guarda dos Bens Moveis - CONEN - art. 172

Subsecdo III - Da Perda em Favor do FUPEN - arts. 173 ¢ 174
Capitulo VIII - Dos Depésitos em Dinheiro - arts. 175 a 181
Capitulo IX - Da Eliminagdo de Autos e Documentos - arts. 182 a 201
Capitulo X - Da Nomeacao de Peritos - arts. 202 a 204 Titulo

IIT - Dos Cartérios em Geral - arts. 205 a 48



Capitulo I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 205 e 206
Capitulo II - Da Escrituragao e dos Termos Processuais -arts. 207 a 216
Capitulo III - Do Sistema de Registro e Documentagdo -arts. 217 a 237
Secdo I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 217 a 223
Secdo II - Dos Registros - arts. 224 a 237
Subsecdo I - Das Comarcas em Geral - arts. 224 a 226
Subsecdo II - Do Sistema de Automacéo da Justica de Primeiro
Grau - SAJ/PG - arts. 227 a 231
Subsecao III - Das Contadorias - arts. 232 e 233
Subsecdo IV - Das Disposi¢cdes Comuns Distribuicdo/ Contadoria
- arts. 234 a 236
Subsecdo V - Das Disposi¢des Gerais - art. 237
Capitulo IV - Da Capacidade Postulatoria e da Distribuigdo -arts. 238 a 242
Capitulo V - Do Processo Judicial - arts. 243 a 390
Secdo I - Das Disposigdes Gerais - arts. 243 a 247
Secdo II - Dos Advogados e Procuradores e das Hipdteses de Vista e Carga
de Processos - arts. 248 a 257
Secdo III - Dos Autos Suplementares - arts. 258 ¢ 259
Se¢do IV - Das Disposic¢des Pertinentes a Concordatas e Faléncias -arts. 260
a263
Secdo V - Da Penhora - arts. 264 a 266
Secdo VI - Da Fixacao de Alimentos - art. 267
Secao VII - Dos Pedidos de Alvara Judicial - arts. 268 a 270
Se¢do VIII - Do Arquivamento de Autos - arts. 271 a 280
Subsecdo I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 271 a 277
Subsecdo II - Do Arquivamento das Agdes Penais Pendentes do
Pagamento de Multa - arts. 278 a 280
Secdo IX - Da Assisténcia Judicidria Gratuita - arts. 281 a 283
Sec¢do X - Dos Editais - arts. 284 a 287
Secdo XI - Das Audiéncias - arts. 288 a 293
Secdo XII - Das Audiéncias Conciliatdrias - arts. 294 a 298
Secdo XIII - Das Cartas Precatorias - arts. 299 a 316
Secdo XIV - Da Execucao Fiscal - arts. 317 a 324
Subsecdo I - Das Disposigdes Gerais - arts. 317 e 318



Subsecao II - Do Sistema Integrado de Execucdo Fiscal —
arts. 319 a324
Secdo XV - Dos Presos, Mandados de Prisdo e Alvaras de Soltura —
arts. 325 a 342
Subsecido I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 325 a 331
Subsecdo II - Dos Mandados de Prisdo - arts. 332 a 334
Subsecdo III - Dos Alvaras de Soltura - arts. 335 a 342
Subsecdo IV - Da Transferéncia de Presos e
Adolescentes Infratores - arts. 343 a 348
Subsecdo V - Da Interdi¢do dos Presidios - arts. 349 a 351
Se¢do XVI - Das Sentengas Penais - arts. 352 a 355
Secdo XVII - Da Execuc¢do Penal - arts. 356 a 377
Subsecdo I - Das Disposi¢oes Gerais - arts. 356 a 363
Subsecao II - Da Execugdo Provisoria - arts. 364 a 367
Subsecao III - Do Programa de Prestagdo de Servigos a
Comunidade ou a Entidades Publicas - arts. 368 a 377
Secdo XVIII - Da Interceptagao Telefonica - arts. 378 a 380
Sec¢do XIX - Das Multas - arts. 381 a 384
Subsecdo I - Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN
-arts. 381 a 383
Subsecdo II - Estatuto da Crianga e do Adolescente -
ECA -art. 384
Se¢do XX - Dos Inventarios - art. 385
Secdo XXI - Do Programa de Hastas Publicas - arts. 386 a 390
Capitulo VI - Das Citacdes, Intimagdes e Mandados - arts. 391 a 451
Secdo I - Disposi¢des Gerais - arts. 391 a 395
Secdo II - Da Via Postal - arts. 396 a 404
Secdo III - Via Diario da Justica - arts. 405 a 422
Segdo IV - Das Intimagdes por E-mail- arts. 423 a 429
Sec¢do V - Da Central de Mandados - arts. 430 a 451
Capitulo VII - Das Informagdes ao Tribunal ou Orgdo "ad quem" -art. 452
Capitulo VIII - Das Informagdes por Telefone - arts. 453 a 457
Capitulo IX - Da Cobranga de Autos - arts. 458 a 464
Capitulo X - Das Despesas e das Custas Processuais - arts. 465 a 482
Secdo I - Das Disposi¢des Gerais - arts. 465 a 474
Secdo II - Dos Pagamentos das Custas e Despesas em Instituicao
Bancéria e em Foro Diverso do da Tramitagdo do Processo -arts.
475 a 478
Secdo III - Das Custas Finais - arts. 479 a 482
Capitulo XI- Da Paralisagdo dos Servigos Forenses, Bancarios e
Calamidades Publicas - arts. 483 a 489

Titulo IV - Das Disposi¢des Finais - arts. 490 e 491
Capitulo Unico - arts. 490 e 491

ANEXO 1 — Explica¢do Necessaria

ANEXO 2 — Relatdrio de Inspecdo Unidades de Internagao

ANEXO 3 — Modelo de Avalia¢do de Vitaliciandos — ambito civel

ANEXO 4 — Modelo de Avaliagdo de Vitaliciandos - &mbito criminal

ANEXO 5 — Relagdo das Organizagdes Militares Autorizadas a Recolher
Armas Apreendidas

ANEXO 6 — Cédigo da Natureza dos Depositos Recolhidos ao FUNPEN



CODIGO DE NORMAS DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

Titulo I - Das Normas e da Estrutura Correicional
Capitulo I - Das Normas e sua Utilizacao

Art. I° - O Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, denominado
Codigo de Normas ou CNCGJ, consolida as regras relativas ao Foro Judicial,
constantes em Provimentos, Circulares e demais atos administrativos editados
pela Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina.

Paragrafo tnico - Para atender as peculiaridades locais, o Juiz da Vara ou
comarca podera expedir normas complementares, mediante portaria ou outro
ato administrativo equivalente, remetendo imediatamente para analise copia
a Corregedoria-Geral da Justiga para analise.

Capitulo II - Da Funcio Correicional Secio

I - Da Corregedoria-Geral da Justica

Art. 2° - A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de orientagdo, controle e
fiscalizagdo disciplinar dos servigos forenses, com atribuicdo em todo o Estado,
¢ exercida por um Desembargador, denominado Corregedor-Geral da Justiga,

auxiliado por Juizes-Corregedores.

Paragrafo unico - A estrutura e atribuigdes estdo definidas no Regimento
Interno.

Art. 3° - Os atos do Corregedor-Geral da Justica serdo:

I - Decisdo: esta prolatada em autos tramitando na Corregedoria-Geral
da Justica;



II - Oficio: ato de comunicagdo externa,

I11- Portaria: ato que objetiva aplicar, aos casos concretos, os dispositivos
legais atinentes a atividade funcional dos Magistrados, serventuarios e
servidores da justiga, assim como instaurar processos administrativos ou
sindicancias;

IV— Oficio-Circular — forma de comunicagdo em carater especifico, de menor
generalidade que as circulares, embora colimem o mesmo objetivo, o
ordenamento do servico;

V- Circular: instrumento em que se divulga matéria normativa ou
administrativa, para conhecimento geral;

VI- Ordem de Servico: ato de providéncia interna e circunscrita ao plano
administrativo da Corregedoria-Geral da Justiga;

VII - Provimento: ato editado com o escopo de instruir juizes, serventuarios
e servidores da Justica, objetivando também evitar ilegalidades, emendar erros
e coibir abusos, com ou sem cominagao.

Paragrafo unico - Os Provimentos que contiverem instrugdes gerais serdo
publicados no Diario da Justica.

Art. 4° - Fica mantido fichario de assinatura dos Magistrados a fim de que
possa eventualmente ser aferida sua autenticidade.

Paragrafo unico - A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica €
responsavel pela implantagdo, atualiza¢do e controle do fichario.

Art. 5° - Fica mantido Cadastro de Residéncias dos Juizes de Direito e
Substitutos, o qual devera ser atualizado em face de promogoes, remogdes e
aposentadoria ou fato relevante.

§ I° - Os juizes deverdo comunicar, no prazo de 10 (dez) dias, quaisquer
alteracgdes ocorridas.



§ 2° - A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justiga é responsavel
pelo controle do sistema.

Art. 6° - Fica mantido o Nucleo Catarinense de Estudos da Infancia e
Cidadania, criado no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, em
complemento ao art. I° da Resolugdo n. 01/93-TJ-DJ 18.08.93."

Secao II - Dos Juizes das Turmas de Recursos

Art. T - Podem ser delegados, se necessario, aos Juizes integrantes das Turmas
de Recursos, atribuigdes de Jul2es-Corregedores.

Art. 8° - Os Juizes exercerdo no ambito da jurisdi¢do da Turma respectiva,
incumbindo-lhes, dentre outras atrvidades, por delega¢do do Corregedor-
Geral da Justiga:

I- realizar correi¢des e inspegdes em Varas e comarcas, integrantes da
circunscricao territorial da Turma, para verificagdo de possiveis irregularidades
nos cartorios judiciais, ministrando as orienta¢des necessarias, colaborando
com os juizes e relatando as ocorréncias, positivas ou negativas, ao Corregedor-
Geral da Justica, para as providéncias cabiveis;

II- inspecionar os estabelecimentos penais para inteirar-se de suas condigdes;

I11- inspecionar os estabelecimentos de internamento de menores em situagao
irregular;

IV- apreciar, nos cartorios, o estado do arquivo, as condigdes de higiene ¢ a
ordem dos trabalhos, dando aos serventuarios e servidores as instrugdes
adequadas;

V - exercer inspe¢do permanente em autos, livros e papéis do Foro Judicial e
Extrajudicial, apontando erros, falhas, irregularidades e omissdes ao
Corregedor, a fim de que sejam sanados;

VI - requisitar certiddes, diligéncias, informa¢des ou quaisquer outros
esclarecimentos necessarios ao desempenho de fungdo que lhe for delegada
pelo Corregedor;
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VII - representar o Corregedor-Geral da Justica em atos e solenidades, quando
assim orientado;

VIII - auditar e fiscalizar, junto aos Oficios Extrajudiciais de todos os distritos
que compdem os municipios das comarcas sob jurisdigdo das respectivas
Turmas (sem prejuizo da competéncia dos respectivos Juizes-Diretores de
Foro ¢ daqueles com jurisdig@o para os registros publicos), o recolhimento
das custas devidas ao Fundo de Reaparelhamento da Justi¢a, remetendo
relatorio mensal e separado dos trabalhos realizados, no mesmo prazo do
art. 417, do Cédigo de Divisao e Organizagdo Judicirias do Estado, indicando
as serventias fiscalizadas e valores das respectivas custas.

Art. 9° - Além das atribuigdes ja mencionadas, poderdo ser cometidas aos
Juizes investidos por delegagdo na condi¢do de corregedores regionais as
seguintes atividades, a critério do Corregedor-Geral:

I - cumprimento das precatérias da comarca sede da Turma,;

II - acompanhamento e avaliag@o do estagio probatorio dos Juizes Substitutos;
III- supervisdo de programas da Corregedoria-Geral da Justiga;

IV- coordenagdo e supervisao regional dos Juizados Especiais;

V - substituicdo eventual na Vara de que ¢ titular, nas férias, faltas e
impedimentos do Juiz designado, na hipdtese de inexisténcia de Substituto
sem outro programa de trabalho, para evitar descontinuidade na atividade
jurisdicional na Unidade.

Art. 10 - Sem prejuizo das delegagdes contidas nesta Segao, os juizes poderdo
ainda participar, dentro do possivel, de mutirdes junto aos Juizos de Varas
ou comarcas contidas na jurisdi¢do das Turmas de Recursos (incluidas as das
respectivas sedes), realizando audiéncias com objetivo de regularizar pautas,
bem como despachando e sentenciando em processos acumulados, anotando
as hipdteses de grande volume de servigos, de especial ¢ necessario desforgo
ou mesmo de desidia que forem encontrados.



Art. 11 - Os Magistrados investidos nas atribui¢des desta Secdo, deverdo
remeter até o dia 10 (dez) dos meses de fevereiro e agosto, de cada ano,
programa das atividades para o semestre seguinte.

Secio III - Das Correicdes e Inspecoes

Subsec¢ao I - Das Correicoes

Art. 12 - As correigdes ordinarias ou extraordinarias nos cartorios e secretarias
poderdo ser realizadas pelos Juizes isoladamente no exercicio de sua atribuigdo
e competéncia e, quando determinadas pela Corregedoria-Geral da Justica,
serdo presididas pelo Desembargador Corregedor, que podera delegar aos
Juizes-Corregedores os poderes para sua concretizagao.

§ I° - A correigdo ordinaria consiste na fiscalizagdo normal, periddica e
previamente anunciada.

§ 2° - A correicao extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional, realizavel
a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, precedida de publicagdo
do respectivo Edital, com possibilidade de declaragdo dos motivos que a
justificam.

§ 3° - A correigdo permanente, responsabilidade dos Juizes, consiste na
inspecdo assidua dos cartoérios, delegacias de policia, estabelecimentos penais
e demais reparti¢des que tenham relagdo com os servigos judiciais, e sobre a
atividade dos auxiliares e servidores da Justi¢a que lhes sejam subordinados,
cumprindo-lhe diligenciar para o fiel cumprimento das disposi¢des legais,
mantendo, outrossim, a ordem do servico forense.

Subsecio II * Das Inspecoes

Art. 13 - As Inspecdes independem de aviso e o Corregedor-Geral da Justica
as fara nos servigos forenses de qualquer comarca, Juizo, Juizado ou serventia
de justica, podendo delegar esta atribuicao a Juiz-Corregedor ou de Direito.

Art. 14 - A Inspegao configura atividade de rotina da Corregedoria-Geral da
Justica, visando o acompanhamento e controle dos servigos judiciarios de
primeiro grau e objetiva efetivar levantamento sumario da realidade da
Unidade.



Subsecio III - Da Correicdo Especial - Vacéncia

Art. 15 - O Juiz-Diretor do Foro ou Juiz da Vara devera, por oportunidade
da vacancia dos cartorios ou serventias (exoneracdo, aposentadoria,
falecimento, remogao e demissdo) e apds a designacdo do substituto, efetivar
Correigdo Especial, com a presenga destes e do representante do Ministério
Publico local, a fim de que o acervo seja transmitido tal qual for encontrado.

Paragrafo tinico. Do apurado sera lavrado auto circunstanciado em 4 (quatro)
ou 5 (cinco) vias, ficando uma arquivada na Vara (se for o caso), na Diregdo
do Foro, uma com o serventudrio que entregou o acervo, uma com o que
recebeu e, finalmente, uma para o arquivo da Corregedoria-Geral da Justica.

Subsecio IV - Das Disposicdes Gerais as Subsecdes Anteriores

Art. 16 - Os servidores e auxiliares lotados na comarca, quando da instauragdo
de procedimento Correicional, ficardo a disposi¢do da Equipe Correicional.

Art. 17 - A Equipe Correicional poderd, em qualquer tempo, mediante
determinacdo do Corregedor-Geral da Justiga, voltar & Unidade correicionada/
inspecionada para verificar se foram devidamente cumpridas as suas
determinagdes e despachos.

Art. 18 - Apos efetivadas as diligéncias necessérias, sera elaborado, pelo Orgio
Correicional, parecer determinando a regularizagdo das malversacdes e
recomendando a adocdo de medidas objetivando a melhoria do servico
forense.

§ I° - Das correigdes sera elaborado Relatério circunstanciado dos dados e
observagdes levantados, seguidas de instrugdes ao responsavel do oficio
correicionado e ao Magistrado em exercicio.

§ 2° - Das inspegoes sera lavrada Ata, assinada pelo Juiz da Vara, Escrivéo e
Juiz-Corregedor responsavel, que sofrera anélise perante o Orgéo Correicional,
com o posterior envio ao responsavel pelo servigo correicionado e ao
Magistrado em exercicio.



Art. 19 - As considera¢des apuradas, mediante expressa determinagdo do
Corregedor-Geral da Justica, serdo registradas nos assentos funcionais dos
servidores, auxiliares e Magistrados e poderdo ser publicadas em extrato no
Diario da Justiga.

Subsecio V - Das Correi¢coes Ordinarias

Art. 20 - Na hipotese de instauragdo de Correigdo Geral Ordinaria, prevista
no art. 389, III, do Codigo de Divisdo e Organizacgdo Judiciarias do Estado,
recornenda-se a ndo suspensdo dos prazos processuais, bem como a realizagdo
das audiéncias ja designadas.

Art. 21 - A instauragdo de correi¢do ordindria devera ser comunicada
imediatamente a Corregedoria-Geral da Justiga com cdpia do respectivo edital.

Art. 22 - Finalizados os trabalhos, o relatério final sera enviado ao Orgio
Correicional, para analise.

Sec¢do IV - Das Consultas

Art. 23 - Em caso de davidas relativas ao servigo judiciario, os servidores da
justiga devem procurar o Juiz responsavel pelo cartorio ou ao Diretor do
Foro, no &mbito de sua atribuicdo ou competéncia, que devera resolvé-las.

§ 1° - Encontrando dificuldades, ou ndo dispondo de meios para tal, o
Magistrado podera socorrer-se da Corregedoria-Geral da Justica, com o escopo
de dirimir as questdes suscitadas.

§ 2° - As consultas enviadas diretamente ao Orgdo Correicional ndo serdo
conhecidas, com imediata remessa ao respectivo Magistrado.

Art. 24 - E atribuicdo da Corregedoria-Geral da Justica dirimir divergéncias
entre Juizes de Direito sobre matéria administrativa® em tese, decorrentes da
implantagdo da Lei Complementar n° 75/93°,

'RICGJ, art. 6\ "o".
? Resolugdo n® 02/95, do Conselho da Magistratura.



Art. 25 - Compete ao Conselho da Magistratura, nos termos do art. 6°, inciso
nn

I, alinea "i", do seu Regimento, julgar Consultas* relativamente ao
aparelhamento judiciario e a regular administrag@o da Justica.

Secao V - Das Reclamacgoes

Art. 26 - As reclamagodes contra ato de serventudrio ou auxiliar da Justica
poderdo ser tomadas por termo perante o respectivo Juiz, salvo se apresentadas
por escrito com descri¢do pormenorizada do fato.

Art. 27 - As reclamagdes ou pedidos de providéncias de partes ¢ Advogados
pelos abusos ou irregularidades praticadas por serventudrios ou servidores
da Justica, ou contra os Magistrados que tolerem essas praticas, s6 serdo
recebidas pela Corregedoria-Geral da Justi¢a, quando vierem acompanhadas
de prova de que idénticas providéncias tenham sido pedidas aos Juizes a
quem os auxiliares ou servidores da Justica faltosos estiverem subordinados.

Art. 28 - As reclamagdes ou pedidos de providéncia formuladas contra
funcionario do Poder Judiciario serdo apuradas na conformidade do Estatuto
dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Santa Catarina - Lei Estadual
n° 6.745/85, ao passo que em se tratando de serventuario ou auxiliar, nos
termos do Codigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado — Lei
5.624/79, diretamente pelo Juiz competente, sendo desnecessaria, em
principio, a atuagdo da Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 29 - As reclamagdes contra conduta de Juiz de Direito e Substituto serao
formuladas perante o Orgdo Correicional, que as apurara na forma da lei.

Capitulo III - Da Direcao do foro
Art. 30 - A Dire¢do do Foro, nas comarcas onde houver mais de um Juiz,
sera exercida, preferencialmente, pelo Magistrado mais antigo, que aceite a

indicag¢do, com mandato de 2 (dois) anos”.

Paragrafo inico - Nas comarcas de Vara unica sera Diretor do Foro o
respectivo Juiz de Direito.

"RICM, art. 6\ 11, "i".
* Redagdo dada pela Lei Complementar n'l131, de 17.11.94.



Art. 31 - Compete ao Diretor do Foro:

I- Superintender a administracdo ¢ a policia do férum, sem prejuizo da
competéncia dos demais Juizes, quanto a policia das audiéncias ¢ sessdes do Jiri;

II- elaborar o Regimento Interno do forum, submetendo-o a apreciagdo do
Presidente do Tribunal;

III- requisitar ao Tribunal de Justi¢a o material de expediente para o servigo
em geral;

IV- conceder licenga até 90 (noventa) dias, dentro do ano, aos servidores da
Justica, ouvidos, previamente, os Juizes aos quais sejam diretamente
subordinados, se a licenga for para trato de interesses particulares;

V - determinar a época de férias desses servidores e do Juiz de Paz, observado
o disposto na parte final do item anterior;

VI - impor penas disciplinares a servidores da Justi¢a ndo subordinados a
outra autoridade;

VII- remeter a Diretoria de Administra¢do do Tribunal o boletim de
frequéncia dos servidores remunerados pelos cofres publicos, para elaboragdo
das folhas de pagamentos;

VIII- dar posse aos Juizes de Paz e aos servidores da Justica, salvo as excegoes
previstas no Codigo de Divisdo e Organizacao Judiciarias do Estado de Santa
Catarina;

IX - propor a criagdo de cargo de Oficial de Justi¢a, na forma do paragrafo
tnico do art. 75 do Cddigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado
de Santa Catarina;

X - presidir concurso para preenchimento dos cargos de servidores da Justiga
da sua comarca, atendidas as disposi¢des do Tribunal de Justica;

X1 - resolver as dividas por eles suscitadas, ressalvada a competéncia do Juiz
dos registros publicos;



XII - requisitar aos orgaos policiais licenga para porte de armas destinados a
servidores da Justiga;

XIII- processar ¢ julgar os casos de perda do cargo de Juiz de Paz, com
recurso voluntario para o Orgio Especial do Tribunal Pleno;

XIV- designar local apropriado no edificio onde devam ser realizadas as
arrematagoes, leildes e outros atos judiciais da espécie;

XV - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do forum e zelar pela sua
conservagao ¢ limpeza;

XVI - fixar normas para o uso dos telefones oficiais, vedando as chamadas
interurbanas de cunho particular;

XVII - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos, na area
privativa do forum;

XVIII - representar o Juizo em solenidades, podendo delegar essa atribuicao
a Juiz de Direito ou Substituto que a aceite;

XIX - presidir as solenidades oficiais realizadas no forum;

XX - ordenar o hasteamento das Bandeiras Nacional e do Estado de Santa
Catarina, na forma da lei;

XXI - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar do Estado para
manter a seguranga do edificio do forum;

XXII- solicitar ao Presidente do Tribunal de Justiga autorizagdo para a
colocag@o de retratos, hermas, placas, medalhdes e similares, no edificio do
forum e demais dependéncias, apos ouvidos os demais Magistrados em
exercicio na comarca;

XXIII- proceder a instalagdo dos distritos judiciarios, salvo quando ocorrer
designacdo de outra autoridade pelo Presidente do Tribunal de Justiga;



- i 0 uspeicdo ou i 1 uiz
XXIV - apreciar as declaracdes de suspei¢cdo ou impedimento dos Juizes de

a2 e demais servidores da comarca, ressalvadas as arguicOes feitas em
Pa2 e d d d lvad feit
processos, nomeando substituto "ad hoc", se for o caso;

XXV- exercer inspecdo Correicional periddica nos Oficio do Distribuidor,
Contador, Partidor, Depositario Publico e Avaliador Judicial, encaminhando
copia do relatorio ao Corregedor-Geral da Justica;

XXVI- fiscalizar, por oportunidade das Correi¢oes ou Inspecdes, a elaboragio
e conteudo dos Demonstrativos Financeiros dos cartérios nao oficializados,
na forma do Provimento n® 5/97;

XXVII - instaurar e presidir os processos administrativos de sua algada, na
forma dos arts. 368 ¢ 370, do Cddigo de Divisdo e Organizagao Judiciarias
do Estado de Santa Catarina;

XXVIII - proceder, mediante delegagdo do Corregedor-Geral da Justica, a
instrugdo de processo administrativo disciplinar instaurado contra auxiliar
ou serventudrio da Justica, coligindo as provas e determinando as diligéncias
necessarias ao esclarecimento dos fatos imputados;

XXIX - efetivar, por oportunidade da vacéancia dos cartdrios ou serventias
oficializadas ou ndo (exoneragdo, aposentadoria, falecimento, remogao e
demissdo), e a ele subordinados, a Correigdo Especial prevista no art. 15,
deste CNCG];

XXX - comunicar a Corregedoria-Geral da Justiga a instauracdo de processo
criminal contra auxiliar ou servidor da Justiga;

XXXI - desempenhar outras fungdes administrativas que forem delegadas
pelo Presidente do Tribunal de Justi¢a ou pelo Corregedor-Geral da Justica;

Art. 32 - O Diretor do Foro escolhera um Técnico Judiciario Auxiliar para
Secretario do Foro® nas comarcas desprovidas deste cargo, ao qual caber:

I - a guarda do livro de posse e a matricula dos servidores da Justiga
da comarca;

* Resokfao 06/99-GP



IT - a confecgdo dos boletins de frequéncia;

MII- arquivar os papéis e documentos relativos a vida funcional dos servidores;

IV- arquivar as Portarias editadas;

V- arquivar os Relatorios e atas de correi¢cdes ou inspecdes realizadas,

indicando o nome do Juiz-Corregedor, o cartdrio, a data, as irregularidades e
observagdes encontradas, assim como os prazos concedidos para regularizacao
dos servigos ou para cumprimento das determinagdes constantes do relato;

VI- manter pasta individualizada dos Notarios, Registradores, Juizes de Paz
e demais serventuarios, com as anotagdes devidas;

VII - a guarda e arquivo de qualquer outro documento de interesse da Dire¢ao
do Foro.

§ I° - O Secretario do Foro ¢ responsavel pela escrituragdo e guarda dos
livros e pastas exigidos para a Dire¢do do Foro.

§ 2° - O Secretario do Foro, quando da edi¢do de Provimento ou qualquer
outro ato administrativo por parte da Corregedoria-Geral da Justiga de
interesse das serventias oficializadas ou ndo, devera extrair copia reprografica
e remeté-la aos serventuarios da respectiva comarca.

Capitulo IV - Dos Juizes de Direito e Substitutos

Secdo I - Das Disposi¢oes Gerais

Art. 33 - Os Magistrados em geral devem diligenciar para o fiel cumprimento
das disposicodes legais e administrativas afetas a sua funcdo jurisdicional,
devendo, em especial:

I - efetivar exame cuidadoso antes de homologar a conta de custas, a par do

atendimento das formalidades previstas para a Guia de Recolhimento
Judicial (GRJ);



IT - exercer inspe¢do assidua nos cartorios a fim de impedir que os processos
entregues aos Advogados, mediante carga, e nos casos previstos em lei,
permaneg¢am em poder dos referidos profissionais por mais tempo que o
fixado nos Codigos;

III- consignar, quando da prolagdo de sentengas contra pessoas juridicas de
direito publico, a natureza do débito alimentar ou patrimonial, facilitando,
com isto, a classificacdo do crédito para efeito de precatdrio;

IV- comunicar, no prazo de 10 (dez) dias, as modifica¢des de enderego ao
Corregedor-Geral da Justica;

V - ensejar, ao proferir despachos ¢ decisdes, o reconhecimento da assinatura,
mediante a utilizagdo de carimbo ou anotagdao do nome;

VI - cumprir as determinagdes constantes neste Codigo de Normas.

Art. 34 - As informagdes referentes a "habeas corpus”, mandados de seguranga
e agravos deverdo ser redigidas e subscritas pelo proprio Juiz, a quem se
recomenda fiscalizacdo quanto ao seu envio, pelo cartério, ao Tribunal
competente, na forma prevista no Capitulo VI, do Titulo III.

Art. 35 - Os Magistrados deverdo comunicar ao Presidente e ao Corregedor-
Geral da Justiga as datas em que assumirem ou deixarem o exercicio dos seus
cargos.

Art. 36 - Fica vedada a expedicdo, por parte dos Magistrados, de carta de
apresentagdo, credenciais ou autorizagdes em favor de jornais, revistas e
publicagdes, mesmo que tratem de assuntos forenses ou sejam editadas por
associagoes de serventuarios ou auxiliares da Justiga, a fim de que aos seus
representantes, agentes ou corretores seja facilitada, na comarca, a captagdo
de antincios, assinaturas ou contribuigoes.

Art. 37 - Os Juizes de Direito e Substitutos ao entrarem em exercicio devem
encaminhar, a Corregedoria-Geral da Justiga, copia do Edital de antincio do
expediente, no qual devera ser especificado o horario destinado ao expediente
e atendimento das partes ¢ Advogados e aquele reservado a realizacdo das
audiéncias’.

70 Conselho da Magistratura, julgando a Consulta n' 487, de Cbapeco, rei Des. JOAO MARTINS,
a unanimidade, entendeu no sentido da: "Vigéncia do Provimento 05/ 76, que nao foi revogado pelo
artigo 7°, inciso VIU, do Estatuto do Advogados - Lei n. 8.906, de04.07.94. Possibilidade de
oJu"deUmitathorario de atendimento daspartes e Advogados, sem prejuizo dos casos urgentes.
Uadmissivel que o Magistrado, no intento de ver organizado seu expediente, distribua seus horarios,
delimitando o atendimento daspartes, Advogados, e reah\agdo de audiéncias, desde que isso venha
auxiliar os trabalhos forenses. No entanto, deve msakarsempre os casos urgentes.".



Art. 38 - Os Juizes com competéncia na area da Infancia e Juventude deverdo,
de acordo com as necessidades da comarca, regulamentar o trabalho dos
Comissarios da Infancia e Juventude no tocante a efetivagdo das diligéncias
(rondas).

Secio II - Da Imposiciao Legal da Residéncia do Magistrado na Comarca

Art. 39 - E obrigatdrio, nos termos da Constitui¢io Federal, da Lei Organica
da Magistratura e do Coédigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado
de Santa Catarina, que o Juiz Titular resida na sede da respectiva comarca.

Paragrafo unico. Os Juizes Substitutos deverdo residir na sede da respectiva
circunscri¢do em que estdo lotados.

Art. 40 - E obrigatéria a presenga dos Juizes nas respectivas comarcas de
todo o Estado durante o horario de expediente fixado pela egrégia Presidéncia
do Tribunal de Justica e nos finais de semana, se de plantdo.

Paragrafo unico - Ndo se considera afastamento da comarca, para efeitos
desta Secdo, o deslocamento do Juiz, necessério, rapido e eventual, pelas
comarcas contiguas e integradas conforme dispde a Lei Complementar n°
75, de 08 de janeiro de 1993.

Art. 41 - As licengas para tratamento de satide e as demais, deferidas pelo
Presidente do Tribunal de Justiga (arts. 206 ¢ 209, do CDOJESC), no dmbito
de sua competéncia, devem ser comunicadas a Corregedoria-Geral da Justica,
com copia da documentagdo necessaria, mediante telex, fac-simile, carta com
AR, fonograma, telegrama, oficio ou outro meio idéneo de comunicagao, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apos o retorno as atividades.

Art. 42 - Salvo prévia e expressa autorizagdo do Presidente do Tribunal de
Justi¢a, de acordo com a Resolu¢do n° 04/95-TJ, ndo serda concedido
afastamento ao Juiz para participar (ou ministrar) cursos, palestras,
conferéncias ou semindrios, mesmo em finais de semana.

Art. 43 - Nos casos de afastamento previstos nos incisos I e II do art. 210 do
Cddigo de Divisdo e Organizagao Judiciarias do Estado de Santa Catarina, a
autorizacdo dependera exclusivamente do egrégio Orgdo Especial.



Paréagrafo unico - Na hipétese do art. 210, II, do CDOJESC, o Substituto
legal e a Corregedoria-Geral da Justica devem ser imediatamente comunicados
na forma do art. 211 do mesmo Estatuto.

Art. 44 - A fiscali2acdo sera efetivada através de contato telefonico, visita,
inspecdo ou correi¢do nas comarcas do Estado, em qualquer dia e horario,
independente de prévio aviso. N@o se constatando a presenga do Juiz, o
Corregedor-Geral da Justica ou Juiz-Corregedor, deixard comunicagdo ao
Jul2 para que no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, justifique pessoalmente
ou por escrito, os motivos do afastamento.

Art. 45 - Apurada a auséncia imotivada do Magistrado, serd comunicado ao
Conselho da Magistratura para que sejam tomadas as devidas providéncias e
anotagdes, bem como sera instaurado, perante o 6rgdo competente, nos casos
necessarios, procedimento administrativo.

Secio 111 - Dos Mapas Estatisticos e Dos Demais Relatérios®
Subsecio I - Das Disposicdes Gerais

Art. 46 - Os mapas estatisticos, os relatdrios ou qualquer outro expediente
remetidos a Corregedoria-Geral da Justi¢a, deverdo ser subscritos,
exclusivamente, pelo Juiz de Direito ou Substituto em exercicio na Vara ou
comarca, abstendo-se os auxiliares de assinarem referidas comunicagdes.

Art. 47 - Os Juizes de Direito e Substitutos deverdo exercer continua
fiscalizagdo bem como orientar os servidores quando do preenchimento dos
mapas estatisticos e dos relatorios previstos nesta Se¢do, evitando o
descompasso entre os dados constantes nestes documentos e a realidade.

Art. 48 - Cabe aos Escrivdes, sem embargo da observagdo das informacdes
pertinentes, a perseveranga no correto preenchimento dos registros estatisticos,
nos quais sdo inseridos os resultados de todas as atividades desenvolvidas
pelo Poder Judiciario Estadual, que posteriormente sdo enviadas ao banco
de dados do colendo Supremo Tribunal Federal.

Atrt. 49 - E obrigatéria a remessa dos dados fixados neste Codigo de Normas
ou requisitadas pelos Orgdos do Tribunal de Justica.

" Provimento 78/98



Subsecéo II - Dos Mapas Estatisticos

Art 50 - Os mapas estatisticos, no ambito da Justica de Primeiro Grau do
Estado, deverao ser remetidos mensalmente até o dia 10 (dez) do més seguinte,
observando-se os modelos depositados na Divisdo Judiciaria da Corregedoria-
Geral da Justiga, com acesso aberto aos interessados, mediante solicitagao.

Art. 51 - Deverdo ser mantidos mapas estatisticos idénticos entre as Varas
ou Comarcas de igual competéncia, evitando que eventuais diferengas
acarretem também prejuizo aos Magistrados interessados em remogao,
promogdo ou permuta.’

Art. 52 - Nas comarcas integrantes da entrancia inicial, com excecdo da
execugdo criminal, o mapa estatistico criminal sera gerado automaticamente
nos dias 10 (dez) de cada més, estando disponivel para as Comarcas/Varas
no dia util seguinte através de consulta via Intranet {link da Corregedoria-
Geral da Justiga, consulta mapas estatisticos, codigo da Comarca/Cartorio/
Vara, ano, més, tipo de mapa — criminal — e atividade cartoraria ou judicante)
, cujo acesso sera possivel mediante a utilizagdo de senha que devera ser
solicitada junto & Divisdo Judiciaria deste Orgdo Censério. '

Art. 53 - Ficam mantidos, por seguranga, 0s mapas manuais, 0s quais serao
desativados progressivamente mediante comunicagdo para a respectiva
comarca ou Unidade Jurisdicional. Essa cautela possibilita aos cartdrios
verificar as eventuais diferengas numéricas entre o mapa manual ¢ o eletronico
digitalizado. "

Subsecao III - Dos Demais Relatorios

Art. 54 - Os relatorios de inspecdo mensal a cadeia publica, efetivados em
formulario préprio, devem ser enviados a Corregedoria-Geral da Justica, até
o dia 10 (dez) dos meses de abril, agosto e dezembro, englobando o
quadrimestre correspondente.

§ I° - A inspeg@o mensal a cadeia publica, a que se refere o art. 93, XVII, do
Cddigo de Divisdo e Organizacdo Judiciarias do Estado de Santa Catarina,
incumbe ao Juiz Titular ou ao Substituto que, no minimo por 30 (trinta) dias,

'Provimento78/98

"Provimento 45/99
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substituir, com jurisdi¢do plena, o Juiz Titular afastado por motivo de licenga,
férias, remogdo ou permuta ou, ndo havendo Juiz Titular, ao que estiver
designado para ter exercicio na comarca.

§2° - Nas comarcas de Varas ndo especializadas, incumbird a inspe¢ao ao
Juiz-Presidente do Tribunal do Juri."

§3° - Nas comarcas onde houver mais de um Juiz Criminal, ficam atribuidas
ao Juiz da I* Vara a realizacdo da inspecdo mensal mencionada no paragrafo
anterior, e remessa quadrimestral do relatorio proprio.

§4° - Os Juizes das comarcas que ndo dispdem de cadeia publica ndo sdo
obrigados a inspec¢ao ao estabelecimento da comarca vizinha em que se achem
recolhidos presos vinculados a processos de sua competéncia.

Art. 55 - O relatdrio do ano judicidrio devera ser efetivado atendida a norma
prescrita no Codigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias (arts. 102, V e 401).”

Art. 56 - O relatério, conforme modelo do anexo II, devera ser utilizado na
inspe¢do mensal as Unidades de Internagdo, inclusive as provisorias (CIP's e
alas especiais de cadeias publicas) e semi-liberdade."

Secao IV - Do Vitaliciamento dos Juizes Substitutos

Art. 57 - O processo de vitaliciamento compreende a avaliacdo continua do
desempenho jurisdicional do Magistrado durante o biénio de estdgio
probatorio, acompanhada de orientagdes referentes a atividade judicante e a
carreira da magistratura.

Art. 58 - O Corregedor-Geral da Justica presidird o processo de vitaliciamento,
coadjuvado por 1 (um) Juiz-Corregedor escolhido na forma do artigo 7°, do
Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 59 - A Corregedoria-Geral da Justiga, sob a supervisdo do Juiz-Corregedor
designado, formara prontuarios individuais ("pastas") dos Juizes vitaliciandos,
onde serdo reunidos todos os documentos, pecas processuais e informagdes
referentes ao seu desempenho no periodo compreendido entre a investidura
e 0 18° (décimo oitavo) més de exercicio da fung@o, bem assim copias dos
autos dos respectivos procedimentos de concurso para ingresso na carreira.

! Alteragéo em fungdo do disposto no art. 389, § 3", do
Codigo de Divisdao e Organizagao Judicidarias do listado
de Santa Catarina. " Provimento 78/98 " Provimento
20/98



Art. 60 - Na avaliagdo do desempenho jurisdicional do Magistrado ndo-
vitalicio, considerar-se-a:

a)a exacdo no cumprimento dos deveres do cargo (arts. 35, 36 ¢ 39 da
LOMAN e art. 179 do CDOJESC);

b)a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o decoro de
suas fungdes;

c)a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa e da
presteza e da seguranga no exercicio da fungdo; e

d)a adaptacdo ao cargo e a fungdo.

Art. 61 - A conduta do Magistrado referida no item "b" do artigo anterior
sera auferida com base nas observacdes e informagdes colhidas pela
Corregedoria-Geral da Justica em visitas a Unidade Judiciaria ou comarca em
que estiver atuando o vitaliciando, bem assim através de comunicagdes
reservadas do Juiz-Corregedor e demais Magistrados vitalicios, sempre que
necessarias.

Paragrafo tnico - Para tanto, podera a Corregedoria-Geral da Justiga expedir
os oficios que entender necessarios.

Art. 62 — Por oficio que devera indicar o quadrimestre correspondente, o
vitaliciando devera encaminhar, sempre ao término dos meses de abril, agosto
¢ dezembro de cada ano, a Corregedoria ou ao Juiz-Corregedor designado,
copia das sentengas ou decisdes proferidas no periodo respectivo, no civel
ou no crime, tanto variadas quanto possivel, em nimero de no maximo 10
(dez) e no minimo 5 (cinco), que no seu entender exijam estudo, tirocinio e
desenvolvimento de relevantes questdes de direito, as quais embasardo a
avaliagdo qualitativa de seu trabalho.

Art. 63 - Na avaliacdo qualitativa, levar-se-a em conta, principalmente:
a)a estrutura do ato sentenciai e das decisdes em geral;

b)a presteza e a seguranga no exercicio da funcdo, inclusive na condugao de
audiéncias.



§ I° - O Juiz-Corregedor atuard como avaliador, elaborando,
quadrimestralmente, relatério sobre os trabalhos analisados, especificando
os aspectos a serem aperfeicoados pelo vitaliciando, juntando-o
posteriormente no prontudrio respectivo (art. 59), de forma reservada.

§ 2° - Audiéncias presididas pelo vitaliciando poderdo ser assistidas pelo Juiz-
Corregedor por ocasido de visitas Correicionais ordindrias, a qualquer tempo.

Art. 64 - Na avaliacdo quantitativa, além dos relatérios mensais que deverao
ser encaminhados pelo vitaliciando a Corregedoria, serdo analisados:

a)a conjugagdo produtividade-qualidade de trabalho;
b)a concentragdo ao trabalho e eficiéncia no exercicio da fungéo;
c)desenvoltura nas audiéncias realizadas;

d)outras atividades eventualmente exercidas Ouizados Especiais, Eleitoral e
Diregdo do Forum);

e)o método de trabalho.

Paragrafo unico - O Juiz-Corregedor, quadrimestralmente, efetuara analise
do trabalho do Magistrado Néao-Vitalicio sob o prisma quantitativo,
elaborando relatério em que se consignardo as orientagdes indispensaveis,
com prioridade a metodologia de trabalho, com anotagdes atinentes as
evolucdes constatadas, juntando-o posteriormente no prontuario (art. 59),
de forma reservada.

Art. 65 - Serfo encaminhados ao vitaliciando, em carater reservado, pelo
Corregedor-Geral da Justica e/ou Juiz-Corregedor designado, copias dos
relatorios mencionados no paragrafo tnico do artigo anterior e no § I° do
art. 63.

Paragrafo unico - Os relatdrios e comunicagdes referentes ao processo de
vitaliciamento serdo assinados pelo Corregedor-Geral e/ou Juiz-Corregedor
designado, este por delegagdo, quando isoladamente.



Art. 66 - A avaliagdo concernente a adaptagdo ao cargo e a fungdo sera levada
a efeito com base na observagdo continua do desempenho do Magistrado
sob todos os outros aspectos mencionados no art. 60 deste CNCGJ.

§ I° - Sera utilizado pelo Corregedor-Geral e/ou Juiz-Corregedor designado,
para tal avaliagdo, no ambito criminal, modelo de "Avaliagdo Quadrimestral"
(Anexo 4) do Juiz Substituto Vitaliciando, o qual é composto por 2 (dois)
campos, um contendo avaliacao especifica e outra genérica, desdobrado aquele
no exame da sentenga através do relatério, fundamenta¢do e concluséo,
enquanto o outro analisa o conteido das sentencas (clara e objetiva, muito
extensa, muito concisa, repetitiva, confusa, observacdo ao final), a redacdo
(comedida, contundente, expressdes latinas em excesso, excelente, boa,
regular), a linguagem juridica (excelente, boa, regular), a avaliagdo da prova
(excelente, boa, regular), a avaliacdo das questdes de direito (excelente, boa,
regular), fixacdo da pena (analise individual dos elementos do art. 59 - quando
pena acima do minimo -, possibilidade de substitui¢do da pena privativa de
liberdade por restritiva de direito, a possibilidade de concessdo de "sursis”,
condicdes fixadas no "sursis”, exame da possibilidade de concessdo de multa,
regime prisional, direito de apelar em liberdade) e, finalmente, a_evolugdo
relativa ao quadrimestre anterior (sim, ndo, imperceptivel), a par da coluna de
observagdes.

§2° - No ambito civel, por sua vez, sera utilizado modelo de "Avaliacdo
Quadrimestral" (Anexo 3) do Juiz Substituto Vitaliciando, o qual também ¢é
composto por 2 (dois) campos, um contendo avaliagdo especifica e outro
genérica, desdobrado aquele na analise da sentenga por intermédio do relatorio,
fundamentacdo e conclusdo, ao passo que o outro examina o conteudo da
sentenca (clara e objetiva, muito extensa, muito concisa, repetitiva, confusa e
observagao ao final), a redacdo (comedida, contundente, expressoes latinas
em excesso, excelente, boa, regular), a linguagem juridica (excelente, boa,
regular), a avaliacdo da prova (excelente, boa, regular), a avaliacdo das questdes
de direito (excelente, boa, regular), a adequacdo dos fatos ao direito (excelente,
boa, regular), a par da adequag@o dos fatos ao direito (excelente, boa, regular)
e evolucdo em relacdo ao quadrimestre anterior (sim, ndo, imperceptivel),
bem como observagoes.



Atrt. 67 - Reali2ar-se-a, na forma da lei, exame de adaptagio psicologica durante
o periodo de estagio, ao término do I° (primeiro) ano de judicatura, ressalvada
a hipotese de proceder-se, posteriormente, a novas avalia¢des, até o término
do biénio, em caso de recomendagdo da Junta Examinadora, e acolhimento
do Corregedor-Geral.

§ I° - Referidos laudos serdo remetidos, em trinta (30) dias, em envelope
fechado e invioldvel, ao Corregedor-Geral da Justiga. Este determinara seu
entranhamento no prontudrio do Magistrado vitaliciando ¢ posterior
conclusio ao Juiz-Corregedor responsavel, langando o Secretario do Orgdo
Correicional, depois, a necessaria "certiddo de lacramento".

§ 2° - Os laudos somente serdo abertos por determinagdo expressa do
Corregedor-Geral da Justiga, certificando o Secretario o ato, vedada a
divulgagao.

§ 3° - Fatos relevantes relacionados a esses exames serdo comunicados,
reservadamente, pelo Psicologo ao Corregedor-Geral da Justica, para fins de
acompanhamento e orientacdo, quando possivel.

Art. 68 - Na data de sua investidura, ao novo Magistrado sera informado o
nome do Juiz-Corregedor que acompanhara seu desempenho jurisdicional, a
quem devera dirigir-se para obter informagdes e orienta¢des relativas a carreira.

Art. 69 - Decorridos 18 (dezoito) meses da investidura, o Juiz-Corregedor,
com base no prontuario, apresentara relatério geral sobre o desempenho
jurisdicional do vitaliciando ao Corregedor-Geral da Justica, instruindo-o com
os documentos e pegas necessarios.

Art. 70 - O relatorio geral sera autuado juntamente com os documentos
mencionados no art. 59 e recebera a analise do Corregedor-Geral, que podera
determinar diligéncias complementares.

Art. 71 - A confirmacdo ou ndo no cargo sera feita nos exatos termos da
Resolugio n° 01/96-TJ, de 10.04.96."

 Alteragdoes feitas nesta se¢do em decorréncia dos Provimentos: 86/98; 3/99



Titulo II - Das Disposi¢coes Gerais
Capitulo I - Do Protocolo Unificado e das Transmissoes
Secao I - Do Protocolo Unificado

Art. 72 - Ficam autorizados os protocolos dos Foros deste Estado a receber
peticdes dirigidas a outras comarcas do Estado, observando-se, quanto as
custas, o disposto nos arts. 475 a 478 deste Codigo.'®

§ I° - As petigdes arrolando testemunhas ou requerendo adiamento de
audiéncia somente poderdo ser apresentadas no protocolo do Foro onde o
ato deva ser realizado.

§ 2° - As peticdes requerendo depoimento pessoal da parte e esclarecimentos
do perito e assistente técnico, em audiéncia, formuladas na forma dos arts.
343 e 435, paragrafo tinico, do Codigo de Processo Civil, somente poderdo
ser apresentadas no protocolo do Foro onde tais atos deverao ser realizados.

§ 3° - Quando no Juizo destinatario houver mais de uma Vara, deve ser indicada
precisamente o Juizo enderegado.

Art. 73 - O protocolo, ao receber as petigoes dirigidas a outras comarcas do
Estado, expedira trés fichas: a primeira sera entregue ao interessado, a segunda
acompanhara a petigio, sendo devolvida pelo Orgio destinatério, devidamente
chancelado o recebimento, e a terceira serd encaminhada para comunicagéo
ao Juizo destinatario, via e-mail.

Art. 74 - A peticdo somente sera recebida na Comarca remetente a vista do
comprovante de pagamento das despesas de postagem, realizado através de
GRIR - Guia de Recolhimento Judicial Resumida (ou no dia seguinte, caso
encerrado o expediente bancario), e sera remetida ao Juizo destinatério pelo
sistema de malotes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ I° - Os beneficiarios da Justica Gratuita ficam isentos das despesas a que se
refere o "caput" deste artigo, salvo o reembolso previsto na Lei 1.060,
de 05 de fevereiro de 1950.

" Provimentos 14 e 16/98



§ 2° - Para fazer jus a isencdo, devera o usuario comprovar perante o protocolo,
a cada vez que utill24-lo, a sua condi¢do de beneficiario da Justica Gratuita no
processo a que a petigao se destine.

Art. 75 - Em razdo do que dispde esta Se¢do, o término do prazo sera
certificado ap6s 2 (dois) dias de sua ocorréncia.

Art. 76 - O disposto nesta Se¢do abrange as peticdes dirigidas aos Foros de
primeira instancia do Estado e ao Tribunal de Justi¢a do Estado.

Pardgrafo nico - A matéria de competéncia dos Tribunais Federais esta
excluida desta disciplina.

Secao II - Do Uso do E-mail
Art. 77 - As comunicagdes, de preferéncia, devem ser efetivadas via e-mail.

Paragrafo unico - Os operadores devem ser instruidos no sentido de gravar
previamente mensagens antes de transmiti-las.

Art. 78 - E vedado o uso do e-mailpa.ra efetuar quaisquer convites ou outras
comunicacdes estranhas ao Foro, inclusive por associacdo de servidores.

Secdo I11 - Do Envio de Peticdes por E-mail

Art. 79 - Excluidas as petigdes de interposi¢do de recurso que estejam sujeitas
a preparo, ¢ facultado aos Advogados, exclusivamente no primeiro grau de
jurisdicdo, no ambito civel, utilizarem o correio eletrénico (e-mail) para o
envio de peti¢des, sem prejuizo dos meios ja existentes.

Art. 80 - A peticdo sera remetida em forma de "anexo" (attachment)
a correspondéncia eletronica (e-mail), com formato Word 6.0 (ou inferior), a
fim de que ndo haja incompatibilidade entre soffwares.

§ I° - O assunto (subjecf) da mensagem sera: "peticao por e-mai/".

§ 2° - No corpo da mensagem constara o nome completo do Advogado
subscritor ¢ seu nimero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil;



§ 3° - Tratando-se de peti¢ao intermedidria, é necessario inserir, no corpo da
mensagem, informagoes relativas aos autos (nimero do processo, Vara, tipo
da agdo etc).

Art. 81 - As caixas de correio eletronico (e-mail) dos Cartérios e das comarcas
serdo consultadas, pelos respectivos responsaveis (art. 84, paragrafo nico),
diariamente, a0 menos em duas ocasides: as 11h30min e as 17h30min.

Art. 82 - As mensagens e documentos (peti¢cdes) recebidos, apds impressos,
poderdo ser deletados.

Art. 83 - As petigdes iniciais serdo remetidas ao enderego eletronico geral da
comarca (exemplos: Comarca da Capital - capital(g).tj.sc.gov.br: Comarca de
Ponte Serrada — pserrada@fj. sc.gov.br) 7

§1° — O Secretario do Foro da Comarca, responsavel pelo recebimento e
impressdo do documento (arquivo do Word contendo a petigdo), o repassara
ao Distribuidor do Foro no dia da recepg¢do ou, no maximo, no dia util
seguinte, langando nesta hipdtese informagdo contendo a data e horario da
impressao.

§2° — Também a mensagem recebida, em seu inteiro teor, serd impressa,
assinada e repassada ao Distribuidor do Foro, juntamente com a peticéo,
através do sistema de impressdo do mesmo software utilizado para o
recebimento da correspondéncia.'®

§3° — Recebidos o e-maile documento (peti¢do) impressos, o Distribuidor,
apods o necessario registro, os encaminhard a Vara competente; o preparo, se
necessario, sera realizado por ocasido da apresentagdo dos originais.

Art. 84. As peti¢des intermediarias serdo remetidas ao endereco do cartdrio
destino (exemplos: Comarca da Capital, [* Vara Civel — capcivlfS.tj.sc.gov.br:
Comarca de Sdo Miguel do Oeste, 2' Vara — sgevar2fg).tj.sc.gov.br)."”

Paragrafo unico — O Escrivao Judicial, ou Técnico Judiciario Auxiliar por ele
indicado, cujos nome e matricula devem ser anotados na Secretaria do
respectivo Forum, sera o responsavel pelo recebimento e impressdo do
documento.

17 Os enderecos eletronicos (e-mails) das coamrcas estio disponiveis na Internet na home-
page do Tribunal de Justi¢a ( www.tj,sc,gov,br), bastando ao usudrioclicar no icone e-mail, no
canto esquerdo inferior da tela, e digitar no campo “Consulta e-mail por usudrio” o nome da
comarca desejada, clicando apés em” pesquisar”e no nome da comarca, que aparecerda em

seguida.

18 Para a impressdo do inteiro teoe da mensagem, se utilizado o software “Nestcape
Messenger”, o servidor deverd clicar duas vezes na mensagem, para abri-la em tela cheia,e
clicar no icone “imprimir”, na bara de ferramentas da parte superior da tela.

0s enderecos eletronicos (e-mails”® das Varas das comarcas estdo disponiveis na Internet na
home-page do Tribunal de justica (www. ti. tceovhr) bastando ao usudrio cBcar no icone e-mall no
canto esquerdo mferlor da tela, e digitar "Vara" no campo 'Consulta e-mail por usudrio cagando
apos em "pesquisar” e no nome da Vara da comarca, que aparecerd em seguida.



Art. 85 - As peticoes (inicial ou intermediaria) recebidas através deste
sistema serdo imediatamente langadas no SAJ, permitindo ao Advogado
interessado visualizar a movimentaco respectiva através da Internet, e, apos
impressas pelo Escrivao Judicial (ou Técnico por ele indicado) ou entregues
pelo Distribuidor, serfo juntadas ou autuadas, indo, depois, os autos
conclusos ao Magistrado, que podera praticar todos os atos de sua
competéncia, mesmo antes do recebimento dos originais (art. 3°, Lei 9.800,
de 26 de maio de 1999).

Art 86 - Ao apresentar os originais das peti¢des (inicial ou intermediaria),
o interessado (Advogado) mencionard, por escrito, que aquele teor ja foi
enviado por e-mail, indicando a data da remessa.

§1° - Apresentados os originais, de peti¢ao intermediaria, registrada no SAJ e
protocolo, esses serdo encaminhados & Vara competente no prazo maximo
de 48h.

§2° - Nao sendo apresentados os originais apos o prazo de cinco dias
(Lei 9.800/99, art. 2° e paragrafo inico), bem assim do lapso temporal supra
(48h), sera lancada a certiddo competente pelo Cartorio da Vara respectiva,
indo os autos conclusos para decisdo e baixa na Distribuigdo.

§3° - Quanto aos prazos e sangdes pelo mau uso deste sistema, observar-
se-a o disposto nos arts. 2° e 4° da Lei 9.800/99.

Secao IV - Do uso do fac- simile

Art. 87 - Fica autorizado o uso de fac-simile (fax) para encaminhamento de
peticdes aos cartorios do Foro Judicial que possuam tal equipamento.

Art. 88 - As petigdes poderdo ser transmitidas validamente por fax,
observadas as seguintes condigoes:

I - o recebimento sera por equipamento instalado no Juizo que se destina;
II - atendimento as exigéncias das normas processuais;

IIT - assinatura do Advogado da parte;

IV - transmissdo do instrumento de mandato, se inexistente nos autos.

Art. 89 - Téo logo recebido, o fax devera ser fotocopiado e distribuido
ao cartdrio competente, providenciando-se a juntada aos autos da
copia e do original respectivo.

Paragrafo unico - A autenticagdo produzida pelo equipamento
constitui prova da transmiss@o e recebimento, devendo ser anexada
a peticao.

Art. 90 - Os despachos e decisdes judiciais proferidos em peticdes
transmitidas por fax, somente deverdo ser cumpridos apds o
recebimento dos originais, salvo quando a espera puder acarretar
dano a parte ou tornar ineficaz a providéncia requerida, caso em que
0 Juiz determinara o imediato cumprimento.



Art. 91 - Os originais das transmissdes deverdo ser apresentados no
respectivo cartorio no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de serem
havidos por inexistentes, ocasido em que se procedera a substituigdo,
evitando-se a remuneragdo das folhas, certificando-se o ocorrido.

Paragrafo inico - Cessara a eficacia da decisdo se o original da peticdo
ndo for apresentado no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 92 - Fica autorizado o uso do fax para encaminhamento e
recebimento de cartas precatorias, oficios e outros expedientes do
Juizo, quando a urgéncia do ato recomendar, mediante autorizagdo
do Magistrado, bem como para o envio de certidoes e documentos.

Paragrafo Unico - Podera ser efetivada confirmacao telefénica nos
casos que importem na liberacdo de presos e medidas urgentes.

Art. 93 - E vedado o uso do fax para efetuar quaisquer convites ou
outras comunicagdes estranhas ao Foro, inclusive por associagdes de
funcionarios.



Secao V - Do Uso do Correio Eletronico da Intranet

Art. 94 - No ambito da Justica de Primeiro Grau a expedi¢do de oficios
podera ser feita via correio eletrdnico (e-mail) da Intranet, dirigidos ao respectivo
endereco eletronico e individual do Juiz de Direito ou do cartorio
correspondente — cujo recebimento deverdo confirmar, através do mesmo
meio —, os quais se entenderem adequado pedirdo confirmagdo de seu
contetido e autenticidade.

Art. 95 - Pelo mesmo meio poderdo ser formuladas consultas a Corregedoria-
Geral da Justica, que deverdo ser enderecadas a cgj@tj.sc.gov.br.

Art. 96 - Recebida a mensagem pelo Juiz de Direito destinatario, este
imprimira a solicitacdo e langaré a determinac@o adequada. Sendo o Cartorio o
receptor, idéntica serd a operagdo técnica, certificando nos autos o ocorrido,
se for o caso, com posterior encaminhamento a deliberacdo do Magistrado.
Recebida a consulta na Corregedoria-Geral da Justica, esta sera impressa,
registrada, autuada e distribuida.

Art. 97 - Poderdo os Cartorios de Distribui¢do do Foro Judicial utilizar o
correio eletronico para efetuar a comunicagdo de que trata a parte final do
art. 73 deste Codigo.

Capitulo II - Do Plantao Judiciario

Art. 98 - O Servigo de Plantdo Judiciario, na Justica de primeiro grau, destina-
se a prestar jurisdi¢do de carater urgente, no civel e no crime, nos periodos
em que nao houver expediente forense.

§ I° - Nos dias uteis compreendera o periodo anterior e posterior ao expediente
fixado pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

§ 2° - Nos finais de semana e feriados o periodo total até o expediente do
primeiro dia util.

Art. 99 - Para o plantdo judiciario nas comarcas de entrancia inicial ou
intermedidria de uma Vara, observar-se-a4 a ordem prevista na tabela de
substitui¢des determinada por ato da Presidéncia do Tribunal de Justiga.



Paragrafo tinico - O Juiz de Direito que estiver jurisdicionando, coordenara
sua atividade com a do servidor ou servidores de plantdo.

Art. 100 - Nas comarcas providas de mais de uma Vara, o Diretor do Foro
elaborara uma escala mensal, ouvindo os demais Juizes e observando, se
possivel, a ordem de antiguidade descendente, comunicando mensalmente a
Corregedoria o nome dos Magistrados e servidores de plantdo, com indicagdo
de enderegos e telefones.

Art. 101 — Os servidores que integrarem o plantdo poderdo ser compensados
com um dia de folga por periodo semanal, a ser gozada conforme critério
fixado pela Dire¢do do Foro, expedida portaria fundamentando a concessdo
do beneficio, cuja copia sera remetida a Corregedoria.

Art. 102 - Todos os Juizes com atuagdo na comarca e que estiverem no exercicio
da fun¢@o judicante, incluindo os membros das Turmas de Recurso e
Substitutos, deverdo participar da referida escala, independentemente da
natureza de sua jurisdigdo.

§ I° - Excetuada a Comarca da Capital, que terd escala duplice, atendendo de
um lado a jurisdigdo do civel, familia e feitos da fazenda e, de outro, as
jurisdigdes do crime, infancia e juventude, nas demais o plantdo sera exercido
por um tUnico Juiz.

§ 2° - O plantdo duplice podera ser estendido através de Provimento para
outras comarcas, no interesse do servigo forense.

§ 3° - Para que haja um pardmetro isondmico nas escalas, na divisdo da
competéncia serdo distribuidos os Juizes Substitutos e Especiais que estiverem
atuando na comarca, de modo que para cada grupo haja, na medida do
possivel, nimero equivalente de Magistrados.

Art. 103 - O Juiz plantonista ndo devera ausentar-se da comarca, salvo com
autorizagdo da Presidéncia do Tribunal de Justiga.

Art. 104 - Para a hip6tese de ndo ser localizado o Juiz de plantdo, exarada a
certiddo pelo servidor plantonista, terd competéncia o primeiro Magistrado
com atuagdo na comarca que for localizado pelo interessado, o qual podera,
alternativamente, dirigir-se ao Juiz plantonista da comarca mais proxima.



Art. 105 - Os Diretores do Foro designarao, por escala, o(s) Servidor(es) e/ou
Auxiliar(es) da Justica que atuara (30) no plantdo.

Paragrafo tinico - Os Magistrados ¢ os servidores que atuarem no plantdo judiciario,
indicardo o telefone onde poderao ser localizados no periodo notumo dos dias
uteis, assim como nos feriados e finais-de-semana, compatibilizando o
atendimento, se for o caso, desde suas residéncias.

Art. 106 - A falta de recolhimento das custas iniciais ndo impedira o conhecimento
de medidas urgentes pelo Juiz de plantdo. Neste caso, o Juiz fixara prazo de 48h
para o recolhimento respectivo, sob pena de cancelamento da distribuigdo (art.
257, do CPC).

Art. 107 - As escalas de servidores e Magistrados de plantdo deverdo ser afixadas
nos atrios dos Foros, remetendo-se, mensalmente, copias a Corregedoria-Geral
da Justica, ao Ministério Publico e as autoridades policiais locais, bem como a
Subsecdo da OAB, fornecendo-se o nome do Juiz e dos servidores, com os seus
respectivos telefones.

Art. 108 - Para que o presente programa continue tendo éxito, ¢ imprescindivel
que o Ministério Publico e a classe dos Advogados, através de um servigo de
Assisténcia Judiciaria permanente, mantenham programas correspondentes de
plantdo.

Capitulo I1I - Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais
Secio I - Da Certidao de Conciliador

Art. 109 - A "Certidao de Conciliador", instituida no ambito da Corregedoria-
Geral da Justica, para fins de comprovagdo junto as Instituicdes de Ensino, do
exercicio de atividades nos Juizados Especiais Civeis e Criminais, contera: nome
e filiacdo do designado; a Vara ou a comarca em que atuou; as datas do inicio e
término das atividades e o nome da Institui¢ao de Ensino.

Paragrafo Gmico - As respectivas informagdes deverdo ser encaminhadas pelas
comarcas ou Varas ao Orgdo Cesnsorio, para expedicdo de certiddo que sera
assinada pelo Secretario com o visto do Corregedor-Geral da Justica, apos a
permanéncia ininterrupta do designado: a) na fungdo de Conciliador pelo periodo
minimo de 6 (seis) meses; ou b) elaborando os pedidos, junto a Secretaria do
Juizado, na forma descrita no art. 14, da Lei 9.099, de 26 de setembro de 1995,
pelo periodo minimo de 3 (trés) meses e, em seguida, por, pelo menos, mais 4
(quatro) meses na funcdo de Conciliador.”

' Provimentos 27/98 e 65/99



Secdo II - Do Sistema de Gravacio em Fita Magnética

Art. 110 - Para a utilizacdo do sistema de gravagdo em fita magnética, nas
audiéncias de instrugdo e julgamento realizadas perante os Juizados Especiais
Civeis e Criminais, observar-se-a o disposto nesta Segao.

§ I° - Sera objeto de gravagdo apenas o depoimento das partes, os testemunhos
prestados e a sentenga prolatada no mesmo ato processual.

§ 2° - Nao sendo a sentenga proferida em audiéncia, os autos serdo conclusos
para o Juiz lavra-la em gabinete, dispensando-se, neste caso, a gravagao.

Art. 111 - A gravagdo serd iniciada com a declaragdo do serventuario
responsavel pela digitagdo e gravacdo do ato, que consignara verbalmente a
respectiva data, o nome completo das partes litigantes e o respectivo numero
do processo e, em seguida, os nomes dos presentes, inclusive dos Advogados
e Representante do Ministério Publico.

Art. 112 - Antes de declarar aberto os trabalhos, o Juiz de Direito devera
certificar-se da exatidao das informagdes a respeito do processo e verificar as
consignadas na fita magnética.

Art. 113 - Em seguida, dara inicio ao ato processual com a nova tentativa de
composi¢do, sendo que as tratativas preliminarmente desenvolvidas ndo serdo
objeto de gravagio.

Art. 114 - Havendo consenso entre as partes, serd realizada a gravacdo
concomitantemente a digitacdo de todos os termos da transacdo, que sera
reduzida a termo na forma tradicional, evitando-se, assim, o trabalho futuro
de descodificacao na hipotese de inadimplemento.

§ I° - Na hipdtese deste artigo, fica dispensado o arquivamento da fita
magnética.

Art. 115 - Nao frutificando a tentativa de concilia¢do, circunstancia esta que
devera ficar consignada na fita magnética, tera inicio a gravagdo do depoimento
pessoal das partes, inclusive quanto a sua qualificagdo e tomada
de compromisso.



§ I° - Seré objeto de gravacdo, nesta fase, apenas a sintese do depoimento
pessoal das partes, assim como do depoimento das testemunhas, incluindo-se
as respostas as perguntas formuladas pelos litigantes ou através de seus
Advogados ou Ministério Publico.

§ 2° - Cada depoimento pessoal e testemunho prestado serdo referidos em
termo individual escrito a ser firmado por todos os presentes ao ato processual,
o qual mencionara a gravacao realizada.

Art. 116 - Concluida a fase instrutoria, o Magistrado declarara encerrada a
instrucdo processual e iniciara a prolagdo da sentenca oral, que sera gravada
desde o "relatério" até a parte dispositiva.

Art. 117 - Extinguindo-se o processo em qualquer de suas modalidades, sera
consignada no termo de audiéncia apenas a parte dispositiva da sentenga,
concluindo-se a gravagdo com a declaracdo de encerramento do ato processual
pelo Juiz de Direito.

Art. 118 - Os incidentes processuais que merecerem registro serdo também
objeto de gravagdo, que constara apenas a sintese do ocorrido, assim como a
decisao interlocutoria proferida pelo Julgador.

Art. 119 - Se por qualquer motivo houver necessidade de suspensdo ou
interrup¢ao da audiéncia, devera o incidente ser consignado em fita magnética
com a conclusdo da gravagao.

§ I° - Para o prosseguimento do ato processual, sera utilizada a mesma fita
magnética, com reabertura dos trabalhos e consignacdo dos termos conforme
disposto no artigo 111 deste Codigo.

§ 2° - Até o transito em julgado da sentenca, a fita magnética permanecera
depositada em local adequado a ser criado no arquivo dos Juizados Especiais
e sob a responsabilidade do Secretario (Escrivdo) do Juizo.

Art. 120 - Havendo interposi¢do de qualquer tipo de recurso, a fita magnética
sera descodificada e reduzida a termo, e, em seguida, firmado pelo digitador,
Secretario e Magistrado, no prazo de 15 dias, a contar da data em que o
respectivo meio de impugnagdo foi protocolado e preparado.



§ I° - A descodificacdo sera procedida de oficio pela Secretaria dos Juizados
apods analise judicial dos pressupostos de admissibilidade dos recursos e
recebimento pelo Juiz.

§ 2° - Com a interposigdo do recurso, o prazo que lhe sobejar ficara suspenso
até a conclusdo dos trabalhos definidos no caput deste dispositivo,
recomegando a fluir para fins de complementagdo da fundamentaggo da peca
recursal, a partir da intima¢ao do Advogado do recorrente ou do Ministério
Publico.

§ 3° - A interposi¢ao dos recursos no ultimo dia dos prazos definidos na Lei
9.099/95 (arts. 42,48,82, § I° e 83) torna prejudicada a aplicagdo do paragrafo
anterior.

§ 4° - Na hipoétese definida no paragrafo anterior, a descodificagdo sera
procedida em seguida, nos termos do disposto no caput deste artigo,
seguindo-se a intimagdo da parte recorrida para fins de oferecimento de contra-
razoes.

§ 5° - Aplica-se quanto ao recorrido o disposto nesta Se¢éo.

Art. 121 - Apés o transito em julgado, a fita magnética ficara depositada em
arquivo autéonomo nos Juizados Especiais, dotado de aparelhagem para
absor¢do da umidade excessiva do ar, a fim de permitir a manutencdo da
qualidade do material gravado.

§ I° - As fitas permanecerdo arquivadas pelo prazo de 12 (doze) meses, a
contar da data do transito em julgado da sentenga extintiva do processo com
julgamento do mérito.

§ 2° - As fitas que contenham sentenga extintiva do processo, sem julgamento
do mérito, permanecerao arquivadas somente por 90 (noventa) dias.

§ 3° - Apos o decurso dos prazos definidos nos paragrafos anteriores, as fitas
serdo desgravadas e reaproveitadas para outros processos e assim
sucessivamente, enquanto permitirem reprodugdo de som com boa qualidade
de gravagdo.



§ 4° - O ato de desgravagdo sera procedido de oficio pela Secretaria do Juizado,
dispensando-se a expedi¢ao de certiddo para esse fim especifico ou qualquer
outra formalidade.

Art. 122 - As fitas serfo identificadas pelo mesmo nimero dos autos do
processo e receberdo numeracdo sequencial crescente e serdo abertas tantas
vezes quantas forem necessarias para a gravacdo dos atos processuais {).g.
fita n. I, fita n. II).

Art. 123 - As fitas sequenciais dos atos processuais serdo identificadas
magneticamente com a gravagdo que contera a expressdo "continuagdo",
numero da fita e consignara ainda o nimero dos autos em questao.

Art. 124 - A utilizacdo do sistema de gravagdo em fitas magnéticas dos atos
processuais depende de prévia autorizagdo da Corregedoria-Geral da Justica.

Sec4o I1II » Da Incrementaciao do Juizado Especial Criminal

Art. 125 - Recomendavel, como medida de politica criminal, a incrementagao
do Juizado Especial Criminal por constituir-se em alternativa eficiente na
pronta e segura intervengdo do Poder Judiciario diante da ocorréncia de crimes
de menor potencial ofensivo.

Capitulo IV - Dos Conselhos de Concilia¢io®'

Art. 126 - Os Conselhos Informais de Conciliagdo podem funcionar em
todos os municipios do Estado, em pleitos de valor até 05 (cinco) salarios
minimos, parametro estabelecido no art. 4° da Lei 8.271/91, os quais podem
ser instalados em distritos e bairros, orientando-se pelos critérios da oralidade,
simplicidade, economia processual e celeridade, cujo acesso independera do
pagamento de custas e taxas.

Art. 127 — Ficam excluidas dos Conselhos de Conciliagdo as matérias de
natureza alimentar, falimentar, fiscal e da Fazenda Publica, acidentes do

trabalho e capacidade das pessoas, ainda que de cunho patrimonial.
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Art. 128 — Os Conselhos de Conciliagdo ficam vinculados aos Magistrados
com competéncia nos Juizados Especiais Civeis, os quais podem receber
reclamagdes de pessoas juridicas de direito privado, sempre em 02 (duas)
vias, subscritas por Advogado ou representante legal da empresa, ocorrendo
a ciéncia da parte contraria através dos Correios, de oficial de justica aa hocou
sob responsabilidade do interessado.

Paragrafo inico — As reclamagdes serdo recebidas em forma escrita ou oral,
em modelo padronizado, devendo conter: I — o nome, a qualificagdo e enderego
das partes; Il — os fatos e os fundamentos em forma sucinta; IIl — o objeto e
seu valor e o pedido.

Art. 129 — Positiva a conciliacdo, subscrito o termo também por duas
testemunhas, aquele sera levado a homologagdo do Juiz de Direito ou
Substituto. Ocorrendo o inadimplemento, a execug@o sera na jurisdigdo
comum. Negativa a conciliag@o, os documentos entranhados nos autos serdo
restituidos as Advogado ou representante legal da pessoa juridica de direito
privado, proponente.

Art. 130 — Obrigatoriamente as secretarias dos Conselhos de Conciliagéo
deverdo ter 03 (trés) livros, de folhas soltas ou ndo, quais sejam: livro de
registro das reclamacgdes, dos termos de audiéncias, este indicando o
conciliador que atuou e dos respectivos atos homologatorios pelo Juiz de
Direito ou Substituto.

Art. 131 — O conciliador, independentemente de sua formagdo escolar, mas
provada a idoneidade, sera designado pelo Juiz de Direito ou Substituto, através
de Portaria, sem 6nus ao Poder Judiciario, que na eventual caréncia de recursos
humanos, podera receber na secretaria dos Conselhos de Conciliagdo a
participagd@o de pessoas interessadas em viabilizar seus objetivos.

Capitulo V - Das Disposi¢coes Pertinentes a Protecio
Integral da Crianca e do Adolescente

Secéo I - Das Medidas de Protecio Especificas

Art. 132 - E recomendavel que os Magistrados em exercicio na competéncia
da Infancia e Juventude revisem e incrementem o cadastro, criando-o, se for
o caso, das instituigdes de abrigamento ¢ Casas Lar, bem como as de assisténcia



social, exclusivamente privadas ou subvencionadas pelo Poder Publico, a fim
de introduzirem novos colaboradores, possibilitando maior acesso aos servigos
da saude, educacgdo, inclusive com oferta de material didatico escolar,
alimentag@o, erradicacdo da pobreza ¢ marginalizagdo.

Art. 133 — Recomenda-se também que, ocorrendo a apreensao da crianga ou
adolescente, ap6s a liberacao, com transito ou ndo por "Casa de Passagem",
se oportuno, através de entidades assistenciais, seja realizado rigoroso
acompanhamento a partir da familia, complementando-o, se pertinente, com
alimentos, servigos de satude, frequéncia escolar, orientagdo profissional e
vestudrio.

Art. 134—As instituigdes que participarem da valiosa atividade complementar
deverdo manter prepostos disponiveis para situacdes de emergéncia,
entregando no cartorio do Juizado da Infancia e Juventude e Conselhos
Tutelares, informagdes capazes de localiza-los imediatamente.

Secao II - Das Medidas Socio-Educativas

Art. 135 - Recomendavel que Juizes de Direito examinem, no ambito de suas
Comarcas, a possibilidade de criagdo de programas proprios para execucao
de medidas s6cio-educativas em meio aberto, com a realizagdo e efetivagao
de convénios com os Orgdos Municipais e Estaduais competentes, assim
como entidades ndo governamentais.

Art. 136 — Recomenda-se, também, a utilizagdo do Servi¢o Social Forense
para o acompanhamento de tais programas, estabelecendo parcerias, como
forma de garantir, com aproveitamento, a execugdo das medidas impostas.

Art. 137 - Nas hipoéteses de internagdo, torna-se conveniente a delegagdo de
competéncia (ECA, art. 147, § 2°) em favor do Juiz da Infancia e da Juventude
da Comarca sede da institui¢do, visando garantir a unicidade de tratamento a
todos os adolescentes internos.

Paragrafo tmico - E obrigatéria a utilizagdo do Relatério de Inspegdo Mensal
previsto no art. 46.



Capitulo VI - Dos Registros Penais
Secio I - Dos Antecedentes Criminais

Art. 138 - O Registro Geral de Antecedentes Criminais, centralizado na
Corregedoria-Geral da Justiga, operacionalizado através do sistema
informatizado, arquivara os registros criminais decorrentes de sentengas
condenatorias, beneficios decorrentes da Lei 9.099/95 e processos suspensos
(art. 366 do CPP).

Paragrafo tnico - A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica ¢é
responsavel pela implantag@o, atualizacdo e controle do sistema.

Secio II - Do Rol de Culpados e Registros de Ocorréncia
da Lei 9.099/95

Art. 139 - O Rol de Culpados e Registro de Ocorréncias da Lei 9.099/95
-Juizado Especial Criminal, arquivardo as sentengas condenatorias com transito
em julgado e as concessdes de beneficios decorrentes das aplicagdo da Lei
9.099/95, respectivamente.

Art. 140 - Cabe aos Escrivaes, quando do transito em julgado das sentengas
condenatdrias ou homologagao do beneficio da Lei 9.099/95, remeterem,
através de "correio eletronico" — djegj(g).tj.se.gov.br — as informagdes
indispensaveis ao permanente funcionamento do sistema.

Art. 141 - Para as comarcas que contam com a versao "1.2.9-3" do SAJ/PG,
ou posteriores, as comunicagdes serdo efetuadas em forma de relatorio, gerado
pelo Técnico de Suporte Operacional diretamente no Sistema de Automagao
(Relatorios/Arquivos/Dados do Rol de Culpados e Lei 9.099).

§ I° - A remessa do relatério a Corregedoria-Geral da Justica, via correio
eletronico (caixa postal djcgj@tj.sc.gov.br ), devera ser efetuada uma vez por
semana, em dia a ser determinado pela Divisdo Judicidria da Corregedoria.

§ 2° - Para o perfeito funcionamento da sistematica, os cartérios criminais
deverdo manter atualizadas as informagdes no SAJ/PG (Andamento/Rol de
Culpados e Rol da Lei 9.099/95).



§ 3° - As comarcas que ainda ndo possuem a versao do SAJ/PG que possibilite
a geragdo dos dados na forma aqui determinada, deverdo observar as regras
aqui apostas logo que passem a contar com o referido aplicativo.”

Secdo III - Do Registro Geral de Processos Suspensos
(art. 366 do CPP)

Art. 142 — O Registro Geral de Processos Suspensos pelo art. 366 do CPP
destina-se a centralizar as informagdes relativas a todos os acusados do Estado
de Santa Catarina cujos processos foram suspensos.

§ I° - Cabe aos Escrivaes remeter, diariamente, uma vez verificado o evento,
através de "correio eletronico" a djcgj@tj.sc.gov.br.. as informagdes
indispensaveis ao permanente funcionamento do sistema.

§ 2° - Constatada a existéncia de processos suspensos, devera a comarca
consulente oficiar a comarca/Vara em que o processo esta suspenso,
fornecendo, se existente, o enderego do acusado, para os fins de direito.

Secdo IV - Das Certidoes de Antecedentes Criminais
para Fins Judiciais

Art. 143 - O Juizo que necessitar de informagdes acerca da vida pregressa
daquele que estiver respondendo a processo criminal podera consultar as
informagdes constantes dos bancos de dados da Corregedoria-Geral da Justica,
diretamente, através de tecnologias "Internet" (Jntranet), passando o Escrivao,
apos a pesquisa, certiddo positiva ou negativa.

Art. 144 - As certiddoes deverdo conter a identificacdo do tipo penal
transgredido e os dados seguintes: a) data do transito em julgado da decisdo
condenatoria (sentenca ou acorddo); b) a data do cumprimento da pena; c) a
data da extingcdo da pena; d) a data do término do periodo de prova da
suspensdao condicional da pena ou do livramento condicional.
(Provimento 17/99)
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Secao V - Das Certidoes de Antecedentes Criminais para
Efeitos Civis e Outras

Art. 145 - Todas as certidoes do distribuidor civel, observados os casos
previstos nesta Secdo, serdo expedidas com a inscri¢do "NADA CONSTA"
logo que ocorrer o transito em julgado da decisdo que extinguir, sob qualquer
titulo, o processo ou procedimento.

§ I° - Se, porém, o vencido, sem protecdo da gratuidade, for devedor de
custas, a certiddo negativa conterd a insercdo, em caixa alta: O(A)
NOMINADO(A) E DEVEDOR(A) DE CUSTAS NOS AUTOS DO
PROCESSO N° ..., CUJO DEBITO ESTA A DISPOSICAO DA
FAZENDA PUBLICA PARA EXECUCAQ".?

Art. 146 - As certiddes de antecedentes criminais, para fins exclusivamente
civis, deverdo ser expedidas com a anotagdo "NADA CONSTA", nos seguintes
casos:

I - inquéritos policiais arquivados;

II - indiciados ndo denunciados;

III- ndo recebimento da denuincia ou queixa-crime;

IV- extingdo da punibilidade, inclusive da pena imposta (arts. 107, CP; 60
CPP ¢ 202 da Lei n°® 7.210/84);

V - torneamento da agdo penal;

VI - absolvigéo;

VII - impronuncia ou despronuncia;

VIII - condenagdo tdo-somente a pena de multa, estando esta paga;

IX - condenagdo com suspensdo condicional da pena (art. 77, CP ¢ 696,
CPP), ndo revogada;
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X - suspensdo do processo (art. 89 da Lei n® 9.099/95);

XI - transacdo penal (art. 76, §§ 4° ¢ 6°, da Lei n® 9.099/95);

XII - rentincia ao direito de queixa ou representacdo (art. 74, paragrafo unico,
da Lei n® 9.099/95).

Paréagrafo tinico - As certiddes relacionadas nos incisos I a IX somente serdo
fornecidas apods decorrido o prazo de recurso da correspondente sentenca
ou decisao.

Art. 147 - O disposto no artigo antecedente (excluidos os incisos X, XI e
XII) ndo se aplica as informagdes requisitadas por autoridade judiciaria, nem
as certidoes para fins eleitorais, inscri¢do para concurso publico e na Ordem
dos Advogados do Brasil, casos em que a informacdo devera ser
obrigatoriamente completa (art. 202, infine, da Lei n° 7.210, de 11.07.84).

§ 1° - As certiddes requisitadas pessoalmente pelo proprio interessado s
serdo fornecidas se este assim o requerer, por escrito, a autoridade judiciaria
da respectiva Vara.

§ 2° - Nao se aplica, igualmente, o disposto neste artigo, quando decorrer da
sentenga pena acessoria consistente em interdicao de direitos.

Art. 148 - Caso venha a ser revogada a suspensdo condicional da execugdo da
pena - inclusive nos casos de suspensdo do processo afetos a Lei n°
9.099/95 - ou a reabilitagdo, as certiddes voltardo a ser positivas.

Art. 149 - Os Juizes de Direito das Varas Criminais adotardo providéncias
para que as respectivas serventias ndo deixem de comunicar, regularmente,

ao Cartorio do Distribuidor, para as devidas anotagdes o:

I - recebimento da dentncia ou queixa-crime contra pessoa ndo indiciada no
inquérito policial;

II - aditamento & inicial;



III- ndo recebimento da dentincia contra pessoa anteriormente indiciada no
inquérito policial; e

IV- desfecho do inquérito ou da agdo penal.

Art. 150 - Nas comarcas onde houver mais de uma dessas serventias, os
interessados poderdo requerer certiddo de antecedentes criminais diretamente
no Cartorio do Distribuidor, sendo pois desnecessarias folhas corridas
passadas nas diversas serventias criminais.

Art. 151 - Sempre que a certiddo for extraida para fins exclusivamente civis,
com base nesta Sec¢do, esta circunstancia constara, obrigatoriamente ¢ em
forma de ressalva, da extremidade inferior do documento, conforme o
exemplo seguinte:

"Ressalvo, outrossim, que a presente certiddo ¢ extraida para fins
exclusivamente civis, ndo se aplicando as informagdes requisitadas por
autoridade judiciaria, nem as certiddes para fins eleitorais, inscri¢do para
concurso publico e na Ordem dos Advogados do Brasil
(art. 151, do CNCGJ)"

Art. 152 - O lapso temporal previsto no inciso I do art. 64 do Codigo Penal
(reincidéncia) ndo pode ser considerado para estabelecer critério ou quaisquer
outros parametros na expedicdo das certiddes de antecedentes criminais
positivas, devendo-se observar estritamente ¢ com o rigor necessario as
disposicdes desta Secdo.

Art. 153 - Quando constatar a existéncia de qualquer processo ou
procedimento, civel ou criminal, em andamento contra a pessoa do interessado,
o Distribuidor ou Escrivao Judicial fara constar da certiddo o nimero de
acdes, as caracteristicas de cada uma delas, os registros, os nomes das partes
e a fase da tramitacao.

Paragrafo inico — Nas certiddes expedidas em nome de pessoa que ndo se
tenha outros elementos de identificagdo como filiagdo, RG e CPF, devera ser
expressamente anotado que "Em razdo da inexisténcia do nimero do
documento de identificagdo pessoal (RG ou CPF), as acdes anotadas nesta
certiddo poderdo referir-se a homénimos.".



Art. 154 - As chamadas "certiddes narrativas" serdo expedidas exclusivamente
pelo Escrivao Judicial do cartorio respectivo.

Art. 155 - Nas certiddes devera constar a seguinte observagdo: "Esta certiddo
s6 tem validade no seu original.".

Art. 156 - A cobrancga de custas das certiddes atendera o disposto na Lei
Complementar Estadual 156/97 — Regimento de Custas do Estado.

Art. 157 - As certiddes serfo expedidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da data do recebimento do respectivo pedido.

Art. 158 - As certiddes expedidas e nao retiradas pelos interessados dentro
de 30 (trinta) dias, contados da expedicdo, serdo inutilizadas.

Art. 159 - Sera de 60 (sessenta) dias o prazo de validade das certiddes que
emitirem os Distribuidores ¢ Serventuarios da Justiga, o que constara,
obrigatoriamente, do rodapé do respectivo escrito oficial.

Art. 160 - Os Juizes de Direito determinardo o literal cumprimento destas
disposi¢des, apurando as omissdes e tomando as medidas administrativas
cabiveis.

Capitulo VII - Dos Bens Apreendidos e Confiscados e
Disposicoes Pertinentes

Secao I - Das Disposicoes Gerais

Art. 161 - A perda dos instrumentos do crime, em favor da Unido, desde que
consista em coisa cujo fabrico, alienac¢do, uso, porte ou detengdo constitua
fato ilicito, ressalvado o direito do lesado ou de terceiro de boa-fé, inscreve-
se dentre os efeitos da sentenga penal condenatoria (Codigo Penal, art. 91,
II, a), constituindo forma de confisco patrimonial exercitado pelo Estado
contra o réu.

Paragrafo unico - O confisco de qualquer outro bem (moével ou imével) ou
valor que constitua proveito auferido pelo agente com a pratica do crime
(Codigo Penal, art. 91, II, b), inscreve-se, igualmente, como efeito da
condenagdo criminal.



Art. 162 - Havendo previsao legal quanto a destinagdo dos bens confiscados
ou somente apreendidos, reveste-se de absoluta irregularidade as cessdes de
armamentos ¢ outros objetos sob cautela ou carga, seja por solicitagdo do
servidor, Juiz de Direito, Promotor de Justica, Advogado, policiais etc,
porquanto nem o Juiz, e muito menos o Escrivdo, t€ém disponibilidade sobre
tais bens, ainda que tal pratica viciosa tenha se vulgarizado no Foro.

Art. 163 - O recebimento de armas ¢ muni¢des em Juizo devera ser
devidamente registrado pelo Escrivdo, procedendo a identificagdo precisa
dos instrumentos do crime ou contravengao, com perfeita indicagdo de suas
caracteristicas, tais como namero de série, cor, marca, dimensdes, calibre etc.

Art. 164 - Até o transito em julgado da decisdo, as armas e municdes € 0s
demais bens apreendidos devem ficar sob a guarda do Secretario do Foro,
com a fiscalizacdo direta do Juiz da causa e do Juiz-Diretor do Foro.

§ I° - Verificado o transito em julgado, as armas e munigdes deverdo ficar a
disposig@o do Diretor do Foro para o imediato encaminhamento as Unidades
Militares constantes do Anexo 5.

§ 2° - Competird ao Juiz da causa, entretanto, a decisdo sobre eventual pedido
de devolugdo dos referidos bens a interessado que o requeira, ainda que findo
o processo (CPP, arts. 118 e segs.).

§ 3° - As armas pertencentes as policias civil e militar do Estado e Forgas
Armadas serfo entregues a Delegacia Regional ou ao Comando da Policia
Militar da Regido, ou da Arma respectiva.

§ 4° - As armas brancas poderdo ser cedidas a entidades assistenciais ou sindicais,
incineradas ou destruidas, lavrando-se de tudo auto circunstanciado. 2

Art. 165 - Os demais bens apreendidos ou confiscados, apos 6 (seis) meses
do trénsito em julgado, deverdo ser alienados em hasta publica, com
recolhimento do valor apurado ao Tribunal de Justiga, através de GRIJ,
podendo ser cedidos na forma do paragrafo 4° do artigo 164 ou incinerados
os imprestaveis e os de inexpressivo valor econdmico, lavrando-se de tudo
auto circunstanciado, salvo substancias toxicas, entorpecentes, estupefacientes
ou capazes de determinar dependéncia fisica ou psiquica, que terdo a
destinagdo prevista na Segdo seguinte.
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Art. 166 - O Juiz-Diretor do Foro mantera uma arma de fogo, dentre as
apreendidas em autos em tramitagdo na comarca, em condi¢des de uso, para
cumprimento de diligéncia.

§ I° - Quando a diligéncia oferecer risco pessoal ao Oficial de Justiga a justificar
o porte de arma de fogo, este solicitara ao Juiz-Diretor do Foro a arma,
ficando ao prudente arbitrio do Magistrado a liberagao.

§ 2° - A arma sera confiada em carga estritamente para o uso na diligéncia,
devendo ocorrer a devolugdo imediatamente apos cumprida a ordem judicial,
com as devidas anota¢des na Secretaria do Foro.

Art. 167 - O deposito dos bens apreendidos e vinculados a inquérito ou
processo-crime devera ser feito na conformidade dos incisos I ¢ II, do art.
666, aplicado por analogia, e combinado com o art. 148, ambos do Coédigo
de Processo Civil.

Art. 168 - Incumbe ao Escrivao proceder a identificacdo dos valores que
acompanham os inquéritos ou processos e efetuar o devido registro no livro
proprio.

Secao II - Dos Delitos de Téxico
Subsecao I - Do Material Toxico

Art. 169 - As substancias entorpecentes ndo serdo recebidas nos cartorios,
seja com inquérito policial, separadamente, ou com os laudos de constatagao
ou toxicologicos, permanecendo em depdsito na Delegacia ou no érgao
médico legal.

Art. 170 - Retirada a quantidade necessaria para a realizacdo da pericia, a
substancia ou medicamento serd acondicionada em saco plastico, de papel
ou outro recipiente apropriado, e a seguir lacrado.

§ I° - Se a guarda da substancia ou medicamento tornar-se inconveniente ou
perigosa, como no caso de apreensdo de grande quantidade, pode o Juiz,
preservada a quantidade suficiente para a realizagéo da pericia e da contraprova,
ouvido o Ministério Publico, determinar ou autorizar a destruigao.



§ 2° - Da destruigdo ou incineracao serd lavrado auto circunstanciado,
juntando-se copia aos autos.

Art. 171 - Apds o transito em julgado da sentenca, a autoridade judicidria
comunicara o fato ao responsavel pelo depdsito do material toxico apreendido
e solicitara data ndo superior a 30 (trinta) dias para a destrui¢do, de tudo
ciente por oficio a autoridade judiciaria, o Orgdo do Ministério Ptiblico e o
representante local da Secretaria de Estado da Satde de Santa Catarina,
adotando a providéncia prevista no §2° do art. 170 do CNCGJ.*

Subsecao II - Da Guarda dos Bens Moveis - CONEN

Art. 172 - Os Magistrados, analisando caso a caso, poderdo autorizar, ao seu
prudente arbitrio, a entrega dos bens méveis apreendidos em processos afetos
aos delitos de toxico, previstos na Lei 6.368/76, em especial veiculos, ao
Conselho Estadual de Entorpecentes - CONEN/SC, consoante a autoriza¢ao
decorrente do Convénio/MF/FUNCAB/N" 06/92, mediante a lavratura de
termo especifico, na pessoa de seu Presidente, e contratagdo de seguro total,
quando necessario®.

Subsecao III - Da Perda em Favor do FUNPEN

Art. 173 - Prolatada decisdo em processos que tenham relagdo com todo ¢
qualquer bem de valor econémico, apreendido em decorréncia do trafico de
drogas, de abuso ou utilizado, de qualquer forma, em atividades iKcitas de
producdo ou comercializacdo de drogas abusivas, ou ainda, que haja sido
adquirido com recursos provenientes do trafico, e perdido em favor da Unido,
ressalvados os direitos dos lesados ou terceiros de boa-fé e apos a decisdo
judicial ou administrativa tomada em carater definitivo, devera ser comunicado
ao Conselho Federal de Entorpecentes - CONFEN, do Ministério da Justica®.

Paragrafo unico - Sdo os seguintes os documentos que, autenticados, devem
ser remetidos a0 CONFEN/ FUNCAB: a) comunicagdo do Juiz (perdimento
do bem); b) auto de apreensdo do bem; ¢) sentenga condenatodria; d) certiddo
do transito em julgado da sentenca (ou acdérdao); e) localizagdo do bem/
termo de depdsito; e f) outras consideragdes pertinentes.

" Provimento 30/99
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Art. 174 - Quando a apreensdo ou perda definida judicialmente referir-se a
numerarios, estes deverdo ser depositados na conta do Banco do Brasil,
Agéncia Ministério da Fazenda (codigo 3602), conta n°® 170.500-8, em nome
do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, identificando-se a natureza
do depdsito (Anexo 6 deste Codigo), providenciando-se, ainda, o envio de
copia do Recibo de Deposito para o Fundo Penitenciario Nacional —
FUNPEN, Ministério da Justica, Departamento Penitenciario Nacional
-DEPEN, Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo II, 5° andar, sala 502,
Brasilia-DF, CEP 70064-900.%

Capitulo VIII- Dos Depdsitos em Dinheiro

Art. 175 - Salvo disposig¢@o de lei em contrario, os valores monetarios
recolhidos em Juizo deverdo ser depositados diretamente pelo interessado
em conta especial de poupanga bancaria sempre em nome da parte ou
interessado ¢ a disposi¢do do Juizo, cuja movimentagdo somente ocorrera
por ordem do Juiz, sendo langada no livro de Registro das Contas Bancarias
Vinculadas ao Juizo.

§ I° - Incumbe ao Escrivao efetuar o devido registro no livro proprio.

§ 2° - Antes da respectiva conclusdo, sera certificado nos autos o n° do Livro
e pagina do registro, juntando-se o comprovante bancario nos autos
processuais ou expediente que houver dado causa ao deposito.

§ 3° - Nas execugdes fiscais observar-se-a fielmente o disposto no art. 32 da
Lei 6.830/80.

Art. 176 - A exigéncia do artigo antecedente podera ser dispensada, a critério
do Juiz, no depdsito provisorio, no caso de importancia que deva ser levantada
antes de 30 (trinta) dias, efetuando-se o seu recolhimento em depdsito bancério
que proporcione rendimentos diarios, movimentado por ordem judicial.

Art. 177 - As importancias em dinheiro recolhidas no Juizo deverdo ser
depositadas em 48 (quarenta e oito) horas (art. 190, CPC), excluidas as
hipoteses legais em contrario, em caderneta de poupanca do BESC S/A -
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Crédito Imobiliario, valendo-se das agéncias do Banco do Estado de Santa
Catarina - BESC, ou outra institui¢do bancaria autorizada pela Presidéncia
do Tribunal de Justiga, em nome da parte ou do interessado, em conta

especial, movimentada por ordem do Juiz.

Art. 178 - E vedado aos Escrivies, sob qualquer pretexto, manter em seu
poder, em conta em seu nome ou do proprio cartdrio, quantia destinada a
deposito judicial.

Art. 179 - Tratando-se de depositos periddicos, as quantias serdo depositadas
na conta ja aberta, procedendo-se na forma do art. 175 e seus paragrafos,
deste CNCGQG]J.

Art. 180 - O levantamento ou a utilizagdo das importancias depositadas,
sera efetuado através de alvard assinado pelo Juiz, devendo o levantamento
ser objeto de anotacdo no registro constante do respectivo livro.

§ I° - O alvara de levantamento conterd o nome da parte beneficiada pelo
levantamento e o dos seus Advogados, desde que estes tenham poderes
para receber e dar quitacdo, bem como o numero da conta e dos autos e o
valor autorizado®.

§ 2° - Nos autos sera juntada copia desse alvara, constando o nome e a
assinatura de quem o datilografou.

§ 3° - Sera ele confeccionado logo apds o despacho do Juiz, de modo que o
interessado ja o encontre a sua disposi¢do, lavrando-se recibo da entrega,
com a respectiva data, e registro no livro proprio.

§ 4° - O alvara somente sera expedido por expressa determinagdo do Juiz.

Art. 181 - Aos bancos onde se procedam depdsitos judiciais, incumbe a
tarefa de colheita, manutencdo e atualizacdo dos "cartdes autdgrafos",
especificamente do Juiz em exercicio nas Varas, visando maior seguranga
nas movimentagoes.

O Superior Tribuna/de Justica decidiu que o Advogado legalmente constituido com poderes na
procuragdo para receber e dar quitagdo, tem direito inviolavel a expedicdo de abard em seu nome,
afim de levantar depdsitos judiciais e extmjudidais. A decisdo foi proferida em recurso provido,
interposto em Mandado de Seguranca impetrado pela OAB /RJ. (STJ — Rec. Hm Mand de Seg.
1.877 — RJ— Rei Min. José de Jesus Vilbo, julgado em 06.09.93 - DJU de 04.10.93).



Capitulo IX - Da Elimina¢ao de Autos e Documentos

Art. 182 - Fica autorizada a eliminacdo, mediante supervisdo do Juiz ¢
responsabilidade do Escrivao, por incineragdo, picotagem, trituragdo ou outro
meio mecanico que assegure a sua desintegragdo, de autos de processos civeis
e criminais findos, atendidas as normas fixadas neste capitulo.

Parégrafo tnico - Considera-se processo findo aquele definitivamente decidido,
com transito em julgado, que ndo comporte qualquer recurso, bem como as
causas resolvidas por acordo de vontades.

Art. 183 - Preferencialmente devera optar-se por meio de eliminacdo que
implique no reaproveitamento do material com arrecadacdo de numerario a
ser destinado a entidades sociais, em especial as vinculadas a area da Infancia
e Juventude que tenha manifestado interesse no prazo fixado no edital que
anunciar a eliminagdo dos autos.

Paragrafo unico - A destinacdo de tais recursos deverd ser comunicada a
Corregedoria-Geral da Justi¢a, acompanhada da devida comprovacao.

Art. 184 - A iniciativa para a deflagrac@o do procedimento de eliminagédo de
autos sera tomada pela autoridade judicial competente, titular da Comarca
ou Vara, no minimo uma vez a cada ano, salvo impedimento ou dificuldade
que devera ser, fundamentadamente, comunicada ao Corregedor-Geral.

Pardgrafo tnico - No caso de duvida, em face de processos antigos, ndo
vinculados a Vara determinada, ou na hipotese da existéncia de Arquivo
Central na Comarca, sera competente para tanto o Juiz-Diretor do Foro, e
funcionara no processo, na condi¢ao de Escrivao, o Secretario do Foro e, na
falta deste, servidor designado.

Art. 185 - Formar-se-a4 um processo administrativo, devidamente autuado e
registrado em livro proprio, aberto com tal finalidade, sob a responsabilidade
do Escrivao competente. A tramitagdo ficara a cargo do Escrivdo da Comarca
ou Vara, numerando-se as folhas até final encerramento através de despacho
ou decis@o do Juiz que, em ndo havendo recurso pendente de solucéo,
determinara o arquivamento.



Art. 186 - Sera publicado Edital onde constara a relagdo dos processos, o
Juizo perante o qual tramitou, ano de distribui¢do e niimero de registro, vedada
a divulgacdo do nome das partes ou a natureza da agdo; e, em se tratando de
papéis, documentos, acervos ou de outros bens, sua especificacdo e
discriminagdo, além da data e lugar ou local designados a eliminac@o de autos.

Art. 187 - Os feitos serdo eliminados apds decorrido o prazo de 30 (trinta)
dias da publicagdo no Diario da Justiga.

Art. 188 - Copia do Edital devera ser afixado no local de costume, nas
dependéncias da Unidade Jurisdicional ou comarca.

Art. 189 - Lavrar-se-a termo circunstanciado da eliminacdo efetivada, que sera
anotada no Registro Geral de Feitos ou no sistema informatizado (SAJ/PG).

Art. 190 - O representante do Ministério Piblico devera ser notificado
pessoalmente do processo visando a incineracdo de autos ou documentos.

Art. 191 - Antes da incineracdo, o Juiz devera oficiar por carta, com AR, a
dire¢do do Departamento Estadual de Arquivo Publico, a Universidades,
Faculdades e Bibliotecas Publicas situadas ou estabelecidas no territorio
Catarinense, bem assim as Secretarias de Educacdo e Cultura Municipais e
Estadual, noticiando a eliminagdo dos autos, para que estas entidades
manifestem seu interesse no recolhimento dos feitos para preservagido, no
prazo de 30 (trinta) dias.

§ I° - Deferido o pedido de entrega de documentos ou autos, sera efetivado
mediante recibo contendo os dados ou caracteres indispensaveis a sua
identificagdo, o qual serd juntado ao processo administrativo.

§ 2° - Ficam excluidos desta possibilidade os documentos e processos que
tenham sido processados em "segredo de justica", os quais deverdo ser,
necessariamente, eliminados.

Art. 192 - Nenhum documento, processo, mobiliario ou peca, de valor
histérico para a memoria do Judiciario, podera ser doado ou emprestado
sem autorizagdo prévia da Presidéncia do Tribunal®.

" Resohfaa n' 10/93/GP, art. V.



Paragrafo tinico - O Museu do Judiciario Catarinense devera ser comunicado
formal e antecipadamente sobre a movimentacao de quaisquer dos bens desta
natureza, os quais deverdo permanecer sob a tutela do Poder Judiciario®.

Art. 193 - Qualquer pessoa da comarca ¢ legitimada a alegar o valor historico
de documentos ou de autos, em todo ou em parte, requerendo sua preservacao
ao Magistrado condutor do feito, no prazo de 15 (quinze) dias contados da
publicacdo do Edital.

Art. 194 - E licito ao interessado requerer, as suas expensas, o
desentranhamento dos documentos que juntaram aos autos, ou a reprodugdo
total ou parcial do feito, através de copias reprograficas, microfilmagem
"escaneamento", leitura otica, ou qualquer outro sistema disponivel.

Art. 195 - Contra a decisdo do Juiz que determinar a incineragdo, cabera
recurso, com efeito suspensivo, a Corregedoria-Geral da Justi¢a, no prazo de
5 (cinco) dias, a contar da publicagdo do edital ou da ciéncia do ato decisorio,
a ser interposto pela parte interessada, terceiro prejudicado, ou pelo Ministério
Publico.

Paragrafo unico - O recurso sera interposto perante o Juizo que estiver
providenciando a incinerag¢do, que remetera, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, o pleito a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 196 - Na area civel, exceto os feitos a seguir delineados, que serdo mantidos
em arquivo, facultada, oportunamente, a documentagdo por outro meio, €
posterior destrui¢do, autoriza-se a eliminagdo, decorridos 05 (cinco) anos do
transito em julgado, os processos relativos a:

I - familia, sucessdes, unido estavel entre conviventes e ao estado e capacidade
das pessoas;

IT - registros publicos, inclusive processos administrativos;

IIT - posse, registro e propriedade de bem imovel, inclusive as de
desapropriagdo, apossamento administrativo (desapropriagdo indireta),
usucapido, servidao, retifica¢ao de area, discriminatoria de terras, divisdo,
demarcac@o e adjudicagdo compulsoéria;

" Resolugdo n' 10/93/GP, aris. 2't)".



IV - procedimentos de infancia e juventude de adocdo, guarda e suprimento
do consentimento.

§ I° - A destruicdo fisica dos demais processos civeis e administrativos,
qualquer que seja a natureza da agdo, processos incidentes, medidas cautelares,
antecipatorias ou conexas, fica autorizada, sem necessidade de documentagio
prévia.

Art. 197 - Da mesma forma, autoriza-se a eliminagdo ou inutilizacdo de
executivos fiscais, findos e arquivados ha mais de 5 (cinco) anos em virtude
de anistia, pagamento ou qualquer outro fato extintivo, observando-se o
disposto neste Capitulo.

Art. 198 - Na area criminal, a excegdo dos processos relativos a agdes penais
em que o réu tenha sido condenado, autoriza-se a eliminacdo, também
considerado o prazo de 05 (cinco) anos, sem necessidade de documentagdo
prévia, segundo a classificacdo abaixo:

I — inquéritos policiais e termos circunstanciados arquivados (Lei 9.099/95);
IT — ag¢des penais absolutdrias nas quais ndo tenha sido aplicada medida de
seguranga;

IITI— agdes penais nas quais tenha sido declarada a extin¢do da punibilidade
antes de proferida a decisdo sobre o mérito;

IV— ag¢oes penais da competéncia dos Juizados Especiais Criminais nas quais
tenha havido absolvig¢do, transagdo, ou a extingdo pela reparagao do dano.

§ I° - Na hipotese do inciso I deste artigo, além do prazo estipulado no caput
deste artigo, dever-se-a aguardar o prazo da prescricdo em abstrato estabelecido
na legislag¢@o penal para o delito objeto de investigacao.

§ 2° - Devera constar, na capa dos inquéritos policiais, a data da prescri¢ao da
pena em abstrato, a partir da qual os autos poderdo ser destruidos.

Art. 199 —As caixas de arquivo, das quais tenham sido retirados autos sujeitos
a destruicdo, poderdo ser reagrupadas em Unico espago fisico, procedidas as
anotagdes devidas.



Paragrafo unico - Em nenhuma hipotese havera alteragdo dos numeros das
caixas, relativamente aos processos mantidos em arquivo.

Art. 200 — Ao encaminhar os autos sujeitos a destrui¢do ao arquivo, o cartorio
anotara, na autuacdo, a data a partir da qual poderdo ser eliminados.

Art. 201 - Autoriza-se também a eliminacdo de autos suplementares, livros
de carga de autos, alvaras, papéis, copias de oficios expedidos e recebidos ha
mais de 05 (cinco) anos, respeitadas as regras estabelecidas neste Capitulo,
para efeito de incineraggo, no que lhes couber.

Capitulo X - Da Nomeacao de Peritos

Art. 202 — A nomeagao de peritos e a indicacdo de assistentes técnicos devera
recair em profissional devidamente qualificado para a pericia.

Art. 203 — Relagdes remetidas periodicamente pelo Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura de Santa Catarina (CREA-SC) a Dire¢do dos Foros
indicardo os profissionais qualificados para a realizacdo das pericias.

Paragrafo unico - Quando se tratar de realizagdo de arbitramento ou avaliagdo
de imovel, podera a designagdo recair sobre corretor de imoveis regularmente
inscrito no respectivo 6rgdo de classe.

Art. 204 - A sexta via da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART)
deverd ser juntada aos autos junto ao laudo pericial, apds autenticacdo
bancéria.

Titulo III - Dos Cartorios em Geral
Capitulo I - Das Disposicoes Gerais

Art. 205 - As normas deste Titulo tem carater geral e se aplicam a todos os
cartorios do Foro Judicial, inclusive secretarias dos Juizados Especiais, no
que ndo contrariem as normas especificas contidas nos capitulos proprios a
estes, em outros atos normativos ou em lei.
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Art. 206 — Os servidores deverdo indicar seu nome completo, legivel, e sua
respectiva matricula abaixo da assinatura nos atos que subscreverem ou
assinarem.

Paragrafo unico - Aplica-se o disposto neste artigo também aos Oficiais de
Justica, inclusive ad boc, neste caso dispensada a matricula.®

Capitulo II - Da Escrituracio e dos Termos Processuais

Art. 207 - Na lavratura dos atos judiciais serdo utilizados papéis com fundo
inteiramente branco ou com timbre do Poder Judiciario, se for o caso, salvo
disposicdo expressa em contrrio. A escrituragdo dos atos serd sempre em
vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou
azul. Os algarismos e datas serdo expressos também por extenso.

§ 1 ° - Nas autuagdes mencionar o Juizo, a natureza do feito, o nimero do
registro de forma sequencial € renovavel anualmente*, ou na forma
informatizada (SAJ), os nomes das partes ¢ a data do inicio, procedendo-se
da mesma forma quanto aos volumes que se forem formando.

§ 2° - As folhas deverdo ser numeradas e autenticadas (rubricadas) pelo
Escrivao, inclusive as dos autos suplementares, devendo ser efetivada em
carimbo circulando o nimero e a rubrica das folhas para que resguarde a
peca processual de eventual alteragdo.

§ 3° - Os autos do processo nao excederdo de 200 (duzentas) folhas em cada
volume, salvo determinacdo expressa em contrario. O encerramento ¢ a
abertura dos volumes serdao certificados em folhas suplementares e sem
numerag¢do. Os novos volumes serdo numerados de forma bem destacada ¢ a
sua formagdo também sera anotada na autuacao do primeiro volume.

Art. 208 - Na escrituragdo, ndo se admitem entrelinhas, procurando evitar-se
erros de digitagdo, omissdes, emendas e rasuras.

§ 1° - Caso esses ocorram, devera ser feita a respectiva ressalva antes do
encerramento do ato ¢ da aposig@o das assinaturas.

§ 2° - E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio mecanico,
assim como a utilizagdo de corretivo ou de outro meio quimico.

"Provimento 11/99
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§ 3° - Devem ser evitadas anotagdes a lapis nos livros, mesmo que a titulo
provisorio.

Art. 209 - Observadas as peculiaridades locais, os cartorios utilizardo, na
medida do possivel, autuagdes de cores diferentes para as diversas naturezas
dos feitos e tarjas ou etiquetas para assinalar certas situa¢des especiais, como,
no civel, a intervengdo do Ministério Publico ou de curador, segredo de Justiga,
assisténcia judiciaria, e, no crime, réu preso, € outras.

Art. 210 - Nos feitos em que for deferida a assisténcia judicidria gratuita,
deve ser escrito ou carimbado em letras maiusculas "ASSISTENCIA
JUDICIARIA".

Art. 211 - Nos termos e atos em geral, a qualificacdo das pessoas sera a mais
completa possivel, contendo o nome por inteiro, o numero do RG ou do
CPF, a naturalidade, o estado civil, a profissdo, a filiagdo, a residéncia e o
domicilio especificados (rua, nimero, bairro e cidade).

Art. 212 - Os despachos, decisdes e sentencas sdo redigidos, datados e
assinados pelo Juiz, evitando-se langar manifestagdes em cotas marginais ou
interlineares sobre os escritos das peticdes apresentadas pelas partes, caso o
espaco em branco deixado nos cabegalhos das peticdes ndo seja suficiente
para tanto. Proferidos verbalmente, serdo obrigatoriamente submetidos ao
Juiz para revisdo e assinatura. Tratando-se de sentenca datilografada ou
digitada, deverdo ser rubricadas todas as folhas e a tultima assinada pelo
Magistrado.

Art. 213 - As partes assinardo os atos e termos em que intervieram, logo em
seguida ao encerramento do ato, ndo se admitindo espagos em branco. Os
espagos nao aproveitados serdo inutilizados com tracos horizontais ou
diagonais.

§ I° - Em toda a assinatura colhida pelo cartério nos autos e termos, sera
lancado, abaixo, o nome por extenso do subscritor.

§ 2° - Em hipdtese alguma serd permitida a assinatura de atos ou termos em
branco, total ou parcialmente.



§ 3° - Ndo querendo ou ndo podendo fazé-lo, cabe ao Escrivado certificar as
ocorréncias nos autos.

Art. 214 - Desentranhada dos autos alguma de suas pegas, inclusive mandado,
em seu lugar sera colocada uma folha em branco na qual sera certificado o
fato, a decis@o que o determinou e o numero das folhas antes ocupadas,
evitando-se a remuneragao.

Paragrafo unico - As pecas desentranhadas dos autos, enquanto ndo entregues
ao interessado,- serdo guardadas em local adequado. Nelas o Escrivao
certificard, em lugar visivel e sem prejudicar a leitura de seu contetido, o
numero e a natureza do processo de que foram retiradas.

Art. 215 - Antes da remessa dos autos ao Tribunal, o Escrivao devera verificar
a numeragado existente, sanando eventuais irregularidades, bem como, no caso
de folhas em branco, providenciar sua inutilizagdo com carimbo "em branco".

Art. 216 - Requerida a execugdo de sentenga, o registro da acdo anterior deve
ser cancelado, com a rubrica "Execucdo de Sentenca", procedendo-se nova
numeracao e autuacgao.

Capitulo III - Do Sistema de Registro e Documentacio
Secdo I - Das Disposicoes Gerais

Art. 217 - O sistema de registro e documentagdo sera efetivado em Livros e
Pastas arquivos, conforme dispuser este Codigo de Normas e sua escrituragdo
e guarda sera da responsabilidade do Escrivao.

Art. 218 - O desaparecimento e a danificacdo de qualquer livro ou documento
devera ser comunicado imediatamente ao Juiz. A sua restauragdo sera feita
desde logo, sob a supervisdo do Juiz e a vista dos elementos existentes.

Art. 219 - As assinaturas apostas nos livros deverdo ser sempre identificadas.

Art. 220 - Os livros serdo abertos e encerrados pelo Escrivdo, que rubricara
as suas folhas.



§ I° - No termo de abertura constara o nimero de série do livro, a sua finalidade,
o numero de folhas, a declaracdo de estarem rubricadas e o cartorio, bem como
a data, o nome ¢ a assinatura do auxiliar, e ainda, o visto do Juiz.

§ 2° - Nos livros constituidos pelo sistema de impressdo por computacdo ou
folhas soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente
da apresentagdo das demais folhas do livro.

§ 3° - Lavrar-se-4 o termo de encerramento somente por ocasido do término
do livro, consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco,
certidoes de cancelamento de atos, dentre outros.

§ 4° - Apo6s a lavratura do termo de abertura ou de encerramento, o livro
deverd ser apresentado ao Juiz da Vara ou Diretor do Foro, conforme o caso,
o qual langara o seu visto, podendo determinar providéncias que se fizerem
necessarias.

§ 5° - Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser
organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema de
computagdo ou por fotocopias, ¢ ndo ultrapassardo o nimero de 200 (duzentas)
folhas, numeradas e rubricadas, que deverdo, na medida do possivel, ser
encadernados apos seu encerramento.

Art. 221 - A conferéncia da abertura, rubrica e encerramento dos livros
cartorarios efetivado pelo Escrivao, sera responsabilidade do Juiz ao qual estiver
subordinado o cartério a que pertencerem referidos livros.

Paragrafo tinico - Os livros da Dire¢do do Foro, Distribuidor, Contador,
Avaliador e demais necessarios que ndo estiverem vinculados diretamente a
um Juiz, mas com atuagdo comum as diversas Varas, serdo da competéncia do
Juiz-Diretor do Foro e da responsabilidade do responsavel pelo oficio.

Art. 222 - Nenhum processo serd entregue com o termo de "Vista" a Advogado,
sem a prévia assinatura no livro proprio.

Art. 223 - Nos termos de "conclusao" ao Magistrado e de "vista" ao Ministério
Publico, constara, de forma legivel, o nome do Juiz ¢ o do Promotor, bem como
a data do efetivo encaminhamento dos autos, sendo inadmissiveis a conclusdo e
a vista sem data ou a permanéncia dos autos em cartério com tais termos.



§ I° - No caso de transferéncia, substitui¢do, promog¢ao, remogao e férias, das
autoridades referidas no caput, ndo sera necessaria a renovagao da conclusao
ou da vista, devendo, todavia, por ocasido da manifestagdo haver consignacéo
da data da assunc¢do ao cargo.

§ 2° - A descarga, também obrigatoria, sera feita na presenga do interessado
que o exigir ¢ o Escrivao certificara nos autos o dia ¢ a hora em que os
recebeu.

§ 3° - As assinaturas langadas pelo Magistrado deverdo ser identificadas, por
carimbo ou outro meio idéneo.

Secio II - Dos Registros

Subsecao I - Das Comarcas em Geral

Art. 224 - Sdo de uso obrigatério:

I - Livro de Protocolo de Correspondéncia;

IT - Livro Carga para Advogado;

III- Livro Carga para o Promotor de Justiga;

IV- Livro Carga para o Juiz;

V - Livro de Registro de Feitos Administrativos;
VI - Livro de Visitas e Correigdes;

VII - Livro de Exercicio de Juizes;

VIII - Pasta-Arquivo de Atos Administrativos Expedidos pelo Magistrado;

IX - Pasta-Arquivo com as Circulares e Provimentos da Corregedoria-Geral
da Justica;

X - Pasta-Arquivo dos Mapas Estatisticos;



XI - Pasta das Relagdes Remetidas para Publicagio.

Art. 225 - Além do previsto no artigo antecedente, sdo também de uso
obrigatdrio nos Cartorios Civeis, respeitada a competéncia da Unidade:

I - Livro de Registro Geral,

II - Livro de Registro de Execucdes Fiscais;

III- Livro de Registro da Infincia e da Juventude;
IV- Livro de Registro de Cartas Precatorias;

V - Livro de Tutelas e Curatelas;

VI - livro de Registro de Testamentos;

VII - Livro de Conta Bancéaria Vinculada ao Juizo;
VIII - Livro de Pautas de Audiéncia;

IX - Livro de Termos de Audiéncia;

X - Livro de Registro de Sentenca;

XTI - livro Carga para Avaliador;

XII - Livro Carga para Contador;

XIII- Livro Carga para Distribuidor;

XIV- livro Carga para Peritos;

XV - livro de Registro de Mandados.

Art. 226 - Além do previsto no art. 224, sdo também de uso obrigatorio nos
cartorios criminais, respeitada a competéncia da unidade;



I - livro de Registro Geral;

IT - livro de Registro de Cartas Precatorias;

III- Livro de Conta Bancaria vinculada ao Juizo;
IV- Livro de Pautas de Audiéncia;

V - Livro de Termos de Audiéncia;

VI - Livro de Registro de Sentenca;

VII - Livro Carga para Contador;

VIII - livro Carga para Distribuidor;

IX - Livro Carga para Peritos;

X - livro de Registro de Mandados;

XI - livro Rol dos Culpados;

XII - Livro de Registro de Inquéritos Policiais;
XIII- Livro de Registro de Execugdes Penais;
XIV- Livro de Armas e Objetos Apreendidos;
XV - Livro de Termo de Fianga;

XVI - Livro de Registro de Sursis;

XVII - livro de lista e Sorteio de Jurados;
XVIII - livro de Ata de Julgamento do Tribunal do Juri;

XIX - livro de Registro de Suspensdo Condicional do Processo - Lei 9.099/95;



XX - Livro de Registro de Transag@o Penal — Lei 9.099/95.

Subsecao II - Do Sistema de Automacao da Justica de Primeiro
Grau - SAJ/PG

Art. 227 - Nas comarcas onde o sistema SAJ/PG estiver homologado, ¢
obrigatdria a manutencdo dos seguintes registros:

I - Area Civel:

a)Livro de Protocolo de Correspondéncias;
b)Livro Carga para Advogado;

c)Livro Carga para o Promotor de Justica;
d)Livro Carga para o Juiz;

e)Livro de Visitas e Correigdes;

f)Livro de Exercicio dos Juizes;

g)Livro de Registro de Testamentos;

h) Livro de Termos de Audiéncia;

i) Livro de Registro de Sentenga; j)

Livro Carga para Avaliador; 1)

Livro Carga para Contador; m)

Livro Carga para Distribuidor; n)

Livro Carga para Perito; o) Livro

de Registro de Mandados;



p) livro de Conta Bancaria Vinculada ao Juizo; e
q) Pasta-Arquivo de Atos Administrativos Expedidos pelo Magistrado.
II - Area Criminal:

a)Livro de Protocolo de Correspondéncias;
b)Livro Carga para Advogado;

c)Livro Carga para o Promotor de Justica;
d)livro Carga para o Juiz;

e)livro de Visitas e Correigdes;

f)livro de Exercicio dos Juizes;

g)Livro de Termos de Audiéncia;

h) livro de Registro de Sentenca;

i) livro Carga para Contador;

j) livro Carga para Distribuidor;

1) Livro Carga para Perito;

m) Livro de Registro de Mandados;

n) livro de Termo de Fianca;

0) Livro de Armas e Objetos Apreendidos;

p) livro de lista e Sorteio de Jurados;

q) livro de Ata de Julgamento do Tribunal do Jari;



r) Livro de Registro de Sursis,
s) Livro de Conta Bancaria Vinculada ao Juizo; e
t) Pasta-Arquivo de Atos Administrativos Expedidos pelo Magistrado.

Paragrafo tnico - E facultado, a adog@o de pastas que contenham as
informagoes exigidas para os livros.

Art. 228 - O uso dos demais livros torna-se facultativo, a critério do Magistrado.

Art. 229 - O vencimento dos prazos processuais ocorrera na forma da lei,
salvo a hipdtese de forga maior, precedida de notificagdo formal do Técnico
de Suporte Operacional a todos os Magistrados da comarca.

§ I° - No que concerne ao SAJ/PG, considera-se motivo de forca maior a
falta prolongada de energia elétrica, quebra do computador servidor, quebra
do banco de dados repositdrios das informagdes e casos congéneres.

§ 2° - A portaria que suspender o prazo devera ser expedida pelo Magistrado,
afixando-se no mural do cartoério e atrio do forum, com remessa de copia a
Corregedoria-Geral da Justiga.

§ 3° - Nos casos em que a suspensao implicar na dilagdo do prazo para recurso,
devera ser lavrada a respectiva certiddo para o fim de conhecimento do Orgao
Recursal.

Art. 230 - Os Escrivaes e servidores deverdo atualizar, se possivel diariamente,
no SAJ/PG, observadas as reservas legais, as informagdes referentes aos
processos em andamento, de forma a manter o sistema em inteira consonancia
com a situagdo dos autos respectivos.

Paragrafo tnico - A Corregedoria-Geral da Justiga, por ocasido das inspecdes
ou correi¢cdes e mesmo via rede, efetuara fiscalizagdo sobre o conteudo e
qualidade das informagdes constantes do SAJ/PG.*

Art. 231 - A homologagdo do sistema sera efetivada através de Provimento
proprio para cada comarca, ap6s satisfeitos todos os requisitos exigidos, e,
confirmados em Ata propria pela Corregedoria-Geral da Justica.
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Subsecao 111 - Das Contadorias

Art. 232 — Deverdo as Contadorias Judiciais manter as Guias de Recolhimento
Judicial Resumidas - GRJR a disposicao dos interessados, mas sob seu controle,
afixando tabelas com os valores das condugdes (diligéncias) dos Oficiais de
Justica em local de facil acesso ao publico.

Paragrafo unico - Ao lado das tabelas, em tamanho razoavel, devera ser afixado
modelo explicativo de como preencher as guias.

Art. 233 - As Contadorias Judiciais poderdo fornecer as guias resumidas aos
Srs. Advogados, ou alguém por eles (secretario ou estagiario), podendo esses
profissionais efetuar seu preenchimento de maneira legivel (exclusivamente
nos valores indicados nas tabelas) e realizar o recolhimento, anexando
posteriormente a via restante na peticdo a ser entregue na Distribui¢do.*®

Subsecao IV - Das Disposi¢oes Comuns - Distribuicao/Contadoria

Art. 234 — Toda e qualquer peticdo inicial que se achar no Cartério de
Distribuig¢do ou na prépria Contadoria Judicial, eis que 14 deixada por
Advogado para feitura do calculo das custas, tera seu "protocolo" cancelado
e sera devolvida ao causidico, com os documentos que a acompanham, se,
passados 30 (trinta) dias, ndo for providenciado o respectivo preparo.

§ 1°. Em se tratando de precatorias, se vencido o prazo de seu cumprimento,
sera ela devolvida a origem; se ainda em curso a dilagdo, sera o Advogado
intimado para, nos 30 (trinta) dias referidos no caput, providenciar o preparo;
nao havendo, o "protocolo" sera cancelado e a carta devolvida a origem,
mediante oficio assinado pelo Diretor do Foro, que se fard acompanhar,
sempre, da prova do comprovante de entrega da respectiva intimacao do
causidico.

§ 2° Nao constando da deprecata o enderego do Advogado, esta sera
devolvida ao Juizo Deprecante para as providéncias cabiveis (art. 39,1, CPC).

Art. 235 - As precatorias chegadas a Contadoria (via ECT ou malote)
acompanhadas de cheques, emitidos pela parte ou seu procurador, cujos
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valores ndo alcancem o total das custas ou ultrapassem esse montante, estando
em curso o prazo de seu cumprimento (da carta), ficardo aguardando a
providéncia do servidor responsavel, que, tanto em um quanto em outro
caso, oficiara ao Advogado da parte, devolvendo-lhe o primeiro cheque e
solicitando-lhe a remessa de outro, no prazo de 05 (cinco) dias, agora
preenchido no valor preciso devido.

§ I°. Havendo omissao do endereco do Advogado, aplica-se também a regra
do § 2° do art. 234, deste Codigo.

§ 2° No caso de ndo pagamento das custas no prazo assinado, o "protocolo"
ficara sem efeito, e a deprecata sera devolvida a origem, devendo a copia do
comprovante de entrega (A.R.) ser encaminhada, por oficio da Diregdo do
Foro, ao titular da Unidade Jurisdicional onde tramita o processo do qual foi
a carta extraida.

§ 3°. Se no momento da tomada dessa providéncia ja estiver expirado o
prazo de cumprimento da precatoria, impde-se a sua devolugdo desde logo
ao Juizo de origem, mediante oficio da Dire¢ao do Foro, procedendo-se ao
cancelamento do "protocolo" e certificando-se o motivo da devolugdo.

Art. 236 - Sempre que ndo houver o recolhimento das custas iniciais e estando
vencido o prazo assinado pelo Juizo Deprecante para a realizagdo do objeto
da carta precatdria, serd o "protocolo" desta imediatamente cancelado e,
mediante oficio da Dire¢do do Foro, devolvida a origem.*’

Subsecido V ¢ Das Disposicdes Gerais

Art. 237 - Os Livros deverdo ser escriturados, atendidas as disposigdes
especificas deste Codigo, de forma a manter a organizagdo do cartério, em
especial:

I- O Livro carga para Advogado deve conter a assinatura legivel ou
identificagdo datilografica do patrono, ensejadora de seu reconhecimento,
acrescido do respectivo telefone para contato e numero de inscri¢do na OAB;

II- No Livro de Registro do Exercicio de Juizes, encadernado ou de folhas
soltas, devem ser langadas as datas em que os respectivos Magistrados
assumirem, deixarem ou reassumirem o cargo;
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III- O Livro de Registro das Contas Bancarias vinculadas ao Juizo, deve
conter as seguintes colunas: a) nimero do processo; b) nome das partes; c)
namero da conta; d) data da abertura da conta; e) banco e agéncia; f) valor do
deposito; e g) observagoes;

IV- O Livro de Registro de Sentencas sera formado por folhas soltas
datilografadas, impressas ou por fotocopia, cujos julgados serdo registrados
sequencialmente, com numeracao renovavel anualmente e de modo visivel,
até o limite de 200 (duzentas) folhas. Deve o registro ser encerrado no mesmo
livro, ainda que ultrapasse o limite antes referido. As decisdes proferidas em
Embargos de Declaracdo, receberdo o mesmo niimero do registro da sentenca
a que se referem, acrescido da letra "A", devendo ser objeto de averbagio no
verso da sentenca ja registrada;

V - No Livro de Mandados confiados para cumprimento aos Oficiais de
Justi¢a ou no caderno de remessa de mandados a Central, serd anotada a
entrega e devolucao destes, devendo ser mensalmente exibido para "visto"
do Juiz;

VI- O Livro de Armas e Munigdes sera escriturado com as seguintes colunas:
a) n° de ordem; b) data de entrada; c) espécie; d) caracteristicas; ¢) processo;
f) nome do proprietario (réu, vitima ou terceiro); g) destino; h) observagdes;

VII - O Livro de Bens Apreendidos devera conter as seguintes colunas: a) n°
de ordem; b) data de entrada; c) espécie; d) caracteristicas; e) processo de
origem; f) nome do proprietario (réu, vitima ou terceiro); g) destino; h)
observacgdes.

Capitulo IV - Da Capacidade Postulatoria e da
Distribuicao

Art. 238 - Os Distribuidores, antes da distribuicao dos feitos, deverao verificar
na oportunidade do ajuizamento das peti¢des por Advogados inscritos na
OAB/SC, na Intranet do Tribunal de Justica, /ink (item) da Corregedoria-
Geral da Justica (Corregedoria/AdvSus/Advl.htm), ou via Sistema de
Automagao do Judiciario, quando possivel for, se os Advogados subscritores
estdo impedidos do exercicio profissional.



Art. 239 - Nao havendo 6bice ao exercicio profissional, o ato de distribuicdo
se consumara; havendo suspensdo do (a) Advogado (a), o Sr. Distribuidor
certificara o seguinte: "Certifico que o (a) Dr (a), (nome do Advogado), OAB
n°, estd impedido do exercicio da advocacia, conforme consulta hoje realizada
na Intranetdo Tribunal de Justica. Data. Assinatura", encaminhando a petigdo
inicial ao Diretor do Foro ou a contestagdo ao Juiz de Direito da respectiva
Unidade Jurisdicional, para as determinagdes pertinentes.

Art. 240 - Por e-mail, deverdo os Distribuidores ndo cadastrados solicitar a
Corregedoria-Geral da Justica (cgj@tj.sc.gov.br) senha de acesso as
informagdes, sendo de inteira responsabilidade do servidor eventual utilizagao
indevida da mesma.

Art. 241 — Sempre que a Ordem dos Advogados do Brasil — Se¢@o de Santa
Catarina comunicar alteragdes na relagdo dos Advogados suspensos, cabera
a Assessoria de Informatica do Orgdo Censorio proceder as adequagdes
competentes, para manté-la inteiramente atualizada.

Art. 242 - O disposto neste Capitulo aplica-se aos feitos civeis e criminais.*
Capitulo V - Do Processo Judicial

Secao I - Das Disposicoes Gerais

Art. 243 - Nos processos de usucapido, deverdo ser cumpridas as exigéncias
legais relativas a identificag@o, limites e localizagdo do bem usucapido com o
fim de facilitar o registro imobiliario.

Pardgrafo tnico - Juntar-se-a, sempre que possivel, certiddao positiva ou
negativa referente & existéncia ou inexisténcia de dominio do imédvel

usucapiendo.

Art. 244 - Nos recursos ex officio, deve-se aguardar que decorra o prazo do
recurso voluntario, antes da remessa dos autos ao 6rgao recursal.

Art. 245 - A prioridade assegurada na tramitag@o de a¢des penais em que ha
prisdo provisoria ndo pode excluir na pauta de audiéncias o equilibrio com os
processos em que o acusado estd em liberdade.
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Art. 246 — Sera destinado tratamento prioritdrio (no atendimento pessoal)
aos Advogados militantes com idade igual ou superior a 65 (sessenta e ¢inco)
anos.

Art. 247 - Recomenda-se, quando possivel, tratamento prioritario nas a¢des
em que figure como parte ou interveniente pessoa natural com idade igual ou
superior a 65 (sessenta e cinco) anos, a qual, mediante requerimento, podera
recebé-lo em todo e qualquer ato ou diligéncia, tais como publicagdo de
despachos na imprensa oficial, citagdes e intimagdes, inclusdo em pautas de
audiéncias, decisdes e sentencas.”

Secio II - Dos Advogados e Procuradores e Das Hipoteses de Vista
e Carga de Processos

Art. 248 - A retirada de autos civeis de cartorio € reservada a Advogados,
estagiarios regularmente inscritos na OAB, constituidos procuradores de
alguma das partes, além de pessoas expressamente autorizadas por escrito
pelo Advogado, sob sua responsabilidade.

Art. 249 - Em caso de tramitagdo mediante segredo de Justiga, o exame, em
cartdrio, € restrito aos Advogados, ressalvadas informagdes as partes.

Art. 250 - Fluindo prazo comum, somente em conjunto ou mediante prévio
ajuste por peti¢do poderdo os procuradores leva-los.

Art. 251 - Em matéria penal, a carga podera ser efetuada, também, somente
por Advogado ou estagiario regularmente inscritos na OAB, mesmo sem
procuragdo, se o acusado indicar defensor no interrogatério ou em qualquer
ocasido que comparecer em Juizo, bem assim de terceiros expressamente
autorizados por escrito pelo Advogado, sob sua responsabilidade.

Art. 252 - Os autos civeis e criminais findos poderdo ser retirados pelo prazo
de dez dias, mesmo que inexista procuragdo - inciso XVI do artigo 7° da Lei
8.906/94, ressalvado o disposto no artigo 249 deste Codigo.

Art. 253 - Existindo nos autos documentos originais de dificil restauracdo ou
ocorrendo circunstancia relevante que justifique a permanéncia no cartorio,
reconhecida pela autoridade judiciaria em despacho motivado, proferido de
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oficio ou mediante requerimento da parte ou interessado, a vista de qualquer
natureza ou retirada pelo prazo, ainda que de processos findos, ¢ proibida,
inclusive ao Advogado que houver deixado de devolvé-lo no prazo, e sé o
fizer depois de intimado (itens "2" ¢ "3" do paragrafo 1° do artigo 7° da Lei
Federal 8.906/94).

Art. 254 - No respectivo livro sera anotado o niimero de registro da OAB e
se¢do que a expediu, facultado ao servidor, se necessario, solicitar a
apresentacao.

Art. 255 - Para a cobranga de autos em carga dever-se-a observar o
procedimento previsto nos artigos 458 e seguintes deste Codigo.

Art. 256 - Portarias expedidas no primeiro grau acerca da matéria de que
trata esta Sec@o sdo absorvidas, observando-se o disposto no artigo 23 deste
Codigo, para solugdes de eventuais diividas.

Art. 257 - O livre acesso dos Advogados a reparticao judicial ndo significa,
nem assim deve ser entendido, como a faculdade de manuseio de livros,
documentos, papéis e processos do cartorio, o que somente ocorrera mediante
autorizacdo do Escrivao ou servidor competente.

Secao III - Dos Autos Suplementares
Art. 258 - Devem ser formados autos suplementares, exigindo-se, para esse
fim, que as partes oferecam cépia de todas as peti¢des e documentos nao

constantes de registro publico.

Paragrafo unico - Os autos suplementares somente podem sair do cartorio,
conclusos ao Juiz, na falta dos originais.

Art. 259 - Fica dispensada a formagéo de autos suplementares nos Juizados
Especiais situados em comarcas que sediam Turma de Recursos.

Paragrafo tinico - Na hipotese em que for possivel a execucdo provisoria, a
extracdo de carta de sentenca compete a Turma de Recursos respectiva.



Secao IV - Das Disposicoes Pertinentes a Concordatas e Faléncias

Art. 260 - Declarada a faléncia, os livros obrigatorios serdo depositados em
cartorio para repasse ao sindico, depois de encerrados por termos lavrados
pelo Escrivdo e assinados pelo Juiz.

Art. 261 - Inobservado o procedimento do artigo anterior, no mesmo dia
em que foi iniciada a arrecadagdo, o sindico apresentara os livros obrigatorios
ao Juiz, para seu encerramento.

Art. 262 - Prolatada sentenca/decisdo decretando faléncia ou concordata, o
Escrivdo deve providenciar o envio de "resumo" desta a Junta Comercial
do Estado de Santa Catarina, nos termos do Decreto Lei. 7.661, de 21 de
junho de 1945, arts. 15, inciso 11, c/c 162, IV.

Art. 263 - No caso de ajuizamento de faléncias e concordatas, devera ser
encaminhado, mensalmente, pelo Distribuidor, ao Juiz Federal Diretor do
Foro da Sec¢do Judicidria de Florian6polis/SC, relacdo discriminada
dos mesmos.

Secido V - Da Penhora

Art. 264 — O registro da penhora no respectivo cartorio de Registro de
Iméveis, previsto no § 4° do art. 659, do Cddigo de Processo Civil, ¢ diligéncia
que compete a parte, sendo descabida sua efetivagdo por Oficial de Justiga
ou pelo cartorio judicial.

Art. 265 — Recaindo a penhora sobre terminal telefonico, o bloqueio da
linha, quando da constri¢do, ¢ de ser deferido somente quando demonstrado
que o seu uso redundard em maior prejuizo ao credor.

Art. 266 - A Companhia Telefonica cabe averbar em seus registros as
penhoras recaidas sobre terminais telefonicos, com o escopo de obstar a
transferéncia de bem penhorado e, consequentemente, a possivel
fraude a execugao.



Secido VI - Da Fixacao de Alimentos

Art. 267 - A decisdo judicial que determinar o desconto em folha de pagamento
de servidores publicos ou trabalhadores privados, oriundas de pensdo
alimenticia, devera especificar com clareza sobre quais rendimentos o desconto
incide, esclarecendo sobre 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias, e
observando, sempre que possivel, a terminologia contida na legislacdo
pertinente a remuneracgdo das atividades exercidas pelo alimentante.

Parédgrafo tnico - Onde forem adotadas expressdes como rendimentos ou
vencimentos liquidos, devem ser indicados quais os descontos permitidos,
para efeito do célculo da verba alimenticia.

Secao VII - Dos Pedidos de Alvara Judicial

Art. 268 - Nos pedidos de alvara judicial, a autoridade judiciaria devera fiscalizar
para que a inicial descreva, pormenorizadamente, as instituicdes onde constem
os eventuais créditos, bem assim se possivel, as contas respectivas e saldos
atualizados.

Art. 269 - Ndo havendo informagdes suficientes, determinar que o(s) autor(es)
emende(m) a inicial (art. 284, CPC), observado o disposto nesta Se¢ao.

Art. 270 - Por oportunidade da sentenga, prudente que o Magistrado descreva,
dentre os créditos solicitados, os que foram deferidos, além das demais
informagdes que entenda conveniente

Secio VIII * Do Arquivamento de Autos

Subsecio I » Das Disposicoes Gerais

Art. 271 - O arquivamento de autos so se efetivara quando houver despacho
judicial nesse sentido, cientes os interessados e apds as anotagdes no sistema

informatizado - SAJ/PG.%

Art. 272 - Sera anotado no processo o numero da caixa correspondente,
procedido o registro no SAJ.
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Art. 273 - Os processos serdo acondicionados em caixas proprias, numeradas
pelo critério ordinal crescente e sem interrupgdo, com a indicagdo da Vara
respectiva.

Paragrafo unico - Na hipdtese de desdobramento (apensamento ou aumento
de volumes), anotar-se-do as baixas de estilo, certificando-se nos autos o
expediente.

Art. 274 - Onde houver Arquivo Central, determinado o arquivamento, serdo
observadas as regras anteriores, remetidos os autos respectivos pelo Escrivdo
da Vara.

§ 1° - Quando necessario, os cartorios requisitardo os processos através de
impresso proprio e, no ato do recebimento, assinardo a carga respectiva.

§ 2° - A devolugdo ao Arquivo Central, que também sera operada através de
recibo, ocorrera no prazo maximo de sessenta (60) dias, sendo que eventual
apensamento em outra demanda sera comunicado ao responsavel pelo
Arquivo Central, para conhecimento e registro pertinente.

§ 3° - Nao sera admitida reitera¢ao de requisi¢ao devidamente atendida antes
de decorridos 10 (dez) dias contados da data da primeira solicitagdo.

§ 4° - Na hipotese da ndo localizagdo do processo requisitado, o responsavel
constarda do requerimento a circunstincia, elencando as informagdes
pertinentes.

§ 5° - E vedado as partes ¢ Advogados a consulta e retirada de processos
diretamente no Arquivo Central, porquanto o pedido de vista e carga devera
ser formulado ao Juiz da Vara.

Art. 275 - A excegdo das partes e Advogados por elas constituidos, ndo se
permitira a vista de autos processados em segredo de Justiga, salvo
determinac@o judicial, facultada a extracdo de copias nos autos nas condi¢des
ora elencadas também mediante despacho do Juiz competente.

Art. 276 - Ficam inalteradas as situagdes consolidadas até a data da publicagido
do Provimento que instituiu a nova modalidade.



Art. 277 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor do Foro, no caso
de Arquivo Central, ou pelo Juiz da Vara, nas demais hipéteses.

Subsecao II - Do Arquivamento das Acdes Penais Pendentes do
Pagamento de Multa

Art. 278 — E permitido o arquivamento administrativo das a¢des penais com
sentenca transitada em julgado, pendentes apenas do pagamento da multa
no valor igual ou inferior a R$ 5.000,000 (cinco mil reais).

Art. 279 - Mensalmente, devera ser feita "remessa mensal a Procuradoria da
Fazenda Nacional em Santa Catarina, da relagdo dos feitos arquivados nas
condi¢des do artigo anterior, indicando o respectivo numero, nome(s) do
réu(s) e valor da multa;

Art. 280 - As acodes penais arquivadas na forma do art. 278 ficardo a disposi¢ao
da autoridade legitimada ativa ad causam para requerer o que entender adequado
visando a satisfacdo do crédito.*!

Secdo IX « Da Assisténcia Judiciaria Gratuita

Art. 281 - Por oportunidade do deferimento dos beneficios da assisténcia
judiciaria, ao prudente arbitrio do Magistrado, cabe recomendar a
comprovacao da insuficiéncia de recursos da parte, em declaracdo firmada
de préprio punho, ou por procurador com poderes especiais, exigindo-se
sejam apontados os rendimentos do declarante, assim como sua situagao
patrimonial, de que ndo esta em condigdes de pagar as custas do processo e
os honorarios do Advogado sem prejuizo proprio ou de sua familia.

Art. 282 - Caso deferida a assisténcia judiciaria, serdo as citagoes e intimagdes
procedidas inicialmente por via postal, atendidas as disposi¢des especificas
contidas neste Codigo, estendendo-se também a notificacdo dos supostos pais
no procedimento de averiguacdo de paternidade previsto na Lei 8.560/92.

Art. 283 - Nas causas em que for deferido o pedido de assisténcia judiciaria
gratuita ha que se dar o mesmo tratamento dispensado as demais, ndo se
justificando qualquer diferenciag@o.
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Secio X - Dos Editais

Art. 284 - Os editais de citag¢do, intimagdo ¢ os de praga ou leildo serdo
publicados por extrato, tanto no Didrio da Justica como nos jornais
encarregados da publicagdo do expediente forense.

Art. 285 - Os editais dever@o conter os requisitos necessarios, exigidos por
lei, trazendo o cabegalho, destacadamente, os elementos identificadores como
o nome ou nomes dos citandos, ou intimandos ¢ a finalidade a que se destinam.

Art. 286 - Os resumos serdo oferecidos pelo Advogado da parte interessada
ou feitos pelo Escrivdo, a pedido deste, e pelo mesmo rubricado, para ficar
junto aos autos, cabendo em qualquer hipotese ao auxiliar verificar os requisitos
legais.

Art. 287 - O Diario da Justica ndo publicara editais em desacordo com os
requisitos desta Segao.

Secao XI - Das Audiéncias

Art. 288 - Sem prejuizo das intimagdes ordinarias, deve ser afixado a porta da
sala propria, a relagdo das audiéncias a serem realizadas durante o més
vindouro.

Art. 289 - As audiéncias devem ser designadas pelo proprio Juiz.

Art. 290 - O Juiz somente devera designar nova audiéncia, por ndo se ter
realizado a anteriormente designada, depois do Escrivdo informar
detalhadamente, o motivo da impossibilidade de sua realizagdo na data
marcada. A simples alegagdo de for¢a maior nada explica, sendo necessario
que fique esclarecido em que consistiu 0 motivo impediente.

Art. 291 - Somente nos casos de comprovada forca maior ¢ que a transferéncia
podera ser deferida.



Art. 292 - No prazo de, no minimo, 15 (quinze) dias antes da audiéncia, o
Escrivao examinara o processo a fim de verificar se todas as providéncias
para a sua realizagdo foram tomadas. Diante de irregularidade ou omissao,
devera ser suprida a falha, fazendo-se conclus@o dos autos se for o caso.

Paragrafo tinico - A providéncia devera ser certificada nos autos.

Art. 293 - A inquirigdo testemunhal deve fazer-se segundo o que dispde o art.
203, do Codigo de Processo Penal, ndo sendo recomendavel consignar no
termo de depoimento que a testemunha se reportou a outro anteriormente
prestado no inquérito.

Secao XII - Das Audiéncias Conciliatérias

Art. 294 - Em face dos arts. 331 e 447 do Codigo de Processo Civil, faculta-
se, no ambito civel, a utilizagdo do "Programa de Audiéncias Conciliatorias",
selecionando o Juiz de Direito ou Substituto as agdes civeis que comportarem
aquele ato, reservando para isto ndo mais que 2 (dois) dias por semana e
pautando no maximo 15 (quinze) audiéncias por dia, respeitadas as
peculiaridades locais.

Art. 295 - E recomendavel a exclusdo do "Programa de Audiéncias
Conciliatérias" das ag¢des que por sua natureza ou fase processual em que se
encontrem, nao permitam, desde logo, a conciliagdo.

Art. 296 - No despacho designando o respectivo ato, devera ser ordenado o
comparecimento pessoal das partes e seus procuradores, estes intimados
através do Didrio da Justi¢a e aqueles por AR/MP (aviso recebimento mao
propria), quando possivel.

Art. 297 - O Escrivao, ou servidor especialmente destacado, mantera registros
estatisticos do percentual de comparecimento e solugdo encontrada.

Art. 298 - Inexitosa a tentativa de conciliagdo, ndo comportando a agdo a
imediata sentenca, o Juiz de Direito ou Substituto procurard declarar saneado
o processo, fixando os pontos controvertidos (CPC, art. 331, § 2°) sobre os
quais recaird a prova, marcando concomitantemente a audiéncia de instrugdo
e julgamento, intimadas as pattes presentes.



§ I° - Tratando-se eventualmente de a¢do nova (de procedimento ordinario),
o réu devera ser citado (com antecedéncia que n3o estenda o prazo
contestacional), com as adverténcias do art. 285 do Codigo de Processo Civil,
recebendo a necessaria contrafé, para comparecer a audiéncia conciliatoria,
ficando ciente de que sua auséncia determinara a flui¢do incontinenti do prazo
legal para resposta (CPC, art. 297), a partir do dia util imediatamente seguinte
ao da solenidade, sem outra comunicagao.

§ 2° - Nas acdes regidas por procedimento sumario, é recomendavel a
designagdo de audiéncia conciliatdria ja no despacho inicial, com a proximidade
possivel, citando-se o réu, com as cautelas legais, e advertindo-se-o de que
sua auséncia ou presenca sem acompanhamento de Advogado determinara
julgamento de plano (CPC, art. 277, § 2°).*

Secao XIII - Das Cartas Precatérias

Art. 299 — Nas comarcas Comarcas onde o SAJ ndo estiver homologado, as
deprecatas devem ser registradas em livro Proprio, sob a fiscafeacao do Juiz.

Art. 300 - O cumprimento das deprecatas deve ser prioritario, com o fim de
proporcionar a rapida tramita¢do do processo principal.

Art. 301 - Em todas as cartas precatdrias, tanto civeis como criminais, deve
ser consignado o prazo dentro do qual deverdo ser cumpridas.

Art. 302 - Na designagdo de data para ato processual dependente do
cumprimento e devolucdo de precatoria, considerar as eventualidades do
tempo despendido com a remessa por via postal, as diligéncias do cartoério e
o cumprimento da precatoria, fixando-a com tempo razoavel para a sua
devolucao, assim se entendendo, nos casos sem urgéncia, um prazo minimo
de 60 (sessenta) dias.

Art. 303 - Na requisi¢@o dos atos judiciais por precatéria e que ndo sejam
probatorios, na forma acima indicada, devem os Magistrados, esgotado o
prazo previsto na carta precatoria, diligenciar o seu cumprimento junto ao
Juizo deprecado e, negativa a diligéncia, a Corregedoria-Geral da Justica.
Paragrafo nico - Nas solicitagdes, incluir os dados completos sobre a
precatoria e copia dos expedientes ja dirigidos ao Juizo deprecado.
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Art. 304 - Devolvida a carta precatéria, cumprida ou ndo, o Escrivao juntara
aos autos principais apenas as pecgas contendo atos e diligéncias necessarios
ao contetdo do feito (excluidas aquelas em duplicidade, p. ex., inicial, resposta
etc), salvo determinagdo judicial em contrario, incluindo a conta de custas, se
houver, para o calculo final.

Art. 305 - Quando o cumprimento da diligéncia deprecada independer de
formalidade especifica, constituindo-se em ato de simples ciéncia, intimagao
ou notificacdo, ou ato assemelhado, a propria carta precatéria podera servir
como mandado, a critério do Juiz deprecado, dispensada a autuagdo, sem
prejuizo, todavia, das cautelas para evitar o extravio das pegas que a integram.

Art. 306 - No caso de correspondéncia dirigida as comarcas com mais de
uma Vara, indicar, expressamente, o Juizo destinatario, especialmente em se
tratando de solicitagdo de informagdes sobre tramitacdo de cartas precatorias,
evitando a remessa as Direcdes de Foro.

Art. 307 - Apds a distribui¢do da deprecata, ha necessidade de utilizagdo do
servi¢o de comunicagdo da distribui¢do de precatdrias, informando aos Juizos
deprecantes a Vara para a qual foi distribuida a carta, possibilitando que o
Juiz deprecante possa dirigir-se diretamente a Vara deprecada.

Art. 308 - As Contadorias deverdo fornecer aos Advogados, quando do
oferecimento de petigdes civeis indicando testemunhas a serem ouvidas no
Juizo deprecado, informagdes a respeito dos valores a serem recolhidos. Na
forma constante do artigo seguinte, esse setor confeccionard a guia adequada,
em quatro vias, devendo o interessado realizar o pagamento, restituir duas
vias a Contadoria e, por fim, anexar uma delas no petitdrio a ser entregue na
Distribuigao.

Art. 309 - Irrealizado o procedimento supra, deverdo os Juizes de Direito ou
Substitutos, no &mbito da competéncia civel, no momento da expedigido de
deprecata, havendo despesas a recolher, determinar aos Escrivies o envio
dos autos a Contadoria para identificagdo do valor a ser recolhido, inclusive
da condugio (diligéncia) - tabelas insertas na INTRANET -, e preenchimento
da guia necessaria, intimando-se apoés o Advogado. Ndo sendo possivel a
identificagdo precisa da localidade, podera o Contador valer-se do valor médio,
cobrado no Juizo deprecado.



§1° - O Contador langara na GRJ respectiva o niimero da conta da Diregao
do Foro (informagao constante da Circular 99/99) do Juizo deprecado,
para onde sera remetida a importancia apurada.

§2° - Em se tratando de servigo ndo oficializado, a inclusdo da verba
correspondente devera ocorrer no campo Il do documento a fim de que
o0 Juiz-Diretor, no momento oportuno, determine a expedi¢do de alvara.

§3° - Efetuado o deposito, sera expedida a carta e nela anexada a
correspondente guia, com posterior envio ao Juizo deprecado.

§4° - Cumpre a Contadoria do Juizo deprecante, enquanto nio ultimada a
informatizacdo do sistema de custas no Estado, a remessa de copia da
guia a Diretoria Financeira do Tribunal de Justiga.

Art. 310 - Havendo necessidade, o Juizo deprecado podera determinar a
intimagdo direta das partes ¢ Advogados, preferencialmente via "AR" ou
"AR/MP", com ressarcimento ao final, comunicando, no caso de audiéncia,
para simples conhecimento, o Juizo deprecante.

Art. 311 - Os mandados expedidos em cartas precatdrias oriundas de
executivos fiscais municipais poderdo ser cumpridos por Oficiais de Justiga
ad hoc, havendo, cedidos por Municipio integrante do Juizo deprecado,
sem recolhimento da condugdo (diligéncia), dando-se a correspondente
reciprocidade na hipétese inversa.

Art. 312 - No Juizo civel, requerida a prova por precatéria antes do
despacho saneador, tera ela efeito suspensivo; requerida ap6s o saneamento
do processo ndo tera efeito suspensivo, devendo apenas o Juiz aguardar o
transcurso do prazo para proferir sentenca de mérito®.

Art. 313 - No crime, deve o Juiz consignar na decisdo respectiva que a
carta expedida n3o suspenderd a instrucdao e que, findo o
prazo nela previsto, o julgamento sera realizado.

' Vide art. 338 do CPC.



Art. 314 - Compete ao Juizo deprecante, segundo seu prudente arbitrio e
critério de conveniéncia, na amplitude da defesa, autorizar seja o réu
interrogado por carta precatoria, inclusive com o recebimento da defesa prévia,
sem prejuizo de outro prazo processual.

§ I° - Deve ser anexado as cartas precatdrias criminais copia da denuncia, da
portaria, da queixa ou representacdo e da defesa prévia, bem como, se
necessario for, o instrumento do crime.

§ 2° - E recomendavel que a autoridade deprecante faga constar as perguntas
que entender necessarias a formacgao de seu Juizo.

Art. 315 - Nas comarcas integradas, instituidas pela Lei Complementar n° 75,
de 08.01.93, e no exercicio da competéncia conferida pelo art. 2°, da Resolugao
n° 2/95-CM, recomenda-se aos Juizes com competéncia criminal e precatorias,
que:

I - em se tratando de réu preso, o cumprimento da carta precatoria remetida
deve ser imediato;

IT - nos demais casos, os aspectos relativos a distancia da residéncia, profissdo
e possibilidade financeira da testemunha devem ser levados em conta antes
da expedi¢do da carta;

III- a cooperacao entre os Juizes integrados pelas comarcas, com o fim de
realizar o escopo da lei, ou seja, facilitar a justi¢a e dar celeridade aos atos
processuais;

IV- as davidas sejam suscitadas perante o Orgéo Correicional, via oficio.

Paragrafo unico - Caso a testemunha, residente em comarca integrada diversa
da determinante do ato, ndo comparega para ser inquirida, devera ser expedida
carta precatoria, porquanto "ndo seria justo impor ao cidaddao, morador de
comarca diversa da que tramita o processo, deslocar-se as suas custas para
prestar relevantes servigos a Justica", conforme decidiu este Tribunal no
Conflito dc Jurisdigdo n® 240, da Capital, rei. Des. Genésio Nolli.



Art. 316 - Em se tratando de réu segregado, imprimir a tramitacdo a maior
urgéncia, evitando-se o injustificado retardamento da instrugdo processual,
assinalando destacadamente esta circunstancia.*

SecAo XIV - Da Execugio fiscal
Subsecio 1 - Das Disposicdes Gerais

Art. 317 - Nas agdes de execugdo fiscal, para fins do artigo 34, da Lei n°
6.830/80, sera considerado o valor em reais que, na data da distribuiggo,
equivaler a 283,43 UFIR.*

Art. 318 - Para as citagdes e intimagdes nas agdes de execugao fiscal observar-
se-4 o disposto nos arts. 391 a 404 deste Codigo, ressalvado o disposto na
legislagdo especifica.

Subsecao II - Do Sistema Integrado de Execuc¢ao Fiscal

Art. 319 - Para a otimizagdo dos procedimentos disciplinados na Lei n. 6.830,
de 22 de setembro de 1980, podera o titular do crédito, a seu 6nus, colaborar
designando servidores publicos para a realizagdo dos atos forenses internos
e externos pertinentes.

Art. 320 — Instalar-se-a o Sistema Integrado de Execugdo Fiscal (SIEF),
mediante "Ata de Instalagdo", apods a troca de correspondéncia especifica,
observado os termos da Resolu¢do n° 003/97, da Presidéncia do Tribunal de
Justiga.

Paragrafo unico — Compete a Corregedoria-Geral da Justica, como medida
preliminar, verificar o nimero de processos, a regularidade dos enderegos
fornecidos, o quadro de pessoal judiciario disponivel, registrando os elementos
indispensaveis para adequacdo efetiva.

Art. 321 - Os servidores do ente publico tributante colocados a disposi¢ao
da Unidade Judiciéria, depois de treinados, poderdo realizar, se necessario,
atribuigdes internas de Técnico Judiciario Auxiliar, e, como ad hoc, externas,
consistentes no cumprimento de mandados citatorios e intimatorios, penhoras,
avaliagdo, hasta publica e outros, a critério do Magistrado responsavel.
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Art. 322 - Podera o Magistrado responsavel, observados os termos da
legislacdo pertinente, atento as peculiaridades locais, solicitar auxilio ao ente
publico tributante, instituir modelos, imprimir praticas e rotinas cartorarias,
designar coordenadores para atuagdes especificas, e delimitar areas e zonas
de atuagao, inclusive dos Oficiais de Justi¢a, podendo consultar previamente
0 Orgéo Correicional.

Art. 323 - Mensalmente, o desempenho da Unidade Judiciaria sera objeto de
analise conjunta a fim de ser constatada a conveniéncia, oportunidade e
resultado das medidas aplicadas.

Art. 324 - Caberd ao Juiz-Corregedor designado, para implementar e
aperfeicoar o SIEF, a realiza¢do de todos os atos indispensaveis ao pleno
éxito do sistema, podendo sugerir alteragdes para rapidizar a plena satisfagdo
do crédito tributario, tocando-lhe ainda o recebimento de propostas de
aperfeigoamento, sempre por escrito.*

Secido XV - Dos Presos, Mandados de Prisao e Alvaras de Soltura

Subsecao I - Das Disposicoes Gerais

Art. 325 - Na oportunidade de encaminhamento de presos ao Sistema
Penitenciario do Estado, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

1 - Guia de Recolhimento, devidamente preenchida;
II - copia da sentenca;
II1- copia da dentncia;

IV- certiddo do Cartorio Civel, que mencionara a existéncia ou nio de a¢do
de reparagdo de danos;

V - boletim de vida carceraria;

VI - atestado médico, no qual constara se o apenado sofre ou ndo de doenga
infecto-contagiosa.
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Art. 326 — Concedida vaga no Manicomio Judiciario, na data designada, o
paciente devera ser apresentado aos peritos daquele nosocémio, acompanhado
de processo-crime, bem como do incidente respectivo.

Atrt. 327 - E vedada a utilizagio dos servigos de presos provisérios ou ja
definitivamente condenados, salvo nas hipdteses legais.

Art. 328 - Somente deve ser autorizada a permanéncia de presos condenados
em outros Estados, nas Penitencidrias ou Cadeias Publicas catarinenses, apos
prévia consulta a Diretoria de Administracao Penal.

Art. 329 - O Juiz da Comarca devera ter conhecimento, por oficio, da entrada,
saida e fuga de presos, dos estabelecimentos penais sujeitos a sua Corregedoria
permanente.

Art. 330 - Os presos provisorios devem permanecer na Cadeia Publica da
respectiva comarca, adotando, em 30 (trinta) dias, os Magistrados com
competéncia em matéria criminal, as medidas necessarias junto a autoridade
policial para atendimento da Lei.

Ait. 331 - Recomendar a observancia do art. 37, do Cdédigo Penal, pois "as
mulheres cumprem pena em estabelecimento proprio, observando-se os
deveres e direitos inerentes a sua condi¢do pessoal", ajustando esse principio
as situagdes existentes, com prevaléncia do regime especial.

Subsecao I1 - Dos Mandados de Prisao

Art. 332 - Recomenda-se a inser¢do em todos os mandados, cartas precatorias
ou requisigdes telegraficas (art. 289, paragrafo tinico, CPP), que tenham por
objetivo a prisdo de alguém, expedidos em procedimentos civeis ou criminais,
além dos requisitos do artigo 285, paragrafo Ginico e suas alineas, do Codigo
de Processo Penal, o tempo de validade da ordem de segregacdo e,
especialmente nos casos de processos penais, a data em que ocorrer a
prescrigdo da pretensdo executoria da reprimenda irrogada.

Paragrafo inico - A recomendag@o constante neste artigo ndo se aplica aos
casos de decretacdo da prisao em virtude de pronuncia, prisdo preventiva ou
outros casos em que a lei ndo estabelece o tempo de duracdo do confinamento.



Art. 333 - No caso de envio de mandado de prisdo a Divisdo de Policia
Criminal Internacional - INTERPOL, fazer expressa referéncia:

I - qualificagdo completa;

IT - descricao fisica;

I1I- fotografias e individuais datiloscopias;

IV- numero do mandado de prisdo;

V - data da emissdo do mandado de priséo;

VI - identificacdo do Tribunal ou Juizo que expediu o mandado de prisdo;
VII - dispositivos legais infringidos;

VIII - indicacdo da pena maxima, ou em concreto, em caso de condenagao;

IX - breve sumario dos fatos (ndo é necessaria a remessa de copias de
sentengas);

X - mencionar se ha interesse na extradigao.

§ I° - No caso de cancelamento das buscas, informar o 6rgdo quando da:
a)- localizagao e/ou prisdo do requerido;

b)- prescri¢@o da pena;

c)revogacdo do mandado de prisdo.

§ 2° - A atualizacdo dos pedidos de prisao deve ser feito anualmente.

Art. 334 - Nas Unidades Judiciarias, através do "Sistema de Automagio
Judiciaria" (SAJ), devera ser mantido registro de controle dos mandados de

prisdo expedidos, inclusive por intermédio de carta precatoria, assegurando
0 éxito das determinagdes punitivas.*’
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Subsecao III * Dos Alvaras de Soltura

Art. 335 - Nao serd permitida a saida ou soltura de preso, sendo mediante
alvara de soltura ou com ordem escrita da autoridade competente.

Art. 336 - Os alvaras de soltura deverdo ser sempre submetidos a prévia
assinatura do Juiz, deles constando os nomes, a naturalidade, o estado civil, a
data de nascimento ou a idade, a filiacdo, a profissdo, o enderego da residéncia,
do trabalho, o nimero do inquérito policial, nimero do processo de
conhecimento/precatéria, bem como, sempre que possivel, o numero do
R.G e do CIC, e os sinais caracteristicos da pessoa a ser solta.

§ 1° - Quando estes atos forem preenchidos com omissdo de dados essenciais
a identificagdo, serdo devolvidos ao Juizo expedidor, que procedera as
retificagdes necessarias a complementacdo, de sorte a evitar o risco de solturas
indevidas.

§ 2° - Devera o Escrivao certificar a autenticidade da assinatura do Juiz. Art.
337 - Nos alvaras de soltura serdo consignados:

I - a data da prisdo;

IT - a natureza dela (em flagrante, preventiva ou em virtude de sentenca
condenatdria etc);

III- a pena imposta, na hipétese de condenagéo;
IV- a natureza da infracéo;

V - 0 motivo da soltura;

VI - a clausula 'se por «/ndo estiver preso'.

Art. 338 - Os alvaras de soltura serdo expedidos em 3 (trés) vias, uma das
quais ficard nos autos.



§ I° - Quando a pessoa a ser posta em liberdade encontrar-se recolhida em
estabelecimento da rede da Diretoria de Administragdo Penal, em qualquer
dos Distritos Policiais da Capital, ou ndo constar dos autos onde ela encontra-
se presa, o alvara de soltura sera enviado ao Juizo das Execugdes Penais.

§ 2° - Se estiver recolhida na Cadeia Ptblica da Comarca, o alvara sera enviado
a autoridade policial para cumprimento, por intermédio de servidor judicial.

§ 3° - Encontrando-se recolhida em Cadeia Publica de outra Comarca,
deprecar-se-a a medida.

§ 4° - A remessa sera feita sob a responsabilidade do Escrivdo, mediante
carga.

§ 5° - Sempre que o responsavel pelo Presidio tiver qualquer davida em relagdo
ao cumprimento do alvara que lhe foi encaminhado, comunicar-se-a,
imediatamente, com o Juiz que expediu a ordem, solicitando instrugdes.

Art. 339 - Os alvaras de soltura expedidos no fim do expediente, as sextas-
feiras ou na véspera de dia feriado, deverdo ser encaminhados ao Servigo de
Plantdo Judiciario, para o devido e pronto atendimento.

Paragrafo unico - O Escrivao do cartério expedidor do alvara certificara, no
corpo deste, o horario da respectiva expedicao.

Art. 340 - Ao liberar o preso, a autoridade responsavel anotara o endereco de
sua residéncia ou de outro lugar em que possa ser encontrado.

Art. 341 - Para melhor disciplina e seguranca do processamento dos alvaras
de soltura, dos contra-mandados de prisdo e das requisi¢cdes de réus presos,
feitas pelo Juizos processantes, serd realizado controle das assinaturas dos
Magistrados, na forma do art. 4°, deste CNCGJ.

Art. 342 - As assinaturas dos Magistrados nos alvaras de soltura, contra-
mandados de prisdo e nas requisi¢cdes de réus presos, serdo conferidas com
os padrdes constantes nos ficharios, sempre que a ordem tenha que ser
cumprida, por intermédio da Diretoria de Administragdo Penal.



§ I° - A conferéncia sera anotada no documento, com a identificagdo do
servidor por ela responsavel.

§ 2° - Em caso de divergéncia, ou de inexisténcia de padrio no fichario, o
funcionario entrara em contato com o cartério expedidor, para a devida
confirmagdo, que certificara no papel. Assim também procedera quando a
requisi¢do provier de outro Estado.

§ 3° - Para essa diligéncia sera usado o meio de comunicag@o consentaneo a
urgéncia de cada caso.

Subsecao IV - Da Transferéncia de Presos e Adolescentes Infratores

Art. 343 - A transferéncia de réus presos de Cadeias Publicas, de uma comarca
para outra, no Estado, devera atender as disposicdes desta Subsecao.

Art. 344 - Os Magistrados ndo deverdo efetuar transferéncia de réus presos
das Cadeias Publicas de uma comarca para outra sem prévia consulta ao Juiz-
Corregedor de Presidio ou das Execugdes Penais da jurisdi¢do destinataria.

Parégrafo tnico - Nao sendo respondida a consulta em 10 (dez) dias e havendo
urgéncia na remocao, a transferéncia podera efetivar-se sem a concordancia
do consultado.

Art. 345 - A transferéncia de presos que afete o regime carcerario ou importe
em troca da jurisdi¢do da Vara das execucdes criminais, somente sera levada
a efeito apds autorizacao judicial.

Art. 346 - A transferéncia s6 deve realizar-se em caso de necessidade,
observado, tanto quanto possivel, que o réu preso aguarde o julgamento ou
cumpra a pena, até ser transferido para estabelecimento penitenciario, em
carcere proximo de seu nucleo familiar.

Art. 347 - A transferéncia ou remocdo de presos entre casas prisionais sob a
jurisdicdo da mesma Vara de Execucdes Penais podera efetivar-se por
determinagdo da autoridade administrativa.



Paragrafo unico - Nesta hipotese, a movimentagdo devera ser comunicada,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a autoridade judiciaria competente,
que podera revogar o ato.

Art. 348 - Observar-se-a, no que couber, a disciplina fixada nesta Subsegdo
para a transferéncia de adolescentes infratores de unidades especificas de
uma comarca para outra, devendo, nesse caso, a consulta ser formulada ao
Juiz de Infancia e Juventude do estabelecimento destinatario.

Subsec¢ao V - Da Interdicao dos Presidios

Art. 349 - Antes de formalizar qualquer decreto de interdicdo temporaria ou
definitiva de presidio local, deve, previamente, o respectivo Juiz-Corregedor,
encaminhar a Corregedoria-Geral da Justica exposi¢do de motivos,
acompanhada de relatorio circunstanciado da situagdo do estabelecimento
penal, evidenciando a necessidade e a conveniéncia da medida proposta, assim
como a solugdo disponivel para a remog¢ao dos presos.

Art. 350 - O documento devera ser instruido com laudo de inspecdo sanitaria,
realizado pelo Departamento de Satide Publica, assim como de avaliagdo técnica
acerca das condi¢des de seguranca do Presidio, firmado por engenheiro do
Tribunal, ou da Prefeitura Municipal, ou por qualquer profissional da regido.

Art. 351 - O Magistrado devera aguardar, antes da consecucdo da medida
proposta, o encaminhamento da questdo, pelo Orgdo Correicional, junto a
Secretaria de Estado competente, para a tentativa de encontrar-se solugéo
administrativa tendente a evitar o decreto da medida extrema.

Secdao XVI - Das Sentencas Penais

Art. 352 - Deverao ser encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justica as
sentengas em que haja condenagdo de estrangeiro.

Art. 353 - Todo estrangeiro que cumprir pena ¢ se livrar solto deve ser
apresentado ao Servigo de Policia Maritima, Aérea e de Fronteira, do
Departamento da Policia Federal, na Capital, em Itajai, ou Dionisio Cerqueira,
tendo em vista o cumprimento do disposto nos artigos 26, 56, 57, 59, 60, 64,
66 ¢ 68 da Lei 6.815/80.



Art. 354 - Sempre que o réu for condenado a pena privativa da liberdade, o
Escrivdo do crime respectivo comunicara a condenagdo ao Escrivdao da Zona
Eleitoral em que o condenado ¢ eleitor, assim como a Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral do Estado a que pertencer a Zona.

Paragrafo tinico - A comunicagéo sera feita por oficio, do qual constardo o
nome e qualificacdo do condenado, a Zona Eleitoral em que esta inscrito ¢ o
nimero de sua inscri¢do, a natureza ¢ o quantum da pena imposta, a data ¢
transito em julgado da sentenga condenatoria e, quando for o caso, a data do
acorddo do Tribunal que houver reexaminado a sentenga.

Art. 355 - Nos casos de aplicag@o da pena acessodria de interdi¢do do direito
de dirigir veiculos automotores, a carteira de habilitagdo deve ser encaminhada
ao DETRAN-SC, acompanhada de uma copia da sentenca, a fim de evitar
que o apenado venha a obter uma 2° (segunda) via do documento.

Secdo XVII - Da Execuc¢io Penal
Subsecio I - Das Disposicoes Gerais

Art. 356 - O cumprimento da pena privativa da liberdade em Penitenciaria
estd subordinado a prévia expedi¢cdo da guia de recolhimento, fornecendo a
autoridade administrativa o devido recibo.

Art. 357 - O processo de Incidente de Execug@o, registrado em livro proprio,
atendera na Unidade Judicidria com competéncia em execugdo penal o
procedimento estabelecido nos artigos 194 usque 197, da Lei 7.210, de 11 de
julho de 1984.

Art. 358 - Remeter-se-a, em definitivo, ao Juizo de Direito da Vara de
Execugdes Penais respectiva, fotocOpias autenticadas da dentincia, sentenca,
acordao (se houver), certiddo do transito em julgado, da guia de recolhimento,
bem como do laudo psiquiatrico, quando existir incidente de sanidade mental,
e outras reputadas indispensaveis, as quais serdo registradas e autuadas, em
livro préprio, sob a denominagio PROCESSO DE EXECUCAO
CRIMINAL, recebendo a sigla "PEC".



Art. 359 - Os autos do processo-crime originais permanecerao no Cartdrio
da Comarca de origem, para atender as requisi¢des de informes que
possibilitem a imediata analise de pedidos de revisdo criminal, habeas corpus
ou outro recurso.

Art. 360 - A documentagdo referida no art. 358 sera devolvida a Comarca de
origem sempre que nao se efetivar a prévia prisdo do condenado, ou quando
for remetida com auséncia de copia da guia de recolhimento, ou, ainda, quando
restar impossibilitada, sob qualquer forma, a execucdo da pena.

Art. 361 - As disposicdes desta Segdo incidem, especificamente, no Juizo da
2% Vara da comarca de Curitibanos, na 2* Vara da comarca de Chapeco6 e Vara
de Execugoes Penais da Capital.

Art. 362 - Os requerimentos de unificacdo de penas, mudanga de regime de
cumprimento de pena e livramento condicional e providéncias afins, devem
ser decididos com a maior brevidade possivel visando celeridade do feito.

Art. 363 - Deverdo os Juizes de Direito Corregedores de Presidios ou
Penitenciarias incentivar e fiscalizar a formagao profissional do condenado,
através do trabalho interno e externo, este se possivel em obras publicas ou
servigos publicos realizados por 6rgdos da administragdo direta ou indireta,
quer sejam federais, estaduais ou municipais (arts. 32 a 37 da Lei 7.210, de
11/07/84).%

Subsecio II - Da Execucio Provisoria

Art. 364 - E possivel os Juizes de Direito com competéncia em matéria
criminal, determinar a extragdo, por copia, dos atos processuais necessarios a
formagdo do "PROCESSO DE EXECUCAO CRIMINAL PROVISORIO"
— "PEC PROVISORIO", antes da remessa dos respectivos autos de processo-
crime ao Tribunal de Justi¢a, em grau de recurso, com transito em julgado
para a acusacgao, possibilitando assim a execug¢do provisoria.

Art. 365 - O "PEC PROVISORIO" sera formado com pegas previstas no
artigo 358 deste Codigo, sendo obrigatdria a inser¢do de certiddo referente
ao recurso da defesa e o transito em julgado para a acusac@o.

" Provimento 12/98



Art. 366 - Os feitos serdo registrados no livro ja existente nas Unidades
Judiciarias, acrescentada, apenas, a expressdo "Provisorio", salvo na hipdtese
de cadastro no SAJ, devidamente homologado.

Art. 367 - Apds o julgamento do recurso interposto ¢ mantida a condenagio
a pena determinante da continuidade da segregacdo, aquele expediente
mencionado no art. 365 deste Codigo sera utilizado para a execugdo definitiva,
acrescentados os documentos necessarios e realizadas as devidas anotagdes
na autuagio e registros.*

Subsecido III - Do Programa de Prestacio de Servicos a
Comunidade ou a Entidades Publicas™

Art. 368 — Nos termos do art. 46 do Codigo Penal, ficam estabelecidas as
bases do Programa de Prestag@o de Servigos a Comunidade, conforme aqui
estabelecido.

Art. 369 - A prestacdo de servigos a comunidade ou a Entidades Publicas
consiste na atribui¢do ao condenado de tarefas gratuitas junto a entidades
assistenciais, hospitais, escolas, orfanatos e¢ outros estabelecimentos
congéneres, em programas comunitarios ou estatais (art. 46, CP).

Art. 370 - As tarefas serdo atribuidas conforme as aptiddes do condenado,
devendo ser cumpridas a razdo de 1 (uma) hora de tarefa por dia de
condenagdo, de modo a ndo prejudicar a jornada normal de trabalho (art. 46,
§3°, do CP), nos horarios estabelecidos pelo Juiz (art. 149, 111, da Lei de
Execugédo Penal).

Art. 371 - A prestagdo de servigos a comunidade ou a Entidades Publicas ¢
forma de pena restritiva de direito (art. 43, IV), aplicada nas hipoteses definidas
nos arts. 44 ¢ 78, §1°, do Codigo Penal, tendo carater autonomo e substitutivo
das penas privativas de liberdade.

Art. 372 - Para a execucdo da pena restritiva de direito em questdo, em
consondncia com o preceito do art. 149 da Lei de Execug@o Penal, ha de se
pressupor o conhecimento das aptiddes e condi¢des pessoais do apenado, o
conhecimento das institui¢des onde os servigos poderdo ser prestados e
controle eficaz do cumprimento da pena.

" Provimento 66/98
" Alteragdo em virtude da Lei 9714, de 25/11/98 (Lei das Penas Alternativas)



Art. 373 - Para a implantacdo do Programa de Prestacdo de Servicos a
Comunidade ou a Entidades Publicas, ¢ necessario que o Juiz da execugdo da
pena estabelega:

a)um levantamento das instituicdes existentes na comarca, de carater
assistencial, particular ou publica, e sem fins lucrativos, aptas para a recepgao
dos apenados;

b)o conhecimento das condig¢des pessoais do condenado, quanto a natureza
dos servicos que podera prestar;

c)a instala¢do de um servico de apoio para o recolhimento de informacdes e
acompanhamento de resultados.

Art. 374 - O levantamento das institui¢des com possibilidade de serem
conveniadas podera ser realizado por Assistente Social do Juizo, onde houver,
ou por Assistente Social da Prefeitura Municipal ou outra.

§ 1° - O Assistente Social promovera a colheita de informagdes sobre a
natureza das atividades da institui¢do, o numero eventual de vagas disponivel,
a habilita¢do exigida para o trabalho a ser realizado pelo prestador, condigdes
fisicas ¢ de pessoal para acompanhar o cumprimento da pena, restrigdes
quanto ao tipo de delito, horarios para a prestagdo do servi¢o, conforme
formulario de codigo SIPJ/1594.

§ 2° - Os dados obtidos pelo Assistente Social, nos termos do paragrafo
anterior, deverdo compor um fichario, que instrumentara a escolha do local
onde o prestador de servigo devera cumprir a pena.

Art. 375 - Feito o levantamento de que trata o artigo antecedente, e procedida
a escolha da institui¢do beneficiaria, devera ser firmado um convénio entre o
Juizo da execugdo e o estabelecimento de prestagdo de servigo, com regulagédo
do modo de cumprimento da pena, definicdo do nimero de vagas e do sistema
de controle, conforme formulario de cédigo SIPJ/1592.

Art. 376 - Cabera ao Juiz da execuc¢ao, na conformidade do art. 149, da Lei de
Execuc¢do Penal, a designagdo da entidade ou programa comunitério ou estatal,
devidamente credenciado ou conveniado, que dara cumprimento a pena.



§ I° - O Servigo de Assisténcia Social devera previamente entrevistar o
apenado, utilizando formulario de codigo SIPJ/1596, para conhecer as suas
aptiddes e condigdes pessoais, visando subsidiar o Juiz de elementos para a
sua decisdo, e para que o prestador possa ser encaminhado para a instituigdo
mais adequada.

§ 2° - O Servigo de Assisténcia Social devera, também, fiscalizar o
cumprimento da pena, acompanhando a execugdo e visitando periodicamente
a instituicdo conveniada, emitindo relatorios regulares, na forma do formulario
de codigo SIPJ/1597.

§ 3° - Nas comarcas onde ndo houver Assistente Social do Poder Judiciario, o
programa podera ser implantado com a colaboragdo da Prefeitura Municipal.

§ 4° - A entidade beneficiada com a prestacdo de servigos encaminhara
mensalmente, ao Juiz da execugdo, relatério circunstanciado das atividades
do condenado, bem como, a qualquer tempo, comunicagdo sobre auséncia
ou falta disciplinar (art. 150, LEP).

Art. 377 - A execugdo da pena de prestag@o de servigos a comunidade ou a
Entidades Publicas ¢ atividade inserida na competéncia da Vara de Execugdes
Penais da comarca da Capital, cabendo-lhe assumir o programa, através de
pessoal proprio e de outros setores administrativos do Foro, além de outros
orgdos da administragdo publica.

§ 1° - Nas comarcas do interior a coordenagdo ¢ execugdo do programa
incumbira aos Juizes criminais.

§ 2° - Nas comarcas providas de duas Varas, com competéncia genérica para o
civel e para o crime, a coordenag@o do programa incumbira ao Juiz da I* Vara.

§ 3° - Nas comarcas providas de mais de uma Vara Criminal, a coordenacdo
incumbira ao Juiz da 2* Vara Criminal (art. 103, § 2°, do Cddigo Judiciario).

§ 4° - De qualquer modo, para que o programa tenha éxito, ¢ indispensavel a
cooperacdo de todos os Magistrados da jurisdi¢do criminal de todas as
comarcas, que deverdo definir os rumos do projeto, fazendo avaliagdes
sistematicas de resultado. *'

! Alteragées falas a esta Subsefdo em virtude da Lei 9714, de 25/11/98.



Secido XVIII - Da Interceptacio Telefonica

Art. 378 - As interceptagdes das comunicagdes telefonicas, apos devida e
reservadamente distribuidas, obedecidos os requisitos legais, podem ser
ordenadas nos proprios requerimentos, servindo estes como autorizagao.

Art. 379 - As autoriza¢des devem ser entregues diretamente a autoridade
requerente.

Art. 380 - As providéncias do art. 8° devem ser efetivas apos a apresentacao
do relatdrio de que trata o art. 6°, § 2°, todos da Lei 9.296/96.

Sec¢ao XIX - Das Multas
Subsecao I - Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN

Art. 381 - Os depdsitos de valores oriundos de multas decorrentes de sentengas
penais condenatérias com transito em julgado, deverdo ser depositados em
favor do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, diretamente na conta-
corrente, através de Documentagdo de Arrecadagdo de Receitas Federais
-DARF, sob o c6digo 5260, nos termos do Ato Declaratério n" 09, de
12.04.1995, da Coordenadoria do Sistema de Arrecadagdo/SRM/MF.

Paragrafo nico - Os recursos decorrentes da Lei 9.099/95 deverdo ser
destinados ao FUNPEN - Fundo Penitenciario Nacional, no tocante aos
Juizados Especiais Criminais.

Art. 382 - A conta-corrente, tipo "C", do Fundo Penitencidrio Nacional
-FUNPEN, onde deverdo ser depositados os recursos a que se refere o art. 2°
da Lei Complementar n° 79, de 07 de janeiro de 1994, regulamentada pelo
Decreto n° 1.093/1994 é: FUNDO PENITENCIARIO NACIONAL. End.:
Ed. Anexo II do MJ, 5° Andar - sala 504 - CEP: 70.064-900 - Brasilia - DF.
CGC: 00.394.494/0008-02. GESTAO: 20908. BANCO: (001) - BANCO DO
BRASIL S/A. C/C: 55.574.039-5. AG: 0452-9 - CENTRAL BRASILIA.

Art. 383 - Devera ser encaminhado, periodicamente, ao Departamento de
Assuntos Penitenciarios - DEPEN, o demonstrativo dos depositos efetuados,
a fim de controle de receitas ao seguinte enderego: Ed. Anexo II, do Ministério

da Justica - 5° Andar - Sala 504 - CEP: 70.064-900 - Brasilia-DF.



Subsecio II - Estatuto da Crianca e Adolescente - ECA

Art. 384 - Nos feitos da competéncia do Estatuto da Crianga e do Adolescente
em que houver condenagdo em multa administrativa, esta devera ser recolhida,
na forma da lei (art. 214, ECA), ao Fundo gerido pelo Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente. Inexistindo na comarca aludido
Fundo, o depdsito devera ser efetivado em conta com corre¢do monetaria,
em favor do Fundo Estadual para a Infancia e Adolescéncia - FIA, conforme
dispde o inciso VI, do art. 4°, do Decreto n® 685, de 20 de Setembro de 1991.

Secio XX - Dos Inventarios
Art. 385 - Recomenda-se, quanto aos Inventarios em tramitagio:

I- Salvo situagdes excepcionais, evitar a expedicdo de alvaras antes do
pagamento das despesas;

II- Proceder a intimag&o de herdeiros e inventariante para que impulsionem
o processo, quando ocorrer paralisagdo por periodo superior a trinta dias;

III- Realizar, sempre que possivel, audiéncia conciliatoria entre os herdeiros;

IV- Levar a efeito a venda de bens, em leildo publico, para o pagamento das
despesas constantes do calculo, aventando-se a adogao do procedimento
previsto no artigo 1.017, § 3°, do Cdédigo de Processo Civil, caso decorra in
albis o prazo de 30 dias para pagamento do imposto calculado, a contar do
julgamento do mesmo (artigo 1.013, § 2°, CPC);

V - Dar conhecimento a Procuradoria-Geral do Estado dos processos onde
nao tenha ocorrido o pagamento dos tributos no prazo legal, para que tome
as providéncias que entender cabiveis;

VI - Cientificar o representante do Ministério Publico, quando presentes
vestigios da pratica de fatos definidos como crimes, bem como nos demais
casos de intervencao legal.



Secdo XXI - Do Programa de Hastas Publicas

Art. 386 - O "Programa de Hastas Publicas" (pragas e leildes), aplicavel
inclusive as execugdes fiscais, sera regido pelas diretrizes aqui estabelecidas,
devendo os Magistrados que aderirem ao projeto observa-las, na medida do
possivel.

Art. 387 - Inicialmente, o leiloeiro oficial da respectiva regido sera contatado
pelo Magistrado da Vara ou Magistrados da Comarca com competéncia civel,
visando entendimentos sobre a prepara¢do do programa, que podera redundar
em ato administrativo conjunto dos julgadores, sempre observadas as
peculiaridades locais e regionais.

Art. 388 - Nos processos que pendem exclusivamente de realizagdo de praga
ou leildo, j& atualizado o débito exeqiiendo e a avaliacdo, sendo o caso,
conveniente que o Juiz de Direito ou Substituto efetue a designagdo de leiloeiro
oficial, com preferéncia para o da regido, objetivando a concretizagdo das
hastas publicas, independentemente de compromisso.

§ I° - Nos termos do assentado com o Magistrado da Vara ou Magistrados
da comarca ¢ havendo niimero suficiente de processos, o leiloeiro oficial,
apos devidamente autorizado por despacho ou portaria anexada nos
respectivos autos, podera ser autorizado a designar datas ¢ indicar horarios
para as pragas e leildes, com realizagdo em local inico, providenciar edital
comum e envid-lo a serventia, comunicar ao cartério as datas e horarios para
fins de intimacao das partes (com antecedéncia minima de 40 dias), anunciar
no processo o valor (proporcional) da parte das despesas com a publicagdo
do edital e, inclusive, confeccionar o auto e a carta de arrematagao.

§ 2° - O leiloeiro, a quem o acesso aos autos sera facilitado, com as cautelas
de praxe, fica encarregado da divulgagdo do ato, nada impedindo que o
Magistrado, em forma de noticia, publique a ocorréncia do evento ou o
divulgue em emissora radiofonica local, buscando atrair o maior niimero de
concorrentes.



§ 3° - Positiva a primeira ou a segunda hasta publica, ao leiloeiro oficial cabe
a imediata comunicag@o ao Juizo (ap6s deposito e prestagdo de contas) para
lavratura do auto e a expedi¢@o da carta de arrematagdo (art. 707, CPC), se a
ele ndo couber este encargo; negativa a segunda hasta publica, o mesmo
procedimento devera adotar, agora para posterior pronunciamento judicial.

§ 4° - Os bens objeto da hasta publica, na medida do possivel, poderdo ser
removidos para Deposito Publico, onde houver, facilitando assim o acesso
do publico a eles.

Art. 389 - Recomenda-se, em cada comarca, a realizagdo minima de 4 (quatro)
grandes hastas publicas por ano, nimero a ser aumentado em razdo dos
feitos em tramitagdo e dependentes do ato, sem prejuizo daquelas ja designadas
e devidamente preparadas.

Art. 390 - Certo que a remunerag@o do leiloeiro observara o estabelecido nos
termos do art. 705, IV, do Cédigo de Processo Civil, recomenda-se analise
sobre a possibilidade de pagamento, mesmo de forma proporcional, quando
iniciados os atos preparatdrios a hasta publica sobrevier suspensao ou extingao
do feito em razdo de acordo.

Pardgrafo tnico - Havendo adjudicacdo, necessaria idéntica andlise, com
pagamento pelo credor e na mesma percentagem, se assim concluir o
Magistrado.

Capitulo VI - Das Citagdes, Intimagdes e Mandados
Secdo I - Disposi¢oes Gerais

Art. 391 - Na falta de prazo expressamente determinado (CNCGJ, arts. 440
e 441), os mandados deverdo estar cumpridos no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a excecdo das Comarcas onde houver Central de Mandados, cujo lapso
temporal para cumprimento € diverso.

Art. 392 - Quando tratar-se de intimagdo para audiéncia, os mandados deverdo
ser devolvidos até 48 (quarenta e oito) horas uteis antes da data designada,
salvo deliberagdo judicial em contrario, acompanhados das certiddes de estilo.



Art. 393 - No tltimo dia do més ou com menor frequéncia, se necessario, o
cartério relacionara ao Juiz os mandados nao devolvidos dentro do prazo e
ainda em poder dos Oficiais de Justica para cumprimento.

Art. 394 - Os mandados poderao ser assinados pelo Escrivao, desde que nele
conste a observagdo de que o faz sob autorizagdo do Juiz, com indicagdo do
nimero da respectiva portaria autorizatoria.

Paragrafo tnico. E vedado ao Escrivao subscrever:

I - os mandados de priséo;

II - os mandados para cumprimento de liminar;

III- os alvaras de soltura;

IV- os salvo-condutos;

V - as requisi¢des de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internag@o ou de tratamento;

VII - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VIII - os mandados de busca e apreensdo, penhora, remogao, arresto, sequestro
e depdsito;

IX - nos demais atos processuais onde ha necessidade da assinatura pessoal
do Juiz, pelo alcance e repercussao juridica da medida, ou qualidade do
destinatario.

Art. 395 - Os oficios dirigidos a outro Juizo, a Tribunal ou as demais
autoridades constituidas, deverdo ser redigidos e sempre serdo assinados pelo
Magistrado remetente. Os dirigidos a outros cartorios e a pessoas fisicas e
juridicas em geral, poderao ser assinados pessoalmente pelo Escrivdo, com a
observagdo de que o ato ¢ praticado por autorizagdo do Juiz, mencionando &
respectiva portaria autorizatoria.



Secao II - Da Via Postal

Art. 396 - As citagdes ¢ intimagdes judiciais, para o civel, sem prejuizo do
regime editalicio, poderdo ser cumpridas, em regra, por via postal.

§ 1 ° - E recomendével o incremento da citagio através da Empresa de Correios
e Telégrafos - ECT - nas hipdteses autorizadas, remetendo o Escrivao ao
citando coépias da peticdo inicial e do despacho prolatado, consignando
expressamente, e em sua redagdo integral, a adverténcia prevista no art. 285
do Codigo de Processo Civil, segunda parte, cientificando-o, ainda, do prazo
de resposta e o enderego do Juizo e cartdrio.

§ 2° - A carta de citagdo sera postada mediante aviso de recebimento de maos
proprias (AR/MP), exigindo o carteiro, ao fazer a entrega exclusivamente ao
citando, que assine o recibo. Em se tratando de ré pessoa juridica, a validade
do ato estd condicionada a entrega a pessoa com poderes de geréncia geral
ou de administra¢do.™

§ 3° - No civel as intimagdes judiciais poderdo ser realizadas por carta
registrada, com aviso de recep¢do, observando-se igualmente, no que couber,
o preceito do art. 223 do Codigo de Processo Civil.

Art. 397 - Na execugfo fiscal, regida pela Lei 6.830, de 22 de setembro de
1980, a citagdo sempre serd efetivada pelos Correios, se a Fazenda Publica
ndo a requerer por outra forma (art. 8°, I).

§ I° - A citagdo, em tal hipotese, considerar-se-a feita na data da entrega da
carta no endereco do executado, ou, se esta for omitida no aviso de recepgao,
10 (dez) dias apos a postagem da correspondéncia (art. 8°, II).

§ 2° - Se o aviso de recepgdo ndo retornar no prazo de 15 (quinze) dias da
entrega da carta a agéncia postal, a citagdo sera feita por Oficial de Justica ou
por edital (art. 8°, III).

§ 3° - O cartdrio, ao expedir intimagdes para a Procuradoria da Fazenda
Nacional no Estado de Santa Catarina, deve fazer constar no oficio respectivo,
além do nimero do processo de execucdo fiscal, o nome do devedor e o
numero da certiddo da divida ativa.
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§ 4° - A intimacdo poderd ser feita mediante a remessa dos autos ao
representante judicial da Fazenda, consoante dispde o paragrafo tnico do art.
25 da mesma Lei; no caso da Fazenda Nacional, através de envio de SEDEX
A.R. MAO PROPRIA, conforme Convénio entabulado com a ECT e admitido
pela CGJ*.

Art. 398 - Feita a citacdo ou a intimagdo pelo correio, observar-se-a4, no que
concerne a fluéncia dos prazos, a regra do art. 241, V, do Cddigo de Processo
Civil, ressalvada a hipdtese do art. 8°, I, da Lei 6.830/80.

Art. 399 - Na hipdtese de ndo devolugdo do aviso de recepgdao (AR) ou do
sistema de méos proprias (MP), pelo Correio, no prazo de 15 (quinze) dias da
postagem da carta, a comunicacgdo do ato processual far-se-4 por mandado.

Art. 400 - Para que se torne possivel a implementago do sistema, exigir-se-a que
os Advogados, em suas peti¢des, indiquem precisamente o endereco da parte ou
testemunhas, apontando o nome da rua, o nimero da casa ou do apartamento,
o bairro, o Codigo de Enderegamento Postal da cidade e do logradouro, e até o
terminal telefonico, se houver.

Art. 401 - Ainda que ndo configurada a hipotese do art. 222 do Codigo de
Processo Civil - réu comerciante ou industrial -, deverdo os Juizes, observar a
desnecessidade de renovar a citagdo pelo Oficial de Justica, quando a parte,
citada por via postal, comparecer e oferecer defesa (art. 214, § 1°, do CPC) ou
comparecer somente para alegar a nulidade (art. 214, § 2°, do CPC).

Paragrafo unico. Em tais casos, reconhecida a nulidade, a citacdo considerar-se-a
feita na data em que o Advogado vier a ser intimado da decisdo.

Art. 402 - A comunicacao do ato processual sera feita por Oficial de Justica:

I - havendo requerimento da parte interessada ou determinag@o, de oficio, do
Juiz;

IT - quando o endereco indicado na peti¢do for incompleto ou o lugar ndo
for coberto pelo servigo postal;

¥ Conforme parecer exarado no Processo CG} n" 191/97.



I11- havendo devolugdo da carta, porque desconhecido ou néo localizado
o destinatario;

IV- ndo havendo resposta do réu, quando citado pelos Correios em situacao
ndo autorizada pela lei processual (art. 222, CPC);

V - quando a testemunha ndo comparecer a Juizo;
VI - nas cautelas junsdicionais de notificagdo, interpelagdo ou protesto.

Art. 403 - Na hipotese de processo-crime, inclusive precatorias, recomenda-
se que ndo seja utilizada a via postal para as citagdes e intimagdes, € sim as
formas permitidas no Cédigo de Processo Penal.

Art. 404 - Dispensa-se a expedi¢do de cartas precatorias para citagdes e
intimagdes, nas comarcas integradas na forma da Lei Complementar n°® 75,
de 08 de janeiro de 1993, atendidas as disposi¢des contidas no art. 307, deste
CNCGJ, relativamente as deprecatas criminais.

Secao III - Via Didrio da Justica

Art. 405 - A intimacdo de Advogado da parte, mesmo de outro Estado, na
jurisdicdo civel e criminal, sera efetuada através do Didario da Justiga do Estado,
salvo expressa disposi¢do legal em contrario.

Art. 406 — O sistema de intimagdo pelo Diario da Justica ndo exclui as demais
formas de intimag@o, seja pessoal ou por carta registrada (art. 237, in fine,
do CPC).

Art. 407 - O disposto nesta Se¢do podera deixar de ser aplicado, a critério do
Juiz, nos atos processuais de urgéncia desde que ocorrente a possibilidade de
serem os mesmos prejudicados com a demora da publicacdo editalicia.

Paragrafo tinico - O Juiz devera tomar as cautelas no sentido de evitar violagdo
ao principio do segredo de Justiga, nos processos em que 0 mesmo secja
imposto, quando de eventual intimagao pelo Diario da Justiga, casos em que,
na publicacdo, devera constar apenas as iniciais dos nomes das partes.



Art. 408 - As intimagoes a serem publicadas deverdo ser encaminhadas através
de relagdes pelo Escrivdo, a Diretoria de Infra-Estrutura deste Tribunal de
Justica, preferencialmente através do correio eletronico, no seguinte enderego:
djsc(g).tj.sc.gov.br.. ou via servicos de malote, sedex, fax ou meio existente e
das quais constardo obrigatoriamente os seguintes elementos:

I - destaque do nome do Juiz e da respectiva Vara;

IT - o numero dos autos, com rigorosa ordem numérica, observado o ano de
autuagdo, a natureza do processo e o nome das partes;

III- o contetdo do ato que, de forma precisa, deva ser dado conhecimento
aos Advogados das partes;

IV- 0 nome dos Advogados das partes, em negrito e em letra maiuscula.

§ I° - Havendo mais de uma pessoa no polo ativo ou passivo, devera ser
mencionado o nome da primeira, acrescido da expressdo 'e outros'.

§ 2° - Havendo interveng¢do de terceiros no processo, como nas hipoteses de
litisconsorcio ulterior, assisténcia etc, somente devera ser mencionado o nome
da primeira pessoa, com o acréscimo da expressao 'e outros'.

§ 3° - Em inventario e arrolamento, faléncia, concordata e insolvéncia civil
decretadas, a identificacdo subjetiva sera feita em diante a denominagao da
pessoa formal, como, v.g., 'O Espolio de ...", 'a Massa Falida de ..." etc.

§ 4° - Nos procedimentos de jurisdi¢do voluntaria basta a men¢do do nome
do requerente.

§ 5° - No caso de mais de um Advogado para cada parte ou apenas para uma
das partes, devera ser mencionado somente o nome daquele que tenha, em
primeiro lugar, subscrito a inicial, ou a contestagdo, ou a primeira intervengao
nos autos. Se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes, figurara o
nome do Advogado de cada um deles.

§ 6° - Da publicacdo somente constara o nome do Advogado da parte a que
tenha pertinéncia a intimagao.



§ 7° - Ao final da relagfio constardo os nomes do Jui2 e do Escrivio, SEM
ASSINATURA, e com menor espago possivel entre o corpo da relagdo e os
respectivos nomes.

Art. 409 - Os despachos, decisdes interlocutdrias ou sentengas deverdo constar
das relagdes de intimagdes com o maximo de precisdo, de forma a evitar-se
ambiguidades ou omissdes, assim como referéncias dispensaveis, v.g.
"publique-se, intime-se" etc

Art. 410 - Do despacho que se intima devera haver mengao sucinta e clara
sobre a matéria a que o mesmo se reporta. Assim, para exemplificar, daquele
que determina a manifestacdo da parte contraria, através da praxe ja
consolidada 'diga a parte contraria', devera constar a referéncia do ato ou a
peca processual a que alude o Magistrado.

§ I° - Tratando-se de intimag@o para pagamento ou depdsito de dinheiro, de
conta, sempre se devera fazer referéncia ao montante. Igual providéncia se
tomara nas avaliagdes, quando a parte for intimada para manifestar-se sobre
o valor.

§ 2° - Na hipétese de despacho de contetido multiplo, cujo cumprimento
depende de ato anterior a cargo de serventuario ou auxiliar da justiga, somente
apos a implementacao deste sera efetuada a intimagdo do Advogado da parte.

§ 3° - A publicagio do despacho devera ser restrita ao que for do interesse da
parte, suprimindo-se o restante.

Art. 411 - As decisdes interlocutérias e as sentencgas deverao ser publicadas
somente na sua parte dispositiva, suprimindo-se o relatorio, fundamentagao,
data, nome do prolator e expressoes dispensaveis.

Art. 412 - Na jurisdi¢do criminal, ressalvadas as excecdes legais (art. 370,
CPP), considerar-se-ao feitas as intimacdes pela simples publicacdo dos atos
no 6rgdo oficial, sendo indispensavel, sob pena de nulidade, que da publicagio
constem os nomes das partes e seus Advogados, suficientes para a sua
identificagao.



Art. 413 - Para a intimagdo da sentenga criminal, entretanto, deverdo ser
observadas as normas processuais proprias, fixadas pelo art. 392, do Codigo
de Processo Penal.

Art. 414 - Feita a publicacdo, o Escrivdo, apos conferi-la, devera lancar a
correspondente certiddo nos autos, mencionando:

I - os nimeros da relagdo e do jornal, a data ¢ a indicacdo da pagina;
IT - o inicio e o término dos prazos;

IIT - superveniéncia de feriado municipal, nas suas diversas modalidades,
ou suspensdo do expediente forense, declinando as razdes;

§ I° - Na comarca da Capital certificar-se-a, também, a data da circulacdo
do jornal.

§ 2° - Nas comarcas do interior ¢ fixado o interregno de 3 (trés) dias uteis
entre a data da publicagdo do edital e o inicio da contagem dos prazos
processuais decorrentes da intimacdo, tendo em vista que a circulagdo do
Diario da Justica ndo se da no mesmo dia de sua edigao.

Art. 415 - As certiddes de expedicdo de intimagdo para publica¢do no Diario
da Justica, de realizacdo da mesma e respectiva fluéncia dos prazos, fica

uniformizada, conforme modelos aprovados pela CGJ (Anexo 07 deste Codigo).

Art. 416 - Sendo a Turma de Recursos 6rgio de jurisdigdo de primeiro grau,
a intimacdo dos atos processuais que lhe sdo afetos rege-se pelas mesmas
regras definidas pela presente Secao.

Art. 417 - Para a Turma de Recursos da Capital, assim como para o respectivo
Foro, e também para o Tribunal de Justica, a contagem dos prazos processuais
cuja intimagdo opera-se pelo sistema da publicagdo editalicia, da-se a partir
da circulagdo do Diario da Justi¢a na Capital do Estado.



Art. 418 - Nas Turmas de Recursos do interior, assim como sucede com as
comarcas também localizadas no interior do Estado, ¢ fixado o interregno de
3 (trés) dias uteis entre a data da publicag@o do edital e o inicio da contagem
dos prazos processuais decorrentes da intimagdo, tendo em vista que a
circula¢do do Diario da Justi¢a ndo se da no mesmo dia de sua edigdo.

Art. 419 - Para efeito de contagem dos prazos é considerada sempre a sede
do 6rgdo jurisdicional e ndo o do domicilio do Advogado.

Art. 420 - Havendo erro ou omissdo de elemento indispensavel na publicago
efetuada, far-se-4 a renovagéo da publicacdo, independentemente de despacho
ou de reclamacdo da parte.

Art. 421 - O Juiz providenciara que, nos processos submetidos ao segredo de
Justica™, as eventuais intimagdes pelo Didrio da Justica ndo o violem, indicando
a natureza da acdo, numero dos autos e apenas as iniciais das partes, mas
com o nome completo do Advogado.

Art. 422 - Os Escrivées observardo as instru¢des sobre a elaboracdo e a remessa
das relacdes de intimacdes, conferindo-as e subscrevendo-as conjuntamente
com o Magistrado ¢ sob sua supervisdo.

Secao IV - Das Intimacdes por E-mall

Art. 423 - Pode o Advogado autorizar o envio de intimagdes via correio
eletronico (e-mail), ao enderego eletronico que devera indicar em requerimento
enderecado a Corregedoria-Geral da Justica, no qual devera assentar seu
interesse em receber intimagdes por aquele sistema, que se estendera
necessariamente a todas as agdes civeis em que estiver habilitado.

Paragrafo Gnico — O requerimento atestara autorizagdo para o envio de
intimagdes via correio eletronico (e-mail) por todos os Cartorios Judiciais
Civeis do Estado ao Advogado subscritor daquele, cabendo a Corregedoria-
Geral a divulgacdo dos Advogados inscritos (CNCGJ, art. 428).

"Art. 155 do CPC.



Art. 424 - Os e-mails emitidos pelos Cartorios conterdo a espécie de agdo,
numero do processo e o nome das partes ou interessado (CNCG], art. 408,
incisos I, IIT ¢ §4°). Apds impressos, ¢ juntada a copia nos autos respectivos,
os e-mails serdo deletados.

Art. 425 - O prazo comegara a fluir, mesmo para os Advogados militantes
na Capital, apds o transcurso de trés dias uteis contados a partir da transmisséo
do e-tnait'pelos Cartorios, excluido o dia da emisséo ¢ incluido o do término,
independentemente de comunicacdo de recebimento pelo Advogado.

Art. 426 - O servidor responsavel pelo envio das mensagens juntara aos
autos folha contendo o inteiro teor do texto enviado, apos a necessaria
impressao.

Art. 427 - A responsabilidade pela remessa adequada das mensagens sera
inteiramente do Advogado autorizador, ndo podendo ser atribuido ao Cartério
o Onus por eventuais erros decorrentes de problemas com o provedor do
enderego eletronico utilizado por aquele operador do sistema.

Art. 428 - Sera mantida na Internet, site do Tribunal de Justica (Wwwtj.sc.gov.br).
link da Corregedoria, na opgao Advogados-Intima¢aoporE-mail, relagio atualizada
dos Advogados aptos a utilizarem o sistema.

Art. 429 - A intimagdo feita por correio eletronico (e-mail) ndo exclui as demais
formas legais existentes.

Secao V - Da Central de Mandados

Art. 430 - A adogdo nas comarcas do Estado do sistema da "Central de
Mandados" depende de autorizacdo da Corregedoria-Geral da Justica, e para
o seu funcionamento observar-se-a o disposto nesta Se¢ao.

Art. 431 - O territério da comarca em que for instituido o sistema ficara
dividido em zonas, em niimero suficiente para atender as necessidades do
servi¢o, a serem definidas pelo Diretor do Foro, apds ouvidos, por escrito,
em 05 (cinco) dias, os Magistrados da comarca.



Art. 432 - Os mandados serdo emitidos pelos Cartdrios e posteriormente
entregues a "Central de Mandados", mediante carga (eletronica ou manual),
para cumprimento pelos Oficiais de Justi¢a da comarca.

§ I° - Os mandados serdo expedidos em nimero correspondente ao de zonas
atingidas ou, se for o caso, fotocopiados, com a devida autenticagdo, até que
a distribuigdo se processe por meio eletrdnico, em programa proprio.

§ 2° - Serdo cumpridos independemente de zoneamento, com excegdo dos
mandados executivos (citagdo e penhora), os demais mandados complexos
(busca e apreensdo e citacdo, reintegracao de posse e citagdo no leasing etc),
considerando-se para fins de distribui¢do da ordem, o local indicado para a
efetivagdo do primeiro ato.*

§ 3° - Os mandados com carater de urgéncia, a critério do Juiz a quem couber
o feito, serdo emitidos pela "Central de Mandados", assinados pelo Magistrado
(ou "de ordem") e imediatamente distribuidos aos Oficiais de Justica de
plantdo.

§4° - Os Oficiais de Justica de plantdo, exclusivamente para os mandados de
urgéncia, permanecerdo diariamente na Central, inclusive durante o expediente,
devendo a ela retornar imediatamente ap6s o cumprimento daqueles que
lhes couberem, sempre assinando a folha de presenga ao inicio e término do
expediente.

Art. 433 - Os Oficiais de Justica, desvinculados das Varas e em exercicio na
"Central de Mandados", serdo designados para servir nas diversas zonas, por
periodo a ser estabelecido pela Diregdo do Férum, que elaborara também a
necessaria escala, a qual podera sofrer alteragdes, incluindo-se o rodizio entre
as diversas zonas.

Paragrafo inico — Conveniente definir no maximo trés Oficiais por area
territorial de atuagdo (zona), bem assim estabelecer o rodizio entre as zonas
em periodo ndo inferior a quatro, € ndo superior a seis meses, aprovada pela
Dire¢@o do Forum, com, no minimo, 02 (dois) Oficiais, facultado a um deles
ausentar-se do Forum, desde que possivel o contato.
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Art. 434 - Enquanto ndo for possivel o controle eletronico, havera na "Central
de Mandados" um livro para registro dos mandados devolvidos a cada
Cartdrio e outro para controle dos entregues aos Oficiais de Justica, os quais
serdo inspecionados mensalmente pelo Diretor do Forum.

Art. 435 - Séo atribuigdes das "Central de Mandados":

I - Receber os mandados, assinando o protocolo do Cartério e expedir os
considerados urgentes, a critério do Juiz competente.

II - Entregar aos Oficiais, mediante carga, os mandados distribuidos, bem
assim os alvaras para levantamento de importancias.

III- Receber os mandados devolvidos pelos Oficiais de Justica, entregando-
o0s aos respectivos Cartdrios, ao menos 48 (quarenta e oito) horas antes da
data dos atos processuais a que se refiram, ou, quando for o caso, do inicio
do prazo especifico (30 dias).

IV- Fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos Oficiais de Justica,
comunicando, imediatamente, a Dire¢do do Forum, qualquer irregularidade
no desempenho funcional dos mesmos.

Art. 436 - Sera responsavel pela "Central de Mandados", de preferéncia, um
Técnico Judiciario Auxiliar ou servidor lotado na comarca, designado
Coordenador pela Direcdo do Forum, e que terd as seguintes atribuigdes:

I - Supervisionar e fiscalizar todas as atividades da Central, cumprindo os
fins aos quais se destina.

IT - Manter atualizados os livros e demais papéis sob sua responsabilidade,
procedendo as baixas respectivas.

III- Periodicamente, verificar in loco a corre¢dao do conteido das certidoes
langadas pelos Oficias de Justiga, comunicando formalmente a Dire¢ao do
Forum, de forma individualizada, os resultados obtidos.

IV- Prestar as informagdes, por escrito ou ndo, solicitadas pelos Escrivaes
Judiciais ou determinadas pela Dire¢do do Forum ou pelo Juiz emitente.



Art. 437 - O Escrivdo, ao receber despacho judicial que altere a situacdo
processual com relagdo a mandados ja entregues {v.g.. mudanca de enderego,
acordo entre partes, desnecessidade de cumprimento etc), fard a imediata
comunicacdo a "Central de Mandados" acerca da alteracdo ocorrida.

§ 1 ° - Quando o mandado envolver penhora ou medidas correlatas, os Oficiais
de Justica somente deixardo de efetivar a constrigdo legal por determinagéo
expressa do Juiz ou do Coordenador da "Central de Mandados", este na
hipétese do item anterior.

§ 2° - Cabera ao Oficial de Justiga verificar, dentro de 24 (vinte e quatro)
horas do recebimento do mandado:

I - Se esta dentro dos limites de sua zona de atuagdo, observada as excegdes
previstas no § 2° do art. 432 deste Cddigo.

IT - Se contém os documentos que devam acompanha-lo.

III - Caso o mandado esteja incompleto ou ndo pertenga a sua zona de atuagéo,
observada as excecdes previstas no § 2° do art. 432 deste Codigo, o Oficial de
Justica o devolvera a Central, mencionando o ocorrido, dentro do prazo acima
fixado, sob pena de acarretar ao mesmo a responsabilidade pelo cumprimento
do mandado, independentemente de zoneamento.

Art. 438 - Nos processos de execu¢do em que os devedores residirem em
enderecos diversos, sera respeitada para fins de distribui¢do de mandados, a
zona correspondente ao endereco de cada devedor.

Parédgrafo unico - Efetivada a citagdo, o mandado deverd permanecer em
poder do Oficial de Justiga durante o prazo legal. Decorrido este € ndo havendo
comunicag¢do pelo Cartoério acerca do pagamento ou oferecimento de bens a
penhora, proceder-se-a a penhora e respectiva intimagao. Caso contrario, o
mandado serd imediatamente devolvido.

Art. 439 - Sempre que houver necessidade de dois Oficiais de Justica para
cumprimento de diligéncia, o segundo sera designado, em ordem decrescente,
pelo Coordenador da "Central de Mandados", mantido o necessario controle.



Art. 440 - Como regra geral, os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos
a "Central de Mandados" no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 441 - Quando tratar-se de intimagdo para audiéncia, os mandados deverdo
ser devolvidos até 48 (quarenta e oito) horas uteis antes da data designada,
salvo deliberagdo judicial em contrario. Na hipdtese de rito sumario - civel, a
devolugdo ocorrera até 10 (dez) dias antes da realizag¢ao do ato designado.

Art. 442 - Os mandados distribuidos antes do ato de instituicao do sistema
na comarca, serdo cumpridos independentemente de zoneamento e devolvidos
pelos Oficiais de Justiga ao Cartorio.

Art. 443 - O Cartério apenas encaminhard a Central os mandados cujo
recolhimento das despesas judiciais tenha sido efetuado, se devidas.

Art. 444 - O valor das condugdes (diligéncias), recolhidas apos o inicio das
atividades da Central na Comarca, devera ser depositado em conta unica,
aberta exclusivamente para este fim, expedindo-se, a cada 15 dias, alvara de
rateio (na zona ou ndo) a cada um dos Oficiais de Justiga que tenham atuado
na respectiva quinzena.

Paragrafo unico - O mesmo procedimento devera ser observado quando do
recolhimento das custas finais, no que pertinente, nos processos iniciados ja
sob a égide deste sistema, ficando excetuados aqueles cujo ajuizamento
efetivou-se em data anterior.

Art. 445 - O alvara respectivo, subscrito pelo Juiz-Diretor do Foro, somente
sera entregue, pela "Central de Mandados", ao meirinho que tiver devolvido,
devidamente cumpridos, todos os mandados que recebeu no correspondente
periodo ou for acolhida, pela Diregdo do Foro ou Coordenador da Central, a
justificativa escrita apresentada.

Art. 446 - Nao sera distribuido 10 (dez) dias antes do inicio do rodizio
estabelecido na Comarca, qualquer mandado aos Oficiais de Justiga, exceto
aqueles considerados urgentes e com audiéncia designada até 20 (vinte) dias
apods a data prevista para a efetivagio do expediente.



Art. 447 - Os Oficiais de Justica permanecerdo com os mandados recebidos
no periodo anterior ao fixado no artigo supra mesmo apo6s comegado o rodizio
(quadrimestre, semestre etc), devendo, nesta hipdtese, efetuarem a devolugio
no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do inicio do novo periodo, sob
pena de responsabilidade.

Art. 448 - Na hipotese do artigo anterior, os mandados destinados a esses
Oficiais de Justica, ja expedidos em fungdo da nova zona, permanecerdo
agrupados na Central e somente serdo entregues quando da devolugdo,
devidamente cumpridos, de todos os pendentes.

Art. 449 - As Contadorias dos Foros das comarcas onde tiver sido implantado
o sistema da "Central de Mandados", quando da emissdo da GRJ para
recolhimento das custas iniciais, deverdo nela inserir o nimero da zona
correspondente no lugar do nome do Oficial de Justiga.

Art. 450 — Diante das particularidades dos executivos fiscais, especialmente
estaduais e municipais, esses feitos poderdo ficar excluidos do sistema, ouvido
0 Magistrado interessado. Em qualquer hipoétese, os Oficiais AdHoc cedidos
para cumprimento exclusivo de determinada espécie de mandados ndo
integrar@o o sistema.

Art. 451 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor do respectivo
Forum, ciente a Corregedoria-Geral da Justica, em face da relevancia do
sistema.

Capitulo VII * Das Informacées ao Tribunal ou Orgio "ad quem"

Art. 452 - As informacgdes referentes a habeas corpus, em mandados de seguranca
e agravos deverdo ser redigidas pelo proprio Juiz, a quem se recomenda
fiscalizagdo quanto ao seu envio, pela escrivania, ao Tribunal competente.

§ I° - As informagdes devem ser prestadas com a maxima prioridade e
celeridade, mormente nos pedidos de habeas corpus, e poderdo ser encaminhadas
via correio eletronico ao Secretario da Camara solicitante, cujo recebimento
devera ser confirmado através de idéntico meio de comunicagio.*

" Provimento 35199



§ 2° - Nos mandados de seguranga e agravos devera ser observado o prazo
de até 10 (dez) dias, procurando o Juiz acusar, nas informagdes, a data do
recebimento da notificagdo.

§ 3° - Nas informagdes deverdo ser omitidas, de regra, consideracdes de carater
juridico, quando dispensaveis, assim como a sustentagdo do ponto de vista
determinante da decis@o objurgada.

§ 4° - Deve-se evitar que as informagdes sejam restritas a simples remessa de
copias do processo.

§ 5° - A remessa de copias do processo, no todo ou em parte, deve ser efetivada
quando expressamente requisitada, ndo tendo o conddo de substituir as
informacdes requisitadas.

§ 6° - As informagdes deverdo ser remetidas diretamente & autoridade requisitante,
de preferéncia fazendo mengao no sobrescrito ao niimero do processo no Tribunal
(anotando-se, v.g., ref. Habeas Corpus n° ..., da comarca de ...).

§ 1° - Para evitar desnecessaria demora no atendimento da notificagdo, deve
0 Magistrado enderega-la, de pronto, a autoridade efetivamente coatora, para
que esta preste, sem maiores delongas, as informagdes requisitadas.

§ 8° - Na hipodtese de afastamento temporario da comarca, seja em decorréncia
de assuntos de interesse particular, para tratamento de saude ou outro motivo
de for¢a maior, em que o tempo de afastamento comprometera a prestagio
de informagdes no prazo legal, deve o Magistrado impetrado deixar os autos
em cartdrio, com o seu substituto, para que este preste as informagdes ao
Orgdo ad quem.

Capitulo VIII - Das Informacées por Telefone

Art. 453 - Deve ser evitado a edi¢do de atos administrativos restringindo, em
carater genérico, a prestagdo de informagdes ou de esclarecimentos por
telefone, a pedido das partes ou Advogado, a respeito de processo ou de
servico forense.



Art. 454 - Ao pedido de informagdes de Advogados de outras Comarcas ou
Municipios, devera ser dispensada atencdo especial, quando a solicitagdo for
razoavel, atentando-se para o fato de que a exigéncia para o comparecimento
ao Foro, em situagdes tais, pode representar 6nus demasiado para a parte.

Art. 455 - Aos Advogados, militantes no Foro da comarca ou ndo, deve-se
recusar pedido de informagdo acerca do contetido de despacho ou de decisao
proferidos em processo, de modo a ndo antecipar o conhecimento da
intimag&o.

§ I° - A informagdo devera sempre ter carater genérico e ser restrita a fase do
processo ou de seu paradeiro, v.g., concluso para o Juiz, com vista para a
parte ou para o Ministério Publico, aguardando fluéncia de prazo ou audiéncia
designada etc.

§ 2° - Nao sera negada informagao sobre audiéncias a serem realizadas, ou ja
realizadas, sobre montantes de calculos omitidos em intimag¢des ou sobre a
prolag@o ou nao de despacho ou sentenga, ainda que ndo se deva referir a
solugdo dada a espécie, antes da intimagéo.

Art. 456 - A prestagdo de informagdo deve ser adequada as condigdes
operacionais do cartério, de modo a ndo causar prejuizo ao servigo forense.
A propdsito, o servidor devera incentivar o uso da Internet ou mesmo dos
totens ou Central de Informagdes existentes nas Comarcas, cujo procedimento
além de mais célere, evita a utilizacdo de mao-de-obra dos cartdrios, que ¢
escassa.

Paragrafo tinico - Quando a solicitacdo vier a demandar busca de autos e ndo
sendo possivel a consulta imediata do processo, recomenda-se ao cartdrio,
para ndo haver ocupagdo da linha telefonica por longo periodo, tampouco
desorganizar o servigo interno com a mobilizacdo de outros servidores para
0 mesmo intento, que a resposta seja prestada ao final da tarde ou noutro
horario do expediente, cabendo aos Advogados ou partes telefonarem
novamente, na hora avengada, para a obtencdo da informagao pretendida.

Art. 457 - A prestacdo de informagdes, por evidente, ndo pode prejudicar o
sigilo necessario, quando se tratar de processo que tramita em segredo de
Justiga".

" Art. 155 do CPC.



Paragrafo unico - Do mesmo modo, deve-se recusar a informagao, para a
preservagdo do necessario sigilo, nas hipodteses de citagdes, intimagdes e
cientificagdes pelos meios legais, quando o conhecimento prévio possa
prejudicar ou frustar a execu¢do da medida ou da diligéncia determinada.

Capitulo IX - Da Cobranca de Autos

Art. 458 - O Escrivdo deve manter controle sobre o cumprimento do prazo
de carga de autos aos Advogados, sendo recomendével, no minimo, cobranga
mensal das cargas.

Art. 459 - Ao receber petigdo de cobranga de autos, o cartdrio nela langara
pormenorizada certiddo a respeito da situa¢do do processo. Em se tratando
da hipdtese de ndo poder efetuar a juntada de petigdo por indevida retengdo
de autos, a certidao pormenorizada serd lancada em folha anexa a petigao.

Art. 460 - Nos casos dos dois artigos antecedentes, o Escrivao intimara,
primeiro pessoalmente e de preferéncia por telefone, e apo6s via Diario da
Justica, o Advogado para proceder a devolucdo em 24 (vinte e quatro) horas,
sob as penas do art. 196 do Codigo de Processo Civil.

Paragrafo unico - Essas providéncias serdo certificadas na peti¢do ou folha
anexa e, em ndo sendo atendidas, o Escrivdo as apresentara ao Juiz, para as
providéncias contidas no art. 196 do Codigo de Processo Civil.

Art. 461 - O Juiz despachara determinando que seja registrada e autuada,
para os devidos fins, como incidente de "Cobranca de Autos", determinando
a expedi¢do de oficio & OAB, Subsecio local, comunicando que o Advogado
ou Advogados relacionados na certiddo, embora intimados, ndo devolveram
0S autos.

Art. 462 - A seguir, o Juiz pode aguardar mais um prazo razoavel para
a devolugdo; inocorrendo, podera determinar a expedi¢do de exibicdo €
entrega de autos.



Paragrafo tnico - Considerando o entendimento de que o escritorio do
Advogado ¢ inviolavel, ao invés de determinar a expedi¢cdo de mandado de
busca e apreensdo, podera ser expedido mandado de exibic¢do e entrega dos
autos, sob pena de caracterizar o crime de sonegagao de autos.

Art. 463 - Podera o Juiz determinar, ainda, que:

I- no retorno dos autos certifique o Escrivdo que o Advogado perdeu o
direito de vista dos autos em questdo fora de cartdrio;

II- como derradeira providéncia no caso da ndo devolu¢do, podera determinar
a remessa de pegas a0 Ministério Publico para os fins devidos.

Art. 464 - Na devolugdo dos autos, o cartdrio, depois de seu minucioso exame,
certificard a data e o nome de quem os retirou e devolveu. Diante da
constatagdo ou suspeita de alguma irregularidade, o fato sera
pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusio imediata.

Capitulo X - Das Despesas e das Custas Processuais
Secdo I - Das Disposicoes Gerais

Art. 465 - E obrigatéria a adogdo pelos cartorios de um exemplar do Regimento
de Custas, que devera ficar a disposi¢@o das partes e afixado em lugar visivel,
franqueado ao publico, bem assim as Tabelas relativas a cobranga de custas,
em quadro com dimensoes de 1,00 X 0,50m, colocado em moldura adequada,
sempre atualizadas.

Art. 466 - Deve constar do quadro referido no artigo anterior, em letras de
facil leitura, que os interessados em reclamar contra percepgdo ou exigéncia
de custas e despesas excessivas ou indevidas, devem dirigir suas reclamagdes
ao Juiz a que estiver sujeito o reclamado, por escrito ou oralmente, em
reclamagdo a ser reduzida a termo (LCE 156/97), a Dire¢do do Foro da
comarca, por escrito ou verbalmente, neste caso sendo reduzida a termo
pelo Secretario do Foro.



Art. 467 - Compete ao Magistrado, relativamente as custas:
I - obstar a exigéncia ou cobranga de emolumentos excessivos;

IT - decidir as reclamagdes contra percepgdo ou exigéncia de custas excessivas
ou indevidas de auxiliares ou serventudrios de sua competéncia;

IIT - verificar a conta de custas, tanto quanto possivel, tomando as medidas
disciplinares necessarias.

Art. 468 - O exame das custas realizadas pela Corregedoria-Geral da Justiga
constitui mera atividade auxiliar, restrita a verificagcdo da correta aplicagdo
das tabelas, percentuais e rubricas do Regimento de Custas, exercida em apoio
a atuacdo dos Magistrados no desempenho da atribui¢do de fiscalizar a
cobranca de custas e ndo importa em transferéncia de atribui¢des por lei
deferidas a competéncia dos Juizes.

Paréagrafo tinico - A Corregedoria-Geral da Justica podera a qualquer momento
solicitar a remessa das contas de custas das Contadorias para fiscalizagdo, de
acordo com o cronograma de atividades do Orgdo.

Art. 469 - Os pedidos de restituigdo de valores recolhidos por GRJ devem
ser remetidos a Diretoria Financeira do Tribunal de Justica, que providenciara
a devolugdo.

Art. 470 - No ambito da Justica Estadual as custas processuais, relativamente
as causas em que forem parte instituicdo de previdéncia social (INSS)
e segurado, serdo cobradas pela metade (pardgrafo tinico do artigo 33
da LCE 156/97).

Art. 471 - O principio constante do artigo antecedente devera ser observado
também nas hipoteses em que os devedores sejam as demais autarquias
federais, estaduais e municipais (legislagao antes referida).

Art. 472 - A cobranga de custas nos embargos do devedor somente devera
ser exigida ao final, pelo vencido, dispensado, o embargante, do prévio
depdsito, como exigido para as agdes em geral.



Art. 473 - E possivel o deposito inicial das diligéncias dos meirinhos,
relativamente a citagdo inicial, nos feitos de execugdo fiscal, bem assim a
cobranca de despesas quando esta ¢ procedida através dos Correios.

Art. 474 - E vedado as Contadorias dos foruns efetuarem preenchimento e
cobranga de guias ndo autorizadas na legislacdo vigente, em favor de 6rgaos
de classe ou ndo, e todos os recolhimentos judiciais somente poderdo ser
efetuados no impresso GRJ fornecido pelo Poder Judiciario.

Secao I - Do Pagamento das Custas e Despesas em Instituicio
Bancaria e em foro Diverso do da Tramitacao do Processo

Art. 475 - O pagamento das despesas e custas iniciais, complementares e das
diligéncias intermedidrias, estabelecidas na Lei Complementar Estadual
n° 156, de 15 de maio de 1997, sera realizado mediante Guia de Recolhimento
Judicial (GRJ) ou Guia de Recolhimento Judicial Resumida (GRJR), nas
agéncias bancarias autorizadas a proceder o recolhimento, preferencialmente
no posto de servico que atende ao Foérum.

Art. 476 - Tratando-se de custas e despesas iniciais ou finais, os calculos e o
preenchimento das guias serdo efetuados pelo Contador Judicial da comarca,
através de GRIJ.

Paragrafo unico — Na hipotese de recolhimento exclusivo de diligéncias do
Oficial de Justiga, sera utilizada a GRJR (Cddigo de Recolhimento 177-60 ¢
Codigo da Unidade, que ¢ o da Contadoria Judicial da comarca competente),
repassando a Contadoria ao Advogado ou a parte o documento para o devido
recolhimento e posterior juntada ao processo, através de peticdo ao
Distribuidor Judicial da comarca respectiva.

Art. 477 — Na hipotese de despesas intermediarias, o preenchimento e
recolhimento da GRJR competird ao Advogado ou a parte, que indicara as
informacgdes (dados do processo e tipo e valor das despesas), repassando a
Contadoria documento para os fins especificos, juntando-se, apds,
comprovante do pagamento nos autos, através de peticdo ao Juizo onde
tramita a acio.



§ I° - O recolhimento exclusivo de diligéncias do Oficial de Justica contera o
Cddigo de Recolhimento 177-60, ¢ Codigo da Unidade o da Contadoria
Judicial da comarca competente.

§ 2° - A falta de comunicagdo ao Juizo, sera de responsabilidade do interessado,
sob pena de arcar com o dnus consequente.

Art. 478 - A transferéncia dessas custas ¢ despesas recolhidas sera efetuada
pelo Tribunal de Justigca através da Diretoria Financeira, que por sua vez
repassara:

a)diligéncias: ao Oficial de Justica, mediante solicitagdo por parte do Juizo,
podendo este delegar poderes para tal ato;

b)custas e despesas intermediarias ou finais: a quem de direito, mediante
encaminhamento da GRJ pela Contadoria Judicial da comarca competente.

Secao III - Das Custas Finais

Art. 479 - Antes da remessa dos autos para a baixa, devera ser efetuado pelo
Escrivao do cartorio de origem levantamento preliminar de custas pendentes
e devidas ao erario.

§ I° - Constatando nada haver pendente, o que deverd ser certificado,
encaminhara os autos para arquivamento.

§ 2° - Verificado haver pendéncias, ou mesmo na davida pela complexidade
do processo, devera remeter ao Contador para o levantamento dos valores.

Art. 480 - Apurado o valor devido relativamente as custas processuais, deve
inicialmente o Advogado da parte sucumbente ser intimado, através do Didrio
da Justica, para promover o depdsito. Infrutifero o chamado, sera renovado
o expediente, desta feita na pessoa do devedor, de preferéncia por carta, para
pagamento no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 481 - Inocorrendo quitagdo, apds a apuragdo do quantum ¢ homologagdo
pelo Juizo, as certiddes devem ser remetidas ao Coordenador Fiscal junto
a Procuradoria-Geral do Estado, Rua Saldanha Marinho, n° 189, Centro,
Floriandpolis, CEP 88.010-450, ressalvado o contido nas Circulares

n°s 78/98 e 175/99.



Paragrafo tinico - Somente apds esta providéncia, podera ocorrer a respectiva
baixa, anotando-se no Distribuidor.

Art. 482 — Cabe ao Advogado executar os créditos da parte, nos proprios
autos. Os do serventudrio ou auxiliares da Justica que tiverem direito ao
embolso das custas, compete-lhes constituir Advogado, desde que ndo
ultrapasse a importancia de 20 (vinte) salarios minimos (art. 9° da Lei 9.099/
95), para a execugdo do titulo (art. 584, V, do CPC).

Capitulo XI - Da Paralisacio dos Servicos Forenses,
Bancarios e Calamidades Publicas

Art. 483 - Reconhecido que a paralisacdo causou obstaculo ao regular
andamento dos processos, o Juiz baixara ato administrativo, estabelecendo a
data de inicio e término dos efeitos da paralisacdo nos servigos judiciarios da
Vara, para os fins de suspensdo dos prazos.

Art. 484 - Na hipoétese da paralisacdo total ou parcial da atividade forense,
compete ao Magistrado, condutor do processo, através de portaria, suspender
0s prazos ou por justa causa prorroga-los (arts. 180, 182 ¢ 183 do CPC).

Art. 485 - Néo ¢ atribuicdo do Diretor do Foro suspender ou prorrogar a
fluéncia dos prazos processuais mediante portaria administrativa com eficacia
sobre todas as Varas e processos em curso na Comarca, ressalvando-se a
possibilidade de edicao de ato conjunto.

Art. 486 - No caso de paralisacao da rede bancaria no Estado, recomenda-se
observar na distribuicdo de a¢des o recebimento do valor consignado na
GRJ, depositado através de cheque nominal ao Juizo, encaminhando a peti¢ao
inicial para despacho, acompanhada do respectivo cheque.

Art. 487 - Em seguida, a autoridade judiciaria dara impulso a pretensdo
deduzida, endossando cheque ao Contador.

§ I° - Tratando-se de recurso, o procedimento serd idéntico, permanecendo
em cartorio o cheque nominal ao Juizo, mas certificando o Escrivdo o
recebimento do valor do preparo, por intermédio do cheque, indicando o
respectivo niimero, e a justificativa do ato.



§ 2° - Em caso de liquidacao de titulo sentenciai ou extrajudicial, o cheque
sera também nominal ao Juizo, endossado ao Contador, fornecendo eventual
certiddo negativa somente depois da compensagao.

Art. 488 - Por ocasido da emissdo de GRJR, recomenda-se, em face da urgéncia
e excepcionalidade da situacdo, o recebimento pelo Escrivdo, com o
indispensavel registro, de forma especial, para posterior prestacdo de contas
ao Juiz de Direito e a Diretoria Financeira do Tribunal de Justica.

Art. 489 - No caso da ocorréncia de paralisagdo dos servigos forenses por

qualquer motivo, no ato de recebimento de recursos, deve o Escrivao consignar
o periodo compreendido, juntando o respectivo ato administrativo.

Titulo IV - Das Disposicoes Finais
Capitulo Unico
Art. 490 - Este Cdodigo de Normas entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 491 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.



ANEXO1

EXPLICACAO NECESSARIA

Com a edicdo dos provimentos n°s 14/98 e 16/98, os Advogados poderdo
entregar as peti¢des iniciais dirigidas a Justiga do I° Grau em qualquer comarca
do Estado, bem como pagar as custas ¢ despesas intermediarias e finais sem
se deslocar as agéncias bancarias do Forum onde tramitara ou tramita o
processo.

a) INGRESSO DA ACAO E PAGAMENTO DAS CUSTAS INICIAIS

O Advogado ou a parte devera dirigir-se a Contadoria Judicial de qualquer
comarca do Estado para elaboragdo dos calculos das custas iniciais e despesas,
bem como o preenchimento da Guia de Recolhimento Judicial Resumida
(GRIJR), relativo ao valor da diligéncia e da Guia de Recolhimento Judicial
(GRJ), para os demais valores.

Para identificar o valor da diligéncia, o Contador Judicial devera observar a
localidade onde o Oficial de Justiga efetuard o ato, conforme a tabela de
conduc¢do dos Oficiais de Justiga da comarca competente. Na GRJR, devera
ser informado no campo "Coédigo da Unidade", o cédigo da Contadoria
Judicial da Comarca competente, de acordo com esta explica¢do, bem como
utilizar o c6digo "177-60" no campo "Cddigo do Recolhimento".

E possivel ao Advogado ou a parte, se quiser, encaminhar os documentos
através do Protocolo Unificado (arts. 72 e seguintes deste Codigo).

Pagas as custas e despesas, o Advogado ou a parte se responsabilizara pelo
encaminhamento da peti¢ao, juntamente com 2 vias de cada guia recolhida, a
Distribuicdo da Comarca competente.

Recebida a petigdo na comarca respectiva, o Distribuidor Judicial encaminhara
os documentos a Contadoria Judicial para verificacdo das custas recolhidas a
fim de, em seguida, dar tramitacdo normal ao processo. Na hipdtese do
recolhimento ter sido efetuado a menor, o Advogado sera intimado para
recolher a diferenca.



A transferéncia do valor da diligéncia relativa as custas iniciais dar-se-4 através
de solicitagdo do Juizo (ou pessoa designada) a Diretoria Financeira, mediante
o preenchimento do formulério adequado, com a indicagdo do nome do
Oficial de Justi¢a, matricula e conta bancaria.

b) PAGAMENTO DE CUSTAS E DESPESAS INTERMEDIARIAS

As custas e despesas intermediarias e finais poderdo ser pagas em qualquer
agéncia BESC do Estado, ou outra instituicdo bancéria autorizada pela
Presidéncia do Tribunal de Justi¢a, sendo que o preenchimento da GRJR
competird ao Advogado ou a parte, que se responsabilizard pelas informacdes
(dados do processo, tipo e valor das custas intermediarias ou finais, usando
no campo "Cddigo da Unidade", o codigo da Contadoria Judicial da comarca
competente, de acordo com esta explicagdo, e o codigo "177-60" no campo
"Codigo do Recolhimento"), bem como a imediata comunicagdo do
recolhimento a Contadoria Judicial onde se encontra tramitando a a¢do. A
falta da comunicagéo sera de responsabilidade do interessado, sob pena de
arcar com o Onus advindo.

Recebida a GRJR referente ao recolhimento, o Contador Judicial encaminhara
a GRJ relativa as custas e despesas intermediarias a Diretoria Financeira, que
por sua vez, efetuara a devida transferéncia dos valores.

Eventuais valores recolhidos no Grupo 1 da GRJ, a serventuarios ndo
remunerados pelos cofres publicos, serdo repassados aos mesmos pela
Diretoria Financeira, mediante solicitagdo do Juizo ou de pessoa designada.

As duvidas que porventura surgirem serdo dirimidas através do Contador
Judicial local, ou se irremovivel, por intermédio da Diretoria Financeira do
Tribunal de Justiga.



ANEXO2
Relatorio de Inspeciao Unidades de
Internacao - (Prov. 20/98)

COMARCA:

VARA:

RELATORIO DE INSPECAO MENSAL
UNIDADE DE INTERNACAO

Tipo de unidade:

Numero de vagas:

Numero de internos:

Adolescentes da Comarca:

Outras Comarcas: especificar:

Situagdo em desacordo com o artigo 121, § 3°, do Estatuto da Crianga e do
Adolescente (E.C.A.) [ 1Sim [ INdo

Especificar:

Comentarios Gerais:

Data: / / Juiz de Direito



ANEXO 3
AVALIACAO QUADRIMESTRAL
(Sentencas Civeis)

Vitaliciando (a): Dr(a)
Quadrimestre avaliado:
Autos n°s:

Avaliacao Especifica

Do relatério

Constam os nomes da partes?

O pedido formulado foi resumido?

E da contestagdo?

Ha destaque para a reconvencao?

Existe referéncia aos principais fatos da instrugao?

Da fundamentacao

As preliminares s3o analisadas?

E as questoes de fato?

E as de direito?

Ha adequagdo do fato ao direito?

Da conclusiao

E precisa?

Limita-se ao pedido formulado? Guarda
sintonia com a fundamentagdo?
Consigna o permissivo legal?

Avaliacao Genérica

As sentencas sio:

Claras e objetivas O) Repetitivas
Muito extensas ) Confusas
Muito concisas O) Observagdes ao final

A redacio é:

Comedida O) Excelente ()

Contundente O) Boa
Expressoes latinas em excesso O) Regular

O
O

O



A linguagem juridica é:
Excelente () Boa () Regular ()
A avaliacio da prova é:
Excelente ) Boa () Regular ()
A avaliacdo das questdes de direito é:
Excelente @) Boa () Regular ()
A adequacao dos fatos ao direito é:
Excelente () Boa () Regular ()
Ha evoluciao em relagio ao quadrimestre anterior?

Sim O) Niao () Imperceptivel ()

OBSERVACOES:

CGJ, i Lot et /

Juiz-Corregedor



ANEXO 4
AVALIACAO QUADRIMESTRAL
(Sentencas Criminais)

Vitaliciando (a): Dr(a).
Quadrimestre avaliado:
Autos n°s:

Avaliagao Especifica

Do relatério

Consta(m) o(s) nome(s) do(s) acusado(s)?

O pedido acusatdrio foi resumido?

E a(s) tese(s) da(s) defesa(s)?

Ha referéncia aos principais fatos da instrugao?

Da fundamentacao

As preliminares sdo analisadas?

Existe referéncia as questdes faticas que sustentam a sentenca?
E as de direito?

Da conclusao
E precisa?
Consigna a pena?
Expressa o(s) dispositivo(s) legal(is) violado(s)?

Avaliacao Genérica

As sentencas sao:

Claras e objetivas O) Repetitivas
Muito extensas O) Confusas
Muito concisas O) Observagdes ao final

A~ N A~



A redacao é:

Comedida ) Excelente )
Contundente () Boa O)
Expressdes latinas O) Regular O)
em eXcesso

A linguagem juridica é:
Excelente () Boa () Regular O

A avaliagdo da prova é:
Excelente @) Boa () Regular ()
A avaliacido das questoes de direito é:
Excelente ) Boa () Regular ()
Fixacio da pena:

Houve andlise individual dos elementos do art. 59 (quando pena acima do minimo)?

Foi apreciada a possibilidade de substitui¢do da pena privativa de liberdade por restritiva
de direito?

E a possibilidade de concessdo do "sursis"?

Sao legais as condigdes fixadas no "sursis"?

Foi examinada a possibilidade de concessdo da multa?

O regime prisional foi estabelecido?

O direito de apelar em liberdade foi analisado?

Ha evolugio em relacdo ao quadrimestre anterior?

Sim( ) Nao O) Imperceptivel ()
OBSERVACOES:
CGI,.vveieeenenn / /

Juiz-Corregedor



ANEXO 5

Relagdo das Organizagoes Militares autorizadas a recolher as armas apreendi-
das no Estado de Santa Catarina

14° BRIGADA DE INFANTARIA MOTORIZADA
Rua Bocaiuva, 60 Florianopolis -SC Fone: 048 224
9477

62° BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO
Rua Ministro Calogeras, 1.200

Joinville -SC

Fone- 047 433 2399

23° BATALHAO DE INFANTARIA Rua
Amazonas, s/n Blumenau -SC Fone-
047 324 2299

63° BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO
Rua Lauro Muller, 2.327

Tubardo -SC

Fone: 048 626 0709

28° GRUPO DE ARTILHARIA
Rodovia Luiz Rosso, s/n
Cricitima -SC Fone 048 437
4555

1° BATALHAO FERROVIARIO
Rua Marechal Rondon, s/n Lages -SC
Fone- 049 225 2233

5° BATALHAO DE ENGENHARIA DE COMBATE
Avenida Expedicionario Edmundo Arrarar, 2.338 Porto
Unido -SC Fone: 042 522 1693

14° REGIMENTO DE CAVALARIA MECANIZADO
Rua Willy Barth, 67 Sdo Miguel d' Oeste -SC Fone: 049
821 1981



ANEXO 6

Codigo da Natureza dos Depositos Recolhidos ao Fundo Penitenciario
Nacional - FUNPEN

200013.20908.001-8 - Receitas com Doagdes e Contribui¢des
200013.20908.002-6 - Receita referente a Convénios 200013.20908.003-4
- Receita referente a Confisco e Alienagdo de Bens 200013.20908.004-2 -
Receita de Custas Judiciais 200013.20908.005-0 - Receita de Multas de
Sentencas Penais 200013.20908.006-9 - Receita de Fiangas Quebradas ou
Perdidas 200013.20908.007-7 - Receita referente a Sorteios e Loterias -
CEF 200013.20908.008-5 - Receita referente a Sorteios e Loterias - 0900
200013.20908.009-3 - Receita de Rendimentos de Qualquer Natureza
200013.20908.010-7 - Receita de Outros Recursos 200013.20908.011-5 -

Receita referente a Penas Alternativas (Lei 9.704)

Observagao - Informagoes adicionais serdo obtidas através do telefone
061 - 218.3137 ou 218.3431, ou ainda via e-OTiw7depen@mj.gov.br.



ANEXO 7

INTERIOR E CAPITAL

CERTIDAO
Certifico que o despacho/deciséo de fls. , consta da relacdo de
n. / , a ser publicada no Diario da Justica. Do que dou fé.

/o
O Escrivao
CAPITAL

CERTIDAO
Certifico que a intimagao constante da relacdo de n. 1 foi publicada
no Didrio da Justica n. , do dia / / , asfls. . Certifico
ainda, que referido jornal circulou no dia /- , iniciando o prazo
nodia / / ,etendo seu términonodia  /  / . Do que
dou fé.
Capital, /] . O Escrivao

INTERIOR

CERTIDAO
Certifico que a intimag@o constante da relagdo de n. / foi publicada
no Didrio da Justiga n. ,do dia / / ,as fls. . Certifico

ainda, que o prazo, em conformidade com o disposto no artigo 414, §2°, do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, teve inicio em /]
,expirandkoem  / / . Do que dou fé.

O Escrivao



