Verséao atualizada em 17/09/2013, com a Publicacdo d o Provimento 07/2013,

no Diario da Justica Eletronico n® 1.716

(http://app.tjsc.jus.br/consultadje/)

CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICAD O ESTADO

Capitulo |
Capitulo 1l
Secéo |
Secdo ll
Subsecéo |
Subsecao Il
Secéo Il

Capitulo |
Capitulo 11
Secéo |
Secéo ll
Secao lll
Secéo IV

Capitulo 111

Secéao |
Secéo ll
Secéao Il
Secéo IV
Secgéo VvV
Capitulo IV
Secéo |
Secdo ll
Secéo lll
Secéo IV
Secao V

DE SANTA CATARINA

INDICE POR ARTIGOS

PRIMEIRA PARTE — NORMAS E FUNCAO CORREICIONAL

Normas

Funcéo Correicional

Disposicbes Gerais

Correigcdes e Inspecbes
Programa de Inspecao Virtual
Correi¢ces Especiais — Vacancias
Consultas e Reclamacdes

SEGUNDA PARTE — FORO JUDICIAL

Direcdo do Foro

Juizes de Direito e Substitutos
Disposicbes Gerais

Saidas da Comarca

Plantdo Judiciario

Vitaliciamento dos Juizes Substitutos

Expedientes Destinados a Corregedoria Geral da
Justica

Disposicdo Geral

Mapas Estatisticos

Relatérios

Registros Penais

Antecedentes Criminais para Fins Judiciais
Normas Gerais

Protocolo Unificado

Remessa de Peti¢Bes por Via Postal
Envio de Peti¢cdes por Correio Eletrdnico
Uso do Fac-simile

Uso do Correio Eletrénico

art. 1

arts. 2 a 22
arts.2a 4
arts. 5a 14
art. 13

art. 14

art. 15a 22

arts. 23 a 25
arts. 26 a 52
arts. 26 a 29
art. 30

arts. 31 a 38-A
arts. 39 a 52

arts. 53 a 69

art. 53

arts. 54 a 57
arts. 58 a 60
arts. 61 a 68
art. 69

arts. 70 a 138
arts. 70 a 72
arts. 73 a 76
arts. 77 a 84
arts. 85a 90
arts. 91 e 92



Secao VI
Secéao VIl
Secéao VIlI
Secéo IX
Secéo X
Secéo XI
Secéao XIl
Capitulo V
Secéao |

Secéo ll

Capitulo VI
Capitulo VII
Secéo |
Secéo ll
Secéo Il
Subsecao |
Subsecdo Il
Capitulo VI
Secéo |
Secéao Il
Secéo lll
Secéo IV
Secéao V
Secao VI
Secéao VIl
Secéao VIlI
Secdo IX
Secdo X
Subsecéo |
Subsecao Il
Secéo XI
Secdao Xl
Secdao XllI
Secéo XIV
Secao XV
Secéo XVI

Certiddes

Depositos em Dinheiro
Peritos

Tradutores

Exames de DNA

Doacdes ou Empréstimos do Acervo do Poder Judiciario

Eliminacdo de Autos e Documentos
Juizados Especiais Civeis e Criminais
Conciliador

Juiz Leigo

Conselhos de Conciliagé@o

Cartérios

Disposicdo Geral

Escrituragbes e Termos Processuais
Registro e Documentagéo
Disposicbes Gerais

Hipoteses de Vista e Carga de Autos
Normas Especiais

Disposicbes Gerais

Concordatas e Faléncias

Fundo para Reconstituicdo de Bens Lesados
Penhoras

Programa de Hastas Publicas
Pens@es Alimenticias

Pedidos de Alvara Judicial
Inventarios

Editais

Audiéncias

Disposicbes Gerais

Audiéncias Conciliatérias

Cartas Rogatérias

Cartas Precat6rias

Precatorios e Requisi¢cdes de Pequeno Valor
Autos Suplementares

Arquivamento de Autos
Comunicacgdes a Justica Eleitoral

arts. 93 a 108
arts. 109 e 110
arts. 111 a 114
arts. 115 a 118
arts. 119 e 120
art. 121

arts. 122 a 138
arts. 139 a 140-B
arts. 139 e 140

arts. 140-Ae
140-B

arts. 156 a 161
arts. 162 a 210
art. 162

arts. 163 a 191
arts. 192 a 210
arts. 192 a 202
arts. 203 a 210
arts. 211 a 265-C
arts. 211 a 213
arts. 214 a 217
arts. 218 a 220
art. 221

arts. 222 a 226-A
art. 227

arts. 228 a 230
art. 231

art. 232

arts. 233 a 241
arts. 233 a 239
arts. 240 e 241
arts. 242 e 243
arts. 244 a 255
arts. 256 a 258
arts. 259 e 260
arts. 261 a 265
art. 265-A



Secao XVIi
Secéo XVIi

Secéo XIX

Capitulo 1X
Secéo |
Secdo I
Capitulo X
Secéo |
Secéo ll
Secao lll
Secéo IV
Secéo Vv
Secéo VI
Secéao VIl
Secéo Vi
Secéo IX
Secédo X
Subsecéao |
Subsecdo Il
Subsecao IlI

Subsecéo IV

Subsecado V
Subsecao VI
Subsecéao VI

Subsecéo
VI

Secéo XI
Capitulo XI
Secéao |
Secdo Il
Secéao Il
Secéo IV
Secao V

Mandados de Averbacéo, Registro ou Anotacéo
Veiculos Apreendidos

Cremacéao de Cadaver

Execucao Fiscal

Disposicéo Geral

Sistema Integrado de Execucao Fiscal
Procedimentos Relativos ao Ambito Penal
Disposicbes Gerais

Bens Apreendidos e Confiscados

Materiais Téxicos, Inflaméaveis ou Explosivos
Destinacdo de Bens Apreendidos—Legislacédo Antitéxicos
Mandados de Prisdo

Alvaras de Soltura

Transferéncias de Presos

Interdicdo de Estabelecimentos Prisionais
Efeitos Especiais da Condenacéo
Execucdes Penais

Disposicbes Gerais

Execucdes Provisorias

Conselhos da Comunidade

Prestacao de Servigos a Comunidade ou a Entidades
Publicas

Central de Execucao das Medidas e Penas Alternativas —
CEMPA

Multas Penais
Depdsitos em favor do Fundo Penitenciario Nacional —
FUNPEN

Atestado de Pena a Cumprir

Medidas de Protecdo a Vitimas e Testemunhas

Infancia e Juventude

Nucleo Catarinense de Estudos da Infancia e da Cidadania
Edicdo de Portarias

Autorizacdo para o Trabalho

Diligéncias dos Comissarios da Infancia e da Juventude
Autorizacdo de Viagem

art. 265-B
art. 265-C

arts. 265-D a
265-H

arts. 266 a 272
art. 266

arts. 267 a 272
arts. 273 a 360-J
arts. 273 a 277-A
arts. 277-B a 289
arts. 290 a 292
arts. 293 e 294
arts. 295 a 297
arts. 298 a 301
arts. 302 a 307
arts. 308 a 310
arts. 311 a 314-A
arts. 315 a 360
arts. 315 a 320
arts. 321 a 323
arts. 324 e 325

arts. 326 a 331

arts. 332 a 352

arts. 353 a 355

arts. 356 a 360

arts. 360-A a

360-C

arts.360-D a
360-J

arts. 361 a 402
art. 361
art. 362
art. 363
art. 364
arts. 365 a 367



Secao VI
Secéao VIl
Secéao VIlI
Subsecéo |
Subsecao Il
Subsecao Il
Secéo IX
Capitulo Xl
Secéao |
Secdo I
Capitulo XllI
Capitulo XIV
Capitulo XV
Capitulo XVI

Capitulo
XVII

Capitulo
XVII

Capitulo XIX
Capitulo XX
Capitulo XXI

Capitulo
XXII

Secéo |
Secéo ll

Secéo Il

Capitulo
XXIII

Secéo |
Secéao Il
Secéo lll
Secéo IV
Secéo Vv

Secéo VI

Secéao VIl

Comissao Estadual Judiciaria de Adocao — CEJA

Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo - CUIDA

Adocdes

Disposicéo Geral

Adocdes Nacionais

Adocdes Internacionais

Medidas Sdcio-Educativas
Mandados Judiciais

Mandados em Geral

Centrais de Mandados

Citaces e Intimacdes
IntimagBes de Advogados pelo Diério da Justica
Intimacdes por Correio Eletrdnico
Cobranca de Autos

Informac6es ao Tribunal de Justica

Informacdes por Telefone

Paralisacdo dos Servigos
Distribuicao
Contadoria

Despesas e Custas Processuais

Disposicbes Gerais

Pagamentos em Foros Diversos da Tramitagcdo do

Processo
Custas Finais

Sistemas Auxiliares

Sistema Bacen Jud
Sistema Infoseg
Sistema Renajud
Sistema Infojud
Sistema SISP

Sistema Oraculo — Rol de Condenados da Justica Estadual a

do Parana

Sistema CCS — Cadastro de Clientes do Sistema Financeiroa

Nacional

arts. 368 a 373
arts. 374 a 376
arts 377 a 395
art. 377

arts. 378 a 381
arts. 382 a 395
arts. 396 a 402
arts. 403 a 431
arts. 403 a 414
arts. 415 a 431
arts. 432 a 439
arts. 440 a 457
arts. 458 a 464
arts. 465 a 470

arts. 471 a 476

arts. 477 a 481

arts. 482 a 485
arts. 486 a 494
arts. 495 a 500

arts. 501 a 517

arts. 501 a 510

arts. 511 a 513

arts. 514 a 517

arts. 517Aa
517L

art. 517A
art. 517D
art. 517E
art. 517F
art. 517G

rt. 517H

rt. 5171



Secéao VIlI

Secéo XI

Capitulo |
Secéo |
Secéo ll
Secéo Il
Secéo IV
Secéo V
Secéo VI
Secéo VIl
Capitulo 11
Secéao |
Secdo I
Subsecao |
Subsecao Il

Requisicao de pagamento de honorarios da jurisdi¢éo
delegada

Sistema de Informag®es Eleitorais — SIEL
TERCEIRA PARTE — SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Normas Gerais
Disposicbes Gerais
Deveres

Livros e Escrituracao
Certiddes

Selo de Fiscalizagéo
Gratuidade
Ressarcimento

Registro Civil de Pessoas Naturais

Livros e sua Escrituracao

Nascimento

Registro sem Paternidade Estabelecida
Reconhecimento de Filiacdo

Subsecdo Il Adocgéo

Subsecao IV Natimorto

Secéo Il
Secéo IV
Secéao V
Secéo VI
Secao VI
Secdao XVIi
Secéo IX
Secdo X
Secdao Xl
Secéao XIl
Secéao Xlli
Secao XIV
Capitulo 1l
Secéo |
Secdo I
Secéo lll

Habilitacdo para Casamento

Edital de Proclamas

Celebracdo do Casamento

Registro do Casamento

Registro do Casamento Religioso para Efeitos Civis
Converséo de Unido Estavel em Casamento

Obito

Emancipacéo, Interdicdo e Auséncia

Averbacéao

Anotacdes

Retificacdes, Restauracbes e Suprimentos

Juiz de Paz

Registro Civil das Pessoas Juridicas

Livros e sua Escrituracao

Registro

Registro de Jornais, Oficinas Impressoras, Empresas de

art.517J

art.517L

arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.

arts.

arts.
A

arts.

arts.

518 a 588
518 a 538
539 a 546
547 a 551
552 a 564
565 a 580-A
581 a 586

587 a 588
589 a 675-

589 a 594-A
595 a 604

art. 605

arts.

arts.

606 a 608
609 a 613

art. 614

arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.
arts.

arts.

Arts.

arts.

arts.

arts.

arts.

615a 621
622 a 626
627 a 631
632 a 634
635 a 639
640 a 643
644 a 652
653 a 656
657 a 662
663 a 665
666 a 675
675-A

676 a 701
676 a 685
686 a 698
699 a 701



Capitulo IV
Secéo |
Secdo ll
Secéo Il
Secéo IV
Secgéo V
Capitulo V
Secéo |
Secéao Il
Secao lll
Secéo IV
Secao Vv
Secéo VI
Secéo VIl
Secéao VI
Secéo IX
Secéo X
Secéo XI
Secéao XIl
Secéao XIlI
Capitulo VI
Secéo |
Secéo ll
Secéao Il
Secéo IV
Secéo Vv
Secéo VI
Secéo VIl
Secéao VIlI
Secéo IX
Secéo X
Secéao XI
Secdao Xl
Secdao XIlI
Secéo XIV
Secao XV

Radiodifusdo e Agéncias de Noticias
Registro de Titulos e Documentos
Normas Gerais

Livros e sua Escrituracao

Ordem do Servico

Notificacdes

Cancelamento

Registro de Iméveis

Normas Gerais

Livros e sua Escrituracao
Processo de Registro

Titulos

Matricula

Registro

Averbacao e Cancelamento
Certiddes

Retificacdes do Registro
Parcelamento do Solo
Incorporagdes

Usufruto

Desapropriagéo

Tabelionato de Notas

Disposicbes Gerais

Notario

Livros e Arquivos

Normas Gerais para Lavratura de Atos Notariais
Escritura Publica de Imével
Imoveis Urbanos

Iméveis Rurais

Escritura Pablica de Posse
Escritura Publica Relativa a Partilha de Bens
Reconhecimento de Firmas
Copias e Autenticacdes
Procuracdo em Causa Propria
Ata Notarial

Testamento Publico

Testamento Cerrado

arts. 702 a 870
arts. 702 a 706
arts. 707 a 712
arts. 713 a 726
arts. 727 a 734
arts. 735a 737
arts. 738 a 870
arts. 738 a 740
arts. 741 a 757
arts. 758 a 773
arts. 774a 779
arts. 780 a 798
arts. 799 a 813
arts. 814 a 830
arts. 831 a 833
arts. 834 a 836
arts. 837 a 857
arts. 858 a 862
arts. 863 a 867
arts. 868 a 870
arts. 871 a 952
arts. 871 a 874
arts. 875 a 877
arts. 878 a 880
arts. 881 a 895
arts. 896 a 900
arts. 901 e 902
arts. 903 a 910
arts. 911 a 916
arts. 917 e 918
arts. 919 a 934
arts. 935 a 944
art. 945

arts. 946 e 947
art. 948

art. 949



Secao XVI
Capitulo VII
Secéo |
Secéo ll
Secéo lll
Secéo IV
Secéao V
Secéo VI

Secéao VIl
Secéao VIlI

Secéo IX
Secgéo X
Secéo XI

Secéo XIl
Secéao XIlI

Capitulo VI

Secéo |
Secéo I
Secao lll

Secéo IV

Capitulo 1X

Central de Testamentos
Oficios de Registro de Protesto
Disposicbes Gerais

Livros e Arquivos
Apresentacéo

Distribuicao

Apontamento

Intimagéo

Desisténcia e Sustacéo

Pagamento

Registro e Instrumento de Protesto

Averbacdes
Cancelamento

Protesto para fins Falimentares
Certiddes e Informacgdes

Sistemas Eletrénicos de Automacéao de Cartérios

Requisitos Funcionais
Requisitos Técnicos
Requisitos de Infraestrutura da Serventia

Requisitos de Procedimentos da Serventia

Disposic¢tes Finais

PRIMEIRA PARTE

NORMAS E FUNCAO CORREICIONAL

Capitulo | - Normas

arts.
arts.
arts.

arts.

950 a 952
953 a1.050
953 a 963
964 a 967-C

arts. 968 a 977
arts. 978 a 985
arts. 986 a 988

arts. 989 a 1.003

arts. 1.004 a
1.009

arts. 1.010 a
1.022-A

arts. 1.023 a
1.035

art. 1.036
art. 1.037

arts. 1.038 a
1.042

arts. 1.043 a
1.050

arts. 1.051 a
1.055

art. 1.051
art. 1.052
art. 1.053

arts. 1.054 a
1.055

arts. 1.056 a
1.057

PRIMEIRA PARTE — NORMAS E FUNCAO CORREICIONAL

Art. 19 O Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica - CNCGJ -
consolida as regras relativas ao foro judicial e servigos notariais e de registro,
constantes em provimentos, circulares e demais atos administrativos editados pela
Corregedoria-Geral da Justica.



Paragrafo Unico. Para atender as peculiaridades locais, observados os principios
da legalidade, oportunidade e necessidade, o juiz podera expedir normas
complementares, mediante portaria ou outro ato administrativo equivalente, cuja
copia devera ser arquivada em pasta propria, para eventual analise por ocasido
das inspecdes correicionais.

Capitulo 1l - Fungéo Correicional
Secdo | - Disposicdes Gerais

Art. 29 A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de orientacdo, controle e
fiscalizacdo disciplinar dos servigos forenses, com atribuicdo em todo o Estado, é
exercida pelo Corregedor-Geral da Justica ou pelo Vice-Corregedor-Geral da
Justica, na hipotese de férias, licencas, impedimentos ou delegacéo, auxiliados
por juizes-corregedores.

Paragrafo Unico. A estrutura e atribuicdes estdo definidas no Regimento Interno da
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 30 Os atos do Corregedor-Geral da Justica seréo:

a) ordem de servico: ato de providéncia interna e circunscrita ao plano
administrativo da Corregedoria-Geral da Justica;

b) decisao: ato final e conclusivo exarado em autos que tramitam na Corregedoria-
Geral da Justica;

c) oficio: ato de comunicacgao externa;

d) portaria: ato que objetiva aplicar, aos casos concretos, os dispositivos legais
atinentes a atividade funcional dos magistrados e servidores da Justica, assim
como instaurar processos administrativos ou sindicancias;

e) oficio-circular: forma de comunicagdo em carater especifico, de menor
generalidade que as circulares, embora colimem o mesmo objetivo, o
ordenamento do servico;

f) circular: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa,
para conhecimento geral; e

g) provimento: ato editado com o escopo de instruir juizes e servidores da Justica,
objetivando também evitar ilegalidades, emendar erros e coibir abusos, com ou
sem cominacao de pena.

Paragrafo Unico. Os provimentos que contiverem instru¢cdes gerais serao
publicados no Diario da Justica.

Art. 49 Ficam mantidos o fichario de assinatura dos magistrados, destinado a
eventual afericAo da autenticidade, e o cadastro de sua residéncia, a ser
atualizado em face de promocdes, remocdes e aposentadoria ou fato relevante.



§ 10 Os juizes deverdo comunicar, no prazo de dez dias, quaisquer alteracdes
ocorridas.

§ 29 A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica é responsavel pelo
controle do fichario e do cadastro.

Secdao Il - Correicdes e Inspecdes

Art. 50 As correicdes serdo gerais ordinarias, permanentes, ordinarias periddicas e
extraordinarias.

§ 19 A correicdo geral ordinaria sera feita anualmente pelo Corregedor-Geral da
Justica, a0 menos em trés comarcas, a seu critério, em periodo que nao coincida
com as férias do juiz de direito.

§ 20 A correicdo permanente, que ndo tem forma nem figura de juizo, compete ao
Corregedor-Geral da Justica e aos juizes.

§ 30 A correicdo permanente pelo Corregedor-Geral da Justica podera ser
efetivada por inspecao nos servigos do foro judicial e extrajudicial.

§ 49 A correicdo permanente pelos juizes consiste na inspecdo assidua e severa
dos cartérios e reparticdes que tenham relacdo direta com os servicos judiciais e
sobre as atividades dos auxiliares e funcionarios da Justica que lhes sejam
subordinados.

§ 50 A correigdo ordinaria periédica incumbe aos juizes, nas respectivas comarcas
ou varas, obedecidos os ditames expressos no art. 394 do Codigo de Divisao e

Organizacdo Judiciarias do Estado de Santa Catarina - Lei estadual n@ 5.624, de
09 de novembro de 1979.

8§ 69 A correicdo extraordindria, geral ou parcial, compete ao Corregedor-Geral da
Justica e aos juizes e obedecera o disposto nos arts. 395 e 396 do Cdadigo de
Divisédo e Organizacgdo Judiciarias do Estado de Santa Catarina.

§ 70 Ressalvada a correicdo geral ordinaria, o Corregedor-Geral da Justica podera
realizar as demais sem prévio aviso e voltar a comarca ja inspecionada para
verificar se foram cumpridas as determinacdes expedidas.

Art. 62 A Inspecdo configura atividade correicional de rotina da Corregedoria-Geral
da Justica, visando o acompanhamento e controle dos servigos judiciarios de
primeiro grau e objetiva efetivar levantamento sumario da realidade da unidade.

Paragrafo Unico. A inspecéo podera ser feita de forma virtual, mediante acesso ao
banco de dados da comarca, no local ou remotamente.

Art. 79 Os servidores lotados na comarca, durante a realizacdo de procedimento



correicional, ficardo a disposicdo da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 89 Apbés o término dos trabalhos correicionais sera lavrado o relatério,
cientificando-se os interessados, para as providéncias devidas.

Art. 99 O Corregedor-Geral da Justica poderd delegar a juiz-corregedor a
realizacdo das correicdes e inspecdes previstas neste Cédigo.

Art. 10. Mediante expressa determinacdo do Corregedor-Geral da Justica podera
ser publicado extrato do relatério no Diario da Justica.

Art. 11. Quando o juiz determinar a instauragao de correicdo extraordinaria, devera

comunicar imediatamente a Corregedoria-Geral da Justica, com copia do
respectivo edital.

Paragrafo Unico. A correicdo, sempre que possivel, ndo suspendera 0s prazos e
audiéncias designadas. (Redacao incluida pelo Provimento 012/2005, publicado

no DJSC nQ 11.768 de 04/10/05).

Art. 12. O juiz encaminhara copia do relatério final a Corregedoria-Geral da
Justica, salvo na correicdo permanente.

Subsecao | - Programa de Inspecao Virtual

Art. 13. Os relatérios do Programa de Inspecdo Virtual serdo adotados como
instrumentos de administracdo das unidades judiciarias.

§ 10 O técnico de suporte em informatica da comarca, uma vez por més, devera
gerar e disponibilizar os relatérios do Programa aos magistrados e aos escrivaes
judiciais.

§ 29 Os magistrados e os escrivaes judiciais terdo a incumbéncia de analisar os
dados dos relatérios, adotando as medidas de ajustes no Sistema de Automacao
do Judiciario de Primeiro Grau - SAJ/PG, de impulsédo dos feitos e de adequacédo
do acervo virtual a realidade da vara.

§ 39 A Corregedoria-Geral da Justica efetuard constante monitoramento das
unidades judiciarias, exigindo, em prazo a ser estipulado, a correcdo e os ajustes
gue se fizerem necessarios.

§ 49 Homologar o Manual do Programa de Inspecéo Virtual, disponivel na pagina
da Corregedoria-Geral da Justica na internet, que sera utilizado e aplicado
subsidiariamente.

Subsecao Il - Correicbes Especiais - Vacancias

Art. 14. O diretor do foro ou juiz da vara deverd, por oportunidade da vacancia dos
cartérios ou serventias (exoneracdo, aposentadoria, falecimento, remocdo ou
demisséo) e apoOs a designacdo do substituto, efetivar correicdo especial para



transmissao do acervo.

Paragrafo Unico. Do apurado serad lavrado auto circunstanciado em cinco vias,
ficando uma arquivada na vara (se for o caso) e outra na direcdo do foro,
destinando-se as demais ao servidor que entregou 0 acervo, ao que recebeu e a
Corregedoria-Geral da Justica.

Secdo Il - Consultas e Reclamacdes

Art. 15. Em caso de duvidas relativas ao servico judiciario, os servidores da
Justica devem procurar o juiz responséavel pelo cartorio ou o diretor do foro, no
ambito de sua atribuicdo ou competéncia, que devera resolvé-las.

§ 19 Encontrando dificuldades ou ndo dispondo de meios para tal, o magistrado
podera socorrer-se da Corregedoria-Geral da Justica, com o escopo de dirimir as
guestdes suscitadas.

§ 29 As consultas enviadas diretamente ao Orgédo Correicional somente serdo
conhecidas se acompanhadas de comprovante de que foram formuladas ao
magistrado e ndo restaram atendidas no prazo de dez dias.

Art. 16. E atribuicio da Corregedoria-Geral da Justica dirimir divergéncias entre
juizes sobre matéria administrativa, em tese.

Art. 17. Compete ao Conselho da Magistratura, nos termos do art. 69, inciso I,
alinea "h", do seu Regimento Interno, julgar consultas, bem assim pronunciar-se
sobre todos 0s assuntos que interessem ao aparelhamento judiciario e a regular

administragdo da Justica (Regimento Interno do Conselho da Magistratura, art. 69,
inciso V).

Art. 18. As reclamacgfes contra ato de servidores da Justica deverdo ser tomadas
por termo perante o respectivo juiz, salvo se apresentadas por escrito com
descricdo pormenorizada do fato.

Art. 19. As reclamacdes ou pedidos de providéncias de partes e advogados pelos
abusos ou irregularidades praticadas por servidores da Justica, ou contra 0s
magistrados que tolerem essas praticas, s6 serdo recebidas pela Corregedoria-
Geral da Justica quando vierem acompanhadas de prova de que idénticas
providéncias tenham sido pedidas aos juizes a quem os servidores da Justica
faltosos estiverem subordinados.

Art. 20. As reclamacdes ou pedidos de providéncias formulados contra funcionéario
do Poder Judiciario serdao apuradas na conformidade do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Santa Catarina - Lei estadual nQ 6.745/85. Em se
tratando de auxiliar, serdo observadas as regras ditadas pelo Codigo de Diviséo e
Organizacéo Judiciarias do Estado.

Art. 21. As reclamacdes contra conduta de juiz serdo formuladas perante o Orgéo
Correicional, que as apurara na forma da lei.



Art. 22. Os pedidos de providéncias, reclamacdes e similares acerca da demora
na entrega da prestacao jurisdicional ou morosidade no tramite dos processos,
ressalvados 0s casos inequivocamente urgentes, deverdo ser formulados
inicialmente ao magistrado condutor do feito, por escrito. Ndo atendido o
requerimento ou ndo havendo qualquer justificativa no prazo de dez dias, o
procurador da parte, se assim entender necesséario, levaré o fato ao conhecimento
do Orgdo Correicional, juntamente com a comprovacdo da providéncia aqui
aludida, para as medidas de direito.

Paragrafo Unico. A inobservancia implicara no ndo conhecimento do pedido.

SEGUNDA PARTE FORO JUDICIAL
Capitulo | - Direcao do Foro

Art. 23. A direcdo do foro, nas comarcas onde houver mais de um juiz, sera
exercida pelo magistrado designado pelo Tribunal Pleno, com mandato de dois
anos.

Paragrafo Unico. Nas comarcas de vara Unica sera diretor do foro o respectivo juiz
de direito.

Art. 24. Compete ao diretor do foro:

| - superintender a administragdo e a policia do férum, sem prejuizo da
competéncia dos demais juizes quanto a policia das audiéncias e sessdes do juri;

Il - elaborar o Regimento Interno do forum, submetendo-o a apreciacdo do
Presidente do Tribunal;

Il - requisitar ao Tribunal de Justica o material de expediente para o servico em
geral,

IV - conceder licenca até noventa dias, dentro do ano, aos servidores da Justica,
ouvidos, previamente, 0s juizes aos quais sejam diretamente subordinados, se a
licenca for para trato de interesses particulares;

V - determinar a época de férias dos servidores da Justica e do juiz de paz,
observado o disposto na parte final do item anterior;

VI - impor penas disciplinares a servidores da Justica ndo subordinados a outra
autoridade;

VIl - remeter a Diretoria de Administracdo do Tribunal de Justica o boletim de
frequéncia dos servidores remunerados pelos cofres publicos, para elaboracéo
das folhas de pagamentos;

VIII - dar posse aos juizes de paz e aos servidores da Justica, salvo as excecdes
previstas no Codigo de Divisdo e Organizacdo Judiciarias do Estado de Santa
Catarina;



IX - propor a criagdo de cargo de oficial de justica, na forma do paragrafo Unico do
art. 75 do Cddigo de Divisdao e Organizacdo Judiciarias do Estado de Santa
Catarina;

X - presidir concurso para preenchimento dos cargos de servidores da Justica da
sua comarca, atendidas as disposi¢coes do Tribunal de Justica;

Xl - resolver as duvidas suscitadas pelos auxiliares da Justica, ressalvada a
competéncia do juiz dos registros publicos;

XIl - requisitar aos 6rgdos policiais licenca para porte de armas destinadas a
servidores da Justica;

XIIl - processar e julgar os casos de perda do cargo de juiz de paz, com recurso
voluntario para o Orgao Especial do Tribunal de Justica;

XIV - designar local apropriado para a realizagcdo das arrematacoes, leildes e
outros atos judiciais da espécie;

XV - disciplinar 0 uso das dependéncias do prédio do forum e zelar pela sua
conservacao e limpeza;

XVI - fixar normas para o uso dos telefones oficiais, vedando as chamadas
interurbanas de cunho particular;

XVII - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos na area
privativa do forum;

XVIII - representar o juizo em solenidades, podendo delegar essa atribuicéo a juiz
de direito ou substituto que a aceite;

XIX - presidir as solenidades oficiais realizadas no férum;

XX - ordenar o hasteamento das bandeiras do Brasil e do Estado de Santa
Catarina, na forma da lei;

XXI - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar para manter a
seguranca do edificio do forum;

XXII - solicitar ao Presidente do Tribunal de Justica autorizagdo para a colocacéo
de retratos, hermas, placas, medalhfes e similares no edificio do férum e demais
dependéncias, apds ouvidos os demais magistrados em exercicio ha comarca,

XXl - proceder a instalacdo dos distritos judiciarios, salvo quando ocorrer
designacao de outra autoridade pelo Presidente do Tribunal de Justica;

XXIV - apreciar as declara¢des de suspeicdo ou impedimento dos juizes de paz e
demais servidores da comarca, ressalvadas as arguicoes feitas em processos,
nomeando, se necessario, substituto para o ato;

XXV - exercer inspecao correicional peridédica nos oficios do distribuidor, contador,



partidor, depositario publico e avaliador judicial, encaminhando copia do relatério
ao Corregedor-Geral da Justica;

XXVI - fiscalizar, por oportunidade das correicdes ou inspec¢des, a elaboragéo e
conteudo dos demonstrativos financeiros dos cartorios nao oficializados;

XXVII - instaurar e presidir os processos administrativos de sua alcada, na forma
dos arts. 368 e 370 do Cddigo de Divisdo e Organizagao Judiciarias do Estado de
Santa Catarina;

XXVIII - proceder, mediante delegacdo do Corregedor-Geral da Justica, a
instrucdo de processo administrativo disciplinar instaurado contra auxiliar da
Justica, coligindo as provas e determinando as diligéncias necessarias ao
esclarecimento dos fatos imputados;

XXIX - comunicar a Corregedoria-Geral da Justica a instauracdo de processo
criminal contra servidor da Justica; e

XXX - desempenhar outras funcbes administrativas que forem delegadas pelo
Presidente do Tribunal de Justica;

Art. 25. O Juiz de Direito Diretor do Foro designara servidor efetivo, ocupante de
cargo de nivel médio, do quadro da comarca para responder pela Chefia da
Secretaria do Foro quando inexistir ou estiver vago o cargo de Analista
Administrativo, a quem competira:

| - a guarda do livro de posse e a matricula dos servidores da Justica da comarca;
Il - a confeccao dos boletins de frequéncia;

Il - o arquivamento dos papéis e documentos relativos a vida funcional dos
servidores, das portarias editadas e dos relatérios e atas de correigcbes ou
inspecbes realizadas, indicando o nome do juiz, o cartdrio, a data, as
irregularidades e observacdes encontradas, assim como 0s prazos concedidos
para regularizacdo dos servicos ou para cumprimento das determinagcdes
constantes do relato;

IV - a manutengdo de pasta individualizada dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios, com as anotacdes devidas; e

V - a guarda e arquivo de qualquer outro documento de interesse da direcdo do
foro.

§ 19 O secretario do foro é responsavel pela escrituracdo e guarda dos livros e
pastas exigidos para a direcao do foro.

§ 20 O secretéario do foro, quando da edicédo de provimento ou qualquer outro ato
administrativo por parte da Corregedoria-Geral da Justica de interesse dos
cartérios e serventias, devera extrair cOpia reprografica e remeté-la aos
serventuarios da comarca, facultada a remessa por correio eletronico.



Capitulo Il - Juizes de Direito e Substitutos
Secdo | - Disposicdes Gerais

Art. 26. Os magistrados devem diligenciar para o fiel cumprimento das disposi¢coes
legais e administrativas afetas a sua fun¢éo jurisdicional, devendo, em especial:

| - cumprir e fazer que se cumpram as determinagcfes constantes neste Codigo de
Normas;

Il - comunicar, no prazo de dez dias, as modificacdes de endereco ao Corregedor-
Geral da Justica;

Il - redigir despachos e sentencas preferencialmente por meio de computador, se
possivel no SAJ/PG, ou, se optar pela forma manuscrita, primar para que o
conteudo seja legivel;

IV - datar, assinar e indicar seu nhome legivel nos atos que subscrever;
V - nos atos com mais de uma lauda, assinar a Ultima e rubricar as demais;

VI - ndo lancar manifestagbes em cotas marginais ou interlineares sobre os
escritos das peticbes apresentadas pelas partes. Caso o0 espaco em branco
deixado nos cabecalhos das peticbes ndo seja suficiente, a manifestacdo da
autoridade judiciaria devera ser em separado;

VIl - revisar, antes da assinatura, a transcricdo dos despachos e decisbes
proferidas verbalmente; e

VIII - consignar, quando da prolacdo de sentencas contra pessoas juridicas de
direito publico, a natureza do débito (alimentar ou patrimonial) para classificacdo
do crédito quando da expedicao de precatorio.

Art. 27. Os magistrados deverdo comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica e
ao Corregedor-Geral da Justica as datas em que assumirem ou deixarem 0
exercicio dos seus cargos.

Art. 28. Fica vedada a expedicdo, por parte dos magistrados, de carta de
apresentacdo, credenciais ou autorizacbes em favor de jornais, revistas e
publicagbes, mesmo que tratem de assuntos forenses ou sejam editadas por
associacdes de servidores da Justica, a fim de que aos seus representantes,
agentes ou corretores seja facilitada, na comarca, a captacdo de anuncios,
assinaturas ou contribuicdes.

Art. 29. Os juizes, ao entrarem em exercicio, devem encaminhar a Corregedoria-
Geral da Justica copia do edital de anuncio do expediente, que especificara o
horario reservado a prolacdo de despachos, sentencas, realizacdo de audiéncias e
atendimento das partes, sempre ressalvados os casos urgentes (Conselho da

Magistratura, Consulta nQ 487).



Secdo Il - Saidas da Comarca

Art. 30. Quando né&o puder atender o expediente forense (Pedido de Providéncias
n. 2006.900199-0 do Conselho da Magistratura), o magistrado devera de imediato
informar o fato ao seu substituto legal, ao Presidente do Tribunal de Justica
(comagis@tjsc.jus.br) e ao Corregedor-Geral da Justica (cgj@tjsc.jus.br).

§ 19 A assuncdo das funcbes pelo substituto legal e a reassuncéo pelo titular
também deverdo ser comunicadas por escrito, com a indicacdo da hora em que
ocorreram.

§ 20 O magistrado que se encontrar em regime de plantdo ndo podera se afastar
da comarca — ou da circunscricdo judiciaria, se for o caso — sem prévia
autorizacdo do Presidente do Tribunal de Justica, devendo, ainda, fazer as
comunicacgdes previstas no paragrafo anterior (Resolucdo n. 02/06 do Conselho da
Magistratura).

Secao Il - Plantdo Judiciario

Art. 31. O servico de plantdo na Justica de Primeiro Grau destina-se ao
atendimento de medidas judiciais urgentes - assim consideradas aquelas
destinadas a evitar 0 perecimento de direito ou assegurar a liberdade de
locomocéao -, nos dias e horas em que n&o houver expediente forense normal.

§ 10 O plantdo judiciario destina-se exclusivamente ao exame das seguintes
matérias:

a) pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como
coator autoridade submetida a competéncia jurisdicional do magistrado
plantonista;

b) medida liminar em dissidio coletivo de greve;

c) comunicacoes de prisdo em flagrante e a apreciacéo dos pedidos de concessao
de liberdade provisoéria;

d) em caso de justificada urgéncia, de representacdo da autoridade policial ou do
Ministério Publico visando a decretacao de prisdo preventiva ou temporaria,;

e) pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;

f) medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizada no
horario normal de expediente, ou de caso em que, da demora, possa resultar risco
de grave prejuizo ou de dificil reparacgéo;

g) medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais
a que se referem as Leis n. 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12 de
julho de 2001, limitadas as hipoteses acima enumeradas.



§ 29 O plantdo judiciario ndo se destina a reiteracdo de pedido ja apreciado no
orgdo judicial de origem ou em plantdo anterior, nem a sua reconsideragdo ou
reexame, ou a apreciacdo de solicitacdo de prorrogacdo de autorizacao judicial
para escuta telefonica.

§ 39 As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdésito de
importancia em dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela
autoridade judiciaria competente e s serdo executadas ou efetivadas durante o
expediente bancario normal, por intermédio de servidor credenciado do juizo ou de
outra autoridade, por expressa e justificada delegacao do juiz.

§ 40 Durante o plantdo judiciario ndo serdo apreciados pedidos de levantamento
de importancia em dinheiro ou valores nem liberacéo de bens apreendidos.

Art. 31-A. O plantdo serd semanal e funcionard das 19 (dezenove) horas da
guarta-feira até as 12 (doze) horas da quarta-feira seguinte, prorrogando-se até 18
(dezoito) horas e 59 (cinquenta e nove) minutos se nesse dia ndo houver
expediente forense.

§ 19 As decisOes proferidas pelo juiz de plantdo ndo o vinculardo ao respectivo
feito.

§ 20 Para o atendimento das medidas judiciais urgentes, o juiz que estiver
atuando no plantdo deslocar-se-4, quando necesséario, até a comarca em que
tramitar o feito ou em que foi ou devera ser distribuido o pedido a ser examinado.

§ 39 As despesas com a locomocdo serdo ressarcidas de acordo com as
disposicdes da respectiva Resolucdo do Tribunal de Justica.

§ 40 Os servidores prestardo o servico de plantdo exclusivamente na sede da
respectiva comarca, sem haver o deslocamento destes. (Redacéao incluida pelo
Provimento n. 13/2008, publicado no DJSC n. 458, de 6-6-2008).

§ 59 Nas Comarcas em que houver apenas um aparelho de telefonia celular, este
permanecera na posse do servidor de plantdo, a quem o juiz plantonista devera
disponibilizar, durante o expediente do plantdo, um numero telefénico de contato
pessoal; nas Comarcas em que forem disponibilizados dois aparelhos e o plantdo
for unificado para as areas Civel e Criminal, um permanecera na posse do
magistrado e o outro na posse do servidor; nas Comarcas dotadas de dois
aparelhos, mas com o plantdo partilhado, nas areas Civel e Criminal, entre dois
Juizes, os equipamentos ficardo na posse permanente dos servidores escalados,
competindo aos magistrados disponibilizar um telefone de contato pessoal.
(Resolucéo n. 2/2010-CM)

§ 60 Durante o expediente do plantdo, tanto os aparelhos institucionais quanto o



telefone de contato pessoal do magistrado deverdo permanecer ininterruptamente
ativados, resguardado ao Ultimo o acesso restrito ao servidor escalado.
(Resolucéo n. 2/2010-CM)

Art. 32. O plantdo compreendera as comarcas integrantes da circunscricao
judiciaria, observada a escala elaborada pelo diretor do foro da comarca que lhe
servir de sede, devendo dela participar todos o0s juizes com exercicio na
circunscricdo, independentemente da natureza de sua jurisdigdo, os quais deverao
ser previamente ouvidos.

Paragrafo Unico. A escala de plantdo sera integrada por 1 (um) Chefe de Cartorio
ou servidor efetivo que detenha conhecimento suficiente para a emissao dos
expedientes necessarios ao atendimento do plantdo e 1 (um) Oficial de Justica,
designados pelos Juizes Diretores de Foro das suas respectivas comarcas.

Art. 33. Na comarca da Capital havera duas escalas de plantdo simultdneas, com
a participacdo dos juizes especiais e substitutos, uma para atendimento dos feitos
da jurisdicdo do Civel, Familia e Feitos da Fazenda, e outra para a jurisdicdo do
Crime, Infancia e Juventude.

§ 19 No interesse do servico forense, podera ser estendido para outras comarcas
o plantdo conforme a natureza da jurisdigéo.

§ 20 Deve ser observado o equilibrio no rodizio entre os juizes que participardo
dos plantdes.

§ 3° Na impossibilidade de um dos juizes, o outro respondera. Na impossibilidade
de ambos, seguir-se-a a escala do plantdo de acordo com cada especialidade.

Art. 34. Os magistrados e servidores que participarem do plantdo semanal terdo
direito a compensacdo integral dos finais de semana, feriados e periodo de
recesso forense abrangidos pela escala, desde que observada a implementacéo

do plant&o circunscricional previsto no art. 4° desta Resolucgéao.

§ 19 O periodo de fruicdo do direito pelo servidor, observados os critérios de
conveniéncia e oportunidade, sera fixado pelo juiz da vara em que estiver lotado,
mediante requerimento do interessado instruido com certiddo da Secretaria do
Foro que ateste a anotacdo do crédito na ficha funcional. A Secretaria do Foro
mantera rigoroso controle individualizado, e procedera ao registro dos periodos de
gozo do beneficio.

§ 29 A Coordenadoria de Magistrados, mediante o recebimento das escalas de
plantdo, mantera o registro dos plantbes dos juizes e respectivos créditos para
compensacado, sendo o periodo de fruicdo do direito, observados os critérios de
conveniéncia e oportunidade, fixado pelo Presidente do Tribunal mediante
requerimento do interessado.



§ 30 A compensacdo ndo podera se dar nos dias imediatamente anteriores ou
posteriores as férias, recesso forense ou feriados, e é vedado 0 gozo cumulativo
dos créditos de mais de um periodo de plantdo em sequéncia.

8§ 40 Durante a fruicdo do direito pelo magistrado sera designado juiz substituto ou
juiz de direito.

§ 50 Os casos excepcionais de fruicdo serdo apreciados pelo Presidente do
Tribunal.

Art. 35 Para a hipétese de néo ser localizado o juiz de plantdo, ou nos casos de
impedimento e suspeicdo — 0 que devera ser comprovado por certiddo passada
pelo servidor plantonista —, este sera substituido inicialmente pelo outro juiz
plantonista da comarca, quando houver. Em ndo havendo, sera substituido pelo
seguinte relacionado na escala, e este pelo préximo, e assim sucessivamente.

8 1° Na substituicéo referida no caput deste artigo, teréo preferéncia, na sequéncia
desta escala, os magistrados lotados na prépria comarca, naquelas em que
houver mais de uma vara, seguindo-se, na sequéncia, as comarcas mais
proximas.

8§ 2° O magistrado chamado ao plantdo fora de sua escala semanal tera sua
substituicdo compensada por aquele a quem substituiu.

8 3° O juiz que prestar a jurisdicdo devera comunicar a ocorréncia a Corregedoria-
Geral da Justica, por escrito, no primeiro dia util seguinte.

§ 4° No prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o juiz plantonista ndo encontrado
devera justificar plenamente essa falta & Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 36. A falta de recolhimento das custas iniciais ndo impedira o conhecimento de
medidas urgentes pelo juiz de plantdo. Neste caso, devera ser fixado prazo de
guarenta e oito horas para o recolhimento respectivo, sob pena de cancelamento

da distribuicdo (Cddigo de Processo Civil - Lei federal nQ 5.869, de 11 de janeiro
de 1973, art. 257).

Art. 37. A escala dos juizes e servidores de plantdo e suas alteracdes, se houver,
com 0s seus respectivos homes, enderecos e telefones, devera ser cadastrada no
sitio da Corregedoria-Geral da Justica, no link http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/, pelo
Chefe da Secretaria do Foro da Comarca sede da circunscri¢do, até o dia 25 (vinte
e cinco) do més anterior ao qual se referir, e ocasionara a publicagdo automética
no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, bem como a geracdo de informacdes
para a publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

8 1° A publicacdo do nome dos juizes de plantdo sera divulgada apenas 5 (cinco)



dias antes do plantao.

§ 2° Copias da portaria com os nomes e telefones dos juizes e dos servidores de
plantdo de cada Comarca da circunscricdo deverdo ser afixadas pelo Chefe da
Secretaria do Foro nos atrios dos foruns apenas 5 (cinco) dias antes do plantéo,
dispensando-se a remessa em papel ou por correio eletronico a qualquer outro
Orgéo.

8§ 3° Compete ao Chefe da Secretaria do Foro de cada unidade judiciaria a
insercdo das informag0des relativas aos servidores que participarao do plantéo.

Art. 38. No periodo de recesso do Poder Judiciario, os juizes plantonistas serao
designados pelo Presidente do Tribunal, competindo-lhes designar os servidores
que fardo parte do plantéo.

Art. 38-A O servico de plantdo mantera registro préprio de todas as ocorréncias e
diligéncias havidas com relacdo aos fatos apreciados, e arquivara coOpias das
decisdes, oficios, mandados, alvaras, determinagfes e providéncias adotadas.

§ 1° Os pedidos, requerimentos e documentos que devam ser apreciados pelo
magistrado de plantdo serdo apresentados em duas vias, ou com copia, e
recebidos pelo servidor plantonista designado para a formalizacdo e conclusdo ao
juiz plantonista.

8 2° Os pedidos, requerimentos, comunicag¢des, autos, processos e quaisquer
papéis recebidos ou processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos
mediante protocolo que consigne a data e a hora da entrada e o nome do
recebedor, e serdo impreterivelmente encaminhados a distribuicdo ou ao juizo
competente no inicio do expediente do primeiro dia util imediato ao do
encerramento do plantéo.

§ 3° Os registros das ocorréncias e diligéncias realizadas no servigo de plantéo
serdo efetuados manualmente até a implantacdo da versdo 5 (cinco) do Sistema
de Automacao do Judiciario — SAJ 5.

Secdo IV - Vitaliciamento dos Juizes Substitutos

Art. 39. O processo de vitaliciamento compreende a avaliacdo continua do
desempenho funcional do magistrado durante o biénio de estagio probatorio,

acompanhada de orientacdes referentes a atividade judicante e a carreira da
magistratura.

Art. 40. O Corregedor-Geral da Justica presidira o processo de vitaliciamento,
coadjuvado por um juiz-corregedor.

Art. 41. A Corregedoria-Geral da Justica, sob a supervisdo do juiz-corregedor
designado, formarad autos individuais dos juizes vitaliciandos, cuja tramitacédo
observara o necessario sigilo, nos quais serdo reunidos todos os documentos,



pecas processuais e informacdes referentes ao desempenho no periodo
compreendido entre a investidura e o décimo oitavo més de exercicio da fungéo.

Art. 42. Na data de sua investidura, ao magistrado sera informado o nome do juiz-
corregedor que acompanhara seu desempenho funcional, a quem devera dirigir-se
para obter informacdes e orientacdes relativas a carreira.

Art. 43. O juiz substituto, ao tomar posse, serad considerado automaticamente
matriculado na Academia Judicial do Poder Judiciario de Santa Catarina.

8§ 19 Sera exigida média seis virgula zero, em todas as disciplinas, para
aprovacao.

§ 20 Na hipétese de insuficiéncia da média exigida em quaisquer das disciplinas,
conceder-se-a nova e Unica matricula para o0 ano seguinte.

§ 39 A Corregedoria-Geral da Justica, juntamente com a avaliacdo do
desempenho funcional do juiz, a que se refere o § 29 do art. 46 do Cddigo de
Diviséo e Organizacdo Judiciarias do Estado de Santa Catarina, na redacdo que
lhe deu o art. 29 da Lei estadual n@ 9.810, de 26 de dezembro de 1994, informara
sobre a capacidade intelectual do magistrado (Cédigo de Divisdo e Organizagéo
Judiciarias do Estado de Santa Catarina, art. 46, 8 32), em funcdo do
aproveitamento que ele alcancou na Academia Judicial (Orgdo Especial do

Tribunal de Justica, Resolugéo nQ 06/00).

Art. 44. Na avaliacdo do desempenho funcional do magistrado néo vitalicio
considerar-se-a:

a) a exacdo no cumprimento dos deveres do cargo;

b) a compatibilidade de sua conduta particular e profissional com a dignidade, a
honra e o decoro de suas funcoes;

c) a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa, a presteza e
a seguranca no exercicio da funcéo jurisdicional,

d) a adaptacao ao cargo e a fun¢ao; e
e) aprovacao na Academia Judicial.

Art. 45. A conduta do magistrado referida no item "b" do artigo anterior sera
auferida com base nas observacdes e informacgOes colhidas pela Corregedoria-
Geral da Justica, em visitas a comarca em que estiver atuando o vitaliciando, bem
assim por comunicagles reservadas do juiz-corregedor e demais magistrados
vitalicios, sempre que necessarias.

Art. 46. O vitaliciando, por meio do correio eletrénico, devera encaminhar a
Corregedoria-Geral da Justica ou ao juiz-corregedor designado, sempre ao
término dos meses de abril, agosto e dezembro de cada ano, cépia de cinco a dez



decisbes proferidas no periodo respectivo, no civel ou no crime, tanto variadas
guanto possivel, que no seu entender exijam estudo, tirocinio e desenvolvimento
de relevantes questbes de direito, as quais embasardo a avaliagdo qualitativa de
seu trabalho.

Art. 47. Na avaliacdo qualitativa, levar-se-a em conta, principalmente:
a) a estrutura do ato decisorio; e

b) a presteza e a seguranca no exercicio da funcao, inclusive na conducédo de
audiéncias.

Paragrafo dnico. O juiz-corregedor atuara como avaliador, podendo assistir
audiéncias presididas pelo vitaliciando, a qualquer tempo.

Art. 48. Na avaliacdo quantitativa, além dos mapas estatisticos, serdo analisados:
a) a conjugacao produtividade-qualidade de trabalho;

b) a concentracéo no trabalho e eficiéncia no exercicio da funcéo;

c) desenvoltura nas audiéncias realizadas;

d) outras atividades eventualmente exercidas (ex.: Juizados Especiais, Eleitoral e
Direcédo do Foro); e

e) o método de trabalho.

Art. 49. Os relatérios e comunicacdes referentes ao processo de vitaliciamento
serdo assinados pelo Corregedor-Geral da Justica ou juiz-corregedor designado.

Art. 50. Realizar-se-a exame de adaptacdo psicolégica durante o periodo do
estagio, ao término do primeiro ano de judicatura, ressalvada a hipGtese de
proceder-se, posteriormente, a novas avaliacdes até o término do biénio, em caso
de recomendacdo da Junta Examinadora e acolhimento do Corregedor-Geral da
Justica.

Paragrafo Unico. Os laudos serdo remetidos, em trinta dias, em envelope fechado
e em carater confidencial, ao Corregedor-Geral da Justica.

Art. 51. Decorridos dezoito meses da investidura, o juiz-corregedor apresentara
relatério geral sobre o desempenho funcional do vitaliciando, submetendo-o a
consideracdo do Corregedor-Geral da Justica, que podera determinar diligéncias
complementares.

Art. 52. A confirmacdo ou ndo no cargo sera feita por deliberacdo do Orgdo
Especial do Tribunal de Justica.

Capitulo 11l - Expedientes Destinados a Corregedori  a-Geral da Justica

Secao | - Disposicao Geral



Art. 53. Os juizes deverdo exercer continua fiscalizacdo e orientagdo no tocante a
necessidade da correcdo dos dados expressos nos documentos a serem
remetidos ao Orgao Correicional.

Secao Il - Mapas Estatisticos

Art. 54. Os mapas estatisticos, no ambito da Justica de Primeiro Grau, gerados via
SAJ/PG, serdo captados eletronicamente no dia 10 de cada més e estardo
disponiveis para as comarcas a partir do primeiro dia util seguinte, na intranet, por
meio de consulta mediante senha que sera solicitada a Divisdo Judiciaria da
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 55. As informag¢des que tenham repercussdo no mapa estatistico a ser
captado deverdo ser lancadas até o dia 9 de cada més, impreterivelmente.

Paragrafo Unico. As movimentagBes posteriores que implicarem na modificacao

dos mapas j4 gerados serdo de pronto comunicadas a Divisdo Judiciaria da
Corregedoria-Geral da Justica, com a devida justificativa.

Art. 56. Os escrivaes devem verificar mensalmente os dados dos mapas gerados,
comunicando a Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica eventual
descompasso.

Art. 57. Para as varas cuja remessa manual ainda € exigida, 0 mapa estatistico
sera enviado até o dia 10 de cada més, enquanto a Divisdo Judiciaria da
Corregedoria-Geral da Justica ndo comunicar a dispensa.

Secao Il - Relatérios

Art. 58. Os juizes de execucdo criminal deverdo realizar pessoalmente inspecao
mensal nos estabelecimentos penais (cadeias publicas, presidios, penitenciérias,
casas do albergado, unidades prisionais avancadas, coldnias penais agricolas,
hospital de custddia) sob sua responsabilidade e tomar providéncias para seu
adequado funcionamento, promovendo, quando for o caso, a apuragdo de
responsabilidade.

§ 10 Da inspecdo lavrar-se-4 ata que devera ser registrada no livro préprio do
estabelecimento penal.

§ 20 Onde houver mais de um juiz responsavel pela execucao criminal, a inspecéo
cabera ao juiz corregedor dos presidios.

Art. 59. Até o dia 10 do més seguinte, sem prejuizo das imediatas providéncias
para seu adequado funcionamento, devera o magistrado encaminhar os relatérios
das inspecdes mensais realizadas acerca das condi¢cdes dos estabelecimentos
penais, por meio de formulario disponivel no sitio do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 60. O relatorio anual dos trabalhos judiciarios e correi¢cdes realizadas devera



ser remetido até o dia 15 de fevereiro.
Secéo IV - Registros Penais

Art. 61. A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica mantera banco de
dados acerca de Rol de Culpados, Registros de Ocorréncia da Lei federal n.
9.099, de 26 de setembro de 1995, Registro Geral de Processos Suspensos
(Codigo de Processo Penal - Decreto-lei federal n. 3.689, de 3 de outubro de
1941, art. 366 e Lei n. 9.099/95, art. 89) e Registros de Mandados de Priséo,
sendo de sua responsabilidade o gerenciamento e controle do sistema.

§ 190 O acesso as informacbes se dara mediante senha, a ser fornecida apds
requerimento enderecado a Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica
(djcgj@tjsc.jus.br).

§ 20 A senha proviséria, fornecida pela Divisédo Judiciaria, devera ser alterada pelo
usuario, sendo de sua responsabilidade a guarda e o uso das informacgdes obtidas
nos bancos.

Art. 62. O Rol de Culpados armazenara as informacdes relativas as condenacdes
criminais ja transitadas em julgado.

Art. 63. O Rol de Ocorréncias da Lei federal nQ@ 9.099/95 contera o registro de
beneficios decorrentes da aplicacdo do art. 76 da referida lei (transacao penal).

Art. 64. O Registro Geral de Processos Suspensos destina-se a centralizar as
informacdes relativas a todos os acusados cujos processos foram suspensos em

decorréncia dos arts. 366 do Cdodigo de Processo Penal e 89 da Lei federal n@
9.099/95.

Paragrafo unico. O consulente que tiver conhecimento do paradeiro do acusado
com processo suspenso em decorréncia do art. 366 do Codigo de Processo Penal
comunicara imediatamente ao juizo competente.

Art. 65. O Registro de Mandados de Prisdo conterd informacfes acerca dos
mandados destinados a tal finalidade, lancados no SAJ/PG imediatamente apos a
sua expedicao.

Paragrafo Gnico. Cumprido o mandado, serdo procedidas as alteragcdes no
SAJ/PG, cientificando-se outros juizos que possuam mandados expedidos contra
0 mesmo procurado.

Art. 66. As informacdes relativas a rol de culpados, registros de ocorréncia da Lei
Federal n. 9.099/95, registro geral de processos suspensos (Cédigo de Processo
Penal, art. 366 e Lei Federal n. 9.099/95, art. 89) e registros de mandados de
prisdo serdo capturadas diariamente, de forma automatica, no SAJ/PG.

Art. 67. Aremessa das informacdes sera procedida pela via eletrénica, diariamente
e de forma automatizada em horério definido pela Diretoria de Tecnhologia da



Informacdao, a partir dos eventos lancados no “historico de partes” do SAJ/PG.

Art. 68. Os cartérios deverao manter atualizadas as informa¢des no SAJ/PG,
cabendo ao escrivao a fiscalizacdo dos dados acrescidos ao sistema.

Sec¢do V - Antecedentes Criminais para Fins Judiciai s

Art. 69. O juizo que necessitar de informacfes acerca da vida pregressa daquele
gue estiver respondendo a processo criminal podera consultar as informacdes
constantes do banco de dados da Corregedoria-Geral da Justica, por meio da
intranet. A certidao resultante da pesquisa sera firmada pelo Escrivao Judicial.

§ 10 A utilizacdo do sistema pressupde:

| — o prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de
acesso a ser feita em formuléario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, link “Acesso Restrito”, observados os seguintes critérios:

a) 0 magistrado, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartorio
devem utilizar o seu proprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo
secretério juridico ou oficial de gabinete;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor geral ao qual estédo
vinculados e pelo secretario;

d) os servidores vinculados ao cartério serdo autorizados pelo chefe de cartorio,
enquanto os demais seréo autorizados pelo magistrado da vara, ou pelo diretor do
foro quando néo vinculados a uma unidade especifica;

€) 0 autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento
do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for
exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Il — 0 aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso declinadas no formulario
de inscrigao.

§ 20 O usuéario autorizado a operar o sistema anterior tera sua senha validada.
Capitulo 1V - Normas Gerais

Secéo | - Protocolo Unificado
(Vide Circular n. 21/2008 )

Art. 70. Ficam autorizados os distribuidores a receber peticdes, cartas precatoérias
e/ou autos dirigidos a outras comarcas ou foros distritais do Estado, as Turmas de
Recursos e ao Tribunal de Justica, bem como as peti¢cdes referentes aos recursos



interpostos neste Tribunal, destinados ao Superior Tribunal de Justica e ao
Supremo Tribunal Federal (Pedido de Providéncias n. 2009.900081-9, do
Conselho da Magistratura).

§ 10 As peticGes arrolando testemunhas ou requerendo adiamento de audiéncia,
depoimento pessoal da parte e/ou esclarecimentos do perito/assistente técnico,
em audiéncia, formuladas na forma dos arts. 343 e 435, paragrafo Unico, do
Caddigo de Processo Civil, somente poderdo ser apresentadas no foro onde tais
atos deverdo ser realizados.

§ 29 Quando houver mais de uma vara, devera ser indicado precisamente o juizo
destinatario.

Art. 70-A. Os distribuidores poderao receber, por este servico, as excecoes de
incompeténcia (CPC, art. 112, paragrafo unico) dirigidas a outras comarcas ou
foros distritais de outras Unidades da Federacéo.

Art. 71. O distribuidor, ao receber as peticdes e/ou os autos dirigidos a outros foros
do Estado, expedira trés fichas: a primeira serd entregue ao interessado; a
segunda acompanhara a peticdo e/ou os autos, e serd pelo 6rgdo destinatario,
devidamente chancelado o recebimento; e a terceira serd utlizada para
comunicag¢do ao juizo destinatario, por correio eletrbnico, no prazo de vinte e
quatro horas.

§ 10 Cada registro (peticao/processo) correspondera a um protocolo.

§ 29 Quando se tratar de remessa de autos, o distribuidor anotara, nas fichas a
gue alude o caput deste artigo, o numero no SAJ/PG ou outros dados que 0s
identifiquem com preciséo.

§ 39 A ficha de identificacdo do protocolo, referida no caput, devera conter: a
identificacdo da distribuicdo receptora, a unidade judiciaria de destino, o nimero
do protocolo, a data do protocolo, 0 nimero do processo a que se refere a peticéo,
0 nome das partes, a descricdo da peticdo recebida (contestacao, inicial etc.), a
guantidade de folhas e a de documentos que a acompanham.

Art. 72. A peticdo ou os autos serdo recebidos na comarca remetente mediante o
comprovante de pagamento das despesas correspondentes ao servico, realizado
por meio de boleto bancario, e serdo remetidos ao juizo destinatario pelo sistema
de malotes, no prazo de vinte e quatro horas.

§ 19 Os beneficiarios da justica gratuita ficam isentos das despesas a que se

refere o caput deste artigo, salvo o reembolso previsto na Lei federal n@ 1.060, de
05 de fevereiro de 1950.

§ 20 Para fazer jus a isencéo, devera o usuario comprovar perante o distribuidor, a
cada vez que utilizar o protocolo unificado, a sua condicdo de beneficiario da
justica gratuita no processo a que a peticdo se destine.



§ 30 A excecdo de incompeténcia dirigida a outra Unidade da Federacdo sera
encaminhada pelo correio, por meio do servico de FAC (Franquia Autorizada de
Cartas) registrado.

§ 40 A peticdo inicial ou intermediaria podera ser distribuida desde que haja
pedido expresso de concessao do beneficio da justica gratuita, e fica a isen¢éo da
despesa condicionada ao deferimento da benesse pelo juizo competente.

§ 50 Indeferido o pedido de justica gratuita a que se refere o paragrafo anterior,
deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - no caso de peticdo inicial, a parte ser& intimada para recolher as custas iniciais
e despesas, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de cancelamento da
distribuicéo;

Il - na hipétese de peticdo intermediaria, a parte sera instada a recolher a
despesa, sob pena de o valor ser incluido no célculo das custas finais.

§ 69 Ficam, também, isentos do pagamento das despesas referente ao caput
deste artigo os processos que tramitam sob a égide da Lei do Juizado Especial
(art. 54 da Lei n. 9.099/95), os processos da infancia e juventude (arts. 141, 82° e
219, da Lei n. 8.069/90), as acdes de habeas-corpus e habeas-data.

8 7° A interposicao de recurso em processos dos Juizados Especiais determina a
perda da isencao prevista no paragrafo anterior, e as despesas realizadas a titulo
de "protocolo unificado" deverdo ser recolhidas, inclusive as de remessa do
préprio recurso, caso utilizado esse servigo (art. 54, paragrafo unico, da Lei n.
9.099/95).

Secéo Il - Remessa de Peti¢cdes por Via Postal (Reso lugcédo Conjunta n.04/05)

Art. 73. Os advogados, exclusivamente no primeiro grau de jurisdicdo, ficam
autorizados a enviar peticdes iniciais e intermediarias por via postal.

Art. 74. A peticdo devera ser remetida em envelope lacrado, acompanhado de
aviso de recebimento - AR.

§ 10 As peticdes intermediarias deverdo ser enderecadas a distribuicdo da
comarca de destino.

§ 290 As peticGes iniciais deverdo ser enderecadas a contadoria da comarca de
destino, tendo em vista a necessidade do preparo para sua protocolizacdo e
distribuicao.

Art. 75. No caso de peticao inicial, cumpre ao interessado solicitar a contadoria da
comarca a qual se destina, a Guia de Recolhimento Judicial (GRJ) e o boleto
bancario, providenciando o pagamento respectivo. Na solicitagdo devera informar
o tipo de acdo, nome do autor e do réu, valor da acao e respectiva data, endereco
das partes para diligéncias, etc.



§ 10 Copia da GRJ ou do boleto devera acompanhar a inicial, e a comprovacéo do
pagamento se dard mediante recibo emitido pelo Sistema de Automacdo do
Judiciario — SAJ.

§ 20 A solicitacdo da GRJ e do boleto se dara por meio de servigo disponibilizado
na internet no portal do Tribunal de Justica (www.tjsc.jus.br).

Art. 76. As peticdes iniciais ou intermediarias deverdo vir acompanhadas de copia.

§ 19 A cébpia, ap6s protocolizada, serd devolvida ao advogado em envelope
selado, por ele fornecido para esse fim.

§ 29 Nao sendo fornecido o envelope selado pelo advogado, a cépia da peticdo
devera permanecer a sua disposicdo pelo prazo de 30 (trinta) dias. Findo o lapso,
a copia sera inutilizada.

Secdo Il - Envio de Peticbes por Correio Eletronic o

Art. 77. E facultado aos advogados, exclusivamente no primeiro grau de jurisdicao,
utilizar, além dos meios tradicionais, o correio eletrénico para o envio de peticdes
nao sujeitas a preparo.

Art. 78. A peticdo sera remetida em forma de "anexo" - documento em formato
Rich Text Format - RTF, em software compativel com o utilizado pelo Poder
Judiciario.

§ 10 O assunto da mensagem sera: "peticéo eletronica".

§ 29 No corpo da mensagem constard o nome completo do advogado subscritor e
seu numero de inscricdo na OAB.

§ 30 Tratando-se de peticdo intermediaria, € necessario inserir informacdes
relativas aos autos (vara e nimero do processo).

Art. 79. As caixas de correio eletrbnico dos cartérios e das comarcas serao
consultadas diariamente.

Art. 80. As mensagens e documentos serdo impressos no dia de sua recepcao ou
no dia util seguinte, podendo, apds, ser deletados.

Art. 81. As peticdes iniciais e intermediarias serdo remetidas ao endereco
eletrénico do cartério distribuidor da comarca que, ap0s 0 necessario registro da
peticdo e pendéncia no SAJ/PG, as encaminhara a vara competente.

Paragrafo unico. O distribuidor, ou servidor por ele indicado, serd o responsavel
pelo recebimento e pela impressdo do documento.

Art. 82. O preparo, no caso do artigo anterior, se necessario, sera realizado por
ocasido da apresentacao dos originais.



Art. 83. As peticBes recebidas por este sistema serdo imediatamente lancadas no
SAJ/IPG e, apls juntadas ou autuadas, serdo submetidas a apreciacdo do
magistrado, que podera praticar todos o0s atos de sua competéncia, mesmo antes
do recebimento dos originais.

Art. 84. Ao apresentar os originais das peticdes, o interessado mencionara, por
escrito, que aquele teor ja foi enviado por correio eletrénico, indicando a data da
remessa.

§ 10 Nao sendo apresentados os originais no prazo de cinco dias, sera lancada a
certiddo pelo cartério, com imediata remessa dos autos ao magistrado.

§ 20 Os originais serdo encaminhados pela distribuicdo a vara competente no
prazo maximo de quarenta e oito horas.

Secdao IV - Uso do Fac-simile

Art. 85. Fica autorizado o uso de fac-simile - fax para encaminhamento de
peticdes aos cartérios do foro judicial, observadas as seguintes condi¢cdes:

| - 0 recebimento ser& por equipamento instalado no juizo que se destina;
Il - atendimento as exigéncias das normas processuais;

Il - assinatura do advogado da parte; e

IV - transmissao do instrumento de mandato, se inexistente nos autos.

Art. 86. Tao logo recebido, o fax devera ser cadastrado no SAJ e distribuido ao
cartorio competente, com a juntada aos autos.

Paragrafo Unico. A autenticacdo produzida pelo equipamento constitui prova da
transmisséo e recebimento, devendo ser fotocopiada e anexada a peti¢céo original
a ser apresentada em juizo.

Art. 87. Os despachos e decisdes judiciais proferidos em peticdes transmitidas por
fax somente deverdo ser cumpridos apos o recebimento dos originais, salvo
guando a espera puder acarretar dano a parte ou tornar ineficaz a providéncia
requerida, caso em que o juiz determinara o imediato cumprimento.

Art. 88. O original da transmissdo devera ser apresentado no respectivo cartério
no prazo de cinco dias, mediante protocolo e cadastro na distribuicao.

§ 19 Apods conferéncia da consonancia do contetdo do original e do respectivo
fac-simile, devidamente certificado pelo escrivao, inclusive a data e horario de
recebimento de ambos, sera juntado o original aos autos em substituicdo ao fax,
evitando-se a renumeracédo de folhas.

§ 20 A cépia do comprovante de transmissédo apresentado com a peticdo devera
ser anexada aos autos.



§ 39 Cessara a eficacia de eventual decisdo se o original da peticdo nao for
apresentado no prazo assinalado no caput.

Art. 89. Fica autorizado o uso do fax para encaminhamento e recebimento de
cartas precatorias, oficios e outros expedientes do juizo, bem como para o envio
de certidbes e documentos, quando a urgéncia do ato recomendar, mediante
autorizacao do magistrado.

8 19 Podera ser efetivada confirmacdo telefénica nos casos que importem na
liberacédo de presos e medidas urgentes.

§ 29 Encaminhada carta precatéria por meio de fax, deve ser imediatamente
aposto um carimbo na via original com a informagé&o “Documento enviado por fax
em (data)”.

§ 39 Dispensa-se o envio do original da carta precatéria quando se tratar de
simples intimacdo desacompanhada de coOpias de documentos (ex.: intimacéo
para comparecimento em audiéncia).

8§ 490 O distribuidor ao receber carta precatéria com a informagéo de envio anterior
por fax/e-mail devera identificar a distribuigdo original, sem realizar novo cadastro,
e encaminhar como peticao intermediaria para juntada aos autos da deprecata.

Art. 90. E vedado o uso do fax para efetuar quaisquer convites ou outras
comunicac¢des estranhas ao foro.

Secao V - Uso do Correio Eletronico

Art. 91. No ambito da justica estadual de primeiro grau, as comunicacdes devem
ser efetivadas, preferencialmente, por correio eletrénico, no endereco eletrénico
@tjsc.jus.br, de uso restrito ao servico judiciario.

Paragrafo Unico. Recebida a mensagem, o destinatario providenciard sua
impressao e adotard as medidas pertinentes.

Art. 92. Pelo mesmo meio, os juizes poderdo formular consultas sobre matéria
administrativa, em tese, a Corregedoria-Geral da Justica, no endereco eletrénico
cgj@tjsc.jus.br.

Secdao VI - Certiddes

Art. 93. A cobranca de custas das certiddes observard o disposto na Lei
Complementar Estadual n. 156, de 15 de maio de 1997 - Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado de Santa Catarina.

Paragrafo Unico. As certiddes de antecedentes criminais para qualquer finalidade
serdo isentas de custas (Circular n. 67, de 21 de julho de 1998, Lei federal no
9.265, de 12 de fevereiro de 1996 e decisdo do CNJ no processo 0005650-
43.2009.2.00.0000).



Art. 94. As certides serdo expedidas no prazo maximo de cinco dias, contados da
data do recebimento do respectivo pedido.

Art. 95. As certiddes nado retiradas pelos interessados dentro de trinta dias,
contados da sua expedigdo, serdo inutilizadas.

Art. 96. Sera de sessenta dias o0 prazo de validade das certiddes judiciais, o que
constard, obrigatoriamente, do respectivo escrito oficial.

Art. 97. Nas certiddes devera constar a seguinte observacdo: "Esta certiddo é
emitida em uma Unica via, sem rasuras e mediante assinatura do servidor.”

Art. 98. As certiddes narrativas serdo expedidas exclusivamente pelo cartério da
vara respectiva.

Art. 99. Todas as certiddes do distribuidor, no ambito da jurisdicdo civel,
observados os casos previstos nesta Secdo, serdo expedidas com a inscricdo
NADA CONSTA logo que ocorrer o arquivamento definitivo do processo ou
procedimento.

Paragrafo unico. Das certiddes ndo constardo as cartas precatérias, salvo por
determinacdo expressa da autoridade judiciaria.

Art. 99-A. No caso de pessoa juridica, a certiddo serd emitida em nome da matriz
e abrangerd todas as suas filiais. A verificacdo acerca da existéncia de acdes
abrangera a matriz e todas as suas filiais.

Art. 100. As certiddes de antecedentes criminais para fins exclusivamente civis
serdo positivas somente quando houver sentenga penal condenatéria transitada
em julgado e desde que n&o tenha ocorrido qualquer uma das seguintes
hipoteses:

a) imposicdo somente de pena de multa;

b) suspensao, cumprimento ou extingcao da pena,
c) extincdo da punibilidade; e

d) reabilitacéo.

Art. 101. Sempre que a certiddo for extraida para fins exclusivamente civis, esta
circunstancia constara obrigatoriamente do documento, conforme o exemplo
seguinte: "A presente certiddo € extraida para fins exclusivamente civis, ndo se
aplicando as certiddes para fins eleitorais, para requerimento de concessédo de
registro e porte de arma de fogo, para inscricdo em concurso publico e as
informacdes requisitadas por autoridade judiciaria.”

Art. 101-A. As certidbes de antecedentes criminais de pessoa juridica para fins
exclusivamente civis serdo positivas somente quando houver sentenca penal
condenatéria transitada em julgado e desde que nao tenha ocorrido nenhuma das



seguintes hipoteses:

a) suspensao, cumprimento ou extingéo da pena;
b) extincdo da punibilidade; e

c) reabilitacao.

Art. 101-B. Extraida certidao relativa a pessoa juridica para fins exclusivamente
civis, deverd constar obrigatoriamente do documento adverténcia conforme o
exemplo seguinte: "A presente certiddo € extraida para fins exclusivamente civis,
ndo se aplicando as informacdes requisitadas por autoridade judiciaria.”

Art. 102. As certiddes de antecedentes criminais para fins eleitorais seréo positivas
somente quando houver sentenca penal condenatéria transitada em julgado, e
desde que nédo tenha ocorrido extingdo da punibilidade, extincdo da pena ou
reabilitacdo, ressalvadas as situacdes previstas no § 1°

§ 19 Constardo das certidoes de antecedentes para fins eleitorais 0s registros de
condenacdes transitadas em julgado, até o transcurso do prazo de 8 (oito) anos
apos o cumprimento da pena, pelos crimes:

| — contra a economia popular, a fé pablica, a administracao publica e o patriménio
publico;

Il — contra o patrimonio privado, o sistema financeiro, 0 mercado de capitais e 0s
previstos na lei que regula a faléncia;

Il — contra 0 meio ambiente e a salde publica;

IV — de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacgédo a perda do
cargo ou a inabilitacdo para o exercicio de funcdo publica;

V — de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores;

VI — de tréfico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e
hediondos;

VII — de reducédo a condicao analoga a de escravo;
VIIl — contra a vida e a dignidade sexual; e

IX — praticados por organizagéo criminosa, quadrilha ou bando.

§ 20 Nas certiddes de antecedentes criminais para fins eleitorais, constara
observacao expressa de que é expedida para tal finalidade.

8 3° Devera constar na certiddo os processos em tramitagdo e em grau de
recurso, sendo que as informacgdes sobre eventuais condenacfes decorrentes de



decisdes colegiadas néo transitadas em julgado de acOes da justica de primeiro
grau de jurisdicdo, que se encontrem em grau de recurso, ou de acdes originarias
do segundo grau de jurisdicao, todas relacionadas com 0s crimes previstos no 8
2°, constardo somente das certiddes fornecidas pela Diretoria Judiciaria do
Tribunal de Justica.

Art. 103. Nas certiddes de antecedentes criminais para o registro e porte de arma
de fogo deveréo constar:

a) 0S processos penais com sentencas condenatorias transitadas em julgado,
ressalvados os casos de extincdo da punibilidade e reabilitacéo; e

b) os inquéritos policiais e os processos criminais em andamento (Lei federal n@
10.826, de 22 de dezembro de 2003).

Art. 104. Nas certidfes de antecedentes criminais para inscricdo em concurso
publico deverao constar:

a) 0S processos penais com sentencas condenatérias transitadas em julgado,
ressalvados os casos de extingdo da punibilidade e reabilitagédo; e

b) os feitos ndo arquivados definitivamente, ressalvados os casos de renuncia ao
direito de queixa ou representacdo e transagdo penal (Lei federal n@ 9.099/95,

arts. 74, paragrafo Unico e 76, 88 49 e 69), bem como 0s processos em que
houver sentenca absolutéria transitada em julgado.

Art. 105. Nas certidbes de antecedentes criminais requisitadas por autoridade
judiciaria a informacdo devera ser obrigatoriamente completa, ainda que
arquivados definitivamente os feitos.

Art. 106. A certiddo de antecedentes criminais para fins eleitorais, para o registro e
porte de arma de fogo e inscricdo em concurso publico devera ser requisitada por
escrito pelo proprio interessado ou seu procurador, arquivando-se o requerimento.

Art. 107. A certiddo de antecedentes criminais devera ser requerida diretamente ao
distribuidor, mesmo nas comarcas providas de vara Unica.

Art. 108. Nas certidfes expedidas em nome de pessoa que ndo tenha outros
elementos de identificacdo como filiacdo, RG e CPF, devera ser expressamente
anotado que "Em razédo da inexisténcia de elementos de identificacdo pessoal,
esta certiddo podera referir-se a homénimo.".

Secao VIl - Depositos em Dinheiro

Art. 109. Salvo determinacao judicial ou disposicao de lei em contrario, os valores
monetarios a disposicao do juizo deverdo ser depositados diretamente no Sistema
de Gestédo Centralizada de Depdsitos sob Aviso a Disposicdo do Poder Judiciario
do Estado de Santa Catarina (Lei 15.327 de 23 de novembro de 2010), na forma
da Resolucao n. 7/2011-GP, de 21 de marco de 2011, da Presidéncia do Tribunal



de Justica.

Paragrafo Unico. Por ocasido do saque, a retencdo de eventual imposto de renda
sera feita na forma da Resolucdo n. 02/2009-CM, de 9 de fevereiro de 2009, do
Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

Art. 110. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto, manter em seu poder,
ou em conta em seu nome ou do proprio cartério, quantia destinada a depésito
judicial.

Paragrafo Unico. Ficam excetuadas as medidas de comprovada urgéncia que
tenham por objeto deposito de dinheiro ou valores e que s6 possam ser
executadas ou efetivadas durante o expediente bancério normal por intermédio do
servidor, por expressa e justificada delegacdo do juiz em regime de plantdo, até o
dia util imediato.

Secdao VIl - Peritos

Art. 111. Nos processos civeis, ressalvados os casos de justica gratuita, o
pagamento das despesas cabera as partes (Codigo de Processo Civil, arts. 19 e
seguintes).

Art. 112. Nos autos criminais, as pericias obedecerdo ao disposto nos arts. 158 e
seguintes do Codigo de Processo Penal, utilizando-se os 6rgéos oficiais.

Art. 113. Tratando-se de justica gratuita, somente em casos excepcionais € que
sera feito exame técnico por especialistas ou institutos particulares, mediante
prévia autorizacdo da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 114. A escolha de perito recaira sobre profissional devidamente inscrito no
orgédo de classe.

§ 19 Para pericias médicas, o Conselho Regional de Medicina do Estado de Santa
Catarina disponibiliza na home page da instituicdo (www.cremesc.org.br) um rol de
meédicos e suas especialidades.

§ 20 O Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura do Estado de Santa
Catarina remetera periodicamente a direcdo dos foros relacdo indicando os
profissionais qualificados para a realizacdo das pericias. Na hipotese de
arbitramento ou avaliagdo de imovel, ndo sendo possivel a realizacdo pelo
avaliador judicial, podera a designacdo recair sobre corretor de imoveis
regularmente inscrito no respectivo 6rgao de classe (Provimento n. 01/99 e Oficio-
Circular n. 03/2003).

Secdao IX - Tradutores

Art. 115. Traducbes com fé publica sdo as executadas por tradutores publicos
juramentados (Decreto Federal n. 13.609, de 21 de outubro de 1943; Cddigo Civil,
art. 224 e Caédigo de Processo Civil, art. 157).



Art. 116. A lista dos tradutores no Estado, concursados pela Junta Comercial e
reconhecidos legalmente, esta disponivel na internet, no endereco
WWWw.jucesc.sc.gov.br.

Art. 117. Nao havendo na comarca tradutor habilitado pela Junta Comercial, a
autoridade judiciaria designara profissional com conhecimento suficiente para a
realizacado do mister.

Art. 118. O Tribunal de Justica, mediante requisicdo de compras do Diretor do
Foro, fara o pagamento de honorarios de traducdo de carta rogatdria no processo
civel em que a parte interessada for beneficiaria de assisténcia judiciaria e no
processo penal em que a traducdo for realizada a pedido do Ministério Publico
(Presidéncia, consulta n. 244863-2006.7; Conselho da Magistratura, consulta n.
2006.900183-3).

Secao X - Exames de DNA

Art. 119. Os exames de DNA para os beneficiarios da justica gratuita serdo
realizados pelo Laboratério DNA/Udesc, conforme os termos do Convénio n. 36,
de 12 de abril de 2007.

Art. 120. Para a realizagdo dos exames, deverdo ser obedecidos o0s
procedimentos do Programa de DNA em Audiéncia em Santa Catarina - Prodnasc,
instituido pela Resolugéo Conjunta n. 03/07 GP/CGJ, de 14 de junho de 2007.

Secédo Xl - Doagbes ou Empréstimos do Acervo do Pode  r Judiciario

Art. 121. Nenhum documento, processo, mobiliario ou peca de valor histérico para
a memoria do Judiciario podera ser doado ou emprestado sem autorizacéo prévia
da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico. O Museu do Judiciario Catarinense devera ser comunicado
formal e antecipadamente sobre a movimentacdo de quaisquer bens desta
natureza, os quais deverdo permanecer sob a tutela do Poder Judiciério.

Secéao Xll - Eliminacéo de Autos e Documentos

(Os procedimentos desta secdo estdo SUSPENSOS cpuabliaacdo da Circulan.
15/2004, de 20/07/2004)

Art. 122. Fica autorizada a eliminacdo de autos de processos civeis e criminais,
decorridos cinco anos do transito em julgado, mediante supervisdo do juiz e
responsabilidade do escrivdo, por picotagem, trituracio ou outro meio que
assegure a sua desintegracao.

Art. 123. Nao se eliminardo os feitos a seguir elencados, que serdo mantidos em
arquivo até que possam ser conservados por outro modo (ex.: microfiimagem ou
digitalizac&o):

| - Area civel - processos relativos a:



a) familia, sucessdes, unido estavel, estado e capacidade das pessoas;
b) registros publicos;

C) posse, registro e propriedade de bem imdével, inclusive as de desapropriacéo,
apossamento administrativo (desapropriacdo indireta), usucapido, servidao,
retificacdo de area, discriminatéria de terras, divisdo, demarcacado e adjudicacao
compulsoria; e

d) procedimentos de infancia e juventude de adocédo, guarda e suprimento do
consentimento; e

Il - Area criminal - processos relativos a:
a) acoes penais em que o réu tenha sido condenado;

b) inquéritos policiais e termos circunstanciados arquivados enquanto nao
decorrido o prazo da prescricdo em abstrato estabelecido na legislacao penal para
o delito objeto de investigacao; e

c) acOes penais absolutdrias em que tenha sido aplicada medida de seguranca.

Paragrafo Unico. Devera constar, na capa dos inquéritos policiais, a data da
prescricdo da pena em abstrato, a partir da qual os autos poderao ser destruidos.

Art. 124. Autoriza-se também a eliminacdo, observado o mesmo prazo (cinco
anos), de autos suplementares, livios de carga encerrados, papéis, copias de
oficios expedidos e recebidos.

Art. 125. As caixas de arquivo, das quais tenham sido retirados autos sujeitos a
destruicdo, bem como o0s processos remanescentes poderdo ser reagrupados em
unico espaco fisico, procedidas as anotacfes devidas.

Art. 126. Ao encaminhar os autos sujeitos a destruicdo ao arquivo, o cartério
anotard, na capa do processo, a data a partir da qual poderéo ser eliminados.

Art. 127. Deveré optar-se, preferencialmente, por meio de eliminacdo que implique
no reaproveitamento do material com arrecadacdo de numerario a ser destinado a
entidades sociais, em especial as vinculadas a area da infancia e da juventude
gue tenham manifestado interesse no prazo fixado no edital que anunciar a
eliminacdo dos autos.

Paragrafo Unico. A destinacdo de tais recursos devera ser comunicada a
Corregedoria-Geral da Justica, acompanhada da devida comprovacéo.

Art. 128. A iniciativa para a deflagracdo do procedimento de eliminacdo de autos
sera tomada pela autoridade competente, no minimo uma vez a cada ano, salvo
impedimento ou dificuldade que devera ser, fundamentadamente, comunicada ao
Corregedor-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. No caso de duvida, em face de processos antigos, nao



vinculados a vara determinada, ou na hipétese da existéncia de arquivo central na
comarca, serd competente para tanto o diretor do foro, e funcionara no processo o
secretario do foro ou servidor designado.

Art. 129. Formar-se-& um processo administrativo, devidamente registrado e
autuado em livro proprio ou no SAJ/PG, sob a responsabilidade do
escrivao/secretario.

Art. 130. Sera publicado edital no qual constara a relacdo dos processos, 0 juizo
em que tramitou, ano de distribuicdo e nimero de registro, vedada a divulgacao do
nome das partes ou a hatureza da acdo, além da data e local designados a
eliminagao dos autos.

Paragrafo Unico. Em se tratando de papéis, documentos, acervos ou outros bens,
também constara sua discriminacao.

Art. 131. Copia do edital devera ser afixada no local de costume, nas
dependéncias da unidade jurisdicional/secretaria do foro.

Art. 132. Os feitos serdo eliminados apOs decorrido o prazo de trinta dias da
publicacéo do edital na imprensa oficial.

Art. 133. Lavrar-se-a termo circunstanciado da eliminacdo efetivada, que sera
anotada no registro geral de feitos.

Paragrafo unico. Os processos findos ndo cadastrados no SAJ/PG deverdo ser
incluidos no sistema antes da eliminacao.

Art. 134. O representante do Ministério Publico devera ser notificado
pessoalmente do processo.

Art. 135. O juiz deverd oficiar por carta, com AR, a Presidéncia do Tribunal de
Justi¢ca, ao Museu do Judiciario, a Direcdo do Departamento Estadual de Arquivo
Publico e a Secretaria de Estado da Educacdo e Cultura, bem assim, as
universidades, faculdades e bibliotecas publicas situadas na respectiva
circunscricdo, a eliminacdo dos autos, para que essas entidades manifestem, no
prazo de trinta dias, seu interesse na preservacao dos feitos.

8 19 Deferido o pedido, a entrega de documentos ou autos sera efetivada

mediante recibo contendo os dados ou caracteres indispensaveis a sua
identificacdo, o qual sera juntado ao processo administrativo.

§ 20 Ficam excluidos dessa possibilidade os documentos e processos que tenham
sido processados em segredo de justica, os quais deverdo ser, necessariamente,
eliminados.

Art. 136. Qualquer pessoa é legitimada a alegar o valor histérico de documentos
ou de autos, em todo ou em parte, requerendo sua preservacdo ao magistrado
condutor do feito, no prazo de quinze dias contados da publicacdo do edital.



Art. 137. E facultado ao interessado requerer ao juiz os autos originais do
processo ou documentos juntados.

Paragrafo unico. Deferido o pedido, a entrega de documentos ou autos sera
efetivada mediante recibo contendo os dados ou caracteres indispensaveis a sua
identificacdo, o qual sera juntado ao processo administrativo.

Art. 138. Contra a decisdo do juiz que determinar a eliminacdo, cabera recurso,
com efeito suspensivo, a Corregedoria-Geral da Justica, no prazo de cinco dias, a
contar da publicacéo do edital ou da ciéncia do ato decisério.

Paragrafo Unico. O recurso serd interposto perante o juizo que estiver
providenciando a eliminacdo, que o remetera, no prazo de quarenta e oito horas, a
Corregedoria-Geral da Justica.

Capitulo V - Juizados Especiais Civeis e Criminais
Secao | - Conciliador

Art. 139. A intervencdo de conciliador tem por objetivo tentar compor o litigio,
evitando-se o adiamento da solucdo do impasse. Assim, a escolha devera recair
sobre pessoas de conhecida idoneidade e com capacidade técnica para trabalhar
a conciliagéo, preferencialmente académicos de Direito.

Art. 140. Seré fornecida certiddo aqueles que atuarem como conciliadores, desde
gue observada a permanéncia ininterrupta pelo periodo minimo de seis meses.

Paragrafo Unico. A requerimento expresso do interessado, o chefe de cartério do
juizado especial, e em ndo havendo esta funcdo na Comarca, o chefe de cartério
da unidade judiciaria competente para as acbes da Lei 9.099/95, expedira
certiddo, com o visto do magistrado, contendo 0s seguintes requisitos: nome e
filiagdo do conciliador; a vara ou a comarca em que atuou; e as datas do inicio e
do término das atividades.

Secao Il - Juiz Leigo

Art. 140-A. O juiz leigo sera designado por Portaria do Juiz de Direito da unidade
judiciaria competente, atendidos os requisitos legais.

Art. 140-B. Observado o disposto no art. 140 e paragrafo Unico, sera fornecida
certiddo aqueles que atuarem como juiz leigo pelo periodo minimo ininterrupto de
seis meses.

Capitulo VI - Conselhos de Conciliacao

Art. 156. Os Conselhos de Conciliagdo, informais, podem funcionar em todos os
Municipios do Estado, em pleitos de valor até cinco salarios minimos, parametro

estabelecido no art. 40 da Lei estadual nQ 8.271, de 19 de junho de 1991, e ser

instalados em distritos e bairros, orientando-se pelos critérios da oralidade,
simplicidade, economia processual e celeridade, cujo acesso independera do



pagamento de custas e taxas.

Art. 157. Ficam excluidas dos Conselhos as matérias de natureza alimentar e
falimentar, bem como da Fazenda Publica, acidentes do trabalho e capacidade
das pessoas, ainda que de cunho patrimonial.

Art. 158. Os Conselhos ficam vinculados aos magistrados com competéncia nos
juizados especiais civeis, 0os quais podem receber reclamacfes de pessoas
juridicas de direito privado, sempre em duas vias, subscritas por advogado ou
representante legal da empresa, ocorrendo a ciéncia da parte contraria por meio
dos correios ou sob responsabilidade do interessado.

Paragrafo Unico. As reclamacdes serdo recebidas em forma escrita ou oral, em
modelo padronizado, devendo conter:

a) o nome, a qualificacao e endereco das partes;
b) os fatos e os fundamentos, em forma sucinta; e
C) o0 objeto e seu valor e o pedido.

Art. 159. Positiva a conciliagdo, o termo, também subscrito por duas testemunhas,
sera levado a homologagé&o da autoridade judiciaria. Ocorrendo o inadimplemento,
a execucdo se processard na jurisdicdo comum. Negativa a conciliacdo, o0s
documentos entranhados nos autos seréo restituidos.

Paragrafo Unico. Na hipétese do ndo comparecimento do demandado, € permitido
ao interessado a renovacao do pedido, mediante solicitacdo por escrito ou
oralmente, e as suas expensas.

Art. 160. Obrigatoriamente as secretarias dos Conselhos deveréo ter trés livros de
registro, de folhas soltas ou ndo, quais sejam:

a) reclamacoes;
b) termos de audiéncias indicando o conciliador que atuou; e
c) atos homologatérios.

Art. 161. O conciliador, independentemente de sua formagéo escolar, mas provada
a idoneidade, sera designado pela autoridade judiciaria, por meio de portaria, sem
onus ao Poder Judiciario.

Capitulo VII - Cartérios
Secao | - Disposicao Geral

Art. 162. As normas a seguir tém carater geral e se aplicam a todos os cartérios do
foro judicial, inclusive secretarias dos juizados especiais, no que nao contrariem
normas especificas.



Secdao Il - Escrituracdes e Termos Processuais

Art. 163. Observadas as peculiaridades locais, os cartérios utilizardo, na medida
do possivel, autuagdes de cores diferentes para as diversas naturezas dos feitos,
obedecendo-se a padronizacéo estabelecida pelo Tribunal de Justica.

Art. 164. Sobre as capas serdao afixadas etiquetas emitidas pelo sistema
informatizado, mencionando-se, a0 menos, 0 juizo, a natureza do feito, o nimero
do registro e os nomes das partes, procedendo-se da mesma forma quanto aos
volumes que se forem formando.

Art. 165. Faculta-se a adocdo de etiquetas ou carimbos para assinalar certas
situacbes especiais (ex.: assisténcia judiciaria, réu preso, segredo de justica,
intervencdo do Ministério Publico e curador).

Art. 166. Os processos com réu preso terdo preferéncia na tramitacao, dai porque
as providéncias a serem tomadas serao imediatas.

§ 10 Os escrivdes expedirdo, no minimo quinzenalmente, relacdo atualizada dos
feitos nessas condi¢des, indicando o nimero do processo, o nome do acusado e a
fase em que se encontra, encaminhando copia ao magistrado.

§ 20 Sempre que constar certiddo ou informacgéo nos autos dando conta de que o
acusado esta preso em razdo de outro processo, sera, na medida do possivel,
observada a preferéncia na tramitacao.

§ 30 Idéntica preferéncia sera observada em relacdo aos autos de criangas e
adolescentes apreendidos ou internados em abrigos.

Art. 167. Nos processos em que figure como parte ou interveniente pessoa com
idade igual ou superior a sessenta anos sera afixada etiqueta na capa com 0s

dizeres "PREFERENCIAL SEGUNDO A LEI NQ 10.741/2003".

Art. 168. Aos advogados com idade igual ou superior a sessenta anos é
recomendavel tratamento prioritario no atendimento pessoal.

Art. 169. Na lavratura dos atos judiciais serdo utilizados papéis com fundo
inteiramente branco ou com timbre do Poder Judiciario, se for o caso, salvo
disposicao expressa em contrario.

Art. 170. A escriturac@o serad sempre em vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-
se tinta indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos e datas serdo expressos
também por extenso.

Art. 171. Na escrituracdo ndo se admitem entrelinhas, procurando-se evitar erros
de digitacdo, omissbes, emendas e rasuras. Caso ocorram, devera ser feita a
respectiva ressalva antes do encerramento do ato e da aposi¢cdo das assinaturas.

Art. 172. E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio mecanico,



assim como a utilizacdo de corretivo ou de outro meio quimico.
Art. 173. Nao sera permitido anotacdes a lapis, mesmo que a titulo provisorio.

Art. 174. Os autos do processo ndo excederdao de duzentas folhas em cada
volume, salvo determinacdo expressa em contrario ou se necessario para impedir
a divisdo de pecas processuais (contestacdo, laudos periciais, sentencas,
recursos etc.).

§ 10 O encerramento e a abertura dos volumes deveréo ser certificados nos autos
em folhas suplementares e sem numeracao.

§ 20 Os novos volumes serdo identificados numericamente de forma bem
destacada e a sua formacdo também serd anotada na autuacdo do primeiro
volume.

Art. 175. Os autos de incidentes e excecOes (exemplos: impugnacédo ao valor da
causa, pedido de alvard, excecdo de incompeténcia, incidente de falsidade,
embargos a execuc¢ao), com sentenca transitada em julgado, serdo desapensados
do processo principal, no qual sera certificada a providéncia e ao qual sera juntada
copia da decisdo ou do acérdao desapensado.

Paragrafo uUnico. Dever-se-a observar a cobranca das custas do incidente ou
excecdo apds o desapensamento, com remessa deles a contadoria e
cumprimento do disposto na Resolugdo n. 4/2007 GP/CGJ e no Provimento CGJ
n. 8/2007.

Art. 175-A. Ressalvada determinacao judicial em contrério, devolvidos os autos do
agravo de instrumento ou os do agravo que tenha sido convertido em retido, 0
chefe de cartorio juntard aos autos principais a deciséo e as pecas indispensaveis
e certificara a juntada mediante ato ordinatorio, descartando-se as demais pecas
gue séo copias dos autos principais.

Art. 176. As folhas deverdo ser numeradas e rubricadas pelo escrivao,
preferencialmente com a utilizacdo de carimbo identificador do Poder Judiciario do
Estado de Santa Catarina.

§ 10 As pecas indiciarias ndo serdo renumeradas em juizo, cabendo ao escrivdo
verificar a numeracéo existente sanando eventuais irregularidades e ru-bricar as
respectivas folhas, certificando-se as providéncias.

§ 20 As cartas precatorias e as acoes de justificacdo, de protesto, de notificacéo e
de interpelacdo serdao numeradas na parte inferior direita da folha.

§ 39 A denlincia e a queixa-crime serdo antepostas ao caderno indiciario logo que
oferecidas e receberdo numeragdo em algarismos romanos a fim de evitar a
renumeracao dos autos, certificando-se as providéncias.

Art. 177. Os servidores deverdo consignar seu nome completo e legivel, bem



assim sua respectiva matricula, nos atos que subscreverem ou assinarem.

Art. 178. Nos termos e atos em geral, a qualificacdo das pessoas sera a mais
completa possivel, contendo o nhome por inteiro, o nimero do RG ou do CPF, a
naturalidade, o estado civil, a profissdo, a filiagdo, a residéncia e o domicilio
especificados (rua, numero, bairro e cidade).

Art. 179. As partes assinardo o0s atos e termos em que intervieram, logo em
seguida ao encerramento do ato, ndo se admitindo espacos em branco. Os
espacos nao aproveitados serao inutilizados com tracos horizontais ou diagonais.

8§ 19 Abaixo de toda assinatura colhida nos autos e termos sera identificado o
subscritor.

§ 29 Em hipétese alguma serd permitida a assinatura de atos ou termos em
branco, total ou parcialmente.

§ 39 Havendo recusa ou impossibilidade de assinatura, o servidor certificara a
ocorréncia.

Art. 180. Somente por determinacao judicial serdo desentranhadas pecas dos
autos.

§ 19 No lugar das pecas desentranhadas sera colocada uma folha em branco na
qual sera certificado o fato, a decisdo que o determinou e o numero das folhas
antes ocupadas, evitando-se a renumeracao, facultada a substituicdo por
fotocdpias autenticadas.

§ 20 A autoridade judiciaria podera determinar que nas pecas desentranhadas seja
certificado, em lugar visivel e sem prejudicar a leitura de seu contetdo, 0 nimero
e a natureza do processo de que foram retiradas.

Art. 181. O escrivao autenticaréa as copias reprograficas ou obtidas por outro meio
de reproducdo de documentos originais que constem dos autos. Em cada copia
constara certiddo de que "o documento confere com o original que consta dos
autos".

Paragrafo unico. Caso o documento a ser autenticado seja reproducdo de coOpia
constante dos autos, constara da certiddo que "o documento confere com a copia
gue consta dos autos".

Art. 182. Antes da remessa dos autos ao Tribunal, o escrivdo devera verificar a
numeracao existente, sanando eventuais irregularidades, bem como, no caso de
folhas em branco, providenciar sua inutilizagdo com carimbo "em branco".

Art. 183. Quando da interposicdo de agravo retido, a circunstancia sera
mencionada na capa dos autos.

Art. 184. Requerida a execucdo de sentenca, o processo sofrerd novo registro e



autuacdo com a rubrica "Execucdo de Sentenca’, dando-se baixa no registro
anterior.

Art. 185. Na area civel, os atos processuais a seguir descritos independem de
despacho judicial e deverdo ser realizados pelo escrivdo ou servidores
devidamente autorizados:

| - intimar a parte para recolher diligéncias, custas judiciais, inclusive as
remanescentes e fornecer copias da inicial ou de outros documentos para instruir
ato processual. Decorridos trinta dias sem atendimento, certificar a respeito e fazer
concluséo dos autos;

Il - intimar a parte autora para que providencie contrafé em numero suficiente para
citacdo do réu;

Il - intimar a parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacéo
constante na peticéo inicial e os documentos que a instruem;

IV - reiterar citacdo por carta, na hipotese de mudanca de endereco da parte,
guando indicado novo endereco;

V - apresentada contestacao, intimar a parte autora para manifestacdo, em dez
dias e, com ou sem apresentacao da réplica, fazer posterior conclusao;

VI - intimar a parte para se manifestar em cinco dias, sempre que forem juntados
novos documentos, nos termos do art. 398 do Cédigo de Processo Civil;

VIl - intimar a parte contraria para, em cinco dias, manifestar-se sobre pedido de
habilitacdo de sucessores da parte falecida,

VIII - intimar as partes para se manifestar sobre o laudo do perito e do assistente
técnico, em cinco dias;

IX - intimar as partes para apresentar calculos ou para se manifestar acerca dos
calculos apresentados, bem como quanto a respostas a oficios relativos a
diligéncias determinadas pelo togado;

X - intimar o perito para apresentar o laudo em dez dias, na hipétese
de estar vencido o prazo fixado pelo magistrado;

Xl - decorrido o prazo de suspensdo deferido, sem manifestacdo da parte
interessada, intimar o autor ou exequente para dar prosseguimento ao feito;

XIl - expedir oficio ou correio eletrbnico ao escrivdo do juizo deprecado ou
oficiado, solicitando informacdes, quando decorrido o prazo fixado para
cumprimento ou resposta. Caso ndo haja prazo estabelecido, serd considerado o
periodo méaximo de trés meses;

XII - responder ao juizo deprecante, por intermédio de oficio subscrito pelo juiz,
sempre que solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatdria ou



oficio;
XIV - abrir vista ao interessado apds o retorno da carta precatéria;
XV - abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir;

XVI - remeter 0s autos a contadoria nas hipoteses previstas em lei e no momento
oportuno;

XVII - abrir vista ao autor ou exequiente das cartas e certiddes negativas dos
oficiais de justica e das pracas e leildes negativos;

XVIII - abrir vista ao autor ou exequente quando o executado nomear bens a
penhora, quando houver depésito para pagamento do débito, e quando néo
houver oposicdo de embargos pelo devedor, assim como expedir mandado de
penhora e depésito quando o bem oferecido for aceito pelo exequente;

XIX - havendo depésito judicial nos autos, para fins do art. 151, inciso I, do
Cadigo Tributario Nacional - Lei Federal n. 5.172, de 25 de outubro de 1966, apds
o transito em julgado da deciséo, intimar as partes para requererem o0 que de
direito;

XX - verificar a existéncia de depositos judiciais vinculados aos processos quando
solicitado pelas partes;

XXI - retornando os autos da instancia superior, intimar as partes para requererem
0 que entenderem de direito, em quinze dias, apresentando, desde logo, os
célculos de liquidacao, se for o caso;

XXIlI - protocolizado documento ou peca relativos a processos ja arquivados,
promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando o
encaminhamento do processo, conforme o teor do aludido documento ou peca;

XXIII - intimar para restituicdo de processo com vista, ndo devolvido no prazo
legal,

XXIV - intimar o perito ou meirinho para entregar ou devolver, em vinte e quatro
horas, laudo ou mandado n&do devolvido no prazo legal, apos o que o fato sera
levado ao conhecimento do juiz;

XXV - nos processos de mandado de seguranca, recebidas as informacdes da
autoridade impetrada, verificar se sdo tempestivas e, em caso positivo, fazer a
juntada e abrir, de pronto, vista dos autos ao Ministério Publico e, com o parecer
deste, fazer imediata conclusdo do feito para sentenca. Se as informacdes forem
intempestivas, fazer a juntada e certificar, com posterior conclusao;

XXVI - desentranhar mandados e seus aditamentos quando ja houver despacho
para a pratica do ato ou este independer de despacho;

XXVII - juntar peticbes, sendo que as intempestivas 0 magistrado podera



determinar o desentranhamento, certificando-se o fato nos autos;

XXVIII - afixar documentos de pequena dimensdo em folha de papel tamanho
oficio, limitando-se o seu numero de modo que ndo impeca a visualizacdo e
leitura. Os telex recebidos e as coOpias dos expedidos serdo anexados em folha
branca e s6 ap0s juntados aos autos;

XXIX - proceder, ainda, a juntada dos seguintes documentos, promovendo a
imediata conclusdo dos autos, se houver necessidade de qualquer providéncia
judicial:

a) guias de depdsitos em contas judiciais;

b) procuractes e substabelecimentos;

c) guias de recolhimentos de custas, diligéncias e alvaras de levantamento;
d) respostas de oficios relativos a diligéncias determinadas pelo juizo;

e) rol de testemunhas; e

f) requerimento de desarquivamento ou de vista dos autos;

XXX - atender requerimentos formulados pela parte para juntada de editais
publicados;

XXXI - no processo que atingir duzentas folhas, providenciar o seu encerramento
e a imediata abertura de novo volume, observadas as disposi¢cfes contidas neste
Cadigo;

XXXII - na hipotese de juntada de volume excessivo de documentos, abrir volume
de apensos que serdo arquivados em cartério, procedendo as devidas anotacdes
no rosto dos autos;

XXXIII - nas cautelares, decorridos trinta dias da efetivagdo da medida e né&o
proposta a acao principal, certificar o fato e fazer concluséo;

XXXIV - certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual; e

XXXV - intimar o interessado para complementar, com a precisdo possivel, a
gualificacdo (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissédo, RG, CPF) e o
endereco (logradouro, nimero da casa ou do apartamento, bairro, codigo de
enderecamento postal, telefone para contato) das pessoas indicadas nos autos.

Art. 186. Na area criminal, aplica-se o disposto no artigo anterior em relagdo aos
seguintes atos:

| - intimac&o do réu para recolher custas judiciais, multa e eventuais diligéncias.
Decorridos trinta dias sem atendimento, certificar a respeito e fazer conclusdo dos
autos;



Il - intimag&o do defensor para juntar documentos visando a instru¢céo processual;

Il - vista ao interessado para falar sobre testemunha néo localizada e que por ele
tenha sido arrolada;

IV - notificacdo do acusado para contratar novo defensor quando aquele que
constituiu renunciar ao mandato;

V - vista aos interessados para manifestarem-se sobre o laudo do perito, em cinco
dias;

VI - intimacao do perito para apresentar o laudo em dez dias, na hipétese de estar
vencido o prazo fixado pelo magistrado;

VIl - expedi¢cédo de oficio ou correio eletrénico ao escrivao do juizo deprecado ou
oficiado, solicitando informacdes, quando decorrido o prazo fixado para
cumprimento ou resposta. Caso ndo haja prazo estabelecido, serd considerado o
periodo maximo de trés meses;

VIII - resposta ao juizo deprecante, por intermédio de oficio subscrito pelo juiz,
sempre que solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatdria ou
de oficio;

IX - vista ao Ministério Pablico e ao defensor quando o procedimento assim o
exigir;

X - remessa dos autos a contadoria nas hipoteses previstas em lei e no momento
oportuno;

Xl - protocolizado documento ou peca relativos a processos ja arquivados,
promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando o
encaminhamento do processo, conforme o teor do aludido documento ou peca;

XIlI - intimag&o para restituicdo de processo com vista, ndo devolvido no prazo
legal;

XIll - intimacao de perito ou meirinho para entregar ou devolver, em vinte e quatro
horas, laudo ou mandado n&do devolvido no prazo legal, apos o que o fato sera
levado ao conhecimento do juiz;

XIV - desentranhamento de mandados e seus aditamentos quando ja houver
despacho para a pratica do ato ou este independer de despacho;

XV - juntada de peticbes, sendo que as intempestivas 0 magistrado podera
determinar o desentranhamento, certificando-se o fato nos autos;

XVI - afixacdo de documentos de pequena dimensédo em folha de papel tamanho
oficio, limitando-se o seu numero de modo que ndo impec¢a a visualizacdo e
leitura. Os telex recebidos e as coOpias dos expedidos serdo anexados em folha
branca e s6 ap0s juntados aos autos;



XVII - proceder, ainda, a juntada dos seguintes documentos, promovendo a
imediata conclusdo dos autos, se houver necessidade de qualquer providéncia
judicial:

a) guias de depdsito em contas judiciais;

b) procuractes e substabelecimentos;

c) guias de recolhimento de custas, diligéncias e alvaras de levantamento;
d) respostas de oficios relativos a diligéncias determinadas pelo juizo;

e) rol de testemunhas; e

f) requerimento de desarquivamento ou de vista dos autos;

XVIII - no processo que atingir duzentas folhas, providenciar o seu encerramento e
a imediata abertura de novo volume, observadas as disposicOes contidas neste
Cadigo;

XIX - na hipotese de juntada de volume excessivo de documentos, abrir volume de
apensos que serdo arquivados em cartério, procedendo as devidas anotagfes no
rosto dos autos;

XX - certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual;

XXI - recebido inquérito policial, estando preso o indiciado, havendo pedido de
prisdo ou outra circunstancia que exija pronunciamento judicial, os autos seréo
conclusos. Nos demais casos, serdo desde logo encaminhados ao Ministério
Publico;

XXII - se o indiciado ndo estiver preso e houver pedido de dilagdo do prazo para a
concluséo do inquérito, com a concordancia do Ministério Publico, o inquérito sera
imediatamente encaminhado a delegacia de policia de origem, com prazo de trinta
dias para devolucdo. N&o atendido o prazo ora assinalado, desde logo sera
expedido oficio solicitando a restituicao;

XXIII - no procedimento comum, encerrada a producdo da prova, dar vista as
partes para os fins do art. 499 do Cddigo de Processo Penal. Decorrido o prazo,
se ndo houver requerimento, certificar e abrir vista para alegagdes finais (Codigo
de Processo Penal, art. 500);

XXIV - se forem requeridos apenas os antecedentes do acusado, sera certificado
ou solicitado ao juizo competente;

XXV - caso nas alegacdes finais da defesa sejam acostados documentos novos,
abrir vista ao Ministério Publico; e

XXVI - intimar o interessado para complementar, com a precisdo possivel, a
gualificacdo (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissédo, RG, CPF) e o



endereco (logradouro, nimero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de
enderecamento postal, telefone para contato) das pessoas indicadas nos autos.

Art. 187. Todos os atos que independem de despacho serdo consignados nos
autos, podendo ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Art. 188. Os magistrados poderdo delegar outros atos, observados o0s principios
da legalidade, economia processual e racionalidade dos servicos judiciérios.

Art. 189. Os mandados poderédo ser assinados pelo escrivao, desde que neles
conste a observacdo de que o faz sob autorizacdo do juiz, com indicacdo do
numero do ato autorizatorio.

Paragrafo Unico. E vedado ao escrivdo subscrever:

| - os mandados de priséo;

Il - os mandados para cumprimento de liminar;

Il - os alvaras de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - as requisicdes de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internacdo ou de tratamento;
VII - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VIII - os mandados de busca e apreensao, penhora, remocéo, arresto, sequestro e
deposito; e

IX - os demais atos processuais em gue ha necessidade da assinatura pessoal do
juiz, pelo alcance e repercussao juridica da medida, ou qualidade do destinatario.

Art. 190. Os oficios dirigidos a outro juizo, a Tribunal ou as demais autoridades
constituidas, deverdo ser assinados pelo magistrado remetente. Os dirigidos a
outros cartérios e a pessoas fisicas e juridicas em geral, poderdo ser assinados
pessoalmente pelo escrivdo, com a observacdo de que o ato é praticado por
autorizacao do juiz, mencionando o respectivo ato autorizatorio.

Art. 191. E vedada a substituicio da assinatura do magistrado ou do escrivéo pela
chancela mecanica.

Secdo Il - Registro e Documentacao
Subsecéo | - Disposi¢cbes Gerais

Art. 192. Os procedimentos de registro e documentacdo serdo efetivados
diretamente no sistema informatizado ou em livros ou pastas, conforme dispuser
este Caodigo.



Art. 193. Qualquer irregularidade no SAJ/PG ser comunicada ao técnico de
suporte operacional ( Vide http://cgj.tj.sc.gov.br/consultas/liberada/res 1404qgp.pdf
Resolucdo 014/2004GP - Cria os pélos regionais de informatica e disciplina o
exercicio da funcéo de Técnico de Suporte em Informatica ) e, caso nao resolvida,
ao magistrado a quem o servidor estiver subordinado.

Art. 194. O desaparecimento e a danificagdo de qualquer livro ou documento
devera ser comunicado imediatamente ao magistrado, que determinara desde
logo a restauracao a vista dos elementos existentes.

Art. 195. Os livros serdo abertos e encerrados pelo escrivao, que rubricara as suas
folhas.

§ 19 No termo de abertura constara o nimero de série do livro, a sua finalidade, o
numero de folhas, a declaracdo de estarem rubricadas e o cartdrio, bem como a
data, o nome e a assinatura do auxiliar e, ainda, o visto do juiz.

§ 29 Nos livros constituidos pelo sistema de impresséo por computacdo ou folhas
soltas, o0 juiz langcara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentacdo das demais folhas.

§ 30 Lavrar-se-a o termo de encerramento somente por ocasido do seu término,
consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco, certidbes de
cancelamento de atos, dentre outros.

§ 49 Apos a lavratura do termo de encerramento, o livro devera ser apresentado
ao juiz, o qual lancara o seu visto, podendo determinar providéncias que se
fizerem necessarias.

§ 50 Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser
organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema de
computacao ou por fotocopias, e ndo ultrapassardo o numero de duzentas folhas,
numeradas e rubricadas.

Art. 196. Os livros da direcdo do foro, contadoria, distribuicdo e demais unidades
gue ndo estiverem vinculadas diretamente a um juiz, mas com atuagdo comum as
diversas varas, serdo de responsabilidade do servidor que atende o oficio e
fiscalizados pelo diretor do foro.

Art. 197. Nos cartérios sdo de uso obrigatorio os seguintes livros:
| - Area Civel:

1. Protocolo de Correspondéncias - de folhas soltas, em forma de pastas, uma
para insercdo de copias das correspondéncias expedidas pelo juizo e outra para
as recebidas, desde que ndo sejam destinadas aos processos;

2. Registro de Atos Administrativos Expedidos pelo Magistrado - de folhas soltas,
preferencialmente em forma de pasta, na qual serdo acostadas copias de todos os



atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria (ex.: portarias e ordens
de servico);

3. Exercicio dos Juizes - destinado ao registro dos periodos em que o0s
magistrados atuaram na unidade, abrangendo colunas para anotacdo das datas
em que 0s respectivos juizes assumiram e deixaram o0 cargo, inclusive nos
afastamentos temporéarios;

4. Visitas e Correicdes - de folhas soltas, preferencialmente em forma de pasta,
destinado ao registro das atas e relatérios que dizem respeito a inspecfes ou
correicoes;

5. Carga para Advogado - destinado ao registro de carga de autos aos advogados,
com colunas abrangendo as seguintes informagdes:

a) numero do processo (referéncia a eventuais apensos);
b) data da carga;
c) numero de folhas;

d) nome do advogado e numero de inscricdo na OAB, facultado ao servidor, se
necessario, solicitar a apresentacao do documento de identidade;

e) assinatura do causidico;
f) data da descarga; e
g) identificacao do servidor que anotou a devolugéo;

6. Carga para Perito - destinado ao registro de carga de autos aos peritos, com
colunas abrangendo as seguintes informacdes:

a) numero do processo (referéncia a eventuais apensos);
b) data da carga;

c) numero de folhas;

d) nome do perito;

e) assinatura;

f) data da descarga; e

g) identificacao do servidor que anotou a devolugéo;

7. Registro de Testamentos - destinado ao registro de testamentos, contendo as
seguintes colunas:

a) nome do testador;



b) nome dos testamenteiros;
c) data da decisao que determinou o registro; e
d) averbacdes;

8. Termos de Audiéncia - em forma de pasta, destinado a guarda de cépia dos
termos das audiéncias realizadas, dispensados os depoimentos; e

9. Registro de Sentenca - destinado ao registro de todas as sentencas, observada
a ordem cronolégica. Formado por folhas soltas, datilografadas, impressas ou por
fotocOpias (ndo autenticadas), conterd numeracdo renovavel anualmente, até o
limite de duzentas folhas, devendo o registro iniciado ser encerrado no mesmo
livro, ainda que ultrapasse o limite antes referido. As decisbes proferidas em
Embargos de Declaracédo receberdo o mesmo numero do registro da sentenca a
gue se referem, acrescido da letra "A", e devem ser objeto de averbac&o no verso
da sentenca ja registrada.

Il - Area Criminal:

1. Protocolo de Correspondéncias - de folhas soltas, em forma de pastas, uma
para insercdo de copias das correspondéncias expedidas pelo juizo e outra para
as recebidas, desde que ndo sejam destinadas aos processos;

2. Registro de Atos Administrativos Expedidos pelo Magistrado - de folhas soltas,
preferencialmente em forma de pasta, na qual serdo acostadas copias de todos os
atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria (ex.: portarias e ordens
de servico);

3. Exercicio dos Juizes - destinado ao registro dos periodos em que 0s
magistrados atuaram na unidade, abrangendo colunas para anotacdo das datas
em que 0s respectivos juizes assumiram e deixaram o0 cargo, inclusive nos
afastamentos temporéarios;

4. Visitas e Correicdes - de folhas soltas, preferencialmente em forma de pasta,
destinado ao registro das atas e relatérios que dizem respeito a inspecfes ou
correicoes;

5. Carga para Advogado - destinado ao registro de carga de autos aos advogados,
com colunas abrangendo as seguintes informagdes:

a) numero do processo (referéncia a eventuais apensos);
b) data da carga;
¢) numero de folhas;

d) nome do advogado e numero de inscricdo na OAB, facultado ao servidor, se
necessario, solicitar a apresentacao do documento de identidade;

e) assinatura do causidico;



f) data da descarga; e
g) identificacao do servidor que anotou a devolugéo;

6. Carga para Perito - destinado ao registro de carga de autos aos peritos, com
colunas abrangendo as seguintes informacdes:

a) numero do processo (referéncia a eventuais apensos);
b) data da carga;

c) numero de folhas;

d) nome do perito;

e) assinatura;

f) data da descarga; e

g) identificacao do servidor que anotou a devolugéo;

7. Termos de Audiéncia - em forma de pasta, destinado a guarda de cépia dos
termos das audiéncias realizadas, dispensados os depoimentos;

8. Registro de Sentenca - destinado ao registro de todas as sentencas, observada
a ordem cronolégica. Formado por folhas soltas, datilografadas, impressas ou por
fotocopias (ndo autenticadas), conterd numeracdo renovavel anualmente, até o
limite de duzentas folhas, devendo o registro iniciado ser encerrado no mesmo
livro, ainda que ultrapasse o limite antes referido. As decisGes proferidas em
Embargos de Declaracdo receberdo o mesmo numero do registro da sentenca a
gue se referem, acrescido da letra "A", e devem ser objeto de averbacdo no verso
da sentenca ja registrada.

9. Registro de Fianca - destinado ao registro dos depositos relativos a fianca.
Contera as seguintes informacdes:

a) nimero do processo ou inquérito;
b) nome do depositante;

c) valor;

d) destino; e

e) observacgoes;

10. Armas e Objetos Apreendidos - destinado ao registro de armas e objetos
apreendidos. Contera as seguintes informacoes:

a) numero de ordem;

b) data de entrada;



C) espécie;

d) caracteristicas;

€) processo;

f) nome do proprietério (réu, vitima ou terceiro);
g) destino; e

h) observacoes; e

11. Atas de Julgamento do Tribunal do Juri - de folhas soltas, preferencialmente
em forma de pasta, na qual serdo acostadas copias das atas de julgamento.

Paragrafo Unico. Nao ser& obrigatorio o uso dos livros de registro de sentencas,
protocolo de correspondéncias expedidas, termos de audiéncia, registro de fianca
e atas de julgamento do Tribunal do Juri nas comarcas em que estiver instalada a
versdo 3.0.13-46 do SAJ/PG (ou superior) desde que a documentacdo gerada
tiver sido confirmada no sistema.

Art. 198. O uso de outros livros torna-se facultativo, a critério da autoridade
judiciéria.

Art. 199. O controle da remessa de autos para 0 juiz, promotor, contador,
distribuidor, avaliador e oficiais de justica serad procedido eletronicamente no
SAJ/PG, mediante a identificagdo e senha do usuério, ficando dispensada a
impressao do comprovante de remessa.

Art. 200. A critério da Corregedoria-Geral da Justica, poderdo ser adotadas outras
formas de controle eletronico previstas no SAJ/PG.

Art. 201. Nos termos de "conclusdo" ao magistrado e de "vista" ao promotor,
constard a data do efetivo encaminhamento dos autos, sendo inadmissiveis a
conclusdo e a vista sem data ou a permanéncia dos autos em cartorio nessas
condicoes.

Paragrafo Unico. No caso de transferéncia, substituicdo, promocao, remocéo e
férias, ndo serd necesséaria a renovacdo da conclusdo, devendo, todavia, por
ocasido da manifestagcdo da autoridade judiciaria haver referéncia a data da
assuncao ao cargo.

Art. 202. Os servidores sdo responsaveis pela manutencdo atualizada das
informagdes no SAJ/PG, de forma a manter o sistema em inteira consonancia com
a situacao dos respectivos autos, sob pena de sancao disciplinar.

§ 19 Incumbe ao escrivao fiscalizar o cumprimento do disposto no caput deste
artigo.

§ 20 A Corregedoria-Geral da Justica, por ocasido das correi¢cées ou inspecdes, e



mesmo via rede, efetuard fiscalizacdo sobre o conteddo e qualidade das
informacgodes constantes do SAJ/PG.

Subsecao Il - Hipbteses de Vista e Carga de Autos

Art. 203. Ao advogado ou estagiario regularmente inscrito na OAB, com
procuracao nos autos, além de pessoas expressamente autorizadas por escrito
pelo advogado, sob sua responsabilidade e mediante a apresentacdo de
documento de identidade, cujo niumero sera anotado, € permitido retirar em carga
processo civel ou criminal pelo prazo de cinco dias, salvo se outro for fixado em lei
ou pela autoridade judiciaria.

§ 19 Ainda que nao tenha sido juntado o mandado de citagdo, é assegurado a
advogados e interessados a vista de autos de processos civeis ou criminais em
cartorio judicial e a obtencdo de copias, inclusive por equipamento pessoal
(scanner, camera fotografica etc.), salvo quando correrem em segredo de justica
ou em sigilo (Cédigo de Processo Civil, art. 155, e Circular n. 181, de 10 de
novembro de 1999).

§ 20 Os autos findos poderéo ser retirados pelo prazo de dez dias, ainda que na
auséncia de procuracdo, mediante a exibicdo da carteira da OAB.

§ 39 N&o estando em curso prazo para as partes e encontrando-se 0s autos
conclusos em gabinete, se o juiz deferir o pedido de carga de autos devera
devolvé-los ao cartorio com o despacho autorizador. Independera de despacho a
vista de autos, devendo o juiz tomar as cautelas necessarias para que de imediato
Ihe sejam devolvidos.

§ 4° Ao advogado devidamente cadastrado no SAJ/PG, sera permitida a carga dos
autos mediante juntada de procuracdo ou substabelecimento diretamente no
cartorio, dispensando-se peticdo ou protocolizacdo na distribuicdo. A vinculacdo do
advogado ao processo, nos registros do SAJ, sera feita por servidor do cartério.

Art. 204. Nos processos que tramitam em segredo de justica e em sigilo, a vista e
a carga dos autos sdo restritas aos procuradores constituidos, ressalvado ao
terceiro que demonstrar interesse juridico na causa o direito de requerer certidao
de seus atos (Cadigo de Processo Civil, art. 155, paragrafo Unico).

Paragrafo Unico. As partes também podem examinar os autos e pedir certiddes de
seus atos e, quando expressamente autorizadas por seus procuradores, obter
carga.”

Art. 205. Nao sera permitida carga de autos quando:
| — os litisconsortes tiverem diferentes procuradores;
Il — o prazo for comum as partes;

Il — ndo havendo prazo para as partes, se encontrarem 0s autos em cartério



aguardando a realizacdo de diligéncias;
IV — designada audiéncia, nos 10 (dez) dias imediatamente anteriores.

Paragrafo unico. Nas hipoteses dos incisos | e I, ndo subsistira a vedacdo quando
0s autos forem retirados em conjunto, com a assinatura dos procuradores no livro
de carga, ou mediante prévio ajuste por peticdo nos autos (Codigo de Processo
Civil, art. 40, §2°).”

Art. 206. Podera ser concedida carga rapida de autos ao advogado ou estagiario
inscrito na OAB regularmente constituidos, aléem das pessoas expressamente
autorizadas por aquele, e nas hipoteses previstas no art. 205.

§ 19 |gual direito podera ser exercido, mediante pedido verbal do advogado, no
caso de estarem os autos conclusos em gabinete, devendo o juiz encaminhar o
processo ao cartério para as devidas providéncias.

§ 2° A carga rapida ndo deve exceder o periodo de 1 (uma) hora. Caso o pedido
de carga tenha sido formulado em periodo proximo ao final do expediente, esta
podera ser concedida em prazo de tempo menor. No entanto, a devolucdo dos
autos devera acontecer antes do término do expediente forense daquele dia.

§ 30 A carga rapida serd registrada no SAJ, extraindo-se comprovante do
recebimento dos autos pelo interessado.Devolvidos os autos e baixada a carga no
SAJ, o comprovante, assinado pelo servidor que os receber, devera ser entregue a
parte, para servir de prova da restitui¢cao, ou inutilizado.

§ 40 Nao restituidos os autos, dar-se-a inicio ao procedimento de cobranca.
§ 50 E vedado condicionar a carga rapida a retencdo de documentos do
interessado (Lei federal n. 5.553, de 6 de dezembro de 1968).

Art. 206-A. Quando o advogado ou estagiario ndo constituido, a parte ou o
interessado requererem a extracdo de fotocopias, respeitada a vedacao contida no
art. 204, os autos deverao ser portados ao setor proprio por servidor do cartorio,
gue por eles se responsabilizara; quando por advogado ou estagiario inscrito na
OAB e com procuracdo nos autos, sera observado preferencialmente o
procedimento previsto no art. 206.”.

§ 19 Na falta eventual de servidores que possam portar os autos para a retirada
de coépia de pecas processuais, deverd ser concedida carga rapida,
exclusivamente a advogado (Procedimento de Controle Administrativo n°
200910000023691 do Conselho Nacional de Justica).

§ 20 O Servidor do cartério devera verificar no sitio da OAB a regularidade da
inscricdo do advogado, certificando nos autos essa providéncia e a concesséo da
carga rapida para fins de extracdo de coOpias, com o imediato lancamento da
movimentacao junto ao Sistema de Automacdao do Judiciario — SAJ.



§ 39 O registro dessa carga, que néo sera realizada por meio do médulo de carga
do SAJ, ante a auséncia de vinculacdo do advogado aos autos, se dara através de
certiddo em duas vias, que devera conter as seguintes informacdes:

| - do processo (numero, classe, partes e quantidade de folhas);
Il - do advogado (nome, numero de inscricdo na OAB, endereco e telefone);

lll - da carga (data e hora de entrega, recibo do advogado e data e hora da
devolucéo);

§ 40 A primeira via da certiddo sera arquivada junto ao livro de carga para
advogado e a segunda via sera juntada ao respectivo processo.

Art. 207. Existindo nos autos documentos originais de dificil restauracdo ou
ocorrendo circunstancia relevante que justifique a sua permanéncia no cartorio,
reconhecida pela autoridade judiciaria em despacho motivado, proferido de oficio,
mediante representacdo ou mediante requerimento do interessado, a vista e
retirada, ainda que de processos findos, € proibida, admitido apenas o exame em
cartorio pelos advogados com procuracao nos autos (Estatuto da Advocacia - Lei

federal nQ 8.906, de 04 de julho de 1994, art. 79, § 19, item 2).

Art. 208. No livro respectivo sera anotada a carga, permitido seu registro no
sistema informatizado, quando instituida tal modalidade no SAJ/PG.

§ 19 O funcionario do cartério, no momento da devolucdo dos autos, promovera
baixa imediata no livro de carga (fisico ou informatizado), a vista do interessado.

§ 20 Caso exigido, devera o funcionario identificar-se (nome e matricula) e assinar
recibo da devolucdo dos autos, previamente confeccionado pelo interessado e no
gual deverdo constar a unidade de divisdo judiciaria, o numero e a classe do
processo, o nimero de folhas, 0 nome das partes e a data da devolucao.

§ 30 Para cada processo sera necessario um recibo, e a subscricdo do funcionario
nao implica reconhecimento da respectiva regularidade interna dos autos.

Art. 209. Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade judiciaria.

Art. 210. O livre acesso dos advogados a reparticdo judicial ndo significa, nem
assim deve ser entendido, como a faculdade de manuseio de livros, documentos,
papéis e processos do cartério, o0 que somente ocorrera mediante autorizacédo do
escrivdo ou servidor competente.

Capitulo VIII - Normas Especiais
Secdao | - Disposicdes Gerais

Art. 211. No reexame necessario, deve-se aguardar que decorra 0 prazo do
recurso voluntario antes do encaminhamento dos autos ao 6rgao recursal.



Art. 212. Nos processos judiciais em que houver transmissdo onerosa de bens, o
recolhimento do imposto devido devera ser comprovado antes da sentenca final
ou da expedicao do formal de partilha.

Art. 213. Nos processos de usucapido deverd ser dada atencdo especial a
identificacdo, limites e localizagdo do bem usucapido, com o fim de facilitar o
registro imobiliario.

Paragrafo Unico. Juntar-se-a, sempre que possivel, certiddo positiva ou negativa
referente a existéncia ou inexisténcia de dominio do imével usucapiendo.

Art. 213-A. As peticdes iniciais, de respostas e de recursos protocolizadas no Foro
Judicial devem ter a indicacdo do CPF ou CNPJ do requerente e respectivo
procurador.

§ 19 O autor, na peticéo inicial, devera indicar o CPF ou CNPJ do réu.

§ 20 Na hipétese de a parte ndo possuir a inscricdo nos cadastros da Receita
Federal, ou quando para o réu ndo for conhecido o respectivo numero, tais
circunstancias deverdo ser declaradas na peticdo inicial, e respondera o
declarante pela veracidade da afirmacéo, especialmente para os efeitos do art. 17
do CPC.

§ 30 A especificacdo do CPF e CNPJ também é obrigatéria para os casos de
pluralidade de partes (litisconsorcio ativo ou passivo).

§ 40 Caso ndo seja indicado o numero do CPF ou CNPJ da parte, o servidor
procederd a intimacao para suprir a omissao.

§ 50 Persistindo a omissdo, o Juiz podera determinar diligéncias para suprir sua
falta.

§ 60 Tratando-se de advogado, caso ja existente a informacdo do CPF ou CNPJ
em cadastro no SAJ, é desnecessdria a sua intimacéo para que forne¢ca o nimero
do referido documento.

Secéo Il - Concordatas e Faléncias

Art. 214. Declarada a faléncia, os livros obrigatorios serdo depositados em cartério
para repasse ao sindico, depois de encerrados por termos lavrados pelo escrivao
e assinados pelo juiz.

Art. 215. Inobservado o procedimento do artigo anterior, no mesmo dia em que foi
iniciada a arrecadacédo, o sindico apresentara os livros obrigatérios ao juiz, para
seu encerramento.

Art. 216. Decretada a faléncia ou concordata, o escrivao deve providenciar o envio
de copia da sentenca a Junta Comercial do Estado de Santa Catarina, nos termos

do Decreto-lei federal nQ 7.661, de 21 de junho de 1945, arts. 15, inciso Il, c/c 162,



inciso V.

Art. 217. O Distribuidor, mensalmente, dever4 encaminhar relacdo discriminada
das faléncias e concordatas ajuizadas ao juiz federal diretor do foro da
circunscricdo judiciaria de Florianopolis, Secdo Judiciaria do Estado de Santa
Catarina, no endereco Rua Arcipreste Paiva, 107, Centro, Florianopolis - SC, CEP
88.010-530 (fone: (48) 3251 2500).

Secéo Il - Fundo para Reconstituicdo de Bens Lesad  0s

Art. 218. Constituem receitas do Fundo para Reconstituicdo de Bens Lesados de

que trata a Lei federal n@ 7.347, de 24 de julho de 1985, entre outras, as
indenizagbes decorrentes de condenacfes por danos ao meio ambiente, ao
consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e
paisagistico e as multas advindas do descumprimento de decisfes judiciais em
acao civil publica.

Art. 219. A propositura, o depdsito judicial e a sua natureza, assim como o transito
em julgado de toda acéo civil publica deverdo ser comunicados ao Presidente do
Conselho Estadual do Fundo de Reconstituicdo de Bens Lesados, com endereco

na Rua Quintino Bocailva, 1570, 29 andar, Centro, Florianépolis - SC, CEP
88.015-904.

Art. 220. Os depositos dos valores destinados ao Fundo de Reconstituicdo de
Bens Lesados deverdo ser feitos no Banco do Brasil S/A, Agéncia 3582-3, conta
no 63.000-4, indicando o CNPJ no 76.276.849/0001-54.

Secao IV - Penhoras

Art. 221. O registro da penhora no respectivo cartorio de Registro de Imoveis é
diligéncia que compete a parte, sendo descabida sua efetivacdo por oficial de
justica ou pelo cartério judicial.

Secdo V - Programa de Hastas Publicas

Art. 222. A intervencdo de leiloeiro ndo € obrigatoria nas alienacdes judiciais,
facultando-se a parte sua livre contratacgéo.

Art. 223. Havendo adesdo ao "Programa de Hastas Publicas" (pracas e leildes),
aplicavel inclusive as execucdes fiscais, serdo observadas, na medida do possivel,
as diretrizes aqui estabelecidas.

Art. 224. Inicialmente o leiloeiro oficial sera contatado pelo magistrado da vara ou
magistrados da comarca com competéncia civel, visando entendimentos sobre a
preparacdo do programa, que podera redundar em ato administrativo conjunto dos
julgadores, sempre observadas as peculiaridades locais e regionais.

§ 10 S6 serdo credenciados leiloeiros que estiverem legalmente habilitados
perante a Junta Comercial do Estado de Santa Catarina, cujo rol podera ser



consultado no endereco eletrbnico www.jucesc.sc.gov.br.

§ 20 Os magistrados deverdo credenciar mais de um leiloeiro oficial com
atribuicao geral ou por area (civel e execucao fiscal).

§ 30 O programa devera prever alguma forma de rodizio entre os leiloeiros.

Art. 225. Nos processos que pendem exclusivamente de realizagdo de praca ou
leildo, ja atualizado o débito exequiendo e a avaliacdo, o juiz designara leiloeiro
oficial, objetivando a concretizagcdo das hastas publicas, independentemente de
COMpPromisso.

§ 10 Havendo nuUmero suficiente de processos, o leiloeiro oficial, apoés
devidamente autorizado por despacho ou portaria anexada nos respectivos autos,
podera designar datas e horarios para as pracas e leildes, a se realizarem em
local unico, providenciar edital comum e envia-lo ao cartorio para intimacdo das
partes (com antecedéncia minima de quarenta dias), anunciar no processo o valor
(proporcional) das despesas com a publicacdo do edital e, inclusive, confeccionar
0 auto e a carta de arrematacéo.

§ 20 O leiloeiro, a quem 0 acesso aos autos sera facilitado, com as cautelas de
praxe, fica encarregado da divulgacdo do ato, nada impedindo que o magistrado,
em forma de noticia, publique a ocorréncia do evento ou o divulgue em emissora
radiofénica local, buscando atrair o maior numero de concorrentes.

§ 30 Positiva a primeira ou a segunda hasta publica, ao leiloeiro oficial cabe a
imediata comunicacdo ao juizo (apO0s depdsito e prestacdo de contas) para
lavratura do auto e a expedicdo da carta de arrematacdo (Codigo de Processo
Civil, art. 707), se a ele ndo couber este encargo; negativa a segunda hasta
publica, o mesmo procedimento deverd adotar, agora para posterior
pronunciamento judicial.

§ 49 O magistrado podera, observadas as cautelas legais, autorizar a remocao
dos bens objeto da hasta publica para depdsito préprio, facilitando o acesso dos
interessados.

Art. 226. A remuneracgdo do leiloeiro observard o estabelecido no art. 705, inciso
IV, do Cddigo de Processo Civil.

Art. 226-A. As disposicOes contidas nos artigos 224 a 226 aplicam-se, igualmente,
aos leiloeiros rurais (Lei n.° 4.021/61) devidamente cadastrados junto a Federacéo
da Agricultura do Estado de Santa Catarina — FAESC, cujo rol podera ser
consultado no endereco eletrénico: www.senar.com.br/portal/faesc.

Secdao VI - Pensdes Alimenticias

Art. 227. A deciséo judicial que determinar o desconto em folha de pagamento de
servidores publicos ou trabalhadores privados, oriunda de pensao alimenticia,



devera especificar com clareza sobre quais rendimentos o desconto incidira,
esclarecendo quanto a incidéncia sobre décimo terceiro salario e verbas
rescisorias, e observando, sempre que possivel, a terminologia contida na
legislacao pertinente a remuneracéo das atividades exercidas pelo alimentante.

Paragrafo dnico. Onde forem adotadas expressdes como rendimentos ou
vencimentos liquidos, devem ser indicados quais os descontos permitidos, para
efeito do calculo da verba alimenticia.

Secdao VIl - Pedidos de Alvara Judicial

bY

Art. 228. Nos pedidos de alvara judicial, a exce¢cdo daqueles submetidos ao
Sistema de Conta Unica, a autoridade judiciaria devera fiscalizar para que a inicial
descreva, pormenorizadamente, as instituicbes onde constem o0s eventuais
créditos, bem assim, se possivel, as contas respectivas e saldos atualizados.

Art. 229. Nao havendo informagfes suficientes, a inicial devera ser emendada
(Cadigo de Processo Civil, art. 284).

Art. 230. Por oportunidade da decisdo, o magistrado descrevera, dentre o0s
créditos solicitados, os que foram deferidos, além das demais informacdes que
entender convenientes.

Secéao VIl - Inventarios
Art. 231. Recomenda-se, quanto aos inventarios em tramitacao:

a) salvo situacBes excepcionais, evitar a expedicdo de alvaras antes do
pagamento das despesas;

BN

b) proceder a intimacdo de herdeiros e inventariante para que impulsionem o
processo, quando ocorrer paralisacéo injustificada;

c) realizar, sempre que possivel, audiéncia conciliatéria entre os herdeiros;

d) levar a efeito a venda de bens, em leildo publico, para o pagamento das
despesas constantes do calculo, aventando-se a adogdo do procedimento previsto

no art. 1.017, § 39, do Cddigo de Processo Civil, caso decorra o prazo de trinta
dias para pagamento do imposto calculado, a contar do julgamento do mesmo

(Cédigo de Processo Civil, art. 1.013, § 29);

e) dar conhecimento ao ente fiscal dos processos onde ndo tenha ocorrido o
pagamento dos tributos no prazo legal; e

f) cientificar o representante do Ministério Publico quando presentes vestigios da
pratica de fatos definidos como crimes, bem como nos demais casos de
intervencdao legal.

Secdo IX - Editais



Art. 232. Os editais para publicacdo dos atos judiciais serdo elaborados no cartério
respectivo e observardo os modelos existentes no SAJ/PG, previamente
aprovados pela Corregedoria-Geral da Justica.

Secao X - Audiéncias
Subsecéao | - Disposi¢cbes Gerais

Art. 233. As audiéncias devem ser designadas de forma a permitir sua realizacao
nos horarios designados, revelando respeito as partes e interessados.

Art. 234. A autoridade judiciaria evitara designar audiéncias em periodo de férias,
licenca ou outro motivo de afastamento da jurisdicdo. Sendo necessério, procurara
manter prévio ajuste com seu substituto legal para adequacao da pauta.

Art. 235. O juiz substituto abster-se-4 de designar audiéncias para periodo
posterior a substituicdo, salvo se imprescindivel tal providéncia.

Art. 236. Somente nos casos de comprovada forca maior € que a audiéncia
podera ser transferida, consignando-se nos autos o motivo.

Paragrafo Unico. Sempre que possivel, os advogados, partes e testemunhas serao
previamente comunicados do adiamento e de suas razdes.

Art. 237. Relacdo das audiéncias designadas para o més devera ser afixada em
local apropriado.

Art. 238. O escrivdo examinard o processo, no minimo dez dias antes da
audiéncia, a fim de verificar se todas as providéncias para a sua realizacéo foram
tomadas, suprindo eventuais falhas.

Art. 239. A inquiricdo de testemunhas em processo-crime devera observar o que
dispde o art. 203 do Cdédigo de Processo Penal, ndo sendo recomendavel a mera
ratificacdo de depoimento anterior.

Subsecdao Il - Audiéncias Conciliatérias

Art. 240. Recomenda-se, no ambito civel, a designacdo de audiéncias
conciliatorias, selecionando o juiz as agbes que as comportem, concentrando-as
em determinados dias da semana.

Art. 241. Inexitosa a conciliacdo, ndo cabendo a imediata prolacédo de sentencga, 0
juiz fixar4 os pontos controvertidos, decidird as questdes processuais pendentes e
determinard as provas a serem produzidas, designando audiéncia de instrucdo e
julgamento, intimando os presentes.

Subsecdao Il - Gravagao fonografica ou audiovisual

Art. 241-A. As audiéncias, sempre que possivel, serdo registradas mediante
gravacao fonografica ou audiovisual em meio eletrdnico.



§ 10 A gravacéo devera compreender todos os atos da audiéncia, do inicio até o
término, facultando-se, a critério do juiz, o registro daqueles relacionados com a
fase conciliatoria.

§ 20 Caso parte ou testemunha tenham dificuldade de se expressar, a audiéncia,
ou ato dela, poderéo ser realizados na forma tradicional, registradas as raz6es no
termo de audiéncia.

§ 30 Em situagBes excepcionais, para a preservagéo da honra, da imagem e da
intimidade do depoente, ou na hipétese do art. 217 do Codigo de Processo Penal,
o0 magistrado podera fundamentadamente autorizar que o registro seja feito
apenas em audio, ou, em ultimo caso, na forma tradicional.

§ 40 O registro das manifestacdes de advogados, promotores e juizes, tais como
alegacdes finais, pareceres, contraditas, requerimentos, decisdes e sentencas,
devera ser feito apenas em audio, observadas as demais regras previstas nesta
subsecéo.

§ 50 O registro fonografico ou audiovisual de audiéncias podera ser empregado
para o cumprimento de cartas precatorias, rogatorias e de ordem, observando-se
gue na devolucdo a origem o registro da audiéncia devera ser em CD/DVD néo
regravavel, acompanhado de seu termo e de comparecentes.

§ 60 Os locutores/participantes da audiéncia deverdo ser previamente
identificados no registro fonografico ou audiovisual.

§ 70 Durante as gravagoes, o juiz devera utilizar os marcadores tematicos
disponibilizados pelo sistema, para facilitar a localizagcéo de trechos importantes do
depoimento ou manifestacao.

§ 80 O juiz, o representante do Ministério Publico e a parte, ao citar trecho de
depoimento ou manifestacdo para fundamentar decisédo, sentenca ou alegacdes,
deverdo indicar o tempo exato em que o trecho ocorreu, utilizando o reldgio
marcador da gravacao.

Art. 241-B. E vedado o registro fonografico ou audiovisual de depoimento quando
for necessaria a preservacéo da identidade do depoente (Provimento n. 14/2003 e
Lei n. 9.807/1999).

Paragrafo Unico. Autoriza-se a gravagdo em audio se utilizado efeito de distorgcéo
de voz.

Art. 241-C. E indispensavel a lavratura do termo da audiéncia, devendo nele
constar:

| - a natureza da acdo, o numero dos autos, o nome do juiz, o local e a data da
audiéncia;



Il - a identificacdo das partes e de seus representantes, e se presentes ou
ausentes ao ato;

Il —aindicacdo da presenca ou auséncia do representante do Ministério Publico;
IV - a indicacéo da presenca ou auséncia das testemunhas;

V - o resumo dos fatos ocorridos na audiéncia conforme a lei processual,
especialmente a forma de registro (fonografica ou audiovisual), a ordem de
producdo da prova oral, eventuais requerimentos, contraditas, recursos, decisdes
proferidas, o dispositivo da sentenca e, quando for o caso, a fundamentacdo
relativa a aplicacdo de pena, de medida de seguranca ou de medida
socioeducativa;

VI - a adverténcia de que a gravacao se destina Unica e exclusivamente para
instrucdo processual, expressamente vedada a utilizacdo ou divulgacdo por
qualguer meio (art. 20 da Lei n. 10.406/2002 — Cdodigo Civil), punida na forma da
lei;

VIl - a assinatura do juiz e dos demais presentes ao ato.

Paragrafo Unico. Sera lavrado termo de comparecimento das partes e
testemunhas, do qual constara apenas nome e qualificagdo completos.

Art. 241-D. Para o registro fonogréfico ou audiovisual das audiéncias, utilizar-se-a
0 moédulo de gravacdo de audiéncias integrado ao Sistema de Automacdo do
Judiciario — SAJ/PG, com armazenamento automatico dos documentos digitais nos
bancos de dados do Poder Judiciério.

§ 10 As partes e o representante do Ministério PUblico poderdo obter cépia do
registro, desde que fornecam midia gravavel.

§ 20 Os depoimentos e manifestacées da audiéncia serdo registrados em arquivos
com formato padrédo definido no manual do sistema e poderdo ser lidos sem a
necessidade de utilizacdo do sistema SAJ/PG.

§ 39 Nas unidades em que ndo instalado o médulo integrado ao SAJ/PG para a
gravacao de audiéncias, observar-se-a o disposto no art. 241-E e paragrafos.

Art. 241-E. Os depoimentos e manifestacdes deverao ser registrados em CD ou
outro meio apropriado, ndo regravavel, o qual sera identificado pela numeracao
dos autos, armazenado em involucro e juntado aos autos imediatamente apds o
termo de audiéncia.

§ 10 Transitoriamente, enquanto ndo instalado na unidade o sistema de gravacéo
de audiéncias integrado ao SAJ/PG, logo ap0s a audiéncia far-se-& uma coépia de
seguranca do registro, a qual ficara sob a guarda do chefe do cartério.

§ 20 A copia de seguranca poderd ser descartada ap6s a migracdo do seu



conteudo para o modulo de gravacao de audiéncia integrado ao SAJ/PG.

§ 39 A gravacdo original que esta nos autos ndo podera ser descartada.

Art. 241-F. Nas hipoteses excepcionais previstas em lei ou quando demonstrada a
necessidade, o juiz podera autorizar a degravacao da audiéncia ou de parte dela,
a qual serd realizada por servidor, que certificar4d, em termo de transcricéo,
correspondéncia entre o texto e as declaragdes registradas.

§ 19 Eventual requerimento de degravacéo devera ser encaminhado em até cinco
dias, contados do encerramento da audiéncia.

§ 29 O juiz podera indeferir o pedido de transcricdo se ela for evidentemente
desnecesséria para a compreensao dos fatos registrados.

§ 30 As despesas com a transcricdo serdo suportadas por aquele que a requerer.

§ 40 A transcricdo podera ser impugnada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contado do dia em que dela o impugnante for cientificado.

§ 50 Se procedente a impugnacdo, o juiz determinara seja o termo corrigido; se
improcedente, podera condenar o requerente por litigancia de ma-fe.

§ 69 Tanto o pedido como a impugnacao de transcricdo ndo suspenderdo o curso
dos prazos processuais, salvo quando esta for indispensavel a fundamentacéo do
recurso.

Art. 241-G. O modulo de gravacédo de audiéncias integrado ao SAJ/PG descartara
automaticamente 0s arquivos correspondentes as gravacdes, observados o0s
seguintes prazos:

| - as do microcomputador da sala de audiéncia, a partir de 48 horas apos a
gravacao no servidor local;

Il - as do computador servidor local, quando atingido o seu limite de
armazenamento, eliminando-se entdo automatica e progressivamente as mais
antigas, desde que previamente transferidas para o banco de dados centralizado
no Tribunal de Justica.

Paragrafo unico. O sistema devera identificar os processos cuja sentenca tenha
transitado em julgado ha mais de 30 dias, marcando os respectivos arquivos das
gravacoes de audiéncias mantidos no banco de dados centralizado no Tribunal de
Justica. Ap6s a migracdo dos dados para a coépia de seguranca (backup), os
arquivos poderao ser descartados, a critério do Conselho Gestor de Tecnologia da
Informacgédo — CGINFO.

Art. 241-H. Aplica-se de forma subsidiaria o contido no manual do modulo de
gravacao audiovisual de audiéncias integrado ao SAJ/PG, a ser disponibilizado no
sitio do Tribunal de Justica de Santa Catarina.



Art. 241-l. Por ocasido das sessdes de juri, os depoimentos gravados que se
refiram, exclusivamente, as provas colhidas por carta precatéria e as provas
cautelares, antecipadas ou nao repetiveis (Cédigo de Processo Penal, art. 473, 8
3°), se requerido pelas partes ou jurados, serdo exibidas em plenario, por
determinagéo do juiz.

Paragrafo Unico. Se, por ocasido dos debates, as partes solicitarem a
apresentacdo de depoimentos gravados, observado o disposto no 8§ 8°do art. 241-
A deste codigo, o magistrado determinaré a exibigdo do trecho correspondente.

Secdao Xl - Cartas Rogatoérias

Art. 242. A expedicdo de cartas rogatorias observara o disposto no manual
elaborado pelo Ministério da Justica, cujo conteudo poderd ser acessado via
intranet, na pagina da Corregedoria-Geral da Justica (http://cgj.ti.sc.gov.br), no
campo "pesquisas".

Art. 243. Sendo necessaria a traducao e nao dispondo as partes de recursos para
tal desiderato, a autoridade judiciaria requisitara previamente ao Tribunal de
Justica - Diretoria de Material e Patrimbnio, o pagamento da remuneracdo do

tradutor (Conselho da Magistratura, Consulta n© 510/98).
Secdao Xll - Cartas Precatérias

Art. 244. As cartas precatérias serdo distribuidas, registradas e autuadas
independentemente de despacho.

Art. 245. O distribuidor, por meio do correio eletrénico, informara ao juizo
deprecante a data e a vara para a qual foi distribuida a deprecata.

Paragrafo Unico. Para as comarcas de outros Estados o diretor do foro fara a
comunica¢ao mediante oficio.

Art. 246. Nas cartas precatorias deve ser fixado o prazo para cumprimento.

Paragrafo Unico. Transcorrido o lapso temporal consignado, a autoridade judiciaria
diligenciard o seu cumprimento junto ao juizo deprecado e, negativa a diligéncia,
comunicara ao Orgao Correicional.

Art. 247. A designacéo de data para ato processual que dependa do cumprimento
de precatéria deverad considerar o tempo a ser despendido com a remessa,
cumprimento e devolucao.

Art. 248. Ressalvada determinacdo judicial em contrario, devolvida a carta
precatoria, cumprida ou ndo, 0 escrivdo juntara aos autos apenas as pecas
indispensaveis (carta propriamente dita; documentos comprobatorios do seu
cumprimento: termo de inquiricdo, mandados de citagdo, intimacdo, notificacdo
etc.; conta de custas e eventuais novos documentos ou peticbes que a
acompanharem).



Art. 249. Quando o cumprimento da diligéncia deprecada independer de
formalidade especifica, constituindo-se em ato de simples ciéncia, intimagcdo ou
notificacdo, ou ato assemelhado, a propria carta precatdria podera servir como
mandado, a critério do juizo deprecado, dispensada a autuacdo, sem prejuizo,
todavia, das cautelas para evitar o extravio das pecas que a integram.

Art. 250. No caso de correspondéncia dirigida as comarcas com mais de uma vara
devera ser indicado expressamente 0 juizo destinatario.

Art. 251. Nas precatodrias de intimacg&o para audiéncia, cumprido o ato e ndo sendo
possivel a devolugdo com antecedéncia a solenidade, o juizo deprecante devera
ser comunicado, de modo a possibilitar sua realizacéo.

Art. 252. No corpo das cartas precatorias remetidas para outros Estados devera
constar o endereco completo do juizo deprecante, inclusive o cdédigo de
enderecamento postal.

Art. 253. Em se tratando de réu preso, tal circunstancia devera ser destacada,
imprimindo-se urgéncia a tramitacao.

Art. 254. Compete ao juizo deprecante, segundo seu prudente arbitrio e critério de
conveniéncia, na amplitude da defesa, autorizar seja o réu interrogado por carta
precatoria, inclusive com o recebimento da defesa prévia, sem prejuizo de outro
prazo processual.

§ 19 Devem ser anexadas as cartas precatérias criminais cépias da dendncia, da
portaria, da queixa ou representagdo e da defesa prévia, bem como, se necessario
for, o instrumento do crime.

§ 29 E recomendavel que a autoridade deprecante faca constar as perguntas que
entender necessarias a formagéo de seu juizo.

Art. 255. Nas comarcas integradas € dispensavel o uso de cartas precatorias,
devendo haver cooperacgdo entre 0s juizes a fim de se realizar o escopo da lei, ou
seja, facilitar a justica e dar celeridade aos atos processuais. Ressalta-se que na
hipotese de inquiricdo de testemunha, caso esta ndo compareca, devera ser

expedida carta precatdria (Conflito de Jurisdigdo n@ 240, da Capital).
Secdao Xlll — Precatorios e Requisicdes de Pequeno V  alor

Art. 256. Os juizes deverdo declarar na sentenca que condenar as entidades de
direito publico a natureza do débito (alimentar/patrimonial), a fim de ser
corretamente classificado o precatério, quando do seu cumprimento.

Paragrafo Unico. Os débitos de natureza alimenticia compreendem aqueles
decorrentes de salarios, vencimentos, proventos, pensdes e suas
complementacdes, beneficios previdenciarios e indenizagcbes por morte ou
invalidez, fundadas na responsabilidade civil, em virtude de sentenca transitada

em julgado (Constituicdo Federal, art. 100, § 19 A).



Art. 256-A. O juizo da execugdo, antes do encaminhamento do precatorio ao
Tribunal, para os efeitos da compensacao prevista nos 88 9° e 10 do art. 100 da
Constituicdo Federal, intimard o 6rgdo de representacdo judicial da entidade
executada para que informe, em 30 dias, a existéncia de débitos que preencham
as condicdes estabelecidas no 8 9°, sob pena de perda do direito de abatimento
dos valores informados.

§ 1° Havendo resposta de pretensédo de compensacéo pela entidade devedora, 0
juiz da execucgdo decidira o incidente nos proprios autos da execucgéo apos ouvir a
parte contraria, que deverd se manifestar em 10 (dez) dias, valendo-se, se
necessario, do exame pela contadoria judicial.

8 2° Transitada em julgado a decisdo que determinou a compensacao dos valores
a serem pagos mediante precatério, deverd a vara emitir certificado de
compensacdo por meio do SAJ/PG, para fins de controle orcamentario e
financeiro, e junta-lo ao processo administrativo de expedi¢cédo do precatdrio.

8§ 3° Do certificado de compensacéo, deverdo constar as seguintes informacdes:
a) numero do precatério;

b) nome das partes;

c) CPF/CNPJ;

d) nimero dos autos;

e) valor do débito da Fazenda Publica e do crédito tributario devidamente
atualizados até a data do transito em julgado da decisdo que deferiu a
compensacao;

f) valor liquido a ser pago ao credor do precatorio;
g) data do transito em julgado da decisao que determinou a compensacao;
h) subscricao por Chefe de Cartorio e Magistrado titular.

8 4° Caso na hipétese concreta seja cabivel a incidéncia de imposto de renda,
deve este incidir sobre o valor bruto do precatorio, desconsiderados os valores a
serem compensados a titulo de créditos tributarios.

Art. 257. Os precatorios serdo dirigidos ao Presidente do Tribunal pelo juiz da
execucao, contendo as pecas indicadas no Regimento Interno do Tribunal de
Justica do Estado de Santa Catarina.

Art. 257-A. As requisicdes de pequeno valor serdo expedidas pelo juiz diretamente
ao ente devedor, com prazo de 60 dias para pagamento (IN n. 01/2007-GP).

§ 10 As requisicdes de responsabilidade do Estado de Santa Catarina serédo
dirigidas a Procuradoria-Geral do Estado (Lei Estadual n. 13.120/2004).



§ 20 As requisicdes de responsabilidade do Instituto Nacional de Seguridade
Social (acdes acidentérias) serdo dirigidas a procuradoria responsavel da regido
abrangida pela comarca:

| — Procuradoria Seccional Federal de Criciuma, Chapeco6 ou Joinville;
Il — Procuradoria Federal Especializada de Blumenau;

Il — Procuradoria Federal da Capital.

§ 39 Quando a responsabilidade for do municipio, a requisicdo sera dirigida ao
Prefeito Municipal do respectivo municipio.

Art. 258. Os precatorios e as requisicdes de pequeno valor destinados ao Tribunal
Regional Federal da 42 Regidao obedecerao as regras por este delineadas.

Secdao XIV - Autos Suplementares

Art. 259. Devem ser formados autos suplementares, exigindo-se, para esse fim,
gue as partes oferecam coOpia de todas as peticdes e documentos ndo constantes
de registro publico.

Paragrafo Unico. Os autos suplementares somente podem sair do cartério,
conclusos ao juiz, na falta dos originais.

Art. 260. Fica dispensada a formacdo de autos suplementares nos Juizados
Especiais situados em comarcas que sediam Turma de Recursos.

Paragrafo Udnico. Na hipotese em que for possivel a execugcdo provisoria, a
extracdo de carta de sentengca compete a Turma de Recursos respectiva.

Sec¢do XV - Arquivamento de Autos

Art. 261. O arquivamento de autos sO se efetivard quando houver determinagao
nesse sentido, cientes os interessados e ap0s as anotagdes no sistema
informatizado - SAJ/PG.

Art. 262. Os processos serdo acondicionados em caixas proprias, numeradas pelo
critério ordinal crescente e sem interrup¢do, com a indicagédo da vara respectiva.

Paragrafo Unico. Na hipotese de desdobramento (apensamento ou aumento de
volumes), anotar-se-8o as baixas de estilo, certificando-se nos autos o expediente.

Art. 263. Sera anotado no processo 0 humero da caixa correspondente, procedido
o registro no SAJ/PG.

Art. 264. Onde houver Arquivo Central, determinado o arquivamento, serao
observadas as regras anteriores, remetidos 0s autos respectivos pelo escrivao da
vara.

§ 19 Quando necessario, os cartérios requisitardo 0s processos por meio de



impresso proprio e, no ato do recebimento, assinardo a carga respectiva.

§ 29 A devolugcdo ao Arquivo Central, que também serd operada por meio de
recibo, ocorrera no prazo méaximo de sessenta dias, sendo que eventual
apensamento em outra demanda serd comunicado ao responsavel pelo Arquivo
Central, para conhecimento e registro pertinente.

§ 30 Nao sera admitida reiteracdo de requisicdo devidamente atendida antes de
decorridos dez dias contados da data da primeira solicitacao.

8§ 40 Na hipétese da nédo localizacdo do processo requisitado, o responsavel fara
constar do requerimento a circunstancia, elencando as informacdes pertinentes.

Art. 265. O pedido de vista e carga de autos arquivados devera ser formulado ao
juiz da vara, sendo vedado as partes e aos advogados a consulta e retirada
diretamente no arquivo.

Paragrafo Unico. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor do foro, no caso
de Arquivo Central, ou pelo juiz da vara, nas demais hipéteses.

Secéo XVI - Comunicacgfes a Justica Eleitoral

Art. 265-A. Serdo comunicadas ao juiz da zona eleitoral da comarca:

| - a decretacéo de interdi¢éo (incapacidade civil absoluta), independentemente do
transito em julgado da sentenca;

Il - a condenacéao criminal transitada em julgado;

Il - a aplicacdo de medida de seguranca;

IV - a suspenséo de direitos politicos por ato de improbidade administrativa.

§ 19 Onde houver mais de uma zona eleitoral, a comunicacao sera direcionada
aquela que for mais antiga.

§ 20 Far-se-a a comunicacéo por oficio contendo o nome e a qualificacédo do
cidadao cujos direitos politicos serdo suspensos.

§ 30 O oficio sera acompanhado:

| - na hipétese do inciso |, de fotocépia da sentenca;

Il - na hipotese do inciso Il, do Relatorio do Rol de Culpados emitido no SAJ/PG
relativo ao condenado, que indicara o delito, a pena imposta e a data do transito
em julgado;

Il - nas hipoteses dos incisos Il e IV, de fotocOpia da sentenca e da certidao do
seu transito em julgado.

8§ 4° Também serd comunicada ao juiz eleitoral a cessagdo dos efeitos das
sentencas referidas nos incisos | a IV do caput deste artigo. Somente sera
comunicada a extingdo da pena a Justica Eleitoral quando atingir todas as penas
(privativa de liberdade, restritiva de direitos e multa) aplicadas ao apenado.



§ 5° A comunicagao a justica eleitoral relativa ao inciso Il do caput deste artigo
(sentenca condenatoéria criminal transitada em julgado) sera feita por meio de troca
de dados entre a Corregedoria-Geral da Justica e o Tribunal Regional Eleitoral de
Santa Catarina, assim como a respectiva cessacédo dos efeitos, por ocasido da
sentenca de extin¢cdo da punibilidade.

8 6° As unidades judiciarias deverdo observar rigorosamente o langamento a
tempo e modo dos eventos no histérico de partes para que reflitam no rol de
culpados e na comunicacao a justica eleitoral.

Sec¢ao XVII — Mandados de Averbacédo, Registro ou Ano  tagéo

Art. 265-B. Os mandados de averbacdo, registro ou anotacdo poderdo ser
encaminhados para cumprimento pelas serventias extrajudiciais por meio de oficio
do Chefe de Cartério, independente de determinagdo judicial da sua comarca.

§ 10 O disposto do caput do artigo refere-se somente as hipéteses de néo-
incidéncia, imunidade ou isencao tributéria, incluido o beneficio da assisténcia
judiciaria/justica gratuita, circunstancias essas que deverdo constar na ordem
judicial.

§ 20 N&o gozando as partes de beneficio que as isentem do pagamento de custas,
devera o Chefe de Cartorio intimar o advogado, por Diario da Justica Eletrénico,
para retirar o mandado de averbacé&o, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 30 Os expedientes que acompanham o mandado deverdo estar autenticados
pelo Chefe de Cartério.

Secao XVIII — Veiculos Apreendidos

Art. 265-C. O veiculo objeto de processo civel, com restricdes judiciais ou civis, sera
avaliado e, em seguida, os interessados deverédo ser intimados para retira-lo, sob
pena de alienacdo judicial, cujo produto, apdés deduzidas as despesas, sera
depositado em conta judicial.

Secéo XIX — Cremacao de Cadaver

Art. 265-D. A cremacdo de cadaver daquele que houver manifestado a vontade de
ser incinerado, no caso de morte violenta, sera mediante autorizacdo dada pelo Juizo:

| - com competéncia em matéria relativa a registros publicos da comarca em que
devera ser registrado o respectivo 6bito, independente de distribuicao;

Il - da vara criminal competente pelo inquérito policial ou acdo penal, quando o
cadaver for objeto de investigacdo, apos oitiva do Ministério Pablico.

Art. 265-E. Nos casos de urgéncia, o pedido inicialmente serd formulado perante a
autoridade policial que, apos opinar sobre a conveniéncia ou ndo da liberagdo do
corpo, remetera imediatamente 0s autos a juizo competente.

Paragrafo Unico. A urgéncia na providéncia devera decorrer do interesse da familia



na remoc¢ao do corpo, da impossibilidade de conservacdo do cadaver, ou ainda, de
imperativo da satde publica.

Art. 265-F. Nos dias que ndo houver expediente forense, o incidente sera decidido
pelo juiz do plantéo judiciério.

Art. 265-G. Os autos serdo instruidos com a prova de que o falecido, em vida,
manifestou a vontade de ser cremado; e mais, com 0 boletim de ocorréncia policial,
os laudos médicos-legais ou a declaracdo do médico legista no sentido da liberacéo
do corpo para cremacao.

Art. 265-H. Efetivada a medida ou indeferido o pedido, devera ser transladada copia
da decisédo para os autos de inquérito policial ou processo crime, se ja instaurado,
arquivando-se o incidente.

Capitulo IX - Execugéo Fiscal
Secao | - Disposicéo Geral

Art. 266. Nas acdes de execucdo fiscal, para fins do art. 34 da Lei Federal n.
6.830, de 22 de setembro de 1980, serd adotada como valor de alcada para o
cabimento de apelacdo a quantia de R$ 328,27 (trezentos e vinte e oito reais e
vinte e sete centavos), corrigida pelo IPCA-E a partir de janeiro de 2001, valor
esse que devera ser observado a data da propositura da execucdo (Recurso
Especial n. 1.168.625-MG (2009/0105570-4).

Secdao Il - Sistema Integrado de Execucéo Fiscal

Art. 267. Para a otimizacdo dos procedimentos disciplinados na Lei federal n@
6.830/80, poderé o titular do crédito, a titulo de colaboracdo e a seu 6nus, colocar
a disposicdo do juizo servidores publicos para a realizacdo dos atos forenses
internos e externos pertinentes.

Art. 268. Instalar-se-a o Sistema Integrado de Execucédo Fiscal - SIEF mediante

"Ata de Instalacédo”, observado os termos da Resolucdo nQ 03/97, da Presidéncia
do Tribunal de Justica.

by

Paragrafo Unico. Compete a Corregedoria-Geral da Justica, como medida
preliminar, verificar o numero de processos, a regularidade dos enderegos
fornecidos, o quadro de pessoal judiciario disponivel, registrando os elementos
indispensaveis para adequacdao efetiva.

Art. 269. Os servidores do ente publico tributante colocados a disposicdo da
unidade judiciaria, depois de treinados, poderdo realizar, se necessario,
atribuicdes internas de técnico judiciario auxiliar e externas de oficial de justica,
consistentes no cumprimento de mandados citatérios e intimatorios, penhoras,
avaliacdo, hasta publica e outros, a critério do magistrado responséavel.

Art. 270. Poderad o magistrado responsavel, observados os termos da legislacdo



pertinente, atento as peculiaridades locais, solicitar auxilio ao ente publico
tributante, imprimir praticas e rotinas cartorarias, designar coordenadores para
atuacOes especificas e delimitar areas e zonas de atuacdo, inclusive dos oficiais
de justica.

Art. 271. Mensalmente, o desempenho da unidade judiciaria sera objeto de analise
conjunta a fim de ser constatada a conveniéncia, oportunidade e resultado das
medidas aplicadas.

Art. 272. Cabera ao juiz-corregedor designado para implementar e aperfeicoar o
SIEF a realizacdo de todos os atos indispensaveis ao pleno éxito do sistema,
podendo sugerir alteragcdes para agilizar a prestacao jurisdicional, tocando-lhe
ainda o recebimento de propostas de aperfeicoamento, sempre por escrito.

Capitulo X - Procedimentos Relativos ao Ambito Pena |
Secdo | - Disposicdes Gerais

Art. 273. Na oportunidade de encaminhamento de presos ao Sistema Penitenciario
do Estado, deveréo ser apresentados os seguintes documentos:

a) guia de recolhimento, devidamente preenchida;
b) copia da sentenca;
c) copia da dendncia;

d) certiddo do cartério civel, que mencionard a existéncia ou ndo de acdo de
reparacdo de danos;

e) boletim de vida carceraria; e

f) atestado médico, no qual constard se o apenado sofre ou ndo de doenca
infecto-contagiosa.

Art. 274. Concedida vaga no Hospital de Custédia e Tratamento Psiquiatrico, na
data designada o paciente devera ser apresentado aos peritos daquele
nosocomio, acompanhado de processo-crime, bem como do incidente respectivo.

Art. 275. E vedada a utilizagdo dos servicos de presos provisorios ou ja
definitivamente condenados, salvo nas hipoteses legais.

Art. 277. O juiz da comarca deverd ter conhecimento, por oficio, da entrada, saida
e fuga de presos dos estabelecimentos penais sujeitos a sua corregedoria
permanente.

Art. 277-A. O juiz criminal notificard ao juiz e a promotoria da infancia e juventude
guando houver acdo penal em que for vitima crianca ou adolescente, seja
decorrente de violéncia fisica ou psicolégica, abuso ou violéncia sexual.

Secdo Il - Bens Apreendidos e Confiscados



Art. 277-B. Consideram-se “bens”, para os fins desta Secéo, os moveis e iméveis,
valores, objetos, armas, veiculos, aeronaves, embarcacles, entorpecentes,
materiais explosivos/inflamaveis, semoventes, ferramentas, instrumentos, titulos, e
outros.

Art. 278. A perda dos instrumentos do crime, em favor da Unido, desde que
consista em coisa cujo fabrico, alienacéo, uso, porte ou detengdo constitua fato
ilicito, ressalvado o direito do lesado ou de terceiro de boa-fé, inscreve-se dentre

os efeitos da sentenca penal condenatéria (Cédigo Penal - Decreto-lei federal nQ
2.848, de 07 de dezembro de 1940, art. 91, inciso Il, alinea "a"), constituindo forma
de confisco patrimonial exercitado pelo Estado contra o réu.

Paragrafo Unico. O confisco de qualquer outro bem (mdével ou imével) ou valor que
constitua proveito auferido pelo agente com a pratica do crime (Cédigo Penal, art.
91, inciso Il, alinea "b"), inscreve-se, igualmente, como efeito da condenacao
criminal.

Art. 279. Reveste-se de absoluta irregularidade as cessbes de armamentos e
outros objetos sob cautela ou carga fora das hipoteses legais.

Art. 280. Todos os bens apreendidos em procedimentos de investigacao criminal
ou de ato infracional deverdo ser devidamente registrados no Sistema de
Automacao do Judiciario — SAJ por ocasido da distribuicdo ou do recebimento dos
autos na unidade judiciéria.

§ 1° O distribuidor, ao efetuar o registro dos bens no SAJ, devera indicar com
precisdo suas caracteristicas e localiza¢do ou depositério.

8 2° Todos os bens que acompanham os procedimentos de investigacao criminal
ou de ato infracional deverdo ser identificados com etiqueta gerada no SAJ e
embalados de forma a ndo perdé-la.

§ 3° As informacgdes dos bens apreendidos também deverdo ser registradas pelo
servidor responsavel no Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA, do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 281. Até o transito em julgado da deciséo, os bens apreendidos deveréo ficar
sob a guarda do chefe da secretaria do foro, com a fiscalizacdo direta do juiz do
processo e do diretor do foro, ressalvados os casos de prévia destinacdo
assentados nesta Secéao.

Paragrafo Unico. O Tribunal de Justica poderd designar depdsitos centralizados
para recebimento de bens apreendidos, o que deslocara a guarda para 0S
responsaveis por esses setores.

Art. 282. O chefe de secretaria do foro devera manter atualizados no SAJ os
registros dos bens.

Paragrafo Unico. O chefe de secretaria do foro devera fazer as mesmas



atualizacdes no SNBA, ou, se for o caso, informar ao servidor responsavel.

Art. 283. No decorrer da instrugdo criminal o juiz podera requisitar os bens
relacionados com o processo criminal, caso ndo tenham sido destinados
antecipadamente, nos termos desta Secdo, e devera devolvé-los quando
cessados 0s motivos da requisicao.

Art. 284. Competird ao juiz da causa a decisdo sobre eventual pedido de
devolucdo dos referidos bens a interessado que o requeira, ainda que findo o
processo.

Art. 285. Juntado aos autos o laudo pericial da arma de fogo e/ou municao
apreendidas em procedimento de investigacdo criminal ou de ato infracional, as
partes deverdo ser intimadas e o proprietario de boa-fé notificado para se
manifestar sobre o interesse na restituicdo, tudo com prazo de 10 dias (Resolucéo
n. 134 do Conselho Nacional de Justica). Apos o decurso desse prazo, dever-se-a
observar o seguinte:

| — as armas e muni¢cdes que ndo mais interessarem ao esclarecimento dos fatos
deverdo ser liberadas para remessa ao Comando do Exército, do que o chefe de
cartorio dara ciéncia em 48 horas, ao chefe da secretaria do foro;

Il — o chefe da secretaria do foro devera remeter mensalmente & Casa Militar do
Tribunal de Justica a relagdo da armas e/ou municdes liberadas e prontas para
recolhimento (Resolucéo Conjunta n. 8-2011-GP/CGJ);

Il — a Casa Militar devera fazer o recolhimento e o transporte periddico das armas
e muni¢des destinadas ao Comando do Exército.

§ 1° As armas pertencentes as policias civil e militar do Estado e For¢cas Armadas
serdo entregues a Delegacia Regional ou ao Comando da Policia Militar da
Regido ou a Arma respectiva.

8§ 2° As armas brancas poderéo ser cedidas a entidades assistenciais ou sindicais,
incineradas ou destruidas, lavrando-se de tudo auto circunstanciado.

§ 3° O juiz, mediante decisdo fundamentada, podera determinar a guarda da arma
de fogo e/ou da municdo apreendidas, caso elas sejam imprescindiveis para o
esclarecimento dos fatos no processo judicial.

§ 4° As armas nado passiveis de regularizacdo (armas de uso restrito, armas
raspadas), apos a elaboracdo do laudo e a intimacdo das partes acerca do
resultado da pericia, deverdo ser encaminhadas ao Comando do Exército, vedada
a devolucédo aos proprietarios.

8 5° Os instrumentos de crime de competéncia do jari deverdo ser preservados
até o encerramento do processo, dado aos jurados o direito de requerer ao juiz o
acesso a eles (art. 480, § 3°, do CPP).

Art. 286. Os bens apreendidos (exceto aqueles mencionados nos artigos 285 e



290 deste Cddigo) deverdo, apdés a intimacdo das partes e a notificacdo do
proprietario de boa-fé para se manifestar sobre o interesse na restituicdo — tudo
com prazo de 10 dias —, ser alienados em hasta publica, com recolhimento do
valor apurado ao Sistema de Depdésitos Judiciais — Sidejud (Resolucdo n. 6/2006
do Conselho da Magistratura e Recomendacdo n. 30 do Conselho Nacional de
Justica).

8 1°Os bens aprendidos em inquérito policial arquivado com base no art. 18 do
Caodigo de Processo Penal terdo a destinacao prevista no caput deste artigo.

8 2° Os veiculos apreendidos em processo criminal também deverdo ser
submetidos ao procedimento referido no caput deste artigo, com a ressalva de que
a hasta publica devera ser realizada no prazo de 90 dias (art. 328 da Lei n.
9.503/1997), apds a intimacdo das partes e do proprietario, e se ndo houver
nenhuma providéncia a ser determinada.

§ 3° Para a realizagdo da hasta publica, deverdo ser observadas as regras
processuais penais e civis; em segunda hasta, o bem ndo podera ser alienado a
preco vil (art. 692, caput, do CPC).

8 4° Os bens imprestaveis e os de inexpressivo valor econdmico serdo cedidos ou
incinerados, do que se lavrara auto circunstanciado.

8 5° Os produtos e subprodutos oriundos da fauna néo pereciveis (v.g.,cintos de
couro de jacaré) serdo destruidos ou doados a instituices cientificas, culturais ou
educacionais (v.g., museus), mediante termo nos autos.

8 6° Os bens apreendidos ndo passiveis de alienacdo pelo carater ilicito da
posse/uso, depois de preservada amostra/exemplar, deverdo ser destruidos
mediante determinac¢do judicial e termo nos autos.

Art. 287. Se necesséario, 0 depdsito dos bens apreendidos e vinculados a inquérito
ou processo-crime poderd ser feito, por analogia, na conformidade dos arts. 666,
incisos | e Il, c/c 148, do Cédigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Por meio de termo de fiel depositario e com autorizacdo do juizo
competente, poderdo os bens apreendidos serem cedidos a Orgaos publicos e
instituicdes filantropicas.

Art. 287-A. O juiz deverd providenciar a destinacdo antecipada dos bens
apreendidos, salvo impossibilidade (Manual de Bens Apreendidos do CNJ,
Recomendacéo n. 30 do CNJ e Resolucéo n. 6/2006-CM).

Art. 288. O chefe de cartorio devera identificar os valores que acompanham o0s
procedimentos de investigagcdo criminal ou de ato infracional e efetuar o devido
registro no Sistema de Automacéo do Judiciario, caso o distribuidor ja ndo o tenha
efetuado.

Art. 289. Recaindo a apreensao sobre moeda nacional, o chefe de cartério devera,
de imediato, depositar o respectivo valor em conta vinculada ao juizo e juntar



comprovante nos autos.

8 1° Tratando-se de cheque ou de moeda estrangeira, o chefe de cartorio devera
certificar nos autos e devera remeter a conclusdo do juiz para que este determine
as providéncias cabiveis.

8§ 2° Caso 0 juiz determine o depésito do cheque no Sidejud, dever-se-a
previamente extrair copia de tal documento para manuten¢do nos autos.

§ 3° Caso o juiz determine depésito de moeda estrangeira, dever-se-a fazer a
conversao para moeda corrente nacional e o depdésito no Sidejud. Nao viabilizada
a conversdo, a moeda estrangeira devera ser depositada sob custédia em
instituicdo financeira oficial da comarca, preferentemente a Caixa Econbmica
Federal.

Secéo Il - Materiais Toxicos, Inflaméaveis ou Explo  sivos

Art. 290. As substancias entorpecentes, inflamaveis ou explosivas ndo serdo
recebidas nos cartorios, seja com inquérito policial, separadamente, ou com 0s
laudos de constatacdo ou toxicologicos, permanecendo em depdsito na delegacia
ou no orgao médico-legal.

Art. 291. A autoridade policial procedera a retirada da quantidade necesséria para
a realizacdo da pericia, acondicionando a substancia ou medicamento em saco
plastico, de papel ou outro recipiente apropriado, lacrando a seguir.

§ 1° Se a guarda da substancia ou medicamento tornar-se inconveniente ou
perigosa, como no caso de apreensdo de grande quantidade, pode o juiz,
mediante decisdo fundamentada, preservada a quantidade suficiente para a
realizacdo da pericia e da contraprova, ouvido o Ministério Publico, determinar ou
autorizar a destruicao.

§ 2° Da destruicao seréa lavrado auto circunstanciado, juntando-se copia aos autos.

Art. 292. Ap6s o transito em julgado da sentenca, a autoridade judiciaria
comunicard o fato, por oficio, a autoridade responsavel pelo depdésito das
substancias entorpecentes, inflaméveis e explosivas, para as providéncias
cabiveis, as quais serdo comunicadas ao juizo.

Secéo IV - Destinacdo de Bens Apreendidos - Legisla  ¢&o Antitoxicos

Art. 293. A destinacdo de bens a que alude a legislacdo antitdéxico, apds sua
regular apreensdo, obedecera ao disposto nos arts. 60 a 64 da Lei Federal n.
11.343, de 23 de agosto de 2006.

8 1° A apreenséo de bens relacionados com investigagao criminal por infracdo a
legislacdo antitoxico deverd ser comunicada, por meio de oficio, & Secretaria
Nacional de Politicas sobre Drogas — Senad, para que, se for o caso, ela se
manifeste sobre o uso provisério de que tratam os arts. 61 e 62 da Lei n.
11.343/2006.



§ 2° Os petrechos para acondicionamento e consumo de drogas, deverdo ser
destruidos, mediante autorizacao judicial e termos circunstanciado nos autos.

Art. 294. Constituem recursos do Fundo Nacional Antidrogas - FUNAD, dentre
outros:

a) recursos oriundos do perdimento em favor da Unido dos bens, direitos e valores
objeto do crime de tréfico ilicito de substancias entorpecentes ou drogas afins; e

b) recursos provenientes da alienacdo de todo e qualquer bem de valor
econdmico, apreendido em decorréncia do trafico de drogas de abuso ou utilizado
de qualquer forma em atividades ilicitas de producdo ou comercializacdo de
drogas abusivas, ou ainda, que haja sido adquirido com recursos provenientes do

referido trafico, e perdido em favor da Unido (Lei federal nQ@ 7.560, de 19 de
dezembro de 1986).

8 1° O depésito de valores ao FUNAD sera feito por meio da Guia de
Recolhimento da Unido - GRU-Simples, no Banco do Brasil. O preenchimento da
guia poderda ser feito no endereco eletrdnico www.stn.fazenda.gov.br/siafi,
devendo ser utilizados os seguintes dados:

| - Codigo da Unidade Favorecida: 110246
Il - Codigo da Gestdo: 00001
Il - Codigo do Recolhimento:

a) 20201-0 - Para depdsito ap0s transito em julgado da sentenca condenatoria,
nos casos em que nao haja aplicacao de tutela cautelar;

b) 20200-2 - Para depdsito de valores provenientes de leil6es judiciais de bens,
cuja sentenca tenha transitado em julgado; e

c) 20202-9 - Para depoésito de importancias apreendidas e/ou provenientes de
leildes judiciais de bens pela aplicacdo de tutela cautelar e ap6s a emissédo de
Certificados do Tesouro Nacional (Certificados Financeiros do Tesouro, Série B -
CFT-B).

d) 20203-7 — Para deposito de multa proveniente de medida educativa (Lei n.
11.343/06, art. 28, § 60, Il);

IV - Contribuinte: CNPJ do Tribunal de Justica - 83.845.701/0001-59;
V - Nome do Contribuinte: Tribunal de Justica de Santa Catarina

VI - Valor Principal: Valor a ser recolhido

VII - Valor Total: Valor a ser recolhido

VIII - Os demais campos da GRU sao de preenchimento facultativo e, para o caso
de receitas do FUNAD, poderao ser deixados em branco.



§ 2° Havendo deferimento da tutela cautelar, por ocasido do transito em julgado da
sentenca condenatoéria, devera ser comunicado o FUNAD para o cancelamento
dos certificados emitidos para caugao.

§ 3° Nao concedida a tutela cautelar e tratando-se de bens apreendidos cujo
perdimento tenha sido decretado em favor da Unido, em sentenca com transito em
julgado, dever-se-a informar a Secretaria Nacional Antidrogas — Senad, com
endereco na Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Ministério da Justica, sala 326.
Brasilia, DF. CEP: 70064-900, para que ela realize ou autorize a alienacgao,
conforme preceitua o art. 63, 8 2°, da Lei Federal n. 11.343/2006.

Secdo V - Mandados de Priséo

Art. 295. E obrigatéria a insercdo, em todos os mandados, cartas precatérias ou
requisicdes telegraficas (CPP, art. 289, paragrafo Unico) que tenham por objetivo a
prisdo de alguém, expedidos em procedimentos civeis ou criminais, do termo final
de validade da ordem de segregacdo, além dos requisitos contidos no art. 285,
paragrafo Unico e suas alineas, do Cédigo de Processo Penal.

§ 19 O prazo de validade, nos processos criminais com sentenca transitada em
julgado, é considerado a data em que ocorrer a prescricdo da pretensao
executoria da reprimenda irrogada.

§ 2° Nas ordens prisionais decorrentes de prisédo preventiva, temporaria ou de
revogacdo de liberdade provisoria, sera considerado o prazo da prescricdo em
abstrato para a validade do mandado.

§ 3° (revogado).

§ 40 No caso de expedicdo de mandado que tenha por objeto a priséo civil, dever-
se-a observar o prazo de 1 (um) ano para a validade.

§ 5° (revogado).

Art. 295-A. Havendo a necessidade de alteracdo dos dados cadastrais das partes
(nome, filiacdo, data de nascimento e documentos), deverd ser providenciada a
revogacao do mandado de prisdo e a emissdo de um novo.

Art. 295-B. O envio dos mandados de prisdo dar-se-a por troca de dados com o
Banco Nacional de Mandados de Prisdo — BNMP do Conselho Nacional de
Justica.

§ 1° As mesmas informacdes serdo remetidas a Secretaria de Seguranga Publica
— SSP/SC e a Rede Infoseg.

8 2° A inclusédo nos sistemas se dara no momento em que o mandado de prisdo
for liberado nos autos digitais (para processos digitais) ou quando a sua
movimentacao for confirmada (para processos fisicos).

Art. 295-C. A responsabilidade pela atualizacdo das informacdes do Banco



Nacional de Mandados de Prisdo — BNMP (Resolucdo n. 137 do Conselho
Nacional de Justica), assim como pelo conteddo disponibilizado, é,
exclusivamente, das autoridades judicidrias responsaveis pela expedicdo dos
mandados de priséo.

§ 1° O chefe de cartorio ou servidor por este indicado atualizara a informagéo de
mandados de prisdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da emisséao,
da revogacéao da prisdo ou do conhecimento do cumprimento da ordem.

§ 2° Cumprido o mandado de prisdo ou no caso de prisdo em flagrante delito de
pessoa a respeito da qual esteja pendente de cumprimento mandado de priséo
expedido por outra autoridade judicidria, 0 juizo que tomou conhecimento da
prisdo devera comunica-la as demais autoridades judiciarias, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas.

Art. 296. Havendo necessidade da utilizacdo dos servicos da Divisdo de Policia
Criminal Internacional - INTERPOL, os mandados deverdo ser encaminhados ao
seu representante regional em Santa Catarina, junto a Policia Federal, com
endereco na Avenida Irineu Bornhausen, 4744, Agrondmica, Florianépolis - SC,
CEP 88.025-201, contendo 0s seguintes requisitos:

a) qualificagcado completa;

b) descricéo fisica,

c) fotografias e individuais datiloscopias;

d) nimero do mandado de priséo;

e) data da emissédo do mandado de priséo;

f) identificacdo do Tribunal ou Juizo que expediu 0 mandado de prisao;
g) dispositivos legais infringidos;

h) indicacdo da pena maxima, ou em concreto, em caso de condenagao;

i) breve sumario dos fatos (ndo é necessaria a remessa de copias de sentencas);
e

j) mencionar se héa interesse na extradicao.

§ 19 A INTERPOL devera ser informada acerca da localizacdo ou priséo,
prescricdo da pena ou revogacao do mandado de prisao.

§ 20 Anualmente sera feita a atualizacdo dos pedidos de priséo.

Art. 297. As Unidades Judiciarias manterdo registro dos mandados de prisdo
expedidos, inclusive por intermédio de carta precatoria ou telegrama, assegurando
0 éxito das determinagdes punitivas.



Secdo VI - Alvaras de Soltura

Art. 298. Ndo sera permitida a saida ou soltura de preso, sendo mediante alvara
de soltura ou com ordem escrita da autoridade competente.

§ 1° O juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso provisoério ou
condenado sera também responsavel pela expedicdo e cumprimento do
respectivo alvara de soltura, no prazo maximo de vinte e quatro horas.

§ 2° O Tribunal podera delegar ao juizo de primeiro grau o cumprimento de
decisdo determinando a soltura, caso em que a comunicagdo sera feita
imediatamente apos a decisdo, a fim de possibilitar a observancia do prazo
previsto no paragrafo primeiro.

8 3° O preso em favor do qual foi expedido o alvara de soltura sera colocado
imediatamente em liberdade, salvo se estiver preso em flagrante por outro crime
ou houver mandado de prisdo expedido em seu desfavor, apds consulta ao rol de
mandados de prisdo (CGJ) e ao sistema nacional (INFOSEG).

Art. 299. Os alvaras de soltura deveréo ser assinados pelo juiz, deles constando o
nome completo, sem abreviaturas, a naturalidade, o estado civil, a data de
nascimento ou a idade, a filiacdo, a profissdo, o endereco da residéncia e do
trabalho, o nimero do inquérito policial, do processo ou precatdria, 0 niumero do
RG e do CIC, os sinais caracteristicos da pessoa a ser solta, a data da prisdo e
sua natureza (ex.: flagrante, preventiva ou em virtude de sentenca condenatéria
etc.), a pena imposta, a natureza da infracdo, o motivo da soltura, bem como a
adverténcia "se por al ndo estiver preso".

Paragrafo Unico. Quando o alvard for preenchido com omissdo de dados
essenciais a identificacdo, sera devolvido ao juizo expedidor, que procedera as
retificacdes necessarias a complementacéo, de sorte a evitar o risco de solturas
indevidas.

Art. 300. Os alvaras de soltura serdo expedidos em trés vias, uma das quais ficara
nos autos.

§ 19 Quando a pessoa a ser posta em liberdade encontrar-se recolhida em
estabelecimento da rede de Departamento de Administracdo Penal - DEAP, em
qualquer dos distritos policiais da Capital, ou ndo constar dos autos onde ela
encontra-se presa, 0 alvara de soltura sera enviado ao juizo das execuc¢des
penais.

§ 2° Ainda que outros motivos justifiguem a manutengao da prisdo, se a pessoa
estiver recolhida na cadeia publica da comarca, o alvar4 sera enviado, por
intermédio de oficial de justica diretamente a autoridade administrativa
responsavel pela custédia, para baixa nos registros competentes em relacdo ao
processo ou inquérito a que se refere o alvara.

O oficial de justica devera certificar:



a) a data, local e horario do cumprimento do alvara de soltura,

b) o estabelecimento prisional e o respectivo diretor;

C) se resultou ou nao na soltura do preso;

d) as razdes que eventualmente justificaram a manutencgéo da priso.

8§ 3° Encontrando-se recolhida em cadeia publica de outra comarca ou Estado,
deprecar-se-a a medida pelo meio mais expedito.

§ 40 A remessa sera feita sob a responsabilidade do escrivdo, mediante carga.

§ 50 E autorizado o envio do alvara por meio de fac-simile, desde que emitido e
recebido diretamente pelos equipamentos dos estabelecimentos de origem e
destino, seguido de imediata confirmacéao telefonica.

§ 69 Sempre que o responsavel pelo 6rgdo prisional tiver qualquer davida em
relacdo ao cumprimento do alvara que lhe foi encaminhado, comunicar-se-4a,
imediatamente, com o juiz que expediu a ordem, solicitando instrugdes.

Art. 301. Ao liberar o preso, a autoridade responsavel anotara o endereco de sua
residéncia ou de outro lugar em que possa ser encontrado.

Art. 301-A. Decorrido o prazo de cinco dias apos a decisdo que determinou a
soltura, o processo devera ser concluso ao juiz para verificagdo do cumprimento
do alvara de soltura.

§ 1° O ndo-cumprimento do alvara de soltura na forma e no prazo sera oficiado
pelo juiz do processo a Corregedoria-Geral da Justica, inclusive do juizo
deprecado, quando for o caso, para apuracao de eventual falta disciplinar e
adocdo de medidas preventivas, e ao Ministério Publico, para apuracdo de
responsabilidade criminal.

§ 2° A Corregedoria mantera registro dos alvaras de soltura ndo cumpridos na
forma e no prazo previstos na presente resolucdo, para informagdo ao
Departamento de Monitoramento do Sistema Carcerario — DMF, quando solicitada.

Secdao VIl - Transferéncias de Presos

Art. 302. A transferéncia de réus presos de uma comarca para outra, no Estado,
devera atender as disposicdes seguintes.

Art. 303. Os magistrados ndo deverdo efetuar transferéncia de réus presos de
uma comarca para outra sem prévia consulta ao juiz-corregedor das execuc¢des
penais da jurisdicdo destinataria.

Paragrafo dnico. Nao sendo respondida a consulta em dez dias e havendo
urgéncia na remocgado, a transferéncia podera efetivar-se sem a concordancia do
consultado.

Art. 304. A transferéncia de presos que afete o regime carcerario ou importe em
troca da jurisdicdo da vara das execugdes criminais, somente sera levada a efeito



apos autorizacao judicial.

Art. 304-A. Excepcionalmente, nos casos que reclamem a transferéncia urgente
de presos entre as unidades prisionais do Estado, sem tempo habil para consulta
prévia ao juiz da comarca de destino, a transferéncia sera realizada e comunicada
imediatamente aos juizos respectivos.

Art. 305. A transferéncia s6 deve realizar-se em caso de necessidade, observado,
tanto quanto possivel, que o réu preso aguarde o julgamento ou cumpra a pena,
até ser transferido para estabelecimento penitenciario, em céarcere préximo de seu
nucleo familiar.

Art. 306. A transferéncia ou remocado de presos entre casas prisionais sob a
jurisdicio da mesma vara de execugbes penais podera efetivar-se por
determinacéo da autoridade administrativa.

Art. 307. Na hipétese do artigo anterior, a movimentacao devera ser comunicada,
no prazo de vinte e quatro horas, a autoridade judiciaria competente, que podera
revogar o ato, por decisdo motivada.

Art. 307-A. No exame do pedido de transferéncia de presos condenados no
Estado para outra unidade federativa, devera o juiz adotar o procedimento judicial
previsto na Lei n. 7.210/84, consultando-se previamente o juizo da execuc¢éo penal
daquele Estado.

Art. 307-B. A transferéncia de presos condenados em outra unidade federativa,
dar-se-a apoés deciséo do juiz competente da execucgdo penal, ouvidos o Ministério
Pudblico e a Diretoria de Administracao Penal.

Paragrafo Unico. Somente deve ser autorizada a permanéncia de presos
condenados em outros Estados, nas penitenciarias ou cadeias publicas
catarinenses, ap0s prévia consulta a Diretoria de Administracdo Penal.

Secdao VIl - Interdicdo de Estabelecimentos Prision  ais

Art. 308. Antes de formalizar qualquer decreto de interdicdo temporéria ou
definitiva de estabelecimento prisional, 0 magistrado podera solicitar o auxilio da
Corregedoria-Geral da Justica, para interceder junto a Secretaria de Estado
respectiva.

Art. 309. A solicitagao do artigo anterior ndo impede que possa o0 magistrado tomar
a decisdo mais adequada ao estabelecimento prisional visando a solucédo dos
problemas, independentemente de prévia manifestacdo da Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 310. Havendo decisao pela interdi¢cdo total ou parcial, ou limitagdo de presos
por estabelecimento prisional, o magistrado devera encaminhar a Corregedoria-
Geral da Justica copia da referida decisdo, com a respectiva documentacao.

Secdao IX - Efeitos Especiais da Condenacao



Art. 311. Deverdo ser encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justica copia das
sentencas em que haja condenacao de estrangeiro.

Art. 312. Todo estrangeiro que cumprir pena e se livrar solto deve ser apresentado
ao Servico de Policia Maritima, Aérea e de Fronteira, do Departamento da Policia
Federal, na Capital, Itajai ou Dionisio Cerqueira, tendo em vista 0 cumprimento do

disposto nos arts. 26, 56, 57, 59, 60, 64, 66 e 68 da Lei federal n© 6.815, de 19 de
agosto de 1980.

Art. 313. Sempre que houver condenacéo criminal, o fato devera ser comunicado
ao juiz da zona eleitoral da comarca na forma regulada neste codigo.

Art. 314. Nos casos de aplicacdo da pena acessoéria de interdicdo do direito de
dirigir veiculos automotores, a carteira de habilitagdo deve ser encaminhada ao
Departamento Estadual de Transito - DETRAN/SC, Rua Ursulina de Senna Castro,
254, Estreito, Floriandpolis - SC, CEP 88.020-290, acompanhada de uma coépia da
sentenca, a fim de evitar que o apenado venha a obter uma segunda via do
documento.

Art. 314-A. Na hipotese de sentenca condenatéria com a imposicdo da
incapacidade para o exercicio do poder familiar (art. 92, 1l, do CP), o juiz criminal
comunicara ao juiz de infancia e juventude e ao Cartério de Registro Civil.

Secao X - Execucbes Penais
Subsecéo | - Disposi¢cbes Gerais

Art. 315. O cumprimento da pena privativa da liberdade em penitenciaria esta
subordinado a prévia expedicdo da guia de recolhimento, fornecendo a autoridade
administrativa o devido recibo.

Art. 316. Remeter-se-a, em definitivo, ao juizo de execuc¢des penais, fotocopias
autenticadas da dendncia, sentenca, acordao (se houver), certiddo do transito em
julgado, da guia de recolhimento, bem como do laudo psiquiatrico, quando existir
incidente de insanidade mental, e outras reputadas indispensaveis, as quais serao
registradas e autuadas sob a denominagio PROCESSO DE EXECUCAO
CRIMINAL, recebendo a sigla "PEC".

Paragrafo Unico. Os PECs de penas restritivas de direito devem ser encaminhados
ao juizo do local de cumprimento.

Art. 316-A. Os PECs devem ser encaminhados para a Vara competente para a
execucdo penal da sede do estabelecimento penal onde esta localizado o preso.

Art. 317. Paga(s) a(s) multa(s) e custas finais ou, ndo havendo o pagamento,
efetuados os procedimentos para fins de inscricdo do crédito em divida ativa
(CNCGJ, arts. 354 e 516), os autos originais do processo-crime serao arquivados.

Art. 318. A documentacédo destinada a instruir o PEC sera devolvida a comarca de
origem sempre que néo se efetivar a prévia prisdo do condenado, ou quando for



remetida com auséncia de cépia da guia de recolhimento, ou, ainda, quando restar
impossibilitada, sob qualquer forma, a execucéo da pena.

Art. 319. Os requerimentos de unificacdo de penas, mudanca de regime e
livramento condicional e providéncias afins devem ser decididos com a maior
brevidade possivel.

Art. 319-A. Decretada extinta a pena, o0 Juiz da execuc¢do penal determinara:

| — a expedicdo de oficio — que devera conter a qualificacdo completa do apenado,
0 numero dos autos da acdo penal, a comarca de origem do PEC e a data do
transito em julgado da decisdo extintiva da pena — ao Juizo em que tramitou a
acao penal de que se originou o PEC,;

a) Juizo eleitoral, para fins do disposto no § 4° do art. 265-A;
b) Juizo em que tramitou a acdo penal de que se originou o PEC;

Il — o arquivamento definitivo dos autos do PEC e dos incidentes, se houver,
excetuados os oriundos de outras unidades da Federacgéo e/ou da Justica Federal.
Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, quando a execuc¢ao tiver tramitado nos
préprios autos da acao penal, estes deverdo ser devolvidos a comarca de origem.

Art. 319-B. Cumpre ao cartério do Juizo onde tramitou a acao penal:

| — langar no SAJ, no movimento “juntada de oficio”, no campo “complemento”, a
data em que transitou em julgado a sentenca extintiva da pena, o namero do oficio
e 0 Juizo de origem;

Il — atualizar o “historico de partes”;
Il — arquivar o oficio na pasta “Protocolo de Correspondéncias Recebidas.

Art. 320. Deverao os juizes-corregedores de presidios ou penitenciérias incentivar
e fiscalizar a formacédo profissional do condenado, por intermédio do trabalho
interno e externo, este em obras ou servigos publicos realizados por 6rgdos da
administracdo direta ou indireta, quer sejam federais, estaduais ou municipais (Lei
de Execucéao Penal - Lei federal n. 7.210, de 11 de julho de 1984, arts. 32 a 37).

Subsecao Il - Execucdes Provisoérias

Art. 321. E possivel, em matéria criminal, determinar a extracdo, por copia, dos
atos processuais necessarios a formacdo do PROCESSO DE EXECUCAO
CRIMINAL PROVISORIO - ‘PEC PROVISORIO, antes da remessa dos
respectivos autos de processo-crime ao Tribunal de Justica, em grau de recurso,
viabilizando execucéo provisoria.

Art. 322. O PEC PROVISORIO sera formado com pecas previstas para o PEC,
sendo obrigatéria a insercéo de certidao referente ao recurso de defesa.

Art. 323. Apos o julgamento do recurso interposto e mantida a condenacgéo, o PEC



PROVISORIO sera convertido em definitivo, acrescentando-se os documentos
necessarios e realizadas as devidas anotacdes na autuagao e registros.

Subsecao Il - Conselhos da Comunidade

Art. 324. A criacdo dos Conselhos da Comunidade nao implica em 6nus para o
Estado ou para a sociedade, pois € a participacdo comunitaria sem retribuicdo em
pecunia prevalecendo simplesmente a vontade de prestar um servico social com o
objetivo de ressocializacao, razdo por que, ressalvados os casos de comarcas que
ndo reunam as condi¢cdes praticas para tanto, recomenda-se ao juiz da execucao
gue, por ato proprio, promova a instalacdo e estimule o funcionamento dos
referidos conselhos, agindo com extrema cautela na sua composicao.

Art. 325. N&o obstante as incumbéncias dos Conselhos da Comunidade estarem
fixadas na legislacdo especifica (Lei de Execucdo Penal, art. 81) e, sem prejuizo
das atribuicdes préprias do Juizo da Execucdo, podera ser estendida aos
Conselhos da Comunidade a responsabilidade de organizar, administrar e
fiscalizar as penas restritivas de direitos aplicadas (Circular n. 22, de 20 de abril de
1998).

Subsecéo IV - Prestacdo de Servicos a Comunidade ou  a Entidades Publicas

Art. 326. Para a execugdo da pena restritiva de direito, em consonancia com o
preceito do art. 149 da Lei de Execucdo Penal, h4d de se pressupor o
conhecimento das aptiddes e condi¢cbes pessoais do apenado, o conhecimento
das instituicbes onde os servicos poderdo ser prestados e controle eficaz do
cumprimento da pena.

Art. 327. Para a implantacdo do Programa de Prestacdo de Servicos a
Comunidade ou a Entidades Publicas, é necessario:

a) levantamento das instituicbes existentes na comarca, de carater assistencial,
particular ou publica, e sem fins lucrativos, aptas para a recep¢ao dos apenados;

b) conhecimento das condi¢cbes pessoais do condenado, quanto a natureza dos
servigos que podera prestar; e

c) servigco de apoio para o recolhimento de informacdes e acompanhamento de
resultados.

Art. 328. O levantamento das instituicdes com possibilidade de serem conveniadas
sera realizado pelo Servigo de Assisténcia Social.

§ 19 O assistente social coletara informacdes sobre a natureza das atividades da
instituicdo, o numero eventual de vagas, a habilitacdo exigida para o trabalho a ser
realizado pelo prestador, condi¢bes fisicas e de pessoal para acompanhar o
cumprimento, restricbes quanto ao tipo de delito, horérios para a prestacdo do
servico, tudo conforme formulario de codigo SIPJ/1594.



§ 29 Os dados obtidos pelo assistente social, nos termos do paragrafo anterior,
deverdo compor um fichario, que instrumentara a escolha do local onde o
prestador de servico devera cumprir a pena.

Art. 329. Feito o levantamento de que trata o artigo antecedente, e procedida a
escolha da instituicdo beneficiaria, devera ser firmado um convénio entre o juizo
da execucdo e o estabelecimento de prestacdo de servico, com regulacdo do
modo de cumprimento da pena, definicAo do numero de vagas e do sistema de
controle, conforme formuléario de codigo SIPJ/1592.

Art. 330. Cabera ao juiz da execucao, na conformidade do art. 149 da Lei de
Execucao Penal, a designacdo da entidade ou programa comunitario ou estatal,
devidamente credenciado ou conveniado, que dara cumprimento a pena.

§ 19 O Servico de Assisténcia Social devera previamente entrevistar o apenado,
utilizando formulério de codigo SIPJ/1596, para conhecer as suas aptiddes e
condi¢cbes pessoais, visando subsidiar o juiz de elementos para a sua decisdo e
para que o prestador possa ser encaminhado para a instituicdo mais adequada.

§ 20 Devera, também, fiscalizar o cumprimento da pena, acompanhando a
execucado e visitando periodicamente a instituicdo conveniada, emitindo relatorios
regulares, conforme formulario de cédigo SIPJ/1597.

§ 30 Nas comarcas onde ndo houver assistente social do Poder Judiciario, o
programa podera ser implantado com a colaboracao da Prefeitura Municipal.

§ 49 A entidade beneficiada com a prestacdo de servicos encaminhara
mensalmente, ao juiz da execucdo, relatério circunstanciado das atividades do
condenado, bem como, a qualquer tempo, comunicacdo sobre auséncia ou falta
disciplinar (Lei de Execucéo Penal, art. 150).

Art. 331. A execucdo da pena de prestacdo de servicos a comunidade ou a
entidades publicas é atividade inserida na competéncia da Vara de Execucdes
Penais da comarca da Capital, cabendo-lhe assumir o programa, por meio de
pessoal proprio e de outros setores administrativos do foro, além de outros 6rgaos
da administracéo publica.

§ 19 Nas comarcas do interior a coordenacgédo e execucdo do programa incumbira
aos juizes criminais.

§ 20 Nas comarcas providas de duas varas, com competéncia genérica para o
civel e para o crime, a coordenacéo do programa incumbira ao juiz da 12 Vara.

§ 32 Nas comarcas providas de mais de uma vara criminal, a coordenacéo
incumbird ao juiz da 22 Vara Criminal (Cdédigo de Divisdo e Organizacdo
Judiciarias do Estado de Santa Catarina, art. 103, § 29).

Subsecéao V - Central de Execucdo das Medidas e Pena s Alternativas -



CEMPA

Art. 332. Faculta-se a instalagdo de uma Central de Execugcdo das Medidas e
Penas Alternativas - CEMPA, com competéncia para promover a execucdo das
penas e medidas ndo privativas de liberdade e condi¢cdes impostas pelos Juizos
Criminais e Juizados Especiais Criminais.

Art. 333. Nas comarcas com mais de uma vara, 0s magistrados com competéncia
para a execucédo e interessados em adotar a nova modalidade expedirao portaria
conjunta para instituir a CEMPA e regulamentar o seu funcionamento, observadas
as regras aqui estabelecidas.

§ 190 O ato deverd fazer mencdo ao magistrado responsavel pela CEMPA,
facultado rodizio, observando-se um periodo minimo de quatro meses.

§ 20 Copia da portaria serd encaminhada a Presidéncia do Tribunal que, estando
de acordo, expedird o competente ato de designacao.

Art. 334. A execucdo consiste na fiscalizacdo do cumprimento do beneficio
concedido.

Art. 335. Impostas penas alternativas autbnomas ou substitutivas (Coédigo Penal,
art. 43 e seguintes), especialmente prestagdo de servicos a comunidade ou
entidades publicas (Codigo Penal, art. 46), interdicdo temporéria de direitos
(Codigo Penal, art. 47) e limitacdo de fim de semana (Cddigo Penal, art. 48);
concessao de suspensao condicional do processo (Lei Federal n. 9.099/95, art.
89); suspensdo condicional da pena (Cdodigo Penal, art. 77) e livramento
condicional (Cddigo Penal, art. 83, c/c Lei de Execucdo Penal, arts. 131 e
seguintes), a demandar fiscalizacdo e acompanhamento do beneficiado, apds o
transito em julgado da deciséo, se for o caso, sera expedida "CARTA DE GUIA
PARA EXECUCAO DE PENAS E MEDIDAS NAO PRIVATIVAS DE LIBERDADE".

Paragrafo unico. Idéntico procedimento sera utilizado em relacdo aos Juizados
Especiais Criminais, na hipétese de sentenga penal condenatdria ou transagéo

penal (Lei Federal n. 9.099/95, arts. 72 e 76, § 49), cuja san¢do ou condicado tenha
a mesma natureza e necessite de fiscalizagdo e acompanhamento.

Art. 336. A carta de guia sera instruida com os documentos necessarios a
execucgdo e sera encaminhada ao juizo do local do cumprimento.

Art. 337. Ap6s a sua expedicdo o processo sera arquivado em relacdo ao
beneficiado, anotando-se no sistema informatizado - SAJ/PG.

Art. 338. Concedido o livramento condicional (Cédigo Penal, art. 83 c/c Lei de
Execucdo Penal, arts. 131 e seguintes), o processo devera ser remetido a
CEMPA, juntamente com a carta de guia, anotando-se no SAJ/PG.

Art. 339. Recebida a carta de guia na CEMPA, o magistrado designado para
responder pela unidade passard a ter competéncia para todos os atos da



execucao, fiscalizacdo e acompanhamento do infrator beneficiado.

Art. 340. Revogada a suspensao condicional do processo (Lei Federal n. 9.099/95,

art. 89, 88 39 e 49), o fato serd comunicado ao juizo de origem para o
prosseguimento da acéo penal, promovidas as devidas anotacées no SAJ/PG.

Art. 341. Imposta pena de multa isoladamente, a execucdo sera feita no juizo de
origem.

Art. 342. A sentenga que impuser prestacado de servicos a comunidade ou entidade
publica devera especificar as condicbes em que a atividade serd desenvolvida,
ficando a critério da autoridade judiciaria que atuar na CEMPA a designacao da
entidade.

Art. 343. A CEMPA mantera cadastro de entidades publicas ou privadas
capacitadas para receber os infratores.

Art. 344. A autoridade judiciaria fard a designacdo da entidade a vista dos
elementos colhidos pelo Servico de Assisténcia Social da comarca, tendo em
conta atividade que melhor se ajuste as caracteristicas, condi¢cdes pessoais e
individualidade do infrator beneficiado e, ainda, a natureza da infragcéo praticada.

Art. 345. O Servico de Assisténcia Social fard um levantamento das instituicdes
assistenciais sem fins lucrativos existentes na comarca, particulares ou publicas,
aptas para a recepcao dos beneficiados.

§ 19 Serdo colhidas informacdes sobre a natureza das atividades da instituicéo, o
namero eventual de vagas, a habilitacdo exigida para o trabalho a ser realizado
pelo prestador, condi¢cdes fisicas e de pessoal para acompanhar o0 cumprimento e
restricbes quanto ao horario para a prestacéo do servico.

§ 20 Os dados obtidos deverdo compor um fichario, que instrumentara a escolha
do local onde sera prestado o servigo.

Art. 346. Apos o levantamento de que trata o artigo antecedente e, procedida a
escolha da instituicdo beneficiaria, deverd ser firmado um convénio entre a
CEMPA e o estabelecimento de prestacdo de servigo, regulando-se o modo de
cumprimento da pena, definicAo do nimero de vagas e sistema de controle.

Art. 347. O Servico de Assisténcia Social deverd previamente entrevistar o
beneficiado para conhecer as suas aptiddoes e condicbes pessoais, a fim de
subsidiar a autoridade judiciaria com elementos para a sua decisdo e para que 0
prestador possa ser encaminhado para a instituicdo mais adequada.

Art. 348. O Servico de Assisténcia Social devera, também, fiscalizar o
cumprimento da pena, acompanhando a execucéo e visitando periodicamente a
instituicdo conveniada, emitindo relatorios regulares.

Art. 349. A entidade beneficiada com a prestacdo de servicos encaminhard,



mensalmente, a CEMPA, relatério circunstanciado das atividades do beneficiado,
bem como, a qualquer tempo, comunicacao sobre auséncia ou falta disciplinar.

Art. 350. Declarada extinta a punibilidade pelo integral cumprimento da alternativa
penal imposta, o magistrado determinara o arquivamento e anotacdo no SAJ/PG,
cientificando o juizo de origem.

Art. 351. A autoridade judiciaria responsavel pela CEMPA expedird ordem de
servico disciplinando a atividade dos agentes de fiscalizagdo e demais
profissionais que atuarem na unidade.

Art. 352. A execucdo dos processos em andamento sera feita pela CEMPA.
Subsecao VI - Multas Penais

Art. 353. ApOs o transito em julgado da sentenca impositiva de pena de multa
devera ser realizado o célculo do montante devido, intimando-se o devedor para o
pagamento, no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico. Se o devedor ndo for encontrado, far-se-a a intimagéo por edital,
com prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 354. Nao efetuado o pagamento, 0 escrivdo extraira certiddo para fins de
inscricdo do crédito em divida ativa, devendo nela constar:

| - os nomes das partes;

Il - 0o nimero dos autos;

Il - a quantia devida;

IV - 0 nome e o enderec¢o do devedor;

V - 0 CPF/CNPJ do devedor;

VI - a data do calculo;

VIl - a data da intimacéo do devedor para pagamento da multa;

VIII - a data do transito em julgado da sentenca ou do acérddo que condenou o
devedor ao pagamento da multa;

IX - a natureza do débito (ndo-tributaria);

X - o fundamento legal da divida (art. 51 do Codigo Penal).

§ 19 Devera o escrivado diligenciar visando a busca dos elementos necessarios ao
preenchimento da certiddo, se ndo estiverem contidos nos autos.

§ 20 Emitida a certiddo ou certificada a impossibilidade de fazé-lo por auséncia de

elementos, registrado o evento relativo a pendéncia da multa no Historico de



Partes do SAJ e observados os demais procedimentos (ex.: cobranca de custas),
0s autos serdo arquivados.

Art. 355. A certiddo sera enviada a Geréncia de Arrecadacao e Crédito Tributario —
GERAR da Diretoria de Administracdo Tributaria da Secretaria de Estado da
Fazenda, por meio eletronico (Sistema de Administracdo Tributaria — SAT).

Subsecéo VIl - Depésitos em favor do Fundo Penitenc  iario Nacional -
FUNPEN

Art. 356. Constituem recursos do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, dentre
outros:

a) recursos confiscados ou provenientes da alienacdo dos bens perdidos em favor
da Uni&o Federal, nos termos da legislacédo penal ou processual penal, excluindo-
se aqueles ja destinados ao Fundo Nacional Antidrogas - FUNAD;

b) multas decorrentes de sentencas penais condenatdrias com transito em
julgado; e

c) fiancas quebradas ou perdidas, em conformidade com o disposto na lei
processual penal (Lei Complementar federal nQ 79, de 07 de janeiro de 1994).

Art. 357. Os valores devidos ao FUNPEN deveréo ser recolhidos por meio da Guia
de Recolhimento da Unido - GRU-Simples, no Banco do Brasil. O preenchimento
da guia podera ser feito no endereco eletrébnico www.stn.fazenda.gov.br/siafi,
devendo ser utilizados os seguintes dados:

| - Cédigo da Unidade Favorecida: 200333

Il - Codigo da Gestdo: 00001

Il - Cédigo do Recolhimento:

a) 20230-4 - Confisco e Alienacao de Bens;

b) 14600-5 - Multas de Sentencas Penais;

c) 14601-3 - Fiancas Quebradas ou Perdidas; e

d) 28886-1 - Outras Receitas (Doacbes, Penas Alternativas etc.)
IV - Contribuinte: CNPJ do Tribunal de Justica - 83.845.701/0001-59
V - Nome do Contribuinte: Tribunal de Justica de Santa Catarina
VI - Valor Principal: Valor a ser recolhido

VII - Valor Total: Valor a ser recolhido

VIII - Os demais campos da GRU sao de preenchimento facultativo e, para o caso
de receitas do FUNPEN, poderao ser deixados em branco.



Art. 358. Aplicam-se as mesmas regras em relacdo as multas decorrentes de
sentenca condenatéria aplicadas nos Juizados Especiais Criminais e em
processos que dizem respeito a toxicos.

Art. 359. Copia do recibo de depésito sera encaminhada para o0 seguinte
endereco: Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, Ministério da Justica,
Departamento Penitenciario Nacional - DEPEN, com endereco na Esplanada dos

Ministérios - Bloco T - Anexo Il, 69 andar, sala 615, Brasilia - DF, CEP 70.064-900.

Art. 360. Informacdes adicionais poderdo ser obtidas pelo correio eletrénico
depen@mj.gov.br.

Subsecéao VIl - Atestado de Pena a Cumprir

Art. 360-A. Ao apenado com pena privativa de liberdade devera ser entregue pela
unidade de divisdo judiciaria responsavel pela execucdo da pena, mediante recibo,
um atestado de pena a cumprir:

| — no prazo de sessenta dias, a contar da data do inicio da execugédo da pena
privativa de liberdade;

Il — no prazo de sessenta dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da
pena privativa de liberdade; e

Il — para o apenado que j& esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o
ultimo dia util do més de janeiro de cada ano.

Art. 360-B. Para emissdo do atestado de pena a cumprir pelo Sistema de
Automacdo do Judiciario de Primeiro Grau (SAJ/PG), deverdo ser previamente
registrados para o apenado todos os fatos que impliqguem no calculo do
cumprimento da pena respectiva.

Art. 360-C. Do atestado de pena a cumprir, constarao:

| — dados pessoais do apenado;

Il — dados do processo;

Il — dados da sentenca;

IV — dados dos processos objeto de soma/unificacdo de pena;
V — dados da(s) prisao(6es) do apenado;

VI — histérico do regime prisional;

VIl — controle da pena (situacdo atual): total da pena, pena cumprida, previséo de
saida temporaria, previsdo de progressdo de regime, previsdo de livramento
condicional e previsao do término da pena.

Secdao Xl - Medidas de Protecéo a Vitimas e Testemun has



Art. 360-D. O juiz de direito e o delegado de policia, no ambito de suas
competéncias, estdo autorizados a proceder de acordo com o disposto nesta
sec¢do, nos casos em que vitima ou testemunha reclame de coacdo ou grave
ameaca em decorréncia da colaboracdo a ser prestada durante investigacao
policial ou instrugao criminal.

Art. 360-E. Os dados pessoais da vitima e/ou da testemunha deverdo ser
anotados em documentos distintos dos de seus depoimentos e depositados em
pasta propria, sob a guarda do escrivao de policia ou chefe de cartério, no ambito
de suas atribuicdes.

§ 19 Os documentos deverdo ser remetidos, com o devido destaque de seu
carater sigiloso (carimbo, etiqueta ou anotacéo), pela autoridade policial, ao juiz
competente, apds a concluséo do inquérito policial.

§ 29 Aportando na distribuicdo feitos com essas caracteristicas, devera o
distribuidor comunicar o chefe de cartério, que fard conclusdo imediata dos autos
ao juiz, para anélise da adequacgao da medida.

§ 39 O pedido de acesso a tais documentos devera ser formulado ao delegado de
policia ou ao juiz condutor do feito, no a&mbito da esfera de suas atribui¢des, que
decidira a respeito.

§ 40 E proibida a cépia ou reproducéo dos documentos supramencionados.

§ 50 As pastas deverdo ser abertas e encerradas pelo chefe de cartério, com no
maximo duzentas folhas, devidamente numeradas e rubricadas. ApGs o termo de
encerramento, deverdo ser lacradas e arquivadas, ressalvadas as regras contidas
nos artigos 122 a 138 do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica,
gue se referem a eliminacéo de autos e documentos.

Art. 360-F. Os processos de que trata esta secao deverao conter identificadores da
pasta onde se encontram depositados os dados reservados.

Art. 360-G. O mandado de intimacdo da pessoa que estiver sob o amparo deste
ato normativo sera elaborado em separado, para que os demais convocados a
prestar depoimento ndo tenham acesso as informacfes protegidas.
Paragrafo unico. Apés o cumprimento do mandado, o oficial de justica devera
juntar aos autos somente a certiddo do ato, sem enderegos, entregando o original
do mandado cumprido ao chefe de cartdrio, que o arquivara na pasta, juntamente
com os dados pessoais da vitima e/ou testemunha.

Art. 360-H. As anota¢cOes dos dados das pessoas que estiverem sob o amparo
deste ato administrativo no SAJ/PG deverdo ser efetuadas de acordo com as
regras referentes ao segredo de justica.

Art. 360-1. O defensor ou 0 assistente de acusacao que requeira acesso aos dados
sigilosos da vitima ou testemunhas, deve fazé-lo de modo a néo identifica-las, e



assinara termo de compromisso judicial, comprometendo-se a nao divulgar os
dados a que tiver acesso, sob pena de infracdo disciplinar e criminal.

Paragrafo Unico. O representante do Ministério Publico podera requerer o acesso
aos dados da testemunhalvitima protegida, independentemente de compromisso,
guando néo tiver a posse dessas informacoes.

Art. 360-J. Devem ser observados os seguintes procedimentos complementares
na conducéo dos atos em feitos que tenham vitimas ou testemunhas protegidas:

a) o nome, a qualificacdo e o endere¢co ndo devem ser langcados nos termos de
seu depoimento, devendo constar de pasta prépria, autuada em separado,
mantida no cartério com sigilo, sob responsabilidade do chefe de cartorio;

b) na capa do feito deve ser aposta tarja que identifique tratar-se de processo em
gue ha vitima ou testemunha sob protecao, com sigilo de seus dados e enderecos;

C) 0s autos, as pecas e os documentos (Inquérito Policial, Auto de Prisdo em
Flagrante, Auto de Apreensdo e Boletins de Ocorréncias, Carta Precatoria,
Denuncia, etc.) que fizerem referéncia a pessoa protegida por sigilo serdo
entregues na distribuicdo para registro no SAJ/PG,;

d) o distribuidor, antes de remeté-los ao cartorio, devera verificar se estdo
acompanhados do envelope lacrado, fazendo referéncia aos documentos
protegidos e a sua origem: “Protegido por Sigilo — Art. 360-D e seguintes do
CNCGJ";

e) o envelope serd depositado em pasta propria (anotar o nimero dos autos no
SAJ/PG), informando-se nos autos a sua localizacao;

f) as pessoas protegidas por sigilo devem ser cadastradas no SAJ/PG (menu
Andamento/Testemunhas do Processo), da seguinte forma: “Pessoa Protegida por
Sigilo 1", acrescentando tantos cadastros quantos forem necessarios a sua
individualizacdo, observando-se a seqlencia numérica;

g) o mandado de intimacdo sera emitido para uma Unica pessoa, em trés vias
(uma para o processo, uma para distribuicdo na central de mandados e outra para
contrafé), devendo o chefe de cartério atentar para a correta indicagdo da zona a
gue o endereco estiver vinculado;

h) recomenda-se que o juiz indique o oficial de justica que devera cumprir este tipo
de mandado, independentemente da zona a que estiver vinculado;

i) distribuido mandado com essa particularidade, o oficial de justica devera receber
a carga normalmente, diligenciando com o chefe de cartério a obtencdo dos dados
de qualificacdo e endereco da pessoa a ser intimada, que constardo da via da
contrafé;

j) cumprido o ato e devidamente certificado (preservado o sigilo), o oficial de
justica devolverd apenas a certiddo ao setor responsavel para a baixa do



mandado. A via do mandado contendo a assinatura do intimando devera ser
entregue diretamente ao chefe de cartério, que a manterd& na pasta
correspondente;

k) a audiéncia para ouvir a vitima ou testemunha protegida deve ser designada em
dia e hora diversa da audiéncia das demais testemunhas e processos, sem que
ocorra violagéo ao art. 400 do CPP;

[) deve ser proibida a entrada de terceiros na sala de audiéncias, com supedaneo
no disposto no § 19 do art. 792 do CPP;

m) o depoente deve usar vestes que néo o identifiguem, podendo ser colocada
divisoria (ou anteparo semelhante, como, v.g., cabine) na sala de audiéncia, para
impedir que defensor e réu visualizem o depoente;

n) € possivel tomar o depoimento por meio da captacdo de audio do depoente,
gue permanece em sala isolada, permitida a utilizacdo de equipamentos que
distorcam a voz do depoente, desde que disponiveis na unidade jurisdicional;

0) ao final da audiéncia, o juiz devera tomar medida que evite 0 encontro da
testemunha ou vitima protegida com o réu, sem ofender a liberdade deste — caso
nao esteja preso —; podendo, por exemplo, determinar que ele permaneca na sala
de audiéncia aguardando a saida da pessoa sob protecédo, e que o depoente saia
com o rosto coberto, com escolta policial;

p) também poderéa o juiz, com antecedéncia, comunicar a realiza¢do do ato ao juiz
diretor do foro, para que este adote providéncias cabiveis no sentido de garantir a
seguranca e a integridade fisica do depoente/vitima (CPP, art. 794). Para tanto
devera, obrigatoriamente, haver controle do acesso ao andar/setor onde sera
realizada a audiéncia.

Capitulo XI - Infancia e Juventude
Secédo | - Nucleo Catarinense de Estudos da Infancia e da Cidadania

Art. 361. O Nucleo Catarinense de Estudos da Infancia e da Cidadania, criado pelo
Provimento n. 69, 18 de setembro de 1998, tem por objetivo acentuar a
responsabilidade social, com prioridade absoluta aos direitos da crianca e do
adolescente, a par de pesquisar e indicar solucdes pertinentes.

Secdo Il - Edicéo de Portarias

Art. 362. Ao expedir portaria em decorréncia das disposi¢des contidas no art. 149
do Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990, o

magistrado, por expressa previsdo legal (§ 29), abster-se-a de regulamentar de
forma genérica o ato, vedando ou restringindo, de modo indiscriminado, a entrada
ou permanéncia de criancas e adolescentes, desacompanhados dos pais, nos
estabelecimentos e atividades a que se refere o artigo.



Paragrafo uUnico. Por inexistir expressa atribuicdo a respeito, nem tampouco
tratarem-se de 6rgdos administrativamente subordinados a autoridade judiciéria,
descabe exigir dos Conselhos Tutelares a fiscalizacdo do cumprimento das
portarias expedidas com fundamento no art. 149 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, sem prejuizo, evidentemente, de colaboracdo espontanea que
possam vir a prestar.

Secao Il - Autorizacao para o Trabalho

Art. 363. E vedada a concessdo de autorizacdo para o trabalho de menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos

(Constituicdo Federal, art. 79, inciso XXXIII).

Paragrafo Unico. Os requerimentos formulados por adolescentes entre catorze e
dezesseis anos, nos moldes do art. 153 do Estatuto da Crianca e do Adolescente,
serdo encaminhados ao Conselho Tutelar que avaliara a oportunidade de inclusédo
em programa de trabalho educativo, na condi¢cdo de aprendiz, ou outro programa
comunitario ou oficial que, em consonancia com as diretrizes do Estatuto da
Crianca e do Adolescente e da Lei n. 10.097, de 19 de dezembro de 2000, possa

satisfazer os direitos assegurados no art. 32 daquela legislagao.
Secéao IV - Diligéncias dos Comissarios da Infancia e da Juventude

Art. 364. Os juizes regulamentardo o trabalho de diligéncias (rondas) dos
Comissarios da Infancia e da Juventude de acordo com as necessidades da
comarca.

Secao V - Autorizacao de Viagem

Art. 365. Os requerimentos de autorizacdo de viagem serdo formalizados pelos
pais ou responsavel, devidamente instruidos com 0s documentos necessarios.

Art. 366. Independentemente de autuacado e registro, o pleito sera analisado e, na
hip6tese de autorizacdo, esta serd expedida em duas vias, uma para 0
interessado e outra para juntada ao requerimento, arquivando-se, apoés. Se
indeferido, sera o interessado notificado, com posterior arquivamento.

Art. 367. E vedada a cobranca de taxas para expedicdo de autorizacdo de viagem.
Secdao VI - Comisséo Estadual Judiciaria de Adogédo - CEJA

Art. 368. A Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo - CEJA, instituida pela
Resolugdo n. 001/93-TJ, de 18 de junho de 1993, tem por objetivo auxiliar os
juizos da infancia e da juventude nos procedimentos relativos a adoc¢do nacional e
internacional de criancas e de adolescentes, bem como no gerenciamento e
manutenc&o do Cadastro Unico Informatizado de Adog&o e Abrigo - CUIDA.

Art. 369. A partir da promulgacéo da Convencgéo Relativa a Protecao das Criancas
e a Cooperacdo em Matéria de Adocéao Internacional (Convencdo de Haia), pelo



Decreto Federal n. 3.087, de 21 de junho de 1999, foram designadas as CEJA's
brasileiras como Autoridades Centrais no ambito dos Estados (Decreto Federal n.
3.174, de 16 de setembro de 1999), com as atribuicOes previstas no art. 52 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 370. A CEJA, com sede na Corregedoria-Geral da Justica, presidida pelo
Corregedor-Geral da Justica, terd& como membros um juiz da infancia e da
juventude da comarca da Capital, um procurador de justica, um representante da
classe dos advogados, um representante da classe dos assistentes sociais e um
representante da classe dos psicélogos.

Art. 371. Os representantes do Ministério Publico e das classes dos advogados,
dos assistentes sociais e dos psicélogos e respectivos suplentes serdo homeados
pelo Presidente do Tribunal, apds indicacdo feita pela Procuradoria-Geral da
Justica, pela seccional da OAB de Santa Catarina, pelo Conselho Regional de
Assistentes Sociais e pelo Conselho Regional de Psicologia.

§ 19 O Presidente do Tribunal de Justica oficiara a esses 6rgdos de classe para a
indicagcdo acima referida.

§ 29 Serd de dois anos o mandato dos membros da CEJA, permitida a
reconducéo.

Art. 372. Na auséncia eventual, o Presidente da Comissdo sera substituido pelo
Vice-Corregedor-Geral da Justica ou por um juiz-corregedor, enquanto 0s
membros titulares, pelos respectivos suplentes.

Art. 373. Cabe a CEJA:

| - manter intercambio com comissdes similares de outros Estados, visando a
consecucgdao dos seus objetivos;

Il - realizar trabalhos de divulgacao de projetos de adocéo e de esclarecimento de
suas finalidades, objetivando a conscientizacdo geral da necessidade do uso
regular e ordenado do instituto da adocado, respeitados sempre o sigilo e a
gratuidade; e

Il - velar para que, em todo esforco empreendido, prevalecam, sobre qualquer
outro bem ou interesses juridicamente tutelados, a protecdo aos superiores
interesses das criangas e dos adolescentes e a adocdo nacional sobre a
internacional.

Sec&o VII - Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e Abrigo - CUIDA

Art. 374. O Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo - CUIDA, de carater
sigiloso, traduz-se num sistema de banco de dados que conter& informacdes de:

a) pretendentes nacionais a ado¢ao;

b) pretendentes estrangeiros a adog¢ao;



c) criancas e adolescentes em condi¢cfes de colocagdo em familia substituta;
d) criancas e adolescentes abrigados;

e) instituicdes de abrigo e projetos que se destinam ao abrigamento de criangas e
de adolescentes; e

f) entidades nacionais e internacionais habilitadas a colaborar na adocéo,
especialmente aquelas que firmaram protocolo de colaboracdo para as adogdes
internacionais.

§ 19 O cadastro servird para compilar dados e elaborar estatisticas acerca das
informac0es registradas.

§ 29 Todos os dados disponiveis e as ocorréncias envolvendo os pretendentes a
adocao, as entidades de abrigo, as criancas e os adolescentes abrigados ou em
condictes de colocacdo em familia substituta, deveréo ser informados no sistema.

§ 39 O cadastro destina-se a consulta de magistrados e promotores de justica com
atuacdo na area da infancia e da juventude, para estudo e orientagdo na instrucao
de processos de adogdao.

§ 40 A operacionalizacdo e a manutencédo do cadastro sera de responsabilidade
dos juizes da infancia e da juventude, dos assistentes sociais (ou, onde né&o
houver o técnico, da pessoa designada pelo juiz) e da CEJA.

Art. 375. A habilitacdo dos pretendentes a adogao sera de competéncia dos juizos
da infancia e da juventude da comarca de residéncia, quando domiciliados no
Estado de Santa Catarina; da Central de Adoc¢cfes que funciona junto ao juizo da
infancia e da juventude da comarca da Capital, quando domiciliados em outros
Estados da Federacéo; e da CEJA, quando residentes no exterior.

§ 19 O cadastro e a respectiva manutencdo das instituicbes de abrigo e dos
projetos que se destinam ao abrigamento de criangas e de adolescentes e das
entidades nacionais e internacionais habilitadas a colaborar na adocao serdo de
responsabilidade da CEJA.

§ 20 O cadastro e a respectiva manutencdo das criancas e dos adolescentes em
condicbes de colocacdo em familia substituta serdo de responsabilidade dos
juizos em gue se der a ocorréncia.

§ 39 O cadastro e a respectiva manutencédo das criancas e dos adolescentes
abrigados serdo de responsabilidade da CEJA, mediante informacdo das
entidades e projetos.

Art. 376. Deferida a habilitacédo, e depois de verificado o transito em julgado, sera
incluido o nome do pretendente no CUIDA, tendo como referéncia para o
estabelecimento da ordem de antiguidade no sistema a data da sentenca ou a do



laudo de habilitacdo expedido pela CEJA.

§ 10 Apds o transito em julgado, deverda o escrivdo encaminhar os autos ao
assistente social para a insercdo dos dados no sistema. Uma vez adotada a
providéncia, devera ser efetuada a devolucdo do processo ao cartdrio para o
arquivamento.

§ 29 O sistema observara a ordem de antiguidade dos habilitados para adocéo,
conforme a seguinte preferéncia:

| - pretendente residente na comarca;
Il - pretendente residente no Estado;
Il - pretendente residente em outros Estados da Federacéo; e

IV - pretendente residente no exterior.

§ 30 Realizada a adocgdo, o pretendente devera ter a habilitacdo baixada no
sistema, s6 podendo a ele retornar apds novo pedido, observados os requisitos
para regular inscricdo, nao havendo nenhum tipo de preferéncia.

§ 40 Ap6s o transito em julgado da sentenca proferida no processo de adocéo, 0s
autos deverdo ser encaminhados ao servi¢co social para registro das informacdes
no CUIDA.

Secao VIl - Adocdes
Subsecéao | - Disposicéao Geral

Art. 377. O ato constitutivo da adocéo decorrente de sentenca judicial podera ser
registrado no Oficio do Registro Civil da comarca onde tramitou o processo ou da
comarca onde residem os adotantes, mediante mandado judicial, cancelando-se o
registro original do adotado.

Paragrafo Unico. Se o assentamento primitivo houver sido lavrado em outra
comarca, a autoridade que conceder a adocdo fara expedir mandado de
cancelamento ao respectivo cartério.

Subsecéo Il - Ado¢bes Nacionais

Art. 378. Cada juizo mantera junto ao CUIDA o rol de adotandos e de pessoas
interessadas em adog¢éo de sua comarca.

Art. 379. O pedido de inscricdo a adocao devera ser instruido com o0s seguintes
documentos, em originais ou fotocopias autenticadas:

a) requerimento ao juiz da infancia e da juventude;

b) atestado de salde;



c) certiddo de antecedentes criminais;

d) comprovante de residéncia;

e) certiddo de casamento ou nascimento, conforme o caso;
f) carteira de identidade e CPF; e

g) foto dos requerentes (facultativo).

Paragrafo Unico. Recebido o pedido, a autoridade judiciaria determinara a
realizacao de estudo social no domicilio dos requerentes.

Art. 380. Deferida a inscricdo, e verificado o transito em julgado da deciséo, o juiz
determinard a inclusdo do pretendente no CUIDA.

Paragrafo Unico. Os juizos deverdo manter atualizadas as informacdes constantes
do CUIDA.

Art. 381. Constatada a possibilidade de adocdo de crianca ou de adolescente, o
juiz consultara o CUIDA para buscar o pretendente, observando-se a ordem de
antiguidade e preferéncia.

§ 190 Somente diante do melhor interesse e das reais vantagens para a crianca e
para o adolescente, em decisdo fundamentada, podera o juiz prescindir a ordem
de antiguidade do cadastro.

§ 29 Definido o pretendente, o juiz o cientificara para dar inicio aos procedimentos
judiciais de adocgéo.

§ 39 O juizo da infancia e da juventude, perante o qual sera processado o pedido
de adocdao, solicitard ao da comarca de habilitacdo do pretendente ou a Central de
Adocobes, quando for o caso, o0 respectivo processo de habilitacéo.

§ 49 Nao ocorrendo a adocdo, o processo de habilitacdo devera ser devolvido a
origem.

§ 59 Qualquer ocorréncia devera ser comunicada a origem para a necessaria
insercdo no CUIDA.

Subsecdao Il - Adocdes Internacionais

Art. 382. Nenhuma adocéo internacional sera processada sem prévia habilitacdo
do adotante perante a CEJA.

Art. 383. Os candidatos estrangeiros ou brasileiros residentes no exterior, que
desejem adotar uma crianca brasileira, deverao dirigir-se a Autoridade Central do
pais de sua residéncia habitual, com vista a obter a devida autorizacdo para

adocdo, nos termos dos arts. 14 e 15 do Decreto federal n@ 3.087, de 21 de junho
de 1999 - Convencéo de Haia.



Art. 384. Os pedidos de adogdes internacionais e de cadastramento de
estrangeiros pretendentes somente serdo formulados por organismos
credenciados junto a Autoridade Central Administrativa Federal e Estadual

(Convencdo de Haia, art. 90 e Resolucdo n@ 01/2000 do Conselho das
Autoridades Centrais Brasileiras, art. 79).

Art. 385. As entidades ou organismos que pretendam colaborar em matéria de
adocao internacional deverdo requerer o seu cadastramento perante o
Departamento de Policia Federal, nos termos da Portaria n. 815/99 - DG/DPF, e,
em seguida, seu credenciamento perante a Autoridade Central Administrativa
Federal, conforme determina a Portaria n. 14/2000 - ACAF/SEDH-MJ.

Art. 386. O requerente estrangeiro ou brasileiro residente no exterior tera sempre o
seu pedido de habilitagcdo processado perante a CEJA.

Art. 387. O estrangeiro residente no Brasil, com visto de permanéncia ativo, ou 0
casal misto - um estrangeiro com visto de permanéncia ativo e um brasileiro -,
residente no Brasil, habilitar-se-4o de acordo com o local de sua residéncia.

Art. 388. Esgotadas as possibilidades de adocdo nacional, o juiz mantera contato
com a CEJA, visando ao encaminhamento para adogéo internacional.

§ 19 O juiz enviara oficio a CEJA acrescido dos seguintes documentos:

| - copia da sentenca de destituicdo do poder familiar ou dos termos de audiéncia,
no caso de desisténcia dos pais;

Il - copia da certiddo de nascimento;

Il - avaliacdo médica e psicoldgica; e

IV - estudo social.

§ 20 A preferéncia dar-se-a na seguinte ordem:

| - pretendente oriundo de pais ratificante da Convencéo de Haia; e

Il - pretendente oriundo de pais nao ratificante da Convencéo de Haia (deliberacao
da 72 reunido do Conselho das Autoridades Centrais Brasileiras em 03 de junho de
2004).

§ 30 A CEJA remetera ao juizo da infancia e da juventude solicitante os processos

de habilitacdo do pretendente apto a adoc¢&o internacional para definicdo do
adotante.

§ 40 O processo relativo ao pretendente ndo selecionado devera retornar a CEJA.

Art. 389. Aos pedidos de adocao formulados antes da vigéncia da Convencgao de
Haia n&o serdo aplicadas as regras supracitadas.



Art. 390. O ato inicial para o encaminhamento de qualquer pedido de adocgéo
internacional junto & CEJA sera o cadastramento dos interessados.

Art. 391. O inicio do estagio de convivéncia da crianca ou adolescente com 0s
pretendentes estrangeiros s6 podera ocorrer apo0s a expedicdo do respectivo
laudo de habilitacdo pela CEJA, além da autorizagdo do juiz competente.

Art. 392. O pedido de habilitagdo de candidato a adocao internacional devera ser
registrado em livro proprio ou no sistema informatizado, observada sempre a
ordem de entrada.

Art. 393. O requerimento serd examinado pela equipe técnica da CEJA, que
apresentara seu laudo. Apoés, os autos serdo encaminhados ao representante do
Ministério Publico na CEJA para manifestacao.

Art. 394. Aprovado o pedido em sessdo, a CEJA expedira o respectivo Laudo de
Habilitacdo, assinado pelo seu Presidente, no qual devera constar,
necessariamente, a qualificacdo completa do interessado, a data de sua
habilitagcdo, o numero do registro efetuado no livro e a adverténcia quanto a ordem
de preferéncia a que alude o art. 31 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 395. Habilitado o pretendente, a CEJA fara a insercdo dos dados no CUIDA.
Secédo IX - Medidas Sécio-Educativas

Art. 396. Recomendéavel que os juizes examinem, no ambito de suas comarcas, a
possibilidade de criagdo de programas proprios para execucdo de medidas sécio-
educativas, em parceria com o Poder Executivo, contando, ainda, com a
colaboracao do servico social forense.

Art. 397. Sempre que a medida soOcio-educativa aplicada venha a ser executada
em comarca diversa, € recomendavel a delegacdo de competéncia em favor do
juiz da vara da infancia e da juventude da comarca respectiva.

Art. 398. A remocdo ou transferéncia de adolescente para entidade de
atendimento fora do juizo onde foi aplicada a medida somente se efetivara apos
prévia comunicacao ao juizo da infancia e da juventude com jurisdicdo na comarca
sede da respectiva instituigcao.

Art. 399. Fica atribuida ao juiz da vara da infancia e da juventude a corregedoria
permanente das entidades de atendimento estabelecidas nas respectivas
comarcas, responsaveis pela execucdo de programas soOcio-educativos de
internagcdo e semiliberdade, cabendo-lhe o preenchimento e remessa do relatorio
de inspecdo mensal previsto neste Cadigo.

Art. 400. O cumprimento das medidas soécio-educativas de internacdo e
semiliberdade, previstas no art. 112, incisos V e VI, do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, cumulativamente ou ndo com as estabelecidas no art. 101, do
mesmo diploma legal, dar-se-4 mediante expedicdo, pelo cartério, da Guia de
Execucao de Medida Sdcio-Educativa.



§ 19 A guia sera formada pela extracdo de cépias autenticadas da representacéo,
sentenca, acordao ou certiddo do transito em julgado, se houver, bem como da
certiddo de nascimento do adolescente ou de qualquer outro documento que
comprove a sua idade, estudo social, e outras reputadas indispenséaveis, as quais
serao devidamente registradas e autuadas.

§ 20 A emissdo da guia independe do transito em julgado da decisdo que aplicou a
medida, a fim de possibilitar a execu¢éo provisoria.

§ 30 Cumprido o disposto no art. 198, inciso VII, do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, e mantida ou ndo a sentenca apelada, esta decisdo também devera
ser comunicada ao juizo do local onde esteja sendo executada a medida.

Art. 401. O processo de execucdo de medida socio-educativa sera devidamente
registrado e autuado, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des contidas neste
Cadigo referentes ao processo de execucao penal.

Art. 402. Nos feitos da competéncia do Estatuto da Crianca e do Adolescente em
gue houver condenacdo em multa administrativa, esta devera ser recolhida, na
forma da lei (Estatuto da Crianca e do Adolescente, art. 214), ao Fundo gerido
pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

Paragrafo Unico. Inexistindo na comarca aludido Fundo, o depdsito devera ser
efetivado em favor do Fundo Estadual para a Infancia e Adolescéncia — FIA (art.

490 | inciso VI, do Decreto Estadual n. 685, de 20 de setembro de 1991) no Banco
do Brasil S.A., Agéncia 3582-3, conta n. 946.500-6, indicando o CNPJ n.
04.424.785/00001-80.

Secao X — Interdicao de Estabelecimentos destinados ao cumprimento de
medida socioeducativa

Art. 402-A. Havendo necessidade de interdicdo de estabelecimentos destinados
ao cumprimento de medida socioeducativa, adotar-se-4 0 mesmo procedimento
disposto no Capitulo X, Secéo VIII — arts. 308 a 310 — deste Cddigo, no que for
compativel.

Capitulo XII - Mandados Judiciais
Secao | - Mandados em Geral

Art. 403. Os mandados atribuidos ao oficial de justica sdo intransferiveis e
somente com autorizacao da autoridade judiciaria podera ocorrer sua substituicao.

Art. 404. Abaixo de toda assinatura colhida nos mandados sera identificado o
subscritor.

Art. 405. Ressalvado prazo expressamente determinado em lei, por este cédigo de
normas, ou fixado pela autoridade judiciaria, os mandados serdo cumpridos em
até trinta dias.



Art. 405-A. O oficial de justica deverd certificar o resultado da diligéncia
informando precisamente a quantidade, data, hora e local das condugbes
realizadas.

§ 1° Quanto ao resultado das diligéncias o0 mandado considera-se:

a) cumprido (ato positivo), aquela cuja ordem foi executada na integra ou que,
contendo ordens sucessivas e tendo uma delas sido cumprida tenha esgotado o
objeto do mandado. Ex.: mandado de citacdo — citacdo efetuada = mandado
cumprido; mandado de citacdo e penhora — citacdo efetuada e parcelamento do
débito = cumprido.

b) parcialmente cumprido (ato positivo parcial), o que, contendo mais de uma
ordem, tenha sido devolvido com uma ou mais ordens ndo executadas. EX.:
mandado de citacdo, penhora e avaliacdo — realizadas a citacao e a penhora, mas
nao a avaliagao = mandado parcialmente cumprido.

c) sem cumprimento (ato negativo), o0 que ndo teve executada qualquer das
ordens nele contidas.

8§ 2° A condugdo sera paga quando ocorrer o efetivo deslocamento, vedada
referida remuneracdo se realizado o ato por telefone ou se fornecido transporte
pela parte.

8§ 3° No caso de diligéncia negativa, o oficial de justica devera informar os motivos
da impossibilidade do cumprimento do mandado, indicando na certiddo as
informacdes do caput e 0 nome das pessoas com quem manteve contato.

8§ 4° Os magistrados velarédo pelo fiel atendimento do disposto neste artigo.

Art. 406. Na hipétese de intimacdo para audiéncia, a excecdo de determinagéo
legal ou judicial em contrario, os mandados deverdo ser devolvidos em até
guarenta e oito horas Uteis antes da data designada.

Art. 407. Os mandados de citag&o - rito sumario - civel, deverdo ser devolvidos no
prazo maximo de dez dias antes da realiza¢do da audiéncia designada.

Art. 407-A. Os mandados para citacdo e/ou intimacdo de pessoas recolhidas em
estabelecimentos penais deverdo ser cumpridos por oficial de justica, salvo
situacdes excepcionais devidamente justificadas pelo Juiz de Direito.

Paragrafo Unico. Os mandados para citacdo, intimac&o e notificac&o, oriundos de
processos em que O réu se encontre preso cautelarmente ou por forca de
condenacado penal, e, ainda, em que haja adolescente submetido a privacao de
liberdade (provisoria ou medida socio-educativa de internacdo ou inser¢cdo em
regime de semiliberdade), deverdo ser distribuidos, normalmente, aos oficiais de
justica e serem cumpridos no prazo de cinco dias, salvo outro prazo fixado pelo
Juiz de Direito.

Art. 408. Ocorrendo circunstancia relevante que justifiqgue o atraso no cumprimento



do mandado, o oficial de justica fara exposicdo detalhada ao juiz, que decidira de
plano acerca da procedéncia ou ndo da justificativa, tomando as providéncias
pertinentes.

Art. 409. Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou licenca, o
oficial de justica restituira, devidamente cumpridos, todos os mandados que lhe
forem distribuidos ou justificara o ndo cumprimento.

Art. 410. As férias e licencas, salvo para tratamento de saude, serdo comunicadas
pelo oficial de justica, com antecedéncia de dez dias, ao cartorio/central de
mandados, sendo suspensa, a partir dai, a distribuicdo de mandados.

Paragrafo Unico. O afastamento por periodo inferior a 30 (trinta) dias deve
observar os seguintes prazos de comunicacdo e suspensdo da distribuicdo de
mandados:

a) de 20 (vinte) a 29 (vinte e nove) dias - 7 (sete) dias;
b) de 15 (quinze) a 19 (dezenove) dias - 5 (cinco) dias;
c) de 7 (sete) a 14 (quatorze) dias - 3 (trés) dias.

Art. 411. No ultimo dia do més o servidor responsavel verificara os mandados nao
devolvidos dentro do prazo assinalado neste Codigo, apresentando relagdo ao juiz
para a adocdo das medidas administrativas pertinentes.

Art. 412. Se o ato judicial demandar diligéncia, deverd o interessado efetuar a
antecipacdo da importancia correspondente ao valor das condug¢des na conta
centralizada administrada pela Diretoria de Orgamento e Financas do Tribunal de
Justica, por meio de Guia de Recolhimento Judicial — GRJ, juntando comprovante
nos autos.

Art. 413. E vedada ao oficial de justica a cobranca de despesas de conducg&o
diretamente das partes ou de seus procuradores.

Art. 414. Compete as partes fornecer os meios necessarios para cumprimento de
arrestos, despejos e outras medidas previstas em lei, vedada a contratacdo ou
intermediacao pelos oficiais de justica.

Paragrafo Unico. Os oficiais de justica deverdo comunicar ao juiz o dia e hora em
gue cumprirdao a diligéncia, permitindo a intimacdo da parte para o fornecimento
dos meios necessarios.

Secdao Il - Centrais de Mandados

Art. 415. A adoc&o nas comarcas do Estado do sistema da Central de Mandados
depende de autorizacdo da Corregedoria-Geral da Justica e, para 0 seu
funcionamento, observar-se-a o disposto neste Cédigo.

Art. 416. O territorio da comarca em que for instituido o sistema ficara dividido em



zonas, em numero suficiente para atender as necessidades do servico, a serem
definidas pelo diretor do foro, apds ouvidos os magistrados da comarca.

Art. 417. Os mandados serdo emitidos pelos cartérios e entregues a Central de
Mandados, mediante carga (eletrbnica ou manual), para cumprimento.

§ 19 Os mandados serdo expedidos ou fotocopiados em nimero correspondente
ao de zonas atingidas.

§ 29 Serdo cumpridos independemente de zoneamento, com excecdo dos
mandados executivos (citagdo e penhora), os demais mandados complexos
(busca e apreensédo e citagdo, reintegracdo de posse e citacdo no leasing etc.),
considerando-se para fins de distribuicAo da ordem, o local indicado para a
efetivacdo do primeiro ato.

§ 39 Os mandados com carater de urgéncia, a critério do juiz a quem couber o
feito, serdo imediatamente distribuidos aos oficiais de justica de plantéao.

§ 40 Os oficiais de justica de plantdo, exclusivamente para os mandados de
urgéncia, permanecerao na Central durante o expediente, devendo a ela retornar
imediatamente ap0s o cumprimento dos mandados que lhes couberem, assinando
a folha de presenca ao inicio e término do expediente.

§ 50 Mandados que contenham ordem de intimacdo para audiéncia, ressalvados
casos em que cumulada a ordem que implique cumprimento urgente (ex.:
liminares, alimentos provisorios), serdo remetidos a Central de Mandados somente
60 (sessenta) dias antes da data da audiéncia.

Art. 418. Os oficiais de justica serdo designados por escala elaboradapela direcéo
do foro para servir nas diversas zonas, por periodo ndo superior a seis meses,
findo o qual seré realizado rodizio.

Art. 419. O registro dos mandados expedidos e entregues aos oficiais sera feito no
sistema informatizado - SAJ/PG.

Art. 420. Sera responséavel pela Central de Mandados, de preferéncia, um técnico
judiciario auxiliar ou servidor lotado na comarca, designado coordenador pela
direcdo do foro, e que tera as seguintes atribuicdes:

| - receber os mandados mediante carga eletrbnica ou manual, entregando-os, da
mesma forma, aos oficiais de justica;

Il - receber os mandados devolvidos pelos oficiais de justica, entregando-os
imediatamente aos respectivos cartérios;

Il - fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos oficiais de justica, comunicando
a direcéo do foro qualquer irregularidade; e

IV - supervisionar e fiscalizar todas as atividades da Central, mantendo



atualizados os registros no SAJ/PG e demais papéis sob sua responsabilidade,
procedendo as baixas respectivas.

Art. 421. O escrivao, ao receber despacho judicial que altere a situacéo processual
com relacdo a mandados j& entregues (ex.: mudanca de endereco, acordo entre
partes, desnecessidade de cumprimento etc.), fard a imediata comunicacdo a
Central de Mandados acerca da alterag&o ocorrida.

Paragrafo Unico. Quando o mandado envolver penhora ou medidas correlatas, 0s
oficiais de justica somente deixardo de efetivar a constricdo legal por
determinacdo expressa da autoridade judiciaria.

Art. 422. Cabera ao oficial de justica verificar, dentro de vinte e quatro horas do
recebimento, se 0 mandado estéa dentro dos limites de sua zona de atuacdo e se
contém os documentos que devam acompanha-lo.

Paragrafo Unico. Verificada eventual irregularidade, o oficial de justica devolvera o
mandado a Central, sob pena de cumprimento independentemente de
zoneamento.

Art. 423. Nos processos de execucdo em que os devedores residirem em
enderecos diversos, sera respeitada para fins de distribuicho de mandados, a
zona correspondente ao endereco de cada devedor.

Paragrafo Unico. Efetivada a citagdo, o mandado devera permanecer em poder do
oficial de justica durante o prazo legal. Decorrido este e ndo havendo
comunicacdo pelo cartorio acerca do pagamento ou oferecimento de bens,
proceder-se-a a penhora e respectiva intimagédo. Caso contrario, 0 mandado sera
imediatamente devolvido.

Art. 424. Sempre que houver necessidade de dois oficiais de justica para
cumprimento de diligéncia, o segundo serd designado pelo coordenador da
Central de Mandados, de forma alternada e preferencialmente entre os integrantes
da mesma zona.

Art. 425. Os mandados distribuidos antes do ato de instituicAo do sistema na
comarca serdo cumpridos independentemente de zoneamento e devolvidos pelos
oficiais de justica ao cartorio.

Art. 426. O cartério apenas encaminhara a Central os mandados cujo recolhimento
das despesas judiciais tenha sido efetuado, se devidas.

Art. 427. O valor das condugbes sera recolhido em conta centralizada
administrada pela Diretoria de Orcamento e Financas do Tribunal de Justica.

8§ 1° O responsavel pela central de mandados ou o chefe de cartério — ou servidor
por este designado —, nas comarcas desprovidas de central, deverao informar, no
sistema eletrbnico, o valor da conducéo paga em Guia de Recolhimento Judicial —
GRJ a ser destinado ao oficial de justica que cumpriu 0 mandado.



§ 2° Em caso de diligéncia negativa, a informagdo para o pagamento fica
condicionada ao cumprimento do disposto no 8§ 3° do art. 405-A deste Codigo de
Normas.

8§ 3° A condugdo sera paga quando ocorrer o efetivo deslocamento, vedada
referida remuneracdo se realizado o ato por telefone ou se fornecido transporte
pela parte.

§ 4° A Diretoria de Orcamento e Financgas expedira ordem de pagamento em favor
do oficial de justica em conformidade com as informagdes inseridas pela central de
mandados ou pelo cartdrio judicial em periodicidade semanal.

§ 5° A diferenca eventualmente apurada entre o valor recolhido em antecipacio
(guia inicial ou intermediaria) e o pago ao oficial de justica mediante ordem de
pagamento, sera apurada em conta de custas intermedidrias ou finais, cabendo:

| — o deposito, por ocasido do pagamento da guia, em conta-corrente do oficial de
justica, caso apurada falta de valor em relacdo as conducdes realizadas;

Il — a restituicdo pelo oficial de justica, em até 5 dias contados da intimacao, a
conta centralizadora do Tribunal de Justica, mediante recolhimento de guia com
codigo especifico, caso apurado pagamento superior ao devido.

Art. 428. Nao serdo distribuidos quaisquer mandados aos oficiais de justica dez
dias antes do inicio do rodizio estabelecido na comarca, exceto aqueles
considerados urgentes, com audiéncia designada para até vinte dias ap0s a data
da distribuicdo, ou quando decorrentes de processos em que 0 réu estiver preso,
ou na hipotese de adolescente internado ou colocado em regime de
semiliberdade.

Art. 429. Efetivado novo rodizio, o oficial de justica permanecerd com o0s
mandados que recebeu na zona em que atuava, devendo cumpri-los no prazo de
dez dias, sob pena de responsabilidade.

Art. 430. Os servicos judiciarios que contem com oficiais de justica proprios (ex.:
executivos fiscais e unidades de justica avancada) poderdo ficar excluidos do
sistema por solicitacdo do magistrado interessado a Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 431. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor do foro, ciente a
Corregedoria-Geral da Justica.

Capitulo XIlI - CitagBes e Intimagdes
Art. 432. Na area civel, as citacdes serao feitas por via postal, exceto:
| - nas acoes de estado;

Il - quando for ré pessoa incapaz;



[l - quando for ré pessoa de direito publico;
IV - nos processos de execucao;

V - quando o réu residir em local ndo atendido pela entrega domiciliar de
correspondéncia; e

VI - quando o autor a requerer de outra forma.

Art. 433. A citagdo pelo correio sera procedida mediante a remessa de oficio ao
citando, devidamente instruido com copia da peticdo inicial e do despacho
prolatado, consignando-se expressamente e em sua redacdo integral a
adverténcia prevista no art. 285 do Cdédigo de Processo Civil, segunda parte, bem
assim o prazo de resposta e o endereco do juizo.

Paragrafo Unico. As cartas de citagdo serdo postadas mediante aviso de
recebimento.

Art. 434. Na execucéo fiscal a citacdo se fara também pelo correio, se a Fazenda
Publica ndo a requerer por outra forma (Lei federal n@ 6.830/80, art. 89).

Art. 435. Nao dispondo a lei de outro modo, as intimacdes no civel serdo feitas as
partes e aos seus representantes legais pelo correio, mediante aviso de
recebimento, ou, se presentes em cartorio, diretamente pelo escrivao.

§ 10 Ressalvadas as hipéteses legais e a intimacdo pessoal em cartério, 0s
advogados serdo intimados pelo Diario da Justica, na forma regulada neste
Cadigo.

§ 29 Nas execugles fiscais a intimagdo ao representante judicial da Fazenda
Publica sera feita pessoalmente (Lei federal n@ 6.830/80, art. 25).

§ 39 A intimacéo da Procuradoria da Fazenda Nacional podera ser feita por meio
da remessa dos autos ao seu representante judicial, utilizando-se SEDEX A.R.
MAO PROPRIA, conforme convénio entabulado com a Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos - ECT e admitido pelo Org&o Correicional (Processo n@ CGJ
191/97).

Art. 436. A citacdo ou intimacao se fard por mandado quando:
| - houver determinacgdo do juiz ou requerimento da parte interessada;

Il - o endereco indicado na peticdo for incompleto ou o lugar néo for atendido pelo
servigo postal;

Il - a correspondéncia for devolvida por impossibilidade de entrega ao
destinatério;

IV - a testemunha ndo comparecer em juizo ao ato para o qual foi intimada; e



V - tratar-se de medida jurisdicional de notificacdo, interpelacdo ou protesto.

Art. 436-A. Quando se tratar de processo que tramita em segredo de justica, 0s
editais de citacdo devem conter o0 nome do réu por extenso e apenas o contetdo
indispensavel a finalidade do ato, com terminologia concisa, abreviando-se 0s
nomes das demais partes envolvidas.

Art. 437. O magistrado devera exigir a indicacao precisa do endereco da
parte ou testemunhas, com o0 nome da rua, o0 nUmero da casa ou do apartamento,
o bairro, o cddigo de enderegcamento postal, e telefone para contato, se houver.

Art. 438. Na esfera criminal ndo sera utilizada a via postal para as citacbes e
intimacdes haja vista a vedacao contida na legislacdo processual penal.

§ 19 A intimagcdo do defensor constituido, do advogado do querelante e do
assistente sera procedida por publicagdo no Diario da Justica.

§ 20 A intimacéo do defensor nomeado sera sempre pessoal.

§ 39 As intimagbes de militares, funcionarios publicos e policias civis serdo
procedidas mediante requisi¢cdo ao superior hierarquico.

Art. 439. Dispensavel a expedicdo de cartas precatoérias civeis e criminais para
citacOes e intimagdes nas comarcas integradas (Lei Complementar Estadual n. 75,
de 08 de janeiro de 1993).

Art. 439-A. As comunicacdes dos atos processuais ao indiciado, réu ou condenado
preso serdo realizadas por oficial de justica diretamente no estabelecimento onde
custodiado, dispensada a requisicao para a formalizacdo de tais atos em juizo.

Paragrafo Unico. Comparecendo o réu ou apenado em audiéncia as comunicacdes
em relacdo aos atos nela praticados serdo realizadas na prépria audiéncia.

Art. 439-B. O juiz do processo de conhecimento devera requisitar diretamente o
réu preso para a audiéncia, sem a necessidade de aquiescéncia da vara de
corregedoria de presidios ou das execucdes penais, onde houver.

Capitulo XIV - Intimac¢des de Advogados pelo Diario da Justica

Art. 440. A intimacdo de advogado, mesmo de outro Estado, na jurisdicdo civel e
criminal, serd efetuada pelo Diario da Justica do Estado, salvo expressa
disposicao legal em contrario.

Art. 441. O sistema de intimagdo pelo Diario da Justica ndo exclui as demais
formas de intimacgdo, a critério do juiz, nos atos processuais de urgéncia.

Art. 442. As intimacdes constardo de relacbes que deverdo ser encaminhadas
para o endereco eletronico diario@tjsc.jus.br, observados, além dos requisitos
estabelecidos na Resolucédo n. 29/02-GP, os seguintes:



| - na parte superior do documento e em forma de destaque, constara a
identificacdo do juizo e o nome do magistrado, nada se inserindo ao final da
relacao;

Il - em primeiro plano, em negrito e letra maiuscula, preferencialmente em ordem
alfabética, o nome e a inscricdo do causidico na OAB;

[l - o nimero dos autos, a natureza do processo e o nome das partes; e

IV - o contetdo do ato que, de forma precisa, deva ser dado conhecimento ao
advogado.

Paragrafo Unico. As relacdes deverdo conter o maior numero possivel de
intimacdes, mas nao se retardara sua remessa para publicacdo sob a justificativa
de incluséo de novos atos.

Art. 443. Na hipotese de mais de uma pessoa no polo ativo ou passivo e também
guando houver intervencdo de terceiros, devera ser mencionado o nome da
primeira pessoa, acrescido da expressao 'e outros'.

Paragrafo unico. Em inventario e arrolamento, faléncia, concordata e insolvéncia
civil decretadas, a identificacdo da parte seré precedida das expressées 'O Espdlio
de ..., 'a Massa Falida de ..." etc.

Art. 444. Da publicacdo somente constard o nome do advogado da parte a que se
destina a intimacao.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um advogado com poder para receber
intimagBes, na relacdo constara o0 nome de apenas um, facultada a indicacao
deste pelos causidicos. Tratando-se de litisconsortes com procuradores diferentes,
figurara o nome do advogado de cada um deles.

Art. 445. Serdo tomadas cautelas no sentido de evitar violagdo ao principio do
segredo de justica, casos em que, na publicacdo, devera constar apenas as
iniciais dos nomes das partes.

Art. 446. Os despachos, decisdes interlocutdrias ou sentencas deverdo constar
das relagbes de intimagcdes com o maximo de precisdo, de forma a evitar-se
ambiguidades ou omissdes, assim como referéncias dispensaveis.

Art. 447. Do despacho que se intima devera haver mencgéo sucinta e clara sobre a
matéria a que 0 mesmo se reporta. Assim, para exemplificar, daquele que
determina a manifestacdo da parte contréria, pela praxe ja consolidada 'diga a
parte contraria’, deverd constar a referéncia do ato ou a peca processual a que
alude o magistrado.

§ 190 Tratando-se de intimacdo para pagamento ou depésito de dinheiro, sempre
se deverd fazer referéncia ao montante. Igual providéncia se tomard nas
avaliagOes, quando a parte for intimada para manifestar-se sobre o valor.



§ 20 Na hipétese de despacho de contetido mudiltiplo, cujo cumprimento depende
de ato anterior a cargo de servidor da Justica, somente apds a implementacéo
deste seré efetuada a intimagéo do advogado.

Art. 448. As decisbes interlocutérias e as sentencas deverdo ser publicadas
somente na sua parte dispositiva.

Art. 449. Na jurisdicdo criminal, ressalvadas as excecdes legais (Cddigo de
Processo Penal, art. 370), considerar-se-do feitas as intimacdes pela simples
publicacdo dos atos no 6rgao oficial, sendo indispensavel, sob pena de nulidade,
gue da publicacdo constem os nomes das partes e seus advogados, suficientes
para a sua identificacao.

Art. 450. Para a intimacdo da sentenca criminal, deverdo ser observadas as
normas processuais proprias (Codigo de Processo Penal, art. 392).

Art. 451. O escrivao certificara a data da remessa da relacédo de intimacdes para a
publicacdo no SAJ, dispensada a impressao da certiddo e sua anexagao aos
autos.

Art. 452. Para os atos emanados dos 6rgédos do Poder Judiciario do Estado de
Santa Catarina, a contagem dos prazos processuais, cuja intimagao opera-se pelo
sistema da publicacdo editalicia, dar-se-a a partir do primeiro dia util seguinte a
data da publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

Paragrafo unico. Considerar-se-a como data da publicacdo o primeiro dia util
seguinte a data em que o Diario da Justica Eletrénico for disponibilizado no
endereco www.tj.sc.gov.br.

Art. 453. Nos termos da Resolugédo n. 8/2006 — TJ, os atos oriundos das Turmas
de Recursos e comarcas do interior obedecerao as regras do artigo anterior.

Art. 454. Feita a publicacdo, o escrivdo, ap0s conferi-la, devera lancar a
correspondente certidao nos autos, mencionando:

| - o teor do ato, os numeros da relacdo e do jornal, a data e a indicacdo da
pagina;
Il - 0 inicio e o término dos prazos; e

Il - superveniéncia de feriado municipal, nas suas diversas modalidades, ou
suspenséo do expediente forense, declinando as razoes.

Paragrafo Unico. Na comarca da Capital certificar-se-a, também, a data da
circulagéo do jornal.

Art. 455. As certiddes de remessa e publicacdo das intimacdes no Diario da
Justica obedecerdo os modelos disponibilizados no SAJ/PG e aprovados pela
Corregedoria-Geral da Justica.



Art. 456. Para efeito de contagem dos prazos é considerada sempre a sede do
orgao jurisdicional do qual emanou o ato e ndo o do domicilio do advogado.

Art. 457. Ocorrendo erro ou omissdo evidente de elemento indispensavel na
publicacédo efetuada, far-se-a a renovacdo da publicacdo, independentemente de
despacho ou de reclamacéo da parte.

Capitulo XV - Intimacdes por Correio Eletronico

(O Capitulo XV, do art.458 ao art.464, foram REVOGADOS, pelo Provimento 12/2012, publicado no DJE n. 1.456, de 15/08/2012)

Art. 458.
Art. 459.
Art. 460.
Art. 461.
Art. 462.
Art. 464.

Capitulo XVI - Cobranca de Autos

Art. 465. O escrivao deve manter controle sobre o cumprimento do prazo de carga
de autos, procedendo verificagdo mensal.

Art. 466. Na hipdtese de indevida retencdo de autos, o escrivdo intimara o
responsavel, primeiro pessoalmente e de preferéncia por telefone e apds pelo
Diario da Justica, para proceder a devolugdo em vinte e quatro horas, sob as
penas da lei, certificando em folha avulsa a providéncia envidada.

Art. 467. Nao devolvidos os autos, o0 escrivao remetera ao juiz certiddao informando
o fato e o cumprimento das providéncias de que trata o art. 466.

§ 10 De posse da certiddo, o juiz determinara a expedicao:

| — de oficio comunicando a ndo-devolugcédo dos autos ao 6rgao de classe daquele
gue o retirou em carga para que seja instaurado procedimento disciplinar;

Il — de mandado de busca e apreenséo.

§ 20 Estando os autos em carga com advogado, deve o juiz solicitar a OAB, em
carater confidencial, a indicacdo de representante para acompanhar a diligéncia

de busca e apreensao (Lei n. 8.906, art. 79, II).



Art. 468. Em se tratando de advogado, podera o magistrado, ainda, determinar a
perda do direito de vista dos autos em questéo fora de cartorio.

Art. 469. Como derradeira providéncia no caso da ndao devolucdo dos autos, o
magistrado determinara a remessa de pecas ao Ministério Publico para os fins
devidos.

Art. 470. Apos a devolucgao dos autos, o escrivao, depois de seu minucioso exame,
certificara a data e o nome de quem os retirou e devolveu. Diante da constatacéo
ou suspeita de alguma irregularidade, o fato serd pormenorizadamente certificado
e submetido a apreciacao do magistrado.

Capitulo XVII - Informacdes ao Tribunal de Justica

Art. 471. As informacdes referentes a habeas corpus, mandados de seguranca e
agravos deverdo ser redigidas pelo préprio juiz e prestadas com a méaxima
prioridade e celeridade.

Paragrafo Unico. As informacgdes serdo encaminhadas por correio eletrénico, para
0 endereco dj@tjsc.jus.br, cujo recebimento devera ser confirmado por idéntico
meio de comunicacdo. Caso hajam documentos para serem encaminhados
juntamente com as informacoes, estes devem ser digitalizados (formato “pdf”).

Art. 472. Serdo omitidas consideracdes de carater juridico, quando dispensaveis,
assim como a sustentacdo do ponto de vista determinante da decisdo objurgada.

Art. 473. A remessa de copias do processo, no todo ou em parte, deve ser feita
guando expressamente determinado ou julgar necessario a autoridade judiciaria,
nao tendo o conddo de substituir as informacgdes requisitadas.

Art. 474. Se ao magistrado destinatario ndo couber a resposta, para abreviar o
atendimento da requisicdo devera endereca-la, de pronto, a autoridade que
entender competente, para que esta preste, com a brevidade possivel, as
informacgdes requisitadas, ciente a Diretoria Judiciaria do Tribunal de Justica.

Art. 475. Ocorrendo o afastamento temporario da comarca, seja em decorréncia
de assuntos de interesse particular, tratamento de saude ou outro motivo de forca
maior, cujo periodo comprometera a prestacdo das informacdes no prazo legal,
deve o magistrado deixar os autos em cartério para que seu substituto promova tal
desiderato.

Art. 476. A remessa da requisicdo de informacBes sera feita pela Diretoria
Judiciaria, por servico postal via malote. Concomitantemente, o destinatario sera
comunicado da expedi¢cdo por correio eletrbnico e, pela mesma via, confirmara o
recebimento.

Paragrafo Unico. Os magistrados deverdo, diariamente, abrir suas caixas de
correio eletrénico.

Capitulo XVIII - Informacgdes por Telefone



Art. 477. Deve ser evitada a edicdo de atos administrativos restringindo, em
carater genérico, a prestacdo de informacdes ou de esclarecimentos por telefone,
a pedido das partes ou advogado, a respeito de processo ou de servico forense.

Art. 478. Ao pedido de informagbes de advogados de outras comarcas ou
municipios, devera ser dispensada atencdo especial, quando a solicitagdo for
razoavel, atentando-se para o fato de que a exigéncia para o comparecimento ao
forum, em situacdes tais, pode representar 6nus demasiado para a parte.

Art. 479. Aos advogados, militantes na comarca ou ndo, deve-se recusar pedido
de informacdo acerca do contedudo de despacho ou de decisdo proferidos em
processo, de modo a ndo antecipar o conhecimento da intimagao.

§ 19 A informacédo deverd sempre ter carater genérico e ser restrita a fase do
processo ou de seu paradeiro (ex.: concluso para o juiz, com vista para a parte ou
para o promotor, aguardando fluéncia de prazo ou audiéncia designada etc.).

§ 29 Néao sera negada informacédo sobre audiéncias ja realizadas ou ndo, sobre
montantes de céalculos omitidos em intimacdes ou sobre a prolagdo ou ndo de
decisdo, ainda que ndo se deva referir a solucdo dada a espécie, antes da
intimacao.

Art. 480. A prestacéo de informacéo deve ser adequada as condi¢cdes operacionais
do cartorio, de modo a ndo causar prejuizo ao servigo forense. O servidor devera
incentivar o uso da internet ou mesmo dos terminais de auto-atendimento ou
centrais de informacdes existentes nas comarcas, cujo procedimento além de
mais célere, evita a utilizacdo de mao-de-obra dos cartorios.

Paragrafo unico. Quando a solicitacdo demandar busca de autos e ndo sendo
possivel a consulta imediata, recomenda-se ao cartorio, para ndo haver ocupacao
da linha telefénica por longo periodo, tampouco desorganizar o servigo interno
com a mobilizagédo de outros servidores para o0 mesmo intento, que a resposta seja
prestada ao final da tarde ou noutro horario do expediente, cabendo aos
advogados ou partes telefonarem novamente, na hora avencada, para a obtencao
da informacgéo pretendida.

Art. 481. A prestacdo de informacdes, por evidente, ndo pode prejudicar o sigilo
necessario, quando se tratar de processo que tramita em segredo de justica ou
nas hipoteses de citacdes, intimacdes e cientificacdes pelos meios legais, quando
o conhecimento prévio possa prejudicar ou frustar a execucdo da medida ou da
diligéncia determinada.

Capitulo XIX - Paralisacdo dos Servicos

Art. 482. Na hipétese de paralisacdo total ou parcial dos servigos forenses, a
autoridade judiciaria, reconhecendo que o fato causou obstaculo ao regular
andamento dos processos, expedira portaria estabelecendo a data de inicio e
término da paralisacédo nos servigos judiciarios, inclusive para efeito de suspensédo
dos prazos.



§ 19 Se na comarca houver mais de um juizo atingido pela paralisacédo, sera
editado ato conjunto.

§ 20 Copias da portaria serdo afixadas no mural do cartério e no atrio do férum e
juntadas nos processos em que o fato trouxer consequéncia.

§ 30 Copia da portaria que suspender o expediente forense, devidamente
assinada pelo Juiz, deverd ser imediatamente encaminhada pelo Secretario do
Foro, via correio eletrénico, preferencialmente em formato “pdf’, & Corregedoria
Geral da Justica (cgj@tjsc.jus.br) e a Presidéncia do Tribunal de Justica
(apoiogp@tjsc.jus.br), bem como ao Conselho Gestor da Intranet
(cgintranet@tjsc.jus.br) para publicacdo no site do Tribunal.

Art. 483. No que concerne ao SAJ/PG, ocorrendo motivo de forga maior como a
falta prolongada de energia elétrica, quebra do computador servidor, perda das
informagdes contidas no banco de dados e casos congéneres, precedida de
notificagdo formal do técnico de suporte operacional ao magistrado, sera expedida
portaria suspendendo os prazos na forma das disposi¢Oes anteriores.

Art. 484. Tratando-se de paralisacdo da instituicdo bancéria responsavel pelo
recolhimento de valores em processos judiciais, o interessado entregara ao
contador cheque nominal ao Tribunal de Justica do Estado de Santa Catatina, no
valor consignado na guia de recolhimento, para posterior depdsito.

§ 19 No caso de recurso, o procedimento sera idéntico, permanecendo em cartério
0 cheque nominal ao Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina, mas
certificando o escrivdo o recebimento do valor do preparo, por intermédio do
cheque, indicando o respectivo nimero e a justificativa do ato.

§ 20 N&o se aplicam as disposi¢des supra quando se tratar de encerramento do
horario de atendimento bancério.

Art. 485. A suspenséao do expediente forense dependera de consulta prévia:

| — & Presidéncia do Tribunal quando motivada por falecimento;

Il — & Corregedoria-Geral de Justica quando for para atender evento programado.
Capitulo XX - Distribui¢éo

Art. 486. Ao distribuidor compete o protocolo, distribuicao, redistribuicdo e remessa
de documentos e feitos ao destino no prazo maximo de quarenta e oito horas,
procedidas as necessarias anotacdes no SAJ/PG.

Paragrafo Unico. Tratando-se de medida de carater urgente o distribuidor
promovera o imediato encaminhamento.

Art. 487. O distribuidor devera verificar, antes da distribuicdo de pecas civeis ou
criminais, se os advogados subscritores ndo estdo impedidos para o exercicio da



profissédo, acessando, via intranet do Tribunal de Justica, no site da Corregedoria-
Geral da Justica, a opcao "Advogados Suspensos e Excluidos (Diaria)".

Art. 488. Nao havendo impedimento do advogado subscritor ao exercicio
profissional, o ato de distribuicAo se consumara; se houver impedimento, o
distribuidor certificara o ocorrido, procedera a distribuicdo e encaminhara a peticdo
inicial ou intermediaria ao juiz do processo, competente para analisar a
capacidade postulatoria e adotar as providéncias pertinentes.

Art. 489. As peticbes iniciais e intermediarias e cartas precatorias serdo
protocoladas por meio de reldgio datador, entregando-se a segunda via ao
apresentante.

§ 19 Na hip6tese de incidéncia de custas e/ou despesas, serdo encaminhadas a
contadoria, para confeccdo da guia de recolhimento.

§ 20 Em se tratando de precatérias, se vencido o prazo de seu cumprimento,
serdo desde logo devolvidas a origem, por meio de oficio da dire¢éo do foro.

Art. 489-A. O distribuidor, constatando a existéncia de mais de um registro relativo
a mesma pessoa, devera promover a “Unificacdo de Pessoas — Partes e
Advogados”, de modo que o cadastro de pessoas do Sistema de Automacdo do
Judiciario contenha um dnico registro para cada pessoa, que utilizara como chave
0 numero de inscricdo no CPF ou CNPJ.

Art. 490. Nas comarcas onde houver mais de um tabelionato, os titulos e
documentos de divida destinados a protesto serdo obrigatoriamente distribuidos.

Art. 491.A0 apresentante sera fornecido recibo com as caracteristicas do titulo ou
documento de divida apresentado.

§ 19 Juntamente com o recibo, o distribuidor indicard a serventia para a qual foi
distribuido o titulo ou documento de divida, bem assim a mencdo de que o
apresentante devera la comparecer para efetivar o pagamento dos emolumentos,
sob pena de cancelamento e devolugéo.

§ 20 No caso da apresentacdo de mais de dez titulos por um mesmo apresentante
de uma so6 vez, o distribuidor terd o prazo de vinte e quatro horas para indicar a
serventia para a qual foram distribuidos.

Art. 492. Os titulos e documentos de divida serdo recebidos, distribuidos e
entregues a serventia de protesto, no maximo no dia util imediato.

Art. 493. A distribuicdo sera equitativa, em nimero e valores.
Art. 494. O distribuidor providenciara a baixa do registro:
a) por ordem judicial,

b) mediante comunicacdo formal da serventia de protesto acerca de pagamento,



anulacao, retirada ou cancelamento do protesto; e

c) por requerimento do interessado ou de procurador com poderes especificos
dirigido ao distribuidor, comprovando por certiddo o cancelamento ou a anulacdo
do protesto.

Capitulo XXI - Contadoria

Art. 495. O contador, no prazo maximo de cinco dias, elaborara as contas e 0s
calculos e, se for o caso, entregara a guia de recolhimento ao interessado.

Art. 496. Na impossibilidade de elaborar o célculo, por deficiéncia ou inexisténcia
de elementos essenciais, 0s autos ou documentos serdo imediatamente
devolvidos a origem, com os devidos esclarecimentos.

Art. 497. O contador recebera a peticdo inicial para a realizacdo do calculo de
custas e despesas processuais, que seréa imediatamente devolvida ao interessado,
com a Guia de Recolhimento Judicial — GRJ e o respectivo boleto, para o devido
pagamento.

§ 10 Salvo as hipéteses expressamente previstas em lei, o interessado devera
comprovar o recolhimento total das custas e despesas processuais no momento
da distribuicdo da acéo (art. 24 da Lei Complementar Estadual n. 156/1997).

§ 29 Indeferido o pedido de assisténcia judiciaria/justica gratuita, sera cancelada a
distribuicdo da respectiva acdo, caso nao ocorra, no prazo de 30 (trinta) dias, o
pagamento das custas iniciais e despesas processuais (Cddigo de Processo Civil,
art. 257).

§ 39 Nas cartas precatérias, cumpre ao interessado solicitar, informando o nimero
do processo/tipo, nome do autor e do réu, os atos a ser cumpridos (citacéao,
intimacdo, penhora), etc., a contadoria do juizo deprecado a Guia de
Recolhimento Judicial (GRJ) e o boleto bancario, e providenciar o pagamento
respectivo.

Art. 498. As contadorias devem manter um exemplar do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado de Santa Catarina e da tabela de diligéncias a disposicao
das partes e afixados em lugar visivel, franqueado ao publico.

Art. 499. Os contadores providenciardo, ainda, cartaz em letras de facil leitura
indicando que os interessados em reclamar contra percepcao ou exigéncia de
custas e despesas excessivas ou indevidas devem dirigir suas reclamacdes ao
juiz a que estiver subordinado o reclamado, por escrito ou oralmente, em
reclamacéo a ser reduzida a termo.

Art. 500. E vedado as contadorias efetuar preenchimento e cobranca de guias néo
autorizadas pelo Tribunal de Justica, bem como a elaboracdo de célculos
extrajudiciais ou de liquidacéo de sentenca sem expressa determinacao judicial.



Capitulo XXII - Despesas e Custas Processuais
Secdo | - Disposicdes Gerais
Art. 501. Compete ao magistrado, relativamente as custas:
| - obstar a exigéncia ou cobranca de custas ou despesas excessivas;

Il - decidir as reclamacdes contra percepcdo ou exigéncia de custas ou despesas
excessivas ou indevidas por auxiliares ou serventuérios a ele subordinados;

Il - verificar a conta de custas ou despesas, tanto quanto possivel, tomando as
medidas disciplinares necessarias.

Art. 502. O exame das custas ou despesas pela Corregedoria-Geral da Justica
constitui mera atividade auxiliar, restrita a verificagdo da correta aplicacdo das
tabelas, percentuais e rubricas do Regimento de Custas e Emolumentos do
Estado de Santa Catarina, exercida em apoio a atuacdo dos magistrados no
desempenho da atribuicdo de fiscalizar sua cobranca.

Paragrafo anico. A Corregedoria-Geral da Justica podera a qualquer momento
solicitar a remessa das contas de custas das contadorias para fiscalizacdo, de
acordo com o cronograma de atividades.

Art. 503. O pedido de restituicdo de valor recolhido deve ser formulado ao juiz do
processo que, em o acolhendo, requisitara a devolugédo a Diretoria Financeira do
Tribunal de Justica.

Art. 504. Os valores antecipados pela parte que ndo foram utilizados para
pagamento de conducdes dos oficiais de justica poderdo ser solicitados pelo
depositante apds o encerramento do processo.

Paragrafo unico. O interessado devera observar o procedimento regulado pela
Diretoria de Orcamento e Financas para o requerimento de devolucéao.

Art. 505. O desarquivamento de autos sera precedido do pagamento das custas
respectivas, ainda quando para simples vista, ressalvados os casos de assisténcia
judiciéria.

Art. 506. S&o isentos de custas judiciais, pelos atos praticados por servidor
remunerado pelos cofres publicos, o Estado de Santa Catarina, 0s seus
Municipios e as respectivas autarquias.

Art. 507. As autarquias federais, as autarquias de outros Estados da Federacéo e
de seus Municipios pagardo as custas pela metade.

Art. 508. O recolhimento das custas iniciais dos embargaos a execucédo devera ser
comprovado no momento da sua distribuicao.

Art. 509. Somente a Fazenda Publica do Estado de Santa Catarina esta
dispensada do depésito prévio da conducdo do oficial de justica. A Unido, aos



demais Estados da Federacdo, aos Municipios, as autarquias, universidades e
empresas publicas cumpre depositar previamente numerario suficiente para
atender as despesas com as diligéncias que, no seu interesse, os oficiais de
justica tiverem que realizar (CPC, art. 19, caput, Resolugédo n. 11/2006-CM e
Resolugéo n. 06/2011-CM).

Art. 510. Todo pagamento deverd ser feito por meio de guia de recolhimento
fornecida pelo Poder Judiciério.

Secdo Il - Pagamentos em Foros Diversos da Tramita¢ 8o do Processo

Art. 511. O pagamento das custas e/ou despesas (nestas incluidas as diligéncias
do oficial de justi¢a), iniciais, intermediarias ou finais, sera realizado mediante guia
de recolhimento, nas agéncias bancarias autorizadas a proceder o recolhimento.

Art. 512. O interessado, via correio eletrénico, podera solicitar a remessa da guia
de recolhimento a contadoria da comarca para a qual se destina 0 pagamento.

§ 19 Na solicitacdo referente a custas iniciais, devera informar o nome do
interessado pelo recolhimento, o valor atualizado da causa, o tipo de acdo, o nome
do autor e do réu e o endereco deste para o caso de citagdo por oficial de justica.

§ 29 Na solicitacdo relativa a custas intermediarias ou finais, devera informar o
nome do interessado pelo recolhimento e 0 nimero dos autos. Quando se tratar
de valor destinado a conduc¢ao de oficial de justica, devera ser indicado também o
local/endereco da diligéncia.

§ 39 Na falta dos requisitos elencados nos paragrafos anteriores, o contador
judicial comunicara ao solicitante, via correio eletrénico, a impossibilidade de
remessa da guia.

§ 40 A guia de recolhimento sera remetida, via correio eletrénico, em formato 'pdf'.

Art. 513. O interessado comprovara o recolhimento junto ao juizo onde tramita a
acédo, sob pena de arcar com o consequente 6nus.

Secdo Il - Custas Finais

Art. 514. Antes do arquivamento dos autos o escrivao fara levantamento preliminar
de custas pendentes.

Paragrafo Unico. Se ndo houver pendéncia encaminhara o feito para
arquivamento. Caso contrario ou mesmo na duvida pela complexidade do
processo, devera remeter ao contador para o levantamento dos valores.

Art. 515. Apurado o valor devido, o advogado da parte sucumbente sera intimado
pelo Diario da Justica para promover o depdsito.

§ 19 Infrutifero o chamado, far-se-4 a intimacdo por carta com aviso de



recebimento ao endereco do devedor, para pagamento no prazo de 10 (dez) dias.

§ 29 Caso frustrada a tentativa prevista no paragrafo anterior, a intimagado do
devedor para pagamento em 10 (dez) dias seré feita por edital, com prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 516. Nao ocorrendo 0 pagamento das custas, o escrivdo extraira certidao para
fins de inscricdo do crédito em divida ativa (Regimento de Custas e Emolumentos
do Estado de Santa Catarina, art. 26), devendo nela constar:

| - os nomes das partes;

Il - 0o nimero dos autos;

Il - a quantia devida;

IV - 0 nome e o enderec¢o do devedor;

V - 0 CPF/CNPJ do devedor;

VI - a data do calculo;

VIl - a data da intimacéo do devedor para pagamento das custas;

VIIl - a data do transito em julgado da sentenca ou do acorddo que condenou o
devedor ao pagamento das custas;

IX - a natureza do débito (tributaria);

X - o fundamento legal da divida (Codigo de Processo Civil, art. 20 ou Codigo de
Processo Penal, art. 804).

§ 19 A certidao devera ser enviada a Geréncia de Arrecadacao e Crédito Tributario
— GERAR da Diretoria de Administracdo Tributaria da Secretaria de Estado da
Fazenda, por meio eletrénico (Sistema de Administragcéo Tributéria — SAT).

§ 20 Devera o escrivao diligenciar visando a busca dos elementos necessarios ao
preenchimento da certiddo, se ndo estiverem contidos nos autos.

§ 30 Emitida a certiddo ou certificada a impossibilidade de fazé-lo por auséncia de
elementos e registrado o evento relativo a pendéncia das custas no Histérico de
Partes do SAJ, os autos serdo arquivados.

§ 40 Havendo inscricdo indevida em divida ativa, dever-se-a enviar oficio a
GERAR (Rodovia SC 401, Km 5, n. 4.600, CEP 88032-005, Florianopolis-SC),
para instauracdo do processo administrativo de cancelamento.

Art. 517. Os serventuérios ou auxiliares da Justica que tiverem direito as custas
poderdo promover a competente execucao do titulo (Codigo de Processo Civil, art.
585, inciso VI).



Capitulo XXIII - Sistemas Auxiliares
Secéo | - Bacen Jud

Art. 517-A. Bacen Jud — Sistema de atendimento ao judiciario é o sistema
informatizado de envio de ordens judiciais e de acesso as respostas das
instituicdes financeiras pelos magistrados cadastrados no Banco Central do Brasil.

§ 19 E obrigatério o cadastro e a sua manutencdo no Bacen Jud de todos os
magistrados cuja atividade jurisdicional compreenda a necessidade de consulta e
blogueio de recursos financeiros da parte ou de terceiro em processo judicial.

§ 20 No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, devera ser utilizado
exclusivamente o Bacen Jud para envio de ordens as instituicdes integrantes do
Sistema Financeiro Nacional quando enquadraveis nas funcionalidades do
sistema.

§ 30 A utilizacédo do Bacen Jud pressupde:

| — a rigorosa observancia das normas estabelecidas no regulamento que integra o
convénio firmado entre o Banco Central do Brasil, o Superior Tribunal de Justica e
o Conselho da Justica Federal;

Il — que o acesso somente podera ser feito por servidor ou juiz - que receberdo a
designacdo "usuario" - previamente cadastrados pelos masters do Tribunal de
Justica, com senha prépria, nos processos de sua respectiva unidade jurisdicional;

Il = que ao usuario do perfil "assessor" serd permitido apenas digitar, gravar e
salvar as ordens judiciais; ao do perfil "juiz", também a protocolizagao;

IV — que a indicagdo do "usuario” autorizado e o cancelamento da permissao de
acesso sejam formulados pelo juiz aos masters por intermédio da sua conta de e-
mail;

V - a prévia decisdo do juiz, que devera ser lancada no SAJ/PG, na forma
estabelecida no art. 517-C, I, b;

VI — a existéncia do nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ da parte objeto da ordem.

Art. 517-B. Recomenda que:

| — recebidas as respostas das instituicdes financeiras, o juiz proceda de imediato
a sua anadlise, determinando as providéncias que entender pertinentes ao caso
concreto (v.g., desbloqueio total ou parcial, transferéncia da quantia bloqueada);

Il — o juiz dé prioridade aos processos em que haja pedido de desbloqueio de
valores, 0 que evitara a retencdo da quantia excedente a da divida.

Art. 517-C. Determina-se:



| — ao servidor, que lance no Sistema de Automacdo do Judiciario de Primeiro
Grau - Saj/PG a movimentacao correspondente a:

a) juntada da peticdo aos autos quando houver requerimento para utilizagdo do
"Sistema Bacen Jud” ("juntada peticdo de utilizagdo Bacen Jud");

b) decisdo que defere, indefere ou determina, de oficio, a aplicacdo do Bacen Jud
("decisdo deferindo/determinando a utilizacdo do Bacen Jud" ou "deciséo
indeferindo a utilizacdo do Bacen Jud").

Il — ao juiz, que:

a) ordene a transferéncia dos valores bloqueados para o Banco responsavel pela
centralizacéo do Sistema de Conta Unica do Poder Judiciario do Estado de Santa
Catarina, em conta vinculada ao processo (Caixa Econdmica Federal, agéncia
0879);

b) determine que as respostas das instituicdes financeiras sejam analisadas e
devidamente tratadas pelo “Bacen Jud”, evitando-se envio de ordens secundarias
por meio de oficio (exemplo: ordens de desbloqueio ou transferéncia);

c) antes de emitir ordens de bloqueio, verifique se a pessoa ou empresa possui
“conta Unica” cadastrada, disponivel no proprio sistema Bacen Jud, e, caso
positivo, inicialmente expeca ordens visando a conta indicada, salvo ndo exitosa a
tentativa anterior.

d) comunique ao Superior Tribunal de Justica eventual auséncia de saldo no caso
de ordem de bloqueio emitida contra pessoa fisica ou juridica com cadastro de

“conta Unica” (art. 89, I, da Resolucdo CNJ n. 61).
Secdo Il — Infoseg

Art. 517-D. Infoseg — Rede de Integragdo Nacional de Informagbes de Seguranca
Pudblica, Justica e Fiscalizacdo é a rede nacional que integra informagcdes dos
orgaos de Seguranca Publica, Justica e de Fiscalizacdo em todo o Pais, provendo
0s seguintes dados:

| — inquéritos policiais;

Il — processos criminais;

Il — mandados de prisao;
IV — veiculos automotores;
V — condutores;

VI —armas;

VII — cadastro de pessoa fisica (CPF);



VIII — cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ).

§ 19 Recomenda-se o cadastro dos magistrados com atividade jurisdicional na
area criminal, bem como de todos os chefes de cartorio.

§ 20 As informacdes da rede tém carater meramente informativo, pelo que ndo
possibilitam a emisséo de certiddes com carater probatorio.

§ 30 A utilizacdo do sistema INFOSEG pressupée:

| — 0 prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de
acesso a ser feita em formuléario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, link “INFOSEG”, observados 0s seguintes critérios:

a) o magistrado, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério
devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo
secretario juridico ou oficial de gabinete;

) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor geral ao qual estao
vinculados e pelo secretario;

d) os servidores vinculados ao cartorio serdo autorizados pelo chefe de cartorio,
enguanto os demais serdo autorizados pelo magistrado da vara ou, quando néao
vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro;

e) 0 autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento
do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacao, for
exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Il — o aceite, por parte do usuario, das condi¢cdes de uso declinadas no formulario de
inscricao.

8§ 40 O usuario estara sujeito a punigdo disciplinar nos termos da legislacao
administrativa vigente, sem prejuizo da responsabilidade penal, pela utilizacdo
indevida das informacdes obtidas no sistema.

Secao Il — Renajud

Art. 517-E. O Sistema de Restricdo Judicial de Veiculos Automotores - Renajud é
uma ferramenta eletrénica que interliga o Poder Judiciario e o Departamento
Nacional de Transito — Denatran com o fim de possibilitar consultas e o envio, em
tempo real, de ordens judiciais eletronicas de insercédo e de retirada de restricdo
de veiculos automotores na Base indice Nacional (BIN) do Registro Nacional de
Veiculos Automotores — Renavam.

§ 10 E obrigatério que os magistrados cuja atividade jurisdicional compreenda a



necessidade de registro ou consulta de restricbes de veiculos automotores
estejam cadastrados no Sistema e que esse cadastro seja continuamente
atualizado.

§ 29 No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, devera ser utilizado
exclusivamente o Renajud para envio ao Detran de ordens de restricdo ou
averbacéo de penhoras.

§ 30 A utilizacdo do Sistema Renajud pressupde:

| — o prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de acesso a ser
feita em formulario eletrdnico disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, link
“Sistema RENAJUD”, observados os seguintes critérios:

a) o magistrado, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem
utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

b) os servidores serdo autorizados somente pelo magistrado ao qual estejam vinculados
ou, no primeiro grau, pelo diretor do foro quando ndo vinculados a uma unidade
especifica;

Cc) o magistrado autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o
cancelamento do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacéo, for
exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Il — o aceite, por parte do usuario, das condi¢cdes de uso declinadas no formulario de
inscricao.

Il — a prévia decisédo do juiz nos processos que estejam sob a sua jurisdicdo, a
qual deveré ser langada no SAJ/PG;

IV — a existéncia de informagfes sobre o veiculo (placa ou chassi) ou do nimero
do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
— CNPJ do proprietario do veiculo.

§ 40 O Sistema sera empregado para consulta, incluséo e retirada de:
| — restricao de transferéncia;
Il — restricao de licenciamento;
Il — restricdo de circulagéo;
IV — averbacéo de registro de penhora.
Secéao IV — Sistema Infojud

Art. 517-F. Sistema Infojud — Informacdes ao Poder Judiciario—, no Centro Virtual
de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, é o sistema que permite o envio de requisi¢cdes de informa¢cdes a Receita
Federal para obtencéo de:



| — nimero de inscricdo nos cadastros da SRF (CPF e CNPJ);
Il — copia de declaracbes (DIRPF, DITR, PJ Simplificada e DIPJ);

Il — dados cadastrais de pessoas fisicas ou juridicas (CPF ou CNPJ).

§ 10 Sera obrigatéria a utilizacdo exclusiva do Infojud para requisicdo a Receita
Federal do Brasil das informagdes disponiveis no sistema.

§ 20 A utilizagdo do Infojud pressupde:

| — o cadastro do magistrado (com certificacdo digital), pelos masters do Tribunal
de Justica;

Il — a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de
Justica e a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il — a prévia decisdo do juiz, que devera ser lancada no SAJ/PG.

§ 30 Ao usuario do perfil "magistrado” sera permitido:

| — registrar solicitagdo (incluir pedidos de dados cadastrais ou de copias de
declaracgdes);

Il — consultar solicitacdo (todas as informagbes serdo disponibilizadas na caixa
postal do sistema pertencente ao magistrado solicitante);

Il — recuperar NI (consultar o nimero de inscrigdo nos cadastros de CPF e CNPJ);

IV — administrar cadastro (incluir ou excluir “serventuario solicitante “— funcionario
com certificacdo digital autorizado pelo magistrado a registrar solicitacbes em seu
nome);

8§ 40 Ao usuario do perfil “serventudrio solicitante” sera permitido:

| — registrar solicitacdo (cadastrar pedidos de dados cadastrais ou de coépias de
declaragdes — vinculadas ao magistrado);

Il — recuperar NI (consulta o nimero de inscricdo nos cadastros de CPF e CNPJ).

§ 50 As informacdes e copias das declaracdes requisitadas no interesse da Justica
devem ser conservadas com observancia das regras a seguir, de modo a
preservar o sigilo fiscal (art. 198 da Lei n. 5.172/1966):

| — tratando-se de informacgdes econdmico-fiscais da parte (cépia de declaracoes),
estas serdo impressas e:

a) se destinadas a instrucdo do processo, serdo juntadas aos autos, que passarao
a tramitar em segredo de justica, com 0s necessarios ajustes no Sistema de
Automacao do Judiciario — SAJ;



b) se destinadas a processo de execucao, serdo arquivadas em pasta propria do
cartorio, intimando-se o interessado, para ciéncia, no prazo de trinta dias, e
lavrando-se a respectiva certiddo. Decorrido o prazo, as informacdes seréo
destruidas por meio mecanico ou incineragdo, com a respectiva certificacdo nos
autos. E proibida a cépia ou reproducéo dessas informagdes.

Il — quando a informacéo referir-se exclusivamente ao endere¢co ou cadastro da
parte, a resposta sera juntada diretamente nos autos.

Secédo V — Sistema Integrado de Seguranca Publica-  SISP

Art. 517-G Sistema de Informacdo de Seguranca Publica — SISP da Secretaria de
Estado da Seguranca Publica e Defesa do Cidadao, € o sistema que permite a
consulta aos dados cadastrais de:

| — Identificagéo civil;

Il — Investigacédo policial;

Il — Armas;

IV — Detrannet (Veiculos automotores);
V — Infoseg;

VI — SINARM,;

VIl — Informacg8es penitenciarias.

§ 10 A utilizagcdo do SISP pressupde:

| — o0 prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de
acesso a ser feita em formuléario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, link “SISP”, observados os seguintes critérios:

a) o magistrado, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartorio
devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo
secretério juridico ou oficial de gabinete;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao
gual estéo vinculados;

d) os servidores vinculados ao cartério serdo autorizados pelo chefe de cartorio,
enquanto os demais serao autorizados pelo magistrado da vara ou, quando nao
vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro;

e) aos estagiarios € vedado o acesso a este sistema,;



f) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento
do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for
exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Il — O aceite, por parte do usuario, das condi¢cdes de uso declinadas no formulario
de inscrigao.

§ 20 A transcricao eletronica (colagem) das informacgdes consultadas nos médulos
disponibilizados é permitida, desde que preservado o carater sigiloso dos dados e
a sua finalidade estritamente funcional,

Secdo VI — Rol de Condenados da Justica
Estadual do Parana — Sistema Oraculo

Art. 517-H. Oréaculo — Sistema de Informacdes Processuais do Poder Judiciario do
Estado do Parana € o sistema que permite a consulta aos dados cadastrais de:

| — processos criminais em andamento, sentencas, prisdes e solturas;

II — feitos em andamentos nos juizados Especiais Criminais, sentencas e
transagdes penais;

Il — penas e medidas aplicadas pela Vara de Execucdes de Penas e Medidas
Alternativas do Foro Central,

IV — processos com transito em julgado, sentencas, prisdes e mandados; e

V —situacao carceraria e cumprimento da pena.

§ 10 - A utilizacéo do Sistema Oraculo pressupde:

| — o prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de
acesso a ser feita em formuléario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, link “Rol de Culpados do Estado do Parana”, observados os
seguintes critérios:

a) o magistrado, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério
devem utilizar o seu proprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador ser&o autorizados pelo
secretario juridico ou oficial de gabinete;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao
gual estéo vinculados;

d) os servidores vinculados ao cartério serdo autorizados pelo chefe de cartorio,
enquanto os demais serdao autorizados pelo magistrado da vara ou, quando nao
vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro;



€) 0 autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento
do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for
exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Il — O aceite, por parte do usuario, das condi¢cdes de uso declinadas no formulario
de inscrigao.

§ 20 - As autorizacOes de acesso aos respectivos bancos de dados somente
permitirdo consultas e emissao de relatdrios/certiddes.

Secdo VIl — Cadastro de Clientes do Sistema Finance iro Nacional - CCS

Art. 517-1 O Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional — CCS consiste
em um sistema de informacdes de natureza cadastral que visa a dar cumprimento
ao artigo 10-A da Lei n. 10.701, de 9-7-2003 (incluiu dispositivo na Lei de Lavagem
de Dinheiro - Lei n. 9.613/1998).

§ 19 Ao juiz autorizado séo disponibilizadas informacdes:

| — basicas, que dizem respeito a existéncia de um relacionamento mantido entre
uma instituicdo participante e um dos seus correntistas e/ou clientes (“‘unidade
nuclear de informacao”), o que inclui as respectivas datas de inicio e de fim do
mesmo relacionamento, esta Ultima quando for o caso; e

Il — detalhadas, que dizem respeito

a) a natureza dos relacionamentos, ou seja, aos tipos dos bens, direitos e valores
envolvidos (tanto no caso dos relacionamentos ativos quanto daqueles ja
encerrados ou inativos); e

b) & existéncia e identificacdo dos representantes legais ou convencionais
vinculados ao relacionamento.

§ 20 O CCS néao contém dados de valor, de movimentacéo financeira ou de saldos
de contas/aplicagdes.

§ 39 O juiz com competéncia criminal que necessitar das informacgées referidas no
8 1° deste artigo devera solicitar sua habilitacdo ao master do Tribunal de Justica,
no endereco bacenjud@tjsc.jus.br.

§ 49 O juiz com competéncia civel pode solicitar, excepcionalmente, a habilitacéo
ao sistema mediante justificativa apresentada ao Corregedor-Geral da Justica.

§ 50 Quando ocorrer movimentacdo na carreira, o juiz habilitado que ndo mais
exercer competéncia criminal devera solicitar a respectiva inabilitacdo para acesso
ao CCS.

§ 60 O tratamento das informacdes do CCS, que importarem em quebra de sigilo
bancério, deve observar as regras que tratam das informacdes protegidas por



sigilo fiscal, referidas na secéo IV, capitulo XXIll, deste Codigo.

Secdao VIl — Requisicdo de pagamento de honorarios  da jurisdicdo delegada

Art. 517-J. O pagamento de honorarios de peritos e advogados dativos, no ambito
da jurisdicdo delegada, devera ser requisitado pelo juiz a Justica Federal por meio
do sistema eletrénico disponibilizado em link na pagina da Corregedoria-Geral da
Justica na intranet.

§ 19 A fixacdo dos honorarios obedecera a tabela anexa a Resolucdo n. 541/2007
do Conselho da Justica Federal e eventuais alteracdes posteriores.

§ 29 O juiz com competéncia para acoes de jurisdicdo delegada devera solicitar a
sua habilitagdo para utilizacdo do sistema a Corregedoria-Geral da Justica no
endereco infocgj@tjsc.jus.br.

§ 30 O juiz terA o perfil “gerente” e podera habilitar servidores no perfil
“cadastrador” para efetuarem o cadastramento de requisicdes, ficando
responsavel pela liberacédo das requisicbes em qualquer caso.

Secdo IX — Sistema de Informacdes Eleitorais — SIEL

Art. 517-L. A obtencdo de informacfes constantes do cadastro eleitoral, para
instrucdo de processos judiciais, dar-se-a por meio eletrénico com a utilizacdo do
Sistema de Informacgbes Eleitorais — SIEL, disponivel na pagina do Tribunal
Regional Eleitoral de Santa Catarina (link na pagina da Corregedoria-Geral da
Justica na intranet).

Paragrafo uUnico. O cadastro dos magistrados e servidores assim como as
condicbes de uso observardo a regulamentacdo propria expedida pela
Corregedoria Regional Eleitoral de Santa Catarina (Provimento TRE/SC n.
02/2010).

Sec¢ao X — Consulta ao cadastro de consumidores da C  ompanhia
Catarinense de Aguas e Saneamento — Casan.

Art. 517- M. A obtencdo de informacdes constantes do cadastro de clientes da
Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento — Casan, exclusivamente para
instrucdo de processos judiciais, dar-se-a por meio eletrdbnico em sistema
disponivel na intranet do Poder Judiciario, de utilizac&o restrita aos servidores do
seu quadro, desde que previamente habilitados a extracdo dos dados.



Paragrafo unico. A consulta ao banco de dados da Companhia Catarinense de
Aguas e Saneamento — Casan pressupde:

| — o prévio cadastro do magistrado ou do servidor, mediante solicitacdo de acesso
a ser feita em formulario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da
Justica, link "Consulta ao banco de dados da Casan”, observados os seguintes
critérios:

a) o magistrado, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartorio
devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo
secretario juridico ou pelo oficial de gabinete;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao
gual estdo vinculados;

d) os servidores vinculados ao cartério serdo autorizados pelo chefe de cartorio,
enquanto os demais serdo autorizados pelo magistrado da vara ou, quando néo
vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro;

e) aos estagiarios € vedado o acesso a esse sistema;

f) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento
do acesso ao sistema quando a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for
exonerada ou demitida, ou ndo mais necessitar do acesso.

TERCEIRA PARTE
SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
Capitulo | — Normas Gerais
Secdao | — Disposicdes Gerais

Art. 518. As normas a seguir devem ser observadas pelos notéarios e registradores,
e visam a disciplinar as atividades das serventias, sendo aplicadas
subsidiariamente as disposicdes da legislacdo pertinente em vigor.

Paragrafo unico. A ndo observancia das normas acarretaréd a responsabilizagéo do
serventuario na forma das disposicdes legais.



Art. 519. Os notarios e registradores sdo dotados de fé publica, razdo pela qual
devem pautar-se pela corre¢cdo em seu exercicio profissional, a fim de garantir a
publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos em que
intervém.

Art. 520. Os servigcos notariais e de registro serdo prestados, de modo eficiente e
adequado, nos dias e horarios fixados pelo Conselho da Magistratura, em local de
facil acesso ao publico e que ofereca seguranca para o arquivamento de livros e
documentos.

Paragrafo anico. O servico de registro civil das pessoas naturais sera prestado,
também, nos sabados, domingos e feriados pelo sistema de plantdo, devendo ser
afixado aviso, visivel ao publico mesmo com o cartorio fechado, indicando meio
para localizacdo do serventuario responsavel.

Art. 521. Serdo afixados no mural das serventias, em lugar visivel e franqueado ao
publico, a tabela de emolumentos dos atos ali praticados, a relacdo dos atos
gratuitos ou praticados com redugéo sobre o valor tabelado, o cartaz dos selos de
fiscalizacdo e o nome dos funcionérios do oficio.

Art. 522. Os atos praticados pelos notarios e registradores serdo cobrados de
acordo com os valores estabelecidos no Regimento de Custas e Emolumentos do
Estado de Santa Catarina, sendo vedada a utilizacdo de tabela nao oficial de
emolumentos.

Art. 522-A. Se o valor declarado pelo interessado e os indicadores mencionados
no caput do art. 16 da Lei Complementar Estadual n. 156, de 15 de maio de 1997,
estiverem em flagrante dissonancia com o valor real ou de mercado do bem ou do
negocio da época, o notario ou registrador adotardo as seguintes providéncias
preliminares:

| — quanto ao notario:

a) devera esclarecer as partes sobre a necessidade de indicacéo correta do valor
real ou de mercado do bem ou do negdcio;

b) ndo sendo acolhida a recomendacédo pelas partes, por dever de oficio (agente
arrecadador das taxas de servico), devera fazer constar do corpo da escritura
publica, em item proéprio, o valor real ou de mercado do bem ou do negdcio, para
fins de cobranca de emolumentos e FRJ, dispensada a impugnacdo judicial.

OBS: Dispositivo com eficacia suspensa por decisdo praféa nos autos n. 0012698-
87.2013.8.24.0600 e veiculada pela Circular n. 08/ desta Corregedoria-Geral da
Justica.

Il — quanto ao registrador de imoveis, protocolizara o titulo que lhe for apresentado
a registro, observando o seguinte:

a) apresentadas a registro escrituras publicas, instrumentos particulares ou titulos
judiciais que tenham conteddo econdmico, cujos valores estejam em flagrante



dissonancia com o valor real ou de mercado do bem ou do negécio, devera
esclarecer ao apresentante sobre a necessidade de declarar o valor real ou de
mercado do bem ou do negdcio, tendo em vista que cabe ao registrador exigir e
fiscalizar o recolhimento do FRJ (agente arrecadador das taxas de servico;

b) sendo acolhida a recomendacdo, deverd, por dever de oficio, emitir o boleto
para que o interessado providencie recolhimento do valor total ou da
complementacdo do FRJ devido, conforme o caso, fazendo constar do corpo do
registro o novo valor declarado do bem ou do negdcio, para fins de cobranca de
emolumentos e FRJ, dispensada a impugnacéao judicial;

c) em caso de discordancia por parte do apresentante, fica autorizado o
registrador a impugnar judicialmente o valor apresentado.

Il — Igual procedimento previsto no inciso Il sera seguido pelo registrador de
titulos e documentos e de pessoas juridicas.

Paragrafo Unico. Retificado o valor do bem ou do negécio para fins de cobranca
de emolumentos e FRJ voluntariamente pelas partes, de oficio pelo notario ou
registrado, ou por determinacado judicial, deve o notario ou registrador exigir do
apresentante a complementagcdo dos emolumentos e recolhimento ou
complementacdo do Fundo de Reaparelhamento da Justica — FRJ.

Art. 522-B. Havendo impugnacdo judicial, devera ser observado o seguinte
procedimento:

| - o registrador apresentard requerimento ao juiz competente, contendo a
exposicao dos fatos e os fundamentos do pedido;

Il - apoOs protocolizar a impugnacdo, o registrador intimara o interessado
pessoalmente em Cartorio ou por carta registrada (AR) ou outro meio autorizado
em lei, acompanhada de cépia da peticéo inicial com data do protocolo mecéanico
e da indispensavel adverténcia que podera respondé-la em juizo no prazo de 10
(dez) dias;

Ill - nos autos deveré ser anexado a petigéo inicial documento comprobatoério da
intimacao do impugnado;

IV - 0 prazo para manifestagdo do impugnado fluird a partir da data da juntada do
comprovante de intimacao;

V - recebida ou ndo a manifestagdo da parte interessada, o magistrado designara
avaliador judicial que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apresentara o laudo
fixando o valor do imovel,

VI - apos, sera dado vista ao Ministério Publico;

VIl - 0o magistrado podera considerar em seu pronunciamento o disposto no art.
436 do Cadigo de Processo Civil;



VIII - no prazo de 10 (dez) dias, o magistrado julgarad a impugnacéo, ndo sendo,
porém, obrigado a observar critério de legalidade estrita, podendo adotar em cada
caso a solucdo que reputar mais conveniente ou oportuna (Cédigo de Processo
Civil, art. 1.109);

IX - a sentenca condenara o vencido nas custas e despesas do incidente;

X - da sentenca cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias, dirigido ao Conselho
da Magistratura, que sera recebido apenas no efeito devolutivo.

Art. 523. Os valores referentes ao Fundo de Reaparelhamento da Justica — FRJ,
guando incidente, e aos impostos devidos em atos notariais e registrais devem ser
recolhidos pelo interessado, que exibira ao oficial as guias devidamente
autenticadas, sendo-lhe recomendado abster-se de receber mencionados valores.

Paragrafo Unico. Os comprovantes de recolhimento dos valores referidos no caput
deverdao permanecer arquivados na serventia.

Art. 524. Os oficiais, além das penas disciplinares em que incorrerem, Sao
responsaveis civil e criminalmente pela omissdo ou atraso na remessa de
comunicacgdes a outros cartorios.

Art. 525. Para organizagdo e execugdo dos servi¢cos, os oficiais adotarao sistema
informatizado de automacédo, podendo, ainda, utilizar sistema de microfilmagem,
disco oOtico e outros meios de reproducdo, observada a utilizacdo de
procedimentos que garantam a seguranca e facilitem a busca de documentos nos
arquivos da serventia.

Art. 526. A serventia disponibilizara servico, inclusive por meio da internet (site ou
correio eletrénico), de recepcado e emissao de documento eletrénico assinado com
uso de certificacdo digital, de confirmacdo da assinatura aposta e de pagamento
de emolumentos.

§ 19 O documento eletrénico apresentado aos servicos de registros publicos ou
por eles expedidos atenderdo aos requisitos da Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP e a arquitetura e-PING (Padrbes de Interoperabilidade de Governo
Eletronico), conforme regulamentos do Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacéo - ITI.

§ 29 Solicitada certiddo impressa de documento arquivado digitalmente na
serventia, tal condi¢cdo devera ser anotada no documento expedido.

§ 30 Nao confirmada a validade do documento eletronico, o oficial abster-se-a do
cumprimento ou da qualificacédo positiva.

Art. 527. Todo o acervo, inclusive o banco de dados e programas de informatica
utilizados, independentemente do sistema de escrituragcdo adotado, € parte
integrante da respectiva serventia.



Art. 528. Todas as assinaturas lancadas nos atos lavrados pelas serventias serao
identificadas.

Art. 529. E vedado o uso de agentes quimicos para apagar e alterar textos dos
livros e documentos.

Art. 530. Ao qualificar os intervenientes no ato, deverd o notario ou registrador,
ressalvadas as proibicdes legais, consignar todos os dados possiveis de
identificacdo, como nacionalidade, profisséo, idade, CPF/ CNPJ, documento de
identificacdo, estado civil, domicilio e endereco completo, sendo vedadas
expressdes como “residentes neste municipio, distrito ou subdistrito”.

Art. 531. Nos atos em que o interessado ou as testemunhas ndo souberem ou
estiverem impossibilitadas de assinar, colher-se-4& a impressao digital
(devidamente identificada e preferencialmente do polegar direito), assinando, a
seu rogo, pessoa capaz e duas testemunhas desse fato, com mencédo das
circunstancias no corpo do termo.

Paragrafo Unico. A norma do caput ndo alcanca 0 auto de aprovacdo do
testamento cerrado lavrado pelo tabelido, em que, assim como na propria cédula
testamentaria, é imprescindivel a assinatura do testador.

Art. 532. Se qualquer dos intervenientes ndo souber a lingua nacional e o oficial
ndo entender o idioma em que se expressa, deverd comparecer tradutor publico
para servir de intérprete, ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz
gue, a juizo do serventuario, tenha idoneidade e conhecimento bastantes.

Art. 533. Se algum dos intervenientes n&o for conhecido do oficial, nem puder
identificar-se por documento, deverdo participar do ato pelo menos duas
testemunhas que o conhecam e atestem sua identidade.

Art. 534. A pratica de ato por procurador serd mencionada no termo, com
indicacdo do cartédrio, livro, folna e data da lavratura da procuracdo, se por
instrumento publico. A procuracdo deve ser arquivada em pasta propria e nela
anotados o livro e as folhas onde foi utilizada.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitas procuracdes por traslado ou certiddo ou,
guando se tratar de documento particular, o original com firma reconhecida.

Art. 535. Para o ato decorrente de declaracéo de pessoa portadora de deficiéncia
visual, devera o oficial fazer-lhe a leitura do documento, verificando suas
condi¢cbes pessoais para compreensdo do contetdo, colhendo, além da sua
assinatura, a de duas testemunhas, devidamente qualificadas.

Art. 536. Os nomes sdo compostos por prenome e sobrenome, sendo vedadas
abreviaturas nos atos notariais e registrais.

Art. 537. A excecdo do testamento publico, que sera escrito pelo préprio tabelifio
ou seu substituto legal (Cddigo Civil, art. 1864, 1), os atos mencionados neste
Caddigo poderédo ser praticados pelos demais prepostos quando autorizados pelo



oficial.

Art. 538. Nos atos notariais e registrais os interessados poderéao identificar-se por
meio da cédula de identidade fornecida pelos 6rgdos de identificacdo civil dos
Estados, Distrito Federal e Territorios, ou pelos servicos de identificacdo das
Forcas Armadas, pelos conselhos de fiscalizacdo de profissdes regulamentadas,

pela Carteira Nacional de Habilitac&o instituida pela Lei federal n@ 9.503, de 23 de
setembro de 1997, por passaporte expedido pela autoridade competente ou,
ainda, através de Certificado de Reservista que contenha os elementos de
identificacdo do portador.

Secao Il — Deveres

Art. 539. As serventias deverdo manter em suas dependéncias, a disposicdo dos
interessados para consultas relacionadas aos servicos prestados, edicOes
atualizadas da seguinte legislacao:

| — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Il — Constituicdo do Estado de Santa Catarina;

Il — Lei dos Registros Publicos — Lei Federal n. 6.015, de 31 de dezembro de
1973,

IV — Lei dos Notarios e Registradores — Lei Federal n. 8.935, de 18 de novembro
de 1994,

V — Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de Santa Catarina — Lei
Complementar Estadual n. 156, de 15 de maio de 1997;

VI — Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica; e
VIl — Manual Informativo dos Selos de Fiscalizacdo de Atos Notariais e Registrais.

Paragrafo Unico. Cada cartério possuird ainda, nas mesmas condigdes,
exemplares das leis, regulamentos, resolugdes, provimentos, regimentos, ordens
de servigco e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade, como a Lei
de Protestos — Lei Federal n. 9.492, de 10 de setembro de 1997, o Codigo Civil —
Lei Federal n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002, o Estatuto da Crianca e do
Adolescente — Lei Federal n. 8.069, de 13 de julho de 1990, o Estatuto da Cidade
— Lei Federal n. 10.257, de 10 de julho de 2001.

Art. 540. O oficial fornecera ao interessado, independentemente de solicitacéo,
recibo extraido do sistema de automacao, que devera conter:

| — identificacdo completa da serventia;
Il — numeracgao sequencial,

Il — discriminagéo do ato praticado e do valor do pagamento recebido;



IV — nimero do selo de fiscalizacdo empregado ao ato, se for o caso;

V — data de emissao;

§ 19 O recibo referente a antecipacdo de emolumentos sera titulado como
“RECIBO DE ANTECIPACAO DE EMOLUMENTOS” e fica dispensado o registro
do numero de selo de fiscalizacdo empregado ao ato, enquanto que o recibo final,
titulado como “RECIBO COMPLEMENTAR”, devera constar o numero do selo
aplicado.

§ 20 Praticado o ato, constara do “RECIBO COMPLEMENTAR” a
complementacdo dos valores ainda que nao recolhidos pelo interessado, com o
consequente langamento no livro caixa.

8 3°. O recibo sera emitido em duas vias, arquivando-se a segunda na serventia,
em meio fisico ou em documento eletrénico assinado com uso de certificacédo
digital, extraido diretamente do sistema informatizado de automacao”.

Art. 541. O oficial, quando a serventia estiver localizada fora do perimetro de
entrega de correspondéncia fixado pela Empresa de Correios e Telégrafos — ECT,
devera receber os expedientes, diariamente, por intermédio de contratacdo de
servico de caixa postal com a referida empresa ou junto a secretaria do foro da
comarca.

Art. 541-A. A serventia devera acessar a Caixa de Entrada do Sistema Hermes —
Malote Digital, ao menos uma vez ao dia, por intermédio do link
(malotedigital.tjsc.jus.br), disponivel no Portal do Extrajudicial
(extrajudicial.tjsc.jus.br), sistema que se destina a remessa das comunicacdes
entre as serventias extrajudiciais de notas e de registros e entre estas e 0s 6rgaos
do Poder Judiciério, nos termos do Provimento n. 25, de 12 de novembro de 2012,
do Conselho Nacional de Justica, em ambito estadual e nacional.

§ 1°. Caso o destinatario da documentagéo ndo tenha ainda aderido ao Sistema
Hermes — Malote Digital, as comunicacbes a ele enderecadas deverdo ser
encaminhadas consoante os métodos tradicionais de remessa, inclusive por meio
do Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E), nos termos do Oficio-Circular
n. 118/2010, quando se tratar de secretaria de foro localizada em Santa Catarina.

§ 2°. O presente dispositivo ndo alcanca o procedimento de envio de consultas
para as secretarias dos foros e a Corregedoria-Geral da Justica, para o qual se
deve fazer uso do Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E), nos termos do
Oficio-Circular n. 118/2010.

Art. 542. Os pedidos de informacdes, oriundos da Corregedoria-Geral da Justica,
deverdo ser respondidos no prazo de cinco dias Uteis, quando outro nao for
estipulado, pelo titular da serventia ou, em caso de motivo de forca maior
devidamente justificado, pelo substituto legal.

Art. 543. Os serventuarios da Justica deverdo informar a Secretaria da Receita



Federal, em meio magnético, nos termos por ela estabelecidos, as operacdes
imobilidrias anotadas, averbadas, lavradas, matriculadas ou registradas nos
cartorios de Notas, de Registro de Imdveis ou Titulos e Documentos sob sua
responsabilidade, mediante a apresentacdo de Declaracdo sobre Operacgoes
Imobiliarias — DOI.

Paragrafo Unico. A cada operacédo imobilidria corresponderd uma DOI, que devera
ser apresentada até o ultimo dia util do més subseglente ao da anotacéo,
averbacdo, lavratura, matricula ou registro da respectiva operacdo, em que
constara a expresséao: “EMITIDA A DOI”.

Art. 544, Copia das comunicacdes enviadas pelas serventias e seus respectivos
comprovantes de recepcdo pelo destinatario, ainda que por meio eletrénico, bem
como as comunicacOes recebidas e as autorizacOes e determinacdes judiciais
deverdo ser arquivadas em pasta propria.

Art. 545. Logo apoOs sua investidura e sempre que houver alteracdo, inclusive
perda da funcdo, o oficial remeterd& a Corregedoria-Geral da Justica, e
facultativamente a associa¢do ou sindicato a que esteja afiliado, ficha com seu
sinal publico e assinatura sua e de seus prepostos, para eventual confronto com
os lancados nos atos emanados da serventia.

Paragrafo Unico. O cartdo de sinal publico ndo deve ser entregue diretamente as
partes, e nem delas deve o notario recebé-lo. A remessa deve ocorrer por via
postal, por meio de carta registrada.

Art. 546. Os notarios e registradores deverao:

| — manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia, guardando-
0s em locais seguros;

Il — atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza, dispensando
atendimento prioritario aos idosos, conforme preceituam as Leis Estaduais n.
10.917, de 21 de setembro de 1998, e n. 11.436, de 07 de junho de 2000, e Lei
Federal n. 10.741, de 01 de outubro de 2003 — Estatuto do 1doso;

Il — atender prioritariamente as requisicdes de papéis, documentos, informacgdes
ou providéncias que lhes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou
administrativas para a defesa das pessoas juridicas de direito puablico em juizo;

IV — proceder de forma a dignificar a funcdo exercida, tanto nas atividades
profissionais como na vida privada;

V — guardar sigilo sobre a documentacdo e os assuntos de natureza reservada de
gue tenham conhecimento em raz&o do exercicio de sua profisséao;

VI — observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

VIl — fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que devem
praticar;



VIII — facilitar, por todos 0os meios, 0 acesso a documentacao existente as pessoas
legalmente habilitadas;

IX — encaminhar ao juizo competente as duvidas levantadas pelos interessados,
obedecida a sistematica processual fixada pela legislacdo respectiva;

X — observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo competente;

Xl — dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientagdo em caso de
davida;

XII — conferir a identidade, a capacidade e a representacao dos intervenientes nos
atos a serem praticados;

Xlll — aconselhar com imparcialidade e independéncia a todos os interessados,
instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do ato que pretendam
produzir;

XIV — redigir em estilo correto, conciso e claro os instrumentos publicos, utilizando
0s meios juridicos mais adequados a obtencéao dos fins visados; e

XV — ressalvados os casos de retificacfes, restauracdes e suprimentos no registro
civil das pessoas naturais, dar cumprimento aos mandados de averbacao, registro
ou anotacdo oriundos de outra comarca, encaminhados por oficio do escrivdo ou
apresentados pelo interessado, independentemente do “cumpra-se” do juiz da sua
comarca, satisfeitos os emolumentos, se devidos.

Art. 546-A. A serventia adotard livro-caixa, elaborado a partir das informacdes do
sistema de automacao, que contera:

| — espaco destinado a menc¢éo das receitas diarias contendo:
a — data do langamento;

b — codigo do ato;

¢ — descri¢ao do ato;

d — tipo de selo;

e — nuamero do selo;

f — nimero de protocolo;

g — numero e descricdo dos recibos emitidos (‘RECIBO”, “RECIBO DE
ANTECIPACAO DE EMOLUMENTOS” ou “RECIBO COMPLEMENTAR");

h - nimero e folha do livro;
i — base legal para o valor;

| — isencéo do ato;



k — valor discriminado;

| — ressarcimento de atos gratuitos;

m — ajuda de custo.

Il — espago destinado ao registro de todas as despesas diarias contendo:
a — data do lancamento;

b — descricao detalhada da despesa;

C — espécie e nimero do documento que comprova a despesa;

d — valor;

Il — espaco destinado a totalizagdo das despesas e receitas e transporte dos
valores diarios ao proximo dia.

Paragrafo Unico. O sistema devera possibilitar a realizacdo de consultas e emissao
de relatorios diarios, mensais e anuais de receitas e despesas.

Secao lll — Livros e Escrituragéo

Art. 547. As serventias deverdo utilizar os livros indicados no presente Cadigo,
observando com rigor as normas de escrituracao.

Paragrafo Unico. A adocgéo de sistema informatizado ndo afasta a obrigatoriedade
da existéncia dos livros em meio fisico, por intermédio de impressédo dos dados
computadorizados.

Art. 547-A. No livro de protocolo, em meio fisico extraido do sistema de
automacdo, obedecendo aos requisitos obrigatérios de cada atividade, as
ocorréncias com o titulo protocolado devem ser langcadas no livro no dia em que se
verificarem, atribuindo-se a movimentagdo um numero de ordem, sequencial e
infinito, ligado ao protocolo Unico que foi atribuido ao respectivo titulo (ANEXO | do
Provimento n. 36/09).

§ 19 Protocolado o titulo, as ocorréncias seguintes devem fazer mencdo aos
nameros de ordem anteriores, num total encadeamento dos atos daquele tramite
processual.

§ 20 Entre um numero de ordem e outro devera ser tracada uma linha diviséria, a
fim de facilitar a leitura do livro.

Art. 548. Findando-se um livro, o imediato tomara o numero seguinte, acrescido a
respectiva letra, salvo no Registro de Imoveis, em que o niumero sera conservado,
com a adicdo sucessiva de letras, na ordem alfabética simples, e, depois,
repetidas em combinagbes com a primeira, com a segunda, e assim
indefinidamente. Exemplos: 2-A a 2-Z; 2-AA a 2-AZ; 2-BA a 2-BZ etc.



Art. 549. Os numeros de ordem dos registros ndo serdo interrompidos no final de
cada livro, mas continuardo, indefinidamente, nos seguintes da mesma espécie.

Art. 550. Nao se deixara espaco em branco entre os atos lavrados.

Paragrafo Unico. A inutilizacdo desses espacos far-se-a apés a lavratura dos atos,
de maneira e forma a impossibilitar qualquer insercéo posterior.

Art. 551. Os livros da serventia serao abertos e encerrados pelo oficial.

§ 19 O termo de abertura sera lavrado por ocasido do primeiro ato, nele devendo
constar o numero de folhas e a finalidade do livro.

§ 20 O termo de encerramento sera lavrado apds a realizacéo do Ultimo ato.
Secdao IV — Certiddes

Art. 552. Os oficiais s@o obrigados a fornecer aos interessados as certiddes e as
informacdes solicitadas, ndo podendo ser retardadas por mais de cinco dias.

Paragrafo unico. O registrador civil devera atender os pedidos de certiddo feitos
por telefone, fac-simile — fax, correio eletrénico ou via postal, desde que satisfeitos
0s emolumentos devidos e o porte de remessa postal.

Art. 553. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar ao
oficial ou ao funcionério o motivo ou interesse do pedido.

Art. 554. O oficial fornecera comprovante do recebimento do pedido de certidao,
salvo se emitida imediatamente.

Art. 555. Transcorrido o prazo para o fornecimento de certiddo, o interessado
podera comunicar ao juiz, para as devidas providéncias.

Art. 556. Ressalvadas as restricbes legais, a certiddo sera lavrada
independentemente de despacho judicial.

Art. 557. As certidOes emitidas pelas serventias serdo lavradas em inteiro teor, em
resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e devidamente autenticadas pelo
oficial.

Art. 558. A certiddo de inteiro teor podera ser extraida por meio da tilogréafico,
reprogréafico ou informatizado.

Art. 559. Sempre que houver qualquer alteragdo posterior ao ato cuja certidao é
pedida, deve o oficial menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificagbes do pedido, sob pena de responsabilidade civil e criminal,
ressalvadas as restricoes legais.

§ 10 A alteracdo a que se refere este artigo devera ser anotada na propria
certiddo, contendo a inscricdo: “a presente certiddo envolve elementos de



averbacdo a margem do termo feitos em data de...”.

§ 20 |déntica providéncia sera adotada ainda que a alteracdo ndo modifique a
situacdo juridica do fato registrado (ex.: modificagdo do nome ou condicdo de
distrito ou municipio em que foi feito o assento).

Art. 560. A certiddo mencionara a data em que foi lavrado o assento, o livro do
registro ou o documento arquivado na serventia.

Art. 561. As certiddes serdo conferidas com o0s atos respectivos antes de
fornecidas aos interessados.

Art. 562. E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha
nao ressalvada expressamente.

Art. 563. As certiddes conter&o a identificacdo e endereco completo da serventia, 0
nome do titular, seu sinal publico e sua assinatura ou de seus prepostos,
devidamente identificadas.

Art. 564. Para as certiddes emitidas em meio fisico, adotar-se-4 a seguinte
padronizacdo: papel tamanho A4, com gramatura minima de 75 g/m2, impressao
em preto com boa nitidez, letra arial ou times new roman tamanho 12 e &rea
destinada ao texto que ndo podera ser inferior a 160 X 230 mm.

Art. 564-A. A serventia deverd possibilitar formas de emissdo, recepcdo e
arquivamento em meio digital de certiddes.

§ 10 A certiddo digital sera gerada e assinada digitalmente pelo registrador, seu
substituto ou preposto autorizado, mediante uso de certificado digital do tipo A3
padrao ICP-Brasil.

§ 20 Os documentos eletronicos deverdo ser arquivados em seguro sistema de
arquivo em meio digital, de facil busca, recuperacdo de dados e leitura, que
preserve as informacdes e seja suscetivel de atualizagdo, substituicdo de midia e
entrega, em condi¢cdes de uso imediato, em caso de transferéncia do acervo da
serventia.

§ 30 Até a entrada em vigor da aplicacdo do selo digital de fiscalizacdo, o
documento fisico dever4d ser arquivado para o controle dos atos pela
Corregedoria-Geral da Justica.

Secédo V — Selo de Fiscalizacao

Art. 565. E obrigatoria a aplicacdo de selo de fiscalizagdo em todos os atos
notariais e registrais expedidos pela serventia e que sejam entregues aos
interessados.

§ 19 Os selos podem ser comuns ou especiais e ostentardo numeragao autdnoma
e propria.



§ 29 Os selos comuns podem ser simples (um ato) ou multiplos (dois ou quatro
atos).

§ 39 Os selos especiais sdo D.U.T. ou Escritura com Valor.

Art. 565-A. E obrigatdrio constar o nimero do selo de fiscalizag&o no registro do
ato.

Art. 566. Nos atos em que a lei conceda isencdo de emolumentos sera aplicado,
sem Onus para 0 usuario ou serventuario, o selo de fiscalizagdo com a inscrigdo
ISENTO. Nos demais atos, inclusive naqueles em que legalmente for conferida
reducdo do valor dos emolumentos, serdo aplicados selos pagos, comuns ou
especiais, conforme o caso.

Art. 567. Os selos especiais D.U.T. serdo utilizados nos atos de reconhecimento
de firma langada em documento de transferéncia de veiculo automotor e os selos
especiais Escritura com Valor, nos traslados dos atos notariais que visem dispor
de bens ou direitos de conteddo econdmico apreciavel, dentre outros, aqueles
referentes a transmissao e divisdo de propriedade e constituicdo de O6nus reais
(art. 8° da Lei Complementar estadual n.° 365, de 07 de dezembro de 2006, e item
n.° 1 e nota 12 da Tabela | do Regimento de Custas e Emolumentos).

Paragrafo Unico. Para efeitos de cumprimento das normas da Corregedoria-Geral
da Justica, inclusive no tocante a utilizacdo de selos, entende-se como traslado a
via da escritura publica entregue as partes no momento da lavratura do ato.

Art. 568. A nao utilizagdo do selo de fiscalizacdo, quando devida, ou sua aplicacdo
em desacordo com as disposi¢cbes legais e normativas constituem infracao
disciplinar.

Art. 569. Os selos deverdo ser adquiridos com antecedéncia que permita seu
regular atendimento, considerados, inclusive, os feriados e periodos de recesso.

§ 19 O pagamento do valor correspondente sera realizado na rede bancaria.

§ 20 Os selos serdo entregues diretamente nos respectivos cartérios pela
empresa contratada, apds autorizacdo da Diretoria de Orcamento e Financas do
Tribunal de Justica, a vista do repasse do pagamento pela instituicdo bancaria.

§ 30 A entrega de selos em regime emergencial implicard no pagamento de uma
taxa de servico a transportadora no ato da entrega, proibido o0 seu repasse aos
usuarios, sob pena de responsabilidade disciplinar.

§ 49 O prazo de entrega dos selos no cartério sera de dez dias Uteis para pedidos
normais e de cinco para emergenciais.

Art. 570. O serventuéario devera indicar a Corregedoria-Geral da Justica, mediante
cadastro especifico, 0 nome do responsavel pela compra e recebimento dos selos.



Art. 571. O serventuario devera guardar o selo de fiscalizacdo em local seguro e
em condi¢cdes que mantenham integras suas caracteristicas, competindo-lhe o
controle diario da utilizacdo de cada selo, em tabela prépria.

Art. 572. Havendo danificacdo, extravio ou furto de selos, o serventuério
comunicard imediatamente a Corregedoria-Geral da Justica a quantidade e
respectiva numeracao, sem prejuizo de sua responsabilidade nos casos de culpa

ou dolo.

Paragrafo Unico. Os selos que apresentarem defeitos deverdo ser encaminhados
imediatamente a Corregedoria-Geral da Justica para que sejam substituidos.

Art. 573. Os selos de fiscalizacdo devem ser utilizados sequiiencialmente, do
namero menor para 0 maior, e 0 primeiro lote entregue devera ser totalmente
consumido antes da utilizacdo do segundo. Os selos de fiscalizagdo devem ser
retirados pelas bordas e imediatamente afixados sobre o papel. As méos e o papel
devem estar livres de poeira, oleosidade e umidade.

Art. 574. E proibido, sob pena de infracdo disciplinar, repassar selos de um
cartorio para outro.

Art. 575. O carimbo da serventia e a assinatura do responsavel serdo apostos
sobre parte do selo de fiscalizagdo, todavia, sem ocultar a sua numeracao ou,
demasiadamente, 0s seus caracteres de seguranca.

Art. 576. Contendo o documento mais de um ato a ser praticado, a cada um sera
aplicado um selo, ressalvada a possibilidade de uso dos selos multiplos.

Paragrafo Unico. E expressamente vedada a sobreposicdo dos selos de
fiscalizacao.

Art. 577. Desdobrando-se o documento por mais de uma folha, mas constituindo
um soé ato, sera utilizado apenas um selo, aposto na pagina final que contiver a
assinatura do serventuario responsavel.

Art. 578. Na autenticacdo de documento contendo varias paginas, a cada uma
corresponderd um selo, comecando pela Ultima e retroagindo sem que haja
interrupcao (sequencial de tras para frente).

Paragrafo Unico. No verso do documento autenticado sera utilizado o carimbo EM
BRANCO.

Art. 579. Para cada autenticacdo devera ser utilizado um selo de fiscalizagéo,
salvo quando se tratar do CPF, ou do titulo de eleitor, ou de documento de
identificacdo com validade em todo o territério nacional, em que frente e verso
serdo reproduzidos na mesma face da folha e sera aplicado apenas um selo.

Art. 580. Nas certiddes em forma de relacdo expedidas para entidades de
protecdo ao credito ou instituicdes financeiras, o numero de selos, pagos, deve ser
igual ao de devedores relacionados.



Art. 580-A. Nas certiddbes em forma de relagcdo expedidas as entidades
beneficiadas com isencdo de emolumentos sera aplicado apenas um selo isento,
independentemente do numero de devedores ou buscas efetuadas.

Capitulo Il — Normas Gerais
Secdo VI — Gratuidade

Art. 581. Nao serdo cobrados selos e emolumentos pelo registro civil de
nascimento e pelo assento de 6bito, bem como pela primeira certiddo respectiva. A
mesma isencdo alcanca os reconhecidamente pobres em relacdo as demais
certiddes subsequentes de tais atos.

§ 19 Em favor de pessoas reconhecidamente pobres também sdo gratuitos a
habilitac&o, o registro e a certiddo de casamento, o registro e a certiddo de adocéo
de menor, e as demais certiddes de tais atos (Cédigo Civil, art. 1512; Lei Estadual
n. 13.671, de 28 de dezembro de 2005; Regimento de Custas e Emolumentos do
Estado de Santa Catarina - Lei Complementar estadual n. 156, de 15 de maio de
1997, art. 35, g).

§ 2.0 A celebracdo do casamento é gratuita (Cédigo Civil, art. 1512).
Art. 582. S&o isentos de emolumentos:

| — as certidbes de nascimento ou casamento, quando destinadas ao alistamento
eleitoral ou militar (Lei Federal n. 4.737, de 15 de julho de 1965, art. 47 e Lei

Federal n. 9.265, de 12 de fevereiro de 1996, art. 19, Il);

Il — os atos notariais e de registro em que o Estado de Santa Catarina e seus
Municipios forem interessados e tenham que arcar com este encargo;

Il — os atos que, por imposicdo constitucional, ou por forca de lei federal ou
estadual, ou mesmo por solicitacdo de entidade publica federal, estadual ou
municipal, ou de 6rgéo judicial, venham a ser praticados pelos servicos notariais e
de registro de forma gratuita;

IV — o fornecimento de qualquer documento, certiddo, informacéo, copia, traslado
e autenticacdo requisitados por 6rgdo do Ministério Publico para instrucdo de
procedimento que envolva interesse publico ou coletivo;

V — o registro de atas, estatutos sociais e alteragdes posteriores de entidades sem
fins lucrativos;

VI — os atos decorrentes de feitos judiciais em que o interessado for beneficiario
da assisténcia judiciaria gratuita (Acdo Direta de Inconstitucionalidade n.
2003.012311-3);

VIl — os atos relacionados com a aquisicdo ou financiamento com recursos
advindos da COHAB, para construcdo de imovel para fins residenciais, instalagédo
de microempresa ou para instalacdo de negdécio ou servico informal, nos valores



estabelecidos no Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de Santa
Catarina; e

VIII — os registros, averbacdes e certiddes de adocdo e de medidas de protecdo a
crianca ou ao adolescente, quando solicitados pelas entidades responsaveis pelo
seu cumprimento.

Art. 583. Sao reduzidos pela metade os emolumentos nos atos em que O
interessado for autarquia federal, estadual e municipal e nos atos relacionados
com a primeira aquisi¢do imobiliaria para fins residenciais financiada pelo Sistema
Financeiro da Habitacao.

Art. 584. O estado de pobreza seré declarado por escrito pelo préprio interessado
OU a seu rogo, tratando-se de analfabeto ou de pessoa impossibilitada de assinar;
neste caso, acompanhado da assinatura de duas testemunhas.

§ 19 O oficial é responsavel pela confeccéo e fornecimento gratuito da declaracédo
ao interessado, dispensado o reconhecimento de firma.

§ 20 A falsidade da declaracdo ensejara a responsabilidade civil e criminal do
interessado.

Art. 585. Ndo observada a gratuidade, o oficial sujeitar-se-4 as penalidades
previstas nos arts. 32 e 33 da Lei federal no 8.935/94.

Paragrafo Unico. Esgotadas as penalidades a que se refere o caput e verificando-
se novo descumprimento, aplicar-se-4 o disposto no art. 39 do mesmo diploma
legal.

Art. 586. E vedada qualquer referéncia ao estado de pobreza no corpo da certido.
Secéao VIl — Ressarcimento

Art. 587. O ressarcimento das despesas com 0s servi¢os gratuitos prestados pelos
delegados notariais e de registro, assim entendidos todos os atos que sejam
praticados sem a cobranca de emolumentos por imposicdo legal, ou por
solicitagdo de entidade publica federal, estadual ou municipal, ou de érgéo judicial,
sera feito mediante requerimento formulado a Corregedoria-Geral da Justica até o
dia dez do més subsequente ao da pratica dos atos, consoante as diretrizes e
valores estabelecidos pela Resolug¢do n.° 12/06 — CM.

Art. 588. A fonte de custeio para o ressarcimento sera a receita proveniente da
aquisicdo dos selos de fiscalizacdo pelas serventias extrajudiciais e 0s
responsaveis pelas serventias so terdo direito ao ressarcimento quando prestarem
0 servico em vista de declaracdo de pobreza — que atenda aos requisitos
estabelecidos na Lei estadual n. 13.671, de 28 de dezembro de 2005 — ou de
requerimento do interessado nos casos em que a lei confira isencdo dos
emolumentos.



Capitulo 1l — Registro Civil de Pessoas Naturais
Secdao | — Livros e sua Escrituracao

Art. 589 S&o livros obrigatorios da serventia:
| — Livro A — Registro de Nascimento;
Il — Livro B — Registro de Casamento;
IIl — Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis;
IV — Livro C — Registro de Obito;
V — Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos; e

VI — Livro D — Registro de Proclamas.

§ 19 No cartério de cada comarca, ou no primeiro se houver mais de um, havera
um livro designado pela letra E, em que seréo inscritos os demais atos relativos ao
estado civil (emancipacdes; interdicdes; auséncias; traslados ou registros de
nascimentos, casamentos e 6bitos de brasileiros ocorridos no estrangeiro). Este
livro podera, segundo o volume de servigco, ser desdobrado em livros especiais
pela natureza dos atos que nele devam ser registrados.

§ 29 Deverdo os cartérios dispor, ainda, de arquivos de termos de alegacdo de
paternidade e de copias das comunicacfes remetidas de casamento, Obito,
emancipacao, interdicdo e auséncia, em ordem cronoldégica.

Art. 590. A escrituracdo sera feita seguidamente, em ordem cronoldgica de
declaracdes, sem abreviaturas, nem algarismos; no fim de cada assento e antes
da subscricdo e das assinaturas, serdo ressalvadas as emendas, entrelinhas ou
outras circunstancias que puderem ocasionar duvidas. Entre um assento e outro
ndo havera espaco em branco, tendo cada um o seu nimero de ordem.

Art. 591. Cada livro devera conter um indice alfabético dos assentos lavrados,
organizado pelo nome das pessoas a que se referirem.

§ 19 O indice podera ser organizado em livro préprio, ou por meio de fichas, ou
em sistema informatizado, desde que preservadas a seguranca e a pronta busca.

§ 20 O indice do Livro C Auxiliar sera organizado pelo nome do pai ou da mae.

Art. 592. Os oficiais do Registro Civil remeterdo a Fundacao Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, dentro dos primeiros oito dias dos meses de
janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos,
casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre anterior.

Art. 593. Se entender ndo ser possivel a realizagcdo do registro, e ndo se
conformando o interessado, devera o delegado, independentemente da cobranca



de quaisquer emolumentos, submeter por escrito a suscitacdo de duvida ao juiz
competente.

Art. 594. Os oficiais de registro civil das pessoas naturais e os escrivaes de paz,
objetivando facilitar os registros de nascimento e O6bito e a emissdo das
respectivas certiddes, poderdo firmar convénio com os estabelecimentos de saude
gue realizam partos, para instalacdo de Unidade Interligada, observadas as
diretrizes estabelecidas pelo Provimento n. 13 da Corregedoria Nacional de
Justica.

§ 19 A instalacdo da Unidade Interligada devera ser comunicada a Corregedoria-
Geral da Justica, via Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E),
selecionando-se “CGJ - Selo de Fiscalizacao” como destinatario.

§ 20 Tratando-se de nascimento, o interessado sera informado sobre quais
servicos de registro civil das pessoas naturais estdo a disposicdo na Unidade
Interligada e a respeito da regra do art. 595, alertando-o de que novas certidées
somente poderdo ser obtidas na serventia onde constar o assento.

§ 39 O oficial ou escrivdo de paz que lavrar o assento de nascimento devera
arquivar, em meio fisico ou em documento eletronico assinado com uso de
certificacdo digital, comprovante da providéncia prevista no paragrafo anterior.

Art. 594-A. Os servicos de notas e de registros poderao firmar parceria com o
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), por meio da DATAPREYV, para envio
das informac¢des dos nascimentos, casamentos e Obitos extraidas diretamente do
sistema informatizado de automacé&o neles utilizado, o que se dara de acordo com
0s padrdes técnicos de periodicidade e interoperabilidade definidos pelo INSS.

Secdao Il — Nascimento

Art. 595. O nascimento deve ser registrado no lugar do parto ou de residéncia dos
pais, no prazo de quinze dias.

§ 19 O prazo sera prorrogado em quarenta e cinco dias quando depender do
comparecimento da mée na serventia.

§ 20 Fora do prazo, o registro sera efetuado no local de residéncia dos pais,
mediante apresentacao de certiddo negativa de registro de nascimento do cartorio
do lugar onde ocorreu o parto.

§ 39 N&o havera incidéncia de emolumentos ou multas no registro de nascimento

efetuado fora do prazo legal (Lei federal nQ 9.465, de 07 de julho de 1997 e Lei
Federal n. 10.215, de 06 de abril de 2001).

Art. 596. A obrigacdo de fazer a declaracdo de nascimento considera-se sucessiva
na ordem prevista no art. 52 da Lei dos Registros Publicos.



Paragrafo unico. A declaracdo em desacordo com a ordem legal sera feita por
motivo justificado ou impedimento dos precedentes, devidamente consignado no
assento.

Art. 597. O assento de nascimento devera conter:

| — o dia, o més, o ano e o lugar do nascimento e a hora certa, sendo possivel
determina-la, ou aproximada;

Il — o sexo do registrando;

Il — o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV — 0 nome que for posto a crianca,

V — a declaragédo de que nasceu morta, ou morreu no ato ou logo depois do parto;

VI — o nome, a naturalidade e a profissdao dos pais, a idade da genitora do
registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio ou a residéncia
do casal;

VIl — 0 nome dos avés paternos e maternos;

VIII — 0 nome, a profisséo e a residéncia de duas testemunhas do assento, quando
se tratar de parto ocorrido sem assisténcia meédica em residéncia ou fora de
unidade hospitalar ou casa de saude; e

IX — o numero da Declaracdo de Nascido Vivo — DN ou/e do Registro de
Nascimento de indio - RANI.

§ 10 O assento consignara o endereco completo dos pais.

§ 20 Quando os pais possuirem enderecos distintos serd consignado,
preferencialmente, o daquele que detiver a guarda do registrando.

8 39 No caso de endereco rural constara a denominacdo da propriedade e sua
localizacdo, ou outros dados identificadores, como o nome da comunidade, a
critério do oficial.

§ 40 E expressamente vedado fazer qualquer indicagdo no assento de
nascimento, bem como na certiddo a ser fornecida, do estado civil dos pais, seu
eventual parentesco, e da ordem de filiagdo do registrando.

§ 50 No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um a ordem de
nascimento.

§ 69 Serdo obrigados a duplo prenome, ou a nome completo diverso, os irmaos,
gémeos ou ndo, a que se pretenda dar o mesmo prenome.

§ 70 As testemunhas, quando necessdrias para a pratica do ato, apresentardo



documento habil de identificacdo, salvo se conhecidas do delegado. Em qualquer
hipotese a circunstancia sera mencionada no assento.

Art. 598. Para todo registro de nascimento é obrigatoria a utilizacdo da Declaracao
de Nascido Vivo — DN ou/e da Certiddo do RANI, conforme modelo instituido pela
Portaria n® 003/PRES, expedida pela FUNAI em 14 de janeiro de 2002.

§ 19 A DN sera emitida pelo hospital ou casa de salde, devendo a segunda via
(amarela), em qualquer hipotese, ficar arquivada na serventia, em ordem
cronolégica, com indicacdo do numero do assento, sendo vedada a utilizacdo de
fotocdpia apresentada pelo declarante, ainda que autenticada.

§ 20 Havendo extravio da via amarela da DN, o oficial exigira a apresentacéo de
documento fornecido e firmado pelo representante legal da unidade de saude,
com todos os dados nela contidos.

§ 30 A Certiddo do RANI sera expedida pelo Chefe do Posto Indigena competente
e visada pelo Chefe de Nucleo de Apoio Local ou pelo Administrador Executivo
Regional da FUNAI, conforme o caso.

8§ 40 A DN apresentada para o registro de nascimento de indigenas devera estar
acompanhada da respectiva certiddo do RANI. Art. 599. Para nascimentos
ocorridos fora de estabelecimento de saude, a efetivacdo do registro dependera
da declaracdo de duas testemunhas que assistiram ao parto ou atestem a
gravidez, cabendo, entdo, ao oficial — apds alertar os presentes que é crime dar
parto alheio como proprio ou atesta-lo falsamente — emitir a DN, em impresso
fornecido pela Secretaria de Estado da Saude, em trés vias, exceto nas seguintes
situacdes, em que sera preenchida pelo médico ou estabelecimento de saude:

| — quando o declarante do registro afirmar que a mée e a crianca foram levadas a
estabelecimento de saude, onde receberam atendimento imediato; e

Il — quando o declarante afirmar que o estabelecimento de salde deslocou equipe
para prestar assisténcia ao parto.

§ 19 Preenchida a DN em cartério, a primeira via permanecera na serventia até o
primeiro dia util do més subsequiente, quando sera encaminhada a Secretaria
Municipal de Saude. A terceira via sera entregue ao pai ou responsavel legal, para
ser apresentada na primeira consulta na unidade de saude.

§ 29 O registro de crianca nascida fora de estabelecimento de salde sera
comunicado, no prazo de quarenta e oito horas, aos Conselhos Tutelares do local
e da residéncia dos pais.

§ 39 A DN, para fins de registro de nascimento tardio de crianca com idade de até
seis meses, somente serd preenchida a vista de atestado médico de parturicdo
domiciliar, isto €, que indique o estado pos-parto da genitora.



Art. 600. O oficial ndo registrard prenome suscetivel de expor ao ridiculo seu
portador, ou, quando relacionado com pessoas de projecdo social, politica ou
religiosa, ou a quaisquer outras de facil identificacdo, possa suscitar
constrangimento ao registrando.

§ 10 Devera ser adotada a escrita nacional, evitando-se a insercdo de letras que
prejudiquem as regras ortograficas vigentes, inclusive o uso abusivo das letras “h”,
“k", “WH e Ll.y”.

§ 20 Ao prenome poderdo ser acrescidos 0os matronimicos ou patronimicos dos
pais, ou ambos, obedecida a ordem indicada pelo declarante para a composicao
do sobrenome.

§ 30 Os agnomes “filho”, “junior”, “neto”, “sobrinho” ou congéneres deverdo ser
utilizados somente no final do nome e se houver repeticdo, sem qualquer
alterac&o, do nome do pai, avo, tio.

§ 40 A alteracgédo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial, devendo
o0 mandado ser arquivado na serventia.

Art. 601. Quando os pais ndo forem casados entre si, o0 registro do filho dependera
do comparecimento de ambos na serventia, pessoalmente ou por intermédio de
procurador com poderes especificos, ou, ainda, mediante declaracdo de
reconhecimento ou anuéncia, por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida por autenticidade.

Art. 602. O reconhecimento espontaneo da paternidade pelo relativamente
incapaz podera ser feito, por ocasido do registro de seu filho, independentemente
da assisténcia de seus responsaveis. O absolutamente incapaz, somente podera
fazé-lo por determinacao judicial.

Art. 603. O registro de nascimento contendo apenas o home do pai dependera de
determinacéo judicial.

Art. 604. O registro da declaracdo de nascimento ap0s o decurso do prazo legal
sera realizado no lugar de residéncia do interessado, e podera ser requerido:

| — pelo pai ou pela mée se o registrando tiver dezesseis anos de idade,
incompletos;

Il — pelo registrando, assistido pelo pai ou pela mée, se tiver entre dezesseis e
dezoito anos de idade, incompletos; e

IIl — pelo registrando, pessoalmente, se tiver mais de dezoito anos de idade.

§ 19 O requerimento de registro tardio devera ser assinado por duas testemunhas
e sera instruido com os seguintes documentos:

| — declaragao de nascido vivo, se houver, ou de documento fornecido e firmado



pelo representante legal do estabelecimento de salide em que ocorreu o parto;
Il — cépia da certiddo de batismo do registrando, se houver;

Il — cépia da certiddo de casamento ou nascimento dos pais;

Il — copia de documento de identificacdo dos pais;

IV — certiddo negativa do registro civil do local de nascimento do registrando;

V — certiddo negativa do registro civil do local de residéncia dos pais na época do
nascimento;

VI — declaragéo dos pais do motivo de ndo terem promovido o registro; e

VII — certiddo negativa da Justica Eleitoral, do Servigco Militar e de antecedentes
criminais, se o registrando tiver mais de dezoito anos de idade.

§ 20 O oficial do registro civil devera inquirir o interessado e as testemunhas,
reduzindo a termo as informacgdes relativas ao local e data de nascimento, filiagdo
e parentesco, domicilio e residéncia.

§ 39 Havendo suspeita de falsidade dos documentos colhidos, das declaracées do
interessado ou das testemunhas, devera o Oficial do Registro Civil exigir prova
suficiente para solugao.

§ 40 Persistindo a desconfianca, devera o oficial emitir um relatério dos motivos da
suspeita da veracidade das declara¢des e documentos colhidos, fazendo remessa
do processo ao juizo competente.

§ 50 Preenchidos os requisitos legais, o oficial do registro civil lavrara o assento no
Livro A — Registro de Nascimento, efetuando no processo a anotacdo do nimero
do registro, das folhas e do livro, que devera ser arquivado na serventia.

Subsecao | — Registro sem Paternidade Estabelecida

Art. 605. Em registro de nascimento de menor sem a paternidade estabelecida, o
oficial indagara a mae sobre a identidade do pai da criangca, com o fim de

averiguacdo de sua procedéncia, na forma disposta na Lei Federal n9 8.560, de
29 de dezembro de 1992, esclarecendo-a quanto a voluntariedade da declaracdo
e responsabilidade civil e criminal decorrente de afirmag&o sabidamente falsa.

§ 19 Nada constara no assento de nascimento quanto a alegagéo de paternidade.

§ 29 Sera lavrado termo de alegacédo de paternidade, em duas vias, assinadas
pela declarante e pelo oficial, em que conste o0 nome, a profisséo, a identidade e a
residéncia do suposto pai, fazendo referéncia ao nome da crianca. O oficial
remetera uma via ao juiz, juntamente com certidao integral do registro, e arquivara
a outra na serventia.



§ 39 Nao sendo fornecido o nome do suposto pai, devera o oficial lavrar termo
negativo de alegacdo de paternidade, procedendo, posteriormente, conforme
disposto na parte final do paragrafo anterior.

§ 40 Nao sdo devidos emolumentos pela lavratura do termo de alegacdo de
paternidade.

Subsecéo Il — Reconhecimento de Filiagéao

Art. 606. O reconhecimento dos filhos havidos fora do casamento € irrevogavel e
sera feito:

| — no registro do nascimento;

Il — por escritura publica ou escrito particular com firma reconhecida por
autenticidade, a ser arquivado em cartorio;

Il — por testamento, ainda que incidentalmente manifestado; e

IV — por manifestacdo direta e expressa perante o0 juiz, ainda que o
reconhecimento ndo haja sido o objeto Unico e principal do ato que o contém.

Paragrafo unico. O reconhecimento pode preceder o nascimento do filho ou ser
posterior ao seu falecimento, se ele deixar descendentes.

Art. 607. O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento, e o
menor pode impugnar o reconhecimento, nos quatro anos que se seguirem a
maioridade, ou a emancipacao.

Art. 608. A averbacdo de reconhecimento de filiacdo somente se efetivara
mediante determinacao judicial apos manifestacdo do Ministério Publico.

Subsecéao Il — Adocéo

Art. 609. O vinculo da adogdo, mesmo se maior 0 adotando, constituir-se-4,
sempre, por sentenca judicial, que serd inscrita no Registro Civil mediante
mandado do qual ndo se forneceré certidao.

8§ 19 O mandado judicial, que sera arquivado na serventia, determinara seja
averbado o cancelamento do registro original do adotado e a lavratura de novo
registro com o nome dos adotantes como pais, bem como o nome de seus
ascendentes.

§ 20 O ato constitutivo da adocéo podera ser registrado no oficio do registro civil
da comarca onde tramitou 0 processo ou da comarca onde residem os adotantes.

Art. 610. Nenhuma observacdo sobre a origem e a natureza da filiacdo podera
constar no assento e nas certidoes.

Art. 611. A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida certiddo para a



salvaguarda de direitos.

Art. 612. A sentenca conferird ao adotado o sobrenome do adotante, podendo
determinar a modificacdo de seu prenome, se menor, a pedido do adotante ou do
adotado.

Art. 613. A adocéo € irrevogavel.
Subsecao IV — Natimorto

Art. 614. No caso de ter a crianga nascido morta ou no de ter morrido na ocasiao
do parto, serd, nao obstante, feito 0 assento com 0s elementos que couberem e
com remisséo ao do 6bito.

§ 19 No caso de ter a crianca nascido morta, serd o registro feito no livro C
Auxiliar, com os elementos que couberem.

8§ 29 No caso de a crianca morrer na ocasido do parto, tendo, entretanto,
respirado, serdo feitos os dois assentos, o de nascimento e o de 6bito, com o0s
elementos cabiveis e com remissdes reciprocas.

Secéo Il — Habilitagdo para Casamento

Art. 615. O pedido de habilitacdo para o casamento, dirigido ao oficial do registro
do lugar de residéncia de um dos nubentes, serd instruido com os seguintes
documentos:

| — certiddo de nascimento ou documento equivalente;

Il — autorizagédo por escrito das pessoas sob cuja dependéncia estiverem, ou ato
judicial que a supra;

Il — declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou nado, que atestem
conhecé-los e afirmem n&o existir impedimento que os iniba de casar;

IV — declaracéo do estado civil, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes
e de seus pais, se forem conhecidos;

V — comprovante de residéncia dos contraentes; e

VI — certidado de 6bito do conjuge falecido, de sentenca declaratéria de nulidade ou
de anulacdo de casamento, transitada em julgado, ou do registro da sentenca de
divorcio.

§ 19 Para verificacdo da atualidade das informacgdes contidas na certiddo emitida
por servico registral diverso, o oficial solicitard, a expensa do interessado, nova
certiddo, assinada com uso de certificacdo digital e enviada por correio eletrénico
ou congénere.

§ 29 Nao dispondo o registro civil de certificado digital, serd repassado ao



interessado o0s custos de remessa da certidao.

§ 30 Se o0 envio da certiddo retardar a lavratura do ato, fica o registrador
autorizado a realiza-lo com base em copia, remetida via fax, correio eletrénico ou
congénere, sem prejuizo de arquivamento do original.

§ 40 A autorizacdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem os
nubentes sera dada por instrumento publico ou por termo nos autos de habilitacao,
podendo ser firmada por procurador com poderes especificos outorgados em
cartorio.

§ 50 Se algum dos contraentes houver residido a maior parte do UGltimo ano em
outro Estado, apresentara prova de que o deixou sem impedimento para casar, ou
de que cessou 0 existente.

Art. 616. Devera o registrador civil, nos autos do processo de habilitagdo para o
casamento, ap0s a apresentacdo dos documentos exigidos, certificar ter
esclarecido os nubentes a respeito dos fatos que podem ocasionar a invalidade do
casamento, bem como sobre os diversos regimes de bens.

Art. 617. No processo de habilitacdo € dispensado o reconhecimento de firma,
desde que a assinatura seja lancada na presenca do oficial, e a circunstancia seja
por este certificada.

Art. 618. A prova da idade sera colhida preferencialmente da certiddo de
nascimento ou casamento anterior.

Paragrafo Unico. Se apresentado documento com rasura, ou se houver concreta
davida, outro devera ser exigido.

Art. 619. O nubente vilvo podera suprimir o sobrenome do cénjuge do casamento
anterior.

Art. 620. Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e filiacao,
através de cédula especial de identificacdo, passaporte, atestado consular e
certiddo de nascimento traduzida e registrada em Titulos e Documentos.

Art. 621. Na peticdo inicial os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0
nome que passarao a usar.

§ 19 A escolha de regime de bens diverso do legal devera ser precedida de pacto
antenupcial por escritura publica, com traslado ou certiddo anexados ao processo
de habilitagéo.

§ 20 Pode qualquer dos conjuges manter o nome de solteiro ou altera-lo
adicionando o patronimico paterno e/ou materno do cénjuge, na ordem que lhe for
mais conveniente, mantendo ou suprimindo 0s seus proprios apelidos de familia.”.

Secdo IV — Edital de Proclamas



Art. 622. Autuada a peticdo com os documentos exigidos em lei, o oficial afixara
edital de proclamas de casamento, em lugar ostensivo de seu cartério, durante
quinze dias.

§ 10 Se um dos nubentes residir em distrito diverso daguele onde se processa a
habilitacéo, o oficial remetera copia do edital para que a outra serventia, depois de
registra-lo, também o publique na forma da lei.

§ 29 Os proclamas deverdo ser registrados em ordem cronolégica, com o resumo
do que constar dos editais, todos assinados pelo oficial.

§ 39 Os registros a que se referem os paragrafos anteriores, conterdo todas as
indicacBes quanto a época de publicacdo e aos documentos apresentados e serdo
lavrados no livro D, que podera ser formado por uma das vias do edital.

Art. 623. O oficial dispensara a publicacdo dos proclamas de casamento na
imprensa local, somente a promovendo quando solicitada expressamente e as
expensas dos nubentes.

Art. 624. Certificada a expedicdo dos editais, independentemente do decurso do
prazo, o oficial abrird vista dos autos ao 6rgdo do Ministério Publico, para
manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for necessario a sua regularidade,
podendo exigir a apresentacédo de atestado de residéncia, firmado por autoridade
policial, ou qualquer outro elemento de convicgdo admitido em direito.

Paragrafo Unico. Havendo impugnacao do oficial registrador, do Ministério Publico
ou de terceiro, 0s autos serdo submetidos a autoridade judicial competente.

Art. 625. ApGs a manifestacdo do Ministério Publico ou da homologac¢éo pelo juiz,
se for o0 caso, e decorrido o prazo de quinze dias a contar da afixacdo do edital em
cartério, se ndo aparecer quem oponha impedimento nem constar algum dos que
de oficio deva declarar, ou se tiver sido rejeitada a impugnagéo, o oficial certificara
a circunstancia e entregara aos nubentes certiddo de que estdo habilitados para
se casar dentro do prazo previsto em lei.

§ 19 O oficial somente expedira a certiddo depois de receber e juntar aos autos a
certiddo provinda da outra serventia em que tenham sido publicados os
proclamas, na qual devera constar que foram cumpridas as formalidades legais e
se houve ou nédo a oposicao de impedimentos.

§ 20 A certiddo mencionara o prazo legal de eficacia da habilitacdo e os nimeros
do livro, da folha e do assento do edital de proclamas.

§ 30 A entrega da certiddo sera feita mediante recibo que ficarAd nos autos da
habilitaco.

Art. 626. A pedido dos nubentes, que sera certificado nos autos da habilitacao, o
oficial fornecer-lhes-a certiddo de habilitacdo para o casamento perante autoridade



ou ministro religioso.

Paragrafo Unico. A certiddo, neste caso, mencionara, ainda, o fim especifico a que
se destina.

Sec¢éo V — Celebracdo do Casamento

Art. 627. Celebrar-se-a o casamento, no dia, hora e lugar previamente designados
pela autoridade que houver de presidir o ato, mediante peticdo dos contraentes,
acompanhada da certiddo de habilitag&o.

Art. 628. A solenidade realizar-se-a4 na sede do cartdrio, com toda publicidade, a
portas abertas, presentes pelo menos duas testemunhas, parentes ou ndo dos
contraentes, ou, querendo as partes e consentindo a autoridade celebrante, noutro
edificio publico ou particular.

§ 19 Quando o casamento for em edificio particular, ficar este de portas abertas
durante o ato.

§ 20 Serdo quatro as testemunhas na hipétese do paragrafo anterior e se algum
dos contraentes nao souber ou ndo puder escrever.

Art. 629. Presentes 0s contraentes, em pessoa ou por procurador especial,
juntamente com as testemunhas e o oficial do registro, o presidente do ato,
ouvindo dos nubentes a afirmacéo de que pretendem casar por livre e espontanea
vontade, declarara realizado o casamento, nestes termos: “De acordo com a
vontade que ambos acabais de afirmar perante mim, de vos receberdes por
marido e mulher, eu, em nome da lei, vos declaro casados.”.

Art. 630. Nos casos de falta, auséncia ou impedimento do juiz de paz e de seus
suplentes cabera ao juiz de direito da comarca a nomeacéo de juiz de paz ad-hoc.

Art. 631. O casamento pode celebrar-se mediante procuragao, por instrumento
publico, com poderes especiais.

§ 19 O nubente que ndo estiver em iminente risco de vida podera fazer-se
representar no casamento nuncupativo.

§ 20 A eficacia do mandato ndo ultrapassara noventa dias.

§ 30 Somente por instrumento plblico poder-se-a revogar o mandato.
Secao VI — Registro do Casamento

Art. 632. Do casamento, logo depois de celebrado, seré lavrado assento, assinado
pelo presidente do ato, cOnjuges, testemunhas e oficial, constando, rigorosamente,
0s requisitos legais.

Art. 633. A realizagdo do casamento deve ser comunicada ao oficial do lugar em
gue tiver sido registrado o nascimento dos contraentes, para as devidas



anotacoes.

Art. 634. Quando o casamento se der em circunscricao diferente daquela da
habilitacdo, o oficial do registro comunicara ao da habilitacdo esse fato, com os
elementos necessarios para as anotacdes nos respectivos autos.

Secdo VIl — Registro do Casamento Religioso para Ef  eitos Civis

Art. 635. O casamento religioso, que atender as exigéncias da lei para a validade
do casamento civil, equipara-se a este, desde que registrado no registro proprio,
produzindo efeitos a partir da data de sua celebracao.

Art. 636. O registro do casamento religioso submete-se aos mesmos requisitos
exigidos para o casamento civil.

Art. 637. O registro civil do casamento religioso devera ser promovido dentro de
noventa dias de sua realizacdo, mediante comunicacdo do celebrante ou de
gualquer interessado ao oficio que expediu a certiddo de habilitacéo.

Paragrafo unico. Apés o referido prazo, o registro dependeré de nova habilitacéo.

Art. 638. O casamento religioso, celebrado sem as formalidades legais, tera
efeitos civis se, a requerimento do casal, for registrado, a qualquer tempo, no
Registro Civil, mediante prévia habilitacdo perante a autoridade competente e
observado o prazo de noventa dias.

Art. 639. Sera nulo o registro civil do casamento religioso se, antes dele, qualquer
dos consorciados houver contraido com outrem casamento civil.

Secéao VIl — Conversao de Unido Estavel em Casament o

Art. 640. A unido estavel podera converter-se em casamento a pedido dos
conviventes ao oficial do registro civil da circunscrigdo de seu domicilio.

Art. 641. Recebido o requerimento, sera iniciado o processo de habilitacdo
previsto em lei, devendo constar dos editais que se trata de conversdo de unido
estavel em casamento.

§ 19 No requerimento, os conviventes declarardo que mantém convivéncia
duradoura, publica e continua, estabelecida com objetivo de constituicdo de
familia, bem como que ndo possuem impedimentos para casar.

§ 20 Sera dispensavel a indicacdo da data do inicio da uni&o estavel, ndo cabendo
ao oficial perquirir acerca do seu prazo.

§ 30 As testemunhas, além de atestarem a inexisténcia de impedimentos para o
casamento, comprovarao a uniao estavel.

Art. 642. A conversdo da unido estavel depender4d da superacdo dos
impedimentos legais para o casamento, sujeitando-se a adoc¢do do regime



matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil e as regras de
ordem publicas pertinentes ao casamento.

Paragrafo unico. Os efeitos do regime de bens adotado ndo seréo retroativos.

Art. 643. Apés a homologacédo pelo juiz e decorrido o prazo de quinze dias a
contar da afixacdo do edital em cartorio, se ndo aparecer quem oponha
impedimento nem constar algum dos que de oficio deva declarar, ou se tiver sido
rejeitada a impugnacdo do 6rgdo do Ministério Publico, o oficial certificara a
circunstancia e, no livro B, lavrara o assento da conversao da unido estavel em
casamento, independentemente de qualquer solenidade.

§ 19 O assento contera os requisitos do art. 1.536 do Cddigo Civil e os espacos
préprios para a data da celebracdo e o nome e a assinatura do presidente do ato
deverdo ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de
conversao de unido estavel em casamento.

§ 20 N&o constara do assento a data do inicio da unido estavel.
Sec&o IX — Obito

Art. 644. O Obito deve ser levado a registro no lugar em que ocorrer, mediante
apresentacio da Declaracéo de Obito — DO, conforme modelo instituido por meio
da Portaria n. 474, de 31 de agosto de 2000 da Fundacdo Nacional de Saude —
FUNASA do Ministério da Saude.

Paragrafo Unico. Antes de proceder ao assento de Obito de crianca de menos de
um ano, o oficial verificard se houve registro de nascimento, que, em caso de falta,
sera previamente feito no préprio cartério, independentemente do lugar do
nascimento.

Art. 645. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de vinte e quatro horas
do falecimento, pela distancia ou qualquer outro motivo relevante, o assento sera
lavrado depois, com a maior urgéncia, e dentro do prazo de quinze dias, que sera
ampliado em até trés meses para os lugares distantes mais de trinta quildmetros
da sede do cartorio.

Paragrafo unico. Excedido o prazo legal, o assento de Gbito somente sera lavrado
por determinacao judicial.

Art. 646. A obrigacdo de fazer a declaracdo de 6bito considera-se sucessiva na
ordem prevista no art. 79 da Lei dos Registros Publicos.

§ 10 A declaracéo podera ser feita por mandatario, constituido em procuragéo com
firma reconhecida por semelhanca, ou, quando couber a representante de
estabelecimento publico ou particular, mediante preposto autorizado em escrito.

§ 29 A declaracdo em desacordo com a ordem legal sera feita por motivo
justificado ou impedimento dos precedentes, devidamente consignado no assento.



Art. 647. O assento de Obito devera conter:

| — hora, se possivel, e dia, més e ano do falecimento;

Il — lugar do falecimento, com indicac&o precisa;

Il — nome, sexo, idade, cor, estado civil, profissao, naturalidade,
domicilio e residéncia do morto;

IV — se era casado, nome do cdnjuge sobrevivente, mesmo quando separado
judicialmente ou divorciado, mencionando-se a circunstancia; se viuvo, do conjuge
pré-morto; e cartério de casamento em ambos 0s casos;

V — nomes, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais;
VI — se faleceu com testamento conhecido;
VIl — se deixou filhos, nome e idade de cada um:;

VIl — se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos
atestantes;

IX — lugar do sepultamento;
X — se deixou bens e herdeiros menores ou interditos;
Xl — se era eleitor;

XIl — pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas: nUmero de inscricdo do
PIS/PASEP; numero de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social — INSS,
se contribuinte individual, numero de beneficio previdenciario — NB, se a pessoa
falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; nimero do CPF; nimero
de registro da Carteira de Identidade e respectivo 6rgdo emissor; nimero do titulo
de eleitor; numero do registro de nascimento, com informacao do livro, da folha e
do termo; nimero e série da Carteira de Trabalho; e

Xl — nimero da Declaracdo de Obito — DO. Paragrafo Unico. Se o declarante
ignorar algum dos elementos indicados, o oficial mencionara a circunstancia no
assento.

Art. 648. A Declaracdo de Obito — DO sera preenchida pelos estabelecimentos de
saude ou pelo médico que prestou assisténcia ou constatou o Obito.

§ 19 Quando o 6bito ocorrer em localidade sem médico ou o assento for posterior
ao enterro e ndo tenha sido preenchida a DO, esta serd preenchida pelo oficial a
vista da declaracdo do responsavel pelo falecido, acompanhado de duas
testemunhas que tiverem assistido ao falecimento ou ao funeral e puderem
atestar, por conhecimento préprio ou por informacdo que tiverem colhido, a
identidade do cadaver.



§ 29 Preenchida a DO pelo oficial, a primeira e a terceira via permanecerdo em
cartério até o primeiro dia Gtil do més subsequente, quando serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal de Saude.

8 39 Em qualquer hipétese, a segunda via (amarela), ficara arquivada na
serventia, em ordem cronoldgica, com indicacdo do numero do assento, sendo
vedada a utilizacdo de fotocOpia apresentada pelo declarante, ainda que
autenticada.

Art. 649. Havendo extravio da via amarela da DO, o oficial exigird a apresentacao
de documento fornecido e firmado pelo representante legal do estabelecimento de
saude, com todos os dados nela contidos.

Art. 650. Sendo o finado desconhecido, o assento devera conter declaracdo de
estatura ou medida, se for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida,
vestuario e qualquer outra indicacdo que possa auxiliar futuro reconhecimento; e,
no caso de ter sido encontrado morto, serdo mencionados esta circunstancia e o
lugar em que se achava e o da necropsia, se tiver havido, extraindo-se a individual
datiloscépica, se no local existir esse servigo.

Art. 651. O oficial deve encaminhar, até o dia cinco de cada més, as
comunicac¢des de Obito ocorridos no més imediatamente anterior:

| — ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;

Il — & Junta de Servico Militar do Municipio;

IIl — & Secretaria de Saude do Municipio;

IV — ao Juiz da Zona Eleitoral do lugar do 6bito, quando o falecido for eleitor;

V — a Policia Federal e as embaixadas ou reparticdes consulares das respectivas
regides, quando o registro envolver estrangeiro; e

VI — & Secretaria de Estado da Administracéo.

§ 19 Na comunicacéo, além do nimero do livro, das folhas e do assento, deveréo,
sempre que possivel, constar os seguintes dados do falecido:

| — nome;

Il — data de nascimento e de falecimento;

Il - filiac&o; e

IV — nimero do documento de identificacdo, do CPF e do titulo de eleitor.

§ 20 N&o ocorrendo 6bito no periodo, o oficial, no mesmo prazo, comunicara o fato
ao INSS e a Secretaria de Estado da Administragéo.



§ 39 As informacdes poderdo ser enviadas por meio eletronico, desde que
admitidas pelo 6rgéo recebedor.

Art. 652. O Obito devera ser comunicado ao oficial que lavrou o nascimento ou,
guando for o caso, o casamento.

Paragrafo Unico. A comunicacgdo referida no caput ndo ensejara a cobranca de
emolumentos ou ressarcimento por quaisquer despesas.

Sec¢do X — Emancipacao, Interdicdo e Auséncia

Art. 653. A emancipagdo serd concedida por outorga dos pais, por instrumento
publico, independentemente de homologacéao judicial.

§ 19 Quando o menor estiver sob o regime de tutela ou houver divergéncia entre
0s pais, a emancipacdo dependera de decisdo judicial.

§ 20 Apds o registro, serd expedida certiddo para comprovacédo do estado de
emancipado.

§ 39 A emancipacdo somente comecara a produzir seus efeitos, em qualquer
caso, quando registrada.

Art. 654. O registro da interdicdo serd comunicado ao juizo que a determinou, no
prazo de cinco dias, para que o curador assine o termo de compromisso.

Art. 655. O registro das sentencas declaratorias de auséncia seré feito no 1o
Oficio do domicilio anterior do ausente.

Art. 656. O registro da emancipacao, interdicdo e declaracdo de auséncia,
observados o0s requisitos legais, sera anotado a margem do assento de
nascimento e, quando for o caso, de casamento.

Paragrafo Gnico. Quando o nascimento ou casamento for registrado em outra
serventia, o registro sera comunicado para a devida anotacao.

Secéao Xl — Averbacgéo

Art. 657. A averbacao de fato juridico que modifique ou cancele registro existente
sera feita com estrita observagédo da forma e dos requisitos legais a margem do
assento ou, quando ndo houver espaco, no livro corrente, com notas e remissdes
reciprocas que facilitem a busca, e deve ser praticada com os mesmos cuidados e
atencdo quanto o proprio registro, do qual é acessorio.

Art. 658. A averbacao seré feita mediante indicacdo minuciosa da sentenca ou ato
gue a determinar.

Paragrafo Unico. A averbacao de peticdo acompanhada de certiddo ou documento
legal e auténtico somente se fara apos audiéncia do Ministério Publico.



Art. 659. O oficial do registro comunicara, dentro de quarenta e oito horas, 0
lancamento da averbac&o respectiva ao juiz que houver subscrito a carta de
sentenca ou mandado mediante oficio sob registro postal.

Art. 660. No livro de casamento, sera feita averbacdo da sentenca de nulidade e
anulacdo de casamento, bem como de separacdo judicial, de divorcio ou de
restabelecimento de sociedade conjugal, declarando-se a data em que o juiz a
proferiu, a sua conclusdo, os nomes dos conjuges, inclusive o que passaram a
adotar, e a data do transito em julgado.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo averbada a separacdo, ndo se averbara a sua
conversao em divorcio no livro de casamento.

Art. 661. Serdo averbadas também as alteracbes ou abreviaturas de nomes a
margem do respectivo assento.

Art. 662. A averbacado resultante de adocédo e a inscricdo do novo registro de
nascimento somente serdo feitas mediante mandado do Juiz da Infancia e da
Juventude.

Secao XIl — Anotacdes

Art. 663. Sempre que o oficial fizer algum registro ou averbacédo, devera, no prazo
de cinco dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se
lancados em seu cartorio, ou fard comunicagédo, com resumo do assento, ao oficial
em cujo cartorio estiverem os registros primitivos, mediante indicacdo minuciosa
da sentenca ou ato que a determinar.

Art. 664. O 6bito devera ser anotado, com as remissfes reciprocas, nos assentos
de casamento e nascimento, e 0 casamento no de nascimento.

Art. 665. A emancipacao, a interdicdo e a auséncia serdo anotadas com remissfes
reciprocas, nos assentos de nascimento e casamento, bem como a mudanca do
nome dos coOnjuges, em virtude de casamento, ou sua dissolucdo, anulacéo,
separacao judicial, divorcio ou restabelecimento da sociedade conjugal.

Secédo Xl — Retificagbes, Restauracdes e Supriment  0s

Art. 666. Tendo havido omissao ou erro, de modo que seja necessario fazer adi¢cao
ou emenda, estas serdo feitas antes da assinatura ou em seguida, mas antes de
outro assento, sendo a ressalva por todos assinada.

Art. 667. Fora da retificacdo feita no ato, qualquer outra somente podera ser
efetuada em cumprimento de sentencga.

Art. 668. Quem pretender que se restaure, supra ou retifigue assentamento no
Registro Civil, requereraq, em peticdo fundamentada firmada por advogado e
instruida com documentos ou com indicacdo de testemunhas, que o juiz o ordene,
ouvido o 6rgdo do Ministério Publico e os interessados, no prazo de cinco dias,
gue correra em cartorio.



Paragrafo Unico. A correcdo de erros de grafia podera ser processada no proprio
cartério onde se encontrar 0 assentamento, mediante peticdo assinada pelo
interessado, ou procurador, independentemente de pagamento de selos e taxas e
desde que ndo exija maior indagacdo ou tenha sido impugnada pelo Ministério
Pdblico, quando o juiz determinard que seja processada com assisténcia de
advogado, observado o rito sumario.

Art. 669. Da deciséo do juiz, cabera o recurso de apelacdo com ambos os efeitos.

Art. 670. Julgado procedente o pedido, o juiz ordenara que se expeca mandado
para que seja lavrado, restaurado ou retificado o assentamento, indicando, com
precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser retificados, e em que
sentido, ou 0s que devam ser objeto do novo assentamento.

Art. 671. Se houver de ser cumprido em jurisdicdo diversa, o mandado sera
remetido, por oficio, ao juiz sob cuja jurisdicdo estiver o cartério do Registro Civil
e, Com 0 Seu “cumpra-se”, executar-se-a.

Art. 672. As retificacdes serdo feitas a margem do registro, com as indicacfes
necessarias, inclusive a data da sentenca e seu transito em julgado, ou, quando
for o caso, com a trasladacdo do mandado, que ficara arquivado. Se ndo houver
espaco, far-se-a o transporte do assento, com as remissdes a margem do registro
original.

Art. 673. Quando a prova depender de dados existentes no préprio cartério,
podera o oficial certifica-lo nos autos.

Art. 674. Nenhuma justificacdo em matéria de registro civil, para retificacéo,
restauracao ou abertura de assento, sera entregue a parte.

Art. 675. Em qualquer tempo podera ser apreciado o valor probante da
justificacdo, em original ou por traslado, pela autoridade judiciaria competente ao
conhecer de acdes que se relacionarem com os fatos justificados.

Secao XIV — Juiz de Paz

Art. 675-A. Compete ao Juiz de Paz exercer as fungdes de juiz de casamento (Art.
53 da LC Estadual n. 339, de 8 de margo de 2006 e Art. 112 da Lei Complementar
Federal n. 35, de 14 de marco de 1979).

Capitulo 11l — Registro Civil das Pessoas Juridicas
Secdo | — Livros e sua Escrituracao
Art. 676. No Registro Civil das Pessoas Juridicas havera os seguintes livros:
| — Livro de Protocolo;
Il — Livro A, com trezentas folhas; e

IIl — Livro B, com cento e cinquenta folhas.



Art. 677. O Livro de Protocolo servira para o lancamento de todos os
requerimentos, documentos, papéis e titulos ingressados, que digam respeito a
atos de registro ou averbacao.

Art. 678. Para o Livro de Protocolo podera ser adotado o sistema de folhas soltas,
encadernando-se ao atingir trezentas folhas.

§ 19 A natureza formal do documento ou titulo poderd ser indicada
abreviadamente.

§ 29 A coluna destinada ao langcamento do dia e més podera ser substituida por
termo de encerramento diario.

§ 30 O nimero de ordem comecara de um e seguira ao infinito, sem interrupcéao.
Art. 679. No Livro A serao inscritos:

| — os contratos, os atos constitutivos, o estatuto ou compromissos das sociedades
civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como o das fundacdes e
das associac¢Oes de utilidade publica; e

I — as sociedades civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis
comerciais, salvo as anénimas.

Art. 680. No Livro B serdo matriculadas as oficinas impressoras, jornais,
periodicos, empresas de radiodifusdo e agéncias de noticias.

Art. 681. Todos os exemplares de contratos, de atos, de estatuto e de publicacdes,
registrados ou averbados, serdo arquivados e encadernados por periodos certos
(més, bimestre, trimestre, semestre, ano), acompanhados de indice que facilite a
busca e o exame.

Paragrafo unico. Os indices serdo feitos pela ordem cronologica e alfabética de
todos o0s registros, averbacdes e arquivamentos, indicando as partes, 0s
intervenientes e os conjuges, facultado o sistema de fichas ou informatizado.

Art. 682. Sem prejuizo das atribuicBes da Secretaria da Receita Federal, os oficiais
poderdo registrar e autenticar os livros contdbeis obrigatorios das sociedades
civis, ou as fichas que os substituirem, cujos atos constitutivos estejam registrados
na propria serventia.

§ 10 A autenticacéo de novo livro sera feita mediante a exibicdo do livro ou registro
anterior a ser encerrado.

§ 29 Os partidos politicos fardo prova de sua constituicdo por meio de certiddo
expedida pelo Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina ou pelas respectivas
Zonas Eleitorais, da qual constara informacfes acerca do prazo de vigéncia, do
nome dos dirigentes e do a&mbito de atuacdo da agremiacao partidaria.



§ 30 A certiddo a que se refere o paragrafo anterior terd validade perante o
competente oficio registrador se apresentada no prazo méaximo de 10 (dez) dias,
contados da data de sua expedicgéo.

Art. 683. Os livros apresentados para registro e autenticacao seréao registrados em
livro a ser aberto para tal fim, por meio da reproducédo integral dos termos de
abertura e encerramento.

Art. 684. O Livro de Protocolo contera:

| — nimero de ordem;

Il — dia e més;

Il — natureza do titulo e qualidade do lancamento (integral, resumido, penhor etc.);
IV — nome do apresentante; e

V — anotacgdes e averbacoes.

Paragrafo unico. Em seguida ao registro, far-se-a referéncia ao niumero da folha
em que foi langado, mencionando-se, também, o nimero e folha de outros livros
em que houver qualquer nota ou declaragao concernente ao mesmo ato.

Art. 685. No registro ou averbagdo devera ser indicado o nimero e a data do
protocolo.

Secdao Il — Registro

Art. 686. Ndo se fard o registro de sociedades cooperativas, de factoring e de
firmas individuais.

Art. 687. Quando o funcionamento da sociedade depender de aprovacdo da
autoridade, sem esta ndo poderd ser feito o registro.

Art. 688. O registrador devera averbar, nas respectivas inscricbes e matriculas,
todas as alteragfes supervenientes.

Art. 689. O registro de atos constitutivos ou de alteracdo de sociedade, cujo objeto
envolva atividade privativa de profissionais habilitados pelos respectivos conselhos
de fiscalizacdo de profissbes regulamentadas, ndo sera feito sem a prévia
comprovacao da referida qualificacdo e apresentacéo da certiddo de regularidade
profissional atualizada.

Paragrafo Gnico. E proibido o registro de sociedade que inclua, entre outras
finalidades, a atividade de advocacia (Lei Federal n. 8.906/94, art. 16, § 39).

Art. 690. N&o poderdo ser registrados os atos constitutivos de pessoas juridicas,
guando o seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitos, ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem publico, a seguranca do
Estado e da coletividade, a ordem publica ou social, a moral e aos bons costumes,



bem assim quando, na mesma comarca, ja existir registro de pessoa juridica com
a mesma denominacao.

Paragrafo Unico. Ocorrendo algum desses motivos, o registrador, de oficio ou por
provocacdo de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e suscitara
davida para o juiz, observando, no que couber, o disposto no art. 198 da Lei dos
Registros Publicos.

Art. 691. Nao se fara o registro de organizacées ndo governamentais que incluam
ou reproduzam, em sua composicao, siglas ou denominac¢des de 6rgdos publicos
da administragdo direta e de organismos nacionais e internacionais.

Art. 692. E vedado, na mesma comarca, o registro de sociedades, associacdes e
fundagbes com a mesma denominacao.

Art. 693. O registro das sociedades, fundacdes e partidos politicos sera feito
mediante requerimento do representante legal da pessoa juridica, com firma
reconhecida por autenticidade.

§ 19 Os atos e contratos constitutivos de pessoas juridicas, ressalvadas as
microempresas e empresas de pequeno porte, sob pena de nulidade, somente
podem ser admitidos a registro quando visados por advogados.

§ 20 A exigéncia de visto de advogado estende-se as emendas ou reformas dos
atos constitutivos e estatutos das sociedades civis.

Art. 694. O registro das sociedades, fundacdes e partidos politicos consistira na
declaracdo, feita em livro, pelo oficial, do numero de ordem, da data da
apresentacdo e da espécie do ato constitutivo, com as seguintes indicacgdes:

| — denominagdo, fundo social (patrimbnio), quando houver, fins e sede da
associacdo ou fundacdo, com endereco completo, bem como tempo de sua
duracéo;

Il — modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente;
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Il — se o estatuto, o contrato ou o compromisso € reformavel, no tocante a
administracéo, e de que modo;

IV — se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente, pelas obrigacfes
sociais;

V — condicbes de extingdo da pessoa juridica e nesse caso o0 destino do seu
patrimonio;

VI — nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, provisoria
ou definitiva, com indicag&o da nacionalidade, estado civil e profissdo de cada um,
bem como nome e residéncia do apresentante dos exemplares; e



VIl — nome e nimero da OAB do advogado que visou o contrato constitutivo de
pessoa juridica.

§ 19 Para o registro dos partidos politicos, serdo obedecidos, além dos requisitos
deste artigo, os estabelecidos em lei especifica.

§ 20 Tratando-se de sociedade simples, devera ser observado o disposto nos arts.
997 a 1.000 do Cadigo Civil.

Art. 695. Para o registro serdo apresentadas duas vias do estatuto, compromisso
ou contrato, pelas quais far-se-a o registro mediante peticdo do representante
legal da sociedade, langando o oficial, nas duas vias, a competente certiddo do
registro, com o respectivo nimero de ordem, livro e folha. Uma das vias sera
entregue ao representante e a outra arquivada em cartorio, rubricando o oficial as
folhas em que estiver impresso o contrato, compromisso ou estatuto.

Art. 696. Todos os documentos que instruirem averbacdes posteriores deverdo ser
arquivados nos autos que deram origem ao registro, com a respectiva certiddo do
ato realizado. Se néo for possivel, deverdo reportar-se obrigatoriamente aqueles,
com referéncias reciprocas.

Paragrafo Unico. O registrador podera, por conveniéncia do servico, registrar a
alteracdo e averba-la no registro originario. Todavia, somente poderd cobrar do
interessado os emolumentos relativos a averbacao.

Art. 697. O registro e averbacdes dos atos constitutivos e alteracbes das
fundacdes, somente se fard com a aprovacéao prévia do Ministério Publico.

Art. 698. E vedado o registro ou averbac&o de quaisquer atos relativos a pessoas
juridicas se seus atos constitutivos ndo estiverem registrados na mesma serventia.

Secdo Il — Registro de Jornais, Oficinas Impressor  as, Empresas de
Radiodifusdo e Agéncias de Noticias

Art 699. Serdo matriculados:
| — os jornais e demais publicagfes periodicas;

Il — as oficinas impressoras de quaisquer natureza, pertencentes a pessoas
naturais ou juridicas;

Il — as empresas de radiodifusdo que mantenham servicos de noticias,
reportagens, comentarios, debates e entrevistas; e

IV — as empresas que tenham por objeto o agenciamento de noticias.

Art. 700. O pedido de matricula contera as informacgfes e sera instruido com os
seguintes documentos:

| — no caso de jornais ou outras publicagdes periodicas:



a) titulo do jornal ou periodico, sede da redacdo, administracdo e oficinas
impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sao proprias ou de terceiros, e
indicando, neste caso, 0s respectivos proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou redator-chefe;
c) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario; e

d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo estatuto ou contrato
social e nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade dos diretores, gerentes
e socios da pessoa juridica proprietaria.

Il — nos casos de oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se pessoa
natural;

b) sede da administracdo, lugar, rua e nimero onde funcionam as oficinas e
denominacao destas; e

c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa juridica.
Il — no caso de empresas de radiodifuséo:

a) designacao da emissora, sede de sua administracao e local das instalacbes do
estudio; e

b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do diretor ou redator-chefe
responsavel pelos servicos de noticias, reportagens, comentarios, debates e
entrevistas.

IV — no caso de empresas noticiosas:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se pessoa
natural,

b) sede da administracédo; e

c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica.

§ 10 As alteragGes em qualquer dessas declaracées ou documentos deverdo ser
averbadas na matricula, no prazo de oito dias.

§ 20 A cada declaracéo a ser averbada devera corresponder um requerimento.

Art. 701. O processo de matricula sera& o mesmo do registro prescrito para as
associacgoes, sociedades e fundagodes.

Capitulo IV — Registro de Titulos e Documentos

Secéao | — Normas Gerais



Art. 702. No Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcri¢ao:

| — dos instrumentos particulares, para a prova das obrigacdes convencionais de
qualquer valor;

Il — do penhor comum sobre coisas moveis;

Il — da caucéo de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal, estadual
ou municipal, ou de Bolsa ao portador;

IV — do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas disposi¢cdes do art.
10 da Lei Federal n. 492, de 30 de agosto de 1937,

V — do contrato de parceria agricola ou pecuaria, ou arrendamento rural,

VI — do mandado judicial de renovacdo do contrato de arrendamento para sua
vigéncia, quer entre as partes contratantes, quer em face de terceiros;

VIl — facultativa, de quaisquer documentos, para sua conservacao; e

VIIl — dos atos constitutivos de Empresas de Vigilancia e Transportes de Valores,
conforme disposicoes da Lei Federal n. 7.102, de 20 de junho de 1983 e Decreto
Federal n. 89.056, de 24 de novembro de 1983.

§ 10 Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizacdo dos registros ndo
atribuidos expressamente a outro oficio.

§ 29 Quando se tratar de transcricdo facultativa, os interessados deverdo ser
esclarecidos que o registro estd sendo feito apenas para conservacdo do
documento e ndo produzira efeitos de competéncia de outra serventia.

Art. 703. Sdo ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para surtir
efeitos em relacao a terceiros:

| — os contratos de locagéo de prédios, sem prejuizo de serem também levados ao
registro imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia no caso de alienacao
de coisa locada;

Il — os documentos decorrentes de depdsitos ou de caucgdes feitos em garantia de
cumprimento de obrigagcfes contratuais, ainda que em separado dos respectivos
instrumentos;

Ill — as cartas de fianca, em geral, feitas por instrumento particular, seja qual for a
natureza do compromisso por elas abonado;

IV — os contratos de locacdo de servicos ndo atribuidos a outras reparticoes;

V — os contratos de compra e venda em prestacdes, com reserva de dominio ou
ndo, qualquer que seja a forma de que se revistam, os de alienacdo ou de
promessas de venda referentes a bens méveis e os de alienacéo fiduciaria,



VI — todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das
respectivas traducdes, para produzirem efeitos em reparticbes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos Municipios, ou em qualquer
instancia, juizo ou tribunal;

VIl — as quitagBes, recibos e contratos de compra e venda de auto moveis, bem
como o penhor destes, qualquer que seja a forma de que se revistam,;

VIl — os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisfes judiciais,
sem transito em julgado, pelas quais foi determinada a entrega, pelas alfandegas
e mesas de renda, de bens e mercadorias procedentes do exterior;

IX — os instrumentos de cesséao de direito e de crédito, de sub-rogacao e de dacao
em pagamento; e

X — os contratos de locacdo de coisa movel, que deverao ser registrados no oficio
do domicilio do locador.

§ 10 E defesa a inscricdo dos atos relativos ao registro civil das pessoas juridicas,
ainda que, cumulados os oficios, 0os atos constitutivos estejam registrados no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do proprio cartorio.

§ 20 Nos documentos assinados por autoridade consular brasileira ou expedidos
por autoridade de outros paises e encaminhados por via diplomética ao governo
brasileiro, ndo se exigira o reconhecimento da respectiva firma.

Xl — as escrituras publicas e as sentencas de constituicdo ou dissolu¢do de unido
estavel.

Art. 704. E vedado o registro, mesmo facultativamente, de ato constitutivo de
sociedade, quando este n&o estiver regularmente registrado no livro de registro
civil de pessoas juridicas.

Art. 705. Exclusivamente para autenticacdo da data, poderda o documento ser
levado a registro por fax. Sob pena de nulidade e cancelamento de oficio, o ato
devera ser convalidado com a posterior averbacdo do original, a ser apresentado
no prazo de dez dias.

Art. 706. O oficial recusara registro a titulo e a documento que néo se revistam das
formalidades legais.

§ 19 Se tiver suspeita de falsificacdo, podera o serventuario sobrestar no registro,
depois de protocolizado o documento, até notificar o apresentante dessa
circunstancia; se este insistir, 0 registro sera feito com essa nota, podendo o
oficial, entretanto, submeter a diavida ao juiz competente ou notificar o signatario
para assistir ao registro, mencionando também as alegacdes pelo ultimo aduzidas.

§ 290 Quando evidente a falsificacdo, o documento, apds protocolizado, sera
encaminhado ao Juiz dos Registros Publicos, para as providéncias de direito.



Secao Il — Livros e sua Escrituracao
Art. 707. S&o livros do Registro de Titulos e Documentos:

| — Livro A — protocolo para apontamento diario e sequencial de todosos titulos,
documentos e papéis apresentados para serem registrados, ou averbados;

Il — Livro B — para trasladacéo integral de titulos e documentos, sua conservacao e
validade contra terceiros, ainda que registrados por extratos em outros livros;

Il = Livro C — para inscricdo, por extrato, de titulos e documentos, a fim de
surtirem efeitos em relagéo a terceiros e autenticacédo de data; e

IV — Livro D - indicador pessoal, com indicagdo do nome de todas as partes
intervenientes e respectivos consortes, que figurem ativa ou passivamente no
registro ou averbagdo, mencionando, sempre que possivel, o numero do
documento de identificagdo e do CPF ou CNPJ.

§ 10 Os livros serdo encadernados com trezentas folhas, numeradas e rubricadas,
e conterdo termos de abertura e encerramento, este Ultimo a ser confeccionado
por ocasido do ultimo ato realizado.

§ 20 O livro D podera ser substituido pelo sistema de fichas ou informatizado.

§ 30 Fica o oficial obrigado a fornecer, com presteza, as certiddes pedidas pelos
nomes das partes que figurarem nos livros de registro.

Art. 708. Os livros obedeceréo as especificagdes previstas em lei e conterao:
| — No Livro A — Protocolo:

a) nimero de ordem;

b) dia e més;

c¢) natureza do titulo e qualidade do langamento (integral, resumido, penhor etc.);
d) nome do apresentante; e

e) anotacoes e averbacoes.

Il — No Livro B — Registro Integral:

a) numero de ordem e data do protocolo;

b) nome do apresentante;

¢) numero de ordem, dia e més do registro;

d) transcrigcéo; e

e) anotacdes e averbacoes.



Il = No Livro C — Registro por Extrato:
a) nimero de ordem;

b) dia e més;

c) espécie e resumo do titulo; e

d) anotacoes e averbacoes.

Paragrafo unico. De acordo com a necessidade do servigo, poderé ser feito o
desdobramento dos livros de registro, sem prejuizo da unidade do protocolo e de
sua numeracdo em ordem rigorosa. Os volumes desdobrados serdo indicados
pelos simbolos do alfabeto, em ordem sequencial, a partir da letra E, precedidos
de identificacdo referente ao livro originario (B ou C).

Art. 709. Tratando-se de documento impresso, idéntico a outro ja anteriormente
registrado na integra, no mesmo livro B, podera o registro limitar-se a consignar o
nome das partes contratantes, as caracteristicas do objeto e demais dados
constantes dos claros preenchidos, fazendo se remissdo, quanto ao mais, aquele
ja registrado.

Art. 710. A transcricdo no livro B podera ser realizada por meio de copia
reprogréfica dos documentos apresentados, com a anotacdo dos demais dados
exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com coépias fotostaticas serdo
assinadas e datadas pelo oficial ou substituto legal.

Paragrafo Unico. Neste caso, a fim de evitar volume excessivo do livro, seu
numero de folhas podera ser reduzido a duzentas.

Art. 711. Quando néo utilizado o sistema de cépias reprograficas, € recomendada
a implantacdo de livro auxiliar, formado pelo arquivo dos originais, cépias ou
fotocdpias autenticadas dos titulos, documentos ou papéis levados a registro,
circunstancia que sera declarada no registro e nas certidées.

§ 10 Esses documentos serdo numerados em correspondéncia com os livros
atinentes, devendo ser encadernados.

§ 20 A adocdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotacéo
necessaria prevista para o protocolo ou para os livros B ou C.

Art. 712. E dispensado o livro C para as serventias que utilizarem sistema de
copias reprograficas.

Secéo Il — Ordem do Servigo

Art. 713. Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou averbacdo,
serdo anotados, no protocolo, a data de sua apresentacdo, sob o numero de
ordem que se seguir imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de
lancamento a fazer (registro integral ou resumido, ou averbacdo), o nome do



by

apresentante, reproduzindo-se as declaracdes relativas ao nimero de ordem, a
data e a espécie de lancamento a fazer no corpo do titulo, do documento ou do

papel.

Art. 714. Protocolizado o titulo, documento ou papel, far-se-4, em seguida, no livro
respectivo, o lancamento (registro integral ou resumido, ou averbacdo) e,
concluido este, declarar-se-a no corpo do titulo, documento ou papel, 0 nimero de
ordem e a data do procedimento no livro competente, rubricando o oficial ou os
servidores autorizados, esta declaracdo e as demais folhas do titulo, do
documento ou do papel.

Art. 715. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera feita,
nas anotacdes do protocolo, referéncia ao niumero de ordem sob o qual tiver feito
0 registro, ou a averbacao, no livro respectivo, datando e rubricando, em seguida,
o oficial.

Art. 716. As folhas do titulo, documento ou papel que houver sido registrado seréo
rubricadas pelo oficial, antes de entregues aos apresentantes, facultado o uso da
chancela mecanica.

Art. 717. O apontamento do titulo, documento ou papel no protocolo sera feito,
seguida e imediatamente um depois do outro. Sem prejuizo da numeracao
individual de cada documento, se a mesma pessoa apresentar simultaneamente
diversos documentos de idéntica natureza, para lancamento da mesma espécie,
serao eles lancados no protocolo englobadamente.

Art. 718. Onde terminar cada apontamento, sera tracada uma linha horizontal,
separando-o do seguinte, sendo lavrado, no fim do expediente diario, o termo de
encerramento, datado e assinado pelo oficial ou seu substituto.

Paragrafo Unico. O termo de encerramento consignard 0 numero de atos
apontados e serd lavrado diariamente, ainda que néo tenha sido apresentado
titulo, documento ou papel para apontamento.

Art. 719. Os titulos terdo sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacdo, ainda que se refiram a mesma pessoa. O registro e a averbacdo
deverdo ser imediatos, e, quando ndo o puderem ser, por acumulo de servico, o
langcamento sera feito no prazo estritamente necessario, e sem prejuizo da ordem
da prenotacdo. Em qualquer desses casos, o oficial, depois de haver dado entrada
no protocolo e langcado no corpo do titulo as declaragbes prescritas, fornecera um
recibo contendo a declaracdo da data da apresentagdo, o numero de ordem desta
no protocolo e a indicacdo do dia em que devera ser entregue, devidamente
legalizado; o recibo seré restituido pelo apresentante contra a devolu¢do do
documento.

Art. 720. Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ao findar a
hora regulamentar, deverdo ser mencionados, pelos respectivos numeros, 0s
titulos apresentados cujos registros ficarem adiados, com a declaracdo dos
motivos do adiamento.



Paragrafo Unico. O registro comecgado dentro do horario regulamentar ndo seréa
interrompido, salvo motivo de forca maior declarado, prorrogando-se o expediente
até ser concluido, ndo se admitindo nova apresentacdo depois da hora
regulamentar.

Art. 721. A margem dos respectivos registros, serdo averbadas quaisquer
ocorréncias que os alterem, quer em relacdo as obrigacdes, quer em atinéncia as
pessoas que nos atos figurem, inclusive quanto a prorrogacao dos prazos.

Art. 722. O lancamento dos registros e das averbac¢des nos livros respectivos sera
feito, também seguidamente, na ordem de prioridade do seu apontamento no
protocolo, quando néo for obstado por ordem de autoridade judiciaria competente,
ou por duvida superveniente; neste caso, seguir-se-a0 0s registros ou averbacdes
dos imediatos, sem prejuizo da data autenticada pelo competente apontamento.

§ 19 As averbacgGes poderdo ser lancadas com adocdo do mesmo procedimento
de um registro, quando serao feitas referéncias reciprocas no registro originario e
na averbacao.

§ 20 Na hipotese do paragrafo anterior, anotar-se-a no protocolo a averbacéo e os
emolumentos devidos corresponderdo a este Unico ato, independentemente do
numero de alteracdes procedidas.

Art. 723. Cada registro ou averbacdo sera datado e assinado por inteiro, pelo
oficial ou preposto credenciado, separados, um do outro, por uma linha horizontal.

Art. 724. Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral, ou
for exigido simultaneamente pelo apresentante o duplo registro, mencionar-se-a
essa circunstancia no langamento posterior e, nas anotacoes do protocolo, far-se-
ao referéncias reciprocas para verificacdo das diversas espécies de lancamento
do mesmao titulo.

Art. 725. Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira, uma vez
adotados os caracteres comuns, poderao ser registrados no original, para o efeito
da sua conservacdo ou perpetuidade. Para produzirem efeitos legais no Pais e
para valerem contra terceiros, deverdo, entretanto, ser vertidos em vernaculo e
registrada a traducdo, o que, também, se observara em relacdo as procuracdes
lavradas em lingua estrangeira.

Paragrafo Unico. Para o registro resumido, os titulos, documentos ou papéis em
lingua estrangeira, deverdo ser sempre traduzidos.

Art. 726. Fica vedado aos oficiais de Titulos e Documentos o registro de
declaracdes unilaterais de posse, de cessdes de direitos possessoérios decorrentes
de heranca e respectivas sub-rogacbes, bem como de procuracées em causa
propria envolvendo a posse de imovel.

Paragrafo Unico. N&o se aplica esta vedacédo as cessfes de direito decorrentes de
heranca, quando versarem sobre dominio de imovel regularmente transcrito, ou



envolverem quaisquer outros direitos ndo estritamente possessorios.
Secéao IV — Notificacdes

Art. 727. O oficial sera obrigado, quando o apresentante o requerer, a notificar do
registro ou da averbacdo os demais interessados que figurarem no titulo,
documento, ou papel apresentado, e a quaisquer terceiros que lhes sejam
indicados, podendo requisitar dos oficiais de registro, em outras comarcas, as
notificacbes necessérias, quando podera exigir do interessado o prévio depdsito
dos emolumentos devidos e despesas postais. Por esse processo, também,
poderdo ser feitos avisos, denudncias e notificacdes, quando ndo for exigida a
intervencéo judicial.

§ 19 Os certificados de notificagdo ou da entrega de registros serdo lavrados na
coluna das anotagbes, nos livios competentes, & margem dos respectivos
registros. Caso adotado o sistema de microfilmagem, terdo referéncia no livro D,
para sua localizacgéo.

§ 20 O servico das notificacbes e demais diligéncias podera ser realizado por
servidor autorizado pelo registrador.

§ 39 Na hipotese do caput, o registrador instado procedera ao registro do
documento, averbando a margem o cumprimento da diligéncia ou a
impossibilidade de sua realizacdo, e devolvera ao servico remetente o documento
com a certiddo. Recebendo a notificagdo, o oficial requisitante far4 a averbacéo
devida a margem do seu registro e prestara contas ao requerente, fornecendo-lhe

comprovante das despesas relativas aos atos praticados.

Art. 728. As notificacdes extrajudiciais praticadas pelos oficiais do Registro de
Titulos e Documentos ficardo adstritas aos limites geogréficos das jurisdicdes das
comarcas onde residirem ou tiverem sede os notificandos.

Art. 729. O oficial, para fins de cumprimento de notificagcdo, podera convocar o
notificando, por carta com aviso de recebimento — AR, a comparecer na serventia,
no prazo de trés dias, pessoalmente ou por procurador, para tomar ciéncia dos
termos da notificacao.

Art. 730. O ndo comparecimento do notificando ou de seu procurador, apos o
recebimento da carta, obrigara a serventia a efetivagdo da notificacao,
independentemente de quantas diligéncias se fizerem necessarias a realizacao do

ato.

Art. 731. Apés a notificagdo, ou na impossibilidade de sua realizacdo, a serventia
procederé a necessaria averbacao.

Art. 732. Somente apoés a efetivacdo do registro, o oficial poderé certificar o inteiro
teor da notificacdo, a ciéncia do destinatario ou sua recusa em recebé-la, como,
ainda, as diligéncias de resultado negativo.



Art. 733. A notificacdo restringir-se-a a entrega, ao notificando, do titulo,
documento ou papel registrado, ndo se admitindo a anexacdo de objetos de
gualquer espécie.

Art. 734. Devera a serventia arquivar os documentos que comprovem com
minudéncia as circunstancias (data, hora e outros informes pertinentes) relativas a
efetivacdo da notificacdo ou a impossibilidade de sua realizagéo.

Secédo V — Cancelamento

Art. 735. O cancelamento poderad ser feito em virtude de sentenca ou de
documento auténtico de quitacdo ou de exoneracao do titulo registrado.

Art. 736. Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das
averbacgdes do livro respectivo, o cancelamento e a razao dele, mencionando-se o
documento que o autorizou, datando e assinando a certiddo, de tudo fazendo
referéncia nas anotacdes do protocolo.

Paragrafo unico. Quando néo for suficiente o espaco da coluna das averbacoes,
sera feito novo registro, com referéncia reciproca, na coluna propria.

Art. 737. Os requerimentos de cancelamento serdo arquivados com oS
documentos que os instruirem.

Capitulo V — Registro de Iméveis
Secao | — Normas Gerais

Art. 738. No Registro de Imdveis serdo feitos o registro e a averbacao dos titulos
ou atos constitutivos, declaratorios, translativos e extintivos de direitos reais sobre
imoveis reconhecidos em lei, inter vivos ou mortis causa quer para sua
constituicdo, transferéncia e extingdo, quer para sua validade em relagdo a
terceiros, quer para a sua disponibilidade.

Art. 739. No Registro de Iméveis, além da matricula, seréo feitos:
| — o registro:

1) da instituicdo de bem de familia;

2) das hipotecas legais, judiciais e convencionais;

3) dos contratos de locacédo de prédios, nos quais tenha sido consignada clausula
de vigéncia no caso de alienacdo da coisa locada;

4) do penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e em
funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles;

5) das penhoras, arrestos e sequestros de imoéveis;

6) das serviddes em geral;



7) do usufruto e do uso sobre iméveis e da habitacdo, quando néo resultarem do
direito de familia;

8) das rendas constituidas sobre iméveis ou a eles vinculadas por disposi¢cdo de
ltima vontade;

9) dos contratos de compromisso de compra e venda de cessédo deste e de
promessa de cessdo, com ou sem clausula de arrependimento, que tenham por
objeto imoOveis ndo loteados e cujo preco tenha sido pago no ato de sua
celebracao, ou deva sé-lo a prazo, de uma sé vez ou em prestacoes;

10) da enfiteuse;

11) da anticrese;

12) das convencgdes antenupciais;
13) das cédulas de crédito rural;

14) das cédulas de crédito industrial;
15) dos contratos de penhor rural;

16) dos empréstimos por obrigacdes ao portador ou debéntures, inclusive as
conversiveis em acgoes;

17) das incorporacdes, instituicdes e convencdes de condominio;

18) dos contratos de promessa de venda, cessdo ou promessa de cessdo de
unidades auténomas condominiais a que alude a Lei Federal n. 4.591, de 16 de
dezembro de 1964, quando a incorporacdo ou a instituicdo de condominio se
formalizar na vigéncia da Lei dos Registros Publicos;

19) dos loteamentos urbanos e rurais;

20) dos contratos de promessa de compra e venda de terrenos loteados em
conformidade com o Decreto-lei Federal n. 58, de 10 de dezembro de 1937, e
respectiva cessdo e promessa de cessao, quando o loteamento se formalizar na
vigéncia da Lei dos Registros Publicos;

21) das citacOes de acdes reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a imoveis;

22) dos julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem imoOveis ou 0s
demarcarem inclusive nos casos de incorporagdo que resultarem em constituicdo
de condominio e atribuirem uma ou mais unidades aos incorporadores;

23) das sentencas que nos inventarios, arrolamentos e partilhas, adjudicarem
bens de raiz em pagamento das dividas da heranca;

24) dos atos de entrega de legados de imoveis, dos formais de partilha e das
sentencas de adjudicacdo em inventario ou arrolamento quando n&o houver



partilha;

25) da arrematacéo e da adjudicacdo em hasta publica;

26) do dote;

27) das sentencas declaratdrias de usucapiao;

28) da compra e venda pura e da condicional;

29) da permuta;

30) da dacdo em pagamento;

31) da transferéncia de imével a sociedade, quando integrar quota social,
32) da doacéao entre vivos;

33) da desapropriacdo amigavel e das sentencas que, em processo de
desapropriagdo, fixarem o valor da indenizacéo;

34) da alienacao fiduciaria em garantia de coisa imovel,

35) da imissao provisoria na posse, e respectiva cessdo e promessa de cessao,
quando concedido a Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios ou suas
entidades delegadas, para a execucdo de parcelamento popular, com finalidade
urbana, destinado as classes de menor renda;

36) dos termos administrativos ou das sentencas declaratorias da concessao de
uso especial para fins de moradia;

37) da constituicao do direito de superficie de imovel urbano; e
38) do contrato de concessao de direito real de uso de imovel publico.
Il — a averbacéo:

1) das convengdes antenupciais e do regime de bens diversos do legal, nos
registros referentes a imoOveis ou a direitos reais pertencentes a qualquer dos
conjuges, inclusive os adquiridos posteriormente ao casamento;

2) por cancelamento, da extincdo dos 6nus e direitos reais;

3) dos contratos de promessa de compra e venda, das cessfes e das promessas
de cessao a que alude o Decreto-lei Federal n. 58/37, quando o loteamento se
tiver formalizado anteriormente a vigéncia da Lei dos Registros Publicos;

4) da mudanca de denominacdo e de numeracdo dos prédios, da edificacdo, da
reconstrucdo, da demolicdo, do desmembramento e do loteamento de imoveis;

5) da alteracdo do nome por casamento, separacao judicial ou divércio, ou, ainda,
de outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia no registro ou



nas pessoas nele interessadas;

6) dos atos pertinentes a unidades autbnomas condominiais a que alude a Leli
Federal n. 4.591/64, quando a incorporacdao tiver sido formalizada anteriormente a
vigéncia da Lei dos Registros Publicos;

7) das cédulas hipotecarias;

8) da caucéao e da cessao fiduciaria de direitos relativos a imoveis;
9) das sentencas de separacéo de dote;

10) do restabelecimento da sociedade conjugal;

11) das clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e incomunicabilidade
impostas a imoveis, bem como da constituicdo de fideicomisso;

12) das decisbes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou titulos
registrados ou averbados;

13) ex officio, dos nomes dos logradouros, decretados pelo poder publico;

14) das sentencas de separacao judicial, de divércio e de nulidade ou anulacéo de
casamento, quando nas respectivas partilhas existirem imdveis ou direitos reais
sujeitos a registro;

15) da re-ratificacdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de hipoteca em favor
de entidade integrante do Sistema Financeiro da Habitacdo, ainda que importando
elevacdo da divida, desde que mantidas as mesmas partes e que inexista outra
hipoteca registrada em favor de terceiros;

16) do contrato de locacgéo, para os fins de exercicio de direito de preferéncia,;

17) do termo de securitizacdo de créditos imobiliarios, quando submetidos a
regime fiduciario;

18) da notificagdo para parcelamento, edificacdo ou utilizagdo compulsorios de
imovel urbano;

19) da extingao da concessao de uso especial para fins de moradia;
20) da extin¢do do direito de superficie do imével urbano; e
21) da cessao de crédito imobiliario.

Paragrafo Unico. Fica dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma dos
signatarios de cédulas de crédito industrial, a exportacdo, comercial, bancério e de
produto rural, e respectivos aditivos e mencdes adicionais.

Art. 740. Na designacdo genérica de registro, consideram-se englobadas a
inscricdo e a transcricdo a que se referem as leis civis.



Secao Il — Livros e sua Escrituracao
Art. 741. S&o obrigatorios no Registro de Imdveis os seguintes livros:
| — Livro 1 — Protocolo;
Il — Livro 2 — Registro Geral;
Il - Livro 3 — Registro Auxiliar;
IV — Livro 4 — Indicador Real;
V — Livro 5 — Indicador Pessoal; e
VI — Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imével Rural por Estrangeiro.

Art. 742. Os Livros 2, 3, 4, e 5 poderdo ser substituidos por fichas, e todos eles,
inclusive o Liviro 1 e o Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imével Rural por
Estrangeiro, poderdo adotar o sistema informatizado, desde que contenham o0s
requisitos legais e administrativos.

Art. 743. O Livro de Protocolo servira para apontamento de todos os titulos
apresentados diariamente, que tomar&o o numero de ordem que lhes competir em
razdo da sequéncia rigorosa de sua apresentacao.

Paragrafo Unico. Nao serdo protocolizados os titulos apresentados apenas para
exame e calculo dos respectivos emolumentos, quando o registrador exigira
requerimento por escrito do interessado.

Art. 744. S&o requisitos da escrituracao do Livro de Protocolo:

| — 0 nimero de ordem, que seguiré indefinidamente nos livros da mesma espécie;
Il — a data da apresentacao;

Il — 0 nome do apresentante;

IV — a natureza formal do titulo e, em se tratando de escritura publica, a Unidade
da Federacdo em que tenha sido lavrada;

V — 0s atos que formalizar, resumidamente mencionados.

Art. 745. No registro ou na avebacao serd sempre indicado o nimero e a data do
protocolo do documento apresentado.

Art. 746. O Livro de Registro Geral sera destinado a matricula dos iméveis e ao
registro ou averbacgao dos atos atribuidos ao Registro de Iméveis e ndo atribuidos
ao Livro Registro Auxiliar.

§ 19 A escrituracao do Livro Registro Geral obedecera as seguintes normas:

| — cada imével terd matricula propria, que serd aberta por ocasido do primeiro



registro a ser feito na vigéncia da Lei dos Registros Publicos; e
Il — s&@o requisitos da matricula:

1) nimero de ordem, que seguira ao infinito;

2) data;

3) identificacdo do imdvel, que sera feita com indicagao:

a) se rural, do cédigo do imovel, dos dados constantes do Certificado de Cadastro
de Imoével Rural — CCIR, da denominagcdo e de suas caracteristicas,
confrontacdes, localizacéo e area; e

b) se urbano, de suas caracteristicas e confrontacdes, localizacdo, area,
logradouro, nimero e de sua designacao cadastral, se houver;

4) o nome, domicilio e nacionalidade do proprietario, bem como:

a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, a profissdo e o numero do CPF ou
documento de identificacdo ou, a falta deste, sua filiacédo; e

b) tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o numero do CNPJ; e
5) o nimero do registro anterior;

[Il — sdo requisitos do registro:

1) a data do protocolo e do registro;

2) o nome, domicilio, residéncia e nacionalidade do transmitente, ou do devedor, e
do adquirente, ou credor, bem como:

a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, a profissdo e o nimero do CPF ou
documento de identificacdo ou, a falta deste, sua filiacédo; e

b) tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o nUmero do CNPJ;
3) o titulo da transmisséo ou do 6nus;
4) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacao; e

5) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condicdes e mais
especificacdes, inclusive os juros, se houver.

§ 20 Para a matricula e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou
homologadas na vigéncia do Decreto Federal n. 4.857, de 09 de novembro de
1939, ndo serdo observadas as exigéncias deste artigo, devendo tais atos
obedecer ao disposto na legislagédo anterior.

§ 39 Nos casos de desmembramento, parcelamento ou remembramento de



iméveis rurais, a identificacdo prevista na alinea “a” do item 3 do inciso Il do § 19
sera obtida a partir de memorial descritivo, assinado por profissional habilitado e
com a devida Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, contendo as
coordenadas dos vértices definidores dos limites dos imoéveis rurais, geo-
referenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com precisdo posicional a ser
fixada pelo Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria — INCRA,
garantida a isencdo de custos financeiros aos proprietarios de iméveis rurais cuja
somatdria da area ndo exceda a quatro moédulos fiscais.

§ 49 A identificacdo de que trata o § 39 tornar-se-a obrigatéria para efetivacédo de
registro, em qualquer situacdo de transferéncia de imovel rural, nos prazos fixados
por ato do Poder Executivo.

§ 50 Nos atos que envolvam projetos elaborados por profissionais registrados no
Conselho de Engenharia, Arquitetura e Agronomia, € obrigatéria a apresentacao
da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART.

§ 60 Excluem-se da exigéncia do paragrafo anterior as cédulas hipotecéarias e os
registros de titulos de crédito, cujos projetos técnicos foram, de forma expressa e
inequivoca, dispensados pelo credor.

Art. 747. O Livro Registro Auxiliar sera destinado ao registro dos atos que, sendo
atribuidos ao Registro de Imoveis por disposicdo legal, ndo digam respeito
diretamente a imovel matriculado.

Art. 748. Registrar-se-a0 no Livro Registro Auxiliar:

| — a emissédo de debéntures, sem prejuizo do registro eventual e definitivo, na
matricula do imovel, da hipoteca, anticrese ou penhor que abonarem
especialmente tais emissdes, firmando-se pela ordem do registro a prioridade
entre as séries de obrigacfes emitidas pela sociedade;

Il — as cédulas de crédito rural e de crédito industrial, sem prejuizo do registro da
hipoteca cedular;

Il — as convengdes de condominio;

IV — o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e em
funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles;

V — as convencdes antenupciais;
VI — os contratos de penhor rural; e

VIl — os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu
inteiro teor, sem prejuizo do ato praticado no Livro 2.

Art. 749. O Livro Indicador Real serd o repositério de todos os imoéveis que
figurarem nos demais livros, devendo conter sua identificacdo, referéncia aos



numeros de ordem dos outros livros e anota¢gdes necessarias.

§ 19 Se nao for utilizado o sistema de fichas, o Livro 4 contera, ainda, o nimero de
ordem, que seguira indefinidamente, nos livros da mesma espécie.

§ 20 Adotado o sistema previsto no paragrafo precedente, os oficiais deverao ter,
para auxiliar a consulta, um livro-indice ou fichas pelas ruas, quando se tratar de
imoveis urbanos, e pelos nomes e situagdes, quando rurais.

Art. 750. O Livro Indicador Pessoal, dividido alfabeticamente, sera repositério dos
nomes de todas as pessoas que, individual ou coletivamente, ativa ou
passivamente, direta ou indiretamente, figurarem nos demais livros, fazendo-se
referéncia aos respectivos numeros de ordem.

Paragrafo Unico. Se n&o for utilizado o sistema de fichas, o Livro 5 contera, ainda,
0 numero de ordem de cada letra do alfabeto, que seguird indefinidamente, nos
livros da mesma espécie. Os oficiais poderdo adotar, para auxiliar as buscas, um
livro-indice ou fichas em ordem alfabética.

Art. 751. O Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imovel Rural por Estrangeiro servira
para cadastro especial das aquisicdes de terras rurais por pessoas estrangeiras,
fisicas e juridicas, e devera conter:

I — mencdo do documento de identidade das partes contratantes ou dos
respectivos atos de constituicdo, se pessoas juridicas;

I — memorial descritivo do imével, com a&rea, caracteristicas, limites e
confrontacdes; e

IIl — transcricdo da autorizacdo do 6rgao competente, quando for o caso.

Art. 752. Trimestralmente, o registrador remetera a Corregedoria-Geral da Justica
e ao Ministério da Agricultura relagdo das aquisicoes de areas rurais por pessoas
estrangeiras, da qual constem os dados enumerados no artigo anterior.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de imoével situado em é&rea indispensavel a
seguranca nacional, assim considerada a faixa interna de 150 Km (cento e
cinqiienta quildmetros) de largura, paralela a linha divisoria terrestre do territorio
nacional, a relacgdo mencionada neste artigo deverd ser remetida também a
Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

Art. 753. Na aquisi¢cado de imével rural por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, é
da esséncia do ato a escritura publica, sendo vedado ao registrador, sob pena de
responsabilidade, registrar escrituras que ndo atendam aos requisitos previstos
neste codigo.

Art. 754. Poderao ser abertos e escriturados, concomitantemente, até dez livros de
Registro Geral, obedecendo, neste caso, a sua escrituracdo ao algarismo final da
matricula, sendo as matriculas de nimero final 1 feitas no Livro 2-1, as de final 2



no livro 2-2 e as de final 3 no Livro 2-3, e assim sucessivamente.

Paragrafo Unico. Também poderdo ser desdobrados, a critério do registrador, 0s
livros Registro Auxiliar, Indicador Real e Indicador Pessoal.

Art. 755. No preenchimento dos livros, observar-se-40 as seguintes normas:

| — no alto da face de cada folha sera lancada a matricula do imdével, com os
requisitos legais, e, no espacgo restante e no verso, serdo lancados por ordem
cronoldgica e em forma narrativa, os registros e averba¢des dos atos pertinentes
ao imovel matriculado; e

Il — preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha em branco
do mesmo livro ou do livro da mesma série que estiver em uso, onde continuaréo
os lancamentos, com remissdes reciprocas.

Art. 756. Cada lancamento de registro sera precedido pela letra R e o da
averbacédo pelas letras AV, seguindo-se o niumero de ordem do lancamento e o da
matricula (ex.: R-1-1, R-2-1, AV-3-1, R-4-1, AV-5-1 etc.).

Art. 757. Em cada registro ou averbacdo constard a data e o numero do protocolo,
devendo ser datado e subscrito pelo registrador.

Secdao Il — Processo de Registro

Art. 758. O registro e a averbacao poderédo ser provocados por qualquer pessoa,
incumbindo-lhe o pagamento dos emolumentos respectivos.

Art. 759. O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera feito no
dia de sua apresentacdo, seguida e imediatamente um depois do outro, sem
prejuizo da numeracao individual de cada documento. A cada titulo correspondera
um numero de ordem do protocolo, independentemente da quantidade de atos
que o gerar. ApOs cada apontamento sera tracada uma linha horizontal separando-
0 do seguinte.

Art. 760. Sendo um mesmo titulo em varias vias, 0 nimero do protocolo sera
apenas um.

Art. 761. Deve ser lavrado no final do expediente diario o termo de encerramento
do livro protocolo, mencionando-se o numero de titulos protocolizados. O termo
sera datado e assinado pelo registrador, facultado o uso de carimbo, desde que
reuna os requisitos apontados.

Paragrafo Unico. Sera lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda que
ndo tenha sido apresentado titulo, documento ou papel para apontamento.

Art. 762. O registrador fornecera a parte documento comprobatorio do protocolo
dos titulos, que contera o seu niamero de ordem, para garantir a prioridade do
titulo e a preferéncia do direito real.



Art. 763. Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro, dentro do prazo de trinta
dias, salvo nos casos previstos nos artigos seguintes.

Art. 764. Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a
existéncia de outra anterior, o registrador, depois de prenota-lo, aguardara durante
trinta dias que os interessados na primeira promovam a inscricdo. Esgotado esse
prazo, que correra da data da prenotacdo, sem que seja apresentado o titulo
anterior, o segundo serd inscrito e obtera preferéncia sobre aquele.

Art. 765. Nao serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam
direitos reais contraditorios sobre o0 mesmo imaovel.

§ 10 Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no
mesmo dia, os titulos prenotados no Protocolo sob niumero de ordem mais baixo,
protelando-se o0 registro dos apresentados posteriormente, pelo prazo
correspondente a, pelo menos, um dia Util.

§ 29 O disposto neste artigo ndo se aplica as escrituras publicas, da mesma data
e apresentadas no mesmo dia, que determinem, taxativamente, a hora da sua
lavratura, prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro
lugar.

Art. 766. O registro seré feito pela simples exibicdo do titulo, sem dependéncia de
extratos.

Art. 767. Se o imovel ndo estiver matriculado ou registrado em nome do
outorgante, o registrador exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior,
gualquer que seja a sua natureza, para manter a continuidade do registro.

Art. 768. Havendo exigéncias a serem satisfeitas, o registrador as indicara, de
uma so vez, por escrito, de maneira clara e objetiva, no prazo maximo de quinze
dias a contar da protocolizacdo. O prazo para o registro comecara a fluir da data
da reapresentacao do titulo em ordem e apto para o registro, ou da data em que
for satisfeita a exigéncia, se o titulo nédo tiver sido retirado do cartorio. Ndo se
conformando o apresentante com as exigéncias do registrador, ou ndo as podendo
satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaracdo de duavida,
remetido ao juizo competente para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

| — no Protocolo, anotara o registrador, a margem da prenotacdo, a ocorréncia da
davida;

Il — apos certificar, no titulo, a prenotacdo e a suscitacdo da duvida, rubricard o
registrador todas as suas folhas;

Il — em seguida, o registrador dara ciéncia dos termos da duvida ao apresentante,
fornecendo-lhe copia da suscitacdo e notificando-o para impugna-la, perante o
juizo competente, no prazo de quinze dias; e

IV — certificado o cumprimento do disposto no item anterior, remeter-se-ao ao juizo



competente, mediante carga, as razdes da duvida, acompanhadas do titulo.

§ 10 Se o interessado ndo impugnar a duvida no prazo, sera ela, ainda assim,
julgada por sentenca.

§ 29 Impugnada a davida com os documentos que o interessado apresentar, sera
ouvido o Ministério Publico, no prazo de dez dias.

§ 30 Se ndo forem requeridas diligéncias, o juiz proferird decisdo no prazo de
guinze dias, com base nos elementos constantes dos autos.

§ 40 Da sentenca, poderdo interpor apelagdo, com os efeitos devolutivo e
suspensivo, o interessado, o Ministério Publico e o terceiro prejudicado.

§ 50 Transitada em julgado a deciséo da duvida, proceder-se-a do seguinte modo:

| — se for julgada procedente, os documentos serdo restituidos a parte,
independentemente de translado, dando-se ciéncia da deciséo ao registrador, para
gue a consigne no Protocolo e cancele a prenotacéo; e

Il — se for julgada improcedente, o interessado apresentara, de novo, 0S seus
documentos, com o respectivo mandado, ou certiddo da sentenca, que ficardo
arquivados, para que, desde logo, se proceda ao registro, declarando o registrador
o fato na coluna de anotac¢6es do Protocolo.

§ 60 A decisdo da duvida tem natureza administrativa e ndo impede o uso do
processo contencioso competente.

§ 79 Somente serdo devidas custas, a serem pagas pelo interessado, quando a
davida for julgada procedente.

Art. 769. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo se, decorridos trinta
dias do seu lancamento no Protocolo, o titulo ndo tiver sido registrado por omisséo
do interessado em atender as exigéncias legais.

Art. 770. Se o documento, uma vez prenotado, ndo puder ser registrado, ou o
apresentante desistir de seu registro, a importancia relativa aos emolumentos sera
restituida, deduzida a quantia correspondente as buscas e a prenotacao.

Art. 771. Fica dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma dos signatarios
de cédulas de crédito rural, industrial, a exportacdo, comercial, bancario,
imobiliario e de produto rural, e respectivos aditivos e menc¢des adicionais.

Art. 772. Quando o ato registral (matricula, registro e averbacéo) for oriundo de
instrumento particular, o registrador devera exigir o original e arquivar uma via,
inclusive dos documentos com ele apresentados.

Paragrafo Unico. Se o titulo for apresentado em uma so via, sera ela arquivada em
cartorio, fornecendo o registrador, a pedido, certiddo do mesmo.



Art. 773. O documento publico podera ser registrado por copia autenticada.
Secéao IV — Titulos

Art. 774. Somente sao admitidos a registro:

| — escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

Il — escritos particulares autorizados em lei, assinados pelas partes e testemunhas,
com as firmas reconhecidas por autenticidade, dispensado o reconhecimento
guando se tratar de atos praticados por entidades vinculadas ao Sistema
Financeiro da Habitacao;

Il — atos auténticos de paises estrangeiros, com forca de instrumento publico,
legalizados e traduzidos na forma da lei, e registrados no cartorio do Registro de
Titulos e Documentos, assim como sentencas proferidas por tribunais estrangeiros
apos homologacéao pelo Supremo Tribunal Federal; e

IV — cartas de sentenca, formais de partilha, certidées e mandados extraidos de
autos de processos judiciais.

Art. 775. Em todas as escrituras e em todos os atos relativos a imoveis, bem como
nas cartas de sentenca e formais de partilha, o tabelido ou escrivdo deve fazer
referéncia & matricula ou ao registro anterior, seu nimero e cartorio.

Paragrafo Unico. Ficam sujeitas a obrigacdo as partes que, por instrumento
particular, celebrarem atos relativos a imoveis.

Art. 776. Nas escrituras, lavradas em decorréncia de autorizacdo judicial, serdo
mencionados por certiddo, em breve relatério com todas as minucias que
permitam identifica-los, os respectivos alvaras.

Art. 777. Os tabelides, escrivdes e juizes fardo com que, nas escrituras e nos
autos judiciais, as partes indiquem, com precisdo, 0s caracteristicos, as
confrontagcbes e as localizagbes dos imoéveis, mencionando os nomes dos
confrontantes e, ainda, quando se tratar somente de terreno, se esse fica do lado
par ou do lado impar do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da
edificacdo ou da esquina mais proxima, exigindo dos interessados certiddo do
registro imobiliario.

§ 19 As mesmas mindcias, com relacdo a caracterizacdo do imével, devem
constar dos instrumentos particulares apresentados em cartério para registro.

§ 29 Consideram-se irregulares, para efeito de matricula, os titulos nos quais a
caracterizacdo do imovel ndo coincida com a que consta do registro anterior.

§ 39 Nos autos judiciais que versem sobre imdveis rurais, a localizagdo, os limites
e as confrontagbes serdo obtidos a partir de memorial descritivo assinado por
profissional habilitado e com a devida Anotacdo de Responsabilidade Técnica —
ART, contendo as coordenadas dos veértices definidores dos limites dos imdveis



rurais, geo-referenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com precisao
posicional a ser fixada pelo INCRA, garantida a isencdo de custos financeiros aos
proprietarios de imoéveis rurais cuja somatéria da area ndo exceda a quatro
modulos fiscais.

Art. 778. Nao serdo considerados imperfeitos os titulos que corrigirem omissdes
ou atualizarem nomes de confrontantes, com referéncia expressa aos anteriores e
aos que os substituiram, respeitado o principio da continuidade.

§ 10 O nome dos confrontantes podera ser substituido pela identificacdo dos
prédios ou imo@veis confinantes, mediante indicagdo do nimero da matricula ou do
lote, desde que integrante de loteamento devidamente aprovado, ou da edificacéo.

§ 20 N&o constando, por qualquer motivo, do titulo, da certiddo ou do registro
anterior, os elementos indispensaveis a matricula, poderdo os interessados
completa-los exclusivamente com documentos oficiais (ex.: certiddo da Prefeitura
Municipal).

§ 39 Poderao ser registrados, independentemente de devolucdo ao apresentante,
para complementagdo ou retificacdo, os papéis levados a registro com eventuais
omissdes de elementos determinados pela Lei dos Registros Publicos, se a lei ndo
0s exigia & época do negadcio juridico e da sua producao.

Art. 779. Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do
mandado judicial.

Secdo V — Matricula

Art. 780. Todo imével objeto de titulo a ser registrado deve estar matriculado no
Livro de Registro Geral.

Art. 781. A matricula ser& efetuada por ocasido do primeiro registro, mediante os
elementos constantes do titulo apresentado e do registro anterior nele
mencionado.

Art. 782. Se o registro anterior foi efetuado em outra circunscricdo, a matricula
sera aberta com os elementos constantes do titulo apresentado e da certiddo
atualizada daquele registro, a qual ficara arquivada em cartorio.

§ 10 Se na certiddo constar 6nus ou acdes, o oficial fara a matricula, e, logo em
seguida ao registro, averbara a existéncia do gravame, sua natureza e valor,
certificando o fato no titulo que devolver a parte, o que ocorrera, também, quando
0 Onus estiver langcado no proprio cartdrio.

§ 29 A abertura da nova matricula serd comunicada no prazo maximo de cinco
dias a serventia de origem, a qual promovera o encerramento da primitiva.

§ 39 A comunicacéo devera ser formalizada por meio idéneo, cujo comprovante de
remessa e recep¢ao devera ser arquivado na serventia.



Art. 782-A O Registro de Imoveis que, ao receber mandado judicial oriundo de
execucdo fiscal da Fazenda Publica da Unido, do Estado e dos seus Municipios,
bem como de feito diverso no qual foi concedido as partes o beneficio da
assisténcia judiciéria, verificar se tratar da hipotese prevista no art. 197 da Lei de
Registros Publicos, fica autorizado a requerer, diretamente ao Registro de Imoével
em cujo titulo anterior estiver registrado, a certiddo atualizada daquele, a fim de
dar cumprimento imediato & medida.

8 1° No caso de o mandado ser enviado ao Registro de Imdveis originario, cabera
a este o0 envio da documentacdo ao Registro de Iméveis competente (derivado), a
gual ja devera estar instruida com a respectiva certiddo atualizada da matricula
objeto da constri¢do judicial.

§ 2° A certiddo atualizada deve ser emitida com isencédo de emolumentos, sendo
garantido o direito de o Registro de Imdveis fornecedor pleitear o posterior
ressarcimento, mediante o preenchimento do necesséario formulario, tudo
conforme dispdem as normas desta Corregedoria.

§ 3° Descerrada a nova matricula, o registrador imobiliario da circunscricao
posteriormente criada deverd comunicar, em até 5 (cinco) dias, o fato ao
registrador da serventia originaria, para que este proceda ao encerramento da
matricula pretérita, tudo conforme disp&e o § 2° do art. 782 do CNCGJ.

8 4° Tanto a documentacdo quanto a comunicagao posterior que noticia a abertura
da nova matricula poderdo ser encaminhadas via malote digital, desde que
respeitadas as normas desta Corregedoria, em especial a necessidade de se
assinar o documento com uso de certificacéo digital.

Art. 783. Na divisdo de imdvel, serd aberta matricula para cada uma das partes
resultantes e, em cada matricula, sera registrado o titulo da divisdo. Na originaria
sera averbado o encerramento, com a transferéncia dos 6nus existentes.

Art. 784. A matricula do imodvel promovida pelo titular do dominio direto aproveita
ao titular do dominio util, e vice-versa.

Art. 785. A matricula sera cancelada:
| — por deciséo judicial;

Il — quando, em virtude de alienacdes parciais, o imovel for inteiramente
transferido a outros proprietarios; e

Il — pela fuséo.

Art. 786. Quando dois ou mais imodveis contiguos pertencentes ao mesmo
proprietario, constarem de matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusao
destas em uma s6, de novo numero, encerrando-se as primitivas.

Art. 787. Podem, ainda, ser unificados, com abertura de matricula Unica:



| — dois ou mais iméveis constantes de transcricoes anteriores a Lei dos Registros
Pdblicos, a margem das quais sera averbada a abertura da matricula que os
unificar; e

Il — dois ou mais imoveis, registrados por ambos 0s sistemas, caso em que, nas
transcricdes, sera feita a averbacdo prevista no item anterior, e as matriculas
serdo encerradas.

Paragrafo Unico. Os imdveis de que trata este artigo, bem como os oriundos de
desmembramentos, partiiha e glebas destacadas de maior porgcdo, seréao
desdobrados em novas matriculas, juntamente com os 6nus que sobre eles
existirem, sempre que ocorrer a transferéncia de uma ou mais unidades,
procedendo-se, em seguida, ao cancelamento, quando o imével for inteiramente
transferido a outros proprietarios.

Art. 788. Nos casos de fusdo ou unificacdo, devera o registrador verificar as
caracteristicas, confrontacdes, localizacdo e individualizagdo de cada um dos
imoveis, a fim de evitar que, a pretexto de unificagdo ou fusdo, sejam feitas
retificac6es sem a observéancia do procedimento legal.

Art. 789. Consideram-se elementos individualizadores do imével:

| — a indicagcdo do numero do lote na planta, do logradouro, da localizacdo, do
respectivo numero predial e da inscricdo no cadastro municipal urbano; e

Il — a indicacdo cadastral no INCRA, a indicacdo de quilébmetro de sinalizacao
guando fronteiricos a estrada sinalizada e a determinagdo, se houver, quando
rural.

Art. 790. Apresentado para registro titulo relativo a fragdo ideal de imovel ainda
ndo matriculado no seu todo — e desde que ndo seja fracdo ideal vinculada a

unidade auténoma de que trata a Lei federal nQ 4.591/64 — abrir-se-a4 matricula da
totalidade do imdével, tomando-se por base os elementos contidos no préprio titulo
€ nos registros anteriores das partes dos condéminos, para, na matricula assim
formalizada, proceder-se ao registro do titulo apresentado.

Art. 791. Nao se admitirdo para matricula no registro geral titulos publicos ou
particulares que contenham omissdes quanto a perfeita caracterizacdo dos
imoveis a que se referirem ou que as medidas ou areas sejam enunciadas de
forma imprecisa, mediante a utilizagdo de expressfes tais como “mais ou menos”,

“aproximadamente” e “cerca de”.

Paragrafo Unico. As alteracBes da area ou medidas dos iméveis ja matriculados
nas condicbes citadas somente serdo admitidas por meio do processo de
retificacdo previsto na Lei dos Registros Publicos.

Art. 792. Se as omissoes referidas estiverem contidas no registro anterior a vista
do qual deva ser feita a matricula, proceder-se-a a prévia complementacéo desse
registro pelos meios regulares, ou serdo tais omissbes supridas nos préprios



titulos apresentados, com a declaracdo expressa dos interessados de que
assumem integral responsabilidade pelo ato, consignando-se essa circunstancia
na matricula que se fizer e nas posteriores que dela se originarem.

Paragrafo unico. Nao se aplicara o disposto no caput quando a omissao a ser
suprida implique na alteracdo de medida ou area do imével, o que devera ser feito
por ordem judicial.

Art. 793. O comprovante de recolhimento de tributo incidente sobre o ato a ser
registrado e as certidées negativas exigidas por lei devem ser mencionadas de
maneira sucinta no registro.

Art. 794. Somente serdo admitidas para matricula e registro o documento publico
ou particular de transferéncia de imoveis urbanos em que ndo conste mengao ou
transcricAo das certiddes negativas de tributos incidentes sobre os referidos
iméveis quando o adquirente as tenha dispensado no préprio documento,
assumindo expressa responsabilidade sobre esse fato.

Paragrafo tnico. E vedada a dispensa da apresentacdo das certiddes fiscais
guando se tratar de imoveis rurais.

Art. 795. Nas escrituras e atos relativos a imoveis, as partes serdo identificadas
pelos seus nomes corretos, ndo se admitindo referéncias dubias, ou que néo
coincidam com as que constem dos registros imobiliarios anteriores.

Art. 796. Na matricula e no registro, constara a qualificacdo das partes, na forma
prevista pela Lei dos Registros Publicos, exceto quando se tratar:

| — de titulos lavrados ou homologados na vigéncia do Decreto federal nQ
4.857/39, que ficam submetidos ao disposto nesse diploma;

Il — de titulos lavrados na vigéncia da Lei dos Registros Publicos, mas efetivando
compromisso firmado antes dela, nos casos em que a parte se tenha feito
representar por procurador constituido a época do compromisso; e

Il — de formais de partilha, cartas de adjudicacao ou de arrematacao e outros atos
judiciais, com relacdo somente ao falecido ou aos réus.

Art. 797. No registro de formal de partilha, carta de arrematagédo e carta de
adjudicacdo, além dos dados obrigatorios, constara o juizo que emitiu o
documento, o niumero e a natureza do processo, 0 nome do juiz e 0 nome das
partes.

Art. 798. Apresentados mandados ou certiddes para registro de penhora, arresto,
sequestro, citacdo de acdo real ou pessoal reipersecutoria relativa a imovel, ou
qgualquer outra medida de excecdo e nao houver possibilidade de se abrir
matricula com todos os requisitos exigidos pela Lei dos Registros Publicos, no que
tange a completa e perfeita caracterizacéo do imdvel, o registrador abrir4, somente
nesses casos e exclusivamente para esses fins, uma matricula proviséria do



imével com os elementos existentes, para efetuar o registro pretendido.

§ 19 A matricula proviséria sera encerrada por ocasido da definitiva, por meio de
averbacdo da qual conste o numero da matricula e o livro para o qual foi
transferida. Na nova matricula, serd feita referéncia a matricula encerrada, como
registro anterior, averbando-se, ainda, a existéncia de 6nus ou constri¢cao judicial,
ndo cancelado na matricula encerrada.

§ 29 Os mandados, oficios ou certiddes que contiverem elementos diferentes dos
constantes do registro anterior, com relacdo a caracterizacdo do imével ou a
qualificacdo do respectivo proprietario, inviabilizardo a formalizacdo da matricula.

§ 39 Obstado o cumprimento da ordem judicial, cabe ao registrador comunicar o
motivo ao interessado ou a seu mandatario para regularizalo ou requerer seja
suscitada duvida ao juizo competente.

Secao VI — Registro

Art. 799. Nenhum registro podera ser feito sem que o imovel a que se referir esteja
matriculado.

Art. 800. Ainda que o imovel esteja matriculado, ndo se fara registroque dependa
da apresentacdo de titulo anterior, a fim de que se preserve a continuidade do
registro.

Art. 801. O registrador exigird que os titulos, publicos ou particulares, destinados a
matricula, registro ou averbacao, apresentem todos o0s requisitos exigidos pelas
normas legais e administrativas.

Art. 802. O registrador informara aos intervenientes acerca das restricbes ao uso
do imovel quando este se localizar em Unidade de Conservacdo (ex.: Parque
Estadual Serra do Tabuleiro, Parque Estadual Serra Furada, Parque Estadual das
Araucarias, Reserva Bioldgica Estadual do Sassafras, Reserva Bioldgica Estadual
da Canela Preta, Reserva Biologica Estadual do Aguai), bem como em é&rea
considerada de preservagao permanente — APP.

§ 19 A providéncia determinada no caput serd consignada no registro e sera
dispensada quando ja constar da escritura.

§ 20 Na ocorréncia de divida quanto a existéncia de restricdo ou aos seus limites,
o registrador devera consultar a Fundacdo de Amparo a Tecnhologia e ao Meio
Ambiente — FATMA (endereco eletronico: www. fatma.sc.gov.br), na qualidade de
gestora das referidas unidades.

Art. 803. E vedado o registro de documento pulblico ou particular sem a
comprovacao do recolhimento dos tributos incidentes.

Paragrafo anico. O recolhimento dos tributos, ou sua dispensa, nas hipoteses
legais, devera constar, destacadamente, do corpo das escrituras publicas.



Art. 804. O registro de hipoteca convencional valera pelo prazo de vinte anos,
findo o qual somente serd mantido o niumero anterior se reconstituida por novo
titulo e novo registro.

Art. 805. As determinacgfes judiciais destinadas a produzir ou cancelar atos
notariais e registrais serdo cumpridas apdés a comprovacdo pelo interessado do
recolhimento integral dos emolumentos e do valor relativo ao Fundo de
Reaparelhnamento da Justica, ressalvadas as hipoteses de néo-incidéncia,
imunidade ou isencado tributaria, incluido o beneficio de assisténcia judiciaria
gratuita, circunstancias essas que deverdo constar na ordem judicial, além da
excecao prevista para os atos pertinentes a Justica do Trabalho.

§ 19 O registro dos atos judiciais devera ser promovido diretamente pela parte
interessada, mediante a apresentacdo de mandado, oficio ou certiddo do juizo,
cabendo-lhe o pleno acompanhamento do processo perante a respectiva
serventia. O documento judicial devera conter, além dos requisitos exigidos para o
registro, o nome do juiz, das partes, do depositario (quando for o caso), a natureza
do processo, e o valor da causa, da divida ou da avaliagdo do bem, que servirdo
para o calculo dos emolumentos e do valor do Fundo de Reaparelhamento da
Justica.

§ 20 A penhora de bens imoveis realizar-se-4 mediante auto ou termo de penhora,
cabendo ao exequente providenciar, para presuncdo absoluta do conhecimento
por terceiros, o respectivo registro no oficio imobiliario, mediante apresentagéo de
certiddo de inteiro teor do ato e independentemente de mando judicial.

§ 32 O mandado ou a certiddo de penhora e constricdo afins, provenientes da
Justica do Trabalho, serdo cumpridos independente do recolhimento prévio dos
emolumentos e da verba devida ao Fundo e Reaparelhamento da Justica, que
serdo cotados e comunicados ao magistrado para integrar ao calculo final do
processo trabalhista, devendo os respectivos valores serem atualizados
monetariamente na data do efetivo pagamento.

§ 40 O ato de registro de penhoras e contricbes afins, decorrente de decisdo da
Justica Comum do Estado de Santa Catarina, sera isento de recolhimento da
verba destinada ao Fundo de Reaparelhamento da Justica - FRJ (Conselho da
Magistratura, Consulta n. 2004.000030-8), salvo se proferida em carta precatéria
de outra Unidade da Federacéo ou das Justica Federal e do Trabalho.

§ 50 O presente dispositivo também se aplica, no que couber, aos demais servicos
notariais e registrais.

Art. 806. O registro da penhora faz prova quanto a fraude de qualquer transacao
posterior.

Art. 807. O registro da anticrese no Livro Registro Geral declarara, também, o
prazo, a época do pagamento e a forma de administracao.



Art. 808. O contrato de locacdo, com clausula expressa de vigéncia no caso de
alienacdo do imovel, registrado no Livro Registro Geral, consignara, também, o
seu valor, a renda, o prazo, o tempo e o lugar do pagamento, bem como pena
convencional.

Art. 809. As escrituras antenupciais serdo registradas no Livro Registro Auxiliar do
cartorio do domicilio conjugal, sem prejuizo de sua averbacao obrigatoria no lugar
da situacdo dos imdéveis de propriedade do casal, ou dos que forem sendo
adquiridos e sujeitos a regime de bens diverso do comum, com a declaracdo das
respectivas clausulas, para ciéncia de terceiros.

§ 19 Quando o regime de separacdo de bens for determinado por lei, far-se-a a
respectiva averbacédo, incumbindo ao Ministério Publico zelar pela fiscalizagéo e
observéancia dessa providéncia.

§ 20 Com a averbacdo do casamento, se for o caso, sera feita indicacdo do nome
adotado pelo cOnjuge, com remissdo ao nome antigo, que sera mantido no
registro.

Art. 810. A cédula de crédito — rural, comercial, industrial e & exportagcdo — sera
registrada no Livro Registro Auxiliar e, quando for garantida por hipoteca, esta
sera registrada no Livro Registro Geral, com remissdes reciprocas.

Paragrafo Unico. Serd suficiente um Unico registro no Livro Registro Auxiliar
guando a cédula contiver diversas garantias hipotecarias envolvendo
circunscri¢cdes diferentes, sem prejuizo do registro da hipoteca no Livro Registro
Geral do cartério em que esta registrado o imovel, com excecdo dos penhores
cedulares, que também deverdo ser registrados no Livro Registro Auxiliar ou
Registro Geral dos cartérios das circunscricdes da localizacdo dos bens objeto do
penhor.

Art. 811. As procuracdes em causa propria que se referirem a iméveis poderdo ser
registradas para fins de transmissdo de propriedade, desde que lavradas por
instrumentos publicos, satisfeitas as obrigacfes fiscais e contenham os requisitos
essenciais a compra e venda (coisa, preco e consentimento) e os indispensaveis a
abertura da matricula do imoével.

Art. 812. O registrador devera verificar a autenticidade da assinatura do notario ou
da autoridade judiciaria constante nos documentos que Ihe forem apresentados
para registro ou averbacao, sempre que tiver duvida quanto ao seu langamento.

Paragrafo Unico. O registro de escritura publica proveniente de outro Estado da
Federacdo devera ser precedido da confirmacéo de eficacia do instrumento por
intermédio de meio idéneo (fax, correio eletrénico, telex, carta com AR, fonograma,
telegrama, oficio). Comprovada a procedéncia e eficacia da escritura publica, o
registrador deverd fazer constar do corpo do registro a realizagdo da providéncia.

Art. 813. Quando se tratar de instrumento particular com forca de escritura publica



(Lei Federal n. 4.380, de 21 de agosto de 1964, art. 61, § 59, alterada pela Lei
Federal n. 5.049, de 29 de junho de 1966), a confirmacdo de procedéncia e
validade da procuracéo, a exigéncia de apresentacao de certiddo de nascimento
ou casamento do outorgante e a verificacdo de sua autenticidade, normalmente
incumbidas ao tabelido, deverdo ser realizadas pelo registrador de imoveis, que
fara constar de termo préprio, devidamente arquivado.

Secéao VIl — Averbacéo e Cancelamento

Art. 814. Além dos casos expressamente indicados, serdo averbadas na matricula
as sub-rogacdes e outras ocorréncias que, por qualquer modo, alterem o registro.

§ 190 Serdo feitas a requerimento dos interessados, com firma reconhecida,
instruido com documento comprobatorio fornecido pela autoridade competente, as
averbacoes:

| — da mudanca de denominacdo e de numeracdo dos prédios, da edificacdo, da
reconstrucdo, da demolicdo, do desmembramento e do loteamento de imoveis; e

Il — da alteracdo do nome por casamento, separacao judicial ou divorcio, ou,
ainda, de outras circunstancias que, de qualgquer modo, tenham influéncia no
registro ou nas pessoas nele interessadas, devidamente comprovada por certidao
do Registro Civil.

§ 20 Tratando-se de terra indigena com demarcacdo homologada, a Unido
promovera o registro da area em seu nome.

§ 30 Constatada, durante o processo demarcatério, a existéncia de dominio
privado nos limites da terra indigena, a Unido requererd ao registrador a
averbacdo, na respectiva matricula, dessa circunstancia.

§ 40 As providéncias a que se referem os 88 29 e 3Q deste artigo deverdo ser
efetivadas pelo cartorio, no prazo de trinta dias, contado a partir do recebimento da
solicitacdo de registro e averbacéo, sob pena de aplicacdo de multa diaria no valor
de R$ 1.000,00 (mil reais), sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal do
Oficial de Registro.

Art. 815. Averbar-se-a, também, na matricula, a declaracéo de indisponibilidade de
bens.

8 1°. A comunicacao da indisponibilidade de bens para fins de averbagédo devera
ser encaminhada pelo proprio 6rgéo prolator aos oficios de registro de imdveis,
cujas informacgdes cadastrais estardo disponiveis no Portal do Extrajudicial (art.
1.055).

82°. Fica ressalvada a possibilidade da Corregedoria-Geral da Justica comunicar a
decretacdo de indisponibilidade de bens aos oficios de registros de imoveis
quando relacionada as ac¢des civis publicas e as a¢fes populares.



Art. 816. Os contratos de arrendamento rural poderdo ser averbados para efeito
de publicidade, desde que preencham os requisitos definidos na Lei dos Registros
Publicos.

Art. 817. Averbar-se-ao, ainda, na matricula:
| — os atos de tombamento definitivo de imdveis, promovidos pelo Poder Publico;

Il — os decretos que declarem imoveis como sendo de utilidade ou necessidade
publica, para fins de desapropriacao; e

Il — os contratos de comodato.

IV — as escrituras publicas e as sentencas de constituicdo ou dissolucdo de unido
estavel.

Art. 818. O cancelamento efetuar-se-a mediante averbacdo e declarara o motivo
que o determinou, bem como o titulo em virtude do qual foi feito.

Art. 819. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos
atos do registro.

Art. 820. Far-se-a o cancelamento:
| —em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

Il — a requerimento unanime das partes que tenham participado do ato registrado,
se capazes, com as firmas reconhecidas por tabelido; e

Il — a requerimento do interessado, instruido com documento habil.
Art. 821. O cancelamento de hipoteca somente pode ser feito:

| — a vista de autorizacdo expressa ou quitacdo outorgada pelo credor ou seu
sucessor, em instrumento publico ou particular;

Il — em razdo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o credor
tenha sido intimado; e

Il — na conformidade da legislagéo referente as cédulas hipotecérias.

Art. 822. O registro, enquanto ndo cancelado, produz todos os seus efeitos legais
ainda que, por outra maneira, se prove que o titulo esta desfeito, anulado, extinto
ou rescindido.

Art. 823. Ao terceiro prejudicado é licito, em juizo, fazer prova da extingdo dos
onus reais, e promover o cancelamento do seu registro.

Art. 824. Se, cancelado o registro, subsistirem o titulo e os direitos dele
decorrentes, podera o credor promover novo registro, o qual somente produzira
efeitos a partir da nova data.



Art. 825. Além dos casos expressamente previstos, a inscricdo de incorporagao ou
loteamento somente sera cancelada a requerimento do incorporador ou loteador,
enquanto nenhuma unidade ou lote for objeto de transacéo averbada, ou mediante
0 consentimento de todos 0s compromissarios ou cessionarios.

Art. 826. O cancelamento da serviddo, quando o prédio dominante estiver
hipotecado, somente podera ser feito com aquiescéncia do credor, expressamente
manifestada.

Art. 827. O dono do prédio serviente tera, nos termos da lei, direito a cancelar a
servidao.

Art. 828. O foreiro podera, nos termos da lei, averbar a renuncia de seu direito,
sem dependéncia do consentimento do senhorio direto.

Art. 829. O cancelamento ndo pode ser feito em virtude de sentenca sujeita, ainda,
a recurso.

Art. 830. Constardo da averbacgéo a data de sua efetivacéo e a do protocolo.
Secao VIl — Certidbes

Art. 831. Nas vias de titulos restituidos ao apresentante, seréo certificados os atos
praticados e sua respectiva data. Sera retida cOpia do titulo quando proveniente
de outros Estados.

Art. 832. Nas certiddes relativas aos livros anteriores a Lei Federal n. 6.015/73, o
registrador mencionara, sob pena de responsabilidade, os 6nus ou gravames
existentes, seja qual for a data de sua constituicdo, e referird outros atos ja
prenotados, registrados ou averbados, suscetiveis de alterar a situacéo juridica do
imovel, salvo certiddo de inteiro teor de determinada transcricdo ou inscricdo, a
gual consignara que ndao comprova a propriedade atual do imovel ou a inexisténcia
de Onus reais, gravames ou prestagoes.

§ 19 Em se tratando de matricula, deverdo ser mencionadas as prenotacdes a ela
referentes, cujo registro ainda nao foi lavrado, e desde que em vigor o prazo de
sua validade.

§ 20 A certidao, se for o caso, mencionara o fato de o imével haver passado ou ter
pertencido a circunscricdo de outra serventia, indicando o cartério e a data em que
ocorreu.

Art. 833. O prazo de validade das certiddes expedidas pelo Registro de Imoveis é
de trinta dias e ser4, obrigatoriamente, nelas consignado.

Secdo IX — Retificagbes do Registro

Art. 834. A requerimento do interessado, podera ser retificado o erro constante do
registro, desde que tal retificacdo ndo acarrete prejuizo a terceiro.



§ 10 A retificacdo sera feita mediante despacho judicial, salvo no caso de erro
evidente, o qual o oficial, desde logo, corrigira, com a devida cautela.

§ 290 Se o erro decorrer do titulo, envolvendo preco, objeto ou outro elemento
essencial do negdcio juridico, indispensavel a sua prévia retificacdo para ensejar a
do registro.

Art. 835. O registro podera também ser retificado ou anulado por sentenca em
processo contencioso, ou por efeito do julgado em acdo de anulacdo ou de
declaracao de nulidade de ato juridico, ou de julgado sobre fraude a execucéo.

Art. 836. Na retificacdo das divisas ou medidas é facultado ao registrador a
abertura de nova matricula, encerrando-se a anterior, com a averbac&o dos 6nus
existentes.

Secao X — Parcelamento do Solo

Art. 837. O parcelamento do solo urbano poderé ser feito mediante loteamento ou
desmembramento, com observancia das normas previstas na Lei Federal n. 6.766,
de 19 de dezembro de 1979 e nas legislacdes estadual e municipais pertinentes.

Art. 838. Considera-se loteamento a subdivisdo de gleba em lotes destinados a
edificacdo, com abertura de novas vias de circulacéo, de logradouros publicos ou
prolongamento, modificacdo ou ampliacao das vias existentes.

Art. 839. Considera-se desmembramento a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificacdo, com aproveitamento do sistema viario existente, desde
gue nao implique na abertura de novas vias e logradouros publicos, nem no
prolongamento, modificagdo ou ampliagéo dos ja existentes.

Art. 840. Somente serd admitido o parcelamento do solo para fins urbanos em
zonas urbanas, de expansdo urbana ou de urbanizacdo especifica, assim
definidas por lei municipal.

Art. 841. Os projetos de loteamento deverdo reservar no minimo trinta e cinco por
cento da gleba para areas destinadas a sistema de circulacdo, implantacdo de
equipamento urbano e comunitario e espacos livres de uso publico.

Art. 842. Os lotes terdo area minima de cento e vinte e cinco metros quadrados e
frente minima de cinco metros, salvo quando a legislacdo municipal determinar de
forma diversa, estabelecendo maiores exigéncias, ou quando o loteamento se
destinar a urbanizacdo especifica ou edificacdo de conjuntos habitacionais de
interesse social previamente aprovados pelos 6rgaos publicos competentes.

Art. 843. E vedado ao registrador proceder ao registro:
| — de venda de parcela de loteamento ou desmembramento néo registrado;

Il — de fragcOes ideais de condominios ndo aprovados pelo municipio;



Il — de fragGes ideais com localizagcdo, numeracéo e metragem certa,;

IV — de qualquer forma de instituicdo de condominio ordinério que desatenda aos
principios da legislagdo civil ou que, de modo obliquo e irregular, caracterizem
parcelamento do solo urbano; e

V — de escrituras publicas ou de contratos particulares que versem sobre
promessa de compra e venda de propriedade imobiliaria e impliguem
parcelamento irregular do solo urbano ou fracionamento incabivel de area rural.

Art. 844. Considera-se fragdo ideal a resultante do desdobramento do imével em
partes ndo localizadas, de modo a permanecerem contidas dentro da area original,
acarretando a formacéo de condominios em razao das alienacdes.

Art. 845. As fracOes ideais poderdo estar expressas, sem distingdo, em
percentuais, fracdes decimais ou ordindrias ou em area (metros quadrados,
hectares etc.).

Art. 846. Para a configuracdo de loteamento clandestino deve-se considerar,
dentre outros dados objetivos a serem valorados, isolada ou conjuntamente, a
disparidade entre a area fracionada e a do todo maior, a forma de pagamento em
prestacdes e os critérios de rescisdo contratual.

Art. 847. Somente se admitira formacdo de condominios de iméveis rurais por ato
inter vivos, quando preservada e assegurada sua destinagdo para fins de
exploracdo agropecuaria ou extrativa.

Art. 848. O projeto de loteamento e desmembramento devera ser aprovado pela
prefeitura municipal.

Art. 849. Havendo indicios de instituicdo ou constituicdo de loteamento
clandestino, o registrador o noticiard ao representante do Ministério Publico,
anexando a documentacéao disponivel.

Art. 850. Fica dispensado da observancia do preceito do art. 18 da Lei Federal n.
6.766/79, o parcelamento que preencha cumulativamente as seguintes condi¢des:

| — ndo implique abertura de novas vias de circulacdo, de logradouros publicos,
prolongamento, modificacdo ou ampliagcdo de vias existentes ou, de modo geral,
transferéncia de areas para o dominio publico;

Il — ndo provenha de imovel que, a partir da vigéncia da Lei Federal n. 6.766/79, ja
tenha sido objeto de outro parcelamento; e

Il — ndo importe em fragmentagao superior a dez lotes.

Art. 851. Para a abertura de matriculas de lotes de parcelamento exigir-se-ao,
ainda, os seguintes documentos:

| — aprovacdo municipal urbanistica;



Il — original do projeto aprovado, quando a aprovacdo do desmembramento derivar
da aprovacéao da edificacéo;

Il — anuéncia da FATMA, se a gleba localizar-se em éareas litoraneas, numa faixa
de dois mil metros a partir das terras de marinha; e

IV — licenca da Secretaria de Estado do Desenvolvimento Social,
Urbano e Meio Ambiente em projetos de parcelamento, quando:

a) localizados em areas de interesse especial, assim definidas pelo Estado ou pela
Unido, tais como as necessérias a preservacdo do meio ambiente; as que dizem
respeito a prote¢cdo aos mananciais ou ao patriménio cultural, artistico, historico,
paisagistico e cientifico; as reservadas para fins de planejamento regional e
urbano; e as destinadas a instalacao de distritos e areas industriais; e

b) o loteamento abranger area superior a um milhdo de metros quadrados.

Paragrafo unico. A dispensa de documentos quanto ao parcelamento que nao
preencha a integralidade das condicbes estabelecidas dependera sempre de
apreciacao do juizo da vara com jurisdicao sobre registros publicos.

Art. 852. O processo de loteamento ou desmembramento de imQveis serda iniciado
a requerimento do proprietario ou de procurador com poderes especificos e
instruido com os documentos que comprovem o cumprimento de todos os
requisitos legais.

Paragrafo Unico. O pedido sera autuado juntamente com os documentos, que
deverdo figurar na ordem estabelecida na lei, devendo o registrador numerar e
rubricar todas as folhas dos autos.

Art. 853. Na escrituragdo dos registros relativos aos loteamentos e
desmembramentos de imoveis, observar-se-80 as seguintes normas:

| — cuidando-se de registro de loteamento ou desmembramento de imoveis ja
matriculados, o registrador lancara o registro na matricula existente, consignando
a circunstancia de ter sido o terreno subdividido em lotes, na conformidade da
planta que ficara arquivada na serventia, juntamente com os demais documentos
apresentados, indicando-se a denominacdo do loteamento e a identificacao,
numeérica ou alfabética, dos lotes que o compdem;

Il — tratando-se de titulo pertinente a transacdo de lote de loteamento ou
desmembramento ja registrado, o registrador abrira matricula especifica para o
lote, indicando como proprietario o préprio titular da area loteada ou desmembrada
e registrando o titulo apresentado, fazendo remissdes reciprocas nas matriculas;

Il — se o imoOvel objeto de loteamento ou desmembramento ainda ndo estiver
matriculado no registro geral, sera aberta matricula em nome de seu proprietario,
descrevendo-se o0 imoOvel com todas as suas caracteristicas e confrontagdes,
fazendo-se nela o registro do loteamento ou desmembramento, na forma descrita



noinciso l; e

IV — se o loteamento ou desmembramento resultar de dois ou mais terrenos
contiguos pertencentes ao mesmo proprietario, sera feita a prévia averbacdo da
unificagdo dos terrenos, com a abertura de matricula do todo unificado e, nesta, o
langcamento do registro pretendido, conforme inciso |I.

Art. 854. Na aprovacdo de condominio de terrenos de que trata o art. 89, da Lei n.
4.591/64 sera exigida anuéncia da FATMA.

Art. 855. Nos editais de publicacéo do loteamento ou desmembramento (art. 19 da
Lei Federal n. 6.766/79), aléem dos requisitos explicitados, o registrador identificara
o documento de anuéncia da FATMA, que ficara arquivado no cartorio.

Paragrafo Unico. Independe de publicacdo de edital o desmembramento de até
dez areas.

Art. 856. Findo o prazo de publicacdo do edital sem impugnacao, o registrador fara
o registro e remeterd & FATMA e, se for o caso, também a Secretaria de Estado do
Desenvolvimento Social, Urbano e Meio Ambiente, copias do edital e das licengas
e 0 numero da matricula no Registro de Iméveis.

Paragrafo unico. Quando houver dispensa da publicacdo de editais, a serventia
encaminhara apenas coépia das licencas e o numero da matricula.

Art. 857. O registro do loteamento somente podera ser cancelado:
| — por decisao judicial;

Il — a requerimento do loteador, com anuéncia da Prefeitura, enquanto nenhum
lote houver sido objeto de contrato;

Ill — a requerimento conjunto do loteador e de todos os adquirentes de lotes, com
anuéncia da Prefeitura e do Estado.

§ 19 A Prefeitura e o Estado somente poderdo se opor ao cancelamento se disto
resultar inconveniente comprovado para o desenvolvimento urbano ou se ja se
tiver realizado qualquer melhoramento na area loteada ou adjacéncias.

8 29 Nas hipoteses dos incisos Il e lll, o oficial do Registro de Iméveis fara
publicar, em resumo, edital do pedido de cancelamento, podendo este ser
impugnado no prazo de trinta dias contados da data da ultima publicagdo. Findo
esse prazo, com ou sem impugnacdo, O processo serd remetido ao juiz
competente para homologacdo do pedido de cancelamento, ouvido o Ministério
Publico.

§ 39 A homologacado de que trata o paragrafo anterior sera precedida de vistoria
judicial destinada a comprovar a inexisténcia de adquirentes instalados na area
loteada.



Secao XI — Incorporacgdes

Art. 858. Na escrituracdo dos registros das incorporacdes imobiliarias disciplinadas
na Lei Federal n. 4.591/64 e das transacdes pertinentes as unidades autbnomas
delas resultantes, observar-se-d0, no que couber, as normas de escrituracdo
previstas para o parcelamento do solo.

Art. 859. Além dos requisitos do art. 32 da Lei Federal n. 4.591/64, o registro da
incorporacao devera conter:

| — identificacdo do incorporador;

Il — identificacdo do construtor;

Il — especificacdo do titulo (memorial de incorporacéo);

IV — denominacgéo do edificio ou do conjunto de edificagcdes;
V — discriminagéao e identificacdo das unidades autbnomas;

VI — discriminacdo das areas construidas das partes de propriedade exclusiva e
das propriedades comuns;

VIl — discriminacéo das fra¢des ideais do solo vinculadas as unidades autbnomas,
cujas fracOes ideais serdo expressas sob forma decimal ou ordinéria; e

VIII — indicacdo do numero de veiculos que a garagem comporta, sua localizacao
e 0 regime de uso das vagas quando se tratar de garagem coletiva.

Art. 860. A instituicdo de condominio em edificio ja construido pode ser por
instrumento publico ou particular e sera registrada na matricula do imovel.

Paragrafo Unico. Nao havendo matricula, proceder-se-a a sua abertura em nome
do proprietario para possibilitar o registro pretendido.

Art. 861. As convencdes de conddminos, que podem ser feitas por instrumento
publico ou particular, seréo registradas no Livro de Registro Auxiliar, se estiverem

aprovadas pelos condéminos e preencham os requisitos do art. 99 da Lei Federal
n. 4.591/64.

Paragrafo Gnico. Se a parte interessada ndo requerer em inteiro teor o registro,
este poderda ser feito de forma resumida, arquivando-se em cartorio o instrumento
da convencéo.

Art. 862. A averbacdo de construcéo de prédio sera feita mediante a apresentacao
de certiddo que comprove a inexisténcia de débito perante a Previdéncia Social e
do “habite-se” expedido pelo municipio, neste devendo constar a area construida,
gue devera ser a mesma constante da planta aprovada e arquivada na serventia.
Havendo divergéncia, ndo sera promovida a averbacéo.

Secéao Xl — Usufruto



Art. 863. O wusufruto de imovel constituido por convencdo devera ser
obrigatoriamente registrado no oficio imobiliario.

Art. 864. A averbacdo do cancelamento do registro de usufruto serd feita a
requerimento do interessado, por simples peticdo dirigida ao registrador, a quem
competira a conferéncia da prova, suscitando eventual davida ao juiz.

Art. 865. A instituicdo e a extincdo do usufruto legal independem de qualquer
medida judicial.

Art. 866. O usufruto extingue-se, cancelando-se o registro no cartério de Registro
de Imoveis:

| — pela rendncia ou morte do usufrutuario;
Il — pelo termo de sua duragéo;

Il — pela extingdo da pessoa juridica, em favor de quem o usufruto foi constituido,
ou, se ela perdurar, pelo decurso de trinta anos da data em que se comegou a
exercer,;

IV — pela cessacao do motivo de que se origina;

V — pela destruicdo da coisa, guardadas as disposicoes dos arts. 1.407, 1.408, 22
parte, e 1.409 do Cdédigo Civil;

VI — pela consolidacao;

VII — por culpa do usufrutuario, quando aliena, deteriora, ou deixa arruinar 0s
bens, nédo lhes acudindo com os reparos de conservacéo, ou quando, no usufruto
de titulos de crédito, ndo da as importancias recebidas a aplicacdo prevista no
paragrafo Unico do art. 1.395 do Cédigo Civil;

VIII — pelo ndo uso, ou néo fruicdo, da coisa em que o usufruto recai (arts. 1.390 e
1.399 do Cddigo Civil).

Art. 867. Constituido o usufruto em favor de duas ou mais pessoas, extinguir-se-a
a parte em relacdo a cada uma das que falecerem, salvo se, por estipulacao
expressa, o0 quinhdo desses couber ao sobrevivente.

Secao Xlll — Desapropriacao

Art. 868. O oficial registrara junto as matriculas, as escrituras publicas de
desapropriacao e as sentencas judiciais respectivas.

Art. 869. Tratando-se de escritura publica de desapropriacdo de posse, abrir-se-a
matricula e proceder-se-a ao registro correspondente.

Art. 870. Serdo averbadas, nas matriculas respectivas, as ac0les
desapropriatorias, desde a concessdo de sua imissdo provisoria, inclusive
tratando-se de posse, quando sera aberta matricula prévia.



Capitulo VI — Tabelionato de Notas
Secdao | — Disposi¢des Gerais

Art. 871. O notario ndo estara vinculado as minutas que |he forem submetidas,
podendo revisa-las ou negar-lhes curso se entender que ndo preenchem o0s
requisitos legais para a lavratura do ato.

Art. 872. O tabelido de notas poderé praticar atos tipicos em qualquer local da
circunscricdo da serventia pela qual responde, desde que consigne no ato, com
maxima precisao, o local no qual a diligéncia foi realizada.

8 1° Pela diligéncia e/ou conducao realizada, o tabelido fara jus a percepgao de
emolumentos previstos em lei.

§ 2° O regime da territorialidade ndo alcanga as providéncias preparatorias de atos
de oficio, entdo realizadas sem 6nus maiores que o0os emolumentos devidos,
ressalvadas as despesas expressamente autorizadas.

Art. 872-A Na impossibilidade de ser prestado pelo tabelido competente, o servi¢co
podera ser efetuado por qualquer dos delegatarios de notas que atuem,
sucessivamente, no municipio, na comarca e na comarca integrada.

§ 1° O motivo apresentado para o servigo nao ter sido realizado e a identificacdo
do respectivo tabelido deverdo constar do ato lavrado, sem prejuizo do
arquivamento de declaragéo subscrita pelo usuario.

8 2° Concluido o servico, o tabelido, no prazo de 5 (cinco) dias, enviara
comunicac¢ao, devidamente instruida, ao juiz-corregedor permanente para apurar
eventual responsabilidade do delegatario originariamente competente.

§ 3° Se, no curso da apuragdo, a autoridade concluir ser a declaragdo prestada
manifestamente inveridica, realizara diligéncias a fim de cientificar-se do
procedimento doloso do usuério, ocasido em que, confirmado o abuso, de tudo
daré ciéncia ao tabelido prejudicado.

Art. 872-B A atuacdo dos tabelides deve ser pautada pelo reconhecimento de seu
preparo e de sua capacidade profissional e praticada de forma a ndo comprometer
a dignidade e o prestigio das fungBes exercidas e das instituicdes notariais e de
registro, vedados, entre outras condutas, o uso de:

| — publicidade individual,

Il — estratégias mercadoldgicas de captacdo de clientela e de intermediacdo dos
Servicos;



Il — expedientes préprios de uma economia de mercado.

Paragrafo Unico. Sdo também consideradas praticas de mercado, vedadas pelo
inciso Ill, a redugcdo ou a isencdo de emolumentos, quando ndo autorizadas por
lei.

Art. 873. E livre a escolha do notério, qualquer que seja o domicilio das partes ou
o lugar de situacéo dos bens objeto do ato ou negdcio.

Art. 874. E vedada aos notarios a lavratura de atos estranhos as suas atribuicdes
previstas neste Cadigo de Normas e na legislacéo vigente.

Secao Il — Notario
Art. 875. Ao notario compete:
| — formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il — intervir nos atos e negdcios juridicos a que as partes devam ou queiram dar
forma legal ou autenticidade, autorizando a redacao ou redigindo os instrumentos
adequados, conservando 0s originais e expedindo copias fidedignas de seu
conteudo; e

lll — autenticar fatos.

Art. 876. Ao notario compete com exclusividade:

| — lavrar escrituras e procuragdes, publicas;

Il — lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;
lIl — lavrar atas notariais;

IV — reconhecer firmas; e

V — autenticar copias.

Art. 877. O notario deverd redigir em estilo correto, conciso e claro, 0s
instrumentos publicos, utilizando os meios juridicos mais adequados a obtencdo
dos fins visados, instruindo os integrantes da relagdo negocial sobre a natureza e
as consequéncias do ato que pretendem produzir.

Secao Ill — Livros e Arquivos
Art. 878. A serventia tera, obrigatoriamente, os seguintes livros e arquivos:
| — Livro de Protocolo de Escrituras;

Il — Livro de Notas;



[Il — Livro de Testamento;

IV — Livro de Procurac0es;

V — Livro de Substabelecimento de Procuracoes;

VI — Livro indice, mediante fichas ou eletrénico;

VIl — Arquivo de procuracdes oriundas de outras serventias; e

VIII — Arquivo de controle dos termos de comparecimento para reconhecimento de
firma por autenticidade.

§ 19 No livro de protocolo de escrituras serdo inscritos todos os atos lavrados na
serventia. Em coluna propria, serdo registrados o numero e a data do protocolo, o
nome dos interessados, a espécie da escritura, a data da assinatura, o livro e
folhas em que foi lavrado o ato, o valor dos emolumentos e valores destinados ao
Fundo de Reaparelhamento da Justica — FRJ e as observacOes que se fizerem
necessarias.

§ 29 O notario podera adotar livros auxiliares com numeragdo prépria, cuja
abertura sera imediatamente comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 879. O notéario e os intervenientes rubricardo ou assinardo todas as folhas
utilizadas e assinardo a Ultima, ndo sendo utilizada a margem destinada a
encadernacao.

Paragrafo Unico. Todas as folhas deverdo indicar a espécie do ato lavrado e o seu
numero de protocolo e de ordem.

Art. 880. Cada livro contera um indice alfabético, pelo nome das partes integrantes
do ato, indicando a data de sua realizacdo e os numeros do protocolo e da folha.

Secdo IV — Normas Gerais para Lavratura de Atos Not  ariais

Art. 881. A escritura publica, para gozar de fé publica e fazer prova plena, sera
redigida na lingua nacional e devera conter:

| — data do ato (dia, més e ano) e local de sua realizacao;

Il — lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se ndo se tratar da
sede da serventia;

Il — reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam
comparecido ao ato, por si, como representantes, intervenientes ou testemunhas;

IV — qualificacdo (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e
residéncia) das partes e demais comparecentes e, quando se tratar de bens
imoveis, a qualificacdo do cbnjuge, o regime de bens e a data do casamento e, se
representados por procurador, mencdo ao livro, folna e serventia em que foi
lavrada a procuracéo, que ficara arquivada;



V — quando de interesse de pessoa com incapacidade relativa ou absoluta,
mencao expressa de quem a assiste ou representa, consignando-se a data de
nascimento. O menor relativamente incapaz deverd comparecer ao ato
pessoalmente, ainda que haja autorizacao judicial;

VI —indicagéo precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto;
VII — manifestagao clara da vontade das partes e dos intervenientes;

VIII — referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a
legitimidade do ato;

IX — declaracao de ter sido lida na presenca das partes e demais comparecentes,
ou de que todos a leram;

X — referéncia expressa ao registro no Livro de Protocolo de Escrituras, com
indicagdo do numero e da data;

Xl — declaragdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se em dinheiro,
cheque (identificado pelo seu nimero e nome do banco sacado) ou outra forma
estipulada pelas partes; e

Xl — assinatura, devidamente identificada, das partes e dos demais
comparecentes, bem como a do tabelido, encerrando o ato.

Paragrafo Unico. A capacidade dos comparecentes sera verificada de acordo com
o prudente arbitrio do tabelido, que poderé realizar diligéncias para subsidiar sua
convicgao.

Art. 882. No ato de lavratura da escritura em que o estado civil for condi¢do
relevante, devera ser exigida a certiddo de nascimento ou asamento do
interessado.

8§ 19 Para verificagdo da atualidade das informacdes contidas na certiddo emitida
pelo servigco registral, o tabelido solicitara, a expensa do interessado, nova
certidao, assinada com uso de certificacao digital e enviada por correio eletrénico
ou congénere.

§ 29 Nao dispondo o registro civil de certificado digital, serd repassado ao
interessado os custos de remessa da certidao.

8§ 39 Se o envio da certiddo retardar a lavratura do ato, fica o tabelido autorizado a
realiza-lo com base em copia, remetida via fax, correio eletrébnico ou congénere,
sem prejuizo de arquivamento do original.

§ 40 No corpo da escritura, serdo consignados o nome do servigo registral emissor
da certidao, o livro, a folha, o nimero de ordem do assento e, se houver, o codigo
do respectivo selo de fiscalizacao.



§ 59 Os estrangeiros poderdo comprovar o estado civil por meio de atestado
consular.

Art. 883. Quando figurar pessoa juridica no ato notarial a ser lavrado, sera
arquivada copia do contrato ou estatuto social atualizado.

Art. 884. Ressalvados os casos em que a lei as exigir como requisito de validade
do ato (ex.: testamento publico, Cédigo Civil, art. 1.864, Il, e aprovacdao do
testamento cerrado, Cédigo Civil, art. 1.868, I, Il e IV), é dispensada a presenca e
a assinatura de testemunhas em instrumentos publicos, desde que os
comparecentes possam identificar-se por documento ou sejam conhecidos do
notario.

Paragrafo Unico. Far-se-a registro da dispensa no corpo do ato, atestando
expressamente 0 motivo.

Art. 885. O ato notarial devera ser concluido, no maximo, em 30 (trinta) dias a
contar de seu protocolo, com a aposicao de todas as assinaturas.

§ 10 O serventuario fornecera ao interessado comprovante do protocolo e nele
informara sobre o cancelamento do ato notarial se transcorrido o prazo sem a
conclusdo desejada e a consequente restituicdo da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica — FRJ.

§ 20 A segunda via do comprovante ficara arquivada na serventia.

§ 30 O cancelamento atingird o respectivo protocolo e sera informado no sistema
da serventia.

Art. 886. Quando néo for possivel iniciar e concluir um ato no mesmo livro, o
notério inutilizara as folhas restantes com a declaracdo “EM BRANCO?”, lavrando-o
no seguinte.

Art. 887. Devera o delegado notarial, quando pessoa ndo casada (solteira,
separada judicialmente, divorciada ou vilva) pretender alienar ou gravar de 6nus
real bens imoveis, fazer constar no corpo da escritura declaracdo do alienante de
gue nao vive em unido estavel.

§ 19 Aplica-se o disposto no caput a pessoa casada pelo regime da separacéo de
bens que esteja separada de fato.

§ 29 Quando o ato for realizado por procurador, o instrumento procuratério devera
conter poder especifico para a declaragdo prevista no caput.

Art. 888. Havendo unido estavel, deverd o companheiro manifestar sua anuéncia
em relagdo ao ato, salvo quando existir contrato escrito estabelecendo a
incomunicabilidade dos bens.

Art. 889. A lavratura de escritura com base em procuracdo advinda de outro



Tabelionato de Notas deve ser precedida de confirmacdo de procedéncia e
validade do instrumento por intermédio de meio idéneo, cujo comprovante de
remessa e recep¢ao devera ser arquivado na serventia.

Paragrafo Unico. Comprovada a procedéncia e validade da procuragédo, o notario
devera fazer constar no corpo da escritura a realizacédo da providéncia.

Art. 890. Quando se tratar de instrumento particular com forca de escritura publica

(Lei Federal n. 4.380, de 21 de agosto de 1964, art. 61, § 59), a confirmacéo de
procedéncia e validade da procuracao, a exigéncia de apresentacao de certiddo
de nascimento ou casamento do outorgante e a verificacdo de sua autenticidade
deverdo ser realizadas pelo Registrador de Imdéveis, que fara constar de termo
proprio, devidamente arquivado.

Art. 890-A. Ao utilizar instrumento de mandato de origem estrangeira, devera o
notario, no corpo do ato, fazer referéncia ao livro e folhas do Registro de Titulos e
Documentos onde foi registrada a procuracao.

Art. 891. Os documentos apresentados para a lavratura dos atos devem ser
originais ou copias autenticadas, exceto os de identificacdo, que sempre serdo
originais.

Paragrafo Unico. A cépia dessa documentacdo serd arquivada na serventia por
meio de fotocopia, microfiimagem ou em documento eletrénico assinado com uso
de certificagdo digital, que devera ser armazenado em banco de dados
permanentemente disponivel.

Art. 892. Os atos devem mencionar os documentos apresentados e 0 respectivo
método de arquivamento (fotocOpia, microfiimagem, gravacdo por processo
eletrénico etc.).

Art. 893. Os atos podem ser retificados desde que haja consentimento dos
interessados.

Art. 894. Os erros materiais podem ser corrigidos, de oficio ou mediante
requerimento de qualquer dos interessados, por averbacdo a margem do ato ou,
ndo havendo espaco, por escrituracdo prépria no livro de notas, com anotacao
remissiva.

Art. 895. Sado considerados erros materiais, a omissao ou 0 equivoco nha
transcricdo de qualquer elemento constante dos documentos apresentados para a
lavratura do ato.

Secdo V — Escritura Publica de Imovel
Art. 896. Na lavratura de escrituras relativas a imoveis consignar-se-a:
| — 0 pagamento do Imposto sobre Transmissédo de Bens Imoveis

— ITBI e de direitos a eles relativos, quando incidente sobre o ato, ou a exoneragao



pela autoridade fazendaria, nos casos de imunidade, isen¢édo ou ndo-incidéncia.
Il — as certidOes fiscais, assim compreendidas:

a) em relacdo aos iméveis urbanos, as referentes aos tributos incidentes sobre o
imovel, quando houver transferéncia de dominio; e

b) em relacdo aos imoveis rurais, o Certificado de Cadastro, com a prova de
quitacdo do Imposto Territorial Rural — ITR referente aos cinco ultimos exercicios,
ou certiddo de quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais correspondentes. O
imposto ndo incide sobre pequenas glebas rurais (até 30 hectares, conforme art.

29, paragrafo Unico, inciso Ill, da Lei Federal n. 9.393, de 19 de dezembro de
1996), quando exploradas, s6 ou com sua familia, pelo proprietario que néo
possua outro imével, devendo o interessado, nestes casos, comprovar ao tabelido
a nao incidéncia do ITR ou outras taxas;

Il — a certiddo de ac0Oes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao imével, e a
de 6nus reais, expedidas pelo Registro de Imdveis competente, cujo prazo de
validade, para este fim, sera de trinta dias;

IV — a declaracdo do outorgante, sob pena de responsabilidade civil e criminal, da
existéncia, ou ndo, de outras acdes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao
imovel, e de outros 6nus reais incidentes sobre 0 mesmo;

V — a certiddo que comprove a inexisténcia de débito perante a Previdéncia Social,
se 0 outorgante for empresa ou pessoa a ela equiparada, nos termos da legislacao
trabalhista, quando da alienagdo ou constituicdo de 6nus real, relativamente a
imoveis integrantes do ativo permanente da empresa, observadas as
regulamentacées administrativas daquele Orgao;

VI — a certiddo negativa de débitos relativos as contribuicfes incidentes sobre a
receita ou o faturamento e o lucro destinadas a seguridade social, quando da
alienacdo ou constituicdo de 6nus real, versando sobre imoveis integrantes do
ativo permanente da empresa, e em se tratando de pessoa juridica ou de pessoa
fisica a ela equiparada pela legislacéao tributaria federal;

VIl — a prova de quitacdo das obrigacOes do alienante para com o respectivo
condominio nas alienacdes e transferéncias de direitos reais sobre as unidades,
ou declaracao do alienante ou seu procurador, sob as penas da lei, da inexisténcia
de débitos, inclusive multas;

VIII — os dados constantes do alvara, quando a escritura decorrer de autorizacao
judicial; e

IX — 0 nimero e a data do registro no livro de protocolo de escrituras.

X — nas escrituras que envolvam atribuicdo de propriedade deverdo constar os
valores individuais dos imoveis.

Art. 897. E vedada a lavratura de escritura publica relativa a imével sem a prévia



apresentacédo dos comprovantes dos pagamentos do FRJ e do ITBI, ressalvadas
as hipoteses previstas em lei municipal.

§ 10 Deverdo constar no corpo da escritura publica relativa a imével, em destaque,
os valores ja recolhidos do ITBI e do FRJ, bem como os dados constantes dos
respectivos comprovantes de pagamento (banco, data, numero da autenticacao
bancaria e do boleto - campo nosso nimero - relativo ao recolhimento do FRJ).

§ 20 Os valores referentes ao ITBI e ao FRJ devem ser recolhidos pelo
interessado, que exibird ao tabelido os respectivos comprovantes de pagamento,
sendo recomendado aos notarios que se abstenham de receber referidos valores.

§ 39 Ocorrendo paralisacdo dos servicos bancéarios, o recolhimento dos valores
destinados ao FRJ devera ser feito mediante cheque nominal ao Poder Judiciario
do Estado de Santa Catarina, o qual devera ser depositado pelo oficial quando a
instituicdo bancaria normalizar suas atividades.

§ 40 Na hipétese do paragrafo anterior, os elementos identificadores do
recolhimento da verba deverdo, excepcionalmente, ser substituidos por aqueles
constantes do cheque (banco, agéncia, conta corrente, nimero, data e valor).

Art. 898. E vedado ao notario lavrar escrituras relativas a negdcios juridicos de
alienacdo de fracbes ideais, quando, a base de dados objetivos, constatar a
ocorréncia de fraude ou infringéncia ao ordenamento positivo, consistentes na
instituicdo ou ampliacdo de loteamentos de fato ou clandestinos.

§ 19 A vedacdo em questdo é extensiva a lavratura de escrituras de posse onde
se evidencie a formacdo de condominios irregulares, ou que sirvam de pretexto
para a regularizacdo de loteamentos clandestinos.

§ 20 Na dlvida, o notario submetera a questéo a apreciacéo do juiz.

Art. 899. O notario deve observar rigorosamente o principio da continuidade,
abstendo-se de lavrar atos relativos a imoveis sem a prova dominial daquele que
pretende alienar ou impor gravame real ao bem.

Art. 900. Os documentos exigidos para a lavratura de escrituras publicas relativas
a iméveis devem ser arquivados na serventia notarial.

Secédo VI — Imoéveis Urbanos

Art. 901. Na escritura publica relativa a imével urbano cuja descricdo e
caracterizacdo conste da certiddo do Registro de Imédveis, o instrumento podera
consignar, a critério do notario, exclusivamente o niumero do registro ou matricula
no Registro de Imoveis, sua completa localizacdo, logradouro, niamero, bairro,
cidade, Estado e os documentos e certiddes exigidas para a lavratura do ato.

Art. 902. As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o imovel
urbano poderdo ser dispensadas pelo adquirente que, neste caso, respondera,



nos termos da lei, pelo pagamento dos débitos fiscais existentes.

Paragrafo Unico. A dispensa sera consignada no corpo da escritura, devendo o
notario orientar quanto as suas consequeéncias.

Secédo VIl — Imoveis Rurais

Art. 903. O notéario ndo podera, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras de
desmembramento de imoével rural, se as areas resultantes ndo forem iguais ou
superiores a fragdo minima de parcelamento impressa no Certificado de Cadastro
correspondente.

§ 19 O disposto neste artigo ndo se aplica a alienacdo destinada,
comprovadamente, & anexagao a outro imével rural confinante e desde que a area
remanescente seja igual ou superior a fragdo minima de parcelamento.

§ 20 Nao estdo sujeitos a essas restrices os desmembramentos previstos no art.
20 do Decreto Federal n. 62.504, de 8 de abril de 1968.

8§ 39 O notério devera consignar na escritura o inteiro teor da autorizacdo emitida
pelo INCRA, o cbdigo do imoével no INCRA, nome e nacionalidade do detentor,
denominacdo e localizagdo do imdével, bem como o numero da respectiva
averbac&o na matricula do imével.

Art. 904.As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o imovel
rural ndo poderéo ser dispensadas pelo adquirente.

Art. 905. A aquisicdo de imdvel rural por pessoa fisica estrangeira ndo podera
exceder a cinquenta modulos de exploracdo indefinida, em é&rea continua ou
descontinua.

§ 19 Quando se tratar de imével com area ndo superior a trés médulos, a
aquisicdo sera livre, independendo de qualquer autorizacdo ou licenca,
ressalvadas as exigéncias gerais determinadas em lei.

§ 20 A aquisicao de imdveis rurais entre trés e cinglienta médulos dependera de
autorizacdo do INCRA.

§ 39 Dependera também de autorizacdo do INCRA a aquisicdo de mais de um
imovel, com &rea ndo superior a trés modulos, feita por uma mesma pessoa fisica.

§ 40 O prazo de validade da autorizagédo emitida pelo INCRA é de trinta dias, no
qgual deveré ser lavrada a escritura.

§ 50 Caso o adquirente ndo seja proprietario de outro imével com area néo
superior a trés modulos, devera constar da escritura, sua declaragdo nesse
sentido e sua responsabilidade.

Art. 906. As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar no Brasil
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somente poderdo adquirir imoéveis rurais destinados a implantacdo de projetos
agricolas, pecuarios, industriais, ou de colonizacédo, aprovados pelo Ministério da
Agricultura e vinculados aos seus objetivos estatutarios.

§ 19 A escritura devera ser lavrada no prazo de trinta dias a contar da aprovacéo
pelo Ministério da Agricultura.

§ 20 Fica sujeita a exigéncia prevista neste artigo a pessoa juridica brasileira da
gual participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que
tenham a maioria do seu capital social e residam ou tenham sede no exterior.

Art. 907. A aquisicdo de imoével situado em area considerada indispensavel a
seguranca nacional por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, depende do
assentimento prévio da Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

Paragrafo Gnico. E considerada area indispenséavel & Seguranca Nacional a faixa
interna de 150 Km (cento e cinquenta quildbmetros) de largura, paralela a linha
divisoria terrestre do territdério nacional, que serd designada como Faixa de
Fronteira.

Art. 908. Na aquisi¢cao de imével rural por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, é
da esséncia do ato a escritura publica.

Art. 909. Da escritura relativa a aquisicdo de area rural por pessoas fisicas
estrangeiras constara, obrigatoriamente:

| — mencédo do documento de identidade do adquirente;
Il — prova de residéncia no territorio nacional; e

Il — quando for o caso, autorizacdo do 6rgdo competente ou assentimento prévio
da Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

Paragrafo Unico. Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, constara da escritura
a transcricdo do ato que concedeu autorizagcdo para a aquisicdo da area rural,
bem como dos documentos comprobatorios de sua constituicdo e de licenca para
seu funcionamento no Brasil.

Art. 910. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou
juridicas, ndo podera ultrapassar a um quarto da superficie dos municipios onde
se situem, comprovada por certiddo do Registro de Imdveis.

§ 190 As pessoas da mesma nacionalidade ndo poderdo ser proprietarias, em cada
municipio, de mais de dez por cento da superficie do municipio.

§ 20 Ficam excluidas das restricbes deste artigo as aquisicOes de areas rurais
inferiores a trés moédulos ou quando o adquirente tiver filho brasileiro ou for casado
com pessoa brasileira sob o regime de comunh&o de bens.

Secao VIl — Escritura Publica de Posse



Art. 911. As escrituras publicas de cessao de posse de iméveis e de declaracfes
unilaterais de posse prépria somente poderdo ser lavradas se os interessados
instruirem a manifestacao de vontade com:

| — certiddo expedida pela Diretoria de Assuntos Fundiarios da Secretaria da
Agricultura do Estado de Santa Catarina de que o imével n&o pertence ao
patrimonio publico estadual e ndo foi declarado de utilidade publica para fins de
desapropriacao;

Il — certiddo da Secretaria do Patriménio da Unido — Delegacia de Santa Catarina,
de que a area nado pertence ao patrimoénio publico federal e ndo se localiza em
area de marinha;

Il — certiddo da Secretaria da Fazenda do Municipio em que se situe o imével de
gue 0 mesmo nao integra o seu patrimonio;

IV - parecer da Fundacdo de Amparo a Tecnologia e ao Meio Ambiente - FATMA
ou das fundacdes de meio ambiente ou 6érgdos afins, nos municipios, de que a
area nao se destina a preservacao ou a recuperacao ambiental; e

V — planta de localizacdo do imével executada por técnico credenciado junto ao
Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA, com o detalhamento da
area superficial, confrontacdes, nome dos confrontantes, localizacdo geogréfica e
outros pontos de referéncia.

Art. 912. O serventuario fard& com que sejam cumpridas, rigorosamente, as
prescricdes do art. 225 da Lei dos Registros Publicos.

Art. 913. O notario informara aos intervenientes acerca das restricbes ao uso do
imovel quando este se localizar em Unidade de Conservacdo (ex.. Parque
Estadual Serra do Tabuleiro, Parque Estadual Serra Furada, Parque Estadual das
Araucérias, Reserva Biolégica Estadual do Sassafras, Reserva Biologica Estadual
da Canela Preta, Reserva Biologica Estadual do Aguai), bem como em é&rea
considerada de preservagao permanente — APP.

§ 19 A providéncia determinada no caput sera consignada no corpo da escritura.
§ 20 Na ocorréncia de divida quanto a existéncia de restricdo ou aos seus limites,

0 notéario devera consultar a FATMA (endereco eletronico: www.fatma.sc.gov.br),
na qualidade de gestora das referidas unidades.

Art. 914. O livro de notas de cessfes de posse e benfeitorias deve conter coluna a
margem direita, com espaco de cinco centimetros, para as anotacdes obrigatorias,
de acordo com os arts. 128 e 135 da Lei dos Registros Publicos.

Art. 915. Nas transferéncias ou cessdes de direitos de posse sobre imdéveis, 0
serventuéario, antes de lavrar a escritura, devera consultar o cartorio onde foi
lavrada a escritura anterior, se houver, para verificar se ja ndo ha anotacdo de
transferéncia. Se ja houve transferéncia, comunicard ao adquirente essa



circunstancia e ndo dara curso ao ato, evitando a duplicidade de escrituras de
cessdo de direitos possessorios de um mesmo imovel.

Art. 916. O serventuario que lavrar a escritura publica de cessdo de direitos
possessoOrios comunicara a serventia que lavrou a escritura anterior, no prazo de
cinco dias, para a devida anotacdo da transferéncia, em conformidade com o art.
106 da Lei dos Registros Publicos.

Secdo IX — Escritura Publica de Unido Estavel

Art. 916-A. A escritura publica de unido estavel servira como instrumento para
agueles que vivam uma relacdo de fato duradoura, em comunhéo afetiva, com ou
sem compromisso patrimonial, legitimarem o relacionamento e comprovarem seus
direitos perante as entidades publicas e privadas, disciplinando a convivéncia de
acordo com seus interesses.

Art. 916-B. Quando estabelecidas disposicdes em relacdo a bens, deve ser
exigida a apresentacdo de documentos que comprovem a sua titularidade,
distinguindo-se o patrimoénio individual de cada um e o patrimbnio comum dos
interessados, que podem estabelecer acerca dos bens que forem adquiridos como
acréscimo principal na constancia da unido e que ficardo na esfera patrimonial
comum, suscetiveis de comunicacgéo e divisao.

Art. 916-C. Os interessados devem ser orientados sobre 0s atos registrais
decorrentes da escritura de unido estavel, consignando-se a providéncia no corpo
da nota.

Sec¢éo X — Escritura Publica Relativa a Partilha de  Bens

Art. 917. O inventario e a partilha, sendo todos os interessados capazes e
concordes, e a separacdo e o divorcio consensuais, ndo havendo filhos menores
ou incapazes do casal e observados o0s requisitos legais quanto aos prazos,
poderdo ser realizados por escritura publica, obedecidas as diretrizes
estabelecidas pela Lei Federal n. 11.441, de 4 de janeiro de 2007, regulamentada
pela Resolucéo n. 35, de 24 de abril de 2007, do Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se, também, a adjudicacéo, quando
houver herdeiro unico.

Art. 917-A. As disposicbes da Lei n. 11.441/2007, regulamentada pela Resolucao
n. 35/2007 do CNJ, aplicam-se, no que couber, a dissolu¢do de unido estavel com
partilha de bens.

§ 1°. Para a lavratura da escritura publica de dissolugéo de unido estavel, deverao
ser apresentados:

a) certiddo comprobatéria do estado civil dos companheiros, que somente poderdo
ser solteiro, separado judicialmente, divorciado ou viluvo;

b) documento de identidade e CPF/MF;



c) pacto patrimonial ou escritura publica declaratéria de unido estavel, se houver;

d) certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos
absolutamente capazes, se houver;

e) certidao de propriedade de bens imoéveis e direitos a eles relativos; e

f) documentos necesséarios a comprovacdo da titularidade dos bens modveis e
direitos, se houver.

§ 2° E necessaria a presenca do advogado, dispensada a procuragédo, ou do
defensor publico, na lavratura da escritura publica de dissolucédo de unido estavel
com partilha.

§ 3° Havendo duvida quanto a autenticidade, seguranca e eficacia da certidao
apresentada, o oficial de registro devera questionar o requerente, fazendo-o firmar
declaracdo e advertindo-o de que a falsidade ensejara a responsabilidade civil e
criminal.

Art. 918. Os serventuarios deverdo lancar as informacdes relativas aos atos de
que trata a Lei n. 11.441, de 4 de janeiro de 2007, na Central Notarial de Servicos
Eletronicos Compartilhados (CENSEC), mantida pelo Colégio Notarial do Brasil,
consoante as disposi¢cdes do Provimento n. 18, de 28 de agosto de 2012, do
Conselho Nacional de Justica.

Secao XI — Reconhecimento de Firmas

Art. 919. O reconhecimento de firma (assinatura) pode ser por autenticidade
(verdadeiro) ou por semelhanca.

§ 10 Por autenticidade é o reconhecimento com a declaracdo expressa de que a
firma foi aposta na presenca do notario, identificado o signatario por meio de
documento.

§ 20 Por semelhanca é o reconhecimento decorrente do confronto da assinatura
apresentada pela parte no documento com a ficha-padréo depositada no cartorio
ou, ainda, com qualquer outro documento constante do arquivo do respectivo
notario e, entre elas, houver similitude.

Art. 920. E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de documento
assinado por réu preso, desde que a ficha-padréo seja preenchida pelo diretor do
presidio ou autoridade policial equivalente, com sinal ou carimbo de identificaco.

Art. 921. O reconhecimento de firma implica tdo-somente em declarar a autoria da
assinatura lancada, ndo conferindo legalidade ao documento.

Paragrafo unico. Pode ser feito o reconhecimento de firma lancado em documento
redigido em lingua estrangeira.

Art. 922. No reconhecimento de firma mencionar-se-A& a sua espécie



(autenticidade ou semelhanca), o nome do signatario — por extenso e de modo
legivel, vedada a substituicdo por outras expressdes, como supra, retro, infra etc.
—, bem como a identificacdo do serventuario que praticou o ato.

Paragrafo Unico. Na falta de declaracdo expressa quanto a espécie de
reconhecimento, entender-se-a como realizado por semelhanca.

Art. 923. O reconhecimento da raz&o social declarara a firma lancada e o nome de
guem a lancou, e far-se-a mediante comprovacéao do registro do ato constitutivo da
sociedade.

Art. 924. A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas conterd os
seguintes elementos:

| —nome do interessado, filiacdo e data de nascimento;

Il — nimero e data de emissdo do documento de identificagdo apresentado,
guando houver, com reparticdo expedidora, e também os numeros de inscricdo no
Registro Geral e no Cadastro de Pessoa Fisica;

IIl — data do depdsito;
IV — assinatura do interessado, aposta 2 (duas) vezes, no minimo;

V — nome e assinatura do serventuario que verificou e presenciou o lancamento da
assinatura na ficha-padréo; e

VI — leitura biométrica da digital e a imagem facial do interessado no sistema
eletrnico.

8 1°. A serventia devera documentar o cumprimento dos seguintes requisitos:
I — nome do interessado, filiacdo e data de nascimento;
Il — nimeros de inscricdo no Registro Geral e no Cadastro de Pessoa Fisica,

Il = ndmero e data de emissdo do documento de identificacdo apresentado,
guando houver.

§ 2°, E facultado ao notario preencher na ficha-padrdo, mediante mera declaragio
da parte interessada, as seguintes informacoes:

| — endereco, profissdo, naturalidade e estado civil.

8 3°. Apresentado documento de identificacdo que possua prazo de validade, este
ndo poderé estar vencido.

Art. 925. Quando o interessado for portador de deficiéncia visual, esta
circunstancia sera anotada na ficha-padréo, sendo colhidas, também, a assinatura
de duas testemunhas, devidamente qualificadas.

Art. 926. No caso de menor relativamente incapaz, sera anotada na ficha-padrédo a



menoridade civil e colhida a assinatura dos pais ou responsaveis.

Art. 927. O preenchimento da ficha-padrdo somente podera se dar na serventia.

§ 10 Comprovada a impossibilidade de o interessado comparecer na serventia, o
notario podera preenché-la e colher a assinatura em outro local, bem como
proceder a leitura biométrica da digital se possuir adequado equipamento para tal
cumprimento, autorizada a cobranga de emolumentos referentes a diligéncia e,
quando utilizada, a conducao.

§ 20 A renovacdo da ficha-padrdo somente pode ser exigida nas hipéteses de
alteracdo do padrdo de assinatura anteriormente depositado, mudanca na
biometria digital ou necessidade de atualizacdo dos dados obrigatorios.

Art. 928. E obrigatério o reconhecimento por autenticidade nos documentos e
papéis que visem:

! - tra_msmitir ou prometer transmitir propriedade, posse ou direitos sobre bens
imoveis;

Il — alienar ou dispor de direitos pessoais e reais;

Il — alienar veiculos automotores;

IV — prestar aval, ou fiangca com renuncia ao beneficio de ordem; e

V — dispor de bens ou direitos de contetdo econdmico apreciavel.

Art. 929. REVOGADO pelo provimento n. 07/2010.

Art. 930. Em documentos firmados por pessoa portadora de deficiéncia visual ou
relativamente incapaz, o reconhecimento devera ser feito por autenticidade,
devendo o notario fazer a leitura do documento ao interessado, verificando suas
condicbes pessoais para compreensao do conteudo, alertando-o sobre possiveis
fraudes de que possa ser vitima ao assumir a autoria de um escrito.

Paragrafo unico. Cuidando-se de pessoa relativamente incapaz, o reconhecimento
ndo sera feito em documentos cuja validade exija a assisténcia dos pais ou
responsaveis.

Art. 931. No reconhecimento de firma por autenticidade devera o notario proceder
ao preenchimento de Termo de Comparecimento, que contera 0 nome e a
assinatura do interessado, o documento de identificacdo, a data do
comparecimento na serventia e a indicacdo do documento onde a firma foi
lancada.

§ 19 O Termo de Comparecimento sera arquivado em fichario préprio ou junto a
ficha-padréo do signatario.

§ 290 Nao sdo devidos emolumentos pelo preenchimento do Termo de



Comparecimento.

Art. 932. E vedado o reconhecimento em documento sem data, incompleto ou que
contenha espacos em branco.

Art. 933. O reconhecimento somente podera ser realizado nas dependéncias das
serventias, salvo comprovada impossibilidade de comparecimento do interessado.

Art. 934. E permitida a digitalizac&o da ficha-padréo, por meio eletronico, para fins
de reconhecimento de firma, permanecendo o original arquivado na serventia.

Secéao Xl — Copias e Autenticacbes

Art. 935. Ao autenticar copia de documento publico ou particular que extrair ou lhe
for fornecida, o notario a confrontard& com o original, conferindo os textos e o
aspecto morfologico da escrita e verificara, com cautela, se o documento original
contém rasuras ou quaisquer outros defeitos, 0s quais serdo ressalvados na
autenticacao.

Art. 936. No caso de fundada suspeita de fraude, o notario recusara a
autenticacdo e comunicara o fato imediatamente a autoridade competente.

Art. 937. E vedada a autentica¢io de cépia de documento n&o original, ainda que
autenticado.

Paragrafo Unico. Nao esta sujeita a restricdo do caput a copia ou o documento
formado por cOpias que, emanadas e autenticadas por autoridade ou reparticdo
publica, constituam documental originario, tais como cartas de ordem, de
sentencas, de arrematacdo, de adjudicacdo, formais de partilha e certiddes de
registros publicos, de protestos ou da Junta Comercial.

Art. 938. Quando houver mais de uma reproducdo na mesma face da folha, a cada
uma correspondera uma autenticacao.

Paragrafo Unico. Pela autenticacdo de copia de documento de identificagcdo com
validade em todo o territério nacional, ou do CPF, ou do titulo de eleitor, em que
frente e verso serdo reproduzidos na mesma face da folha, devera ser cobrado o
valor de apenas um ato.

Art. 939. Sempre que possivel, a autenticacdo sera feita no anverso do
documento.

Art. 940. Independem de autenticacdo notarial as coOpias autenticadas por
autoridade administrativa ou por servidores do foro judicial ou extrajudicial, de
documentos existentes nas respectivas reparticdes ou serventias.

Art. 941. A serventia pode autenticar documento avulso escrito em lingua
portuguesa.

Art. 942. A autenticacdo de documento escrito em lingua estrangeira somente
podera ser realizada se acompanhada de traducao oficial.



Paragrafo Unico. Se o notario dispuser de conhecimento para compreender e
verter o conteddo do documento para o vernaculo, podera autentica-lo,
certificando esta circunstancia.

Art. 943. O notario podera autenticar microfimes de documentos ou copias
ampliadas de imagem microfilmada, conferido mediante aparelho leitor apropriado.

Paragrafo Unico. Nessa hipdtese, a serventia devera estar registrada no
Departamento de Justica do Ministério da Justica, observando as prescricdes do

Decreto federal nQ 64.398, de 24 de abril de 1969.

Art. 944. E vedada a autenticacdo de documentos extraidos da rede mundial de
computadores — internet.

Secdao Xlll — Procuracdo, Substabelecimento e Revoga ¢éo de Mandato

Art. 944-A. A lavratura de instrumento publico de revogacdo ou de
substabelecimento de mandato sem reserva de poderes deve ser, imediatamente,
averbada a margem do ato revogado ou comunicada ao respectivo tabelionato
gue o lavrou.

Art. 944-B. O mandante deve ser orientado que a revogacdo somente tera efeito
oponivel erga omnes se observados todos os requisitos judicialmente exigiveis,
consignando-se tal providéncia no corpo do ato.

§ 1°. Séo considerados requisitos judicialmente exigiveis, dependendo da espécie,
a notificacdo do mandatério, de terceiros interessados, da serventia que lavrou o
ato, a publicacao de editais, bem como tudo que se fizer adequado para a plena
configuracdo da revogacéao do instrumento.

7

8§ 20 O atendimento desses pressupostos é de inteira responsabilidade do
mandante.

Secao XIV — Procuracdo em Causa Prépria

Art. 945. A procuracdo em causa propria relativa a imdveis deverd conter 0s
requisitos da compra e venda (coisa, pre¢co e consentimento) e por suas normas
seréo regidas.

§ 10 Para a sua lavratura sera recolhido o Imposto de Transmisséo.

§ 20 Os emolumentos s&o os da escritura com valor determinado.
Secao XV — Ata Notarial

Art. 946. Fatos verificados pessoalmente pelo notario poderdo ser narrados em
ata, que contera:

| —local, data e hora de sua lavratura;
Il — nome e qualificagao do solicitante;

Il — narracédo circunstanciada dos fatos;



IV — declaracéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;
V — assinatura do solicitante; e
VI — assinatura e sinal publico do notario.

Art. 947. Copia da ata notarial sera arquivada na serventia.
Sec¢ao XVI — Testamento Publico

Art. 948. O testamento publico serd escrito pelo notario ou seu substituto legal,
observados os requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867 do Cadigo Civil.

Secéo XVII — Testamento Cerrado

Art. 949. Compete ao notario ou seu substituto legal a aprovacdo do testamento
cerrado, atendidas as diretrizes e formalidades estabelecidas nos arts. 1.868 a
1.875 do Cadigo Civil.

§ 190 O notério rubricara todas as folhas do testamento, ressalvando eventuais
rasuras ou entrelinhas que verificar.

§ 20 Deve o notario consignar que o testamento sera havido como revogado se for
aberto ou dilacerado pelo testador ou com seu consentimento.

Secéao XVIII — Central de Testamentos

Art. 950. Os notarios encaminharéo a Associacdo dos Notarios e Registradores de
Santa Catarina — ANOREG/SC, até o décimo dia util de cada més, relacdo dos
testamentos lavrados e suas revogacoes, dos instrumentos de aprovacdo dos
testamentos cerrados, ou certiddo negativa da pratica de qualquer desses atos,
para inclusdo na Central de Registro de Testamentos Publicos.

8§ 19 As informagGes poderdo ser encaminhadas por meio eletronico e deverdo
conter:

| — nome por extenso do testador, nimero do documento de identificacdo e do
CPF;

Il — espécie e data do ato; e

[Il — livro e folhas em que foi lavrado.

§ 20 Copia das informacdes serdo arquivadas na serventia.

Art. 951. A informacdo sobre a existéncia ou ndo de testamento de pessoa
comprovadamente falecida sera fornecida pela ANOREG/SC, mediante requisicdo
judicial ou requerimento escrito do tabelido a quem for solicitada a lavratura de
escritura de inventario.

Paragrafo Unico. Requerida a abertura da sucessdo, e ndo havendo noticia da
existéncia de testamento, o juiz oficiara a ANOREG/SC solicitando informagdes.



Art. 952. Os oficios contendo as informagfes serdo assinados pelo presidente da
ANOREG/SC, salvo motivo justificado.

Paragrafo Unico. Os oficios serdo respondidos no prazo maximo de quarenta e
oito horas.

Capitulo VII — Oficios de Registro de Protesto
Secéao | — Disposi¢des Gerais

Art. 953. Aos oficiais de Protesto de Titulos e Documentos compete lavrar, por falta
de aceite, pagamento ou devolucao, quando for o caso, em tempo e forma regular,
0S respectivos instrumentos de protesto de letras de cambio, notas promissorias,
duplicatas, cheques ou outros documentos de divida sujeitos a essa formalidade

(art. 19 da Lei Federal n. 9.492/97), fazendo as transcri¢cdes, intimacdes e
declaracdes necessérias, de acordo com as prescri¢des legais.

Paragrafo Unico. E cabivel o protesto por falta de pagamento da certiddo de divida

ativa que atenda aos requisitos dos paragrafos 59 e 69 do art. 29 da Lei Federal n.
6.830/80, a serem verificados pelo oficial no ato da apresentacao.

Art. 954. Nao podera o oficial, sob pretexto algum, prorrogar prazos ou reter o
titulo revestido dos requisitos legais apresentado ao cartdrio, ainda que para
atendimento de conveniéncia das partes.

Art. 955. Para efeito de protesto, o oficial deve examinar apenas as formalidades e
requisitos legais do titulo ou documento de divida, abstendo-se de questdes de
mérito, como origem da divida, falsidade, prescricdo, caducidade ou outros
motivos alheios aos aspectos formais.

Art. 956. Quando o aceitante retiver a letra de cambio ou a duplicata enviada para
aceite além do prazo legal, o protesto podera ser formalizado com base na
segunda via da letra de cambio; mediante triplicata mercantil; por documento
assinado pelo responsavel, contendo as caracteristicas do titulo; ou, ainda, por
indicacao.

Paragrafo Unico. O protesto também poderé ser formalizado com fundamento na

comunicacéo do sacado prevista no art. 79, § 1o da Lei Federal n. 5.474, de 18 de
julho de 1968.

Art. 957. A indicagdo e a comunicacao de que trata o artigo anterior devem conter
0S mesmos requisitos formais do titulo, entre os quais a natureza, o0 nome do
devedor ou dos devedores solidarios, inclusive dos avalistas, o endereco de cada
um deles, a data do vencimento, a praca de pagamento, o valor e outras
informacdes de lei.

Art. 958. E vedado, por falta de amparo legal, o protesto direto contra o avalista, 0
qgual deveréa ser cientificado da providéncia tomada pelo credor contra o devedor
principal.



Art. 959. Poderdo ser protestados titulos e outros documentos de divida em
moeda estrangeira, emitidos fora do Brasil, desde que acompanhados de traducdo
efetuada por tradutor publico juramentado, nos termos do art. 10 da Lei Federal n.
9.492/97.

§ 19 Constardo obrigatoriamente do registro do protesto a descricdo do
documento e sua traducao.

§ 20 Em caso de pagamento, este serd efetuado em moeda corrente nacional,
cumprindo ao apresentante a conversao na data de apresentacdo do documento
para protesto.

§ 30 Tratando-se de titulos ou documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda
estrangeira, cuidara o oficial de observar as disposic6es do Decreto-lei Federal n.
857, de 11 de setembro de 1969, e legislagdo complementar ou superveniente.

Art. 960. Tratando-se de titulo expresso em obrigagdes reajustaveis ou sujeito a
correcdo monetaria, o débito sera atualizado no dia da apresentagcédo, no valor
indicado pelo portador.

Art. 961. O cheque emitido de conta bancaria conjunta somente sera apontado
contra o signatério, a ser indicado pelo apresentante.

Art. 962. A duplicata de prestacdo de servico ndo aceita somente sera apontada
com a apresentacao de documento que comprove a efetiva prestacéo do servico e
o vinculo contratual que o autorizou.

Art. 963. O protesto de titulo, quando o devedor for microempresario ou empresa
de pequeno porte, é sujeito as seguintes condicdes:

| — sobre os emolumentos do tabelido nédo incidirdo quaisquer acréscimos a titulo
de taxas, custas e contribuicbes para o Estado ou Distrito Federal, carteira de
previdéncia, fundo de custeio de atos gratuitos, fundos especiais do Tribunal de
Justica, bem como de associacao de classe, criados ou que venham a ser criados
sob qualquer titulo ou denominacgdo, ressalvada a cobranca do devedor das
despesas de correio, conducdo e publicacdo de edital para realizacdo da
intimacéao;

Il — para o pagamento do titulo em cartério, ndo podera ser exigido cheque de
emissdo de estabelecimento bancéario, mas, feito o pagamento por meio de
cheque, de emissdo de estabelecimento bancario ou ndo, a quitacdo dada pelo
tabelionato de protesto sera condicionada a efetiva liquidagdo do cheque;

Il — o cancelamento do registro de protesto, fundado no pagamento do titulo, sera
feito independentemente de declaracdo de anuéncia do credor, salvo no caso de
impossibilidade de apresentacdo do original protestado;

IV — para os fins do disposto no caput e nos incisos I, Il e lll deste artigo, o
devedor devera provar sua qualidade de microempresa ou de empresa de



pequeno porte perante o tabelionato de protestos de titulos, mediante documento
expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso;

V — quando o pagamento do titulo ocorrer com cheque sem a devida provisao de
fundos, serdo automaticamente suspensos pelos cartorios de protesto, pelo prazo
de 1 (um) ano, todos os beneficios previstos para o devedor neste artigo,
independentemente da lavratura e registro do respectivo protesto; e

VI — sera aplicado selo isento, ainda que o ato seja pago, quando do protesto de
titulo de microempresa e ou empresa de pequeno porte, devidamente comprovada
essa qualidade mediante documento expedido pela Junta Comercial.

Art. 963-A. Podera o Tabelionato de Protestos fornecer, a parte indicada como
devedora, fotocOpia do titulo protestado.

Secéo Il — Livros e Arquivos
Art. 964. S&o obrigatorios nos oficios de protesto os seguintes livros:
| — Protocolo dos titulos e outros documentos de dividas apresentados; e
Il — Registro de Protesto, com indice.

Art. 965. O Livro de Protocolo podera ser escriturado mediante processo manual,
mecanico, eletronico ou informatizado, em folhas soltas e contendo as seguintes
anotacoes:

| — nimero de ordem;

Il — natureza e valor do documento de divida;
Il — apresentante (credor ou portador);

IV — devedor;

V — data da intimacéao;

VI — ocorréncias (retirada, sustacao, pagamento, protesto ou cancelamento), com
a data respectiva;

VIl — valor recolhido ao Fundo de Reaparelhamento da Justica — FRJ; e
VIIl — data do repasse do pagamento ao apresentante.

Paragrafo Unico. A escrituracdo sera diaria, lavrando-se termo de encerramento
com o numero de documentos de divida apresentados no dia.

Art. 966. O Livro de Registro de Protesto contera:

| — data e nimero da protocolizacao;



Il — nome e endereco do apresentante;

Il — reproducgédo ou transcricdo do documento de divida ou das indicacdes feitas
pelo apresentante e declaracdes nele inseridas;

IV — certiddo das intimacOes feitas, com suas respectivas datas e das respostas
eventualmente oferecidas;

V —indicacdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;
VI — aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIl — nome, numero do documento de identificacdo do devedor e enderego, se
este foi informado pelo apresentante;

VIl — tipo e motivo do protesto;
IX — data e assinatura do oficial; e
X — cota dos emolumentos, valor recolhido ao FRJ e demais despesas.

Art. 967. Os indices serdo de localizacdo dos protestos registrados e conterdo 0s
nomes dos devedores — assim compreendidos os emitentes de notas promissorias
e cheques, os sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados
pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigacao —,
vedada a exclusdo ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que em carater
provisoério ou parcial, ndo decorrente do cancelamento definitivo do protesto.

§ 19 Os indices conterdo referéncia ao livro e a folha, ao microfilme ou ao arquivo
eletrdbnico onde estiver registrado o protesto, ou ao nimero do registro, e aos
cancelamentos de protestos efetuados.

§ 20 Os indices poderdo ser elaborados pelo sistema de fichas ou informatizado.

Art. 967-A. Os arquivos deverdo ser conservados, pelo menos, durante o0s
seguintes prazos:

| — os documentos de cancelamento de protesto e as intimagdes e editais
referentes a titulos protestados serdo mantidos por 1 (um) ano;

Il — as intimagdes e editais referentes a titulos pagos ou retirados além do triduo
legal serdo mantidos por 6 (seis) meses;

Il — os comprovantes de entrega de pagamentos aos credores, as solicitagcdes de
retirada dos apresentantes e comprovantes de devolucéo, por irregularidade, dos
titulos e documentos de dividas serdo mantidos por 30 (trinta) dias; e

IV — o0 prazo de arquivamento é de 3 (trés) anos para os livros de protocolo e de
10 (dez) anos para os livros de registros de protesto e respectivos titulos.

Art. 967-B. Os mandados judiciais de sustacdo de protesto deverdo ser



conservados, juntamente com o0s respectivos documentos, até solucao definitiva
da demanda.

Art. 967-C. Decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para que os livros
e documentos sejam conservados, sua eliminacdo dependerd de prévia e
especifica autorizagdo do Juiz-Corregedor Permanente encarregado da
fiscalizacdo da respectiva unidade, ap0s a obrigatoria microfilmagem ou gravagéo
por processo eletrénico de imagens;

Secao Il — Apresentacao

Art. 968. Os documentos de divida serdo apresentados ao oficial de protestos do
lugar do pagamento nele declarado, ou, na sua falta, do domicilio do devedor,
indicado no préprio titulo, ou, faltando ainda tal indicacdo, do domicilio do credor,
observadas as disposi¢fes seguintes:

| — na falta de indicacdo do lugar do pagamento, a nota promissoria sera
apresentada no oficio do domicilio do emitente;

Il — a apresentacdo da letra de cambio é feita no oficio do lugar indicado no titulo
para o aceite ou para o pagamento, conforme o caso. Na falta de indicacéo, sera
apresentada no do domicilio do aceitante;

Il — a duplicata serd apresentada no oficio da praca de pagamento constante do
titulo; e

IV — o cheque devera ser apresentado no oficio do lugar de pagamento ou do
domicilio do emitente.

Art. 969. Se houver mais de um devedor, com domicilios distintos, e o documento
de divida ndo declarar o lugar do pagamento, a apresentacao far-se-a no oficio do
lugar de qualquer um deles.

Art. 970. O apresentante, sob sua responsabilidade, indicard seu endereco e a
perfeita identificacdo do devedor, com o endereco completo e o numero do
documento de identificacdo ou do CPF, se pessoa fisica, ou do CNPJ, se juridica,
bem como o valor do documento de divida, com seus acréscimos legais ou
convencionais.

Art. 971. Incumbe ao apresentante informar, quando for o caso, a circunstancia de
o devedor encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel.

Art. 972. Também incumbe ao apresentante informar se deseja o protesto para 0s
efeitos da Lei de Faléncias.

§ 10 O apresentante podera requerer que seja omitido do protesto o nome de uma
ou mais pessoas vinculadas a obrigacéo.

§ 20 Na auséncia desse requerimento, por ocasido da lavratura do protesto
figurardo no instrumento todas as pessoas vinculadas a obrigacdo, exceto a do



avalista, independentemente do carater obrigacional expresso no documento.

Art. 973. O contrato de cambio devera ser apresentado com o valor da divida em
moeda corrente nacional.

Art. 974. O documento de divida serd apresentado no original, semrasura ou
emenda modificadora de suas caracteristicas, facultada a atualizacdo do endereco
no verso ou em documento anexo.

Art. 975. E vedado ao oficial protocolizar titulo pagavel ou indicado para aceite em
praca ndo compreendida na circunscricdo geografica da respectiva serventia.

Art. 976. E de inteira responsabilidade do apresentante, seja estabelecimento
bancario ou ndo, o fornecimento de dados relativos as duplicatas mercantis e de
prestacao de servigos, as quais poderdo ser protestadas por indicagao.

§ 19 Na emissdo de bloqueto, oriundo da utilizacdo de meio magnético ou
gravacdo eletronica de dados, ndo podera ser inserido “Titulo Aceito”, por
incompativel com a forma de protesto utilizada.

§ 20 N&o obstante ser sua responsabilidade a mera instrumentalizacdo das
indicagbes para protesto de titulos de crédito (art. 82, paragrafo Unico, da Lei
federal nQ 9.492/97), devera o oficial verificar as formalidades do bloqueto.

Art. 977. O cheque a ser apontado devera conter a prova de apresentacdo ao
banco sacado e o motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por
fim instruir medidas pleiteadas contra o estabelecimento de crédito.

Paragrafo tnico. E vedado o apontamento de cheques quando estes tiverem sido
devolvidos pelo estabelecimento bancario sacado por motivo de furto, roubo ou
extravio das folhas ou dos talonéarios, nos casos dos motivos 20, 25, 28 e 30, da
Circular n. 2.655, de 17 de janeiro de 1996, COMPE 96/45 e da Circular n. 3.050,
de 02 de agosto de 2001, do Banco Central do Brasil, desde que os titulos ndo
tenham circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por aval.

Secdao IV — Distribuicéo

Art. 978. Havendo mais de um oficio de protestos na comarca, os documentos de
divida apresentados serdo previamente distribuidos.

Art. 978-A. Os documentos de divida e as suas respectivas indicacbes
apresentadas eletronicamente pelas instituicbes financeiras que aderirem a
Central de Remessa de Arquivos (CRA) mantida pelo Instituto de Estudos de
Protesto de Titulos do Brasil, secdo Santa Catarina (IEPTB-SC), seréo distribuidos
pela Central de Distribuicdo de Titulos (CDT) mantida pelo Poder Judiciario de
Santa Catarina, para o caso de existir mais de um servi¢o de protesto na comarca,
consoante as normas técnicas e procedimentos divulgados pelos canais
institucionais, salvo nas comarcas da Capital, Joinville e Cacador, em que a
distribuicdo serd mantida exclusivamente pela iniciativa privada.



81°. Os servigos de distribuicdo que executam as suas fungdes nas dependéncias
dos foruns das comarcas, independentemente se mantidos pelo Poder Judiciario
ou pelos servigos de protesto, deverdo adotar o Sistema de Titulos a Protesto —
STP, sistema informatizado de automagéo desenvolvido pelo Poder Judiciario para
distribuicdo dos titulos, de acordo com cronograma a ser definido pela
Corregedoria-Geral da Justica conjuntamente com a Diretoria de Tecnologia da
Informacéo do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

§2°. Os servigos de distribuicdo mantidos pelos tabelionatos de protesto fora das
dependéncias dos féruns deverdo adotar sistema informatizado de automacao
para gerir e controlar a distribuicAo de titulos, com base nos critérios de
guantidade e qualidade, nos termos do art. 8° da Lei n. 9.492/1997, em um prazo
de 180 (cento e oitenta) dias.

83°. Na hipotese de os documentos de divida e indicacBes serem apresentadas
em meio eletrbnico, ndo serd necessaria a apresentacdo da respectiva
documentacdo em meio fisico no servico de protesto a que tiverem sido
distribuidos.

Art. 979. E proibida a distribuicido de documentos de divida com auséncia de
requisito formal exigido para o protesto.

Art. 980. O tabelido de protesto, mediante recibo, devera devolver o documento de
divida ao apresentante quando for inadvertidamente distribuido com auséncia de
requisito formal.

Paragrafo Unico. Regularizado, o documento de divida serd apresentado
diretamente ao tabelido de protesto impugnante, dispensada nova distribuicao.

Art. 981. Independe de nova distribuicdo o titulo cujo protesto tenha sido sustado
por ordem judicial ou evitado pelo devedor por motivo legal.

Art. 982. A distribuicdo sera lancada em livro préprio ou sistema informatizado,
com estrita observancia da ordem cronoldgica de apresentacdo, sendo vedada a
retencdo do documento de divida.

Art. 983. A distribuicdo sera equitativa em numero e valores, realizando-se no
mesmo dia da apresentacdo do documento de divida, o qual sera entregue ao
oficio de protesto, no maximo, no dia util imediato.

Art. 984. O distribuidor fornecera ao apresentante recibo com as caracteristicas do
documento de divida apresentado e indicara a serventia para a qual foi distribuido,
bem assim a mencao de que devera l& comparecer para efetivar o pagamento dos
emolumentos, sob pena de cancelamento e devolucéao.

Paragrafo Unico. No caso da apresentacdo de mais de dez titulos por um mesmo
apresentante de uma s6 vez, o distribuidor ter4 o prazo de vinte e quatro horas
para indicar a serventia para a qual foram distribuidos.

Art. 985. O distribuidor providenciara a baixa do registro:



| — por ordem judicial,

Il — mediante comunicacdo formal do oficio de protesto acerca de pagamento,
anulacao, retirada ou cancelamento do protesto; e

Il — por requerimento do interessado ou de procurador com poderes especificos,
munido de certiddo em que constem os registros com cancelamentos averbados e
gue permita a verificagdo do motivo (pagamento, cancelamento, desisténcia) da
auséncia de protesto.

Secao V — Apontamento

Art. 986. O documento de divida devera ser imediatamente apontado no Livro
Protocolo segundo a ordem de apresentacao.

Art. 987. O oficial dar& recibo ao apresentante, com as caracteristicas essenciais
do documento de divida.

Art. 988. O oficial anotard no documento de divida o numero do apontamento no
Livro Protocolo e a data da apresentacéo.

Secdao VI — Intimagao

Art. 989. Protocolizado o titulo ou documento de divida, o oficial expedira a
intimacao ao devedor no endereco fornecido pelo apresentante do documento de
divida, considerando-se cumprida quando comprovada a sua entrega n0o mesmo
endereco.

Art. 990. A intimagdo podera ser feita por portador a servico do oficial, ou por
gualquer outro meio, desde que o recebimento fique assegurado e comprovado
por meio de protocolo, aviso de recep¢ao — AR ou documento equivalente.

Art. 991. Até o segundo dia util subsequente a data do recebimento do documento
de divida, ou do primeiro dia util imediatamente apds o depdsito prévio de que

trata o art. 37, § 19, da Lei Federal n. 9.492/97, expedir-se-a intimagéo a todas as
pessoas responsaveis pela obrigacdo de pagar ou de aceitar, excetuando-se 0s
avalistas e aquelas expressamente excluidas pelo portador do documento.

Art. 992. A intimacéo devera conter:
| —nome e endereco do devedor;

Il — caracteristicas do documento de divida apontado (espécie, numero, valor e
vencimento) e discriminacdo das quantias devidas (acréscimos, emolumentos e
outras despesas);

[l — nimero do protocolo;
IV — nome do sacador ou do favorecido e do apresentante;

V — endereco e horario de funcionamento do oficio de protestos;



VI — data para o pagamento;

VIl — intimag&o para o aceite ou pagamento no triduo legal, alertando-se quanto a
possibilidade de oferecimento de resposta escrita no mesmo prazo;

VIII — tipo e motivo do protesto; e
IX — assinatura do oficial.

Art. 993. Emitindo-se a intimacdo atraves de sistema computadorizado, a
assinatura do oficial podera ser substituida por chancela ou pré-impresséao.

Art. 994. Far-se-a a intimacgdao:

| — por carta registrada com aviso de recebimento;

Il — pessoalmente; ou

Il — por edital.

Art. 995. A intimacao por edital sera feita nas seguintes hipéteses:

| — se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for desconhecida, sua localizagdo
incerta, ignorada ou inacessivel;

Il — se ninguém se dispuser a receber a intimacdo no endereco fornecido pelo
apresentante.

§ 19 Antes de afixar ou publicar o edital, deverédo ser esgotados todos os meios de
localizacdo do devedor ao alcance do oficial.

§ 20 Se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for residente ou domiciliada fora
da competéncia territorial da serventia, mas com endere¢o conhecido, o oficial
deverd tentar a intimacao por meio de carta registrada com aviso de recebimento
(A.R.).

Art. 996. O edital seréa afixado na sede do oficio de protestos, em lugar visivel ao
publico, e publicado, uma vez, pela imprensa local onde houver jornal de
circulacéo diaria.

Art. 997. O edital devera conter os mesmos requisitos das demais formas de
intimacao, certificando-se nele a data da afixacao.

Art. 998. Os editais devem ser arquivados em cartério, em ordem cronoldgica.

Art. 999. E expressamente vedada a intimacdo por telefone, fax ou correio
eletrénico.

Art. 1.000. Evidenciada a vontade de ocultar-se o destinatério, valera a intimacao
feita a ascendente, cOnjuge, descendente, maiores e capazes, desde que
observado o endereco fornecido pelo apresentante.



Art. 1.001. Considerar-se-a cumprida a intimacgao:

| — na data da assinatura do aviso de recebimento;

Il — na data da assinatura do comprovante de entrega; ou
Il — no dia da afixac&o ou publicacéo do edital.

Art. 1.002. Havendo pluralidade de devedores, a tltima intimacao fixara o inicio do
triduo legal para o cumprimento da obrigacéo.

Art. 1.003. Havendo recusa do devedor em receber a intimagdo, o fato sera
certificado, dando-se 0 mesmo por intimado.

Secao VII — Desisténcia e Sustacao

Art. 1.004. Antes da lavratura do protesto, poderd o apresentante retirar o
documento de divida, pagos os emolumentos e demais despesas.

Art. 1.005. A desisténcia sera formalizada por pedido escrito do apresentante. O
oficial devolver4d o documento no ato do requerimento, que sera arquivado em
ordem cronoldgica, anotando-se a devolucédo no livro protocolo.

Art. 1.006. Permanecerd na serventia, a disposicdo do respectivo juizo, o
documento de divida cujo protesto for sustado por deciséo judicial.

Art. 1.007. O documento de divida cujo protesto tiver sido sustado judicialmente
somente podera ser pago, protestado ou retirado com autorizacdo judicial.

Art. 1.008. Revogada a ordem de sustacdo, ndo ha necessidade de se proceder a
nova intimag&o do devedor.

Art. 1.009. Tornada definitiva a ordem de sustacdo, o documento de divida sera
encaminhado ao juizo respectivo, quando ndo constar determinacdo expressa a
qual das partes 0 mesmo devera ser entregue, ou se decorridos trinta dias sem
gue a parte autorizada tenha comparecido na serventia para retira-lo.

Secdao VIl — Pagamento

Art. 1.010. O pagamento do documento de divida apresentado para protesto sera
feito diretamente na serventia, no valor igual ao declarado pelo apresentante,
acrescido dos emolumentos e demais despesas.

Art. 1.011. N&o podera ser recusado pelo oficial o pagamento oferecido dentro do
prazo legal e no horario de funcionamento da serventia.

Art. 1.012. O oficial podera firmar convénio com estabelecimento bancario para
este proceder a arrecadacao dos valores no recinto do cartorio e prestar conta ao
apresentante dentro de vinte e quatro horas do seu efetivo recebimento.

Art. 1.013. No ato do pagamento em espécie, o oficial dara a respectiva quitacdo e



entregara o documento de divida ao devedor.

Art. 1.014. Quando for adotado sistema de recebimento do pagamento por meio
de cheque, ainda que de emissdo de estabelecimento bancario, a quitacdo dada
pelo oficial fica condicionada a efetiva liquidacao.

Art. 1.015. Quando do pagamento ainda subsistirem parcelas vincendas, sera
dada quitacdo da parcela paga em apartado, devolvendo-se o original ao
apresentante.

Art. 1.016. O pagamento abrangera desde o vencimento da divida:
| — o valor do principal;

Il — os juros legais; e

Il — os encargos expressamente convencionados.

Art. 1.017. Incluem-se, ainda, os emolumentos devidos ao oficial e o
ressarcimento das despesas com porte postal e publicacdo do edital.

Art. 1.018. Tratando-se de documentos de divida sujeitos a qualquer tipo de
corregdo, o pagamento serad feito pelo valor de conversdo indicado pelo
apresentante e correspondente ao dia da apresentacao.

Art. 1.019. Os juros moratérios devidos pelo pagamento de documento de divida
com vencimento a vista ou na apresentacdo serdo calculados a partir da data de
intimacdo do devedor. Os juros compensatorios serdo devidos desde o
vencimento.

Art. 1.020. O valor do documento de divida expresso em moeda estrangeira ou
com clausula de correcdo monetaria sera atualizado, de acordo com os indices
oficiais, na data do pagamento.

Art. 1.021. Na atualizacdo do contrato de cambio, considerar-se-a apenas a
variagcdo da taxa cambial no periodo transcorrido entre a data do apontamento e a
do pagamento.

Art. 1.022. O oficial prestara contas ao apresentante no primeiro dia util seguinte
ao pagamento feito em espécie ou, no caso de pagamento em cheque, no dia util
posterior a confirmacao, pelo banco, da sua efetiva liquidez.

Art. 1.022-A. Na ocasido do pagamento ou retirada do titulo ou documento de
divida, o tabelido devera emitir a respectiva certiddo, que podera ser impressa
com o recibo, no mesmo formato e material, dela constando as seguintes
informacoes:

| — o texto “Certiddo de Pagamento” ou “Certidao de Retirada”, conforme o caso;

Il — identificag&o do titulo ou documento de divida;



Il — identificacdo do credor e do devedor;

IV — informagfes discriminadas do pagamento, como data e meio utilizado, além
daquelas inscritas no art. 1.016 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica;

V —identificacdo e assinatura do tabelido ou de seu preposto autorizado;

VI — a ressalva de que a quitacao estara condicionada a efetiva liquidacéo, quando
o0 pagamento for realizado por meio de cheque, nos termos do art. 1.014 do
Caodigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

VII — o cbdigo do selo digital de fiscalizacao utilizado na certiddo de pagamento ou
retirada, acompanhado do seu digito verificador;

VIII — demais informacdes necessérias para a correta individualizagéo do ato.

Secdo IX — Registro e Instrumento de Protesto

Art. 1.023. Esgotado o prazo de trés dias Uteis a contar da intimac¢éo do devedor,
sem que tenha havido o pagamento, o aceite ou a devolucdo e nao ocorrendo
desisténcia ou sustacédo, o oficial, imediatamente, lavrara e registrara o protesto.

Art. 1.024. Para a contagem do prazo exclui-se o dia do inicio, incluindo-se o dia
do vencimento.

Art. 1.025. Devolvido o comprovante de entrega da intimacao apos o decurso do
prazo, o protesto sera lavrado imediatamente.

Art. 1.026. Quando o instrumento for lavrado fora do prazo, o oficial consignara os
motivos do atraso.

Art. 1.027. O oficial que n&o lavrar em tempo util e forma regular o instrumento de
protesto, além da responsabilidade civil por perdas e danos, estard sujeito a
sancao penal e administrativa.

Art. 1.028. O prazo para a lavratura do protesto podera ser suspenso em razao de
ordem judicial.

Art. 1.029. Revogada a ordem de sustacéo, a lavratura e o registro do protesto
serdo efetivados até o primeiro dia util subseqliente ao do recebimento da
revogacao, salvo se a materializacdo do ato depender de consulta a ser formulada
ao apresentante, caso em que o prazo sera contado da data da resposta.

Art. 1.030. Enquanto nado lavrado o instrumento de protesto, o devedor podera
requerer sejam registradas as razfes que o levam ao descumprimento da
obrigacéo.

Art. 1.031. A manifestacdo escrita do devedor, que sera numerada e arquivada,



integrando o ato para todos os efeitos, possibilitara o protesto imediato, constando
do instrumento ou da respectiva certiddo, obrigatoriamente, por cépia auténtica ou
certidao narrativa.

Art. 1.032. O registro de protesto e seu instrumento deverdo conter oS mesmos
requisitos.

Art. 1.033. Quando o oficial conservar em seus arquivos gravacao eletronica da
imagem, copia reprografica ou microgréfica do documento de divida, dispensa-se,
no registro e no instrumento, a sua transcricdo literal, bem como das demais
declaracdes nele inseridas.

Art. 1.034. O protesto por falta de aceite ou devolugcdo somente podera ser
efetuado antes do vencimento da obrigacdo e apos o decurso do prazo legal para
0 aceite ou a devolugéo.

Art. 1.035. O instrumento devera estar a disposicdo do apresentante,
acompanhado do documento de divida protestado, no primeiro dia Gtil seguinte ao
prazo para o registro do protesto.

Secao X — Averbacodes

Art. 1.036. A averbacédo de retificacdo de erros materiais pelo servico podera ser
efetuada de oficio ou a requerimento do interessado, sob responsabilidade do
oficial.

§ 10 Para a averbacdo da retificacdo serd indispensavel a apresentacdo do
instrumento eventualmente expedido e de documentos que comprovem o erro.

§ 20 Nao sado devidos emolumentos pela averbacao prevista neste artigo.
Secéao XI — Cancelamento

Art. 1.037. O cancelamento do registro do protesto seré solicitado diretamente no
oficio por qualquer interessado, mediante apresentacdo do documento de divida
protestado, cuja copia ficara arquivada.

8§ 1° Na impossibilidade de apresentagcdo do original do documento de divida
protestado, serd exigida a declaracdo de anuéncia, com identificacdo e firma
reconhecida, daquele que figurou no registro de protesto como credor, originario
ou por endosso translativo. Os poderes do representante legal ou mandatario
deverdo ser atestados pelo tabelido que reconheceu a firma ou por documento
habil, sob pena de ndo se proceder ao ato.

§ 29 Na hipotese de protesto em que tenha figurado apresentante por endosso-
mandato, serd suficiente a declaracdo de anuéncia passada pelo credor
endossante.

§ 39 O cancelamento do registro do protesto, se fundado em outro motivo que néao



no pagamento do documento de divida, sera efetivado por determinacéo judicial,
pagos os emolumentos devidos ao oficial.

§ 49 Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o
cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a apresentacao de
certiddo expedida pelo juizo processante, com menc¢dao do transito em julgado, que
substituira o documento de divida protestado.

§ 59 Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfiime ou
gravacdo eletrbnica, o termo do cancelamento serd lancado em documento
apartado, que serd arquivado juntamente com 0s que instruiram o pedido, e
anotado no indice respectivo.

Secdao Xl — Protesto para fins Falimentares

Art. 1.038. O termo de protesto para fins falimentares deve conter os mesmos
elementos do termo do protesto comum.

Art. 1.039. Somente devem ser protestados, para fins falimentares, os documentos
de divida de responsabilidade das pessoas sujeitas as consequéncias da
legislacéo falimentar.

Art. 1.040. O deferimento do processamento de concordata ndo impede o
protesto.

Art. 1.041. O protesto de titulo referido no § 19 do art. 19 da Lei de Faléncias
somente poderd ser lavrado mediante apresentacdo dos proprios autos em que se
processou a verificagéo judicial da conta.

Art. 1.042. Na lavratura do protesto para fim falimentar, devera ser identificada a
pessoa que recebeu a intimacdo pela empresa comercial devedora.

Secdao Xlll — Certiddes e Informacdes

Art. 1.043. O oficial expedira as certiddes solicitadas dentro de cinco dias Uteis, no
maximo, que abrangerdo o periodo minimo dos cinco anos anteriores, contados
da data do pedido, salvo quando se referir a protesto especifico.

§ 19 As certiddes, inclusive as relativas a prévia distribuicdo, deverdo
obrigatoriamente indicar, além do nome do devedor, 0 numero do documento de
identificacdo ou do CPF/CNPJ, cabendo ao apresentante fornecer esses dados,
sob pena de recusa.

§ 20 Das certiddes ndo constardo os registros cujos cancelamentos tiverem sido
averbados, salvo por requerimento escrito do préprio devedor ou por ordem
judicial.

Art. 1.044. Sempre que a homonimia puder ser verificada simplesmente pelo
confronto do numero de documento de identificagdo, o oficial dard certiddo



negativa.

Art. 1.045. O oficial fornecera as entidades representativas da industria e do
comeércio ou aquelas vinculadas a protecédo do crédito, quando solicitada, certidao
diaria, em forma de relacdo, dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados,
com a nota de se cuidar de informacdo reservada, da qual ndo se podera dar
publicidade pela imprensa, nem mesmo parcialmente.

§ 19 O fornecimento da certiddo sera suspenso caso se desatenda ao disposto no
caput ou se fornegcam informacodes de protestos cancelados.

§ 20 Dos cadastros ou bancos de dados das entidades referidas no caput somente
serdo prestadas informacgdes restritivas de créditos oriundas de documentos de
dividas regularmente protestados cujos registros nao foram cancelados.

Art. 1.046. As certiddes, informacgdes e relacdes seréo elaboradas pelo nome dos
devedores, devidamente identificados, e abrangerdo os protestos lavrados e
registrados por falta de pagamento, de aceite ou de devolucdo, vedada a exclusdo
ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que proviséria ou parcial.

Art. 1.047. Poderdo ser fornecidas certiddes de protestos, ndo cancelados, a
quaisquer interessados, desde que requeridas por escrito.

Art. 1.048. As certiddes nao retiradas apoés trinta dias da data marcada para a
entrega poderao ser inutilizadas, com perda do pagamento dos emolumentos.

Art. 1.049. Quando houver solicitagdo do interessado, o oficial far4 constar da
certiddo negativa de protesto em nome de empresa individual, se for o caso, a
existéncia de protesto em nome da pessoa fisica correspondente.

Art. 1.050. Nas comarcas com mais de um oficio de protesto, podera o oficial
remeter ao distribuidor certiddo, em forma de relacdo, dos pagamentos,
desisténcias, sustacdes e cancelamentos efetuados.

Capitulo VIII — Sistemas Eletronicos de Automacdod e Cartorios
Secao | — Requisitos Funcionais

Art. 1.051. As serventias extrajudiciais do Estado de Santa Catarina adotardo
sistema eletronico de automacéo e gerenciamento de cartérios que:

| — elabore e imprima todos os atos lavrados na serventia;
Il — grave eletronicamente os atos lavrados na serventia;

Il — vincule ao ato praticado o codigo do selo de fiscalizagdo, quando obrigatéria
sua aplicacédo, e o(s) numero(s) do(s) recibo(s) emitido(s) ao requerente;

IV — impossibilite alteracdes no ato praticado, apdés a aplicacdo do selo de
fiscalizacao;



V — garanta correspondéncia entre o ato lavrado e as informacdes eletronicas
constantes no sistema, que serdao transmitidas para o sistema da Corregedoria-
Geral da Justica.

VI — garanta a correta aplicacdo do selo de fiscalizacdo de acordo com o tipo de
ato praticado, ndo possibilitando o uso equivocado;

VII — receba de forma automatica os lotes de selo de fiscalizacéo;

VIl — ordene eletronicamente o estoque de selos de fiscalizacdo da serventia e
impeca o seu consumo em duplicidade;

IX — controle a utilizacdo dos selos de fiscalizagdo, fornecendo-os
sequencialmente, conforme estabelecido no Codigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica;

X — possibilite a consulta e geracdo de relatérios (eletrénicos e impressos)
referentes a utilizacéo dos selos de fiscalizacéo.

Xl — relacione os selos de fiscalizacdo inutilizados, furtados e extraviados,
incluindo mecanismo de comunicagcdo automatica, via transferéncia de dados
eletrénicos, para a Corregedoria-Geral da Justica;

XIl — emita recibo e armazene a respectiva via;

Xl — permita consulta e emissdo de relatorios, com base em qualquer das
informacgdes do recibo;

XIV — disponha de livro caixa eletronico elaborado a partir de todos os recibos
emitidos;

XV — controle o acervo de imagens digitalizadas dos atos praticados;

XVI — cadastre todas as pessoas que figurarem nos atos de reconhecimento de
firma e lavratura de escrituras, por meio de:

a) leitura biométrica da digital capturada através de scanner ou outra tecnologia; e
b) captura da imagem facial em meio digital,

XVII — possibilite o bloqueio de reconhecimento de firma por semelhanca, nos
casos em que haja pedido expresso (escrito e formal) do usuério ou, ainda,
decorrente de determinacéo judicial;

Secao Il — Requisitos Técnicos

Art. 1.052. Os sistemas de automacdo e gerenciamento de cartérios adotados
pelas serventias, contemplardo os seguintes requisitos técnicos:

| — registro das informac¢des em banco de dados, de forma tabelada e estruturada;

Il — possibilidade de troca e envio de dados por meio da Internet;



Il — integragdo com o sistema da Corregedoria-Geral da Justica, a qual se dara
através da troca de dados em formato XML, utilizando-se de web services, por
meio dos protocolos HTTP e HTTPS. Para cada tipo de ato o padrédo de formato
XML sera definido pela Corregedoria-Geral da Justica;

IV — controle da autenticacdo de usuarios e as permissfes de acesso as suas
diversas funcionalidades;

V — possuir mecanismo de auditoria, a fim de se identificar todas as operacdes
executadas pelos usuarios;

VI — possuir manuais de usuario impressos ou eletrénicos.
Secdo Il — Requisitos de Infraestrutura da Servent ia

Art. 1.053. A implantacéo ou adequacédo do sistema adotado pela serventia devera
ser precedido de:

| — aquisicdo, adequacédo, configuragdo e manutencao da rede elétrica e logica, de
hardware, de sistema operacional e de software para a seguranca da informacéao
(antivirus, antispyware, firewall, etc.);

Il — acesso a internet em suas dependéncias que possibilite a troca de dados do
sistema de automacdo em uso na serventia com o sistema da Corregedoria-Geral
da Justica, 0 acesso a area restrita no portal eletronico da Corregedoria e a caixa
de correio eletrénico, além do recebimento e envio de arquivos eletrdnicos;

Il — meios que permitam o funcionamento do sistema por tempo suficiente para
gravacao dos atos nao finalizados na hip6tese de auséncia temporaria de energia
elétrica (no-break);

Paragrafo Unico. As serventias beneficiadas com a ajuda de custo criada pela Lei
Complementar Estadual n® 365/06 poderdo fazer uso de tal verba para o
cumprimento deste artigo.

Secédo IV — Requisitos de Procedimentos da Serventia

Art. 1.054. A serventia realizara copia de seguranca (backup) de todo o sistema,
conforme o regramento:

| — uma diaria, com a adocdo de duas midias, permanecendo uma na propria
serventia e outra em local distinto a escolha do responsavel; e,

Il — uma semanal, com adocdo de uma midia a ser armazenada em local distinto
da serventia;

Art. 1.055. A serventia manterd atualizado o seu cadastro, devendo preencher
formulario eletrénico disponivel no acesso restrito do Portal do Extrajudicial
(extrajudicial.tj.sc.gov.br), informando:

| — o quadro funcional e respectivas alteragdes;



Il — arelacdo dos usuarios habilitados perante o sistema de automacao;
Il — a abertura e encerramento de livros obrigatorios;

Paragrafo Unico. As informacfes constantes do cadastro serdo também
fiscalizadas pelo Diretor do Foro, mediante acesso a area restrita.

Capitulo 1X — Disposic¢des Finais

Art. 1.056. Este Codigo de Normas entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 1.057. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Versao atualizada em 17/09/2013, com a Publicacdo d o Provimento 07/2013,
no Diario da Justica Eletronico n® 1.716  (http://app.tjsc.jus.br/consultadje/)




