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MANUAL DE UTILIZACAO
SISTEMA PRODNASC

PROGRAMA DE DNA EM AUDIENCIA EM SANTA CATARINA —- PRODNASC

O presente manual tem por objetivo orientar os usuarios quanto a utilizagdo do Sistema PRODNASC
disponibilizado no site da Corregedoria-Geral da Justica — CGJ (internet e intranet).

O sistema é composto de 2 médulos interdependentes:

a) Solicitacao de kit:

Este médulo serve para que as unidades judiciarias facam a solicitacdo de kits de coleta, quando
comunicada a disponibilizacdo destes pela Secretaria Estadual de Saude. De acordo com o convénio n.
36/2007, serdo disponibilizados 1.500 kits por ano com vistas a atender os beneficiarios de Assisténcia
Judiciéria e Justica Gratuita em Acoes de Investigacao de Paternidade e Declaratérias de Paternidade. A
quantidade de kits e periodo em que podem ser solicitados sdo comunicados por e-mail aos grupos
VARAS, JUIZES1GRAU e ASSEJUD e inseridos no sistema em datas e horarios programados
previamente. Normalmente sédo 2 etapas de distribui¢cao por ano.

b) Consulta de kit:

Este médulo foi desenvolvido recentemente pela CGJ e tem por finalidade permitir a identificacdo de
todos os kits solicitados/enviados pelas unidades judiciarias, assim como, possibilitar o preenchimento
dos dados de coleta diretamente no sistema. A partir dessa inclusdo de dados sera possivel a geragao
de diversos documentos: a) impressdo da ficha de identificacdo de coleta; b) etiquetas de
enderegcamento do envelope de remessa; c) etiquetas de enderecamento do envelope de retorno; d)
etiqueta de identificagdo do cartdao FTA; e) etiqueta de identificacdo das amostras constantes do cartdo
FTA. O médulo também permite a troca de vinculagao do kit do processo para o qual foi solicitado para
outro (na hipétese de acordo sem necessidade de exame, ou frustracao da audiéncia, etc.).

As telas, menus, botdes, e demais opgdes disponiveis do sistema serdo demonstradas a seguir. As
orientagdes acerca do programa PRODNASC (procedimentos de selecao de processos, designacédo de
audiéncias, pedidos de Kit, coleta, laudos, etc.) estdo contidas na Orientagdo CGJ n. 12 disponivel no
site da CGJ.

1. Login no sistema:

O sistema esta disponivel no sitio da CGJ na pagina do PRODNASC no menu “Pedido de kit”
(http://cqj.tj.sc.gov.br/dna/index.htm).

O login do usuario se da com a utilizagdo do usuario de e-mail do Tribunal de Justi¢a e respectiva senha
(Figura 01).
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Figura 01
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2. Menus basicos do sistema:

Uma vez que o usuario tenha se logado no sistema, a tela mostrard o menu com as opg¢oes disponiveis,
assim como informara o nome do usuario. Sdo 2 as opgdes (Figura 02):

1) Solicitar Kit;

2) Consultar kit.

O usuario deve utilizar a opgéo “Solicitar kit” quando o processo foi selecionado para o PRODNASC
(Orientagao CGJ n 12), para fazer a solicitagao do kit concomitante com a designacao da audiéncia. O
sistema informa, quando logado, se existe kit disponivel (ou néo) e o respectivo periodo para fazer a
solicitacao.

O usuario deve utilizar a opcao “Consultar kit” quando:

a) ja dispde de kit e precisa fazer o preenchimento das informagdes de coleta;
b) necessita conferir se houve solicitagao de kit para o processo e a data de atendimento;
C) dispde de kit que nao foi utilizado para o processo (acordo ou outro motivo) e deseja vincular o

kit para outro processo que necessitara do kit para coleta.

Usuario: MARCELO CABRAL DE SOUZA

DHA - Cadastro de pedidos de kits

Opgdes do Sistema

Solicitar Kit

Consultar Kit

Figura 02

3. Solicitar Kit:

Para solicitar kit sdo necessarios basicamente 3 informacoes:

a) Selecionar a unidade judiciaria (Comarca/Vara) do processo. S6 estao disponiveis as unidades
que possuem competéncia para as classes processuais de “investigagao de paternidade” e “declaratéria
de paternidade”;

b) Informar o niumero do processo para o qual se destina o kit de coleta (utilizar o padrao do
SAJ/PG de 15 posicoes: 123.00.000456-7/001);
C) Informar a data da audiéncia em que serd utilizado o kit. Considerando a necessidade de

remessa dos kits via malote do PJSC, o periodo autorizado para a audiéncia € no minimo 15 dias a
frente até o maximo de 90 dias. Esse periodo justifica-se pelo fato dos reagentes utilizados no laboratério
possuirem exiguos prazos de vencimento, o que exige um planejamento das compras e utilizagao, de
modo a minimizar perdas de material, que tem custo elevado.

Uma vez incluido o pedido, a quantidade disponivel (visivel na parte superior) mostrar4 o novo saldo,
conforme exemplo na Figura 03.

O sistema permite que sejam requisitados até 10 kits por dia para cada unidade, enquanto houver saldo
de kits disponiveis.

Caso seja feita uma inclusdo de forma equivocada, a unidade podera fazer a exclusdo enquanto ainda
nao enviado o kit (coluna “atendido”). Para tal deve selecionar o botao “X” na coluna da direita.

Os kits solicitados, bem como, a informagdo da unidade, do processo, da data da audiéncia e da
respectiva solicitagdo constam de relatério abaixo na mesma pagina.
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Usuario: MARCELO CABRAL DE SOUZA

DA - Cadastrgde pocke badiilsl

disponiveis: 5 de 60
riodo de solicitagao: de 01/03/2010 a 09/03/2010

g W
Processo:
Data da Audiéncia:
Solicitar

Kits Solicitados

Unidade Processo Audiéncia  Solicitado  Atendido
Lages-Vara da Familia Orfdos e Suc. Inf e Juventude 039.09.014801-9/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfdos e Suc. Inf. e Juventude 039.09.017864-3/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfdos e Suc. Inf e Juventude 039.08.021156-7/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfdos e Suc. Inf. e Juventude 039.09.020636-1/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010

Figura 03

Atencao: Caso o processo tenha necessidade de coleta de mais amostras do que as contidas no cartao
(até 4), entdo devera ser feita a solicitacao de dois kits (ex.: 3 filhos de 1 suposto pai, ou caso complexo).

A solicitacao de kit pode ser feita por qualquer servidor do cartério ou do gabinete. O requisito do sistema
€ que seja servidor habilitado no sistema de e-mail do Poder Judiciario. O requisito procedimental é que
nao ocorra duplicidade de pedidos desnecessarios.

4. Consultar Kkit:

4.1. Troca de vinculacao:

Deve ser utilizado o menu “Consultar kit” quando for necesséria a troca de vinculagdo do processo na
hipétese de a unidade dispor de kit que nao foi utilizado para o processo original (em razdo de acordo,

frustracdo da citagao/intimagao, frustracdo da audiéncia ou outro motivo) e se pretende utilizar o kit para
outro processo .

Deve ser selecionada a unidade (Figura 04 - item 1) e clicar no botao [consultar] (Figura 04- item 2).

Usuario; MARCELD CABRAL DE SOLZA
DHA - Consulta de kits 1

Unidade: ©
:
—

Kits Solicitados

Unidade Processo Audiéncia  Solicitado  Atendido

Figura 04
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O Sistema apresentard o resultado na forma de lista que conterd o nome da unidade pesquisada, o
numero do processo, a data da audiéncia, a data da solicitagdo e a data do atendimento (remessa do
kit).

O usuario deverd clicar sobre o numero do processo (Figura 05) para ter acesso ao detalhamento da
solicitacdo e demais op¢des do sistema.

Usudrio: MARCELD CABRAL DE SOUZA

DHNA - Consulta de kits

Unidade: e
Consultar

Kits Solicitados

Unidade Audiéncia  Solicitado  Atendido

Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. e Juventude -Gr000 B210352010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. & Juventude 039.09.017864-3/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. & Juventude 039.08.021156-7/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. & Juventude 039.09.020636-1/000 22/03/2010 02/03f2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. & Juventude 039.08.0158241-1/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfdos e Suc. Inf. e Juventude 039 08 018643-3/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010
Lages-Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. & Juventude 039.09.016510-0/000 22/03/2010 02/03/2010 08/03/2010

Figura 05

O detalhamento da solicitagao permitird o preenchimento dos dados da coleta além de outras fungdes. A
troca de vinculacdo somente € possivel por meio do acionamento do botdo [Atualizar vinculacéao]
(Figura 06 — item 6), possibilitando inclusive a troca de comarca/vara (desde que esta seja competente
para o processo).

P Te ErVACDES ™y

nformacies do coletor

Nome 2 Profissdo CPF
Carteira de Identificacio Profissional ou Registro Geral
Mimero Data de sxpsdi%"éc Orgéo expedidor
Logradouro 3 Mimero
Etade Cidade CEP
| Santa Catarina B | Selecione um municipio -

nformacties da coleta 4

Data Estado Cidade

| Selecione um municipic... |

[t - .
{ Gravar ficha de cole ﬁuallzar wncula(;.a% cﬁornar para a consulta de kIE%
N —— — —

Figura 06
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Os demais itens da tela (Figura 06) serao esclarecidos adiante (4.2).

Uma vez que o usuario selecione a opcao [Atualizar vinculacdo], o sistema mostrara os dados da
vinculagdo original (Figura 07). Sera possivel entdo alterar o niumero do processo (item 1) sendo
obrigat6rio manter o padrao do SAJ/PG com 15 posicoes. Selecionar a Comarca/Vara a que se destina o
kit (item 2) para os casos de alteracdo de competéncia do processo ou em caso de sobra de kit
(desisténcia da acao, acordo, ou outro motivo) e ocorra o repasse do kit para outra unidade devidamente
autorizado pelo magistrado. Deve ser informada a nova data da audiéncia relativa ao processo de
destino (item 3).

Usudrio: MARCELO CABRAL DE SOUZA
DNA - Atualizar vinculagao
Mimero do Processo

1039.09.014801-5/000

FérumiComarca Vara

Data da Audiéncia
1220372010

Comarca/Vara

E\Lages -Vara da Familia Orfios e Suc. Inf e Juventude

Data da Audiéncia

4 5
Gravar atualizacdo [ Retornar para a ficha de coleta ]

Figura 07

Concluida a insercao dos dados referente ao novo processo que se destina o kit, deve ser acionado o
botéo [gravar atualizacao] (item 4) e em seguida o botao [Retornar para a ficha de coleta] (item 5).

Atencédo: obrigatoriamente o kit deve ser materialmente encaminhado/entregue para a unidade de
destino, identificando-se precisamente o processo a que esta vinculado. Apenas kits em bom estado
(ndo utilizados) e sem danos devem ser vinculados aos processos.

Observacao: O sistema permite a alteragdo de vinculagdo do kit/processo somente se nao existir ficha
de coleta preenchida.

4.2. Preenchimento dos dados do coletor e da coleta:

A primeira parte do preenchimento da ficha de coleta trata dos dados relativos ao técnico de saude
responséavel pelo procedimento (Enfermeiro, Técnico em Enfermagem ou outro profissional habilitado da
area de saude), assim como, das informacdes do local e data da realizacao da coleta.

Em primeiro lugar devem ser conferidos se os dados relativos ao cartdo solicitados estao corretos, pois
serdo transferidos para a ficha de identificacdo da coleta e conseqientemente para o laudo pericial
(exame de Analise Genética — DNA). Os itens que devem ser conferidos, sdo (Figura 08):

1) Namero do Processo;

2) Comarca;

3) Vara;

5) Data da Audiéncia.

Caso necessério alterar algum dos dados, por incorrecdo, devem ser seguidos 0s passos orientados
quanto a “troca de vinculagao” (item 4.1 desta orientagéo).
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Usudrio: MARCELO CABRAL DE SOUZA

DNA - Ficha de coleta

Mimero do Processo ® Férurn/Cornarca @ Wara @

039.09.0148019/000 | hoges. .| \Vara da Familia Orfdos |
Mimero do Pedido @ ) _Data da Audiéncia @ )

Eacei (22032000 |

Observages

. Figura 08

A mesma tela apresenta outros quadros conforme ilustrado na Figura 06 (pag. 4):

1) Observagodes: destinado a inclusao de quaisquer informagées relacionadas com o procedimento
da coleta tais como (coleta de saliva — razdes; troca da etiqueta de identificagdo da posigao das
amostras — razao, etc.);

2) Informagbes do coletor: devem ser inseridos os dados do técnico responsavel pela coleta, ou
seja, 0 nome, a profissdo, o nimero do CPF, a identificacdo profissional ou RG (ndamero, data de
expedicdo e 6rgao expedidor);

3) Enderego: identificagdo do enderego RESIDENCIAL do responsavel pela coleta com o nome do
logradouro, nimero, complemento, UF, cidade e CEP;
4) Informacgbes da coleta: Data, Estado e Cidade (de realizacao).

Em relacdo aos itens 2 e 3 no inicio do campo é apresentada a opgao de “Selecionar coletor” (figura
08a). Caso o coletor j4 tenha realizado coletas os seus dados estardo salvos no sistema para
aproveitamento em novas coletas.

Informaces do coletor
Yerifique na lista abaixo se o coletor ja se encontra cadastrado:
Selecione um coletor -
*Selecionando um nome na lista acima esta pagina serd recarregada.

MNome Profissdo CPF

Figura 08a

Se o coletor ndo estiver disponivel no sistema, o usuario ndao deve selecionar nenhum deles e efetuar o
preenchimento integral dos campos relativos ao técnico responsavel pela coleta (referidos nos itens 2 e 3
acima). Apds o salvamento dessa coleta os dados do coletor cadastrado estardo disponiveis para
selecao e aproveitamento dos dados em outras coletas.

Caso o endereco do coletor ou qualquer outro dado tenha mudado, basta selecionar o coletor e fazer as
alteragbes na ficha. Apds o salvamento os novos dados estardo disponiveis.

Abaixo da tela estao disponiveis 3 botdes (itens 5, 6 e 7 da Figura 06 — pag. 4):

- [Gravar ficha de coleta] (item 5): deve ser acionado apds o preenchimento dos quadros acima
descritos (itens 1 a 4 da mesma figura);

- [Atualizar vinculagao] (item 6): a sua utilizagao consta desta orientagao (item 4.1 — pag. 3 a 5);
- [Retornar para a consulta de kits] (item 7): deve ser utilizado quando nao ha necessidade de
preencher a ficha (ex.: equivoco na selecdo do processo), ou sera necessario repetir o procedimento
para outro processo.

O Chefe de Cartério deverd preencher os campos 1 a 4 acima indicados, caso inexitosa a conciliagao.
Deve ser providenciada a entrada do Técnico de Saude responsavel pela coleta para o procedimento.
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Concluido esse preenchimento, o usuario devera acionar o botdo [Gravar ficha de coleta] conforme
Figura 06 (item 5).

Apds a gravacgao da ficha serdo disponibilizados novas op¢des no menu (Figura 09):

1 — [Atualizar ficha]: permite a edi¢do dos dados constantes da primeira parte da ficha (do coletor e da
coleta). S6 é possivel utilizar enquanto néo tiver sido acionado o botéo [Finalizar coleta];

2 — [Excluir ficha]: faz a exclusdao dos dados da ficha. S6 é possivel utilizar se nao tiverem sido
incluidos cartes (ou tiverem sido excluidos previamente). Também havera impedimento da exclusao se
tiver sido finalizada a coleta;

3 — [Atualizar vinculac¢ao]: s6 é possivel atualizar a vinculagcdo se nao tiver nenhuma ficha de coleta
preenchida, e conseqiientemente, se nao houver sido finalizada a coleta;

4 — [Finalizar coleta]: encerra o procedimento de coleta do processo e impede modificagdes no sistema
e nos documentos gerados para o respectivo processo;

5 — [Manter informacées e preencher cartées]: apdés a gravacdo da ficha de coleta, permite o
preenchimento de dados do(s) cartdo(6es) respectivos. A funcdo sé € permitida pelo sistema enquanto
néo finalizada a coleta;

6 — [Retornar para a consulta de kits]: sempre disponivel permite retornar para a tela inicial de
consulta de kits.

Informacdes da coleta

Diata Eztado Cidade
IDE."DS.I'2G1D Santa Catarina By Lages M
1 2 3 4
[ Atualizar ficha ] | Excluir ficha ] | Atuglizar vinculagao | [ Finalizar coleta ]
l Manter informagdes e preencher cartdes ] [ Retarnar para a consulta de kits ]
Figura 09

4.3. Selecao de Cartao:

Quando o usuario clicar no botdo [Manter informacdes e preencher cartées] (Figura 09) o sistema
mostrara uma nova tela (Figura 10), onde estéo disponiveis 2 botées:

1 — [Adicionar cartao]: é utilizado para fazer a inclusdo do cartdo. E possivel que uma coleta tenha mais
de 1 cartdo vinculado (ex.: casos em que a investigagdo envolve mais de 1 filho do mesmo suposto pai).
Cada cartao FTA deve ser preenchido por meio de consulta de pedido correspondente;

2 — [Retornar para a ficha de coleta]: esse botdo faz o retorno a tela anterior (relativa aos dados do
coletor e data da coleta).
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Usuario: MARCELO CABRAL DE SOUZA
DHA - Selecéo de Cartdo

Nimero do Processo FérumiComarca Wara
035.09.014501-9/000 Lages Vara da Familia Orfaos
MNimero do Pedido Data da Audiéncia

3950 22/03/2010

N&o existem cartbes cadastrados, adicione um novo.
1 ~y

=
Adicionar cartdo | Retornar para a ficha de coleta
Figura 10

O sistema informard ao usuario os cartdes ja incluidos para a coleta gravada ou a sua inexisténcia,
permitindo fazer a inclusao.

Quando o usudrio aciona o botdo [Adicionar cartdao], o sistema gera numero individualizado de

identificacdo do cartdo (permite a posterior impressao da etiqueta correspondente) que também constara
da ficha de coleta respectiva.

O sistema informar& o resultado da operacao e ao lado da indicagdo do numero do cartdo gerado, serdo
disponibilizadas novas op¢des para o usuario (Figura 11).

Usudrio: MARCELC CABRAL DE SOUZA
DHA - Selecio de Cartdo

Cartao incluido com suu:e{aD

Mamero do Processo Férum/Comarca Wara
039.09.014801-9/000 Lages Vara da Familia Orfdos
Mimero do Pedido Data da Audiéncia

3950 22/03/2010

Selecione uma das opcles abaixo:
2 3 4 5

|Can§oDDSQUUS?DDUDUQQd |F'reancl19|':3|‘t':-’|-: |I|11|:||'in'|irﬂch:3 da coleta |I|'n|:|ri|'ni|'9tic|uat:as |E>c*:|ui|'c:3|‘té-:

6

Adicionar cartdo Retornar para a ficha de coleta

Figura 11

Nessa tela (Figura 11) estdo demonstradas as informacoes disponibilizadas quando “incluido com
sucesso o cartdo”:

1 —“Cartao”: a numeragao exclusiva e individual do cartdo (nédo é editavel e ndo gera link);

2 — “Preencher cartdao”: opcado de preencher as informagdes do cartdo, ou seja, os dados de
identificacao dos individuos e posicao das respectivas amostras de material genético (sangue/saliva);

3 — “Imprimir ficha de coleta”: esta opgédo faz a impressao da ficha de coleta com as informacdes de
todas as amostras coletadas. Deve ser utilizado somente ap6s o preenchimento do cartdo e a
conferéncia de todos os dados;

4 — “Imprimir etiquetas”: serve para gerar a impressdo de todas as etiquetas necessarias como:
identificacdo do cartdo, identificacdo das amostras, enderecamento de envelopes de remessa e de
retorno (Figura 13);

5 — “Excluir cartdao”: deve ser utilizado para o caso de inutilizacdo do cartdo, ou desnecessidade de
coleta (ex.: acordo), permitindo entdo que seja utilizado em outro processo (apdés a alteracdo da
vinculagdo). Somente sera possivel excluir o cartdo se néo tiver ocorrido a inclusdo dos dados das
amostras — individuos nas posi¢des do cartdo — ou que estes tenham sido previamente excluidos;

6 — [Adicionar Cartao]: esse botao sé esta disponivel quando nao ha cartées incluidos para 0 mesmo
pedido. Cada cartao corresponde a um pedido que deve ser preenchido em nova consulta;
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7 —[Retornar para a ficha de coleta]: retorna a tela anterior.

Em regra, nesta tela devera o usuario clicar na opgéao “Preencher cartao”, que remetera a tela seguinte
(Figura 12).

As opcoes de imprimir ficha de coleta e imprimir etiquetas (itens 3 e 4 — figura 11) s6 estardo disponiveis
ap6s a finalizagao da coleta (item 4 — figura 09).

Assim, quando inserido um cartao para o processo inicialmente sera apresentada a tela com as opgoes

de “Preencher cartédo” e “Excluir cartdo” somente (figura 11a).

DHA - Selegido de Cartao

Cartdo incluido com sucesso.

Mimero do Processo Farum/Caomarca Wara
013.06.000150-2/000 Campo Eré Vara Unica
Mimero do Pedido Data da Audiéncia

1978 18/11j2008

Atenciol Aimpress3o das etiquetas e da ficha de coleta estara disponivel somente apds a finalizacio da coleta. Verifigue todas as
informaces cadastradas antes de finalizar a mesma.

Selecione uma das opcles abaixo:

0100001922 ;F'reencher cartdo EEchuir cartdo

Retornar para a ficha de coleta

Figura 11a
4.4. Selecao da posicao no cartao:

O sistema mostrara um quadro contendo o nimero do cartdo e 4 posicées numeradas sequencialmente
da esquerda para a direita em 2 linhas (1, 2, 3 e 4).

Inicialmente aparecera apenas a opcao de “Incluir’ (Figura 12 — item 1) em cada posigao. Apds a
inclusdo dos dados do individuo que representa a amostra, em cada posicdo, o sistema apresentara
outras opgodes:

2 — “Editar”: para fazer alteracdo de quaisquer dos dados do individuo daquela posicéo;

3 — “Excluir”: para fazer a exclusao de todos os dados do individuo daquela posicao;

4 — “Trocar com”: possibilita que seja feita a troca de posicdo das amostras, ou seja, altera a localizagédo
da amostra daquele individuo para qualquer outra posi¢ao do cartdo, inclusive as ja ocupadas.
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DHA - Selegio de posigio no cartie 0033003700000294

himers do Froossso

0359.09.014801-5,000

Nimero do Pedido

3350

5

Selecionar outro cartdo

Forum/Comarcs
Lages

Dats da Audigncis

22/03/2010

Usuario: MARCELD CABRAL DE SOUZA

Wara
Vara da Familia Orfdos &

Cartdo 0039003700000294

1

Fulana de Tsl

Cgdigo: MAEDDDD02E0
3 E:i:s' - Trocar
|

COIT....

2

Beltranc de Tal
Ceodigo: FILO0000ZE1
Exd:.i' rocar

3

4

Sicranc de Tsl
Codigo: PAIDDO0D2S2
ir

Ecclu

Co

4

Figura 12

Pagina 10/20

Na tela também estara indicada a forma de coleta correspondente a amostra — sangue ou saliva (células
da escamagcéo bucal), conforme figura 13.

Cartao 0039003700000002

G 0
<.Iipo de amostra: Sangu

Excluir - Editar - Trocar com...

2

Cddigo: F100000004
Tipo de amostra: Sangue
Excluir - Editar - Trocar com...

4

FPE P W el

Excluir —Ediar- Trocar com...

Cddigo: SP00000006
I ge amostra; Escamacao bucal_»

3

l Cddige: F200000005

Tipo de amostra: Sangue
Excluir - Editar - Trocar com...

Figura 13

4.5. Cadastramento de parte (individuo da amostra):

Quando o usuario seleciona a opcado “Incluir” em quaisquer das posicdes do cartdo, o sistema abrira
nova tela (Figura 14) para insergao da qualificagdo do individuo cuja amostra sera colhida na referida

posicao.

Abaixo dos dados da coleta estarao informados o nimero do cartdo (item 1) e a posi¢cdo no cartdo a que
se refere a amostra (item 2).
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Usudrio: MARCELO CABRAL DE SOUZA

DMA - Cadastramento de parte

Numero do Processo _Férum!Comarca \Vara
1039.09.014801-9/000 | |Lages |Wara da Familia Orfos |
_NL]mero do Pedido Data da Audiéncia
13950 122/03/2010 5
1
Cartao 0039003700000294 {Posicao 1

rlnformagﬁes

Figura 14

Nessa mesma tela estao disponiveis os campos que precisam ser preenchidos referentes a identificagao
do individuo correspondente a amostra (Figura 15).

Cartdo 0039003700000294 - Posicédo 1
Informagtes 1 2 3

Mome =2
| } | @FEI‘I’-iI’!ir‘D l:::'I'\-Issn:x..lin:}
e S

Maturalidade/Cidade

| Selecione um muricipio... el

CFF

Diata de expedicio
I

6
Mome dff canene Estado Cidade
| Sarta Catarina | | Selecione um municipio... |
Livio Fclha MNumero
1 [
|
Logradourg Nimerg
I | [0 |
Estadao Cidads CEP
| Santa Catarina w | | Selecione um municipia... i

sanguines nos Gltimes 20 dias?

8

ji= medula ossea”

Klizou transfush
¥ nze O sim

eslizou transplante,
iz O sim

9 10

Gravar informaghes da pare ] [ Cancelarinclusdo ]

Figura 15

O preenchimento do cartao exige a completa identificagdo do individuo, com a conferéncia dos dados em
documento pessoais (observar a necessidade de juntar copia nos autos) para evitar divergéncia ou erros
que serao reproduzidos nos laudos.
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Observar o seguintes campos:

1 — Tipo de parte: deve ser selecionada a opc¢ao que representa o individuo cuja amostra sera coletada
na respectiva posicao do cartdo FTA. Em geral serdo 3 as opcoes (mae, filho e suposto pai), porém o
sistema permite a coleta de outras situagdes excepcionais (casos complexos). A avaliagdo das hip6teses
em que é possivel o calculo da paternidade deve ser feita antecipadamente, observando-se as 5
situacbes descritas no Procedimento Operacional Padrao (POP 01) do Laboratério DNA/UDESC.
Obedecida a combinacao indicada ha possibilidade de colher amostra de: Avé Materno, Avo Materna,
Suposto Avo Paterno, Suposta Avé Paterna, Tio, Tia, Suposto Tio Paterno e Suposta Tia Paterna.

2 —Nome: inserir o nome completo do individuo;

3 — Sexo: indicar o sexo do individuo;

4 — Data de nascimento: preencher com base no documento (RG, registro civil, etc.), bem como
selecionar o Estado e Municipio de naturalidade do individuo;

5 — RG: informar o nimero, data da expedicao e érgao expedidor;

6 — Certiddo de Nascimento: para o caso do individuo ndo possuir RG, informar Nome do Cartorio,
selecionar UF e Municipio, indicar livro, folha e numero do registro;

7 — Endereco: informar o logradouro (nome da rua, avenida, etc. com o respetivo tipo), o ndmero, e
complemento, selecionar UF, Municipio e preencher o CEP;

8 — Transfusao, transplante e medicamentos: informar se ocorreu em relagao ao individuo;

9 — [Gravar informac6es da parte]: o acionamento deste botao grava as informagdes do individuo para
a posigao correspondente no cartao FTA;

10 — [Cancelar inclusao]: retorna a tela anterior de selegao de posigdes do cartdo sem salvar os dados
desta posicao.

Atencdo as questbes referidas no item 8. As duas primeiras perguntas (transfusdo de sangue ou
transplante de medula), quando respondido SIM, tornam obrigatéria a coleta de células da escamagao
bucal (saliva) utilizando-se de pipetas préprias (formam o kit da Comarca).

Realizou transfuzdo sanguinea nos (fimos 30 diaz? 1
@ ngo Osim

Realizou fransplante de medula dssea? M
=

® nio O sim

No= (ftimo= 90 dias vocé fez uso de guimioterapia ou de algum tipo de coguetel de medicamentos? 3

P .. S
&) Nao o/ Sim
Mo caso de resposta positiva, em relacio a pergunta anterior, especifique os medicamentos utiizados?

4

Figura 16

A resposta SIM a qualquer das perguntas dos itens 1 e 2 (Figura 16) alertara o usuario para que a coleta
seja feita com células da escamacao bucal. Essa resposta também influenciara na indicagao da “forma
de coleta” registrada no sistema.

A resposta SIM a pergunta do item 3 nao importa em fazer coleta diferenciada e nenhum alerta sera feito
ao usudrio. Devera, todavia, ser preenchido o campo indicado (item 4) descrevendo-se o0(s)
medicamento(s) utilizado(s).

O sistema foi alterado para apresentar somente as partes de trio completos (mae, filhos e suposto pai
para as investigacoes de paternidade, ou pai, filhos e suposta mae para as investigatérias de
maternidade). (Figura 16a).
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Cartao 0013000100001922 - Posicao 1

Informactes
Tipo de parte (exibir tipos de parte para casos COmplexos)

-

ais sobre a nomenclatura das partes.

Sexo
Filho 01 @ Feminino © Masculino
Filho 02
Finoos NaturalidadefEstado NaturalidadeiCidade
Filho 05 Santa Catarina - Selecione um municipio...
Filho 06
Fitho 07 Telefone ceE
Suposta Mae
Pai

Figura 16a

Tratando-se de casos complexos ha necessidade do usuario clicar no link “exibir tipos de parte para
casos complexos” (item 1 - figura 16b). As combinacdes possiveis de analise estdo previstas no
Procedimento Operacional Padréao (POP 01) elaborado pelo Laboratério DNA/UDESC.

Informactes

Tipo de parte (exibirtipos de parte para casos c-:mplex-:sjm
Selecione uma opcio

Selecione uma opc
SuwpostoPa [ |
Mae

Filho 01

Filho 02

Filho 03

Filho 04

Filho 05

Filho 06

Filho 07

Suposta Mae

Pai

Familia Auxiliar 1 - Filho Biolégico 1

Familia Auxiliar 1 - Filho Biclégico 2

Familia Auxiliar 1 - Filho Biclégico 3

Familia Auxiliar 1 - Filho Biclégico 4

Familia Auxiliar 1 - Filho Biclégico 5

Familia Auxiliar 1 - Filho Bicldgico 6

Familia Auxiliar 1 - Filho Biclégico 7

Familia Auxiliar 1 - M&e biclégica do(s) filho(s) do investigado
Familia Auxiliar 2 - Filho Bioldgico 1

Familia Auxiliar 2 - Filho Biclégico 2

Familia Auxiliar 2 - Filho Biclégico 3

Familia Auxiliar 2 - Filho Biclégico 4

Familia Auxiliar 2 - Filho Bicldgico 5

Familia Auxiliar 2 - Filho Bicldgico 6

Familia Auxiliar 2 - Filho Bioldgico 7

Familia Auxiliar 2 - Mae bioldgica dois) filho(s) do investigado
Familia Auxiliar 3 - Filho Biolégico 1

Familia Auxiliar 3 - Filho Biclégico 2 >

Figura 16b

1m

4.6. Editar dados da parte (individuo da amostra):

Caso se constate a incorregao de algum dado da parte, basta clicar na opcao “Editar” (Figura 12 — item
2).

O sistema mostrara a tela com os dados gravados para aquela posigéo (Figura 17).
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Cartdo 0039003700000294 - Posicdo 1

Informacies
Tips de parte hom= JExo
[mze | IFuIana de Tal @ Feminine © Masculine

Maturalidade/Cidade

i Lages |

Dat. iments
13/02/1578 |

CFF

| 1/R-361.254
Ceridic de Mascimento

Ci -
Cidads

| Selecione um municipio... » |

o

Endessco

Logradours

o Cidade CEP
[lages +| [F5E0eE00 '
Reslizou transfusdc sanguines nos Gltimos 30 diss?
@hi: O Sim
Reslizou transplantz de medula dssea?
@ nze O sim
~y
1 2

Auslizar informagies da parte ] [ Maniter informagdes e selecionar outra posigao

Figura 17
Na tela de edicdo serdo disponibilizados 2 botdes:

1 — [Atualizar informacoes da parte]: deve ser acionado apds a modificagdo dos dados do individuo
(quaisquer dos campos), grava as alteragdes.
2 — [Manter informacoes e selecionar outra posi¢ao]: volta a tela anterior sem gravar os dados.

Atencao: Caso se trate apenas de troca de posi¢do do individuo cujos dados estejam corretos, deve ser
utilizada a opgéao correspondente na tela “Selec¢édo de posicao do cartdo” (Figura 12).

4.7. Trocar posicao do individuo/amostra:

Esta opgao permite que no sistema sejam trocadas as posi¢des dos individuos/amostras do cartdo FTA
para o caso de coleta em outra posicdo, de modo a manter a correcao das informagdes que constarao
na etiqueta e na ficha de coleta.

Para tal deve ser acionada a opgéao “Trocar com” (Figura 12 — item 4). O sistema mostrara as posicoes
disponiveis para livre escolha. Todos os dados do individuo da posicao em troca serdo movidos para a
posi¢do escolhida (pode ser vazia) e o mesmo ocorrerd com os dados dessa que passara a ocupar a
posicao movida.
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Usudrio: MARCELD CABRAL DE SOUZA

DNA - Trocar posigao da parte no cartdo

Mimero do Processo Férurn/Camarca Wara
039.09.014301-9/000 Lages Vara da Familia Orfaos
Mamero do Pedido Data da Audiéncia

3950 22/03/2010

Cartao 0039003700000294

Selecione para g vocé deseja trocar as informacdes contidas na posicdo 1 (Nome da parte: Fulana de Taly:

] Posicdo 2 - Nome da parte: Beltrano de T3

) Posicio 3 - Mome da parte: Sicrano de Tal

m~

! Posicdao 4 - Posicao ndo ocupada

£
Trocar posigao Cancelar troca 3

Figura 18

O usuario deve marcar uma das opgdes disponiveis que varia conforme a posicdo objeto de troca
(Figura 18 — item 1). Apds a selegao deve ser confirmada a troca acionando o botdo [Trocar posigao]
(item 2) ou entdo [Cancelar troca] (item 3) que retorna ao menu anterior.

4.8. Impressao da ficha de coleta:

A impresséo da ficha de coleta podera ser feita somente apds a coleta das amostras no cartdo FTA e
finalizacdo da coleta. Pode ser feita a alteracao das posicdes das amostras, caso necessério, antes da
finalizacdo da coleta.

A ficha de coleta mostra o cédigo de identificacao do cartéo e traz todas as informagdes dos individuos e
posicao das respectivas amostras no cartdo FTA, os cédigos de identificagcdo das amostras, bem como,
dados do coletor e do processo/audiéncia.

A parte inferior da ficha traz a informagéo do cédigo do cartao respectivo e a quantidade de paginas que
integram a ficha (Figura 19).

c 00002

artdo 00390037000

Pagina 1 de3
Figura 19

A ficha se compde de 3 partes:

1) A primeira parte traz informagdes do processo e observagdes relacionadas com a coleta, assim como
a disposicao das amostras no cartdo FTA (Figura 20).
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Exame de vinculo genético pelo DNA

Nimero do processo: 039.08. 884=568=5/000
Comarca: Lages
Vara: Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. e Juventude

Observagdes:

Disposigao das partes no cartaoc FTA

@ M00000003 @

wanehemande-te-iisle
@ SP00000006 @ F200000005
Semealanetioniote Daluiansamtlondoloution

Figura 20

2) A segunda parte da ficha apresenta a declaragao de coleta, que serd assinada pelo técnico de saude
responséavel (Figura 21).

Declaragio de coleta
Nome: Sandra Tavares
C.P.F.:123.456.789-00
Endereco: Avenida Presidente Vargas, 255
Municipio: Lages/SC
C.E.P.: 89.509-500
Profissdo: Enfermeira

Inscrito nof{a) COREN/SC sob o numero 1.385, declaro ter testemunhado a coleta das amostras de sangue das pessoas
anteriormente especificadas & cujos documentos foram por mim verificados, conferindo com as informacgdes fornecidas.
Declaro ainda ter corretamente identificado, rubricado e lacrado todo o material a ser enviado ao DNA UDESC.

Lages/SC, 08 de margo  de 2010

Assinatura e carimbo do responsavel pela coleta

Figura 21

3) A terceira parte da ficha traz informagbes das partes e a autorizagao para o exame (deve ser coletada
a assinatura respectiva) cujas amostras foram coletadas no cartdo FTA nas respectivas posi¢oes
indicadas na primeira parte da ficha e também na etiqueta de amostras do cartao.

Autorizagdo da Mae 1

Pelo presente eu, Jaine Fernandes de Melo, autorizo o DNA UDESC a coletar, analisar e estocar amostras do meu sangue e
DNA para fins de determinagéo de paternidade e estudo. Declaro ainda que a informagé&o pessoal por mim fornecida &
verdadeira e correta.

2 M0000000F
Nome: Jaine Fernandes de Melo (Sangue)
Data de nascimento: 16/03/1980
Sexo: Feminino 3

Naturalidade: Lages/SC

R.G.: 45759774 - Orgdo Expedidor: SSP/SC - Data de Expedigao: 28/07/1999
C.P.F.: 058.402.599-85

Profiss&ao: Do lar

Certiddo de Nascimento: Nao informado

Cartorio: Nao informado

Enderego: Rua Joaquim Borges de Mello, 555, Caravagio
Municipio: Lages/SC

C.E.P.: 88.509-660

Telefone para contato: (49)8823-7048

Realizou transfus@o sanguinea nos ultimos 90 dias? Nao

Realizou transplante de medula éssea? Nao

Fez uso de quimioterapia ou de algum tipo de coguetel de medicamentos nos UGltimos 90 dias? Nao

Assinatura da Mae ou impresséo digital
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Figura 22

Na Figura 20, os itens 1, 2 e 3 estdo associados diretamente ao tipo de parte selecionada no
preenchimento das informagbes da posicdo do cartdo. O cddigo (item 3) € Unico e ndo se repete em
nenhum outro cartdo, independentemente da unidade em que se realiza a coleta. Nesse item também
serd indicada a forma da coleta da respectiva amostra.

Em relagdo ao filho e suposto pai, a ficha apresenta idéntica disposicdo das informacdes e também
cbdigos proprios das amostras.
4.9. Impressao das etiquetas:
Apods a impressdo da ficha de coleta e apds a secagem das amostras coletadas no cartdao FTA,

verificada a correta posicdo das amostras, pode ser feita a colagem das etiquetas no cartdo. A opcéo
“Imprimir etiquetas” (Figura 11) gera conjunto de 6 etiquetas para utilizacdes especificas (Figura 21).

RESERVADO RESERVADO
1 9 PHODNASC Autos n®039.08.021156- ?f'OOO PRODNASC Autos n®039.08.021156-7/000 e 3
o Laboratério DNA/UDESC - Lag A Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. e Juventude
II I| I| | I I I m I I II ‘I| e
REMETENTE REMETENTE
Vara da Familia Orfaos e Suc. Inf. e Juventude Laboratorio DNA/UDESC
29 Da Comarca de Lages Lages / SC e 4
Carfao 0039003700000002
TN T T 1 T
1100000003 F100000004
i i e ©°
PRODNASGC Autos n°039.08.021156-7/000
SP0O000000G F200000005
Figura 21

As etiquetas tém a seguinte finalidade:

1 — identificar o destino (laboratério) no envelope de remessa — utilizado na frente do envelope;
— identificar o remetente (vara) no envelope de remessa — utilizado no verso do envelope;
— identificar o destino (vara) no envelope de retorno — utilizado na frente do envelope;
— identificar o remetente (laboratério) no envelope de retorno — utilizado no verso do envelope;
— identificar o cartdo FTA — utilizado na parte frontal superior;
— identificar as amostras contidas no cartdo FTA — utilizado na parte frontal inferior.

Para impressdo das etiquetas deve ser utilizado o modelo do Poder Judiciario (c6d. 420) com 14
etiquetas (dimensao de 101,6 x 33 mm) por folha (dimensao de 279 x 216 mm).

Atencao: Ao imprimir as etiquetas deve se atentar para que nas propriedades da impressora esteja
selecionado o tipo de papel para “CARTA , 215 x 279 mm ou 8,5 x 11 pol.” conforme o caso.

4.10. Finalizacao da coleta:

Concluida a coleta, deve ser acionado o botdo [Finalizar coleta] conforme item 4 (Figura 22). Este
procedimento impede qualquer alteragcdo posterior nas informagdes gravadas no sistema e impressas
nas fichas e etiquetas.
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Esse procedimento é de vital importancia, pois permite assegurar que as mesmas informagdes que
constam do sistema sdo as que efetivamente constam do cartdo FTA e demais documentos
representativos do caso.

1 2 3 4
[ Atualizar ficha ] | Excluir ficha ] | Atualizar vinculagao | [ Finalizar coleta ]
D
I Manter informagtes e preencher cartbes I [ Retarnar para a consulta de kits ]
Figura 22

Observacoes:

1 — [Atualizar ficha]: s6 é possivel utilizar enquanto nao tiver sido acionado o botao [Finalizar coleta];

2 — [Excluir ficha]: so é possivel utilizar se ndo tiverem sido incluidos cartdes (ou tiverem sido excluidos
previamente). Também havera impedimento da excluséo se tiver sido finalizada a coleta;

3 — [Atualizar vinculacao]: s6 é possivel atualizar a vinculagcdo se nao tiver nenhuma ficha de coleta
preenchida, e conseqiientemente, se nao houver sido finalizada a coleta;

4 — [Finalizar coleta]: encerra o procedimento de coleta do processo e impede modificagdes no sistema
e nos documentos gerados para o respectivo processo;

5 — [Manter informacGes e preencher cartdes]: quando feita a inclusdo de alguma ficha, permite o
retorno para preenchimento de dados do(s) cartdo(6es) respectivos. A funcdo sé é permitida pelo
sistema enquanto néo finalizada a coleta;

6 — [Retornar para a consulta de kits]: sempre disponivel permite retornar para a tela inicial de
consulta de kits.

5. Recepc¢ao dos dados de coletas no Laboratorio:

Quando o Laborat6rio recebe o material genético enviado pela unidade judiciaria, devera conferir se o
material foi acondicionado conforme as recomendagbes técnicas e ndo houve violagdo dos selos
(adesivos) e envelopes.

Caso tudo esteja regular, o funcionario do laboratério podera acessar o Sistema PRODNASC (link
disponivel na internet: http://tjsc6.tj.sc.gov.br:8080/prodnasc/). Na tela de login (figura 01) o
funcionario do Laboratério fara uso dos dados de habilitagao informados pela CGJ nos campo usuario e
senha.

Efetuado o logon no sistema, serd apresentada uma tela com um campo para inser¢gdo do nimero do
processo que se pretende gerar a planilha com os respectivos dados da coleta (figura 23).
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Prodnasc - Gerar planilha ( sair do sistema )
Usuario: cabral@tjsc.jus.br
Mumero do processo

Inserir processo

Frocessos inseridos

Removertodos processos

Gerar planilha

Figura 23

O sistema possibilita a insercdo do nimero do processo mediante digitacdo ou leitura de cddigo de
barras da etiqueta de destinatario do envelope de remessa ao laboratério (item 1 da figura 21). Para a
leitura do cédigo de barras o cursor deve estar posicionado no campo “Numero do Processo” (figura 24).

Prodnasc - Gerar planilha ( sair do sistema}
Usuario: cabral@tjsc.jus.br

Mumero do processo
075090141002000 Inserir processo

Figura 24

Preenchido o campo “Numero do processo”, deve ser pressionado o botdo [Inserir processo]para
carregar o processo na lista de processos que integrarao a planilha. Os processos incluidos aparecem
no campo “Processos Inseridos” (figura 25).

Processos inseridos -
075020089302000
075100021602000

D750920149431002000

Removertodos processos

Fig. 25

Caso tenha sido inserido algum nimero de forma incorreta, é possivel fazer a remogao de todo o grupo,
sendo necessario refazer a inclusdo. Para a exclusdo dos processos basta clicar no botdao [Remover
todos processos] (figura 25).

Concluida a insercao dos processos, basta clicar no botdo [Gerar planilha] para criar o arquivo com
extensdo “.xIs” contendo as informagdes dos processos carregados (figura 26 e figura 27).
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Abrir “ControllerProdnasc”

Vocé seledonou abrir:
ral@ ﬁ ControllerProdnasc

roce Tipo: Planilha de trabalho do Microsoft Excel
Site: http:/fgsce. fj.sc.gov.br:8080

O gue o Firefox deve fazer?
seri
1303 :
-60¢ () DowriThemall!

e O dTaoneclickl § [c
() Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arguivo

[_ Ok ] [ Cancelar

Figura 26

4 ControllerProdnase.xls - BrOffice.org Calc

Arquivo  Editar  Exhir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda
B-BHs 2 E80 % Kee-¢ B - @44 by NOBEQ O,
A

: isansserif VHIU "l N7 5|

il
i
i
®
%
g
£
ifit
it
O
&

v| & & = [parawtESsco

’ B | c | D | E | F | G H |
PARENTESCO  [uoME CODIGO_PARTE _ RG CPF DATA_NASCIMENT* PROCESSO
i JOSIANE RAMOS  |00004618M 09/11/1983 075.09.01410
F1 DAVID LEAMDRO  [00004609F1 i iy 03/01/1995 075.09.00893
F1 TAHISMARA Y00004612F1 ] b 26/12/1972 075.10.00216
F1 RAIANE RAMOS  |00004617F1 07/06/2009 075.09.01410
SP ITAMAR CORREA  00004810SP i SN 05/06/1967 075.08.00893
SP CANDIDO FRANCQO¥00004513SP ——— coemmesel  (4/04/1943 075.10.00216
SP JEFFERSOMN DA *000046195P — ] 125/02/1983 1075.09.01410
Figura 27
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