ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

ORIENTAGAO N. 40 DE 30 DE OUTUBRO DE 2020

Atualizada em 22 de agosto de 2022

Orienta sobre a realizacao do procedimento anual de
correicao ordinaria periodica (autoinspecdao) em
cartorios e gabinetes.

A Corregedoria-Geral da Justica, por meio do Nucleo lll,
considerando: a) a publicagao da Diretriz Estratégica n. 1 da Corregedoria
do Conselho Nacional de Justica para o ano de 2020; b) a necessidade de
regulamentar a autoinspec¢do ordinaria anual das unidades judiciarias
(cartérios e gabinetes); e c) as disposicoes do Cédigo de Divisdo e
Organizag&o Judiciarias do Estado de Santa Catarina e do Cédigo de
Normas desta Corregedoria-Geral da Justica sobre a correicdo periddica,
cuja definicado é equivalente a autoinspecao, resolve expedir a presente
orientacdo aos Magistrados e Servidores do Poder Judiciario de Santa
Catarina:

1 Correicao Ordinaria Periodica (autoinspecao)

1.1 A Diretriz Estratégica 1 da Corregedoria do Conselho
Nacional de Justica determinou a regulamentacdo da autoinspecao
ordinaria anual das unidades judiciarias (cartorios e gabinetes).

1.2 Vale dizer que, no ambito desta Corregedoria-Geral da
Justica, a autoinspecao ja era prevista no art. 389, inc. Ill, do Cdédigo de
Organizacéo e Diviséo Judiciaria de Santa Catarina e no art. 7°, inc. Il, do
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, com a nomenclatura,
no entanto, de “correicdo ordinaria periodica”. Dessa forma, pode-se dizer
que as disposi¢cdes dos citados Cdédigos sobre a correicdo periddica
equivalem a autoinspecao.

1.3 E, embora existentes a previsdao e a mengao nos citados
cédigos, referida modalidade correicional carecia de efetiva
regulamentacao sobre o seu procedimento. Por conseguinte, o objetivo
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desta orientacao é regulamentar o modo de executar a autoinspecao pelas
unidades judiciais.

2 Conceito

2.1 A autoinspecgao tem por objetivo auxiliar o magistrado
na realizacdo de uma autoavaliagdo dos procedimentos internos da
unidade judicial a fim de identificar as causas dos problemas
eventualmente enfrentados e estabelecer solu¢des e acdes tendentes a
neutralizar as dificuldades de forma eficiente, com o minimo de esforco,
tempo e recursos.

2.2 A realizacao da autoinspecao também servira para que
as unidades avaliem a necessidade de participacdo nos programas
disponiveis e que objetivam aprimorar e otimizar a prestagdo da tutela
jurisdicional como, por exemplo, a Triagem Complexa e a Gestdo de
Unidades Judiciais, os quais poderao ser requeridos por meio da Central
de Atendimento Eletrénico da Corregedoria-Geral da Justiga - Judicial.

2.3 A autoinspecao é, portanto, um instrumento de
autogestao por meio do qual o magistrado tem o controle situacional da
sua unidade e pelo qual ele pode efetivamente definir planos gerenciais.

2.4 Para além dos fins correicionais, a implementagéo
desse método de autoavaliacdo busca, também, a promocédo do
aprendizado e do crescimento institucional com vistas a desenvolver um
continuo ciclo de melhorias nas unidades, mediante o fortalecimento da
comunicacao e do relacionamento interpessoal de magistrados, servidores
e colaboradores externos.

2.5 Para auxiliar a concretizacdo dessa atividade,
disponibilizou-se um formulario eletrénico de autoinspecdo, no qual os
dados deverdao ser alimentados e encaminhados a esta Corregedoria-
Geral da Justica, no periodo indicado para a sua realizacdo, conforme
descrito abaixo.
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3 Periodo de realizacao da autoinspecao

3.1 A autoinspecdo devera ser realizada, anualmente, no
més de setembro, sob a coordenacédo do magistrado titular e da chefia de
cartério, auxiliados pelos servidores lotados na respectiva unidade
judiciaria, e encerrada com a disponibilizacdo do formulario preenchido a
Corregedoria-Geral da Justica até o ultimo dia do més em referéncia.

3.2 Em caso de afastamento do magistrado titular durante
todo o periodo indicado para a autoinspecao, incumbe aquele que estiver
respondendo pela unidade judicial a coordenacéo das atividades, inclusive
no que diz respeito ao preenchimento do formulario a ser enviado a
Corregedoria-Geral da Justica.

3.3 Na hipétese de o afastamento citado compreender
periodo inferior a0 més da autoinspecdo, a responsabilidade pela
coordenacao permanecera com o magistrado titular.

3.4 Durante o periodo de autoinspecdo, nao havera
suspensado de prazos, interrupcdo de distribuicdo, transferéncia das
audiéncias designadas, procurando-se evitar prejuizo aos trabalhos
normais na unidade.

4 Formulario de autoinspecao

4.1 A unidade deve acessar o link disponibilizado pela
Corregedoria-Geral da Justica e preencher o formulario eletrénico com as
informacdes solicitadas, conforme modelo anexo nesta orientagao.

4.2 Antes de responder o formulario eletrénico, a unidade
devera fazer uso do modelo disponibilizado no anexo desta orientacédo
para identificar os dados que serdo necessarios para a realizacdo da
autoinspecdo, pois o formulario eletrbnico somente permite o
preenchimento em um Unico acesso.

4.3 Para o preenchimento dos dados a unidade devera
utilizar os painéis do Power Business Intelligence — Bl: “TJSC - 1° Grau” -
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“CGJ - Relatério de Autoinspecao”, “Metas CNJ” - “Metas Nacionais 2022
12 Grau e Juizados Especiais” e “Metas CNJ” - “CGJ - Controle Metas CNJ
— Pendentes".

4.4 Dentro do prazo previsto para a realizagao da
autoinspecao, sugere-se a realizacdo de reunido interna com o0s
colaboradores a fim de expor as impressdes coletadas, os resultados € as
propostas de melhorias tendentes a enfrentar eventuais pontos de
congestionamento diagnosticados pela unidade e se necessario fixar
prazos para o cumprimento.

4.5 Deve-se observar que o formulario tera fins especificos
de registro nesta Corregedoria-Geral da Justica, e, portanto, as solucées
a serem adotadas deverao ser gerenciadas pela propria unidade. Desse
modo, eventuais necessidades de cunho estrutural, pessoal e similares
deverdo continuar a ser dirigidas aos respectivos setores administrativos
do Tribunal de Justica na forma por eles indicada, uma vez que o
formulario ndo tera fluxo especifico para a intermediacdo de tais
demandas.

5 Envio do formulario

5.1 Concluida a autoinspecao, a unidade devera preencher
o formulario eletrénico disponivel no site da Corregedoria-Geral da Justica,
e ao selecionar a opgao ENVIAR os dados serdo recebidos
automaticamente nesta Corregedoria, sendo desnecessario o envio por
qualquer outro meio.

6 Recebimento, apreciacao e providéncias na
Corregedoria-Geral da Justica

6.1 Recebido o formulario de autoinspecao, o Nucleo Il -
Foro Judicial, desta Corregedoria-Geral da Justica analisara, no prazo de
60 (sessenta) dias, as informacdes apresentadas e, estando elas em
conformidade com a presente orientagdo, arquivara o formulédrio em
expediente interno.
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7 Relatério nao encaminhado pela unidade

7.1 Vencido o prazo de conclusdo da autoinspecao sem o
envio do formulario na forma acima prevista, o Nucleo Il - Foro Judicial,
desta Corregedoria-Geral da Justica, autuara expediente administrativo,
com a classe “Corregedoria/Pedido de Providéncias/Foro Judicial” e o
assunto “Relatério de autoinspecdo nao apresentado”.

7.2 Ap6s o despacho do Juiz-Corregedor, a Divisdo
Administrativa expedira notificacdo eletrénica para que, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, o0 magistrado responsavel pela unidade apresente
justificativa sobre a impossibilidade de fazé-lo no prazo previsto acima.

7.3 A apresentacdo do formulario de autoinspecdo, no
prazo de 5 (cinco) dias, apds a notificacdo acima, acarretara o
arquivamento sumario do Pedido de Providéncias.

7.4 Nao sendo apresentado o formulario ou a justificativa
nos prazos referidos nos itens 7.2 e 7.3, os autos serdo remetidos ao
Nucleo 1 - Procedimentos Administrativos Disciplinares, desta
Corregedoria-Geral da Justica, para as devidas providéncias.



