MANUAL DO USUARIO

AGENDAMENTO NA SALA DE COWORKING DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE SANTA
CATARINA

A sala de trabalho compartilhada da CGJ/SC atualmente comporta 6 (seis) computadores
disponiveis para uso. Recomenda-se ao usudrio interessado em utilizar um deles que verifique
o calenddrio e observe se na data desejada ja existe alguma reserva confirmada.

Veja abaixo como fazer a verificacao e o agendamento por meio de um formuldrio.

Cligue em “acesso restrito” no portal do Poder Judiciario (enderego https://www.tjsc.jus.br).
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Tela 1 — link do acesso restrito no portal

Entre com seus dados (usuario e senha de e-mail institucionais), e na caixa de pesquisa digite
“coworking”.
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Tela 2 —filtro na tela do ambiente restrito do portal



Um clique na palavra “Coworking” abrird uma nova aba com o sistema de agendamento. A tela
inicial apresentara um calendario. Nele aparecerdo as possiveis reservas ja feitas por outros
usuarios.
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Tela 3 —tela com o calendario do sistema

No canto superior dessa janela, é possivel selecionar as formas de visualizacdo do calendario:
més, semana, dia, lista.

m setembro de 2022 Més Semana Dia Lista

7 de setembro de 2022 quarta-feira
dia inteiro ® Independéncia do Brasil
16 de setembro de 2022 sexta-feira

8:00-17:00 ® Micro01 - Anselme Maciel Nunes

20 de setembro de 2022 terca-feira

10:00 - 18:55 ® Micro04 - Luciano Dias

21 de setembro de 2022 quarta-feira

10:00-18:55 @ Micro03 - Ricarde Tadeu Boscollo Heleno
22 de setembro de 2022 quinta-feira
9:00 - 18:00 ® Micro01 - Anselmo Maciel Nunes

13:00 - 18:55 ® Micro04 - Marcelo Cabral de Souza

Tela 4 — tela com o calendario do sistema, visdo LISTA



18 - 24 de set. de 2022 Més Semana Dia Lista

dom. 18/09 seg. 19/09 ter. 20/09 qua. 21/09 qui. 22/09 sex. 23/09 sab. 24/09
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MicroD4 - Luciano Dias || Micro03 - Ricardo
Tadeu Boscollo Heleno

Tela 5 — tela com o calenddrio do sistema, visdo SEMANA

Nas telas acima, observa-se que no dia 16/9 e nos dias 20/9 a 22/9 a sala possui reserva de
alguns computadores.

Por exemplo, no dia 20/9, o “Micro04” foi alocado para o usuario “Luciano Dias” das 10h as
18h55min.

Em outro exemplo, como no dia 22/9, em que existe mais de um computador reservado para a
data, observe que na visualizagdo por SEMANA o calendario apresenta as reservas agrupadas.
Foi efetuada a reserva do “Micro01” para o usudrio “Anselmo”, das 9h as 18h, e a reserva do
“Micro04” para o usuario “Marcelo”, das 13h as 18h55min.

Formulario de agendamento

No canto superior direito do sistema hd um menu. Ele possui dois itens visiveis para os usudrios
da Corregedoria: “Formulario” e “Agenda”. Para efetuar uma nova reserva, acesse o menu e
cligue no item “Formulario”.
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Tela 6 — Menu do sistema



Apds o clique, a tela do formulario sera apresentada ao usuario.

Formulério de agendamento

Informagdes profissionais

* Campo obrigatério
“Nome * Matricula * E-mail PJSC

Anselmo Maciel Nunes 11675 anselmo@tjsc.jus.br

Telefone Contato

Informar seu setor e cargo
* Setor * Cargo

Selecione seu setor - Selecione seu cargo hd
Informar dia e horérios

* Dia da semana © * Horério de inicio * Horério de fim

dd/mm/aaaa [m] - ® — o©

Selecionar computador @

@] I:l (@] I:l (o] I:l @] I:I

e Computador 01 Computador 02 e Computador 03 e Computador 04 Computador 05 e Computador 06

[J Li o compromisso legal e declaro, conforme informacées abaixo, que estou de acordo com as imposices referentes ao agendamento de computador.
COMPROMISSO LEGAL

Declaro ter pleno conhecimento das clausulas de utilizacdo da sala de coworking:

a) A sala de coworking da Corregedoria-Geral da Justica é de uso dos magistrados e servidores nela lotados ou que eventualmente venham prestar servicos na
Corregedoria, mediante agendamento.

b) A sala pode ser utilizada em dias Gteis entre 7:00 e 18:55.

€) O agendamento deve ser feito, preferencialmente, com antecedéncia de 12 (doze) horas. Em caso de desisténcia, a Secretaria devera ser informada para fins

. e
Salvar agenda

Tela 7 — tela do formulario de agendamento

Observe que a tela vira parcialmente preenchida. Os campos com a sinaliza¢ao de obrigatdrios
devem ser preenchidos. Como a sala possui capacidade para 6 (seis) postos de trabalho, a
agenda de determinado dia podera assinalar que 1 (um) ou até 6 (seis) “Micros” ja estdo
reservados.

Vejamos um exemplo para o dia “22":

18 19 20 21 22 23 24
-~ Micro04 - Luciano Micro03 - Ricardo Micro02 - Ricardo
~ Dias ® 10 Tadeu Boscollo 08 Tadeu Boscollo
Heleno Heleno
00 Micro01 - Anselmo
Maciel Nunes

+ y Micro03 - Luciano
L i)
Dias

13 Micro04 - Marcelo

® 12 Cabral de Souza

Tela 8 — tela do calendario dia “22”

Observe que na imagem anterior o calenddrio informa que o dia “22” possui 4 (quatro) reservas
na sala de coworking, restando entdo 2 (dois) computadores disponiveis para a reserva nesse
dia.



Portanto, o planejamento da reserva é importante para ndo frustrar a expectativa do usuario de
utilizar o posto de trabalho no dia desejado.

Para, enfim, reservar um computador na sala de coworking, o usudrio deve preencher os dados
do formulario, atentando que ndo é permitido agendar o uso de equipamentos nessa sala aos
finais de semana ou feriados, salvo disposicdao contraria da Secretaria da Corregedoria-Geral da
Justica.

Sdo permitidas reservas entre 7h (horario inicial) e 18h55min (horario final).

O usudrio deve selecionar um computador e assentir com o compromisso legal. Apds realizar o
preenchimento dos campos obrigatérios, deve clicar no botdao “Salvar agenda” para efetuar a
reserva e aguardar a resposta do sistema para verificar a confirmacdo da reserva.

Formulério de agendamento
Informagdes profissionais

* Campo obrigatério
“ Nome * Matricula * E-mail PJSC

Anselmo Maciel Nunes 11675 anselmo@tjsc.jus.br

Telefone Contato

(48) 99621-2176
Informar seu setor e cargo

* Setor * Cargo

Assessoria de Informatica - Analista de Sistemas -
Informar dia e hordrios

“ Diada semana @ “ Horario de inicio * Hordrio de fim

22/09/2022 [m] 08:00 ® 18:55 ®

Selecionar computador @

o] |:| o] D |:| ® |:|

w— Computador 01 Computador 02 e Computador 03 e Computador 04 Computador 05 = Computador 06

Li o compromisso legal e declaro, conforme informactes abaixo, que estou de acordo com as imposicdes referentes ao agendamento de computador.

COMPROMISSO LEGAL ™

Declaro ter pleno conhecimento das clausulas de utilizagdo da sala de coworking:

a) A sala de coworking da Corregedoria-Geral da Justica € de uso dos magistrados e servidores nela lotados ou que eventualmente venham prestar servicos na
Corregedoria, mediante agendamento.

b) A sala pode ser utilizada em dias Uteis entre 7:00 e 18:55.

c) O agendamento deve ser feito, preferencialmente, com antecedéncia de 12 (doze) horas. Em caso de desisténcia, a Secretaria devera ser informada para fins

P
Salvar agenda

Tela 9 — tela do formuldrio de agendamento preenchido

Se a reserva for bem-sucedida, o sistema enviara um e-mail de confirma¢do com os dados da
reserva para o usuario e um para a Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica.

Caso o usuario necessite desmarcar a reserva, deve entrar em contato com a Secretaria da
Corregedoria-Geral da Justi¢a para proceder a sua exclusao.



0 agendamento foi salvo!

Formulario de agendamento

Informag@es profissionais

* Campo obrigatério
* Nome * Matricula * E-mail PJSC

Anselmo Maciel Nunes 11675 anselmo@tjsc.jus.br

Tela 10 — tela do formuladrio, mensagem sobre o pedido de reserva



