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INFORMACOES PRELIMINARES
Numero da portaria: 131/2024 - CG]J
Periodo da correicao: 17.09.2024

EQUIPE CORREICIONAL

Juiz Corregedor: Humberto Goulart da Silveira.

Coordenadora de Nucleo: Dayane Cristina Tonielo.

Assessoras Técnicas Correicionais: Catia Lucila Ricordi Crestani e Débora Zitta.
Assessora Técnica: Camila Bozzani.

Analista Juridica: Fernanda Cittadin Baggio.

DADOS DA UNIDADE

Comarca: Capital - Foro Des. Eduardo Luz.

Unidade: Vara de Sucessées e Registros Publicos.

Municipios integrantes: Floriandpolis.

Juiz titular: Giuliano Ziembowicz.

Data em que o magistrado assumiu na unidade: 06.11.2023.

Magistrado em Home Office: Ndo.

Chefe de cartdrio: Taiana Bonin.

Competéncia: "[...] Resolugdo TJ n. 47/2008: Art. 22 O Juiz de Direito da Vara de Sucessdes e Registros Publicos da comarca
da Capital terd competéncia para: | - processar e julgar: a) inventarios e partilhas em que forem interessados 6rfaos, menores
e interditos, salvo quando legatarios de bens certos e especificos; b) causas provenientes dos feitos a que se refere a alinea
anterior, ou deles dependentes; c) curadoria ou sucessao proviséria dos bens de ausentes e habilitacées de seus herdeiros; e
d) causas referentes aos bens de ausentes, heranca jacente e coisas vagas. e) inventarios entre maiores e capazes.
(Acrescentado pelo art. 12 da Resolucao TJ n. 22 de 4 de agosto de 2010) Il - proceder a arrecadacao de heranca jacentes,
dos bens dos ausentes e das coisas vagas, praticando os atos determinados no Livro IV, Titulo I, Capitulos V e VI, do Cédigo
de Processo Civil. Ill - as matérias tratadas: a) no art. 95 da Lei n. 5.624/1979; e b) no art. 98 da Lei n. 5.624/1979,
excetuadas as da alinea "d", do inciso I."

Entrancia: Especial.

APRESENTACAO

Este relatdrio tem por objetivo analisar a situacdo da Vara de Sucessdes e Registros Publicos da comarca Capital - Foro Des.
Eduardo Luz.

Os dados estatisticos captados no Programa Power Bl integram o presente relatério e devem ser observados pela unidade no
atendimento das determinacdes nele apontadas.

Ao final, acompanham Orientacbes Gerais que devem ser observadas no decorrer das atividades diarias.

INDICADORES DA UNIDADE

a) Automacoes e Localizadores

Indicador Verificacao 1
Quantidade de automacoes 33
Quantidade de localizadores criados pela unidade 147

Dados captados no E-proc em 09.09.2024.

b) Mandados em carga

Indicador Verificacdo 1




Mandados em carga com oficial de justica hd mais de 30 dias

39

Dados captados no Programa Power Bl em 09.09.2024.

c) Servicos da Central de Auxilio a Movimentacao Processual - Camp

Robo Utiliza Data ultimo acesso
Arquivamento Nao -
Enderegos Sim 06.09.2024
Sisbajud Sim 23.08.2024
Renajud Sim 21.05.2024
Obitos Foram encontrados 534 registros.

d) Ordens de bloqueio sem tratamento - Sisbajud: Nao.

e) Processos baixados com restricao ativa no RENAJUD: Sim (doc. 8601773).

f) Perfil atribuido aos estagidrios: ndo ha estagidrios lotados em Cartério.
Estagiarios Gabinete:

= Nome = Sigla s Tipo
SONY ANDERSON DOS REIS SONYREIS ESTAGIARIO

S Nome s Sigla = Tipo

KAUANY STEIN KAUANY.STEIN ESTAGIARIO

Estagiarios Cartorio:

Orgio Lotagdo RH

Orgéo Lotagédo RH

= Nome S sigla = Tipo Orgéo Lotagdo RH
GIOVANA CONCEIGAO DEITOS GIOVANADEITOS SERVIDOR UNIDADE JUDICIAL

GIOVANA CONCEIGAO DEITOS GIOVANADEITOS ESTAGIARIO

g) Programas de Apoio

Programa Periodo

Cooperagdo em cartério

Sim (Dezembro/2022 e
Janeiro/2023)

Cooperacdo em gabinete Nao houve
Coalizao Nao houve
h) Dados adicionais

Programa Periodo

Provimento 51/2020 - Excesso de prazo de conclusao Nao houve
Provimento 51/2020 - Evolucao do acervo Nao houve




L CRC B653293F.

Provimento 51/2020 - Metas e Diretrizes Nacionais do CN] Nao houve

—-
_)EH tll Documento assinado eletronicamente por Fernanda Cittadin Baggio, Analista Juridica, em 16/09/2024, as 13:15, conforme art. 12, lll, "b",
assinaturs - | da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cédigo verificador 8601730 e o cédigo

0078111-22.2024.8.24.0710

8601730v40
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/ de Santa Catarina

RELATORIO DE CORREIGAO - SITUACIONAL HOJE

Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

1. ESTATISTICA PROCESSUAL - ACERVO DA UNIDADE

Processos na unidade

Acervo - Total 8.866
Acervo em andamento 7.988
Processos em Andamento 7.951
Procedimentos em Andamento 37
Acervo Suspenso 878
Acervo Fisico (Em branco)

Processos em Tramitacao Direta

(Em branco)

Processos do Juizado Especial

Juizado Especial - Total

1

Juizado Especial Civel em Andamento

1

Juizado Especial Criminal em Andamento

(Em branco)

Juizado Especial da Fazenda em Andamento

(Em branco)

Juizado Especial em Andamento (Diversos)

(Em branco)

Juizado Especial Suspensos

(Em branco)

Processos do Executivo Fiscal

Execucdo Fiscal - Total

(Em branco)

Execucéo Fiscal em Andamento

(Em branco)

Execucdo Fiscal Suspenso

(Em branco)

Observacoes

Informacdes obtidas mediante consulta aos dados do acervo atual do SAJ, EPROC e SEEU.
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RELATORIO DE CORREICAO - SITUACIONAL NO INiCIO DO MES

Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 01/09/2024

1. ESTATISTICA PROCESSUAL - ACERVO DA UNIDADE
Processos na unidade

Acervo - Total 8.907
Acervo em andamento 8.029
Processos em Andamento 7.998
Procedimentos em Andamento 31
Acervo Suspenso 878
Acervo Fisico (Em branco)
Processos do Juizado Especial

Juizado Especial - Total 1
Juizado Especial Civel em Andamento 1
Juizado Especial Criminal em Andamento (Em branco)
Juizado Especial da Fazenda em Andamento (Em branco)

Juizado Especial em Andamento (Diversos)

(Em branco)

Juizado Especial Suspensos

(Em branco)

Processos do Executivo Fiscal

Execucdo Fiscal - Total

(Em branco)

Execucéo Fiscal em Andamento

(Em branco)

Execucdo Fiscal Suspenso

(Em branco)

Observacoes
Informacdes obtidas mediante consulta aos dados do acervo atual do SAJ, EPROC e SEEU.
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

2. ESTATISTICA PROCESSUAL - ENTRADAS E SAiDAS

Processos entrados

Total Média Mensal
Entrados por Distribuicdo 1.848 154,00
Entrados por Redistribuicao 445 37,08
Entrados por Transferéncia (Em branco) (Em branco)
Procedimentos Investigativos e Cartas - Distribuidos 243 20,25
Procedimentos Investigativos e Cartas - Redistribuigdo 46 3,83
Procedimentos Investigativos e Cartas - Outras Entradas 3 0,25
Outras Entradas 588 49,00
Entrados - Total 3.173 264,42
Processos saidos

Total Média Mensal
Arquivados Definitivamente 2.400 200,00
Saidas por Redistribuicdo 830 69.17
Saidas por Transferéncia (Em branco) (Em branco)
Procedimentos Investigativos e Cartas - Arquivo Definitivo 221 18,42
Procedimentos Investigativos e Cartas - Redistribuicdo 65 5,42
Procedimentos Investigativos e Cartas - Outras Saidas 1 0,08
Outras Saidas 318 26,50
Saidos - Total 3.835 319,58
Termos Circuntanciados

Total Média Mensal
Entrados por Distribuicdo (Em branco) (Em branco)
Arquivados Definitivamente (Em branco) (Em branco)

Dados de termos circuntanciados apresentados para fins de detalhamento, estando incluidos nas tabelas de processos

"entrados por distribuicdo” e saidos "arquivados definitivamente".

Observacoes
Informacgdes obtidas mediante consulta aos dados de entradas e saidas do SAJ, EPROC e SEEU.
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz
Data da Extragao: 09/09/2024
Processos - ultimos 12 meses Procedimentos - Ultimos 12 meses
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

3. ESTATISTICA PROCESSUAL - PRODUGCAO E INDICADORES CNJ

Produtividade no ultimo ano

Total Média Mensal
Sentencas 2351 195,92
Decisdes 2.456 204,67
Despachos 7.405 617,08
Audiéncias realizadas 17 1
Audiéncias realizadas - Juizado Especial (Em branco) (Em branco)

Audiéncias

Total Mais longinqua
Audiéncias designadas 8 26/11/2024
Audiéncias designadas - Juizado Especial (Em branco) (Em branco)
Percentual de Cumprimento das Metas e Indicadores CNJ
Meta 1 (Julgar mais processos que os distribuidos) 125,76%
Meta 1 Juizado Especial (Julgar mais processos que os distribuidos) 0,00%
Meta 2 (Julgar processos mais antigos) 113,06%
Meta 2 Juizado Especial (Julgar processos mais antigos) 109,52%
Taxa de congestionamento liquida nos Ultimos 12 meses 71,96%
indice de Atendimento & Demanda nos Ultimos 12 meses 123,72 %

Observacgoes

Nos processos migrados para o E-proc com audiéncias futuras no SAJ foram cadastradas como lembrete e passou a ser de

responsabilidade das unidades o cadastro da audiéncia no E-proc.
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

4. ESTATISTICA PROCESSUAL - GABINETE E CARTORIO

Processos conclusos

Gabinete - Andamento 2.908
Percentual de processos conclusos em relagdo ao acervo 36%
Quantidade de processos fisicos com o juiz (Em branco)
Quantidade de processos eletronicos com o juiz 2.908
Conclusos ha +100 dias 59
Conclusos ha +365 dias (Em branco)
Processos antigos pendentes de julgamento - Meta 2 200

Processos em Cartério

Cartério em Andamento 5.080
Cartorio - Sem movimentacio ha +100 dias (Em branco)
Cartdrio - Sem movimentacdo ha + 365 dias (Em branco)
Cartério Suspensos 878
Processos antigos pendentes de julgamento - Meta 2 456
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 01/09/2024

4. ESTATISTICA PROCESSUAL - GABINETE E CARTORIO (INiCIO DO MES)

Processos conclusos

Gabinete - Andamento 2.846
Percentual de processos conclusos em relagdo ao acervo 35%
Quantidade de processos fisicos com o juiz (Em branco)
Quantidade de processos eletrénicos com o juiz 2.846
Conclusos ha +100 dias 78
Conclusos ha +365 dias (Em branco)

Processos em Cartério

Cartério em Andamento 5.183
Cartorio - Sem movimentacio ha +100 dias (Em branco)
Cartdrio - Sem movimentacdo ha + 365 dias (Em branco)
Cartério Suspensos 878
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracéo: 09/09/2024

4.1. ACERVO CARTORIO
Processos sem impulso ha mais de 100 dias pelo ano da ultima movimentacao

Ano Total

v
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Unidade:

Data da Extracéo: 09/09/2024

4.2 - ACERVO GABINETE
Processos conclusos ha mais de 100 dias pelo ano da conclusédo

Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Ano Concluso Sentenca Ano Conclusos Decisao Ano Concluso Despacho

v v v
2024 11 2024 2024 47
Total 1 Total Total

47
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

5. PRIORIDADES NA TRAMITAGAO

Total Distribuicdo mais antiga
Adocao e/ou destituicdo familiar hd + 120 dias (Em branco) (Em branco)
Habilitacdo para adogdo ha + 365 dias (Em branco) (Em branco)

Processos conclusos com Réus Presos

Conclusos para sentenca ha + 10 dias

(Em branco)

Processos conclusos com prioridade Idoso

Conclusos - IDOSO 2.130
Conclusos - IDOSO 80 anos 925
Conclusos - IDOSO ha + 100 dias 39
Conclusos - IDOSO 80 anos ha + 100 dias 22
Processos em cartério com prioridade Idoso

Cartorio - IDOSO 3.641
Cartorio - IDOSO 80 anos 1.544
Cartério - IDOSO héa + 100 dias (Em branco)
Cartdrio - IDOSO 80 anos ha + 100 dias (Em branco)
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Unidade: Vara de Sucessdes e Registro Publico da Comarca da Capital - Eduardo Luz

Data da Extracao: 09/09/2024

6. DETERMINAGOES:

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informacdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na
decisdo/despacho que acompanha o relatério.

Destaca-se que a unidade devera manter controle e impulsionar os processos antes de completarem o ciclo de 100
dias, impedindo, assim, a soma de novos registros aqueles mencionados na verificacdo de dados.

Conclusos ha + 100 dias
Promover o andamento/julgamento dos 59 processos paralisados ha mais de 100 dias, apontados no presente
relatorio.

Conclusos ha + 365 dias
N&o ha determinacdo para este ponto.

Cartoério — Sem movimentacao ha + 100 dias
N&o ha determinacdo para este ponto.

Cartorio — Sem movimentacao ha + 365 dias
N&o ha determinacdo para este ponto.

Conclusos para sentenca ha + 10 dias (réu presos)
N&o ha determinacédo para este ponto.

Conclusos - IDOSO ha + 100 dias
Priorizar o andamento/julgamento dos 39 processos com idosos, apontados no presente relatério.

Conclusos - IDOSO 80 anos ha + 100 dias
Priorizar o andamento/julgamento dos 22 processos com partes com idade acima de 80 anos, apontados no presente
relatério, como forma de concretizar a prioridade que lhes sdo inerentes.

Cartério - IDOSO ha + 100 dias
Né&o hé determinacdo para este ponto.

Cartorio - IDOSO 80 anos ha + 100 dias
N&o ha determinacédo para este ponto.

Nucleo Il - Foro Judicial
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7. ORIENTACOES GERAIS

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo
que ndo ha necessidade de prestar informacdes. Destaca-se que as orientagdes abaixo
abrangem todas as competéncias e devem ser consideradas sob o prisma da competéncia da
unidade.

7.1 Metas do CNJ:

Informacgdes sobre as metas encontram-se disponiveis no link (http://www.cnj.jus.br/gestao-
e-planejamento/metas).

Meta 1 - julgar quantidade maior de processos de conhecimento do que os distribuidos no
ano corrente, excluidos os suspensos e sobrestados no ano corrente;

Meta 2 — identificar e julgar até 31/12/2024, pelo menos, 80% dos processos distribuidos até
31/12/2020 no 1° grau, 90% dos processos distribuidos até 31/12/2021 no 2° grau, e 90% dos
processos distribuidos até 31/12/2021 nos Juizados Especiais e Turmas Recursais e 100% dos
processos de conhecimento pendentes de julgamento ha 14 anos (2010) ou mais.

Meta 3 - aumentar o indicador indice de Conciliacdo do Justica em NdUmeros em 1 ponto
percentual em relacdo a 2023. Clausula de barreira: 17% de indice de Conciliacdo.

Meta 4 - identificar e julgar até 31/12/2024, 65% das acdes de improbidade administrativa e
das ag¢des penais relacionadas a crimes contra a Administracdo Publica, distribuidas até
31/12/2020, em especial a corrupgao ativa e passiva, peculato em geral e concussao.

Meta 5 - reduzir em 0,5 ponto percentual a taxa de congestionamento liquida de processo de
conhecimento, em relacdo a 2023. Clausula de barreira: 56%.

Meta 8 - identificar e julgar, até 31/12/2024, 75% dos casos de feminicidio distribuidos até
31/12/2022 e 90% dos casos de violéncia doméstica e familiar contra a mulher distribuidos
até 31/12/2022.

Meta 10 - Identificar e julgar, até 31/12/2024, 35% dos processos relacionados as agdes
ambientais 35% dos processos relacionados aos direitos das comunidades indigenas e 35% dos
processos relacionados aos direitos das comunidades quilombolas, distribuidos até 31/12/2023.

Meta 11 - identificar e julgar até 31/12/2024, no 1° grau, 90% e no 2° grau, 100% dos
processos em fase de conhecimento, nas competéncias da Infancia e Juventude civel e de
apuragao de ato infracional, distribuidos até 31/12/2022 nas respectivas instancias.

7.2 Sistemas do CNJ
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A unidade deve consultar o manual do  usuario, disponivel em
(https://www.tjsc jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica/sistemas-cnj) a fim de obter as
orientagdes pertinentes aos sistemas do CNJ.

7.2.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos - SNBA

E uma ferramenta eletronica que consolida, em um Unico banco de dados, as informacdes
sobre os bens apreendidos em procedimentos criminais e relativos a infancia e juventude. Os
bens devem ser cadastrados pelo servidor até o ultimo dia Gtil do més seguinte ao da
distribuicdo do processo ou do procedimento criminal em que houve a apreensdo. A situacao
dos bens deve ser atualizada sempre que as informagdes forem alteradas nos autos em
tramitacao.

7.2.2 Cadastro Nacional de Inspecoes nos Estabelecimentos Penais - CNIEP -

Deve ser alimentado pelos juizes com competéncia criminal. E uma ferramenta eletrénica que
consolida em um Unico banco de dados as informagdes sobre as inspecdes em todo territério
nacional. Os juizes com competéncia criminal, utilizando o perfil “Magistrado” no CNIEP,
devem alimentar o sistema. Ndo ha como habilitar servidor para inserir os dados, pois ndo ha
este perfil. Havendo cadeia publica na comarca, o estabelecimento penal também devera estar
cadastrado no sistema e devidamente fiscalizado, desde que existam celas para o
cumprimento de pena. Tratando-se de cadeia publica para presos provisérios (prisdes em
flagrante), ndao ha necessidade de alimentacdo dos dados no CNJ. Os dados devem ser
lancados até o dia 10 (dez) do més seguinte, sem prejuizo das imediatas providéncias para seu
adequado funcionamento.

7.2.3 Cadastro Nacional de Condenacgoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade - CNCIAI

Os juizes com competéncia criminal também devem alimentar o sistema. Referido cadastro
redne as informagdes do Poder Judiciario sobre pessoas fisicas e juridicas definitivamente
condenadas por atos de improbidade no Brasil, nos termos da Lei n. 8.429/1992, e por atos
que ocasionem a inelegibilidade do réu, nos termos da Lei Complementar n. 64/1990. Constitui
uma ferramenta eletronica que permite o controle juridico dos atos da Administracdo que
causem danos patrimoniais ou morais ao Estado, concentrando as informacdes de todo o
Brasil em um Unico banco de dados. O juizo responsavel pela execucdao das sentencgas
condenatorias das acdes de improbidade administrativa, nos termos da Lei n. 8.429/1992,
devera lancar os dados no sistema, apds o transito em julgado. Nas a¢des que impliquem em
inelegibilidade do réu, no caso de transito em julgado em primeiro grau, compete ao juizo
prolator da decisdo condenatéria o langcamento das informacdes. Em caso de recurso, o
presidente do érgao colegiado prolator do acorddo condenatdrio determinara a quem estiver
secretariando os trabalhos, ao final da sessdo de julgamento, que providencie a inclusédo, nos
termos do art. 197, § 4°, do Regimento Interno do Tribunal de Justica. A alimentacao do CNCIAI
devera ser feita até o dia 10 (dez) do més subsequente ao transito em julgado de condenacdes
ou a constatacao de cumprimento de alguma das obrigagdes pelos condenados.

7.3 Prisao de pessoa migrante
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Nos termos da Resolucdo n. 405/2021 do CNJ, a unidade deve comunicar a representacao
consular sobre a prisdo, assim que efetivada, exclusivamente nos casos em que a pessoa
migrante assim o solicitar. Nos casos em que ndo houver representacdo consular ou
representante nomeado pelo pais de origem da pessoa, devera ser comunicada a
representacdo diplomatica e, em sua auséncia, o Ministério das Relagdes Exteriores.

8. ORIENTAGOES AO GABINETE

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo
gue nao ha necessidade de prestar informagdes.

ORIENTAGOES - TODAS AS COMPETENCIAS

8.1 Revisar o conjunto de atos normativos da unidade e centralizar todos os regramentos do
seu funcionamento em uma Unica Portaria Administrativa, cujo modelo encontra-se disponivel
nas "Diretrizes de Gestao de Gabinetes” (https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-
justica/gestao-de-unidades-judiciais), prevendo-se, inclusive, a delegacdo de atos
ordinatorios.

8.2 Primar pela triagem diaria a fim de evitar movimentacdes freqlentes (e até mesmo nova
conclusdao) favorecendo o impulso dos processos de baixa complexidade (alvaras,
homologacdes, despachos de mero impulso, arquivamento).

8.3 Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete, a fim
de que se mantenha uma constancia e se evite acimulos e/ou represamentos, tanto em
cartorio quanto em gabinete, observando-se o disposto no art. 198, IV, do CNCGJ.

8.4 Observar o art. 282 do CNCGJ no tocante a prioridade na analise dos pedidos de liberagdo
de valores.

8.5 Observar a Recomendagdo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspecdo nas unidades
judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, bem como a Orientacao n. 40/2020, que
versa sobre a autoinspecdo, a qual devera ocorrer sempre no més de setembro sob a
coordenagdo do magistrado titular e da chefia de cartorio.

8.6 Observar que a senha para acesso ao sistema e-proc é pessoal, sendo vedada a sua
utilizacdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para outros atos de cunho pessoal do
usuario.

8.7 Observar o que estabelece as Diretrizes de gestdo de gabinetes nas unidades judiciarias
de primeiro grau (https:.//www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica/gestao-de-
unidades-judiciais).

8.8 Observar as Resolugdes n. 17/2011-GP e n. 32/2013-GP acerca da quantidade de pessoal
de assessoramento e apoio do gabinete do juiz.
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8.9 Utilizar os servigos oferecidos pela Central de Auxilio a Movimentagao Processual - Camp
(Cartilha Camp)

ORIENTACOES - COMPETENCIA CIiVEL

8.10 Utilizar o SerasaJud conforme as definicbes presentes no Apéndice XVIIl do CNCGJ.

ORIENTAGOES - COMPETENCIA CRIMINAL/INFANCIA E JUVENTUDE

8.11 Observar o teor da Resolucao n. 134/2011 do CNJ, ratificada pela Circular CGJ n.
144/2015, quanto a necessidade de destinacdo das armas de fogo e municdes apreendidas.

8.12 Determinar a destruicao/destinacao de bens e armas apreendidos antes do arquivamento
definitivo dos processos nos termos da Resolugdo n. 63/2008 do CNJ e art. 319 do CNCGJ.

8.13 Observar a vedagdo do recebimento e armazenamento de armas de fogo, munigdes e
produtos afins nos foruns e demais dependéncias do Poder Judiciario (Resolugdo Conjunta
GP/CGJ n. 9/2021).

ORIENTAGOES - COMPETENCIA CRIMINAL

8.14 Observar a determinagdo do art. 6° da Resolugdo n. 417/2021 do CNJ, que trata do
cumprimento do alvara de soltura, expedido no BNMP 3.0, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.

8.15 Realizar mensalmente inspe¢do da delegacia de policia da comarca, a fim de verificar a
nao permanéncia de presos provisorios por tempo superior ao necessario para a lavratura do
APF e a observancia do prazo de 5 (cinco) dias de permanéncia dos adolescentes em conflito
com a lei, em secdo isolada dos adultos e com instalagdes apropriadas, nos termos do Oficio-
Circular n. 148/2012 da CGJ.

8.16 Observar a Circular n. 37/2018 da CGJ, providenciando o saneamento do Processo de
Execucdo Penal antes do declinio de sua competéncia, com a analise das questdes pendentes
de julgamento. Ante a impossibilidade justificada, encaminhar o atestado de pena a cumprir.

ORIENTAGOES - COMPETENCIA INFANCIA E JUVENTUDE

8.17 Observar o Oficio-Circular n. 135/2013 da CGJ e a Resolugdo n. 417/2021 do CNJ quando
do cumprimento de alvara de liberacdo de adolescente em conflito com a lei.



PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
de Santa Catarina

=

8.18 Realizar, pessoalmente, inspecdo bimestral nos programas de atendimentos
socioeducativos que atendem os adolescentes em conflito com a lei, nos termos do art. 1° da
Resolucao n. 77/2009 do CNJ e do art. 409 do CNCGJ.

8.19 Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei internado
provisoriamente, no limite de 45 (quarenta e cinco) dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.

8.20 Observar a Circular n. 34/2018 da CGJ, notadamente quanto a correta capitulagdo legal
do ato infracional atribuido ao adolescente nas decisdes e sentencas que apliquem medida
socioeducativa de privacdo de liberdade, com destaque para o tipo penal analogo infringido,
a existéncia de causa de diminui¢do de pena, presenca de violéncia real ou grave ameaca,
fatores que irdo influenciar na pontuacao e na ordem de atendimento.

8.21 Observar o teor do Provimento n. 17/2018, que estabeleceu procedimentos relativos ao
Programa Novos Caminhos, e designar servidor para acompanhar referido programa, nos
termos do art. 3° daquele provimento.

8.22 Observar o Provimento n. 13/2018, que criou o Sistema "Busca Ativa” e instituiu
procedimentos a serem observados na inclusdo de criangas e adolescentes passiveis de
adocao tardia.

9. ORIENTACOES AO CARTORIO

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo
gue nao ha necessidade de prestar informagdes.

ORIENTACOES - TODAS AS COMPETENCIAS

9.1 Observar o gerenciamento das rotinas cartorarias. E necesséria a distribuicdo de tarefas
definidas entre os servidores, de modo que cada um saiba as atribuicbes que |he competem.
Dentre as atribuicbes de cada servidor, também deve ficar claro qual a periodicidade de
execucao das tarefas, se estas exigem atencao diaria, semanal ou quinzenal, conforme o caso.

9.2 Providenciar para que seja observada a ordem cronoldgica no cumprimento dos atos
cartorarios, excetuando-se os casos urgentes e as prioridades legais. Esclarece-se que a
unidade pode impulsionar rapidamente os lotes de processos que aguardam langamentos de
baixa complexidade, agrupando processos por localizadores ou por outras atividades que
definam como producentes, sem que isso signifique quebra de cronologia.

9.3 Manter os controles obrigatérios, na forma do art. 299 e seguintes do CNCGJ.
9.4 Conferir os dados do cadastro das peti¢des iniciais.

9.5 Dar impulso e prioridade na tramitacao de processos judiciais em que figure como parte
ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa portadora
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de deficiéncia e pessoa portadora de doencga grave (Resolucédo TJ n. 16/2013). Atentar-se para
a prioridade especial das pessoas com mais de 80 (oitenta) anos, conforme Lei n. 10.741/2003,
art. 71, § 5°.

9.6 Criar automagoes, localizadores ou lembretes proprios, conforme o caso, que auxiliem na
separagao, busca e cumprimento dos processos incluidos nas metas do CNJ, bem como os
processos judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos, pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenca
grave (Resolugdo TJ n. 16/2013). Atentar-se para a prioridade especial das pessoas com mais
de 80 (oitenta) anos, conforme Lei n. 10.741, art. 71, § 5°.

9.7 Observar o art. 282 do CNCGJ no tocante a prioridade na expedi¢do dos alvaras judiciais,
a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente, abrangendo todos os processos nessa
situagao.

9.8 Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, lancar o evento de transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo, etc).

9.9 Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartorio-gabinete, a fim
de que se mantenha uma constancia e se evite acimulos e/ou represamentos, tanto em
cartorio quanto em gabinete, observando-se o disposto no art. 198, IV, do CNCGJ.

9.10 Utilizar localizadores especificos para determinados atos, a fim de facilitar a criacdo de
automagdes e o cumprimento dos processos com maior brevidade. Observar que os
“Lembretes” podem ser utilizados para adotar modo particular de organizagdo da unidade.

9.11 Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e quaisquer
outros documentos por estagiarios.

9.12 Observar que os livros de registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo), registro de
termos de audiéncia e registro de sentenca.

9.13 Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica, especialmente
0 acesso a rede Infoseg e Infojud.

9.14 Observar o teor da redacdo da Circular n. 18/2017 da CGJ no tocante a utilizagdo dos
servicos do correio.

9.15 Observar que a senha para acesso ao sistema e-proc é pessoal, sendo vedada a sua
utilizacdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para outros atos de cunho pessoal do
usuario.

9.16 Observar o disposto nas Resolu¢ées Conjuntas GP/CGJ n. 6/2016 e n. 6/2018 quanto a
digitalizagdo e destinacao de processos fisicos que foram digitalizados.

9.17 Dispensar atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, aos idosos, as gestantes,
as lactantes, as pessoas com criangas de colo e aos obesos, conforme dispdem as Leis Federais
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n. 10.048, de 8 de novembro de 2000, e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003 e Lei n. 13.466,
de 12 de julho de 2017, além do disposto na Orientacao CGJ n. 4/2021.

9.18 Observar o que estabelece as Diretrizes de Gestdo de Gabinetes nas Unidades Judiciarias
de Primeiro Grau (https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica/gestao-de-
unidades-judiciais).

9.19 Observar os procedimentos do Apéndice VI do CNCGJ, quanto a utilizagdo do Infojud e
tratamento das informacdes.

9.20 Estabelecer rotina semanal de arquivamento de processos.

9.21 Atentar para a correta selecao do 6rgao/entidade a ser citado ou intimado, a fim de evitar
possiveis nulidades processuais e consequentes retrabalho, pois ja foram detectados erros
analogos, caracterizados pela escolha equivocada do érgdo/entidade a ser comunicado (mais
precisamente, outro vinculado, em vez da Procuradoria-Geral do Estado de Santa Catarina).

9.22 Utilizar os servicos oferecidos pela Central de Auxilio a Movimentacao Processual - Camp
(Cartilha Camp)

ORIENTACOES - COMPETENCIA FAMILIA

9.23 Realizar a devolugdo dos kits de DNA néo utilizados.

ORIENTAGOES - COMPETENCIA CRIMINAL

9.24 Observar os procedimentos dos arts. 349 a 356 do CNCGJ quanto a prote¢do de vitimas
e testemunhas ameacadas.

9.25 Observar a Orientacao CGJ n. 9/2024, que dispde sobre a formacao do processo de
execucao penal (PEC), a emissao das guias de execucao, a integracao entre os sistemas eproc
e SEEU, a remessa, o recebimento e a tramitacao das execugdes penais em geral.

9.26 Manter controle dos réus presos da unidade e enviar ao juiz, quinzenalmente, relagcdo
atualizada dos feitos com réus em tal condicdo, de acordo com o art. 210, XIl, do CNCGJ.

9.27 Observar o Comunicado n. 7/2022 que trata do sistema INFODIP no qual deverdo ser
langadas, entre outras informagdes, as condenacbes criminais transitadas em julgado, as
extingdes de punibilidade e as condenagdes por improbidade administrativa. Frisa-se, no
entanto, que a ferramenta ndo tera o condao imediato de substituir os sistemas atualmente
utilizados para registros criminais e de improbidade administrativa. Dessa forma, até que seja
desenvolvida integracdo entre os sistemas, as unidades judiciarias deverdo proceder a
alimentacao concomitante do INFODIP com o Rol de Culpados (registros criminais) ou CNCIAI
(improbidade administrativa).
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ORIENTAGOES - COMPETENCIA CRIMINAL/INFANCIA E JUVENTUDE

9.28 Abster-se de arquivar processos com armas, munigdes ou bens apreendidos, sem que
realizada a destinagdo devida. Nos processos em que nao ha decisdo de destinacao, o chefe
de cartodrio deve certificar a existéncia dessa situagdo e encaminhar os autos ao magistrado.
Havendo determinagdo de destinacdo, a secretaria do foro deve ser comunicada para as
providéncias referidas nos arts. 312, 313, 318 e 319 do CNCGJ, mediante certificagdo nos autos.

ORIENTAGOES - INFANCIA E JUVENTUDE

9.29 Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei internado
provisoriamente, no limite de 45 (quarenta e cinco) dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.

9.30 Encaminhar somente cOpia dos autos as entidades responsaveis pelo controle das
medidas socioeducativas de liberdade assistida e de prestacdo de servicos a comunidade (Lei
n. 12.594/2012 - Lei do SINASE).

9.31 Observar a Circular n. 34/2018 da CGJ, notadamente quanto a expedicdo da guia de
internagdo, devidamente preenchida, com destaque para a tipificacdo do ato infracional
cometido, com a inclusao do referido artigo, incisos e paragrafos dos dispositivos de Lei.

ORIENTAGOES - COMPETENCIA JUIZADO ESPECIAL

9.32 Utilizar o sistema Intimafone para as intimacdes das partes e testemunhas no ambito do
Juizado Especial (Apéndice XIl do CNCG)).

ORIENTACOES - COMPETENCIA VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR

9.33 Observar a Orientacao CGJ n. 15/2021, divulgada por meio da Circular CGJ n. 242/2021,
além do Comunicado CGJ n. 30/2021, que dispdem sobre as providéncias a serem adotadas
nos procedimentos de Medidas Protetivas de Urgéncia, bem como acerca das medidas
necessarias (forma de cadastramento: classe e assuntos — principais e complementares) para
viabilizar a captagao dos dados pelo Banco Nacional de Medidas Penais e Prisées (BNMP 3.0).
Cumpre informar que, por conta da Resolucdo CNJ n. 417/2021, a qual revogou a Resolucéo
CNJ n. 242/2020, o Banco Nacional de Medidas Protetivas de Urgéncia (BNMPU) foi
incorporado pelo BNMP 3.0. Observar, ainda, os procedimentos de suspensdo do feito
enquanto a medida protetiva estiver em vigor.
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