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O atingimento de graus mais elevados de eficiéncia e de eficacia na prestacao datutela jurisdicional
esta esfreifamente relacionado com o desenvolvimento de esfudos e projetos versando sobre a gestao
de unidades judiciais, nofadamente quanto ao lancamento de decisoes, que consubstancia a afividade
finalistica do Poder Judiciario'

Notadamente, consoante ja registrado em estudos anteriores, a ofimizacao administrativa da
jurisdicao € uma das mais importantes medidas para aprimoramento da prestacao jurisdicional, tanto que
englobada entre as politicas institucionais do Conselho Nacional de Justica (CNJ). O interesse pelo aspecto
administrativo se firmou mais recentemente, quando estudos estatisticos, até enfao negligenciados,
permitiram diversas interpretacoes quanto ao enorme volume de processos em andamento. Sem embargo,
foi estimado o numero de cerca de cem milhdes de feitos em framite, com um novo INgresso a cada cinco
segundos?

Tal situagao € negatfivamente influenciada pela auséncia de uniformizacao de, ao menos, um
modulo padronizado de medidas administrativas para gestao dos gabinetes, notadamente com relacao a
afividade fim de lancamento de decisoes®,

Ciente da importancia de direcionar esforcos para ofimizacao da administracao no ambito do
Poder Judiciario de Santa Catarina, a gestao do enfao Corregedor-Geral da Justica, Des. Ricardo Orofino
Fontes, promoveu a louvavel iniciativa de desenvolver um projetfo visando a criacao de Diretrizes de Gestao
de Gabinetes, em sua versao propulsora. Cabe regisfrar que os frabalhos foram coordenados pela enfao
Juiza-Corregedora Maria Paula Kern e gerenciados por Gilson Luis Norcio. O respectivo grupo de trabalho
fol composto ainda por Aline Pereira, Anfonio Zoldan da Veiga, Camila Murara Nicoletti, Eduardo Passold
Reis, Fabricio Wloch, Felippi Ambrosio, Francisco Carlos Mambrini, Graziela Shizuiho Alchini, Guilherme
Mazzucco Portela, Joseé Agenor Aragao, Luiz Carlos Cittadin da Silva, Maira Salete Meneghetti, Marcele
Maria E. B. de Camargo, Marta Regina Jahnel, Mauricio Cavallazzi Povoas, Orlando Luiz Zanon Jr, Sabrina
Menegatti Pitsica, Simone Boing Guimaraes, Tatiana Bettiol Carneiro e Viviana Gazaniga Maia.

Contudo, consoante previsto no art. /° do Provimento n. 3/2018, recomenda-se a revisao
periodica do conteudo das diretfrizes, para fazer frente as vicissitudes da prestacao jurisdicional, mormente
considerando os diversos projefos em andamento, nofadamente os que fratam da Base Institucional de
Modelos (autos CGJ n. 0000181-74.2018.8.24.0600) e da Organizacao dos Fluxos em Gabinete no Sistema
de Automacao da Justica - SAJ (autos CGJ n. 0000182-59.2018.8.24.0600).

Outrossim, um imporfante destaque desta versao 2 € a inclusao da metodologia de Triagem
Complexa, baseada na visao de negocio estabelecida pela Teoria Complexa do Direito?, a qual ja contempla
e engloba consideravel parcela das direfrizes, que puderam ser deslocadas para conteudo do capitulo

1 ZANON JUNIOR, Orlando Luiz. O problema da gestéo de gabinetes judiciais. Revista Direito e Liberdade. Natal, v. 19, n. 2, p. 236,
maio/ago 2017.

2 O quantitativo de processos € uma aproximacao livre para fevereiro de 2017, considerando que, segundo o relaforio Justica em
Numeros 2016, o ano de 2015 findou com cerca de 74 milhdes de processos em framitacéo, sendo que o ingresso de novas demandas é
historicamente superior ao quantitativo de julgamentos proferidos. Dai que, sobre a estatistica, recomenda-se: CNJ. Justica em Numeros
2016. Disponivel: hitp://www.cnjjusbr/programas-e-acoes/pj-jusfica-em-numeros. Acesso em: 16022017, Complementando, quanfo ao
esfoque referido e também sobre o percentual de participacao dos grandes litigantes, recomenda-se a visualizacao do seguinte video: AMB.
Nao Deixe a justica parar. Disponivel em: hifps//www.youlube.com/waich?v=B1iMnwOwxOg. Acesso em 16.02.2017.

3 Informacoes referidas no Relatorio do Nucleo de Esfudos e Pesquisas (NEP) da Academia Judicial (AJ) infitulado Gestao de
Lancamento de Decisdes na Area Civel no Primeiro Grau de Jurisdicdo, de autoria do Juiz Corregedor Orlando Luiz Zanon Junior, elaborado
em 2017.

4 ZANON JUNICR, Orlando Luiz. Teoria complexa do direito. 2 ed. Curitiba: Prismas, 2015. /\
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3. Neste parficular, recomenda-se o raciocinio disrupfivo, no sentido de empregar esfa mefodologia de
tfrabalho diferente, como requisito imprescindivel para obfer resultados melhores, em termos de volume
e qualidade.

Ademais, em sinfese, foram adofadas as seguinfes providéncias: atualizacao da redacao;
filtragem de diretrizes gerais e especificas repetidas; fornecimento de Portaria Administrafiva centralizada;
apresentacao da nova Base Institucional de Modelos automatizada; juntada das novas filas de trabalho dos
diversos fluxos do SAJ; e, disponibilizacao de um Rotfeiro de Sessao do Tribunal do Juri,

Outrossim, prossegue-se com 0s esforcos para ofimizagao da gestao judiciaria catarinense, com
esta segunda versao das Diretrizes de Gestao de Gabinetes.

Henry Petry Junior
Corregedor-Geral da Justica

<AJMARO\ / 6
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1.1. DIRETRIZES BASICAS

As direfrizes gerais basicas referem as medidas a serem fomadas e implemenfadas pelo
magistrado e pela sua equipe para fins de pautar, de forma definifiva e permanente, desde um primeiro
momento, as atividades na unidade.

Essas medidas gerais se aplicam a fodos os gabinetes, independentemente da competéncia
do juizo, e tém o condao de orientar e facilitar 0 manuseio dos processos com o objefivo de dar maior
dindmica ao processamento celere em gabinete.

As medidas imediatas gerais a serem tomadas estao assim compiladas:

1- Conhecer aequipe: Conhecer aequipe eidentificar asrespectivas atribuicoes e competéncias,
de modo a viabilizar a divisao de trabalho de acordo com a complexidade da farefa e a capacitacao
de cada colaborador. Com efeifo, € possivel dividir as tarefas de elaboracao de minutas por matéria, de
acordo com a capacidade e a afinidade de cada membro da equipe, sem olvidar da possibilidade de
rodizio periodico, para evitar engessamento.

2- Tratar das urgéncias: Esfabelecer quais sao os casos considerados urgentes, em
observancia da legislagao de urgéncia, a exemplo das hipoteses reproduzidas no modelo de Portaria
Administrativa anexo (4.1). Na sequéncia, designar o(s) agente(s) responsavel(is) por reportar e fratar os
casos urgentes, para iniciar as medidas visando o respectivo atendimento. Ao executar o mapeamento do
acervo (item 4 adiante), atenfar que podem ser verificadas questoes urgentes pendentes de tratamento.

3- Editar Portaria Administrativa: Revisar o conjunto de atos normativos da unidade e, enfao,
centralizar todo o regramento do funcionamento da unidade em uma Portaria Administrativa centralizada,
prevendo a delegacao de atos ordinatorios, com base naguela disponibilizada (Anexo 4.1).

4- Mapear o acervo concluso (Triagem Complexa): Efetuar o mapeamento do acervo
concluso em gabinete, preferenciaimente segundo a metodologia de Triagem Complexa (Capitulo
3), visando conhecer 0s processos da unidade, para impulsionar os casos mais simples e viabllizar a
montagem de cronograma para enfrentamento das questoes mais complexas. A metodologia referida
Impulsiona rapidamente os lofes de processos que aguardam langamentos de baixa complexidade e,
simulfaneamente, libera a equipe para se dedicar as pendéncias que demandam maior dedicacao de
tempo. O funcionamento da metodologia esta interligada com o uso correfo do mecanismo para anofagao
em processos (a coluna observacao de fila do SAJ).

5- Criar modelos: Consoante se desenvolve o mapeamento por Triagem Complexa, referido
no ifem anferior, analisar a conveniéncia, oportunidade ou necessidade de desenvolvimento de modelos
especificos, nahipotese de insuficiéncia ou desinteresse no uso da Base Institucional de Modelos disponivel
no sistema eletronico. Sugere-se que 0s modelos sejam nomeados por ementas, partindo do generico
para o especifico; adicionados de aufomacoes (afos vinculados do SAJ); e, controlados diretamente
pelo magisfrado, como centralizador da memaria instifucional da unidade, de modo a afender ao criterio
de coeréncia decisoria. Acrescenfa-se a sugestao de manutencao de formatagao unica padronizada, a
exemplo daqguela utilizada nos modelos da instituicao’,

6- Montar base de teses: A monfagem de uma base de teses estruturadas, nas discussoes
juridicas mais corrigueiras, para serem colacionadas como conteudo de decisoes € sentencas, auxilia na

1 Quanto a formatacao, cabe registrar as Resolugoes n. 20/2009-TJ e 29/2011-TJ. /\
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resolucao de casos repeftitivos. Sua utilidade € diversa dos modelos, pois se fratam de recortes de textos
padronizados, contendo estudos juridicos sobre questoes ja frabalhadas pela doufrina ou jurisprudéncia,
0s quais podem auxiliar na composi¢ao de decisoes, evifando que novas propostas fenham de ser escritas
pelos assessores e validadas pelos magistrados. Em brevissimo exemplo, recomenda-se a monfagem de
teses de arresto, sequestro e fufela de urgéncia e evidéncia que, eventualmente, podem ser empregados
como elemento adicional em deliberacoes diversas. No SAJ, a Base de Conhecimento, acessivel denfro
do editor de texto, viabiliza a anotacao e compartilhamento destas feses.

7- Adotar jurimetria: Utilizar os relaforios dos sistermas disponiveis, a exemplo do SAJ Estafistica
e do Aprimorar, para conhecer os dados esfafisticos referentes a demanda (numero de processos
distribuidos por més) e ao acervo, bem como identificar as fases processuais com gargalos. Com este
desiderato, importa eleger um conjunto de “indicadores estatisticos” (volume de enfrada, fempo médio de
julgamento efc), de acordo com 0s objetivos da unidade e 0s problemas a serem enfrentados, para serem
acompanhados periodicamente.

8- Elaborar Plano de Gestao: Assimiladas as informagoes dos itens 4 (mapeamento do acervo) e /
(conhecimento dos dados estatisticos da unidade), elaborar um plano de gestao para atendimento da demanda
(baixar mais processos do que 0s entrados) € enfrentamento gradual do acervo (reducao gradativa do estoque).

9- Fixar metas: Estabelecer metfas exequivelis para os memiboros da equipe, de modo a viabilizar
0 afingimento dos objetivos referidos no ifem anterior.

10- Estabelecer rotina de atendimento interno: Para evitar rupfuras na concentracao € na
execucao das tarefas, recomenda-se que seja agendado um horario diario para os assessores atenderem
os estagiarios e, fambem, para o juiz afender 0s demais colaboradores. Somente se excepciona tal horario
em casos considerados urgentes, de modo a evitar interrupcoes constantes.

11- Estabelecer rotina de atendimento externo: Importa estabelecer um padrao impessoal
e qualificado para atendimento continuo do publico externo, com niveis escalonados, recomendando-se
O primeiro nivel com estagiarios, 0 segundo nivel com 0s assessores €, somente em terceiro nivel, acesso
direto ao magistrado, respeitados 0s principios constifucionais que regem o processo.

12- Organizar a pauta de audiéncias: Importa montar uma pauta de audiéncias organizada
e suficiente para a demanda. Pode ser Ufil reservar ao menos um dia da pauta para afendimento das
sifuacoes mais urgentes da unidade, a exemplo dos reus presos em varas criminais. Ademais, em caso
de competéncia diversificada, recomenda-se a separacao dos dias de trabalho de acordo com o assunto.

1.2. DIRETRIZES DE CHECAGEM

As direfrizes gerais de checagem referem as medidas a serem implementadas e aplicadas
periodicamente pelo magistrado e pela sua equipe, validas para gabinetes com qualquer competéncia,
cuja finalidade € efetuar correcoes de rumos na administracao da unidade.

As direfrizes gerais de checagem sao as sequintes:

1- Checar mapeamento do acervo - semanalmente: Checar periodicamente, ao menos
uma vez por semana, 0 andamento do mapeamento do acervo e das novas enfradas, na dindmica da
Triagem Complexa, para evitar gargalos e acumulos, considerando as metas afribuidas a equipe. Este
acompanhamento inclui o enfrenfamento gradativo do acervo de processos Cconclusos para sentenca,
considerando o plano de gestao da unidade.

2- Monitorar a entrada: Acompanhar a enfrada de peficoes iniciais (as filas de peticao inicial, de
enfrados com sigilo absoluto e de conclusao para analise inicial do SAJ), ao menos uma vez por dia, para
verificar a demanda e evitar descuido com eventual pleifo urgente.

AJMARKJ\ / 8
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3- Controlar os modelos: £ necessario manter um contfrole periodico para criacao, modificacao
Ou superacao dos modelos, com periodicidade relacionada com 0s avancos da jurisprudéncia e com as
vicissitudes da demanda. Os modelos referem o entendimento juridico padronizado a ser empregado pela
equipe. Quando os modelos da instituicao se demonstrarem insuficientes ou desatualizados, recomenda-
se seja informado o Nucleo Il da CGJ via e-mail €, fambem, criado modelo do grupo suplefivo.

4- Checar jurimetria: Checar periodicamente, a0 menos uma vez por mes, 0s resultados da
adminisfracao, segundo os sistemas disponiveis, a exemplo do SAJ Estatistica e do Aprimorar. Importa
comparar 0 numero de processos entrados (distribuidos e redistribuidos) e saidos (arquivados ou
remetidos), checar a baixa ou aumento da entrada e do acervo, bem como identificar eventuais gargalos
no fluxo processual.

5- Reunides periddicas: Efefuar reunides periodicas com a equipe, para manter fodos
confextualizados sobre o andamento e os resulfados da administracao, bem como para aponfar 0s
problemas enconfrados e as respectivas propostas de solucao, visando ofimizar o desempenho da
unidade. As reunioes servem ainda para orientar sobre o0 uso de modelos; alinhar o entendimento juridico a
ser aplicado pela equipe; identificar as dificuldades de cada integrante em suas respectivas funcoes; refinar
a simetria de informagoes entre cartorio e gabinete; estabelecer diretrizes para a utilizacao de anofagoes
nos processos (na coluna de observacoes de fila do SAJ), reajustar a delegacao de atos ordinatorios e
seu cumprimento; discutir incremento de automacoes; €, ainda, fratar do eventual fluxo de servidores e
estagiarios entre carforio e gabinete.

6- Manutencgao da equipe: Acompanhar o desenvolvimento da equipe, inclusive para verificar a
necessidade de treinamento especifico sobre deferminado tfema. Acaso se fratar de hipotese em que uma
reuniao de orienfacao € insuficiente, encaminhar 0 membro da equipe para freinamento, aproveitando 0s
cursos oferecidos pela Academia Judicial (inclusive sugerindo femas ao referido orgao) ou disponibilizados
por oufras enfidades idoneas. Quando se antever a saida de um membro da equipe, procurar antecipar
eventual novo ingresso, de modo que o mais antigo fransmita as orienfacoes gerais ao iniciante.

7- Agendamento de medidas de enfrentamento: A depender da demanda e da competéncia
da unidade, importa a realizacao de uma analise periddica da conveniéncia e oporfunidade de adotar
medidas especiais de enfrenfamento de demanda e do acervo, a exemplo de mutiroes de conciliagao ou
mediacao e de pautas concentradas para pericias medicas.

8- Atender os chamados das instdncias administrativas: Importa estabelecer uma
roting, delegada aos assessores € checada pelo juiz, para oferecimento de respostas e preenchimento
de relatorios deferminados pelas instancias administrativas superiores (Sistermas CNJ: hifp://cglijscus.
br/sistemascnj/indexhtm; Metas 2, 4 e 6 do CNJ: hitp://cgijscjusbr/infranet/metaZ/index.htm e Més do
Ajuste estatistico: hitp/cglijscjusbr/intranet/mesdoajuste/).

9- Correigcao das audiéncias: Acompanhar 0 cumprimento dos atos necessarios para a
realizacao de audiéncias, de modo a aproveitar ao maximo o agendamento efefuado.

10- Buscar colaboracao: Denfro do possivel, buscar o dialogo tendente a mofivar um bom
relacionamento profissional com os diversos afores processuais (Ministerio Publico, Defensoria Publica,
Palicias, Advogados efc), inclusive visando obter colaboragao para padronizar procedimentos.

11- Monitorar a alimentagao correta do sistema: A alimenfacao do sistema eletronico
precisa ser correta, espelhando a realidade, de modo a viabilizar que os dados obfidos sejam empregados
paratomada de decisoes estfrategicas. Caso confrario, 0s esfor¢os posteriores podem estar pautados em
indicadores estafisticos equivocados.

AJMARKJ\ / 9
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1.3. DIRETRIZES PARA PORTARIAS

Esfe item contem direfrizes para elaboragao da Portaria Administrafiva que cenfraliza todos 0s
temas gerenciais da unidade, em atencao a Diretriz Geral Basica n. 3. Um modelo consta do anexo 4.1.

A primeira utilidade de fal ato normativo € no senfido de centralizar, em um corpo unico €
sistematico, fodas as orienfacoes gerenciais da unidade, de modo a evitar a consulta a varios documentos.
Recomenda-se que, acaso seja necessario frafar de algum tema adicional aos estabelecidos na minuta,
abra-se um fopico especifico dentro da mesma Portaria Administrafiva (ao inves de editar outra). Do
mesmo modo, em caso de necessidade de revisao de confeudo, basta afualizar o mesmo ato normativo.

A segunda utilidade € que, dianfe de um documenfo Unico, estabelece-se uma especie de
manual de funcionamento da unidade, como instrumento de consulta unificado aos memibros da equipe.
Ademais, na hipotese de rodizio ou ingresso de novos colaboradores, a peca cenfralizadora serve como
guia infrodutorio.

Na elaboracao da minuta, foram considerados os seguintes parametros redacionais:

1- Nao foi reproduzido conteudo da legislacao federal e estadual e, tampouco, do Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ).

2- Redacao simples, objetiva e direfa, sempre que possivel.

3- Recomendacao de que a redagao dos afos ordinatorios nao contenham sangoes impostas
pelo cartorio, mas sim a mencao de que consequéncias podem ser aplicadas pelo magistrado.

4- Desnecessidade de que cada afo ordinatorio indiqgue o numero da Portfaria que autoriza sua
pratica, pois 0 afo normativo centralizador podera ser usado para eventual conferéncia.

5- O art. 212 do CNCGJ dispensa a delegacao para assinatura de expedientes, de modo que a
porfaria sO precisa frafar desse fema se 0 magisfrado pretender restringir a assinafura de expedientes em
geral pelos servidores do cartorio.

6- ol evifado 0 acumulo de afos sucessivos, haja vista que, embora se reconhega a aceleragao
proporcionada por decisoes sequenciais, 0 excesso de efapas sucessivas tende a gerar erros € confusao,
de modo a fornar mais prudente que o0 acrescimo, No caso especifico, seja feito por cada magistrado na
medida da avaliacao dos trabalhos da unidade.

7- Foi evitada a delegacao de atos ordinatorios que dependem da interpretacao pessoal do
magistrado quanto a sua pratica ou forma de aplicagao.

8- Recomenda-se que, quando as comarcas disponham de mais de uma vara com mesma
competéncia, todas elas adotem a mesma padronizacao de atos ordinatorios € modelos de decisoes.

1.4. SUGESTOES

As sugestoes sao opgoes que, evenfualmente, podem atender especificidades locais ou da
equipe, gerando beneficios e impactos positivos na produtividade.

As sugestoes sao as seguintes:

1- Estabelecer critérios de reconhecimento: Esfimular a produfividade estabelecendo um
sistema de reconhecimenfo de acordo com a realidade da equipe. As relacoes humanas sao complexas e
pequenos gestos e estimulos podem refletir de forma substancial na produfividade. Um exemplo € a “gamificacao”,
consistente em estabelecer um sisterna de pontos para reconhecimento formal daqueles mais dedicados,
produtivos ou que, de algumamaneira, destacaram-se no empreendimento humano de distribuicao da jurisdicao.
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2- Utilizar Checklists: Recomenda-se 0 uso de listas de checagem (checklists) em acoes que
demandam acompanhamento periodico de efapas ou apresentacao gradual de documentos, a exemplo
das agoes de inventario e de usucapiao.

3- Evitar paralisagées longas: Acompanhar as filas de conclusao, para evitar que algum
processo fique paralisado por tempo excessivo, considerando a orientacao do CNJ quanto ao travamento
superior a 100 (cem) dias.

4- Usar redagoes claras: Para viabilizar o cumprimento dos impulsos processuais, recomenda-
se 0 uso de redacoes padronizadas que confemplem a indicacao do comando exafo a ser cumprido
no caso concreto, preferencialmente com indicacao da peca/fase processual a que se referem (pagina
respectiva, no caso do SAJ). Evitar usar comandos do tipo “como requer” ou 0 “cumpra-se o necessario”
para que o servidor que for cumprir nao perca tempo inferpretando o pedido do advogado.

5- Utilizar saneamento progressivo. Recomenda-se que, em processos com framitagao
projetada por consideravel periodo de fempo, sejam adotados impulsos de saneamento com sintese dos
principais dados, de modo a facilitar a continuidade dos trabalhos. Isto porque, desta forma, a leitura do
Impulso anterior ja € suficiente para relembrar 0s principais aspectos, de modo que a nova decisao pode
partir se reportando a anterior. Por exemplo, no processo de acompanhamento do cumprimento da pena
privativa de liberdade, reavaliar os calculos de fempo, projefando provaveis beneficios e desenvolvimentos
da execucao penal.

6- Referenciar as decisdes nos apensos: Para ampliar o enfendimento nos processos
apensos, fazer o reqisfro como “despachel nesfa dafa no processo em apenso. Aguarde-se o Ia
deferminado” ou “cumpra-se tambem o la determinado”.
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2. DIRETRIZES POR COMPETENCIAS

2.1.CIVEL

Seguem diretrizes especificas da competéncia civel:

1- Preparar os processos de audiéncia de modo a viabilizar que, na hipdtese de nao ocorrer
conciliagao, o feito seja saneado e/ou julgado, mormente nas sifuacoes mais repetitivas.

2- Quando se trafar de agao repetitiva em que se exija pericia medica (a exemplo daguela para
diagnostico de incapacidade laboral), elaborar modelo de decisao inicial ja determinando a sua realizacao
antecipada, inclusive para instrumentalizar eventual conciliacao ou mediacao posterior. Em se fratando de
ajuizamento em face de orgao publico, recomenda-se o contato com o respectivo 0rgao de representacao
judicial para preestabelecer em ato conjunto os quesitos a serem respondidos, a exemplo das acoes
previdenciarias da jurisdicao delegada.

2.2. FAZENDA PUBLICA

Seguem diretrizes especificas da competéncia da Fazenda Publica:

1- No tema de judicializacao da saude, observar repositorios online de esfudos medicos e
orienfacoes tecnicas comrelacao a doencas e medicamentos especificos, a exemplo do e-Natjus do CNJ
(hitp//www.cnjjus.br/programas-e-acoes/forum-da-saude/e-natjus) € do Conitec (http//conitec.gov.or/).

2- Na execucgao fiscal, considerando o elevado volume de pedidos uniformes a demandar
a Triagem Complexa, sugere-se gue 0s encaminhamentos do cartorio ja venham separados com a
indicacao do fipo de peticao, por exemplo, extincao pelo pagamento, extingao pelo cancelamento de
CDA, suspensao, BacendJud e/ou Renajud. Com a realizagao da mefodologia anfes referidas, as decisoes
ja serao devolvidas ao cartorio igualmente separadas.

3- Na execugao fiscal, pode ser relevante confatar 0os orgaos de representacao judicial das
Fazendas Estadual e Municipal, visando a fixacao de peticoes Unicas e padronizadas para as varias efapas
processuais previstas na legislacao, nofadamente as referidas no item anterior, de modo a agilizar a
identificacao e, assim, agilizar 0s Impulsos posteriores.

4- Na execucao fiscal, efefuar checagem periodica das execugoes ajuizadas contra devedor
falecido ou que faleceu antes da citacao, caso em que, impossibilitada a sucessao processual, permite-se
a extingao do feifo (cf. STJ, AgRg no REsp. n. 1.345801KPR, Benedito Gongalves, DJde 15/04/2013).

5- Nas agoes previdenciarias, sugere-se a adocao da chamada execucao inverfida, na qual o
proprio devedor fraz o calculo daquilo que entende devido, caso em que, havendo concordancia do
credor, segue-se apenas com expedicao de precaforio ou requisicao de pagamento.

2.3. FAMILIA

1- Analisar a conveniéncia e oportunidade de instalacao de um setfor especifico de conciliagao ou
mediacao familiar, com a alocagao de servidor capacitado para fratar destes assunfos.

2- Estudar a viabilidade de implementacao de oficinas de pais e fihos e congéneres, com
afividades de contraturno, mediante parcerias com organizacoes e sociedades empresarias locais, a fim
de evitar a reincidéncia.

A )

AJMARKJ\ / 12

S \ <

\

\


http://www.cnj.jus.br/programas-e-acoes/forum-da-saude/e-natjus
http://conitec.gov.br/

N\

A
RP\G_ DIRETRIZES PARA GESTAO DE GABINETES - VERSAO 2 (SAJ) \ / \
v N

N\ 2> N\

2.4. INFANCIA E JUVENTUDE

1- Atentar para as urgéncias especificas, notadamente 0s prazos legais peremptorios, a exemplo
dos processos em que exista infernacao de adolescente (com observancia dos prazos maximos para
tanto), destituicao do poder familiar e adocao (identificando o estagio processual € 0 prazo para conclusao).

2- Adotar a metodologia das audiéncias concentradas, com a participacao de toda a rede
municipal de atendimento, que ja deve sair infimada de fodas as providéncias a serem tomadas em cada
caso, consoante previsto no Provimento n. 32 do Conselho Nacional de Justica.

3- Aproveitar o Oficial da Inféncia para colaboracao nas atividades de cartorio, nos fermos das suas
afribuicoes institucionais (ver site PJSC), observadas as limitacoes definidas pela Circular CGJ-SC n. 52/2017.

4-Promover adocoes fardias, atraves do sistema de Busca Ativae daimplementacao do Programa
de Apadrinhamento, que podera ser executado por orgao publico ou organizagao da sociedade civil,

5- Estuder a viabilidade de implementacao de oficinas de profissionalizacao de jovens, com afividades de
contfraturno, mediante parcerias com organizacoes e sociedades empresarias locais, a fim de evitar a reincidéncia.

6- Analisar a conveniéncia e oporfunidade de comparecer nas instifuicoes de ensino local, para
Instruir 0S menores quanto aos femas da area da infancia e juvenfude, como por exemplo 0 consumo de
drogas e alcool, a cidadania e o abuso sexual, dentfre outros.

7-Realizar reunioes periodicas fambém com os responsaveis pela rede de atendimento, Conselho
Tufelar e oufros orgaos respectivos, com vistas a diminuir a reincidéncia de afos infracionais ou © aumento
de casos de negligéncia familiar.

8- Realizar inspecoes mensais nas enfidades de acolhimento e socioeducativas, efefuando as
alimentacoes nos sistemas de registro.

2.5. CRIME

1- Monitorar 0s processos com reus presos, ao menos semanalmente.
2- Manter sempre atualizado o historico de partes.

3-Duranfe aaudiénciade instrucao, fazer oregistroescrito das principais informacoes mencionadas
pelas partes e festemunhas, em documento de fexto emifido a partir do modelo padrao de senfenca, para
agilizar a posterior elaboracao da sintese dos depoimentos e orientar a confeccao da minuta.

4- Em caso de apreensao de armas e bens, analisar a possibilidade juridica de imediata destinacao,
de modo a evitar deposito desnecessario (art. 25 da Lei n. 10826/2003, Resolucao n. 134/2011 do CNJY,
Manual de Bens Apreendidos do CNJ e art. 317 do CNCGJ).

5- Concentrar as audiéncias do art. 28 da Lein. 11.343/2006 em um afo unico para varios processos
(fermos circunstanciados), quando for 0 caso de aplicacao da proposta de adverténcia.

6- Buscar mecanismos de insergao e de tutela de vulneraveis perante a rede publica de
atendimenfo ou organizagoes idoneas.

7- Na competéncia do Tribunal do Juri, ufilizar rofeiro pratico nas sessoes de julgamento (anexo 4.4).

8- Na competéncia do Tribunal do Juri, quando houver interposicao de recurso em sentido estrito
da decisao de pronuncia, aplicar o art. 584, K 2°, do CPP, no senfido de suspender apenas o julgamento
pelo Tribunal do Juri e, entao, encaminhar o processo, desde logo, para a preparacao do plenario, conforme
arts. 422 e seguintes do CPP. Deste modo, quando do julgamento do recurso, 0 processo estara pronto
para designacao de data de julgamento pelo plenario do Tribunal do Juri.
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9- Na execucao penal, delegar ao cartorio arealizacao das audiéncias para inicio do cumprimento \\/'
do regime aberto e do livramento condicional, fixando, desde ja, as condicoes a serem cumpridas.

10- Na execucao penal, monitorar constantemente a remessa dos processos das unidades
judiciarias competentes, quando o sentenciado ja estiver residindo/recolhido na comarca.

11- Na execucao penal, analisar a conveniéncia e oporfunidade de realizacao de sessao publica
para julgamento (homologacao) de PAD, com a finalidade de conferir maior celeridade ao incidente de
reconhecimento de falta grave, nos tfermos da Sumula 533 do STJ.

2.6. DIRETRIZES PARA SUBSTITUICAO E COOPERACAO

2.6.1. Substituicoes

1- Antes do inicio da substituicao, contatar o fitular e a respectiva equipe, para conhecer as
peculiaridades, firar davidas quanto a adocao das direfrizes gerais basicas € de checagem (ifens 11 e 12)
e esfabelecer os vinculos de dialogo.

2- Observer as direfrizes gerais basicas empregadas na unidade (item 1.1), notadamente no sentido
de conhecer a equipe, efefuar a leitura da Portaria Administrativa centralizada, monitorar o funcionamento
do mapeamento gradativo do acervo (segundo a mefodologia de Triagem Complexa) e dar o devido
frafamento as sifuacoes urgentes.

3- Executar as direfrizes gerais de checagem (item 12), de modo a manter o funcionamento da
unidade durante o periodo da substituicao.

4-Evitar alferar asistematicade funcionamento daunidade, notadamente quanto aos procedimentos
padronizados da assessoria € do cartorio, principalmente quando o periodo da substituicao for de 30
dias ou inferior. Notadamente, acaso ja implantada a Triagem Complexa, embora na competéncia plena e
preservada a independéncia judicial, evitar substituir os modelos de casos repetitivos e padronizados em
aplicacao pelos seus especificos, salvo se igualmente emenfados de acordo com a referida metodologia,
para fins de nao prejudicar o andamento da metfodologia por questoes de mero estilo e, assim, criar
gargalo no fluxo processual.

5- Evitar a0 maximo a redesignacao de audiéncias e, especiaimente, de sessdes de Tribunal de
Jurl, em especial em unidade com pauta ja assoberbada.

6- Estimular o contfato enfre as assessorias do fitular e do substituto, para que haja troca de
informacoes sobre modelos, friagem de processos e particularidades da unidade.

7- A fitulo de meta base de produtividade, sugere-se a adocao da media da vara nos ultimos 6
(seis) meses (conforme dados do SAJ estatistica e Sisterma Aprimorar), de modo amanter fluxo processual
normal no periodo.

2.6.2. Cooperacoes

1- Dialogar com o magistrado fifular, a fim de identificar os pontos criticos a serem atacados,
privilegiando a prolacao de sentencas meritorias, em especial de complexidade média a grande.

2- Elaboragao de plano de trabalho conjunto enfre juiz fitular € juiz substituto cooperador, quando
da existéncia de cooperacao na unidade jurisdicional, conforme Circular CGJ n. 53/2014 (autos CGJ n.
0011397-08.20138.24.0600).

A )

)Y , -
. SUMARO
@ \\< \\ < B \\



3. TRIAGEM COMPLEXA!

N—"

A metodologia de Triagem Complexa se trata de uma forma organizada e padronizada de
mapeamento gradativo e periddico do acervo, gue visa agilizar o langcamento de decisoes judiciais € que
promove sinergia com as afividades de cumprimento (de cartorio) mediante automacoes.

Baseia-se em dois pilares basicos, consistentes em, primeiro, construcao e manutencao de uma
pase de modelos e, segundo, triagem gradativa e periodica do acervo.

Quanto a base de modelos, recomenda-se 0 uso dos modelos da instituicao disponiveis no
sistema elefronico, seja como minutas para uso imediafo ou, ao menos, como exemplo para auxiliar na
construcao de um acervo especifico de modelos.

E crucial que o nome dos modelos seja ementado, iniciando com a informacao mais geral e
seguindo afé a mais especifica, porquanto fal forma facilita a busca e viabiliza a mais facil e agil indicagao
daquele a ser utilizado.

lgualmente € importante que os ifens redacionais nao deferminantes sejam ufilizados de forma
mais genérica, para evitar a necessidade de edicao pontual. Por exemplo, ao inves de “o autor” ou “as
auforas”, empregar “a(s) parte(s) ativa(s)".

Outra recomendacao importante € definir, com codigo de cores simplificado, os pontos do
modelo que podem ser modificados liviemente, Por exemplo, deixar em lefra preta as partes imutavels (ou
seja, gue so podem ser modificadas com autorizagao especifica do juiz) e em lefra vermelha os destagues
cuja modificacao, geralmente, € suficiente para afender as peculiaridades de cada caso concretfo. Isto
facilita sobremaneira a correcao, que passa a enfocar os frechos devidamente delimitados.

Por fim, € crucial anofar gque o confrole dos modelos cabe exclusivamente ao magistrado, haja
vista que se trata da memoria instifucional das suas decisoes (0 conteudo propriamente dito da tufela
jurisdicional), na qual esta alicercada a sua responsabilidade politica e de coeréncia. Outrossim, mesmo
quando uma proposta fenha sido elaborada por um memibro da equipe, o fexto merece ser previamente
validado pelo magistrado para, somente apos, passar a infegrar a base de modelos.

Comrelacao atriagem gradativa e periédica do acervo, cabe destacar que um mapeamento
complefo do conjunto de processos conclusos € imprescindivel para a gestéo da unidade. E uma méaxima
conhecida da gestao a afirmacao de que “nao se administra aquilo que nao se mede”. Logo, a "medicao”
do conjunto de processos € uma providéncia preliminar imprescindivel para que a unidade seja passivel
de ser correfamente administrada, com base em indicadores estafisticos, ao inves de depender da
percepcao subjetiva e emotiva de cada gestor.

Para que seja viabilizada a triagem permanente do acervo, de modo que estfeja sempre mapeado
€ gerenciavel, cabe observar 0 conjunto de orienfacdes abaixo expostas, ja disciplinadas na Portaria
Administrativa centralizada (anexo 4.1).

Inicialmente, cabe reiterar que os processos devem ser triados infegralimente, de modo a gerar
e manter um mapeamento completo de todo o acervo concluso, para viabilizar posterior impulsionamento
em blocos. A friagem € executada periodicamente, preferencialmente na segunda-feira (eventualmente
seguindo pela terca-feira), com revisao dos urgentes diariamente as 1/:30 horas. A metodologia de friagem
ocorre nas seguintes cinco efapas:

1 A metfodologia de Triagem Complexa € de auforia do Juiz-Corregedor Orlando Luiz Zanon Junior e foi documentada no Relatorio
do Nucleo de Estudos e Pesquisas (NEP) da Academia Judicial (AJ) intitulado Gestéo de Lancamento de Decisdes na Area Civel no Primeiro
Crau de Jurisdicao, elaborado em 2017, Posteriormente, foi incorporado no Projeto Base institucional de modelos de decisoes judiciais (aufos

- \ CGJ n. 0000181-74.2018.8.24.0600), oportunidade em que foi festado com sucesso. /\
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1- Carga de entrada - Recebimento e Separagao: Cada assessor deve, nos momentos \¢‘
designados para friagem, verificar as filas de trabalho nos fluxos de processos para iniciar direfamente a
efapa posterior.

2- Triagem Complexa (tfriagem com analise): Nesta fase, 0s assessores efefuam a friagem
dos processos, mediante andlise de cada um para afixacao do respectivo codigo de triagem, conforme a
tabela abaixo (no SAJ, o referido codigo € inserido na coluna de observacao).

A triagem de modelos observa o seguinte esquema de codigos para separacao dos processos
(observacoes de fila do SAJ):

1- Grupo de Lancamento 2- Tipo de Decisao 3- Impulso Especifico
Indicar a pasta e o arquivo do
D (Despacho) modelo  (acrescentar  eventual
comentario extra depois enfre
parénteses)
M (Modelo a ser aplicado pelo | (Inferlocutoria) Exemplos:
Esfagiario) MD - Inicial - Execucdo-
Extrajudicial (Deferir JO)
S (Senfenca) MS - Sentenga - Exfingao -
Acordo - Padrao (Com emissao
de alvara)
Indicar comentario  sobre 0
D (Despacho) impulso a ser dado
Exemplos:
R (Redacéo a ser proposta pelo | (Inferlocutoria) RD: “Infime-se o autor para
Assessor) se manifestar com relagcao a

proposta de acordo”.

RS - Sentenca improbidade
S (Sentenca) Administrativa (com minuta no
sistema)

Na triagem de sentenca complexa (RS) da érea civel, deve ser observada a seguinte
codificacao:

1- Cbédigo de triagem 2- Modelo de base 3- Especificidades

Indicar especificidades
relevantes, como preliminares
Cabe indicar o nome do|efc.

modelo que servira de base
para elaboracdo da minuta. Na | Ex€mplos:

auséncia de modelo de base [Rg _ Reparacéo - Acidente de
indicar o assunto, consoante a| T snsito - Padrao

técnica de ementa de modelos.

RS (Conforme fabela acima)

RS - Reparacao - Confrato
comercial descumprido
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Na triagem de senfenca complexa (RS) da area criminal, deve ser observada a seguinte
codificagao:

1- Codigo de triagem 2- Tipo legal da infragao 3- Especificidades
Anofar, nesta ordem:

- Tentatfiva

NUmero do arfigo legal do - Majorante/qualificadora

RS (Conforme tabela acima) principal delifo (por exemplo: 157 - Numero de réus
ou 155)
Exemplos:
RS - 157 - Tenfado - Majorado -
2 reus

3- Elaboragao das minutas: Cabera aos estagiarios apenas executar 0 codigo de friagem
comandado pelos assessores nos processos simples (codigo M), enquanto 0s assessores deverao
produzir propostas de redagao para os mais complexos (R). As minutas produzidas sao inseridas nos
processos e encaminhadas para conferéncia e assinatura pelo juiz.

4- Conferéncia: O magisirado confere os impulsos dados, consultando fluxo especifico das
minutas (N0 SAJ, bem especificamente, a consulta pode ser nas filas de processos ou de documentos).

5- Assinatura: Apos a conferéncia, basta assinar os feitos na forma digital.

Por fim, releva fecer algumas recomendagoes adicionais para o bom funcionamento da
mefodologia em exame, quais sejam:

a) Qualguer modificagcao em texto padrao (nao em vermelho) de algum modelo implica que o
nome do documento seja acrescentado do codigo "MOD";

b) As deliberacdes urgentes em geral devem ter o nome da minuta precedido do codigo U

c) Verificada a repetficao por pelo menos frés vezes de uma mesma situagao processual
(a exemplo da reiteracao de um despacho, da inauguracao de uma nova onda de acoes de massa ou
repetitivas, da formulacao de defesas similares em processos parecidos efc), a assessoria deve reportar
O fema para analise do juiz, para fins de verificar a oportunidade e conveniéncia de confeccao de um novo
modelo de decisao; e,

d) Em casos especificos (com redacao dada pela assessoria), 0 nome do arquivo deve ser
ementado, iniciando pelo tipo de decisao e depois com breve descricao do conteudo, empregando como
exemplo o estilo de ementa da Base de Modelos.
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4.1. PORTARIA ADMINISTRATIVA

INSTRUCOES

1- Montar a Portaria mantendo as partes referenfes a competéncia jurisdicional da unidade.
2- Analisar destagues em vermelho, a serem adaptados as especificidades locais.

3- Cenfralizar fodo confeudo de portarias, orientagoes, circulares e outros normativos nesta
peca unica, para facilitar a administracao da unidade, com revisao periodica para adicao, exclusao ou
modificacao de conteudo.

4-Enfregar uma viadigital paracadapessoa daunidade, mormente no ingresso, para conhecimento
dos procedimentos administrativos adotados (ufilidade como manual sintetico).

5- Relembra-se o disposto nos arts. 5° (“Fica dispensado o encaminhamento a Corregedoria, de
portarias de delegacao de atos e ordens de servico edifadas nos mesmos fermos que 0s constantes nas
direfrizes objeto deste Provimento”) e 6° (“As portarias de delegacao de atos e ordens de servico editadas
com alferacao ou acréscimo de dispositivos constantes dos modelos referidos no disposifivo anterior,
deverao ser encaminhadas para andlise da Corregedoria com destaque em relacao as modificagcoes
implementadas”) do Provimento n. 03/2018 da Corregedoria-Geral da Justica.

6- Sugestoes de aperfeicoamento podem ser encaminhadas pela via digital para o Nucleo Il da
Corregedoria-Geral da Justica, para fins de futuras versoes das Diretrizes de Gestao de Gabinetes.

[OPCIONAL:] EXPOSICAO DE MOTIVOS

Espaco reservado para a exposicao de motivos (“considerandos”) referente a edicao da portaria
adminisfrativa cenfralizada, caso se repufar conveniente.

FONTES JURIDICAS

A atuacao da unidade judicial observara a legislacao escrita, a jurisprudéncia, os atos normativos
€ as orienfacoes internas do Poder Judiciario no exercicio das suas afividades, com recurso supletivo a
presente Portaria Administrativa.

FORMATACAO DAS PECAS PROCESSUAIS

Os documentos de impulsos (sentengas, interlocutorias, despachos e afos ordinaférios) serao
formatfados da sequinte forma:

a) Pagina em folha famanho A4 com margens esquerda 2,50, direita 2,50, superior 1,00 e inferior
100 cm.

b) Paréagrafo justificado e em 1,5 de linha, salvo para cifacao que usa paragrafo simples.

c) Texto em Fonte Arial tamanho 12. Para auxiliar, usar os estilos "TJSC - Corpo de Texto" para
texto corrido e "TJSC - Citacao” para citacoes.
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Observar ainda as seguintes orientacoes:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir Modelo ou fexto da Base de
Conhecimento.

b) Apos lancar um documento com base em modelo € necessario deixar todo o texto em prefo.
c) ltalico ufilizado somente para palavras estrangeiras.

d) Nao diminuir ou aumentar a fonte (sempre 12), sendo que eventuais ajustes na pagina devem
ser feifos com espacos adicionais (para evitar somente a assinatura em outra folha, por exemplo).

e) Copiar e colar fextos para o documento sem formatagao (Editar > Colar Especial > Sem
formatacao), sob pena de incluir estilos de formatagcao estranhos no arquivo de texto (ainda que
imperceptivelmente). Assim se evita trabalho extra em reformatar o texto colado.

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apos o respectivo fexto em parénteses, indicando o fribunal,
0 fipo de recurso abreviado, 0 numero do processo, 0 nome do relator e a dafa de julgamento, da seguinfe
forma exemplificativa: (TJSC, AC 0002112-05.2011.824.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018).

SENTENGAS

As Sentencas sao 0s provimentos que definem o resultado de uma fase processual, com ou sem
exame da postulacao deduzida em juizo, cuja competéncia exclusiva € do juiz.

DECISOES INTERLOCUTORIAS

As Decisoes Inferlocutorias, por sua vez, sao 0os provimentos com conteudo decisorio, ou seja,
que tratam da tufela postulada em juizo ou resolvem questao incidente, proferidos anteriormente a prolacao
de sentenca, cuja competéncia exclusiva e do juiz.

Podem ser consideradas Decisoes Interlocuforias as seguintes:

1- Conceda/revogue/postergue alguma modalidade de tufela (declaraféria, condenatoria, (des)
constitutiva, executiva ou mandamental), ainda que mediante tecnica sumaria (liminar), inclusive em sede
de juizo de retratacao.

2- Defina a competéncia do juizo.

3-Decidaconexao de autos (salvante junfada de executivos fiscais mediante pedido do exequente).
4- Resolva impedimento ou suspeicao do juiz e tambem de auxiliares da jurisdicao.

5- Decida impugnagao a execucao.

6- Resolva incidentes processuais.

7- Determine/levante/modifique penhora.

8- Implique qualquer liberacao ou restricao de bens e/ou valores (mediante expedicao de alvara ou outra).
9- Determine a suspensao do processo.

10- Defermine ou denegue atividade probatoria na fase processual, principalmente quando
invasiva da esfera juridica da parte, a exemplo de quebra de sigilo, inferceptacao telefdnica e busca e
apreensao (embora possa ser delegado o lancamento de decisao determinando pericia medica para aferir
incapacidade em agao do INSS ou para apurar o medicamento cabivel em acao contra a Fazenda Publica,
mediante padronizacao de procedimentos comuns).
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11-Incluaou excluapessoa dos polos dademanda, inclusive por desconsideragao dapersonalidade
juridica ou sucessao de sociedades empresarias.

12- Redistribua o 6nus da prova.
13- Efefue juizo de admissibilidade de recurso.

14- Delibere acerca de peticao questionando a validade de afto ordinatério (do cartorio ou da
assessoria), sob a forma de embargos de declaracao ou nao.

15- Receba a peticao inicial, denuncia ou queixa-crime e determine a instauragcao da demanda
mediante convocagao processual da parte passiva indicada.

16- Delibere sobre prisao cautelar.

DESPACHOS

Os Despachos sao 0os impulsos que nao fém confeudo decisorio, ou seja, nao discorrem sobre
a tutela questionada em juizo e nem afetam a esfera juridica das partes, pois tratam apenas de femas
referentes ao seguimento processual.

Sao considerados Despachos, dentre outros, 0s sequintes:

1- Provimenfo de mera intimacao da parfe para se manifestar nos aufos ou frazer documento
indispensavel a propositura da demanda (como procuracao, fitulo executivo efc), mas sem a decrefacao
de inversao probatoria.

2- Provimento para especificagcao de provas.

3- Provimento agendando audiéncias conclliatoria e/ou de instrucao e julgamento, de acordo com
a pauta da unidade jurisdicional.

4- Deferminacao de arquivamento de execucao a pedido do credor.

5- Impulso para cumprimento de cartas precatoria (salvo para degravacao de audiovisual, que €
incabivel) e de ordem.

6- Provimento para cumprimento da integralidade de ato ou deliberacao judicial ja proferida nos aufos.

ATOS ORDINATORIOS

Os Atos Ordinatorios sao impulsos que nao tém conteldo decisorio e tampouco definem
os confornos do seguimento processual, porquanto apenas cumprem o procedimento definido por
deliberacao judicial. O Cartorio com auxilio e supervisao da Assessoria cumprira os Atos Ordinatorios
fixados na legislacao e disponiveis no sistema eletronico. Os assessores expedirao os atos ordinatorios
que nao foram devidamente cumpridos pelo Cartorio.

Sao Atos Ordinatérios Gerais:

G1- Dewvolucao a Distribuicao de peticoes direcionadas a oufras unidades do mesmo foro e por
equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das peticoes direcionadas a outfro foro.

G2- Retificacao de categorias equivocadamente afribuidas a petficoes.

G3- Infimacao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais (ausente
pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria) e remanescentes (ressalvada a opcao de
afribuicao ao Gabinete, conforme Orientacao n. 58/2015).
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G4- Intimacao da parte autora para esclarecer divergéncia enfre a qualificacéo constante na \\/'

peficao inicial e os documentos que a instruem (ressalvada a opcao de atribuicao ao Gabinete, conforme
Orienfacao n. 58/2015).

G5- Anotacao de infimagao exclusiva em nome de determinados advogados ou da sociedade a
que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peticao.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatorias de infimacao, nofificacao ou
citacao, bem como a subsequente devolucao a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das parfes e da junfada de procuracao, para imediata infimacao,
com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao complemento de dados nao informados, mormente no
tocante aos enderecos que deverao conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade,
Estado e CEP (ressalvada a opcao de afribuicao ao Gabinete, conforme Orientacao n. 58/2015).

G8- Conferéncia do respectivo feor e a infimacao para substifuicao de eventual pagina ilegivel,
em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento daquilo nela existente, quando do
recebimento de petficoes e documentos em aufos virtuais.

G9- O Chefe de Cartorio esta auforizado a desarquivar processo e conceder vista pelo prazo de
ate 30 (frinfa) dias, medianfe pedido da parte, bem como pode delegar a referida afividade a oufro servidor
do quadro do cartoério desta unidade.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualguer outro fato que possa influir na
confagem de prazo processual.

G11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes acerca do andamento
de carta precatoria ou oficio.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, exirair copia da decisao final (e eventual laudo
pericial ou cerfidao, se houver) para 0s autos principais €, posteriormente, promover o arquivamento.

[OPCIONAL:] G13- O Chefe de Cartorio esta auforizado a fornecer extrato de subconta e, ainda,
a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade, observado o art. 281
do CNCGJ.

[OPCIONAL - SO PARA INICIAIS FiSICAS:] G-14- Infimacéo para parte para fornecer
cOpias da peticao inicial ou de oufros documentos para instruir afo processual (ressalvada a opcao de
atribuicao ao Gabinete, conforme Orienfacao n. 58/2015).

[OPCIONAL - AREA CIVEL:] Sao Atos Ordinatérios Civeis:

CV1- Solicitacao ao juizo de origem, dos documentos falfantes que devern acompanhar as cartas
precatorias, rogaforias ou de ordem, na forma do art. 260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais
(e-mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem
atendimento, auforizar a devolucao da carta sem cumprimento.

CV2- Manter o 0 andamento do processo suspenso por ate 30 dias, quando requerida pelo autor
ou por ambas as partes, intimando apos a parte aufora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao
feifo, se nada fiver sido requerido.

CV3- Infimacao do procurador da parte aufora ou exequente para que dé andamento ao
processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido, com a subsequente infimacao pessoal da
parte, com prazo de 05 (cinco) dias (artf. 485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingao do processo
pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por

/\\ exemplo na falta de endereco da parte demandada.
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CV4- Intimacao do procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria, a subsequente
infimacao pessoal da parte aufora ou exequente, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), cienfe da
possibilidade de extingao do processo pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem
0 afo a ser praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte demandada.

CV5-Frustrada a citagao e havendo pedido da parte, efefuar consulta aos sisternas informatizados
de pesquisas para a localizacao de enderecos, infimando-se a parfe para manifestacao em 05 (cinco)
dias se 0 endereco for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citagao por edital, ou
praficando-se o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja encontrado, restando auforizadas as
modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de expediente.

CV6- Efefuar a conclusao dos pedidos de citacao por edital somenfe apos a consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas de enderecos, certificando-se se 0 endereco da parte € 0 mesmo
informado nos autos, sendo que, na hipodtese de ser distinfo, deve ser novamente tentada a citacao pessoal,
observando-se 0s meios processuais adequados.

CV7- Apos infimacao do procurador € nao cumprida a providéncia relativa ao recolhimento dos
honorarios periciais, efefuar a infimacao pessoal da parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade
de perda da prova, no prazo de 05 (cinco) dias.

CV8- Em casos de pericia que iImplique 0 comparecimento pessoal da parte, aleém da intimagao
do procurador, efetuar a intimacao pessoal do periciado quanto a data, horario e local da pericia, ciente da
possibilidade de nao realizacao e de perda da prova, se nao comparecer ao ato.

CV9- Inclusao do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatorias expedidas para
citacao e o prazo de 90 dias nas precatorias expedidas para outras finalidades.

CV10- Intimagao da parte autora para manifestagao sobre a contestacao (art. 350 do CPC) e
sobre areconvencao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias.

CV11- Intimacao da parte confraria para manifestacao quando suscitada a falsidade documental
nareéplica ou por simples peficao apos a junfada do documento aos aufos, no prazo de 15 (quinze) dias (art.
432, caput, do CPC).

CV12- Infimagao da parte confraria paramanifestacao quando proposto incidente de impedimento
Ou suspeicao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze)
dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV13- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdoes em processos que refornem
do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

CV14- Constatado que nao se trafa de processo que legalmente deva tramitar em segredo de
justica (art. 189 do CPC), e nao havendo fal pedido, retirar a marcacao do segredo de justica para que o
Processo prossiga sem a restricao (Comunicado elefronico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV15- Constatada a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC) ou segundo a Orientacao
CGJ n. 25 de 14/07/2009 nao se enquadre em segredo de justica, e nao havendo tfal pedido, refirada da
marcacao feita neste senfido.

CV16- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva fer framitacao prioritaria
(art. 1048, |, do CPC), retirada da marcacao respectiva.

CV17- Tratando-se de processo que envolva inferesse de incapaz (art. 178, I, do CPC), efetuar a
infimagao do Ministério Publico para, no prazo de 30 (rinfa) dias, infervir como fiscal da ordem juridica, nos
termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apos a replica e apos as alegacoes finais das partes (arf. 364,

caput, do CPC), bem como da realizacao da audiéncia aprazada. /\
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CV18- Havendo necessidade de recolhimento de custas infermediérias e finais, efefuar aremessa \\/'

S \ <

dos autos a contadoria e intimagao para recolhimento.

CV19- Considerando o disposto no art. /01, § 2°, CPC, no sentido de que se constitui de pleno
direito o fitulo executivo judicial, independentemente de qualquer formalidade, deferminar que nas acoes
monitorias nao embargadas e sem pagamento, seja cerfificado o decurso do prazo e a constituicao de
pleno direifo do titulo executivo judicial e, posteriormente, infime-se a parte credora para apresentacao do
demonstrativo atualizado do débito na forma do arf. 524 do CPC.

CV20- Apresentado o demonstratfivo atualizado do debito referido no item anterior, efetuar a
autuacao como incidente de cumprimento de senfenca (ou a evolucao de classe, conforme orientacao da
CGJ), consoante o art. 523, caput, do CPC, sendo que, na inercia da parte, arquivem-se 0s autos.

CV21- Havendo pedido de penhora eletronica e nao fendo sido informado o valor afualizado da
divida e o numero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efefuar a infimacao do credor para que supra
a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato que © Nao suprimento da omissao podera
importar em indeferimento da penhora.

CV22- Nao efefuado o pagamento voluntario deferminado e nao havendo pedido da parte
exeqguente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, efc.), autorizar a intimacao para recolhimento
das diligéncias do Oficial de Justica, caso nao recolhidas, e auforizar a expedicao de mandado de penhora,
avaliacao e infimacao, lavrando-se o respectivo aufo (arf. 829, § 1°, do CPC),

CV23- Havendo pagamento da divida, infimar o credor para dizer sobre a satisfacao de seu credifo,
informar 0s dados bancérios necessarios para expedicao de alvara, qual o valor destinado a honorarios € a
parte, em 15 dias, cienfe de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacao pelo pagamento.

CV24- Havendo pedido do devedor para parcelamento do credito executado, na forma do
art. 916 do CPC, e comprovado o valor do deposito das parcelas vincendas enguanto nao apreciado o
requerimento, efetuar a infimacao do exeqguente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias ufeis, com a
adverténcia de que seu siléncio podera ser inferpretado como concordancia facita quanto ao parcelamento.

CV25- Havendo pedido do devedor para substituicao do bem penhorado, efetuar a intimacao
do credor com prazo de 15 dias.

CV26- Sendo oposta excecao de pre-executividade, infimar o exequente para se manifestar em 15 dias.

CV27- Sendo apresenfada impugnacao ac cumprimento de sentenca sem pedido de efeito
suspensivo, intimar a parte confraria para manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e,
apos, remeter 0s aufos conclusos.

CV28- Sendo certificada pelo meirinho anao localizacao de bem para penhora, efetuar aintimacao
do credor para se manifestar em 30 dias.

CV29- Infimar a oufra parfe para conifrarrazoes ao recurso de apelacao, bem como a apelacao
adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1010, §§ 1° € 2°, do CPC), remetendo-se os autos, apos, ao Tribunal
de Justica (art. 1010, § 4°, do CPC), com excecao das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento
da inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do CPC (exfingao sem
resolucao do merito), quando devera ser feita a conclusao para analise do juizo de retratacao.

CV30- Infimar a oufra parte para se manifestar sobre 0s embargos declaratorios oposfos no
prazo de 05 (cinco) dias (art. 1023, § 2°, CPC).

CV31- Selecionar Leiloeiro, guando houver despacho determinando leilao, observando que deve
ter, pelo menos, 3 (frés) anos de atividade profissional, de acordo com o sistema de rodizio por antiguidade
entre aqueles cadastrados na Junta Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc) ou, em caso de leilao
rural, na Federacao da Agricultura e Pecuaria (Faesc), conforme previsto no art. 880, § 3°, do CPC, na Resolucao
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do Conselho Nacional de Justica (CNJ) 236/2016 e na Resolucao do Conselho da Magistratura (CM) 2/2016. \\/'
[OPCIONAL:] CV32- Em se tratando de execucao de titulo de credito, o original deve ser

mantido pelo advogado apresentante, que permanece responsavel por sua aufenficidade e guarda sem
circulacao, conforme art. 11, § 3°, da Lei 11.419/2006 e 425, VI, do CPC.

[OPCIONAL.:]CV32-Emsefratando de execucao de fitulo de credito, o original deve ser apresentado
ao Cartorio, para que seja registrada a sua judicializacao e anofado o respectivo numero processual, mediante
aposicao de carimbo, em fodas as vias, inclusive frenfe e verso, devolvendo-se o documento ao credor e, apos,
cerfificando-se tal sifuacao nos autos digitais, conforme Circular n. 192/2014 da CGJ.

[OPCIONAL:] CV32- Em se fratando de execucao de fifulo de credifo, o original deve ser
apresentado ao Cartorio para arquivamento, conforme art. 425, § 2°, do CPC.

[OPCIONAL - AREA CRIMINAL:] Szo Atos Ordinatérios Criminais:

CR1- Junfar os antecedentes criminais dos imputados assim que distribuidos os autos de prisao
em flagrante (APF) e os inqueritos policiais.

CR2- Infimar o inferessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome completo,
nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o endereco (logradouro, numero da casa ou do
aparfamento, bairro, codigo de enderecamento postal, telefone para confato) das tfestemunhas indicadas
nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de intimacao.

CR3- Reiterar citacao ou infimacao pessoal, na hipofese de informacgao pelo Ministerio Publico ou
do proprio inferessado, restando autorizadas as modalidades pessoal €, quando justificadas, famlbem por
hora certfa e fora do horario de expediente.

CR4- Checar oportunamente (2 semanas de anfecedéncia da data de audiéncia) se a cerfidao
do Oficial de Justica foi positiva quanto a infimacao de parte ou testemunhas e, entao, infimar a parte para
indicar novo endereco para reiferacao do ato, no prazo de 48 horas.

CR5- Abrir vista ao Ministério Publico guando o procedimento assim o exigir.

CR6- Intimar o acusado e seu defensor, na hipotese de nao apresentacao de defesa preliminar,
alegacoes finais ou de razoes/contrarrazoes recursais para constituir novo advogado, denfro do prazo de
10 (dez) dias, caso em que a inércia implicara infimacao da Defensoria Publica para suprimento da falta no
prazo legal (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacoes finais e 8 dias para razoes de apelacao).

CR7- Expedir carfa precatoria para cifagao ou infimagao de acusado e oifiva de testemunhas,
quando residentes em outras comarcas, com prazo de 20 (vinte) dias para processos de reus presos e de
60 (sessenta) dias para os de reus solfos.

CRS8- Solicitar ao Chefe de Cartorio do juizo deprecado ou oficiado, solicitando informacoes, quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta, pelas vias digitais disponiveis (email ou malote digital).

CR9- Checar os documentos obrigatorios em carfas precatorias, sendo que, acaso ausentes,
devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias digitais disponivels (email ou malote digital), solicitando-os
igualmente no formato digifal, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia implicara devolucao.

CR10- Informar o juizo deprecante da dafa de audiéncia designada ou redesignada e, tambem,
para informar se ha defensor constifuido ou dafivo naquela comarca, sendo que, ausenfe procurador
constifuido, deve ser infimado o Defensor Publico.

CR11- Infimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou por edifal, sendo que, em
caso de inadimplemento, deve ser inscrito o debito no Sistema de Administracao Tributaria (SAT).
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CR12- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) certificar o transito em julgado, \\/'
informando a manutencao ou reforma da senfenca, b) atualizar o historico de partes, ¢) cumprir as

deferminacoes constantes das decisoes, e, d) em caso de preso provisorio, encaminhar as informacoes
para atualizacao do respectivo processo de execucao criminal (PEC), com a devida urgéncia.

[OPCIONAL - EXECUCAO PENAL:] Séo Atos Ordinatérios da Execucao Penal:

EP1- Infimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias ou data fixada em
decisao ou escala propria, para fins de admoestacao, inicio do cumprimento das condi¢coes de suspensao
da pena (sursis), da pena sancao substitutiva/restritiva de direifos ou do regime aberto.

EP2- Infimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de penas e de regressao
e com prazo de 10 (dez) dias.

EP3- Infimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicao, de saida temporaria, progressao
de regime e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco) dias.

EP4- Sclicitar ao DEAP, ao Juizo da Execucao Penal do destino prefendido e as administracoes das
casas de origem e destino pretendido, por meio digifal, sobre a existéncia de vaga, sob arespectiva modalidade
(fransferéncia pura e simples ou permuta) € quanto a possibilidade de receber o sentenciado pretendente.

EP5- Fica delegada ao cartorio judicial a realizagao da cerimdnia de concessao da progressao
de regime aberto e de livramento condicional. No regime aberto, devera constar no termo o endereco
complefo de onde 0 apenado passara aresidir, berm como declaracao expressa de que aceita as condicoes
importas (arf. 113 da LEP), enfregando-lhe copia. Ja na cerimdnia de concessao do livramento condicional,
devera ser realizada a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP), devendo nela constar
endereco completo de onde o apenado passara a residir, bem como declaracao expressa de que aceita
as condicoes impostas (art. 137, Il, da LEP) entregando-Ihe copia.

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto nesta comarca
ou de oufras cujo respectivo PEC fenha sido encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras
diversas, serao infimados a observar as seguinfes condicoes:

a) Apresentfar-se mensalmente no Forum para registrar presenca e informar suas afividades;

b) Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (frinta) dias, exercicio de atividade licita ou
Impossibilidade de exerce-la;

c) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido enfre as 22h afé as 6h do
dia seguinte, podendo encontrar-se fora deste horario apenas para fins de estudos ou frabalho;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo infegral aos sabados, domingos e feriados,
podendo-se sair apenas para fins de frabalho ou estudos,

e) Nao se ausentar da comarca por prazo superior 30 (frinta) sem previa autorizacao judicial;
f) Nao mudar de endereco sem préevia comunicacao ao Juizo; e,

g) Nao frequentar estabelecimentos gue efetuem vendas de bebidas alcodlicas, nem se apresentar
alcoolizado em publico.

EP7- Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta comarca ou
de oufras cujo respectivo PEC fenha sido encaminhado, ainda que fenham sido estabelecidas regras
diversas, serao intimados a observar as seguintes condicoes:

a) Apresentar-se de forma trimestral no Forum para registrar presencga e informar suas atividades
e OCuUpacoes;
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c) Nao frequentar estabelecimentos que efefuem venda de bebidas alcodlicas a partir das 22h, \\/'
em como nNao se apresentar alcoolizado em publico.

EP8- O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo cartorio judicial, a guem competira a
notificacao dos termos desta portaria e das regras nela estabelecidas. O estabelecimento de dias € horario
para comparecimento dos apenados em cartorio para controle da frequéncia fica delegado a chefia do
cartorio.

EP9- Com aceifacao das condicoes propostas, o cartorio judicial oficiara ao Comando da Palicia
Militar local solicitando auxilio na fiscalizacao das condicoes impostas. Nesse oficio devera constar quais
sao as condicoes impostas, em especial, se for caso, de recolhimento domiciliar, com endereco e seus
respectivos horarios, a proibicao de frequéncia a deferminados lugares, bem como a data do férmino
da pena, ainda que, uma vez constando o descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente
comunicado ao juizo.

EP10- Aos processos em andamento que fenham sido estabelecidas condicoes mais favoraveis
a0 apenado, prevalecerao essas condicoes mais favoravels, salvo sifuacoes peculiares e excepcionais
que deverao ser encaminhados para analise em gabinete.

GABINETE - DIVISAO DE ATRIBUICOES

Para ofimizar o desempenho das operacoes, as afribuicoes sao divididas de acordo com a
seguinte fabela:

Assessor Lotagcao Matérias vinculadas Atribuicoes

Efetuar friagem em processos
, Lancar minutas em processos

Assessoria . S

() Proferir atos ordinatorios

Coordenar estagiarios

Efetuar triagem em processos

Lancar minufas em processos
, Proferir atos ordinatorios

Assessoria o

() Checar pauta de audiéncias

Checar carga fisica

Efefuar minufas do BacenJud

Assessor Juridico 1

Assessor Juridico 2

Assessor de Gabinete 1 Efetuar tfriagem em processos
Assessoria Lancar minufas em processos
() Proferir atos ordinatorios
Assessor de Gabinete 2 Efetuar triagem em processos
Assessoria Lancar minutas em processos
() Proferir atos ordinatorios
Estagiario Matérias vinculadas Afribuigoes
Auxiliar nas Audiéncias do Juiz
E-1() Sala de Audiéncia Conduzir conciliatorias

Lancar minufas em processos

Conduzir conciliatérias
Lancar minufas em processos
Conduzir conciliatérias
Lancar minufas em processos

E-2() Assessoria

E-3() Assessoria

N e
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GABINETE - TRIAGEM COMPLEXA - PROCESSOS DIGITAIS \w'

Langamento: Os processos sao friados integralmente, de modo a gerar € manter um mapeamento
completo de todo o acervo concluso, para viabilizar posterior impulsionamento em blocos. A triagem €
execufada periodicamente, na segunda-feira e quinta-feira, com revisao dos urgentes diariamente as 1/:30
horas. A metodologia de friagem ocorre nas seguintes cinco etapas:

1- Carga de entrada - Recebimento e Separagao: Cada assessor deve, nos momentos
designados para triagem, verificar os fluxos de processos para iniciar direfamente a efapa posterior.

2- Triagem Complexa (friagem com analise): Nesta fase, 0s assessores efefuam a friagem
dos processos, mediante analise de cada um para afixacao do respectivo codigo de triagem, conforme a
tabela abaixo (no SAJ, o referido codigo e inserido na coluna de observacao).

3- Elaboragao das minutas: Cabera aos estagiarios apenas executar 0 codigo de friagem
comandado pelos assessores nos processos simples (codigo M), enquanto 0s assessores deverao
produzir propostas de redacao para os mais complexos (R). As minutas produzidas sao inseridas nos
processos e encaminhadas para conferéncia e assinatura pelo juiz.

4- Conferéncia: O magisfrado confere os impulsos dados, consultando fluxo especifico das
minutas (no SAJ, bem especificamente, a consulta pode ser nas filas de processos ou de documentos).

5- Assinatura: Apos a conferéncia, basta assinar os feitos na forma digital.

Tabela de Subfluxos de Conclusao para Decisao: Os subfluxos de conclusao numerados
de 1 (um) ate 10 (dez), junto ao SAJ, devem conter todas as modalidades de processos ja devidamente
triados, conforme a fabela seguinte:

Concluso Conteudo Responséaveis
1 Urgentes - Crime - Prisoes Processuais
Urgentes - Civel - Liminares em Geral
Agendamento de Audiéncias e Pericias
Sentencas (MS), Interlocutorias (MI) e Despachos (MD)
Decisoes (Rl) e Despachos (RD) Complexos
Senfencas Rapidas e de Massa (RS simples)
Sentencas Complexas - Crime - Réu Preso (RS)
Sentencas Complexas - Crime - Réu Solfo (RS)
Senfencas Complexas - Civel (RS)

OO N[O O A |WIN

S

Padronizagao de colunas das filas de trabalho: Para facilitar o lancamento de decisoes em
todas as suas fases (criacao do documento, correcao efc), recomenda-se padronizar as colunas das filas
de trabalho, gravando o respectivo estilo de visualizacao no sistema.

Para as fllas de documentos aguardando assinatura do juiz, adota-se a seguinfe ordem de colunas:
Selegao, Processo (numero), Classe, Assunto Principal, Nome do Documento, Observacao de Fila, Usuario
de Ultima Alteracao, e, depais, oufras que se reputar perfinente.

Corregoes: O estagiario ou assessor deve checar periodicamente os documentos constantes dafila de
documentos devolvidos para correcao, observando as indicacoes para refificacoes constantes do confeddo do
documento e tamibém da coluna “observacoes dafila”. Apos efetuar as modificagoes, deve “editar as observacoes
dafila" para colocar a expressao “CORRIGIDO" antes da indicacao eventualmente ja existente, sem apaga-la, bem
como, ato continuo, mover o documento novamente para a fila de documento “ag. assinatura do juiz”.
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Recomendagoes: a) Qualquer modificacao em fexto padrao (nao em vermelho) de algum
modelo implica que 0 nome do arquivo comecga com o codigo "‘MOD"; b) As deliberacoes urgentes em
geral devem fer o nome da minuta precedido do codigo “U”; €) Verificada a repeticao por pelo menos
frés vezes de uma mesma situacao processual (a exemplo da reiteracao de um despacho, da inauguracao
de uma nova onda de acoes de massa ou repetitivas, da formulacao de defesas similares em processos
parecidos efc), a assessoria deve recomendar ao juiz a confecgao de um novo modelo de decisao; €,
d) Em casos especificos (com redacao dada pela assessoria), © nome do arquivo deve ser ementado,
iniciando pelo fipo de decisao e depois com breve descricao do conteudo, empregando como exemplo
o esfilo de ementa da Base de Modelos.

[OPCIONAL - PENDENCIA DE PROCESSOS FISICOS:] GABINETE - TRIAGEM
COMPLEXA - PROCESSOS FiSICOS

Assim que chega a carga de processos vinda do cartorio (ou de outros gabinetes), deve ser
efefuada a separacao racional dos diversos volumes por matérias, classificando-os em blocos para
lancamento dos modelos padronizados, de acordo com cinco etapas:

1- Carga de entrada - Recebimento e Separagao: Consiste em receber as cargas de
processos destinados ao gabinete e separa-los de acordo com as materias vinculadas a distribuicao de
tarefas de cada assessor, encaminhando os feifos para os respectivos escaninhos. Tal farefa € administrativa
e executada pelos estagiarios.

2- Triagem Complexa (triagem com analise). Ocorre exatamente como nos processos
digitais, porem, o codigo de friagem € lancado com post-it na capa do processo. Em se fratando de
decisoes em lofe (que devem ser verificadas pelos assessores), a indicagao do codigo de lancamento
pode estar contida em uma anotagao unica sobre a pilha foda de processos (exemplo: colocar o post it
“[Geral] - Recurso - Apelacao” para todos os processos de determinada pilha).

3- Elaboracao das minutas: De modo similar ao que ocorre com os processos digitais,
dispensando-se o emprego das parficulas “"MOD" e "U".

4- Conferéncia: O magistrado confere os impulsos dados, consultando o inferior do processo,
0 codigo dado pelo assessor durante a friagem e a minuta elaborada. Ao receber retificacoes em
deferminado provimento, 0 encarregado deve remeter a peca corrigida juntamente com a antiga, onde
consfam as correcoes, de modo a permitir a rapida conferéncia pelo corretor.

5- Assinatura: Apos a conferéncia, basta assinar as minutas. Aquelas gue nao passaram pela
conferéncia sao devolvidas para correcao, ao inves de assinadas, com a atribuicao de novo codigo de
friagem pelo magistrado, de modo a indicar a solucao corretfa a ser dada. As minutas a serem refificadas
serao devolvidas ao magistrado com a anofacao indicativa respectiva,
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GABINETE - LANCAMENTO DE IMPULSOS - CcODIGOS DE TRIAGEM \\/

A triagem de modelos observa o seguinfe esquema de codigos, a serem assinalados nos
processos (observacoes de fila do SAJ):

1- Grupo de Langamento 2- Tipo de Decisao 3- Impulso Especifico

Indicar apasta e 0 arquivo do modelo
(acrescentar  eventual comentario
exira depois enfre parénteses)

M (Modelo a ser aplicado pelo Exemplos:

Estagiario) | (Interlocutcria) MD - Inicial - Execugéo-Extrajudicial
(Deferir JG)

MS - Sentenca - Extincao - Acordo -
S (Senfenca) Padrao (Com emisséo de alvara)

D (Despacho)

Indicar comentario sobre o impulso
D (Despacho) a ser dado

Exemplos:

RD: “Infime-se o autor para se
| (Inferlocutoria) manifestar com relagao a proposta
de acordo”.

RS - Senfenca improbidade
Administrativa  (com minuta  no
sistema)

R (Redacdo a ser proposta pelo
Assessor)

S (Sentenca)

[OPCIONAL - AREA CIVEL:] Na friagem de sentenca complexa (RS) da area civel, deve
ser observada a seguinte codificacao:

1- Codigo de triagem 2- Modelo de base 3- Especificidades

Indicar especificidades relevantes,
Cabe indicar o nome do modelo que | como preliminares etc.
servira de base para elaboracao da | Exemplos:

RS (Conforme tfabela acima) minuta. Na auséncia de modelo de [RS - Reparacao - Acidente de
pase, indicar o assunto, consoante a | Transito - Padrao
técnica de ementa de modelos. RS - Reparacado - Confrato

comercial descumprido

[OPCIONAL - AREA CRIMINAL:] Na friagem de sentenca complexa (RS) da area criminal,
deve ser observada a seguinte codificacao:

1- Codigo de triagem 2- Tipo legal da infragao 3- Especificidades
Anotar, nesta ordem:
- Tenfativa
. NUmero do arfigo legal do principal | - Majorante/qualificadora
RS (Conforme tabela acima) delito (por exemplo: 157 ou 155) - Numero de reus
Exemplos:

RS - 157 - Tentado - Majorado - 2 réus

GABINETE - AGENDAMENTO DE AUDIENCIAS

Indisponibilidades: Nao marcar audiéncias do juiz nas indisponibilidades de pauta. Nestas datas,
somentfe podem ser marcadas audiéncias conciliatorias, nas quais deve constar “Juiz ausente” na parte
de presencas, sendo o comando a remessa dos aufos para gabinete para impulso. Veja-se a fabela de

//\\
e

indisponibilidades:
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Férias do Juiz Provavelmente no més de janeiro

Cursos e Eventos

QOutros afastamentos

Dias de agendamento: Observar a tabela:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

Manha Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel

Conclliatorias

Tarde Al Criminal 1 A Grimingl AlJ Civel Inquiritorias Transacéo
Urgente i

Suspensao

Horarios de agendamento: Reservar das 13.00 afe 14:00 horas para audiéncias de custodia.
Agendar instrucoes e conciliacoes a partir das 14:00 horas, sendo que a ultima nao pode iniciar alem das
17:30 horas.

Duragao do agendamento: Observar a fabela:

Tipo Periodo
Conclliatéria 20 minutos
Inquiritoria 10 minufos por testemunha. Minimo de 15 minutos.
Custodia 15 minutos cada
Suspensao Condicional do Processo 15 minutos cada
Ratificacao do art. 16 da Lei Maria da Penha 15 minufos cada
Transacao Penal 15 minufos cada
Al - Civel Padrao (Acidente de ftransito,

o 1 hora e 30 minufos
Indenizatoria)

3:00 horas (Marcar apenas uma complexa por tarde

AlJ - Civel Complexa (Erro Médico) 35 1400)

10 minutos por festemunha e inferrogando. Minimo

AlJ = Criminal Padrao de 30 minutos.

Al = Criminal Complexa 15-20 minufos por festemunha e inferrogando.

(Alta complexidade, 3+ réus ou 3+ fatos) Minimo de 30 minufos. (Consultar o juiz)

CARTORIO - CUMPRIMENTO DE ATOS

A organizacao do cumprimento de atos cartorarios observa o duplo eixo consistente em, primeiro,

focar esfor¢cos em determinados fipos de tarefas em cada dia e, segundo, dividir as rofinas de trabalho de
acordo com a competéncia e a capacitagao individual (disfribuicao por competéncias).

\
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A sequinte tabela resume a organizacao de atividades:
Dia Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Foco Juntadas Andamento Cumprimento Publicagao

- Manutencao do clima organizacional
- Conferéncia geral das tarefas
- Administrar o e-mail da unidade

- Administrar o malote digital

Chefe
- Utilizar o Infojud e 0 Renajud
- Auxiliar e orienfar os demais nas funcoes diarias
- Resolver questoes urgentes
- Expedir alvaras
- Cumprimento de iniciais (CDI)
- Receber remessas - Elaborar
- Junfada de de processos fisicos | - Cumprimento de decisées (14) | relacio
expedientes
TJA - Conferir juntadas | - Arquivamentos para
- Encaminhamento de publicacao
expedientes - Cerfificar prazos e | - Remessas a instancia superior
relacoes . . - Junfadas
- Devolucoes ao Arquivo Central
- Afender ao publico
Estagiario - Efefuar juntadas

- Efetuar cargas

[OPCIONAL - AREA CRIMINAL:] CARTORIO - TRAMITACAO DE INQUERITO
POLICIAL

Alinvestigacao pre-processual framitara direfamente enfre o Ministerio Publico e aPolicia Judiciaria,
sem aintervencao do Poder Judiciério, salvo em se fratando de medidas cautelares ou probatorias invasivas
na esfera juridica da parte, a exemplo de pedidos de prisao (e liberacao), quebra de sigilo, interceptacao
telefdnica e busca e apreensao, consoante art. 129, |, da CRFB, Resolucao 63/2009 do CNJ e precedente
do STJ (STJ, RMS 46165 / SP, Gurgel de Faria, 1911.2015).

A referida framitacao direta observarg, ainda, os seguintes Atos Ordinatérios de Inquérito:

IQ1- Recebido o caderno indiciario vindo da Policia Judiciaria, este devera ser cadastrado junto
ao SAJ (Sistema de Automacao Judiciaria) e enviado ao Cartorio, 0 qual devera providenciar a certificacao
dos antecedentes criminais do iniciado, antes de abrir vista ao Ministerio Publico.

1Q2- Havendo pedidos de diligéncias investigatorias pelo Ministerio Plblico, o Chefe de Cartorio
devera providenciar a baixa do caderno indiciario a Palicia Judiciaria para que atenda as diligéncias
requeridas pelo orgao ministerial, procedendo-se as anofacoes para o confrole do prazo de devolugao,
exceto no caso de pedidos que se refiram a afos de competéncia da Chefia do Cartorio Judicial (ex.
emissao de certfidoes, informacoes ou outros), 0s quais devem ser cumpridos de oficio.
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IQ3- Havendo pedidos de medidas cautelares ou oufras restrifivas de direifos e garantias, que
necessifem de provimento jurisdicional, apos a manifestacao ministerial, os aufos deverao ser feitos
conclusos para analise pelo magistrado.

1Q4- Nao havendo objecao por parte do Ministerio Publico quanto ao pedido de prorrogacao do
prazo de conclusao das investigacoes, o Cartorio devera proceder a imediata baixa do caderno indiciario,
procedendo-se as anotacoes para o confrole do prazo de devolucao.

IQ5- As novas peticoes e documentos que forem dirigidos aos autos do caderno indiciario
deverao ser juntados pelo Cartério Judicial, abrindo-se vista ao Ministério Publico, ainda que este ja tenha
se manifestado pela baixa do caderno indiciario.

IQ6- Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judiciaria, dever-se-a abrir vista ao Ministerio
Puplico.

[OPCIONAL - AREA CRIMINAL:] CARTORIO - BENS APREENDIDOS

O cartorio devera efetuar, periodicamente, o encaminhamento dos bens apreendidos em
processos em andamento, observada a prévia decisao judicial, bem como evitar arquivar aufos sem a
devida destfinacao, conforme art. 25 da Lei n. 10826/2003, Resolucao n. 134/2011 do CNJ, Manual de Bens
Apreendidos do CNJ e art. 317 do CNCGJ).

[OPCIONAL - ACASO NAO HOUVER REGULAMENTACAO PELA DIRECAO DO
FORO:] Para os processos passiveis de arquivamento, carenfes de decisao quanto a destinacao de bens,
estes serao encaminhados da forma exposta na fabela abaixo:

Bem Apreendido Destinagao

Encaminhadas ao Comando do Exercito, conforme arf.

Armas de fogo e municoes 25 da Lel 10826/2003

Armas brancas Encaminhadas para destrui¢ao.

Encaminhados para destruicao, conforme Resolucao

Telefones celulares 477/2007 da Anatel.

Enfregue a estabelecimento habilitado para repassar
aos fabricantes, visando a reufilizacao, reciclagem,
frafamento ou disposicao final, conforme art. 1° da
Resolugao 257 do Conama.

Baterias (inclusive as destacaveis de telefones celulares)

Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, porte, posse ou | Encaminhados para destruicao, mediante lavratura de
detencao constitui fato ilicito auto circunstanciado, conforme art. 91, 1I, ‘a’, do CP.

Valor inexpressivo: quando seu valor for inferior aos
custos da venda em leilao, devermn ser encaminhados
para doacao em favor de instifuicao com destinacao
social.

Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, porte, posse ou

L L Valor inexpressivo e inservivel quando nao fiver
detencao nao constitui fafo ilicito

valor nem ufilidade, por sua natureza ou estado de
conservacao, devera ser destruido, lavrando-se o
respectivo auto circunstanciado.

Valor expressivo: encaminhando para venda em leilao.
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[OPCIONAL - JUIZADOS:] JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS

Juiz Leigo: Nomeio a(s) pessoa(s) abaixo listada(s) para exercerem a funcao publica de Juiz(es)
Leigo(s) perante os Juizados Especiais, consoante arfs. /°, 22 e 37 da Lel 9099/1995: a) ™.

Fungodes do Juiz Leigo: Ao Juiz Leigo incumbe a composicao do lifigio em audiéncia, evitando-
se 0 adiamento da solugao do impasse em processos civels e criminais, bem como a instrucao probatoria
de processos civels, observadas as disposicoes legais perfinentes, devendo utilizar cracha de idenfificacao.

Conciliador: Nomeio a(s) pessoa(s) abaixo listada(s) para exercer(em) a funcao publica de
Conclliador(es) perante os Juizados Especiais, consoante arfs. /°, 22 € 37 da Lel 9099/1995: a) ™.

Fungodes do Conciliador: Ao conciliador incumbe acomposicao dolitigio em audiéncia, evitando-
se 0 adiamento da solucao do impasse em processos civels e criminais, observadas as disposicoes legais
pertfinentes, devendo utilizar cracha de identificacao.

Certidao: O Secretfario do Juizado Especial, mediante requerimento expresso do conciliador
inferessado, expedira certidao informando o periodo de permanéncia pretferito da pessoa nas funcoes
publicas em questao, a qual devera ser assinada pelo magistrado.

URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

Urgéncias: Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciaria sao: a) os feifos com
pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia, enquanfo perdurar a situacao de risco; b) mandados
de segurancga; ¢) acoes falimentares, por for¢a do art. 79 da Lei 11.101/2005; d) os processos referentes
a inferessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou a pessoas portadoras de doencas
graves ou de deficiéncia, devendo tal aspecto ser identificado na capa do caderno processual, consoante
art. 1048, | e Il, do CPC e Resolugao 16/2013/TJ; ) os pedidos de liberacao de restricao em sistema
automatizados (Bacenjud, Renajud efc); f) os cancelamentos de hasta publica e de audiéncia proximas; )
0S Processos de reus presos; e, N) 0s processos da area da infancia e juventude, com enfogque Nos prazos
legais peremptorios.

Pedidos de preferéncia: Outros feitos, alem dagueles indicados no item 1, devem ser apreciados
de acordo com aordem de conclusao, evitando-se a fentfativa de controle da paufa de apreciagao de alguns
processos em detrimento dos demais, em face da inferprefacao conjugada dos principios da igualdade,
da razoavel duracao do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 5°, capuf e LXXVIIl, e 37 da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil (CRFB). Portanto, os pedidos de preferéncia formulados
pelos advogados devem ser encaminhados ao escaninho respectivo, para fins de verificacao da urgéncia
alegada, sendo vedado seu encaminhamento imediato em defrimento do estabelecido no item “urgéncias”.

[OPCIONAL - PENDENCIA DE PROCESSOS FISICOS:] DIGITALIZACAO DE ACERVO
FiSICO

E auforizado que a propria parfe inferessada promova a digifalizacao dos autos de processos
fisicos e forneca o respectivo arquivo ao Cartorio Judicial, o qual, na sequéncia, promovera a conferéncia
€ 0s demais afos necessarios a conversao, observando o seguinte:

a) Cada pagina do processo deve corresponder a um arquivo digital no formado PDF legivel.
Exemplificativamente, se o processo confiver 50 folhas (ou seja, 100 paginas, frenfe em verso com
conteudo), estas deverao ser convertidas em 100 arquivos PDF.

b) Cada pagina/arquivo nao podera exceder 400KB,

N

S \ <

\

\



SN AN CN D
\ - A : / N\~
iv . P DR TRIZES PARA GESTAO DE GAB\NETES—\/ERSAOZ(SAJ)\ N
" " X/
c) £ necesséria a digitalizacdo de fodas as folhas, frente e verso com confeudo, ressalvadas \\/'

-
—

<

A
\
P

)

N\

\

apenas as capas e cerfidoes de abertura e encerramento de volume.

d) Cada pagina sera gravada como um documento cujo numero corresponda precisamente a
sequéncia do processo. Exemplificando, um processo com 20 folhas, com conteudo na frente e no verso,
resultara em 40 arquivos digitais na mesma sequéncia € no formato PDF.

e) Os arquivos de cada processo devem ser apresenfados em uma pasfa cujo nome sera o
numero do processo no padraoc CNJ.

f) Acaso inaugurada nova fase processual (cumprimento de sentenca), a digitalizacao do processo
principal devera ser inferrompida na pagina em que se iniciou a fase do cumprimento de sentenca.

g) Caso o processo contenha objeto de prova gue nao permite a digitalizacao, este, posteriormente,
sera cadastrado e arquivado em caixa de bens e objefos, apos a devida certificacao nos autos digitais.

h) Os arquivos digifalizados deverao ser enfregues no balcao do Cartorio Judicial em pendrive
junfamente com uma petficao que contenha a seguinfe mensagem: “A parte requer a conversao dos
autos fisicos para digitais e, consequentemente, apresenta dispositivo elefronico com a infegra do
processo digitalizado, conforme padrao descrito na Portaria Administrativa desta unidade jurisdicional. A
documentacao digital apresentada € declarada copia auténtica dos originais pelo advogado subscritor, nos
termos do Codigo de Processo Civil™.

ECOEFICIENCIA

Ecoeficiéncia: Determino a utilizacao de praficas ecoeficientes nesta unidade jurisdicional, como
medida de gestao ambiental no Poder Judiciario, para conservacao dos recursos naturais e protecao
contfra a degradacao ambiental, em atencao a Resolucao 05/2009 do Tribunal de Justica de Sanfa Catarina
(TJSC), a Recomendacao 11/2007 e a Resolucao 70/2009 do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Comunicagao Digital: Determino que seja empregado o meio digital (e-mail, comunicador e/
ou malote digital) para fins de comunicacao interna e, denfro do possivel, externa.

Verso do Papel: Autorizo que, paraos expedientes que naopuderem ser langados exclusivamente
no meio elefrénico, sejam utilizados ambos os lados da folha de papel, mediante impressao de frente e
Verso.

Reducao de Material Descartavel: Recomendo aos Servidores e Estagiarios que adquiram
um recipiente refornavel para bebidas (vidro, acrilico ou outro), com a finalidade de reduzir o uso de copos
plasticos descartfavels.

REVOGACAO

Esta Portaria consolida toda disciplina local de geréncia desta unidade judicial, razao pela qual se
revoga todos atos normativos anferiores similares, inclusive a(s) Portaria(s) Administrativa(s) anferior(es).

Comarca (SC), “de " de ™.

Nome do(a) Magistrado(a)
Juiz(iza) de Direito
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4.2. TABELAS DE FILAS DE FLUXOS DO SAJ

4.2.1. Fluxo Familia

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao Saneamento/
Organizagao

Providéncias do Capitulo IX - CPC

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao e Juizo de refratacao

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tufela de urgéncia/alvara.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - BacenJud - Concluso/Decisao

Pedidos de utilizacao do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minuta e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - Bacendud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnacao Bloqueio

Analisar Impugnacao

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinatura do Juiz - Despacho

Concluso com minutfa finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minutfa finalizada

Cartorio - Peticéo Inicial

Fila inicial de enfrada dos processos distribuidos

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido aufomaticamente - Apds  assinatura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de decisao

ApoOs assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Sentenca

Recebido automaticamente -
liberacao da minufa de sentenca

ApOs assinatura e

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Fila Concluso Urgente

Cartorio - Ag. Designar Audiéncia

Aguardando designar audiéncias de mediacao, por
exemplo.

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Andlise do Transito em Julgado

Cumprir atos da sentenca

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistribuidos entfre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Recebido da Contadoria

Recebidos do Contador com Calculos/Informacao

Cartorio - BacenJud - Infimacao Blogueio

Infimacao da parte - Art. 854 § 3° CPC

Cartério - Bacendud - Transferéncia de Valores/
Desblogueio

Transferir para SIDEJUD ou desbloguear

Cartorio - Ministerio Publico

Infimado MP - Portal

Cartorio - Recebido Ministério Publico Peticao do MP

Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Anadlise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Andlise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emitido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Processo Suspenso

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digifalizados conforme Orienfacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sistema  lanca
movimentagao 276 e cerfidao 13018

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro

Cartorio - Processos Recebidos do 2° Grau

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau

Cartorio - Salicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento da Baixa

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
anfes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentagcao em
Crau de Recurso

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos CEJUSC

Recebidos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Processo Suspenso - Art921 1l e IV CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71202

Cartorio - Processo Suspenso - Art921 1K1K CPC

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71203

Cartorio - Processo Arquivado - Art.921ILK2 CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71204

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servigo Social com Parecer/Estudo
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Recebido do Setor de Psicologia

Vindos do Setfor de Psicologia

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contadoria - Calculos e Atualizacdes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Agao para Bacendud

Distribuicao

Ajustes cadasirais que competem ao Cartorio
Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de oufro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digifalizados
aguardando categorizacao

Sistema - Com Classe Alterada

Sisterma gera copia do Processo ao Alterar Classe

Sisterma - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistera - Ag. Impresséo - Vara

Processo Maferializado

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacéo (Incidentes)

4.2.2. Fluxo Execucdo Fiscal

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila inicial de entrada dos processos
distribuidos da classe execucao fiscal

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracdo de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao, apelacéo, Juizo de refratacao,
embargos infringentes

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tufela de urgéncia/alvara.

Gabinete - BacenJud - Concluso/Decisao

Pedidos de utilizacéo do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minuta e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - Bacendud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnacao Bloqueio

Analisar Impugnacao

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacgao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local
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Fila

Funcao - Objetivo

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Ass. Juiz - DTR - Des./Dec.Postulatoria

Concluso DTR - com minuta finalizada

Gabinete - Ass. Juiz - DTR - Des/Dec. Garantia

Concluso DTR - com minuta finalizada

Gabinete - Ass. Juiz - DTR - Des/Dec. Resisténcia

Concluso DTR - com minuta finalizada

Gabinete - Ass. Juiz - DTR - Des/Dec. Expropriacao

Concluso DTR - com minuta finalizada

Gabinete - Concluso DTR - Inicial - Postulatoria

Filalnicial das Execuces Fiscais das Unidades atendidas
pela DTR Fiscal

Gabinete - Concluso DTR - Inicial - Resisténcia

Fila Inicial dos Embargos a Execucao Fiscal e
Procedimento Comum das Unidades afendidas pela
DITR Fiscal

Gabinete - Concluso DTR - Desp./Dec. Postulatoria

Encaminhados pela fase postulatoria da DTR

Gabinete - Concluso DTR - Desp./Dec. Garantia

Encaminhados pela fase garantia da DTR

Gabinete - Concluso DTR - Desp/Dec. Resisténcia

Encaminhados pela fase resisténcia da DTR

Gabinete - Concluso DTR - Desp./Dec. Expropriacao

Encaminhados pela fase expropriacao da DTR

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de decisao

ApOs assinatura e

Cartorio - Peticéo Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos da
Classe embargos € demais classes, exceto classe
execucao fiscal,

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Vindos do Concluso
Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Hasta Publica

Cumprir atos do leilao (Sempre Infimar Leiloeiro via
Portal e-SAJ)

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Ag. Andlise - Citacao

Fornecido novo endereco

Cartorio - Ag. Andlise - Penhora

Andlise da Decisao determinando penhora

Cartorio - Ag. Expedir Carta Precatoria

Endereco fora da jurisdicado da unidade

Cartorio - Ag. Expedir Edital

Executado nao encontrado

Cartorio - Ag. Expedir Mandado de Penhora

Penhora de outros bens

Cartorio - Ag. Expedir Intimagao da Penhora

Ag. Infimagao do exequente e executado

Cartorio - Ag. Matricula

Aguardando Matricula afualizada

Cartorio - Ag. Manifestacao do Exequente

Intimado o exequente

Cartorio - Ag. Manifestacao do Executado

Infimado o executado

Cartorio - Analise do Transitfo em Julgado

Cumprir afos da senfenca

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistribuidos enfre Varas do mesmo Foro
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Recebido da Contadoria

Recebidos da Contadoria

Cartorio - Recebido da Distribuicao

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Cartorio - BacenJud - Infimacao Blogueio

Infimacao da parte - Art. 854 § 3° CPC

Desblogueio

Cartério - Bacendud - Transferéncia de Valores/

Transferir para SIDEJUD ou desbloguear

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emifido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Processo Suspenso

Determinada Suspensao - Sisterma lanca movimentacao
70115

Cartorio - Processo Suspenso - Art40 LEF

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71189

Cartorio - Processo Arquivado - Art.40 - K2K LEF

Deferminada Arquivamento Art40 - Sistema lanca
movimentagao /1188

Cartorio - Suspensao - Parcelamento do Debito

Processos suspesnos pelo aprcelamento da divida

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digitalizados conforme Orientacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sistema  lanca
movimentagao 276 e cerfidao 13018

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro

Cartorio - Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
anfes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos CEJUSC

Recebidos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau

Cartorio - Processos Recebidos do 2° Grau

Vindos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Ag. Oficio

Oficio Expedido

Cartorio - Ag. Mandado

Mandado Expedido

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contadoria - Calculos e Atualizacdes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Agéao para Bacendud

Distribuicao

Ajustes cadasirais que competem ao Cartorio
Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outfro Foro

Remetidos de oufro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado

Sistema - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital
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Fila

Funcao - Objetivo

Sistema - Ag. Impresséo - Vara

Processo Mafterializado

Sistemma - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sistema - Com Classe Alterada

Sistera gera copia do Processo ao Alterar Classe

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Disfribuicao

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

DTR POSTULATORIA

DTR Postulatoria - Cumprir Carta Precatoria

Endereco fora da jurisdicéo da unidade

DTR Postulatoria - Recebido do Juiz - Despacho/
Decisao

Recebido automaticamente - Apos assinafura e
liberacao da minufa de despacho/decisao

DTR Postulatoria - Emenda da Inicial

Determinada a emenda da inicial

DTR Postulatéria - Novo Endereco ou CPF

Correspondéncia devolvida

DTR Postulatéria - Anélise do Chefe de Secao

Anélise Urgente

DTR Postulatéria - Ag. Carta Precatoria

Carta precatoria emitida

DTR Postulatoria - Expedir Edital de Citagcao

Executado ngo localizado

DTR Postulatéria - Ag. Pesquisa de Enderecos

Pesquisa de endereco em sistemas externos ( robd de
pesquisa)

DTR Postulatoria - Ag. Infimagao Exequente - Pesquisa
Endereco

Pesquisa de endereco realizada - Ag Intimacao do
exequente

DTR Postulatoria - Ag. Manifestacao Exequente -
Endereco

Intimado Exequente da pesquisa de endereco realizada

DTR Postulatoria - Ag. Mandado - Oficial de Justica

Mandado emitido

DTR Postulatoria - Ag. Manifestacao Exequente

Intimado Exequente

DTR Postulatoria - Ag. Manifestacao Executado

Infimado Executado

DTR Postulatéria - Ag. Correios

Oficio Emitido

DTR Postulatoria - Expedir Carta Precatoria

Expedir Carta Precatoria

DTR GARANTIA

DTR Garantia - Recebido do Juiz - Despacho/Decisao

Recebido automaticamente - Apos assinafura e
liberacao da minuta de despacho/decisao

DTR Garantia - Cumprir Carfa Precatoria

Endereco fora da jurisdicéo da unidade

DTR Garantia - Requisicao a Central de Imoveis

Ag. Solicitacao de Pesquisa de Bens

DTR Garantia - Ag. Resposta da Central de Imoveis

Pesquisa de Bens encaminhada

DTR Garantia - Exp. Mandado de Penhora. Aval, Reg

BacenJud negativo

DTR Garantia - Ag. Matricula do Imovel

Intimado Exequente

DTR Garantia - Providenciar Registro da Penhora

Penhora efetfivada

DTR Garantia - Ag. Valor Atualizado

Intimado Exequente

DTR Garantia - Ag. Manifestacao de Terceiro

Infimado terceiro inferessado

DTR Garantia - RENAJUD - Providenciar Registro

Determinacao de restricao no RENAJUD

DTR Garantia - Andlise do Chefe de Secao

Analise Urgente

DTR Garantia - Ag. Manifestacao Exequente

Infimado Exequente

DTR Garantia - Ag. Manifestagao Executado

Infimado Executado

DTR Garantia - Ag. Correios

Oficio Emitido
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Funcao - Objetivo

DTR Garantia - Expedir Carta Precatoria

Expedir Carta Precatoria

DTR Garantia - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Expedida

DTR Garantia - Expedir Mandado de Infimacao Penhora

Penhora efetivada

DTR Garantia - Ag. Providéncias do Exequente

Intimado Exequente

DTR RESISTENCIA

DTR Resisténcia - Recebido do Juiz - Despacho/Dec. Receb[do aufomaﬂcamerﬁe ) Ast~ SSEITEITE €
liberacao da minuta de despacho/decisao

DTR Resisténcia - Inicial - Embargos a Execucao Fila Inicial de Embargos a Execucao

DTR Resisténcia - Ag. Manifestacao do Embargante Intimado embargante

DTR Resisténcia - Ag. Manifestacao do Embargado Intimado embargado

DTR Resisténcia - Aguardando Preclusao Rejeicao da excecao pre-executividade

DTR Resisténcia - Ag. Infimagao do Excepto Infimado da excecao de pre-executividade

DTR Resisténcia - Embargos Infringentes Fila Inicial dos embargos infringentes

DTR Resisténcia - Embargos de Declaracao Fila Inicial dos embargos de declaracao

DTR Resisténcia - Apelacao Fila Inicial das apelacdes

DTR Resisténcia - Aguardando Conirarrazoes Infimado para contrarrazées

DTR Resisténcia - Analise do Chefe de Secao Analise Urgente

DTR Resisténcia - Ag. Manifestagcao Exequente Infimado Exequente

DTR Resisténcia - Ag. Manifestacao Executado Infimado Executado

DTR Resisténcia - Cumprir Carta Precatoria Endereco fora da jurisdicao da unidade

DTR Resisténcia - Expedir Mandado de Citagcao Expedir citacao

DTR Resisténcia - Ag. Prazo Confrole de Prazo

DTR Resisténcia - Ag. Mandado - Oficial de Justica Mandado Expedido

DTR EXPROPRIACAO

Recebido aufomatficamente - Apds assinafura e

DTR Expropriacao - Recebido do Juiz - Desp. / Dec.

liberacao da minuta de despacho/decisao

DTR Expropriagao - Susp. LEF 40 - Auséncia Citacao

Contfrole do prazo de suspensao

DTR Expropriagao - Susp. LEF 40 - Auséncia de Bens

Controle do prazo de suspensao

DTR Expropriagao - Ag. Man. do Exeq. Suspenséo

Infimado exequente da suspensao

DTR Expropria¢ao - Ag. Man. do Exeq. Prescricao

Infimado exequente da prescricao

DTR Expropriagao - Ag. Man. do Exeq. Extincao

Infimado exequente da extincao

DTR Expropriagao - Transito em Julgado

Recebidos do gabinete com sentenca

DTR Expropriacao - Transito em Julgado- Cumprir

Expedir Alvara, Baixa Penhora

DTR Expropriacao - Transito em Julgado-Com Custas

Senfenca com custas pelo executado

DTR Expropriagao - Transito em Julgado-Sem Custas

Senfenca com custas pelo executado

DTR Expropriacao - Transito em Julgado - Embargos

Sentenca de Embargos a Execucao

DTR Expropriagao - Hasta Publica

Cumprir afos do leilao ( Sempre Intimar Leilogiro via

Portfal e-SAJ)

DTR Expropriacao - Analise do Chefe de Secao

Anélise Urgente

DTR Expropriacao - Ag. Manifestacao Exequente

Intimado Exequente

DTR Expropriagao - Ag. Manifestagcao Executado

Infimado Executado
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4.2.3. Fluxo Infdncia e Juventude

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao e Juizo de refratacao

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tutela de urgéncia/alvara

Gabinete - BacenJud - Concluso/Decisao

Pedidos de utilizacao do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minuta e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - BacenJdud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnacao Bloqueio

Analisar Impugnacao

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinatura do Juiz - Despacho

Concluso com minufa finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de enfrada dos processos distribuidos

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido aufomaticamente - Apds  assinatura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de decisao

ApoOs assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Senfenca

Recebido automaticamente -
liberacao da minufa de sentenca

ApoOs assinatura e

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servigo Social com Parecer/Estudo

Cartorio - Recebido do Advogado da Inféancia e
Juventude

Peculiaridade da Vara da Infancia - Capital

Cartorio - Recebido do Oficialato da Infancia e Juventude

Vindos do Oficial da Infancia e Juventude

Cartorio - Recebido do Setor de Psicologia

Vindos do Setfor de Psicologia

Cartorio - Processos Recebidos do 2° Grau

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Solicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento da Baixa

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
anfes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Vindos do Concluso
Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Ag. Laudo Pericial

Infimado Perito ( Sempre via Portal e-SAJ) e aguardando
Laudo

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Elaborar guias CNJ - PEMSE

Preenchimento obrigatorio da Guia no CNJ

Cartorio - Analise do Transito em Julgado

Cumprir atos da senfenca

Cartorio - Ag. Busca e Apreenséo - Afo Infracional Mandado Emitido

Cartorio - Ag. Vaga - Medida em Meio Fechado Solicitado Vaga - Ag. Resposta
Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Analise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido

Cartorio - Analise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatforia Emitida

Cartorio - Ag. Prazo

Controle do Prazo

Cartorio - Internacao Provistria

Confrole da Internacao Provisoria

Cartorio - Internacao Definitiva

Controle da Internacao Definitiva

Cartorio - Internacao Sancao

Confrole da Internacao Sancao

Cartorio - Semiliberdade

Controle das medidas de semiliberdade

Cartorio - Medidas em Meio Aberto

Controle das medidas em meio aberto

Cartorio - BacenJud - Intfimacao Blogueio

Infimacao da parfe - Art. 854 § 3° CPC

Cartorio - Bacendud - Transferéncia de Valores/
Desblogueio

Transferir para SIDEJUD ou desbloguear

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emitido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Ag. Assinatura Juiz - Documentos Digitalizados

Documentos emitidos no CNJ para juiz assinar

Cartorio - Processo Suspenso

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentagao
70115

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digifalizados conforme Orienfacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sistema  lanca
movimentagao 276 e certidao 13018

Cartorio - Arquivado Cadastro de Prefendentes a
Adocao

Separacao dos processos de prefendentes a adocao

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a oufro Foro

Cartorio - Ministério Publico

Infimado MP - Portal
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Recebido Ministério Publico

Peticao do MP

Cartorio - Recebido da Contadoria

Recebidos do Contador com Calculos/Informacao

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Oficialato da Infancia e Juventude

Para Manifestacao/Providéncia do Oficial da Infancia

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Advogado da Infancia e Juventude

Peculiaridade Vara da Infancia - Capital

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistribuidos enfre Varas do mesmo Foro

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Agao para Bacendud

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contfadoria - Caélculos e Atualizacoes

Qutros Célculos e Atualizagcoes de Divida

Distribuicao

Acoes que competem ao Cartorio Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de oufro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digitalizados
Aguardando cafegorizacao

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sisterma - Remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau

Sistema - Ag. Impressao - Vara

Processo Materializado

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

Sisterma - Ag. Digifalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Com Classe Alterada

Sisterna gera copia do Processo ao Alterar Classe

4.2.4. Fluxo Juizado Especial Fazenddrio

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos a julgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tufela de urgéncia/alvara.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracéo, recurso nominado.

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local
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Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - BacendJdud - Concluso

Pedidos de utilizacao do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minuta e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - BacenJdud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnacao Bloqueio

Analisar Impugnacao

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos

Cartorio - BacenJud - Infimagao Blogueio

Infimacao da parte - Art. 854 § 3° CPC

Cartorio - Bacendud - Transferéncia de Valores/
Desblogueio

Transferir para SIDEJUD ou desbloquear

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Vindos do Concluso

Urgente

Cartério - Recebido do Juiz - Despacho Recebpo aufomaﬂcamerﬁe - Apls assinafura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisio Recebpo auT.omaﬂcamerﬁe~ - Apls assinafura e
liberacao da minuta de decisao
Recebido automaticamente - Apds assinafura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Sentenca

liberacao da minuta de sentenca

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Ministério Publico

Infimado o Ministerio PUblico

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - Turma de Recursos

Enviados ao 2° Grau/Turma

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Processo Suspenso

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Analise do Transitfo em Julgado

Cumprir afos da senfenca

Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Andlise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Analise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Cartfa Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Ag. Expedicao RPV

Aguardando a expedicao de RPV

Cartorio - Ag. Expedicao RPP

Aguardando a expedicao de RPP

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos
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Fila

Funcgao - Objetivo

Cartorio - Ag. Exame Técnico

Aguardando laudo

Cartorio - Servico Social

Processos com deferminagcao de esfudo social -
medicamentos

Cartorio - Recebido do Servico Social

Retornados do Servico social com estudo social.

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digitalizados conforme Orientacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sisfema  lanca
movimentagao 276 e cerfidao 13018

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emitido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Recebido da Confadoria

Vindos do Contador com Calculos/Informacao

Cartorio - Ag. Pagamento - Precatorio/RPV

RPV/Precatorio Emitido

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistriouidos entre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Solicitacao de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicifou cancelamento da Baixa

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro - Outro Estado/Justica

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos CEJUSC

Vindos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Processo Suspenso - Art921 1l e IV CPC

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71202

Cartorio - Processo Arquivado - Art.92111,§2 CPC

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71204

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Agao para Bacendud

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contfadoria - Caélculos e Atualizacoes

Qutros Célculos e Atualizagcoes de Divida

Distribuicao

Ajustes cadasfrais que competem ao Cartorio
Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digitalizados
aguardando categorizacao

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de outfro Foro

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Redistribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Ag. Impresséo - Vara

Processo Mafterializado

Sistema - Ag. Avaliagao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacéo (Incidentes)

Sistema - Com Classe Alterada

Sistema gera copia do Processo ao Alferar Classe

Sistema - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e
Dependente
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Fila

Funcao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Urgente

Eventual Reu preso e demais casos urgentes.

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao, recurso nominado, em
sentido estrito.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de decisao

ApOs  assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Senfenca

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de sentenca

ApoOs assinatura e

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Fila Concluso Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir afos da audiéncia designada

Cartorio - Infimacao por Telefone

Infimacdes das partes via sisterna INTIMAFONE

Cartorio - Ag. Designar Audiéncia

Aguardando designar audiéncias

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Andlise do Transito em Julgado

Cumprir atos da sentenca

Cartorio - Ag. Anfecedentes e Historico

Cerfificar antecedentes e alimentar historico de partes

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistriouidos entre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Recebido da Contadoria

Vindos do Contador com Célculos/Informacao

Cartorio - Ministério Publico

Infimado MP - Portal

Cartorio - Ag. Oficio

Oficio Expedido
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Fila Funcgao - Objetivo
Cartorio - Analise de ARs AR junfado
Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Analise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

N\

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emifido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Turma de Recursos

Enviados ao 2° Grau/Turma

Cartorio - Ag. Representacao

Ag. Prazo de Representacao - Acao Condicionada

Cartorio - Processo Suspenso

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Suspensao (art.89 Lei 9099/95)

Suspensao Condicional do Processo

Cartorio - Foragidos

Aguardando Prisao

Cartorio - Transacao Penal

Aguardando Cumprimento das Condicoes

Cartorio - Descumprimento das condicoes

Infimacao para Justificativa do Descumprimento

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamenfo - Sistema
movimentagao 276 e cerfidao 13018

lanca

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro - Outro Estado/Justica

Cartorio - Remetidos a Delegacia de Policia

Baixados para providéncias da Delegacia

Cartorio - Recebido Ministerio Publico

Peticao do MP

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Solicitacao de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento de Baixa

Cartorio - Recebidos do 2° Grau

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia
- Varas Mistas

Cartorio - Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso - Varas Mistas

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos CEJUSC

Vindos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Suspensao - senfenca condenaforia - Ag.

Prisao

Condenado - Ag. Prisao

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servigo Social com Parecer/Estudo

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Recebido do Setor de Psicologia

Vindos do Setfor de Psicologia

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Custas Finais

Custas Finais

Contadoria - Célculos e Atualizacdes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Distribuicao

Acdes gue competem ao Cartorio Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Recebidos do Cartorio Distribuidor
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Funcgao - Objetivo

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digifalizados
aguardando categorizacao

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de oufro Foro

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sistema - Com Classe Alterada

Copia do Processo com Classe Alterada

Sistema - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Ag. Impressao - Vara

Processo Materializado

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

4.2.6. Fluxo Execucdo Penal

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Anélise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absolufo

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Senfenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Urgente

Soltura, saida temporéria € progressao.

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao, agravo em execucao.

Gabinete - Concluso - Remicao/Saida

Pedido de remicao e saida.

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

QOrganizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos

Cartorio - Peticao Inicial - Ag. Digitalizagao

Para digitalizacao dos PEC's

Cartorio - Inicial - Reu Preso

Saneamento do PEC

Cartorio - Inicial - Carfa Precatoria

Analise das Iniciais de CP

Cartorio - Inicial - Aberto/LC/Restritiva/Sursis

Andlise dos casos que nao sao Réu Preso
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Fila

Funcao - Objetivo

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido aufomaticamente - Apds  assinatura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minufa de decisao

Cartorio - Recebido do Juiz - Senfenca

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de sentenca

Cartorio - Analise do Trénsito em Julgado

Cumprir atos da senfenca

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao sobrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Ag. Prazo - Beneficio

Controle de Prazos de Beneficios

Cartorio - Ag. Oficio

Oficio Expedido

Cartorio - Ag. Mandado

Mandado Expedido

Cartorio - Historico de Partes

Ajuste no historico

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebido automaticamente - Fila Concluso Urgente

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - Previsao de Término de Pena

Controle de término da pena

Cartorio - Beneficio em Instrucao

Controle do Indulto/Comutacao/Soma

Cartorio - Regressao em Instrucao

Ag. Procedimento disciplinar do Estabelecimento
Prisional

Cartorio - Descumprimento das condicoes

Néo esta havendo cumprimenfo das condicoes de
regime aberto, por exemplo.

Cartorio - Ag. Efetivacao Transferéncia

Transferéncia de preso - Ag. DEAP

Cartorio - Beneficios Suspensos

Execucao suspensa

Cartorio - Ag. Soma das Penas

Mais de uma condenacao - Ag. soma

Cartorio - Prestacdes / Pecuniaria

Controle das prestacoes/pagamentos

Cartorio - Sursis

Controle da Suspensao da pena

Cartorio - Livramento Condicional

Controle do livramento condicional

Cartorio - Regime Fechado

Controle do regime fechado

Cartorio - Regime Semiaberto

Controle do regime Semiaberto

Cartorio - Regime Aberto

Controle do regime Aberto

Cartorio - Medida de Seguranca/internacao

Controle da Medida de Seguranca/Internacao

Cartorio - Prisao Domiciliar

Controle Prisao Domiciliar

Cartorio - Ministério Publico

Infimado MP - Portal

Cartorio - Recebido Ministério Publico

Peticao do MP

Cartorio - Foragidos

Ag. prisao

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digifalizados conforme Orienfacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamenfo - Sistfema  lanca
movimentagao 276 e cerfidao 13018

Cartorio - Processos Remetidos a oufro Foro

Remetidos a oufro Foro - Qufro Estado

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Redistribuidos enfre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Servico Social

Remetido ao Servico Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Recebidos - Servico Social
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Funcao - Objetivo

Cartorio - Recebido da Contadoria

Devolvidos do Confador com Calculos/Informacao

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emifido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Processos Recebidos do 2° Grau

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso

Cartorio - Salicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento de Baixa

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
antes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contadoria - Calculos e Atualizacdes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Distribuicao

Acdes gue competem ao Carforio Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Devolvidos com ajuste do Cartorio Distribuidor

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digifalizados
Aguardando cafegorizacao

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de oufro Foro

Sisterma - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sisterma - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Redistribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e
Dependente

Sistema - Com Classe Alterada

Copia do Processo com Classe Alterada

Sistema - Ag. Impressao - Vara

Processo Mafterializado

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

4.2.7. Fluxo Civel Genérico

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Recuperagao/
Faléncia/Incidentes

Fila inicial de entrada dos processos de
Recuperacgao/Incidentes

Gabinete - Concluso - Anélise Inicial

Fila de concluso para as iniciais
encaminhadas pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao Saneamento/

Organizacao

Providéncias do Capitulo IX - CPC
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Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos a julgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao e Juizo de refratacao

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tufela de urgéncia/alvara.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - BacenJud - Concluso/Decisao

Pedidos de utilizacao do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minuta e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - Bacendud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnacao Bloqueio

Analisar Impugnacao

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Cartorio - Peticéo Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos

Cartorio - Peticao Inicial Recuperacao Judicial/Faléncias

Fila inicial de entrada dos processos de Faléncia

Cartorio - Cumprir Recuperacao  Judicial/Faléncia/
Incidentes

Recebidos aufomaticamente do Gabinete - Classes
Recuperacéo/Faléncia/Incidentes

Cartorio - Administrador Judicial/Gestor

Infimado o Administrador ( Sempre via Portal e-SAJ).

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de despacho

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de decisao

ApOs  assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Sentenca

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de sentenca

ApOs  assinatura e

Cartorio - DJE - Despacho Publicado

Cerfificada Publicacao DJE - categoria Despacho -
Sistema move automatico

Cartorio - DJE - Decisao Publicada

Cerfificada Publicacdo DJE - cafegoria Decisao -
Sisterna move automatico

Cartorio - DJE - Sentenca Publicada

Certificada Publicacao DJE - categoria Sentenca -
Sistema move automatico

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Vindos do Concluso
Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Hasta Publica

Cumprir atos do leildo (Sempre Infimar Leiloeiro via
Portal e-SAJ)
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Funcgao - Objetivo

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao scbrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Analise do Transito em Julgado

Cumprir atos da sentenca

Cartorio - Ag. Pagamento - Precatorio/RPV

Emitido Precatorio/RPV

Cartorio - Ag. Laudo Pericial

Infimado Perito ( Sempre via Portal e-SAJ) e aguardando
Laudo

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistriouidos entfre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Recebido da Confadoria

Recebidos do Contador com Célculos/Informacao

Cartorio - Recebido da Distribuicao

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Cartorio - Bacendud - Intimacao Blogueio

Infimacao da parte - Art. 854 § 3° CPC

Cartorio - Bacendud - Transferéncia de Valores/
Desblogueio

Transferir para SIDEJUD ou desbloguear

Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Andlise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Andlise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Carfa Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartoério - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - Expedir RPV

Aguardando Expedir Requisicao de Pequeno Valor

Cartorio - Expedir Precatorio

Aguardando Expedir Precatorio

Cartorio - Ministerio Publico

Infimado MP - Portal

Cartorio - Recebido Ministério Publico

Peticao do MP

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servigo Social com Parecer/Estudo

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Recebido do Setor de Psicologia

Vindos do Setfor de Psicologia

Cartorio - Aguardando Emenda da Inicial

Detferminada a Emenda pelo Gabinete - Sisterma move
automaticamente

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emitido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Processos Recebidos do 2° Grau

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Solicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento da Baixa

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
antes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso

Cartorio - Remetidos ao TRF4

Remetidos - Competéncia Delegada - Integracao com
0 TRF- 48 Regiao
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Fungao - Objetivo

Cartorio - Processo Suspenso

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Processo Suspenso - Art921 1l e IV CPC

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71202

Cartorio - Processo Suspenso - Art921I1§1° CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71203

Cartorio - Processo Arquivado - Art.92111,§2 CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71204

Cartorio - Sobrestados

Sobrestados por repercussao geral, recurso repetitivo
ou IRDR

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digitalizados conforme Orientacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sisfema  lanca
movimentagao 276 e certfidao 13018

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro - Outfro Estado/Justica

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartoério - Recebidos CEJUSC

Recebidos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Processos a enviar ao TRF4

A enviar - Competéncia Delegada - Integracao com o
TRF- 48 Regiao

Cartorio - Processos ag. confirmacao de recebimento
TRF4

Ag. Recebimento - Competéncia Delegada - Infegracao
com o TRF- 48 Regiao

Cartorio - Processos ag. retorno TRF4

Ag. Retorno - Competéncia Delegada - Integracao com
0 TRF- 48 Regiao

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Custas Finais

Custas Finais

Contadoria - Calculos e Atualizactes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Acao para Bacendud

Distribuicao

Ajustes cadasirais que competem ao Cartorio
Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de oufro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e digitalizados
aguardando cafegorizacao

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sistema - Com Classe Alterada

Sisterma gera copia do Processo ao Alterar Classe

Sistema - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Ag. Impressao - Vara

Processo Materializado

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

DTR - BANCARIA

DTR Postulatoria - Atos Citatorios

Emissao Oficios, mandados, cartas precatorias € editais
de citacao

DTR Postulatoria - Ag. Pagamento de Diligéncias

Infimacao para pagamento de diligéncias

DTR Postulatoria - Ag. Novo Endereco

Intimado Autor para apresentar novo endereco
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DTR Postulatéria - Ag. Pesquisa de Endereco

Pesquisa de endereco ( FCDL, Casan, efc)

DTR Garantia - RENAJUD

Incluir e refirar restricao no sistema RENAJUD

DTR Garantia - INFOJUD

Pesquisa de bens dos executados

DTR Resposta € Instrucao - Prazo Autor

Ag. Manifestacao da parte autora ( ex: diligéncia,
endereco)

DTR Resposta € Instrucéao - Prazo Reu

Ag. Manifestacao da parte re ( ex: replica)

DTR Resposta e Instrucéo - Andlise da Manifestacao
Autor/Reu

Cerfificacao Decurso do Prazo da manifestacao do
Autor/Reu

DTR P&s Julgamento - Analise de Recursos

Infimacao de Contrarrazées e Envio ao 2° grau

4.2.8. Fluxo Criminal Genérico

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais encaminhadas
pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Analise da Resposta

Analise das Hipéteses do Art. 397 CPP

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboragao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao e Juizo de refratacao

Gabinete - Concluso - Urgente

Reéu preso e demais casos urgentes.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minuta finalizada

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de entrada dos processos distribuidos

Cartorio - Peticao Inicial - Ag. Digitalizacao

Para digifalizacao dos PEC's

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de despacho

ApOs  assinatura e
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Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de decisao

Cartorio - Recebido do Juiz - Sentenca

Recebido automaticamente - Apds assinafura e
liberacao da minuta de sentenca

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebido automaticamente - Fila Concluso Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao scbrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Ag. Anfecedentes e Historico

Cerfificar antecedentes e alimentar historico de partes

Cartorio - Analise do Transito em Julgado

Cumprir afos da senfenca

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Redistriouidos enfre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Recebido da Contadoria

Devolvidos do Confador com Calculos/Informacao

Cartorio - Ministério Publico

Infimado MP - Portal

Cartorio - Recebido Ministério Publico Peficao do MP

Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Andlise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Analise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Escrivao

Urgentes a cargo do Chefe de Cartorio

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emifido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Processo Suspenso

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Suspensao (artf. 366 do CPP)

Citado por edifal - Nao Enconfrado

Cartorio - Suspensao (art.89 Lei 9099/95)

Suspensao Condicional do Processo

Cartorio - Foragidos

Aguardando Prisao

Cartorio - Transacao Penal

Aguardando Cumprimento das Condicoes

Cartorio - Descumprimento das condicoes

Infimacao para Justificafiva do Descumprimento

Cartorio - Processo de Execucao Criminal iniciado

PEC cadastrado

Cartorio - Sessao do Juri

Sessao do Juri - designada

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digifalizados conforme Orienfacao CGJ 56

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sistema  lanca
movimentagao 276 e certidao 13018

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a oufro Foro - Outfro Estado

Cartorio - Remetidos a Delegacia de Policia

Baixados para providéncias da Delegacia

Cartorio - Advogado da Justica Militar

Peculiaridade da Vara Militar - Capital

Cartorio - Recebido do Advogado da Justica Militar

Peculariedade da Vara Militar - Capital

Cartorio - Processos Recebidos do 2K Grau

Devolvidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia
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Fila

Funcgao - Objetivo

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do Tribunal antes da integracao, agora 0s
processos retornam na fila Recebidos do 2° Grau

Cartorio - Tribunal de Justica

Fila dos processos que eram remetidos ao Tribunal
antes da infegracao, agora 0s processos vao para a fila
Processos Remetidos ao Tribunal de Justica

Cartorio - Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso

Cartorio - Salicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento de Baixa

Cartorio - Suspensao - senfenca condenatoria - ag.
Prisao

Condenado - Ag. Prisao

Cartorio - Ag. Relatérios e Guias do Historico

Aguardando Informacoes do Estabelecimento Prisional

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servigo Social com Parecer/Estudo

Cartorio - Oficialato da Infancia e Juvenfude

Para Manifestacao/Providéncia do Oficial da Infancia

Cartorio - Recebido do Oficialato da Infancia e Juventude

Vindos do Oficial da Infancia e Juventude

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Recebido do Setor de Psicologia

Vindos do Setfor de Psicologia

Cartorio - Advogado da Infancia e Juventude

Peculiaridade Vara da Infancia

Cartorio - Recebido do Advogado da Inféncia e
Juventude

Peculiaridade da Vara da Infancia - Capital

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Finais

Custas Finais

Contadoria - Calculos e Atualizacdes

Qutros Calculos e Atualizagdes de Divida

Distribuicao

Acdes gue competem ao Cartorio Distribuidor

Distribuicao - Recebido em Cartorio

Devolvidos com ajuste do Cartorio Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outfro Foro

Remetidos de oufro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digifalizados
Aguardando cafegorizacao

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacao (Incidentes)

Sistema- Com Classe Alterada

Copia do Processo com Classe Alterada

Sisterma - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Ag. Impressao - Vara

Processo Materializado

Sistema - Redisfribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente

DTR PENAL

DTR - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minufa dos processos da
DTR

DTR - Concluso Sentenca

Aptos ajulgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

DTR - Concluso - Urgente

Reu preso e demais casos urgentes.

DTR - Ag. Prazo

Confrole de prazos recursais, pagamento de pena de
multa
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Funcgao - Objetivo

DTR - Recebido da Contadoria - Finais

Devolvidos do Contador com Calculo de custas finais

DTR - Distribuigao

PEC's cadastrados pela DTR

DTR - Distribuicao - Recebido em Cartorio

Devolvidos com ajuste do Cartorio Distribuidor

DTR - Recebidos do Juiz - Despacho/Decisac/Sentenca

Fila inicial de entrada dos processos sentenciados

DTR - Guia de Recolhimento - Ag Assinatura

Guias Emitidas

DTR - Chefe de Secao

Cumprir Urgente

DTR - Suspensao - Sentenca condenatoria - Ag. Prisao

Condenado - Ag. Prisao

DTR - Cumprir - Urgente

Recebido automaticamente - Fila DTR - Concluso
Urgente

DTR - Processos Recebidos do 2° Grau

Devolvidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

4.2.9. Fluxo Juizado Especial Civel

Fila

Funcgao - Objetivo

Gabinete - Concluso - Analise Inicial

Fila de concluso para as iniciais encaminhadas
pelo Cartério

Gabinete - Concluso - Despacho

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Decisao

Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Sentenca

Aptos a julgamento - Aguardando Elaboracao de minuta

Gabinete - Concluso - Recurso

Embargos de declaracao e Juizo de refratacao

Gabinete - Concluso - Urgente

Pedidos de tutela de urgéncia/alvara.

Gabinete - Enfrados com Sigilo Absoluto

Distribuidos com Sigilo Absoluto

Gabinete - BacenJud - Concluso/Decisao

Pedidos de utilizacao do BacenJud

Gabinete - BacenJud - Elaborar Minutfa e Protocolizar

Detferminado Blogueio

Gabinete - BacenJud - Aguardar Resposta

Resposta do Blogueio

Gabinete - BacenJud - Impugnagao Blogueio

Analisar Impugnacao

Gabinete - Juiz Leigo

Aguardando Elaboragao de minufa do Juiz Leigo

Gabinete - Concluso 1

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 2

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 3

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 4

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 5

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 6

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 7

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 8

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 9

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Concluso 10

Organizacao - Peculiaridade Local

Gabinete - Assinafura do Juiz - Despacho

Concluso com minuta finalizada

Gabinete - Assinatura do Juiz - Decisao

Concluso com minuta finalizada
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Fungao - Objetivo

Gabinete - Assinafura do Juiz - Sentenca

Concluso com minufa finalizada

Cartorio - Peticao Inicial

Fila inicial de enfrada dos processos distribuidos

Cartorio - Peticéo Inicial - Ag. Digitalizacao

Processos com afermacao realizada, distribuidos e ag.
Digitalizacao.

Cartorio - Recebido do Juiz - Despacho

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de despacho

ApOs assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Decisao

Recebido aufomaticamente -
liberacao da minufa de decisao

ApOs assinatura e

Cartorio - Recebido do Juiz - Sentenca

Recebido automaticamente -
liberacao da minuta de sentenca

ApOs  assinatura e

Cartorio - Ag. Designar Audiéncia

Aguardando designar audiéncias

Cartorio - Cumprir - Urgente

Recebidos automaticamente - Vindos do Concluso
Urgente

Cartorio - Cumprir Audiéncia

Cumprir atos da audiéncia designada

Cartorio - Intfimacao por Telefone

Infimacdes das partes via sisterma INTIMAFONE

Cartorio - Ag. Audiéncia

Atos para audiéncia cumpridos

Cartorio - Hasta Publica

Cumprir atos do leilléo (Sempre Infimar Leiloeiro via
Portfal e-SAJ)

Cartorio - Ag. Andlise

Fila de organizacao para nao scbrecarregar a fila de
recebido do juiz

Cartorio - Ag. Andlise Recursos

Para atender automacoes e grande demanda.

Cartorio - Andlise do Transito em Julgado

Cumprir atos da sentenca

Cartorio - Recebido da Contadoria

Recebidos do Contador com Calculos/Informacao

Cartorio - Recebido da Distribuicao

Recebidos do Cartorio Distribuidor

Cartorio - BacenJud - Intfimacao Blogueio

Infimacao da parte - Art. 854 § 3° CPC

Cartorio - Bacendud - Transferéncia de Valores/
Desblogueio

Transferir para SIDEJUD ou desbloguear

Cartorio - Ag. Oficio Oficio Expedido

Cartorio - Andlise de ARs AR junfado

Cartorio - Ag. Novo Endereco Correspondéncia Devolvida
Cartorio - Ag. Mandado Mandado Expedido
Cartorio - Analise - Certidao do Oficial Mandado Cumprido

Cartorio - Ag. Carta Precatoria

Carta Precatoria Emitida

Cartorio - Ag. Prazo

Controle de Prazos

Cartorio - Escrivao

Procedimentos urgentes a cargo do escrivao

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Alvara concedido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Alvara emifido

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Envio

Alvara assinado

Cartorio - SIDEJUD - Ag. Resposta

Alvara encaminhado

Cartorio - Turma de Recursos

Enviados ao 2° Grau/Turma

Cartorio - Recebidos do Tribunal/Turma

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia

Cartorio - Processo Suspenso

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
70115

Cartorio - Processo Fisico Armazenado

Processos digitalizados conforme Orientacao CGJ 56
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Fila

Fungao - Objetivo

Cartorio - Arquivado Definitivamente

Deferminado  Arquivamento - Sistema

movimentagao 276 e certidao 13018

lanca

Cartorio - Enfrado por Redistribuicao

Processos redistribuidos entfre Varas do mesmo Foro

Cartorio - Processos Remetidos a outro Foro

Remetidos a outro Foro - Outfro Estado/Justica

Cartorio - Salicitacéo de Cancelamento de Baixa

2° Grau solicitou cancelamento da Baixa

Cartorio - Recebidos do 2° Grau

Recebidos do 2° grau, inclusive baixados para diligéncia
- Varas Mistas

Cartorio - Remetidos ao Tribunal de Justica

Envio de Processos ao 2° Grau - Movimentacao em
Crau de Recurso - Varas Mistas

Cartorio - Remeter CEJUSC

Move para Fluxo CEJUSC

Cartorio - Recebidos CEJUSC

Vindos do Fluxo CEJUSC

Cartorio - Processo Suspenso - Art921llle IV CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71202

Cartorio - Processo Suspenso - Art921I1§1° CPC

Detferminada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71203

Cartorio - Processo Arquivado - Art.92111,§2 CPC

Determinada Suspensao - Sistema lanca movimentacao
71204

Cartorio - Servico Social

Parecer/Estudo Social

Cartorio - Recebido Servico Social

Vindos do Servico Social com Parecer/Esfudo

Cartorio - Setor de Psicologia

Parecer/Estudo do Setor de Psicologia

Cartorio - Recebido do Setfor de Psicologia

Vindos do Setor de Psicologia

Contadoria - Iniciais

Custas Iniciais

Contadoria - Infermediarias

Custas Infermediarias

Contadoria - Custas Finais

Custas Finais

Contfadoria - Célculos e Atualizacdes

Qutros Célculos e Atualizacoes de Divida

Contadoria - BacenJud

Atualizacao do Valor da Acao para Bacendud

Distribuicao

Ajustes cadastrais que competem ao  Cartorio
Distribuidor

Distribuicao - A ser Recebido de Outro Foro

Remetidos de outfro Foro

Distribuicao - Excepcional

Processo Excepcional Cadastrado e Digitalizados
aguardando cafegorizacao

Sistema - Ag. Avaliacao

Processos Fora do Fluxo - Ag. Avaliacéo (Incidentes)

Sistema - Com Classe Alterada

Sistema gera copia do Processo ao Alferar Classe

Sistema - Ag. Digitalizacao

Processo Tornado Digital

Sistema - Ag. Impresséo - Vara

Processo Maferializado

Sistema - Redistribuido/Transferido

Recebidos pela Distribuicao ou Transferidos de Foros

Sistema - Cancelados

Cancelada a Distribuicao

Sistfema - Reativados

Reativacao de Processo Principal Cancelado e

Dependente
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4.3. TABELAS DE MODELOS INSTITUCIONAIS

DESPACHOS - CIVIL - EXECUCAO

Nome

Automacgoes

Execucao - Avaliacao e Reavaliacao

Sem  automagao, em razao da necessidade da
verificacao do recolhimento da diligénc

Execucao - Célculos - Agao de Massa - Contadoria

DJE- N - Advogados parte ativa e passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Célculos - Acao de Massa - Perito

DJE - A - Advogados parte ativa e passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - A - Todas as Partes Terceiras (5 dias)

#OBSERVACAO:
Perito fem que ser vinculado como terceiro (perito) para
gerar uma infimacao porta

Execucao - Calculos - Contadoria

Sem aufomacéao.

Execucao - Citagao - Da Sociedade na Pessoa do
Socio

Sem aufomacgao, em razao da necessidade da
verificacao do recolhimento da diligéncia.

Execucao - Curador - Nomeagao - Com Penhora

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

#OBSERVAQAO:
E necessario prévio cadastro do curador

Execucao - Curador - Nomeacao - Sem Penhora

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Infimacao - Comprovar os SOcios

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Infimacao - Devedor Apresentar Dados
para Demonstrativo

DJE - A - Advogado parte passiva (30 dias)
Oficio - A - 100062 - Infimacao parte passiva (30 dias)

#OBSERVACAO:
Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso a
parfe nao possua procurador constituido.

Execucao - Infimacao - Devedor para Enfregar Bem
Penhorado

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Oficio - A - 100062 - Infimacéao parte passiva (5 dias)

#OBSERVACAO:
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso a
parfe nao possua procurador constituido.

Execucao - Infimacao - Devedor para Indicar Bens

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)
Oficio - A - 100062 - Intimacao parte passiva (15 dias)

#OBSERVACAO:
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso a
parte nao possua procurador constituido.

Execucao - Intimagao - Exequente - Impulsionar sob
Pena de Suspensao e Arquivamento

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - A - Parte ativa (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Infimacao - Exequente para Apresentar
Demonstrativo do Debito ou Outfros Dados

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - A - Parte ativa (30 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
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Nome

Automacgoes

Execucao - Infimacao - Exequente para Optfar pelo
Procedimento de Pagamento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
Portal - A - Parte ativa (30 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Intfimacao - Exequente para Recolher
Diligéncia

Portal - A - Parte ativa (30 dias)

Execucao - Intimacdo - Exequente sobre Oferta de
Bens a Penhora

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Infimacéo - Junfar Sentenca de Acéo
Coletiva

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Execucao - Infimacao - Leiloeiro

Portal - A - Parte terceira principal (5 dias)

#OBSERVACAO:
Leiloeiro tem intimacao pelo PORTAL. Devera ser
cadastrado com o tipo de participacao leiloeiro (ferceiro)

Execucao - Intimacdo - Resultado do Bacenjud ou
Renajud - Negativo

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - A - Parte ativa (5 dias)

Portal - A - Parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Execucao - Intimacgdo - Resultado do Bacenjud ou
Renajud - Posifivo

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - A - Parte ativa (5 dias)

Portal - A - Parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Execucao - Juizados - Reabertura

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

Execucao - Parcelamento do 916 do CPC - Deferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Oficio - A - Infimacao parte passiva (15 dias)

#OBSERVACAO:
Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso a
parfe nao possua procurador constituido.

Execucao Fiscal - Apensamento

Portal - A - Parte afiva - 15 dias

Execucao Fiscal - Citacéo - Edital - Deferimento

Oficio - A - Citacao Edital - 10005 (5 dias)

Execucao Fiscal - Citagao - Edital - Esgotar Vias

Portal - A - Parte afiva - 15 dias

Execucéao Fiscal - Citacao - Por Mandado

Sem aufomacdo em razao da necessidade de
anfecipacao da diligéncia.

Execucao Fiscal -
Substituicao do CDA

Infimacao - Devedora sobre

DJE - A - Advogado parte passiva (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (60 dias)
Oficio - A - Infimacao parte passiva (30 dias)

#OBSERVACAO:
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso a
parte nao possua procurador constituido.

Execucao Fiscal - Intimacao - Exequente sobre Duracao
de Arquivamento Administrativo por 5 anos

Portal - A - Parte ativa (15 dias)
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Execucao Fiscal - Infimacéo - Exequente sobre

N\

N\

Pequeno Valor

Portal - A - Parte ativa (15 dias)

Execucao Fiscal - Intimagao - Juntada de Processo
Administrativo Fiscal

Portal - A - Parte ativa (30 dias)

Execucao Fiscal - Parcelamento do 916 do CPC -
Indeferimento

Portal - A - Parte ativa (30 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

DESPACHOS - CIVIL - GERAL

Nome

Automacgoes

Arguivamento - Definitivo

JE - A - Advogado parte afiva (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (10 dias)
Vista - N - Ministério Publico (10 dias)

Audiéncia - Conclliatoria - Agendar

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Pdblica (10 dias)

Audiéncia - Conclliaforia - Redesignar

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Plblica (10 dias)

Oficio - A - 7849 - Todas as partes passivas -
assina e libera

Audiéncia - Confinuacao - Infancia - Designar

Vista - N - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Oficio - A - 7603 - intimacao de ferceiros - ARMP
- representante legal (5 dias) - assina e libera
Oficio - A - 7604 - infimacao de testemunhas -
ARMP - todas as testemunhas do processo (5
dias) - assina e libera

#OBSERVACAO:
Nao ha modelo especifico e as festemunhas devem
ser cadastradas previamente.

Audiéncia - Instrucao e Julgamento - Comum -
Agendar

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - A - 7819 - Autoenvelopavel - Todas as
partes afivas e passivas (5 dias) - assina e libera

#OBSERVACAO:
Nao ha opcao de ARMP nos modelos da instituicao
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Audiéncia - Instrucao e Julgamento - Juizados -
Agendar

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - A - /864 - Autoenvelopavel (Nao ha opcao
MP) - Todas as partes afivas (5 dias) - assina e libera
Oficio - A - 7819 - Autoenvelopavel (Nao ha opcao
MP) - Todas as parfes passivas (5 dias) - assina e
libera

Oficio - A - /604 - ARMP - fodas as testemunhas
do processo (5 dias) - assina € libera

Audiéncia - Instrucao e Julgamento - Redesignar

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Plblica (10 dias)

Vista - N - Ministerio Publico (10 dias)

Oficio - A - 7819 - Aufoenvelopavel (Nao ha opcao
MP) - Todas as partes afivas e passivas (5 dias) -
assina e libera

Cancelamento de Audiéncia de Conciliacao -
Pedido das Parfes

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Certificacao de Andamento - Indeferimento

Sem automacao.

Citacao - Cabe a Parte Procurar o Reu - Alvara

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)

Portal - N - Defensoria PUblica (30 dias)

Qutros - A - Alvara - 3011 - Parte ativa principal -
assina e libera

Citacao - Edital - Deferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)

Citacao - Edital - Esgotar Tentatfivas Pessoal

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

Portal - N - Defensoria PUblica (30 dias)

Qutros - A - Alvara - 3011 - Parte afiva principal -
assina e libera

Citacao - Edital - Juizados - Indeferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (10 dias)
Oficio - A - Infimacao parte passiva (30 dias) -
100062

#OBSERVACAO:
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade
caso a parte nao possua procurador constituido.

Citacao - Estado - Repeticao pela Via Postal

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)

Portal - A - 7152 - Todas as partes passivas (30
dias) - Assina e libera

Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Vista - N - Ministério Publico (30 dias)

Citacao - Nova Tentativa em Endereco Fornecido -
Generico - Sem aufomacao

Sem automacao

Citacao - Nova Tenfativa em Endereco Fornecido -
Comum - AR Simples

Oficio - A - Citacao parte passiva (15 dias) - /883
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Citacao - Nova Tentativa em Endereco Fornecido -
Comum - ARMP

Oficio - A - Cifagao parte passiva (15 dias) - /19

Citacao - Nova Tentativa em Endereco Fornecido -
Execugao - AR Simples

Oficio - A - Citacao parte passiva (3 dias) - 101038

Citacao - Nova Tenfativa em Endereco Fornecido -
Execucao - ARMP

Oficio - A - Citacao parte passiva (3 dias) - /576

Citacao - Nova Tentfativa em Endereco Fornecido -
Monitoria - AR Simples

Oficio - A - Citacao parte passiva (15 dias) - 7850

Citacao - Nova Tentativa em Endereco Fornecido -
Monitoria - ARMP

Oficio - A - Citagao parte passiva (15 dias) - /116

Curador - Nomeacao

Portal - N - Defensoria PUblica (30 dias)
DJE - N - Advogado parte passiva (30 dias)

Custas - Devolucao - Deferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

Desarquivamento e Vista

Sem aufomacao.

Informagoes - Busca de Dados - Sistemas
Informatizados

Sem aufomacao.

Informacoes - Infojud - Imposto de Renda

Sem automacao.

Infimacao - Abandono - Do Autor para Impulsionar

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)

Oficio - A - 7611 - Todas as partes afivas (5 dias) -
assina e libera

Portal - N - Defensoria Plblica (10 dias)

Infimacao - Abandono - Do Reu para Extinguir

DJE - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Infimacao - Abandono - Inventario - Sob Pena de
Arquivamento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
partes passivas - Assina e Libera

Infimacao - Advogado - Renuncia ao Mandato -
Comprovar Prévia Notificacao

DJE - A - Advogado parte ativa (10 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

Infimacao - Ciéncia da Junfada de Documentos

DJE - Advogado parte ativa (15 dias)
DJE - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria PUblica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Infimacao - Especificacao de Provas

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Infimacao - Estado - 72 horas sobre Pedido Liminar

Portal - A - Todas as partes passivas (3 dias)
Mandado - N - 1130 - Todas as partes passivas (3
dias)

Infimacao - Expurgos Bancérios - Aufor para
Apresentar Indicios

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
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Infimacao - Juizados - Autora para Comprovar que
€ Microempresa ou EPP

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
parfes passivas - Assina e Libera

#OBSERVACAO
Nao ha modelo especifico para esta finalidade caso
a parte nao possua procurador constituido.

Infimacao - Memoriais

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Infimacao - Para Comprar a Sucessao Empresarial

DJE - A - Advogado parte afiva (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (60 dias)
Portal - N - Ministério Publico (60 dias)

Infimacao - Para Comprovar o Fornecimento de
Medicamento

Portal - A - Todas as partes passivas (2 dias)
Mandado - N - 1130 - Todas as partes passivas (2
dias)

Infimacao - Parte para Constituir Novo Advogado

Oficio - N - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
partes afivas e passivas - Assina e Libera
Oficio - N - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
partes afivas e passivas - Assina e Libera

#OBSERVACAO
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade

Infimacao - Partes - Sobre Pedido de Infervencao
- Assisténcia

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

DJE - A - Advogados das partes ferceiras (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Infimacao - Réplica

DJE - A - Advogado parte atfiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Portal - N = Ministério Publico(30 dias)

Infimacao - Retorno das Insténcias Superiores -
Condenacao da Fazenda Publica

Portal - A - Todas as partes passivas (30 dias)

Infimacao - Retorno das Insténcias Superiores -
Condenacao de Particular

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Portal - N — Ministério Publico (30 dias)

Infimacao - Revisao Bancaria - Para Especificar
Todos os Contratos Abrangidos

DJE - A - Advogado parte passiva (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Infimacao - Sobre Pedido de Desisténcia

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
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Infimacao - Sobre Proposta de Acordo

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Portal - N = Ministério Publico (30 dias)

Ministério Publico - Vista

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Prazo - Prorrogacao

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Precatoria - Cumpra-se - Audiéncia

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministerio Publico (5 dias)

Oficio - A - 7819 - Digital - Infimacao para
Comparecimento na Audiéncial - Todas as partes
ativas e passivas - Assina e Libera

Precatoéria - Cumpra - Sem Oifivas

Sem automacao.

Precatoéria - Devolucao a Origem

Sem automacao.

Precatoria - Expedicao

Sem automacao.

Precatoria - Remessa - Carafer ltinerante

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Precatoria - Solicitacao Documentos Faltantes

Sem automacao.

Recurso - Apelacao - Geral

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Recurso - Apelacao - Indeferimento de Peticao
Inicial

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
parfes passivas - Assina e Libera

#OBSERVACAO
"Nao ha modelo especifico para esta finalidade

Recurso - Embargos de Declaracao

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (10 dias)
Portal - N - Ministério Publico (10 dias)

Recurso - Inominado dos Juizados

DJE - A - Advogado parte ativa (10 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Oficio - N - 100062 - Digital - Infimacao de
Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
parfes atfivas e passivas - Assina e Libera

#OBSERVACAO
Nao ha modelo especifico para esta finalidade
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Recurso - Pedido de Reconsideracao

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)
Portal - N - Ministério Publico (15 dias)

DESPACHOS - CRIMINAL - EXECUGCAO

Nome

Automacoes

Execucao - Audiéncia - Justificacao

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - A - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Execucao - Avaliacéo - Psiquiatrica

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - A - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

DESPACHOS - CRIMINAL - GERAL

Nome

Automacgao

Aguardar - Representacao ou Queixa-Crime

Sem automagao.

Audiéncia - Colaboracao Premiada

Sem automagao.

Audiéncia - Instrucao e Julgamento - Designar

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - A - 1532 - Todas as festemunhas do
processo - Assina e libera

Mandado - A - 1532 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Audiéncia - Instrucao e Julgamento - Redesignacao

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - A - 1532 - Todas as tfestemunhas do
processo - Assina e libera

Mandado - A - 1532 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Audiéncia - Juri - Designacao de Sorteio dos Jurados
e daPlenéria

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - A - 1532 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Oficio - A - 100062 - Outros - OAB - Assina e libera

#OBSERVACAO:
Modelos genéricos, nao se referem especificamente ao
procedimento do juri

Audiéncia - Rafificacao - Art. 16 MaPe

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
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Audiéncia - Suspensao Condicional do Processo

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Mandado - A - 151/ - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Audiéncia - Transacao Penal

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - A - 1519 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Citacao - Edital

Sem automacao, © modelo disponivel necessita de
edicao pelo usuario.

Citacéo - Pessoal - Novo Endereco

Mandado - A - 1502 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Habeas Corpus - Prestar Informacoes para Instancia
Superior

Sem aufomacgao.

Infimacao - Acusado - Informar Dados para Devolugao
de Fianca

DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

Portal - N - Defensoria (10 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de Despacho-
Decisao-Aufoenvelopavel - Todas as parfes passivas -
Assina e Libera

#OBSERVACAO
Nao ha modelo especifico para esta finalidade

Infimacao - Alegagoes Finais - Prazo para Apresentar

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Infimacao - Inércia do Defensor - Alegacoes Finais

DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de Despacho-
Decisao-Aufoenvelopavel - Todas as partes passivas -
Assina e Libera

#OBSERVACAO

Nao ha modelo especifico para esta finalidade
Automatizado com Oficio - 100062 - Digifal - Infimacao
de Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
parfes passivas - Assina e Libera

Infimacao - Inércia do Defensor - Razoes ou

Contrarrazdes do Recurso

DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

Oficio - A - 100062 - Digital - Infimacao de Despacho-
Decisao-Autoenvelopavel - Todas as partes passivas -
Assina e Libera

#OBSERVACAO

Nao ha modelo especifico para esta finalidade
Automatizado com Oficio - 100062 - Digifal - Infimacao
de Despacho-Decisao-Autoenvelopavel - Todas as
parfes passivas - Assina e Libera

Infimacao - Juri - Diligéncias Apos Pronuncia - Indicar
Testemunhas

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
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Infimacao - Jusfificar Descumprimento de Sancao ou
Condicoes

Mandado - A - 1130 - Infimacao de Decisao Processo
Eletrénico - Todas as partes passivas - Assina e Libera

#OBSERVACAO
O modelo especifico necessita de edicao pelo usuario.

Intimagcao - Prova - Auséncia de Intimacao de
testemunha ou parte

DJE - A - Advogado parte passiva (2 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (2 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (2 dias)

Ministério Publico - Deferimento de Promocao

Sem automacéo.

Ministério Publico - Vista - Audiéncia de Rafificacao -
Desnecessidade por Auséncia de Inferesse da Vitima

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Ministério Publico - Vista - Com Previa Cerfificacao de
Antecedentes

Sem automacéao.

Ministério PUblico - Vista - Padrao

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Ministério Publico - Vista - Prescricao

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Nomeacao de Defensor — Crime - Auséncia de Defesa
Técnica

Portal - A - Defensoria Publica (20 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (10 dias)

#OBSERVACAO
Deve cadastrar previamente

Precatoria - Audiéncia de Suspensao Condicional do
Processo

Mandado - A - 1517 - Todas as partes passivas - Assina
e libera

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Precaforia - Crime - Cumpra-se - Audiéncia de
Transacao Penal

Mandado - A - 1519 - Todas as partes passivas - Assina
e livera

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Precatoria - Crime - Expedicao - Citacao e Fiscalizacao
- SCP

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Precatoria - Cumpra-se

Sem automacéao.

Precatforia - QOitiva

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)

Mandado - A - 1532 - Todas as testemunhas do
Processo

DECISOES - CIVIL - EXECUGCAO

Nome

Automacgao

Excecao - Pré-executividade - Necessidade de Dilacao
Probatoria - Inviabilidade

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministéerio PublicoP (30 dias)

Excecao - Pre- Execufividade - Pelo INSS - Erro de
Célculo - Procedente

Portal - A - Todas as partes passivas (30 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Portal - N - Ministério Publico (30 dias)
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Execucao - Adjudicacao - Posterior Deferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)

DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)

Auto de adjudicacao - A - finaliza (necessita de edicao
pelo cartorio).

Execucao - Adjudicacéo - Prévia Intimacao

Sem automacéao.

Execucao - Alimentos - Pagamento - Alvara de Solfura

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Execucao - Alienacao Particular - Deferimento

DJE - A - Advogado parte afiva (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministerio Publico (30 dias)

Execucao - Arrematacao - Deferimento

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)
Portal - N - Ministerio Publico (5 dias)
Portal - N - Todas as partes aivas (5 dias)

Execucao - Constituicao de Capital - Substituicao por
Incluséo Pensionamento na Folha de Pagamento

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Execucao - Confra a Fazenda Plblica - Expedicao de
RPV ou Precatorio - Padrao

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
Portal - A - Todas as parte passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Execucao - Confra a Fazenda Plblica - Precatério
Complementar de Juros de Mora - Indefere

DJE - A - Advogado parte ativa (5 dias)
Portal - A - Todas as parte passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Contra a Fazendo Publica - Expedicao de
RPV ou Precatorio - Com Revogacao da Remessa
Necessaria

DJE - A - Advogado parte afiva (5 dias)
Portal - A - Todas as parte passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Execucao - Cumprimento Esponténeo da Sentenca
Antes da Execucao

DJE - A - Advogado parte ativa (15 dias)
DJE - A - Advogado parte passiva (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)
Portal - N - Ministerio Publico (15 dias)

Execucao - Fraude de Execucao - Execucao Fiscal

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

DJE - N - Todos 0s advogados das partes terceiras (15
dias)

Execucéao - Fraude de Execucéo - Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

DJE - N - Todos os advogados das partes ferceiras (15
dias)

Execucao - Indisponibiidade de Bens - Fiscal -
Deferimento

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Execucao - Indisponibilidade de Bens - Fiscal - Esgotar
Vias

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Penhora - Deferimento - Bacendud

Sem automacéao.

Execucao - Penhora - Deferimento - Genérico por
Mandado

Mandado - N - 1055 - Penhora - Todas as partes
passivas (5 dias)

Carta - N - 5542 - Penhora - Todas as partes passivas
(60 dias)

Execucao - Penhora - Deferimento - Imovel

Termo - N - 10017 - Penhora - Todas as partes passivas
(1 dia)

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Mandado - N - Avaliacao - 1002 - Todas as partes
passivas (15 dias)

Carta - N - Avaliacao - 5004 - Todas as partes passivas
(30 dias)

Execucao - Penhora - Deferimento - Multipla

Sem automacéo.

Execucao - Penhora - Deferimento - Renajud

Sem automacéao.

Execucao - Penhora - Deferimento - Rosto dos Aufos -
Faléncia do Executado - Fiscal

Oficio - A - Representante Legal (30 dias)
Portal - A - Todos 0s advogados das partes ativas (30
dias)

Execucao - Penhora - Direifos Sobre Veiculo Alienado
Fiduciariamente - Conversao Apos Quitagao

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Penhora - Fafuramento - Revogacao por
Inércia das Partes

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Penhora - Faturamento Auséncia de Outros
Bens - Deferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (30 dias)
Portal - N - Todas as partes ativas (60 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (60 dias)

Execucao - Penhora - Fafuramento Infimacéo Para
Comprovar Falta de Outros Bens

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Penhora - Preferéncia - INSS com Penhora
sobre 0 Bem - Deferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Parte terceira principal (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

#OBSERVAQAO:
INSS deve ser cadastrado como terceiro

Execucao - Penhora - Repeticao Genérica de BacenJud
ou Renadud - Indeferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Execucao - Penhora - Substituicao - Imovel ao Invés de
Dinheiro - Indeferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (15 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Execucao - Prisao - Devedor de Alimentos - Deferimento

Sem automacéao.

Execugao - Suspensao - Acordo - Afé Quitagao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Todas as partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Suspensao - Até Julgamento da Revisional

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Suspenséo - Faléncia ou Recuperacao
Judicial

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (15 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Execucao - Suspensao - Fiscal - Até Julgamento da
Anulatoria

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Suspensao - Fiscal - Faléncia do Executado

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Suspenséo - Fiscal - Inventario

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Execucao - Suspensao - Fiscal - Padrao

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Suspenséo - Fiscal - Parcelamento

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Execucao - Suspensao - Generico

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Execucao - Suspensdo - Plano de Recuperacao -
Crédito Extraconcursal

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Impugnacao - Execucao - Excesso de Cobranca -
Auséncia de Demonstrativo de Débito - Extincao

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Impugnacao - Execucao - Excesso de Cobranca -
Célculos Refeitos pela Contadoria

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Impugnacao - Execucdo - Honorarios de Advogado
Dativo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Impugnacao - Execucao - Intempestividade

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes ativas (30 dias)

Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Impugnacao - Execucao - Rediscussao da Senfenca -
Inviabilidade

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Incidente - Desconsideracao da Personalidade - Firma
Indlividual

Sem automacéao.

Incidente - Desconsideracao da Personalidade - Fraude
Fiscal

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

DECISOES - CIVIL - GERAL

Nome

Automacoes

Advogado Dativo - Fixacao de Honorarios

DJE - N - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - N - Advogados das partes passivas (5 dias)

Alvara - Liberacao de Valor - Padrao

DJE - N - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - N - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Alvara - Liberacao Honorarios - Perito - Delegada

DJE - N - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - N - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Busca e Apreensao - Alienacao Fiduciaria - Agao de
Qutra Unidade - Cumprimento de Ordem

Sem automacéao.

Busca e Apreensao - Alienacao Fiduciaria - Purgacao
da Mora Necessidade de Deposito Integral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Conexao e Continéncia

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Declaracao de Impedimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
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Competéncia - Declaracdo de Suspeicao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Declinar para Justica do Trabalho -
Sumula 22

DJE - N- Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - N - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Competéncia - Declinar para Justica Federal - Delegada
- Domicilio do Beneficiario em Outra Cidade

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - A - Todasas partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Declinar para Justica Federal - Mandado
de Seguranca conira INSS

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Todasas partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Competéncia - Declinar para Jusfica Federal - Sumula
150

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Competéncia - Declinar para Outra Vara da Mesma
Comarca

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Inferesse dos Infantes - Domicilio do
Guardiao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - A - Todasas partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Conversao - Busca e Apreensao em Deposito -
Indeferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Conversao - Busca e Apreensao em Execucao -
Deferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - N - 7576 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio = N - 101038 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio - N 100062 - Todas as partes passivas (3 dias)

Conversao - Despejo em Execucao

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - N - 7576 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio - N - 101038 - Todas as partes passivas (3 dias)

Conversao - Monitdria em Execugao - Sem Embargos

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Oficio - N - 7162 - Todas as partes passivas (15 dias)

Conversao - Possessoriaem Execucao - Arrendamento
Mercanfil

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

Portal - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio = N - 7576 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio - N - 101038 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio - N 100062 - Todas as partes passivas (3 dias)

Crise Empresarial - Assembleia Geral de Credores

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Portal - N - Todas as partes ferceiras (15 dias)
Portal - N -Advogados das partes terceiras (15 dias)
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DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Crise  Empresarial - Recuperacao Judicial - |Porfal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Homologagaod e Plano

Portal - A — Ministerio Publico (30 dias)
Portal - N - Todas as partes ferceiras (15 dias)
Portal - N -Advogados das partes terceiras (15 dias)

Despejo - Abandono pelo Locafario - Retomada pelo
Locador - Deferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Embargos de Declaracao - Em Decisao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Incidente - Desconsideracao da Personalidade -
Empresa Encerrou as Afividades

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Incidente - Desconsideracao da Personalidade -
Empresa Familiar

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Incidente - Suspeicao - Auxiliar da Justica ou MP -
Infempestividade

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Infervencao de Terceiros - Chamamento - Uniéo,
Estado ou Municipio - Fornecimento de Medicamento
ou Tratamento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Todas passivas (5 dias)

Intervencao de Terceiros - Denunciacao - Consumidor
- Indeferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Infervencao de Terceiros - Denunciacao - Padrao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - N - 7853 - Todas as partes terceiras (15 dias)
Oficio = N - 7119 - Todas as partes terceiras (15 dias)

Infervencao de Terceiros - Juizados

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Liquidagcao - Homologacao do Valor Calculado por
Perito ou Confadoria

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Oficio - N - 7162 - Todas as partes passivas (15 dias)

Prova - Pericia - Condicao de Trabalho

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes terceiras (15 dias)

Prova - Pericia - Genérico

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes ferceiras (15 dias)
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Prova - Pericia - Grafotécnica - Agendar Data

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Prova - Pericia - Indice de Sinistralidade

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes terceiras (15 dias)

Prova Pericia Medica Fornecimento de

Medicamento ou Tratamento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes ferceiras (15 dias)
Portal- N - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Prova - Pericia - Médica - IML - DPVAT

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Prova - Pericia - Médica - Incapacidade

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes terceiras (15 dias)

Prova - Redistribuicdo do Onus - Agiotagem

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Prova - Redistriouicao do Onus - Expurgos Inflaciondrios

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (60 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Prova - Redistribuicao do Onus - Subscricao de Acoes

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (30 dias)

Restricao - Crédito - Serasadud

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Restricao - Veiculo - Renajud

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Saneamento - Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Fornecimento de

Sequestro - Verba Plblica
Medicamento ou Tratamento

Sem automacéao.

Sucessao - Morte de Parfe - Afiva - Informacao nos
Autos - INSS

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

#OBSERVACAO
A assessoria tem que alterar o cadastro antes da
assinatura da minuta
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Sucessao - Morte de Parte - Afiva - Informacao nos
Autos - Prosseguimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (60 dias)

#OBSERVACAO
A assessoria tem que alterar o0 cadasfro antes
assinafura da minuta

da

Sucessao - Morte de Parte - Afiva - Intimar para
Fornecer Dados do Inventario ou Herdeiros

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (60 dias)

#OBSERVACAO
A assessoria tem que alterar o cadastro antes
assinatura da minuta

da

Sucessao - Morte de Parte - Passiva - Informacoes nos
Autos - Prosseguimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Oficio - N - 7119 - Todas partes passivas (15 dias)

#OBSERVACAO
A assessoria tem que alterar o cadastro antes
assinatura da minuta

da

Sucessao - Morte de Parte - Passiva - Intimar para
Fornecer Dados do Inventario ou Herdeiros

DJE - A - Advogados das partes ativas (60 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (120 dias)

#OBSERVAGCAO
A assessoria tem que alferar o cadastro antes
assinafura da minuta

da

Sucessao - Pedido de Parte - Afiva - Cessao de
Creéditos

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partfes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

#OBSERVACAO
A assessoria tem que alterar o cadastro antes
assinafura da minuta

da

Suspensao - Acordo

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias

Suspensao - Aguarda Agao Coletiva

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Suspensao - Aguarda ADI

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (5 dias)

Suspensao - Aguarda Decisao Superior - Repercussao
Geral ou Recurso Repetitivo

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Suspensao - Aguarda Questao Prejudicial

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Suspensao - Pedido da Parfe em Processo de
Conhecimento - Indeferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defenscria Plblica (30 dias)

Valor da Causa - Correcao

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Plblica (30 dias)
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Nome Automacgoes
Emenda - Despesas Processuais - Comprovar DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Adianfamento
Emenda - Despesas Processuais - Comprovar DJE - A - Advogados das parfes afivas (15 dias)
Cratuidade da Jusfica d P

Emenda - Execucao - Apresentar Dafa de Emissao de
Nota Promissoria

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Emenda - Juizados - Subscricao de Acoes - Conversao
ao Ordinario

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Emenda - Mdlfipla

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Emenda - Previdenciario - Requerimento Administrafivo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Emenda - Recuperacao Judicial

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Emenda - Usucapiao - Documentos Imprescindiveis

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Acao Civil Plblica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Todas partes ativas (5 dias)

Mandado - A - 1094 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Acao Civil Publica - Improbidade Administrativa
- Primeiro Notificacao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Todas partes afivas (5 dias)

Mandado - A - 1534 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Ac¢ao Civil Plblica - Improbidade Administrativa
- Segundo - Citagao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Todas partes afivas (5 dias)

Mandado - A - 1535 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Acao Popular

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Mandado - A - 1094 - Todas as partes passivas (20
dias)

Inicial = Alimentos

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - A - 7583 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Apuracao de Afo Infracional

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Mandado - A - 1515 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Busca e Apreenséo - Liminar

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Mandado - N - 1005 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Cautelar - Genérico

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 7938 - Todas as partes passivas (15 dias)
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Inicial - Comum

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Oficio - A - 7585 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Comum - Conciliagao Improvavel - Sem
Audiéncia

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7883 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7119 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Comum - Liminar

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - N - 7585 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - A - 7849 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Consignacao em Pagamento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7865 - Todas as parfes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7570 - Todas as parfes passivas (15 dias)

Inicial = Consumidor

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7849 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7585 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Consumidor - Liminar - Profecéo ao Credito -
Generico

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Oficio - A - 7849 - Todas as parfes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7585 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial = Consumidor - Liminar Protecao ao Crédito -
Revisao Bancéria

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Oficio - A - 7849 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7585 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Crise Empresarial - Faléncia

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Crise Empresarial - Recuperacao Judicial
Ordinaria

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Desapropriacac - Liminar - Determina Prévia Avaliacao
Provisoria

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Todas partes afivas (15 dias)
Mandado - N - 1002 - Todas as partes passivas (3 dias)

Inicial - Desapropriacao - Liminar - Imissao na Posse -
Deposito Suficiente - Deferimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Todas partes afivas (15 dias)
Mandado - N - 1039 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Divorcio Consensual - Incapaz

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)
Diario - A - Adviocados partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Embargos de Terceiro - Liminar

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Execucdo Embargos - Carfa Precatoria -
Remessa ao Juizo Deprecante

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)

Inicial - Execucao - Embargos - Com Efeito Suspensivo

Portal - N - Todas as partes afivas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Inicial - Execugao - Embargos - Pela Fazenda Publica

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Embargos - Sem Efeito Suspensivo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Excecéo de Pré-Executividade

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Todas as partes afivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Extrajudicial - Obrigagao de Entrega
de Coisa

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Mandado - A - 1030 - Todas as partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Execucao - Exirajudicial - Quantia Cerfa -
Fazenda Publica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Mandado - N - 1029 - Todas as partes passivas (30
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Execugao - Exirajudicial - Quantia Certa Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Oficio - A - 101038 - Todas as partes passivas (3 dias)
Oficio - N - 7576 - Todas as partes passivas (3 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Execucao - Impugnacéo - Com Efeito
Suspensivo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Impugnacao - Pela Fazenda Plblica

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal- N - Todas as partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Impugnagcdo - Sem Efeito
Suspensivo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Execucao - Judicial - Alimentos

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Oficio - A - 100062 - Todas as partes passivas (3 dias)

Inicial - Execucao - Judicial Coletiva

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)

Inicial - Execucao - Judicial - Enfrega de Coisa

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

DJE - A - Todas partes afivas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)

Oficio - A - 100062 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Execugao - Judicial - Fazer

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Oficio - A - 100062 - Todas as partes passivas (3 dias)

Inicial - Execucao - Judicial - Quantia Certfa - Fazenda
Puplica

Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)

Inicial - Execucao - Judicial - Quantia Certa - Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Oficio - A - 7162 - Todas as partes passivas (15 dias)
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Inicial - Execucao - Quantia Certa - Fazenda Publica -
Invertida - RPV

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Inicial - Execucao Fiscal

Oficio - A - 7577 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Execugao Fiscal - Com Audiéncia

Portal - A - Todas as partes ativas (5 dias)

Inicial - Exigir Contas

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7846 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7587 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Familia - Alteracao do Regime de Bens

Portal - A - Ministerio Publico (30 dias)

Inicial - Familia - Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministéerio Publico (5 dias)

Inicial - Fazenda Publica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 7143 - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Fazenda Publica - Liminar - Fornecimento de
Medicamento ou Tratamento

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - 7143 - Todas as partes passivas (30 dias)
Mandado - N - 1128 - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Fazenda Publica - Liminar Pensao Estadual

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Mandado - A - 7144 - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Fazenda Publica - Liminar TUSD e TUST

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portfal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - 7143 - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Habilitagao de Crédito - Retfardataria

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)

Inicial - Incidente - Desconsideracao da Personalidade
Juridica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7802 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7117 - Todas as partfes passivas (15 dias)

Inicial - Incidente - Impedimento ou Suspeicao do MP
ou de Auxiliar do Juizo

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Todas as partes passivas (15 dias)
Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Inicial - Inferdicao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - A - Todas as partes ferceiras (5 dias)
Mandado - A - 1017 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Inventario

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Oficio - N - /117 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Investigacao de Paternidade - Coleta do Material
Genetico

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
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Inicial - Juizados - Consumidor

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 101031 - Todas as partes passivas (5 dias)

Inicial - Juizados - Execucao - Exirajudicial - Quantia
Certa

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 7955 - Todas as partes passivas (3 dias)

Inicial - Juizados - Execucao - Quantia Certfa - Fazenda
Puplica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Inicial - Juizados - Execucao - Judical - Fazer

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

DJE - A - Advogados das partes passivias (15 duas)
Oficio - A - 100062 - Todas partes passivas (15 dias)

Inicial - Juizados - Execucao - Judicial - Quantia Certa
- Fazenda Publica

Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)

Inicial - Juizados - Execucao - Judicial - Quantia Certa
- Geral

DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Oficio - A - 7162 - Todas partes passivas (15 dias)

Inicial - Juizados - Fazenda Publica

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - 7153 - Todas as partes passivas (30 dias)

Inicial - Juizados - Fazenda Publica - Liminar

DJE - A - Todas as partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - 7154 - Todas as partes passivas (30 dias)
Mandado - N - 100062 - Todas as partes passivas (30
dias)

Inicial = Juizados - Geral

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 100070 - Todas as partes passivas (5 dias)

Inicial - Juizados - Liminar

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 101031 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio = N - 7568 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Ligquidacao - Arbitramento

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Liquidacdo - Aritmeticos - Descabimento do
Procedimento

DJE - A - Advogados das partes ativas (30 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Liguidagao - Fato Novo

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Advogados das partes passivas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Inicial - Mandado de Seguranca

DJE - A - Advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (15 dias)
Mandado - A - 1073 - Todas as partes passivas (10 dias)

Inicial - Monitoria

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7850 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio = N - 7116 - Todas as partes passivas (15 dias)
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Inicial - Possessoria - Com Justificacao Prévia

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Mandado - N - Todas partes passivas (5 dias)

Inicial - Possessoria - Liminar - Alienagao Fiduciéria de
Imovel

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Oficio - A - 7853 - Todas as partes passivas (15 dias)
Oficio - N - 7116 - Todas as partes passivas (15 dias)

Inicial - Possessoria - Liminar - Arrendamento Mercantil

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Mandado - A - 1022 - Todas partes passivas (15 dias)

Inicial = Previdenciario - Beneficio por Incapacidade -
Acidentaria ou Delegada

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - N - Todas partes terceiras (5 dias)

Inicial - Previdenciario - Delegada

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - /152 - Todas partes passivas (30 dias)

Inicial - Registros Publicos - Civil - Retfificacao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (30 dias)

Inicial - Registros Publicos - Imoveis - Duvida

DJE - A - Todas as partes afivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Inicial - Registros Publicos - Imoveis - Retificacao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - Ministério Plblico (30 dias)

Mandado - N - 1024 - Todas partes passivas (15 dias)

Inicial - Voluntaria

Portal - A = Ministerio Publico (15 dias)

Inicial - Usucapiao

DJE - A - Advogados das partes ativas (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Portal - N - 7043 - Todas partes terceiras (15 dias)
Oficio - N - 7841 - Todas partes terceiras (15 dias)
Mandado - N - 1501 - Todas as partes passivas (15 dias)

DECISOES - CRIMINAL - EXECUCAO

Nome

Automacgoes

Execucao - Crime - Competéncia - Recambiamento
do Preso - Remessa do Autos

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Execucao - Crime - Comutagao da Pena

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Conversao - Privativa de Liberdade

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - A - Ministéerio Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Mandado - N - 1509 - Todas as partes passivas (10 dias)
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Execucao - Crime - Conversao - Restrifiva

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - A - Ministério Publico (10 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Execucao - Crime - Defracao de Penas

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

E?eescsuugags To_s Crime - Livramento - Condicional = f 5o\ _ pefensoria Pdolica (5 dias)
P Carta de Livramento - N - Todos advogados das partes
passivas (5 dias)
S . o - _ | DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (5 dias)
~ecugan - Lime - Lremento. Condicional =1 pora) - A - Ministerio Publico (5 dias)
96 Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Execucdo - Crime - Livramento Condicional - DJE = A - Todos advogados das parfes passivas (5 dias)
~ Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Suspensao

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Prisao Domiciliar

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Progressao de Regime

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministéerio Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Recurso - Agravo

DJE - N - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Regressao de Regime - Cautelar

DJE - N - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Remicao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Restritiva de Direifos - Substituicao
- Indeferimento

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Mandado - N - 1098 - Todos advogados das partes
passivas (5 dias)

Execucao - Crime - Saida Temporaria

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Soma de Penas

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Execucao - Crime - Trabalho Externo - Semiaberto

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Iniciar Cumprimento da Pena - Expedir Mandado de
Prisao

Sem automacéao.
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DECISAO - CRIMINAL - GERAL

N\
\%

Nome

Automacgoes

Arquivamento - Inquérito - Com remanescente de outra
Vara e mesma Promoforia

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Arquivamento - Inquérito - Com remanescente de outro
Vara e Promotoria diversa

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Arquivamento - Inquérito - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Arquivamento - Procedimentos

Medidas Protfetivas

Investigativos  ou

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

DJE - N - Todos advogados das partes ativas (5 dias)

Colaboracao Premiada - Homologacéao de Acordo

Sem automacéao.

Competéncia - Declinacao de Inquérito

Sem automacéo.

Competéncia - Declinar - Outfra Vara - Nao € situacao
de violéncia domestica

Sem automacao.

Competéncia - Declinar - Outra Vara - Nao Esgotadas
Buscas no Juizado Especial

Sem automacéo.

Competéncia - Impedimento

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Competéncia - Suspeicao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Desaforamento - Juri - Informacdes e Remessa ao
Tribunal

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Flagrante - Homologacao e Agenda Audiéncia de
Custodia

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Flagrante - Homologacao e Fianca Paga

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Flagrante -
Cautelares

Homologagao e Prisao ou Medidas

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Investigacao - Busca e Apreensao

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Investigacao - Quebrade sigilo - Informacoes Cadastrais,
Dados Bancarios, Dados Digifais € Comunicacoes

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Medidas Cautelares - Alternativas da Prisao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Medidas Cautelares - Preventiva

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
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Medidas Cautelares - Prisao em Segunda Instancia

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Medidas Cautelares - Prisao Temporaria

DJE - A - Advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Medidas Cautelares - Protefivas - Inviavel em Favor de
Homem

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (5 dias)

Medidas Cautelares - Protetivas - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Medidas Cautelares - Profetivas - Renovacao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Prova - Pericia - Insanidade Mental

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Prova - Pericia - Toxicoldgico

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Recurso - Crime - Apelacéo

DJE - N - Todos advogados das partes passivas (8 dias)
Portal - N - Ministério Publico (8 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (16 dias)

Recurso - Crime - Desisténcia

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - A - Ministéerio Publico (10 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Recurso - Crime - Em Sentido Estrito

DJE - N - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Recurso - Crime - Embargos de Declaracao

DJE - N - Todos advogados das partes passivas (2 dias)
Portal - N - Ministerio Publico (2 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (4 dias)

Recurso - Crime - Juizados - Recebimento

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Ministério Publico (10 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Restituicao - Propriedade Comprovada - Devolver

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes afivas (5 dias)
Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

#OBSERVACAO
Foi considerada a instauracaoc de um incidente para a
restituicao do bem.

AJMARKJ\

N

—

<

87

\

\



///
N\

RP\E_ DIRETRIZES PARA GESTAO DE GABINETES - VERSAO 2 (SAJ) \
v N

N\

N\

Nome

Automacgoes

Saneamento - Com Audiéncia - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Mandado - A - 1532 - Todas as partes passivas (5 dias)
Mandado - A - 1532 - Todas as festemunhas do
processo (5 dias)

Suspensao - Réu Revel Citado por Edital - 366 do CPP

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Suspensao Condicional do Processo - Revogacao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

DECISOES - CRIMINAL - INICIAIS

Nome

Automacgoes

Inicial - Crime - Habeas Corpus - Liminar - Trancamento
de Inquérito Policial

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Oficio - A - 7592 - Todas as partes passivas (10 dias)

Inicial - Crime - Juizados - Sem Transagao e Suspensao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)
Mandado - N - 1518 - Todas as partes passivas (5 dias)

Inicial - Crime - Juizados - Transacao Inexitosa - Com
Audiéncia de Suspensao Condicional do Processo

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (5 dias)

Mandado - N - 1516 - Todas as partes passivas (5 dias)
Portal - N - Ministério Publico (5 dias)

Inicial = Crime - Juri

Mandado - A - 1516 - Todas as partes passivas (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Inicial - Crime - Producéo Antfecipada de Provas -
Revisao Criminal

Portal - A - Ministério Publico (10 dias)

Inicial = Crime - Ordinario - Edital

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Inicial - Crime - Ordinario - Padrao

Mandado - A - 1502 - Todas as partes passivas (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Inicial = Crime - Ordinario ou Sumario - Parcial

Mandado - A - 1502 - Todas as partes passivas (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Inicial - Crime - Pedido de Explicacoes - Crimes confra
aHonra

Mandado - A - 100007 - Todas as partes passivas (10
dias)

Inicial - Crime - Sumaério - Com Audiéncia de Suspensao
Condicional

Mandado - A - 1110 - Todas as partes passivas (10 dias)
Portal - A - Ministéerio Publico (5 dias)

Inicial - Crime - Sumario - Edital

Sem automacéao.

Inicial = Crime - Sumario - Padrao

Mandado - A - 1502 - Todeas as partes passivas (10 dias)
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SENTENGCAS - CIVIL - ADMINISTRATIVO

Nome

Automacgoes

Sentenca - Administrativo - Desapropriacao - Indirefa
- Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (30
dias)

Portal - A - Todas as partes passivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - ACOES COLETIVAS

Nome

Automacoes

Sentenca - ACP - Improbidade - Gengérico

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

SENTENCAS - CIVIL - BUSCA E APREENSAO

Nome

Automacgoes

Sentenca - BA - Extincéo - Mora Néo Configurada

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - BA - Liminar Cumprida - Revelia

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenga - BA - Liminar Cumprida - Revisional Conexa
- Nao Afastou a Mora

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - BA - Liminar Cumprida - Revisional
Incidental - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - BA - Liminar Cumprida ou Nao - Revisional
Conexa - Afastou a Mora

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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N\

Nome

Automacoes

Sentenca - Anulatorio - Fianca Locaficia - Sem
Autorizacao do Conjuge

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Bancaria - Expurgos - Auséncia de Saldo
ou Conta no Periédo

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Bancaria - Expurgos - Expurgos, Bresser,
Collorte 2

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Bancario - Revisional

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Cobranca - Revelia

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Despejo - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Educacao - Fornecimento de Diploma

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Faléncia - Habilitacao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Monitoria - Com Embargos

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Monitoria - Sem Embagos - Pagamento

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reparacao - Abalo de Credito - Auséncia
de Comunicagao Previa pelo Orgéo de Profecao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Reparacao - Abalo de Crédito - Credit
Scoring - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Senferca - Reparacio - Abalo de Crédio - DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)

N\

N\

Desconstituicao  do Débito e Desfazimento da
Negativizacao - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reparacao - Abalo de Crédito - Devolucao
de Cheque - Falha do Banco

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Reparacao - Abalo de Crédito - Devolugao
do Cheque - Desrespeito de Pos-datado

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reparacéo - Abalo de Crédito - Fraude de
Terceiros

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reparagao - Acidente de Transito - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - DPVAT - Caobranca - SO
Atualizacao Monetaria

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - DPVAT - Cobranca - Valor da
Indenizacao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Invalidez

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Saude - Cobranca

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Saude - Manutencao de Coletivo

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Saude - Reajuste segundo
Sinistralidade

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Veiculo - Cobranca

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Senfenca - Seguro - Vida - Cobranca

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Seguro - Vida - Manufencao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Telefonia - Subscricao de Acoes - Contrato
Posterior a 30061997

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Telefonia - Subscricao de Agoes - Genérico

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - EMBARGOS DE EXECUCAO

Nome

Automacgoes

Sentenga - Execucao - Embargos - Concordancia do
Exequente

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execugao - Embargos - Excesso de
Cobranca - Célculos Refeitos Judicialmente

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Embargos - Infempestividade

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - [Execucao Fiscal -
Intempestividade

Embargos -

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todos as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenga - Execucao Fiscal - Embargos - Sem Garantia

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
Portal - A - Todos as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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SENTENCAS - CIVIL - EMBARGOS DE TERCEIRO

Nome

Automacgoes

Sentenca - Embargos de Terceiro - Devedor Nao €
Proprietario do Bem - Genérico

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenga - Embargos de Terceiro - Extincao - Perda
do Objeto - Bem Liberado em Outro Processo

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENCAS - CIVIL - EXECUCAO

Nome

Automacgoes

Senfenca - Execucao - Extincao - Cancelamento da
CDA

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Extincao - Cobranca de
Astreinte Anfes da Sentenca

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Extincdo - Contrato Sem
Assinatura Anfes da Sentenca

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execucao - Extincao - Cumprimento
Esponténeo

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Extingao - Desisténcia

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Extincao - llegitimidade Ativa -
Cheque de Pessoa Juridica

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Extingao - Nofa Promissoria
Sem Data de Emissao ou Nome do Credor

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Exfincao - Plano de

Recuperacao - Credito Concursal

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Sentenca - Execucao - Extincao - Renuncia

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execugao - Extincao - Sem Bens ou
Endereco do Devedor - Juizados

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Prescricao - Cheque

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Prescricao - Intercorrente

Portal - A - Todos as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Prescricao - Nofa Promissoria

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execugao - Quitagao - Acordo - Juizados

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execucao - Quitacao - Contra a Fazenda
Publica

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
Portal - A - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execugao - Quifagao - Juizados

DJE - A - Todos advogados das partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao - Quitagao - Padrao

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execugao - Quitacao - Por Acordo

DJE - A - Todos advogados das partes afivas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Execucao Fiscal - Desisténcia

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao Fiscal - Prescricao - Credito Nao
Tributario

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

AJMARKJ\



///
N\

RP\E_ DIRETRIZES PARA GESTAO DE GABINETES - VERSAO 2
v g

N\

N\
\%

Nome

Automacoes

Sentenca - Execucado Fiscal - Prescricédo - Crédito
Tributario

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao Fiscal - Prescricao - Intercorrente
- Sem Defesa Tecnica

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao Fiscal - Quitacao

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Execucao Fiscal - Remissao

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENCAS - CIVIL - EXTINCAO E HOMOLOGAGAO

Nome

Automacgoes

Sentenca - Embargos de Declaracao - Generico

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Embargos de Declaracao - Modificacao de
Medicamentos - Possibilidade

Portal - A - Todas as partes ativas (30 dias)

DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Embargos de Declaracao - Rediscutir -
Inviabilidade

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Exfincao - Abandono - Apos 5 Dias - Sem
Defesa Técnica

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)

Sentenca - Extincao - Abandono - Juizados

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Extincéo - Acao Visando Declaracao de
Inconstitucionalidade de Lei em Tese

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extingao - Autor Sem Advogado

DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias

Sentenca - Exfincao - Desisténcia - Com Defesa
Técnica

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Senfenca - Extincao - Desisténcia - Juizados

DJE - A - Todos os advogados as partes afivas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Exfincédo - Desisténcia - Sem Defesa
Técnica

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extincéo - Falta de Inferesse -
Documentacao de Fornecedor - Auséncia de Prévio
Pedido Administrativo

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extincao - legitimidade Afiva - Pessoa
Juridica - Juizados

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Extingao - Indeferimento da Peticao Inicial -
Inércia quanto a Emenda

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Exfingao - Inviabilidade de Procedimento
Diverso do Sumarissimo - Juizados

DJE - A - Todos os advogados as partes afivas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Extingao - Lifispendéncia ou Coisa Julgada

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extingcao - Morte da Parte - Fornecimento
de Medicamento ou Tratamento

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

Sentenca - Extingao - Morte da Parte - Previdenciario

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)

Sentenca - Extincéo - Morte de Parte - Separacao ou
Divorcio

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Sentenca - Extingao - Perda do Objeto - Genérico

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Extincao - Reconhecimento do Pedido

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extincao - Renuncia - Comum

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Extingao - Renuncia - Juizado

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)
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Sentenca - Exfincéao - Sem Custas e Sem Justica
Gratuita

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Homologacao - Acordo - Clausulas Nao
Trazidas aos Aufos - Receber com Desisténcia

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Homologacao - Acordo - INSS

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas as partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Homologagao - Acordo - Juizados

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Senfenca - Homologacao - Acordo - Padrao

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Homologacao - Decisao do Juiz Leigo -
Com Alteracdes

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Homologacao - Decisao do Juiz Leigo -
Sem Alteracoes

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Homologacao - Producao Antecipada de
Provas

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (5 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Sentenca - Juizados - Exfingao - Autor Faltou na
Audiéncia

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

Sentenca - Juizados - Extincao - Incompeténcia
Territorial

DJE - A - Todos 0s advogados as partes afivas (10 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (10
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (20 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - FAMILIA

Nome

Automacgoes

Sentenca - Alimentos - Filho(a) Maior

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)
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Sentenca - Alteracao de Regime de Bens

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Plblico (30 dias)

Sentenca - Investigacdo de Paternidade - Com
Alimentos - Procedéncia

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos advogados das parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - INFANCIA

Nome

Automacgoes

Senfenca - Adocao - Habilitacao

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - N - Ministério Publico (10 dias)

Sentenca - Ato Infracional - Exclusao - Remissao
Ministerial

DJE - A - Todos os advogados as partes afivas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (10 dias)

Sentenca - Afo Infracional - Extincéo - Aplicacao Pena
Privativa de Liberdade

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - A — Ministério Publico (10 dias)

Sentenca - Ato Infracional - Extingao - Maior de 21 Anos

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (10 dias)

Sentenca - Execugao - Medida Protfetiva - Extingao -
Cumprimento

DJE - A - Todos os advogados as partes afivas (10 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)
Portal - A - Ministério Publico (10 dias)

SENTENCAS - CIVIL - MANDADO DE SEGURANCA

Nome

Automacgoes

Sentenca - MS - Extincao - Desisténcia

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Plblico (30 dias)

Portal - N - Todos partes passivas (30 dias)

Senfenca - MS - Liminar Deferida ou Indeferida -
Confirmacao

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Portal - N - Todos partes passivas (30 dias)
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Senfenca - MS - Servico Publico - Fornecimenfo em
Area de Risco ou Preservacao

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

SENTENCAS - CIVIL - POSSE E PROPRIEDADE

Nome

Automacgoes

Sentenca - Demolitéria - Municipio Contra Particular -
Revelia

DJE - A - Todos 0s advogados as partes afivas (30 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

Senfenca - Possessoria - Arrendamento Mercantil -
Liminar Cumprida - Revelia

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - N - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Possessoria - Arrendamento Mercantil -
Liminar Descumprida - Revelia

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reinvindicatoria - Genérico

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Reserva de Dominio - Liminar Cumprida -
Revelia

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as parfes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Usucapiao - Nao Confestado

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - PREVIDENCIARIO

Nome

Automacgoes

Senfenca - Previdenciario - Beneficio Assistencial -
Genérico

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Beneficio por Idade -
Segurado Especial Rural

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Sentenca - Previdenciario - Beneficio por Idade -
Segurado Urbano

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario -
Auxilio-Acidente

Beneficio por Invalidez -

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario -
Falta de Pericia

Beneficio por Invalidez -

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario -
Genérico - Improcedente

Beneficio por Invalidez -

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Previdenciario
Generico - Procedente

Beneficio por Invalidez -

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Beneficio por Maternidade
- Genérico

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Beneficio por Morte -
Divisao entfre Ex-Esposa e Companheira

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Previdenciario - Beneficio por Morte -
Genérico

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Beneficio por Reclusao -
Generico

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Previdenciario - Beneficio por Tempo de
Confribuicao - Especial

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentencga - Previdenciario - Beneficio por Tempo de
Contribuicao - Genérico

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Extincéo - Falta de Prévio
Pedido Administrativo

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Senfenca - Previdenciario - Revisao - Conversao de
Tempo Especial em Tempo Comum

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Previdenciario - Reviséo - Decadéncia
Consumada

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
Portal - A - Todas partes passivas (30 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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SENTENGCAS - CIVIL - REGISTROS PUBLICOS

Nome

Automacgoes

Sentenca - Registros Plblicos - Civi e Imovel -
Suscitagao de Duvida

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Senfenca - Registros Publicos - Civil - Alteracao de
Nome

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (30 dias)

Senfenca - Registros Publicos - Civil - Obifo Tardio

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A — Ministerio Publico (30 dias)

Sentenca - Registros Publicos - Civil - Retificacao -
Alteracao de Parentesco - Necessidade de Investigacao
da Paternidade

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

Sentenca - Registros Publicos - Civil - Retificacao -
Genérico

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos 0s advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Sentenca - Registros Publicos - Imovel - Refificacao -
Genérico

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todos os advogados as partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (30 dias)

SENTENGAS - CIVIL - TRIBUTARIO

Nome

Automacoes

Sentenca - Tributario - ICMS - Creditamento - Matéria-
prima € Bens de Uso e Consumo

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (30
dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Tributario - IR - Indenizagao por Regime
Especial de Trabalho Paolicial

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (30
dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)
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Nome

Automacgoes

Sentenca - Tributario - ISS - Incidéncia sobre Material
de Construgao Civil

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (30
dias)

Portal - N - Todas partes passivas (30 dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

SENTENGCAS - CIVIL - VOLUNTARIA

Nome Automacgoes
DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
Sentenca - Voluntaria - Auforizagao Judicial - |DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15

Transferéncia de Veiculo

dias)
Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Sentenca - Voluntaria - Autorizacao Judicial - Venda de
Bem de Incapaz

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas o0s advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (30 dias)

Sentenca - Voluntaria - Averiguagao de Paternidade -
Oficiosa - Pais nao Localizados

Portal - A - Minsitério Plblico (5 dias)

Sentenca - Voluntaria - Averiguacao de Paternidade -
Oficiosa - Reconhecimento

Portal - A - Minsitério Publico (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Senfenca - Voluntaria - Inferdicao

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - A - Ministério Publico (30 dias)

Sentenca - Voluntaria - Liberacao de Valores - Acoes
e Dividendos

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Sentenga - Voluntéria - Liberacao de Valores - Deposito
em Banco

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Plblico (30 dias)

Sentenga - Voluntéria - Liberacao de Valores - Deposito
em Juizo

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Plblico (30 dias)

Senfenca - Voluntaria - Liberacao de Valores - DPVAT

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministéerio Plblico (30 dias)
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Nome

Automacoes

Sentenca - Voluntaria - Liberacao de Valores - FGTS
e PIS

DJE - A - Todos os advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministerio Plblico (30 dias)

Sentenca - Voluntaria - Liberacao de Valores - INSS

DJE - A - Todos 0s advogados as partes ativas (15 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (15
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (30 dias)

Portal - N - Ministério Publico (30 dias)

SENTENCAS - CRIMINAL - CRIMES

Nome

Automacgoes

Sentenca - Crime - Modelo de Aplicagao - Geral

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Sentenca - Crime - Modelo de Aplicacao - Juri

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

SENTENCAS - CRIMINAL - EXTINCAO

Nome

Automacoes

Sentenca - Crime - Extingao da Punibilidade - Auséncia
de Representacao ou Renuncia - Decadéncia - Padrao

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

DJE - N - Todos 0s advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Sentenca - Crime - Extingao da Punibilidade - Auséncia
de Represenfacao ou Renuncia - Decadéncia -
Violéncia Domestica

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

DJE - N - Todos os advogados das partes ativas (5 dias)
Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Sentenca - Crime - Extincao da Punibilidade -
Cumprimento da Suspensao do Processo

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)
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Nome

Automacgoes

Sentenca - Crime - Extincao da Punibilidade -
Cumprimento da Transacao Penal

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Senfenca - Crime - Exfincao da Punibilidade -
Cumprimento do Sursis da Pena

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Sentenca - Crime - Exfingao da Punibilidade - Indulto

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Sentenca - Crime - Extingdo da Punibilidade - Morte

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Sentenca - Crime - Exfincao da Punibiidade -
Pagamento de Tributo

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Mandado - N - 1512 - Todas partes passivas (5 dias)

Sentenca - Crime - Extincéo da Punibiidade -
Prescricao da Pretensao Executoria

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Sentenca - Crime - Extincao da Punibilidade -
Prescricao da Pretensao Punitiva - Pena Abstratamente
Aplicada

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Sentenca - Crime - Extingcao daPunibilidade - Prescricao
da Pretensao Punitiva - Pena Concretamente Aplicada

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

Sentenca - Crime - Extincao da Punibilidade -
Cumprimento da Pena

DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Sentenca - Embargos de Declaracao - Padrao

DJE - A - Todas os advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Todas os advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)

Sentenca - Embargos de Declaragao - Rediscufir

DJE - A - Todas os advogados das partes ativas (5 dias)
DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministério Publico (5 dias)
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Nome

Automacoes

Senfenca - Extingao - Cumprimento da Pena

DJE - A - Todas 0s advogados das partes passivas (5
dias)

Portal - N - Defensoria Publica (10 dias)

Portal - A - Ministerio Publico (5 dias)

AUDIENCIA - CRIMINAL

Nome

Automacgoes

Audiéncia - Colaboracao Premiada

Audiéncia - Crime - Custodia

Audiéncia - Crime - Instrucao e Julgamento

Audiéncia - Crime - Precatoria de Oitiva

Audiéncia - Crime - Ratificacéo - Art. 16 da LLei MaPe

Audiéncia - Crime - Suspensao Condicional do
Processo

Audiéncia - Crime - Transacao Penal

AUDIENCIA - CIVEL

Nome

Automacgoes

Audiéncia - Civel - Conclliagao, Instrucao e Julgamento
-AlJ

Audiéncia - Conciliatoria - Comum

Audiéncia - Conciliatoria - Juizados

Audiéncia - Civel - ECA - Apresenfacao

Audiéncia - Civel - ECA - Continuagao

Audiéncia - Civel - Precatforia de Oitiva

Audiéncia - Previdenciario - Conciliagao e Pericia
Medica
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4.4. ROTEIRO DE SESSAO DO TRIBUNAL DO JURI

1. Presencas das partes: Se o Promotor de Justica nao esfiver presente, adiar para outro
dia (art. 455 do CPP). Se o Defensor nao estiver presente, adiar para outfro dia (art. 456 do CPP). Se o
acusado preso nao for conduzido, adiar para oufro dia (art. 457, § 2°, do CPP). Se 0 acusado solto nao
esfiver presente, prosseguir com a sessao normalmente (art. 457 do CPP). Se a testemunha com infimagao
reqguerida e imprescindivel nao comparecer, mesmo devidamente convocada pelo Oficial de Justica, adiar
para outro dia ou conduzir se for coerente (art. 461, § 1, do CPP). Se a testemunha com infimagao requerida
e imprescindivel nao comparecer, sendo que nao fol encontrada no local indicado pelo Oficial de Justica,
prosseguir com o julgamento (art. 461, § 2°, do CPP).

2. Abertura dos Trabalhos: Declarar a abertura do trabalho. Conferir a Urna com o nome dos
25 jurados sorteados.

Declaro abertos os trabalhos da Sessao do Tribunal do Juri da Comarca de Presidente Getulio.
Inicialmente, procedo a verificacao da urna com as cedulas dos nomes dos vinte e cinco jurados.

Peco aos presentes que desliguem os seus celulares.

3. Chamada dos Jurados: Determinar a chamada dos 25 jurados sorfeados. Anotar 0 nome dos
ausentes. Recolocar na urna as cédulas com os nomes dos presentes. E necessario o nimero minimo de
15 presentes, ainda gue impedidos ou suspeitos (se nao tiver, efefuar sorteio de suplentes e remarcar a
data - art. 464 do CPP).

Senhor Escrivao do Juri, efefue a chamada dos 25 jurados sorfeados. Anote o nome dos ausentes.
Recoloque na urna as ceédulas com os nomes daqueles que estao presentes.

Determino que o Oficial de Justica lLavre certidao de presencas para constar dos autos, consoante
art. 463, § 1°, do CPP.

4. Analise das Justificativas dos Jurados Ausentes: Verificar quais jurados ausentes
apresentaram |ustificativas e analisa-las. Aplicar mulfa aos jurados ausentes cujas justificativas nao foram
acolhidas.

O(s) Jurado(s) * esta(ao) ausente(s) e nao apresentou(aram) justificativa(s), por isto lhe(s) aplico a
multa de (1 a 10) salarios minimos, com base no art. 442 do Codigo de Processo Penal,

O(s) Jurado(s) * esta(ao) ausente(s) e apresentou(aram) justificativa(s) que nao foi(ram) aceita(s),
por isto lhe(s) aplico a multa de (1 a 10) salarios minimos, com base no art. 442 do Codigo de Processo
Penal.

O(s) Jurado(s) * esta(ao) ausente(s) e apresentou(aram) justificativa(s) que foi(ram) aceita(s), por
Isto nao lhe(s) aplico multa.

5. Declaragao de abertura: Com as presencas verificadas e 0 minimo de 15 jurados, declarar
instalada a Sessao do Tribunal do Juri.

Suficiente o numero de presentes, declaro instalada a Sessao do Tribunal do Juri. Sera julgado
apenas o processo n° ", movido pelo Ministério Publico contra *, acusado(s) pela pratica do(s) crime(s)
descrito(s) no(s) art(s). * do Codigo Penal (*), sendo vitima(s) *.

Senhor Porteiro, apregoe as partes e as testemunhas, bem como lavre certidao para juntada aos
autos.

6. Presencga do Réu: Trazer o(s) reu(s) para ficar(em) em frente ao Juiz.

Tragam o(s) reu(s) a minha presenca. /\
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Pode(m) permanecer em pe, em frente a mesa da Presidéncia.

Qual o seu nome? Qual a sua idade? Tem advogado? Quem €7

Pode o Defensor tomar o seu lugar. Sente(m)-se o(s) acusado(s) ao lado de seu(s) defensor(es).
7. Recolhimento das testemunhas: Determinar que as festemunhas sejam recolhidas.

Determino que as testemunhas sejam recolhidas em lugar de onde nao possam ouvir 0s debates
nem as respostas umas das outras.

OBS: Embora este item esteja posicionado aqui de acordo com o procedimento codificado, pode
ser recomendavel deferminar que a equipe tome as precaucoes para, desde o inicio (ifem 1), evitar ©
confafo das festemunhas com os demais atores processuais.

8. Adverténcia de Impedimento e/ou Suspeigao: Advertir sobre os casos de impedimento
e suspeicao dos jurados (arts. 448, 449 e 466 do CPP).

A seguir serao sorteados 0s sete jurados que formarao o Conselho de Sentenca.

Os Jurados que estiverem em qualquer das circunstancias das quais serao advertidos deverao
manifestar seu impedimento ou suspeicao, levantando a mao e pedindo a palavra.

Antes de proceder ao sorteio dos jurados que comporao o Conselho de Senfenca, advirfo aqueles
presentes que nao poderao servir no mesmo Conselho marido e mulher, companheiro ou companheira,
ascendente e descendente, sogro e sogra, genro ou nora, Irmaos, cunhados durante o cunhadio, tio e
sobrinho, padrasto, madrasta e enfeado, quem for por si ou por seu conjuge ou parente, diretamente
Inferessado no processo, amigo infimo ou iNimigo capital do reu ou da vitima, ou demandar contfra qualquer
deles, ser credor ou devedor do reu ou da vitima, berm como aqueles que tiverem esse parentesco nao
apenas entre si, como ainda com o Juiz, 0 Promotor, o Advogado, com o Escrivao, com o reu ou a vitima

Advirfo-os, ainda, de que, depois de sorteados, 0s jurados nao poderao comunicar-se com
ninguem, nem manifestar sua opiniao sobre O processo, sob pena de exclusao do Conselho de Sentenca
e condenacao em multa, na forma do art. 458, § 1°, do Codigo de Processo Penal.

Os jurados que serviram em eventual julgamento anterior do mesmo reu estao iImpedidos de servir.

9. Sorteio do Conselho de Sentenga: Convidar a acusacao e a defesa para analisarem 0s
nomes dos jurados. No processo de votagao, o juiz fira da urna as cedulas, uma a uma, mostra primeiro para
a Defesa e depois para a Promotoria. Se o jurado for aceito, lera em voz alta seu nome, convidando-o para
tomar assento. Se for recusado, o juiz fira outra cedula, ate o numero de setfe. A acusacao pode rejeitar ate
3 jurados. A defesa pode rejeitar ate 3 por acusado, pela proposta de apenas um dos Defensores, sendo
que, somente em caso de esfouro da urna (menos de / jurados remanescentes), ocorrera a separacao do
julgamento, aproveitando-se a sessao para julgamento de acordo com a ordem do art. 429 do CPP (art.
469 do CPP).

Convido o Promotor de Justica e o(s) Defensor(es) para se aproximarem e acompanharem o
sorfeio dos jurados.

11. Compromisso do Conselho de Sentenga: O Juiz foma o compromisso dos jurados
sorfeados para o Conselho de Sentenca. Depoais, ele determina que firme o Termo de Compromisso. Por
fim, sao dispensados 0s demais jurados presentes.

Convido 0s presentes a se levantarem para exortacao € compromisso dos jurados.

Srs. Jurados, em nome da Lei, concito-vos a examinar com imparcialidade esta causa e a proferir
a vossa decisao, de acordo com a vossa consciéncia e 0s ditames da Justica.
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Chamarei cada um nominalmente, devendo o jurado chamado responder: “Assim eu prometo”.

[chamada nominal]

Assinem o Termo de Compromisso.

Os jurados nao sorteados estao, por hoje, dispensados deste Conselho de Sentenca. Agradeco,
desde ja, o atendimento a convocacao deste Juizo.

12. Entrega do material de julgamento: Os infegrantes do Conselho de Sentenca devem
receber copias da denuncia, da pronuncia e do relatorio.

13. Oitivas: Serao ouvido(s), na ordem, o(s) ofendido(s), a(s) festemunha(s) de acusacao e o(s)
testigo(s) de defesa. A sequéncia de questionadores inicia-se com o Juiz, depois com a parte que arrolou
a festemunha (ou assistente depois do promotor) e, por fim, 0s jurados afraves do Juiz. Apos a oifiva, 0 Juiz
consulfa as partes se pode dispensar as testemunhas, sendo faculfado que pecam que aguardem para
possivel acareacao ou reinquiricao, hipdtese em que devem permanecer em sala propria, onde Nao possam
ouvir os debates. O art. 212 do CPC veda as perguntas que puderem induzir a resposta, nao fiverem relacao
Ccom a causa ou importarem em repeticao de oufra ja respondida. O art. 213 do CPP nao permite que a
testemunha manifeste suas apreciacoes pessoais, salvo quando inseparaveis da narrafiva do fafo.

Vamos iniciar a inquiricao das testermunhas.

[Para cada uma] A festemunha e parente do réu ou da vitima? A testemunha assume o
compromisso de falar a verdade sobre o que souber e for perguntado ? Fica advertida de que, se falfar
com a verdade, podera incorrer em crime de falso testemunho, punivel com prisao.

Esclareco que a testemunha respondera primeiro as perguntas do Juizo e depais, respondera,
apos a autorizagao do Juizo, as perguntas formuladas diretamente pelas partes.

14. Diligéncias: Apos as offivas, as partes e jurados podem requerer acareacoes, reconhecimento
de pessoas e/ou coisas e esclarecimento dos peritos, bem como a leifura de pecas que se refiram,
exclusivamente, as provas colhidas por carfa precatéria e as provas cautelares, antecipadas ou nao
repetivels (permite-se a leifura de prova obtida por carfa precatoria em razao de nao poder ser refeita em
plenario - art. 473, § 3°, do CPP).

15. Interrogatério(s). Encerradas as oifivas e diligéncias, o(s) reu(s) serao interrogado(s), na
forma da legislacao, com a faculdade de permanecerem em siléncio. A ordem de questionamentos inicia-
se com o Juiz, depois Promotor de Justica, Assistente e Defensor (art. 474 do CPP).

16. Debates orais em plenario: Os debates iniciam com a acusacao (Promotor de Justicae Assistente)
por 1hora e 30 minutos (ou 2 horas e 30 minutos se mais de 1 reu). Depais a defesa fem o mesmo tempo (1 hora
€ mela ou 2 horas e meia para mais de 1 reu). A replica € facultada por 1 hora (ou 2 horas se mais de um reu). A
fréplica, por fim, € possivel no caso de prévia replica, por até 1hora (ou 2 horas para mais de um reu).

Devem ser feitas adverténcias quanto a vedacao dos argumentos de autoridade (art. 4/8 do CPP)
e a0 emprego de prova nao cientificada a parte contraria com antecedéncia minima de 3 dias (art. 479
do CPP). Os jurados nao poderao ler pecas do processo por pedido das partes, mas poderao consulfar
elementos dos aufos se requererem e o Juiz autorizar (art. 480 do CPP). As copias entregues aos jurados
nao podem estar grifadas, pois isto pode causar nulidade.

Desde ja advirto que as partes nao poderao fazer referéncia a pronuncia e decisoes posteriores,
ao uso de algemas e ao siléncio ou auséncia do acusado, como argumento de autoridade. Destaco tambem
que nao e possivel a leitura ou exibicao de material nao depositado com antecedéncia minima de 3 dias.

Dito isto, dando inicio aos debates, concedo a palavra a acusagao.
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17. Esclarecimentos dos jurados: Encerrados 0s debates, o Juiz indaga os jurados sobre a
necessidade de esclarecimentos.

Estao os senhores Jurados habilitados a julgar ou necessitam de algum esclarecimento adicional?

18. Leitura dos quesitos: O Juiz deve ler os quesifos gue serao posfos em votagao, sendo
que maiores esclarecimentos deverao ser feifos em Plenario (art. 484 do CPP). E necessaria uma lista de
quesitos para cada reu e para cada crime (art. 483, § 6°, do CPP).

19. Requerimentos finais: O Juiz consulfa se a acusacao e a defesa fem alguma reclamacao
para fazer constar da Ata (art. 484 do CPP).

Tem o Promotor de Justica alguma reclamacao para fazer?
Tem o Defensor alguma reclamacgao para fazer?

20. Votagao: Apos, o Juiz defermina o recolhimento para Sala Secreta (ou retfirada dos demais
presentes), haja vista que a votacao ¢ feita apenas na presenca do magistrado, do Promotor de Justica, do
Assistente, do(s) Defensor(es), do Escrivao e do Oficial de Justica (art. 485 do CPP).

Advirto que aquele que intervir na votacao, perturbando a livre manifestacao do Conselho de
Sentenca, sera retirado da sala, conforme art. 485, § 2°, do CPP.

21. Sentencga: Dianfe da vofacao, o Juiz procede a confeccao da sentenca, com acolhimento
do julgamento do Conselho de Sentenca e, se for 0 caso, aplicagao da pena. Entao, a sentenca € lida em
Plenario e, depois de agradecimentos finais, a sessao € dada por encerrada.

Convido a todos a acompanharem de pe a leifura da sentenca. Antes de fazé-lo, advirfo os
presentes de que nao sera permifida qualquer manifestacao durante a leifura, sob pena de imediato
encaminhamento a Delegacia de Policia, para os procedimentos pertinentes. Todos em pe.

[Leitura da Sentencal]

Encerrando,agradecoacompreensao e o empenho dos jurados no cumprimentodesse necessario
servico publico, bem como o afinco com que se houveram os servidores que muito colaboraram para a
realizacao desta sessao.

Esfa encerrada a Sessao.
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4.5. CHECKLIST DAS ACOES DE INVENTARIO N

OBS: No caso de processos eletrénicos, o documento nao devera ser liberado nos autos, sendo
alimentado gradualmente na medida das movimenfagoes.

Rito (inventario/arrolamento):

Inventariante:
Aufor (a) da Heranca:
Custas Finais (pg.) Assisténcia (pg.)
Certidoes do (a) de cujus; Nascimento (pg.): Obito (pg)
NEGATIVAS FISCAIS
Municipal (pgs.) Estadual (pgs.) Federal (pgs.)
IMPOSTOS
CausaMortis (pgs.): Doacoes (pgs.) Inter vivos (pgs.)
Meeiro (a) Certidao Casamento Proc. Cessao/Renuncia
Herdeiros Cert. Nasc/Casam Regime Procuracao Cessao/Renuncia
BENS Reqgistro do Imével/Comprovantes autos
Partes habilitadas Proc. Assunto alegado Pgs.
Compromisso Inventariante (0g.): Primeiras Declaracoes (pg.):
Esboco de Partilha (pg.): Sentenca (pg.):
Carta de Adjudicacao (pg.): Formal de Partilha (pg.):
Custas Finais (pg.): CENSEC (pg):

Comunhao total= CT ~ Comunhao parcial= CP Separacao Total=ST  Solteiros, Separados,
//\ i i =
\ Divorciados= SS /\
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OBS: No caso de processos eletronicos, o documento nao devera ser liberado nos aufos, sendo

alimentado gradualmente na medida das movimentagoes.

1 - ITENS GERAIS

Pg.

a) Verificar se fodas as partes, confrontantes e possuidor estao com a sua qualificagcao
completa (RG, CPF, CNPJ efc.). Sendo casados (a) ou em caso de manter uniao estavel, o (a)
esposo (a) dou companheiro (a) devera ser nominado (a) e qualificado (a). Todas devem ser
cadastradas no sistema;

D) A peticao inicial devera conter origem e caraferisticas da posse e sua duragao, bem como
tipo de usucapiao que se pretende;

c) Descrever a cadeia possessoria, especificando 0s possuidores anteriores, com a definicao
da duracao de cada periodo, 0 que se forna necessario quando alegada cessao ou juncao
de posse (CC, arts. 120/, 1243 e 1262), declinando o nome dos conjuges/companheiros da
referida cadeia possessoria;

d) Certidao relativa a inscricao (ou inexisténcia dela) do imovel usucapido e dos confrontante
no Regisfro Imaobiliario respectivo;

e) 3 (frés) fotografia atuais do imovel;

f) Documento publico que informe o valor venal do imovel,

g) Documentos que comprovem o recolhimento do IPTU/ITR, agua, energia eletrica, contrato
de compra e venda ou outros gue indique, o cuidado permanente para com o Imovel;

2a - USUCAPIAO URBANO

Pg.

a) Levanfamento fopografico georreferenciado ao Sistema Geodesico Brasileiro, referenciado
no sistema UTM, referenciado ao sistema central -51° WGr, Datum SIRGAS 2000,

) Memorial descritivo do imovel;

C) Anotagao de responsabilidade (ART);

d) Manifestacao da FATMA sobre alocalizacao do imovel emrelacao a unidade de conservagao
estaduais;

e) Certidao de confrontantes emitida pela municipalidade.

2b - USUCAPIAO RURAL

a) Levantamento fopografico georreferenciado ao Sistema Geodesico Brasileiro, referenciado
no sistema UTM, referenciado ao sistema central -51° WGr, Datum SIRGAS 2000,

) Memorial descritivo do imovel;

C) Anotagao de responsabilidade (ART);

d) Manifestacao da Fatima sobre alocalizacao do imovel em relacao a unidade de conservacao

esfaduais;
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4.7. PROVIMENTO N. 3/2018

Estabelece as direfrizes para gestao de gabinetes nas unidades judiciarias do primeiro grau

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuicoes, considerando a disposicao daResolucao Conjunta GP-CGJn. 2/2016 (Modernizacao Judiciaria)
e da Resolucao Conjunta GP-CGJ n. 1/2018 (Gestao Unificada).

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, no dmbito do primeiro grau de jurisdicao, observadas as normas
fixadas para a gestao unificada de unidades, as direfrizes basicas para gestao do setor de gabinete;

Art. 2° As diretfrizes de gestao de gabinete sao as consolidadas nos autos SAJ-CGJ n. 0000538-
88.201/78.24.0600, formados em face do projefo respectivo, conduzido por este orgao correicional e
produzido por magistrados e servidores do primeiro grau.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto no art. da Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 1/2018,
consideram-se afos de menor complexidade 0s que nao dependem de pesquisa doufrinaria e
jurisprudencial, nem da analise de requisitos processuais, demandando apenas a aplicacao de modelos de
minufa elaborados em gabinete e selecionados pelo magistrado.

Art. 3° Nas correicoes, 0 uso das direfrizes de gestao de gabinete sempre sera recomendado,
O que devera constar dos relaftorios de correicao.

Paragrafo unico. A recomendacao de uso das direfrizes de gestao de gabinete fambém podera
ser langada em procedimentos disciplinares.

Art. 4° Sendo verificada a necessidade de acompanhamento da unidade ou do setor de gabinete
pelo Nucleo encarregado das correigoes, o uso das direfrizes de gestao de gabinete podera ser objeto
de determinacao.

Art. 5° Fica dispensado o encaminhamento a Corregedoria, de portarias de delegacao de atos e
ordens de servico edifadas nos mesmos fermos que 0s constantes nas direfrizes objeto deste Provimento.

Art. 6° Asportarias de delegacao de atos e ordens de servigo editadas comalteracao ouacrescimo
de dispositivos constantes dos modelos referidos no disposifivo anterior, deverao ser encaminhadas para
analise da Corregedoria com desfaque em relacao as modificacoes implementadas.

Art. 7° Os anexos das diretfrizes de gestao serao atualizados na medida da necessidade verificada
pelos nucleos da Corregedoria.

Art. 8° As direfrizes de gestao objefo deste Provimento, assim como suas eventuais modificacoes,
serao encaminhadas a Academia Judicial, para conhecimento dos professores, conteudistas e instrutores
que afuarem em cursos voltados a area especifica

Art. 9° Este provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se. Registre-se.

Ricardo Orofino da Luz Fontes
Corregedor-Geral da Justica
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