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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

ORIENTACAO N. 40 DE 30 DE OUTUBRO DE 2020

Orienta sobre a realizacao do procedimento anual de
correicdo ordindria periddica (autoinspecdo) em cartérios
e gabinetes.

A Corregedoria-Geral da Justica, por meio do Nucleo Il - Foro
Judicial, e da Assessoria do Foro Judicial, considerando: a) a publicacao da Diretriz
Estratégica n. 1 da Corregedoria do Conselho Nacional de Justica para o ano de
2020; b) a necessidade de regulamentar a autoinspecdo ordinaria anual das
unidades judiciarias (cartérios e gabinetes); e, c) as disposicdes do Cddigo de
Divisao e Organizacao Judiciarias do Estado de Santa Catarina e do Cédigo de
Normas desta Corregedoria-Geral da Justica sobre a correicao periédica, cuja
definicao é equivalente a autoinspecao, resolve expedir a presente Orientacao aos
Magistrados e Servidores do Poder Judiciario de Santa Catarina:

1. Correicao Ordinaria Periddica (autoinspecao)

1.1 A Diretriz Estratégica 1 da Corregedoria do Conselho Nacional
de Justica determinou a regulamentacao da autoinspecao ordinaria anual das
unidades judiciarias (cartorios e gabinetes).

1.2. Vale dizer que, no ambito desta Corregedoria-Geral da Justica,
a autoinspecao ja era prevista no art. 389, inc. lll do Cédigo de Organizacao e
Divisao Judiciaria de Santa Catarina, e no art. 7°, inc. Il, do Cédigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica, com a nomenclatura, no entanto, de “correicao
ordinaria periédica”. Dessa forma, pode-se dizer que as disposicdes dos citados
Cdédigos sobre a correicao peridédica equivalem a autoinspecao.

1.3 E, embora existentes a previsao e a mencao nos citados
Cdédigos, referida modalidade correicional carecia de efetiva regulamentacao
sobre o seu procedimento. Por conseguinte, o objetivo desta Orientacao é
regulamentar o modo de executar a autoinspecao pelas unidades judiciais.

2 Conceito

2.1 A autoinspecao tem por objetivo auxiliar o magistrado na
realizacao de uma autoavaliacao dos procedimentos internos da unidade judicial a



fim de identificar as causas dos problemas eventualmente enfrentados e
estabelecer solucdes e acdes tendentes a neutralizar as dificuldades de forma
eficiente, com o minimo de esforco, tempo e recursos.

2.2 A realizacdo da autoinspecdao também servird para que as
unidades avaliem a necessidade de participacao nos programas disponiveis e que
objetivam aprimorar e otimizar a prestacao da tutela jurisdicional como, por
exemplo, a Triagem Complexa e a Gestao de Unidades Judiciais, as quais poderao
ser requeridos no proéprio formuldrio de autoinspecao.

2.3 A autoinspecado é, portanto, um instrumento de autogestdo por
meio do qual o magistrado tem o controle situacional da sua unidade e pelo qual
ele pode efetivamente definir planos gerenciais.

2.4 Para além dos fins correicionais, a implementacao desse
método de autoavaliacao busca, também, a promocao do aprendizado e do
crescimento institucional com vistas a desenvolver um continuo ciclo de melhorias
nas unidades, mediante o fortalecimento da comunicacao e do relacionamento
interpessoal de magistrados, servidores e colaboradores externos.

2.5 Para auxiliar a concretizacao dessa atividade, disponibilizou-se
um formulario eletronico de autoinspecao, no qual os dados deverao ser
alimentados e posteriormente encaminhados a esta Corregedoria-Geral da Justica,
no periodo indicado para a sua realizacdao, conforme descrito abaixo.

3. Periodo de realizacao da autoinspecao

3.1 A autoinspecao devera ser realizada, anualmente, no més de
setembro, sob a coordenacao do magistrado titular e da chefia de cartério,
auxiliados pelos servidores lotados na respectiva unidade judicidria, e encerrada
com a disponibilizacao do formulario preenchido a Corregedoria-Geral da Justica
até o ultimo dia do més em referéncia.

3.2 Em caso de afastamento do magistrado titular durante todo o
periodo indicado para a autoinspecao, incumbe aquele que estiver respondendo
pela unidade judicial a coordenacao das atividades, inclusive no que diz respeito ao
preenchimento do formulario a ser enviado a Corregedoria-Geral da Justica.

3.3 Na hipdétese de o afastamento citado compreender periodo
inferior ao més da autoinspecao, a responsabilidade pela coordenacao
permanecera com o magistrado titular.

3.4 Durante o periodo de autoinspecdo, nao haverd suspensao de
prazos, interrupcao de distribuicao, transferéncia das audiéncias designadas,
procurando-se evitar prejuizo aos trabalhos normais na unidade.



4. Formulario de autoinspecao

4.1 A unidade deve acessar o site da Corregedoria-Geral da Justica
(https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-justica) e preencher 0
formuldrio com as seguintes informacoes:

4.1.1 - identificacao da unidade, do magistrado e do chefe de
cartério responsavel pela autoinspecao;

4.1.2 - competéncia da unidade;

4.1.3 - quadro de servidores em exercicio no gabinete;
4.1.4 - quadro de servidores em exercicio no cartorio;
4.1.5 - relacao dos servidores em teletrabalho;

4.1.6 - acesso aos painéis do Power Business Inteligence,
especialmente sobre: a) nimero de processos eletrénicos e fisicos; b) acervo de
processos em andamento; c) processos sem movimentacao ha mais de 100 (cem)
dias em cartoério; e, d) processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias.

4.1.7 - acompanhamento e controle das Metas do Conselho
Nacional de Justica - CNJ.

4.1.8 - tratamento dado aos alvaras, honorérios dativos, pedidos de
tutelas de urgéncia pendentes de andlise ha mais de 15 (quinze) dias e controle de
réus presos.

4.2 O formuldrio contera um campo de texto no qual o magistrado
devera descrever as eventuais irreqularidades e as providéncias adotadas com a
especificacao de plano de trabalho realizado ou a realizar. Podem ser incluidas, se
houver, as boas praticas desenvolvidas na unidade, além da inclusdo de propostas
e sugestdes que ajudem no aperfeicoamento e na melhoria da prestacao
jurisdicional.

4.3 Deve-se observar, todavia, que o formulario tera fins especificos
de registro nesta Corregedoria-Geral da Justica, e, portanto, as solucdes a serem
adotadas deverao ser gerenciaveis pela prépria unidade. Desse modo, eventuais
necessidades de cunho estrutural, de pessoal e similares deverao continuar a
serem dirigidas aos respectivos setores administrativos do Tribunal de Justica na
forma por eles indicada, uma vez que o formulario nao tera fluxo especifico para a
intermediacao de tais demandas.

4.4 Dentro do prazo previsto para a realizacao da autoinspecao,
sugere-se a realizacao de reuniao interna com os colaboradores para exposicao
das impressoes coletadas, os resultados e as propostas de melhorias tendentes a
enfrentar eventuais pontos de congestionamento diagnosticados pela unidade e,
se necessario, fixados prazos para o cumprimento.

5. Envio do formulario



5.1 Concluida a autoinspecao, a unidade devera adotar o seguinte
procedimento:

5.1.1 preencher o formuldrio disponivel no site da Corregedoria-
Geral da Justica;

5.1.2 encaminhar o formuldrio no formato pdf via Central de
Atendimento Eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica
(http://cgjweb.tjsc.jus.br/atendimento/);

5.1.3 escolher o assunto principal “Autoinspecao”, o assunto
complementar “Formuldrio de Autoinspecao”, e preencher os demais campos
solicitados;

5.1.4 salvar o atendimento e arquivar o formulario no livro “Atas e
relatdérios das correicdes” (art. 300 do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica).

6 Recebimento, apreciacao e providéncias na Corregedoria-
Geral da Justica

6.1 Recebido o formulario de autoinspecao, o Nucleo Il - Foro
Judicial, desta Corregedoria-Geral da Justica analisara, no prazo de 60 (sessenta)
dias, as informacdes apresentadas e, estando elas em conformidade com a
presente Orientacao, o formulario sera arquivado em expediente interno.

6.2 Havendo propostas ou sugestdes de melhorias que ajudem no
aperfeicoamento e na melhoria da prestacao jurisdicional, estas serao
encaminhadas aos setores competentes, de modo que possam ser replicadas em
outras unidades judiciais.

7 Relatdrio ndao encaminhado pela unidade

7.1 Vencido o prazo de conclusao da autoinspecao sem o envio do
formuldrio na forma acima prevista, o Nucleo Il - Foro Judicial, desta
Corregedoria-Geral da Justica, autuara expediente administrativo, com a classe
“Corregedoria/Pedido de Providéncias/Foro Judicial” e o assunto “Relatorio de
autoinspecao nao apresentado”.

7.2 Apdbs o despacho do Juiz-Corregedor, a Divisao Administrativa
expedird notificacao eletrénica para que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o
magistrado responsavel pela unidade apresente justificativa sobre a
impossibilidade de fazé-lo no prazo previsto acima.

7.3 A apresentacao do formuldrio de autoinspecao, no prazo de 5
(cinco) dias, apdés a notificacdo acima, acarretard o arquivamento sumario do
Pedido de Providéncias.


http://cgjweb.tjsc.jus.br/atendimento/

7.4 Nao sendo apresentado o formulario ou a justificativa nos prazos
referidos nos itens 7.2 e 7.3, os autos serao remetidos ao Nucleo 1 -
Procedimentos Administrativos Disciplinares, desta Corregedoria-Geral da Justica,
para as devidas providéncias.
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