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Orientacbes Basicas

1 Sobre o sistema Intranet

O sistema AJG consistira num sistema informatizado responsavel por manter e controlar as
informacdes necessarias para que os TRF’s, Se¢des ou TJ’s possam acompanhar e gerenciar
os procedimentos administrativos envolvidos no provimento da assisténcia juridica gratuita.

1.1 Navegacéao

As funcionalidades do sistema AJG serdo acessadas a partir da tela de Menu.

(> Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Médulos do sistema

|

+ Abrir Todas

Cadastro de Profissionais
Guias de Encaminhamento
Nomeacao

Pagamento

Relatérios

Apoio

&J Intranet Jocal H100% ~

As funcionalidades do sistema estdo organizadas em mddulos. Cada médulo esta em uma
secdo. As funcionalidades s&o visualizadas quando a secao € aberta, ou seja, clique na opcao
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"Abrir todas" ou selecione o moddulo desejado para que sejam disponibilizadas as
funcionalidades.

As telas de formulario do sistema sdo divididas também em secBes, adotando o mesmo
comportamento da opg¢éo "Abrir Todas" e a selecdo da secao.

Funcionalidades acessadas em todas as telas do sistema

Existern quatro agdes que podem ser acessadas em todas as telas do sistema. Sdo elas: ﬂ Retarnar para o inicio do sistema, nAjuda, “ Fechar o sistema e HAIterar 3 unidade.

* A opgdo Retornar para o inicio do sistema permite que se tenha acesso ao menu a partir de qualgquer tela, exceto ao proprio menu. Ao selecionar esta opgdo os dados informados ndo serdo
salvos.

e Aopgdo nAjuda permite gue o Help Online do sisterna seja acessado a partir de gualguer funcionalidade.
e Aopgdo Fechar o sisterna fecha o browser, ndo salvando gualguer dado informado.

e Aopgdo Alterar a unidade & apresentada apenas para usuarios gue possuem perfil em mais de uma unidade ativa. Esta funcionalidade permite que se possa alterar a Unidade logada a partir de
gualguer funcionalidade.

Nota: A navegacdo e validacdo de campos no Sistema AJG é realizado pela tecla
“TAB”, visando possibilitar a acessibilidade, mediante utilizacdo software apropriado e
fones de ouvido, por exemplo.

1.2 Como navegar na ajuda on-line

A ajuda estd dividida pelos itens de menu do sistema. O topico Funcionalidades do sistema
agrupa os itens de menu representados pelas funcionalidades e em cada "livrinho" da tabela de
contetdo ha a descrigdo dos procedimentos operacionais do sistema.

Os procedimentos contém a representacdo gréafica do sistema e as telas das funcionalidades,
seguidas do passo a passo de como executar a opcao apresentada.

2 Habilitagc&o de usuarios

Para a habiltacdo de magistrados, basta encaminhar email para o0 enderego
cgj.sistemas@tjsc.jus.br com assunto "Cadastro Competéncia Delegada", informando:

a - Nome completo

b - Cargo:

c - CPF:

d - Email TISC

e — Telefone com DDD:

f - Comarca e vara de atuacao

A habilitacao de escrivaes ou assessores da unidade jurisdicional sera autorizada e requerida
pelo magistrado da unidade, basta encaminhar email para o endereco cgj.sistemas@tjsc.jus.br
com assunto "Cadastro Competéncia Delegada", informando os dados do item 2.
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O novo Sistema comporta 0s seguintes perfis:
2.1 - Atender profissionais; (visualizagdo de cadastros, consultas etc.)
2.2 - Gerir nomeacdes e solicitacdes (realizar nomeacdes e solicitacdes);
2.3 - Gerir usuérios (Master CGJ-SC), e
2.4 - Validar solicitacdes ( Master CGJ-SC).

A habilitacdo dos magistrados permitira:
2.5 - Atender profissionais
2.6 - Gerir Nomeacdes e Solicitagcbes

O usuario com perfil “servidor” (TJSC) tera autorizagéo para:

2.7 - Atender profissionais
2.8 - Gerir Nomeacdes e Solicitacdes

3 Nomeacéo de Profissionais (atividade nova)

Esta funcionalidade permite ao usuario manter (incluir, alterar, cancelar, baixar e consultar) a
nomeacdo de um profissional para um processo judicial. Para o correto funcionamento desta
funcionalidade € necesséario que existam profissionais cadastrados no sistema e que o0s

honorarios estejam cadastrados de acordo com a tabela de honorarios vigente.
Para utiliza-la, execute os passos abaixo:

Selecione 0 modulo Nomeacéo e a op¢cdo Nomeacgédo de Profissionais

O sistema apresenta a tela inicial com as nomeagbes cadastradas pela unidade na qual o

usuario estéa trabalhando no sistema e pelas unidades subordinadas a esta.

Nota: O sistema lista as nomeacgfes cadastradas pela unidade do usuario logado e
pelas unidades filhas. Caso o usuario esteja logado em unidade do tipo
‘administrativo’ ou ‘Auditor’, devem ser listadas todas as nomeacgdes cadastradas

no sistema.
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Caso deseje realizar uma pesquisa pontual é indicada a utilizacdo da busca direta.
Neste caso terdo que ser informados os dois campos que a compde. Para maiores
explicacdes leia o topico "Busca direta”.

2} Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: JUSTICA FEDERAL DO PARANA

Nomeacao de Profissionais - Localizar

SELECIONE UMA COLUNA le
Nomea_c Eate da Profissao Procso judicial Nomeo prosinal IZPF,-'do proﬁsioal Situacdo a
() 20080200000019 ADYOGADO YOLUNTARIO 0123 JOSE DA SILVA 111.111,111-11 ACEITA
(O 20080200000021 ADYOGADO YOLUNTARIO 11 JOSE DA SILVA 111.111.111-11 ACEITA
() 20080200000031 INTERPRETE 12345 JEAN CARLO ZEQUIM 028.297,909-36 ACEITA
(O 20080200000034 PERITO 12345 EMPRESA TESTE 92.518.737/0001-19 ACEITA
(O 20080200000035 PERITO 4567389 EMPRESA TESTE 92,518,737/0001-19 ACEITA
(O 20080200000036 PERITO 568796 JOSE EDUARDO BORGES 560.084.659-20 ACEITA
O 20080200000037 PERITO 852147 JOSE EDUARDO BORGES 560.084.659-20 ACEITA
(O 20080200000038 PERITO 963258 JEAN CARLO ZEQUIM 028.297.909-36 ACEITA
(O 20080200000039 TRADUTOR 741258 JEAN CARLO ZEQUIM 028,297,909-36 ACEITA
(O 20080200000040 ADYOGADO DATIVO 321654 JEAN CARLO ZEQUIM 028.297.909-36 ACEITA
(O 20080200000042 TRADUTOR 254135 TESTE 1 999,999,999-99 ACEITA
O 20080200000045 TRADUTOR 03 TESTE 3 333.333.333-33 ACEITA
(O 20080200000047 TRADUTOR 04 TESTE 3 333.333.333-33 ACEITA
(O 20080200000048 TRADUTOR 0s TESTE 1 999.999,999-99 ACEITA
O 20080200000054 TRADUTOR 58456321 TESTE 3 333.333.333-33 ACEITA
(O 20080200000056 TRADUTOR 05062007 TESTE 1 999.999,999-99 ACEITA
1 & 16 de 16 registros encontrados 1
J}:] Concluido “J Intranet local

Figura 7.1: Nomear Profissionais - Localizar.

Nota: No campo processo judicial, quando a nomeacao for do tipo lote, sera
apresentado a descricdo “Lote”.

De acordo com o tipo de agéo que deseja executar, siga para o tdpico correspondente:
- Incluir uma nova nomeacao de profissional;
- Alterar uma nomeacao existente;
- Pesquisar nomeacdes;
- Visualizar uma nomeacao;
- Cancelar uma nomeacéo;
- Baixar uma nomeacgao.
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4 Nomear Profissionais - Incluir

Inicialmente, s6 para reforcar, para a nomeacgdo de profissional nos autos, o seu
cadastro devera estar validado pela Justica Federal, ou seja, depois de realizado o
cadastro via Sistema AJG, o profissional devera procurar uma unidade judiciaria para a
validacéo presencial.

No Sistema AJG, menu “Dados de Nomeacao”, selecione a opgao 0 “Novo”.
O sistema apresenta tela para inclusdo de dados da nomeacdo. Informe a data da

nomeacgado e o tipo de nomeacdo que deseja incluir. Informe ainda se a nomeacéao
precisa ser aceita pelo profissional e o prazo para este aceite.

) Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR

Unidade: JUSTICA FEDERAL DO PARANA
|
|

Nomeacdo de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas

Dados da Nomeacao

Data da nomeacdo €3

Tipo da nomeacéo €3 O Indvidual com Guia @ Individual sem Guia O Lote
A nomeacao precisa ser aceita
pelo @ ® sim O N&o

profissional?

Prazo para aceite do profissionaf 3

€ S Intranet local
Figura 7.2: Nomear Profissionais - Incluir - Dados da nomeagéo.

Em seguida, clique em Avancar &3 .

Nota: Quando o usuario estiver usando em uma unidade da esfera Estadual
(Competéncia Delegada), a opg¢do para nomeacdo com guia de
encaminhamento s6 sera apresentada quando houver indicacdo a permisséo de
Guia de encaminhamento para competéncia Delegada.

A data da nomeacéo informada pelo usuario nao pode ser maior que a data atual.



ESTADO DE SANTI;A CATARINA

PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

As formas de nomeacéo sdo as seguintes:
- Nomeagéo Individual sem Guia de Encaminhamento;
- Nomeacéo Individual com Guia de Encaminhamento;
- Nomeagé&o em Lote.

5 Busca Profissional

A busca exige o nome do profissional ou o numero do CPF/CNPJ, conforme tela
abaixo:

{= hssisténcia Judicidria Gratufta - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA E] :': EJ

Busca pela categoria
Nome do profissional
CPF [ CNP] do profissional

Em seguida clique em . O sistema apresentara o resultado da busca do
profissional.

6 Nomeacao individual sem Guia de Encaminhamento (tipo padréo)

Quando desejar nomear um profissional para atender um, ou mais, beneficiarios em um
processo judicial, selecione a opcéo "Individual sem guia".

Informe os dados do processo judicial para o qual o profissional esta sendo nomeado
para atuar e o nome dos assistidos (beneficiarios).
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Cligue em [] para adicionar o nome do assistido, de acordo com o comportamento
para subcadastro.

Campo Observagéao

Mirmera do processo judicial Mimero do processo judicial. Caso o tipo da nomeagdo seja do tipo: "Lote”, a nomeagdo pode ter mais de urn processo com a mesma competéncia.
Se nomeagdo do tipo "Individual" é permitido a informago de somente um processo

Competéncia do processo Competéncia relacionada ao processo judicial informado

E filtrado de acordo com o tipo de unidade do usuario logado.

Se o tipo de unidade for Tribunal de Justiga, Comarca e Vara,  exibido Delegada como valor padréio e somente [eitura,

Se o tipo de unidade for diferente dos tipos listados acima, é exibido Juizo comum e Juizado Especial Federal.

Este campa serd somente leitura caso os dados do processo judicial sejam recuperados do sistema processual da sesséo
Caso a nomeacHo seja em lote, todos o3 processos do lote devern ser da mesma competéncia.

Maorme do juiz requisitante Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém so serd obrigatdrio para nomeacgties para processos da competéncia DELEGADA,
MNome do juiz que solicita a nomeagio

E-mail do juiz requisitante Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém so sera obrigatdrio para nomeacdes para processos da competéncia DELEGADA.
E-mail do juiz que solicita a nomeagéo.

Réu principal Mome do Réu. Serd apresentado para todas as competéncias.

Morme do advogado do réu Mome do Advogado do Réu. Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém sd serd obrigatdrio para nomeacdes para processos da
competéncia DELEGADA

Autor Principal MNome do autor principal, a pessoa gue moveu a agdo. O principal assistido do processo

Registros incluidos Este campo apresenta uma lista com o(s) nome(s) do(s) assistido(s) incluido(s) no campo "Nome dos assistidos”

Mome dos assistidos Mome do assistido. Este campo sd serd apresentado caso nfo exista conexdo com o sistermna processual.

Este campo serd obrigatdrio caso o campo ndmera da Guia de encaminharmenta néo seja preenchido.

QO usudrio poderd registrar mais de um assistido associado 4 mesma nomeagio

Para nomeaco com guia de encaminhamento, este campo serd recuperado da Guia de Encaminhamento

Mome dos assistidos MNome dos assistidos. Este campo serd apresentado caso exista conexdo com o sistema processual e serd obrigatdrio caso a nomeagdo ndo seja com guia
de encaminhamento. Para nomeagdo com guia de encaminhamento, este campo devera ser recuperado da Guia de Encaminhamento. O usuario podera
selecionar mais de um assistido para associar 4 mesma nomeac&o.

“alores do campo: Mome dos assistidos referentes ao nimero do processo judicial selecionado, recuperados dos dados do processo judicial

Caso a nomeaco seja em lote, os dados do processo serdo recuperados a cada validag@o de ndmero de processo.

Mo @ permitida a edicfo do nome dos assistidos recuperados

Apos a alimentacdo dos dados da nomeacéo, clique em EJ e preencha os dados para
selecéo do profissional.

Para voltar a tela anterior, clique em :

Para cancelar a operagéo de inclusdo da nomeagéo, clique em (%) .

Na tela de dados para selecéo do profissional, abaixo:
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{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA&

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: JUSTICA FEDERAL DO PARANA

Nomeacdo de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas
Dados para selecdo do profissional

Competéncia € O civel Ocriminal O Mista

Cateqoria para a NOMeacan {3 | SELECIONE b

Profissio (%] | sELECIONE v |

Especialidade | sELECIONE v
Corchaid S inranet bocal F100% ~

Competéncia: Opcoes: Civel, Criminal ou Mista.

Categoria para a nomeacéao: Opcoes: Advogado, Perito, Intérprete, Tradutor, Curador,
Advogado ‘Ad Hoc'.

Obs: SO sera apresenta a opcao advogado "Ad Hoc" se ho campo competéncia
for selecionado "Criminal" ou "Mista".

Profissdo: Quando a categoria for do tipo “Advogado” , o campo nao sera de
preenchimento obrigatorio.

Se nédo, ao escolher uma categoria para a homeacao, € obrigatéria a opcdo de uma
profissdo. O sistema apresenta os nomes das profissées de acordo com a categoria
selecionada retornadas na consulta da funcionalidade: “Cadastro de Profissdes e
Especialidades” para selecao.

Para as categorias da nomeacao ‘Advogado’ e ‘Advogado Ad hoc’, as profissdes
apresentadas deverdo ser as que sao relacionadas a categoria profissional Advogado
Dativo'.

Obs: Quando o processo for da competéncia Delegada, este campo é referente
ao tipo da pericia quando a Categoria for 'Perito’.
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Especialidade: O sistema apresenta os nomes das especialidades retornadas na
consulta da funcionalidade: “Cadastro de Profissdes e Especialidades” para selegao.

Acao no processo: Agao relacionada ao processo judicial informado. Este campo nao
devera ser apresentado para profissionais da categoria "Intérprete” ou “Tradutor”. O
usuério devera selecionar a acao do processo.

Acdo do processo referente as acdes registradas nas tabelas de honorarios para
profissionais de acordo com a categoria do profissional.

Quando a ‘Categoria para Nomeagao’ for “Perito”, a "A¢ao no processo” é filtrada pela
‘Profissdo’ e ‘Competéncia do processo’. Quando escolhe um perito que nao seja da
area da engenharia o campo "Acdo no processo” devera vir somente com o valor
"outras areas".

Apés preencher os campos, clique no botéo | Vaidar | .

O sistema apresentara uma sugestdo para o profissional a ser nomeado seguindo
critérios de selecao.

Caso deseje selecionar um profissional diferente do indicado pelo sistema, clique em
Pesqusar | para realizar a busca do profissional desejado, desde que 0 mesmo esteja
cadastrado no sistema para a mesma categoria e profissdo informadas para selecao.

Nota: Se o profissional selecionado na pesquisa ndao for um profissional
voluntario, e o sistema havia indicado um profissional voluntério, sera obrigatério
o preenchimento de uma justificativa para a sua mudanca de profissional.

Ao finalizar a selecédo do profissional, clique em [3J para avangar. Informe o valor
estimado para honorarios do profissional.
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/> Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: Administrador
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacdo de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas
Dados de honorarios

Valor Minimo R$ 140,88
Valor Maximo R$ 352,20
Valor de honorarios €3 I

IConcll.n'do ‘ﬂ Intranet local *100% v

Para voltar a tela anterior, clique em voltar .

Para concluir a inclusdo da nomeacéo, clique em . :

7 Nomeacéo individual com Guia de Encaminhamento

Quando um profissional voluntario tiver uma guia de encaminhamento ja cadastrada no
sistema para um beneficiario (assistido) selecione a op¢éo "Individual com guia".

O sistema apresenta a tela para insercéo da(s) guia(s) de encaminhamento.
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/> hssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuario: Administrador ‘
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA )

Nomeacao de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas

Dados da guia de encaminhamento

| SELECIONE
{
\

fconchido & Intranet focal % 100% -
Figura 7.3: Nomear Profissionais - Incluir - Dados da guia de encaminhamento.

Preencha o campo Numero da guia de encaminhamento e cliqgue em .

Nota: A guia de encaminhamento deve estar cadastrada no sistema com
situacdo Aceita. A guia ndo pode estar vinculada a outra nomeagdo. Apenas
guias com cidade igual a cidade da unidade do usuario logado podem ser
inseridas.

O sistema ira preencher o campo Nome do assistido (recuperado da guia).

Apés inserir a Guia de encaminhamento, clique em Confirmar para confirmar a
inclusdo da guia na lista de registros incluidos, de acordo com o comportamento para
subcadastro. O sistema apresentara os dados do profissional da Guia que esta sendo
nomeado. Ndo existem dados de honoréarios para este caso, pois o profissional € do
tipo "Voluntario".
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= hssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuéric: Administrador
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacao de Profissionais - Incluir

Fechar Todas

Dados da guia de encaminhamento

Registros incluidos | SELECIONE v/
:"};::"'J da guia de €3 | [20020100000009 [ Pesquisar |
Nome do assistido |

Dados do profissional nomeado

Nome do profissional €3 . |

CPF / CNP) do profissional (%) (1

I &J Irtranet local 00 v
Figura 7.4: Nomear Profissionais - Incluir - Dados da guia de encaminhamento - Dados do profissional.

Nota: Todas as guias de encaminhamento inseridas devem ser para 0 mesmo

profissional.

Em seguida, cligue em e informe os dados do processo judicial.
Para voltar a tela anterior, clique em .

Para cancelar a operacdo descartando todos os dados informados, clique em

Cancelar.

O sistema apresenta a tela para informacé&o dos dados do processo judicial.
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{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: Administrador
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacdo de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas

Dados dos processos judiciais

Mimero do processo judicial £

Competéncio doprocesso £ | SELECIONE )
Nome do juiz requisitante .

E-mail do juiz requisitante

Réu principal €3

Nome do advogado do réu

Autor Principal €3

Dados dos assistidos

Registros incluidos SELECIONE L
Nome dos assistidos k] .

% Intranet local *100%  +
Figura 7.5: Nomear Profissionais - Incluir - Dados dos processos judiciais.

Informe os dados do processo judicial para o qual o profissional esta sendo nomeado
para atuar. O nome dos assistidos (beneficiarios) serdo recuperados das guias de
encaminhamento.

Cligue em |/ para adicionar o nome do assistido, de acordo com o comportamento

para subcadastro.
Para voltar a tela anterior, clique em
Para concluir a inclusfo da nomeagéo, clique em {3 .
Apds o sistema apresenta a nomeacao para impressao.
Para cancelar a operacéo de inclusdo da nomeacgéo, clique em . .
Nota: Quando existir uma nomeacado em andamento para o profissional da guia

de encaminhamento no mesmo processo judicial, o sistema nao permitira que
seja criada outra nomeacdo neste mesmo processo. Caso exista uma
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nomeacao, mas esta nao esteja em andamento, entdo o sistema permitira a
criagdo da nomeagdo de um mesmo profissional em um mesmo processo
judicial, mas Ihe informara da existéncia de outra nomeacao.

8 Nomeacéao em lote

Quando desejar nomear um profissional para atender um, ou mais, beneficiarios em um
lote de processos judiciais, selecione a opgao "Lote".

Informe os dados dos processos judiciais para o qual o profissional estd sendo
nomeado para atuar e o nome dos assistidos (beneficiarios).

Nota: O Lote de processos judiciais deve ter no minimo 20 e no maximo 100
processos idénticos.

Cliqgue em | .© :5| para adicionar o nome do assistido, de acordo com o comportamento para subcadastro.

/= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrioc: Administrador
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacido de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas
Dados dos processos judiciais

Registros incluidos [ sELECIONE ~ |
mimero do processo judicial £

Competéncia do processo qa SELECIOME -
Nome do juiz requisitante

E-mail do juiz requisitante

Réu principal (k]

Nome do advogado do réu

Autor Principal ()
Dados dos assistidos
Registros incluidos SELECIOME ~ |

Mome dos assistidos €3

Concluido ‘-3 Intranst local L1005 v

Abaixo seguem os dados relacionados com os campos da tela dos dados dos
processos judiciais:
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Campo

Ohsenvagio

Nirnera do processo judicial

Mirnera do processo judicial. Caso o tipo da nomeagdo seja do tipo: "Lote”, a nomeagdo pode ter mais de um processo com a mesma cormpeténcia
Se normeagdo do tipo "Individual” é permitido a informagdo de somente um processo.

Cornpeténcia do processo

Cornpeténcia relacionada ao processo judicial inforrmado

E filtrado de acordo com o tipo de unidade do usuério logado

Se o tipo de unidade for Tribunal de Justiga, Comarca e Wara, é exibido Delegada como valor padrdo e somente leitura

Se o tipo de unidade for diferente dos tipos listados acima, € exibido Juizo comum e Juizado Especial Federal.

Este campo serd somente leitura caso os dados do proce sso judicial sejam recuperados do sisterna processual da sesséo.
Caso a nomeagdo seja em lote, todos os processos do lote devern ser da mesma competéncia.

Mome do juiz requisitante

Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém 56 serd obrigatdrio para nomeacdes para processos da cornpeténcia DELEGADA.
Morne do juiz gue solicita a nomeagdo

E-mail do juiz requisitante

Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém 56 serd obrigatdrio para nomeacdes para processos da cornpeténcia DELEGADA.
E-nail do juiz gque solicita a nomeagdo

Nome do réu

Mome do Réu. Serd apresentado para todas as competéncias

Mome do advogado do réu

Mome do Advogado do Réu. Este campo serd apresentado para todas as competéncias, porém 56 serd obrigatdrio para nomeagies para processos da
competéncia DELEGADA.

Norne dos assistidos

Mome do assistido. Este campo sd serd apresentado caso ndo exista conexdo cor o sisterna processual
Este campo sera obrigatdrio caso o campo ndmero da Guia de encaminhamento ndo seja preenchido.

O usudrio poderd registrar mais de um assistido associado 4 mesma nomeagdo.

Para nomeagéo com guia de encaminhamento, este campo serd recuperado da Guia de Encaminhamento.

Norne dos assistidos

Mome dos assistidos. Este campo serd apresentado caso exista conexdio com o sistema processual e serd obrigatdrio caso a nomeagdo ndo seja com guia
de encaminhamento. Para nomeagdo com guia de encaminhamento, este campo deverd ser recuperado da Guia de Encaminhamento. O usuario podera
selecionar mais de um assistido para associar 4 mesma nomeagio.

“alores do campo: Norne dos assistidos referentes ao ndmero do processo judicial selecionado, recuperados dos dados do processo judicial

Caso a nomeagdo seja em lote, os dados do processo serdo recuperados a cada validagio de ndmero de processo.

Mo é perrnitida a edigdo do nome dos assistidos recuperados

Clique em
subcadastro.

para salvar os processos, de acordo com o comportamento para

Em seguida, clique em [3J e preencha os dados para selecéo do profissional.

Para voltar a tela anterior, clique em :

Campo

Descrigao

Competéncia

Opgties: Chel, Criminal ou Mista.

Categoria para a nomeagio

Opgies: Advogado, Perito, Intérprete, Tradutor, Curador, Advogado "Ad Hoc',
Sd sera apresenta a opgdo advogado "Ad Hoc" se no campe compet8ncia for selecionado "Criminal” ou "Mista"

Profisséo

Quandn a categoria for do tipo "Advogado” | o campo ndo serd de preenchimento ohrigatario

Se ndo, ao escolher uma categoria para a nomeagdo, @ obrigatdria a opgdo de uma profissdo. O sistema apresenta os nomes das profissdes de acordo com a
categoria selecionada retornadas na consulta da funcionalidade: "Cadastro de Profissdes e Especialidades” para selecdo. Pa'a as categorias da nomeagdo
‘Advogado' e 'Advogado Ad hoc', as profissdes apresentadas deverdo ser as que sdo relacionadas a categoria profissional "Advogado Dativa'.

Obs: Quando o processo for da cormpeténcia Delegada, este campo € referente ao tipo da pericia guando a Categoria for 'Perito

Especialidade

0 sistema apresenta 03 nomes das especialidades retornadas na consulta da funcionalidade: "Cadastro de Profissdes e Especialidades” para selegdo.

Acdo no processo

Acdo relacionada ao processo judicial informado. Este carmpo ndo deverd ser apresentado para profissionais da categoria "Intérprete” ou "Tradutor”

O ugudrio devera selecionar 3 agdo do processo.

“alores do campo: Agéo do processo referente as agdes reg stradas nas tabelas de honorarios para profissionais de acordo com a catagoria do profissional
Cuando a 'Categoria para Momeag#o' for "Perito”, a "Acio no processo” é filtrada pela 'Profissédo’ e 'Competéncia do processo’.

Selecione uma categoria. Ao escolher a categoria, o sistema determina os campos
para preenchimento na tela. Para as categorias "Intérprete” e "Tradutor" ndo existe o
campo "Acéo do Processo".
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PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

= Assisténcia Judicisria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: JUSTICA FEDERAL DD PARANA

Momeacdo de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas

Dados para selecao do profissional

Competéncia GB @ civel O criminal O Mista

Categoria para a nomeacao 9 | ADVOGADO Ll

Profissdo | SELECIONE v
Especialidade ) | SELECIONE |

Acio no processo (3] [ FETOS NAED CONTENCIDSOS v

Nome do profissional (%) ' |[ Pesquisar |
CPF / CNP] do profissional '@ : |

Conchido & 1rranet bocal #100% ~

Clique no Botéao O sistema apresentard uma sugestao para o profissional a
ser nomeado seguindo critérios de selecao.

Nota: Os critérios para selecdo do profissional sdo de acordo com o numero de
atuacdes do profissional na cidade para a qual estd sendo nomeado e o tempo
de cadastro do profissional no sistema. Os profissional voluntarios tem prioridade
sobre os dativos.

Caso deseje selecionar um profissional diferente do indicado pelo sistema, o usuario
podera clicar em para realizar a busca do profissional desejado, desde
gue 0 mesmo esteja cadastrado no sistema para a mesma categoria e profissao
informadas para selecéo.

Ao finalizar a selecao do profissional, clique em avancar.
Informe a forma como sera calculado o valor de honorarios para o profissional.

Nota: Os tipo de valores para honorarios de nomeacéo em lote podem ser:

- Unico: Arbitramento de honorarios apenas para um processo do lote, no valor
maximo da tabela de honorarios vigente. De acordo com a Resolucdo n°® 558 Art
20 § 5O,



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

- Percentual: valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo
constante da Tabela de honorarios vigente com arbitramento de honorarios para
cada um dos processos contidos no lote.

- Informado: Caso o usuério deseje informar um valor diferente destes, o valor
informado deve ser menor ou igual ao maior valor entre os dois valores
estabelecidos acima.

/= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: Administrador

Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
|
|

Nomeacao de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas
Dados de honorarios

Valor Minimo R$ 140,38
Valor Maximo R$ 352,20
Valor estimado de honorarios €3 ® 0ntco O mrorRMADO O PERCENTUAL

Valor de honorarios {B

Concluido % Intranet local #100% v

Para voltar a tela anterior, clique em £J .
Para concluir a inclusdo da nomeacéo, clique em . )

Nota: Quando existir uma nomeacao em andamento para o profissional da guia
de encaminhamento no mesmo processo judicial, o sistema ndo permitira que
seja criada outra nomeacdo neste mesmo processo. Caso exista uma
nomeacao, mas esta ndo esteja em andamento, entdo o sistema permitira a
criacdo da nomeacdo de um mesmo profissional em um mesmo processo
judicial, mas lhe informara da existéncia de outra nomeacao.

Para cancelar a operacgéo de inclusédo da nomeacéo, cligue em @
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9 Nomear Profissionais - Alterar

Selecione a nhomeacédo que deseja alterar e em seguida clique em para alterar
dados do profissional. O sistema apresenta tela para alteracdo de dados da nomeacao.
SO é permitida a alteracdo da data da nomeacéo.

Em seguida, clique em “Avancar” .

Nota: Para alteracdo dos dados, a nomeacao deve estar com situagéo igual a
“criada” ou "indicacéo pelo juiz".

/> Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: Administrador
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacao de Profissionais - Alterar

- Fechar Todas
Dados da Nomeacdo

Nimero da nomeacio i _
Tipo da nomeacdo €3 Individual com Guia * Individualsem Guia  Lote
Data da nomeacio €| [01/01/2008 |

% Intranet local #100% ~




