CODIGO DE NORMAS

Corregedoria-Geral da Justica
do Estado de Santa Catarina




APRESENTAGAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina sistematiza as
orientagcdes de carater geral e abstrato que regulamentam, na esfera infralegal, os
servigos judiciarios, por meio de um Cadigo.

Essa consolidagao de atos administrativos com carater normativo assume a tarefa
de uniformizar procedimentos necessarios a uma prestagao jurisdicional cidada, célere
e eficiente.

A revisdo do codigo de normas, nessa perspectiva, era inevitavel, porque o
anterior materializava o reflexo procedimental de outros tempos.

A intencdo foi criar um instrumento que assegurasse a transicao total das
pretensdes formuladas em juizo para o meio digital, sem sobressaltos.

A missdo de produzir um documento nesses moldes acompanhou a filosofia do
trabalho desde o inicio, quando se planejou (a) o exame da eficacia e da atemporalidade
de cada dispositivo do cédigo agora revisado, (b) a pesquisa de todos os atos
administrativos expedidos no ambito da Corregedoria para aprecia-los no debate
tematico, (c) a busca de cddigos ou consolidagdes normativas nos demais tribunais, (d)
a ampla consulta publica realizada e, ao final, (e) a definicdo das matérias essenciais a
serem normatizadas.

O aperfeigpamento do cdédigo de normas exigiu a ponderagdo daquilo que
realmente se necessitava disciplinar aliada aos valores da continuidade, da integragao
e da participacdo, para atingir a plasticidade desejada quanto a coincidéncia entre as
realidades social e cultural com os atos que se reviam.

Esse pensamento buscou concretizar a reativagdo do cédigo como linha mestra
na condug¢dao de um procedimento interno no qual a autoridade judiciaria projetara
permanentemente sua maxima experiéncia para influir, diante da realidade do seu juizo,
na organizagdo da rotina processual, assim como para adotar boas praticas que
otimizem a solug&o dos conflitos postos em juizo em razoavel tempo.

A visao minimalista foi realgada por uma linguagem direta, objetiva, plastica, sem
impedir que, na parte do cédigo que trata do extrajudicial, se admitisse dispositivos mais
descritivos, em atencgao a distingdo das obrigagdes e do publico alvo daqueles do foro
judicial.

O cddigo de normas que, neste momento, se apresenta foi dividido em trés livros.
O primeiro, denominado Corregedoria-Geral da Justica, evidencia o que é este Orgéo
e de que forma ele se mostra a sociedade. O segundo, dedicado aos Servigos
Judiciarios do Primeiro Grau de Jurisdi¢gao, dimensiona duas faces da prestacao
jurisdicional, uma ligada ao cartério e ao gabinete, e outra relacionada as atividades que
auxiliam o juizo. O terceiro, reservado as Serventias Extrajudiciais, trata de aspectos
gerais e especificos do exercicio das modalidades delegadas dos servigos publicos.

Desembargador Vanderlei Romer

Corregedor-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina
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LIVRO |
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

) TITULO |
ORGANIZAGAO DOS SERVIGOS DA CORREGEDORIA

CAPITULO |
NORMAS E ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 1° O Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ) € a consolidagao de
atos administrativos de carater geral e abstrato. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 2° Sao atos do Corregedor-Geral da Justica:

| — provimento: veicula regras de carater geral e abstrato;

Il — orientagao: forma de interpretacao e execugédo da norma;

lIl — portaria: formaliza medidas administrativas;

IV — circular: divulga matéria normativa ou administrativa para conhecimento geral;

V - oficio: ato de comunicagao externa;

VI — ordem de servigo: transmite determinacao interna quanto a maneira de conduzir servigos; e
VII — demais atos administrativos.

Art. 2°-A. As normas atinentes ao delegatario de serventia notarial ou registral também sao
aplicaveis ao interino e ao interventor, no que couberem. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 3° Para atender as necessidades locais, o juiz podera, observados os principios da
legalidade, da oportunidade e da necessidade, editar portarias e ordens de servico, que deveréo
ser arquivadas em pasta propria para eventual analise por ocasido das correi¢cdes. (redagao
alterada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 1° Devera ser dada publicidade ao ato na comarca e no sitio eletrénico do Tribunal de Justiga,
com 0O seu envio, por meio eletrbnico, ao Nucleo de Comunicagao Institucional do Poder
Judiciario do Estado de Santa Catarina. (reda¢éo acrescentada por meio do Provimento n. 16,
de 9 de abril de 2021)

§ 2° As portarias e ordens de servigo editadas ficam dispensadas de encaminhamento a
Corregedoria para validagéo, a ndo ser por previsao normativa diversa. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Art. 3°-A. Deverao ser encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justi¢a para analise e validagao,
por intermédio da Central de Atendimento Eletrénico, as portarias editadas para regrar
procedimentos relativos a: (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril
de 2021)
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| - infancia e juventude; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de
2021)

Il - execucgao penal; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Il - violéncia doméstica; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de
2021)

IV - questdes relacionadas as pessoas idosas; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 55,
de 8 de dezembro de 2022)

V - questdes afetas a pessoas com deficiéncia; e/ou (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

VI - direitos fundamentais atinentes a essas matérias. (reda¢cdo acrescentada por meio do
Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 1° Ficam dispensados de encaminhamento os atos que versarem de maneira apenas incidental
sobre algum dos temas elencados pelos incisos do caput, sem que, contudo, seu principal objeto
Ihes diga respeito. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 2° A necessidade de encaminhamento ndo obstara a publicagdo do ato junto ao Diario da
Justica Eletrénico para que surta efeitos, sem necessidade de aguardar a validagédo deste 6rgao
correicional. (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Art. 3°-B. Aplicam-se as disposi¢cdes do presente Capitulo aos demais casos de edicao de
portarias e ordens de servico especificados neste Cddigo, salvo previsao diversa. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

CAPITULO I-A ;
DIRETRIZES DE GESTAO
(capitulo acrescentado por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Art. 3°-C. A Corregedoria-Geral da Justi¢a orientara sobre diretrizes de gestao de unidades do
primeiro grau de jurisdicdo, com revisdo periddica do respectivo conteudo. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Paragrafo unico. As diretrizes de gestao e suas eventuais atualizagcdes serdao encaminhadas a
Academia Judicial, para conhecimento de professores, conteudistas e instrutores que atuarem
em cursos voltados a area especifica. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de
9 de abril de 2021)

Art. 3°-D. A adogao das diretrizes de gestdo depende da edicao e publicagdo de portaria
administrativa que contemple os seguintes itens: (redag¢ao acrescentada por meio do Provimento
n. 16, de 9 de abril de 2021)

| - a delegacao de atos ordinatérios; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9
de abril de 2021)

Il - a relagdo dos fluxos e localizadores para a tramitacido de processos no sistema de
gerenciamento processual; e/ou (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de
abril de 2021)

lll - no caso de gestao unificada entre gabinete e cartério ou secretaria, a lista dos modelos de
despachos, decisbes e sentencas considerados de baixa complexidade e disponibilizados no
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sistema de gerenciamento processual. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de
9 de abril de 2021)

Paragrafo unico. A implementacdo do modelo de gestao unificada a que se refere o inciso Il
devera observar as regras constantes em resolugdo conjunta desta Corregedoria e da
Presidéncia do Tribunal de Justica de Santa Catarina. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Art. 3°-E. As portarias que, ao estabelecer, modificar ou revogar a delegagédo de atos
ordinatdrios, afetarem uma das matérias elencadas pelos incisos do art. 3°-A deverao ser
encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justica para exame e validagédo, nos termos daquele
dispositivo, observada a excegao prevista em seu § 1°. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 1° Ficam dispensados de encaminhamento, ademais, os atos que se limitarem a replicar o
significado de disposi¢cdes do modelo constante nas diretrizes de gestao. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 2° Na hipétese do caput deste artigo, as partes acrescidas ou modificadas em relagdo ao
modelo constante nas diretrizes de gestdo da Corregedoria deverdao ser encaminhadas com
destaque. (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 3° As portarias e as ordens de servigo permanecerao em vigor até que expressamente
revogadas, inclusive durante periodos de cooperagao e de substituicao. (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Art. 3°-F. As diretrizes de gestao de unidades serdo recomendadas nas correigdes e, se for o
caso, em procedimentos disciplinares, com posterior documentacao nos respectivos relatérios.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

Paragrafo unico. O emprego das diretrizes de gestdo somente sera determinado caso verificada
a necessidade de acompanhamento correicional da unidade, respeitada a independéncia para a
prolagao de atos judiciais. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de
2021)

CAPITULO Il
FUNGAO CORREICIONAL

Art. 4° As atividades correicionais sdo exercidas pelo Corregedor-Geral da Justica e pelo
Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, com o auxilio de juizes corregedores e, nos limites das
respectivas atribui¢cdes, por juizes. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28 de
Jjunho de 2019)

Art. 5° A fiscalizagdo dos juizos vinculados ao primeiro grau de jurisdicdo e dos servigos
auxiliares, das turmas recursais e das serventias notariais e de registro dar-se-a por meio de
correi¢ao e de controle do cumprimento de atos e procedimentos. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao |
Modalidades de Correi¢cdes

Subsecao |
Judicial
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Art. 6° As correi¢cdes serao ordinarias, extraordinarias e permanentes, nas formas previstas no
Cddigo de Divisédo e Organizacgao Judiciarias do Estado de Santa Catarina (CDOJESC).

Paragrafo Unico. As correigdes serao virtuais e presenciais.

Art. 7° A correicao ordinaria sera:

| —geral; e

Il — periddica.

§ 1° O calendario das correigdes gerais sera publicado até o dia 15 de fevereiro de cada ano e
contemplara as comarcas, as unidades e as turmas recursais a serem fiscalizadas. (redagao

alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° A correicdo periodica independe da fixagcdo de calendario e sera realizada pelos juizes e
diretores do foro, anualmente, devendo ser comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 8° A correigao extraordinaria ocorrera a qualquer tempo por decisdo do Corregedor-Geral da
Justica e obedecera, no que couber, ao procedimento da correigdo ordinaria geral.

Art. 9° A correicao permanente consiste na fiscalizagao rotineira das atividades jurisdicionais e
administrativas inerentes ao cargo.

Art. 9°-A O arquivamento das correicdes ordinarias e extraordinarias, virtuais ou presenciais,
ocorrera apoés a regularizagao das pendéncias identificadas no curso desses procedimentos ou
em "Termo de Ajustamento de Compromisso Correicional - TACC". (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n. 5, de 13 de fevereiro de 2023)

Art. 9°-B Na hipdétese de ndo atendimento do ajustado no "Termo de Ajustamento de
Compromisso Correicional - TACC" e havendo indicios de falta disciplinar, o Corregedor-Geral

da Justica podera determinar a abertura de procedimento para apuracdo de eventual infragio.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 5, de 13 de fevereiro de 2023)

Subsecao Il
Extrajudicial
Art. 10. No dmbito do extrajudicial a correi¢cao sera:
| — ordinaria:
a) geral; e
b) periddica.
Il — extraordinaria; e
lll — especial de transmiss&o de acervo.
Paragrafo unico. A correigdo pode ser realizada de forma virtual e presencial.

Art. 11. As correi¢des ordinarias gerais serao designadas a critério do Corregedor-Geral do Foro
Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 18, de 19 de dezembro de 2018)
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Art. 12. A correigao periédica sera realizada anualmente pelo juiz diretor do foro em todas as
serventias notariais e registrais da comarca. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 17, de
19 de fevereiro de 2020)

§ 1° O calendario de correigdes sera informado ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial até 30
de novembro do exercicio anterior, mediante registro do evento no sistema de cadastro acessivel
na area restrita do extrajudicial. (redacao alterada por meio do Provimento n. 18, de 19 de
dezembro de 2018)

§ 1°-A Os juizes diretores de foro da mesma regiao judiciaria poderao editar portaria conjunta
para formagdo de equipes de correicdo com servidores de suas comarcas. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 19 de dezembro de 2018)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 19 de dezembro de 2018).
§ 3° Eventual correigéo extraordinaria ndo sera inserida no computo.

§ 4° No prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do encerramento da correig¢do, o respectivo
relatério devera ser registrado no histérico da serventia no sistema de cadastro do extrajudicial.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

§ 5°-(redagéo revogada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de 2020).

Art. 12-A. O juiz diretor do foro e o juiz com competéncia em matéria de registros publicos
realizardo anualmente correicdo ordinaria peridédica no gabinete e na secretaria do foro, para
verificagao da qualidade dos servigos administrativos atinentes ao foro extrajudicial. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de 2020)

§ 1° A correigao na secretaria do foro ficara adstrita a aspectos condizentes com a competéncia
da referida autoridade administrativa. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de
19 de fevereiro de 2020)

§ 2° As portarias que estabelecerem os calendarios de correigdo serdo expedidas até 30 de
novembro do exercicio anterior. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de
fevereiro de 2020)

§ 3° Copias das portarias mencionadas no § 2° serdo autuadas no sistema de automacgéao e os
numeros de registro serao informados ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial mediante
alimentagéo de ferramenta de controle ou, se inexistente, por meio da Central de Atendimento
Eletrénico da Corregedoria-Geral da Justiga. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
17, de 19 de fevereiro de 2020)

§ 4° Na hipoétese do § 2°, o juiz expedira portaria Unica, quando houver apenas uma vara judicial
na comarca. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de 2020)

§ 5° Caso haja na comarca mais de um juiz com competéncia em matéria de registros publicos,
sera possivel a edicdo de portaria conjunta para divulgagdo do calendario de correicbes
mencionado no § 2°. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro
de 2020)

Art. 12-B. Os relatdrios de correicao serdo autuados no sistema de automacéao e os autos serao
submetidos a autoridade que presidiu a correicdo, a quem competira deliberar sobre a
necessidade de: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de
2020)
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| - implementacdo de medidas que conformem os servicos aos paradmetros normativos de
regéncia; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de 2020)

Il - cientificacdo da autoridade competente para apuracao disciplinar da conduta de servidor.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 19 de fevereiro de 2020)

Art. 12-C Serao informados ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, em até 5 (cinco) dias
apos o evento e mediante alimentacao de ferramenta de controle ou, se inexistente, por meio da
Central de Atendimento Eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica: (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

| - os dados da portaria que divulgou o calendario das correigcdes ordinarias periodicas nas
serventias notariais e registrais e nas unidades de apoio; (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

Il - os numeros dos autos virtuais em que foram encartadas cépias dos relatérios correicionais.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

Paragrafo unico. Eventuais alteragbes das informagbes deverdo ser comunicadas do mesmo
modo e em idéntico prazo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho
de 2020)

Art. 12-D As agdes de fiscalizagdo do Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial e dos 6rgaos
reguladores de 1° grau serdo divulgadas, até o dia 10 (dez) do més subsequente, na pagina
eletrbnica "Transparéncia Institucional" da Corregedoria-Geral da Justica. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

Paragrafo unico. O relatério contera, no minimo, os seguintes campos: (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

| - tipo de correicao; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de
2020)

Il - municipio de localizagido da serventia, ou comarca em que esta sediada a unidade de apoio
do 6rgao regulador; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de
2020)

Il - identificacdo da serventia notarial ou registral, ou da unidade de apoio ao érgao regulador;
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

IV - identificagdo do responsavel pela serventia notarial ou registral; (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

V - numero da portaria de divulgacao do calendario ou, no caso das unidades de apoio, numero
dos autos virtuais em que consta o referido documento; (reda¢do acrescentada por meio do
Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)

VI - data de inicio da correigcao; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de
jJjunho de 2020)

VII - data de término da correicao; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de
18 de junho de 2020)

VIII - numero do procedimento em que foi encartada cépia do relatdrio correicional. (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 18 de junho de 2020)
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Art. 13. A correigao ordinaria consiste em atividade de rotina voltada a: (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 58, de 30 de outubro de 2020)

| - coleta de informacgdes necessarias a instrugao de procedimentos administrativos despidos de
natureza disciplinar, (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 58, de 30 de outubro de
2020)

Il - verificacdo da qualidade dos servigos ou atividades prestados, com ou sem a identificagao
de irregularidades. (redac¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 58, de 30 de outubro de
2020)

§ 1°. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

| - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

Il - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

Il - (redagdo revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

IV - (redacao revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 47, de 5 de outubro de 2022)

Art. 13-A A correigao ordinaria podera ser realizada, integral ou parcialmente, de maneira remota.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

§ 1° O procedimento observara a Politica de Seguranga da Informacao do Poder Judiciario de
Santa Catarina e podera ser executado, dentre outras maneiras, por meio de: (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

| - correio eletrdnico; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro
de 2022)

Il - aplicativo de comunicagao social; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de
13 de setembro de 2022)

lll - ferramenta de videoconferéncia; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de
13 de setembro de 2022)

IV - sistemas de apoio. (redag¢éo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro
de 2022)

§ 2° Na impossibilidade de utilizacao dos instrumentos institucionais a que se refere 0 § 1°, o
orgao regulador podera utilizar mecanismos semelhantes, desde que o trafego e o
armazenamento de informagdes estejam em conformidade com as regras de seguranga.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

Art. 13-B O delegatario devera fornecer estrutura adequada a fiscalizagao remota das atividades
prestadas na serventia por qual é responsavel, dentre elas: (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

| - designar preposto para recebimento das solicitagdbes da equipe correcional; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)
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Il - fornecer informacdes e copia de documentos com antecedéncia razoavel, em prazo a ser
estabelecido pela equipe correcional e informado por meio de canal institucional; (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

Ill - conceder acesso remoto ao sistema de automacdo adotado na serventia, com nivel de
permissao que assegure a visualizagao de atos e documentos correlatos. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

Paragrafo unico. A equipe correcional devera utilizar ferramentas institucionais, para transmissao
e armazenamento das informagdes enviadas e recebidas. (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 43, de 13 de setembro de 2022)

Art. 14. A correicdo extraordinaria, que ocorrera a qualquer tempo, destina-se a apuragao de
fatos de cunho disciplinar, e obedecera, no que couber, ao procedimento da correigdo ordinaria.

Art. 15. Sempre que houver substituicdo do responsavel pela serventia, o juiz diretor do foro
realizara correigao especial para transmissao do acervo.

§ 1° O Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial elaborara manual especifico com orientagbes
gerais e modelos para a transmissédo do acervo. (redagédo alterada por meio do Provimento n.
45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° A transmisséao do acervo ndo garante ao transmitente o direito de indenizagéo pelo estoque
de Selos de Fiscalizacdo. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de
2019)

Art. 15-A. Em caso de mudancga de endereco da sede da serventia, o novo responsavel devera
apresentar plano logistico simples ao Diretor do Foro, ou ao servidor por ele designado, para
que seja conferido e homologado. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 55, de 16
de novembro de 2021)

§ 1°. Compete ao novo responsavel pelo acervo contratar o servigo de transporte para o
deslocamento do acervo fisico completo (livros, equipamentos, méveis, etc.) para o enderego da
nova sede e arcar com as despesas decorrentes. (redacao acrescentada por meio do Provimento
n. 55, de 16 de novembro de 2021)

§ 2°. Compete ao diretor do foro realizar visita prévia ao novo local de endereco da sede, para
conferéncia do cumprimento das disposicbes legais. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 55, de 16 de novembro de 2021)

Art. 16. As correicdes virtuais serao realizadas por meio de sistemas de afericido da produtividade
e da qualidade das atividades prestadas pelos delegatarios de serventias notariais e registrais.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 58, de 30 de outubro de 2020)

Paragrafo Unico. A atividade consistira na analise dos dados comunicados ao Corregedor-Geral
do Foro Extrajudicial. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 568, de 30 de outubro de
2020)

Secao |l
Controles Correicionais

Subsecao |
Judicial
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)
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Art. 17. Os controles correicionais serdo realizados por meio de sistemas de afericdo da
produtividade do juiz, do desempenho das varas e dos servigos judiciarios, com base na analise
estatistica dos dados captados pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 18. E responsabilidade do juiz a fiscalizagdo da correta alimentag&o do sistema informatizado
disponibilizado pelo Poder Judiciario.

Art. 19. A afericao da produtividade do juiz observara os aspectos qualitativos e quantitativos da
prestagao jurisdicional, a presteza no exercicio das fungdes, o aperfeicoamento técnico e a
adequacao a conduta do Cédigo de Etica da Magistratura Nacional. (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 20. As afericdes de desempenho das varas e dos servigos judiciarios observarao os critérios
fixados em ato administrativo do Corregedor-Geral da Justica.

Subsecao Il
Extrajudicial
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-A. O Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial realizara controle dos servigos prestados
pelos 6rgaos de 1° grau, responsaveis pela regulacao das atividades notariais e registrais, por
meio de ferramentas eletronicas que sejam compativeis com os fins almejados. (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-B. Sao 6rgaos sujeitos a controle: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 53,
de 06 de outubro de 2020)

| - juiz diretor do foro; e (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro
de 2020)

Il - juiz com competéncia em matéria de registros publicos. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 563, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-C. O objeto da atividade de controle devera ser composto por servicos que, em
quantidade e qualidade, sejam suficientes: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
53, de 06 de outubro de 2020)

| - a realizacdo de diagndstico situacional; e (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.
53, de 06 de outubro de 2020)

Il - ao manejo de medidas corretivas, de alinhamento, ou mesmo, de aprimoramento dos
procedimentos. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-D. A atividade de controle consistira na verificagdo de aspectos formais e materiais dos
servicos e podera ser parcial ou integral, a depender da relagdo hierarquica mantida entre o
orgao controlador e o controlado. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06
de outubro de 2020)

Art. 20-E. Na modalidade parcial, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, se for o caso,
reportara ao 6rgédo competente as informagdes que entender relevantes ao controle de
qualidade. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-F. Na modalidade integral, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial decidira a respeito
dos apontamentos langados pela equipe técnica e determinara a cientificagdo de todos os 6rgaos
controlados, para: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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| - corregao dos equivocos identificados e daqueles que sigam a mesma logica, respeitados os
limites impostos a Administragdo Publica para revisao de seus atos; e (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Il - conformagéo dos servigos prestados as normas que os regem. (redagédo acrescentada por
meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-G. Os 6rgaos controlados devem: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 53,
de 06 de outubro de 2020)

| - observar os padrbes de processamento das demandas; e (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 563, de 06 de outubro de 2020)

Il - colaborar com o levantamento das informagdes pela equipe de controle. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

Art. 20-H. As verificagdes realizadas pela equipe técnica serao formalizadas por meio de relatério
que, uma vez autuado, sera submetido a apreciagdo do juiz-corregedor para elaboracdo de
parecer e, na sequéncia, ao desembargador Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, para
prolacao de decisdo. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 53, de 06 de outubro de
2020)

Art. 20-I. As tarefas relacionadas a preparacao, execucao e finalizagao das atividades de controle
pela equipe técnica serao definidas em manual especifico. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 53, de 06 de outubro de 2020)

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secao |
Pedido Inicial

Art. 21. Os procedimentos administrativos poderédo iniciar-se de oficio ou a pedido do
interessado.

Art. 22. O pedido inicial do interessado deve ser formulado por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, e conter os seguintes dados:

| — 0 nome, a qualificagdo e o endereco, inclusive eletrdnico; e

Il — formulagao do pedido, com exposi¢cao dos fatos e de seus fundamentos.

Paragrafo unico. Quando o pedido inicial for apresentado por intermédio de advogado, a
autuacao do procedimento em nome do representado pelo causidico demandara a existéncia de
procuragao com poderes especiais para atuar perante a Corregedoria-Geral da Justica. (redagao

acrescentada por meio do Provimento n. 14 de 30 de setembro de 2015)

Secao |l
Tramitag&o Prioritaria

Art. 23. Terao prioridade na tramitagdo os procedimentos administrativos em que figure como
interessado:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
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Il — pessoa com deficiéncia, fisica ou mental; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Ill — crianca ou adolescente; e

IV — pessoa portadora das doengas relacionadas no inciso |V do artigo 4° da Lei n. 12.008/2009.
§ 1° A pessoa interessada na tramitagao prioritaria devera requeré-la.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberao identificacdo propria.

Secao lll
Comunicagao dos Atos

Art. 24. As comunicacgdes dos atos dar-se-do preferencialmente por meio eletrénico, salvo
determinacgao contraria.

Art. 25. Os interessados comunicarédo a Corregedoria as mudangas de enderegos ocorridas no
curso do procedimento.

Paragrafo unico. Reputam-se eficazes os atos enviados ao local anteriormente indicado, na
auséncia de comunicagao.

Secgao IV
Prazos

Art. 25-A. Nos procedimentos administrativos da Corregedoria-Geral da Justica, os prazos seréao
contados de modo continuo, salvo por disposi¢ao em contrario. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Art. 26. Nos procedimentos administrativos, o Corregedor-Geral da Justiga, o Corregedor-Geral
do Foro Extrajudicial e, por delegacdo destes, os juizes corregedores poderdo solicitar
informacdes, que serao prestadas no prazo de 15 (quinze) dias, salvo determinagao contraria.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28 de junho de 2019)

Art. 27. Inicia-se a contagem do prazo no dia seguinte: (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| - a confirmagdo de recebimento da comunicagido, no caso de envio de correspondéncia
eletronica; (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — por meio fisico, da data da juntada aos autos do aviso de recebimento ou do mandado.

Il - a ciéncia do destinatario, no caso de remessa do processo a sua unidade ou de concessao
de credencial de acesso; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

IV - a data do recebimento do malote digital; ou (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 45, de 02 de setembro de 2021)

V - a disponibilizagdo da comunicagédo no Diario da Justica Eletronico. (reda¢édo acrescentada
por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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§ 1° Nas hipodteses dos incisos | € lll, em caso de inércia do destinatario, a contagem do prazo
tera inicio automaticamente apos 10 (dez) dias contados da data da remessa do processo, da
concessao da credencial de acesso ou do envio da correspondéncia eletronica. (redagao
alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em
dia em que nado houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Secao V
Direito de Examinar os Autos

Art. 28. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencdo de certidbes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os de terceiros protegidos
por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Secgao VI
Desisténcia, Renuncia e Extingao

Art. 29. O interessado podera, mediante manifestacao escrita, desistir total ou parcialmente do
pedido ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis, salvo se o Corregedor-Geral da Justica
considerar que o interesse publico exija a continuidade do procedimento.

Art. 30. O procedimento que envolver direito disponivel sera extinto quando, por ndo promover
os atos e diligéncias que lhe competir, o requerente nao atender a prazo fixado para a respectiva
atuacgao.

Paragrafo unico. A adverténcia prevista no caput deste artigo deve estar consignada
expressamente na comunicacao para a sua aplicabilidade.

Art. 31. Quando o processo tiver exaurido sua finalidade, ou o objeto da decisdo se tornar
impossivel, ou prejudicado por fato superveniente, sera declarado extinto.

CAPITULO IV ,
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE — JUDICIAL

Art. 32. Sdo procedimentos administrativos, no dmbito desta Corregedoria, sem prejuizo de
outros:

| — pedido de providéncias;

Il — representagéo por excesso de prazo;
Il — reclamagéao disciplinar;

IV — sindicancia; e

V — processo administrativo disciplinar.

Secao |
Pedido de Providéncias

Art. 33. O pedido de providéncias € cabivel nas seguintes situagoes:

| — consultas;
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Il - reclamacobes;
Il - expedientes que ndo se enquadrem em nenhum outro procedimento especifico;

IV - movimentagbes na carreira da magistratura; (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 8, de 25 de maio de 2018)

V - cumulagbes; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

VI - residéncia fora da comarca; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de
maio de 2018)

VII - declaragbes de suspei¢cao por motivo de foro intimo. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Subsecao |
Consulta

Art. 34. Em caso de duvida relativa ao servico judiciario, o servidor devera suscita-la ao juiz
responsavel pelo cartério ou pela diregdo do foro, no ambito de suas competéncias ou
atribuicdes.

§ 1° A Corregedoria-Geral da Justica somente apreciara consulta que suscite interesse geral e
seja formulada por juiz.

§ 2° A consulta ndo sera conhecida quando:
| — versar sobre matéria jurisdicional; e
Il — incumbir a érgao diverso da Corregedoria-Geral da Justica.

§ 3° A consulta podera ser encaminhada ao 6rgao competente, na hipétese prevista no inciso Il
do § 2° deste artigo, com ciéncia ao consulente.

Subsecao Il
Reclamagao

Art. 35. A reclamacao tem por objetivo apurar irregularidades na qualidade da prestagdo dos
servicos judiciarios.

Art. 36. A reclamacéo, além dos requisitos do artigo 22, indicara:
| —a unidade ou setor reclamado; e
Il — as provas pelas quais pretende demonstrar a veracidade do fato.

Paragrafo unico. A reclamacao sera extinta liminarmente quando: (redagcdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| — a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justica; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — o pedido for manifestamente improcedente; (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Il — os elementos minimos para a compreensdo da controvérsia ndo estiverem presentes;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV — o interesse publico estiver ausente; e (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

V — a matéria for jurisdicional. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 37. Recebida a reclamacao, serao solicitadas informagdes ao juiz responsavel pela unidade
ou pelo setor reclamado para apreciagao.

Subsecao I
Expedientes

Art. 38. Os expedientes a que se refere o inciso Il do artigo 33 obedecerao, no que couber, ao
procedimento previsto nos artigos 21 a 31 deste cédigo.

Subsecao IV
Movimentag¢des na Carreira da Magistratura
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Art. 38-A. Os concursos de movimentagcéo na carreira da magistratura serdo autuados na
Corregedoria-Geral da Justica a partir da publicagcdo da respectiva pauta do Orgéo Especial no
Diario da Justica Eletronico. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio
de 2018)

Art. 38-B. As planilhas com os dados de produtividade individual dos juizes inscritos e a
movimentagao forense das respectivas unidades referentes ao biénio antecedente ao edital
serdo elaboradas e juntadas aos autos, bem como os dados dos cursos realizados, se de sua
folhna constam elogios ou penalidades, se reside na sede da comarca ou da circunscricao
judiciaria de lotacéo e outras informacgdes. (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 8,
de 25 de maio de 2018)

§1°. Os dados dos cursos realizados pelos juizes inscritos serdo encaminhados pela Academia
Judicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n.2, de 19 de janeiro de 2023)

§ 2°. Para fins de afericao do critério de merecimento relativo ao aperfeicoamento técnico dos
Magistrados inscritos, serdo considerados os cursos realizados e informados no Sistema de
Cadastro de Magistrados da Corregedoria-Geral da Justiga até a data da publicagao do edital de
abertura do respectivo concurso. (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n.2, de 19 de
Janeiro de 2023)

Art. 38-C. Os documentos a que se refere o art. 38-B serdo disponibilizados, por meio eletronico,
aos juizes inscritos e aos demais Desembargadores componentes do Orgao Especial até 5
(cinco) dias antes da sessao. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio
de 2018)

Art. 38-D. Os juizes inscritos poderao prestar informagbes acerca dos documentos a que se
refere o art. 38-B e que tenham recebido na forma do art. 38-C até 2 (dois) dias antes da sessao.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)
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Art. 38-E. Apds a juntada do ato do Gabinete da Presidéncia com o respectivo resultado da
sessdo do Orgéo Especial publicado no Diario da Justiga Eletrénico, o procedimento sera
arquivado mediante decisao do Corregedor-Geral da Justica. (redagédo acrescentada por meio
do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Subsecao V
Cumulagbes
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Art. 38-F. O acompanhamento dos juizes em regime de cumulacdo sera autuado na
Corregedoria-Geral da Justica, mensalmente, a partir da listagem recebida da Presidéncia do
Tribunal de Justiga. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Art. 38-G. As planilhas com os dados de produtividade individual dos juizes listados e a
movimentagao forense das respectivas unidades referentes aos juizes em regime de cumulagao
no més antecedente ao relatério serédo elaboradas e juntadas aos autos. (redagédo acrescentada
por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Paragrafo unico. As planilhas devem conter: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
8, de 25 de maio de 2018)

| - o numero de processos em andamento na unidade de que o juiz designado é titular; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Il - a média de producao do juiz titular substituido nos 3 (trés) meses anteriores ao seu
afastamento; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

lll - a média de producgao do juiz designado para a cumulagéo nos 3 (irés) meses anteriores ao
periodo de designagao; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de
2018)

IV - a produgéo do juiz designado no més da designacao, tanto na unidade da qual é titular
quanto naquela objeto da cumulagéo; e(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de
25 de maio de 2018)

V - 0 numero de audiéncias marcadas para o periodo da cumulacio que tenham sido canceladas
ou redesignadas, tanto na unidade da qual é titular quanto naquela objeto da cumulagao,
considerando-se, inclusive, cancelamentos ou redesignacbes decorrentes de decisdes
proferidas no més anterior aquele da designagdo. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Art. 38-H. O procedimento sera arquivado mediante decisdo do Corregedor-Geral da Justica,
que recomendara: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

| - a manutencgéo do cadastro do juiz cuja unidade apresente volume de trabalho compativel com
a cumulagéo e que atenda satisfatoriamente a unidade substituida; ou(redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Il - o cancelamento do cadastro do juiz cuja unidade apresente volume de trabalho incompativel
com a cumulagdo ou que ndo atenda satisfatoriamente a unidade substituida. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)

Paragrafo unico. A decisdo do Corregedor-Geral da Justica sera remetida a Presidéncia do
Tribunal de Justica. (redac¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 25 de maio de 2018)
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Art. 38-1. O procedimento obedecera, no que couber, ao previsto nos arts. 21 a 31 deste Caodigo.
Subsecao VI
Residéncia Fora da Comarca
(redagdo revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-J. (redagao revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-K. (redagao revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Paragrafo unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-L. (redagao revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-M. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 10, de 25 de fevereiro de 2022)
Subsecao VI )
Declaragbes de Suspeicao por Motivo de Foro Intimo
((redagao revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-N. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-0. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)
Art. 38-P. (redacédo revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)
| (redagéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)

Il (redagéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 25 de fevereiro de 2022)

Secao |l
Representagéo por Excesso de Prazo (REP)

Art. 39. O processo deve tramitar o tempo necessario e adequado a solugdo do caso submetido
ao 6rgao jurisdicional, considerando-se excesso de prazo a demora que nao seja razoavel.

Paragrafo unico. A razoabilidade sera aferida caso a caso, mediante comparacao entre
processos semelhantes, na mesma condi¢&o, que tramitam na unidade, ou, ainda, considerando
parametros fixados para grupo de equivaléncia entre juizos.

Art. 40. A representagao por excesso de prazo em desfavor de magistrado ou do juizo pode ser
formulada a Corregedoria-Geral da Justica por qualquer interessado. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 41. A representagao sera sumariamente extinta quando nao preencher os requisitos formais
previstos no artigo 22 ou for possivel identificar, desde logo, a inexisténcia de excesso de prazo.

Art. 42. Nao se verificando a hipétese do artigo 41, serao requisitadas informagdes ao juizo, e
cabera ao juiz presta-las no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput podera ser reduzido nos casos urgentes ou
excepcionais. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 43. Justificado o excesso de prazo ou demonstrado que nao decorreu da vontade ou de
conduta desidiosa, o Corregedor-Geral da Justica arquivara a representacao.
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Paragrafo unico. A pratica do ato, a normalizagdo do andamento ou a solugdo do processo
poderdo ensejar a perda de objeto da representagao.

Art. 44. Nao sendo caso de arquivamento, o Corregedor-Geral da Justica podera propor, no
ambito de sua competéncia, procedimento disciplinar, sem prejuizo de adotar providéncia
administrativa que vise solucionar o atraso objeto da representacgéao.

Art. 45. As ocorréncias de reiterados atrasos, ainda que individualmente justificados, serédo objeto
de apuracao pela Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras medidas, poderdao ser adotados os seguintes
procedimentos:

| — plano de trabalho e metas sugeridos pelo juiz e acolhidos pelo Corregedor-Geral da Justica
com o monitoramento de sua execugéao; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
Ill — correicao.

Art. 46. O presente procedimento ndo se presta a acelerar o tramite de processo judicial.
Secao lll

Reclamacéao Disciplinar

Art. 47. A reclamacgao disciplinar podera ser formulada por qualquer interessado perante a
Corregedoria-Geral da Justica em desfavor de: (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

| — juiz do 1° grau de jurisdi¢ao; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Il — servidor lotado no Org&o Correicional; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Il — titulares e seus substitutos em funcao de serventia judicial ndo oficializada; e (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV — auxiliares da justica ndo pertencentes ao quadro do Poder Judiciario do Estado de Santa
Catarina. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 48. O reclamante, além dos requisitos exigidos pelo artigo 22, deve indicar a falta ou a
infrac&o atribuida ao agente publico.

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
Art. 49. A reclamacéo sera extinta, liminarmente, quando:

| — a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justi¢a; (redagdo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — o pedido for manifestamente improcedente;

Il — os elementos minimos para a compreensao da controvérsia ndo estiverem presentes;
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IV — o interesse publico estiver ausente; e

V — a matéria for jurisdicional. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 50. Nao extinta liminarmente a reclamacéao, o Corregedor-Geral da Justica podera:
| — ouvir o reclamado, que tera o prazo de 5 (cinco) dias para prestar esclarecimentos, facultada
a juntada de documentos; (redacgao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)
Il — instaurar sindicancia para apuracgio dos fatos noticiados; e
Il — propor a instauragéo de processo administrativo.
Art. 51. O reclamante sera cientificado do recebimento da reclamacéo.
Art. 52. A reclamacéo podera ser extinta, a qualquer tempo, se:
| — considerado satisfatério o esclarecimento dos fatos e justificada a conduta;
Il — o fato narrado nao configurar infragéo disciplinar;
Il — ocorrer a perda de objeto; e
IV — estiver extinta a pretens&o punitiva.
Art. 53. O Corregedor-Geral da Justiga determinara o envio dos autos a autoridade competente
qguando néo for o responsavel por realizar o juizo de valor acerca da instauragdo de sindicancia
ou da proposicao de processo administrativo disciplinar, com ciéncia aos interessados.
Secgao IV

Sindicancia

Art. 54. A sindicancia é o meio pelo qual a Corregedoria-Geral da Justica procede a investigacao
da autoria e da materialidade de suposta pratica de ilicito funcional. (redacao alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. A sindicancia nao tem forma definida.

Art. 55. Quando o fato narrado nao configurar infragdo disciplinar, o procedimento sera
arquivado, de plano, pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 56. Antes da conclus&o acerca da existéncia de indicios de autoria e de materialidade do
ilicito funcional, sera dado vista ao sindicado para, querendo, manifestar-se, no prazo de 15
(quinze) dias.

Paragrafo unico. Vencido o prazo, apresentada ou ndo a manifestagdo, havendo elementos
suficientes, o Corregedor-Geral da Justica acusara o sindicado perante o érgado competente.

Art. 57. Confirmada a materialidade do ilicito e constatado que o autor ndo se submete a
competéncia da Corregedoria-Geral da Justica, remeter-se-a copia dos autos ao 6rgao
competente. (redagao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Secao V
Processo Administrativo Disciplinar

Art. 58. O processo administrativo disciplinar sera regido por legislagao propria.

CAPITULO V ,
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE — EXTRAJUDICIAL

Art. 59. Na esfera extrajudicial sdo considerados procedimentos administrativos, sem prejuizo
de outros:

| — consulta;

Il - requerimento ou comunicagao de interesse geral, ndo alcangados por central de informagdes
especializada; e (redagéo alterada por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Il — procedimento disciplinar.

Secao |
Consulta

Art. 60. Na hipdtese de o juiz com competéncia em matéria de registros publicos ndo decidir o
procedimento de consulta no prazo de 10 (dez) dias, o interessado podera requerer providéncias

ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, a quem competira determinar, dentre outras medidas:
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

| — o imediato impulsionamento do procedimento; (redacéo alterada por meio do Provimento n.
6, de 01 de fevereiro de 2022)

Il - a avocagao dos autos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de
2022)

a) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

b) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

¢) (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§1° (redagédo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso |l deste artigo, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial
analisara a existéncia de repercussao geral da matéria e, em caso positivo, submetera o

procedimento a analise do Comité Permanente do Extrajudicial (COPEX). (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de marg¢o de 2023
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Art. 60-A O 6rgao regulador de 1° grau podera deduzir pedido de auxilio ao Corregedor-Geral do
Foro Extrajudicial, desde que delimitado o ponto especifico do tema em que paira a dificuldade.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 1°. O Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial analisara a existéncia de repercussao geral da
matéria e, em caso positivo, submetera o procedimento ao Comité Permanente do Extrajudicial
(COPEX). (redacéo acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de margo de 2023)

§ 2° O envio dos autos ao Comité Permanente do Extrajudicial (COPEX) ndo impede o
prosseguimento do procedimento ou processo administrativo perante o érgado competente, se o
retardo na solugdo do pedido de auxilio puder causar prejuizo aos interessados. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de margo de 2023)

Art. 60-B O pedido de regulamentacéo podera ser apresentado por érgao regulador, delegatario
e demais interessados. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro
de 2022)

§ 1° Na hipdtese de haver duvida quanto a competéncia para exame da matéria, o pedido de
regulamentacdo sera enderegado ao juiz com competéncia em matéria de registros publicos da
comarca da qual faz parte o municipio em que esta sediada a serventia. (reda¢ao acrescentada
por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° No caso do § 1°, a autoridade encaminhara o procedimento ao 6rgao superior competente,
se o tema refugir a sua area de atuagao”. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.6,
de 01 de fevereiro de 2022)

§3° O Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial analisara a existéncia de repercusséo geral da
matéria e, em caso positivo, submetera o procedimento ao Comité Permanente do Extrajudicial
(COPEX). (redagéao acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de margo de 2023)

Art. 61. (redacgao revogada por meio do Provimento n. 19, de 17 de marcgo de 2022).
§ 1°. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 19, de 17 de margo de 2022).
§ 2°. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 19, de 17 de margo de 2022).
Secao |l
Requerimento ou comunicagao de interesse geral, ndo alcangados por central de informacgoes

especializada
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Art. 62. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
§ 1° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
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Art. 63. Somente sera conhecido pelo Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial o pedido de
localizagao de assento civil deduzido por 6rgao publico de outro Estado. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° Se o 6rgao publico estiver situado em Santa Catarina, o pedido sera conhecido pela
autoridade competente de 1° grau. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

§ 2° Em qualquer dos casos, a solicitagdo sera remetida, por meio do Sistema Hermes - Malote
Digital, a todas as serventias que exergam funcao de registro civil das pessoas naturais.

§ 3° O o6rgao comunicante devera salientar que apenas as respostas positivas deverao ser
informadas.

Art. 63-A. Serao informadas as Corregedorias-Gerais dos Tribunais de Justica das demais
unidades da Federacdo comunicacbes de interesse geral, ndo alcancadas por central de
informacgdes especializada, tais como: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de
18 de fevereiro de 2020)

| - (redag@o revogada pelo Provimento n. 24, de 13 de maio de 2022)

Il - extravio de livros relacionados as atividades notariais e registrais; e (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Il - fraude na lavratura de documentos relacionados as atividades notariais e registrais. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Art. 63-B. As comunicagdes de interesse geral, ndo alcangadas por central de informagdes
especializada, recebidas de Corregedorias-Gerais dos Tribunais de Justica das demais unidades
da Federagao serdo encaminhadas, por meio de ato ordinatério, aos delegatarios deste Estado,
para amplo conhecimento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 18 de
fevereiro de 2020)

Secao lll
Procedimento Disciplinar

Subsecao |
Disposicoes Gerais

Art. 64. A abertura de procedimento, preliminar ou preparatério, compete:
| — ao juiz diretor do foro nos casos de pena de repreensao ou multa; e

Il — ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial nas hipéteses de pena de suspensao ou perda da
delegacao. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28 de junho de 2019)

§ 1° Na impossibilidade de ser definida, de plano, a competéncia do Corregedor-Geral do Foro
Extrajudicial, compete ao juiz diretor do foro a abertura de procedimento preliminar ou
preparatorio. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28 de junho de 2019)

§ 2° Caso haja divergéncia quanto a competéncia para deflagracao do processo disciplinar,
prevalecera a decisao do Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 11, de 28 de junho de 2019)
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§ 3° Havendo mais de um indiciado e/ou diversidade de infragdes, a propositura cabera ao 6rgao
competente para a imposi¢cdo da pena mais grave.

Art. 65. Aberto procedimento administrativo preparatério pelo Corregedor-Geral do Foro
Extrajudicial, podera ele delegar a realizagéo das diligéncias do artigo 79 ao juiz diretor do foro.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28 de junho de 2019)

Art. 66. O Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial podera, de oficio ou mediante provocacéo,
avocar, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, o
procedimento preliminar ou preparatorio. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 28
de junho de 2019)

Paragrafo unico. O pedido de providéncia quanto a demora na apuragéo de irregularidade,
ressalvados 0s casos inequivocamente urgentes, somente sera conhecido se for comprovado
nao ter a autoridade competente, apds provocada, dado o devido impulso no prazo de 5 (cinco)
dias. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Art. 67. Ao 6rgao que decidir pela necessidade de afastamento preventivo competira seu
respectivo cumprimento, o qual podera ser delegado a juiz diretor do foro.

Art. 68. A extrapolagao dos prazos previstos nesta se¢do nao implica nulidade do procedimento,
ressalvados os casos de afastamento preventivo.

Art. 68-A. Para fins da configuracao da infragcio prevista no art. 31, inciso |, da Lei n. 8.935/94,
nao serao consideradas infragdes disciplinares as condutas cuja obrigatoriedade nao esteja
expressamente determinada, a época, por norma legal que regulamente a matéria ou por
orientacao especifica da autoridade competente. (redagédo acrescentada por meio do Provimento
n.16, de 3 de margo de 2023)

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, havendo manifesta duvida interpretativa ou lacuna sobre
a orientagcao ou a regulamentacdo de matéria objeto de analise disciplinar, devera: (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de margo de 2023)

| — o Juiz Diretor do Foro encaminhar coépia da decisdao ao Corregedor-Geral do Foro
Extrajudicial; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de margo de 2023)

Il — o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial analisar a existéncia de repercussado geral da
matéria e, em caso positivo, submeter uma copia da decisdo ao Comité Permanente do
Extrajudicial (COPEX). (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.16, de 3 de marco de
2023)

Subsecao Il
Procedimento Preliminar

Art. 69. (redacao revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)
Art. 70. A reclamacéo podera ser apresentada por usuario ou ndo dos servigos extrajudiciais.

Art. 71. A reclamagao deve ser escrita e conter os seguintes dados, sob pena de nao ser
conhecida:

| — érgao correicional a que se dirige, observada regra do artigo 64;
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Il — identificacdo do reclamante ou de quem o represente;

Ill — domicilio do reclamante ou local para recebimento de comunicagdes;

IV — formulacéo do pedido, com exposicéo dos fatos e de seus fundamentos; e
V — data e assinatura do reclamante ou de seu representante.

§ 1° Se o reclamante dispuser de meios, a reclamagao devera ser instruida com documentos
indispensaveis a compreensao dos fatos por ele narrados.

§ 2° Sera reduzida a termo a reclamacgao apresentada de forma verbal.

§ 3° Na hipotese de a reclamacgao ser encaminhada via sistema eletrénico, fica dispensada a
exigéncia de assinatura do reclamante.

§ 4° O reclamante podera apresentar reclamacao em qualquer secretaria do foro, ainda que os
fatos digam respeito a oficial de registro ou notario de outra comarca, hipétese em que o juiz
diretor do foro remetera o expediente ao érgdo competente.

Art. 72. Para viabilizar a observancia dos requisitos do artigo 71, serédo elaborados formularios
padroes.

Art. 73. E vedada a recusa imotivada de reclamagao.
Paragrafo unico. O interessado sera orientado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 74. O reclamante devera ser cientificado sobre a possibilidade de requerer o sigilo de fonte
e das consequéncias advindas da apresentacio de reclamagao sabidamente inveridica.

§ 1° Requerido o sigilo de fonte, o 6rgao correicional devera realizar, de oficio, diligéncias
capazes de substituir as informacdes prestadas pelo reclamante.

§ 2° Nao sendo possivel essa substituicdo, as informagdes prestadas serao utilizadas de forma
qgue o sigilo seja preservado.

§ 3° Se, no curso da investigacao, o 6rgao correicional concluir ser a reclamacao formulada
manifestamente inveridica, realizara diligéncias a fim de cientificar-se do procedimento doloso
do reclamante, ocasiao em que, confirmado o abuso, dara ciéncia ao investigado da identidade
do responsavel que deu origem a apuracéo disciplinar.

Art. 75. Sera admitida reclamacao anbénima, quando, verossimeis suas alegacoes, for capaz de
apontar a pratica de delito funcional.

Art. 75-A. A reclamacao disciplinar e o relatério de correi¢cao ordinaria devem ser autuados como
procedimento preliminar. (redagéo acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 1° O numero dos autos e 0 modo de acompanhamento da tramitacdo deverao ser informados
ao reclamante. (redacéo acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 2° Na hipotese de reclamagao com requerimento de sigilo de fonte, a manifestacao sera
autuada em separado, com restricao de acesso, € 0 numero de registro sera inserido em
ferramenta de controle da unidade administrativa, com os dados do procedimento preliminar que
vier a ser deflagrado. (redacéo acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)
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§ 3° Caso sejam apresentados ou coletados documentos que contenham dados pessoais
sensiveis, a documentacdo devera ser autuada em separado, com restricdo de acesso, e 0
numero dos autos informado no procedimento principal. (redagdo acrescentada pelo Provimento
n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 4° Também devem ser autuados como procedimento preliminar os relatérios situacionais
encaminhados por interventores. (reda¢ao acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro
de 2021)

Art. 76. (redacao revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

| — (redagao revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Il — (redagao revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

lIl — (redagéo revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

IV — (redagéo revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 1° (redagéo revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 2° (redagéo revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 3° (redacgéo revogada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Art. 76-A. Antes de ser submetido a autoridade competente, o procedimento preliminar devera
ser instruido pelo chefe de secretaria do foro ou pelo chefe de divisao com informacgdes a respeito
da existéncia, ou nao, de procedimentos ou processos disciplinares que envolvam o respectivo
delegatario, interino ou interventor. (redacéo alterada pelo Provimento n. 28, de 25 de maio de
2022)

§ 1° A solicitagao de certidao podera ser realizada por meio da disponibilizagdo dos autos a
unidade destinataria, quando possivel. (redagao acrescentada pelo Provimento n. 28, de 25 de
maio de 2022)

§ 2° Salvo determinacdo em sentido contrario, o levantamento de informacdes levara em
consideracao: (redacdo acrescentada pelo Provimento n. 28, de 25 de maio de 2022)

| - os ultimos 5 (cinco) anos, em relagao ao delegatario; (redagdo acrescentada pelo Provimento
n. 28, de 25 de maio de 2022)

Il - a data de encerramento da correi¢cao especial de transmissao de acervo ou, se desconhecida
ou inexistente, a data do ato de designacao, no que se refere ao interino ou interventor. (redacédo

acrescentada pelo Provimento n. 28, de 25 de maio de 2022)

Art. 76-B. Recebidos os autos, a autoridade podera, no prazo de 10 (dez) dias, em deciséo
fundamentada: (redagéo acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

| - rejeitar o procedimento preliminar no caso de manifesta insubsisténcia das imputagoes;
(redacgao acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Il - remeter os autos ao 6rgao competente; (redagdo acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13
de janeiro de 2021)
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Il - deflagrar procedimento preparatério na hipétese do artigo 78; ou (redacdo acrescentada pelo
Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

IV - deflagrar processo disciplinar. (redacao acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro
de 2021)

§ 1° Copia da decisao proferida sera langada, no prazo de 5 (cinco) dias, no histérico da serventia
no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (reda¢ao acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de
Janeiro de 2021)

§ 2° O reclamante sera intimado quanto ao teor do decidido e, se for hipdtese de rejeicao do
procedimento, ser-lhe-a conferida possibilidade de interposigao de recurso, no prazo de 10 (dez)
dias, ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial. (redagdo acrescentada pelo Provimento n. 1,
de 13 de janeiro de 2021)

§ 3° Na hipoétese do inciso lll, devera ser alterada a classificagdo do procedimento. (redagao
acrescentada pelo Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 4° Ao analisar o historico disciplinar do delegatario, a autoridade competente devera considerar
a regra de cancelamento da pena prevista na lei de regéncia. (redagdo acrescentada pelo
Provimento n. 28, de 25 de maio de 2022)

Art. 76-C. Ao decidir o procedimento preliminar, a autoridade podera lancar determinagcbes que
doravante deverdo ser observadas pelo delegatario. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 76-D. Copia da decisdao em que foram langadas as determinagbes sera autuada como
procedimento preliminar e tramitara, se for o caso, paralelamente ao procedimento no qual foi
proferida a decisdo que Ihe deu causa. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de
01 de fevereiro de 2022)

Art. 76-E. A autoridade fixara prazo para o delegatario comprovar a observancia da orientagao
correcional. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. Se entender conveniente, a autoridade podera designar data para realizagao
de correigdo para averiguagao do cumprimento das determinagdes. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 76-F. Caso entenda que a determinacdo correcional ndo esta baseada em previsao
normativa expressa, o responsavel pela serventia podera interpor recurso, no prazo de 10 (dez)
dias: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

| - ao Corregedor-Geral do Foro do Extrajudicial, quando a decisao tiver sido prolatada pelo juiz
diretor do foro; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Il - ao Conselho da Magistratura, quando a decisao tiver sido proferida pelo Corregedor-Geral
do Foro Extrajudicial. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de
2022)



46

Art. 76-G. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisado, que tera o prazo de 5
(cinco) dias para reconsidera-la. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de
fevereiro de 2022)

Art. 76-H. Mantida a decisdo, o recurso sera encaminhado a autoridade superior (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 76-1. Provido o recurso, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial adotara providéncias para
uniformizagao do procedimento e, a depender do objeto da determinagéo, ordenara: (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

| - a autuagao da decisao; (redagao acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro
de 2022)

Il - a remessa de copia da decisdo ao Conselho da Magistratura. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 77. Na hipotese de ser concluido que a alegada infragao esta capitulada como ilicito penal,
0 6rgao competente encaminhara cépia dos autos ao Ministério Publico, independentemente da
propositura do processo disciplinar.

Subsecao I
Procedimento Administrativo Preparatoério

Art. 78. O procedimento administrativo preparatério sera instaurado quando a materialidade ou
a autoria nao se mostrarem evidentes, ou nao estiver suficientemente caracterizada a infragao.

Art. 79. O 6rgao competente, em sede de juizo cognitivo sumario, podera, entre outras
providéncias:

| — requisitar esclarecimentos ao notario ou oficial de registro;
Il — realizar a oitiva de testemunhas;

lIl — solicitar documentos; e

IV — determinar a realizagdo de correicao extraordinaria.

§ 1° Se a diligéncia pré-processual necessitar ser realizada em comarca diversa, o 6rgao
competente podera solicitar a execugao da providéncia diretamente a autoridade disciplinar
daquela regido geografica, a quem devera fornecer subsidios suficientes a execugédo do ato
instrutdrio. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° Na hipdtese do § 1°, o 6rgdo competente solicitara a intervencao do Corregedor-Geral do
Foro Extrajudicial, se a diligéncia necessitar ser realizada em outro Estado da Federacéo.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 80. O prazo para a conclusao do procedimento preparatoério nao excedera 30 (trinta) dias e
podera ser prorrogado por igual periodo.
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Paragrafo unico. Na hipétese de afastamento preventivo, a prorrogacédo podera ser de 60
(sessenta) a 90 (noventa) dias.

Art. 81. O investigado tera acesso aos autos do procedimento preparatério, no qual deverao
estar encartados os elementos de prova ja documentados, ressalvadas as diligéncias em tramite,
as quais deverao ser juntadas ao respectivo caderno processual tao logo sejam finalizadas.

§ 1° Nos atestados de antecedentes, ndo poderdao ser mencionadas quaisquer anotacdes
referentes a abertura de procedimento contra o requerente. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° A restrigdo do § 1° néo se aplica a solicitagdo de 6rgao regulador, destinada a instrugéo de
demandas disciplinares. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro
de 2022)

Art. 82. Coligidos os elementos necessarios a formagao de juizo sumario, podera a autoridade
em decisdo fundamentada:

| — determinar o arquivamento do procedimento preparatério no caso de manifesta insubsisténcia
das imputagdes;

Il — remeter os autos ao érgao competente; e
IIl — deflagrar processo disciplinar, na forma da lei.

§ 1° A decisao proferida sera langada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, no histérico da
serventia no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° O reclamante sera intimado quanto ao teor do decidido.

Art. 83. Na hipdtese de ser concluido que a alegada infragdo esta capitulada como ilicito penal
e independentemente da propositura do processo disciplinar, o 6rgdo competente encaminhara
copia dos autos ao Ministério Publico, sempre que tal medida n&o representar exata reiteracéo
da providéncia do artigo 77.

Subsecao IV
Afastamento Preventivo

Art. 84. O titular podera, a qualquer momento, no procedimento preparatorio, ser suspenso
preventivamente, observado o disposto no artigo 36 da Lei n. 8.935/1994.

§ 1° Na hipotese do artigo 67, a autoridade delegada, apds a concretizacao do ato, registrara o
relatério da correicdo especial de transmissdo do acervo no Sistema de Cadastro do
Extrajudicial. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° Concluida a transmisséo do acervo, o 6rgao regulador podera determinar a realizagéo de
correigdo ordinaria para apuragao da realidade da serventia e o relatério dai decorrente devera
ser autuado como procedimento preliminar. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.6,
de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 85. A ata de transmissdo do acervo do titular para o interventor, comprobatéria do
cumprimento da medida de afastamento, deve ser juntada aos autos do procedimento respectivo
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e registrada no histérico da serventia no Sistema de Cadastro do Extrajudicial (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo unico. Na hipotese do artigo 67 a autoridade delegada, apds a concretizacao do ato,
registrara a ata de transmissao do acervo no historico da serventia no Sistema de Cadastro do
Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art.85-A. A transmissdo de acervo ao interventor, para cumprimento de pena de suspensao
temporaria de delegatario na forma do art. 32, lll da Lei 8.935/94, decorrente de decisdao que
tenha transitado em julgado, n&o causa a demissdo dos prepostos vinculados ao delegado
penalizado (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 55, de 16 de novembro de 2021)

Secgao IV

Interventor
(redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 86. (redagao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
| — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Ill — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

a) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

b) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

c) (redagédo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

d) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 5° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 7° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Art. 87. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 88. (redag¢ao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Art. 89. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 90. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Secao V
Do Procedimento de Acompanhamento das Medidas de Regularizagéo
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 90-A. Em razado de acdo fiscalizatéria, a autoridade podera determinar a abertura de
procedimento voltado ao acompanhamento das medidas de regularizacdo de situacbdes que
estejam em desconformidade com previsdo normativa expressa. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 90-B. Aberto o procedimento, a autoridade determinara diligéncias para o levantamento:
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

| - de situagdes que necessitem ser regularizadas; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Il - dos dados de contato dos interessados. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.7,
de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 90-C. Encartado o relatério correcional, a autoridade determinara a cientificagcdo dos
interessados, com a indicagdo do procedimento de regularizacdo a ser observado. (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. A cientificagdo, desde que inequivoca, podera ser realizada por meio de:
(redacao acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

| - correspondéncia ou mensagem eletrdnica; ou (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Il - contato telefébnico, mediante certiddo nos autos. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)
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Art. 90-D Na hipotese de frustragao da intimacao pessoal, a autoridade determinara a expedi¢ao
de edital do qual constara essencialmente as seguintes informagdes: (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

| - ordem de cientificagao; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro
de 2022)

Il - nome do interessado e o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

IIl - mengéo ao numero do procedimento; e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7,
de 01 de fevereiro de 2022)

IV - orientagédo para realizar contato com o 6rgao regulador, com a indicagado das formas de
comunicagao. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 1° E vedado constar do edital mengao a serventia, ao delegatério ou a situagdo que se busca
regularizar. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2°. O edital sera publicado no Diario da Justica e divulgado em area especifica do Portal do
Extrajudicial, para consulta publica, pelo periodo de até 1 (um) ano. (redagcdo acrescentada por
meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 3°. Com relagao a divulgagcao mencionada no § 2°: (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 16, de 07 de margo de 2022)

| — o edital sera vinculado ao 6rgao regulador em que tramita o procedimento; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 07 de margo de 2022)

Il — os 6rgaos reguladores serdo apresentados em ordem alfabética, com excecao da
Corregedoria-Geral da Justica, que ficara no topo da lista; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 16, de 07 de margo de 2022)

Il — na descricdo do documento sera indicado: (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 16, de 07 de margo de 2022)

a) o numero do edital; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 07 de margo de
2022)

b) o prazo final de visualizagéo. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 07 de
margo de 2022)

§ 4 O numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) devera ser pseudonimizado,
com a ocultagdo dos trés primeiros e dos dois ultimos numeros (***.123.456-**). (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 07 de marco de 2022)
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Art. 90-E. A autoridade fixara prazo para que o delegatario preste habitualmente informacdes a
respeito das medidas que estdo sendo adotadas para o saneamento das situagdes consideradas
irregulares. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 90-F. Eventual responsabilidade pela situacao considerada irregular devera ser discutida em
procedimento proprio. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de
2022)

Art. 90-G. Naquilo que for compativel, o procedimento de acompanhamento podera ser utilizado
para a regularizacao de situagcdes apuradas durante o periodo de intervencéo. (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n.7, de 01 de fevereiro de 2022)

CAPITULO VI
PLANTAO JUDICIARIO

Art. 91. O plantao, regulado pelo Conselho da Magistratura, sera fiscalizado pela Corregedoria-
Geral da Justica.

Art. 92. A escala de juizes e servidores que atuardo no plantado judiciario, e suas alteragdes,
devera ser cadastrada no sitio eletrobnico da Corregedoria-Geral da Justica pelo chefe de
secretaria do foro da comarca-sede da regido de plantdo ou de cumprimento de mandado
respectiva, até o dia 25 (vinte e cinco) do més anterior ao qual se referir.(redacao alterada por
meio do Provimento n. 8, de 15 de fevereiro de 2023)

§ 1° A publicagao do nome dos juizes de plantao sera divulgada apenas 5 (cinco) dias antes do
inicio do plantao.

§ 2° Copia da portaria, com nomes e telefones dos juizes e dos servidores de plantdo de cada
regiao, devera ser afixada nos féruns, 5 (cinco) dias antes do inicio do plantdo (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 8, de 15 de fevereiro de 2023)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 8, de 15 de fevereiro de 2023)

CAPITULO VI
PARALISAGAO DOS SERVIGOS

Art. 93. A autoridade judiciaria, ao reconhecer fato que causou obstaculo ao regular andamento
dos processos, expedira portaria com especificacao do motivo e data de inicio e de término da
paralisagao nos servigos judiciarios, inclusive para efeito de suspenséao dos prazos.

§ 1° Devera ser editado ato conjunto se na comarca houver mais de um juizo atingido pela
paralisacao.

§ 2°. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 16, de 9 de abril de 2021)

§ 3° A suspensao do prazo devera ser certificada nos autos, quando necessario.
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Art. 94. A suspensao do expediente forense para atender a evento programado dependera de
consulta a Corregedoria-Geral da Justica, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, e
autorizagao prévia. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

§1° A suspenséao devera ocorrer desde o sabado anterior até o domingo posterior, quando o
periodo pretendido abranger a semana. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 21
de margo de 2022)

| - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)
Il - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

§2° As audiéncias designadas para o periodo ficam mantidas".(redag¢do alterada por meio do
Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

Art. 94 — A. . A suspensao do expediente das serventias notariais e registrais ficara a critério do
juiz diretor do foro, dispensada a anuéncia prévia do Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

§ 1° Cépia da portaria de suspensao devera ser: (redagéo acrescentada por meio do Provimento
n. 20, de 21 de margo de 2022)

| - afixada, em local acessivel ao publico, no féorum e na sede da serventia envolvida; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 21 de marg¢o de 2022)

Il - publicada no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

§ 2° No caso do inciso Il do § 1°, ainser¢do do documento no mencionado sistema resultara no
envio automatico de mensagem ao setor responsavel pela comunicagéo institucional do Tribunal
de Justica. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 21 de margo de 2022)

) CAPITULO ViII
COMUNICACOES DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Art. 95. As comunicagdes no ambito da Corregedoria-Geral da Justica serdo recebidas e
encaminhadas, preferencialmente, por meio eletrbnico. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§1° As comunicagdes encaminhadas a Corregedoria na forma digital dispensam o reenvio em
meio fisico. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

§ 2°. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 26 de abril de 2019)
Art. 95-A. Salvo disposi¢cao em sentido contrario, as comunicagoes, requerimentos, reclamacdes,

consultas e demais demandas dirigidas ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial ou aos 6rgaos
reguladores de 1° grau deverao ser feitas via Central de Atendimento Eletrénico, disponivel no
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portal eletrénico da Corregedoria-Geral da Justi¢a. (redacéo alterada por meio do Provimento n.
6, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. As demandas de delegatarios, 6rgaos reguladores e servidores do Poder

Judiciario devem ser encaminhadas por meio da area de acesso restrito da Central. (redagdo
alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 95-B. O registro de eventos relacionados as serventias no Sistema de Cadastro do
Extrajudicial dispensa a comunicacéao eletrénica ao 6rgao regulador. (redagao acrescentada por
meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

LIVRO Il
SERVIGOS JUDICIARIOS DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDIGAO

TITULO |
Juiz

CAPITULO |
CADASTRO

Art. 96. O cadastro de juizes contera as informagbes pessoais e funcionais.

CAPITULO I
VITALICIAMENTO

Art. 97. A Corregedoria-Geral da Justi¢ca orientara, acompanhara e avaliara o juiz no processo
de vitaliciamento dentro dos critérios estabelecidos pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho
Nacional de Justica.

CAPITULO Il
DEVERES

Art. 98. Sao deveres do juiz:

I — manter atualizados os dados no sistema de cadastro de juizes;

Il — alimentar os sistemas de cadastro do Conselho Nacional de Justica, de acordo com sua
competéncia e nos prazos estabelecidos em suas respectivas resolugdes; (redagéo alterada por

meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IIl — receber os processos na data em que encaminhados ao gabinete; e (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV — obedecer ao estabelecido em ato normativo do Tribunal de Justi¢ca, quando impossibilitado
de atender ao expediente forense.

Art. 99. (redagédo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
§ 1° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
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CAPITULO IV
DIRECAO DO FORO

Secao |
Judicial

Art. 100. Quanto as atribui¢cdes, a forma de designacédo, ao modo de exercicio e ao prazo do
mandato do juiz diretor do foro, aplicam-se as disposicdes previstas no Cédigo de Divisao e
Organizagéao Judiciarias do Estado de Santa Catarina e fixadas pelo Tribunal de Justica.

Art. 101. Vinculam-se a diregcao do foro a secretaria, a distribuicdo, a contadoria, o servigo social,
a central de mandados, o oficialato de justi¢a, o oficialato da infancia e juventude, o setor de
suporte em informatica e os demais agentes nao ligados a juizo determinado.

Paragrafo unico. Na pratica de atos jurisdicionais, todos os agentes subordinam-se ao juizo
respectivo.

Art. 102. O juiz diretor do foro designara os oficiais de justica que permanecerao a disposi¢cao do
juizo, durante o expediente, para o cumprimento de medidas consideradas urgentes pelo prolator
da deciséo.

Secao |l
Extrajudicial

Subsecao |
Disposigdes Gerais

Art. 103. Serao processadas na forma estabelecida no capitulo dedicado ao juizo de direito com
competéncia em registros publicos os seguintes procedimentos: (redagédo alterada por meio do
Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — suscitagao de duvida;
Il — consulta; e

IIl — pedido de repeticao do indébito. (redagédo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

Art. 104. O processamento das reclamagdes disciplinares observara o procedimento estatuido
no Livro I, Titulo I, Capitulo V, Secéo lll, Subsecéo Il, deste Cédigo. (redagao alterada por meio
do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo unico. Tal regramento podera ser aplicado subsidiariamente ao procedimento legal
destinado a apuracgao disciplinar da conduta do juiz de paz.

Art. 105. O pedido de providéncia acerca da morosidade no tramite de procedimento voltado a
apuragéao de irregularidade sera apresentado inicialmente ao juiz condutor do feito, por escrito,
que devera impulsiona-lo no prazo de 5 (cinco) dias. (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Paragrafo unico. Na hipétese de inequivoca urgéncia, o pedido podera ser apresentado
diretamente ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial. (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 52, de 01 de novembro de 2021)
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Art. 106. A nomeacdo e o acompanhamento das atividades do interventor seguirdo os
procedimentos previstos no Livro |, Titulo |, Capitulo V, Segéo IV.

Art. 106-A. O requerimento de designacgao de substituto legal "ad hoc" para a pratica de ato de
competéncia privativa de delegatario devera ser autuado no sistema de automagdo como
procedimento administrativo e enviado ao juiz diretor do foro, para apreciagdo. (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Art. 106-B. Ao decidir, o juiz diretor do foro devera observar se o requerimento preenche os
seguintes requisitos: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro
de 2020)

| - a competéncia para a pratica do ato é privativa do delegatario; e (redagao acrescentada por
meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Il - a escassez do quadro funcional decorre da hipossuficiéncia da serventia. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

§ 1° Se a pratica do ato nao for privativa, o delegatario devera ser orientado a informar ao usuario
a respeito da possibilidade de a atividade notarial ou registral ser prestada em outra serventia.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

§ 2° Na hipotese de a impossibilidade de designagéo de escrevente substituto decorrer da
malversagcao dos recursos da serventia, devera ser determinado ao delegatario a imediata
regularizagao do quadro funcional, sem prejuizo de apuragao da responsabilidade disciplinar ou
avaliagao de eventual quebra de confianga. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.
19, de 21 de fevereiro de 2020)

§ 3° Preenchidos os requisitos ou quando houver urgéncia, o juiz diretor do foro designara
pessoa com conhecimento técnico para a pratica do ato. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Art. 106-C. Na portaria de designagado, o juiz diretor do foro estabelecera remuneragéo
proporcional @ média salarial dos substitutos legais de, pelo menos, trés serventias de mesma
especialidade e localizadas em municipios da mesma circunscricdo judiciaria. (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Paragrafo unico. No caso de urgéncia e se o substituto anuir, a definicdo da remuneracao podera
ser definida em momento posterior. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21
de fevereiro de 2020)

Art. 106-D. Copia da portaria devera ser inserida no Sistema de Cadastro do Extrajudicial.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Subsecao I-A
Do Procedimento de Comunicacdo de Descarte de Documentos Arquivados em Serventia
Extrajudicial (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

Art. 106-E A comunicacdo de descarte em serventia extrajudicial sera autuada no Sistema
Eletrénico de Informagdes (SEI) e, na sequéncia, os autos serdo submetidos ao juiz diretor do
foro, para anadlise dos pressupostos do art. 464-C deste Cdodigo de Normas. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)
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Art. 106-F Preenchidos os requisitos inerentes a comunicagao, o juiz diretor do foro dara seu
ciente e determinara a insergao de copia da decisdo no Sistema de Cadastro do Extrajudicial.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

Subsecao Il
Interino
(redagédo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 107. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 5° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 7° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 108. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Art. 109. (redac¢ao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
Art. 110. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 1° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 111. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 02 de junho de 2017)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 02 de junho de 2017)

§ 4° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 5° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 112. (redac¢ao revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Art. 113. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 1° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Subsecao I
Juiz de Paz

Art. 114. Em caso de vacancia do cargo de juiz de paz, o juiz diretor do foro, enquanto nao
realizada eleigcao, efetuara nomeacéao ad hoc de pessoa que preencha os requisitos do artigo 54
da Lei Complementar estadual n. 339/2006. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 7, de
20 de abril de 2018)

Paragrafo unico. A mesma regra do caput sera aplicada em relagdo a nomeacéao de suplente.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

Art. 114-A. A funcao de juiz de paz ad hoc nao podera ser exercida por: (redagédo acrescentada
por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

| - delegatario ou preposto de serventia extrajudicial; (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

Il - servidor publico na ativa (Lei Complementar n. 339/2006, art. 57); (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

[l - advogado (Lei n. 8.906/1994, art. 28); e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
7, de 20 de abril de 2018)

IV - por pessoa com filiagdo a partido politico e/ou em exercicio de atividade politico-partidaria
(Lei Complementar n. 339/2006, art. 54, 1X). (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.
7, de 20 de abril de 2018)

Art. 114-B. O procedimento para nomeacao de juiz de paz ad hoc, que devera ter o domicilio
eleitoral na circunscricdo da serventia, tramitara na Dire¢cdo do Foro e sera instruido com os
seguintes documentos: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de
2018)

| - requerimento firmado pelo interessado; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 7,
de 20 de abril de 2018)

Il - copia de documento de identificagao civil; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
7, de 20 de abril de 2018)

Il - certiddes da Justica Eleitoral que comprovem a quitagao, domicilio eleitoral e a inexisténcia
de filiagdo a partido politico e de atividade politico-partidaria; (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

IV - certiddo de quitagdo com o servico militar, se possuir até 45 anos de idade; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)
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V - certificado de escolaridade equivalente ao Ensino Médio; (redacdo acrescentada por meio
do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

VI - comprovante de residéncia; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 20 de
abril de 2018)

VII - declaragao de que nao é delegatario ou preposto de serventia extrajudicial, servidor publico
na ativa ou advogado; e, (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de
2018)

VIl certiddes negativas expedidas pela Justica Estadual, Justica Federal e Justica Eleitoral.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 19 de abril de 2021)

§ 1°. Preenchidos os requisitos, o Juiz Diretor do Foro determinara a expedi¢cao da respectiva
portaria. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 20 de abril de 2018)

§ 2° O chefe de secretaria do Foro realizara o cadastro de novo juiz de paz e atualizara o
existente mediante acesso a area restrita do Portal do Extrajudicial, com coépia do ato de
nomeagao ou de exoneragao, no prazo de 5 (cinco) dias da sua publicagdo. (redagéo alterada
por meio do Provimento n. 28, de 20 de maio de 2021)

TITULO I
SERVIGOS JUDICIARIOS AUXILIARES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 115. Os servigos judiciarios auxiliares, para efeitos deste codigo, compreendem a secretaria,
a distribuigédo, a contadoria, o servigo social, a central de mandados, o oficialato de justi¢a, o
oficialato da infancia e juventude, o setor de suporte em informatica e demais agentes néo
ligados a juizo determinado.

Art. 115-A. As lotagcbes da estrutura organizacional administrativa das comarcas do Poder
Judiciario e o controle de seus dados, dentre outras providéncias correlatas, deverao observar
as normas estabelecidas em ato normativo conjunto da Corregedoria-Geral da Justica e da
Presidéncia do Tribunal de Justi¢a. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 23
de janeiro de 2020)

Art. 116. Os servidores auxiliares do juizo sao responsaveis pela inclusdo, manutengao e
atualizagdo dos dados nos sistemas informatizados, de forma que guarde consonéncia com o
tramite do processo.

Art. 117. A remessa do processo de um setor para outro sera realizada mediante anotacéo no

sistema informatizado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

CAPITULO I
SECRETARIA DO FORO
Art. 118. O chefe de secretaria do foro mantera controle sobre:
| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — escala de plantéo;
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Il — visitas e correigdes de competéncia da direcao do foro;

IV — posse, exercicio, lotagdo e matricula de servidores e de delegados;

V — frequéncia e pontualidade;

VI - sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados na comarca;

VII — procedimento (preliminar ou preparatério) e processo administrativo disciplinar em face de
notarios e oficiais de registro, em tramitagdo na comarca;

VIIl — consulta e suscitacao de duvidas oriundas de serventias extrajudiciais;

IX — atos administrativos expedidos pela direcao do foro;

X —armas e objetos apreendidos;

XI — patriménio, finangas e servigos;

Xl — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

XIII - correspondéncias expedidas e recebidas pela diregdo do foro.

Paragrafo unico. O chefe de secretaria devera registrar os eventos relacionados ao extrajudicial
no histérico da serventia, no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redagédo alterada por meio

do Provimento n. 7, de 26 de abril de 2019)

Art. 119. O controle podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico (livro ou pasta) ou
eletrénico, quando disponibilizado.

Paragrafo unico. O livro ou pasta deve possuir termo de abertura e de encerramento, que contera
o numero de ordem, a finalidade, o nimero de folhas, a declaragdo de estarem rubricadas, a
denominacao do cartério, a data, o nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

Art. 120. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 121. O chefe de secretaria é responsavel pela emissdo de certiddo relativa a questao
administrativa afeta a competéncia da diregcao do foro.

Art. 122. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
Art. 123. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 124. O pedido de localizagdo de assento civil sera processado na forma estabelecida no
Livro |, Titulo I, Capitulo V, Secao Il deste cddigo.



60

CAPITULO Il
DISTRIBUICAO

Secao |
Disposigdes Gerais

Art. 125. Quando ndo for o caso de distribuicdo automatica de peticbes iniciais recebidas na
forma do art. 134 deste codigo, o protocolo, o cadastro, o registro, a conferéncia, a distribuicao,
a redistribuicdo e a remessa de petigdes, processos e documentos deverdo ser encaminhados
diariamente ao destino, com as necessarias anotagdes no sistema informatizado, ressalvados
os casos urgentes, que deverao ser remetidos imediatamente. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° As aclbes serao classificadas conforme a Tabela Processual Unificada implantada pelo
Conselho Nacional de Justiga.

§ 2° E vedado o cadastro com data retroativa.

Art. 126. Serao observadas a alimentacdo e a conferéncia das informacgbes essenciais ao
cadastro do processo. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° No processo eletrbnico devera ser observado o contido em ato normativo do Conselho
Nacional de Justica e, supletivamente, do Tribunal de Justica. (redacgéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 127. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 128. Sera certificada a insuficiéncia ou a inexatidao dos dados cadastrais. (redagéo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 129. O protocolo, o registro e a distribuicdo das peticdes em que houver requerimento de
interceptagdes telefénicas deverdo obedecer ao disposto em resolugdo do Conselho Nacional
de Justica. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 130. Sera observado o disposto no art. 349 deste cédigo quando envolvidas medidas de
protecao as vitimas e as testemunhas. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 131. Na hipétese do art. 340 do Cddigo de Processo Civil, a contestagdo distribuida
livremente ou juntada nos autos da carta precatdria de citagao sera enviada imediatamente ao
juizo da causa original apés o despacho do juiz que ordenar sua remessa, nos termos de
orientagdes da Corregedoria. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)
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Art. 132. A peticdo inicial ou intermediaria, com pedido expresso de concessao de gratuidade,
sera distribuida, e a isencédo da despesa ficara condicionada ao deferimento da benesse pelo
juizo competente.

§ 1° Indeferido o pedido de gratuidade referido no caput deste artigo, a parte devera efetuar o
recolhimento.

§ 2° Na petigao inicial em que houver pedido de justica gratuita, a anotagédo do sistema
informatizado somente podera ser realizada apds o deferimento pela autoridade judicial.

Art. 133. Situagdes excepcionais serao decididas pelo juiz diretor do foro.

Secao |l
Distribuicdo da Peti¢do Inicial

Art. 134. O cadastro e a distribuicdo da peticao inicial serdo automaticos, via portal do sistema
informatizado, e dispensardo a intervencdo prévia do setor de distribuicdo, ressalvadas as
situagdes excepcionais. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

Paragrafo unico. Na hipétese de o peticionante ndo conhecer o numero da inscrigdo da parte no
cadastro da Receita Federal, devera declarar o motivo pelo qual ndo se cumpriu essa exigéncia
na peca processual. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 135. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 136. A peticao inicial sera distribuida desacompanhada de procuragéo nas hipoteses do art.
104 e do caput e paragrafo unico do art. 287 do Cédigo de Processo Civil. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo Unico. E obrigatério que o advogado mencione expressamente o fato de n&o juntar
procuragao se esta ja constar dos autos principais. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 137. Os pagamentos das despesas processuais e das custas iniciais observarao ato
administrativo do Tribunal de Justi¢a. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

Art. 138. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 139. A distribuicdo da peticao inicial em segredo de justica sera automatica para as classes
previamente configuradas no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. Nos demais casos em que nao estiver configurada a classe, cabera a parte
requerer expressamente a distribuicao na forma do caput deste artigo, com remessa imediata
ao juiz para analise do pedido. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Secao lll
Distribuicao da Carta Precatéria
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Art. 140. O distribuidor informara ao juizo deprecante a data, o nimero e a vara para a qual foi
distribuida a carta precatoria.

Paragrafo unico. Ausente o pagamento das custas e despesas, o distribuidor certificara e
encaminhara o processo ao juiz.

Secgao IV
Formas de Protocolo de Pegas Processuais

Subsecao |
Disposicoes Gerais

Art. 141. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 142. (redacéao revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
Paragrafo unico. (redagédo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
Art. 143. Nos processos eletrdnicos as peticdes deverdao obedecer a forma estabelecida em ato
normativo do Tribunal de Justi¢a. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de

fevereiro de 2017)
§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 144. (redagao revogada por meio do Provimento n. 52, de 01 de novembro de 2021)

Subsecao Il
Protocolo de Pecgas Processuais Remetidas por Fac-simile

Art. 145. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 146. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 147. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Subsecao I
Protocolo Unificado

Art. 148. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Art. 149. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)

Art. 150. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
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| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de e fevereiro de
Il — (redaca gada p jo do Proviment 6, de 12 de fe iro de 2021)
lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 1° Cada registro correspondera a um protocolo, ainda que a peticao se refira aos autos que a
acompanha.
redagdo revogada por meio do Provimento n. 6, de e fevereiro de
§ 2° (redacgéa d jo do Provi t 6, de 12 de fi iro de 2021)
| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de e fevereiro de
Il — (redaca gada p jo do Proviment 6, de 12 de fe iro de 2021)
lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de e fevereiro de
IV — (redaga gada p jo do Proviment 6, de 12 de fe iro de 2021)
V — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
VI - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 4° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Art. 151. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Art. 152. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Subsecao IV
Protocolo por Via Postal
Art. 153. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Art. 154. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 12 de fevereiro de 2021)
Subsecao V

Peticionamento Eletronico

Art. 155. O peticionamento eletrénico devera observar as normas estabelecidas em ato
normativo conjunto da Corregedoria-Geral da Justica e da Presidéncia do Tribunal de Justiga.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Secao V
Certiddes da Distribuigcao
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao |
Requerimento e Requisicdo de Certidbes

Art. 156. As certiddes judiciais expedidas no ambito do primeiro grau de jurisdicdo sao
regulamentadas por normativo institucional proprio, o qual sera objeto de orientacédo e
fiscalizacdo por parte desta Corregedoria-Geral da Justica. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Paragrafo unico (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 157. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 158. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 159. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 160. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 161 (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Subsecao Il

Requisitos das Certiddes
Art. 162. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023);
Il (redacdo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Il (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
a) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
b) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
c) (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
d) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
e) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
V —(redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 2°(redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)

Art. 163. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)



Art. 164. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 165. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 166. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)

Subsecao I
Modalidades de Certidoes

Art. 167. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Il — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Art. 168. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
§ 1° (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de e margo de
| — (redacga d jo do Proviment 18, de 17 d de 2023)
—(redacdo revogada por meio do Provimento n. 18, de e marcgo de
Il —(redacéa d jo do Proviment 18, de 17 d de 2023)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de e margo de
Il — (redaca d jo do Provi t 18, de 17 d de 2023)
IV — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de e margo de
V — (redacgéa d jo do Provi t 18, de 17 d de 2023)
VI — (redagéao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
VII — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
VIII — (redagao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
IX —(redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de marco de 2023)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
| — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Il — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de e margo de
Il — (redaca d jo do Provi t 18, de 17 d de 2023)
§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)

Art. 169. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
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Art. 170. (redacao revogada por meio do Provimento n. 18, de 17 de margo de 2023)
Paragrafo unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
CAPITULO IV
CONTADORIA

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 171. E vedado ao contador elaborar céalculo processual sem ordem judicial ou previs&o legal.

Art. 172. A parte interessada emitira a guia de recolhimento de custas e despesas processuais
em sistema disponibilizado no site do Tribunal de Justica. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 173. Ao acessar referido sistema, o usuario informara os dados necessarios para a geragao
automatica da guia. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 174. O contador devera elaborar o calculo, discriminando os indices de atualizagao
utilizados, assim como os percentuais de juros e a forma pela qual eles foram aplicados, e
adicionando, se necessario, notas explicativas quanto ao calculo elaborado.

Art. 175. O contador, ao receber o processo para o calculo das custas finais, devera apurar o
montante da divida e efetuar o langamento do valor do débito no fluxo de cobranca da Geréncia
de Cobrancga de Custas Finais (Gecof), devolvendo os autos, apés, a origem. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 176. O pedido de restituicdo de valor recolhido observara o procedimento regulado pelo
Conselho da Magistratura e pelo Conselho do Fundo de Reaparelhamento da Justica. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

CAPITULO V
OFICIALATO DE JUSTICA

Secao |
Zoneamento Geografico

Art. 177. A comarca podera ter o seu territério dividido em zonas geograficas de atuagéo, em
numero suficiente para atender as necessidades do servigo, a serem definidas pelo diretor do
foro apds ouvidos os juizes da comarca.

Paragrafo unico. Os mandados distribuidos antes do ato de divisao do territério serdo cumpridos
independentemente de zoneamento e devolvidos pelos oficiais de justica ao cartoério.
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Art. 178. O mandado que contenha mais de um ato para cumprimento em zonas distintas,
ressalvado o executivo, tera a competéncia fixada, para fins de distribuicdo da ordem e
independentemente de zoneamento, pelo local indicado para efetivagao do primeiro ato.

Art. 179. Nas comarcas divididas em zonas, devera ser obedecido rodizio entre os oficiais de
justica, com prazo maximo de 6 (seis) meses, por meio de escala elaborada pelo juiz diretor do
foro.

Secao |l
Central de Mandados

Art. 180. A adogao de distribuicdo centralizada de mandados nas comarcas depende de
autorizagao da Corregedoria-Geral da Justica e, para o seu funcionamento, observar-se-a o
disposto neste Cdédigo.

Art. 181. Compete a central de mandados:

| — receber o mandado, via fluxo eletrénico, e distribui-lo ao oficial de justica; (redacédo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — receber o mandado devolvido pelo oficial de justica;

Il — devolver ao respectivo cartorio, via fluxo eletrébnico, o mandado cumprido; e (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV — redistribuir o mandado nas hipéteses cabiveis.

Paragrafo unico. Cabe a central de mandados da comarca de destino distribuir e confirmar
valores de mandados compartilhados. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 182. A central de mandados é vinculada diretamente a direcdo do foro e tem por finalidade
0 recebimento, a entrega e o controle do cumprimento dos mandados expedidos. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao |
Coordenador da Central de Mandados

Art. 183. A central de mandados sera coordenada por servidor lotado na comarca, designado
pelo juiz diretor do foro, a quem compete:

| — gerenciar todas as atividades da central, mantendo atualizados os registros no sistema
informatizado, procedendo as baixas respectivas;

Il — fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos oficiais de justi¢a; e

Il — administrar a distribuicdo e a redistribuicdo de mandados.

Art. 184. No ultimo dia do més o coordenador da central onde o mandado deve ser cumprido
verificara os mandados nao devolvidos dentro dos prazos assinalados, inclusive das centrais

compartilhadas, e apresentara relacado ao juiz diretor do foro da comarca de cumprimento.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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§ 1° A direcdo do foro encaminhara a relagdo dos mandados n&o cumpridos vinculados as
unidades que integram a comarca e efetuara a cobranga em relagdo aos recebidos pelos
sistemas de centrais de mandado compartilhadas. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Constatada a existéncia de mandados n&o devolvidos dentro dos prazos assinalados em
centrais compartilhadas, o chefe de cartério da unidade de origem do mandado solicitara a
central de mandados de destino a devolugao com o devido cumprimento. (redagéo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Permanecendo mandados nao devolvidos apds a solicitacdo prevista no § 2° deste artigo,
o chefe de cartério dara ciéncia ao juiz da unidade, a quem incumbira solicitar providéncias a
diregao do foro da comarca de destino. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

§ 4° Caso nao exista central de mandados, o chefe de cartério cumprira o disposto neste artigo.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao lll
Cumprimento de Mandados por Oficial de Justica e Avaliador

Subsecao |
Disposigdes Preliminares

Art. 185. Cabera ao oficial de justica, dentro de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento, imprimir
todos os mandados que estejam dentro dos limites de sua zona de atuac&o e que contenham os
documentos necessarios para cumpri-los. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Verificada eventual irregularidade, o oficial de justica devolvera imediatamente
o mandado a central, sob pena de cumprimento independentemente de zoneamento.

Art. 186. Sempre que houver necessidade de dois oficiais de justica para cumprimento de
diligéncia, o segundo sera designado pelo coordenador da central de mandados, se existente,
ou pelo chefe de cartdrio, de forma alternada e preferencialmente entre os integrantes da mesma
zona, e percebera condugao apenas o primeiro.

Art. 187. Os servigos auxiliares para o cumprimento da diligéncia serao fornecidos pela parte,
vedada a intermediagéao pelo oficial de justica.

Paragrafo unico. O oficial de justica devera certificar a necessidade de servigos auxiliares e
comunicar diretamente o juizo e a parte para o fornecimento dos meios necessarios.

Subsecao Il
Cumprimento dos Mandados em Geral

Art. 188. Os mandados serao cumpridos, no maximo, dentro de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento, quando n&o houver prazo expressamente previsto em legislacdo ou
determinado pelo juiz.

§ 1° Os mandados oriundos de processos em que a parte se encontre submetida a privagao de
liberdade deverao ser cumpridos no prazo de 5 (cinco) dias, salvo outro prazo fixado pela
autoridade judiciaria, e observarao o disposto no artigo 377, § 2°, deste cddigo. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)
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§ 2° Mandado que contenha ordem de intimagéo para audiéncia ndo podera ser remetido a
central de mandados com mais de 60 (sessenta) dias da data do ato, salvo por determinagéo do
juiz. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Na hipétese de intimagao para a audiéncia, os mandados deverao ser devolvidos em até 48
(quarenta e oito) horas Uteis antes da data designada, salvo outro prazo fixado pelo juiz.

§ 4° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 189. O oficial de justica devera certificar o resultado da diligéncia, informando precisamente
a quantidade, data, hora e local das conducdes realizadas.

Paragrafo unico. Quanto ao resultado das diligéncias, o mandado considera-se:

| - cumprido — Ato positivo: aquele cuja ordem foi executada na integra, ou que, contendo ordens
sucessivas, uma delas tenha sido cumprida, esgotando o objeto das demais;

Il - cumprido — Ato positivo parcial: aquele que, contendo mais de uma ordem, tenha sido
devolvido com uma ou mais ordens ndo executadas;

Il - cumprido — Ato negativo: aquele em que nenhuma ordem foi executada, porém houve
diligéncia; e

IV - devolvido sem cumprimento — aquele em que nenhuma ordem foi executada e nao houve
diligéncia.

Art. 190. Abaixo de toda assinatura colhida nos mandados sera identificado o subscritor.

Art. 190-A. O mandado sera digitalizado, assinado digitalmente, liberado na pasta digital e
destruido pelo oficial de justica. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 191. As certiddes deverao ser emitidas, assinadas digitalmente e liberadas no sistema
informatizado. (redagao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 192. A conducao sera paga quando ocorrer o efetivo deslocamento, sendo vedado o
recebimento se o ato for realizado por telefone ou fornecido transporte pela parte. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 8, de 11 de setembro de 2015)

Subsecao I
Distribuicao de Mandados durante Férias, Licencas e Vacancias
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

Art. 193. O oficial de justica devera devolver todos os mandados recebidos devidamente
cumpridos. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 1° Na hipétese de afastamento programado, o oficial de justica podera devolver, no ultimo dia
de sua atividade, os mandados recebidos nos 10 (dez) dias que antecederam o afastamento
programado, se o ato a ser cumprido necessariamente tiver que ser efetivado no periodo
compreendido entre o 11° dia do afastamento e os 10 (dez) dias subsequentes a data de seu
término. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)
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§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do § 1°, deverao ser redistribuidos
ao oficial de justica designado para substituir o afastado. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 3° Os mandados distribuidos ao oficial de justica em afastamento superior a 30 (trinta) dias,
nao programado, deverado ser redistribuidos em sua totalidade ao oficial de justica designado
para substitui- lo. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de
2014)

§ 4° O periodo de afastamento do oficial de justica nao sera computado para efeito de verificagao
do prazo para o cumprimento dos mandados. (redag¢do acrescentada por meio do Provimento n.
14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 5° Na superveniéncia de urgéncia de cumprimento do mandado distribuido ao oficial de justica
em afastamento, por ordem do juiz de direito, a unidade jurisdicional providenciara o seu
cancelamento e expedira um novo mandado, na forma determinada. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

Art. 194. O oficial de justica substituto devera devolver todos os mandados recebidos no periodo
da substituicdo devidamente cumpridos. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 14, de 16
de dezembro de 2014)

§ 1° O oficial de justica substituto, excepcionalmente, podera devolver os mandados nao
cumpridos recebidos nos 10 (dez) dias que antecederem o término do periodo de substituigéo,
cujo ato necessariamente tenha que ser cumprido apos os 10 (dez) dias subsequentes a data
do término da substituigédo. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro
de 2014)

§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do § 1°, deverado ser redistribuidos
ao oficial de justica substituido apds o seu retorno. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
14, de 16 de dezembro de 2014)

Art. 195. O rodizio de zonas geograficas néo autoriza a devolugdo de mandados. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

Art. 196. O coordenador da central de mandados, onde houver, ou o oficial de justiga substituto,
devera encaminhar mensalmente o relatério de produtividade da substituicao a dire¢ao do foro.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 196-A. Nos afastamentos por férias, licengas ou nos casos de vacéancia, a escolha do oficial
de justica substituto recaira primeiramente sobre os servidores que manifestarem prévio
interesse em exercer 0 munus, ou, ndo havendo interessados, devera ser observada a ordem
cronoldgica de antiguidade no Poder Judiciario. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 32,
de 7 de junho de 2022)

§ 1°. A escala de antiguidade compreendendo todos os oficiais de justica da comarca sera
organizada a partir do servidor mais antigo e observard a ordem estabelecida em portaria
expedida pela dire¢do do foro, e a necessidade de rodizio a cada novo evento de substituicio.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 32, de 7 de junho de 2022)

§ 1°-A. A escala voluntaria, compreendendo todos os oficiais de justica que se disponibilizarem
espontaneamente a substituir o oficial de justica afastado, sera organizada por ordem de
inscricdo na Central de Mandados, e devera observar a ordem estabelecida em portaria expedida
pela dire¢ao do foro e a necessidade de rodizio a cada novo evento de substituicdo, podendo o
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servidor a qualquer tempo retirar seu nome da respectiva escala. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 32, de 7 de junho de 2022)

§1°-B. No ato da inscricao do oficial de justica para integrar a escala voluntaria de substitui¢ao,
este devera indicar as zonas geograficas de atuagéo de seu interesse. (redagao acrescentada
por meio do Provimento n. 32, de 7 de junho de 2022)

§1°-C. A inscricdo do oficial de justica para a escala voluntaria de substituicdo o vincula ao
cumprimento de 30 (trinta) dias de substituicao, independentemente do momento em que solicite
a exclusao de seu nome da referida escala, ressalvadas as hipoteses excepcionais, que deverao
ser apreciadas pelo Diretor do Foro. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 32, de 7
de junho de 2022)

§ 2° O servidor substituto s6 voltara a substituir apds a participacdo dos demais oficiais na
comarca. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 29 de maio de 2020)

§ 3° Cada oficial podera exercer substituicao pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds o qual,
havendo periodo de afastamento remanescente a ser coberto, devera ser designado o proximo
servidor disponivel da escala. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 29 de
maio de 2020)

§ 4° O prazo referido pelo paragrafo antecedente nao admitira prorrogagéo, salvo quando
inexistir oficial disponivel para assumir a fungéo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 31, de 29 de maio de 2020)

§ 5° O substituto sera previamente comunicado a respeito da designagao e podera recusa-la em
virtude: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

| - da distancia entre sua zona geografica de atuagao e aquela que recebera a substituicao;
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

Il - do excesso de demanda proprio da zona geografica em que ja se encontra; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

Il - de problema de saude ou condigédo pessoal que lhe cause risco; (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

IV - de outras circunstancias capazes de prejudicar o correto cumprimento dos mandados a
serem recebidos. (redagado acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de
2020)

§ 6° Nas hipoteses do § 5°, cabe ao oficial, no prazo de 24 horas contadas da comunicagéo, levar
suas razoes, fundamentadamente, a apreciacao da dire¢do do foro, a quem competirdo a analise
do mérito e a decisao final. (redag¢do acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de
agosto de 2020)

§ 7° Caso todos os oficiais da comarca apresentem razéo idénea para a recusa, sera designado
o primeiro oficial da listagem que ndo se enquadre na hipotese do § 5°, lll. (redagéo acrescentada
por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)
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§ 8° Para fins do § 6°, em caso de deferimento, o oficial mantera a posi¢do ocupada na escala,
devendo ser designado quando do préximo evento de substituigdo. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 66, de 14 de dezembro de 2020)

Art. 196-B. Nas hipoteses legais de vacancia do cargo de oficial de justica, enquanto perdurem,
serao observadas, para fins de substituicdo do cargo vago, as regras estabelecidas no artigo
196-A. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 48, de 07 de agosto de 2020)

CAPITULO VI
OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

Art. 197. As regras previstas para os oficiais de justica sao aplicaveis, no que couber, aos oficiais
da infancia e juventude quando nao contrariarem legislagao especifica.

CAPITULO VI
SERVICO SOCIAL

Art. 197-A. A distribuicao dos processos entre os assistentes sociais sera administrada e
efetuada no ambito de seu préprio setor de atuagao, sob supervisao e fiscalizacdo da Direcao
do Foro.

Paragrafo unico. Admite-se a divisdo do setor em competéncias especificas, desde que
respeitado o equilibrio numérico entre as forgas de trabalho envolvidas na analise de cada
matéria.

Art. 197-B. Serdo cumpridas pelos assistentes sociais, prioritariamente, as determinagdes
judiciais relacionadas:

| - aos processos e aos procedimentos previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescente, com
preferéncia, dentre esses, as medidas de protecdo e aos processos de perda ou suspensdo do
poder familiar que possuam crianga ou adolescente em servigo de acolhimento institucional ou
familiar ou, por qualquer forma, afastado do nucleo familiar;

Il — as situacdes de risco de morte, violéncia doméstica, abuso sexual, pessoas com deficiéncia
e pessoas idosas; e (redagao alterada por meio do Provimento n. 55, de 8 de dezembro de 2022)

Il - as demais situagdes que, por lei, demandam atendimento prioritario.

Art. 197-C. Caso nao seja suficiente o prazo concedido para elaboragéo de estudo técnico, o
profissional podera requerer dilagdo ao Magistrado que determinou a realizagao da diligéncia.

Art. 197-D. O assistente social forense comprometer-se-a com a elaboracao e a finalizagdo de
todos os trabalhos técnicos que Ihe forem encaminhados mediante determinacgéo judicial.

Art. 197-E. Na hip6tese de afastamentos do assistente social por periodo superior a 15 (quinze)
dias, os processos ao seu encargo serdo redistribuidos entre os demais integrantes do setor,
com registro da respectiva quantidade.

Art. 197-F. Quando do retorno as fungdes, o assistente social recebera redistribuicao prioritaria
de processos até a quantidade registrada na sua saida, referida no artigo anterior, e, apds
atingido tal niumero, segundo o critério de distribuicdo estebelecido pelo setor, nos termos do art.
197-A.
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Art. 197-G. O servico social apresentara, anualmente, relatério das atividades com avaliagao do
trabalho realizado e eventual proposta de aperfeigoamento a Diregéo do Foro e aos Magistrados
atendidos pelo setor.

TITULO Il
Juizos

CAPITULO |
GABINETE DO JUIZ

Art. 198. O gabinete de cada juiz devera:

| — receber os processos e, constatado equivoco ou auséncia de movimentacédo de concluséo,
proceder ao ajuste devido; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 52, de 01 de novembro
de 2021)

Il — langar adequadamente a movimentagao correspondente ao ato praticado pelo juiz no sistema
informatizado;

Ill — atualizar diariamente a pauta de audiéncias no sistema informatizado;

IV — zelar pelo fluxo regular de processos entre cartorio e gabinete; e (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

V — primar pela automatizagdo do fluxo processual e dos atos decisérios, otimizando as
atividades de cumprimento com o uso das ferramentas disponibilizadas no sistema de tramitacao
eletrdnica de processos. (redagao alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

Art. 199. Na analise dos processos deverao ser observadas as prioridades legais e atendida
preferencialmente a ordem cronoldgica de conclusao. (redagéao alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 200. Podera o gabinete praticar atos ordinatérios, emitir certiddes ou efetuar intimagdes,
quando verificada a pendéncia de algumas destas tarefas no momento da triagem da entrada.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 52, de 01 de novembro de 2021)

Art. 201. Nos afastamentos dos juizes previstos em lei, ndo sera necessaria a renovagao da
conclusdo, e devera, se necessario, ser feita remessa dos processos fisicos por meio de carga
entre juizes no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O juiz designado para substituicdo ou cooperacgao tera o prazo de 5 (cinco)
dias, contados do término do prazo de designacéao, para a devolugdo do acervo de processos
recebidos, com ou sem decisao, e diretamente ao gabinete de origem. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO Il ,
DISPOSICOES GERAIS DO CARTORIO

Art. 202. Os arts. 203 a 339 deste cddigo se aplicam a todos os cartérios do foro judicial, as
secretarias dos juizados especiais, as secretarias das turmas recursais e as divisbes de
tramitagao remota, no que nao contrariarem normas especificas. (redacédo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 203. Os servidores sao responsaveis pela inclusdo, manutencgéo e atualizagdo dos dados
nos sistemas informatizados, de forma que estes guardem consonancia com o tramite do
processo.

Art. 204. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 205. O gerenciamento da unidade sera realizado pelo chefe de cartdrio, o qual devera utilizar
todos os sistemas informatizados disponibilizados pelo Tribunal de Justica.

Art. 206. (redacao revogada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
Art. 207. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 208. O chefe de cartdrio, a pedido de terceiro, somente certificara fatos que envolvam
processo sob o regime de segredo de justica quando determinado pela autoridade judiciaria.

Art. 209. As certiddes narrativas serdo expedidas exclusivamente pela unidade jurisdicional
respectiva e subscritas pelo chefe de cartério.

CAPITULO Il
CHEFE DE CARTORIO

Art. 210. Compete ao chefe de cartério:

| — expedir oficio ou correio eletrbnico ao chefe de cartério do juizo deprecado ou oficiado,
solicitando informagdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta;

Il — responder ao chefe de cartério do juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes
acerca do andamento de carta precatéria ou oficio;

Il —intimar para restituicdo de processo nao devolvido no prazo legal,
IV — intimar para entrega ou devolu¢do de laudo ou mandado n&o cumprido no prazo legal;

V — certificar nos autos a ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na
contagem de prazo processual;

VI — renovar a expedig¢ao do ato quando indicado novo endereco;
VII — na tutela cautelar, quando decorridos 30 (trinta) dias da efetivacdo da medida e nao
proposta a agéo ou deduzido o pedido principal, certificar o fato e fazer conclusao; (redagdo

alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VIl — intimar a parte para o recolhimento de valores quando inerente ao ato determinado pelo
juiz;

IX — fiscalizar a regularidade do trémite processual, observando o cumprimento dos prazos;

X — verificar, mensalmente, nas comarcas em que nao houver central de mandados, os

mandados n&o devolvidos dentro dos prazos assinalados e apresentar relacédo ao juiz da
respectiva unidade;
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Xl — conferir se todos os bens e valores vinculados aos autos, ou que sao objeto do litigio, foram
devidamente cadastrados e estdo com a situagao, localizagado e demais dados atualizados no
sistema informatizado do Poder Judiciario; (redagédo alterada por meio do Provimento n. 45, de
02 de setembro de 2021)

Xl — expedir, quinzenalmente, relacido atualizada dos réus presos, com o numero do processo,
a fase em que este se encontra, e encaminhar copia ao juiz;

Xl —acompanhar o prazo maximo de internamento provisério de adolescentes e expedir relagao
para controle;

XIV — substituir ou recolher o mandado quando surgirem informagdes que influenciem o seu
cumprimento;

XV — atentar, no cumprimento de decisdes que determinarem o desconto em folha de
pagamento, ao disposto no artigo 247 deste cddigo;

XVI — anotar no sistema informatizado a concessao ou nao da justica gratuita, apds decisao pela
autoridade judicial; e (redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

XVII — informar por meio eletrénico a realizagdo da citagdo ou intimagao ao juizo deprecante
para os fins do inciso VI do art. 231 do Cdédigo de Processo Civil. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 211. Todos os atos que independem de despacho serdo registrados nos autos e poderdo
ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Paragrafo unico. Incumbe ao juiz titular editar ato regulamentando a atribuigéo prevista no caput
deste artigo. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 212. Poderdo ser expedidos e assinados por chefe de cartério, chefe de divisdao de
tramitagdo remota, chefe de segado de divisdo de tramitagdo remota, chefe da secretaria das
turmas de recursos, analista juridico, assessor juridico, assessor de gabinete, técnico judiciario
auxiliar ou servidor efetivo investido em fungdo gratificada correlata as funcbes
supramencionadas, lotados na respectiva unidade judiciaria, turma recursal ou divisdo, todos os
expedientes e as certidoes, ressalvadas as hipoteses dos §§ 1° e 2° deste artigo. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 19, de 04 de novembro de 2019)

§ 1° Compete somente ao chefe de cartorio, ao secretario de turma, ao chefe de divisdo de
tramitagao remota, ao chefe de secao de divisdo de tramitacao remota e ao chefe da secretaria
das turmas de recursos assinar as certidées com destinacao externa. (redagao acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Compete ao juiz de direito ou substituto assinar, vedada a delegacéo: (redacéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| — mandados de prisdo; (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Il — mandados para cumprimento de liminar; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

lll — alvaras de soltura; (redacgao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)
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IV — requisigbes de réu preso; (redagao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

V — guias de recolhimento, de internagdo ou de tratamento; (redagao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VI - oficios e alvaras para levantamento de depdsito; (redacéao alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VIl — mandados de busca e apreensdo, penhora, remogao, arresto, sequestro e depdsito;
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VIII — comunicagbes dirigidas a tribunais, juizos e autoridades de mesma hierarquia ou superior
em relagcio a autoridade judiciaria; e (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

IX — outros expedientes justificados pela repercussao juridica da medida. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 213. Na auséncia do chefe de cartério, as atribuicbes devem ser exercidas por outro servidor
designado pelo juiz.

Paragrafo unico. Por ocasiao da vacancia do cargo da chefia do cartério, o servidor que assumir
ficara responsavel por todo o acervo da unidade.

Secao |
Impedimento ou Suspeigcdo do Chefe de Cartério

Art. 214. No caso de impedimento ou suspeicdo, o chefe de cartério devera certificar o fato e
remeter os autos ao juiz da respectiva vara.

Art. 215. O presente procedimento aplica-se aos demais servidores.

CAPITULO IV
ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Secao |
Autuagao do Processo

Art. 216. Distribuida automaticamente a peticdo inicial, deverao ser conferidos os dados
constantes no cadastro e a categorizagado das pecgas no sistema informatizado, corrigindo-os, se
necessario. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. No caso de peticdo inicial digitalizada e apresentada no setor de distribuicao,
serdo efetuados o cadastro e a categorizagéo antes do devido encaminhamento do processo.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 217. A autuagao observara a padronizacao de capas estabelecida pelo Tribunal de Justica.
Art. 218. As informagbes consideradas relevantes, assim definidas na legislacdo, serdo
identificadas nas capas dos processos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02
de setembro de 2021)

Art. 219 (redacao revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Secao |l
Formacao do Processo

Art. 220. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 221. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 222. Os servidores deverao consignar, de forma legivel, o nome completo e a matricula, nos
atos que subscreverem.

Art. 223. O chefe de cartério, antes de descartar as pecas de autos devolvidos de outros
tribunais, de outra justica ou de 6rgaos externos, certificara a juntada daquelas que nao sejam
copias do processo, salvo decisao contraria. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 45, de
02 de setembro de 2021)

Art. 224. Nos atos e termos em geral, a qualificagdo da pessoa devera conter, sempre que
possivel:

| — o nome completo, sem abreviagdes;

Il — os nimeros do RG e do CPF;

Il — a naturalidade, a filiagédo, o estado civil e a profissao; e

IV — a residéncia e o domicilio.

Art. 225. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Secao lll
Numeragéo do Processo

Art. 226. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 227. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 228. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 229. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 230. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Secgao IV
Juntada de Pecgas Processuais

Art. 231. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 232. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 233. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 234. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 235. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 236. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Subsecao |
Juntada de Pecas Processuais Remetidas por Fac-simile

Art. 237. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 238. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Secao V
Desentranhamento de Pecas Processuais

Art. 239. Somente por determinagéo judicial serdo desentranhadas pecas dos autos.

§ 1° Nos processos fisicos, no lugar das pegas desentranhadas, devera ser certificado o fato, a
decisdo que o determinou e o numero das folhas antes ocupadas, evitando-se a renumeragao,
bem como devera constar nos autos se for o caso, recibo com identificacao e assinatura de quem
recebeu os documentos. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

§ 2° Nos processos eletrbnicos, o desentranhamento se dara com o cancelamento da
movimentagao. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Secgao VI
Apensamento e Desapensamento

Art. 240. O apensamento e o0 desapensamento de autos, quando nao previsto em lei, serao feitos
somente em cumprimento de ordem judicial, e deverao ser registrados no sistema informatizado.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 241. No caso de desapensamento de processos fisicos, deverao constar certidées nos
processos, aos quais noticiardo a destinacdo dada aos desapensados nos autos principais.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 242. Os autos de incidentes e excecdes, apos o transito em julgado, serao baixados,
devendo ser certificada nos autos principais a ocorréncia, mediante as funcionalidades do
sistema ou a juntada de copia da decisédo proferida no feito arquivado. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° Em se tratando de processo fisico, além do cumprimento do caput deste artigo, devera ser
efetuado o desapensamento dos autos de incidentes e exce¢des do processo principal. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O mesmo procedimento sera adotado nos processos de embargos a execugao e embargos
de terceiro. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéao Vi
Autenticacao de Documento Fisico

Art. 243. O chefe de cartdrio autenticara individualmente as cépias de documentos originais ou
assinados digitalmente, certificando que “o documento confere com o original que consta dos
autos”. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. Caso o documento a ser autenticado seja reprodugéo de cépia, constara da
certiddao que "o documento confere com a cépia que consta dos autos".

Secao VIl
Remessa de Pecas Processuais Via Fac-simile

Art. 244. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° (redagé&o revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
CAPITULO V
COMUNICACOES DOS ATOS

Art. 245, As comunicagdes por via postal deverdo observar orientagao prépria da Corregedoria-
Geral da Justica.

Art. 246. Nos oficios expedidos devera constar o numero do procedimento de origem.

Art. 247. O expediente que determinar o desconto em folha de pagamento devera especificar
em quais rendimentos recaira e esclarecer quanto a incidéncia sobre o décimo terceiro salario e
as verbas rescisoérias.

Art. 248. A comunicagao a Justica Eleitoral de sentenga condenatéria criminal transitada em
julgado e de cessacao dos efeitos da condenagcdo em virtude de sentenca de extingdo da
punibilidade sera feita por meio de troca de dados entre a Corregedoria-Geral da Justica e o
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Secao |
Cartas

Subsecao |
Precatorias
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Art. 249. E dispensavel a expedicdo de carta precatéria entre comarcas que possuam centrais
compartilhadas. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. O servigo de compartilhamento das centrais de mandados nao impede ou exclui
a utilizagdo da carta precatéria como meio de comunicagao ou requisicao de atos judiciais, de
modo que n&o pode ser recusado o recebimento e sua distribuicdo nos casos em que o
cumprimento do ato ndo dependa exclusivamente da atuagao do oficial de justiga. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 250. E obrigatdria a referéncia ao numero dos autos de origem em todas as comunicagbes
entre os juizos deprecantes e deprecados.

Art. 251. Nos casos urgentes, podera ser utilizado qualquer meio idéneo para encaminhamento
e recebimento de cartas precatorias, com prévia decisdo do juizo.

Paragrafo unico. No envio do original de carta precatéria ja remetida por qualquer meio, devera
estar destacada essa situagéo, nos termos do artigo 244, § 2°, deste cddigo.

Art. 252. Quando o ato deprecado for a inquiricao de testemunhas, devera ficar consignado na
carta precatoria o rol de cada parte.

Art. 253. A carta precatdria destinada a intimagao de réu preso devera conter tarja especifica ou
informacao destacada sobre essa situagao. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 254. Quando necessario, o0 juizo deprecado intimara os procuradores pelo Diario da Justica.

Art. 255. O juizo deprecante devera ser imediatamente comunicado do cumprimento do ato de
citacdo ou intimacgao, inclusive quando nao seja possivel a devolugéo da carta precatéria antes
da realizagdo da audiéncia. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Art. 256. O chefe de cartério juntara aos autos principais apenas as pecgas processuais da carta
precatoria devolvida que sejam indispensaveis a comprovagao do ato para o qual foi expedida.

Paragrafo Gnico. E vedado juntar pegas processuais que ja constem dos autos.

Subsecao Il
Rogatérias

Art. 257. A lista de tradutores oficiais para a tradugdo de texto a outro idioma esta disponivel no
sitio eletrénico da Junta Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc).

Art. 258. O chefe de cartério devera instrumentalizar a carta rogatéria com copia da nomeagéao
e do termo de compromisso do tradutor nao oficial, além dos documentos previstos em lei e nos
acordos internacionais formalizados, se existentes.

Art. 259. Devolvida a carta rogatoria pelo tradutor, o chefe de cartério deve encaminha-la ao
Ministro da Justica, apds a assinatura do juiz de direito.

Art. 260. O procedimento para pagamento de honorarios do tradutor, nos casos de justica
gratuita ou a pedido do Ministério Publico, observara ato normativo do Tribunal de Justica.
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Secao |l
Intimag&o no Diario da Justica

Art. 261. Quando a lei exigir, os editais serao publicados no Diério da Justica Eletrénico Nacional
(DJEN) ou no Diario da Justiga Eletrénico (DJE), conforme os procedimentos previstos em atos
normativos do Tribunal de Justiga. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho
de 2021)

Art. 262. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 263. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 264. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 265. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 266. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 267. (redagédo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 268. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 269. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

lIl — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 270. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Art. 271. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Secao lll ]
Informagdes ao Tribunal de Justiga ou ao Orgao Ad Quem

Art. 272. (redacao revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)
Paragrafo unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 30, de 4 de junho de 2021)

Secgao IV
Mandado

Subsecao |
Emissdo de Mandado

Art. 273. O cartério emitira mandado somente quando recolhidas as despesas judiciais, se
devidas.

Art. 274. Deveréo ser emitidas tantas vias do mandado quantos sejam os destinatarios.
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Art. 275. Na hipotese em que a mesma ordem seja dirigida a destinatarios localizados em zonas
geograficas distintas, os mandados deverao ser emitidos de forma individualizada.

Art. 276. Nos processos criminais em que haja necessidade de intimagdo do acusado e das
testemunhas, deverao ser expedidos mandados distintos, de forma a preservar a seguranga dos
envolvidos.

Art. 277. Nos processos que tramitem sob o regime do segredo de justica, o mandado devera
ser expedido com a expressao “Segredo de Justica”.

Subsecao Il
Remessa de Mandados de Registro e de Averbagéo as Serventias Extrajudiciais

Art. 278. Os mandados de registro e de averbacao deverdo ser encaminhados as serventias
extrajudiciais por meio eletrénico ou por outro meio idéneo, mediante expediente do chefe de
cartorio.

§ 1° Quando for hipétese de néo incidéncia, imunidade ou isengao tributaria e justica gratuita,
devera haver referéncia no mandado, com ciéncia do encaminhamento a parte interessada.

§ 2° Nos demais casos, o advogado sera intimado do envio do mandado e do recolhimento dos
emolumentos na respectiva serventia.

§ 3° Juntamente com o mandado, o delegatario recebera senha de confirmagdo da
validade/autenticidade dos documentos para conferéncia no sistema. (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

CAPITULO VI
DEPOSITOS JUDICIAIS

Art. 279. Os depo0sitos judiciais deverdo observar ato normativo da Presidéncia do Tribunal de
Justica.

Art. 280. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto, manter em seu poder, ou em conta
em seu home ou do proprio cartorio, quantia destinada a depdsito judicial.

Paragrafo unico. Casos excepcionais serao decididos pela autoridade judiciaria.

Art. 281. Os extratos de valores depositados no Sistema de Gestdo Centralizada de Depdsitos
Judiciais estao disponiveis no sistema processual para livre consulta do advogado cadastrado
nos respectivos autos. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 31, de 27 de julho de 2023)

§1° - A divulgacao indevida desses dados pelo advogado ensejara as penalidades legais e/ou
as sangoes cabiveis. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 31, de 27 de julho de 2023)

§2° - O pedido de terceiros interessados no fornecimento de extrato de quantias depositadas
sera formulado ao juiz do processo e, se deferido, a entrega do extrato da subconta sera
certificada nos autos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 31, de 27 de julho de 2023)
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CAPITULO VI
ALVARAS JUDICIAIS

Art. 282. O pedido e a decisao de liberagcao de valores receberao prioridade na tramitagao e no
respectivo cumprimento. (redagao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 283. Aincidéncia de imposto de renda nos valores devera observar ato normativo do Tribunal
de Justica.

Art. 284. A liberagao do alvara sera comunicada ao advogado por correio eletrénico.

CAPITULO VI
VISTA E CARGA DE PROCESSOS

Secao |
Vista e Carga Rapida

Art. 285. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB) podem examinar autos de processo em andamento ou findo, mesmo sem procuracoes,
ainda que nao tenha sido juntado o mandado de citagdo e desde que ndo estejam protegidos
pelo sigilo ou segredo de justica, assegurada a obtengao de coépias. (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 286. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procurag@o nos autos,
podem retirar o processo em carga rapida por prazo nao superior a 1 (uma) hora, e o exercicio
desse direito deve ser combinado com a impossibilidade de exceder o horario do término do
expediente.

§ 1° Na hipotese de se tratar de prazo comum das partes, os procuradores podem retirar os
autos pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas, independentemente de ajuste e sem prejuizo da
continuidade do prazo, respeitada a impossibilidade de exceder o horario do término do
expediente. (redagcédo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Nos demais casos, quando solicitadas cépias, um servidor portara os autos até o setor
respectivo para a efetivagdo desse direito e aguardara a reprodugdo para retornar com o
processo. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° O advogado sem procuragao nos autos nao tera inviabilizado o direito de obter copias do
processo, inclusive midia gravavel, por falta de servidores para cumprir o disposto no § 2° deste
artigo, e cabera ao servidor, nessa hipoétese: (redagédo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

| — verificar no sitio eletrénico da OAB a regularidade do niumero da inscri¢do; (redacgao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — certificar a providéncia adotada; e (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Il — (redacgao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 287. E garantido a todos o direito de examinar os autos do processo e de obter cépias, na

forma do § 3° do art. 286 deste codigo, desde que nao tramite sob o regime de segredo de
justica, hipétese em que o terceiro que demonstrar interesse juridico podera requerer ao juiz
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certidao do dispositivo da sentenca. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Secao |l
Carga de Processos por Procurador Constituido

Art. 288. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procurag¢des nos autos,
podem retirar o processo em carga pelo prazo de 5 (cinco) dias, quando outro nao for estipulado
pelo juiz de direito ou estiver fixado em lei.

§ 1° O advogado, sob sua responsabilidade, pode autorizar terceiro a retirar os autos em carga
guando n&o estiver sob regime de segredo de justiga, mediante instrumento particular, que valera
desde que tenha sua assinatura e contenha a qualificagao do terceiro, com a indicagdo do nome,
prenome, estado civil, profissdo, CPF, RG, domicilio e residéncia.

§ 2° O exercicio do direito previsto no § 1° deste artigo depende ainda da apresentagéo, pelo
autorizado, de documento com foto ao servidor do cartorio.

Art. 289. O advogado pode retirar os autos em carga mediante a apresentagdo de procuragéao
ao cartorio, e cabe ao servidor juntar e cadastrar a pega, além de vincular o procurador ao
processo.

Secao lll
Carga de Processo Findo

Art. 290. O advogado, mesmo sem procuragao, pode retirar os autos em carga de processo
findo, pelo prazo de 10 (dez) dias, mediante a apresentacao da carteira da OAB, desde que os
autos n&o tenham tramitado sob o regime de segredo de justica.

Secgao IV
Limitacao do Direito de Carga

Art. 291. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 292. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Secao V
Procedimentos do Cartdrio (Carga e Carga Rapida)

Art. 293. A carga e a carga rapida serao anotadas no sistema informatizado e o controle ocorrera
de forma manual pelo cartério, precedidas da assinatura de quem a requerer. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° A devolucao dos autos sera igualmente registrada no controle manual, com a respectiva
baixa da carga. (redacgao alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° O servidor nao podera deixar de assinar o recibo de devolugao de autos quando apresentado
pelo solicitante.

Art. 294. Nao restituidos os autos, o chefe de cartério iniciara o respectivo procedimento de
cobranga.

CAPITULO IX
COBRANCA DE AUTOS
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Art. 295. Na hipétese de indevida retengao de autos, o chefe de cartdrio intimara o responsavel,
pelo Diario da Justiga, para proceder a devolugédo em 3 (trés) dias, com a observagao de que
poderao ser aplicadas as sangdes cabiveis. (redag¢do alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 296. Nao devolvidos os autos, o chefe de cartério remetera ao juiz a certiddo que informara
o fato e o cumprimento das providéncias de que trata o artigo 295 deste cédigo.

§ 1° De posse da certidao, o juiz determinara a expedig¢ao:

| — de oficio, comunicando a ndo devolugao dos autos ao 6rgao de classe daquele que o retirou
em carga para que seja instaurado procedimento disciplinar e imposigédo de multa; e (redagao
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — de mandado de exibi¢do e entrega. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

§ 2° Estando os autos em carga, deve o juiz solicitar ao érgao de classe, em carater confidencial,
com prazo de 5 (cinco) dias, a indicagdo de representante para acompanhar a diligéncia de
exibicao e entrega. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Cumprido com éxito o mandado de exibigao e entrega, o chefe de cartdério devera certificar
a regularidade do processo e remeter os autos imediatamente ao juiz. (redagdo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO X
AUDIENCIA

Art. 297. A audiéncia, sempre que possivel, sera registrada mediante gravagao fonografica ou
audiovisual em meio eletrénico, disponibilizado pelo sistema informatizado, e sera indispensavel
a lavratura de termo.

§ 1° A gravacao devera compreender todos os atos da audiéncia, facultado, a critério do juiz, o
registro daqueles relacionados com a fase conciliatéria.

§ 2° As partes e o representante do Ministério Publico poderao obter copia do registro desde que
fornegcam midia gravavel.

§ 3° A gravagéao podera ser dispensada por decisdo devidamente fundamentada.

§ 4° No cumprimento de cartas precatoérias, rogatérias e de ordem, a devolugéo a origem devera
ser acompanhada de midia nao regravavel quando nao for possivel a importagao dos dados pelo
juizo deprecante no sistema informatizado. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

§ 5° Os participantes da audiéncia deverdo ser identificados no registro fonografico ou
audiovisual.

§ 6° Durante as gravagdes, o juiz devera utilizar os marcadores tematicos disponibilizados pelo
sistema para facilitar a localizacado de trechos importantes do depoimento ou manifestagao.

§ 7° O juiz, o representante do Ministério Publico e a parte, ao citar trecho de depoimento ou
manifestagao para fundamentar decisao, sentenga ou alegagdes, deverao indicar o tempo exato
em que o trecho ocorreu, utilizando o relégio marcador da gravagéao.
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§ 8° Os termos de audiéncias serdo assinados pelo magistrado, sendo facultada a assinatura
dos demais participantes. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

§ 9° Os termos das audiéncias de conciliagdo poderao ser assinados pelo chefe de cartério ou
servidor com certificado digital quando o juiz ndo estiver presente. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 298. O chefe de cartério comunicara a suspensao prévia da audiéncia a advogados, partes
e testemunhas e certificara as providéncias adotadas.

CAPITULOXI
CONTROLES OBRIGATORIOS

Art. 299. O controle dos atos podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico ou eletrénico,
quando disponibilizado.

§ 1° O livro ou pasta deve possuir termos de abertura e, ao final, de encerramento, que contera
o numero de ordem, a finalidade, o nimero de folhas, a declaracao de estas estarem rubricadas,
a denominagéo do cartério, a data, o nome e a assinatura do chefe de cartério e o visto do juiz.
§ 2° O livro ou pasta ndo podera ultrapassar 300 (trezentas) folhas.

Art. 300. O chefe de cartdrio mantera controle sobre:

| — atas e relatérios das correigoes;

Il — carga para advogado e perito;

Ill — atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria; e

IV — correspondéncias recebidas, ndo relacionadas a processos.

Art. 301. O controle da carga devera conter, além dos requisitos previstos no § 1° do artigo 299
deste codigo, os seguintes dados:

| — nimero do processo, com referéncia a eventuais apensos;

Il — data da carga;

1l — nimero de folhas;

IV — nome do advogado, numero de inscricdo na OAB e assinatura; e

V — identificacédo do servidor que anotou a devolugao.

Paragrafo unico. Os controles da carga e da carga rapida deverao ser realizados em pastas ou

livros distintos.

Art. 302. A devolugao dos autos fisicos devera ser imediatamente anotada no controle préprio.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo unico. O advogado podera confeccionar recibo da devolugao dos autos, hipdtese em
que o servidor ndo podera se negar a assinar.
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Art. 303. O juizo com competéncia material em sucessdes devera manter registro de
testamentos, que contera:

| — nome do testador;

Il — nome dos testamenteiros;

Il — data da decis&o que determinou o registro; e
IV — averbagdes.

Art. 304. O juizo devera manter cadastro e controle de bens e valores apreendidos no sistema
informatizado. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

V — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

VI — (redagéao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

VII — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

VIII — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo unico. Os livros de registro e controle de bens e valores apreendidos antigos,
anteriores ao Modulo de Cadastro e Controle de Bens Apreendidos, sédo de guarda permanente.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 305. E obrigatério o registro das sentengas no sistema informatizado.

Paragrafo unico. Os livros de registro de sentencgas, atas de julgamento do tribunal do juri e
termos de audiéncias antigos anteriores ao registro no sistema sdo de guarda permanente.

(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 306. O desaparecimento e a danificacdo de qualquer meio de controle deverao ser
imediatamente comunicados ao juiz, que determinara, desde logo, as providéncias necessarias.

CAPITULO Xl
BENS APREENDIDOS

Art. 307. Aplica-se, neste capitulo, o procedimento previsto nas normas e manuais de bens
apreendidos do CNJ. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

Secao |
Recebimento e Cadastro
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 308. O Distribuidor ou o Chefe de Cartério, aquele que primeiro contato tiver com os bens
ou com O processo, registrara os bens no sistema informatizado, mesmo aqueles que nao
acompanham fisicamente o procedimento, e indicara, com precisdo, suas caracteristicas, sua
localizagao ou seu depositario. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

§ 1° Os bens recebidos serao embalados e identificados com etiqueta gerada no sistema
informatizado. (redagao alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° Se as caracteristicas entre os bens descritos no termo de apreensao e os apresentados nao
coincidirem, o distribuidor ndo os recebera.

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 4° Ressalvada a apreensédo de valor, os bens recebidos serdao depositados na secretaria do
foro.

§ 5° E vedado o recebimento no férum de substancias entorpecentes, inflamaveis ou explosivas,
armas de fogo, munigdes e produtos afins. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de
02 de setembro de 2021)

Art. 309. Os valores apreendidos em moeda nacional ndo serao recebidos pelo distribuidor e
deveréo ser depositados em conta vinculada ao juizo.

Secao |l
Guarda e Destinagao Final
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 310. O chefe de secretaria mantera a guarda das apreensdes recebidas no forum até sua
destinacao final. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 311. A cada 6 (seis) meses o chefe de secretaria encaminhara ao juiz competente a relagao
dos bens depositados no forum vinculados aos processos e aos procedimentos indiciarios, e
indicara o estado dos objetos, para que a autoridade judiciaria avalie a manuteng¢ao da guarda
ou a destinagao prévia daqueles bens. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 312. E responsabilidade do chefe de secretaria manter atualizada a situagéo e a localizacdo
dos bens registrados no sistema informatizado, comunicando ao cartério o cumprimento das
ordens de destinagao. (redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Paragrafo unico. O chefe de secretaria devera, quando houver modificagdo da situagao dos
bens, solicitar ao servidor responsavel a alteracao dos dados no Sistema Nacional de Bens
Apreendidos (SNBA), quando nao for ele préprio o designado para tanto pela dire¢ao do foro.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 313. Para cada modalidade de destinacédo devera ser instaurado, na secretaria do foro, um
procedimento administrativo.

Secao lll
Controle e Destinacao
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 314. O chefe de cartério devera conferir o termo de apreensao apresentado pela autoridade
policial e realizar o cadastro dos bens ou a atualizagdo dos dados no sistema informatizado, se
ainda nao efetuado. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

Paragrafo unico. Cabera ao servidor designado pelo juiz a inser¢éo de informagdes no SNBA,
do Conselho Nacional de Justica.

Art. 315. O chefe de cartério devera certificar a apreensao de cheques e de moedas estrangeiras
e remeter os autos ao juiz para as providéncias previstas nas Normas e Manuais de Bens
Apreendidos do Conselho Nacional de Justica. (redacgéao alterada por meio do Provimento n. 45,
de 02 de setembro de 2021)

§ 1° Determinado o depdsito do cheque no Sidejud, o chefe de cartdrio devera juntar copia da
cartula nos autos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Determinada a conversdo de moeda estrangeira, o chefe de cartério devera providenciar o
depdsito no Sidejud.

Art. 316. A cada 6 (seis) meses o chefe de cartério encaminhara ao juiz a relagcdo dos processos
com apreensdes nao depositadas no férum, para as providéncias de direito. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 317. O juiz determinara quando for o caso:

| — alienagao antecipada do bem;

Il — remessa de armas de fogo e muni¢des a Casa Militar;

Il — doacgao; e

IV — reciclagem, incineragdo ou outro meio de destrui¢o.

Paragrafo unico. Na hipétese de os recursos serem destinados a Fundos especificos, devera ser
observada a legislagao correlata e as orientagdes do Poder Judiciario do Estado de Santa

Catarina. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 62, de 13 de novembro de 2020)

Art. 318. O chefe de cartdrio dara ciéncia, em 48 (quarenta e oito) horas, a secretaria do foro da
decisao sobre a destinagao do bem.

Art. 319. O processo nao podera ser arquivado definitivamente sem decisao sobre a destinacao
das apreensoes e a respectiva comunicagao a secretaria do foro. (redacgéao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO XllI
COBRANCA DE CUSTAS FINAIS

Secao |
Cartorio Judicial

Art. 320. Antes do envio dos autos para definigdo do devedor de custas finais, o chefe de cartério
devera verificar, no sistema informatizado, se estao corretamente langados os seguintes dados
essenciais a efetivacao da cobranca: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)
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| — nome completo do devedor e o seu enderego, com indicagao do bairro e do CEP; e

Il — nimero de inscrigdo no CPF ou no CNPJ.

§ 1° O chefe de cartorio devera procurar, em sistemas auxiliares, as informagdes faltantes antes
de remeter os autos para a apuracao das custas finais e a inclusdo no fluxo da Gecof. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° Certificada a falta de informacdes do devedor nos sistemas auxiliares, os autos deverao ser
encaminhados para a apuragéo das custas finais. (redacédo alterada por meio do Provimento n.
45, de 02 de setembro de 2021)

§ 3° Averiguado pelo chefe de cartdrio que n&do ha custas e despesas processuais pendentes de
recolhimento, assim como valores a serem restituidos a parte credora, o envio podera ser
dispensado. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 321. Apds a apuragao de custas finais, o chefe de cartorio, ao receber os autos, devera:
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — providenciar o arquivamento definitivo, quando for o caso, na hipétese da inclusdo do devedor
no fluxo da Gecof; e

Il — promover no caso da impossibilidade de inclusdo do devedor no fluxo de cobranca da Gecof:

a) a sua intimagao via edital ou portal, com prazo de 15 (quinze) dias, para pagar a divida em 10
(dez) dias; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

b) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 322. Em havendo fato relevante que justifique possivel cancelamento da inscricao em divida
ativa, o juiz o comunicara a Geréncia de Arrecadagéao e Crédito Tributario (Gerar), da Secretaria

de Estado da Fazenda para as providéncias devidas.

Secao |l
Geréncia de Cobranga de Custas Finais (Gecof)

Art. 323. Decorrido o prazo de intimagéo do advogado no eproc e nao efetuado o pagamento, os
procedimentos a serem seguidos pela Gecof serao os definidos em orientagbes e normativos
proprios. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

lIl - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 324. Realizada a notificagdo e nao ocorrendo a liquidagcao do débito, a Gecof observara os
termos previstos na Lei n. 17.654/2018. (redagé&o alterada por meio do Provimento n. 45, de 02
de setembro de 2021)

CAPITULO XIV
ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Secao |
Arquivamento

Art. 325. O arquivamento de autos somente efetivar-se-a quando houver determinagao judicial
nesse sentido, e apds as anotagdes no sistema informatizado.

Art. 326. E vedado o envio de processos arquivados administrativamente ao Arquivo Central.

Art. 327. Antes do arquivamento, o chefe de cartério devera conferir e certificar: (redagao
alterada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

| — a existéncia de sentenca de extingao, decisao terminativa ou acérdao transitado em julgado,
e de ordem judicial para o arquivamento definitivo; (redagéo alterada por meio do Provimento n.
1, de 12 de janeiro de 2016)

Il — a inexisténcia de peticbes/documentos pendentes de juntada; (redacgao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

Il — a inexisténcia de depositos judiciais, requisi¢cdo de precatoério ou pagamento de obrigagdes
de pequeno valor pendentes de pagamento; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
12 de janeiro de 2016)

IV — a inexisténcia de bens apreendidos ou acautelados em depésitos iniciais pendentes de
destinagéo; e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

V — a inexisténcia de penhora/hipoteca e de depdsito incidente sobre moéveis e imoéveis
pendentes de levantamento. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 12 de
Janeiro de 2016)

Paragrafo unico. Nas hipéteses previstas neste artigo, os autos deverdo ser conclusos a
autoridade judiciaria.

Art. 328. Os processos serdo acondicionados em caixas proprias, numeradas pelo critério ordinal
crescente e sem interrupgao, com a indicacéo da vara respectiva.

§ 1° Na hipotese de necessidade de separagao de volumes dos autos para coloca-los nas caixas
de arquivo, certificar-se-a o fato com as devidas anotag¢des no sistema.

§ 2° Sera anotado no processo 0 numero da caixa correspondente e procedido o registro no
sistema informatizado.

Secao |l
Desarquivamento



92

Art. 329. O pedido de desarquivamento de processo fisico devera ser provocado pelo
interessado, o qual recolhera a respectiva taxa. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45,
de 02 de setembro de 2021)

Art. 330. Cabera ao chefe de cartdrio solicitar os autos ao Arquivo Central, mediante sistema
informatizado. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 331. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 332. A devolugao ao Arquivo Central devera ocorrer, mediante carga, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias.

Art. 333. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 334. Na hipétese de nao ser localizado o processo arquivado, o responsavel fara constar,
em resposta ao pedido de desarquivamento, as circunstancias e elencara as informacdes
correlatas. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 335. A reativagao do processo no sistema dar-se-a somente por decisao judicial.

Paragrafo unico. Na hipétese de o processo ter sido solicitado para a reprodugéo de fotocopias
ou mera vista dos autos, ndo é necessaria a sua reabertura no sistema.

Art. 336. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor do foro ou pelo juiz da vara, nas suas
respectivas competéncias.

CAPITULO XV
ELIMINAGAO E RESTAURAGAO DE AUTOS E DE DOCUMENTOS

Art. 337. As eliminacdes de autos e de documentos deverdo observar ato normativo do Tribunal
de Justica.

Art. 338. A restauragdo de autos devera observar ato normativo desta Corregedoria-Geral da
Justica.

, CAPITULO XVI
PRECATORIOS E REQUISICAO DE PEQUENO VALOR

Art. 339. O precatério requisitério e a requisicdo de pequeno valor deverdo observar ato
normativo da Presidéncia.
TiTULO IV
JUiZOS ESPECIAIS

, CAPITULOI
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA CRIMINAL

Secao |
Comunicagao da Prisdo em Flagrante
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Art. 340. Autoriza-se o recebimento de comunicagdes da prisdo em flagrante, fora do expediente
forense, por meio digital, conforme ato normativo expedido por esta Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 341. No primeiro dia util subsequente, a comunicagao devera ser entregue na distribuicao e
cadastrada no sistema informatizado.

Art. 342. O chefe de cartério devera certificar os antecedentes do preso e encaminhar de
imediato ao juiz.

Art. 343. O auto de prisao em flagrante devera ser cadastrado como peticao intermediaria, se ja
houver a comunicagéo de flagrante cadastrada.

Art. 344. O chefe de cartério devera fazer a evolugédo de classe da comunicagcdo em flagrante
para auto de prisdo em flagrante, trasladar as pecgas que nao forem cépias, certificar esse fato e
inutilizar os documentos restantes, para garantia da seguranga das informagoes.

Secao |l
Fianga Criminal

Art. 345. Arbitrada a fiangca pela autoridade judicial, expedir-se-a guia para o recolhimento do
valor, cujo deposito devera ser comprovado nos autos.

§ 1° E vedado o recebimento de valores de fianga encaminhados com a comunicacdo de
flagrante ou com o auto de prisdo em flagrante.

§ 2° O recebimento do valor da fianca judicialmente arbitrada fora do expediente bancario
observara ato normativo do Conselho Nacional de Justica. (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 16, de 24 de outubro de 2016)

Art. 346. O chefe de cartério devera manter controle permanente de todos os depdsitos, inclusive
os prestados na delegacia, e dos levantamentos efetuados.

Art. 347. Na hipotese de a sentenga ndo mencionar a destinagao da fianga, o chefe de cartério,
apos o transito em julgado, devera certificar o ocorrido e fazer conclusao dos autos ao juiz.

Secao lll
Prestacao de Informacdes em Habeas Corpus

Art. 348. As informagdes referentes a habeas corpus deverao ser prestadas pelo proprio juiz,
com prioridade e celeridade.

Secao IV
Protecao de Vitimas e Testemunhas Ameacadas

Art. 349. A distribuicdo comunicara ao chefe de cartério os processos protocolizados com pedido
de protecao de vitimas e testemunhas ameacgadas, para a imediata conclusdo dos autos ao juiz,
a fim de que este adote as medidas adequadas a efetivagédo da solicitada protecao.

Paragrafo unico. O distribuidor, antes de remeté-los ao cartério, verificara se estéo
acompanhados do envelope lacrado, fazendo referéncia aos documentos protegidos e a sua
origem.

Art. 350. Nos autos em que tal protegao for necessaria, devera ser destacada a circunstancia de
existirem dados sigilosos.
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Art. 351. As anotacbes dos dados das pessoas que estiverem sob o amparo desse ato
administrativo no sistema informatizado deverdo ser efetuadas de acordo com as regras
referentes ao segredo de justica.

Paragrafo unico. Os dados pessoais da vitima ou testemunha ameagada n&o constarao dos
termos de depoimento e ficardo anotados em impressos distintos e arquivados em pasta propria,
sob a responsabilidade do chefe de cartério.

Art. 352. O acesso a pasta destinada ao arquivo dos dados de vitimas ou testemunhas fica
garantido ao Ministério Publico e ao defensor do réu, com controle de vista pelo chefe de cartério,
vedada a reproducéo dos documentos.

Paragrafo unico. O defensor assinara termo de compromisso judicial, comprometendo-se a nao
divulgar os dados a que tiver acesso, sob as penas da legislacéo.

Art. 353. O mandado de intimagao de vitimas ou testemunhas ameagadas sera individualizado,
de modo a impedir a visualizagdo dos seus dados pessoais.

§ 1° O chefe de cartério devera emitir o mandado de intimagéo para uma unica pessoa, em 3
(trés) vias, e atentar para a correta indicagdo da zona a que o endereco estiver vinculado.

§ 2° O juiz podera indicar oficial de justica para cumprir esse tipo de mandado,
independentemente da zona a que estiver vinculado, vedada sua distribuicdo pelas centrais de
mandados compartilhadas. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 354. O oficial de justica, apds o cumprimento do mandado, certificara no sistema
informatizado, sem identificacdo de dados pessoais da vitima ou testemunha ameacada, e
entregara o original da ordem judicial ao chefe de cartério.

Art. 355. A audiéncia para ouvir a vitima ou testemunha ameacgada devera ser realizada de modo
a preservar a sua segurancga.

Paragrafo unico. Ao final da audiéncia, o juiz devera tomar medida que evite o encontro da
testemunha ou vitima ameagada com o réu.

Art. 356. O juiz diretor do foro devera ser comunicado, com antecedéncia, para a adog¢ao de
providéncias, com a finalidade de assegurar a integridade fisica do depoente, devendo, até
mesmo, haver controle de acesso ao andar ou setor em que se realizara o ato.

Secao V
Depdsitos em favor do Fundo Penitenciario Nacional (Funpen)

Art. 357. Os depdsitos dos valores destinados ao Fundo Penitenciario Nacional, criado pela Lei
Complementar n. 79, de 7 de janeiro de 1994, e regulamentado pelo Decreto n. 1.093, de 23 de
margo de 1994, deverao observar orientagao propria desta Corregedoria-Geral da Justiga.

Secao VI
Mandados de Priséo

Subsecao |
Normas Gerais
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Art. 358. Os mandados de prisao serdo gerados no sistema informatizado disponibilizado pelo
Poder Judiciario.

Paragrafo Unico. E obrigatério que o destinatario do mandado de prisdo esteja cadastrado como
parte do processo, sendo vedada a quebra de vinculo para inclusdo de dados, devendo ser feita
a atualizagao cadastral quando necessario.

Art. 359. O chefe de cartdrio fiscalizara, trimestralmente, a situagdo dos mandados em aberto,
promovendo o devido impulso, quando necessario.

Art. 360. E obrigatéria a insercdo, em todos os expedientes que tenham por objetivo a prisdo de
alguém, do termo final de validade da ordem de segregacgéao, além dos requisitos contidos no
artigo 285, paragrafo unico e suas alineas, do Codigo de Processo Penal.

§ 1° Considera-se o prazo de validade:

| — a data em que ocorrer a prescricdo da pretensao executodria da reprimenda irrogada, nos
processos criminais com sentencga transitada em julgado;

Il — a data em que ocorrer a prescricdo em abstrato nas ordens de prisbes cautelares (prisao
preventiva e prisao temporaria); (redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Il —de 1 (um) ano, no caso de mandado que tenha por objeto a prisao civil.

Subsecao Il
Cancelamento do Mandado de Prisao
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 361. Havendo necessidade de alteracdo dos dados cadastrais, devera ser providenciado o
cancelamento do mandado de prisao e a emissao de um novo. (redagao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 362. O mandado de prisdo emitido sem data de validade devera ser cancelado e um novo
emitido, com o preenchimento desse dado essencial. (redacédo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 363. (redacao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 364. Os mandados de prisédo serao enviados automaticamente, sem intervengao manual, ao
Banco Nacional de Mandados de Prisdo (BNMP), ao rol de antecedentes criminais da CGJ/SC,
ao Sistema Estadual Integrado de Seguranga Publica (SISP) e ao Sistema Nacional de
Seguranga Publica (INFOSEG). (redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. A inclusdo nos sistemas dar-se-a no momento em que o mandado de prisao for
liberado nos autos digitais ou quando, apds a assinatura do juiz, sua movimentagéo for
confirmada, para processos fisicos. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 365. A responsabilidade pela atualizagdo das informagdes do Banco Nacional de Mandados
de Prisdo, assim como pelo conteudo disponibilizado, €, exclusivamente, das autoridades
judiciarias responsaveis pela expedicdo dos mandados de priséo.
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§ 1° O chefe de cartério devera atualizar as informagdes contidas no mandado de prisdo no
prazo de 24 (vinte de quatro) horas, a contar da superveniéncia de dados complementares,
observando-se orientacdo desta Corregedoria-Geral da Justica, mediante certiddo nos autos.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Cumprido o mandado de pris&do, ou no caso de prisdo em flagrante de pessoa a respeito da
qual esteja pendente essa ordem judicial, o juizo devera comunicar a autoridade que a expediu,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3° Na hipétese de declinio de competéncia, o mandado de prisdo gerado devera ser cancelado,
e competira ao juizo destinatario analisar a necessidade de emissao de novo mandado. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao I
Mandados de Prisdo de Outra Comarca do Estado

Art. 366. Nao se emitira novo mandado de prisdo, quando a ordem for procedente de outra
comarca do Estado, devendo a carta precatéria ser instrumentalizada com o mandado prisional.
(redagdo alterada pelo Provimento n. 11, de 1° de setembro de 2015)

§ 1° Na hipétese de mandado de prisdao emitido em face de réu preso, sera expedida carta
precatoria para a comarca em que sera cumprida a diligéncia, dispensada quando entre
comarcas que possuam centrais compartilhadas. (redacéao alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Na hipétese de réu solto, fica dispensado o envio de carta precatodria, uma vez que o
mandado de prisdo sera encaminhado eletronicamente ao Banco Nacional de Mandados de
Prisdo (BNMP), nos termos do art. 364 desde Codigo. (redacéo acrescentada pelo Provimento
n. 11, de 1° de setembro de 2015)

§ 3° Na hipotese de mandado de prisdo emitido em face de réu solto/foragido ou preso, em
matéria civel (prisdo por divida alimenticia), expedir-se-a carta precatoria para a comarca em
que sera cumprida a diligéncia. (redagédo acrescentada pelo Provimento n. 11, de 1° de setembro
de 2015)

Subsecao IV
Mandados de Prisdo de Outro Estado

Art. 367. Toda ordem, qualquer que seja a sua natureza, oriunda de juizo de outro Estado,
somente podera ser cumprida mediante carta precatoria, que se revele devidamente instruida
com o mandado e copia da deciséo escrita da autoridade judiciaria deprecante.

Art. 368. Recebida a carta precatéria procedente de outro Estado, a emissdo do mandado de
prisdo nao devera gerar informagdes no rol.

§ 1° Devolvida a carta precatéria, ainda que negativa a tentativa de priséo, devera ser procedida
a baixa do mandado no sistema, quando emitido.

§ 2° No caso de remessa para outro juizo, o mandado de prisdo gerado devera ser cancelado,
competindo ao destinatario analisar a necessidade de emissao de novo mandado. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 369. E obrigatério que o destinatario do mandado de prisdo esteja cadastrado como parte
do processo.
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Paragrafo unico. Na expedigdo do mandado de prisdo, € vedada a quebra de vinculo para
inclusdo de dados, devendo ser feita a atualizacdo cadastral quando necessario.

Secéao Vi
Controle de Prisdes

Subsecao |
Transferéncia de Presos

Art. 370. A admissdo do preso, condenado ou provisorio, dependera de decisdo prévia e
fundamentada do juizo da jurisdicao destinataria, apds receber o pedido de transferéncia
enviados pelo juizo responsavel pela execugéo penal ou pela prisdo provisoria.

§ 1° A autoridade policial sera comunicada sobre a transferéncia do preso provisério quando a
autorizagao da transferéncia ocorrer antes da conclusdo do inquérito policial que presidir.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O declinio de competéncia pelo juizo responsavel pela imposigéo da prisao cautelar para
juizo de comarca diversa dos municipios abrangidos pelo estabelecimento penal exige a
disposicao do preso ao juizo competente, com comunicacdo ao juiz corregedor do
estabelecimento prisional, para que este providencie o recambiamento. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Toda transferéncia deve observar o rito estabelecido pelo caput do artigo, podendo ser
requerida pelo gestor do estabelecimento penal ou pela administracdo prisional ao juizo da
comarca da unidade prisional em que se encontra recolhido o preso a ser transferido, indicando-
se-lhe o destino. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

Art. 371. Admitida a transferéncia do preso condenado, o juizo de origem devera encaminhar
imediatamente ao destinatario os autos da execucgéao penal.

Art. 371-A. Toda autorizacdo de ingresso de preso oriundo de presidio ou unidade prisional
avancada em penitenciaria para inicio do cumprimento de pena sera de competéncia do diretor
da respectiva penitenciaria, bem como da administragédo prisional. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

§ 1° - Para o ingresso de preso oriundo de presidio ou unidade prisional avangcada em
penitenciaria para o inicio do cumprimento de pena serdo observados os seguintes critérios:
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

| - a distribuigdo das vagas disponiveis devera ser aplicada de acordo com a necessidade diaria
da respectiva regional, observada a possibilidade de atendimento pela Penitenciaria; (redagéao
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

Il - devem ser observados os seguintes quesitos: (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 10, de 05 de junho de 2019)

a) apenado com maior pena; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de
Jjunho de 2019)

b) apenado com maior tempo de recolhimento no sistema prisional; (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)
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c) apenado que nao esteja respondendo a incidente disciplinar administrativo; e (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

d) apenado com histdrico ou que represente alta periculosidade. (reda¢ao acrescentada por meio
do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

§ 2° - Nao sera necessaria autorizacao judicial para o ingresso de presos para cumprimento de
pena oriundos dos estabelecimentos penais da mesma regional, devendo-se apenas oficiar ao
juizo da execugdo penal para ciéncia e acompanhamento da execugao penal em andamento.
(redagao acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

Art. 371-B. As permutas serdo realizadas por meio da indicacdo de presos pelos gestores das
unidades prisionais, de acordo com a necessidade ou disponibilidade, apds solicitacdo a
Administracao Prisional, que encaminhara o pedido de autorizagdo aos juizes das varas
criminais ou de execucao penal a que o preso estiver vinculado. (redagao acrescentada por meio
do Provimento n. 10, de 05 de junho de 2019)

Paragrafo unico. A permuta se efetivara apds a autorizagao judicial de ambos os juizos e a
aprovagao da administragao prisional. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de
05 de junho de 2019)

Subsecao Il
Controle de Prisdes Cautelares e Internagdes Provisorias

Art. 372. O controle das prisdes cautelares e internagdes provisorias sera realizado por meio de
sistema informatizado disponibilizado pelo Poder Judiciario.

Art. 373. Verificada a paralisagao por mais de 90 (noventa) dias dos inquéritos e processos, com
indiciado ou réu preso, o chefe de cartério devera fazer conclusao para o juiz para que sejam
imediatamente examinados.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral da Justiga fiscalizara o periodo de paralisagao dos
inquéritos ou processos, com indiciado ou réu preso, por sistema proprio, a fim de obter a pronta
regularizagao da atividade jurisdicional. (redag¢ao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Secao VIl
Alvara de Soltura

Art. 374. O juizo competente para processar e julgar a pessoa segregada em primeiro grau de
jurisdicao sera responsavel pela expedicdo e cumprimento do respectivo alvara de soltura, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

§ 1° O preso em favor do qual for expedido o alvara de soltura sera colocado imediatamente em
liberdade, salvo se estiver preso por outro motivo ou houver mandado de prisdo expedido em
seu desfavor.

§ 2° Ainda que outros motivos justifiquem a manutengéo da prisdo, conforme disposto no § 1°
deste artigo, o alvara de soltura devera ser expedido e encaminhado pelo meio mais expedito,
ou apresentado pelo Oficial de Justi¢a, diretamente a autoridade administrativa responsavel pela
custddia, para baixa nos registros competentes em relagdo ao processo ou inquérito a que se
refere o alvara. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)
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Art. 375. Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias apds a decisdo que determinou a soltura, o processo
devera ser concluso ao juiz para verificagdo do cumprimento do respectivo alvara.

Art. 376. No alvara de soltura deverdo ser consignados os elementos indispensaveis para a
segura identificagdo da pessoa a ser liberada.

Art. 377. Os alvaras de soltura deverao ser cumpridos, preferencialmente, por meio eletrénico
(malote-digital, e-mail institucional, etc.), através de comunicacdo encaminhada ao
estabelecimento penal, ou por intermédio de oficial de justica. (redacao alterada por meio do
Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

§ 1° Quando encaminhados por meio eletrénico, o chefe do cartério confirmara, via telefone, o
recebimento do alvara de soltura pela autoridade destinataria e certificara nos autos a data, o
horario da ligacdo, o nome e o cargo de quem recepcionou a ordem, bem como se resultou ou
nao na soltura do preso e as razdes que eventualmente justificaram a manutengéo da prisao.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

§ 2° Na hipotese do cumprimento ser realizado por oficial de justiga, este devera certificar a data,
local e horario do cumprimento do alvara de soltura, o estabelecimento prisional e o respectivo
diretor, bem como se resultou ou ndo na soltura do preso e as razbes que eventualmente
justificaram a manutengao da prisdo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5
de setembro de 2014)

Art. 377-A. Caso o preso estiver custodiado em estabelecimento de outra unidade da Federacéo,
o alvara de soltura, enderegado diretamente a autoridade administrativa responsavel pela
custddia, sera enviado pelo meio mais expedito, preferencialmente eletrénico. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Paragrafo unico. A autoridade remetente tomara as precaugdes necessarias para confirmar o
recebimento da ordem, certificando nos autos a data, o horario, 0 nome e o cargo de quem
recepcionou a comunicagao. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de
setembro de 2014)

Art. 377-B. Quando encaminhado por meio eletrénico, o chefe de cartério, no primeiro dia util
subsequente ao envio, confirmara, via telefone, o cumprimento do alvara de soltura, certificando
nos autos a data, o horario da ligagao, o nome e o cargo do servidor que deu cumprimento a
ordem. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Paragrafo unico. Caso a ordem tenha sido exarada durante o plantdo circunscricional, a
confirmacao do cumprimento da medida devera ser realizada, no prazo de 24 horas, pelo
plantonista que encaminhou o alvara de soltura, o qual devera certificar nos autos a data, o
horario da ligagéo, o nome e o cargo do servidor que Ihe deu efetividade. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Art. 378. Os alvaras de soltura serdo expedidos em quantas vias forem necessarias ao seu
cumprimento.

Secao IX
Comunicagao dos Efeitos Especiais da Condenagao

Art. 379. O chefe de cartdrio devera comunicar a sentenga que declarar os efeitos previstos nos
incisos do artigo 92 do Cddigo Penal ao:

| — chefe do 6rgao no qual se deu a perda do cargo, fungéo publica ou mandato eletivo;
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Il —juizo da infancia e juventude competente e ao cartorio de registro civil, na incapacitagao para
o exercicio do poder familiar, tutela ou curatela; e (redacéo alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il — Departamento Estadual de Transito (Detran), na inabilitacdo para dirigir veiculo.

, CAPITULO Il )
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM EXECUGAO PENAL

Secao |
Execucgao da Pena

Art. 380. Aplica-se, quanto as guias de recolhimento definitiva e provisdria, ao atestado de pena
a cumprir e a execugao de medida de seguranga, o disposto na Lei de Execugdes Penais e em
ato normativo do Conselho Nacional de Justiga. (redagédo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Secao |l
Execucdo de Pena Pecuniaria

Art. 381. Apd6s o transito em julgado da sentenca ou acérdao impositivo da pena de multa,
realizado o calculo, o juizo de conhecimento extraira certiddo com os dados para a cobranga e
autuara, na Vara Estadual de Execucdes de Pena de Multa, processo com a Classe Execucao
de Pena de Multa. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 21, de 27 de margo de 2023)

§ 1° Previamente a autuagéo da Execugéo de Pena de Multa, compete ao juizo de conhecimento
reconhecer eventuais causas extintivas da pena de multa e, se for o caso, declara-la extinta de
plano, hipétese em que fica dispensada a comunicagéo a Vara Estadual de Execugdes de Pena
de Multa na forma no caput. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.21, de 27 de
margo de 2023)

§ 2° A pena de multa ndo devera ser inscrita em divida ativa. (redagao acrescentada por meio
do Provimento n.21, de 27 de margo de 2023)

Art. 382. Compete a Vara Estadual de Execugdes de Pena de Multa processar e julgar as
Execucdes de Pena de Multa e os procedimentos relacionados, bem como realizar tentativa de
intimacao ou notificagdo da pessoa condenada para pagamento voluntario e apreciar pedidos
atinentes a prorrogagao, parcelamento, desconto mensal, suspensao e extingdo, salvo na
hipétese prevista no art. 381, § 1°. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 21, de 27 de
margo de 2023)

§ 1° A execugdo da multa penal sera promovida pelo Ministério Publico, por meio de peti¢cao
intermediaria nos autos da Execucédo de Pena de Multa, quando nao realizado o pagamento
voluntario e ausente causa extintiva ou suspensiva. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n.21, de 27 de margo de 2023)
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§ 2° A execugdo da multa penal podera ser suspensa caso nao encontrados bens ou
remuneracao suficientes para satisfazer o débito; e sera baixada definitivamente somente com
a efetiva declaracdo de extingdo da pena de multa ou da punibilidade do agente. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n.21, de 27 de margo de 2023)

Art. 383. Sem prejuizo do atendimento ao publico pela Vara Estadual de Execugdes de Pena de
Multa, por meio fisico e virtual, incumbe aos juizos com competéncia para a execugao penal de
cada comarca a realizacido de atendimento presencial de apenados que comparecerem a
unidade, cuja pena de multa seja objeto de Execugcdo de Pena de Multa na Vara Estadual de
Execucgdes de Pena de Multa, exclusivamente para fins de orientagdo acerca da formulagao de
pedidos ao juizo competente e do procedimento para pagamento, o que compreende a emissao
da competente guia, nos casos em que o distanciamento fisico e a dificuldade de acesso aos
meios digitais representem obstaculos para o acesso a justi¢ca. (redag¢do alterada por meio do
Provimento n.21, de 27 de margo de 2023)

Secao lll
Corregedoria dos Presidios

Art. 384. O juiz corregedor de presidios devera preencher mensalmente o Cadastro Nacional de
Inspecbes nos Estabelecimentos Penais (CNIEP) até o dia 10 (dez) do més subsequente, junto
ao sitio do Conselho Nacional de Justiga. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Secgao IV
Procedimento Administrativo para Interdicdo de Estabelecimento Prisional
(item alterado por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

Art. 385. O juiz da execugdo penal, por meio de portaria que devera ser encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justica e ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema
Prisional, instaurara procedimento para analisar a conveniéncia da interdicdo do
estabelecimento prisional, instruido com os seguintes documentos: (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

| — relatorio de inspegao detalhado elaborado pelo juiz-corregedor da execugao penal; (redagdo
alterada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

Il — relatério de inspegéo detalhado realizado pela Vigilancia Sanitaria acerca das condigbes
sanitarias e higiénicas do estabelecimento penal; (redagéo alterada por meio do Provimento n.
45, de 16 de julho de 2020)

Il — relatério técnico confeccionado pelo Corpo de Bombeiros sobre as condigbes de seguranga
e estruturais da unidade prisional; (redagédo alterada por meio do Provimento n. 45, de 16 de
julho de 2020)

IV — informagbes sobre o carater, definitivo ou provisério da medida, bem como se o
estabelecimento prisional continuara a receber presos provisorios ou definitivos; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

V — fotografias do estabelecimento, assinalando suas deficiéncias e precariedades. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)
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Art. 386. Ultimadas as diligéncias cabiveis, sem prejuizo da adog¢ao de outras medidas de
interesse publico, observar-se-do0 os seguintes procedimentos: (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

| — devera o Juiz da Execugéo Penal, em prazo razoavel a ser fixado, ouvir o Ministério Publico,
a Defensoria Publica estadual, por seu 6rgéo de execugao, e o Departamento de Administragao
Prisional; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

Il — antes de prolatar a decisdo sobre a interdicdo, o magistrado encaminhara cépia integral do
procedimento a Corregedoria-Geral da Justica, por meio de mensagem ao endereco eletrénico
cgj.nucleo5@tjsc.jus.br; (redagado acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de
2020)

Il — ap6s a manifestagdo da Corregedoria-Geral da Justica, a qual devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, os autos serao devolvidos a comarca de origem para que o Juiz da
Execucdo Penal avalie a pertinéncia e a necessidade da interdicdo parcial ou total do
estabelecimento penal. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de
2020)

§1° Com vista dos autos, a Corregedoria-Geral da Justica podera solicitar documentos,
informacbdes e a apresentacdo de um plano de acédo pelo Departamento de Administracéo
Prisional, assim como designar audiéncia de conciliagao, que devera contar a participacao de
todos os envolvidos para debate das providéncias necessarias para regularizacdo dos
problemas que ensejaram a instauragdo do procedimento de interdicdo da unidade prisional.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

§2° Decretada a interdigao pelo magistrado, remeter-se-a copia da deciséo a Corregedoria-Geral
da Justica, por meio da inser¢cdo do documento ao Sistema de Interdicdo de Estabelecimento
Prisional e do encaminhamento de mensagem ao endereco eletrdnico cgj.nucleo5@tjsc.jus.br,
bem como ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizagcdo do Sistema Prisional, por meio de
mensagem ao enderego eletrbnico gmf@tjsc.jus.br. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

§3° A decretagao da interdigdo devera ocorrer mediante decisdo devidamente fundamentada.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

§4° Da decisdo administrativa que decretar a interdicdo, cabera pedido de reconsideragao a
autoridade que expediu o ato administrativo, a ser interposto no prazo de 5 (cinco) dias a contar
da cientificagcao da decisdo. (redagcédo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho
de 2020)

§5° Interposto pedido de reconsideragao, o representante do Ministério Publico da comarca tera
vista para manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

6° Nao havendo o acolhimento do pedido de reconsideracéo, a autoridade judicial o encaminhara
a Corregedoria-Geral da Justica para analise e julgamento do recurso administrativo. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

§7° O Grupo de Monitoramento e Fiscalizagao do Sistema Prisional, a qualquer momento,
podera intervir e atuar nos autos. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16
de julho de 2020)

Art. 387. Em uma situagcdo emergencial e absolutamente imprescindivel, no curso da tramitagcéo
do procedimento administrativo de interdicdo, ndo sendo possivel o imediato atendimento aos
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artigos 385 e 386, o juiz de direito com competéncia em execucgao penal, fundamentadamente,
poderda, por meio de tutela de urgéncia de natureza cautelar, decretar a interdicdo temporaria
parcial ou total do estabelecimento prisional. (redagdo alterada por meio do Provimento n. 45,
de 16 de julho de 2020)

§1° Na hipotese acima, o juiz-corregedor da unidade prisional devera cientificar imediatamente
a Corregedoria-Geral da Justica e o Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema
Prisional. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de julho de 2020)

387-A. Devera o Juiz reavaliar a interdicdo no maximo a cada 6 (seis) meses, em decisao
fundamentada, observando a sistematica dos arts. 385 e seguintes do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justiga. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 45, de 16 de
julho de 2020)

] CAPITULO Il A
JUIZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA NA INFANCIA E JUVENTUDE

Secao |
Cadastros da Infancia e Juventude
(redagdo alterada e item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 388. Os juizes que atuam na infancia e juventude deveréo solicitar a Corregedoria-Geral da
Justica usuario e senha de acesso, por meio eletrbnico, dos seguintes sistemas: (redacdo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| - Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento — SNA; (redagao alterada por meio do Provimento
n. 46, de 29 de julho de 2020)

Il - Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Acolhimento — CUIDA; (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Il — Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL. (redagéo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

) Subsecao |
Cadastro Unico Informatizado de Adocgao e Abrigo — Cuida
(item acrescentado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 389. Todos os dados disponiveis e as ocorréncias que envolvam os pretendentes a adogao,
os servicos de acolhimento, as criangas e os adolescentes acolhidos ou em condigbes de
colocagdo em familia substituta deverdo ser informados no Cadastro Unico Informatizado de
Adogéao e Acolhimento — Cuida e no Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento — SNA. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Paragrafo unico: As criangas e os adolescentes cadastrados cujos pais tiverem sido destituidos
do poder familiar deverdo ser consultados para fins de adoc&o inicialmente no Cadastro Unico
de Adocao e Acolhimento. Caso nao haja pretendentes habilitados, deve-se efetuar a busca no
Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento. (redagdo alterada por meio do Provimento n. 46,
de 29 de julho de 2020)

Art. 390. A responsabilidade pela inclusdao, manutencéo e atualizagdo das informagbes dos
pretendentes estaduais, das criangas e adolescentes em condigbes de colocagdo em familia
substituta e das criancas e adolescentes acolhidos sera do juizo da infancia e juventude.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)
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Paragrafo Unico. Cabera a Comissdo Estadual Judiciaria de Adogéo — Ceja incluir, manter e
atualizar as informacgdes dos pretendentes residentes ou domiciliados fora do pais, bem como
as informacdes atinentes aos programas de acolhimento institucional e familiar no CUIDA.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Art. 391. O juiz com competéncia na infancia e juventude devera realizar visitas mensais aos
programas de acolhimento institucional e familiar e determinara a inser¢ao das informacdes
obtidas e das medidas adotadas em favor da crianga ou do adolescente no Cadastro Unico
Informatizado de Adocao e Acolhimento — Cuidae no Sistema Nacional de Adogao e
Acolhimento — SNA. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Secao |l
Adogéao

Subsecao |
Habilitacao de Pretendentes a Adogao Nacional
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 392. A habilitagao de pretendentes a adogao sera realizada na comarca em que residirem.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° Recebido o pedido de habilitacdo, serdo os autos encaminhados ao membro do Ministério
Publico para manifestacao, e, ato continuo, a autoridade judiciaria determinara a participacao do
postulante em programa de preparagao psicossocial e juridica e na sequéncia a realizagao de
estudo psicossocial pela equipe interprofissional a servigo do juizo da infancia e juventude ou
por peritos designados. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 2° Nos tramites de habilitagao previstos no § 1° deste artigo serao priorizados os inscritos que
manifestarem interesse na adoc¢éo de criangas maiores de 8 anos, grupos de irmaos e criangas
com intercorréncias de saude. (redac¢ao alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho
de 2020)

§ 3° Os cursos de preparagao deverao ocorrer na comarca onde tramita o procedimento de
habilitagéo. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 4° E permitida a realizagdo de cursos conjuntos entre comarcas contiguas ou proximas, desde
que garantida a participagao dos técnicos da origem do processo e que nao dificulte o
deslocamento dos pretendentes. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho
de 2020)

§ 5° Apos a conclusdo do programa de preparagédo psicossocial e juridica e do estudo
psicossocial, sera outorgada nova vista dos autos ao membro do Ministério Publico para
manifestacao. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 6° Resolvidas eventuais diligéncias requeridas pelo membro do Ministério Publico, ou sendo
essas indeferidas, e nao havendo necessidade de audiéncia de instrugao, o juiz decidira acerca
do pedido de habilitagao, por sentenca. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 46,
de 29 de julho de 2020)

§ 7° Recebido o pedido de habilitagdo a adogao pela Vara ou Juizado, o servidor designado pelo
Juiz responsavel devera incluir os dados do pretendente e o numero do respectivo processo no
Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e Acolhimento — Cuida e no Sistema Nacional de
Adocao e Acolhimento — SNA. (redacao alterada por meio do Provimento n. 28, de 08 de maio
de 2023)
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Art. 393. Certificado o transito em julgado do pedido de habilitagdo, cabera ao servidor designado
pelo Juiz responsavel incluir o registro da Sentenga de Habilitagdo, com a anotagéo da respectiva
data, no Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Acolhimento — Cuida e no Sistema Nacional
de Adocao e Acolhimento — SNA para sua efetiva admissao na lista de pretendentes a adogéo.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 28, de 08 de maio de 2023)

§ 1° Alinscricao dos pretendentes nos cadastros de adogao sera efetuada em ordem cronoldgica,
a partir da data da sentenca de habilitacdo, observando-se, como critério de desempate, a data
do ajuizamento do pedido. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de
2020)

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Art. 394. A ordem de antiguidade dos habilitados para adoc¢ao observara a seguinte preferéncia:
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| — pretendente domiciliado na comarca; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Il — pretendente domiciliado no Estado de Santa Catarina; (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IIl — pretendente domiciliado em outro Estado da Federagéao; e (redagao acrescentada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV — pretendente domiciliado em outro pais. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° A ordem de antiguidade dos habilitados podera ser preterida nas hipoteses previstas no
Estatuto da Crianga e do Adolescente, mediante decisdo judicial motivada. (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° A alteragao de perfil da crianga ou do adolescente pretendido pelo habilitado a adogéo sera
realizada mediante pedido ao juiz da infancia e da juventude, sem prejuizo de submissao do
habilitado a novo estudo psicossocial, a depender da autoridade judiciaria competente. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° A alteragdo do perfil da crianga ou do adolescente ndo comprometera a ordem de
antiguidade dos habilitados a adogao. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

§ 4° Na hipétese de um pretendente estar habilitado para mais de uma crianga, e iniciar o
processo de adogdo com um numero de criangas inferior ao pretendido na habilitagao inicial,
podera manter seu cadastro nos sistemas. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
46, de 29 de julho de 2020)

§ 5° Em relagdo ao paragrafo anterior, o Sistema Nacional de Adog¢dao e Acolhimento
reclassificara a habilitagdo, sendo mantida como data da classificagdo a do inicio do estagio de
convivéncia. A mesma anotagdo devera ser realizada no Cadastro Unico Informatizado de
Adogéao e Acolhimento, em este sendo o desejo do pretendente. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)
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Art. 395. As inscrigdes de pretendentes a adogao serao validas por 3 (trés) anos contados da
data da sentenca que deferiu a habilitacdo, sem prejuizo de nova reavaliagdo antes do
transcurso do referido prazo, a depender da autoridade judiciaria competente. (redagéo alterada
por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 1° Vencido o prazo de validade da habilitagdo sem que tenha sido iniciado o processo de
adocéo, o pretendente devera ser notificado para manifestar interesse na renovagao do pedido
de habilitagdo, que dependera de nova avaliagao psicossocial. (redagédo alterada por meio do
Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 2° A renovacao das habilitagbes ndo é condicionada a nova participacdo em curso de
preparacgao. (redagao alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 3° O pedido de suspensao da habilitagdo outorgada sera submetido a analise do juiz, que
podera implicar na exclusdo do cadastro ou ser convertido, por prazo determinado, em
indisponibilidade temporaria do cadastro. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29
de julho de 2020)

§ 4° Ultrapassado o prazo de indisponibilidade, o juiz da infancia e juventude notificara o
pretendente para manifestar-se sobre o interesse de ser reativado o cadastro, sem prejuizo de
novo estudo psicossocial, a ser realizado pela equipe interprofissional. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Art. 396. A habilitagao a adogao deferida no domicilio do pretendente sera valida para as demais
comarcas do Estado de Santa Catarina. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

§ 1° Na hipotese em que for verificada a mudanga de domicilio pelo pretendente habilitado para
outra comarca deste Estado, o juiz da infancia e juventude de seu antigo domicilio remetera os
autos do procedimento de habilitagdo ao juizo competente, excluindo-o de seu cadastro.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 2° O juiz competente mantera a data de habilitagdo da comarca de origem, apds a realizagao
de novo estudo psicossocial que informe sobre o novo contexto de vida dos habilitados. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

§ 3° O pretendente habilitado em outro Estado da Federagao que venha a residir em alguma das
comarcas do Estado de Santa Catarina devera postular a validagao de sua habilitacdo a adogao.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 4° No caso de mudanca de domicilio para outro Estado da Federagao, a habilitagao outorgada
no Estado de Santa Catarina sera arquivada definitivamente no Cadastro Unico Informatizado
de Adocdo e Acolhimento — Cuida e realizada a alteracdo de Orgdo Julgador no Sistema
Nacional de Adogao e Acolhimento. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de
julho de 2020)

§ 5° Caso os divorciados, os judicialmente separados ou o0s ex-companheiros pretendam
permanecer habilitados para eventual adogao conjunta, deverao formular pedido ao juiz da
infancia e juventude, que determinara a elaboragdo de nova avaliagao psicossocial, juntada de
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documentos atualizados e abertura de procedimentos em separado, mantida a data da
habilitagéo inicial na ordem de antiguidade. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao Il
Adocao Nacional
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 397. O juizo da infancia e juventude em que se processa o pedido de adogdo podera
requisitar, quando for o caso, os autos da habilitagcido do pretendente ao juizo que a deferiu.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. Os autos do pedido de habilitagdo deverao ser devolvidos a origem na hipétese
de a adogao nao se confirmar. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 398. No procedimento para a perda ou suspensao do poder familiar, ndo deverao ser
apensados processos ou juntadas informagdes que identifiquem os pretendentes a adocgéo.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 399. Todas as informacgdes da crianga e do adolescente em procedimento de adogao serao
mantidas e armazenadas em meio eletrdnico, como forma de lhes assegurar a pesquisa de sua
origem, observando-se o segredo de justica. (redacao alterada por meio do Provimento n. 46,
de 29 de julho de 2020)

Paragrafo unico. O juiz, apos o transito em julgado da sentenga que constituiu o vinculo de
adogao, determinara: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

| - o encaminhamento dos autos ao servico social forense, para anotagcdo das informacgdes
inerentes ao processo de adogdo no Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Acolhimento —
Cuida e no Sistema no Nacional de Adogao e Acolhimento — SNA. (redagéao alterada por meio
do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Il — o retorno dos autos ao cartério, para arquivamento definitivo. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao I
Comissao Estadual Judiciaria de Adocao — Ceja
(item reposicionado com redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de

2017)

Art. 400. O pedido de habilitagdo de pretendente a adogao internacional sera direcionado a
Comissao Estadual Judiciaria de Adogao — Ceja, a quem compete a realizacdo de estudo prévio
e a expedicdo de laudo de habilitagdo aos pretendentes residentes e domiciliados em pais
diverso do Brasil. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Subsecao IV
Adocéo Internacional
(redacéo alterada e item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de

2017)



108

Art. 401. Esgotadas as possibilidades de adogdo nacional, apés consulta no Cadastro Unico
Informatizado de Adog¢ao e Acolhimento, no Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento e
sistema Busca Ativa da CGJ, o juiz da infancia e juventude mantera contato com a Comissao
Estadual Judiciaria de Adog¢ao — Ceja para o encaminhamento da crianga ou do adolescente a
adocéo internacional. (redagao alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Paragrafo unico. Cabera ao juiz da infancia e juventude enviar oficio a Comissdo Estadual
Judiciaria de Adogao — Ceja com os seguintes documentos anexos: (reda¢ao acrescentada por
meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

| — Sentenga que decretou a perda do poder familiar; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Il — Certidao de nascimento; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho
de 2020)

Il — Estudo psicossocial elaborado pela equipe do programa de acolhimento; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

IV — Estudo psicossocial elaborado pela equipe interprofissional a servigo da justi¢ca da infancia
e juventude; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

V — Identificagdo em multimidia da crianga ou do adolescente. (redagédo acrescentada por meio
do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Art. 402. A Comissao Estadual Judiciaria de Adogédo — Ceja, Autoridade Central Estadual, é
responsavel pela prestacdo de auxilio aos juizos da infancia e juventude nos procedimentos
relativos a adocgao nacional e internacional de criangas e adolescentes, pela realizagcao de visitas
e inspegbes nos programas de acolhimento e pelo gerenciamento do Sistema Nacional de
Adocdo e Acolhimento, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e do Cadastro Unico
Informatizado de Adogao e Acolhimento — Cuida. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
46, de 29 de julho de 2020)

Paragrafo unico. Compete a Ceja, também, o gerenciamento do Sistema Busca Ativa, o
acompanhamento dos processos que tramitam no 2° grau relacionados a infancia e juventude,
a realizacao de eventos com temas afetos a infancia e juventude, a organizacdo de mutirdes do
servigo social em colaboragao com a Presidéncia deste Tribunal de Justica e a preparagéo, em
conjunto com as comarcas, da previsdo e acompanhamento de cursos para pretendentes a
adocéo. (redagao alterada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)
Il — (redagao revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)
lll — (redagao revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)



109

V — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 46, de 29 de julho de 2020)

Secao lll
Autorizagio para Viagem
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 403. O requerimento de autorizagao para viagem, formulado nos moldes de ato normativo
do Conselho Nacional de Justica, dispensa registro e autuagao, porém devera ser arquivado
juntamente com os documentos que os instruem. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secgao IV
Adolescentes em Conflito com a Lei
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 404. A internagao proviséria de adolescentes e o cumprimento de medidas socioeducativas
deverao observar o disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente, ato normativo que rege
o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo — Sinase e ato normativo do Conselho
Nacional de Justiga. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 405. Os mandados de busca e apreensdo de adolescentes serdo gerados no sistema
informatizado disponibilizado pelo Poder Judiciario e terdo prazo maximo de 6 (seis) meses para
cumprimento, contados da expedicdo, o qual, se necessario, podera ser renovado,
fundamentadamente. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao |
Medidas Socioeducativas
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 406. O ingresso do adolescente em unidade de internagao e semiliberdade, ou servigo de
execucao de medida socioeducativa em meio aberto, s6 ocorrera mediante a apresentacao de
guia de execucdo, devidamente instruida, expedida pelo juiz do processo de conhecimento.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 407. A guia de execugéo, provisoria ou definitiva, sera registrada no sistema informatizado
COMOo NOVO processo. (redagao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 408. Decorrido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internagdo proviséria sem
manifestagdo, o juizo responsavel pela fiscalizagdo da unidade devera oficiar ao juizo de
conhecimento solicitando informagdes, com coépia a Corregedoria-Geral da Justica. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao
Inspecdes nos Estabelecimentos e Entidades de Atendimento
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 409. O juiz da infancia e da juventude devera inspecionar os estabelecimentos e as
entidades de atendimento ao adolescente, conforme ato normativo do Conselho Nacional de
Justica. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao I
Procedimento Judicial para Apuragao de Irregularidades em Entidades de Atendimento ao
Adolescente
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(redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 410. O procedimento judicial destinado a apuragao de irregularidades em entidades de
atendimento ao adolescente observara o disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 411. O juiz da infancia e da juventude, antes de eventual interdicao de centro de atendimento
socioeducativo, podera instar o Nucleo V — Direitos Humanos da Corregedoria-Geral da Justica,
para interlocugdo administrativa do respectivo 6rgédo perante a Secretaria de Estado
correspondente. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
Art. 412. Cabera ao juiz da infancia e juventude cientificar a Corregedoria-Geral da Justica, por
intermédio de seu Nucleo V — Direitos Humanos, acerca das medidas tomadas em procedimento
de apuracgao de irregularidades em entidades de atendimento ao adolescente. (redacéao alterada
por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

, CAPITULO IV
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM JUIZADOS ESPECIAIS

Art. 413. O estabelecimento de politicas, diretrizes, planejamento e orientacdo do funcionamento
dos juizados especiais civeis e criminais, casas da cidadania e demais programas voltados a
cidadania e a solugdo nao adversarial de conflitos, no termo de ato administrativo deste Tribunal,
€ atribuicdo do Conselho Gestor do Sistema de Juizados Especiais € Programas Alternativos de
Solugao de Conflitos.

] CAPITULO V ]
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM REGISTROS PUBLICOS

Secao |
Suscitagao de Duvida

Art. 414. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 415. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 416. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Art. 417. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 418. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Art. 419. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 420. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
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Art. 420-A. O oficio, a peticdo e eventuais manifestagdes relacionadas ao Procedimento de
Suscitacdo de Duvida serdo encaminhados, por meio digital, ao juiz com competéncia em
matéria de registros publicos. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 13 de
Janeiro de 2021)

§ 1° O delegatario encaminhara documentos por meio do Sistema Hermes - Malote Digital ou
ferramenta equivalente que venha a sucedé-lo. (redagao acrescentada por meio do Provimento
n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 2° O acesso a terceiros sera franqueado mediante envio de cdpia dos autos por correio
eletronico. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Art. 420-B. Os documentos relacionados a suscitacdo de duvida serdo autuados pelo chefe de
secretaria do foro como procedimento administrativo e encaminhados ao érgao regulador
competente. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Secao |l
Consulta

Art. 421. A consulta dirigida ao juiz de registros publicos deve atender aos seguintes requisitos:
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

| — ser formulada por delegatario; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de
fevereiro de 2022)

Il —tratar-se de questdo em que o delegatario ndo encontrou solugdo, mesmo apés esgotar todos
0s meios de que dispde; e

Il — ndo envolver execugao de sentenga proferida por outro juiz.

§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 422. O chefe de secretaria do foro autuara a consulta e informara o nimero dos autos ao
consulente ; (redacao alterada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 422-A O procedimento sera encaminhado a autoridade competente, que proferira decisédo
em 10 (dez) dias. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de
2022)

Paragrafo unico. Nao configurara excesso de prazo a demora decorrente da tramitagao de
pedido de auxilio ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial ou de outra diligéncia necessaria a
solugdo da consulta, desde que tenha sido promovida com antecedéncia razoavel. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 422-B. A decisdo que solucionar consulta sera publicada no Diario da Justiga. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)
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Art. 422-C. Da decisao nao cabera recurso, mas o interessado podera se opor a orientagdo por
meio do procedimento de suscitagao de duvida. (redacao acrescentada por meio do Provimento
n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 422-D. O o6rgao regulador remetera copia da decisdo ao Corregedor-Geral do Foro
Extrajudicial tdo somente se a questao exigir regulamentagao. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n.6, de 01 de fevereiro de 2022)

Secao lll
Pedido de Repetigao de Indébito
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 423. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 48, de 07 de outubro de 2021)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 48, de 07 de outubro de 2021)

Art. 423-A (redagao revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)
| -(redagdo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

Il (redagao revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

lIl (redacao revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

IV (redagdo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

V (redagéo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

VI (redagédo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

§ 2° (redagao revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

§ 3° (redagao revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

Art. 423-B. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)
Paragrafo unico. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023)

Art. 423-C (redagéo revogada por meio do Provimento n. 15, de 02 de margo de 2023))
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Art. 424. O pedido de providéncia acerca da morosidade no tramite de procedimento de repeticao
do indébito sera apresentado inicialmente a autoridade administrativa condutora do feito, por
escrito, que devera impulsiona-lo no prazo de 5 (cinco) dias. (redagédo alterada por meio do
Provimento n. 15, de 2 de margo de 2023)

Paragrafo unico. Na hipotese de inequivoca urgéncia, o pedido podera ser apresentado
diretamente ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, no intuito de serem adotadas medidas
que objetivem a retomada da regular tramitacdo dos autos. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 15, de 2 de margo de 2023)

Secgao IV
Impugnacao ao Valor Declarado

Art. 425. A impugnacgdo da base de calculo dos emolumentos e da taxa do FRJ sera autuada
como procedimento administrativo. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

Art. 426. Recebida e autuada a impugnacao e o comprovante de notificacdo do interessado, a
autoridade, transcorrido o prazo para resposta, com ou sem manifestagéo, designara avaliador
judicial.

§ 1° O laudo devera ser entregue no prazo de 2 (dois) dias. (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

§ 2° A autoridade podera prorrogar referido prazo por 3 (trés) dias, em razdo de expressivo
acumulo de servigo ou da complexidade do trabalho a ser desenvolvido. (redagédo alterada por
meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Art. 427. Juntado o laudo de avaliagao, sera concedida vista ao Ministério Publico, quando a
discussao também envolver a definigdo da taxa do FRJ.

Art. 428. A impugnacgao sera julgada em até de 5 (cinco) dias. (redagédo alterada por meio do
Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 429. Da decisao cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias, ao Conselho da Magistratura.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

§ 1° O recurso sera protocolado no 6rgao prolator da decisao e juntado nos autos do processo
a que disser respeito.

§ 2° Recebido o recurso, apenas no efeito devolutivo, o recorrido sera intimado para apresentar
razdes em 10 (dez) dias. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro
de 2020)

§ 3° Transcorrido o prazo, com ou sem as razdes do recorrido, os autos serdo remetidos ao
orgao julgador.

Secao V
Autorizagao Judicial para Expedicéo de Certidao e para Fornecimento de Documento
Arquivado na Serventia
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)
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Art. 429-A. O requerimento de autorizagao judicial para expedi¢ao de certidao de inteiro teor e
fornecimento de copia de documento arquivado na serventia, quando houver dados sigilosos, e
para expedicao de certiddo baseada em ato incompleto, devidamente assinado pelo interessado,
maior e capaz, pelo seu representante legal ou por procurador com poderes especiais, devera
indicar claramente o motivo e interesse juridico proprio e sera encaminhado pelo delegatario a
secretaria do foro da respectiva comarca via Central de Atendimento Eletrénico. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)

Art. 429-B. Autuado como procedimento administrativo, o requerimento sera distribuido ao juiz
dos registros publicos ou, na auséncia de unidade privativa, ao juiz diretor do foro. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)

CAPITULO VI .
SISTEMA INFORMATIZADO E PROCESSO ELETRONICO

Art. 430. O sistema informatizado devera ser entendido como o software oficial disponibilizado
pelo Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Art. 431. Para o processo eletronico serdao observados este cddigo e demais atos normativos do
Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

TiTULO V
ATENDIMENTO AO PUBLICO

(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-A. O atendimento ao publico nas unidades judiciais de primeiro grau sera efetuado
presencialmente, por telefone ou por meio eletrénico. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-B. O atendimento presencial sera efetuado no balcao do cartério judicial, ou em local
indicado pelo setor competente, observadas as preferéncias legais. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-C. O fornecimento de informagdes por telefone restringe-se as situagdes excepcionais,
devidamente justificadas, e que n&o possam ser esclarecidas por consulta no sistema
informatizado ou por meio eletronico. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de
10 de julho de 2020)

Art. 431-D. O atendimento eletrébnico sera efetuado pelos seguintes meios: (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

| - Central de Atendimento Eletrénico; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de
10 de julho de 2020)

Il - videoconferéncia; (redagao alterada por meio do Provimento n. 13, de 22 de margo de 2021)

Il - aplicativo whatsapp business; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)
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IV - e-mail. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 1° Os atendimentos por videoconferéncia realizados por meio do Balc&o Virtual, nos termos da
Resolugédo Conjunta GP/CGJ n. 8, de 18 de margo de 2021, ou pelo magistrado, nos termos da
Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 18, de 18 de julho de 2020, ttm como plataforma oficial o
sistema PJSC-Conecta. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 13, de 22 de margo
de 2021)

§ 2° E vedado o envio de peticdo ou documentos relativos a processos em andamento pelos
meios eletronicos de atendimento previstos neste artigo. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-E. E vedado prestar informagdes sobre processos que tramitam em segredo de justica
por qualquer meio eletrdnico ou por telefone. (reda¢édo acrescentada por meio do Provimento n.
44, de 10 de julho de 2020)

§ 1° Excetuam-se a vedacao estabelecida no caput deste artigo as informagdes prestadas no
atendimento por meio do Balcao Virtual, devendo ser observados os procedimentos previstos na
Resolugédo Conjunta GP/CGJ n. 8, de 18 de margo de 2021. (redagéo acrescentada por meio do
Provimento n. 13, de 22 de margo de 2021)

§ 2° Nas hipoteses de solicitagdo, no atendimento por meio do Balcao Virtual, de senha do
processo ou informagdes sobre autos que tramitam em segredo de justiga, o solicitante devera,
obrigatoriamente, apresentar ao atendente documento de identificagdo valido com foto (RG,
CNH, carteira da OAB ou Passaporte). (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 13, de
22 de margo de 2021)

Art. 431-F. E vedado ao juiz expedir ato administrativo destinado a restringir o direito ao
atendimento. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

CAPITULO Il i
CENTRAL DE ATENDIMENTO ELETRONICO
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-G A Central de Atendimento Eletrénico estara hospedada no portal da Corregedoria-
Geral da Justica na internet e havera link de acesso pelo Portal do Advogado e do Cidadao.
(redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-H Toda providéncia enviada pela Central de Atendimento Eletrénico recebera um
registro de protocolo composto por numeros e letras. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 1° O consulente devera informar obrigatoriamente: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

| — a natureza da pessoa (fisica ou juridica) e o numero do CPF ou CNPJ; (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Il — enderego de e-mail valido para o qual sera enviada a resposta ao atendimento; (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Il — ndmero de telefone, preferencialmente celular, para permitir contato pelo aplicativo
whatsapp; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
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IV — assunto principal e, se houver, assunto complementar; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

V — a comarca e o setor especifico; (reda¢ado acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

§ 2° A raiz de assuntos sera composta por assunto principal e assunto complementar, da
seguinte forma: (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

| — agendamento de atendimento presencial (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
44, de 10 de julho de 2020)

a) assisténcia social e psicologica (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

b) cartdrio (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
c¢) direcao do foro (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
d) gabinete do juiz (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

e) oficiais da infancia e juventude (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

f) oficiais de justica (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

Il — comunicacao (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

a) atuagdo como defensor dativo (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

b) atuagédo como perito (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

c) cejusc virtual — formulario (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho
de 2020)

d) envio de oficio (reda¢do acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
e) interna (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

IIl — duvida (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

a) alvara (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

b) assisténcia judiciaria gratuita (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de
julho de 2020)

c) certidao (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

d) cumprimento de mandado (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de
julho de 2020)
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e) custas processuais (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

f) digitalizacao (redag¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

g) distribuicao de mandado (redag¢édo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho
de 2020)

h) ordem cronoldgica de cumprimento (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de
10 de julho de 2020)

i) ordem cronoldgica de julgamento (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

j) plantao (redag¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

k) portaria administrativa (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho
de 2020)

) outros/especificar (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

IV — outros/especificar (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

V — reclamagéo (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
VI - solicitagao (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

a) audiéncia de conciliagao (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho
de 2020)

b) atendimento por videoconferéncia (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de
10 de julho de 2020)

c) certidao (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)
d) informacao (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

e) lei de acesso a informagao (Lei n. 12.527/2011) (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

f) senha do processo (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

§ 3° Quando se ftratar de solicitagdo de senha do processo, o consulente devera,
obrigatoriamente, anexar copia de documento de identificagao valido (RG, CNH, carteira da OAB
ou Passaporte). (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-1 Os setores do primeiro grau de jurisdicdo estarao habilitados na Central de
Atendimento Eletrénico para tramitacdo da providéncia, com exceg¢do do Gabinete do Juiz
Substituto e do Setor de Informatica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de
10 de julho de 2020)
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§ 1° A entrada dos atendimentos e o envio de resposta aos consulentes estardo habilitados
exclusivamente para trés setores: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10
de julho de 2020)

| - cartério; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

Il - gabinete do juiz; (redagado acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

Il - secretaria do foro. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de
2020)

§ 2° A secretaria do foro centralizara o recebimento e a resposta dos atendimentos destinados
aos setores a ela vinculados, consoante manual do sistema. (redagao acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 3° Competira ao técnico de suporte em informatica a habilitagdo dos usuarios em seus
respectivos setores de atuagao. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de
julho de 2020)

§ 4° Fica expressamente vedada a habilitagdo de estagiarios, residentes judiciais, terceirizados
e voluntarios na central de atendimento eletrénico. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 5° O setor que receber atendimento e verificar que nao é o adequado para fornecer a resposta
ao consulente devera movimentar a consulta ao local competente, sendo possivel, inclusive,
movimentar para outra comarca, se for o caso. (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento
n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 6° Caso a duvida esteja relacionada a outros setores do Tribunal de Justi¢a, o atendente devera
indicar os contatos disponiveis (e-mail e telefone) ao consulente e encerrar o atendimento.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho de 2020)

§ 7° Nao havera possibilidade de movimentar a consulta a Corregedoria-Geral da Justica,
hipétese em que o consulente devera ser orientado a utilizar o canal especifico de atendimento
do Orgdo, nos moldes da legislagdo em vigor. (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-J O prazo para resposta aos atendimentos recebidos sera de 5 (cinco) dias Uteis.
Paragrafo unico: Na hipotese de agendamento de atendimento por videoconferéncia, o prazo de
resposta devera atender ao normativo proprio. (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 44, de 10 de julho de 2020)

Art. 431-K A central de atendimento eletrénico € meio de comunicacgéao oficial e pode ser utilizada
para troca de informacgoes, envio de oficios e outros documentos entre as unidades judiciais do
primeiro grau de jurisdigéo (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 44, de 10 de julho
de 2020)
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LIVRO I
SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

TITULO |
NORMAS GERAIS

CAPITULO |
ESTRUTURA DA SERVENTIA

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 432. As serventias serdo assim identificadas:

| — Tabelionato de Notas;

Il — Tabelionato de Protesto;

lll — Oficio de Registro de Imoveis;

IV — Oficio de Registros Civis das Pessoas Naturais e de Interdigbes e Tutelas;

V — Oficio de Registros Civis das Pessoas Juridicas e de Titulos e Documentos; e

VI — Escrivania de Paz.

§ 1° Fica vedada a adog¢ao de nome fantasia ou logomarca, e pode constar, em menor destaque
e logo abaixo da identificagcdo da serventia, o nome do notario ou oficial de registro e as
atribuigbes legais.

§ 2° As denominagdes poderao ser agrupadas e deverao estar acompanhadas da indicagao da

comarca, da circunscri¢do, do municipio, do distrito e do subdistrito, dependendo do caso.

§ 3° Apenas o 1° oficio de registros civis das pessoas naturais de cada comarca ostentara a
denominacgao de registro de interdigdes e tutelas. (redagéo alterada por meio do Provimento n.
2, de 13 de margo de 2015)

§ 4° A regra de identificagao € extensiva aos materiais de expediente da serventia e a pagina da
internet.

§ 5° As escrivanias de paz poderdo adotar, logo abaixo da identificacdo oficial, os dizeres
“Tabelionato de Notas e Registro Civil das Pessoas Naturais”.

Art. 433. O delegatario podera dispor de pagina na internet para:
| — divulgacéo das atividades desenvolvidas na serventia;

Il — orientacdo de usuarios;
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Il — oferecimento de ferramentas de acesso as informagdes do acervo por meio remoto;

IV — interface de recepgao e emissdo de documentos eletrénicos assinados digitalmente nos
padrbes ICP-Brasil; e

V - requerimento de servigos efetivados por meio da rede mundial de computadores.
Paragrafo unico. A pagina da internet devera possuir as ferramentas necessarias a viabilizar o
pedido de emisséao de certiddes e o acompanhamento dos prazos para consecugao dos servigos

notariais e de registro.

Art. 434. O delegatario mantera atualizado o cadastro da serventia, disponivel no acesso restrito
do Portal do Extrajudicial, com as seguintes informagdes:

| — dados gerais da serventia;

Il — quadro funcional do delegatario e respectivas alteragbes, com indicagdo do responsavel,
substituto, escreventes substitutos, escreventes e auxiliares;

Il — abertura e encerramento de livros obrigatérios;
IV — histérico dos livros obrigatérios constantes do acervo;
V — sinal publico;

VI — estrutura de tecnologia da informacao; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 12, de
9 de julho de 2019)

VII - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)

VIII — (redagao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)

§ 1° O delegatario atualizara as informagodes tdo logo ocorram alteragdes nos dados cadastrais.
§ 2° As informagbes constantes do Sistema de Cadastro do Extrajudicial, também fiscalizadas
pelo juiz diretor do foro mediante perfil especifico de acesso a area restrita, poderdao ser
consultadas pelos demais 6rgaos reguladores. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45,
de 02 de setembro de 2021)

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

§ 4° O sinal publico das serventias extrajudiciais de Santa Catarina podera ser consultado na
area restrita mantida pela Corregedoria-Geral da Justica ou na Central Notarial de Servigos
Eletrénicos Compartilhados (Censec). (redagao alterada por meio do Provimento n. 5, de 31 de

maio de 2017)

Art. 435. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)
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§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)
§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

Art. 436. O delegatario mantera nas dependéncias da serventia, a disposi¢do do usuario, para
consulta, a legislacéo aplicavel aos servigcos ali prestados, devidamente atualizada.

Paragrafo unico. A consulta a legislagao podera ser realizada por meio de equipamento de
informatica destinado a esse fim, desde que o usuario seja orientado sobre seu funcionamento.

Art. 437. Sera mantido em local destacado, de facil acesso e ampla visibilidade ao publico, um
mural, fisico ou eletrénico, em que conste:

| — a tabela de emolumentos dos atos ali praticados;
Il — a relag&o dos atos gratuitos ou com reducéo de valores;

Il - o cartaz do Selo de Fiscalizagao; (redagédo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

IV — 0 nome do delegatario e dos funcionarios, com suas respectivas fungoes;

V — a indicagéo de servigo proprio de ouvidoria ou atendimento pessoal para o recebimento de
duvidas, criticas, elogios ou sugestdes;

VI — a orientagéo acerca do uso da Central de Atendimento Eletrénico da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Santa Catarina; e (redagéo alterada por meio do Provimento n. 11, de 17
de outubro de 2017)

VIl — a orientagéo acerca do direito do interessado em receber comprovante de protocolo dos
documentos entregues, nos termos do art. 797, § 2°. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

Art. 438. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 01 de fevereiro de 2022).

Secao |l
Horario de Funcionamento

Art. 439. Os conceitos de horario de expediente das serventias extrajudiciais e de horario de
atendimento ao publico séo diversos e ndo se confundem. (redac¢éo alterada por meio do
Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

Paragrafo unico. O horario de expediente das serventias extrajudiciais e o horario de
atendimento ao publico observardo ato normativo do Conselho da Magistratura. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

Art. 440. A identificagdo do responsavel pelo atendimento de plantdo e as formas de contata-lo
devem ser divulgadas por meio de aviso afixado na sede da serventia, em local de facil acesso
ao publico, mesmo quando ndo haja expediente.
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Art. 441. Qualquer alteragdo no horario de expediente deferida por decisdo do Conselho da
Magistratura devera ser informada no Sistema de Cadastro do Extrajudicial e noticiada aos
usuarios. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 442. Em situacao excepcional, na impossibilidade de realizacdo de sessao extraordinaria do
Conselho da Magistratura para a resolugao de questao especifica ou diante de necessidade
urgente, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial podera adotar medidas que flexibilizem ou
alterem o horario de funcionamento das serventias. (redacgao alterada por meio do Provimento
n. 11, de 28 de junho de 2019)

§ 1° A medida sera submetida a apreciagdo do Conselho da Magistratura na primeira reuniao
apos a suspensao excepcional.

§ 2° Copia da portaria sera afixada na sede da serventia, em local visivel ao publico, e sera
fornecida a quem dela necessitar, para defesa de direitos.

§ 3° Copia da portaria sera registrada no histérico da serventia no Sistema de Cadastro do
Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 5, de 31 de maio de 2017)

Secao lll
Prepostos

Art. 443. O delegatario ndo podera designar mais de um escrevente para exercer,
concomitantemente, a fungéo de substituto legal.

Art. 444, Os prepostos que exercerdo as fungbes de escrevente substituto e substituto legal
deverao ser informados nos assentos da serventia, diretamente no Sistema de Cadastro do
Extrajudicial. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 26 de abril de 2019)

Art. 445. O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o exercicio de fungbes
reservadas a delegatario ou escrevente.

Art. 446. As incompatibilidades e os impedimentos elencados no Capitulo IV da Lei n. 8.935, de
18 de novembro de 1994 aplicam-se, outrossim, aos prepostos da serventia, observado o artigo
20, § 5°, da referida lei.

§ 1° Na hipétese de o impedimento também alcangar o substituto legal, o delegatario devera
designar escrevente substituto para a pratica do ato. (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

§ 2° No caso de absoluta impossibilidade de designar, de imediato, escrevente substituto para a
pratica de ato de sua competéncia privativa, o delegatario devera, com urgéncia, requerer ao juiz
diretor do foro a designagéao de "ad hoc". (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 19,
de 21 de fevereiro de 2020)
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§ 3° A remuneracao do substituto legal "ad hoc" devera ser langada nos assentos contabeis,
como despesa de pessoal. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 21 de
fevereiro de 2020)

Art. 446-A Devera ser estabelecido controle sobre ato praticado decorrente de estado de
impedimento singular do delegatario ou simultdneo com o substituto. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Secgao IV
Sistema Informatizado de Automacgao

Art. 447. A serventia devera adotar sistema informatizado de automacéao que:

| — elabore, grave eletronicamente e imprima todos os atos lavrados sob responsabilidade do
delegatario;

Il - vincule ao ato praticado o cédigo do Selo de Fiscalizagao, quando obrigatdria sua aplicagéao,
e 0s numeros de tantos quantos sejam os respectivos recibos emitidos; (redacéo alterada por
meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

lIl - impossibilite alteragbes no ato praticado depois da remessa das informagdes; (redagdo
alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

IV - garanta a correspondéncia entre o ato lavrado e as informagdes remetidas; (redagéo alterada
por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

V - assegure a correta aplicagéo do Selo de Fiscalizagdo de acordo com o tipo de ato praticado;
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

VI - receba de forma automatica os lotes de Selo de Fiscalizagao; (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

VII - impecga o uso de Selo de Fiscalizagdo em duplicidade; (redag¢do alterada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

VIII - controle a utilizagao dos Selos de Fiscalizagao, de modo a assegurar o consumo sequencial
e crescente, e impedir a reutilizagao; (redagdo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

IX - possibilite a geragao e a consulta de relatérios de: (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 3, de 1° de abril de 2019)

a) consumo de selos, por data, tipo, espécie, especialidade e modelo de ato; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

b) consumo médio de selos, por tipo e espécie; (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 3, de 1° de abril de 2019)

c) selos aplicados em atos nao finalizados. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3,
de 1° de abril de 2019)

X — (redagao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

XI — emita recibo e armazene a respectiva via;
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XII — permita consulta e emissao de relatérios, com base em qualquer das informagdes do recibo;

XIII — disponha de livro para registros financeiros, em relagao ao qual seja possivel a realizagao
de consultas e a emissao de relatoérios diarios, mensais e anuais de receitas e despesas;

XIV — controle o acervo de imagens digitalizadas dos atos praticados;

XV — cadastre todas as pessoas que figurarem nos atos de reconhecimento de firma e lavratura
de escrituras, por meio de:

a) leitura biométrica da digital capturada através de escaner ou outra tecnologia; e
b) captura da imagem facial em meio digital;

XVI — possibilite o bloqueio de reconhecimento de firma por semelhanga, nos casos em que haja
pedido expresso do usuario ou, ainda, decorrente de determinagao judicial;

XVII — promova a abertura, o encerramento e a escrituracdo automatica dos livros;

XVIII — disponha de ferramenta de consulta e visualizacdo dos livros, recibos e documentos
armazenados exclusivamente em meio eletrénico, com ou sem o emprego de certificacao digital.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

XIX — verifique a validade da certificagcao digital de documentos eletrénicos recebidos;

XX — mantenha mecanismo de gravagdo de assinatura digital em documentos eletrénicos
emitidos;

XXI — disponha de interface de envio e recepgcdo de documentos eletrdnicos com certificagdo
digital; e

XXl — mantenha um conjunto padronizado de interfaces de conexdo que permita a
interoperabilidade entre os sistemas envolvidos para cadastramento e exportacao periédica dos
indicadores real e pessoal, inclusive os existentes antes da adoc¢ao de sistema informatizado de
automacéo, por ocasido da implantacdo de centrais de consultas via internet e pedidos de
certiddo, assim como para utilizagdo por érgaos publicos ou conveniados que fagam uso das
informacgdes oriundas das serventias de notas e registros.

Art. 448. O sistema informatizado de automagéo observara padrbes minimos de tecnologia da
informacéao estabelecidos e também devera garantir: (redacédo alterada por meio do Provimento
n. 12, de 9 de julho de 2019)

| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

lll — a integracdo com o servidor eletrénico do Selo de Fiscalizagao; (redac¢ao alterada por meio

do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)
IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

V — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);
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VI — a consulta a manuais de usuarios impressos ou eletrénicos; e (redacgao alterada por meio
do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)

VII — a exportacao de informagdes do acervo por meio da interoperabilidade do sistema com os
utilizados por 6rgaos publicos, resguardados os dados de carater sigiloso. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)

Art. 449. (redacao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019):

| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019):

a) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

b) (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019);

¢) (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).

Il — (redagao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).

Paragrafo unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).
Art. 450. (redacao revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019):

| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019).

CAPITULO Il
GERENCIAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 451. O banco de dados é parte integrante do acervo.

Art. 451-A. O estoque de Selos de Fiscalizacdo é parte integrante do acervo. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 55, de 16 de novembro de 2021)

Art. 452. O sistema informatizado de automacgao, o mobiliario, os equipamentos, entre outros
integram igualmente o acervo enquanto se revelarem indispensaveis a prestacdo dos servigos
notariais e de registro.

Art. 453. E vedado o uso de substancia para apagar ou alterar textos dos livros e documentos.

Art. 454, O acervo devera ser organizado de modo a facilitar a pronta localizagéo de documentos.

Art. 455. Tanto o original do expediente recebido quanto a cépia daquele enviado deverao ser
arquivados em pasta propria, ainda que em meio eletrénico.

Paragrafo unico. Também deverao ser arquivados os respectivos comprovantes de remessa e
recebimento.
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Art. 456. Na hipotese de a serventia estar localizada fora do perimetro fixado pela Empresa de
Correios e Telégrafos (ECT) para entrega de correspondéncias, o delegatario contratara servigo
de caixa postal para viabilizar o recebimento diario dos expedientes ou, se oficiais, retira-los-a
diretamente na secretaria do foro da comarca.

Art. 457. O delegatario utilizara o sistema Malote Digital para intercambio de comunicagdes com
0os demais responsaveis por serventias notariais e registrais. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

§ 1° A caixa de entrada devera ser acessada ao menos 1 (uma) vez por dia. (redacgéo alterada
por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

§ 2° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 26 de abril de 2019)

§ 3° Sera presumida a ciéncia do delegatario que acessar a caixa de entrada do sistema Malote
Digital fora do prazo estabelecido no § 1°. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 27,
de 17 de maio de 2021)

Art. 457-A. O delegatario utilizara o sistema de automagédo de processos e procedimentos
eletrbnicos, para intercambio de comunicagcbes com o0s 0Orgaos judiciarios. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

§ 1° O delegatario, se necessario, realizara prévio cadastramento no sistema de automacgao,
para o envio ou recebimento de comunicagodes. (redagao acrescentada por meio do Provimento
n. 27, de 17 de maio de 2021)

§ 2° A comunicacgao sera considerada recebida pelo delegatario, apés 10 (dez) dias corridos do
envio pelo 6rgao judiciario. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio
de 2021)

§ 3° O delegatario exigira que a comunicagdo encaminhada pelo 6rgao judiciario esteja
aparelhada com todos os documentos indispensaveis a pratica do ato notarial ou registral.
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

§ 4° O intercambio sera realizado por meio do sistema Malote Digital: (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

| - na impossibilidade de utilizagdo do sistema de automac¢do adotado pelo érgéo judiciario;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de 2021)

Il - na hipétese de o recebimento da comunicacao necessitar ser realizado em prazo inferior ao
estabelecido no § 2°. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 17 de maio de
2021)

Art. 458. As informagbes solicitadas pelos 6rgaos judiciarios ligados a esfera extrajudicial
deverao ser atendidas pelo delegatario ou por seu substituto legal, no prazo de 5 (cinco) dias,
qguando outro nao for estipulado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 38, de 2 de agosto
de 2021)

Art. 459. Caso o destinatario da documentagao nao tenha ainda aderido ao Sistema Hermes —
Malote Digital, as comunicagdes a ele enderegcadas deverdo ser encaminhadas pelos meios
tradicionais de remessa.
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Art. 460. Ao lavrar ato passivel de emissao da Declaracido sobre Operacgdes Imobiliarias (DOI),
o delegatario fara constar do texto que tal obrigagao sera cumprida no prazo regulamentar.

Art. 461. Além dos deveres legais, cumpre ao delegatario:

| — dar cumprimento as ordens judiciais, se atendidos os requisitos legais e quitados os
emolumentos previamente, quando devidos;

Il — conferir a identidade, a capacidade e a representacdo dos interessados nos atos a serem
praticados;

Il — aconselhar, com imparcialidade e independéncia, a todos os interessados e instrui-los sobre
a natureza e as consequéncias dos atos que pretendam produzir;

IV — redigir os atos em estilo correto, conciso e claro;

V — utilizar os meios juridicos mais adequados a obtencao dos fins visados e instruir os
integrantes da relacdo negocial sobre a natureza e as consequéncias do ato que pretendem
produzir;

VI — dar cumprimento aos mandados de averbagao, registro ou anotagéo oriundos de outra
comarca, encaminhados por oficio do escrivao ou apresentados pelo interessado e instruidos
com copias autenticadas, independentemente do "cumpra-se" do juiz da sua comarca, satisfeitos
os emolumentos, se devidos; e (redagao alterada por meio do Provimento n. 9, de 03 de agosto
de 2017)

VIl — realizar atendimento prioritario de pessoa idosa, pessoa com deficiéncia, pessoa
acompanhada por criangca de colo, gestante, lactante e servidor publico em diligéncia oficial.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 55-2022, de 8 de dezembro de 2022)

§ 1° Ao Oficial do Registro de Imdveis incumbira verificar se o titulo apresentado ostenta a
conferéncia de que trata o inciso Il deste artigo.

§ 2° Nao se aplica o disposto no inciso VIl deste artigo ao protocolo de titulos pelos quais se
constituam direitos reais.

Art. 462. Na realizacdo do atendimento ao publico, o delegatario devera atentar para que:

| — 0 espaco de atendimento possua a amplitude necessaria para o acolhimento adequado dos
usuarios;

Il — o numero de funcionarios destacados para a tarefa seja compativel com o fluxo de pessoas
que se utilizam dos servigos da serventia;

Il — o tempo de espera para o atendimento nao supere 30 (trinta) minutos;

IV — adotado o sistema de senha, esta ostente o horario no qual foi extraida e corresponda a
cada usuario, independentemente do numero de servigos por ele solicitados;

V — o atendimento de usuarios que apresentem situagdes polémicas ou que exijam maior
discricdo seja realizado em ambiente separado; e

VI — em caso de necessidade ou requerimento do interessado, o atendimento seja prestado
diretamente pelo delegatario ou seu substituto.
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§ 1° O delegatario devera realizar, por iniciativa propria ou mediante contratacdo de servigco
especializado, pesquisa permanente que indique o grau de satisfagao com os servigos prestados
e atendimentos realizados na serventia.

§ 2° E vedado ao delegatario expedir atos internos que limitem ou dificultem o atendimento a
pessoas que se utilizem dos servigos da serventia.

Art. 463. O numero de inscricdo da serventia no CNPJ sera empregado apenas nas hipoteses
legais e normativas.

Art. 463-A. E admitida a contratagdo de advogado como prestador de servigos, sem vinculo
empregaticio, para o exercicio da atividade de assessoramento juridico ao delegatario, cujas
atividades deverado ser desenvolvidas em local distinto das instalagbes da sede da serventia.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 36, de 5 de julho de 2021)

§1° A contratagao de advogado por interino ou interventor dependera de prévia autorizagdo do
Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, nos termos do art. 466-E, e ficara restrita a situagcéo de
defesa em processos judiciais ou administrativos em que a representagado seja indispensavel.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 36, de 5 de julho de 2021)

§2° E possibilitado ao interventor a continuidade do contrato de prestacdo de servicos de
assessoramento juridico firmado pelo delegatario afastado em periodo anterior ao afastamento.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 36, de 5 de julho de 2021)

Art. 464. O delegatario fornecera ao interessado, independentemente de solicitagdo, recibo
extraido do sistema de automacgao, que devera conter:

| —identificagdo completa da serventia;
Il — numeracao sequencial;

Il — discriminagdo do ato praticado e do valor do pagamento recebido ou do numerario total ou
parcialmente restituido;

IV - codigo do Selo de Fiscalizagao, com digitos verificadores, empregado ao ato, se for o caso;
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

V — data de emisséo.

§ 1° Os recibos deverao ser titulados de “recibo de antecipagdo de emolumentos”, “recibo
complementar” ou “recibo de devolugdo de emolumentos”, a depender do momento em que
recebido o pagamento ou procedida a devolugédo, e também do tipo de operagao financeira
realizada.

§ 2° No recibo de antecipagcao de emolumentos, ndo sera necessaria a indicagao do codigo do
Selo de Fiscalizagdo empregado no ato. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1°
de abril de 2019)

§ 3° Praticado o ato, constara do recibo complementar apenas os valores recolhidos pelo
interessado e que néo foram consignados no recibo de antecipagdo de emolumentos, de modo
que nao haja novo langamento de montante ja inscrito no livro diario auxiliar da receita e da
despesa.

§ 4° Os delegatarios poderao emitir, ainda, um relatério de emolumentos, com a consolidagao
dos pagamentos e das devolugdes referentes a pratica de um ou mais atos.
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§ 5° O recibo, extraido diretamente do sistema informatizado de automacgao, sera emitido em 2
(duas) vias, com o arquivamento da segunda na serventia, em meio fisico ou eletrénico.

Art. 464-A Deverado ser inseridas e mantidas, no Sistema de Cadastro do Extrajudicial, as
seguintes informagdes e arquivos: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 20
de fevereiro de 2020)

» “Vigéncia a partir de 1° de dezembro de 2022, conforme decisao proferida nos autos virtuais n.

0025761-96.2020.8.24.0710”

| - qualificagao do oficial de cumprimento; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 20 de fevereiro de 2020)
» “Vigéncia a partir de 1° de dezembro de 2022, conforme decisao proferida nos autos virtuais n.

0025761-96.2020.8.24.0710”

Il - relacao dos bancos de dados a que se tem acesso, em razao de convénios firmados para
atendimento das disposi¢cdes do Provimento n. 88 da Corregedoria Nacional de Justica, de 1° de
outubro de 2019; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 20 de fevereiro de
2020)

» “Vigéncia a partir de 1° de dezembro de 2022, conforme decisao proferida nos autos virtuais n.
0025761-96.2020.8.24.0710”

lll - plano de agdo para implementacdo de politica, de procedimentos e de controles na
prevengcao dos crimes de lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 20 de fevereiro de 2020)

» “Vigéncia a partir de 1° de dezembro de 2022, conforme decisao proferida nos autos virtuais n.

0025761-96.2020.8.24.0710”

IV - manifestacdo quanto ao fato de terem sido verificadas, ou nao, no periodo de referéncia,
situacdes de operagao ou proposta suspeita passivel de comunicagido ao Conselho de Controle
de Atividades Financeiras (Coaf); (redagéo alterada por meio do Provimento n. 51, de 26 de
outubro de 2022)

> “Vigéncia a partir de 1° de dezembro de 2022, conforme decisédo proferida nos autos virtuais n.

0025761-96.2020.8.24.0710”

V - (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 16 de fevereiro de 2023)

VI - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 9, de 16 de fevereiro de 2023)

Paragrafo unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 16 de fevereiro de 2023)
| - (redacéo revogada por meio do Provimento n. 9, de 16 de fevereiro de 2023)

Il - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 9, de 16 de fevereiro de 2023)

Art. 464-B (redagao revogada por meio do Provimento n. 15, de 7 de abril de 2021)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 15, de 7 de abril de 2021)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 15, de 7 de abril de 2021)

Art. 464-C A comunicagao a respeito do descarte de documentos sera encaminhada ao juiz
diretor do foro competente e devera conter: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.
12, de 28 de fevereiro de 2023)
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| - 0 assunto, conforme tabela anexa ao Provimento n. 50 da Corregedoria Nacional de Justica,
de 28 de setembro de 2015; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de
fevereiro de 2023)

Il - o cédigo (método duplex), conforme tabela anexa ao Provimento n. 50 da Corregedoria
Nacional de Justica, de 28 de setembro de 2015; (redac¢ao acrescentada por meio do Provimento
n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

lll - 0 ano em que o documento foi apresentado na serventia; e(redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

IV - a declaragdo de que o documento foi microfiimado ou digitalizado, quando necessario.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

Paragrafo unico. A comunicacao podera indicar documentos em bloco, dispensada a indicagao
da quantidade. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

Art. 464-D Em caso de duvida quanto a possibilidade de descarte de documento arquivado na
serventia extrajudicial, o delegatario formulara consulta ao juiz diretor do foro competente.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 28 de fevereiro de 2023)

Secao |l
Livros Administrativos

Art. 465. Sao obrigatérios os seguintes livros administrativos:

| —livro de visitas e correigbes (redagéo alterada por meio do Provimento n. 53, de 5 de novembro
de 2021)

Il — livro diario auxiliar da receita e da despesa; e (redagéao alterada por meio do Provimento n.
53, de 5 de novembro de 2021)

IIl - livro de controle de depdsito prévio. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 53, de 5
de novembro de 2021)

Art. 465 — A. O livro de visitas e correigbes, sera escriturado no padrao de folhas soltas, contera
100 (cem) paginas e ficara sob a guarda e responsabilidade do delegatario de cada serventia.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 1° O livro de visitas e correigbes podera ser escriturado de forma exclusivamente eletronica.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 2° Fica dispensado o arquivamento das atas das correi¢des realizadas por meio do Sistema
de Correicdo Integrada - SCI. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo
de 2023)

Art. 466. O livro diario auxiliar da receita e da despesa observara o modelo usual para a forma
contabil, tera suas folhas divididas em colunas e contera: (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)
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| — espaco destinado as receitas diarias que seréo langadas separadamente, por especialidade,
de forma individualizada, no dia da pratica do ato e sera escriturado com as seguintes
informacgdes: (redacgao alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) data do langamento;

b) codigo do ato adotado no sistema informatizado de automacgéo;

c) descrigao do ato;

d) tipo de Selo de Fiscalizagdo (normal ou isento); (redagéo alterada por meio do Provimento n.
20, de 23 de margo de 2023)

e) cadigo do Selo de Fiscalizagao; (redagéao alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril
de 2019)

f) nimero do protocolo, pedido, guia administrativa ou atendimento; (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

g) (redacéo revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)
h) namero e folha do livro;

i) base legal para o valor;

j) isencéo do ato;

k) valor discriminado dos emolumentos; (redag¢é&o alterada por meio do Provimento n. 20, de 23
de margo de 2023)

) valor discriminado do FRJ; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo
de 2023), e

m) valor discriminado do ISSQN. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de
margo de 2023)

Il — espago destinado as despesas, que serdo langadas no dia do efetivo pagamento e
configurado com as seguintes colunas: (redag¢édo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23
de margo de 2023)

a) data do dia do pagamento; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo
de 2023)

b) descri¢do detalhada da despesa;
c) espécie e numero do documento que comprova a despesa; e
d) valor.

Il - espaco destinado: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) a totalizagéo diaria e acumulada dos valores recebidos a titulo de: (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021)
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1. emolumentos; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021):
2. (redagao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

3. ressarcimento de atos gratuitos; e(redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17
de junho de 2021):

4(redagao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

5. Renda Minima; (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de
2023)

6. Fundo de Reaparelhamento da Justi¢a; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.
20, de 23 de margo de 2023)

7. Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN. (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

b) a totalizagdo diaria e acumulada das despesas; e (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021):

c) ao transporte dos valores diarios ao proximo dia, separados por especialidade nas serventias
com competéncias acumuladas. (redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de
junho de 2021):

IV - espacgo destinado ao demonstrativo mensal, a ser apresentado no ultimo dia do més e que
devera conter (redag¢do acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021)

a) a totalizagédo dos seguintes valores: (redagéo alterada por meio do Provimento n. 20, de 23
de margo de 2023)

1. emolumentos; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021):
2. (redagéao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

3. ressarcimento de atos gratuitos; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de
17 de junho de 2021):

4. (redag¢ao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

5. Renda Minima; (redagé&o acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de
2023)

6. Fundo de Reaparelhamento da Justica; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
20, de 23 de margo de 2023) e

7. Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

b) a totalizagdo das despesas; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de
junho de 2021):
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c) a receita liquida; e (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de
2021):

d) a remuneragcdo do responsavel pela serventia, quando submetida a interinidade ou
intervencgao; e (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

e) a totalizagao dos valores de emolumentos e FRJ restituidos ou aproveitados, nos termos dos
artigos 8° e 10, da Lei Complementar 807/2022. (redagéo acrescentada por meio do Provimento
n. 20, de 23 de margo de 2023)

V - espaco destinado, nos casos de serventia sob intervencgao: (redac¢éao alterada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) a metade da receita excedente depositada em favor do delegatario afastado; e (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021):

b) @ metade da receita excedente depositada em conta judicial. : (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

VI - espago destinado a informar o valor recolhido da receita excedente transferida ao Poder
Judiciario, nos casos de serventia sob interinidade; e (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 31, de 17 de junho de 2021)

VII - espaco destinado a informar o valor recolhido a titulo de imposto sobre a renda e proventos
de qualquer natureza de pessoa fisica (IRPF). (redagéo alterada por meio do Provimento n. 20,
de 23 de margo de 2023)

§ 1° A instituicdo do livro ndo desonera o delegatario do cumprimento das normas tributarias.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

§2° Os comprovantes das despesas efetuadas, incluindo os de retencado do imposto de renda,
deverao ser arquivados eletronicamente na serventia, pelo prazo de cinco anos, salvo quando
houver expressa previsao legal de forma e prazo diferentes. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

§ 3° A remuneragdo do responsavel pela serventia, quando submetida a intervengao ou a
interinidade, sera definida apds a apuracao da receita liquida mensal da serventia e devera ser
escriturada no livro diario auxiliar da receita e da despesa no ultimo dia do més. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

| - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

Il (redacao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 4° Nas serventias sob intervengéo e vagas, o valor da receita excedente a ser recolhida devera
ser escriturado no livro diario auxiliar da receita e da despesa no ultimo dia do més, devendo
constar no histérico do langamento a data do efetivo recolhimento. (redacédo alterada por meio
do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

| - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

Il - (redac&o revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 5° (redagéao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)
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§ 6° (redagao revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 7° O livro diario auxiliar da receita e da despesa devera ser conservado na serventia pelo
periodo de 10 (dez) anos apds o0 seu encerramento. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 53, de 5 de novembro de 2021)

§ 8(redagéo revogada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 9° O livro diario auxiliar da receita e da despesa sera mensal, ndo vinculado ao numero de
paginas. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 10 Nos termos do art. 11 do Provimento CNJ 45/2015, o livro diario auxiliar da receita e da
despesa sera enviado ao juiz diretor do foro em formato eletrénico, ficando dispensado o seu
encaminhamento nos casos em que o responsavel pela serventia for interino ou interventor
durante todo o ano de referéncia. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23
de margo de 2023)

§ 11 A analise anual do livro diario auxiliar da receita e da despesa pelo juiz diretor do foro ficara
restrita a verificagdo do equilibrio financeiro da serventia, do langamento de despesas de carater
exclusivamente pessoal do responsavel pela serventia ou manifestamente ndo pertinentes a
atividade fim, respeitada a autonomia administrativa e financeira dos responsaveis pela
serventia. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 12 Considera-se como dia da pratica do ato, para fins de escrituragado no livro diario auxiliar da
receita e da despesa, sem prejuizo de outras definigcbes legais e regulamentares: (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

| — para os atos de competéncia do tabelionato de notas: (reda¢édo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) na lavratura de escritura publica, a data da emissdao do primeiro traslado; (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

b) na escritura lavrada, com ou sem valor, cancelada por culpa ou a pedido das partes, a data
de seu cancelamento. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de
2023)

Il — para os atos de competéncia do registro de iméveis: (redag¢do acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) no processamento da adjudicagdo compulséria e da usucapido extrajudicial, a data de seu
encerramento; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

b) nos atos com recolhimento de emolumentos diferido, a data de seu pagamento; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

¢) no cancelamento do protocolo, a data de seu cancelamento; (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)
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d) na notificagcao extrajudicial e no processamento administrativo para intimacao do devedor na
alienacao fiduciaria, a data do encerramento do protocolo; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

e) na visualizagdo de matricula, até o 5° dia util do més seguinte; (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

f) na pesquisa prévia de bens, até o 5° dia seguinte ao do pagamento; e(reda¢éo acrescentada
por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

g) na pesquisa qualificada de bens, no dia de sua resposta. (redagéo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

IIl — para os atos de competéncia do registro de titulos e documentos e pessoa juridica: (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

a) no cancelamento do protocolo, a data de seu cancelamento; (redagédo acrescentada por meio
do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023) e

b) nos atos com recolhimento de emolumentos diferido, a data de seu pagamento. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

IV - para os atos de competéncia do registro civil de pessoas naturais: (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

a) a decisao terminativa nos procedimentos administrativos; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023) e

b) nos atos com recolhimento de emolumentos diferido, a data de seu pagamento. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

V - para os atos de competéncia dos tabelionatos de protestos, a data da ocorréncia do ato,
observado, quando o caso, o disposto no art. 60 da Lei Complementar n°® 755, de 2019. (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

§ 13 Quando da pratica de ato com emolumento diferido, sera realizado um langamento no livro
diario auxiliar da receita e da despesa com os dados do ato e com os valores de emolumentos
e FRJ zerados, sendo que, quando do pagamento, sera feito novo langamento, fazendo
referéncia ao ato e protocolo, pedido ou guia administrativa ao qual corresponde. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de marg¢o de 2023)

§ 14 Quando da pratica de ato com isengdo de emolumentos, sera realizado um langamento no
livro diario auxiliar da receita e da despesa com os dados do ato e com os valores de
emolumentos e FRJ zerados. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de
margo de 2023)

§ 15 Os valores de emolumentos e FRJ restituidos ou aproveitados, nos termos dos artigos 8° e
10, da Lei Complementar 807/2022, serdo lancados a débito entre as receitas, com o
preenchimento dos campos pertinentes constantes do inciso | deste artigo, devendo fazer
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remissao, quando for o caso, do numero do boleto previamente recolhido. (redagéo acrescentada
por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 16 Os valores recebidos a titulo de ressarcimento de atos gratuitos ou renda minima, serao
lancados entre as receitas, com o preenchimento dos campos pertinentes constantes do inciso
| do caput deste artigo, no dia do seu pagamento. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 17 Para os fins do inciso | caput deste artigo, considera-se como receita os emolumentos
previstos no regimento de emolumentos exclusivamente na parte percebida como receita do
proprio delegatario, em razao dos atos efetivamente praticados, excluidas as quantias recebidas
em depdsito para a pratica futura de atos, os tributos recebidos a titulo de substitui¢cao tributaria
ou outro valor que constitua receita devida diretamente ao Estado ou ao FRJ, e repasses.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 18 Nao serao objeto de langamento no livro diario auxiliar da receita e da despesa que dispde
o caput deste artigo, sem prejuizo de outros atos considerados meros repasses ou que nao
configurem por definicao legal como receita ou despesa da serventia: (redagao acrescentada por
meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

| - valores destinados ao juiz de paz; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de
23 de margo de 2023)

Il - valores referentes a publicacido de edital, de responsabilidade do usuario; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

Il - valores com postagem de interesse do usuario; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

IV - valores destinados as Centrais Eletronicas a serem repassados a outras serventias; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

V - valores recebidos destinados a outras serventias; (redacado acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

VI - encargos da intermediagao financeira e/ou de eventual parcelamento cobrado por operadora,
administradora ou outra instituicdo autorizada pelo Banco Central do Brasil a funcionar, inclusive
pelo uso de cartdo de todas as espécies; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 20,
de 23 de margo de 2023),e

VII - taxa de distribuicéo de titulos para protesto. (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 20, de 23 de margo de 2023)

§ 19 O livro diario auxiliar da receita e da despesa sera gerado até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da ocorréncia de seus langcamentos, devendo ter suas folhas rubricadas e
assinadas, quando em meio fisico, ou conter assinatura digital, quando em meio eletrénico.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)
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§ 20 Fica vedada nova geracao do livro diario auxiliar da receita e da despesa, salvo quando
necessaria sua retificagcao, que devera ser circunstanciada, mantido o histérico dos langcamentos
retificados. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 23 de margo de 2023)

Secao lll
Disposicdes Comuns para Interventor e Interino
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Subsecdo Unica
Receitas e Despesas
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-A. Sao considerados receitas da serventia os valores provenientes de: (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - emolumentos recebidos pela pratica de atos pagos pelos usuarios; (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - ressarcimento pela pratica de atos gratuitos; (redagédo acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - ajuda de custo; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

IV - rendimentos de depdsitos e aplicagdes financeiras; e (reda¢ado acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - valores recebidos por servigos autorizados por lei ou pela Corregedoria-Geral da Justica.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° Os interventores e os interinos deverao langar as receitas no Livro Diario Auxiliar da Receita
e da Despesa de forma individualizada e com expressa referéncia ao dia da pratica do ato.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Considera-se dia da pratica do ato: (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

| - o da lavratura e o do encerramento do ato notarial, para os servicos de notas; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - o do registro, para os servigcos de registro de iméveis, de registro de titulos e documentos e
de registro civil das pessoas juridicas; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

lll - o do registro, para os atos nao gratuitos do registro civil das pessoas naturais; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - o do recebimento do reembolso dos atos gratuitos; e (redagado acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - o da lavratura do termo de cancelamento, o do acatamento do pedido de desisténcia e o do
pagamento do titulo, nos casos de protesto diferido, para os servigos de protesto. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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§ 3° Os interventores e os interinos deverao utilizar o Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa instituido pelo Provimento n. 45, de 13 de maio de 2015 do Conselho Nacional de
Justica, para a prestagédo de contas mensal. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-B. Os interventores e os interinos deverao depositar em conta bancaria especifica todos
0s recursos provenientes da receita da serventia. (redac¢éo acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° O pagamento das despesas devera ser por meio de ordem bancaria, cartdo de débito ou
transferéncia eletrénica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 2° A movimentacao de valores por cheques nominais e a realizacdo de saques para pagamento
em espécie somente serdao admitidas em casos excepcionais, que deverao ser justificados na
prestagao de contas. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

Art. 466-C. Sao considerados despesas da serventia os valores gastos com: (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - locagdo de bens moveis e iméveis utilizados para a prestagao do servi¢o delegado, incluidos
os destinados a guarda de livros, equipamentos e demais itens do acervo; (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - contratacdo de obras e servicos para a conservagao, ampliacdo ou melhoria dos prédios
utilizados para a prestagédo do servigo delegado, desde que ndo sejam de responsabilidade do
locador, nos termos da legislagao civil; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

lll - contratacao de servigcos de limpeza e de seguranga, inclusive terceirizados; (redacgao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - aquisicao de moveis, utensilios, eletrodomésticos e equipamentos; (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - aquisicao ou locagao de equipamentos (hardware), de programas (software) e de servigos
de informatica, incluidos os de manutencido prestados de forma terceirizada; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VI - formagdao e manutencdo de arquivo de segurancga; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VII - aquisicao de materiais para copa e cozinha, higiene e limpeza; (redagao acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VIII - aquisicdo de materiais de escritorio e de expediente em geral; (redagédo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IX - aquisi¢éo de uniforme para os prepostos; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

X - salarios liquidos pagos aos prepostos legalmente vinculados a serventia; (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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XI - encargos trabalhistas com prepostos, incluidos os valores recolhidos ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servico, o imposto de renda da pessoa fisica retido, o vale-alimentacao, o vale-
transporte, as contribuigbes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social ou
ao 6rgao previdenciario estadual e demais encargos decorrentes das obrigagdes diretas dos
empregadores; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XII - plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontolégica dos prepostos e seus
dependentes legais contratado com entidade privada de saude; (redac¢ao acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XIII - custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou de formacgao juridica dos prepostos;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XIV - mensalidade das entidades de classe relacionadas com a atividade-fim da serventia;
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XV - recolhimento dos tributos incidentes sobre o imével e dos tributos correlatos ao
funcionamento ou a atividade da serventia; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

XVI - contratagcao de seguro patrimonial; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

XVII - combustivel e manutengcao de veiculo utilizado exclusivamente para a atividade-fim da
serventia; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XVIII - tarifas e taxas bancarias; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

XIX - provisédo para obrigagdes trabalhistas; e (redagao acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

XX - outros itens autorizados pela Corregedoria-Geral da Justica. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° Todas as despesas realizadas deverao estar vinculadas a atividade-fim da serventia e de
acordo com os valores praticados no mercado. (redagao acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° O vale-alimentagéo e o vale-transporte nao poderao ser pagos em dinheiro, e o langamento
dessas despesas devera estar acompanhado de declaragdo do funcionario de que recebeu os
beneficios. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° A contratagdao de plano de assisténcia médica e odontoldgica sera permitida: (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - nas serventias sob intervengao, quando implementada na gestdo do delegatario afastado;
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - quando repassada integralmente aos prepostos, mediante desconto em folha de pagamento;
e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

lll - nas serventias vagas, quando destinada exclusivamente aos prepostos da serventia e
autorizada pela Corregedoria-Geral da Justica. (reda¢éo acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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§ 4° Os valores devidos por coparticipagéo no plano de assisténcia médica e odontolégica serao
integralmente repassados aos prepostos. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

§ 5° As despesas com plano de assisténcia médica e odontoldgica deverao estar acompanhadas
da coépia do contrato e do rol dos prepostos aderentes. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° E vedado o pagamento de cursos de aperfeicoamento técnico ou de formagao juridica de
prepostos, salvo nas hipdteses em que o delegatario afastado ja realizava o pagamento.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 7° As despesas com seguro patrimonial deverao estar acompanhadas de copia da apélice do
contrato. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 8° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 1 de margo de 2023)

§ 9° E vedado o langamento do imposto de renda de pessoa fisica e da contribuigéo ao Instituto
Nacional do Seguro Social do interventor ou do interino como despesa da serventia. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-CA. Sao permitidas a contratagcdo de empresas de consultoria para certificagbes e a
inscricio em prémios de qualidade nas serventias vagas, desde que submetidas ao
procedimento do art. 466-E. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 13, de 1 de margo
de 2023)

§ 1° O pedido do caput devera ser instruido com: (redagéo acrescentada por meio do Provimento
n. 13, de 1 de margo de 2023)

a) plano de despesas com orgamentos, que reunira todas os gastos previstos para a participagao
e para o aprimoramento da serventia; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 13,
de 1 de margo de 2023)

b) plano de execugao de despesas, que indicara a previsdo temporal de execu¢ao dos gastos
do plano da alinea "a"; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 13, de 1 de margo de
2023)

§ 2° Eventual gasto ndo contemplado no plano de despesas ou nédo submetido a prévia
autorizacao devera ser glosado na prestacdo de contas. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 13, de 1 de margo de 2023)

§ 3° Os custos de transporte, alimentagcao e hospedagem daqueles que desejarem participar do
evento de premiagdo, assim como as despesas provenientes de eventual cancelamento de
contrato ou de inobservancia de clausulas contratuais deverao ser arcados com verba particular.
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 13, de 1 de margo de 2023)

§ 4° A contratacdo de empresas de consultoria para certificacées e a inscricdo em prémios de
qualidade nas serventias sob intervencdo € possivel quando realizadas pelo delegatario
afastado. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 13, de 1 de margo de 2023)
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Art. 466-D. E considerada comprovante regular de despesa publica a primeira via dos
documentos fiscais, conforme definido na legislagdo tributaria, quando demonstrado seu
pagamento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° O documento fiscal devera conter: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

| - data de emiss&o, o0 nome do responsavel, seu niumero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas e o enderego completo da serventia; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

Il - discriminacdo precisa das mercadorias ou servigos, como quantidade, marca, tipo, modelo,
qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificagcao; (redagédo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - valores, unitario e total, das mercadorias ou servigos e o valor total da operagéo; e (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - numero da placa e a quilometragem registrada no hodémetro, quando se tratar de
fornecimento de combustivel, aquisicdo de lubrificantes e conserto de veiculo. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Os documentos fiscais deverédo ser preenchidos com clareza e sem emendas, borrdes,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer sua credibilidade. (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° Recibos ndo sado considerados documentos aptos a comprovar despesas sujeitas a
incidéncia de tributos federais, estaduais ou municipais, exceto para a aquisicdo de vale-
transporte. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-E. Os interventores e os interinos deverao solicitar autorizagdo da Corregedoria-Geral
da Justica para realizar despesas que onerem a renda da serventia de modo continuado ou
excessivo, como: (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

| - contratagao de novos prepostos; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

Il - aumento de salario dos prepostos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

Il - aumento de valores de contratos de locacdo ou de prestacdo de servigos; (redacgéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - contratacao de novas locagdes de bens méveis ou iméveis; (redacdo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - aquisi¢cdo de equipamentos; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

VI - realizacao de construcdes ou de reformas de qualquer natureza; (reda¢ao acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VII - contratacéo de servigos de terceiros; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)
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VIII - proviséo para obrigagdes trabalhistas. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

§1° A falta de autorizagdo para realizar ou aumentar despesas podera ser glosada pela
Corregedoria-Geral da Justiga. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo
de 2022)

§ 2° Nos pedidos de autorizagdo de despesa para contratagéo de prepostos, os interventores e
os interinos deverao obrigatoriamente informar o valor do salario a ser pago ao preposto.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)

Art. 466-F. O pedido de autorizagdo de despesa devera ser apresentado por escrito e instruido
com justificativa de sua necessidade e, no minimo, 3 (trés) orcamentos de empresas legalmente
constituidas. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° Quando se tratar de locagado de bens moveis e imoveis, deverdo ser anexadas copias do
contrato vigente, se houver, do documento de identificacdo das partes e do comprovante de
propriedade ou de posse legal do bem. (redagéao acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Despesas urgentes e imprescindiveis a continuidade dos servigos prestados poderao
excepcionalmente ser realizadas e posteriormente comunicadas a Corregedoria-Geral da
Justica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° E dispensada a autorizagdo da Corregedoria-Geral da Justica nos casos de: (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - substituicdo de preposto, desde que o salario seja equivalente ao do preposto anterior; e
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - reajustes salariais em razao de alteracdo do salario minimo nacional vigente ou de
convengodes coletivas das categorias. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

Il - a designacgéao de substituto legal "ad hoc" pelo juiz diretor do foro. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 19, de 21 de fevereiro de 2020)

Art. 466-G. No més da contratacdo de novo preposto, os interventores e os interinos deverao
juntar na prestagao de contas: (redagao alterada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo
de 2022)

| - copia do documento de identificagcdo, do numero no Cadastro de Pessoas Fisicas e do
comprovante de residéncia; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - declaragdo de ndo ser cbdnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, por
consanguinidade ou por afinidade, do interventor ou do interino, nem de magistrado que atue na
comarca e de desembargador do Tribunal de Justica; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)

IV - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)

V - (redacéo revogada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)
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VI -(redagéao revogada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)
VII - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 17, de 14 de margo de 2022)

Paragrafo unico. E vedada a contratagéo de preposto que seja conjuge, companheiro ou parente
até o terceiro grau, por consanguinidade ou por afinidade, do interventor ou do interino. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-H. Os interventores e os interinos deverao transferir para seu nimero de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas todas as obrigacdes e contratagdes vigentes no prazo de até 30
(trinta) dias depois da designagéo a que se refere o art. 466-1 deste codigo, sob pena de glosa
das despesas. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° O interventor podera manter no numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
delegatario afastado as obrigagbes e contratagbes vigentes, mediante autorizagao da
Corregedoria-Geral da Justica, quando verificar que a transferéncia a que se refere o caput deste
artigo podera gerar grave prejuizo financeiro a serventia. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° A transferéncia dos contratos de trabalho para o novo responsavel da serventia devera ser
realizada quando ocorrer transmissao de acervo de: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - delegatario afastado para interventor; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

Il - interventor para delegatario afastado; (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

Il - interventor para interventor; ou (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

IV - interino para interino. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 3° A rescisao dos contratos de trabalho devera ser realizada quando ocorrer transmissao de
acervo de: (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - interventor para interino; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - delegatario para interino; ou (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - interino para delegatario. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Secgao IV
Disposigbes Especificas para Interventor
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Subsecao |
Interventor
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Art. 466-1. O interventor sera designado pelo juiz diretor do foro ou pelo Corregedor-Geral do
Foro Extrajudicial, de acordo com a competéncia estabelecida no art. 64 e observada a seguinte
ordem: (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

| - substituto legal da serventia, desde que nao seja acusado das faltas imputadas ao delegatario
afastado e que a medida seja conveniente para os servigos; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - outro escrevente substituto da serventia com formagao em direito ou com 10 (dez) anos de
exercicio comprovados na atividade notarial ou registral; e (reda¢cdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - interventor ou interino com experiéncia de pelo menos 1 (um) ano na fungao, que a exerga
ou tenha deixado de exercé-la nos Ultimos 3 (trés) anos. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° Nao podera ser designado como interventor conjuge, companheiro ou parente até o terceiro
grau, por consanguinidade ou por afinidade: (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

| - do delegatario afastado; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - de magistrado do Poder Judiciario do Estado; e (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - de delegatario, interventor ou interino de serventia da mesma comarca. (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Nao podera ser designado como interventor delegatario de outra serventia. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° Por decisao fundamentada, podera ser designada pessoa diversa das especificadas nos
incisos | a lll deste artigo. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 4° Na hipétese prevista no inciso Il do caput deste artigo, ndo sera permitida a cumulagéo de
fungéo. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 5° A Corregedoria-Geral da Justica mantera cadastro dos candidatos interessados em
desempenhar a fungao de interventor. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

§ 6° O ato de designacao do interventor e o relatério de transmissao de acervo deverao ser
registrados no histérico da serventia no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-J. Antes de sua designacgao, o interventor devera apresentar: (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - documento de identificagdo; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)
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Il - certidao atualizada de casamento ou de nascimento; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - comprovante de regularidade cadastral do Cadastro de Pessoas Fisicas; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - comprovante de consulta em Qualificacdo Cadastral no portal eSocial; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - comprovante de formagao em direito ou de exercicio na atividade notarial ou de registro;
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VI - certiddo negativa de antecedentes criminais dos locais de domicilio eleitoral, residencial e
de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco) anos, expedida pela Justica dos Estados e pela
Justica Federal; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VII - certiddes da Justica Militar, nos &mbitos federal e estadual; (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VIl - certiddes dos tribunais de contas da Unido, do Estado e, quando for o caso, do Municipio;
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IX - certiddo de quitagao eleitoral; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

X - certidao negativa de crimes eleitorais; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

Xl - declaragao de domicilio eleitoral, residencial e de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco)
anos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XII - declaragao de bens ou a ultima declaragédo do imposto de renda com a informacgé&o de envio
e recebimento pela Receita Federal, com todas as folhas assinadas; (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XIll - declaragédo de que nao tem parentesco com o delegatario afastado, com delegatario,
interventor ou interino de serventia da mesma comarca e com magistrado do Poder Judiciario
do Estado; e (redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XIV - declaragéo de inexisténcia de penalidade no exercicio do servigo publico. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XV termo de concordancia com a fixagdo da remuneragao mensal limitada a quantia equivalente
a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal dos
ministros do Supremo Tribunal Federal; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 54,
de 9 de novembro de 2021)

Art. 466-K. A reclamacgédo disciplinar relacionada a atuacdo do interventor deve observar as
regras dos arts. 70 e seguintes, naquilo que compativeis, e sera enderegada ao juiz diretor do
foro responsavel pela fiscalizagao da serventia. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 13 de janeiro de 2021)

§ 1° Se, ao analisar o procedimento preliminar ou administrativo preparatério, verificarem-se
indicios da pratica de ato incompativel com a fungao, o juiz diretor do foro devera substituir o
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interventor ou encaminhar os autos ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, se tiver sido o
orgéo designante. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

§ 2° Na hipotese de versar a respeito da gestao administrativo-financeira da serventia, o juiz
diretor do foro podera solicitar auxilio técnico ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, no
intuito de amealhar elementos para a formacg&o do seu convencimento a respeito da conduta do
interventor. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 13 de janeiro de 2021)

Subsecao Il
Prestacao de Contas
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-L. O interventor prestara contas mensalmente a Corregedoria-Geral da Justiga até o dia
15 do més seguinte, com a especificagcao das receitas e despesas. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° As receitas deverao ser langadas de forma individualizada e com expressa referéncia ao dia
da pratica do ato. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

§ 2° Para comprovacéao das receitas devera ser incluido o relatério diario de receitas da serventia.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° As despesas deverao ser langadas de forma individualizada, observando-se o dia do efetivo
pagamento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° Para comprovacao das despesas devera ser incluido o documento fiscal acompanhado do
comprovante de pagamento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 5° O interventor devera incluir o extrato detalhado das contas bancarias utilizadas
exclusivamente na gestdo financeira da serventia, nos formatos PDF e XLS. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° O interventor devera incluir copia do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa e do Livro
de Controle de Depdsito Prévio a que se refere o Provimento n. 45, de 13 de maio de 2015 do
Conselho Nacional de Justica. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 7° Os documentos fiscais originais deverao ser arquivados na serventia pelo prazo de 5 (cinco)
anos. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 8° O interventor devera apresentar, na prestagdo de contas dos meses de margo, junho,
setembro e dezembro de cada ano, certiddes negativas de débito de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Art. 466-M. O atraso na apresentagcao da prestacdo de contas implicara em multa no valor
correspondente a 1% (um por cento) sobre a remuneragéao bruta do interventor, sem prejuizo de
outras sangoes. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° A multa devera ser paga pelo interventor com recursos proprios, em favor do Poder
Judiciario do Estado, no prazo de 5 (cinco) dias contado da intimagdo da decisdo que a
reconhecer. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)
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§ 2° A Corregedoria-Geral da Justica, em procedimento administrativo, decidird sobre a
substituicdo do interventor e podera adotar outras providéncias no caso de ndo pagamento da
multa. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-N. Recebida a prestagdo de contas, o delegatario afastado sera intimado para se
manifestar em 10 (dez) dias. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro
de 2020)

§ 1° Em caso de inércia, sera presumida a concordancia do delegatario afastado. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Se o delegatario afastado impugnar a prestagao de contas, o interventor sera intimado para
se manifestar em 10 (dez) dias. (redagédo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de
dezembro de 2020)

§ 3° Em sua manifestagao, o interventor somente podera incluir os documentos solicitados para
sanar as pendéncias constatadas, vedada a apresentagdo de novas despesas. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° Decorridos 0s prazos previstos no caput e no § 2° deste artigo, sera emitido parecer por
equipe técnica da Corregedoria-Geral da Justica, e, havendo necessidade de esclarecimentos,
o interventor e o delegatario afastado serdo intimados para se manifestarem em 5 (cinco) dias,
sucessivamente. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

§ 5° Decorrido o prazo previsto no § 4° deste artigo, a prestagcédo de contas sera examinada pela
Corregedoria-Geral da Justiga. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Art. 466-0O. As contas serao julgadas: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

| - regulares, quando evidenciarem a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de
gestéo e a correta aplicagao dos recursos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou falha de natureza formal que
nao cause dano ou prejuizo ao delegatario afastado; e (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - irregulares, quando evidenciarem dano ou prejuizo ao delegatario afastado ou quando nao
forem prestadas. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

Art. 466-P. Quando as contas forem julgadas regulares o delegatario afastado e o interventor
serao intimados da decisdo e o fluxo do procedimento encerrado. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-Q. Quando as contas forem julgadas regulares com ressalva a Corregedoria-Geral da
Justica determinara ao interventor que adote medidas para corrigir ou evitar que se repitam as
falhas apontadas. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

Paragrafo unico. O delegatario afastado e o interventor serdo intimados da deciséo e o fluxo do
procedimento sera encerrado. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)
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Art. 466-R. Quando as contas forem julgadas irregulares e resultarem em imputagao de débito,
a Corregedoria-Geral da Justica determinara ao interventor o pagamento da divida com recursos
préprios, no prazo de 5 (cinco) dias. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de
dezembro de 2020)

§ 1° O delegatario afastado e o interventor serado intimados da decisao. (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° A divida devera ser atualizada com juros e correcdo monetaria, segundo indices da
Corregedoria-Geral da Justica, os quais incidirdo a partir do dia 15 do més seguinte ao do
pagamento da despesa glosada. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 3° O interventor devera depositar metade da divida em conta bancaria do delegatario afastado
e a outra metade em subconta vinculada ao Poder Judiciario do Estado. (redagédo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° Comprovado o pagamento da divida, o fluxo do procedimento sera encerrado. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 5° A Corregedoria-Geral da Justica, em procedimento administrativo, decidira sobre a
substituicao do interventor e podera adotar outras providéncias. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-S. Finda a intervengao, o interventor prestara contas referentes ao periodo em que
respondeu pela serventia. (reda¢do acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Subsecao I
Remuneragao
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-T. A remuneragcao mensal do interventor sera: (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - igual a receita liquida mensal da serventia, quando esta for igual ou inferior ao padrao ANS-
10/A da tabela de vencimentos do Quadro de Pessoal do Poder Judiciario do Estado; ou
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - igual ao valor do padrao ANS-10/A da tabela de vencimentos do Quadro de Pessoal do Poder
Judiciario do Estado acrescido de 20% (vinte por cento) da diferenga entre a receita liquida
mensal da serventia e o valor do padrdo ANS-10/A, quando a receita liquida mensal da serventia
for superior a esse padrao. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 1° A remuneracao mensal do interventor ficara limitada a quantia correspondente a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal, em espécie, dos
ministros do Supremo Tribunal Federal. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

§ 2° As guias e os comprovantes de pagamento do imposto de renda de pessoa fisica e da
contribuicdo previdenciaria do interventor deverédo ser incluidos na prestacdo de contas para
comprovacao da regularidade fiscal. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)
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§ 3° O interventor devera apresentar a Corregedoria-Geral da Justiga, no més de maio de cada
ano, declaragao completa do imposto de renda de pessoa fisica. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-U. Ao fim da intervencao, a remuneracao do interventor sera proporcional ao periodo
em que respondeu pela serventia. (reda¢édo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

Subsecao IV
Receita Excedente
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-V. A receita excedente sera apurada mensalmente depois do pagamento das despesas
da serventia e da remuneragao do interventor. (redagédo acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° Metade da receita excedente devera ser depositada em conta bancaria do delegatario
afastado e a outra metade em subconta vinculada ao Poder Judiciario a que se refere o art. 466-
W deste codigo até o dia 15 do més seguinte ao da apuracao. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Os comprovantes dos depdsitos da receita excedente deveréo ser incluidos na prestagao
de contas. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° O atraso no depdsito da receita excedente ao delegatario afastado ou em subconta
vinculada podera acarretar a imediata substituicdo do interventor. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° A receita excedente depositada em subconta judicial durante o periodo da intervengao
cabera: (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

| — ao delegatario afastado, em caso de absolvigéo; ou (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

Il — ao interventor, em caso de condenacao do delegatario afastado, respeitado o limite
correspondente a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio
mensal dos ministros do Supremo Tribunal Federal. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

§ 5° Para fins de apuracdo do montante devido ao interventor, em caso de condenacéo do
delegatario afastado, devera ser observado o seguinte: (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

| — se o interventor recebeu remuneragdo mensal inferior a 90,25% (noventa inteiros e vinte e
cinco centésimos por cento) do subsidio mensal dos ministros do Supremo Tribunal Federal, tera
direito a levantar da subconta judicial a diferenca faltante ao limite constitucional, corrigida de
acordo com o indice oficial da poupanga. O restante do valor depositado na subconta judicial
devera ser revertido ao Poder Judiciario do Estado; (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)
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Il — se o interventor recebeu remuneragédo mensal equivalente a 90,25% (noventa inteiros e vinte
e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal dos ministros do Supremo Tribunal Federal,
nao tera direito a levantar qualquer quantia e a integralidade dos valores depositados em
subconta judicial devera ser revertida ao Poder Judiciario do Estado. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

§ 6° A remuneragdo maxima do interventor devera ser apurada multiplicando-se o valor do teto
remuneratorio pelo niumero de meses do periodo da intervengdo, considerados: (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

| — a proporcionalidade nos meses em que o servigo nao tenha sido integralmente prestado pelo
interventor; e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

Il — o valor do teto remuneratdrio vigente em cada més do periodo da intervencao. (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 54, de 09 de novembro de 2021)

Art. 466-W. A Corregedoria-Geral da Justica determinara a autuagao de processo na Justica de
primeiro grau para o depésito da receita excedente em subconta vinculada ao Poder Judiciario.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° A autuagéo do processo sera realizada com cépia da ata de transmisséo de acervo e do ato
de designagao do interventor. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 2° A guia de depdsito da receita excedente em subconta vinculada devera conter as seguintes
informacgdes: (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - Codigo Nacional da Serventia; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

Il - denominagéo da serventia; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

IIl - nome do interventor e seu niumero de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - periodo de referéncia; e (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

V - valor a ser recolhido. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 3° Os valores depositados em subconta vinculada somente poderao ser levantados depois do
transito em julgado do processo administrativo disciplinar do delegatario afastado, por meio de
alvara judicial a ser emitido pelo corregedor-geral do foro extrajudicial. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-X. Quando a transmissao de acervo ocorrer entre interventores, o interventor substituido
devera depositar a receita excedente proporcional em conta bancaria do novo interventor.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Subsecao V
Provisao para Obrigagdes Trabalhistas
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-Y. O interventor devera requerer no més de janeiro de cada ano a Corregedoria-Geral
da Justica a fixagdo do valor mensal da provisdo para obrigagbes trabalhistas, instruindo o
pedido com: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - célculo estimado do valor a ser pago com a rescisdo trabalhista, considerado o prazo de 12
(doze) meses; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)

Il - sugestdo de valor mensal a ser depositado em subconta vinculada, que devera levar em
conta a capacidade de arrecadagao da serventia. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° O célculo devera ser elaborado por contador. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° O valor mensal da provisao para obrigagdes trabalhistas devera ser depositado em subconta
especifica vinculada ao processo a que se refere o art. 466-W deste codigo. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° A provisdo para obrigacdes trabalhistas devera ser utilizada exclusivamente para o
pagamento das verbas rescisorias ao final da intervengéo. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-Z. Ao final da intervencdo, o interventor devera apresentar a Corregedoria-Geral da
Justica o relatério dos valores pagos com as rescisdes trabalhistas de seus prepostos. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Paragrafo Unico. Se restar saldo da provisdo para obrigagdes trabalhistas metade devera ser
depositada na conta bancaria do delegatario afastado e a outra metade em subconta vinculada
ao Poder Judiciario, nos termos do art. 466-W deste codigo. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Secao V
Disposi¢coes Especificas para Interino
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Subsecao |
Interino
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AA. Declarada a vacancia da serventia, o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial
designara como interino quem exerga ha mais tempo a fungado de escrevente substituto, ainda
que nao seja o substituto legal. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de
setembro de 2021)

§ 1° Caso o escrevente substituto ndo reuna condigdes de responder pela serventia vaga, sera
designado delegatario que esteja em exercicio no mesmo municipio ou no municipio contiguo e
que tenha uma das atribuigbes do servigo vago. (redagao acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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§ 2° Se nao houver delegatario em condi¢des de responder pela serventia vaga, sera designado
substituto de outra serventia com formagdo em direito e com 10 (dez) anos de exercicio
comprovados na atividade notarial ou registral. (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° Nao podera ser designado como interino cdnjuge, companheiro ou parente até o terceiro
grau, por consanguinidade ou por afinidade: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

| - do antigo delegatario; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

Il - de magistrado do Poder Judiciario do Estado; e (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - de delegatério, interventor ou interino de serventia da mesma comarca. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° Por decisdo fundamentada, podera ser designada pessoa diversa das especificadas
no caput e nos §§ 1° e 2° deste artigo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

§ 5° A designacao do interino sera precedida de consulta ao juiz diretor do foro da comarca.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° O ato de designagao do interino e o relatério de transmissao de acervo deverédo ser
registrados no histérico da serventia no Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AB. Antes de sua designagao, o interino devera apresentar: (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - documento de identificagao; (redagado acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - certidao atualizada de casamento ou de nascimento; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - comprovante de regularidade cadastral do Cadastro de Pessoas Fisicas; (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - comprovante de consulta em Qualificacdo Cadastral no portal eSocial; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

V - comprovante de formagao em direito ou de exercicio na atividade notarial ou de registro;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VI - certidao negativa de antecedentes criminais dos locais de domicilio eleitoral, residencial e
de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco) anos, expedida pela Justica dos Estados e pela
Justica Federal; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VII - certiddes da Justica Militar, nos &mbitos federal e estadual; (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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VIII - certiddes dos tribunais de contas da Unido, do Estado e, quando for o caso, do Municipio;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IX - certiddo de quitacao eleitoral; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

X - certiddo negativa de crimes eleitorais; (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

XI - declaragao de domicilio eleitoral, residencial e de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco)
anos; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XII - declaragao de bens ou a ultima declaragédo do imposto de renda com a informacgé&o de envio
e recebimento pela Receita Federal, com todas as folhas assinadas; (redagcdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Xl - declaragdao de que ndo tem parentesco com o antigo delegatario, com delegatario,
interventor ou interino de serventia da mesma comarca e com magistrado do Poder Judiciario
do Estado; e (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

XIV - declaragdo de inexisténcia de penalidade no exercicio do servigo publico. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AC. A designacgéao de interino sera feita no interesse do Poder Publico, observados os
critérios de conveniéncia e de oportunidade. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° O interino nao se sujeitara ao regime disciplinar dos servidores publicos nem as penalidades
previstas na Lei n. 8.935, de 16 de julho de 1994, e ficara sujeito a revogagéao de sua designagao
independentemente de processo administrativo disciplinar. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Indicios da pratica de crime ou de ato de improbidade administrativa pelo interino deverao
ser comunicados ao Ministério Publico e ao Tribunal de Contas do Estado. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AD. As reclamacdes sobre a atuagao do interino deverao ser apresentadas, por escrito
ou por manifestacao oral, reduzida a termo, ao juiz diretor do foro responsavel pela unidade do
servigo. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Paragrafo unico. Cumpre ao juiz diretor do foro elucidar os fatos, podendo substituir
cautelarmente o interino se a gravidade dos fatos o recomendar, e comunicar a Corregedoria-
Geral da Justiga. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 27 de janeiro de 2020)

Subsecao Il
Prestacdo de Contas
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AE. O interino prestara contas mensalmente a Corregedoria-Geral da Justica até o dia
15 do més seguinte, com a especificagdo das receitas e despesas. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° As receitas deverao ser langadas de forma individualizada e com expressa referéncia ao dia
da pratica do ato. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de
2019)
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§ 2° Para comprovagéao das receitas devera ser incluido o relatério diario de receitas da serventia.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° As despesas deverao ser langadas de forma individualizada, observando-se o dia do efetivo
pagamento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° Para comprovagao das despesas devera ser incluido o documento fiscal acompanhado do
comprovante de pagamento. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 5° O interino devera incluir o extrato detalhado das contas bancarias utilizadas exclusivamente
na gestao financeira da serventia, nos formatos PDF e XLS. (redagéo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 6° O interino devera incluir copia do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa e do Livro
de Controle de Depdsito Prévio a que se refere o Provimento n. 45, de 13 de maio de 2015 do
Conselho Nacional de Justica. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

§ 7° Os documentos fiscais originais deverao ser arquivados na serventia pelo prazo de 5 (cinco)
anos. (redag¢do acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 8° O interino devera apresentar, na prestacao de contas dos meses de margo, junho, setembro
e dezembro de cada ano, certiddbes negativas de débito de obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Art. 466-AF. O atraso na apresentacdo da prestagdo de contas implicara em multa no valor
correspondente a 1% (um por cento) sobre a remuneragao bruta do interino, sem prejuizo de
outras sancoes. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 1° A multa devera ser paga pelo interino com recursos proprios, em favor do Poder Judiciario
do Estado, no prazo de 5 (cinco) dias contados da intimacao da decisdo que a reconhecer.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

§ 2° A Corregedoria-Geral da Justica, em procedimento administrativo, decidird sobre a
substituicao do interino e podera adotar outras providéncias no caso de ndo pagamento da multa.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AG. Recebida a prestacdo de contas, sera emitido parecer por equipe técnica da
Corregedoria-Geral da Justica, e, havendo necessidade de esclarecimentos, o interino sera
intimado para se manifestar em 10 (dez) dias. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 65,
de 04 de dezembro de 2020)

§ 1° Em sua manifestagao, o interino somente podera incluir os documentos solicitados para
sanar as pendéncias constatadas, sendo vedada a apresentagado de novas despesas. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 2° Decorrido o prazo previsto no caput, a prestagdo de contas sera examinada pela
Corregedoria-Geral da Justica. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Art. 466-AH. As contas serao julgadas: (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)
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| - regulares, quando evidenciarem a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de
gestéo e a correta aplicagao dos recursos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.
18, de 31 de outubro de 2019)

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou falha de natureza formal que
nao cause dano ou prejuizo ao erario; e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

Il - irregulares, quando evidenciarem dano ou prejuizo ao erario ou quando nao forem prestadas.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-Al. Quando as contas forem julgadas regulares o interino sera intimado da deciséo e o
fluxo do procedimento encerrado. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

Art. 466-AJ. Quando as contas forem julgadas regulares com ressalva a Corregedoria-Geral da
Justica determinara ao interino que adote medidas para corrigir ou prevenir as falhas apontadas.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Paragrafo unico. O interino sera intimado da deciséo e o fluxo do procedimento sera encerrado.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AK. Quando as contas forem julgadas irregulares e resultarem em imputacao de débito,
o interino sera notificado por carta para que promova o pagamento da divida com recursos
proprios, no prazo de 30 (trinta) dias. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 42, de 20 de
agosto de 2021)

§ 1° A divida sera atualizada com juros e corre¢gao monetaria, segundo definigdo do Conselho
da Magistratura para atualizacdo das custas judiciais pendentes de pagamento, os quais
incidirao a partir de: (redagao alterada por meio do Provimento n. 42, de 20 de agosto de 2021)

| - 16 de abril, inclusive, referente aos meses de janeiro, fevereiro e margo; (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 42, de 20 de agosto de 2021)

Il - 16 de julho, inclusive, referente aos meses de abril, maio e junho; (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n. 42, de 20 de agosto de 2021)

Il - 16 de outubro, inclusive, referente aos meses de julho, agosto e setembro e (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 42, de 20 de agosto de 2021)

IV - 16 de janeiro, inclusive, referente aos meses outubro, novembro e dezembro. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 42, de 20 de agosto de 2021)

§ 2° A divida atualizada sera recolhida em favor do Poder Judiciario do Estado. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 3° O fluxo da prestacédo de contas sera encerrado depois de comprovado o pagamento da
divida. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

§ 4° A Corregedoria-Geral da Justica, em procedimento administrativo, decidirda sobre a
substituicao do interino e podera adotar outras providéncias. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Art. 466-AL. Finda a interinidade, o interino prestara contas referentes ao periodo em que
respondeu pela serventia. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Subsecao I
Remuneragao
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AM. A remuneragdo mensal do interino sera: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - igual a receita liquida mensal da serventia, quando esta for igual ou inferior ao padrao ANS-
10/A da tabela de vencimentos do Quadro de Pessoal do Poder Judiciario do Estado; ou
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

> "Efeitos suspensos pela Circular CGJ n. 158/2023".

Il - igual ao valor do padrdo ANS-10/A da tabela de vencimentos do Quadro de Pessoal do Poder
Judiciario do Estado acrescido de 15% (quinze por cento) da diferenca entre a receita liquida
mensal da serventia e o valor do padrao ANS-10/A, quando a receita liquida mensal da serventia
for superior a esse padréo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

» "Efeitos suspensos pela Circular CGJ n. 158/2023".

§ 1° A remuneracdo mensal do interino ficard limitada a quantia correspondente a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal, em espécie, dos
ministros do Supremo Tribunal Federal. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18,
de 31 de outubro de 2019)

§ 2° As guias e os comprovantes de recolhimento do imposto de renda de pessoa fisica e da
contribuicdo previdenciaria do interino deverdo ser incluidos na prestagdo de contas para
comprovagao da regularidade fiscal. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

§ 3° O interino devera apresentar a Corregedoria-Geral da Justica, no més de maio de cada ano,
declaragao completa do imposto de renda de pessoa fisica. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AN. Ao fim da interinidade, a remuneragao do interino sera proporcional ao periodo em
que respondeu pela serventia. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Subsecao IV
Receita Excedente
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-A0. A receita excedente sera apurada depois do pagamento das despesas da serventia
e da remuneracao do interino, e devera ser recolhida trimestralmente ao Poder Judiciario do
Estado. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

§ 1° O comprovante do recolhimento da receita excedente devera ser incluido na prestagcao de
contas dos meses de margo, junho, setembro e dezembro. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

§ 2° A guia de recolhimento da receita excedente devera conter obrigatoriamente as seguintes
informagdes: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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| - Codigo Nacional da Serventia; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31
de outubro de 2019)

Il - denominagéo da serventia; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

lll - nome do interino e seu numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas; (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - periodo de referéncia; e (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

V - valor a ser recolhido. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 3° O atraso no recohimento ao Poder Judiciario do Estado podera acarretar a imediata
substituicao do interino. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro
de 2019)

§ 4° O recolhimento da receita excedente devera ser realizado até o dia: (reda¢éo acrescentada
por meio do Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

| - 15 de abiril, referente aos meses de janeiro, fevereiro e margo; (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

Il - 15 de julho, referente aos meses de abril, maio e junho; (reda¢éo acrescentada por meio do
Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

IIl - 15 de outubro, referente aos meses de julho, agosto e setembro e (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

IV - 15 de janeiro, referente aos meses outubro, novembro e dezembro. (reda¢do acrescentada
por meio do Provimento n. 57, de 22 de outubro de 2020)

Art. 466-AP. A receita excedente recolhida em atraso devera ser acrescida de: (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - juros e corregao monetaria segundo indices da Corregedoria-Geral da Justiga, a partir da data-
limite do seu recolhimento; e (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Il - multa correspondente a 1% (um por cento) sobre o seu valor. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Paragrafo unico. O pagamento dos juros, da corregdo monetaria e da multa devera ser com
recursos proprios do interino. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de
outubro de 2019)

Art. 466-AQ. Quando a transmissao de acervo ocorrer entre interinos, o interino substituido
prestara contas referentes ao periodo em que respondeu e devera depositar em conta bancaria
do novo interino a receita excedente apurada. (redagado acrescentada por meio do Provimento
n. 18, de 31 de outubro de 2019)
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Subsecao V
Provisao para Obrigagdes Trabalhistas
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AR. O interino devera informar na prestagéo de contas do més de janeiro de cada ano
o calculo do valor estimado a ser pago com a rescisdo trabalhista, considerado o prazo de 12
(doze) meses. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Paragrafo unico. O calculo devera ser elaborado por contador. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AS. Nos casos em que nao houver receita disponivel para o pagamento das rescisbes
trabalhistas ao final da vacancia da serventia, o interino devera requerer a Corregedoria-Geral
da Justica auxilio para o pagamento das obrigagbes trabalhistas, instruindo o pedido com:
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

| - calculo do saldo a ser pago com a rescisao trabalhista; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social dos prepostos; (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Il - termo de resciséo do contrato de trabalho dos prepostos; (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

IV - extrato para fins rescisorios da conta vinculada do preposto ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo, devidamente atualizado; (reda¢éo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de
31 de outubro de 2019)

V - guia de recolhimento rescisério do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo; e (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

VI - guia de recolhimento rescisorio do Instituto Nacional do Seguro Social. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 31 de outubro de 2019)

Art. 466-AT. O responsavel pela serventia extinta ou desativada que esteja em processo de
extingdo devera requerer a baixa do CNPJ e do cadastro nas centrais eletrénicas nacionais, no
prazo de 30 (trinta) dias a partir do encerramento da transmissao de acervo. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 55, de 16 de novembro de 2021)

CAPITULO Il
LIVROS E PROCEDIMENTOS

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 467. Os livros destinados a pratica de atos deverao ser instituidos com estrita observancia
das normas de escrituragao.

§ 1° A adogéo de escrituragao virtual ndo afasta a obrigatoriedade da existéncia dos livros em
meio fisico, impressos a partir dos dados extraidos do sistema informatizado de automacéo.

§ 2° Podem ser mantidos exclusivamente em meio eletrénico:
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| — livro diario auxiliar da receita e da despesa; (redac¢ao alterada por meio do Provimento n. 9,
de 4 de julho de 2016)

Il — livros de protocolo de notas e protestos;

[Il - livro indice de Registro Civil das Pessoas Juridicas;

IV — livro de indicador pessoal do Registro de Titulos e Documentos;
V — livros de indicadores real e pessoal do Registro de Imdveis;

VI — livro de registro de proclamas;

VII — controle de depésito prévio; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 9, de 4 de
julho de 2016)

VIII - livro de Registro de Protesto; (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 20
de setembro de 2016)

IX — livro de protocolo do Registro de Titulos e Documentos; e (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 14, de 20 de setembro de 2016)

X — livro de protocolo do Registro Civil de Pessoas Juridicas. (redagédo acrescentada por meio
do Provimento n. 14, de 20 de setembro de 2016)

§ 3° Na hipotese do § 1° deste artigo, a materializagao dos livros devera ser realizada ao menos
1 (uma) vez ao dia.

§ 4° Os livros e atos eletrénicos que integram o acervo fazem parte das copias de seguranga
obrigatodrias. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 9 de julho de 2019)

Art. 468. Sem prejuizo dos requisitos obrigatérios, o livro de protocolo devera permitir o
langamento diario da ocorréncia relacionada ao objeto do apontamento.

§ 1° A ocorréncia tera numero de ordem préprio, sequencial e infinito, e fara remissdo ao
protocolo.

§ 2° Realizado o apontamento no livro de protocolo, as ocorréncias seguintes devem fazer
mengao aos numeros de ordem anteriores, de forma que haja pleno encadeamento.

Art. 469. O delegatario podera adotar livros auxiliares com numeracao propria, cuja abertura sera
imediatamente comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 470. O termo de abertura sera lavrado por ocasiao do primeiro ato e dele constara o nimero
de folhas e a finalidade do livro.

Paragrafo unico. E vedada a abertura de novo livro enquanto ndo encerrado o livio da mesma
espécie que estiver em uso.

Art. 471. O termo de encerramento sera lavrado apés a realizagao do ultimo ato e nele serdo
consignadas todas as ocorréncias extraordinarias do livro.

Art. 472. No verso do documento autenticado sera utilizado o carimbo “EM BRANCO” quando
for o caso.
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Art. 473. As assinaturas deverao ser apostas ao final do ato, logo apds a sua lavratura, vedada
a manutencao de espagos em branco.

Paragrafo unico. Os espagos em branco deverao ser inutilizados com tragos horizontais ou com
sequéncia de tracos e pontos, de forma que fique impossibilitada qualquer insergcéo posterior.

Art. 474. Os documentos utilizados para a lavratura de atos notariais e de registro deverao ser
armazenados em meio fisico ou eletrénico. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de
1° de setembro de 2014)

Art. 475. Quando exigido, o arquivamento de copia da documentacdo necessaria a pratica de
ato notarial ou de registro podera ser realizado mediante:

| — fotocopia;
Il — microfilmagem; e

Il — documento eletrénico, desde que armazenado em banco de dados permanentemente
disponivel.

Paragrafo unico. Nas hipoteses dos incisos Il e Ill deste artigo, ndo subsiste a obrigatoriedade
de conservacao fisica dos documentos na respectiva serventia.

Art. 475-A. O delegatario devera comunicar ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial e as
demais serventias do Estado, por meio do Sistema Hermes - Malote Digital, situagdes de
interesse geral, ndo alcangados por central de informagdes especializada, tais como: (redagdo
alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| - (redag@o revogada por meio do Provimento n. 24, de 13 de maio de 2022)

Il - extravio de livros relacionados as atividades notariais e registrais; e (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Il - fraude na lavratura de documentos relacionados as atividades notariais e registrais. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 18 de fevereiro de 2020)

Art. 475-B. A excecdo de hipdteses previstas em leis especiais, os prazos: (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 02 de agosto de 2021)

| - tém inicio no 1° (primeiro) dia util apds o requerimento e perduram até a data do vencimento;
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 02 de agosto de 2021)

Il - sdo contados de maneira continua. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 38, de
02 de agosto de 2021)

Paragrafo unico. No caso do inciso |, o vencimento do prazo sera prorrogado até o 1° (primeiro)
dia util, se o encerramento ocorrer em data em que néo houver expediente na serventia. (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n. 38, de 02 de agosto de 2021)

Art. 475-C. Para apostilamento de cépia de documento particular extraida de autos virtuais de
processo judicial, o delegatario exigira chancela oficial que comprove a origem e a
correspondéncia com o original ou com a cépia que consta dos autos. (reda¢do acrescentada
por meio do Provimento n.39, de 16 de agosto de 2022)
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Secao |l
Quallificacéo do Interessado

Art. 476. Sem prejuizo dos requisitos previstos em norma superior, a qualificagcao do interessado
nos atos notariais e registrais devera conter, ressalvadas as proibicbes legais, todos os dados

possiveis de identificagao tais como: (redagéo alterada por meio do Provimento n. 29, de 27 de
maio de 2022)

| - nacionalidade; (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 01 de fevereiro de
2022)

Il - profissao; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 01 de fevereiro de 2022)

Il - data de nascimento; (redagéao alterada por meio do Provimento n. 29, de 27 de maio de 2022)

IV - niumero de inscrigao no CPF ou no CNPJ; (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 7, de 01 de fevereiro de 2022)

V - documento de identificagao; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 01 de
fevereiro de 2022)

VI - estado civil; (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 01 de fevereiro de 2022)

VII - domicilio e endereco completo, vedadas expressdes como “residente neste municipio,
distrito ou subdistrito”; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 01 de fevereiro
de 2022)

VIII - (redacédo revogada por meio do Provimento n. 29, de 27 de maio de 2022)
IX - (redagéo revogada por meio do Provimento n. 29, de 27 de maio de 2022)

Art. 477. Os nomes sao compostos por prenome e sobrenome, vedadas abreviaturas nos atos
notariais e registrais.

Art. 477-A. O delegatario mantera cadastro dos usuarios das atividades notariais e registrais,
que, além das informagbes obrigatérias, contera a indicagdo do numero de telefone. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 29, de 27 de maio de 2022)

Art. 478. O interessado podera identificar-se por:

| — cédula de identidade;

Il — passaporte;

Il — Carteira Nacional de Habilitagao;

IV — carteira de identificagao fornecida pelas Forcas Armadas ou pelos conselhos de fiscalizagao
de profissdes regulamentadas;

V — carteira de identidade funcional, expedida por érgéo da Unido ou dos estados;
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VI — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, emitida a partir de 1° de janeiro de 2010;
VII — Certificado de Reservista que contenha os elementos de identificagdo do portador; e
VIl — carteira de identidade de estrangeiro, emitida pela Policia Federal.

Paragrafo unico. O estrangeiro sera identificado por seu passaporte, salvo se houver tratado
internacional que permita a aceitagcdo do documento de identificacdo de seu pais.

Art. 479. O estrangeiro podera fazer prova de idade, estado civil e filiagdo por:
| — cédula especial de identidade;

Il — passaporte;

Il — atestado consular; e

IV — certiddo de nascimento traduzida e registrada em serventia de registro de titulos e
documentos.

Paragrafo unico. Sera admitida prova de estado civil e filiagdo também por qualquer documento
oficial de acordo com a legislagédo do pais de origem, e, para os imigrantes que se encontram na
condicdo de refugiado, apatrida, asilado ou em acolhimento humanitario, sera aceita a
declaracao testemunhal como prova de estado civil e filiagcdo. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 17 de janeiro de 2018)

Art. 480. Se qualquer interessado nao souber o idioma nacional e o delegatario nao entender
aquele em que se expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou,
nao o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do delegatario, tenha idoneidade
e conhecimento suficiente.

Paragrafo unico. No corpo do ato, sera identificado o tradutor e o respectivo numero de registro
na Junta Comercial, se publico, ou o termo de compromisso, se indicado pelo delegatario.

Art. 481. Na hipotese de o ato envolver interesse de pessoa com incapacidade relativa ou
absoluta, o delegatario, além de consignar a data de nascimento, qualificara o representante ou
assistente.

Paragrafo unico. O menor relativamente incapaz devera comparecer ao ato pessoalmente, ainda
qgue haja autorizagdo judicial.

Art. 482. A pessoa com deficiéncia auditiva e/ou de fala que nao puder exprimir sua vontade pela
escrita, deve se fazer acompanhar de tradutor e intérprete que domine a Lingua Brasileira de
Sinais (Libras). (redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 24 de fevereiro de 2021)

Art. 483. Quando for necessaria para a pratica do ato a verificacdo dos poderes do representante
de pessoa juridica ou ente despersonalizado, sera arquivada copia de documento habil a atestar
seus poderes. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 1° Fica dispensado da apresentacdo do documento acima o registro ou a averbagao de
escritura publica que contenha expressa mengao de ter sido cumprida a exigéncia para a
lavratura daquele ato.

§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)
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§ 3° Caso haja fundada duvida quanto a atualidade das informagdes, o delegatario, solicitara, as
expensas do interessado, documento atualizado capaz de atestar seus poderes para a pratica
do ato. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 484. No ato em que o estado civil for condigdo relevante, devera ser exigida certiddo de
nascimento ou casamento do interessado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1°
de setembro de 2014)

§ 1° Fica dispensado da apresentacdo do documento acima o registro ou a averbagao de
escritura publica que contenha expressa meng¢ao de ter sido cumprida a exigéncia para a
lavratura daquele ato.

§ 2° (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

§ 3° Caso haja fundada duvida quanto a atualidade das informagdes, o delegatario, solicitara, as
expensas do interessado, nova certidao, assinada com uso de certificacao digital e enviada por
correio eletrénico ou congénere.

§ 4° Na hipotese de a serventia de registro civil ndo dispor de certificagéo digital, sera repassado
ao interessado os custos de remessa da certidao.

§ 5° Se o envio da certidao retardar a lavratura do ato, fica o delegatario autorizado a realiza-lo
com base em copia, remetida via fax, correio eletrbnico ou congénere, sem prejuizo de
arquivamento do original.

§ 6° Nos atos em que a autorizacdo conjugal for indispensavel, devera ser realizada a
qualificacao do consorte e a indicagao do regime de bens e da data do casamento.

Art. 485. Todas as assinaturas lancadas nos documentos oriundos da serventia serdo
identificadas.

Art. 486. Nos atos em que o interessado ou as testemunhas ndo souberem ou estiverem
impossibilitados de assinar, colher-se-4 a impressao digital, devidamente identificada e
preferencialmente do polegar direito, e assinarao, a seu rogo, pessoa capaz € duas testemunhas
desse fato, com mengéao das circunstancias no corpo do termo.

Paragrafo unico. Caso seja impossivel colher a impresséo digital, devera haver captura da
imagem facial do interessado e tal circunstancia devera estar justificada no corpo do termo, sem
prejuizo das exigéncias previstas no caput. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3,
de 15 de margo de 2017)

Art. 487. Para o ato decorrente de declaragido de pessoa portadora de deficiéncia visual, devera
o delegatario fazer-lhe a leitura do documento. (redacéo alteraada por meio do Provimento n. 3,
de 15 de margo de 2017)

Art. 488. A pratica de ato por procurador sera mencionada no termo, com indicagcéo da serventia,
livro, folha e data da lavratura da procuragdo, se por instrumento publico, precedido de
confirmacao de sua autenticidade e eficacia.

Paragrafo unico. Se o instrumento publico for de origem estrangeira, o delegatario fara referéncia
ao numero de ordem, livro e folha do oficio de registro de titulos e documentos onde foi registrada
a procuragao, observada a necessidade de legalizagédo, conforme o caso. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)
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Art. 489. Serao aceitas procuragdes publicas por traslado, certiddo ou copia autenticada e,
quando o ato permitir, instrumento particular com firma reconhecida. (redag¢éao alterada por meio
do Provimento n. 50, de 21 de outubro de 2021)

§ 1° E dispensavel o reconhecimento de firma na procuragéo outorgada ao advogado, para a
pratica de atos no ambito das serventias extrajudiciais. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 23 de novembro de 2017)

§ 2° Copia da procuragao deve ser arquivada juntamente com a documentagao a que se refere.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 18, de 23 de novembro de 2017)

§ 3° Quando se tratar de documento particular, o oficial aceitara o original ou cépia autenticada.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 50, de 21 de outubro de 2021)

Art. 490. Sao considerados meios idéneos para confirmagao da autenticidade e eficacia de atos
praticados por outras serventias:

| — consulta do documento disponibilizado em central eletrbnica;
Il — Sistema Hermes — Malote Digital;
IIl — correio eletronico;
IV —fax;
V — telefonema reduzido a termo;
VI — carta com aviso de recebimento (AR);
VII —telex; e
VIl — telegrama ou fonograma.
Secao lI-A

Tratamento de Dados
(se¢do acrescentada por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)

Art. 490-A. O controlador sera o ente despersonalizado da serventia, por meio de seu CNPJ,
representado por seu responsavel legal, a quem compete as decisdes referentes ao tratamento
de dados pessoais, podendo ser celebrados contratos e convénios para atingir o cumprimento
de suas obrigagbes. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de
2021)

Art. 490-B. O operador sera a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, externa
ao quadro funcional da serventia, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome e por
ordem do controlador. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de
2021)

Art. 490-C. As serventias extrajudiciais atuarao como co-controladoras quando, por forga de lei,
convénio ou contrato, determinarem as finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais
em conjunto com outra pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)



165

Art. 490-D. Os responsaveis pelas serventias extrajudiciais deverdo designar, dentre os
escreventes, aquele que exercera a fungéo de encarregado. (redagéo acrescentada por meio do
Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)

§ 1°. Os responsaveis poderao terceirizar o exercicio da fungdo de encarregado mediante a
contratagao de prestador de servigos técnicos. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45,
de 02 de setembro de 2021)

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, o mesmo profissional podera ser contratado como
encarregado de mais de uma serventia. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02
de setembro de 2021)

Art. 490-E. O responsavel pela serventia extrajudicial devera exigir documento de manifestagéao
de vontade, por escrito ou por outro meio capaz de registra-la, quando o tratamento de dados
pessoais depender de consentimento do titular. (redagao acrescentada por meio do Provimento
n. 24, de 5 de maio de 2021)

Art. 490-F Na hipoétese de dispensa de consentimento, o agente de tratamento devera registrar
por escrito, a0 menos, a ciéncia do titular a respeito: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)

| - dos dados coletados; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de
2021)

Il - da finalidade da anonimizacao de dados pessoais para a transferéncia de informacdes para
as centrais eletronicas de servigos compartilhados, ou outro destinatario. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)

Art. 490-G. O responsavel pela serventia extrajudicial efetuara a criptografia ou a pseudo-
anonimizagdo de dados pessoais para a transferéncia de informagdes para as centrais
eletrdnicas de servigos compartilhados, ou outro destinatario. (reda¢ao acrescentada por meio
do Provimento n. 24, de 5 de maio de 2021)

Secao lll
Consulta e Suscitagdo de Duvida

Art. 491. Caso o delegatario, apds esgotar todos os meios de que dispde, ndao consiga encontrar

solugcdo a solicitacdo do usuario, podera formular consulta ao juiz dos registros publicos da
respectiva comarca.

Paragrafo unico. O delegatario podera solicitar esclarecimentos ao juiz prolator da deciséo, na
hipétese de haver duvida quanto ao cumprimento da ordem judicial. (redag¢ao alterada por meio
do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 492. Na impossibilidade de realizar determinado servigo, o delegatario sempre formalizara,
de uma sé vez, a negativa em documento escrito, eletrbnico ou em papel com timbre da
serventia, do qual devera constar:

| — exposicao clara e objetiva dos fundamentos da recusa;

Il — identificacdo do responsavel pela analise da solicitagio;

Il —indicacdo do numero da guia administrativa e, se for o caso, do protocolo; e
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IV — possibilidade de o interessado requerer a formulacao de suscitacao de davida.

§ 1° O delegatario dara ciéncia ao usuario dos termos da recusa por meio idéneo, imediatamente
ou em data aprazada.

§ 2° Fica facultada a adogao de formulario-padrao.
§ 3° As notas de recusa deverao ser arquivadas em pastas, em ordem cronoldgica, a fim de
possibilitar o controle de eventuais exigéncias, da devolugéo do titulo, da restituicido dos valores

correspondentes ao depdésito prévio, e da observancia do prazo legal.

§ 4° A entrega da nota e de eventuais documentos devera ser comprovada mediante recibo, o
qual ficara arquivado na serventia.

§ 5° As notas poderao ser arquivadas com utilizagao de sistema que preserve as informagoes e
permita futura atualizagao, modernizagao, substituicdo e entrega, em condi¢des de uso imediato.

§ 6° Satisfeitas as exigéncias, faculta-se ao delegatario, com base nas novas informagdes, fazer
outras exigéncias para adequar os titulos as necessidades fatico-legais.

§ 7° O numero da guia administrativa podera ser o mesmo daquele utilizado para ordenar o
langamento no livro de protocolo. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 27, de 20
de maio de 2022)

Art. 493. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

| — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022);

Il (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Art. 494. (redacao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)
Art. 495 (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 496. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 6, de 01 de fevereiro de 2022)

Secao IV
Emolumentos e Taxa do Fundo de Reaparelhamento da Justica

Art. 497. Pelos atos praticados por notarios e registradores serao cobrados valores estabelecidos
na Lei de Emolumentos do Estado de Santa Catarina, vedada a adocgéo de tabela ndo oficial.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 497-A. E permitida a cobranca mensal de emolumentos pelas serventias extrajudiciais.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Paragrafo unico. O delegatario do servico estabelecera e divulgara critérios objetivos que
autorizem o usuario a habilitar-se como mensalista. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Art. 497-B. O delegatario realizara o cadastro dos mensalistas e ficara responsavel por manter
as informagobes atualizadas. (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril
de 2021)

§1° Os optantes pelo pagamento mensal deverdao assinar um termo de que estédo cientes da
condigdo de mensalistas e das consequéncias as quais se sujeitam pela escolha desta forma de
pagamento. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 2° O cadastro devera possibilitar o controle dos usuarios habilitados, bloqueados ou excluidos
do sistema de mensalistas e viabilizar a emissao de relatério dessas informacgdes. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Art. 497-C. Os mensalistas deverao realizar o pagamento dos emolumentos devidos pelos
servicos realizados no més anterior até o dia 10 (dez) do més seguinte. (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 1° Em caso de inadimpléncia, o delegatario devera realizar o bloqueio imediato do cadastro do
usuario e encaminhar os débitos pendentes para protesto no prazo de 15 (quinze) dias. (redacgéo
alterada por meio do Provimento n. 38, de 02 de agosto de 2021)

§ 2° O usuario com cadastro bloqueado podera ser reabilitado apds a quitacido de todos os
débitos pendentes com a serventia. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27
de abril de 2021)

§ 3° Registrado o protesto, o usuario inadimplente sera excluido do cadastro de mensalistas.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 4° Apds o pagamento do débito protestado, o usuario com cadastro excluido devera aguardar
o prazo de 3 (irés) meses para ser reabilitado como mensalista na serventia. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 5° Fica vedado o cadastro de mensalista inadimplente em outra serventia até o pagamento do
débito. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 6° As serventias deverao ter acesso ao rol de mensalistas inadimplentes no Estado. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

§ 7° A inadimpléncia ndo impede a realizagcao de servi¢o na hipétese de pronto pagamento deste
pelo usuario". (redagao acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Art. 497-D. O sistema da serventia deve viabilizar a confecg¢ao de relatério dos atos realizados
por seus mensalistas com a identificagéo do respectivo numero de selo, livro e folhas. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Paragrafo unico. O delegatario devera encaminhar para os usuarios mensalistas, até o dia 5
(cinco) do més seguinte, o relatério dos atos realizados no més anterior para pagamento e
conferéncia. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)
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Art. 497-E. A adogao da forma concentrada de cobranga mensal dos emolumentos nao afasta a
responsabilidade pelo recolhimento dos tributos e repasses legais na forma das leis de regéncia.
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 21, de 27 de abril de 2021)

Art. 498. As taxas do Fundo de Reaparelhamento da Justica (FRJ) e, se for o caso, do Selo de
Fiscalizacdo serdo cotadas a margem néo s6 dos originais, como dos respectivos traslados,
certiddes e publicas-formas. (redagéo alterada por meio do provimento n. 3, de 1° de abril de
2019)

Art. 499. Na hipétese de paralisagao dos servigos bancarios, o recolhimento da taxa do FRJ sera
realizado mediante cheque nominal ao Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Paragrafo unico. O delegatario depositara o cheque tdo logo a instituicdo bancaria normalize
suas atividades.

Art. 500. Ressalvados os casos legais de isencgéo, os atos derivados de determinacgéo judicial
deverao ser custeados pelo interessado, mediante prévia comprovacao do recolhimento integral
dos emolumentos e da taxa do FRJ.

Paragrafo unico. No caso de atos decorrentes de decisdo da Justica Comum do Estado de Santa
Catarina a comprovagao do recolhimento da taxa do FRJ dar-se-a mediante apresentacao do
relatério de custas processuais, no qual conste a cotagao da taxa, e do respectivo comprovante
de pagamento. (redagéo alterada por meio do provimento n. 7, de 30 de junho de 2017)

Art. 501. Para a cobrancga de diligéncia e conducao, o delegatario devera apresentar descricao
detalhada com indicagdo das circunstancias que frustraram as tentativas, com o devido
apontamento da data e hora da atividade.

Art. 502. Se o valor declarado pelo interessado estiver em flagrante dissonancia com o valor real
ou de mercado do bem, serdo adotadas as seguintes providéncias preliminares: (redagao
alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

| — o tabelido de notas devera esclarecer as partes sobre a necessidade de indicagao correta do
valor real ou de mercado do bem ou do negdcio; e

Il — o oficial de registro de imdveis protocolizara o titulo apontado a registro e esclarecera ao
apresentante sobre a necessidade de declarar o valor real ou de mercado do bem ou do negdcio.

§ 1° Aplica-se ao oficial de registro de titulos e documentos ou de registro civil das pessoas
juridicas o procedimento estabelecido no inciso Il deste artigo.

§ 2° Retificado o valor do bem ou do negécio, voluntariamente, de oficio ou por determinagao do
juiz competente, deve o delegatario exigir do interessado o recolhimento do valor integral ou
complementar da taxa do FRJ, além do restante dos emolumentos.

§ 3° Na hipétese do inciso | deste artigo, acolhida a recomendacgao pelas partes, o tabelido fara
constar do corpo da escritura publica o valor real ou de mercado do bem ou do negécio, para
fins de cobrangca de emolumentos e da taxa do FRJ, dispensada a impugnacao; se houver
discordancia, o tabelido fica autorizado a impugnar o valor declarado. (redagéo alterada por meio
do provimento n. 3, de 29 de maio de 2014)

§ 4° Caso seja acolhida a recomendagao mencionada no inciso |l deste artigo, o oficial de registro
de imoveis fara constar do corpo do registro o novo valor declarado do bem ou do negdcio, para
fins de cobrancga de emolumentos e da taxa do FRJ, dispensada a impugnacao judicial; se houver
discordancia, o oficial fica autorizado a impugnar o valor declarado.
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§ 5° O delegatario devera explicitar, de forma pormenorizada, os parametros observados para
impugnagao do valor declarado. (redagéo alterada por meio do provimento n. 3, de 29 de maio
de 2014)

§ 6° E vedado ao delegatario questionar o valor declarado quando a base de calculo indicada
pelo interessado resultar no teto dos emolumentos e da taxa do FRJ.

§ 7° Superado o teto, a vedagao do § 6° deste artigo, ndo se aplica ao caso de haver flagrante
discrepancia entre o valor atribuido pelo Poder Publico e o de avaliagao real do bem ou negdcio.

§ 8° Dispensada a impugnagao e sem prejuizo do processamento do ato solicitado, o delegatario,
na hipétese do § 7° deste artigo, determinara o valor real do bem ou negdcio.

Art. 503. Na hipétese de impugnacao do valor declarado, devera ser observado o seguinte
procedimento:

| — o delegatario deduzira pedido ao juiz dos registros publicos, com a indicagdo dos fatos e
fundamentos respectivos, especialmente os critérios adotados para definicdo da base de calculo;

Il — deduzido o pedido, o delegatario cientificara o interessado com copia da inicial e adverti-lo-
a da possibilidade de apresentar resposta em juizo no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacao; e

Il — cientificado o interessado, a peticao inicial e o comprovante de notificagdo serdo remetidos
ao juizo.

Art. 504. Retificada, por determinacgao do juiz competente, a base de calculo, deve o delegatario
cientificar, até o 7° (sétimo) dia do més subsequente a pratica do ato: (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)

| — o Ministério Publico Federal, se o ato envolver o recolhimento do laudémio; e
Il — o Ministério Publico Estadual, se o ato envolver o recolhimento de impostos de transmissao.

§ 1° A comunicagao devera conter a identificagao do ato notarial ou registral e do respectivo Selo
de Fiscalizagdo, além da indicacdo das bases de calculo do laudémio, quando houver, do
imposto de transmissédo, dos emolumentos e da taxa do FRJ. (redacédo alterada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° Considera-se discrepante o valor que nao alcangar 70% (setenta por cento) da avaliagao
real do bem ou negdcio.

Art. 505. Cumpre ao delegatario fiscalizar o recolhimento da taxa do FRJ, do laudémio e dos
impostos incidentes sobre atos notariais e de registro, vedada a percepgéao de valores destinados
ao pagamento de tais tributos ou receita.

§ 1° Com excegdo da notificacao destinada a comprovar a mora nas dividas garantidas por
alienacdo fiduciaria, nas notificagcbes que expressem valor econdmico, como aquelas de
cobranga de valores, estes deverdo estar expressos para que seja possivel o recolhimento da
quantia relativa ao FRJ.

§ 2° Os comprovantes de recolhimento deverao permanecer arquivados na serventia.
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§ 3° A guia de recolhimento da taxa do FRJ podera ser arquivada com o ato, desde que
conservada a integridade deste.

§ 4° A excecao do valor da taxa do FRJ, ndo compete ao delegatario a fiscalizagdo do montante
exato devido a titulo de recolhimento de impostos, desde que n&o seja flagrantemente
equivocado.

Secao IV-A
Ressarcimento de Atos Gratuitos
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n.35, de 11 de julho de 2022)

Art. 505-A Além das disposigbes previstas em lei e em atos normativos superiores, as
solicitagbes de ressarcimento observarao os parametros estabelecidos em manual proprio.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n.35, de 11 de julho de 2022)

Art. 506. Para acesso ao sistema de ressarcimento, o juiz de paz utilizara o seu endereco
eletrdnico (e-mail) pessoal e a senha fornecida pela Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo unico. O juiz de paz que nao dispuser de acesso a internet podera solicitar auxilio a
secretaria do foro da respectiva comarca.

Art. 507. A veracidade dos dados informados, relativos aos atos praticados gratuitamente, é de
responsabilidade do juiz de paz, que devera manter sob sua guarda os respectivos documentos
comprobatarios.

Secao V
Certidoes

Art. 508. A certiddo devera ocupar anverso e verso da folha, ressalvadas as hipoteses de
conveniéncia do delegatario ou de prejuizo ao interessado.

Paragrafo unico. Em qualquer das hipoteses, considerar-se-a utilizada uma unica folha para fins
de cobranga de emolumentos.

Art. 508-A. A emissao de certiddo negativa pelos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais
devera ser precedida de consulta a Central de Informacdes do Registro Civil, devendo ser
consignado na certiddo o coédigo da consulta gerado. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.41, de 17 de agosto de 2022)

Paragrafo unico. A certiddo negativa mencionara o periodo pesquisado, a natureza do ato e a
sua abrangéncia territorial. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n.41, de 17 de agosto
de 2022)

Art. 509. Os pedidos de certiddo realizados por via postal, telegrafica, bancaria ou correio
eletrénico serdo obrigatoriamente atendidos, satisfeitas as despesas postais e os emolumentos
devidos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Paragrafo unico. O delegatario fornecera comprovante de recebimento do pedido, salvo se
emitida imediatamente a certidao.

Art. 510. As certiddes serdo extraidas do sistema informatizado de automacgéao por impressao ou
reprodugédo, vedada:
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| — a utilizacdo de impressos nao oficiais;
Il — a aposicao de dizeres que impossibilitem ou dificultem a sua reprodugao;

Il — a mengéao a fatos ou atos alheios aos servigos proprios da serventia; (redagédo alterada por
meio do Provimento n. 15, de 15 de dezembro de 2017)

IV — a antedatagdo do instrumento, assim considerada a indicagdo de data anterior ao pedido
constante na nota de entrega;

V — a mengéao a objeto que n&o coincida com o indicado no pedido; e
VI — 0 uso de expressdes que aparentem auséncia ou inseguranga das buscas.

§ 1° O prazo de expedicao sera de até 5 (cinco) dias. (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 38, de 02 de agosto de 2021)

§ 2° Em se tratando de certidao extraida por reproducao, as informacdes constantes do acervo
deverdo ser alimentadas no sistema informatizado de automacdo para envio ao portal de
consulta publica do Selo de Fiscalizagdo, como forma de possibilitar a conferéncia de
autenticidade pelos interessados. (redacgao alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril
de 2019)

Art. 511 Dependera de autorizacdo judicial a expedicdo de certiddo de inteiro teor e o
fornecimento de cépia de documento arquivado na serventia, quando houver dados sigilosos, e
a expedigao de certiddo baseada em ato incompleto. (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)

§ 1° A expedigao de certidao de inteiro teor e o fornecimento de copia de documento arquivado
na serventia, quando houver dados sigilosos, poderdo ser realizados, independentemente de
autorizacao judicial, quando: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro
de 2020)

| - o requerente for o proprio registrado, maior e capaz, seu representante legal ou procurador
com poderes especiais; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 18 de
fevereiro de 2020)

Il - o registrado for falecido, desde que o requerimento indique claramente o motivo e interesse
juridico préprio da necessidade de inteiro teor e seja assinado por descendente, em qualquer
grau da parte, maior e capaz, pelo seu representante legal ou por procurador com poderes
especiais. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)

§ 2° A certiddo baseada em ato incompleto podera ser expedida independentemente de
autorizacao judicial nas hipéteses de falta de assinatura de notario, registrador ou juiz de paz.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 16, de 18 de fevereiro de 2020)

§ 3° Também dependera de autorizagao judicial o fornecimento de certiddao baseada em ato
incompleto. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 15 de dezembro de 2017)

Art. 512. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)
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Art. 513. A certidao sera conferida com o respectivo ato antes de fornecida ao interessado,
vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha ndo ressalvada
expressamente.

Art. 514. Solicitada certiddo de documento arquivado digitalmente na serventia, tal condigao
devera ser anotada no documento expedido.

Paragrafo unico. Nao confirmada a validade do documento eletrénico, o oficial se abstera do
cumprimento ou da qualificagao positiva.

Art. 515. A certiddo contera:

| —identificagdo e endereco completo da serventia;

Il — nome do delegatario; e

lll — sinal publico, devidamente identificado.

Art. 516. Para as certiddes emitidas em meio fisico, adotar-se-a a seguinte padronizagao:
| — papel tamanho A4, com gramatura minima de 75 g/m?;

Il — impressao em preto com boa nitidez;

Il — fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12; e

IV — area destinada ao texto nao inferior a 160 x 230 mm.

Art. 517. A serventia devera possibilitar formas de emissdo, recepgdo e arquivamento de
certiddes em meio digital.

§ 1° A certidao digital sera gerada e assinada mediante uso de certificado digital do tipo A3
padrao ICP-Brasil.

§ 2° Os documentos eletrdnicos deverao ser arquivados em sistema de arquivo digital seguro,
de facil busca, recuperagédo de dados e leitura, que preserve as informagdes e seja suscetivel
de atualizagao, substituicdo de midia e entrega, em condigbes de uso imediato, em caso de
transferéncia do acervo da serventia.

Art. 517-A. A certiddo expedida por serventia notarial ou de registro alusiva aos valores de
emolumentos e demais despesas devidas pelos atos praticados e ndo adimplidos a tempo e
modo, devera conter os dados de identificagado previstos no artigo 476, facultada a indicagéo do
nuamero do registro geral (RG) ou do registro nacional de estrangeiro (RNE), quando nao
disponivel o numero do cadastro de pessoas fisicas (CPF). (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 23 de novembro de 2017)

Paragrafo unico. A certiddo devera conter, ainda, a indicagao precisa e discriminada do valor da
divida e dos atos praticados, com a respectiva fundamentacgao legal. (redagcdo acrescentada por
meio do Provimento n. 18, de 23 de novembro de 2017)

CAPITULO IV

SELO DE FISCALIZACAO
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
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Paragrafo unico. (redagao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-A. O Selo de Fiscalizagao ¢é identificado por um cédigo sequencial de 3 (trés) letras e 5
(cinco) numeros, conforme o seguinte padréo: ABC-12345. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 1° Para a consulta publica de atos, devem ser acrescentados de 4 (quatro) digitos verificadores
alfanumeéricos. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° Os selos devem ser gerados, entregues e vinculados a cada serventia, de modo a
impossibilitar a entrega, consumo ou transferéncia para serventia diversa. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-B. A geracao e entrega de Selos de Fiscalizagao, bem como a remessa e o recebimento
dos elementos dos atos selados, devem ser feitos por meio de servidor eletrdnico destinado a
comunicagao entre os sistemas informatizados das serventias e do Poder Judiciario. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 1° O servidor eletrdnico sera administrado pelo Poder Judiciario. (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° As credenciais de acesso ao servidor eletrénico sdo individuais e intransferiveis e devem
ser solicitadas ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial. (reda¢ao alterada por meio do
Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

§ 3° E responsabilidade do delegatario zelar pela guarda e armazenamento de suas credenciais.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 4° A perda, o extravio ou o comprometimento da seguranga das credenciais devem ser
imediatamente informadas ao Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, ocasido na qual novas
devem ser solicitadas. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de
2021)

§ 5° A ocorréncia de problemas técnicos que impossibilitem ou dificultem o funcionamento do
servidor eletrénico sera divulgada no portal eletrébnico da Corregedoria-Geral da Justica.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 518-C. A compra de Selos de Fiscalizagdo do tipo Pago e a solicitagdo de selos do tipo
Isento devem ser feitas mediante acesso a area restrita do portal eletrénico da Corregedoria-
Geral da Justica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 1° Para cada pedido de compra deve ser gerado um boleto bancario, individualizado pela
espécie de selo. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° Depois de recebida a informagéo de compensagao do pagamento, sera gerado um lote de
selos para cada tipo e espécie. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

§ 3° A entrega dos selos sera feita por intermédio do servidor eletrénico. (redagdo acrescentada
por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 4° Os selos do tipo Isento serdo gerados e entregues em até 5 (cinco) dias a contar da
solicitagao, independente da geragao e pagamento de boleto. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 65, de 04 de dezembro de 2020)
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§ 5° A impossibilidade técnica de recebimento dos selos deve ser objeto de comunicagao ao
Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, instruida com a data da compra, a quantidade, o tipo e
a espécie de selos solicitados e cépia do respectivo boleto pago. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 45, de 02 de setembro de 2021)

Art. 518-D. O lote minimo de compra ou solicitagdo de Selos de Fiscalizagao é de: (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

I - 100 (cem) unidades, para selos do tipo Isento; (redagéo acrescentada por meio do Provimento
n. 3, de 1°de abril de 2019)

Il - 100 (cem) unidades, para selos do tipo Pago, espécie Normal; (redagédo acrescentada por
meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Il - 20 (vinte) unidades, para selos do tipo Pago, espécie Escritura com Valor; e (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

IV - 60 (sessenta) unidades, para selos do tipo Pago, espécie D.U.T. (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-E. O ato selado deve conter os seguintes elementos: (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

| - tipo, espécie e identificagdo do Selo de Fiscalizacao utilizado; (redagao acrescentada por meio
do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Il - identificagcao dos Selos de Fiscalizagao utilizados nos atos retificadores e retificados, quando
for o caso; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Il - data e hora em que o ato foi solicitado; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3,
de 1° de abril de 2019)

IV - data e hora em que o ato foi finalizado; (reda¢ao acrescentada por meio do Provimento n. 3,
de 1° de abril de 2019)

V - cédigo identificador do tipo do ato, conforme tabela padrao divulgada no portal eletrénico da
Corregedoria-Geral da Justica; (redagado acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

VI - cdédigo identificador do ato utilizado pelo sistema informatizado da serventia; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

VII - valor dos emolumentos devidos pela pratica do ato; (reda¢do acrescentada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

VIII - codigo identificador do tipo de cobranga, conforme tabela padrdao divulgada no portal
eletrénico da Corregedoria-Geral da Justi¢a; (reda¢éo acrescentada por meio do Provimento n.
3, de 1° de abril de 2019)

IX - valor total cobrado pela pratica do ato, incluido o valor do Selo de Fiscalizagao; e (redacéao
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
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X - codigo identificador do colaborador responsavel pela pratica do ato, conforme dados
constantes do Sistema de Cadastro do Extrajudicial. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 1° Os elementos devem ser informados conforme padronizagao divulgada no portal eletrénico
da Corregedoria-Geral da Justi¢a. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

§ 2° A criagao ou definicdo de elementos adicionais, obrigatorios, facultativos ou especificos para
cada espécie, serao divulgadas no portal eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 3° Quando n&o houver ou nao forem conhecidos os elementos obrigatorios, os campos devem
ser preenchidos conforme padronizacao divulgada no portal eletrénico da Corregedoria-Geral da
Justica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-F. Finalizado o ato, os elementos devem ser remetidos ao Poder Judiciario no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

§ 1° A autenticidade do ato sé é garantida depois do recebimento dos elementos pelo Poder
Judiciario. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° Em caso de falha na conexao, os elementos devem ser remetidos imediatamente ao seu
restabelecimento. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-G. Remetidos os elementos, o ato ndo pode mais ser alterado, sendo apenas por ato
retificador. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 1° Entre a finalizagdo do ato e a remessa dos elementos, o ato pode ser alterado
exclusivamente para corregdo de erros materiais. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 2° A validade juridica dos elementos retificados € de responsabilidade do delegatario. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-H. Uma vez recebidas as informacgdes do ato selado pelo Poder Judiciario, os elementos
indispensaveis a sua identificagdo, bem como a data e o horario de sua remessa e recebimento,
serao disponibilizados para consulta publica. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.
3, de 1° de abril de 2019)

Paragrafo unico. A consulta publica de atos deve ser feita pelo cddigo de identificagdo do Selo
de Fiscalizagao. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 518-1. Além dos atos descritos no art. 4.° da Resolucao n. 1, de 11 de fevereiro de 2019, do
Conselho da Magistratura, devem ser selados: (redagdo acrescentada por meio do Provimento
n. 3, de 1° de abril de 2019)

| - o edital de publicagédo de proclamas; e (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3,
de 1° de abril de 2019)

Il - a certidao de habilitagdo para casamento. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
3, de 1° de abril de 2019)
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rt. -J. Os padrdes de operagéo e de conexao ao servidor eletrénico, bem como os cddigos
Art. 518-J. O drdes d do e d a idor eletrénico, b 5di
e os padroes de remessa dos elementos do ato selado, respeitados os parametros fixados pela
Lei Complementar estadual n. 175, de 28 de dezembro de 1998, e pela Resolugéo n. 1, de 11
de fevereiro de 2019, do Conselho da Magistratura, serdao divulgados no portal eletrénico da
Corregedoria-Geral da Justiga. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 1° de
abril de 2019)

rt. . (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de e abril de
Art. 519. (redaca d jo do Proviment 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 520. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 521. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

aragrafo unico. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 3, de e abril de
Paragrafo unico. (redaca gada p jo do Provi t 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 522. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 523. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de e abril de
| — (redacga gada p jo do Proviment 3, de 1° de abril de 2019)
Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

— (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de e abril de
Il — (redacga gada p jo do Provi t 3, de 1° de abril de 2019)
IV — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 5° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 6° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 7° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 524. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
| — (redagao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
¢ gada p

Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

§ 4° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)



Art. 525. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 1°-(redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
| — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Il — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
¢ gada p

IIl — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
IV — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

¢ gada p
V — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
VI — (redagao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

¢ gaada p
VII — (redagao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
VIII — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
IX — (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

¢ gada p
X — (redacgéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 3°(redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 4° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 5° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 6° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 526. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 1°-(redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
Art. 527. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 1°-(redagéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)
§ 2°-(redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 2019)

Art. 528. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 3, de 1° de abril de 201