O novo sistema de prestagao contas foi desenvolvido com o propésito de ofertar facilidade,
objetividade, clareza e preciséo na prestagao de contas.

A ferramenta possui carater intuitivo e versatil visto sua leveza da plataforma on line
permite a interagéo dos envolvidos a qualquer momento.

Os langcamentos de receitas e despesas foram idealizados para que ocorram
individualmente nas respectivas sub contas.

Abaixo serdo apresentadas as telas e as funcionalidades da ferramenta.

Apds o cadastramento dos interinos, interventores e delegatarios afastados, que podera
ser efetuado no link http://app.tjsc.jus.br/tjsc-gerenciadorusuariosweb/public/signin.action,
0 passo seguintes € o ingresso ao sistema.

1. Acesso ao sistema

Para entrar o novo sistema de prestagao de contas, basta digitar o endereco eletrénico no
navegador de internet, ou clicar sobre os links www.tjsc.jus.br ou
www.tjsc.jus.br/web/extrajudicial.

Na parte superior direita da pagina inicial do Poder Judiciario clique sobre a indicagcao
“Entrar” ou no campo “Prestacéo de contas” do portal do Extrajudicial.
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Apos abrira a tela de autenticacao ao sistema, exigindo-se a insergcédo de usuario e senha.
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2. O Sistema

A interface do sistema mostra-se intuitiva oferecendo ao usuario maior facilidade de
manuseio, controle e visualizagdo de suas agoes.

Na pagina inicial estdo dispostas as seguinte informagodes:
- ldentificagdo da Serventia;
- Identificacédo do perfil do usuario: Interino/Interventor/Titular afastado;
- ldentificagao do usuario;
- Quadro de acompanhamento, com as seguintes colunas:
- “Més" indica o més de referéncia da prestacao de contas;
- “Ano” indica o ano referente ao més da prestacao de contas;
- “Situacao” apresenta o status da prestacio de contas;
- “Acbes” indicara as funcionalidades disponiveis de acordo com a “Situagcao”
da prestagao de contas.
- Botdes para avancar ou retroceder nas paginas com as prestacbes de contas e
seus respectivos periodos.
- Campos para iniciar nova prestacao de contas
- “Més” inserir o més que ira prestar contas;
- “Ano” inserir 0 ano que ira prestar contas;
- “Nova prestacao de contas” inicia nova prestacao de contas de acordo com
periodo informado nos campos “Més” e “Ano”.

PrestacSes de contas da serventia: OFICIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

nterino: Fulanc de Tal. Periodo de vigéncia: a partir de 31/03/20
Més Ano Situacao Acbes
4 2019 Em Elaboracao
3 2019 Em Elaboracao
2 2019 Em Elaboracao
1 2019 Enviada
12 2018 Enviada
Més Ano
w jmf

Q Nova prestacdo de contas

Na mesma tela estdo disponiveis botdes de navegagao de avanco e retorno.

Na coluna “agbes” estarado disponiveis funcionalidades, a depender do status da “situacao”.
Enquanto a prestagdo de contas nao for enviada a CGJ, seu status permanecera “Em
elaboracao”, sendo oferecidas as opgdes de “Enviar para CGJ”, “Editar” e “Excluir”.

Uma vez enviada a prestacao de contas a CGJ, havera apenas a opc¢ao de visualizaco.



3 Alimentagao dos dados

O sistema foi idealizado para que sua alimentagdo ocorra diariamente, de modo
individualizado, visando facilitar o preenchimento e evitar corre-corre nos dias préximos da
entrega.

Para iniciar a prestagao de contas o usuario selecionar ou informar o “Més” e “Ano”? que
deseja prestar e clicar sobre a “Nova prestacao de contas™.
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Se, equivocadamente, gerar nova prestacao de contas, basta clicar em “Excluir”.

Més Ano Situacao Acdes

X1 20x0 Em Elaboracdo «d Enviar para a CGJ @ Aherar

Apos, confirmar a exclusdo na caixa de aviso.

Atencao: Este procedimento elimina toda a prestagcdao de contas, incluindo os
documentos anexos.

Selecionado o periodo correto basta alimentar a prestagdo de contas inserindo os dados e
documentos salvando-os na ferramenta.

Na parte superior da tela sera apresentado o periodo da prestacao de contas.

Prestacdo de Contas 12/2018 | Serventia: OFiCIO DE REGISTRO DE IMOVEIS | Usuério: Fulano de Tal



Abaixo serdo apresentadas as opgdes principais das contas que integram o plano de
contas da prestacdo de contas, inicialmente divididas em Disponibilidades, Receitas do
més e Despesas de Pessoal, Despesas Gerais/Administrativas, Servigos de Terceiros,
Investimentos e Depdsitos. Embora n&do sejam despesas dedutoras, havera ainda os
campos de Contribuigdo Previdenciaria e IRRF a serem alimentados obrigatoriamente.

nome Valor Situacdo Acdes

[ DISPONIBILIDADES DO MES ANTERIOR - Deve ser sempre 0 (Zero). R$0,00

+ RECEITAS DO MES R$5.000,00

+ DESPESAS DE PESSOAL R$0,00

+ DESPESAS GERAIS/ADMINISTRATIVAS R$0,00

+ SERVICOS DE TERCEIROS R$0,00

+ INVESTIMENTOS R$0,00

+ DEPOSITOS R$0,00

B REMUNERACAQ BRUTA (INTERINO/INTERVENTOR) R$0,00

B CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA (INTERING/INTERVENTOR) () R$0,00 [+ Novo icem |
B IRRF (INTERINO/INTERVENTOR) (*) R$0.00 [+ Novo item |
B DISPONIBILIDADES DO FINAL DO MES R$0,00

Sugere-se inicialmente a alimentacdo dos dados pelas receitas e apds as despesas,
objetivando facilitar a apuragao do periodo.

As receitas da serventia a serem alimentadas estdo subdivididas em Emolumentos, Selo,
Rendimentos de aplicagdes e Outras receitas.

Ao lado das contas ha sinalizacdo de “+” que faz expandir as subcontas, onde sera
possivel a inser¢ao de dados.

= RECEITAS DO MES R$0,00
B Emolumentos (%) R$0,00
+ Ajuda de Custo R$0,00
+ Ressarcimento R$0,00
K selo R$0,00
§ Rendimentos de aplicacées R$0,00 + Novo item
plicac
B Outras Receitas R$0,00

Para alimentar os dados basta ir até a coluna “A¢des” e clicar sobre “Novo item”. Sera
aberta uma caixa para preenchimento das seguintes informagdes

Descrigdo (*) Valor (¥) Data (*)

R$ 0,00 Selecione i
CNPJ: valido Nome do Fornecedor N° Nota Fiscal
Observacdo N° Aut. Prévia(SEl)

255 caracteres restantes

et s



O campo “Descrigao” € obrigatorio, onde serao inseridas informagdes sobre a natureza da
despesa e da receita.

O campo “Valor” é obrigatério, onde serdo inseridas a importancia efetivamente paga ou
recebida da despesa e da receita.

O campo “Data” é obrigatério, onde serd inserida a data da efetiva ocorréncia da despesa e
da receita.

O campo “CNPJ” sera informado o numero de identificacdo da pessoa ou entidade
destinataria da despesa ou da origem da receita.

O campo “Nome do Fornecedor’ sera informado a identificagdo da pessoa ou entidade
destinataria da despesa ou da origem da receita.

O campo “N° Nota Fiscal” sera informado o nimero da nota fiscal da pessoa ou entidade
destinataria da despesa ou da origem da receita.

O campo “N° Aut. Prévia” sera informado o niumero do processo administrativo para as
despesas que gravam a renda de modo extraordinario ou continuado.

O campo “Observacao” esta destinado ao preenchimento de informagdes complementares
das receitas e despesas.

Apobs o preenchimento clique no botdo “Salvar” e surgira tela de confirmagéo da operagéao.

Sucesso!

Confirmando a tela acima sera habilitada a alimentagcdo documental.

i |
r « Salvar

Documentos: 1 =
Nome Upload Acdes
Arraste os arquivos ou cligue aqui teste.pdf 16/04/2019 n Q H
para adicionar (limite de 10 Mb "
por arquivo)
Arquivos aguardando upload: 0
Clique em "Upload" para enviar f
2
=

Para inserir os arquivos referente a respectiva receita ou a despesa, basta arrastar' o
documento até a area grifada em cinza e solta-lo ou clicar sobre o campo para buscar o
arquivo dentro do dispositivo eletrénico do usuario.

Apos, clique sobre “Uppload” para carregar o arquivo, de modo a ficar disponivel para
conferéncia ao lado?.

Caso tenha ocorrido algum equivoco na juntada de documentos, basta utilizar as fungdes

“Excluir’, “Visualizar” e “Donwload” disponiveis na coluna “Acodes”.



Por fim, clique em “Salvar” para finalizar a alimentagao do langamento, surgindo a tela de
confirmacao.

Sucesso! Sucesso!
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Caso a tela ndo feche automaticamente, basta clicar em voltar.

Cadastrado o item ficara listado abaixo da respectiva subconta, sendo disponibilizada as
informacgdes nas colunas, Valor, Situacao e Acdes.

Na subconta sera efetuado automaticamente o somatério de todas as despesas a ela
vinculada.

Ha possibilidade de corregdo, exclusdo e visualizacdo de cada item nas respectivas
opgdes “Editar”, “Excluir’ e “Documentos”.

Deste modo é possivel acompanhar com maior proximidade as informagdes realizadas na
prestacao de contas evitando equivocos.

= Ajuda de custo R$300,00
T o]
Lo

I Comprovante 1 R$150,00 Cadastrado

I Comprovante 2 R$150,00 Cadastrado

Na medida que houver a alimentacdo das receitas e despesas sera calculada
automaticamente a remuneracao do interino, sendo desnecessaria a edigdo, oferecendo
facilidades na apuragéo.

B REMUNERACAO BRUTA (INTERINO/INTERVENTOR) R$0,00
I CONTRIBUICAQ PREVIDENCIARIA (INTERINO/INTERVENTOR) (*) R$0,00 [ 4+ Novo item |
B IRRF (INTERINO/INTERVENTOR) (*) R$0.00 [ 4+ Novo item |

Embora ndo sejam despesas dedutiveis da prestacdo de contas os campos “Contribuigdo
previdenciaria” e “IRRF” sdo de preenchimento obrigatério, visando demonstrar a
regularidade fiscal e previdenciaria do agente.

Para as serventias que auferirem saldo superior a zero da receita excedente, deverao
depositar o valor em favor do Poder Judiciario, inserindo o quantitativo e a guia recolhida
no campo “Valor Transferido para o Poder Judiciario”.

B VALOR TRANSFERIDO PARA O PODER JUDICIARIO (%) RS$0,00



A facilidade de apuragdo também sera possivel de visualizagao através do resumo da
prestacao de contas que esta ao final do formulario informando a Receita bruta, o Total de

saidas, a Receita liquida e a Receita excedente.

Receita bruta: R$5.000,00 Saida total: R$0,00 Receita liquida: R$5.000,00 Receita excedente: R$0,00

Somatério de receitas do més Receita liquida - remuneracéo bruta

(-Voltar <A Verificar pendéncias | <A Enviar para a Corregedoria *D Historico da Prestacdo de Contas

Destaca-se a funcionalidade de “Verificar pendéncias”, de modo a oferecer facilidade de
saneamento de inconsisténcias e reducéo de equivocos antes do envio da prestacao de
contas a CGJ, visto a impossibilidade de reabertura da competéncia.

Outra funcionalidade, esta no “Histérico da Prestagao de Contas”, oferecendo memoéria do
transcurso do procedimento, indicando o usuario, o status e as datas de movimentacao da

referida prestagao de contas.

Por fim, tem-se como finalizagao de prestar contas o envio a CGJ, que se dara com o clicar
sobre “Enviar para a Corregedoria” abrindo a tela de confirmacgao de envio expondo o
resumo da prestacao de contas, a declaragao de veracidade, o checkbox de leitura do
termo de veracidade e os botdes de voltar e enviar.

Receita bruta: R$5.000,00 Saida total: R$0,00 Receita liquida: Receita excedente: R$0,00
R$5.000,00 Receita liquida - remuneracio
bruta

Somatdric de receitas do més Despesas de pessoal +

Declaro para os devidos fins, sob as penas da lei, que as informacges prestadas e os documentos que apresento nesta prestacdo de
contas sdo verdadeiros e auténticos (fieis a verdade condizentes com a realidade dos fatos a €poca).

Li e aceito

Uma vez enviada a prestacdo de contas néo sera mais possivel criar nova prestacao de
contas do mesmo periodo, assim como reabrir a prestacao de contas enviadas.



