ESPECIALIDADE

CATEGORIA

DESCRICAO

NORMA

80000

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

Nas suscitagdes de duvidas instauradas
oficiosamente pelo delegatario, ha a comprovacéao
da respectiva notificagao do suscitado?

CNCGJ, art. 415, §§ 12 e
29

50144

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

O delegatario, apds esgotar todos 0s meios de que
dispde e nao encontrar solugao a solicitagdo do
usuario, formula consulta ao juiz dos registros
publicos da respectiva comarca?

Art. 491, CNCGJ

50145

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O delegatario, na hipétese de haver duvida quanto
ao cumprimento da ordem judicial, formula
consulta ao juiz prolator da decis&o?

Art. 491, paragrafo unico,
CNCGJ

50146

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O delegatario, na impossibilidade de realizar
determinado servico, formaliza, de uma sé vez, a
negativa em documento escrito, eletrénico ou em
papel com timbre da serventia?

Art. 492, CNCGJ

50147

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

Da negativa de realizacao de determinado servigo
consta a exposicao clara e objetiva dos
fundamentos da recusa?

Art. 492, |, CNCGJ

50148

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

Da negativa de realiza¢do de determinado servigo
consta a identificagdo do responsavel pela analise
da solicitagdo?

Art. 492, II, CNCGJ

50150

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

Da negativa de realizacao de determinado servigo
consta a possibilidade de o interessado requerer a
formulagao de suscitagao de duvida?

Art. 492, IV, CNCGJ

50151

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O delegatario da ciéncia ao usuario dos termos da
recusa por meio idéneo, imediatamente ou em
data aprazada?

Art. 492, § 12, CNCGJ

50152

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

As notas de recusa sao arquivadas em pastas, em
ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o controle
de eventuais exigéncias, da devolugdo do titulo, da
restituicdo dos valores correspondentes ao
deposito prévio, e da observancia do prazo legal?

Art. 492, § 32, CNCGJ

50153

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

A entrega da nota e de eventuais documentos &
comprovada mediante recibo?

Art. 492, § 42, CNCGJ

1105

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O oficial anota no protocolo, a margem da
prenotagao, a ocorréncia da duvida?

CNCGJ, art. 493, |

50154

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

O oficial, ao anotar a ocorréncia de suscitacao de
duvida, reserva espaco para insergao do
resultado?

CNCGJ, art. 493, |

50155

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

O oficial colhe a assinatura do interessado no
requerimento de suscitagao de duvida?

CNCGJ, art. 493, Il

50157

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

Na hipétese de suscitagao direta pelo interessado,
o oficial recebe comunicacao do suscitante sobre a
existéncia de procedimento de duvida inversa,
como forma de preservar a eficacia do protocolo?

CNCGJ, art. 494, ; caput;,




50158

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

O oficial exige que o comunicado de apresentagao
de duvida inversa esteja acompanhado de
comprovante do protocolo?

CNCGJ, art. 494,
paragrafo unico

50159

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O delegatario faz constar da notificacdo de
suscitacdo de duvida adverténcia quanto a
necessidade de o apresentante ser representado
por advogado?

Art. 495, CNCGJ

50160

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O titulo, ap6s certificadas a prenotagéo e a
suscitacdo da duvida, é rubricado em todas as
suas folhas?

Art. 495, § 12, CNCGJ

50161

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O oficial elabora suas razées em até 10 (dez) dias
Uteis, a contar do protocolo do requerimento de
suscitacdo ou do recebimento dos autos de duvida
inversa?

Art. 496, CNCGJ

50156

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

O oficial anota o endereco do interessado, para a
devida notificacdo do teor das razbes da duvida?

CNCGJ, art. 493, Il

81260

Normas Gerais

Consulta e Suscitagdo de Duvida

Teste

Norma atual

50149

Normas Gerais

Consulta e Suscitagao de Duvida

Da negativa de realizacao de determinado servigo
consta a indicagdo do numero da guia
administrativa e, se for o caso, do protocolo?

Art. 492, Ill, CNCGJ

80001

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario arquiva na serventia o comprovante
(a) da solicitagao da pratica do ato gratuito; (b) da
efetiva pratica do ato gratuito; (c) de entrega do ato
praticado ao solicitante?

Lei Complementar
Estadual n. 175/1998, art.
22 e Res. CM 12/2006, art.

59

50195

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O numero do selo consta obrigatoriamento no ato?

Art. 519, CNCGJ

50196

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O selo é utilizado a medida que os atos sao
lavrados?

Art. 520, CNCGJ

50197

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O selo é utilizado sequencialmente, do numero
menor para o maior, de forma que o lote mais
antigo seja totalmente consumido antes do mais
recente?

Art. 521, CNCGJ

50200

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Concluido o ato e nele impresso o selo
correspondente, o sistema informatizado de
automacdao da serventia procede ao envio
automatico das informacgdes cadastradas ao
servidor do Poder Judiciario ao menos 1 (uma) vez
no periodo matutino e outra no vespertino, caso a
serventia possua acesso discado a internet?

Art. 524, 1I, CNCGJ

50201

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Na ocasido em que haja indisponibilidade do
sistema informatizado de automacao utilizado na
serventia, o ato lavrado no periodo em que
perdurar a indisponibilidade é remetido tdo logo o
sistema volte a operar normalmente?

Art. 524, § 32, CNCGJ




50203

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario, antes da finalizagado do ato e do
envio das informacdes ao Poder Judiciario, confere
0 seu conteudo, em especial quanto a correta e
completa qualifica¢do do interessado, com o
objetivo de evitar sua retificagao?

Art. 525, CNCGJ

50204

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O solicitante do ato, entendido como o seu
destinatario, € devidamente qualificado?

Art. 525, § 19, CNCGJ

50205

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario observa os padrées técnicos do
sistema do Selo Digital de Fiscalizag&o, abstendo-
se de proceder a tentativas de remessa de atos em
desconformidade com os padrdes técnicos de
formatacao, a tentativas de reenvio de atos ja
processados pelo sistema do Poder Judiciario e ao
acionamento abusivo e redundante do servigo de
obtencao de selos ja consumidos?

Art. 527, § 12, CNCGJ

50206

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario mantém-se atualizado em relagéo
aos padrdes técnicos do sistema do Selo Digital,
por meio do acesso periddico a pagina da internet
a ele dedicado?

Art. 527, § 22, CNCGJ

50207

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Na hipétese de consumo equivocado de selo,
decorrente de falha operacional do sistema
informatizado de automacao, o delegatario deduz,
via Central de Atendimento Eletrénico, em 24h,
pedido de cancelamento, fundamentado e
acompanhado de parecer técnico da empresa
fornecedora?

Art. 528, CNCGJ

50209

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

E aplicado apenas 1 (um) selo isento,
independentemente do nimero de devedores ou
de buscas efetuadas, na certiddo em forma de
relagdo expedida a entidade beneficiada com
isencdo de emolumentos?

Art. 532, CNCGJ

50210

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Nos servigos de registro de imoveis, é aplicado um
selo para cada ato de registro ou averbacao
praticado, independentemente do nimero de vias
do titulo apresentadas e da sua devolugédo, ou néo,
ao interessado?

Art. 534, CNCGJ

50211

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

No ato de registro e averbacao praticado, o cédigo
do selo utilizado (matricula, registro e averbacgéo) é
inserido ao final do texto, com a observancia do
padrao AAA0000O-XXXX (trés letras, cinco
numeros e quatro caracteres alfanuméricos)?

Art. 534, § 22, CNCGJ

50212

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Na via do titulo que for entregue ao interessado é
estampado na etiqueta respectiva o codigo do selo
utilizado no ato de registro ou averbagao
praticado?

Art. 534, § 32, CNCGJ




50213

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Independentemente da forma de expedi¢éo da
certidao, ela é cadastrada no sistema
informatizado de automacgéo, em formato de texto,
de modo que as informacgdes nela contidas sejam
remetidas, dentro do padrao de interoperabilidade,
ao sistema do Poder Judiciario?

Art. 534, § 49, CNCGJ

80920

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

A guia de recolhimento da taxa do FRJ, quando
arquivada junto com o ato, preserva a integridade
deste?

CNCGJ, art. 505, § 3°

80063

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario abstém-se de cobrar emolumentos
para os atos (autenticag¢des, reconhecimento de
firma, etc.) requeridos pelas entidades sem fins
lucrativos que apresentem certiddo de utilidade
publica estadual?

Lei Complementar
Estadual n. 755/2019, art.
72, 11l

50162

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario cobra emolumentos pelos atos
praticados consoante os valores estabelecidos no
Regimento de Emolumentos do Estado de Santa
Catarina (vedada a adocao de tabela nao oficial)?

Art. 497, CNCGJ

50163

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

As taxas do Fundo de Reaparelhamento da Justica
(FRJ) e, se for o caso, do Selo de Fiscalizagcédo sao
cotadas a margem nao sé dos originais, como dos

respectivos traslados, certidoes e publicas formas?

CNCGJ, art. 498

50164

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Ressalvados os casos legais de isencao, os atos
derivados de determinacao judicial sdo custeados
pelo interessado, mediante prévia comprovacao do
recolhimento integral dos emolumentos e da taxa
do FRJ?

Art. 500, CNCGJ

50165

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Para a cobrancga de diligéncia e conducgao, o
delegatario apresenta descricdo detalhada com
indicagao das circunstancias que frustraram as
tentativas, com o devido apontamento da data e
hora da atividade?

Art. 501, CNCGJ

50166

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario fiscaliza o recolhimento da taxa do
FRJ, do laudémio e dos impostos incidentes sobre
atos notariais e de registro, vedada a percepc¢éao de
valores destinados ao pagamento de tais tributos
ou receita?

Art. 505, CNCGJ

50167

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Com excecgao da notificacdo destinada a
comprovar a mora nas dividas garantidas por
alienacao fiduciaria, nas notificagdes que
expressem valor econdmico, como aquelas de
cobrancga de valores, o delegatario faz constar
expressamente estes valores para que seja
possivel o recolhimento da quantia relativa ao
FRJ?

Art. 505, § 12, CNCGJ




50168

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario arquiva os comprovantes de
recolhimento do FRJ na serventia?

Art. 505, § 22, CNCGJ

50174

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario respeita o prazo de expedicao de
certiddes de até 5 (cinco) dias, iniciando-se no 12
(primeiro) dia util apés o requerimento e
prorrogando-se a conclusao até o 12 (primeiro) dia
util se o vencimento ocorrer em dia sem
expediente?

Art. 510, § 12, CNCGJ

80007

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O Delegatario pratica cotagdo de emolumentos de
forma discriminada?

Lei Complementar
Estadual n. 755/2019, art.
14, paragrafo unico.

80008

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O Delegatario, ao prenotar o titulo/documento,
sendo ele provido de contetudo econémico, calcula
emolumentos sobre o maior valor declarado pelas
partes?

RCE, art. 16

80009

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario abstém-se de efetuar cobranca de
emolumentos em atos decorrentes de feitos
judiciais praticados em favor de beneficiario da
Assisténcia Judiciaria Gratuita?

Adin n. 2003.012311-3

80010

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario abstém-se de cobrar emolumentos
por atos retificatorios ou renovados em razao de
erro imputavel aos respectivos servigos notariais e
de registro?

Lei Complementar
Estadual n. 755/2019, art.
17, inciso Ill.

80019

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

A escritura publica de rerratificagdo cujo
procedimento é adotado pelo notario para corrigir
ou suprir elemento substancial, inclusive com a
colhida de assinaturas das partes interessadas,
enseja a cobranca de emolumentos de uma nova
escritura?

RCE, Tabela I, tem 2

80034

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O valor referente a microfilmagem é cobrado
apenas quando a parte solicita cépia de
documento microfilmado?

RCE, Tabela |, item 7, lll,
28 Nota Explicativa; MS n.
9138955-24.2014

80002

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

Quando aplicado por equivoco o Selo de
Fiscalizacdo do tipo isento, o delegatario abstém-
se de formular o pedido de ressarcimento?

Lei Complementar
estadual n. 175/1998, art.
s

80003

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario, em seus pedidos virtuais de
ressarcimento, formula solicitagdo que expressa
fidedignamente sua atuag&o concreta na
formalizagao do ato extrajudicial?

Lei Complementar
Estadual n. 175/1998, art.
2°

81121

Normas Gerais

Emolumentos e Taxa do Fundo
de Reaparelhamento da Justica

O delegatario de serventia habilitada procede a
legalizacdo de documentos nacionais destinados a
utiliza¢do no estrangeiro, por meio da emisséo da
Apostila de Haia, diretamente no sistema SEI
Apostila, e cobra, para tanto, o valor equivalente
ao de uma procuragdo comum?

Congresso Nacional,
Decreto-Legislativo n.
148/2015; CNJ,
Resolucéo n. 228, arts. 19,
69, I, 18; RCE, Tabela | -
Atos do Tabelido, item 6, |




80741

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e com ampla visibilidade ao publico, o
cartaz do ExtraFacil?

CGJ, Circular n. 114, de

19-8-2015.

50007

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizado o sinal publico
no cadastro da serventia, disponivel no acesso
restrito do Portal do Extrajudicial?

Art. 434, V, CNCGJ

50012

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, a relagdo
dos atos gratuitos ou com reducao de valores?
(COP)

Art. 437, Il, CNCGJ

50017

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

A serventia adota sistema informatizado de
automacgao? (COP)

Art. 447, CNCGJ

50023

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo recebe de
forma automatica os lotes de Selo de
Fiscalizagdo? (COP)

CNCGJ, art. 447, VI

50028

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo emite o
recibo e armazena a respectiva via? (COP)

Art. 447, Xl, CNCGJ

80340

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario busca se atualizar periodicamente
nas areas extrajudicial e administrativa, para que
possa gerir adequadamente a serventia, de
maneira a cumprir de modo satisfatério os ditames
da lei de regéncia?

Lei n. 8.935/1994, art. 12

50039

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automag¢do mantém
um conjunto padronizado de interfaces de conexao
que permita a interoperabilidade entre os sistemas
envolvidos para cadastramento e exportagao
periodica dos indicadores real e pessoal, inclusive
0s existentes antes da adogéao de sistema
informatizado de automacdo, por ocasiao da
implantagc&o de centrais de consultas via internet e
pedidos de certiddo, assim como para utilizacao
por orgaos publicos ou conveniados que fagam
uso das informacgdes oriundas das serventias de
notas e registros? (COP)

Art. 447, XXII, CNCGJ

50040

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo registra as
informacgdes em banco de dados, de forma
tabelada e estruturada?

Art. 448, |, CNCGJ

50042

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao dispde de
mecanismo de integragdo com o sistema da
Corregedoria-Geral da Justica, em formato XML,
utilizando-se de web services, por meio dos
protocolos HTTP e HTTPS?

Art. 448, 1ll, CNCGJ

50044

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao dispde de
mecanismo de auditoria capaz de identificar todas
as operacgodes executadas pelos usuarios?

Art. 448, V, CNCGJ




50047

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario realiza copia de seguranca dos
dados do sistema diariamente, em duas midias,
uma mantida na propria serventia e a outra em
local distinto, a sua escolha?

Art. 450, |, CNCGJ

50048

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario realiza copia de seguranca dos
dados do sistema semanalmente, em midia a ser
armazenada em local distinto da serventia ou em
disco virtual, observados os requisitos de
confidencialidade e de seguranga da informac¢&o?

Art. 450, Il, CNCGJ

50049

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

Qual a empresa fornecedora do sistema
informatizado de automacéo utilizado na
serventia?

50033

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacédo possibilita
o blogqueio de reconhecimento de firma por
semelhanca, nos casos em que haja pedido
expresso do usuario ou, ainda, decorrente de
determinacao judicial? (COP)

Art. 447, XVI, CNCGJ

50000

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

A serventia adota nos atos praticados materiais de
expediente compostos de identificagdo geral
(placa, mural, carimbos, etiquetas, etc.) conforme
0 padréo estipulado no artigo 432 do CNCGJ?
(COP)

Art. 432, CNCGJ

50002

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

Quando mantida pelo delegatario, a pagina da
internet viabiliza o pedido de emissao de certiddes
e 0 acompanhamento dos prazos para consecugao
dos servigos notariais e de registro? (COP)

CNCGJ, art. 433,
paragrafo unico

50005

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario realiza abertura e encerramento de
livros obrigatdrios no sistema do cadastro da
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Art. 434, 1ll, CNCGJ

50006

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizado histérico dos
livros obrigatdrios constantes do acervo no
cadastro da serventia, disponivel no acesso
restrito do Portal do Extrajudicial?

Art. 434, IV, CNCGJ

50034

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automagao promove a
abertura, o encerramento e a escrituragdo
automatica dos livros? (COP)

Art. 447, XVII, CNCGJ

50035

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo dispde de
ferramenta de consulta e visualizag¢ao dos livros,
recibos e documentos armazenados
exclusivamente em meio eletrénico, com ou sem o
emprego de certificagdo digital? (COP)

Art. 447, XVIIl, CNCGJ

A serventia permite acesso facilitado a idosos e

pessoas com deficiéncia, conforme a NBR Lei n. 8.935/94, art. 49 Lei
9050:2015, da Associacao Brasileira de Normas  [n. 10.048/00, art. 4%; Lei n.
Técnicas (ABNT)? (COP) 10.098/00, art. 11

80004 Normas Gerais Estrutura da Serventia




80005

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

A serventia adota procedimentos especiais para
atendimento preferencial a idosos, gestantes e
pessoas com deficiéncia? (COP)

Lei n. 10.048/00, art. 1¢;
Lei n. 10.741/03 (Estatuto
do Idoso), art. 32, § 12 |

80680

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O horario de expediente da serventia extrajudicial
e 0 horario de atendimento ao publico estao
fixados de acordo com ato normativo do Conselho
da Magistratura?

CNCGJ, art. 439,
Resolugdo 1/2010-CM

50001

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

A denominacéo € acompanhada da indicacdo da
comarca, da circunscri¢cdo, do municipio, do distrito
e do subdistrito, dependendo do caso? (COP)

Art. 432, § 22, CNCGJ

50003

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizado o cadastro da
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial? (I - dados gerais da serventia; Il -
quadro funcional do delegatario e respectivas
alteragoes, com indicacao do responsavel,
substituto, escreventes substitutos, escreventes e
auxiliares; Il - abertura e encerramento de livros
obrigatorios; IV - histérico dos livros obrigatérios
constantes do acervo; V - sinal publico; e VI -
estrutura de tecnologia da informacéo) (COP)

Art. 434, 1, CNCGJ

50004

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizado o quadro
funcional e respectivas alteragoes, com indicagao
do responsavel, substituto, escreventes
substitutos, escreventes e auxiliares, disponivel no
acesso restrito do Portal do Extrajudicial?

Art. 434, Il, CNCGJ

50008

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizadas as informacdes
do sistema informatizado de automacao utilizado e
da relagdo dos respectivos operadores no cadastro
da serventia, disponivel no acesso restrito do
Portal do Extrajudicial?

Art. 434, VI, CNCGJ

50009

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém atualizadas as informacoes
da estrutura de informatica no cadastro da
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Art. 434, VI, CNCGJ

50010

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém nas dependéncias da
serventia, a disposicéo do usuario, para consulta,
a legislagao aplicavel aos servigos ali prestados,
devidamente atualizada, em meio fisico ou
eletrénico? (COP)

Art. 436, CNCGJ

50011

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e com ampla visibilidade ao publico um
mural, fisico ou eletrénico, em que conste a tabela
de emolumentos dos atos ali praticados? (COP)

Art. 437, 1, CNCGJ




50013

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, o cartaz do
Selo de Fiscalizagao? (COP)

CNCGJ, art. 437, 11l

50014

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, o nome do
delegatario e dos funcionarios, com suas
respectivas fungdes? (COP)

Art. 437, IV, CNCGJ

50015

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, a indicagao
de servigo proprio de ouvidoria ou atendimento
pessoal para o recebimento de duvidas, criticas,
elogios ou sugestdes? (COP)

Art. 437, V, CNCGJ

50029

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao permite
consulta e emissao de relatérios, com base em
qualquer das informagoes do recibo? (COP)

Art. 447, Xll, CNCGJ

50030

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo dispde de
livro para registros financeiros, em que seja
possivel a realizagdo de consultas e a emissao de
relatorios didrios, mensais e anuais de receitas e
despesas? (COP)

Art. 447, Xlll, CNCGJ,
Provimento n. 34/CNJ

50031

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao controla o
acervo de imagens digitalizadas dos atos
praticados? (COP)

Art. 447, XIV, CNCGJ

50032

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgéao cadastra
todas as pessoas que figuram nos atos de
reconhecimento de firma e lavratura de escrituras,
por meio de leitura biométrica da digital capturada
através de escaner ou outra tecnologia e captura
da imagem facial em meio digital? (COP)

Art. 447, XV, CNCGJ

50036

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao verifica a
validade da certificacéo digital de documentos
eletrénicos recebidos? (COP)

Art. 447, XIX, CNCGJ

50037

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automag¢do mantém
mecanismo de gravacgao de assinatura digital em
documentos eletrénicos emitidos? (COP)

Art. 447, XX, CNCGJ

50038

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao dispde de
interface de envio e recepg¢ao de documentos
eletrbnicos com certificagao digital? (COP)

Art. 447, XXI, CNCGJ

50041

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao possibilita
a troca e o envio de dados pela internet?

Art. 448, II, CNCGJ

50046

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgéao garante a
exportacao de informacdes do acervo por meio da
interoperabilidade do sistema com os utilizados
por 6rgéos publicos, resguardados os dados de
carater sigiloso? (COP)

Art. 448, VIl, CNCGJ




50043

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo dispde de
controle da autenticagdo de usuarios e permissoes
de acesso a suas diversas funcionalidades?

Art. 448, IV, CNCGJ

50045

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao dispde de
consulta a manuais de usuario impressos ou
eletrénicos? (COP)

Art. 448, VI, CNCGJ

50022

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao assegura a
correta aplicagcéo do Selo de Fiscalizagdo de
acordo com o tipo de ato praticado? (COP)

CNCGJ, art. 447,V

50024

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao impede o
uso de Selo de Fiscalizagdo em duplicidade?

CNCGJ, art. 447, VI

50025

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo controla a
utiliza¢do dos Selos de Fiscalizagdo, de modo a
assegurar o consumo sequencial e crescente, e
impedir a reutilizagdo? (COP)

CNCGJ, art. 447, VIII

50026

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacao possibilita
a geracgéo e consulta de relatérios de: a) consumo
de selos, por data, tipo, espécie, especialidade e
modelo de ato; b) consumo médio de selos, por
tipo e espécie; c) selos aplicados em atos nao
finalizados? (COP)

CNCGJ, art. 447, IX

50027

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéo relaciona
os selos de fiscalizac¢ao inutilizados, incluindo
mecanismo de comunicagao automatica, via
transferéncia de dados eletrénicos, a Corregedoria-
Geral da Justica?

Art. 447, X, CNCGJ

50016

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, a
orientacao acerca do uso da Central de
Atendimento Eletronico da Corregedoria-Geral da
Justica? (COP)

Art. 437, VI, CNCGJ

50018

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao elabora,
grava eletronicamente e imprime todos os atos
lavrados sob responsabilidade do delegatario?
(COP)

Art. 447, 1, CNCGJ

50019

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao vincula ao
ato praticado o codigo do Selo de Fiscalizacao,
quando obrigatoria sua aplicagdo, e os numeros de
tantos quantos sejam os respectivos recibos
emitidos? (COP)

CNCGJ, art. 447, 11

50020

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacéao
impossibilita altera¢des no ato praticado depois da
remessa das informagdes? (COP)

CNCGJ, art. 447, Il|

50021

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O sistema informatizado de automacgao garante
correspondéncia entre o ato lavrado e as
informacgdes remetidas? (COP)

CNCGJ, art. 447, IV




Os livros recebidos de serventia desativada
constantes no acervo da serventia constam
cadastrados na aba ¢4 Livros sob
Responsabilidade;, do Sistema de Cadastro do

81140 Normas Gerais Estrutura da Serventia Extrajudicial? CNCGJ, art. 434, IV

O delegatario mantém em local destacado, de facil

acesso e ampla visibilidade ao publico, a

orientagdo acerca do direito do interessado em

receber comprovante de protocolo dos

documentos entregues, nos termos do art. 797, §
82003 Normas Gerais Estrutura da Serventia 22, do Codigo de Normas? (COP) Art. 437, VI, CNCGJ

O delegatario realiza copia de seguranca dos Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82046 Normas Gerais Estrutura da Serventia dados do sistema diariamente? (COP) art. 39, § 1°

A copia dos dados do sistema é realizada em Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82047 Normas Gerais Estrutura da Serventia midia de seguranca? (COP) art. 39, § 32

Ha implementacéao de rotina de geracéo de copias

incrementais, no maximo, de 30 (trinta) em 30 Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82049 Normas Gerais Estrutura da Serventia (trinta) minutos? (COP) art. 39, § 22

A midia eletrénica de seguranca é armazenada em | Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82050 Normas Gerais Estrutura da Serventia local distinto da sede da serventia? (COP) art. 32, § 4°

O notario ou registrador e os prepostos possuem

formas de autenticacdo por certificagcao digital Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82051 Normas Gerais Estrutura da Serventia propria ou por biometria? (COP) art. 4

O notario ou registrador e 0s prepostos possuem

usuario e senha associados aos perfis pessoais

com permissoes distintas, de acordo com a Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82052 Normas Gerais Estrutura da Serventia funcao? (COP) art. 4

O sistema comporta ferramenta de rastreabilidade,

também chamado de "trilha de auditoria", através

do qual sera possivel identificar o responsavel, Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82053 Normas Gerais Estrutura da Serventia data e hora da presenca no sistema? (COP) art. 52

A "trilha de auditoria" do sistema e do banco de Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82054 Normas Gerais Estrutura da Serventia dados é preservada em backup? (COP) art. 59, §2°

O local em que se encontra instalada a serventia é

de facil acesso ao publico e propicia seguranga ao
82130 Normas Gerais Estrutura da Serventia acervo? (COP) Lei n. 8.935/1994, art. 4¢

O responsavel pela serventia observa as regras

legislativas que proibem o uso de produto Lei estadual n.
82131 Normas Gerais Estrutura da Serventia fumigeno em recinto coletivo fechado? (COP) 7.592/1989, arts. 12 e 3°

A copia dos dados do sistema é realizada em

servigo de copia de seguranca na internet (backup | Prov. CN/CNJ n. 74/2018,
82048 Normas Gerais Estrutura da Serventia em nuvem)? (COP) art. 39, § 32

Se possuir pagina eletronica, o delegatario divulga

informacao de que internaliza a Agenda 2030 das Provimento CN/CNJ n.
82135 Normas Gerais Estrutura da Serventia Nacgdes Unidas? 85/2019, art. 32, caput




82136

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

Se possuir pagina eletrénica, o delegatario divulga
a correspondéncia dos respectivos assuntos e atos
normativos a cada um dos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel, da Agenda 2030
das Nagoes Unidas?

Provimento CN/CNJ n.
85/2019, art. 32, caput

82137

Normas Gerais

Estrutura da Serventia

O delegatario divulga, na sede da serventia, em
local destacado e de facil acesso ao publico,
tabela de correlagdo dos atos normativos com os
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel, da
Agenda 2030 das Nagdes Unidas?

Provimento CN/CNJ n.
85/2019, art. 32, §§ 12 e 2°

50082

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O recibo extraido do sistema de automacgao
apresenta a discriminacdo do ato praticado e do
valor do pagamento recebido ou do numerario total
ou parcialmente restituido?

Art. 464, 1ll, CNCGJ

80860

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O interino, quando deseja contratar novos
prepostos, aumentar salarios dos funcionarios da
unidade, ou contratar novas locac¢des de bens
moveis ou imoveis, de equipamentos ou de
servigos, que possam onerar a renda da unidade
vaga de modo extraordinario ou continuado,
solicita a prévia autoriza¢do do juiz diretor do foro?

CNCGJ, art. 110, caput.

80861

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

Em caso de pedido de autorizagao para elevagao
dos gastos da serventia, o interino o instrui com
documentagado que comprove a viabilidade do
investimento?

CNCGJ, art. 110, § 1°.

80202

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O interino presta contas a Corregedoria-Geral da
Justica até o dia 15 (quinze) do més subsequente
ao vencido, com a especificagcao das receitas e
despesas, estas instruidas com documentos
comprobatérios, e preenche o balancete resumido
disponivel no acesso restrito do Portal do
Extrajudicial?

CNCGJ, art. 111

80203

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

Quando for o caso, o interventor presta contas ao
juiz diretor do foro até o dia 15 (quinze) do més
subsequente ao vencido, com a especificagcdo das
receitas e despesas, estas instruidas com
documentos comprobatorios, e preenche o
balancete resumido disponivel no acesso restrito
do Portal do Extrajudicial?

CNCGJ, art. 89

80120

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O responsavel pelo servico notarial ou de registro
alimenta semestralmente e diretamente, via
internet, todos os dados no sistema "Justica
Aberta", em especial os dados de produtividade e
arrecadacéo, até o dia 15 dos meses de janeiro e
julho, e mantém atualizadas quaisquer alteragoes
cadastrais, em até 10 dias apds a sua ocorréncia?

CNJ, Provimento n. 24,
art. 29, caput e paragrafo
unico




Gerenciamento Administrativo e

Na hipétese de a serventia estar localizada fora do
perimetro fixado pela Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT) para entrega de
correspondéncias, contrata o delegatario servico
de caixa postal de forma a viabilizar o recebimento
diario dos expedientes ou, se oficiais, os retira

50054 Normas Gerais Financeiro diretamente na secretaria do foro da comarca? Art. 456, CNCGJ
As informacoes solicitadas pelos 6rgéos judiciarios
ligados a esfera extrajudicial sao prestadas pelo
Gerenciamento Administrativo e |delegatario ou por seu substituto legal no prazo de | Art. 458, CNCGJ, Circular
50057 Normas Gerais Financeiro 5 (cinco) dias quando outro nao for estipulado? CGJ n. 202/2021
O delegatario da cumprimento as ordens judiciais,
Gerenciamento Administrativo e |se atendidos os requisitos legais e quitados os
50060 Normas Gerais Financeiro emolumentos previamente, quando devidos? Art. 461, 1, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e [O delegatario redige os atos em estilo correto,
50063 Normas Gerais Financeiro conciso e claro? Art. 461, IV, CNCGJ
O delegatario utiliza os meios juridicos mais
adequados a obtencao dos fins visados e instrui os
Gerenciamento Administrativo e |integrantes da relagdo negocial sobre a natureza e
50064 Normas Gerais Financeiro as consequéncias do ato que pretendem produzir? Art. 461, V, CNCGJ
O delegatario realiza atendimento prioritario de
idoso, pessoa com necessidade especial, pessoa
Gerenciamento Administrativo e [acompanhada por crianca de colo, gestante,
50066 Normas Gerais Financeiro lactante e servidor publico em diligéncia oficial? Art. 461, VII, CNCGJ
O Oficial do Registro de Imoveis verifica se o titulo
apresentado ostenta a conferéncia da
Gerenciamento Administrativo e |representacéo dos interessados nos atos a serem
50069 Normas Gerais Financeiro praticados? Art. 461, § 12, CNCGJ
O numero de funcionarios destacados para as
Gerenciamento Administrativo e |tarefas € compativel com o fluxo de pessoas que
50071 Normas Gerais Financeiro se utilizam dos servigos da serventia? Art. 462, I, CNCGJ
O delegatario abstém-se de expedir atos internos
Gerenciamento Administrativo e |que limitem ou dificultem o atendimento a pessoas
50077 Normas Gerais Financeiro que se utilizem dos servigos da serventia? Art. 462, § 22, CNCGJ
O numero de inscri¢cao da serventia no CNPJ é
Gerenciamento Administrativo e |empregado apenas nas hipéteses legais e
50078 Normas Gerais Financeiro normativas? Art. 463, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O recibo extraido do sistema de automacéo
50080 Normas Gerais Financeiro contém a identificagdo completa da serventia? Art. 464, 1, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O recibo extraido do sistema de automacéo
50084 Normas Gerais Financeiro apresenta a data da sua emissao? Art. 464, V, CNCGJ




Gerenciamento Administrativo e

Os recibos sao titulados de "recibo de antecipagao

de emolumentos”, "recibo complementar" ou

50085 Normas Gerais Financeiro "recibo de devolu¢do de emolumentos"? Art. 464, § 12, CNCGJ
Mesmo em se tratando de recibo de antecipacao
de emolumentos, quando praticado ato na ocasiao
Gerenciamento Administrativo e |de sua emissao, nele consta o cédigo do selo de
50086 Normas Gerais Financeiro fiscalizagao? Art. 464, § 22, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |A serventia dispde de livro de registro diario
50088 Normas Gerais Financeiro auxiliar da receita e da despesa? Art. 465, |, CNCGJ
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao cédigo do ato
50090 Normas Gerais Financeiro adotado no sistema informatizado de automagao? Art. 466, |, b, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao codigo do Selo de
50093 Normas Gerais Financeiro Fiscalizagdo? CNCGJ, art. 466, 1, "e"
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao numero e folha do
50096 Normas Gerais Financeiro livro? Art. 466, |, h, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e [contém espaco destinado a isen¢do do ato e, em
50098 Normas Gerais Financeiro caso positivo, ela é devidamente inserida? Art. 466, 1, j, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O livro de registro diario da receita e da despesa
50099 Normas Gerais Financeiro contém espaco destinado ao valor discriminado? Art. 466, |, k, CNCGJ
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado a data do langamento da
50102 Normas Gerais Financeiro despesa? Art. 466, Il, a, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O livro de registro diario da receita e da despesa
50105 Normas Gerais Financeiro contém espaco destinado ao valor da despesa? Art. 466, Il, d, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |A serventia dispde de livro para assento de atos
50087 Normas Gerais Financeiro correicionais? Art. 465, II, CNCGJ
O delegatario abstém-se de utilizar substancia
Gerenciamento Administrativo e |para apagar ou alterar textos dos livros e
50050 Normas Gerais Financeiro documentos? Art. 453, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O acervo encontra-se organizado de modo a
50051 Normas Gerais Financeiro facilitar a pronta localizagdo de documentos? Art. 454, CNCGJ
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado a espécie e numero do
50104 Normas Gerais Financeiro documento que comprova a despesa? Art. 466, Il, c, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
contém espaco destinado a totalizag¢do das
Gerenciamento Administrativo e |despesas e das receitas e ao transporte dos
50106 Normas Gerais Financeiro valores diarios ao proximo dia? Art. 466, Ill, CNCGJ

50052

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O delegatario arquiva tanto o original do
expediente recebido quanto a cépia daquele
enviado em pasta propria, ainda que em meio
eletrbnico?

Art. 455, CNCGJ




Gerenciamento Administrativo e

O delegatario arquiva os respectivos

Art. 455, paragrafo unico,

50053 Normas Gerais Financeiro comprovantes de remessa e recebimento? CNCGJ
O delegatario acessa a caixa de entrada do
Gerenciamento Administrativo e |sistema do Malote Digital pelo menos uma vez por
50055 Normas Gerais Financeiro dia? Art. 457, § 12, CNCGJ
O envio de consultas a secretaria do foro e a
Gerenciamento Administrativo e |Corregedoria-Geral da Justica é realizado por
50056 Normas Gerais Financeiro meio da Central de Atendimento Eletr6nico? Art. 457, § 22, CNCGJ
O delegatario encaminha as comunicagoes pelos
meios tradicionais de remessa caso o destinatario
Gerenciamento Administrativo e |da documentacao néo tenha ainda aderido ao
50058 Normas Gerais Financeiro Sistema Hermes - Malote Digital? Art. 459, CNCGJ
Ao lavrar ato passivel de emissao da Declaragao
sobre Operagodes Imobiliarias (DOI), o delegatario
Gerenciamento Administrativo e |faz constar no texto que tal obrigacao sera
50059 Normas Gerais Financeiro cumprida no prazo regulamentar? Art. 460, CNCGJ
O delegatario confere a identidade, a capacidade e
Gerenciamento Administrativo e |a representacao dos interessados nos atos a
50061 Normas Gerais Financeiro serem praticados? Art. 461, I, CNCGJ
O delegatario aconselha com imparcialidade e
independéncia a todos os interessados e os instrui
Gerenciamento Administrativo e [sobre a natureza e as consequéncias dos atos que
50062 Normas Gerais Financeiro pretendam produzir? Art. 461, 1ll, CNCGJ
O delegatario da cumprimento aos mandados de
averbacao, registro ou anotagao oriundos de outra
comarca, encaminhados por oficio do escrivao ou
apresentados pelo interessado e instruidos com
copias autenticadas, independentemente do
Gerenciamento Administrativo e | cumpra-se¢, do juiz da comarca, satisfeitos os
50065 Normas Gerais Financeiro emolumentos, se devidos? Art. 461, VI, CNCGJ
O Oficial do Registro de Imoveis verifica se o titulo
Gerenciamento Administrativo e |apresentado ostenta a conferéncia da identidade
50067 Normas Gerais Financeiro dos interessados nos atos a serem praticados? Art. 461, § 12, CNCGJ
O Oficial do Registro de Imoveis verifica se o titulo
Gerenciamento Administrativo e |apresentado ostenta a capacidade dos
50068 Normas Gerais Financeiro interessados nos atos a serem praticados? Art. 461, § 12, CNCGJ
Na realizacdo do atendimento ao publico, o espaco
Gerenciamento Administrativo e |de atendimento possui a amplitude necessaria
50070 Normas Gerais Financeiro para o acolhimento adequado dos usuarios? Art. 462, 1, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O tempo de espera para o atendimento NAO
50072 Normas Gerais Financeiro supera 30 minutos? Art. 462, 1ll, CNCGJ
Quando adotado o sistema de senha, ele mostra o
horario no qual foi extraida e corresponda a cada
Gerenciamento Administrativo e |usuario, independentemente do nimero de
50073 Normas Gerais Financeiro servigos por ele solicitados? Art. 462, IV, CNCGJ




Gerenciamento Administrativo e

O atendimento de usuarios que apresentem
situagdes polémicas ou que exijam maior discricao

50074 Normas Gerais Financeiro é realizado em ambiente separado? Art. 462, V, CNCGJ
Em caso de necessidade ou requerimento do
Gerenciamento Administrativo e |interessado, o atendimento é prestado diretamente
50075 Normas Gerais Financeiro pelo delegatério ou seu substituto? Art. 462, VI, CNCGJ
O delegatario realiza, por iniciativa propria ou
mediante contratacdo de servico especializado,
pesquisa permanente que indique o grau de
Gerenciamento Administrativo e |satisfagdo com os servigos prestados e
50076 Normas Gerais Financeiro atendimentos realizados na serventia? Art. 462, § 12, CNCGJ
O delegatario fornece ao interessado,
Gerenciamento Administrativo e |independentemente de solicitagéo, recibo extraido
50079 Normas Gerais Financeiro do sistema de automacgao em duas vias? Art. 464, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O recibo extraido do sistema de automacéo
50081 Normas Gerais Financeiro apresenta numeragao sequencial? Art. 464, I, CNCGJ
O recibo extraido do sistema de automacao
contém o codigo do Selo de Fiscalizagao, com
Gerenciamento Administrativo e |digitos verificadores, empregado ao ato, se for o
50083 Normas Gerais Financeiro caso? CNCGJ, art. 464, IV
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado a data do langamento da
50089 Normas Gerais Financeiro receita? Art. 466, |, a, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O livro de registro diario da receita e da despesa
50091 Normas Gerais Financeiro contém espaco destinado a descri¢ao do ato? Art. 466, |, c, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao tipo do Selo de
50092 Normas Gerais Financeiro Fiscalizagdo? CNCGJ, art. 466, I, "d"
O livro de registro diério da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao numero da guia
50094 Normas Gerais Financeiro administrativa e, se houver, do protocolo? Art. 466, |, f, CNCGJ
O livro de registro diério da receita e da despesa
contém espaco destinado ao numero e descri¢ao
dos recibos emitidos (recibo, recibo de
Gerenciamento Administrativo e |antecipagdo de emolumentos, recibo de devolugao
50095 Normas Gerais Financeiro de emolumentos ou recibo complementar)? Art. 466, |, g, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
contém espaco destinado ao langcamento da base
Gerenciamento Administrativo e |legal para o valor e, em caso positivo, ela é
50097 Normas Gerais Financeiro devidamente inserida? Art. 466, |, i, CNCGJ
O livro de registro diario da receita e da despesa
Gerenciamento Administrativo e |contém espaco destinado ao ressarcimento de
50100 Normas Gerais Financeiro atos gratuitos? Art. 466, 1, 1, CNCGJ
Gerenciamento Administrativo e |O livro de registro diario da receita e da despesa
50101 Normas Gerais Financeiro contém espaco destinado a ajuda de custo? Art. 466, I, m, CNCGJ




50103

Normas Gerais

Gerenciamento Administrativo e
Financeiro

O livro de registro diario da receita e da despesa
contém espaco destinado a descricao detalhada
da despesa?

Art. 466, I, b, CNCGJ

50181

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Solicitada certidao de documento arquivado
digitalmente na serventia, tal condicao é anotada
no documento expedido?

Art. 514, CNCGJ

50184

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Consta da certidao o nome do delegatario?

Art. 515, II, CNCGJ

50188

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O texto estampado na certiddao emitida em meio
fisico respeita os padrdes de fonte? (fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12)

Art. 516, lll, CNCGJ

81021

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O tabelido orienta os interessados sobre os atos
registrais decorrentes da escritura de unido
estavel?

CNCGJ, art. 810

50180

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario confere a certiddo com o respectivo
ato antes de fornecida ao interessado, vedado o
fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou
entrelinha nao ressalvada expressamente?

Art. 513, CNCGJ

50108

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

A ocorréncia langada no livro de protocolo
apresenta numero de ordem proprio, sequencial e
infinito, e faz remissao ao protocolo originario?

Art. 468, § 19, CNCGJ

50109

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Realizado o apontamento no livro de protocolo, as
ocorréncias seguintes fazem mengao aos nimeros
de ordem anteriores, de forma que haja pleno
encadeamento?

Art. 468, § 22, CNCGJ

50110

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario comunica imediatamente a
Corregedoria-Geral da Justica a abertura de
livros?

Art. 469, CNCGJ

50114

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

No verso em branco do documento autenticado &
utilizado o carimbo 4 EM BRANCOy,?

Art. 472, CNCGJ

50119

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario abstém-se de fazer uso de
abreviaturas dos nomes daquelas que figuram nos
atos notariais e registrais?

Art. 477, CNCGJ

50123

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

E identificado, no corpo do ato, o tradutor e o
respectivo niumero de registro na Junta Comercial,
se publico, ou o termo de compromisso, se
indicado pelo delegatario?

Art. 480, paragrafo unico,
CNCGJ

50127

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario arquiva cépia de documento habil a
atestar os poderes do representante de pessoa
juridica ou ente despersonalizado quando for
necessaria para a pratica do ato?

Art. 483, CNCGJ

50128

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario dispensa a apresentacao do
documento que comprova os poderes do
representante de pessoa juridica ou ente
despersonalizado na ocasido do registro ou da
averbacao de escritura publica que contenha
expressa mencgao de ter sido cumprida a exigéncia
para a lavratura daquele ato?

Art. 483, § 12, CNCGJ




50129

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

No caso de instrumento particular equiparado a
escritura publica, o delegatario conta o prazo de
que trata o art. 483, caput, CNCGJ considerando a
data de assinatura do contrato?

Art. 483, § 22, CNCGJ

51149

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario carrega regularmente as
informacgdes do seu acervo na central eletrénica
correspondente a especialidade do servico
extrajudicial que exerce (CENSEC, CRC ou
Central de RI), com o acesso regular ao portal de
servicos eletrdnicos, a emissao de certidao,
quando solicitada, e a materializagéo de certidao
emitida por outro servigo de notas e de registros?

Provimento n. 18-CNJ,
Provimento n. 8/2013
(CRI), Provimento n.

11/2013 (CRC)

50131

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario dispensa a apresentagao do
documento de que trata o art. 484, caput, CNCGJ,
na ocasiao do registro ou da averbacgao de
escritura publica que contenha expressa mengao
de ter sido cumprida a exigéncia para a lavratura
daquele ato?

Art. 484, § 12, CNCGJ

50132

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

No caso de instrumento particular equiparado a
escritura publica, o delegatario conta o prazo de
que trata o art. 484, caput, CNCGJ considerando a
data de assinatura do contrato?

Art. 484, § 22, CNCGJ

50135

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Nos atos em que a autorizagcao conjugal for
indispensavel, o delegatério realiza a qualificacéo
do consorte e a indicagao do regime de bens e da
data do casamento?

Art. 484, § 62, CNCGJ

50139

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario menciona no termo a pratica de ato
por procurador, com indicagao da serventia, livro,
folha e data da lavratura da procuragéo, se por
instrumento publico, precedido de confirmacgéo de
sua autenticidade e eficacia?

CNCGJ, Art. 488, caput

50141

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario providencia o arquivamento da cépia
da procuragao juntamente com a documentacao a
que se refere?

Art. 489, § 22, CNCGJ

50170

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Para fins de cobranga de emolumentos, em
qualquer das hipéteses, o delegatario considera
utilizada uma unica folha?

Art. 508, paragrafo unico,
CNCGJ

50175

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Em se tratando de certidao extraida por
reproducdo, as informacgoes constantes do acervo
sdo alimentadas no sistema informatizado de
automacdao para envio ao portal de consulta
publica do Selo de Fiscalizagdo, como forma de
possibilitar a conferéncia de autenticidade pelos
interessados?

CNCGJ, art. 510, § 2°

50178

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario faz constar na certidao qualquer
alteragdo do ato, ndo obstante as especificagdes
do pedido, ressalvadas as restrigoes legais?

Art. 512, CNCGJ




50120

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario realiza a identificagdo das partes
mediante a apresentacao de algum dos
documentos listados no artigo 478 do CNCGJ?

Art. 478, CNCGJ

50130

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

No ato em que o estado civil for condi¢ao
relevante, o delegatario exige a apresentagao de
certiddo de nascimento ou casamento do
interessado?

Art. 484, CNCGJ

50133

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso haja fundada duvida quanto a atualidade das
informacdes, o delegatario, solicita, as expensas
do interessado, nova certidao, assinada com uso
de certificagao digital e enviada por correio
eletrbnico ou congénere?

Art. 484, § 32, CNCGJ

50134

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Se o envio da certidao retardar a lavratura do ato,
o delegatario o realiza com base em cdpia,
remetida via fax, correio eletrénico ou congénere,
sem prejuizo de arquivamento do original?

Art. 484, § 52, CNCGJ

50136

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario identifica todas as assinaturas
langadas nos documentos oriundos da serventia?

Art. 485, CNCGJ

50137

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Nos atos em que o interessado ou as testemunhas
nao souberem ou estiverem impossibilitados de
assinar, o delegatério colhe a impresséo digital,
devidamente identificada e preferencialmente do
polegar direito, e exige a assinatura, a seu rogo, de
pessoa capaz e de duas testemunhas desse fato,
com mencgao das circunstancias no corpo do
termo?

Art. 486, CNCGJ

50138

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Para o ato decorrente de declarag¢édo de pessoa
portadora de deficiéncia visual, o delegatario
procede a leitura do documento, verifica suas
condi¢des pessoais para compreensao do
conteudo, e colhe, além da sua assinatura, a de
duas testemunhas, devidamente qualificadas?

Art. 487, CNCGJ

50140

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Se o instrumento de procuragao utilizado para a
lavratura do ato for de origem estrangeira, o
delegatario faz referéncia ao numero de ordem,
livro e folha do oficio de registro de titulos e
documentos onde foi registrada a procuracéo,
observada a necessidade de legalizacao,
conforme o caso?

Art. 488, paragrafo unico,
CNCGJ

50142

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario apenas aceita procuracdes por
traslado ou certidao ou, quando se tratar de
documento particular, o original com firma
reconhecida?

Art. 489, paragrafo unico,
CNCGJ




50143

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario procede a confirmagao de
autenticidade e eficacia de atos praticados por
outras serventias por algum dos meios idéneos
previstos no artigo 490 do CNCGJ (consulta do
documento disponibilizado em central eletrénica;
Sistema Hermes ¢, Malote Digital; correio
eletrénico; fax; telefonema reduzido a termo; carta
com aviso de recebimento [AR]; telex; e telegrama
ou fonograma)?

Art. 490, CNCGJ

50169

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

A certidao ocupa o anverso e o verso da folha,
ressalvadas as hipéteses de conveniéncia do
delegatario ou de prejuizo ao interessado?

Art. 508, CNCGJ

50171

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario obrigatoriamente atende os pedidos
de certidao realizados por via postal, telegrafica,
bancaria ou correio eletronico, satisfeitas as
despesas postais e os emolumentos devidos?

Art. 509, CNCGJ

50107

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O livro de protocolo permite o langamento diario da
ocorréncia relacionada ao objeto do apontamento?

Art. 468, CNCGJ

50111

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O termo de abertura é lavrado por ocasiao do
primeiro ato e dele consta o numero de folhas e a
finalidade do livro?

Art. 470, CNCGJ

50112

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario abstém-se de realizar a abertura de
novo livro enquanto n&o encerrado o livro da
mesma espécie que estiver em uso?

Art. 470, paragrafo unico,
CNCGJ

50113

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O termo de encerramento € lavrado apos a
realizacdo do ultimo ato e nele s&o consignadas
todas as ocorréncias extraordinarias do livro?

Art. 471, CNCGJ

50115

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

As assinaturas sao apostas ao final do ato, logo
apos a lavratura?

Art. 473, CNCGJ

50116

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Os espacgos em branco sao inutilizados com tragos
horizontais ou com sequéncia de tragos e pontos,
de forma que fique impossibilitada qualquer
insercao posterior?

Art. 473, paragrafo unico,
CNCGJ

50117

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Os documentos utilizados para a lavratura de atos
notariais e de registro sdo armazenados em meio
fisico ou eletrbnico?

Art. 474, CNCGJ

50118

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Sem prejuizo dos requisitos previstos em norma
superior, a qualificagdo do interessado nos atos
notariais e registrais, ressalvadas as proibicoes
legais, apresenta todos os dados possiveis tais
como nacionalidade, profissao, data de
nascimento, numero de inscrigdo no CPF/CNPJ,
documento de identificacdo, estado civil, domicilio
e enderego completo, vedadas expressées como
residente neste municipio, distrito ou subdistrito?

Art. 476, CNCGJ




50121

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario realiza a identificagdo das partes
quando nascidas no estrangeiro mediante a
apresentacao de algum dos documentos listados
no artigo 479 do CNCGJ?

Art. 479, CNCGJ

50122

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Se um interessado ndo souber o idioma nacional e
o delegatario ndo entender aquele em que se
expressa, exige-se o comparecimento de tradutor
publico para servir de intérprete ou, ndo o havendo
na localidade, de outra pessoa capaz que, a juizo
do delegatario, tenha idoneidade e conhecimento
suficiente para a competente tradugéo?

Art. 480, CNCGJ

50124

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario, na hipétese de o ato envolver
interesse de pessoa com incapacidade relativa ou
absoluta, além de consignar a data de nascimento,
qualifica o representante ou o assistente?

Art. 481, CNCGJ

50125

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario exige o comparecimento
pessoalmente ao ato do menor relativamente
incapaz, ainda que haja autoriza¢ao judicial?

Art. 481, paragrafo unico,
CNCGJ

50126

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario exige que o surdo-mudo que nao
puder exprimir sua vontade pela escrita, desde que
capaz para exercer pessoalmente os atos da vida
civil, faga-se acompanhar de tradutor e intérprete
que domine a Lingua Brasileira de Sinais (Libras)?

Art. 482, CNCGJ

80200

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Sempre que fizer algum registro ou averbagao, o
oficial, no prazo de cinco dias, o anota/averba nos
atos anteriores, com remissoes reciprocas?

Lein. 6.015/73, art. 98 e
art. 106

80440

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Os erros que nao exijam qualquer indagacgéao para
a constatagao imediata de necessidade de sua
correcao sao corrigidos de oficio pelo oficial de
registro no proprio cartério onde se encontrar o
assentamento, mediante peti¢do assinada pelo
interessado, representante legal ou procurador,
independentemente de pagamentos de selos e
taxas?

Lein. 6.015/73, art. 110

50172

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario fornece ao interessado o
comprovante do recebimento de pedidos de
certidao realizados por via postal, telegrafica,
bancaria ou correio eletrénico, naqueles casos em
que a certidao nao é emitida de imediato?

Art. 509, paragrafo unico,
CNCGJ




50173

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

As certiddes sao extraidas diretamente do sistema

informatizado de automacao, seja por impressao
ou seja por reproducéo, e observam as vedacoes
do art. 510 do CNCGJ? (vedada a utilizagdo de
impressos nao oficiais; a aposi¢céo de dizeres que
impossibilitem ou dificultem a sua reproducéo; a
extracdo de copia de documentos ou a mengao a
fatos ou atos alheios aos servigos préprios da
serventia; a antedatagao do instrumento, assim

considerada a indicagao de data anterior ao pedido

constante na nota de entrega; a mengéo a objeto
que nao coincida com o indicado no pedido; e o
uso de expressoes que aparentem auséncia ou
insegurancga das buscas).

Art. 510, CNCGJ

50176

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario, salvo por ordem judicial, abstém-se

de expedir certidao de inteiro teor quando houver
dados sigilosos?

Art. 511, § 12, CNCGJ

50177

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O fornecimento de certidao baseado em ato
incompleto é precedido de autorizagao judicial?

Art. 511, § 22, CNCGJ

50179

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Além de constar a alteragéo do corpo da certidao,
o delegatario faz langar no campo "observagoes"
anotacao nos seguintes termos: "A presente
certidao envolve elementos de averbagéao a
margem do termo, feito em data de ..."?

Art. 512, paragrafo unico,
CNCGJ

50182

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O oficial abstém-se do cumprimento ou da
qualificagdo positiva na hipétese em que ndo
confirmada a validade do documento eletrénico?

Art. 514, paragrafo unico,
CNCGJ

50183

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Consta da certidao identificagcao e enderecgo
completo da serventia?

Art. 515, 1, CNCGJ

50185

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Consta da certidao o sinal publico, devidamente
identificado?

Art. 515, Ill, CNCGJ

50186

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Nas certiddes emitidas em meio fisico, o
delegatario adota o padrao de papel? (Papel
tamanho A4, com gramatura minima de 75 g/m?).

Art. 516, |, CNCGJ

50187

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

As certiddes emitidas em meio fisico sao
impressas em preto e com boa nitidez?

Art. 516, Il, CNCGJ

50189

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

As certiddes emitidas em meio fisico dispdbem de
area destinada ao texto n&o inferior a 160 x 230
mm?

Art. 516, IV, CNCGJ

50190

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

A serventia possibilita formas de emisséao,
recepgao e arquivamento de certidées em meio
digital?

Art. 517, CNCGJ

50191

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

A certidao digital € gerada e assinada mediante
uso de certificado digital do tipo A3 padrao ICP-
Brasil?

Art. 517, § 19, CNCGJ




50192

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Os documentos eletrénicos sdo arquivados em
sistema de arquivo digital seguro, de facil busca,
recuperacao de dados e leitura, que preserve as
informacdes e seja suscetivel de atualizagéo,
substituicdo de midia e entrega, em condi¢oes de
uso imediato, em caso de transferéncia do acervo
da serventia?

Art. 517, § 22, CNCGJ

80140

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Em caso de fundada duvida quanto a atualidade
das informacgoes, o delegatario solicita, as
expensas do interessado, documento atualizado
capaz de atestar os poderes do representante para
a pratica do ato?

CNCGJ, art. 483, § 32

82072

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf o registro de documentos de procedéncia
estrangeira, nos termos do art. 129, 692, c/c o art. 48
da Lein. 6.015/1973?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XIV

82078

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O exame de operagdes ou propostas de operacdes
que independem de analise é concluido em até 45
(quarenta e cinco) dias, contados da operacgéo ou
proposta de operagao?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 15, § 12

82079

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O exame de operagdes ou propostas de operacdes
que dependem de analise é concluido em até 60
(sessenta) dias, contados da operagao ou proposta
de operagao?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 15, § 22

82080

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador, ou seu oficial de
cumprimento, informa a esta CGJ, até o dia 10 dos
meses de janeiro e julho, a inexisténcia, nos 6
meses anteriores, de operac¢ao ou proposta
suspeita passivel de comunicacao ao Coaf?

CNJ, Prov. n. 88/2019,
art. 17

82082

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador, ou o oficial de
cumprimento atende as requisi¢des formuladas
pelo Coaf e pelo CNJ na periodicidade, forma e
condicdes por eles estabelecidas, com a
preservacao do sigilo das informacodes prestadas

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 41

82073

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situacao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf, a operacgéo que indique substancial ganho
de capital em um curto periodo de tempo?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XV




82074

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagao que envolva a expedicao ou
utilizagcéo de instrumento de procuragao que
outorgue poderes de administragao, de geréncia
dos negdcios, ou de movimentagdo de conta
corrente vinculada de empresario individual,
sociedade empresaria ou cooperativa?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XVI

82075

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf as operagdes de aumento de capital social
quando pelas partes envolvidas no ato, ou as
caracteristicas do empreendimento, verificar-se
indicios de que o referido aumento ndo possui
correspondéncia com o valor ou o patrimonio da
empresa?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XVII

82076

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf quaisquer outras operacdes que,
considerando as partes e demais envolvidos, os
valores, modo de realizagdo e meio e forma de
pagamento, ou a falta de fundamento econémico
ou legal, possam configurar sérios indicios da
ocorréncia dos crimes de lavagem de dinheiro ou
de financiamento do terrorismo, ou com eles
relacionar-se?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XVII

82077

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

E observado o prazo de um dia util apds o exame
da operac¢éao ou proposta de operagao para
comunicagao ao Coaf?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 15, caput

82081

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador, conserva os cadastros e
registros de que trata o Provimento CNJ 88/2019,
pelo prazo minimo de cinco anos, contado da
pratica do ato, sem prejuizo do dever de
conservagao dos documentos, definido em
legislagao especifica?

CNJ, Prov. n. 88/2019,
art. 37, caput

82184

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O delegatario mantém cadastro dos usuarios das
atividades notariais e registrais, com a indicacao
do nome completo, vedada a utilizagdo de
abreviaturas; ndmero do CPF ou nimero do
CNPJ; nacionalidade; estado civil, existéncia de
unido estavel e filiacao; profissao; domicilio e
residéncia; endereco eletrbnico e nimero de
telefone?

Provimento CN/CNJ n.
61/2017 e CNCGJ, art.
477-A




82058

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador mantém cadastro das
pessoas juridicas com o seguintes dados: a) razdo
social e nome de fantasia (quando constar do
contrato social ou do CNPJ); b) CNPJ; c) endereco
completo, inclusive eletrénico; d) nome completo,
CPF, numero do documento de identificacdo e
6rgao expedidor de seus proprietarios, socios e
beneficiarios finais; €) nome completo, CPF,
numero do documento de identificagdo e 6rgao
expedidor dos representantes legais, prepostos e
dos demais envolvidos que comparegam ao ato; f)
telefones?

CN/CNJ, Provimento
88/2019, art. 92, § 22

82060

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere a situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou o oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagéao cuja origem ou fundamentagao
econbmica ou legal ndo sejam claramente
aferiveis?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, I

82061

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagéo incompativel com o patrimdnio ou
com a capacidade econdmico-financeira do
cliente?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, llI

82062

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagao cujo beneficiario final ndo seja
possivel identificar?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, IV

82063

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situacao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf as operacgdes que envolvam pessoas
juridicas domiciliadas em jurisdicées consideradas
pelo Gafi de alto risco ou com deficiéncias
estratégicas de prevencao e combate a lavagem
de dinheiro e ao financiamento do terrorismo?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, V

82064

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf as operacgdes que envolvam paises ou
dependéncias considerados pela RFB de
tributacao favorecida e/ou regime fiscal
privilegiado, conforme lista publica?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, VI




82065

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagéo envolvendo pessoa juridica cujo
beneficiario final, sdcios, acionistas, procuradores
ou representantes legais mantenham domicilio em
jurisdicoes consideradas pelo Gafi de alto risco ou
com deficiéncias estratégicas de prevencao e
combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento
do terrorismo?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, VII

82066

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a resisténcia, por parte do cliente e/ou dos
demais envolvidos, no fornecimento de
informacdes solicitadas para o registro da
operagao, bem como para o preenchimento dos
cadastros?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, VI

82067

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a prestacao, por parte do cliente e/ou dos
demais envolvidos, de informacao falsa ou de
dificil ou onerosa verificagdo para o registro da
operagao, bem como para o preenchimento dos
cadastros?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, IX

82068

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operacao injustificadamente complexa ou
com custos mais elevados, que visem dificultar o
rastreamento dos recursos ou a identificagao do
seu real objetivo

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, X

82069

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operacao ficticia ou com indicios de valores
incompativeis com os de mercado?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XI

82055

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador tem, dentre seus
prepostos, um nomeado como oficial de
cumprimento regularmente registrado no Justica
Aberta?

CN/CNJ, Provimento
88/2019, art. 82, capute §
49

82056

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador mantém cadastro dos
envolvidos, inclusive representantes e
procuradores, nos atos notariais protocolares e de
registro com conteudo econémico?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 99, caput




82057

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

O notario ou registrador mantém cadastro das
pessoas fisicas com os seguintes dados: a) nome
completo; b) CPF; c) numero do documento de
identificacao e 6rgao expedidor; d) data de
nascimento; e) nacionalidade; f) profissao; g)
estado civil e qualificacao do conjuge; h) endereco
residencial e profissional completo, inclusive
eletrdnico; i) telefones, inclusive celular; j) dados
biométricos, especialmente impressodes digitais e
fotografia; k) imagens dos documentos de
identificacdo e dos cartdes de autografo; )
enquadramento em qualquer das condi¢des
previstas no art. 12 da Resolug¢édo Coaf n. 31, de 7
de junho de 2019; m) enquadramento na condigao
de pessoa exposta politicamente, nos termos da
Resolucéo Coaf n. 29, de 28 de marcgo de 20177

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 99, § 12

82059

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere a situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagéo que aparenta nao resultar de
atividades ou negocios usuais do cliente ou do seu
ramo de negocio?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, |

82070

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf a operagao com clausulas que estabelecam
condigbes incompativeis com as praticadas no
mercado?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, XII

82071

Normas Gerais

Livros e Procedimentos

Caso considere situagao suspeita, o oficial ou
notario, ou oficial de cumprimento comunica ao
Coaf qualquer tentativa de burlar os controles e
registros exigidos pela legislagdo de prevencgéao a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do
terrorismo, através de fracionamento, pagamento
em espécie ou por meio de titulo emitido ao
portador?

CN/CNJ, Prov. n.
88/2019, art. 20, Xl

50193

Normas Gerais

Selo de Fiscalizagao

A identificacdo do Selo de Fiscalizagdo € impressa
no proprio ato, ao final de todas as informacdes,
preferencialmente no canto inferior direito da
folha?

Resolugéo CM n. 1/2019,
art. 59, caput

50194

Normas Gerais

Selo de Fiscalizagdo

No ato de autenticagdo praticado com o uso de
etiqueta autoadesiva, esta contém a identificagao
do Selo de Fiscalizagdo?

Resolugao CM n. 1/2019,
art. 52, § 22

50198

Normas Gerais

Selo de Fiscalizagao

O delegatario mantém estoque suficiente de selos
de fiscalizacao, por tipo e espécie, para no minimo
5 (cinco) dias uteis, considerada a média de
consumo, por tipo e espécie, dos ultimos 6 (seis)
meses?

Resolugéo CM n. 1/2019,
art. 12, caput




Os elementos do ato selado sao enviados ao
Poder Judiciario em até 30 (trinta) minutos apos

50199 Normas Gerais Selo de Fiscalizagao sua finalizagao? CNCGJ, art. 518-F

O delegatario abstém-se de: a) assinar o ato antes

das partes e intervenientes; b) reutilizar Selo de

Fiscalizacdo aplicado em ato ndo tenha sido Resolugdo CM n. 1/2019,
50202 Normas Gerais Selo de Fiscalizagao finalizado? art. 62,§2% lell

A identificagdo do Selo de Fiscalizagdo permanece | Resolugdo CM n. 1/2019,
50208 Normas Gerais Selo de Fiscalizagdo visivel e livre de qualquer sobreposi¢céo ou rasura? art. 52, § 12

O delegatario aplica o Selo de Fiscalizagao do tipo

isento exclusivamente no ato em que haja isencdo | Resolu¢do CM n. 1/2019,
82004 Normas Gerais Selo de Fiscalizagao ou nao incidéncia de emolumentos? art. 39, § 4

O Selo de Fiscalizacao ¢ aplicado em: a) todos os

atos de registro, averbacgao e anotac¢ao, e suas

certidoes; b) todas as escrituras e seus traslados e

certiddes; c¢) todos os atos de autenticagao, tanto | Resolu¢do CM n. 1/2019,
82005 Normas Gerais Selo de Fiscalizagao de assinaturas quanto de documentos? art. 49,1, 1l elll

Na escritura publica é aplicado apenas um Selo de

Fiscalizacdo, independentemente do nimero de Resolugao CM n. 1/2019,
82006 Normas Gerais Selo de Fiscalizagdo negécios juridicos realizados? art. 42, § 32

O ato retificador contém a identificagdo do Selo de | Resolugdo CM n. 1/2019,
82007 Normas Gerais Selo de Fiscalizagdo Fiscaliza¢do utilizado no ato retificado? art. 92, § 1°

A leitura do QR Code remete ao portal de consulta

publica com o preenchimento do cédigo de Resolugdo CM n. 1/2019,

identificacao e dos digitos verificadores do Selo de | art. 16, c/c CNCGJ, art.
82002 Normas Gerais Selo de Fiscalizagdo Fiscalizagdo? 518-J




