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ROTEIRO DE PROVIDENCIAS PREPARATORIAS

| — Calendario de correi¢cOes extrajudiciais

C' | [ extrajudicialtjscjusbr/correicoes/2016/

Tribunal de Justiga | CGJ | Portaldo o

Portal'do Extrajudicial

pagina inicial | ap ;40 | estrutura Ip e | fale conosco
aria | duvidas | selos | da i | legislagéo aplicada | links

Correigdes 2016

Sistema de Correigéo Integrada - SCI Documentos

Arquivos no formato .pdf com as listas de quesitos, por = Calendario de correicfies 2016
especialidade: = Comunicado n. 01/2016 (Estatistica dos itens de carreicdn 2014-
201¢)

« Normas Gerais;

* Notas;

« Protesto de Titulos;

« Registro Civil de Pessoas Juridicas;
* Registro Civil de Pessoas Naturais;
« Registro de Iméveis;

« Registro de Titulos e Documentos.

O calendario das correicdes nas serventias extrajudiciais € elaborado pela
Coordenacédo do Nucleo IV da CGJ, mediante um planejamento detalhado, e
€ submetido a apreciacdo do Juiz-Corregedor e do Desembargador Vice-
Corregedor.

O planejamento seleciona serventias para as inspecfes a partir dos
seguintes parametros:

(i) ordinarias gerais e periddicas — as que nao tiveram inspecado nos anos
anteriores;

(i) extraordinarias — aquelas que foram inspecionadas por decisdo de
procedimento administrativo; e
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(i) especial de transmissao de acervo — quando determinada sua realizacao
(vide 0 Manual de Transmissao de Acervo em

http://extrajudicial.tjsc.jus.br/concurso/index.html).

€ C A | [ cgifscjusbritransparencia/cronogramashtm

/ PODER JUDICIARIO
X/ desana Cawrina

Institucional ~ Tribunal de Justica ~ Comarcas v Juizados e Turmas ~ Conciliacdo e Mediacdo ~
| commEGEDORINGERAL SOBRE A CGJ PROVIMENTOS E CIRCULARES TRANSPARENCIA PLANTAO  CONTATOS
Transparéncia Institucional - CGJ-SC > Cronogramas de Correicao Transparéncia Institucional
Cronograma de correicdo Plano Anual de Gesto
* 2016 Relatorios Anuais de Gest&o
1. Foro Judicial Cronogramas de Correicdo

2. Foro Extrajudicial Relatorios de Correic&io

° 2015 Informacdes relacionadas
1. Foro Judicial
2. Foro Extrajudicial

Consulta - Documentos Emitidos
. 2014 Codigo de Normas
1. Foro Judicial

2. Foro Extrajudicial

Destinac&o dos valores oriundos da
aplicacdo de pena de prestacio

pecuniaria
. 2013 Turmas Recursais
1. Foro Judicial Projetos

2. Foro Extrajudicial

. 2012
1. Foro Judicial
2. Foro Extrajudicial

(http://cgj.tjsc.jus.br/transparencia/cronogramas.htm)

Il — Designacéao das equipes de correicao

Definido o cronograma de correi¢cdes, sao designados 0s assessores que
formarao as equipes de correicao.

[l — Solicitacdo de motoristas e veiculos

A coordenacdo do Nucleo IV encaminha ao Secretario da Corregedoria o
calendario de correicdes com as equipes, para que sejam disponibilizados os
veiculos e motoristas.

IV — Reserva de hotel

A equipe correicional deve providenciar a pesquisa e a reserva de hotéis, em
regra entre aqueles localizados na comarca a que pertence a serventia.
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Como auxilio para a pesquisa de hotéis, ha uma tabela com aqueles
testados e aprovados por servidores da Corregedoria.

C fi @ https//docs.google.com/spreadsheets/d/1-INvejMy4PyVju0YcP15zFtWUDBYNWqoF gLMIGr k9Uo/edit?pli=1#gid =0 Q=
=) Hotéis aprovados o rwe3135@gmail.com ~
Arquivo Editar Visualizar Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda Comentarios
S e ~ P § % .0 .00123- Aral -l 10 - B Z 5 A. - -H- =-1-/—-- mas -
Cidades
A B c D E F
1 |Cidades ElHoteI |~/ Ano [~/ Nota [-| Servicos [~] Valor Diaria |~| observagao
2 Abelardo Luz Quedas Park Hotel 2014 80 reais (49) 3445-4811/3445-4122
3 49-33390466 marataglian@yahoo.com.b
Aguas de Chapecé Hotel Taglian 2013 média 60 reias algumas formigas e insetos no quarto. ¥
4 Araquari Bandeirantes 2013 média 80 reais Fica localizado no Balneério Barra do St
5  Ararangua Nowo Hotel Premier 2012 média 105 reais 48-35242010/35242651
G Atende sempre o TJ 14-47-34054800 res
Balneéario Camborit Hotel Negrine 2012 9 média 80 reais toalhas nao estavam com cheiro bom.
7  Balneario Camboril Hotel Bhally 2012 10 completo média 140 reais Muito bom, de frente para o mar
8  Barma Velha Flanboyant Hotel 2012 8 média 90 reais
9 Barra Velha Vila Alaide Praia Hote 2014 8 restaurante no hotel e panificadora bem
10 Blumenau Hotel Mansiones 2013 média 98 reais
11 Blumenau Blu terrace hotel 2013 média 90,00 47-30371012/1013/1014 (localizag&o 6tir

INvcjMy4PyVju0YcP15zFtWUD8ynWqoFgLM9GrkoUo/edit#gid=0).

O assessor responsavel contatard por telefone o hotel escolhido, fara a
cotacdo dos valores de acordo com a categoria dos quartos e solicitara o
recebimento de e-mail com a confirmacdo das reservas e valores,
documento que devera ser compartihado com os demais membros da
equipe.

V — Pesquisa dos processos no SAJ da CGJ e/ou Dire¢  &o do Foro

Para complementar o roteiro correicional, os componentes da equipe
correicional deverao:

v pesquisar no SAJ da CGJ acerca da tramitacdo de processos que
envolvam a serventia;

v' verificar se ha reclamacfes da serventia no acesso restrito do portal
extrajudicial no link, “Relatério do S@E - Relatério com todas as
mensagens enviadas atraves do S@QE”; e
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v contatar a Diregcdo do Foro da comarca solicitando informacfes sobre
reclamacdes, consultas, suscitacdo de duvidas e pedidos de providéncias
relacionados a serventia.

Relatorios

* Relatério dos Balancetes
Relatorio da prestacdo de contas por parte dos interinos.

* Novo Relatério dos Balancetes - a partir de abril de 2014
Relatorio da prestacao de contas por parte dos interinos.

* Relatorio do S@E
Relatdrio com todas as mensagens enviadas através do S@E.

* Processamento e relatorio de Ressarcimento - CDA
(Verifica a ocorréncia de pagamento posterior de CDA gratuitamente protestada e ressarcida)

Prezado(a) Chefe de Secretaria

Na préxima semana, mais precisamente a partir de XX.XX.2016, iniciaremos correi¢coes
em XX serventias extrajudiciais dessa comarca, NOME DAS SERVENTIAS.

Diante disso, caso haja algum procedimento em tramitacdo nessa comarca que envolva
as serventias supramencionadas, solicito o envio dos documentos digitalizados que
tratem do caso.

Atenciosamente,

Equipe Correicional

Nucleo IV — Corregedoria-Geral da Justica

extrajudicial.tjsc.jus.br

VI — Comunicacgdes para as serventias

A equipe correicional enviara e-mail ao delegatario da serventia informando
os dias em que serao realizados os trabalhos de correicéo.

Prezado(a) Delegatario(a)

Comunico-lhe, por determinacéo do Juiz-Corregedor, que nos dias XX a XX.XX.2016
estaremos em atividade correicional nessa serventia.

Atenciosamente,

Equipe Correicional

Nucleo IV — Corregedoria-Geral da Justica

extrajudicial.tjsc.jus.br
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VIl — Pedido de diarias

Cada assessor devera, utilizando o acesso restrito, realizar previamente seu
pedido de diarias, de acordo com o calendario de correicdes.

Se a viagem depender de deslocamento aéreo, apos efetuado o pedido de
diarias, devera formalizar a requisicado de passagens aereas.

As ilustracOes a seguir referem-se aos formularios de pedido de diaria tanto
com o modal terrestre quanto com o aéreo.

http://www.tjsc.jus.br/web/servidor/deslocamentos-a-servico
| rocs e

ACESSO0O RESTRITO - APLICGATIYOS E SERYICOS

Usuario autenticado

Mome:
E-mail: @tjsc.jus.br

Sair

Favaoritos Consultas Servigos

Aplicativos
» Acorddos do Conselho da Magistratura
+ Banco de Talentos
» Comprovante de Rendimentos
» Consulta de devedores para ndo emissdo de CND
» Consulta de Processos Administrativos
» Controle de Fotocoplas
+ Declaragdo de Bens e Renda
» Formulanos de Inscrigaon/Transferencia aD5L
» Reqguisigdo de Medicamentos
» Servidor de Relatarios
» Sistema Agrupador de Informagdes para DIRF
+ Sistema de Gerenciamento de auditona
» Sistema de Gerenciamento de Selos Digitais
+ Sistema de Recursos Humanos
» Sistema de Renovagdo de Bolsas de Estudo
+ Sistema de Voto Eletrénica
+ Sistema Gerenciader de Despesas com Deslocamentos
+ Troca Senha Acesso Restrito, Internet e Pandion

+ Troca Senha de Telefonia VolP

Copyright @ 2008 Poder Judicidrio de Santa Catarina, Todos os direitos reservados,
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Antes de tudo, vocé ird com veiculo particular?

Caso ele ainda nio esteja cadastrado, clique no botio a seguir:

a Veiculos

Agora ja pode continuar:

f Prestagdo de

contas

0 sistema aceila apenas solicilagGes com dala inicial a partir de 01/10/2013

http://www.tjsc.jus.br/web/servidor/passagens-aereas

[ wwrwitfscjus.brfvib/servidor/passagens-asreas

/ PODER JUDICIARIO
2/ ce santacatarina © que vocé esta procurando?

# / Servidor / Deslocamentos a servico / Passagens aéreas

Passagens aéreas

Servidor O passageirn deveré planejar suas viagens com antecedencia, pois, quanta mais prxima a data do voo, mais onerosa a tarifa. Este
planejamento & fundamental para que na haja necessidade de cancelamentos ou alteragGes na data, no itinerério ou no horério das
passagens, situagfies que causam prejuizo ao erario.

Telefanes da Segéo de Controle de Custos: (48) 3287-7169 e (48) 3287-7172.

ADiretoria de Infraestrutura, em consequéncia da Resolugdo n. 35/2010-GP, informa gue a aquisico de passagens aéreas estd sob a
Digrias, auxilio-combustivel e geréncia da Diviséo Administrativa/Sesdo de Controle de Custos e obedecera aos seguintes tramites:

adicional de embarque e

Cotagdo, reserva e emissdo de passagens aéreas

desembargue
) As passagens para magistrados, servidores e autaridades convidadas pelo Tribunal de Justica de Santa Catarina serdo adquiridas com
» Ressarcimento de passagens base na Resolugdo n. 49/2015-GP, de 14 de dezembro de 2015 e no Contrata n. 136/2015.
rodovidrias Acompra de passagens devera ser previamente autarizada pela Presidéncia do Tribunal de Justica ou pela Diretoria-Geral

Administrativa (Resolugdo GP n® 4972015 - Art. 5°), cabendo ao usuario preencher o formulario "Recuisicao de Passagens Aéreas", com
05 dados da viagem.

Passagens aéreas

Deslacamenta com veicula

ofcial Importante

Para o carreto preenchimento do formuldrio, deverd ser observado o seguinte:

Deslocamenta com veiculos
» O formulério de reauisico de passazens deverd ser enviado com. na minimo. 5 {cinco) dias Gteis de antecedéncia para

http://portal.tjsc.jus.br/web/tj/requisicao-de-passagens-aereas
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C M  [J portal fiscjusbr/web/trequisicac-de-passagens-aereas

/ PODER ]UDIC[/\RIO
/ de Santa Catarina O que VOCe estd
Institucional » Tribunal de Justica » Comarcas ¥ Juizados e

FORMULARIO DE REQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS

Selecione o tipo de usuario:

Magistrado/Servidar

Publico Externo

 Fale conosco sobre esta pagina

C A [3 portaltjscjushbrweb/t/requisicac-de-passagens-aereas

/ PODER JUDICIARIO
/ de Santa Catarina
Institucional « Tribunal de Justica ~ Comarcas »

FORMULARIO DE REQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS

Selecione o tipo de usuario:
® Magistrado/Servidor

Clique aqui para acessar o formuldrio utilizando o seu login e senha.

Publico Externo

. Cale rAanAcen cnbree

O formulario eletrénico devera ser preenchido em sintonia com a Resolucéo
GP n. 49/2015, conforme as seguintes orientagoes:
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» O formulario de requisicdo de passagens devera ser enviado com, no
minimo, 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para viagens n  acionais, e 10
(dez) dias Uteis de antecedéncia para viagens inter  nacionais , estando o
passageiro ciente de que prazos inferiores poderdo comprometer a emisséo
dos bilhetes (Resolugéo GP n° 49/2015 — Art. 6°);

» Aeroporto de embarque : deve ser aquele situado mais préximo da lotagédo
funcional do solicitante (origem) (Resolugdo GP n°® 49/2015 — Art. 7°, alinea
a);

» Aeroporto de desembarque : deve ser aquele situado mais préximo do local
do evento (destino) (Resolugdo GP n°® 49/2015 — Art. 7°, alinea b);

e Horario de Saida : O embarque se dara no periodo anterior ao inicio do evento
(Resolucao GP n° 49/2015 — Art. 7°, alinea d);

» Horario de Retorno: O retorno se dara no periodo subsequente ao término do
evento (Resolugdo GP n°® 49/2015 — Art. 7°, alinea e);

e Entende-se por periodo: madrugada (00:00h as 05:59h); matutino (06:00h as
11:59h); vespertino (12:00h as 17:59h) e noturno (18:00h as 23:59h)
(Resolucao GP n° 49/2015 — Art. 7°, alinea f);

» Sera respeitado o limite maximo de 3 (trés) horas em viagens nacion  aise
de 3 (trés) dias Uteis em viagens internacionais en  tre o desembarque € 0
inicio previsto das atividades que justificaram a viagem (Resolugcéo GP n°
49/2015 — Art. 7°, alinea Qg);

e Sera respeitado o limite maximo de 3 (trés) horas em viagens nacion  aise
de 3 (trés) dias Uteis em viagens internacionais en  tre o término
previsto das atividades que justificaram a viagem e o horari o de
embarque (Resolugdo GP n° 49/2015 — Art. 7°, alinea h)

VIl — Prestacao de contas

A prestacao de contas deve ser realizada no médulo Prestacédo de Contas,
no Sistema Gerenciador de Despesas com Deslocamentos (SGDD). E
necessario confirmar os dados informados anteriormente ou fazer correcbes
caso tenha havido alguma alteracdo, anexar as coOpias digitalizadas dos
comprovantes do deslocamento, da estada no local de destino e do
cumprimento dos objetivos da viagem na aba Documentos, e encaminhar
para conferéncia pela DOF.
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/ PODER JUDICIARIO
/ da Santa Catarina O gue vocd esta procurando?

Institucional = Tribunal de Justica ~ Comarcas = Juizados e Turmas + Conciliagdo e Mediagdo

#® / Servidor / Deslocamentos a servigo / Didrias, auxilio-combustivel e adicional de embargue e desembarque / Prestagdo de contas

Prestagdo de contas

Servidor

Aprestagdo de contas deve ser realizada no Médulo Prestacdo de Contas no Sistema Gerenciador de Despesas com Deslocamentos
[SGDD] . E necessario confirmar os dados informados inicialmente na solicitagéio ou fazer corregdes caso houve alteragéo nos dados,
anexar as cdpias digitalizadas dos compravantes do deslocamento, da estada no local de destina e do cumprimento daos objetivos da
viagem na aba Documentos, e, ao final, clicar em encaminhar para possibilitar a conferéncia pela DOF.

Comprovante de Deslocamento
» Solicitagao
N " Deve demonstrar a ida e volta até o local do evento. Exemplos: ordem de trafego, bilhete de passagem rodoviaria, comprovante de
Prestackio de contas embarque aéreo, declaragdo de comparecimento guande utilizar veiculo particular.

» Consultas .
Ordem de trafego

Nos casas em gue o deslocamento a servigo for realizado utilizando veiculo oficial do T)SC, na prestagdo de contas deve ser
apresentada a ardem de trafego como comprovante da deslacamenta. Ordem de Trafego € o documento gue registra tados os
deslocamentos efetuados com veiculo oficial do PJSC e deve ser utilizado formulario préprio disponibilizads pela Giretaria de
Infraestrututa. O documento deve ser preenchido pelo condutor do veiculo e assinade pelo condutor e canduzidals). Sua cépia deve
ser encaminhada juntamente com a prestacdo de contas, guando envalver o pagamento de diarias.

o Formulario "ordem de trafego”
o Mais Infarmages sobre utilizagéo de veiculo oficial

http://www.tjsc.jus.br/web/servidor/prestacao-de-contas?inheritRedirect=true

, vocé ira com veiculo particular?

teja cadastrado, clique no botio a seguir:

culos

ora ja pode continuar:

/‘ Prestagio de
. E/ o

sitagoes com data inicial a partir de 01/10/2013

IV — Providéncias finais
Relatério correicional — Sistema de Correicédo Integ  rada (SCI)

Findos os trabalhos de correicdo, os membros da equipe correicional
deverdo reunir as sessdes com seus respectivos anexos (exportando e
importando) no SCI, para gerar o relatério final.

Publicacbes no portal da transparéncia instituciona I

Gravado o relatorio no servidor, a equipe correicional devera envia-lo por e-

mail ao setor de informatica (cgj.ti@tjsc.jus.br) — para a publicacdo no portal
10
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da transparéncia —, a divisdo administrativa (cgj.protocolo@tjsc.jus.br) — para
a autuacado do relatério com seus anexos —, e aos componentes da equipe
de correicédo. Por fim, por meio do sistema, o relatério devera ser enviado ao
delegatéario por malote digital, para sua manifestacao.

11
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TUTORIAL — SCI VERSAO 4.0

O procedimento de fiscalizacao e de orientacao presenciais levado
a cabo pela Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina nas serventias
de notas e de registros do Estado, de maneira geral, era executado sem um
sistema informatizado que conferisse maior racionalidade e padronizagao ao
processo. Nao havia também equipe na comarca que, de maneira rotineira,

coadjuvasse a equipe de trabalho da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ).

Por isso foi necessaria a adocéo de solucéo tecnolégica, compativel
com as metas de fiscalizacdo definidas pelo Conselho Nacional de Justica,

sem prejuizo da qualidade dos servicos.

A partir da bem-sucedida experiéncia das inspecdes virtuais de
2013, criou-se uma ferramenta tecnoldgica para a realizacdo das correicdes
presenciais, no contexto do projeto de implantacao do Sistema Integrado de
CorreicOes Extrajudiciais. O desenvolvimento da nova ferramenta envolveu o

grupo de trabalho nas seguintes frentes:

1. aprimoramento/atualizagao/criagao dos itens de verificacao
automatizados, que compdem a listagem de tarefas para o

trabalho presencial; e

2. desenvolvimento tecnolégico das interfaces de acesso ao
usuario, do mecanismo de geracao e de envio de relatérios, e
do mecanismo de variagcdo do peso das regras/observacoes,
a partir de indicadores de quantidade e qualidade advindos do
sistema de business inteligence do Selo Digital de

Fiscalizac&o e do sistema de inspecdes virtuais.

12
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Na primeira etapa de implantacdo da ferramenta, sua utilizacao

esteve restrita aos componentes da equipe de correicdo lotados na CGJ,
para alcancar a maturidade e a confiabilidade necessarias. Superados mais
de dois anos de utilizacdo da ferramenta, os resultados foram avaliados
como muito positivos pelos gestores do 6rgdo, com destaque para o0
incremento da quantidade de correicBes realizadas sem acréscimo no
guadro de colaboradores da CGJ. Diante disso, decidiu-se criar um moédulo
especifico para o 1° Grau de Jurisdicdo, de maneira que fosse possivel dar

cumprimento ao comando do artigo 12 do CNCGJ.

Este manual da ferramenta Modulo 1° Grau padroniza
procedimentos sem prejuizo da observancia da legislacdo vigente e de
eventuais normas que esta Corregedoria-Geral da Justica venha a editar.
Com orientacOes destinadas ao exercicio da atividade correicional periddica,
sob a gestdo do juiz diretor do foro, fornece instrucdes para a analise
aprofundada de um conjunto de 169 quesitos relacionados com o0s aspectos

gerais da serventia, divididos em trés grandes categorias:
1. estrutura da serventia;
2. gerenciamento administrativo e financeiro; e
3. livros e procedimentos.

A partir da utilizacao do Sistema de Correicao Integrada (SCI) e dos
inegaveis resultados que ele produziu para a administracdo publica,
entendeu-se oportuno adotar essa ferramenta tecnolégica nas inspecoes
presenciais e, com isso, colocar em pratica o projeto do Sistema Integrado
de Correicdes Extrajudiciais, cuja utilizacdo especifica € demonstrada a

sequir.

13
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1. EXECUCAO DO PROGRAMA

Para executar o programa de CorreicOes Presenciais, deve-se
identificar o atalho correspondente na area de trabalho e, mediante duplo

clique, abrir a ferramenta e informar usuario e senha.

Acesso Restrito x

Usuénu:| |

Senha: | |

[+ Lembrar de mim

Entrar

Se esse procedimento for realizado off-line, ou seja, sem acesso a
internet, algumas funcionalidades da ferramenta, como a abertura de sesséo

de correicao (abaixo demonstrada), ndo estarao disponiveis.

2. ABERTURA DE SESSAO DE CORREICAO

Feito o login, na tela seguinte o usuario sera conduzido para o
menu de escolha de sessédo, por meio do qual selecionard a serventia em

gue sera realizada a atividade correicional.

14




12

PODER JUDICIARIO
de Santa Catarina

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV

Sessdn | [ Coreigdo | [ Relatério

Sessies de Coreigdo

serventia |

[ ][ criar gessan | [ Limpar

# Sessédo | # Serventia

Serventia

Usuirio

Abertura

Uttima alteragio Ultima gravagéo de relatdrio ‘ Executado

Excluir Sessdo

A escolha da serventia podera ser realizada a partir da listagem de

serventias, acessivel pelo acionamento da seta da caixa “Serventia” ou

mediante a digitacdo do numero ou de parte do home desejado na mesma

caixa, até o mecanismo de busca localizar a serventia desejada.

Selecionada a serventia (mediante um clique sobre o nome), deve-

se acionar o botao “Criar Sessao”. Para realizar novo procedimento, o

usuario devera clicar no botéo “Sesséo”, na barra superior.

I ECI- Sisterna de Correigdo Integrada w40

| Sessdo || Correigdo || Relatdrio |

Sessies de Correicao

Serventia |
# Sessio # Serventia
16943 18854
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No quadro de sessfes criadas o0 usuario podera exportar e importar

dados, atualizar a listagem de serventias e, inclusive, exclui-las.

3. REALIZACAO DA ATIVIDADE CORREICIONAL

Para que sejam exibidas as observacoes, seleciona-se o nhome de
uma serventia na listagem de sessdes abertas e clica-se em “Correicao”,

resultado obtido também mediante duplo clique sobre o0 nome da serventia.

Sessao de Correigao

Serventia 1167 ‘ Flotiandpalis - 1°. TABELIOMATO DE MOTAS E 3° PROTESTO DE TITULOS

# Serventia Semventia

1167 Flariandpolis - 1°. TABELIONATO DE MOTAS E 3°. PROTESTO DE TITULOS

4. ATIVIDADE CORREICIONAL

Na tela de “Correicdo”, para que sejam exibidas as opcbes de
marcacao, que constituem a atividade correicional propriamente dita, deve

ser selecionada a especialidade e, ao lado, o grupo tematico especifico.
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| 5CT - Sisterna de Correigao Inteqrada w40 - Hrnl

Sessdo || Correigdo || Relatdrio

Sessao de Correigdo 16943 - Abdon Batista - ESCR DE PAZ DO MUN DE ABDON BATISTA - 0.00%

Filtros: | -- Selecione a especialidade -- | - | -- Selecione a categoria -- | - |
Mormas Gerais - 0.00%
REIEV # nEI T | MG Al augr Nnrma‘m Amiga | Nurmathfa

| 5T - Sisterna de Correicdo Integrada wd.0 - Hinl

Sessao || Correigdo || Relatario

Sessdo de Correigao 16943 - Abdon Batista - ESCR. DE PAZ DO MUN DE ABDON BATISTA - 0.00%

Filtros: | Mormas Gerais - 0.00% | - | -- Selecione 3 categoria — -
Estrutura da Serventia- 0.00% e
GerenciamentaAdministrativo e Financeiro - 0.00% |

Relewv | # ltem | Item Analisado

Livros e Procedimentos - 0.00%

As observacOes e os itens de andlise serdo exibidos conforme a

figura a sequir.

1 SCI- Sisterna de Correicda Integrada wa.0 - Hml

Sessdo H Correigdo H Relatdrio

Sesséo de Correigdo 16943 - Abdon Batista - ESCR DE PAZ DO MUN DE ABDON BATISTA - 0.00%

Fitros: | Mormas Gerais - 1.00% [ - | [ Estrutura da Sementia - 0.00% [-] ‘ ‘
Relev ‘ # tem | Tterm Analisado Hormativa Antiga ‘ Mormativa Nova Ocorréncia ‘ Observacies fnexos
A serventia adota, nos atos praticados, materiais de A 432 CNCGJ ) Sim ) Néo
expediente e composto deidentificagdo geral (placa, mural, ' L
carimbos, efiquetas etc) o padrdo de identificagén (0 Mao se aplica
enumeradonoart 432 do CNCGJ7 (- Tabelionato de Motas; (® Njo verificado

50000 Il-Tabelionato de Protesto Il - Oficio de Reaistro de Imdveis;
I - Oficio de Registros Civis das Pessoas Maturais e de
Interdiges & Tutelas; v - Oficio de Registros Civis das
Pessoas Juridicas e de Titulos e Documentos: e VI -
Escrivania de Paz)

O usuério da ferramenta devera, em analise dos procedimentos,
livros, arquivos e atos produzidos na serventia, apurar a ocorréncia, ou nao,

da acdo questionada na observacdo. Caso a resposta a pergunta seja
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“Nao”, devera preencher o campo “Observacfes” com o s detalhes da

ocorréncia. Também podera carregar anexos, ha opcao representada pela

seta verde.

Importante : os arquivos devem ser anexados no formato “pdf’ ou
como imagem com resolucédo de 200 dpi, preferencialmente em escala de
cinza, para nao sobrecarregar a base e retardar o tempo de upload. O limite

por arquivo “pdf’ é de 1 Mb. Para imagens nao ha limite.

O salvamento das alteracbes e dos anexos da-se de maneira

automatica a cada 30 segundos.

5. RELATORIO DE CORREICAO PRESENCIAL

Concluida a analise dos campos das observacbes na opgao
“Correicao”, devem ser preenchidas as informacdes dos campos de texto
que compor&o o relatorio de correicdo presencial. E necessario localizar no
menu principal o botdo “Inicio”, selecionando-se a opcéao “Relatorio”, o que

fara exibir a tela a seguir.

18




|ontk |U[)iC|AR|0
aaaaaaaaaaaaa
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" SCI- Sistema de Coneigao Integradawh0 - Hml ==

| sessao | [ correipgo | [ Relatiria |

Relatdrio de Sessdo de Correigio 16943 - Abdon Batista - ESCR DE PAZ DO MUN DE ABDON BATISTA - 0.00%

Tipo de Cs c:
Comarca:
Serventia:
Titular:
eriodo
Cargo: | - Selecione um cargn - [~]
Mome: ‘ ‘vl
Equipe atual:
Quadro Funcional: Consultado o sistema de cadastra disponivel no Portal do Exrajudicial (hitefexdrajudicial.tsc jus.bn, 14
exfragm-se as seguintes infarmagdes a respeito do quacto funcional da serventia:
MARIAAMALIAFLORES CRUZ ALDANA - Titular
ERLI SILYANA DEMENECK - Substituto legal
ERLI SILVANA DEMENECK - Substituto legal ?
Livros Obrigatdrios e yerais: Cunsu\tadu 0 sistema de radastro dispanivel no Portal do Extrajudicial (hnn Mestrajudicial tisc jus.br, [
as seguintes dos livros BEM and L]
Livro - Registro de Mascimento - RCPN: 1B, aberto em 28/01:2010, e: t ado em Folhas
L\wu B- REE\SVD de Gasamento - RGP 11, aberto em 28/01/2010, esumuradu em Folhas suhas
L\wu C - Registra de Ohito - RCPN: 03, abenu ern 280152010, ascr\turado erm Folhas so\tas
Livro D - Registro ﬂ Proclamas - RCPN: 04, aberto em 28/01/2010, escriturado em Folhas soltas e |
b, Bscictse i ia Beceits o s Misaneas ( MAfL (AN 04 At ot 1504101 i om |¥
Estrutura de Tecnologia: Gide de Computadores: 1 E |
Canexdo:
Tipo: ADSL, Welocidade: Nao informado, Wi-Fi? Nao
Gitde de Impressoras:
Jato de 'Hnta Naumfurmado Laser. Mao informado, Matriciais: Néo informado I
Qtde de Sca s: Nao informado vl

Observagies gerais e recomendacao de retorno ou atividade especifica: |Em virtude de a forma de cobranga de emaol antrole do
riag esuemahzadas sejam oficiadas para uunhwmentu e adugau

Visualizar Relatdrio ‘ [ Wisualizat Relatdrio Com Anexo | I Gravar no Servidor ‘ [ Enviar pot e-Mail

Enwiar pot Walote Digital ‘ [ Desfazer alteragies

Apoés o preenchimento dos campos de analise com as informacdes
solicitadas, selecionam-se 0os membros da equipe correicional que atuaram
na serventia, mediante a determinacdo do cargo, seguida do nome do

magistrado/servidor, no campo “Equipe de Correicao”.

Ao final da grade de opcles, para a visualizacdo do relatorio,
seleciona-se a opcao “Visualizar Relatério” ou “Visualizar Relatorio Com

Anexo”, a depender do caso.

Conferido o arquivo em formato “pdf” gerado na opcao “Visualizar
Relatorio” e feitas as alteracbes nos campos de texto livre ou nas
observacdes da opcéo “Correicao”, deve-se selecionar a op¢cao “Gravar no
Servidor”. O relatorio definitivo sera gravado no servidor de banco de dados

do Poder Judiciario.
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Na sequéncia, o usuario devera acionar a opcao “Enviar por e-Mail”,

selecionar os destinatarios desejados (normalmente a secretaria do foro da
comarca) e clicar em “Enviar por Malote Digital“. O relatério final sera
enviado para a unidade organizacional correspondente a serventia cujos atos

foram analisados.

Importante : nessa etapa é necessario acesso a internet, para que o sistema

receba o relatdrio e numere automaticamente 0s anexos.
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