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TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROJETO (TEP)
Nome do projeto:
Patrocinador: 
Gerente do Projeto:
Data de encerramento do projeto:
Data da elaboração do documento: 
Planejado X Realizado

Pendências	Comment by Dti-dagg - Secao de Portfolio de Projetos e Produtos de Ti: Os objetivos do projeto foram alcançados? Comentários sobre os pontos relevantes verificados no gerenciamento do projeto. Explicitar causas de não atendimento ao escopo e ao prazo.	Comment by Dti-dagg - Secao de Portfolio de Projetos e Produtos de Ti: Usar caso haja alguma questão em aberto referente a alguma das entregas ou em razão da transferência de entregas do projeto concluído para outro projeto. Para esses casos, indicar responsáveis, prazos e/ou o projeto que absorveu determinada atividade.
Lições aprendidas	Comment by Dti-dagg - Secao de Portfolio de Projetos e Produtos de Ti: O que deu certo e deve ser replicado?
O que deu errado e deve ser evitado no futuro?
Como podemos melhorar o processo na próxima vez?
<Título> 
Tipo: ponto positivo ou oportunidade de melhoria
O que aconteceu: 
O que aprendemos:

Exemplo:
1)		Escopo mal definido
Tipo:  oportunidade de melhoria
O que aconteceu: Foram identificadas falhas na definição do escopo no início da execução do projeto. As atividades foram suspensas para detalhamento do escopo e revisão do planejamento. Ao final do projeto foi constatado que essa ação foi importante para o sucesso do projeto.
O que aprendemos: é importante que o escopo do projeto seja bem claro e alinhado com o demandante. Vale a pena dedicar o tempo necessário para garantir isso.

Importante: Este Termo de Encerramento de Projeto foi aprovado pelo demandante e pelo gerente de projeto.
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