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PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Papéis

Gabinete da Presidéncia

Comité de Governanga de
Tecnologia da Informacdo
(CGovTI)

Comité de Seguranga da
Informagéo
(CGsI)

Secretaria de Seguranga
da Informacdo e Gestdo
de Riscos

(SSIGR)

Outras unidades do TJSC

Org3o diretivo maximo do TJSC

Comité multidisciplinar formado
por magistrados e servidores,
vinculado a Presidéncia, de
natureza deliberativa e de carater
permanente

Comité multidisciplinar, vinculado
ao CGovTl, formado por juiz
auxiliar do Nucleo Administrativo e
por servidores da area de
tecnologia da informacao

Setor responsavel pela
normatizacdo e atualizacdo das
normas de seguranca da
informacdo, em conjunto com as
demais dreas competentes

Referente a outras unidades
responsaveis pela elaboracdo,
revisdo e publicacdo de atos
normativos

Responsabilidades

Aprovar e editar as normas de seguranca da
informacdo.

Analisar e manifestar-se sobre a proposicdo
de normas de seguranca da informacdo, em
apoio ao Gabinete da Presidéncia.

Acompanhar as revisdes periddicas
realizadas.

Validar as proposi¢cdes de novas normas de
seguranca da informacdo e alteragdes nas
ja existentes.

Encaminhar as proposicées as instancias
superiores para analise e aprovacao.

Revisar periodicamente as normas vigentes.
Identificar a necessidade de elaboracdo de

novo dispositivo normativo.

Elaborar proposicdes ou informagdes sobre
as situacdes analisadas.

Atualizar registros de controle, publicar
documentos no Portal de Tl e divulgar as
atualizacGes executadas.

Publicar as normas aprovadas pelo
Gabinete da Presidéncia.



S

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

Diretoria-Geral Administrativa
Diretoria de Tecnologia da Informacéo

CONTROLE DE EXECUCAO

Controle Método de execugao Frequéncia
Realizar uma reunido com as equipes executoras do

Secretaria de processo para avaliar a aderéncia, os beneficios gerados e
Seguranca da as oportunidades de melhoria do processo.
Infor_magao e Gestao Essa revisdo deve identificar se o processo necessita de Anual
de Riscos revisio
(SSIGR) '

FERRAMENTAS
SEI Sistema Eletronico de Informagdes

Portal onde séo divulgados dados e informagdes relativos a area de tecnologia da

Portal de Tl

informacé&o
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Identificar a necessidade de elaboracdo de nova norma de
seguranca da informacao

Objetivo
e |dentificar a necessidade de elaboracdo de nova norma de seguranca da
informacédo de acordo com as melhores praticas ou em decorréncia de
solicitacdes oriundas dos orgados diretivos do Poder Judiciario, de
recomendacdes dos orgaos de controle interno e externo, ou, ainda, de

alteracdes tecnoldgicas.

Responséavel
e Secretaria de Seguranca da Informacéo e Gestédo de Riscos (SSIGR)

Entradas
e Solicitacbes da Presidéncia, do Comité Gestor de Seguranca da
Informacdo (CGSI), do Comité de Governanca de Tecnologia da
Informacao (CGovTl), recomendacfes dos 6rgdos de controle interno e

externo, melhores praticas, alteracdes tecnoldgicas, entre outros.

Descricdo das Atividades
e Identificar situagdo que sera objeto de normatizacdo: deve ser verificado
se ha necessidade de elaboragéo de novo regramento ou se a proposi¢ao
pode ser inserida nas normas vigentes (alteragao).
e |dentificar os principais topicos/itens a serem regrados, a fim de subsidiar

a elaboracéo da proposta.

Saidas
e Situagdo a ser regrada e principais topicos a serem abordados.



S

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

Diretoria-Geral Administrativa
Diretoria de Tecnologia da Informacéo

Revisar normas vigentes

Objetivo
e Identificar a adequacdo das normas vigentes as diretrizes e aos
procedimentos praticados que exijam alteragdo em decorréncia das
seguintes situacdes: revisao periddica prevista na Politica de Seguranca
da Informacéo, alteracdo das regras ou procedimentos previstos nas
normas ou das situagdes que ensejaram sua elaboracéo, ou necessidade
de melhorias identificadas quando de sua aplicacao.

Responsavel

e Secretaria de Seguranca da Informacao e Gestéo de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Plano de trabalho e cronograma de execuc¢ao de atividades.

Descricéo das Atividades
e Revisar as normas em vigor: verificar se ha necessidade de alteracao,
gue pode decorrer de uma melhoria no processo ou de uma adequacao
ou acréscimo as diretrizes e aos procedimentos nela previstos. Se houver
necessidade de alteracdo, elaborar proposta. Caso contrario, elaborar
informacéo dando ciéncia sobre a revisdo e as conclusées que apontam

a manutencao do conteudo.

Saidas

e Definicdo sobre a manutencao ou a necessidade de alteragéo das normas
vigentes.
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Elaborar manifestacao

Objetivo
e Elaborar informacdo com os resultados da revisdo realizada, com todos

os dados necessarios a avaliagcdo do CGSI.

Responséavel

e Secretaria de Seguranca da Informacéo e Gestdo de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Revisao das normas.

Descricdo das Atividades
e Elaborar informacado: apresentar os aspectos da revisdo realizada e a
conclusado sobre a manutencéo da norma.
e Encaminhar para analise ao CGSI: a informacdo devera ser submetida

formalmente para analise e manifestacdo do CGSI.

Saidas

¢ Informacao ao CGSI.

Arquivar processo

Objetivo

e Finalizar formalmente o processo de reviséo.

Responséavel

e Secretaria de Seguranca da Informacao e Gestéo de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Deferimento do CGSI.

10
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Descricéo das Atividades
e Apés deliberacdo do CGSI, via decisdo no sistema de processo

administrativo eletrénico, arquivar o processo.

Saidas

e Arquivo do processo.

Elaborar documento

Objetivo
e Elaborar proposi¢ao (minuta) de alteracado ou de nova norma para avaliagao do
CGSl.

Responséavel

e Secretaria de Seguranca da Informacéo e Gestédo de Riscos (SSIGR)

Entradas
e Revisdo das normas ou identificacdo da necessidade de elaboracao de novo

dispositivo normativo.

Descricéo das Atividades
e Redigir documento: com base na situagdo identificada nas atividades
anteriores, sera elaborada minuta de norma, devendo-se observar o
padrao definido para as normas de seguranca da informacéao.
e Encaminhar para analise ao CGSI: a proposicdo de minuta devera ser
submetida formalmente em processo administrativo eletronico para

analise e validacdo do CGSI, e, apos, ao CGovTI para aprovagao.

Saidas

e Minuta de norma de seguranca da informacéo.

11
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Validar documento

Objetivo
e Analisar e validar a proposicdo de minuta de norma de seguranca da

informacéo.

Responséavel

e Comité Gestor de Seguranca da Informacéo (CGSI)

Entradas
e Proposicdo da Secretaria de Seguranca da Informacdo e Gestdo de
Riscos (SSIGR).

Descricéo das Atividades

e Examinar minuta: o CGSI devera examinar a proposicao e manifestar-se
sobre altera¢des ou sugestoes.

e Formalizar deliberacédo: a deliberacéo devera ser formalizada no processo
administrativo eletrénico.

e Propor ajustes: se houver necessidade de alteracbes na proposta, o
processo sera devolvido a SSIGR para providéncias.

e Submeter a proposta da minuta ao CGovTl: validada a verséo final do
documento, submeter ao CGovTl para aprovacdo e demais

encaminhamentos.

Saidas

e Minuta de norma de seguranca da informacao validada pelo CGSI.

12
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Ajustar documento

Objetivo

e Efetuar as sugestdes de alteragéo recebidas do CGSI.

Responsavel

e Secretaria de Seguranca da Informacgéo e Gestao de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Deliberacdo do CGSI.

Descricdo das Atividades
e Analisar a deliberacdo do CGSI: verificar as alteracdes indicadas pelo
Comité e identificar alteracdes em outros documentos, se for o caso.
e Ajustar documento: realizar as alteracdes indicadas pelo Comité e
apresentar nova versao, a ser submetida novamente ao CGSI para

encaminhamento de aprovacao.

Saidas

e Nova versdo de minuta de norma de seguranca da informacéo.

Analisar documento e aprovar proposta

Objetivo
e Analisar e deliberar sobre a proposta de alteracdo de norma ou de nova

norma apresentada pelo CGSI.

Responsavel

e Comité de Governanca de Tecnologia da Informacéo (CGovTlI)

13
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Entradas

e Proposta de minuta validada pelo CGSI.

Descricdo das Atividades
e Analisar a proposta da minuta: a analise e a deliberacdo poderdo ocorrer
em reunido presencial ou por meio eletrbnico, considerando a
complexidade do tema ou a disponibilidade dos integrantes do Comité.
e Deliberar sobre a proposta da minuta: o Comité podera aprovar a proposta
sem ressalvas, propor 0s ajustes que entender necessarios ou hao

aprovar a minuta.

Saidas

e Proposta aprovada pelo CGovTl, ou enviada para alteragdes, ou néao
aprovada.

Cientificar os envolvidos

Objetivo

e Comunicar a deliberacdo aos envolvidos.

Responsavel

e Comité Gestor de Seguranca da Informacéo (CGSI)

Entradas

e Deliberacédo do CGovTI.

Descricéo das Atividades
e Dar ciéncia da deliberacdo: documentar a decisédo do CGovTl, dar ciéncia

ao envolvidos e encaminhar para arquivamento.

Saidas

e Arquivo do processo.
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Atualizar Portal de TI

Objetivo

e Atualizar as informacdes de seguranga da informagéo no Portal de TI.

Responsavel

e Secretaria de Seguranca da Informacéo e Gestao de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Ato normativo publicado no DJE.

Descricdo das Atividades
e O conteudo sobre seguranca da informacdo do Portal de Tl deve ser
atualizado com o teor da nova horma em todos os documentos abrangidos

pela alteracéo.

Saidas

e Portal atualizado.

Atualizar registros e divulgar

Objetivo
e Atualizar registros de controle interno e enviar comunicado sobre as

alteracoes efetuadas.

Responsavel

e Secretaria de Seguranga da Informacéo e Gestédo de Riscos (SSIGR)

Entradas

e Portal atualizado.

15
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Descricdo das Atividades

e Arguivar processo administrativo: inserir informacdo no processo

administrativo referente a revisdo das normas de seguranca da
informacéo.

e Divulgar alteracfes: enviar comunicado sobre as alteracdes efetuadas e

0 impacto na gestéo de seguranca da informacéo do PJSC.

Saidas

e Processo finalizado.
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