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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

Diretoria-Geral Administrativa
Diretoria de Tecnologia da Informagao

O formulario eletrénico de Requisicdes de Compras ja esta disponivel no sistema SEI.

Visando a unificagdo de procedimentos na instrugéo processual, a Diretoria de Material e
Patrimdnio solicita que sejam observadas as seguintes instrugdes:

1.

Utilizar SEMPRE os documentos constantes do site, pois eles estdo sendo
constantemente atualizados;

VALIDADE DOS DOCUMENTOS

a. Proposta: caso o fornecedor néo informe o prazo de validade, admite-se que a
validade seja de 30 dias;

b. CNDs: caso nédo haja previsdo de validade pelo 6rgdo emissor, presume-se
valida por 180 dias;

DOS PREGOS:

a. A analise dos valores apresentados nas propostas devera ser feita item a
item, ou seja: devera ser indicada a proposta com menor valor para cada item.
Caso haja diversos itens cotados e determinado fornecedor apresente menor
orgamento somente para um item, deverao ser separados os itens por fornecedor.
Caso em que devera ser autuado um processo para cada Requisicdo de
Compras;

b. Painel de Pregos: em atencéo ao disposto na IN 5/2014, com as alteragdes da
IN 3/2017 SLTIMP e no Manual de Orientagdo - Pesquisa de Precgos do STJ, no
item X, as orientagdes s&o no sentido de que as pesquisas devem estar vigentes
ou terem sido concluidos nos 180 dias anteriores a data da pesquisa de pregos,
de modo que "o orgamento estimativo refiita, de fato, os pregos praticados no
mercado a época do certame."

¢. Quando o valor apresentar dizima devera ser considerado somente as duas
casas apos a virgula, sem arredondamento;

d. A multiplicagdo da quantidade pelo valor unitario, deverd corresponder
exatamente ao valor total;

e. A quantidade de itens orgados, deve ser igual & quantidade informada na RC,
pois esta informagao reflete diretamente no prego; e

f. A impossibilidade de acostar 3 orcamentos, deve ser justificada (no campo
JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAOQ) e complementada com a pesquisa no
painel de pregos;

4. O objeto (material ou servico) deve ter a mesma especificagdo descrita no

documento encaminhado pelo fornecedor (proposta) e as constantes na
discriminagdo dos servigcos/materiais do formulario da RC e na pesquisa de pregos
efetuada no Painel de Pregos.



5. IMPORTANTE: A Justificativa da Contratacdo é requisito de todas as contratagbes
publicas, pressupde a indicagdo da necessidade publica a ser atendida e a
fundamentagéo que respalda a contratagdo. A fun¢do do material ou do servico nao sao
justificativas de sua contratacdo e nenhuma compra ou contratagdo deve ter sua
justificativa subentendida na sua descrig&o.

Por fim, no que tange a pesquisa de precos, este Tribunal norteia suas orientagdes no “Manual
de Orientagao - Pesquisa de Pregos do STJ” e na IN 5/2014, com as alteragdes da IN 3/2017
SLTIMP, disponiveis no Portal de Contratagdes de TI.



