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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnostico sobre o
funcionamento dos servigos auxiliares e administrativos do Forum da Comarca
inspecionada, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da inspecéao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria,
distribuic&do, central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de
fotocopias e de correspondéncias, servico social forense e oficialato da infancia e
juventude, a fim de se verificar se esta sendo cumprindo o padrdo minimo de
funcionamento exigido pelo Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e
outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica de Santa
Catarina.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n.
28/2012 e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado,
realizou-se a Inspecédo Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as
atividades correicionais os atos acima mencionados foram publicados no Diario da
Justica eletrénico.

Durante a inspec¢éo foi oportunizada a ouvidoria presencial coletiva e
reservada aos Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos auxiliares e
administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informac¢des sobre a estrutura
material € humana, a existéncia e utilizagdo dos livros obrigatorios, a forma e tempo
dos atos processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas
entrevistas por meio de questionarios e utilizados relatérios proprios, extraidos pela
equipe correicional do Sistema de Automacéo da Justica de Primeiro Grau — mddulo de
Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do
CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo /CEJA.
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UNIDADE INSPECIONADA

DEFINIGOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca |Sombrio

1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Férum

1.1.2 i_wza Diretora do Alessandra Meneghetti

oro

1.1.3 |Observagbes A Juiza Alessandra Meneghetti assumiu a titularidade da 12 Vara em
16/11/2009 e a Dire¢do do Foro em 16/12/2011. O Juiz Yannick Caubet,
removido por antiguidade, tem sua posse com data prevista para o dia
17/3/2012, para assumir a Direcdo do Foro e a 22 Vara. Atualmente esta
respondendo pela 22 Vara o Juiz Substituto Daniel Lazzarin Coutinho (de 1°
a 16 de margo de 2012).

1.2 Dados complementares

1.21 Instalagéo 17/09/1966

1.2.2  |Ultima inspeg&o por equipe da CGJ/SC 28/09/1998

DEFINIGOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor

1.3 Pessoal — Servidores Concursados 14

1.3.1 |Agente de Portaria e Comunicagao 1

1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 2

1.3.3  |Analista Administrativo 1

1.3.4 |Analista Juridico 0

1.3.5 |Assistente Social 1

1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1

1.3.7 |Oficial de Justica 6

1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 2

1.3.9 |A disposigéo 0

1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0

1.4.1  |Assessor Juridico 0

1.5 Pessoal — Funcionérios Terceirizados 7

1.5.1 Digitador 0

1.5.2 |Vigilante 4

1.5.3 |Copeira 0

1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagéo 2

1.5.5 |Zelador 1

1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 1

1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 2

1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 5

1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 19

1.10 Observacdes |

1.11 Instrumentos de trabalho

1.11.1 |Microcomputador _ 42

1.11.2 |Impressora - 11

1.11.3 |Multifuncional - 4

1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 54
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |[Nao |Observagées

1.12.1 |0 Foérum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 Ser_mdo |movel~ do Perr Judiciario, qual a data 6/4/1984
de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Dois.

1.12.4 |O Foérum possui rampas ou elevadores de O prédio do Férum foi reformado:
acesso para pessoas com dificuldades de X de maneira global no ano de 2001;
locomocgao? parcialmente nos anos de 2011 e

atualmente em 2012.

1.12.5 |O Férum possui sal&do do juri? X

1.126 |A rede de energia elétrica apresenta Sim, de sobrecarga. Devido a isso,
problemas constantemente? X no inicio do ano de 2011 teve um

inicio de incéndio no Férum.

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? X |E muito lenta.

1.12.9 |O Forum é dotado de central telefonica digital?| X

1.12.10 |O Férum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?

1.12.11 |A limpeza do Férum é realizada diariamente? X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para D ¢ irizad i
realizar a limpeza é suficiente? Qual a X uas terceirnzadas que impam o

: prédio no periodo da manha.
quantidade?

1.12.13 |A vigildncia do Férum é por monitoramento X
eletrbnico?

1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o A vigilancia é humana por meio de
dia e a noite? vigilantes contratados pela Mobra

X Servicos de Vigildncia Ltda.
Igualmente, durante o expediente
forense permanece um policial
militar na vigilancia.

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta

" X X Quatro.
for positiva, qual a quantidade?
1.12.16 |O Fo6rum possui garagem para quantos Para vinte carros. As garagens

automoveis?

estdo em reforma e ndo séo
cobertas. @) automével
disponibilizado pelo Tribunal de
Justica ndo fica alocado em local
coberto, sofrendo as condi¢des
fisicas do tempo.

Questionario a ser respondido pelo(a) Secretario(a) do Foro.
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OUVIDORIA PRESENCIAL
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |0 Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido a magistrada como se daria a inspegéo e quais os
objetivos da Corregedoria. Posteriormente, compareceram as Conselheiras Tutelares Talita Cardoso e
Edite Coelho, as quais teceram considerac¢des acerca da Portaria n°® 003/2012, expedida em 15/02/2012
pela Juiza de Direito Taynara Goessel, entdo em exercicio na Segunda Vara da comarca. Questionaram
especificamente os itens 02.a, que proibe a permanéncia de criangas e adolescentes em determinados
locais (bailes, boates, danceterias, promog¢des dancantes publicas e certames de beleza), mesmo
acompanhados dos pais ou responsaveis, s6 a permitindo mediante autorizac¢éo judicial (alvara), e 04,
que atribui ao Comissariado da Infancia e da Juventude e ao Conselho Tutelar a obrigacéo de fiscalizar
o cumprimento da indigitada portaria. Entregaram ao Juiz-Corregedor cépia da portaria e algumas
anotacbes a seu respeito. Na sequéncia, constatou-se que copia da mencionada portaria fora
regularmente encaminhada & Corregedoria, encontrando-se pendente de andlise (fila da Cepij —
Assessoria da Infancia e Juventude). Foi mantido contato telefonico com o Juiz-Corregedor Anténio
Zoldan da Veiga, que inteirou-se do assunto e prontificou-se a encaminhar a analise mais rapidamente.
Em contato com o Chefe da Secretaria do Foro da comarca obteve-se a informagao de que o Ministério
Publico teria se insurgido contra a indigitada portaria, segundo alegou objetivando o restabelecimento de
uma outra, de n° 004/2011, que seria mais rigorosa. Acrescentou que foi formalizado um pedido nesse
sentido, autuado sob n° 069.12.000602-0, que foi extinto sem julgamento do mérito em 17/02/2012 (art.
267, VI, do CPC), e permanece em carga com a Promotora de Justica desde aquela data. Antes da
conclusao dos trabalhos, constatou-se que o Juiz-Corregedor Antbnio Zoldan da Veiga elaborou parecer -
acatado pelo Corregedor-Geral da Justica - determinando a retificacdo dos itens acima apontados. Em
seguida, compareceu a advogada Rejane Steckert de Oliveira e ato continuo a Chefe da Secretaria do
Juizado Especial Neiva Terezinha Pereira, acompanhada do Oficial de Justigca Valmoré da Silva Colares,
0s quais ndo formularam reclamagdes, tampouco fizeram sugestdes. Também compareceu o advogado
Emir Chaquique Souki, presidente da Subsecgéo local da OAB, que compreende também as comarcas de
Santa Rosa do Sul, Turvo e Meleiro, contando com 146 profissionais, dos quais entre 50 e 55 radicados
em Sombrio. Informou que a classe ndo possui reclamagdo alguma quanto a atuag&do do Judiciario na
comarca. Pelo contrério, teceu elogios, seja aos magistrados que atuam ou nela atuaram, seja aos
servidores, muitos dos quais citou nominalmente. Ressalvou, todavia, falta de espaco fisico adequado
nas dependéncias do Forum, como por exemplo o balcdo de atendimento do cartério da 22 Vara, que
qualificou como bastante acanhado, ao passo que o da 12 segundo alegou, € um pouco melhor.
Também cogitou da conveniéncia de designar-se Juiz Substituto para atuar na comarca, de modo a
fazer frente a8 demanda. Aproveitou a oportunidade para manifestar sua preocupagdo com a vizinha
comarca de Santa Rosa do Sul, especialmente quanto a exiguidade de servidores. Por fim, compareceu
o Oficial de Justiga ad hoc Adagilson Pereira Coelho — cedido pelo Municipio de Sombrio - que reclamou
da falta de antecipac&o das diligéncias pela municipalidade local, porém na sequéncia constatou-se que
exerce sua fungdo com a utilizagdo de veiculo (motocicleta) por ela cedida. Ao cabo das atividades,
realizou-se reunido entre o Juiz-Corregedor, Assessor Correicional, Magistrada e respectivo Chefe da
Secretaria do Foro, sendo-lhes repassadas algumas das impressdes colhidas com a inspec¢&o, além do
que foi-lhes entregue esbog¢o do relatério a ser elaborado.
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INFORMACOES DA CONTADORIA
ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
3.1.a |Nome Rose Machado Arimura
3.1.b |Cargo Técnica judiciaria auxiliar
3.1.c |Matricula 2186
3.1.d |Observagdes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Samara Borges de Amorim,
matr. 27052, estudante do curso de Ciéncias Contabeis.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
O servidor, ou servidores responsaveis pelo N5 d .
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X a0 quando assumiu o cargo, mas
- em cursos posteriores.
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na X
contadoria?
313 A quantidade de servidores do setor é X
T condizente com as atividades desenvolvidas?
Ha na comarca servidor que o substitua nas
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X Pelo TJA lvan Luiz Coelho, lotado
T negativo, como é suprida sua auséncia quando na 12 Vara Criminal.
do gozo de suas férias?
3.1.5 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.1.6 |disposto espacialmente & adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
317 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
" etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagéo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
319 As remessas e recebimentos de carga de X
T processos sdo feitas através do SAJ?
E observado e contabilizado pelo servidor, na
3.1.10 conta de custas, o numero de codpias X
o impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
3111 E realizada a atualizacdo dos dados do X
T devedor (CPF, CNPJ etc.)?
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E realizada a juntada da conta de custas no

3.1.12 |processo para acesso das partes e oficial de| X
justica?

3.1.13 |Tem acesso ao INFOSEG?
E feita a alimentacdo do GECOF com os dados

3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular| X
funcionamento?

3115 Procede ao envio por e-mail de boleto para X

T pagamento de custas iniciais?
3.1.16 |Outras observag¢bes do entrevistado.
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INFORMACOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a |Nome Rosangela Colares Pacheco
3.2.b |Cargo Técnica judiciaria auxiliar
3.2.c |Matricula 6518
3.2.d |Observagdes Ha a necessidade de um estagiario ou mais um servidor no setor aludido.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
O servidor, ou servidores responsaveis pelo N5 .
3.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal do quando assumiu o cargo, mas
p p
- em cursos posteriores.
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na
distribuicao?
3923 Ha na comarca servidor que o substitua nas
- férias, sem prejuizo dos trabalhos?
A Distribuicdo esta localizada na
entrada do Férum, onde ha
3924 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos X bastgnte baruI(To e com grandz
- € ao atendimento ao publico? mowmer]to e  pessoas.
responsavel pelo setor entende
que deveria funcionar em local
mais reservado.
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.2.5 |disposto espacialmente ¢é adequado aos
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
3926 (computadores, impressoras, estabilizadores,
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
Em caso negativo, o servigo & prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela X
qualidade dos mesmos?
Devido a lentidao da internet, nem
Ha interrupcdo do servico em razdo de sempre € possivel imprimir todos
3.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de os documentos do peticionamento
informatica? Com que frequéncia? eletrbnico no dia em que sé&o
recebidos.
Os idosos, as gestantes e os portadores de
329 necessidades especiais recebem atendimento
- prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?
3.2.10 |E realizado o cadastro das peticdes
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intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario, art. 486
CNCGJ)?

3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticbes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?

3.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?

3.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

3.2.15

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
fim de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevencdo, antes de proceder a
distribui¢cdo dos feitos?

3.2.16

Esta sendo informada a prevengdo ou
existéncia de apensos no momento da
distribuicdo do processo?

3.2.17

No registro dos processos estd sendo
cadastrado o endereco profissional e niumero
de inscrigdo na OAB dos advogados das
partes?

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peti¢cdes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Aproximadamente de trés meses
ou mais, com relacéo as acodes do
executivo fiscal. Quanto as demais
classes, aproximadamente vinte
dias.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticbes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

N&o ha atrasos.

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigo-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art. 486
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas

diariamente?

Trinta.

3.2.22

As peticbes recebidas pelo peticionamento
eletrénico sdo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

Normalmente sim, salvo quando a
internet estd muito lenta, o que
ocasiona o atraso da impressao
em um dia.

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
s&o cadastrados pela distribuigdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

3.2.25

Quando os cadernos investigatorios s&o
acompanhados de armas e outros objetos
estes sdo adequadamente cadastrados no SAJ
(Provimento n. 02/2012 — art. 280 § 1° CNCGJ)
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Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc), também s&do cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

3.2.26

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicagdo de
3.2.27 |flagrante ou termo circunstanciado), por| X
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagao n. 32 CGJ/SC)?

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor

3.2.28 . ! X
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribuicdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?
Ocorrendo a hipétese supra, €& feita a
3.2.29 comunicagdo ao juizo ao qual coube a X
- distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?
3.2.30 |Realiza a distribuig&o de titulos do extrajudicial? X
Sdo impressos os relatérios de carga por
3.2.31 |ocasido da remessa de iniciais, intermediarias X
e/ou processos aos cartorios?
3239 Sé&o impressos e protocolizados os e-mails de X
o comunicagéo do protocolo unificado?
A peticao inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
3233 recolhimento das custas iniciais, salvo os X

casos de assisténcia judiciaria e isengéo legal
(art. 36 CNCGJ, art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencdo legal, a carta precatéria é distribuida
3.2.34 |quando desacompanhada do recolhimento das X
custas e taxas judicidrias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantédo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.35

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
3.2.36 |ndo geram a preveng¢do do Juiz, é observada a| X
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

3.2.37 |Os processos com pedido de assisténcia Nem sempre.
judiciaria gratuita com base na LCE n° 155/97,
sdo distribuidos como tal no SAJ, antes da
apreciacdo do pedido pelo Juiz (Provimento

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e LUIZ CESAR SCHWEITZER. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010406-66.2012.8.24.0600 e o c6digo 5390A.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

fls. 99

CGJ/SC n. 5/2007)?

Ha recebimento de peticdes de processos que

3.2.38 x X
estdo em grau de recurso?
Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou

3.2.39 |deposito, oriundo de fianga ou apreenséo
realizada em procedimentos policiais?

3.2.40 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO 1

3.3.a |Nome Rosimeri Ramos Machado

3.3.b |Cargo Agente de Servigos Gerais

3.3.c  |Matricula 7589

3.3.d |Observacbes A entrevistada esta substituindo a responsavel pelo setor, Maria Aparecida

Ferraz, que atualmente esta de férias.

DADOS DO ENTREVISTADO — 2

3.3.e |Nome Franco Andrei Giacometi
3.3.f Cargo Oficial de Justiga

3.3.g |Matricula 20704

3.3.h  |Observagdes

DADOS DO ENTREVISTADO — 3

3.3. Nome Mauro Webers
3.3 Cargo Oficial de Justiga
3.3.k |Matricula 16449

3.3 Observagdes

DADOS DO ENTREVISTADO - 4

3.3.m |Nome Valmoré da Silva Colares
3.3.n |Cargo Oficial de Justiga

3.3.0 |Matricula 1312

3.3.p |Observagdes

DADOS DO ENTREVISTADO — §

3.3.g |Nome Vitor Hugo Dandi
3.3.r Cargo Oficial de Justiga
3.3.s  |Matricula 11203
3.3t Observagdes
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QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
331 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
o 415 CNCGJ)?
A sala onde fica lotada a
coordenadora da central de
mandados ¢é dividida com a
3.3.2 |O local é adequado a realizag&o dos trabalhos? X distribuidora. A s.alna.destm.ade'l aos
trabalhos dos oficiais de justica é
muito pequena, motivo pelo qual
ndo comporta todos os oficiais
lotados na comarca.
A cadeira da coordenadora da
I . central de mandados € muito ruim.
O mobiligrio do setor e o modo como esta ~ L o
. . . Com relagéo aos oficiais de justica,
3.3.3 |disposto espacialmente ¢é adequado aos X ’
estando lotados em sala muito
trabalhos? ~ . o
pequena, ndo ha mobiliario
suficiente a todos.
Os equipamentos de informatica L — .
. i Para os oficiais de justica sdo em
(computadores, impressoras, estabilizadores, . : .
3.34 ~ . ’ ) X |numero insuficiente e aqueles
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes . ~ .
A . existentes s&o muito lentos.
para a realizag&o das atividades?
Ha interrupgdo do servico em razao de
3.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X Semanal.
informatica? Com que frequéncia?
Seis concursados pelo Tribunal de
3.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justica? Justica de Santa Catarina e um "ad
hoc" da Prefeitura de Sombrio.
Totalizam oito. Seis dos oficiais de
337 Em quantas regides/zonas estd dividida a justica; uma da oficiala da infancia
" comarca? e juventude; e uma do oficial de
justica "ad hoc" (executivo fiscal).
Ha Oficial de Justiga ad hoc para cumprimento
3.3.8 |de mandados comuns (Resolu¢c&o n. 04/2005- X
CM)?
Por meio do Convénio 052/2011
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento com a Prefeitura de Sombrio, mas
3.3.9 |de mandados expedidos em execugdes fiscais| X ndo ha portaria posterior ao
(art. 269 do CNCGJ)? convénio aludido regrando o
assunto.
Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
3.3.10 418 CNCGJ)? Quatro.
E emitido relatério gerencial mensal contendo a
3.3.11 |relagdo de mandados com prazo de| X
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?
3312 E feita a cobranga de mandados em carga com X
o o OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?
No caso de prazo excedido, o oficial de justica QuanQo o prazo .esta muito
o TR . X excedido ¢é formalizada uma
3.3.13 |formaliza justificativa para posterior apreciagdo| X o
o justificativa pela coordenadora da
pela Dire¢édo do Foro (art. 408 CNCGJ)?
central de mandados.
3.3.14 |E observado o comparecimento diario do oficial| X

de justica a central de mandados para receber
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e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJSC)?
No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
3.3.15 ~ ) . : X
funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicado (art. 410 CNCGJ)?
E realizada a devolugdo de mandados pelos N&o sdo todos os oficlais de justica
o L s : que conseguem devolver o0s
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de o
3.3.16 |, . ) mandados. Todavia, sdo entregues
férias, licenga ou qualquer outro afastamento todos os mandados considerados
(art. 409 CNCGJ)?
urgentes.
A Central de Mandados atualiza o endereco Os oficiais de Jus.tlga.reE:Iarparam
. de ter de cumprir diligéncia em
3.3.17 |das partes/testemunhas quando informado . . e
local onde ja haviam certificado
novo pelo OJ (art. 421 CNCGJ)?
mudanga de endereco.
Ha na comarca servidor que o substitua nas
3.3.18 | ... h X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Ha o cumprimento de expedientes e
3.3.19 |solicitagbes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

3.3.20

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.4.a

Nome Rimenez Tuon

3.4.b

Cargo Analista administrativo

3.4.c

Matricula 23548

3.4d

Observagdes

O servidor aludido é auxiliado pelo estagiario Gabriel Alan Coelho, matr.
25.388, estudante do curso de Administragéao.

QUESTIONARIO

Indicador

Sim

Nao

Observagoes

3.4.1

Ha na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

Pela agente de servigos gerais
Rosimere Ramos Machado.

3.4.2

Quando ha suspensao de prazos na comarca,
é solicitada autorizacdo a Corregedoria (art.
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?

Até a presente data nao, visto que
ocorreram somente fatos
imprevistos.

343

Faz constar na portaria de suspensdao o
numero do processo da CGJ que autorizou?

Prejudicado.

3.4.4

Mantém sob sua guarda os objetos de
evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e
provimento 02/2012)?

345

Existe local seguro no prédio do Férum para
guarda proviséria de armas e municdes
vinculadas a processo?

3.4.6

Estda no limite de sua capacidade, sendo
necessario um novo espago fisico?

3.4.7

Houve atendimento ao estabelecido no
Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e
destinagédo das armas apreendidas?

Na medida do possivel.

3.4.8

S&o adotadas medidas referentes a devolugéo,
doacéo, leildo e outras legalmente previstas
para a destinacdo adequada dos bens
apreendidos (Provimento 02/2012; art. 277-B;
art. 286; art. 287 — A do CNCGJ)?

349

Sao realizadas visitas periddicas de inspecgao
aos depositos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢do do Foro?

3.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)7?

3.4.11

Ha convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

Referente ao  Municipio de
Sombrio, o Convénio 052/2011.
Com relagdo ao Municipio de
Balneario Gaivota, Convénio
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054/2011.

3.4.12

A conservacdo do prédio e areas anexas €
satisfatoria?

Melhorou depois de algumas
reformas, mas ainda ha falta de
espago fisico.

3.4.13

A limpeza e as instalagbes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

H& somente duas serventes de
limpeza que comparecem no
periodo da manha.

3.4.14

O mobilidrio das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

Faltam cadeiras. O chefe de
secretaria observou, com relagéo
ao tempo de resposta
(atendimento): a Divisdo de
Patrimbnio demora muito; ja a
Divisdo de Almoxarifado atende
prontamente.

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagéo das atividades?

O chefe de secretaria observou
que ndo ha equipamento de
informatica remanescente e se
algum quebra, n&o ha como
substitui-lo. Ademais, afirmou que
cerca de vinte maquinas estao
obsoletas. Igualmente, o Cartério
da 22 Vara necessita com urgéncia
de uma multifuncional mais rapida,
com alimentador automatico.

3.4.16

Em caso negativo, o servico é prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

3.4.17

Ha interrupgdo do servico em razado de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagdo a
seguranga do Férum?

Todavia, ndo é totalmente seguro.

3.4.19

Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

3.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagéo
especifico para os servidores da comarca?

Sempre ha necessidade de
qualificacéo. Observou que
deveriam ser realizados mais
cursos de capacitacdo com a
interferéncia e explanagdo da
Corregedoria-Geral da Justica.

3.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas sdo apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

O requerimento é analisado pelo
chefe de cartério. Apos, € entregue
ao chefe de secretaria que o
encaminha ao Juiz da unidade, e
dependendo do caso, ao Juiz
Diretor do Foro.

3.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na Comarca?

Ha um procedimento administrativo
preliminar (oficial de justiga).

3.4.23

E realizada a cobranca dos ARs néo
devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias
(Contrato celebrado com a ECT — Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos)?

3.4.24

Outras observagdes do entrevistado.
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DADOS COMPLEMENTARES

3.4.25

Sala de armas e objetos

3.4.25.a | A unidade possui sala de armas? Sim.
3.4.25.b | Em que local do prédio a sala estéa localizada? N.O PIso térreo, a0 lado do setor de
Distribuicdo.
3.4.25.c | A sala possui porta de ferro ou ago? Aco.
3.4.25.4 A porta da sala possui fechadura simples, tetra, Tetra.
ou trinco?
3.4.25.e | A sala possui janela? N&o.
3.4.25.f | Qual a drea aproximada da sala? Dezessete metros quadrados.
3.4.25.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? Sim.  Quatro armarios  com  prateleiras e
gavetas.
3.4.25.h | A sala possui iluminag&o adequada? Sim.
3425 As armas e/ou obJe_t(_)s estdo devidamente Sim.
identificados e acondicionados?
3.4.25) |A sala é utilizada para outros fins? N&o.
3.4.25.k |Observagdes
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LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICACAO
Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.96 Protoc_olo de corrgspsmdéncias Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
expedidas pela diregéo do foro Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Ainda ndo definidas
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observacoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.97 Protoc_:olo de cor.resplondéncias Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
recebidas pela dire¢éo do foro Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Ainda ndo definida,
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.28 Regist_ro de atos gdmjnistrativos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
expedidos pela diregéo do foro Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Ainda ndo definida,
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observacoes:
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Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Exercicio dos juizes na diregdo do Data de abertura Prejudicado
3.4.29 -
foro Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3430 Visitas e correicSes de competéncia Data de abertura
da diregcdo do foro Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
. ) Data de abertura
3431 Armas e objetos apreendidos Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.32 Pos;e, exercicio e matricula de X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
servidores X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Ainda ndo definida,
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
3.4.33 |Pastas individualizadas de X |Existente Inexistente
informacgdes dos servidores X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura

Data de abertura

Prejudicado
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Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Ainda nao definidas,
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo |haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
oo . . ~ Data de abertura Prejudicado
Pastas |’n§|V|duaI!zadas mfor_rr]agoes Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
3.4.34 |dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Ainda ndo definida,
Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacgdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Registro de Processos Data de abertura 11/7/1996
3.4.35 Administrativos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Cinquenta.
X |Com rasuras | Sem rasuras
Observagdes: Foram verificadas rasuras nas folhas um
verso, dois, dois verso, trés verso, quatro e quatro verso.
ORIENTAGCOES ESPECIFICAS
3.4.36 |Livros 1 — Promover a abertura formal do livro, se inexistente, utilizando os modelos
obrigatérios de termos de abertura enviados via e-mail. Nos livros formados em pasta

classificadora, constituidos pelo sistema de impressao ou folhas soltas, o
Juiz langard o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

3 — Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por

determinagao em Inspegao Correicional ocorrida em I "

2 — Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome Rosimere Ramos Machado
3.5.b |Cargo Agente de Servigos Gerais
3.5.c  |Matricula 7589
3.5.d |Observacdes A entrevistada esta substituindo a responsavel pelo setor, Maria Aparecida
Ferraz, que atualmente esta de férias.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
351 Ha na comarca servidor que o substitua nas X
o férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Sao emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a
3.5.2 |empresa responsavel pela manutencdo e| X
fornecimento de suprimentos (Resolugéo n°
06/08 — GP)?
E alimentado o programa "TCO — Sistema de
353 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X
= Tribunal de Justica (Art. 8° § Unico — Resolugdo
n° 08/2003 — GP)?
354 (0] erum dispbe de central telefénica X
eletrbnica?
355 A expedicdo do malote é realizada no referido X |Na secretaria.
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugéo
3.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — X
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, é feita a cobranca dos ARs
3.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda néo X
devolvidos?
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |Nome Francine Heidrich Coimbra

3.6.b |Cargo Assistente Social

3.6.c  |Matricula 25925

3.6.d |Observagdes A servidora em comento ndo tem estagiario(a) que a auxilie e por hora nao

pretende ter.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées

3.6.1 Ex_iste na comarca setor de servigo social e X |Somente Servico Social.
psicologia?

3.6.2 O local é adequado a realizagao dos estudos e X Divide uma sala com a oficiala da

T ao atendimento ao publico? infancia e juventude.
O mobiligrio do setor e o modo como esta

3.6.3 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?

Os equipamentos de informatica

3.6.4 (compu~tadores, impressoras,’ estabiliz_ac_iores, X |A impressora esta muito ruim.
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

Ha interrupgdo do servico em razado de

3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X

informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, gestantes e os portadores de | . .
s . . nformou que as tercas-feiras faz

3.6.6 ne_ce_s,s[dades ‘ospeciais .recebem atendimento X atendimento da assisténcia
prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e Ldiciri
10.741/2003)? judiciana.

N&o. Informou que esta ha cerca
Exist P de Mediacs de um ano no cargo de assistente
3.6.7 FX'S.e. na comarca 00 rograina & Mediagao X |social e ainda nado foi convocada
amiliar (Resolugéo n°® 11/01 — TJ)? o
para fazer o curso de mediacado
familiar.
Ouviu comentarios de que estaria
havendo uma adocéo direta no ano

368 Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss ECA — de 2011, desta maneira foi

o Estatuto da Criangca e Adolescente)? averiguar os fatos, mas né&o
conseguiu descobrir se realmente
era verdade.

3.6.9 |Esta alimentando de forma adequada e zelosa X |Em consulta ao Cadastro Unico
o programa CUIDA (Provimento n° 13/2005; Informatizado de Adocdo e Abrigo
art. 374 e ss CNCGJ; art. 378 CNCGJ)? /CEJA, em todas as criangas

cadastradas, verificou-se que a
assistente  social ndo esta
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alimentando zelosamente o CUIDA.
Ademais, o mesmo problema foi
constatado com relagdo aos
cadastros de pretendentes a
adocgéo.

3.6.10

Se faz o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas (art. 345; 346; 347; 348 CNCGJ)?

A entrevistada afirmou que faz o
encaminhamento e realiza o
controle em trabalho conjunto com
uma representante do Conselho da
Comunidade.

3.6.11

Existem entidades de atendimento (de
protecdo e socio-educativas) inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 396 CNCGJ)?

3.6.12

Qual a periodicidade com que realiza
fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art.
402-A CNCGJ)?

Semanal.

3.6.13

Esta havendo baixa definitiva dos processos
de inscricdgo no Cadastro de Adogéo
(Atribuicdo do cargo)?

3.6.14

As remessas e recebimentos de carga de
processos séo feitas através do SAJ (Manual
do Usuério — SAJ)?

3.6.15

Existem casos de adogado internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adogao realizado na comarca € apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA?

Atualmente ndo.

3.6.16

Outras observagdes do entrevistado.

INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE
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ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |Nome Alzira Maria Scheffer
3.7.b |Cargo Oficiala da Infancia e Juventude
3.7.c  |Matricula 3868
3.7.d |Observacbdes No referido setor n&o ha estagiario(a).
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
Foi informado pelo chefe de
secretaria desta comarca que o
Tribunal de Justica n&o paga
371 Existe na comarca servidor que o substitua nas X substituicdo referente ao cargo de
o férias ou licengas? oficial da infancia e juventude, por
isso nenhum funcionario fica no
lugar da titular do setor, quando
esta goza as suas férias.
372 A sala é adequada a realizagao dos estudos e X Divide uma sala a com a assistente
T ao atendimento ao publico? social.
373 O mobiliario e 0 modo como esta disposto X
T espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equipamentos de informatica
374 (computadores, impressoras, estabilizadores, X O computador é muito lento e a
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes impressora esta ruim.
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de | . .
; . . nformou que as tergas-feiras faz
3.7.6 ne_ce_s’S|_dades ‘especials .recebem atendimento X atendimento da assisténcia
prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e udiciari
10.741/2003)? judiciaria.
377 Procede regularmente as rondas na comarca X
T (art. 364 CNCGJ)?
Afirmou que no ano passado fez
poucas condugdes, visto que o
378 Com que periodicidade é feita a condugéo de Juiz determinava que estas fossem
o infante? realizadas pelo Conselho Tutelar
ou que os infantes voltassem
sozinhos para casa.
379 Desempenha atividades ndo afetas a sua area X
o (art. 174 CDOJSC)?
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
3.7.10 Juventude de expedientes e solicitagbes de X
o cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?
3.7.11 |Outras observagdes do entrevistado.
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DETERMINAGOES

PARA

O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

4.1.1

Readequar o quadro de pessoal do Férum, disponibilizando um(a) servidor(a)
no auxilio do setor de Distribui¢cdo, a fim de dar vaz&o ao avolumamento de
peticbes iniciais.

3.2de3.2.18

4.1.2

Regularizar a Portaria 015/2000, confeccionando documento atual — posterior
ao Convénio n. 052/2011, firmado com o Municipio de Sombrio — que discipline
as atividades do funcionario Adagilson Pereira Coelho como oficial de justica
"ad hoc", no cumprimento de mandados do executivo fiscal do Municipio.

3.3.6

Revogar a Portaria n. 78/2009, que trata da lotagdo do servidor Eduardo
Ghisleni.

PARA

A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

4.2.1

Providenciar o cadastramento de usuario junto ao sitio eletrbnico da
Corregedoria-Geral da Justica para acesso ao INFOSEG.

3.1.13

PARA

A DISTRIBUICAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Observar o disposto no Art. 486 CNCGJ, mantendo regular o cadastro no SAJ
de peticdes iniciais.

3.2.18

4.3.2

Observar no campo "Complemento” a identificagcdo do subscritor e o nimero do
protocolo por ocasido do cadastramento de peticdes intermediarias e outros
documentos no SAJ, a fim de que as informagbes constem do sistema da
maneira mais completa possivel, evitando assim que usuarios tenham que
utilizar-se de outros meios para acessa-las (telefone, etc).

3.2.11

433

No cadastro de partes e advogados, para informar a existéncia de epiteto ou
alcunha, utilizar o campo "Outros Nomes". Basta informar o designativo, sendo
desnecessario 0 uso de aspas (") ou de expressdes como "Vulgo" ou
"Conhecido por".

3.2.13

434

O distribuidor, ao receber comunicagado de protocolo unificado de petigao por e-
mail, ndo devera imprimir a correspondéncia eletrénica para remessa ao cartério
a fim de que o documento seja juntado aos respectivos autos.

Por questdo de economia processual, devera acessar o SAJ, no Menu —
Cadastro, Submenu — Peticdo Intermediaria, e registrar pendéncia junto ao
processo, utilizando-se do cddigo 57 — Comunicagéo de Protocolo Unificado,
langcando o maximo de informagdes possiveis para a posterior identificacdo da
referida peticao, por exemplo: nimero do protocolo.

Posteriormente, por ocasi&do do recebimento da peticdo intermediaria pelos
Correios, o distribuidor devera efetuar o cadastramento normalmente, utilizando
o codigo correspondente ao tipo da peticdo (Relagdo de Tipo de Peticdo
Intermediaria — SAJ), remetendo-a ao cartério.

O Cartério, por sua vez, ao realizar a juntada da peticdo aos autos, devera
efetuar o encerramento das duas pendéncia relativas aquela peticéo, ou seja, a
pendéncia de comunicagéo de protocolo unificado e a pendéncia da respectiva
petic&o intermediaria.

3.2.32
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4.3.5

Na distribuicdo de processos com pedido de justi¢a gratuita ou abrangidos pela
assisténcia judiciaria, observar o contido nos artigos 12 e 13 do Provimento
CGJ/SC n. 5/2007, devendo anotar a concessio do beneficio relativamente a
parte que obteve a indicagdo de advogado e n&o em relagdo ao processo.
Caso a concesséo dependa de andlise do juiz, a anotag&o do beneficio devera
ser registrada pelo cartério.

3.2.37

4.3.6

Evitar o recebimento e protocolo de petigbes de processos que estdo em grau
de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado
utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, postal integrado, via postal, etc.)
para o encaminhamento a Superior Instancia (Circular n° 35/2008).

3.2.38

PARA

CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA

Determinacgao

Referéncia

441

Antes de entrarem em férias, licenga ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos e dos néo
cumpridos, justificando, quanto a estes, a respectivas razdes (art. 409 do
CNCGJ).

3.3.16

4.4.2

Atualizar o endereco das partes/testemunhas no SAJ assim que houver a
devolugdo do mandado (art. 421 CNCGJ).

3.3.17

PARA

A SECRETARIA DO FORO

Determinagao

Referéncia

4.5.1

Quando houver necessidade de suspensdo de prazos na comarca, realizar
consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na Portaria o nUmero do
processo da CGJ que autorizou a suspenséo, salvo medida de urgéncia (art.
485, I, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).

34.2e34.3

452

Emitir o relatério de AR's ndo devolvidos pela ECT a cada 20 dias, oficiando
aos Correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias. Nao havendo
resposta dos Correios ou caso alguns ARs ndo apresentem justificativa para o
ndo cumprimento, comunicar a Diretoria de Infra-estrutura acerca dos ARs néo
cumpridos pelos Correios, para a tomada das providéncias cabiveis.

3.4.23

4.5.3

Providenciar a abertura dos livios e das pastas obrigatérias, ou a sua
regularizagéo (art. 195 CNCGJ).

3.4.26a3.4.35
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PARA A CENTRAL DE FOTOCOPIAS E CORRESPONDENCIAS
Determinagao Referéncia
Informar a Secretaria do Foro, a respeito do ndo cumprimento pela ECT —
4.6.1 Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, com relagcdo ao prazo de 3.5.6
devolugao dos Ars, a fim de que sejam tomadas as devidas providéncias.
PARA O SERVICO SOCIAL
Determinagao Referéncia
479 Regularizar e alimentar o CUIDA, conforme art. 378 CNCGJ e Provimento n° 36.9
T 13/2005). o
PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
Determinagao Referéncia
4.8.1 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copias deste

T relatério.

Oficiar a Diregao-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em face da | 1 124,
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura para | 1 12,6, 3.2.4,
4.8 prestar informagdes sobre projeto de constru¢do do novo prédio do Férum,

o informando a respeito das providéncias adotadas com relagédo a sobrecarga no 3.3.2,3.4.12,
quadro geral de distribuicdo de energia elétrica no atual, bem como viabilizar | 3 506372
mecanismo de acessibilidade ao segundo pavimento do prédio do Forum.

Oficiar a Direcdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de
4.8.3 interferéncia da Diretoria de Material e Patrimbnio, a fim de que sejam | 3.3.3 e 3.4.14
disponibilizados cadeiras e méveis necessarios.
Oficiar a Diregao-Geral Administrativa em face da necessidade de interferéncia | 1.12.8, 3.2.8,
da Diretoria de Tecnologia da Informacdo a fim de: substituir os | 3.2.22, 3.3.4,
4.8.4 microcomputadores obsoletos e disponibilizar mais equipamentos de | 3.3.5, 3.4.15,

o impressdo, sobretudo, de multifuncionais mais rapidas e com alimentador | 3.4.16,

automatico; informar a respeito de projeto da rede logica e de ampliagdo do link. | 3.4.17, 3.6.4,
3.74e3.75

Oficiar a Diregao do Foro de Sombrio, em face da necessidade de acompanhar
485 o cumprimento das determinagbes a Contadoria, Distribuicdo, Central de 4212472

o Mandados/Oficialato de Justica, Secretaria do Foro, Central de Fotocépias e | ™" o
Servigo Social.
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5. CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

O F6rum de Sombrio foi inaugurado em 6/4/1984 e possui instalagédo
prépria. Todavia, as atuais instalagdes - embora o prédio tenha passado por reforma
recentemente - ndo atendem de forma integral as exigéncias dos servigcos do Foro
judicial, devido aos seguintes problemas: a) falta de espaco fisico adequado em
praticamente todos os setores do Forum; b) inexisténcia de acessibilidade, sobretudo
ao segundo pavimento, onde estdo as salas de audiéncias e Saldo do Tribunal do
Juri; c) instalagbes elétricas e hidraulicas antigas, que exigem constantes reparos; d)
infiltracbes diversas, pela imprestabilidade do telhado; e e) instalagdes inadequadas,
principalmente em relagdo a ventilagdo natural. Ademais, o link de internet é
extremamente lento, o que dificulta o bom desenvolvimento dos trabalhos, fato este
que foi comprovado por esta equipe quando da inspecg&o correicional.’

Por isso, a determinagcéo para que a Diregdo-Geral Administrativa do
Tribunal de Justica informe sobre a existéncia de projeto para a construgdo de um
novo Forum.

Os servidores entrevistados — com fun¢des bem definidas e distribuidas
— se esforgam para dar vazao as atividades. No quesito qualidade do trabalho pouco
se pode exigir, diante da pouca capacitagao recebida.

Todos os colaboradores do F6rum demonstraram engajamento e
compromentimento com as atividades ali desenvolvidas, pois foram prestativos as
solicitagcbes da equipe correicional e muitos dos problemas detectados foram de
pronto solucionados. Todavia, constam instru¢cées neste relatério que devem ser
rigorosamente cumpridas.

A consideragao de Vossa Exceléncia.

Sombirio, 20 de margo de 2012.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor

" Dados constatados por esta equipe correicional e colhidos de documentos confeccionados e explanados na Reunido para
Tratar da Proposta de Construgdo de Novo Prédio para o Férum da Comarca de Sombrio, realizada no dia 29 de abril de 2011,
nesta Comarca.
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Marco Tulio de Camargo Dolberth
Escrivéo Correicional

Geraldo Della Giustina
Assessor Correicional
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