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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o
funcionamento dos servicos auxiliares e administrativos do Férum da Comarca
inspecionada, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da inspegao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria,
distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de
fotocopias e de correspondéncias, servigo social forense e oficialato da infancia e
juventude, a fim de se verificar se estd sendo cumprindo o padrdao minimo de
funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e
outras determinag¢des procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justiga, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica de Santa
Catarina.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n.
28/2012 e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado,
realizou-se a Inspec¢ao Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade
as atividades correicionais os atos acima mencionados foram publicados no Diario da
Justica eletrénico.

Durante a inspec¢ao foi oportunizada a ouvidoria presencial coletiva e
reservada aos Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos auxiliares
e administrativos do Forum inspecionado, ou seja, obter informacdes sobre a
estrutura material e humana, a existéncia e utilizagéo dos livros obrigatérios, a forma
e tempo dos atos processuais, bem como outras normas procedimentais, foram
realizadas entrevistas por meio de questionarios e utilizados relatorios proprios,
extraidos pela equipe correicional do Sistema de Automacgado da Justica de Primeiro
Grau — moédulo de Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional de
Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e
Abrigo / CEJA.
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UNIDADE INSPECIONADA

DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca |Séo Bento do Sul

1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Forum

1.1.2 Juiz Diretor do Foro|Edson Luiz de Oliveira

1.1.3 |Observagdes O Magistrado assumiu a dire¢gdo do Foro em 21/10/2011.

1.2 Dados complementares

1.2.1  |Instalagdo 12/08/1891
1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 31/03/1999

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor

1.3 Pessoal — Servidores Concursados 16

1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagao 1

1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 1

1.3.3  |Analista Administrativo 1

1.3.4  |Analista Juridico 0

1.3.5 |Assistente Social 1

1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1

1.3.7 |Oficial de Justica 7

1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 4

1.3.9 |A disposicdo 0

1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0

1.4.1 Assessor Juridico 0

1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 12

1.5.1 Recepcionista 2

1.5.2 |Vigilante 4

1.5.3 |Copeira 0

1.5.4 |Servente de limpeza, conservagio e higienizagao 5

1.5.5 |Zelador 1

1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 2*

1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 2

1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 1

1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 31

1.10 Observagdes *Um policial militar e um servidor do municipio de S&o Bento do Sul que
desenvolve as atividades de oficial de justi¢ca ad hoc.
Existe um cargo vago de oficial de justica e outro de técnico judiciario
auxiliar. H4 um oficial de justica (Ari Antdnio Scheren) em licenca-prémio,
com previsao de aposentadoria.

1.11 Instrumentos de trabalho

1.11.1 |Microcomputador - 97

1.11.2 |Impressora - 21

1.11.3 |Multifuncional - 13

1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 32
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées
1.12.1 |0 Foérum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?
1.12.2 Sendo |movel~ do Po@er Judiciario, qual a data| - | "6/12/2002."
de inauguragao do Férum?
1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? - - "2
1.12.4 |O Férum possui rampas ou gl_evadores de "Rampas somente na 4rea externa.
acesso para pessoas com dificuldades de Sem elevadores.”
locomogao?
1.12.5 |O Férum possui sal&o do jari? X
1126 |A rede de energia elétrica apresenta X
problemas constantemente?
1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?
1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? | X
1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?| X
1.12.10 |O Férum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?
1.12.11 |Alimpeza do Férum é realizada diariamente? X
1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para
realizar a limpeza é suficiente? Qual a| X "5 na limpeza + 1 zelador predial."
quantidade?
1.12.13 |A vigilancia do Férum é por monitoramento X
eletrbnico?
1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o "Policial militar somente em horario
dia e a noite? X |expediente; temos vigilancia
terceirizada 24hs."
1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta woo
for positiva, qual a quantidade? X 23.
1.12.16 |O Forum possui garagem para quantos Ndo possui garagem, apenas

automoveis?

estacionamento externo na frente
do Férum. Uma area coberta sera
providenciada para o automével
cedido pelo Tribunal de Justica.

* Questionario a ser respondido pela Secretaria do Foro.
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OUVIDORIA PRESENCIAL
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observacgoes
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
21.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |0 Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido ao Magistrado como se daria a inspeg¢édo e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial ndo contou com o comparecimento
de representantes do Ministério Publico, advogados ou jurisdicionados. Nao obstante, ocorreu contato
casual do Juiz-Corregedor com o advogado Loacir Gschwendtner, presidente da subsecédo local da
OAB, que abrange também os municipios de Campo Alegre e Rio Negrinho, na companhia do Juiz de
Direito Edson Luiz de Oliveira. Na oportunidade, informou que seus colegas foram comunicados das
inspecdes a serem realizadas e nenhum deles cogitou de qualquer reclamacgao. Informou que no dia
anterior fora realizada assembléia na qual os advogados decidiram, por maioria de votos, pela
suspensdo do atendimento pela assisténcia judiciaria gratuita/defensoria dativa, porém continuardo
atuando nos processos em andamento e aceitardo nomeagdes dos juizos, cessando,
consequentemente, a triagem que era feita na prépria entidade. Ao cabo das atividades, realizou-se
reunido entre o Juiz-Corregedor, Escrivdo Correicional, Juiz de Direito Diretor do Foro e respectiva
Chefe da Secretaria da unidade inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressdes colhidas
com a inspecgéo, além do que foi-lhes entregue esbogo do relatério a ser posteriormente elaborado.
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INFORMAGOES DA CONTADORIA

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.1.a Nome Sirlene Furst Fuhrmann
3.1.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.1.c |Matricula 3.362
3.1.d |Observacbdes No referido setor igualmente laboram: a servidora Neusa Maria Giese
Kaszubowski, agente de portaria e comunicag&o, matr. 4.405; e o estagiario
Luis Carlos Worell, matr. 28.016, estudante do curso de Ciéncias Contabeis.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
"Na época em que assumi a
contadoria(15/06/1988) ndo houve
capacitacdo para a funcdo. Apds
muito tempo no setor houve
. . o encontro de contadores para
O servidor, ou servidores responsaveis pelo .
. recebimento e breve
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X ;
atividade? esclaremmentqs _spbre 0 manual
' do contador judicial. Quando ha
duvidas as mesmas séo
esclarecidas junto a Corregedoria
através de e-mail ou pandion
quando possivel."
"Haja vista a servidora que
Ha necessidade de treinamento/qualificagido substitui a Contadora nunca ter
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X participado de treinamento
contadoria? especifico para responder pela
contadoria."
A quantidade de servidores do setor é "Desde que mantido o quadro atual
3.1.3 . - . X ) "
condizente com as atividades desenvolvidas? de servidores.
"Ha& servidor que substitui, no
. . . entanto, ocorre prejuizo nos
H& na comarca servidor que o substitua nas ~
. . trabalhos, sendo que séo
férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso
314 : ) ! N X efetuados somente os processos
negativo, como é suprida sua auséncia quando ' s
. urgentes, ficando os demais
do gozo de suas férias? .
aguardando o retorno do servidor
das férias ou licenga."
"Haja vista que dividimos a sala
3.1.5 |Olocal é adequado a realizagédo dos trabalhos? X |como setor da d..'.SF”bu'gao’ 0 que
ndo traz tranqlilidade para a
fluidez de calculos."
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O mobiliario do setor e o0 modo como esta

3.1.6 |disposto espacialmente é adequado aos Devido a resposta anterior.
trabalhos?
"Quantidade sim, falta qualidade,
Os equipamentos de informatica sendo que em alguns casos nao é
317 (computadores, impressoras, estabilizadores, possivel abrir todos os programas
T etc.) sdo em qualidade e numero suficientes necessarios na contadoria.
para a realizagdo das atividades? (SAJpg, Sajccp, conta Unica,
email)."
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de "Esporadicamente.”
informatica? Com que frequéncia?
319 As remessas e recebimentos de carga de
o processos sdo feitas através do SAJ?
E observado e contabilizado pelo servidor, na "Sdo contabilizadas copias do
3110 conta de custas, o numero de cbdpias peticionamento eletrbnico bem
e impressas por ocasido do recebimento do como é consultado o)
peticionamento eletrénico? TARMANUAL."
"A contadoria atualiza com base
3111 E realizada a atualizacdo dos dados do nos dados que consta no
o devedor (CPF, CNPJ etc.)? processo, haja vista n&o possuir
acesso ao INFOSEG."
E procedida a juntada da conta de custas ao
3.1.12 |processo para acesso das partes e oficial de
justica?
3.1.13 |Tem acesso a INFOSEG?
E feita a alimentacdo do GECOF com os dados
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular
funcionamento?
= . . "Além das custas iniciais sao
3.1.15 | rocede ao envio por e-mail de boleto para enviadas finais, intermediarias bem
pagamento de custas iniciais? como guias de ’Conta anica.”
3.1.16 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGCOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a |Nome Elisabeth Batista Fragoso de Moraes
3.2.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.2.c |Matricula 3.590
3.2.d |Observagbes No setor aludido igualmente labora o técnico judiciario auxiliar Julio César
Waterkemper Ozol, matr. 26.454.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
O servidor, ou servidores responsaveis pelo g t di it
3.2.1 setor foram capacitados para exercer tal X f omente no que diz respeito ?
- uncionalidade do sistema Saj/PG.
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicao?
393 Ha na comarca servidor que o substitua nas X "Substituicdo  existe, mas o
- férias, sem prejuizo dos trabalhos? prejuizo nos trabalho acontece."
3924 O local é qdequado a 'ree_llizagéo dos trabalhos X |De acordo com o item 2.2.41.
e ao atendimento ao publico?
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.2.5 |disposto espacialmente €& adequado aos X |Conforme a resposta anterior.
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
396 (computadores, impressoras, estabilizadores, X "Qualidade ndo condiz com a
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes operalidade dos sistemas."
para a realizagdo das atividades?
Em caso negativo, o servico é prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela|] X "Pela qualidade dos equipamentos."
qualidade dos mesmos?
H4 interrupgdo do servico em razédo de
3.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de| X "Diaria."
informatica? Com que frequéncia?
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Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento

"Caracteristica ndo observada,
haja vista que dificimente ficam

329 loioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n. pesseas Mo e?(ias'tc:‘?ormaseé’g
10.741/2003)? 'dimento, ¢
de fila.
E realizado o cadastro das peticdes
3210 intermediarias no SAJ, bem como ha "Diario."
- regularidade no cadastramento (diario, art. 486 '
CNCGJ)?
Por ocasido do cadastramento de peticdes "Ndo, no que diz respeito a
intermediarias e outros documentos no SAJ é identificagdo do subscritor."
3.2.11 |observado no campo "Complemento" a Referiu, ainda, que o Cartério
identificacdo do subscritor e o numero do procede por ocasido da juntada
protocolo? aos autos.
Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
3.2.12 e ~
SAJ, principalmente em relagdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?
Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
3.2.13 NP f
existéncia de epiteto ou alcunha?
Quando da  existéncia de diversos "Quando constatado tal
cadastramentos para a mesma parte, tem . . © o o
3.2.14 S T irregularidade é feito a unificagédo
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro de pessoas.”
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)? P '
Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
3915 fim de verificar a existéncia de processos que
o possam gerar prevencdo, antes de proceder a
distribuicdo dos feitos?
Esta sendo informada a prevengcdo ou " - A
A Infformagdo de existéncia de
3.2.16 |existéncia de apensos no momento da A R
o processos com idénticas partes.
distribuicao do processo?
No registro dos processos estd sendo
3917 cadastrado o endereco profissional e numero
- de inscricdgo na OAB dos advogados das
partes?
Qual o atraso, em dias, no cadastro de " -
3218 peti¢cdes iniciais (art. 486 CNCGJ)? 10 dias.
3219 Qual o atraso, em dias, no cadastro de "Nenhum, e quando ocorre 24
o peticbes intermediarias (art. 486 CNCGJ)? horas."
E regular o fluxo de documentos da distribuicéo- "Em uantidade bastante
3.2.20 |cartério e do cartério-distribuicdo (art.486 id g "
CNCGJ)? considerada.
3291 Quql a média de certiddes emitidas "70 (setenta).”
diariamente?
As peticdes recebidas pelo peticionamento
3.2.22 |eletrénico s&do impressas diariamente (Manual

de Procedimentos dos Cartorios Judiciais)?
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3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
s&o cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdao das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

"Sistema este que gera travamento
e morosidade no sistema
operacional."

3.2.25

Quando os cadernos investigatérios s&o
acompanhados de armas e outros objetos
estes sdo adequadamente cadastrados no SAJ
(Provimento n. 02/2012 — art. 280 § 1°
CNCGJ)?

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais téxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunica¢do de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagdo n. 32 CGJ/SC)?

"Procedimento feito recentemente,
quando da solicitagdo do chefe do
cartorio, pois ndo tinha
conhecimento da orientagcéo nr. 32
CGJ/scC."

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
nédo haja duplicidade na distribui¢cdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

"Dificilmente ocorre duplicidade de
registros, pois quando do cadastro
do processo, existindo as pessoas
cadastradas observa-se a qual
processo estd vinculada e
constatando que trata-se do
mesmo feito o expediente €
encaminhado como peticao
intermediaria a vara respectiva."

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial j& foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribui¢édo de titulos do extrajudicial?

"Existéncia de um Tabelionato na
Comarca."

Sdo impressos os relatérios de carga por

3.2.31 |ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?
3232 Sao impressos e protocolizados os e-mails de

comunicagéo do protocolo unificado?
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3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 CNCGJ € o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJSC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencéo legal, a carta precatéria é distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das| X
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

"Comarcas de outros Estados, e
outras Jurisdi¢cdes sdo distribuidas
sem pagto. De custas."

3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantéo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
nao geram a prevencgao do Juiz, é observada a| X
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas acgdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

3.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n.° 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada| X
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

3.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n.° 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apds o X
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relagdo a "parte"?

3.2.39

Ha o recebimento de peticbes de processos
que estdo em grau de recurso?

"N&o ha como verificar no ato do
protocolo se o processo esta ou
ndo em grau de recurso, o que é
observado td4o somente no ato da
carga da peticdo, oportunidade em
que é comunicado por e-mail ao
DD. Subscritor da pegca que o
processo encontra-se no TJ e, tera
que cumprir o disposto na Circular
35/2008 da CGJSC."

3.2.40

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
depodsito, oriundo de fianga ou apreensao X
realizada em procedimentos policiais?
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3.2.41 |Outras observagdes do entrevistado.

Para fluidez dos trabalhos é necessario
maior numero de servidores (ideal 4)
oportunidade ja constatada pelo TJ no
processo 391437-2010.2, s6 que até o
momento e muito  recentemente  foi
disponibilizado somente 01 TJA, pois,
trabalhava com duas servidoras da
municipalidade. E  humanamente dificil
gerenciar a distribuicdo com dois servidores —
(muito recentemente éramos em quatro
servidores) o volume de balcdo, expediente
vindo de malote/correio, e-mail e
peticionamento eletrénico estdo sendo em
nameros alarmantes, fazendo com que um
servidor se disponibilize somente destas
atribuicbes, e o restante dos trabalhos que n&o
é pouco, acaba sobrecarregando o outro
servidor.

Salientando ainda, que as certiddes estdo
sendo confeccionadas pela Central de
atendimento e final de expediente assinadas
pela distribuidora, bem como a montagem dos
processos(capa e numeracdo) estd tendo
colaboracdo também da Central de
atendimento. Verificando assim, a necessidade
urgente de servidores na Distribui¢do."

" - Necessidade de sala individualizada para a
distribuicdo, porquanto, com o volume de
trabalhos entrando diariamente, tanto pelas
partes como os Cartérios torna-se inviavel a
prestacdo jurisdicional num prazo razoavel e
com qualidade, haja vista que muitos
atendimentos no balcdo e telefones s&o para
a contadoria, e o atendimento é feito por
servidor disponibilizado para distribuicao
dentre os fatores. A contadoria com o trabalho
existente n&o consegue colaborar com os
trabalhos da distribuig&o."

" - Que as orientagdes da CGJ quando atingem
diretamente os setores seja dado ciéncia, pois
em alguns casos sO fiquei sabendo de tal
providéncia quando acessei o site da CGJ."

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justigca, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)

3287-2762, Florianopolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010520-05.2012.8.24.0600 e o cddigo 57B4E.



PODER JUDICIARIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 72
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMAGCOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA
ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO — 1
3.3.a |Nome Maria de Lourdes Amancio
3.3.b |Cargo Agente de Servigos Gerais
3.3.c |Matricula 2.820
3.3.d |Observacgotes
DADOS DO ENTREVISTADO — 2
3.3.e |Nome Rosane Angela Lutke Bolson
3.3.f Cargo Oficial de Justica
3.3.g |Matricula 1.908
3.3.h  |Observagodes
DADOS DO ENTREVISTADO — 3
3.3.i Nome Gilmar Voltolini
3.3 Cargo Oficial de Justica
3.3.k |Matricula 3.271
3.3 Observagdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
331 Héa na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
3.3.2 |Olocal é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.3.3 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica Y . -
. . umero insuficiente de
3.34 (compu~tadores, impressoras, establllzg (_10res, X |computadores e os existentes séo
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes M
para a realizagdo das atividades? obsoletos.
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X "Diariamente."
informatica? Com que frequéncia?
Sete. Todavia, um deles (Ari
3.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢ca? Anntor_uo Scheren) esta’ de licena-
prémio. Igualmente ha uma vaga
do cargo em aberto.
337 Em qualr;tas regibes/zonas estd dividida a Seis.
comarca’
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
3.3.8 |de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005- X

CM)?
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3.3.9

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execucoes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

"Um." O servidor da Prefeitura de
S3o Bento do Sul Josemir
Belarmino.

3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

"De quatro em quatro meses."

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relagio de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

"Pela Central de mandados."

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciagéo
pela Dire¢&do do Foro (art. 408 CNCGJ)?

"Até o presente momento nao foi o
caso."

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJSC)?

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
fungdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicdo (art. 410 CNCGJ)?

3.3.16

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licengca ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?

3.3.17

A Central de Mandados atualiza o endereco
das partes/testemunhas quando informado
novo pelo OJ (art. 421 CNCGJ)?

A servidora que coordena a central
de mandados estd vinculada aos
trés cartérios, procede a
atualizacéo dos enderecos,
facilitando o] andamento
processual.

3.3.18

H& na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

3.3.19

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

"N&o atualmente."

3.3.20

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMACOES DA SECRETARIA DO FORO
ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
3.4.a |Nome Clarice Liana Probst
3.4.b |Cargo Chefe da Secretaria do Foro
3.4.c |Matricula 6.570
24.d |Observacodes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Daniela Franciele Muchalsky,
matr. 25.251, estudante do curso de Administragéo.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
A servidora responsavel pelo setor
. . . realiza um treinamento intensivo
Ha na comarca servidor que o substitua nas .
3.4.1 feri o X |para o periodo de afastamento,
érias, sem prejuizo dos trabalhos? N . . e
mas ndo ha servidor especifico
para substituigao.
Quando ha suspensao de prazos na comarca,
3.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?
343 Faz constar na portaria de suspensdo o
T namero do processo da CGJ que autorizou?
Mantém sob sua guarda os objetos de
3.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e
provimento 02/2012)?
Existe local seguro no prédio do férum para
3.4.5 |guarda proviséria de armas e municdes
vinculadas a processo?
346 Estda no limite de sua capacidade, sendo X
o necessario um novo espago fisico?
Houve atendimento ao estabelecido no
3.4.7 |Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e X
destinagdo das armas apreendidas?
Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacgao, leildao e outras legalmente previstas
3.4.8 |para a destinagdo adequada dos bens
apreendidos (Provimento 02/2012; art. 277-B;
art. 286; art. 287 — A do CNCGJ)?
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3.4.9

Séo realizadas visitas periddicas de inspecéo
aos depésitos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢do do Foro?

"Sala de armas."

3.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)?

"Baixa anual."

3.4.11

Ha convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

"Lei  Municipal n.° 1688
(24/10/2006)."

3.4.12

A conservagdo do prédio e areas anexas €
satisfatoria?

3.4.13

A limpeza e as instalagdes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servicos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

"Quantidade suficiente, mas
grande parte é obsoleta. Face
necessidade de manter a justica
célere, os servidores exigem
muitos dos equipamentos,
causando constantes chamados."

3.4.16

Em caso negativo, o servico & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

3.4.17

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

"Diariamente."

3.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagdo a
seguranga do Férum?

3.4.19

Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

3.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagao
especifico para os servidores da comarca?

"Atualizagdes."

3.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas s&o apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

"Superior imediato/Secretaria do
Foro." A servidora informou que
ocorrendo problemas € levado a
analise do Diretor do Foro.

3.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo

disciplinar em tramitagdo na Comarca?
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E realizada a cobranga dos ARs nao
devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias.

3.4.23 (Contrato celebrado com a ECT — Empresa X
Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Existe na Comarca situacao de
3.4.24 coénjuge/companheiro(a) que acompanha o(a) X
o Magistrado(a), estando ambos lotados na
mesma Vara (Resolugdo 04/2012 GP)?
Foi informado pela chefe de secretaria, bem
como pelo TSI, que a sala deste, referente ao
setor de informatica, € muito pequena para
3.4.25 |Outras observagbes do entrevistado. acomodar os equipamentos ali existentes, bem

como para o desenvolvimento dos trabalhos.
Ha no prédio do Férum um sétdo onde séo
armazenado alguns materiais reciclaveis,
caixas de arquivo e materiais em desuso.

DADOS COMPLEMENTARES

3.4.26 |Sala de armas e objetos
3.4.26.a |A unidade possui sala de armas? "Sim."
3.4.26.b |Em que local do prédio a sala esta localizada? | "Piso superior, fundo do corredor."
3.4.26.c |A sala possui porta de ferro ou ago? "N&o."
34.26.4 A porta Qa sala possui fechadura simples, "Simples."

tetra, ou trinco?
3.4.26.e |A sala possui janela? "Sim."
3.4.26.f |Qual a area aproximada da sala? "Sao 3 salas: 7,25 + 7,54 + 8,97 m2."
3.4.26.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? | "Sim."
3.4.26.h |A sala possui iluminacdo adequada? "Sim."

. |As armas e/ou objetos estdo devidamente | .o. .

34.26. | o i Sim.

identificados e acondicionados?
3.4.26.j |A sala é utilizada para outros fins? "Sim (arquivo da Secretaria do Foro)."
3.4.26.k |Observagdes
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Protocolo de correspondéncias

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura

Data de abertura

Prejudicado

3.4.21 expedidas pela diregéo do foro Folhas numeradas X _|Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
3428 Protocolo  de cgrrespondéncias Data de abertura Prejudicado
recebidas pela direg&o do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3409 |Registro de atos administrativos Data de abertura 04/04/2012
expedidos pela dire¢c&o do foro X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100
Com rasuras | X |Sem rasuras

Observagdes:
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Exercicio dos juizes na diregédo do

Existente Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

3.4.30 foro Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
Existente Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.431 Visitas e correigSes de Data de abertura
competéncia da dire¢&o do foro Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.32 |Armas e objetos apreendidos Data de abertura Prejudlca~do
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.33 Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 22/04/2008
servidores X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

50

Com rasuras

Sem rasuras

Observagoes:
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Pastas individualizadas de

3.4.34 informagées dos servidores

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

Pastas individualizadas informacdes
3.4.35 |dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as informagdes constam em um Unico livro,
todavia, ha a necessidade de individualizagdo em pastas.
Ademais, com relagdo a este item (2.4.34) ndo ha
exigéncia de formalidade quanto ao termo de abertura,
numeracao e rubrica de folhas.

Registro de Processos

3.4.36 Administrativos

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 29/04/1980
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100.
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: O livro contém registros em aberto e ha

termo de encerramento.
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ORIENTACOES ESPECIFICAS

3.4.37 |Livros
obrigatérios

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o numero de ordem do livro, finalidade,
nuamero de folhas, declaragdo de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicdes" e "armas e objetos apreendidos" s&o de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacao
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo necessario
encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de abertura, o
servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data de hoje, por
exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagcdo em Inspecédo Correicional ocorrida em / /"
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome Daniela Franciele Muchalski
3.5.b |Cargo Estagiaria da Secretaria do Foro
3.5.c |Matricula 25.251
3.5.d |Observagtes A estagiaria em questdo é supervisionada pela chefe de secretaria Clarice
Liana Probst.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
. . . N&o ha servidor especifico. Mas a
H& na comarca servidor que o substitua nas . .
3.51 L i X |chefe de secretaria realiza as
férias, sem prejuizo dos trabalhos? ~ .
fun¢des quando necessario.
S&o emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a "As maquinas pertencem ao TJSC
3.5.2 |empresa responsavel pela manutencéo e X |e os dados diarios sao inseridos no
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n° sistema TAR."
06/08 — GP)?
E alimentado o programa "TCO - Sistema de "A Central Telefonica Digital esta
Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo )
3.5.3 X . AP . programada para realizar esta
Tribunal de Justica (Art. 8° § anico — Resolugao tarefa."
n° 08/2003 — GP)? )
354 0] fo_rum dispdbe de central telefénica X "Digital.”
eletrbnica?
A expedicdo do malote é realizada no referido
3.55 X
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
3.5.6 |dos Ars (Contrato celebrado com a ECT — X
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, é feita a cobranca dos ARs
3.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda ndo| X
devolvidos?
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X "Quando solicitado."
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |Nome Isabel Luzia Fuck Bittencourt
3.6.b |Cargo Assistente Social
3.6.c |Matricula 7.001
3.6.d |Observagbes Nao ha estagiaria no referido setor.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes

Ha o Setor de Servico Social. Em
relagdo a Psicologia, existe uma
parceria com a Prefeitura de Sao
361 Existe na comarca setor de servigo social e Bento do Sul, que colocou a
o psicologia? disposicdo uma psicologa, a qual
presta atendimento ao Forum, uma
vez por semana (sexta-feira no
periodo da tarde).

O local é adequado a realizagdo dos estudos e

36.2 ao atendimento ao publico?

O mobilidrio do setor e 0 modo como esta
3.6.3 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?

. . - "In loco" constatou-se que o
Os equipamentos de informatica . !
problema da impressora foi

(computadores, impressoras, estabilizadores, X resolvido. tendo em  vista a
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes dis onibil’idade de  um  novo
para a realizag&o das atividades? eql?ipamento

3.6.4

H4& interrupgdo do servico em razédo de
3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?

Os idosos, gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento

36.6 | rioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e| X
10.741/2003)?
Ha proposta de implantagdo, em
fase de estudo. A implantacdo esta
36.7 Existe na comarca o Programa de Mediagdo x [no inicio e ha previsdo da

Familiar (Resolugéo n.° 11/01 — TJ)? realizagéo de curso para
capacitacdo para o més de junho
do corrente ano.
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Somente em casos em que a
crianga permanece com a proépria
368 'éem ocorrido gdogéo direta (art. 39 e ss ECA — X faadnc:g?o. © A%Z?\El):ils, re%tlzrrllczjgm hz
statuto da Crianca e Adolescente)? ; ~
conhecimento de alguma adogédo
direta, ha a comunicacdo ao
Ministério Publico.
Esta alimentando de forma adequada e zelosa "Sempre Qque 0S Processos so
3.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n.° 13/2005;| X encaminhados pelo cartério ao SS."
art. 374 e ss CNCGJ; art. 378 CNCGJ)? '
Se faz o encaminhamento e controle do O encaminhamento e controle &
3.6.10 |cumprimento das medidas alternativas X feito pelo cartorio
aplicadas (art. 345; 346; 347; 348 CNCGJ)? )
Existem entidades de atendimento (de
3.6.11 protecdo e socio-educativas) inscritas no X
e Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 396 CNCGJ)?
Qual a periodicidade com que realiza A servidora realiza visitas com
3.6.12 |fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art.| X frequéncia, a cunho de
402-A CNCGJ)? acompanhamento.
Esta havendo a baixa definitiva dos processos
3.6.13 |de Inscriggo no Cadastro de Adogdo| X
(Atribuicao do cargo)?
As remessas e recebimentos de carga de
3.6.14 |processos s&o feitas através do SAJ (Manual| X
do Usuario — SAJ)?
Existem casos de adogao internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
3.6.15 |adogéo realizado na comarca é apensado ao| X
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, paragrafo 3°, do CNCGJ)?
A servidora responsavel pelo setor prestou as
seguintes informa¢des: na Comarca de S&o
Bento do Sul (Sdo Bento do Sul e Campo
Alegre) existe o Programa de Acolhimento
Familiar, o qual é efetivado pelos municipios
aludidos. Os responsaveis por esse Programa
36.16 Observagdes: na Prefeitura alimentam o CUIDA - de Sé&o

Bento do Sul com mais frequéncia; de Campo
Alegre com algumas dificuldades, devido a falta
de funcionarios. Ademais, existem quinze
familias cadastradas no municipio de Séo
Bento do Sul e cinco em Campo Alegre. Séo
realizadas reunibes com a equipe que
coordena o Programa em questao.
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INFORMACOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade V1 V2

3.6.17 |Cadastro Unico Informatizado de Adogio e Alimentacdo periédica do
Abrigo — criangas acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergcéo
de dados na ‘'lista de CA
ocorréncias" das criancas
acolhidas em entidades de
atendimento.

3.6.18 |Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |Alimentacdo periddica do
Abrigo — pretendentes a adogao cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergcéo
de dados relativos na "lista -
de ocorréncias" de
pretendentes a adogao.

CA

3.6.19 |Observagoes

1) V1. Na época da emiss&o dos relatorios da V1, os cadastros ainda ndo
faziam parte do relatério. Por isso, ndo foi extraido.

2) V2: data 19/04/2012.

3) Iltem 3.6.17: Realizada uma pesquisa por amostragem foram
pesquisadas 61 criangas e seus cadastros estavam devidamente
atualizados.

4) Item 3.6.18: Realizada uma pesquisa por amostragem foram
pesquisados 30 cadastros e verificou-se, juntamente com a assistente
social, que alguns destes permaneceram inertes, tendo em vista que n&o
h& criangas com o perfil solicitado pelos pretendentes a adogédo. Em outros
casos, a adog¢ado acaba ocorrendo em outra comarca, € a alimentagdo do
sistema fica prejudicada, porque referida ocorréncia deveria ser feita por
servidora daquela, onde foi realizada a adog¢ao. Ademais, verificou-se que
o sistema esté sendo alimentado.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parédmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |Nome Priscila da Costa Camara
3.7.b |Cargo Oficial da Infancia e Juventude
3.7.c  |Matricula 26.854
3.7.d |Observacgbes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
371 Ex!ste na comarca servidor que o substitua nas X |N&o ha servidor em especifico.
férias ou licengas?
A sala é adequada a realizagdo dos estudos e
3.7.2 . B~ X
ao atendimento ao publico?
O mobilidrio e o modo como esta disposto
3.7.3 . ) X
espacialmente é adequado aos trabalhos?
. . - "Uso a Impressora em conjunto
Os equipamentos de informatica ~
. . com a sala de Informagdes e
3.74 (computadores, impressoras, estab|l|z_a<_:10res, X |atendimento. Ja pedi ao Diretor do
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes p ' ;
.7 - Férum que ficou de tentar
para a realizag&o das atividades? : s g e
providenciar junto a informatica.
H4 interrupgcdo do servico em razédo de v £
. ; S6 quando tenho que buscar a
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X | ~ "
; f A impressao na outra sala.
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
"Ainda nao. Estamos
providenciando as portarias para
377 Procede regularmente as rondas na comarca x [0S estabelecimentos.” A
o (art. 364 CNCGJ)? funcionaria assumiu suas fungdes
a pouco tempo, e estda se
adequando as atividades.
378 Qom que periodicidade é feita a condugéo de "Em média, uma vez por més."
infante?
379 Desempenha atividades n&o afetas a sua area X
o (art. 174 CDOJESC)?
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
3710 Juventude de expedientes e solicitagbes de X
o cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?
3.7.11 |Outras observagdes do entrevistado.
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DETERMINAGOES

PARA

O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

4.1.1

Verificar da possibilidade de readequar a localizagdo da sala destinada a
Contadoria e Distribui¢cdo, de preferéncia para o piso térreo, para facilitar o
acesso aos advogados e jurisdicionados.

3.1.5,3.16e€
3.2.41

41.2

Providenciar a readequagéo do convénio celebrado entre o Tribunal de Justiga
de Santa Catarina e o Municipio de S&do Bento do Sul, a fim de regularizar a
situagdo dos servidores cedidos da Prefeitura ao Juizo, que exercem atividades
no Executivo Fiscal, dando atendimento as orientagdes do Tribunal de Contas
de Santa Catarina (Decisdo n° 0669/2003, proferida na consulta 02/03693019) e
do art. 268 do CNCGJ. Prazo: 30 dias.

3.4.11

PARA

A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

4.21

Providenciar o cadastramento de usuéario junto ao sitio eletrbnico da
Corregedoria-Geral da Justi¢ca para acesso a INFOSEG. Prazo: 30 dias.

3.1.13

4.2.2

Receber os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento fisico dos
processos.

PARA

A DISTRIBUICAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Observar no campo "Complemento” a identificagcdo do subscritor e 0 numero do
protocolo por ocasido do cadastramento de peticdes intermediarias e outros
documentos no SAJ, a fim de que os dados constem da maneira mais completa
possivel do sistema, evitando que advogados tenham a necessidade de
telefonar ao Férum solicitando informacdes.

3.2.11

43.2

Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails comunicando o protocolo
unificado. Quando do recebimento deste e-mail, a distribuicdo devera apenas
gerar uma pendéncia no SAJ/PG, a qual sera fechada no momento da juntada
da petigdo original. Para gerar a pendéncia aludida o servidor devera acessar o
SAJ, flegando nos icones na seguinte sequéncia: andamento, controle de
pendéncia e prazos, inserir pendéncia (escrevendo o tipo de documento),
confirmar, colocar as datas do inicio e fim do prazo, salvar.

3.2.32

43.3

Efetuar a devolucdo das cartas precatérias que vierem desacompanhadas do
recolhimento das custas e/ou taxas judiciarias, salvo os casos de assisténcia
judiciaria e isencdo legal. Na distribuicdo das cartas precatérias
desacompanhadas do recolhimento das custas e taxas judiciarias, de outros
Estados e da Justica Federal, seguir as determinacbes dos arts. 489 e 497 do
CNCGJ, bem como das perguntas/respostas elaboradas pelo setor de
Assessoria de Custas dessa Corregedoria
(http://cqj.tisc.jus.br/intranet/assessoriacustas/faq_custas.pdf), informando, por
meio de oficio, a falta do recolhimento aludido para que a deprecata seja
cumprida. Ja com relagdo as cartas precatérias do Estado de Santa Catarina,
continuar observando a Circular n. 16/2006.

3.2.34

434

Na distribuicdo dos processos com pedido de justica gratuita com base na Lei
n°® 1.060/50, como a analise depende do Juiz, distribuir o feito sem a anotagéo

3.2.38
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do beneficio no SAJ, providéncia essa que sera adotada pelo cartério
oportunamente, caso ocorra o deferimento do pedido, em relacdo a "parte".
Evitar o recebimento e protocolo de peticdes de processos que estdo em grau
435 de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado 3239
" utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, postal integrado, via postal, etc.) -
para o encaminhamento a Superior Instancia (Circular n® 35/2008).
PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
Fazer a destinagdo periédica dos bens apreendidos desvinculados dos
4.4.1 processos criminais, dando atendimento ao estabelecido no Provimento 347
02/2012.
Realizar a baixa das armas dentro do prazo estabelecido no art. 285 do
4.4.2 |CNCGJ. Proceder ao atendimento do Provimento 02/2012 com relagdo a 3.4.10
destinagdo de armas apreendidas.
4.43 Providenciar a abertura dos livros e das pastas obrigatdrias, ou a sua 3.4.27 a
o regularizagéo (art. 195 CNCGJ). Prazo: 30 dias. 3.4.36

PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

4.5.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com cépia deste relatorio.

4.5.2

Oficiar a Diregado-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura para
viabilizar mecanismo de acessibilidade ao segundo pavimento do prédio do
Foérum.

1.12.4

4.5.3

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Tecnologia da Informagéo, para substituir os microcomputadores
obsoletos e disponibilizar mais equipamentos de impresséo.

3.1.7; 3.1.8;
3.2.6; 3.2.7;
3.2.8; 3.3.4;
3.3.5; 3.4.15;
3.4.16, 3.4.17
e3.74
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Oficiar a CEJA, noticiando a ocorréncia de adogdo direta, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

3.6.8

4.5.5

Oficiar ao Juiz Diretor do Foro, com cépia deste relatério, para que tome as
devidas providéncias até o decurso dos prazos fixados, bem como para que
acompanhe o cumprimento das determinagdes aos setores da Contadoria,
Distribuicdo e Secretaria do Foro, devendo, ao final dos prazos, apresentar
resposta acerca do cumprimento das determinagbes de cada setor.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 88
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

5. CONSIDERAGCOES CONCLUSIVAS

O Férum da comarca de S&o Bento do Sul foi inaugurado em
06/12/2002, possui instalagao propria e atende as exigéncias dos servigos do foro
judicial. Todavia, ha a necessidade da sua adequagédo com relagcéo a acessibilidade
ao segundo pavimento, para as pessoas com dificuldade de locomog¢ao, bem como
cadeirantes. Convém mencionar que o banheiro dos portadores de necessidades
especiais esta em desuso, visto estar sendo utilizado como depdsito para material
de limpeza.

Destaca-se que foi elaborado um projeto para a constru¢cdo de um
anexo ao prédio do Férum (planta juntada a estes autos), todavia ndo foi executado
e encontra-se arquivado.

Os servidores entrevistados, com fungbes bem definidas e distribuidas,
esforcam-se para dar vazéo ao trabalho, e, no quesito qualidade do servico, de um
modo geral, demonstraram estar preparados para o desenvolvimento de suas
atividades. No entanto, alguns deles manifestaram a necessidade de capacitacéo.

Importante acrescentar que determinados equipamentos de informatica
estdo obsoletos, dificultando em demasia o trabalho daqueles que sao diretamente
afetados pelo problema.

Todos os servidores dos setores administrativos demonstraram
engajamento e comprometimento com as atividades ali desenvolvidas, pois foram
prestativos as solicitagbes da equipe correicional e muitos dos problemas detectados
foram de pronto solucionados.

Todavia, constam deste relatério instru¢cdbes que devem ser
rigorosamente cumpridas.

A consideragdo de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 25 de julho de 2012.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor
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