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INTRODUCAO

Este relat6rio tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento
dos servicos auxiliares e administrativos do férum da comarca inspecionada, apds a coleta
de dados realizada durante o periodo da inspecgéo.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria, distribuicado,
central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotoc6pias e de
correspondéncias, servigco social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de
verificar se esta sendo cumprido o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Coédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais
emanadas do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposicdes contidas no Oficio Circular CGJ/SC n. 40/2013 e em
portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a inspegao
correicional ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as atividades correicionais, os
atos acima mencionados foram publicados no Diario da Justiga eletrénico.

Durante a inspecéo, foi possibilitada a ouvidoria presencial coletiva, e reservada
aos Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos auxiliares e
administrativos do férum inspecionado, ou seja, obter informag¢des sobre a estrutura
material e humana, a existéncia e utilizagdo dos livros obrigatorios, a forma e o tempo dos
atos processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas
por meio de questionarios e utilizados relatérios proprios, extraidos pela equipe correicional
do Sistema de Automacgdo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de
Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cuida, pesquisado
no Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo/Ceja.
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1 UNIDADE INSPECIONADA

1.1. DEFINICOES OPERACIONAIS
1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do férum da comarca de ltajai
1.1.2 |Comarca integrada Sim (Itajai, Balneario Camborii, Camborit e Navegantes)
1.1.3  |Municipios integrantes |ltajai
1.1.4 |Entrancia Especial
1.1.5 |Data da instalagdo 05/08/1868 (Lei n. 603, de 13/04/1868)
1.1.6  |Juiz diretor do foro José Agenor de Aragao
117 grffe de secretaria de Alessandro Mees dos Santos
1.1.8 |Ultima inspegdo por
oquips da c% J‘jSC POT 151/06/2010 a 25/06/2010
1.1.9 |Observagdes O juiz assumiu a Diregdo do Foro em 1°/02/2012.
1.2. DEFINICOES ESTRUTURAIS
Indicador Valor
1.2.1 |Pessoal — servidores concursados 60
1.2.1.1 |Agente administrativo auxiliar 0
1.2.1.2 |Agente de portaria e comunicagéo 3
1.2.1.3 |Agente de servigos gerais 3
1.2.1.4 |Analista administrativo 1
1.2.1.5 |Analista juridico 0
1.2.1.6 |Assistente social 5
1.2.1.7 |Oficial da infancia e juventude 5
1.2.1.8 |Oficial de justica 23
1.2.1.9 |Técnico judiciario auxiliar 18
1.2.1.10|Psicélogo 1
1.2.1.11|A disposigao (servidor oriundo de outra comarca e/ou do TJ) 1
1.2.2 |Pessoal — servidores comissionados 0
1.2.2.1 |Assessor juridico 0
1.2.3 |Pessoal — funcionarios terceirizados 34
1.2.3.1 |Recepcionista 3
1.2.3.2 |Vigilante 8
1.2.3.3 |Copeira 1
1.2.3.4 |Servente de limpeza, conservacéo e higienizagao 18
1.2.3.5 |Zelador 2
1.2.3.6 |Jardineiro 2
1.2.4 |Pessoal — cedidos por outros entes publicos 4
1.2.5 |Pessoal — outros (estagiarios e voluntarios) 17
1.2.6 |Pessoal — servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 3
127 |TOTAL (1.2.1+1.2.2+1.2.3+1.2.4+1.2.5-1.2.6) 112
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1.2.8 |Observacdes a) Item 1.2.1.8: A Oficiala de Justica Daiane Barbosa, mat. 17.220, em
readaptacdo, exerce suas atividades na Secretaria do Foro, (Ato da
DGA n. 3143/2012 — Proc. Adm. 468984-2012.4).
b) Item 1.2.1.11: A Assistente Social Andrea Maurien Bocca,
mat.7.005, estd a disposicdo oriunda da comarca de Balneario
Camborit desde 26/07/2012. Conforme documentagdo juntada aos
autos, a cesséo tera término em 27/07/2013.
c) Item 1.2.3.2: os vigilantes trabalham em turnos de revezamento de
12/36 horas.
d) Item 1.2.4: Policiais Militares.
e) ltem: 1.2.6: Leilani Machado Rosa, Agente de Portaria e
Comunicagédo, mat. 9.651, em licengca prémio; Laércio Gongalves,
Técnico Judiciario Auxiliar, em férias e Aldonir Alves dos Santos,
Agente de Servigcos Gerais, mat. 1.755, em licenga para tratamento de
saude.
f) Durante a visita da equipe correicional constatou-se que exercem
atividade no Férum 9 estagiarios cedidos e pagos pela Univali, sem
convénio, sendo 3 na distribui¢cdo, 1 na mediagéo familiar, 1 no servigo
social (prestagdo de servigos a comunidade) e 4 distribuidos entre
cartorios e gabinetes (1 no cartério e 1 no gabinete da Vara da
Fazenda Publica, Execucgbes Fiscais, Acidentes de Trabalho e
Registros Publicos; 1 no cartério e 1 no gabinete da Vara de
Execugdes Penais).
Também verificou-se a existéncia de 4 estagiarios da Univali no
gabinete da assessoria do Juizado Especial Civel — Férum
Universitario.
Na 22 vara Civel foram encontrados 2 voluntarios, estudantes do Curso
de Direito, Anderson Moscarello e Paula Dutra Venhardt, menores de
idade que exercem suas fung¢des no cartorio,
g) No Férum Universitario, ha duas estagiarias cedidas pelo Municipio
de Itajai, sendo uma na Vara de Execugdo Fiscal e outra na
contadoria, as quais foram contratadas mediante o Convénio n.
43/2007, que expirou e ainda ndo foi renovado.
1.2.9 |Instrumentos de trabalho (quantidade total disponivel no férum)
1.2.9.1 |Microcomputador 293
1.2.9.2 |Impressora 48
1.2.9.3 |Multifuncional 38
1.2.9.4 |Posto de trabalho (mesa com cadeira) 294
1.2.9.5 |Observacdes \

Enderego: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Floriandpolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

fls. 249

Este documento é copia do oriainal assinado digitalmente por MARIA PAULA KERN, GERALDO DELLA GIUSTINA, REGINA STAINER OLIVEIRA e FABIANO LENIESKY. Para acessar os autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo

0010604-69.2013.8.24.0600 e o codigo 67292.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdao Administrativa

2 OUVIDORIA PRESENCIAL

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagoes
21 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.2 A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.3 O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERACOES DA JUIZA-CORREGEDORA

O Dr. José Agenor de Aragdo € Diretor do Foro e titular da 32 Vara Civel da comarca. Durante os
trabalhos de inspecgéo, foi constatada a dificil situagdo no tocante aos processos pendentes de remessa
para o arquivo central. A Direcdo do Foro vem tentando resolver o problema mas ao tempo da inspecao
a situagdo parecia insustentavel, a ponto de prejudicar em muito os trabalhos nos cartérios. Os armarios
estdo repletos de caixas e os processos em andamento precisam ficar sobre as mesas, mas logo ndo
havera espaco para isso também. A desorganizacdo gerada € evidente e ha locais com pilhas que
colocam em risco os funcionarios, pois as vezes as caixas caem, e recentemente uma servidora gravida
escapou por pouco de ser atingida por um desses "desmoronamentos" . Das solugbes aventadas,
parecer recomendavel descartar o uso de um contéiner, por seguranga e por ser um paliativo com
reflexos minimos. O espacgo disponivel no prédio antigo do féorum parece pequeno e inadequado,
havendo que se efetuar avaliagdo que considere a existéncia de frequentes surtos de pulgas no local, e
que néo teria sido resolvido com as dedetizacbes realizadas. Em que pese a sobrecarga para os
Cartdrios, ha disposicdo em realizar o cadastramento dos processos na comarca, antes da remessa ao
arquivo, para resolver a questédo. Outro aspecto abordado foi a falta de regularizagdo do convénio de
cessao do prédio do antigo férum para a Prefeitura, que estaria vencido e a questdo demanda solugéo
urgente, pois a municipalidade ver arcando com despesas de manutencdo do local, em que pese a
pendéncia anotada. Ao findarem os trabalhos de inspecédo, foi feita reunido com a participagdo dessa
Juiza-Corregedora, equipe correicional, Juiz Diretor do Foro e Chefe de Secretaria, repassando-se as
impressdes colhidas e entregando-se esbogo do relatério.
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3 INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.a Nome Alessandro Mees dos Santos

3.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

3.c Matricula 5.698

3d Observagdes O entrevistado assumiu a fungdo de Chefe de Secretaria do Foro em

02/03/2011. Antes disso, exerceu o cargo interinamente ou em regime de
substituicio, desde agosto de 2007. E auxiliado pelos Técnicos Judiciarios
Auxiliares Flavio Rosa, mat. 2.839, Heloisa Pereira, mat. 20.415 e Laércio
Gongalves, mat. 1.677. Também trabalham no setor o estagiario do curso
de Administracdo Elton Felipe Milo Ferreira, mat. 33.484 e a Oficiala de
Justica Daiane Barbosa, mat. 17.220, em readaptacéo.

Assim que o servidor Laércio Gongalves retornar das férias trabalhara no
periodo da tarde na secretaria e pela manhd na central de atendimento,
como voluntario (o proprio servidor fez esta solicitagdo a Direcédo do Foro, a
qual foi acatada, vez que trabalhou durante muitos anos no setor).

As Agentes de Portaria e Comunicacgéo Leilani Machado Rosa, mat. 9.651 e
Valéria do Carmo V. de Oliveira Guevara, mat. 2.957, trabalham na
expedicéo.

O Chefe de Secretaria informou que necessita de mais dois funcionarios
para desenvolver suas fun¢des com eficiéncia.

DADOS ESTRUTURAIS DO FORUM

Indicador Sim |Ndo |Observacdes

3.1 O férum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

3.2 Qual a data da inauguracgdo/instalacdo do O Férum atual foi inaugurado em
forum? i "~ |17/01/2000.

3.3 Qual a quantidade de pavimentos do férum? - - |4 (quatro), incluindo o térreo.

3.4 O férum possui rampas ou elevadores de O prédio possui 02 (dois)
acesso para pessoas com dificuldades de elevadores, que dao acesso aos 03
locomocgao? (trés) pavimentos superiores. Na

X entrada lateral do Férum o acesso
também ¢é facilitado com entrada
plana; também ¢é possivel acesso
pelo estacionamento por meio de
uma rampa.

3.5 O férum possui saldo do juri? X

3.6 A rede de energia elétrica apresenta
problemas?

3.7 A rede de internet apresenta problemas?

3.8 A velocidade da internet utilizada é suficiente? X

3.9 O Forum possui o sistema de telefonia Voip
(voice over internet protocol)?

3.10 |Alimpeza do prédio é adequada?
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3.1

Qual a quantidade de pessoas disponiveis para
realizar a limpeza?

19 (dezenove).

3.12

A conservacdo do prédio e areas anexas €&
satisfatéria?

O entrevistado mencionou que o
prédio apresenta  gravissimos
problemas de conservagdo na
fachada externa, fatos inteiramente
de conhecimento da Diretoria de
Engenharia e Arquitetura do TJSC.
Também mencionou
desprendimento de materiais
(blocos de cimento) dos protetores
de ar-condicionado em alvenaria
(tipificados como "brises soleil"), e
que o prédio inaugurado ha mais
de 13 anos, nunca passou por uma
lavagdo geral, que deveria ser
seguida de tratamento de fissuras
e respectiva pintura. Ha esperas de
ferro expostas e sob a agédo do
tempo, portanto bastante oxidadas.
A reforma geral é aguardada com
muita expectativa desde o ano
2008, quando foi incluida no
orcamento (Plano Plurianual
2008-2011), sem éxito, apesar dos
seguidos pedidos da Dire¢do do
Foro nesse sentido. Aludida
reforma consta do atual Plano
Plurianual (2012-2015), mas a
previsdo mais otimista, € de que o
inicio ocorra s6 em 2015, conforme
mencionado na Ultima visita de
Engenheiro a esta Comarca
(abril/2013).

3.13

A estrutura fisica do prédio apresenta
deficiéncias em relagdo a seguranga (janelas,
telhado, portas, grades com defeitos, etc.)?

3.14

O férum possui um sistema adequado de
vigildncia (cameras, alarmes, policial militar,
etc.)?

O prédio do Férum possui um
sistema de cameras, porém,
segundo o entrevistado, o
equipamento fica numa sala
isolada, o que torna dificil o
monitoramento (quase ndo ocorre
por falta de pessoal) e ndo possui
nobreak (equipamento que permite
ficar ligado mesmo diante de uma
queda de energia). A expectativa
do entrevistado era de que a
Administragao autorizasse a
aquisicdo de um equipamento
moderno, dotado de stand-alone e
monitor de LCD de 42", exposto de
forma ostensiva no hall de acesso
principal do férum, como ocorre por
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exemplo no Férum de Balneario
Pigarras (entre outros), e no Férum
da Justica Federal de Itajai.

3.15 |O férum Ppossui cela(s) para reus presos? Em X Perfeitas condigdes.
caso positivo, em que condigbes?

3.16  |Acerca da entrada de pessoas portando armas Na entrada principal, ha totem
de qualquer natureza, ou algum objeto que informativo do programa previsto
represente ameaca potencial a seguranca e a nas aludidas resolugdes, estante
integridade fisica de terceiros ou das com chave fornecida, porém, nao
instalacdes, nos prédios utilizados pelo Poder X |ha abordagem de todos os
Judiciario, sdo adotados os procedimentos usuarios que adentram ao Foérum.
previstos na Resolugbes n. 26/2011-TJ e A coleta da arma ocorre
22/2011-GP, pelo vigilante/policial militar? espontaneamente pelo cidadao

que se dirige ao policial militar.

3.17 |0 vigilante ou policial militar utiliza o aparelho Apenas para casos de suspeita, ou
detector de metais (art. 4° da Resolugéo n. X operagbes especiais, como sessao
26/2011-TJ)? de juri em que ha réu de alta

periculosidade.

3.18 |O férum possui moével adequado para a guarda
das armas, para o fim de atender aos arts. 1°, §| X
3°e 2° § 4° da Resolugdo n. 22/2011-GP?

319 |A entrada do féorum possui  porta A porta giratéria ja foi solicitada por
giratéria/catraca? Em caso positivo, ela possui diversas vezes pela Direcdo do
aparelho detector de metais? X Foro, inclusive numa visita

realizada pelo Chefe da Casa
Militar no ano 2012, para tratar da
questao de seguranca no prédio.

3.20 ]I‘EX|sten'1.ext|ntores de |n.cend|o? Se a resposta X 33 (trinta e trés).
or positiva, qual a quantidade?

3.21 anntas vagas de ensta_cionamenﬁo privati\!o 40 vagas com cobertura e 13
existem nas dependéncias do férum? Sdo| - -

vagas sem cobertura.
cobertas?

3.22 Desde que o Chefe de Secretaria
assumiu as fungdes, foi substituido
pelo servidor Adrian  Pablo
Gutierrez Fernandes e por Juraci

Ha na comarca servidor capacitado que o X Aparecida Scherem Echer, em

substitua nas férias?

periodos de até 30 dias. Esses
servidores nao trabalham mais na
Secretaria do Foro. Atualmente a
servidora Heloisa Pereira esta
sendo capacitada para substituir.
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3.23

Ha necessidade de qualificagédo especifica para
os servidores da comarca?

Por decorréncia das ultimas
determinagdes do Tribunal de
Justica para regularizagdo de
situagdes de  disfungao, a
Secretaria do Foro ficou sem
servidores efetivos que
apresentavam maior experiéncia
(uma Agente de Servigos Gerais e
uma Agente de Portaria e
Comunicagdo), uma vez que
retornaram as fungdes de origem.
Ha uma Técnica Judiciaria Auxiliar
(Heloisa Pereira), relativamente
nova no setor, uma vez que ficou
afastada por motivo de licenca-
gestacdo. A servidora apresenta
bom rendimento e deve ser
preparada para substituir durante
os afastamentos do Chefe de
Secretaria.

3.24

A quantidade de servidores do setor &
condizente com as atividades desenvolvidas?

Segundo o entrevistado, o quadro
de pessoal da Secretaria possui,
além do Secretario, 1 Oficiala de
Justica em readaptagéo, 3 (trés)
Técnicos Judiciarios Auxiliares e 1
(um) estagiario do curso de
Administracdo. De acordo com o
Secretario, o numero ideal para o
porte do Férum de Itajai, a fim de
atender a contento todas as
exigéncias ordinérias e
excepcionais, € de 04 (quatro)
servidores efetivos, havendo
caréncia de 2 (dois).

3.25

O local é adequado a realizagédo dos trabalhos
(espaco fisico e disposi¢do do mobiliario)?

Para as estacbes de trabalho e o
exercicio das fungdes, mostra-se
adequado.

3.26

Os equipamentos de informatica do setor sdo
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

3.27

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.28

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente sdo
adequados aos servigcos judiciarios e ao
atendimento ao publico?
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3.29

Quando ha suspensédo de prazos na comarca,
€ solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.
485, 1, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?

Houve casos de urgéncia em que
ndo houve prévia autorizagdo
(como em fevereiro de 2013 por
ocasido de uma dedetizacdo de
emergéncia no Férum
Universitario). (0] Secretario
informou que tem ciéncia da
necessidade de solicitacdo a CGJ
nos casos de suspenséo de prazos.

3.30

Deferido o pedido de suspensao, faz constar da
portaria o numero do processo da CGJ que o
autorizou?

3.31

Mantém sob sua guarda as armas e demais
objetos apreendidos (art. 281 do CNCGJ)?

3.32

Houve atendimento do art. 5° do Provimento n.
2/2012-CGJ, quanto ao levantamento e a
destinacdo das armas apreendidas relativas
aos processos em tramite, arquivados ou em
fase de execugédo penal?

O entrevistado afirmou que as
unidades criminais passaram a
cuidar mais desse assunto nos
Ultimos trés anos e estdo em
constante levantamento da
situacdo desses bens. A atribuigéo
da guarda dos bens foi transmitida
em 2006 ao Chefe da Secretaria,
porém, segundo ele, as unidades
criminais deveriam contribuir com
pessoal para a realizagdo de pelo
menos 4 (quatro) forgas tarefas ao
ano, com o propésito de destinar
tudo que se acumula. Em reunido
de magistrados no ultimo dia 30/04,
foi aprovada uma forga tarefa para
ter inicio ainda em maio, com o
objetivo de encaminhar armas e
muni¢des dos processos ja
autorizados, ja que ha pedidos
acumulados. Até o dia da visita de
inspecdo correicional a "forga
tarefa" mencionada ainda néo
havia iniciado.

3.33

Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacdo, leildo e outras legalmente previstas
para a destinacdo adequada dos bens
apreendidos (CNCGJ, alterado pelo Provimento
n. 2/2012-CGJ)?

Confecgdo do respectivo termo
(devolugéo, doagéo, ou
destruicdo). Ainda néo registraram
casos de leildo, uma vez que os
bens sdo de baixo valor ou o
estado de  utilizacdo ja& é
imprestavel. Por ocasido da visita o
Secretario informou a equipe
correicional que em breve havera
um leildo de alto-falantes
apreendidos.

Verificou-se grande volume de
objetos guardados no féorum.

3.34

E feita a alteracéo da situacdo dos bens/armas
no SAJ quando da sua destinagédo?
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3.35 |Sao realizadas visitas periodicas de inspecdo, | X O Chefe de Secretaria faz
pelo chefe de secretaria e pela Diregdo do inspegdes periodicas, e o atual Juiz
Foro, a sala de armas e demais objetos Diretor do Foro visitou referida sala
apreendidos? uma vez. Salientou a necessidade

de uma forca tarefa para a
destinagdo de armas e bens, ja que
0 espago é insuficiente para o
acondicionamento adequado.

3.36 E feita a baixa mensal de armas para a Casa O ultimo encaminhamento de
Militar, conforme o art. 285, 1, do CNCGJ? armas ocorreu em dezembro de

2011. O servico encontra-se
acumulado por falta de pessoal
que estd envolvido com outras
tarefas afetas a Secretaria. Sera
realizada forga tarefa no més de
maio com o objetivo de regularizar
a situacgéo.

3.37 Ha convénio para a cesséo de servidores dos| X O convénio de n. 172/2010 expirou
municipios integrantes da comarca para em dezembro de 2012, e segundo
atuarem no executivo fiscal (art. 267 e ss o Chefe de Secretaria a renovagéo
CNCGJ e Resolugao n. 14/2013-GP)? Em caso estd em fase de conclusdo no
positivo, qual o ato normativo (lei) que autorizou Tribunal de Justica.

a celebracgéo do referido convénio?
3.38 Em casos de faltas ou atrasos os servidores Ha casos espontaneos. O controle

apresentam justificativas? Em caso positivo,
sdo apreciadas pelo juiz diretor do foro (art. 24,
CNCGJ)?

do ponto estd prejudicado no
momento, uma vez que o relégio
foi encaminhado para conserto,
acompanhado de pedido de
substituicdo por equipamento mais
moderno dotado de rede, a fim de
permitir que seja instalado em
tempo real (on line), para acesso
(conferéncia e cadastro) a
qualquer tempo na Secretaria do
Foro. O relégio de controle de
ponto esta localizado no pavimento
térreo (hall de entrada), e a
secretaria do foro situa-se no 3°
andar.

O equipamento foi enviado a
comarca de Chapecé para envio
ao conserto e extraviado no
malote, sendo que até o momento
nao foi localizado.

O Técnico de Suporte de
Informatica Adrian Pablo Gutierrez
Fernandez informou que entrou em
contato com a Diretoria de
Tecnologia da informagdo e esta
informou que enviara um relégio
protocolo em breve (assim que
alguns aparelhos voltarem do
conserto).
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3.39

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na comarca?

Autos n. 2/2013, n. 18/2013 e n.
56/2012, em tradmite regular.

3.40

Existe na comarca situagcéo de
conjuge/companheiro que acompanha o
Magistrado (Resolugdo n. 4/2012-GP)?

3.41

Ocorrendo a situagdo acima descrita, estdo
ambos lotados na mesma unidade?

Prejudicado.

3.42

E alimentado o sistema TAR, conforme
Resolugdo n. 6/2008 (fotocopiadoras e
multifuncionais)?

O entrevistado mencionou que as
copias até entdo efetuadas no
setor de expedic&o séo anotadas e
lancadas no programa TAR. Na
Ultima reunido de magistrados (dia
30/04/2013), ficou convencionado
que as fotocopias dos processos
serdo tiradas nos proéprios cartorios
e demais setores administrativos
do Férum, tendo ficado consignado
que o setor de infomatica da
comarca instalara o referido
programa e orientara aos
servidores como proceder o
lancamento  (apontamento) das
fotocopias. A mudanca é objeto da
portaria de n. 265/2013-DF.

3.43

A expedicdo do malote é realizada no setor de
expedig¢do/secretaria do Foro?

E realizada no setor de expedicao.
Com a relotagdo dos servidores em
disfungéo ocorrida no més de abril
deste ano, duas Agentes de
Portaria e Comunicagao encontram-
se lotadas no setor para a
realizagdo de tarefas de expedicdo
de ARs e malote. O Diretor do Foro
autorizou o gozo dos periodos de
licenca-prémio de uma delas tendo
em vista que alegou que
apresentara pedido de
aposentadoria. Com isso,
atualmente uma Agente de Portaria
e Comunicacdo estd acumulando
fungbes (expedigdo de ARs e
malote). A situagdo melhorou com
a edicdo da Portaria acima referida
de n. 265/2013-DF, no sentido de
que as fotocdpias e o apontamento
das mesmas serdo realizados nos
préprios cartérios.
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3.44

Os correios cumprem os prazos de devolugdo
dos ARs (contrato celebrado com a ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, apresentam justificativas
quanto ao atraso?

Observa-se que alguns ARs ndo
retornam. A cobranga ndo ocorre
na freqiiéncia estipulada, em face
da deficiéncia de pessoal.

3.45

E feita a cobranca dos ARs postados ha mais
de 45 dias e ainda ndo devolvidos pela ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?

Segundo o secretario, o relatério
estd em descompasso com as
possibilidades, ja que apresenta
significativo numero de ocorréncias
com mais de um ano. Consultada a
Corregedoria, a resposta foi no
sentido de nao ser possivel o
cancelamento/exclusdo dos ARs.
Por ocasido da inspecéo
correicional realizada no ano de
2012, a cobranga, considerada
dificil pelo Chefe de Secretaria,
voltou a ser realizada e os
relatorios recebidos dos Correios
foram encaminhados a cada

unidade jurisdicional civel.
Contudo, a baixa ndo ocorreu na
totalidade. Foi instaurado

procedimento administrativo para
apurar se houve desidia do
servidor que exerce as fungdes no
setor de expedigéo.

3.46

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta é entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3° parte final, do
Provimento n. 26/2011-CGJ)? Em caso
positivo, providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no préximo malote com
destino a Corregedoria-Geral da Justica (art. 4°
do Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.47

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatario (férias, licengas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por
mensagem de correio eletronico (art. 5° do
Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.48

Os servidores autorizados pela Diregdo do Foro
para conduzir o veiculo oficial estdo
devidamente cadastrados na Diretoria de
Infraestrutura — Divisdo de Transporte do
Justica?
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3.49

Outras observagdes

Juntamente com as respostas, o Chefe de
Secretaria do Foro encaminhou cépia da Ata da
Reunido dos magistrados da qual ¢é feita
referéncia no questionario e da Portaria n.
265/2013-DF, documentos estes juntados aos
autos digitais.

Informou, anda, que a biblioteca esta fechada
ha mais de 6 (seis) meses, por falta de
funcionarios.

Verificou-se por ocasido da visita, a existéncia
de 340 monitores CTR guardados em depésito
no sétdo do férum, sendo 230 em condigdes de
uso e 110 inserviveis.
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’3.49 DEPOSITO/SALA DE ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

Indicador Sim |N&o |Observagdes

3.49.1 |A unidade possui sala de armas? X

3.49.2 |Em que local do prédio esta localizada e quala| - - |A sala de armas e objetos esta
sua area, aproximadamente? localizada no piso térreo, no final

do corredor da direita, préximo da
cela e da sala do Oficialato da
infancia e Juventude. Possui 65m?
aproximadamente.

3.49.3 |A sala possui porta de ferro ou ago? X |A porta é de madeira com uma

pantografica de ferro a sua frente.

3.494 |A porta da sala possui fechadura simples,| - - |A porta pantografica possui
tetra, ou trinco? fechadura simples e a porta de

madeira uma simples e uma tetra

3.49.5 |A sala possui janela? X |H& trés entradas de luz/ar sendo

duas minusculas e outra possui
mais ou menos 30cm de largura
por 3m de comprimento, com grade
de material plastico.

3.49.6 |A sala possui armarios e estantes suficientes? X

3.49.7 |A sala possui iluminagdo adequada? X

3.49.8 [As armas e/ou objetos estdo devidamente| X
identificados e acondicionados?

3.49.9 |O local destinado a guarda dos objetos X |Com a forga tarefa referida pelo
apreendidos esta no limite de sua capacidade, Secretario o espacgo fisico ficara
de modo que é necessario um novo espago compativel.
fisico?

3.49.10 |A sala é utilizada para outros fins? Em caso| X Sdo guardadas na sala diversas
positivo, especifique. pastas classificadoras arquivadas

pela distribuicao.
O chefe de secretaria salientou que
apenas ele tem acesso a sala.

3.49.11 |Outras observacdes Além da sala de armas descrita nos itens

3.49.2 a 3.49.10, ha outras cinco salas usadas
para a guarda de objetos apreendidos:

a) sala do sistema de monitoramento de
cameras do férum, no primeiro pavimento.

b) salas 111-A e 111-B (gabinete de Juiz
Substituto).

¢) duas salas no s6tdo do forum.
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3.50 LIVROS
VERIFICACAO
Livro Resultado
3.50.1 |[Protocolo de correspondéncias| X |Existente Inexistente
expedidas pela dire¢éo do foro Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura

Data de abertura

prejudicado

Folhas numeradas X |Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado
Adequado X |lnadequado

Observagdes: numerar e rubricar
lancar termo de abertura.

as folhas, bem como

3.50.2

Protocolo de correspondéncias
recebidas pela dire¢éo do foro

X |Existente Inexistente
Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado
Adequado X |lnadequado

Observagdes: numerar e rubricar
lancar termo de abertura.

as folhas, bem como

3.50.3

Registro de atos administrativos
expedidos pela diregéo do foro

X |Existente

Inexistente

Com rasuras

Sem rasuras

Classificadora

X
Brochura X
Com termo de abertura | X

Sem termo de abertura

Data de abertura

prejudicado

Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado

Adequado \ X

Inadequado

Observagdes: numerar e rubricar as folhas, langar termo de

encerramento, em face do numero
como abrir um novo livro.

elevado de folhas, bem
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3.50.4 |Exercicio dos juizes na dire¢do do Existente X |Inexistente
foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas
Adequado Inadequado
Observagdes: proceder a abertura formal do livro.
3.50.5 |Visitas e correigbes de competéncia| X |Existente Inexistente
da diregéo do foro Com rasuras X |Sem rasuras
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 19/09/1996
X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100
X |Adequado Inadequado
Observagdes: o livro encontra-se desatualizado.
3.50.6 |Armas e objetos apreendidos X |Existente Inexistente
Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado
Adequado X |lnadequado
Observagdes: numerar e rubricar as folhas, além de langar
termo de encerramento, em face do numero elevado de
folhas, bem como abrir um novo livro.
3.50.7 |[Posse, exercicio e matricula de| X |Existente Inexistente
servidores Com rasuras X |Sem rasuras
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 02/07/2005
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100
Adequado \ X |Inadequado

Observagbes: rubricar as folhas do livro.
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3.50.8 |[Pastas individualizadas de| X |Existente Inexistente
informagées dos servidores Com rasuras X |Sem rasuras

Brochura X |Classificadora

- |Com termo de abertura | - [Sem termo de abertura
Data de abertura prejudicado

- |Folhas numeradas - |Folhas ndo numeradas

- |Folhas rubricadas - |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado

X |Adequado Inadequado

Observagoes:

3.50.9 |Pastas individualizadas de| X |Existente Inexistente
informagtes dos notarios, Com rasuras X |Sem rasuras
registradores, juizes de paz e Brochura X_|Classificadora
demais serventuarios - |Com termo de abertura | - |[Sem termo de abertura

Data de abertura prejudicado
- |Folhas numeradas - |Folhas ndo numeradas
- |Folhas rubricadas - |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas prejudicado
X |Adequado Inadequado
Observagbes:
3.50.10 [Registro de processos | X |Existente Inexistente
administrativos X |Com rasuras Sem rasuras

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 02/04/2005

X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 50
Adequado X |lnadequado

Observagdes: o livro apresenta rasura nas fls. 3v, 4v, 5v, 6,
6v e 8. Rubricar as folhas do livro.

ORIENTACOES ESPECIFICAS

3.50.11

Livros

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impress&o ou folhas
soltas, o juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o nimero de ordem do livro, a finalidade,
o numero de folhas, a declaragdo de que estas estdo rubricadas, o cartério,
a data, o nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correigdes" e "armas e objetos apreendidos" serdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura",
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacéo
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, e ndo sera
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época
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oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagdo em Inspeg¢do Correicional ocorridaem __ / /"

6) Sobre o livro "exercicio dos juizes na dire¢cdo do foro", as informagdes dos
juizes que passaram pela unidade podem ser obtidas na pagina da CGJ, em
consulta restrita, lotacdo de magistrados, e o resultado é captado por juiz ou
por comarca. Para ter acesso aos dados, o servidor deve solicitar o cadastro a
Divisdo Judiciaria da CGJ (e-mail: dicgj@tisc.jus.br). As informagées também
podem ser buscadas na coordenadoria dos magistrados.
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’4 INFORMAGOES DA DISTRIBUICAO

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

4.a Nome Ricardo Jorge Rosa

4.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

4.c Matricula 2.941

4d Observagbes O servidor assumiu a fungdo de Distribuidor em 14/11/1994. E auxiliado

pelo servidor José Pereira, Técnico Judiciario Auxiliar, mat. 2.939,
Ha ainda no setor, trés estagiarios cedidos e pagos pela Univali, estudantes
do curso de Direito (Luiz Henrique, Ana e Karine). Ndo ha convénio para

condizente com as atividades desenvolvidas?

tanto.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |N&o |Observagdes
4.1 Ha na comarca servidor capacitado que o X

substitua nas férias?
4.2 Ha necessidade de qualificagcdo especifica X

para os servidores que atuam no setor?
4.3 A quantidade de servidores do setor é Atualmente a distribuicdo conta

com 5 (cinco) servidores efetivos,
todos Técnicos Judiciarios
Auxiliares. Em média, sao
protocoladas 120 (cento e vinte)

realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

X peti¢cdes iniciais por dia, sem contar
as iniciais do protocolo eletrénico.
O servidor afirmou que ha
necessidade de mais 2 (dois)
funcionarios efetivos.
4.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
e ao atendimento ao publico (espago fisico e| X
disposigdo do mobiliario)?
4.5 Os equipamentos de informatica do setor séo
em qualidade e numero suficientes para a X

4.6 Ha interrupgdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de

informatica? Em caso afirmativo, com que X
frequéncia?

4.7 Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento X

prioritario (Lei n. 10.048/2000 e Lei n.
10.741/2003)?
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4.8

Comprovada no processo a existéncia de parte
ou interessado com idade superior a sessenta
e cinco anos, € selecionado o flag "prioridade
do estatuto do idoso" no SAJ?

4.9

Ha atraso no cadastro das peti¢cdes iniciais?
Em caso positivo, o atraso é de quantos dias
(art. 486 do CNCGJ)?

24 horas.

4.10

O setor efetua o cadastro diario das petigées
intermediarias no SAJ (art. 486 do CNCGJ)?

Ha atraso no cadastro das petigdes
intermediarias? Em caso positivo, o atraso é
de quantos dias?

24 horas.

4.12

Por ocasido do cadastramento de petigcdes
intermediarias e outros documentos no SAJ, é
observado no campo ‘“"complemento" a
identificagdo do subscritor e o numero do
protocolo?

4.13

Com relagdo ao peticionamento eletrénico,
estda informando o ndmero do protocolo da
peticdo no cadastro do SAJ?

4.14

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ (nome, enderegco completo, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc.)?

4.15

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de apelido/alcunha?

4.16

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489-A do CNCGJ)?

Sim, quando solicitado ou quando
observa a necessidade do cadastro.

4.17

No registro dos processos, estdo sendo
cadastrados o enderego profissional e o
namero de inscricdo na OAB dos advogados
das partes?

4.18

E regular o fluxo de documentos da
distribuicdo-cartério e do cartdrio-distribuicdo
(art. 486 do CNCGJ)?

4.19

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

70.

4.20

E verificada diariamente a existéncia de
peticdes transmitidas por meio eletrbnico e
providenciada a sua impressao e
cadastramento (Resolugédo Conjunta n. 4/2008-
GP/CGJ)?

4.21

Documentos  recebidos pelo  protocolo
unificado sdo cadastrados no SAJ pelo setor?
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4.22

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n. 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tém por objeto "tratamento-
médico-hospitalar" e/ou "fornecimento de
medicamentos")?

4.23

Quando os cadernos investigatorios sdo
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 2/2012 —
art. 280, § 1°, do CNCGJ) ?

4.24

Objetos que ndo acompanham o caderno
investigatoério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais téxicos
etc.), também s&o cadastrados no SAJ
(Orientagdo n. 30 da CGJ/SC)?

Ainda que o objeto ndo venha para
o Forum.

4.25

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso que envolve as mesmas
partes por outro documento — comunicagdo de
flagrante ou termo circunstanciado —, por
ocasido do cadastro de caderno investigatorio,
especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito  policial (Orientagdo n. 32 da
CGJ/ISC)?

4.26

Realiza a distribui¢do de titulos do extrajudicial?

4.27

S&o impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartorios?

As cargas sdo impressas a pedido
dos destinatarios, somente em
papel rascunho.

4.28

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

4.29

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isengao legal
(art. 36 do CNCGJ e arts. 426, 2, § 6° e 436
do CDOJESC)?

4.30

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencdo legal, a carta precatoria oriunda de
outra comarca do Estado é distribuida quando
desacompanhada do recolhimento das custas
e taxas judiciarias (arts. 489 e 497 do CNCGJ
e Circular n. 16/2006)?

4.31

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevengao do juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ por sorteio e/ou
competéncia?
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4.32 Na distribuicdo dos processos com pedido de| X
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n. 155/97 e por meio do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/2007?
4.33 Na distribuicdo dos processos com pedido de| X
justica gratuita com base na Lei n. 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG pelo setor?
4.34 Ha recebimento de petigbes de processos que | X Segundo o Distribuidor ndo ha
estdo em grau de recurso? como consultar as petigbes
entregues na distribuicdo uma a
uma, ja que o fluxo de recebimento
€ muito grande (em torno de 500
peticbes diarias — recebidas no
balcéo e por meio do
peticionamento eletronico).
4.35 Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou X
deposito, oriundo de fianga ou apreenséo
realizadas em procedimentos policiais?
4.36 Outras observacdes O entrevistado relatou que esta encontrando

problemas no envio de peticdes que estédo
direcionadas para determinados cartérios, sem
o0 numero correto dos autos, ou com nimero de
processo antigo, uma vez que, realizada a
carga da peticdo para o referido setor, o chefe
de cartério se recusa a recebé-la (exemplo:
oficio 5218712, da Justica Federal, referente ao
processos n. 523/99, fl. 180).
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’5 INFORMAGCOES DA CONTADORIA

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

32.171, estudante do curso de Direito.

5.a Nome José Antonio Garcia da Silva

5.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

5.c Matricula 3.587

5d Observagbes O entrevistado assumiu a fungdo de Contador em 24/11/1997. E auxiliado

pelas servidoras Silsan Gonzaga Pinheiro Fagundes, mat. 5.915 e Rosani
Machado Pacheco, mat. 21.444, ambas Técnicas Judiciarias Auxiliares e
pelas estagiarias Paula Roberta Evaristo Lippmann, mat. 33.188, estudante
do curso de Ciéncias Contabeis e Natalia Caroline da Silva Kleis, mat

condizente com as atividades desenvolvidas?

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagoes
5.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X
substitua nas férias?
5.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?
5.3 A quantidade de servidores do setor é X |Segundo o entrevistado, o volume

de processos dobrou, o numero de
técnicos nos cartérios também e na
contadoria o quadro de pessoal
continua o0 mesmo de dez anos
atras.

5.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos X
e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposigdo do mobiliario)?

Foi mencionado que ndo ha na
contadoria um local reservado,
onde possa se concentrar para
elaborar célculos complexos, os
servidores do setor estdo sempre
atendendo balcdo e em contato
com o publico.

55 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e numero suficientes para a
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

O contador informou que foram
instaladas duas impressoras em
melhores condicbes que as
anteriores.

5.6 Ha interrupgdo do servico em razdo de X
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que

conta de custas, o numero de copias
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?

frequéncia?
5.7 As remessas e os recebimentos de carga de| X
processos sdo feitos por meio do SAJ?
5.8 E observado e contabilizado pelo servidor, na| X E também no decorrer do processo.
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5.9

E realizada a atualizagdo dos dados do
devedor (CPF, CNPJ etc.)?

X |Em que pese a resposta dada,
informou que atualiza na medida
do possivel.

5.10

E realizada a juntada do relatério da conta
judicial no processo para acesso das partes e
oficial de justica?

5.11

Tem acesso a rede Infoseg?

5.12

E observada a existéncia de certiddo de
trAnsito em julgado nos autos antes da
elaboragdo do calculo de custas finais?

5.13

Esta sendo cumprido o prazo de 5 (cinco) dias
para o encaminhamento da GRJ solicitada por
e-mail (art. 495 do CNCGJ)?

X As iniciais e finais s&do respondidas
no maximo em 24h e as
intermediarias em 48h.

5.14

Esta sendo observada a ordem cronoldgica na
chegada de processos para a elaboragédo da
conta de custas e calculos processuais?

5.15

E disponibilizada uma copia impressa do
Regimento de Custas e da tabela de
diligéncias, para acesso aos interessados (art.
498 do CNCGJ)?

5.16

E utilizado o Manual do Contador disponivel no
site da CGJ, na execugdo das atividades
diarias?

5.17

Tem instalado em seu computador o programa
Excel?

5.18

E observado o contido no art. 500 do CNCGJ
quando solicitada a elaboragdo de calculos
extrajudiciais ou de liquidacdo de sentenca?

5.19

Outras observagdes

O Contador fez constar, quando do envio da
resposta por e-mail que: "A Contadoria € um
setor esquecido, ndo é levado a sério nem
dada a importdncia merecida, € um 6érgao
arrecadador, que trabalha com numeros,
céalculos, que necessita de concentracdo e
tranquilidade para realizagdo dos trabalhos.
Trabalhamos no limite, nos ultimos 3 anos
foram chamados mais de 45 técnicos e
distribuidos entre Cartérios e Gabinetes, nada
para a Contadoria. O volume de trabalho mais
do que dobrou. Neste més, houve distribuigdo
de impressoras e outros materiais para
Cartorios e Gabinetes, nada para a Contadoria,
talvez os usados que ninguém mais queira. E
desanimador!".

Por ocasido da visita salientou o problema da
falta de funcionarios no setor da contadoria.
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6 INFORMACOES DA CENTRAL DE MANDADOS E/OU DO OFICIALATO DE
JUSTICA

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

6.a Nome Elizabeth Campos Reig

6.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

6.c Matricula 2.535

6.d Observagoes A servidora assumiu a fungdo de Coordenadora da Central de Mandados
em 30/01/2004. E auxiliada pelo servidor Alberto Klabunde Filho, Técnico
Judiciario Auxiliar, mat. 32.803 e por dois estagiarios, estudantes do curso
de Direito, Jussara M. Zarrili, mat. 28.898 e Gabriel Floriano, mat. 33.559.
A Central de Mandados esta localizada em frente a sala dos Oficiais de
Justica.

DADOS DO ENTREVISTADO

6.e Nome Evaldo de Aquino

6.f Cargo Oficial de Justica e Avaliador

6.9 Matricula 2.837

6.h Observacgdes

DADOS DO ENTREVISTADO

6.i Nome Cristina Maria Wolf de Oliveira

6.j Cargo Oficial de Justica e Avaliador

6.k Matricula 12.375

6.l Observacgdes

DADOS DO ENTREVISTADO

6.m Nome César Rubens Deschamps

6.n Cargo Oficial de Justica e Avaliador

6.0 Matricula 728

6.p Observacgdes

DADOS DO ENTREVISTADO

6.9 Nome Simone Reche

6.r Cargo Oficial de Justica e Avaliador

6.s Matricula 12.363

6.t Observagbes

QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao |Observagdes
6.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X O servidor que passara a substituir
substitua nas férias? a Coordenadora da Central
Mandados trabalha no setor ha trés
meses e em breve estard apto.
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6.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica Informou que é necessaria apenas

para os servidores que atuam no setor? com relagdo ao Oficialato de
Justica.

6.3 A quantidade de servidores do setor é
condizente com as atividades desenvolvidas?

6.4 O local é adequado a realizagéo dos trabalhos Por ocasido da visita verificou-se
e ao atendimento ao publico (espago fisico e que a sala da central de mandados
disposigdo do mobiliario)? é adequada e a dos oficiais de

justica esta com espago fisico no
limite de sua capacidade.

6.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo Em que pese a resposta dada
em qualidade e numero suficientes para a quando do envio do questionario,
realizagdo das atividades (computadores, foi recentemente instalada mais
impressoras, estabilizadores, etc.)? uma impressora na sala do oficiais

de justica, restando suprida a
deficiéncia anteriormente apontada.

6.6 Ha interrupgdo do servico em razdo de Segundo os entrevistados na
problemas técnicos nos equipamentos de Central de Mandados a impressora
informatica? Em caso afirmativo, com que e o computador estdo obsoletos;
frequéncia? na sala dos oficiais de justica (em

vinte e trés servidores), ha duas
impressoras, que apresentam
problemas diariamente e néo
atendem a demanda.

6.7 Ha na comarca central de mandados (art. 415
do CNCGJ)?

6.8 A comarca esta dividida em regibes/zonas? Nove zonas e uma zona comum,
Em caso afirmativo, quantas sdo? que abrange as comarcas

integradas de Balneario Camboriu,
Camboritc e Navegantes. Os
mandados da zona comum s&o
distribuidos uma vez por semana.

6.9 Havendo zoneamento na comarca, é feito o A cada quatro meses.
rodizio? Em caso afirmativo, qual a
frequéncia? (art. 418 do CNCGJ)?

6.10 Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugdo n. 4/2005-

CM)?

6.11 Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento Segundo a Coordenadora da
de mandados expedidos em execugdes fiscais Central de Mandados, tais oficiais
(art. 269 do CNCGJ)? cumprem apenas mandados

oriundos do Executivo Fiscal
Municipal.

6.12 E emitido relatério gerencial mensal que
contém a relagdo de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 do CNCGJ)?

6.13 E feita a cobranca de mandados em carga com
o oficial de justica com o prazo vencido (art.

411 do CNCGJ)?
6.14 No caso de prazo excedido, o oficial de justica

formaliza justificativa para posterior apreciagdo
pelo juiz da vara onde tramita o processo (art.

408 do CNCGJ)?
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6.15

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica no féorum para receber e devolver
mandados (art. 175, VIl, do CDOJESC)?

6.16

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
fungcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicdo (art. 410 do CNCGJ)?

6.17

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenga ou qualquer outro afastamento
(art. 409 do CNCGJ)?

X Com raras excegdes.

6.18

O recebimento dos mandados, no SAJ, é feito
imediatamente ap6s o seu recebimento fisico?

6.19

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitacdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico? Em caso afirmativo,
especifique.

6.20

Outras observagoes

A Coordenadora da Central de Mandados foi
orientada verbalmente, por ocasido da visita, a
fazer a distribuicdo diaria dos mandados da
zona comum aos oficiais de justica.
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’7 INFORMACOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

[ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO - 1
7.a Nome Edson do Amaral
7.b Cargo Oficial da Infancia e Juventude
7.c Matricula 4.798
7d Observagbes O servidor assumiu o cargo em 23/08/1993. E auxiliado pelos integrantes
do Oficialato da Infancia e Juventude.
DADOS DO ENTREVISTADO — 2
7.e Nome Fabiola Lazzarotto de Oliveira da Rocha
7.f Cargo Oficial da Infancia e Juventude
7.9 Matricula 12.994
7.h Observacgdes A servidora assumiu a fungdo em 09/06/2004.
DADOS DO ENTREVISTADO - 3
7.i Nome Marcos Orélio de Andrade
7. Cargo Oficial da Infancia e Juventude
7.k Matricula 13.282
7. Observacgdes O servidor assumiu a fungdo em 02/08/2004. E auxiliado pelos servidores
integrantes do setor, cargos de Oficiais da Infancia, matriculas 4.798, 4.855
e 12.994.
DADOS DO ENTREVISTADO — 4
7.m Nome Rosana Maria Estefani Mussi
7.n Cargo Oficial da Infancia e Juventude
7.0 Matricula 13.235
7.p Observacgdes A servidora encontrava-se em férias durante a visita correicional
DADOS DO ENTREVISTADO - 5
7.9 Nome Nelson Anastacio da Silva Filho
7.r Cargo Oficial da Infancia e Juventude
7.s Matricula 4.855
7.t Observagbes O servidor assumiu a fungdo em 14/09/1993.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Ndo |Observagoes
71 Ha na comarca servidor capacitado que o| X Foi enfatizado pelos entrevistados
substitua nas férias? que ndo recebem gratificagdo por
substituicdo (ao contrario dos
Oficiais de Justica).
7.2 Ha necessidade de qualificacdo especifica| X Responderam que é interessante
para os servidores que atuam no setor? haver cursos de capacitacdo e
aperfeicoamento para a categoria,
que a atualizagdo deve ser
permanente e buscar uniformidade
no Estado.
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7.3

A quantidade de servidores do setor é
condizente com as atividades desenvolvidas?

Os entrevistados responderam a
pergunta afirmativamente, com
excegdo dos servidores Fabiola
Lazzarotto de Oliveira da Rocha e
Marcos Orélio de Andrade.

7.4

O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposigéo do mobiliario)?

Os servidores Edson do Amaral e
Marcos Orélio de Andrade
responderam sim.

Os servidores Fabiola Lazzarotto
de Oliveira da Rocha, Rosana
Maria Estefani Mussi e Nelson
Anastacio da Silva Filho
responderam nao.

Relataram a  existéncia de
infiltragdes, de umidade e mofo em
algumas salas do setor.
Verificou-se, por ocasido da visita
que apesar dos problemas
apontados, que ja sdo de
conhecimento do Tribunal de
Justica, o ambiente & adequado
aos trabalhos.

7.5

Os equipamentos de informatica do setor sdo
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

Os entrevistados responderam de
forma diversa:

1) Edson do Amaral: "N&o.
Necessitamos de impressora multi-
funcional, computadores  mais
atualizados, entendo interessante a
utilizagdo de sistema VOIP de
telefonia".

2) Fabiola Lazzarotto de Oliveira
da Rocha: "Sim".

3) Marcos Orélio de Andrade: "Sim"
4) Rosana Maria Estefani Mussi:
"Nado. Falta um computador no
setor". Verificou-se que o]
equipamento faltante foi instalado
ha alguns dias, antes da inspecgéo.
5) Nelson Anastacio da Silva Filho:
"Sim. Todavia, com a vinda dos
processos digitais, deverdo ser
substituidos".

7.6

Ha interrupgdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

7.7

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e
10.741/2003)?

A servidora Fabiola Lazzarotto de
Oliveira da Rocha salientou que
entre as trés prioridades, o
atendimento que ocorre € com
gestantes. Ressaltou que, segundo
ECA, crianga e adolescente
também tém atendimento prioritario.
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7.8

Como sdo realizadas as rondas na comarca| -
(art. 364 do CNCGJ)?

Cada entrevistado fez constar uma
observagéo, conforme segue:

1) Edson do Amaral: "por iniciativa
dos integrantes do setor, bem
como por meio de determinagao do
Juiz da Infancia e Juventude;
também nos instantes em que
cumprimos mandados,
aproveitamos para também fazer
as rondas".

2) Fabiola Lazzarotto de Oliveira
da Rocha: "conforme determinagéo
do Juiz da Vara da Infancia e
Juventude".

3) Marcos Orélio de Andrade:
"iniciativa dos servidores do setor
e frequentemente por
determinac&o judicial, tendo em
vista que em lItajai, ha um numero
expressivo de shows, festas tipicas
e eventos realizados durante o
ano".

4) Rosana Maria Estefani Mussi:
nao respondeu.

5) Nelson Anastacio da Silva Filho:
"por intermédio de mandados e por
iniciativa dos servidores, durante
cumprimento de diligéncias".

No dia da visita os Oficiais da
Infincia e Juventude Edson do
Amaral e Marcos Orélio de
Andrade informaram que fazem
rondas quando do cumprimento de
diligéncias e também quando o
Juiz da Vara da Infancia e
Juventude determina (em casa
noturnas, shows e festas da
cidade),

7.9

Com que periodicidade é feita a condugéo de| -
criangas e adolescentes?

Informaram que a ocorréncia de
conducdes é quase diaria e que
sao cumpridas conforme
determinac&do do Juiz da Vara da
Infancia e Juventude.

7.10

Desempenha atividades ndo afetas a sua area
(art. 174 do CDOJESC)? Em caso afirmativo,
especifique.

A oficiala Fabiola Lazzarotto de
Oliveira da Rocha observou que
desempenha atividades de cunho
administrativo (prestacao de
contas, dirigir e manutencdo do
veiculo oficial) o que, segundo ela,
ndo se trata de disfungéo.
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7.11

Ha o cumprimento pelos oficiais da infancia e
juventude de expedientes e solicitagbes de
cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico? Em caso afirmativo, especifique.

X |Todos 0s entrevistados
responderam ndo, sendo que os
seguintes fizeram constar as
observagoes:

1) Fabiola Lazzarotto de Oliveira
da Rocha: "Atualmente n&o.
Porém, antes da Lei 501/2010 e
quando ndo se tinha Oficial de
Diligéncia do MP, era comum
entregarmos notificagdes. Também
ja fizemos ‘"seguranga", nas
audiéncias do MP ou antes delas,
no caso de adolescente apreendido
em flagrante".

2) Marcos Orélio de Andrade: "No
passado havia o cumprimento de
notificagbes de adolescentes para
audiéncia no MP, atualmente nao
ha".

3) Nelson Anastacio da Silva Filho:
"Ja houve. Todavia, deixamos de
atendé-lo para n&o prejudicar o
andamento dos expedientes do
setor".

712

Utiliza o veiculo oficial somente para a
realizacdo de condugdo e transporte de
criangas ou adolescentes?

X |Todos utilizam o veiculo de acordo
com a Portaria n. 507/2011-DF.

7.13

QOutras observagoes

A servidora Fabiola Lazzarotto de Oliveira da
Rocha sugeriu que o uso do veiculo oficial
poderia ser ampliado para os casos de
substituicdo, ao menos, até o TJ regulamentar
0 assunto.

Iltem 7.5: Foi esclarecido ao servidor Edson do
Amaral que a comarca possui o sistema Voip
de telefonia, sendo orientado a entrar em
contato com o Técnico de Suporte de
Informatica para configura-lo.
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|8 INFORMACOES DO SERVICO SOCIAL FORENSE

[ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
8.a Nome Marysea Bresolin Martins Pinheiro
8.b Cargo Assistente Social
8.c Matricula 28.990
8.d Observacgdes A servidora assumiu o cargo em 25/01/2012.
DADOS DO ENTREVISTADO
8.e Nome Francilene I. M. Krzisch
8.f Cargo Assistente Social
8.9 Matricula 26.383
8.h Observacgdes A servidora assumiu o cargo em 18/04/2011.
DADOS DO ENTREVISTADO
8.i Nome Jeanie M. Tomazelli Amorin
8. Cargo Assistente Social
8.k Matricula 9.128
8.l Observacgdes A servidora assumiu o cargo em 1°/09/1999.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |N&o |Observagdes
8.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X Ocorre substituicho somente em
substitua nas férias? casos excepcionais.
8.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica| X Manuseio do Cuida, do CNA e
para os servidores que atuam no setor? demais demandas da area da
familia e infancia. Constatou-se na
visita que em relagdo ao Cuida,
ndo ha dificuldade no manuseio do
sistema, mas apenas em manté-lo
atualizado.
8.3 A quantidade de servidores do setor é X |As entrevistadas destacaram que
condizente com as atividades desenvolvidas? com a nova divisdo de trabalho
(redistribuicdo  dos  processos)
entre as assistentes sociais, a
demanda ficou desproporcional.
Segundo elas, 80% dos processos
ficaram restritos a 3 Assistentes
Sociais.
8.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos| X
e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposigdo do mobiliario)?
8.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e numero suficientes para a
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?
8.6 Ha interrupgdo do servico em razdo de X
problemas técnicos nos equipamentos de
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informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

8.7

Existe na comarca setor de servico social e
psicologia?

Em locais distintos.

8.8

Ha sala privativa para a realizagdo das
entrevistas?

8.9

Ha servidor que oriente e faga a triagem do
publico, em espaco reservado?

Com o auxilio da estagiaria de
servico social.

8.10

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e
10.741/2003)?

8.11

Existe na comarca o Programa de Mediagado
Familiar (Resolugédo n. 11/2001 — TJ)? Qual o
n. da portaria que o instituiu?

8.12

Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss do
Estatuto da Crianca e Adolescente — ECA)?

8.13

Esta alimentando de forma adequada e zelosa
o programa Cuida (Provimento n. 13/2005; art.
374 e ss do CNCGJ; art. 378 do CNCGJ)? Em
caso negativo, qual a dificuldade encontrada?

As entrevistadas responderam que
alimentam parcialmente, haja vista
algumas pendéncias e dificuldades
da equipe por falta de
conhecimento de algumas no
manuseio do sistema.
Constatou-se na visita que em
relaggo ao Cuida, ndo ha
dificuldade no manuseio do
sistema, mas apenas em manté-lo
atualizado.

8.14

E feito o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas aos adolescentes em conflito com a
lei (arts. 345 e seguintes do CNCGJ)?

Caso seja medida sécio-educativa
é feito pelo CREAS.

8.15

Qual a periodicidade com que séo realizadas
as visitas de fiscalizagdo nas instituicbes
acolhedoras e quem as realiza?

Na medida da necessidade ou por
determinacé&o do Juiz.

8.16

Os relatérios de visitas de fiscalizagdo sdo
inseridos no Cuida?

Pelo Juiz.

8.17

Em que local sdo mantidos os processos de
inscricdo no cadastro de adogdo ja
homologados?

Apbs inseridos os dados no Cuida,
0 processo é enviado ao cartorio.

8.18

Existem casos de adogdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o processo de
habilitagdo enviado pela Ceja é apensado ao
pedido de adogéo (art. 388, § 3°, do CNCGJ)?

8.19

A ocorréncia relativa a participacdo no curso
de preparagdo psicossocial e juridica esta
sendo inserida no Cuida, em relagdo aos
pretendentes a adog&o?

8.20

As remessas e o0s recebimentos de carga de
processos séo feitos através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?
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8.21

Qutras observagdes

Segundo as entrevistadas, a area da infancia
tem a maior demanda processual da comarca e
com a recente divisdo de trabalhos
(redistribuicdo dos processos entre as
assistentes sociais), ha necessidade de mais
profissionais e constante atualizagao.
Destacaram, ainda, que a area demanda uma
intervengdo diferenciada para acompanhar
casos de criangas abrigadas, inseridas em
familia substituta, em estagio de convivéncia
etc.

A estagiaria Cristiene Alen Cassia da Silva,
mat. 34.061, estudante do curso de Servigo
Social, trabalha no setor na area da familia,
infancia e juventude.

A Assistente Social Jeanie Maria Tomazelli
Amorim, mat. 9128, solicitou um data show
para a realizagcdo de palestras e cursos, uma
vez que o Unico existente aguarda conserto e
ndo é suficiente para atender todo o férum.
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[CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOCAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
8.22 Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e |Alimentagdo periddica do| PA PA
Abrigo — criangas acolhidas cadastro pelo(a) assistente
social, mediante a insercéo de
dados na "lista de
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.
8.23 Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |Alimentagdo periédica do| PA PA
Abrigo — pretendentes & adoc¢éo cadastro pelo(a) assistente
social, mediante a insergéo de
dados relativos na 'lista de
ocorréncias" de pretendentes
a adogéo.
8.24 Observagodes 1) V1: consulta efetuada por amostragem em 25/04/2013.
1.1) ltem 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 02 estavam
corretamente alimentados, 10 estavam parcialmente alimentados e 03 nao
estavam alimentados.
1.2) Item 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 04 estavam
corretamente alimentados, 09 estavam parcialmente alimentados e 02 ndo
estavam alimentados.
2) V2: consulta efetuada por amostragem em 29/05/2013.
2.1) Iltem 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 11 estavam
parcialmente alimentados e 04 n&do estavam alimentados.
2.2) ltem 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 04 estavam
corretamente alimentados, 08 estavam parcialmente alimentados e 03 ndo
estavam alimentados.
V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema néo foi alimentado
Legenda até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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|9 DETERMINACOES

9.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

9.1.1

Em cumprimento a decisdo que n&o renovou convénio com a Univali, exarada
no processo administrativo n. 466481-2012.7, comunicada por meio do Oficio n.
1.589/2012-GP, do Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica (fls.
114/117), devolver a referida universidade os estagiarios que prestam servigos
nos setores da Distribuicdo, Mediagdo Familiar, Servigo Social (prestagdo de
servicos a comunidade), Vara da Fazenda Publica, Execugbes Fiscais,
Acidentes de Trabalho e Registros Publicos, Vara de Execuc¢bes Penais e do
Juizado Especial Civel — Forum Universitario.

1.25
1.2.8f
9.8.3
9.8.4

Quando houver o ingresso de pessoas no férum portando armas de qualquer
natureza, ou algum objeto que represente ameaca potencial & seguranca e a
integridade fisica de terceiros ou das instalagdes, orientar o vigilante/policial
militar, para que adote os procedimentos previstos nas Resolugbes n. 26/2011-
TJ e 22/2011-GP.

3.16
3.17

Adequar a portaria n. 507/2011-DF, em relacdo as rondas realizadas com o
veiculo oficial pelos Oficiais da Infancia e Juventude, nos termos da decisdo
prolatada pelo Conselho de Gestdo, Modernizagcdo Judiciaria de Politicas
Publicas Institucionais do Tribunal de Justica de Santa Catarina nos autos n.
442765-2011.3 e do parecer emitido pelo Juiz-Corregedor Anténio Zoldan da
Veiga nos autos CGJ n. 0010089-68.2012.8.24.0600.

7.12

Dar ciéncia aos setores administrativos do forum do conteddo do relatério de
inspeg¢do, acompanhar o cumprimento das respectivas determinagbes, e
apresentar resposta a este 6rgao correicional acerca das providéncias adotadas
por cada setor ao final dos prazos fixados.

9.2 PARA JUIZES DA COMARCA

Determinacgéo

Referéncia

9.2.1

Aos Juizes Titulares da Vara da Fazenda Publica, Execugdes Fiscais,
Acidentes de Trabalho e Registros Publicos, da Vara de Execugbes Penais e
do Juizado Especial Civel — Férum Universitario, para que, em cumprimento a
decisdo que ndo renovou o convénio com a Univali, exarada no processo
administrativo n. 466481-2012.7, comunicada por meio do Oficio n. 1.589/2012-
GP, do Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica (fls. 114/117),
devolvam a referida universidade os estagiarios em situagdo irregular que
prestam servigos nas respectivas unidades.

1.25
1.2.8f
9.1.1

9.2.2

Ao Juiz Titular da 22 Vara Civel para que determine a substituicdo dos
voluntarios Anderson Moscarello e Paula Dutra Venhardt, os quais exercem
suas fung¢des no cartério, conforme e-mail de fls. 238/241 (art. 2° da Resolugéo
n. 02/07-GP), vez que menores de idade.

1.2.8f

9.3 PARA A SECRETARIA DO FORO

Determinagéo

Referéncia

9.3.1

Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca, realizar
consulta prévia a Corregedoria e sempre mencionar na portaria 0 numero do
processo da CGJ que autorizou a suspenséo, salvo medida de urgéncia (art.

3.29
3.30
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[485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).

9.3.2

Realizar o levantamento e a destinagéo das armas apreendidas desvinculadas
dos processos criminais em tramite, arquivados ou em fase de execugédo penal,
a fim de atender ao art. 5° do Provimento n. 2/2012-CGJ.

3.32

9.3.3

Acerca da destinagdo dos bens apreendidos (devolugdo, doagao, leildo, etc.),
observar o Provimento n. 2/2012-CGJ, bem como os arts. 277-B, 286 e 287 —
A do CNCGJ.

3.33

9.34

Realizar a baixa e destinagdo das armas apreendidas dentro do prazo
estabelecido no art. 285, Il, do CNCGJ.

3.36

9.35

As justificativas apresentadas pelos servidores, em caso de atrasos e faltas,
deverao ser apreciadas pelo diretor do foro, conforme art. 24 do CNCGJ.

3.38

9.3.6

Emitir o relatério de ARs ndo devolvidos pela ECT a cada 45 dias, e oficiar aos
correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias. Ndo havendo resposta
dos correios ou caso alguns ARs ndo apresentem justificativa para o néo
cumprimento, comunicar a Diretoria de Infraestrutura acerca dos ARs né&o
cumpridos pelo correio, para a tomada das providéncias cabiveis.

3.44
3.45

9.3.7

Proceder a regularizagdo da situagdo encontrada na sala de armas, verificando
a possibilidade de instalagdo de uma grade de ferro na abertura, em
substituicdo aquela de plastico, para aumentar a seguranca.

3.49.5

9.3.8

Providenciar a abertura dos livros e das pastas consideradas inexistentes, ou a
regularizagdo daquelas consideradas inadequadas (art. 195 do CNCGJ).
Prazo: 30 dias.

3.50.11

9.3.9

Promover o controle detalhado dos dados relativos a lotagdo dos servidores e
estagiarios de todas as Unidades do Férum da comarca. Salienta-se a
necessidade da Secretaria do Foro ter controle rigoroso de todos os
funcionarios (servidores, estagiarios, voluntarios, terceirizados e funcionarios a
disposicdo, etc.) que laboram no Forum, abstendo-se de manter voluntarios
menores de 18 (dezoito) anos.

9.4 PARA A DISTRIBUICAO

\Determinagéo

\Referéncia

9.4.1

Observar o disposto no art. 486 do CNCGJ, bem como manter regular o
cadastro no SAJ de peti¢des iniciais, e, notadamente, de petigcbes intermediarias
e outros documentos, a fim de que ndo haja equivoco pelos cartérios na
certificacdo de prazos. Observar o fluxo de documentos da distribuigdo-cartorio
e do cartorio-distribuicdo, para que seja diario.

4.9
4.11

94.2

Evitar a impressdo da folha de carga quando da remessa de iniciais,
intermediarias ou processos ao cartério e demais setores do férum, fazendo o
controle apenas no SAJ.

4.27

943

Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails de comunicagdo do protocolo
unificado. Quando do recebimento desse e-mail, a distribuicdo devera apenas
gerar uma pendéncia no SAJ, a qual sera fechada no momento da juntada da

4.28
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peticdo original. Para gerar a pendéncia aludida, o servidor devera acessar o
SAJ, selecionando os seguintes icones: andamento, controle de pendéncia e
prazos, inserir pendéncia (escrever o tipo de documento, o nome da parte que
protocolou o documento, o nimero do protocolo e a data do protocolo), e salvar.

Nao é necessario preencher os dados do "inicio", "prazo" e "vencimento".

94.4

Efetuar a devolugédo das cartas precatérias que vierem desacompanhadas do
recolhimento das custas e/ou taxas judiciarias, salvo os casos de assisténcia
judiciaria e isencdo legal. Na distribuicdo das cartas precatérias
desacompanhadas do recolhimento das custas e taxas judiciarias, de outros
Estados e da Justica Federal, seguir as determinagcbes dos arts. 489 e 497 do
CNCGJ, bem como das perguntas/respostas elaboradas pelo setor de
Assessoria de Custas desta Corregedoria
(http://cqj.tisc.jus.br/intranet/assessoriacustas/faq_custas.pdf), informando, por
meio de oficio, a falta do recolhimento aludido para que a deprecata seja
cumprida. Ja com relagdo as cartas precatoérias do Estado de Santa Catarina,
continuar observando a Circular n. 16/2006.

4.30

94.5

Na distribuicdo dos processos com pedido de justiga gratuita com base na Lei n.
1.060/1950, como a analise depende do juiz, distribuir o feito sem a anotacéo do
beneficio no SAJ, providéncia essa que sera adotada pelo cartério
oportunamente, caso ocorra o deferimento do pedido, em relacéo a "parte".

4.33

94.6

Evitar o recebimento e protocolo de peticbes de processos que estdo em grau
de recurso (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado utilizar o meio
apropriado (protocolo unificado, via postal, etc.) para o encaminhamento a
superior instancia (Circular n. 35/2008).

4.34

94.7

Quando do recebimento de petigdes, conferir se o nimero do processo
informado é existente. Encaminhar todas as peticdes recebidas direcionadas
aos cartoérios respectivos e, havendo recusa no recebimento da carga por parte
do(a) chefe de cartorio, solicitar que este certifique os motivos da recusa.
Devolvida a peticdo pelo(a) chefe de cartério sem o recebimento da carga e
com ou sem a certiddo, encaminhar a peticdo ao Juiz da unidade para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

4.36

94.8

Receber diariamente os lotes de carga no SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

9.5 PARA A CONTADORIA

\Determinag:éo

\Referéncia

9.5.1

Atualizar, sempre que possivel, os dados cadastrais do devedor no sistema
SAJ.

5.9

952

Providenciar o cadastramento de usuario no sitio eletrénico da Corregedoria-
Geral da Justiga para acesso a rede Infoseg. Prazo: 30 dias.

5.11

9.6 PARA O OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

\Determinagéo

\Referéncia

’9.6.1 ‘Abster-se de utilizar o veiculo oficial do Poder Judiciario no cumprimento de‘ 712
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diligéncias e mandados, bem como para a realizagdo de rondas, conforme
decisdo prolatada pelo Conselho de Gestdo, Modernizagdo Judiciaria, de
Politicas Publicas e Institucionais do Tribunal de Justica nos Autos n.
442765-2011.3 e do parecer emitido pelo Juiz Corregedor Anténio Zoldan da
Veiga nos Autos CGJ n. 0010089-68.2012.8.24.0600.

9.7 PARA O SERVICO SOCIAL

\Determinag:éo \Referéncia
9.7.1  |Atualizar e alimentar periodicamente o Cuida, mediante a insercdo de dados na 8.13
"lista de ocorréncias" das criangas acolhidas em entidades de atendimento, bem 8.22
como em relagdo aos pretendentes a adogdo (arts. 374 a 381 do CNCGJ e 8.23
Provimento n. 13/2005).
9.8 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
Determinagao Referéncia
9.8.1 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste
relatério, em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral
Administrativa junto a:
1) Diretoria de Recursos Humanos, para: 128f
1.1) exame da possibilidade de adequacdo do quadro de pessoal, com a 1'2 .8.
T o e o .2.8.9
destinacdo de cargos de Técnico Judiciario Auxiliar para os setores de 44
distribuigdo e contadoria; 4'3
1.2) analisar a regularidade da situagao dos estagiarios cedidos pelo Municipio 4 534
de Itajai, lotados no Forum Universitario e contratados por meio do Convénio 5'3
n. 43/2007, vencido e ainda ndo renovado, face ao disposto nos arts. 5° e 6° 5 '19
da Resolugéo n. 14/2013-GP. 9'1 1
2) Diretoria de Engenharia e Arquitetura, para:
2.1) prestar informagdes sobre o andamento do processo de reforma global do
prédio; e 3.12
2.2) elaborar estudo sobre a viabilidade de instalagdo de porta giratéria/catraca 3.14
dotada de aparelho detector de metais na entrada do féorum, bem como 3.19
melhorias nas condigdes de seguranga do prédio. 7.4
3) Diretoria de Material e Patriménio, para exame da possibilidade de :
3.1) disponibilizagdo de um nobreak para o sistema de cdmeras do prédio do 2
férum; 3.14
3.2) disponibilizagdo de um novo relégio ponto com rede; 3.37
3.2.1) disponibilizagdo urgente de relogio ponto e verificagdo da situagdo do 3.49
equipamento referido no item 3.3.8, dado como n&o mais localizado desde que 3.38
remetido a comarca de Chapeco6 para conserto (fls. 93/100); 8.21
3.3) disponibilizagdo de um data show;
3.4) prestar informacgdes, por meio da Divisdo de Contratos e Convénios:
3.4.1) acerca da renovagao do Convénio n. 172/2010, que trata da cesséo de
servidores do Municipio de ltajai;
3.4.2) acerca da falta de regularizagdo do convénio de cessdo do prédio do
antigo forum para a Prefeitura, pois a municipalidade ver arcando com
despesas de manutencgéo do local.
3.5) analisar o procedimento adequado para a destinacdo da grande
quantidade de monitores fora de uso existentes na Unidade.
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4) Diretoria de Tecnologia da Informagdo, para envio de etiquetas de
patriménio para as novas impressoras enviadas recentemente a comarca de
Itajai.

3.42
3.43

9.8.2

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justi¢a, em face da necessidade
de interferéncia da Diretoria-Geral Judiciaria ante a urgéncia mencionada no
art. 3° da Resolugdo Conjunta n. 2/2012-GP/CGJ e do contetido do oficio n.
156/2013-DF (fls. 195/198), em face da situagdo cadtica encontrada relativa a
processos pendentes de remessa ao arquivo central, com cerca de 7.000 (sete
mil) caixas espalhadas pelo férum em diversos cartérios e no gabinete da Vara
da Infancia e Juventude, havendo necessidade de solugéo urgente.

9.8.3

Oficiar aos Juizes Titulares da Vara da Fazenda Publica, Execugdes Fiscais,
Acidentes de Trabalho e Registros Publicos, da Vara de Execugbes Penais e
do Juizado Especial Civel — Férum Universitario , para fins de cumprimento do
item 9.1.1 também em relagdo aos estagiarios em situacao irregular que atuam
nas respectivas unidades, com coépia das fls. 114/117 e do relatério de
inspegado correicional.

1.25
1.2.8f
9.1.1

9.8.4

Oficiar ao Juiz Titular da 22 Vara Civel para determinar a substituicdo dos
voluntarios Anderson Moscarello e Paula Dutra Venhardt, os quais exercem
suas fung¢des no cartério, conforme e-mail de fls. 238/241 (art. 2° da Resolugao
n. 02/07-GP), vez que menores de idade.

1.2.8f

9.8.5

Oficiar a Ceja, para noticiar a ocorréncia de adogao direta, a fim de que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

8.12

9.8.6

Sobre as duvidas do setor da Distribui¢édo, enviar copia dos documentos de fls.
186/194 a Divisdo Administrativa da CGJ, para as providéncias necessarias e
posterior envio ao Nucleo Il para analise.

9.8.7

Oficiar ao Excelentissimo Juiz Diretor do Foro da comarca inspecionada, com
copias deste relatério, para as providéncias cabiveis, bem como para que
acompanhe o cumprimento das determinagdes de cada setor mencionado,
devendo, no prazo de 60 dias, apresentar resposta acerca do cumprimento
das determinacdes de cada setor.
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ICONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspegéo correicional iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento ou rotinas
empregadas na execugado das tarefas, foram consultados e emitidos relatérios por meio dos
programas "SAJ/PG - Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau — méddulo de
cartério" e "Cuida - Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e Abrigo/Ceja", os quais foram
enviados para a diregcdo do foro da comarca, por meio de correio eletrénico, com as instrugdes
para a realizacdo dos ajustes, juntamente com questionarios a serem respondidos pelos
setores administrativos do férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatérios,
questionarios e instrugdes), para que os setores administrativos respondessem aos
questionarios e efetuassem as corre¢cdes dos registros apontados, periodo em que a
Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposicao para dirimir davidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizacdo, procedeu-se a segunda verificagao,
com 0s mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuagao presencial elaborado pela Corregedoria-Geral
da Justica, a equipe correicional visitou a comarca e auxiliou diretamente os servidores na
correcao dos problemas ainda n&o solucionados.

Durante a inspecgdo, o(a) Juiz(iza)-Corregedor(a) permaneceu a disposicdo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para
receber sugestdes, criticas e reclamagoes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participagdo do
Magistrado Diretor do Foro e do Chefe de Secretaria, oportunidade em que foi repassada de
forma resumida a atual situagdo da comarca.

Diante das constatacbes decorrentes das atividades desenvolvidas, que
envolveram também a analise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equipe
correicional elaborou as determinag¢des constantes no presente relatério, que doravante
devem ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios nos prazos fixados, e
compete ao Magistrado Diretor do Foro dar ciéncia do seu conteudo aos servidores
responsaveis pelos setores administrativos da comarca, bem como acompanhar o
cumprimento das determinagées.

A consideracao de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 17 de julho de 2013.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Geraldo Della Giustina
Escrivdo Correicional

Fabiano Leniesky
Assessor Correicional

Regina Stainer Oliveira Said
Analista Juridica
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