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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento
do Foro Judicial inspecionado, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da
inspecéo.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar o cartério e setores do Foro Judicial
(contadoria, distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro,
central de fotocépias e de correspondéncias, servigo social forense e oficialato da infancia e
juventude), a fim de verificar se estdo cumprindo o padrdo minimo de funcionamento
exigido pelo Cdodigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagcdes
procedimentais emanadas pelo Conselho Nacional de Justica, pela Presidéncia do Tribunal
de Justica e pela Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 28/2012 e em
Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a Inspec¢éo
Correicional Ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima mencionados
foram publicados no Diario da Justiga eletronico.

A Portaria designou data para a realizagdo da ouvidoria presencial de
magistrados, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que o Juiz-Corregedor permaneceu a disposi¢cdo para conhecer
sugestdes, criticas e reclamacgdes. Também foi oportunizada a ouvidoria reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses judiciais,
no que tange aos registros e tramitagdo processual, foram utilizados relatérios préprios,
extraidos pela equipe correicional do Programa Inspecao Virtual, do Sistema de Automacéo
da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de Estatistica, e dos Sistemas do
Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e utilizagdo dos
livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, a observancia do Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinacdes procedimentais
emanadas pelo Conselho Nacional de Justi¢ca, pela Presidéncia do Tribunal de Justica e
pela Corregedoria-Geral da Justigca, deu-se pelo método de entrevista com os servidores do
Foro Judicial inspecionado

Para a analise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem, consistente
na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, no cartério, verificando-se a
atuacédo do juiz, bem como o cumprimento das determinagdes deste, pelos serventuarios, e
a regularidade dos atos processuais.

Por fim, com o objetivo de captar os dados referentes aos servigcos auxiliares e
administrativos do Forum inspecionado, ou seja, obter informacbes sobre a estrutura
material e humana, a existéncia e utilizacdo dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos
atos processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas
por meio de questionarios e utilizados relatérios proprios, extraidos pela equipe correicional
do Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de
Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA,
pesquisado no Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo /CEJA.
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UNIDADE INSPECIONADA

1. DEFINIGOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca Garopaba

1.1.1 Unidade Unidade de Divis&do Judiciaria

1.1.2  |Juiza Titular e Claudia Margarida Ribas Marinho

Diretora do Foro

1.1.3 |Chefe de Cartério |Daiane D'Agostin Nesi

1.1.4 |Observagbes A Juiza assumiu a unidade inspecionada em 22/10/2007.
A técnica judiciaria auxiliar Daiane D'Agostin Nesi foi designada
interinamente para o cargo de chefe de cartério, em 01/06/2011, conforme
portaria n® 052/2011.

1.2 Dados complementares

1.21 Instalagcéo 26/09/2003

1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC Primeira inspegao

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor
1.3 Pessoal — Servidores Concursados 17
1.3.1 |Agente de Portaria e Comunicagao 1
1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 0
1.3.3 |Analista Administrativo 0
1.3.4 |Analista Juridico 0
1.3.5 |Assistente Social 1
1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1
1.3.7 |Oficial de Justica 3
1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 11
1.3.9 |A disposigéo 0
1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 1
1.4.1  |Assessor Juridico | 1
1.5 Pessoal — Funcionérios Terceirizados 3
1.5.1 Digitador 1
1.5.2 |Vigilante 0
1.5.3 |Copeira 1
1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagéo 1
1.5.5 |Zelador 0
1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 1*
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 9
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 3
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 28
1.10 Observacdes | *Policial militar.
1.11 Instrumentos de trabalho
1.11.1 |Microcomputador - 35
1.11.2 |Impressora - 13
1.11.3 |Multifuncional - 6
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 28
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao|Observagées

1.12.1 |0 Férum funciona em imével proprio? Se a "Séo 03 (trés) contratos de locagéo.
resposta for negativa, qual o valor do aluguel? Abaixo relagdo dos contratos e

respectivos  valores atualizados
(mensal).

X |Contrato n. 44/2010 - R$ 886,06
Contrato n. 89/2011 - R$ 3670,00
Contrato n. 103/2011- R$ 9600,00.
(Informagéo obtida junto a Divisdo
de Contratos e Convénio/DMP-TJ)"

1.12.2 |Sendo imével do Poder Judiciario, qual a data Preiudi

. ~ ; rejudicado.
de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? "Dois (02) pavimentos: Térreo e 1°

andar"

1.12.4 |O Foérum possui rampas ou elevadores de "Possui rampa para o pavimento
acesso para pessoas com dificuldades de térreo, bem como para uma sala de
locomogéo? X audiéncia." N&o ha acesso para o

segundo piso onde estd lotado o
cartorio, a sala de audiéncias | e
setores administrativos.

1.12.,5 |O Férum possui saldo do juri? "Sessdo é realizada na Camara de

X |Vereadores do Municipio de
Garopaba."

1.126 |A rede de energia elétrica apresenta "Ocorre oscilacdo na rede elétrica
problemas constantemente? X provocando estalos nos

estabilizadores."

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? "Nos parece ser suficiente."

1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?

1.12.10 |O Férum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?

1.12.11 |A limpeza do Férum é realizada diariamente? X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para "Duas (02) servidoras,
realizar a limpeza é suficiente? Qual a| X terceirizadas." Ha a necessidade de
quantidade? um zelador e de um office boy.

1.12.13 |A V|9|Ign0|a do Férum é por monitoramento X |Também nao ha grade nas janelas.
eletrbnico?

1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o X "Somente durante o horario de
dia e a noite? expediente."

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta "Possui total de cinco (5) extintores,
for positiva, qual a quantidade? X sendo dois de CO? e trés de Po

Quimico."

1.12.16 |O Fo6rum possui garagem para quantos "O Foérum nao possui
automoveis? estacionamento préprio. Foi

disponibilizado duas vagas na

lateral do prédio do Foérum, uma
para a Magistrada e outra para a
Promotora de Justica. Ha, ainda,
trés vagas prioritarias para idoso e
deficiente na rua em frente ao
prédio do Férum." As vagas
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mencionadas para o]
estacionamento ndo sao cobertas e
o carro oficial acaba sofrendo as
condigdes fisicas do tempo. Desta
maneira, a Juiza esta
acondicionando o referido veiculo na
sua casa.

* Questionario a ser respondido pela Secretaria do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim [Nao |Observagoes
2.1.1 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |0 Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido a Magistrada como se daria a inspeg¢do e quais os
objetivos da Corregedoria-Geral da Justiga. Na oportunidade, a Magistrada informou que € a segunda
titular da unidade, porém dentro em breve pretende movimentar-se na carreira, possivelmente para a
comarca de Brusque. Disse que a unica reclamacéo dos advogados consiste no atendimento, ja que
gostariam de atencdo preferencial a classe, que segundo afirmou ja existe, sendo certo que duas
pessoas laboram na fungdo. Disse também que no més de agosto do ano de 2.011 aconteceu uma
capacitagado na unidade, oportunidade em que um instrutor, no momento em que discorria acerca do
Bacenjud ou outro sistema, teria dito que os funcionarios nao deveriam alimenta-lo, afirmando que "isso
é coisa de juiz que ndo quer trabalhar". Também informou que vem recebendo cobrangas do CNJ quanto
a inspegdes em estabelecimentos penais, mas na comarca existe apenas uma delegacia. A ouvidoria
presencial compareceu unicamente o advogado César de Oliveira, presidente da subsecao de Imbituba
da OAB, que além do municipio sede compreende também os de Garopaba e Imarui. Informou que,
cientes das inspec¢des a serem realizadas na regido, os advogados promoveram reunides e nelas foram
apontadas questées que constam do OF/809/2012, de 25/06/12, enderecado ao Corregedor-Geral da
Justica, o qual foi entregue ao Juiz-Corregedor. Indagado, informou que a subsec¢éo deixou a critério de
cada advogado atuar ou ndo na defensoria dativa/assisténcia judiciaria. Acrescentou que a magistrada
passou a arbitrar a remuneragédo dos advogados em pecunia, em um meio termo entre a tabela da OAB
e o valor correspondente as URHs. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre o Juiz-Corregedor,
Escrivdo Correicional Geraldo Della Giustina, assessoras Myrtha Wandersleben Ferracini Fabris e
Daiana de Sordi, Magistrada titular e Chefes de Cartério e da Secretaria do Foro da unidade
inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressées colhidas com a inspecédo, além do que
foi-lhes entregue esbogo do relatério a ser elaborado. Também foi entregue a magistrada fotocépia do
oficio recebido da OAB acima mencionado, para conhecimento e providéncias que entender cabiveis.
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INFORMACOES DO CARTORIO

3. ESTATISTICA PROCESSUAL

Indicador Valor
3.1 Acervo processual 9.699
3.1.1 Processos em andamento 9.027
3.1.2 Procedimentos em andamento 672
3.1.3 Processos sem movimento ha mais de 365 dias 1.692

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
3.2 Quantidade total de processos em carga 3.912
DETALHAMENTO
Local Q1 | Q2
3.2.1 Cargas Internas
3.2.1.1 |Contadoria 29 0
3.2.1.2 |Assistente social 10 1
3.2.1.3 |Juiz (Claudia Ribas Marinho — Janiara Maldaner Corbetta — Maria de 617 3
Lourdes Simas Porto Vieira)
3.2.1.4 |Ministério Publico 499 170
3.2.1.5 |Servigo Social 0 0
3.2.2 |Terceiros sem acesso ao SAJ
3.2.2.1 |Advogado 266 70
3.2.2.2 |Delegacia de Policia 58 48
3.2.2.3 |Hospital de Custodia 4 0
3.2.2.4 |Leiloeiro 0 0
3.2.2.5 |Perito (Cibeli _Rovaris D_auf_enb{ach - Emiliano Cassetari Neto — Luiz 12 3
Alberto Degani — Valdecir Figueiredo)
3.2.2.6 |Procuradorias 2.417 1.274

Informagdes processuais obtidas mediante consulta ao SAJ/estatistica

3.2.3  |Observagoes (Relatorio Gerencial de Vara) — Més de referéncia: junho de 2012.

Q1 = quantidade total de processos em carga; Q2 = quantidade de processos em carga ha

Legenda mais de 100 dias.

3.3 PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo A1 A2
3.3.1 Janeiro a Dezembro de 2008 2.426 202
3.3.2 |Janeiro a Dezembro de 2009 2.590 216
3.3.3 Janeiro a Dezembro de 2010 5.864 489
3.3.4 |Janeiro a Dezembro de 2011 2.766 230
3.35 Janeiro a Maio de 2012 1.353 271
336 |Observacoes Inform’ag()es p.rocessuais _ob.tidz_as_ mediante consulta ao SAJ/estatistica

(Relatorio Totalizador de Distribuigdes).

A1= quantidade total de processos distribuidos; A2 = média mensal (média aritmética simples

Legenda da quantidade processos distribuidos dividida pela quantidade de meses pesquisados).
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INFORMACOES DO CARTORIO
3.4 ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
3.4.1 Nome Daiane D'Agostin Nesi
3.4.2 |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.4.3 |Matricula 22.632
3.4.4 |Observagdes Apresentou a Portaria n° 003/2003, datada de 30 de setembro de 2003.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
Designada chefe de cartorio
interinamente pela Portaria da
Direcédo do Foro sob n° 052/2011 e
3.4.5 |O entrevistado € o titular do setor? X |posteriormente pela Portaria da

Direcdo Geral Administrativa do
TJSC n°® 915/2011, publicada no
DJE n° 1211, de 02/08/2011.

A quantidade de servidores do Juizo é

Apesar de ser vara Unica, o
cartério é dividido em dois locais
fisicos, civel/criminal/juizado
especial e executivos fiscais
municipais. No primeiro deles
trabalham a chefe de cartério
(TJA), seis TJAs e trés estagiarios

3.4.6 condizente com o acervo processual? X (a TSI auxilia no cumprimento de
despachos). Na area dos
executivos fiscais municipais labora
uma TJA. No gabinete, trabalham
um assessor juridico, um assessor
de gabinete (TJA), trés estagiarias
e uma terceirizada.

O espaco fisico destinado ao cartério é
3.4.7 X
adequado?
O mobiligrio do setor e 0 modo como esta .
. . . Existem algumas mesas fora dos

3.4.8 |disposto espacialmente ¢é adequado aos X ~
padrdes.

trabalhos?
Os equamgntos de |r_1format|ca Ha necessidade de substituicdo de
(computadores, impressoras, estabilizadores, . )

3.4.9 X |seis microcomputadores do

etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagéo das atividades?

cartério.

3.4.10 |Ha necessidade de ftreinamento/qualificagdo| X
especifico para os servidores que atuam no
cartério?

Segundo informagdes da chefe de
cartério houve capacitagdo em
agosto/2011; todavia, entende
interessante nova capacitacédo em
face da grande rotatividade de
servidores (ha na comarca muitos
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| | [servidores novos).

3.4.11

Observagdes

Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam as atividades
cartorarias. Durante as férias de um servidor, os outros absorvem as
tarefas daquele. No tocante a atribuicdo dos servidores informou que todos
realizam juntada de peticbes diariamente e cumprem os despachos em
ordem cronolégica. Os TJAs trabalham no cumprimento: das ag¢des de
usucapido, dos processos de audiéncias civeis, das a¢des criminais (e
respectivas audiéncias) e dos processos relativos ao juizado especial civel.
Os feitos concernentes aos executivos fiscais municipais sido de
responsabilidade de uma TJA, que atua naquele setor. Os processos
urgentes de réu preso e Lei Maria da Penha s&do cumpridos pela chefe de
cartério, com o auxilio de uma TJA. O atendimento ao publico é prestado
pelos TJAs e estagidrios, em forma de rodizio. No que diz respeito a
remessa de processos em carga ao gabinete do Juiz, iniciais e urgentes
sédo enviados todos os dias; os demais, as segundas, quartas e sextas-
feiras. Quanto as cargas ao Ministério Publico, os processos urgentes sdo
remetidos diariamente e os restantes duas vezes por semana.
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4. INSPECAO VIRTUAL
4.1 RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
411 Process_os ativos sem localizacao fisica ha mais 20 1
de 30 dias
Processos ativos com localizagdo fisica em
4.1.2 |"Arquivo administrativo", "Arquivo central" e 7 0
"Sala de arquivo"
Processos ativos com localizagdo fisica em
413 "Superior Tribunal de Justica", "Tribunal de 0 3
o Justica", "Tribunal de Justica — CERC", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"
Processos ativos com localizagdo fisica em |O relatério ndo deve trazer
"Cartério — Processo Suspenso”, "Cartério — |registro.
4.1.4 Suspenso (art. 366 CPP)" e "Cartério — 214 114
Suspenso (art. 89 Lei 9.099/95)"
Autos Devolvidos a origem ou entregues a parte
415 |(localizagdo fisica em "Devolvido a origem", 2 0
"Entregue a parte" e "Remetido")
416 Processos dependentes ativos cujos autos 8 4
T principais foram baixados
417 Recursos ativos cujos autos principais foram 1 0
T reabertos
O relatério ndo deve trazer
Processos criminais com sentenga condenatéria registro de agdo penal com
4.1.8 - sentenca condenatoéria| 107 109
sem a criagcédo de PEC : .
transitada em julgado sem
PEC.
1) V1: data 10/05/2012.
2) V2: data 18/06/2012.
3) O chefe de cartério foi orientado a manter controle estatistico da unidade,
~ observando as instrugbes constantes da Orientacdo CGJ/SC n. 16
4.1.9  |ObservagGes (http://cqj.ti.sc.gov.br/intranet/orientacoes/index.htm). As recomendacgdes
para corregdo dos problemas diagnosticados também  foram
antecipadamente encaminhadas por e-mail para o endereco eletronico
institucional da unidade.
L V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
egenda

problemas).
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INFORMACOES DO CARTORIO
INSPEGAO VIRTUAL
RELATORIO DE PROCESSOS COM LOCAL FiSICO + 30 DIAS
4.1.10 Indicador Quantidade

V1 | V2
Total
4.1.101 Atendimento Total | +30d | Total |+ 30d
4.1.10.1.1 |Cartério — recebido do advogado 8 3 78 3
4.1.10.2 Remessa - recebimento - relagdo - certificagdo
4.1.10.2.1 |Cart6rio — aguardando 100 66 35 29
4.1.10.2.2 |Cartério —aguardando AR 208 123 87 4
4.1.10.2.3 |Cartério — aguardando carta precatoéria 190 107 123 16
4.1.10.2.4 |Cartério — aguardando confecg¢éo de relagéo 449 248 438 12
4.1.10.2.5 |Cartério — aguardando mandado 388 234 315 1
4.1.10.2.6 |Cartério — aguardando publicag&o de relagéo 414 207 375 111
4.1.10.2.7 |Cart6rio — arquivar 0 0 0 0
4.1.10.2.8 |Cartério — escaninho da Delegacia 26 17 13 1
4.1.10.2.9 |Cartério — escaninho do Advogado 45 22 36 9
4.1.10.2.10 |Cartério — escaninho do Juiz 230 156 [1.304 | 137
4.1.10.2.11 |Cartério — escaninho do Juiz (assinaturas) 35 27 82 29
4.1.10.2.12 |Cartério — escaninho do Promotor 127 81 78 8
4.1.10.2.13 |Carto6rio - prazo 01 a 31 266 157 292 157
4.1.10.3 Expedicdo — cumprimento
4.1.10.3.1 |Cart6rio — cumprir despacho 2.651 | 1.901 |2.023 |1.480
4.1.10.3.2 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0 0 0
4.1.10.3.3 |Cartério — expedir alvara 0 0 0 0
4.1.10.3.4 |Cartério — expedir correspondéncia 1 1 0 0
4.1.10.3.5 |Cartério — expedir edital 0 0 0 0
4.1.10.3.6 |Cartério — expedir formal 0 0 0 0
4.1.10.3.7 |Cartério — expedir mandado 6 4 2 2
4.1.10.3.8 |Cartério — expedir precatoria 0 0 0 0
4.1.10.4 Organizagdo — juntada
4.1.10.4.1 |Cartério — aguardando juntada 337 213 152 98
4.1.10.4.2 |Cartério — aguardando peti¢do 6 4 4 2
4.1.10.4.3 |Cartério — aguardando resposta de oficio 37 25 36 7
Dados coletados do Relatério de Processos Ativos por Unidade, mediante

4111 Observacdes filtro do "local fisico" e "data do local fisico".

V1: data 10/05/2012.
V2: data 18/06/2012.
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Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se
foram corrigidos os problemas).
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INFORMACOES DO CARTORIO
4.2 SAJ/ICARTORIO
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
421 Audiéncias com situagéo "Pendente" ha mais de 1.188 20
30 dias
Acompanhamento de Infragbes Penais —
4.22 Apresentacdo em aberto ha mais de 30 dias 2.056 | 242
423 Acompanhamento de Infragbes Penais —|O relatério ndo deve trazer 531 101
- Prestagdo em aberto ha mais de 30 dias registro.
Acompanhamento de Infragcdes Penais — Multa
4.2.4 penal em aberto ha mais de 30 dias 25 25
425 Acompanhamento de Infragdes Penais — Medida 0 0
o de seguranca em aberto ha mais de 30 dias
Réu preso O relatério deve conter os
acusados presos em razao de
prisbes processuais e 0s
apenados em regime aberto.
Somente contera 0s
apenados com condenacgéo
definitiva  (transitada em
julgado) que estejam
4.2.6 cumprindo pena em| 101 16
estabelecimentos da
Comarca. Além disso, a
quantidade de presos das
unidades prisionais locais
deve coincidir com o numero
informado no Cadastro
Nacional de Inspecdes em
Estabelecimentos Penais.
Rol de culpados Deve refletir fielmente as
427 sentengas penais } i
- condenatérias com transito
em julgado.
Rol da Lei n. 9.099/1995 — Transagéo penal Deve refletir fielmente as
4.2.8 sentencas de homologacéo - -
de transagé&o penal.
Rol da Lei n. 9.099/1995 — Suspensao Deve refletir fielmente as
429 decisbes decretando a - -
suspensao processual.
4.2.10 |Rol de processo suspenso — CPP, art. 366 Deve refletir fielmente as
decisdes decretando a

suspensdo do artigo 366 do
Cdbdigo de Processo Penal.
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Pendéncias e prazos em aberto (periodo de
pesquisa — em ambos os campos: 01/01/1900 a 6.250 | 3.840
30/04/2012)
AR 661 315
Acéo incidental 0 0
Assunto do processo 0 0
Carga 1.471 |[1.124
Cartas recebidas 49 0
Custas 1.241 [1.223
Edital de intimac¢ao de advogado 859 0
4.2.11 |Execugéo de sentenca 1 1
Feriado 125 0
Incidente processual . ~ 12 2
Mandados 0] _relatorlo nao deve trazer 81 37
- = registro.
Movimentagao 46 0
Pauta de audiéncias 251 0
Peticionamento eletrdnico 0 0
Peticao intermediaria 576 362
Processo 782 732
Recurso 1 1
Usuario 94 43
Processos com situacao "Arquivado
4.2.12 |Administrativamente”, com local fisico "Arquivo 120 117
Central"
4.2.13 |Mandados de Prisdo em aberto com "Erros" 3 1
4.2.14 |Mandados em carga com OJ ha mais de 30 dias 590 515
4.2.15 |ARs nédo devolvidos pela ECT + 30 d 182 125
4.2.16 |Observacgdes 1) V1: data 11/05/2012.
2) V2: data 18/06/2012.
Legenda V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os

problemas).
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INFORMACOES DO CARTORIO

SAJ/CARTORIO

AMOSTRAGEM PROCESSUAL

4217

Autos

Conferéncia

167.11.002100-8

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Obrigagéo de Fazer

-Autuacgédo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo (com exceg¢do da
etiqueta de "replica", fls. 352)

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo (com excec¢do da certiddo de fls. 358 e do
carimbo de recebimento de fls. 360)

-Rasuras: nao

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (o despacho de fls. 122 consta junto ao SAJ
como sendo "despacho outros", enquanto o correto seria a utilizacdo da
movimentagao "despacho determinando citagao/notificagdo". Em que pese a
decisdo de fls. 220/231 constar nos autos fisicos, tal ato, a principio, ndo se
encontra visivel junto ao SAJ)

-Trdmite processual: regular

167.04.000702-8

-Classe: Ac¢éo Civil Pablica — Obrigagéo de Fazer

-Autuacédo: correta

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: nao

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: sim (fls. 532; 539/540; 551/552; 568/569; 604/605;
711/712; 729; 731; 743/744, dentre outras certiddes de remessa de relagao;
fls. 545 verso (certiddo de intimacgdo); fls. 756 verso (vista ao Ministério
Publico); fls. 911 verso (juntada)

-Rasuras: ndo (com excecao das fls. 733/734, no carimbos de paginagéo)
-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: ndo (embora constem
assinaturas das partes no termo de audiéncia de fls. 534/536, ndo é
possivel identificar quem as subscreveu em todas as folhas, salvo na final
do ato)-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (o despacho de fls. 169 consta junto ao SAJ
como sendo "despacho outros", enquanto o correto seria a utilizacdo da
movimentacdo "despacho determinando citagdo/notificacdo”. Ndo consta
junto ao SAJ a juntada dos "AR's" de fls. 181/183, embora realizada nos
autos fisicos. Da mesma forma, embora exista nos autos fisicos, o
despacho de fls. 609, este ndo se encontra visivel junto ao SAJ. O carimbo
de concluséo de fls. 949 verso é datado de 15/02/12, porém, junto ao SAJ
consta a data, correta, de 15/05/12)

-Tramite processual: parcialmente regular (entre o despacho de fls. 850, em
26/10/08, e o proximo andamento processual, qual seja, a certiddo de fls.
852, datada de 29/06/09, decorreram mais de oito meses. Entre o ato
ordinatério de fls. 927, em 18/08/11, e seu cumprimento, em 08/02/12, fls.
928, decorreram quase seis meses).
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167.08.000719-3

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigagcéo de Fazer
-Autuagédo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo (salvo a etiqueta de
"apelacao" , fls. 166)

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo

-Rasuras: ndo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: correto

-Trdmite processual: parcialmente regular (entre o ato ordinatério
determinando a abertura de vista dos autos ao Ministério Publico, fls. 125,
em 21/10/09, e a efetiva vista ao seu representante, fls. 125 verso, em
24/02/10, decorreram mais de quatro meses, repetindo-se 0 mesmo prazo
com relagdo a decisdo de fls. 144, datada de 03/02/11, e a certiddo de
publicagéo de fls. 146, em 14/07/11).

167.08.000715-0

-Classe: Agédo Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigag&o de Fazer
-Autuacédo: correta

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: nao

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo

-Rasuras: néo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: correto

-Tramite processual: parcialmente regular (demora, por parte dos Juizos
deprecados, no cumprimento das cartas precatérias expedidas)

167.07.000188-5

-Classe: Agado Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigagdo de Fazer
-Autuacgédo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo (com excec¢édo do carimbo de fls. 71, certiddo de
publicagéo de parecer)

-Rasuras: nédo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim

-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: correto

-Trdmite processual: regular

167.05.003440-0

-Classe: Agédo Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigag&o de Fazer
-Autuacdo: correta

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: sim

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: sim (fls. 63, juntada; fls. 74, data da vista ao
Ministério Publico; fls. 113, data da conclusdo; fl. 118, certiddo de
publicagéo de relagdo)

-Rasuras: néo

-Termos de audiéncia com identificagcdo das partes: sim

-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes
emitidos: correto

-Trdmite processual: parcialmente regular (demora no andamento
processual, seja por parte dos Juizos deprecados no cumprimento das
cartas precatérias expedidas, seja em virtude das redesignacdes de
audiéncias e da adiantada pauta, por exemplo: audiéncia redesignada em
21/05/12, fls. 224, apenas para o dia 31/10/12).
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167.05.002484-7

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Defesa de Interesses Individuais Indisponiveis
-Autuagédo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo (com exce¢do da certiddo de publicagdo de
relacéo, fls. 165)

-Rasuras: ndo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim

-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: correto

-Trdmite processual: parcialmente regular (vista ao Ministério Publico
realizada em 24/11/2006, fls. 138, porém, com manifestagcdo apenas em
12/04/07, ou seja, quase cinco meses apos).

Obs: existem etiquetas tipo "post-it", identificando as fazes processuais, em
desacordo com os padrdes estabelecidos pelo TJSC. O feito foi sentenciado
em 29/07/2010, porém, apds a interposicdo de recursos por parte do
requerido, o retorno dos autos a primeira instdncia ocorreu apenas em
27/01/12.

167.04.000954-3

Classe: Agéo Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigacéo de Fazer
-Autuacédo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: ndo (com excecdo do carimbo de recebimento do
processo, fls. 116)

-Rasuras: néo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim

-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (o despacho de fls. 29, nos autos fisicos, é
datado de 05/08/05, porém, a data que consta no SAJ é 12/08/05)

-Tramite processual: parcialmente regular (o feito foi protocolizado em
25/03/04, porém a sua distribuicdo ocorreu apenas em 13/04/04. Entre a
conclusdo dos autos em 13/04.04, fls. 29, e a devida decisdo judicial,
ocorrida apenas em 05/08/05, fls. 29, decorreu mais de um ano. Entre a
juntada da contestacao de fls. 117/150, em 15/01/07, e o envio dos autos ao
Ministério Publico, em 12/09/07, fls. 162, decorreram mais de sete meses.
Além disso, o atraso no andamento processual ocorre, também, em virtude
da demora no cumprimento das cartas precatorias expedidas, por parte dos
Juizos deprecados)

Obs.: Estdo apensos os seguintes autos: 167.03.003306-9, 045.03.001783-
6 e 167.001808-9 (este ultimo extinto com fundamento no art. 267, V,
segunda figura, do CPC)

167.03.003306-9

-Classe: Agado Civil Publica — Danos ao Meio Ambiente — Obrigagdo de Fazer
-Autuacgéo: correta

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o

-Folhas numeradas e rubricadas: sim

-Carimbos em branco: sim (carimbo de recebimento do processo, fls. 116 e
204; carimbo de certiddo de publicacao de relacgéo, fls. 295)

-Rasuras: nédo

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado
-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes
emitidos: correto

-Trdmite processual: parcialmente regular (a conclusdo realizada em
17/09/04, fls. 140 , nao foi realizada em virtude da juntada do documento de
fls. 141, todavia, a nova conclusdo ocorreu apenas em 08/07/05, ou seja,
quase dez meses apos a primeira. A demora no andamento processual vem
ocorrendo, também, em virtude dos recursos interpostos pelos requeridos)
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Obs.: Estdo apensos os seguintes autos: 167.04000954-3, 045.03.001783-6
e n° 167.001808-9 (este ultimo extinto com fundamento no art. 267, V,
segunda figura, do CPC)

167.08.000721-5

-Classe: A¢éo Civil Publica — Ambiental.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: sim (recebimento, fls. 171 e 181).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (fls. 89/94).
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: parcialmente correto, manifestacdo do Ministério Publico, fls.
49/56, protocolada em 13/08/2008, juntada aos autos somente em
19/09/2008; contestagéo de fls. 61/72, protocolada em 07/07/2009, juntada
somente em 25/09/2009; despacho de fls. 75/76, com datas dispares nos
autos fisicos (05/10/2009) e no SAJ (17/10/2009); juntada de fls. 147 verso,
de 03/09/2010, n&o registrada no SAJ.

-Trdmite processual: regular.

167.06.003798-4

-Classe: Ac¢ao Civil Publica — Improbidade Administrativa.

-Autuacgéo: correta (com etiqueta Meta 2).

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: em numero insuficiente.
-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: sim (certiddes de fls. 689, 607, 612/613 e 617 sem
rubrica; carimbo de juntada de fls. 618 sem rubrica).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: sim (fls. 626/632); ndo
(depoimento de fls. 753 sem a rubrica dos presentes ao ato).
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (sentenca de fls. 802/812, datada de
03/09/2011, registrada no SAJ em 20/09/2011).

-Tramite processual: parcialmente regular (vista ao Ministério Publico em
30/08/2006, com retorno somente em 20/04/2007; situagdo semelhante
ocorreu no periodo de 03/05/2010 a 18/05/2011 (mais de um ano em carga
com o 6rgdo mencionado).

Obs.: sentenga de procedéncia prolatada em 20/09/2011, com recurso de
apelacdo de ambas as partes. Concluso desde 18/06/2012.

167.08.000717-7

-Classe: A¢éo Civil Publica — Ambiental.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: n&o.

-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: sim (fls. 129/130).
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: correto.

-Trdmite processual: parcialmente regular (contestacdo de fls. 43/45
protocolada em 04/07/2008, mas juntada somente em 19/09/2008; situagéo
semelhante ocorreu com a contestagdo de fls. 58-70, protocolada em
27/11/2008 e juntada somente em 10/02/2009. Decis&o interlocutéria de fls.
112, datada de 03/2/2011, n&o foi precedida de conclus&o e registrada no
SAJ somente em 12/07/2011, neste interim o processo ficou inerte, visto
que foi recebido pelo cartério ja em 03/02/2011.
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167.05.000585-0

-Classe: A¢do Civil Pablica — Ambiental.

-Autuacgdo: parcialmente correta — sem etiqueta Meta 2; cépias de petigcbes
soltas no processo.

-Etiqueta de identificagcdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: sim (de vista, fls. 76, sem a data; certiddo de fls. 108
sem rubrica do signatario. Recebimento de fls. 174 sem data e rubrica).
-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim ( fls. 58).
-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (audiéncia de fls. 58 registrada no SAJ como
"despacho outros", ao invés de despacho em audiéncia. A peticdo de fls.
59/71 (contestagdo) ndo possui registro de protocolo, tampouco no SAJ.
-Tramite processual: regular.

Obs.: Houve sentenca de procedéncia em 31/01/2012, com apelagdo em
14/05/2012.

Observagdes

Conferéncia fisica e virtual realizada na data de 25/06/2012.
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INFORMACOES DO CARTORIO
4.3 SAJ/ESTATISTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
431 Prqcessos atiyos sem movimentagdo légica ha 2463 |2.101
mais de 365 dias
Processos ativos sem vinculagdo de assunto
432 (Tabelas Processuais Unificadas) 3.435 | 3.271
4.3.3 |Processos em carga ha mais de 100 dias 1.765 | 1.585
Processos de Guarda, Perda e/ou Suspenséo do
4.3.4 |Poder Familiar com tramitagdo ha mais de 120 13 14
dias — ART 163, ECA
Meta 2 do CNJ - processos ativos e sem|O relatério ndo deve trazer
movimentagdo de sentenga, distribuidos até |registro.
4.3.5 |31/12/2006. Processos ativos de competéncia 182 92
do Tribunal do Jdari e sem movimentacdo de
sentenca, distribuidos até 31/12/2007
PJP (programa de julgamento prioritario) -
processos ativos e sem movimentacdo de
4.3.6 |sentenca, distribuidos até 31/12/2007 — - 187
processos civeis, criminais e de competéncia do
Tribunal do Juri
4.3.7 |Observagdes O relatério do PJP engloba os processos constantes no relatério da Meta 2
do CNJ, por ser mais abrangente.
1) V1: data 11/04/2012.
1.1) Item 4.3.1: o relatério foi extraido, excepcionalmente, do més de maio
de 2012, visto que conforme informagdo da Direcdo Geral Judiciaria, o
sistema ndo esta atualizado no més de abril no que diz respeito a esta
informacéo.
1.2) Item 4.3.5: relatério extraido de acordo com o PJP, que, na época da
emisséao do relatério da V1, contemplava os processos da meta 2 do CNJ.
1.3) Item 4.3.6: relat6rio n&o existente na época da realizagao da V1.
2) V2; data 18/06/2012.
Legenda V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas).
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INFORMAGOES DO CARTORIO

4.3 SAJ/ESTATISTICA

RELATORIO

Indicador Padrao de conformidade V1

Totalizador de movimentagcdes de sentencas

4.3.8 com possibilidade com de erro O relatério ndo deve trazer registro. 46
4.3.9 |Observagbes V1: data 04/05/2012.
Periodo pesquisado: janeiro de 2011 a dezembro de 2011.
Acervo de sentencas do periodo: 2.230.
Acervo pesquisado por amostragem: 559.
Tipo de movimentagdo no SAJ/EST: 100027 - sentenga. Os processos
listados no relatério n® 4308 - Totalizador de movimentagbes de sentengas
com possibilidade com de erro, enviado anteriormente a Unidade, possuem
movimentagdes de sentencgas realizadas em desacordo com o contelido da
decis@o ou com a Circular n® 57/2008-CGJ.
|Legenda |V1 = primeira coleta de dados.
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INFORMACOES DO CARTORIO
4.4 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
As informacdes devem ser
o ~ alimentadas, pelo Chefe de
441 JCUSTIC’A A.BERTA Sistema _de Informagdes da Cartorio, sempre até o dia 10| NA CA
orregedoria Nacional de Justica (Passo 1) d R
0o més subsequente ao
vencido.
Os bens devem ser
cadastrados, pelo servidor,
até o ultimo dia util do més
4.4.2 |SNBA — Sistema Nacional de Bens Apreendidos |seguinte ao da distribuicdo do| NA PA
processo ou do procedimento
criminal em que houve a
apreenséo.
As informacdes devem ser
o . alimentadas, pelo Magistrado
443 SNCI S_lstema Nacional de  Controle de com competéncia criminal,| NA CA
Interceptacdes ) . o
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.
As informacdes devem ser
B . ~ alimentadas, pelo Magistrado
4.4.4 CE:S[I;)F;Ieciﬁae(:‘?;rgeﬁgzonal de Inspegdes nos com com’petén_cia crimineﬁal, PA CA
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.
As informacbées devem ser
alimentadas mensalmente,
pelo Magistrado, indicando-se
445 CNIA — Cadastro Nacional de Condenacgdes |somente as alteracdes, PR PR
T Civeis por Atos de Improbidade Administrativa inclusdes e exclusoes,
processadas apos transito em
julgado da sentenca
condenatéria.
446 |Observagdes 1) V1: data 11/04/2012.
1.1) Item 4.4.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 14/08/2009.
1.2) Item 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): ndo foram
encontrados registros de processos e registros de bens no sistema.
1.3) ltem 4.4.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes): ultima
alimentacgdo do sistema efetuada em novembro de 2011.
1.4) Iltem 4.4.4 (Cadastro Nacional de Inspec¢des nos Estabelecimentos
Penais): dltima atualizagdo em janeiro de 2012. Estabelecimento penal
cadastrado: Cadeia Publica de Garopaba.
1.5) Item 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa). A consulta ao SAJ foi dividida em 3 classes: 1
— Acéo Civil Publica, 28 — Acdo Popular e 328 — Acdo de Improbidade
Administrativa, abrangendo as situagdes "em andamento”, "arquivado",
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"suspenso", "arquivado administrativamente”, "grau de recurso", "remetido a
outro juizo ou entregue a parte", "remetido a outro Foro" e "recebido em
outro Foro".

Dentre as classes processuais e situagdes especificadas acima, a pesquisa
junto ao SAJ apontou que ndo existem processos passiveis de inclusdo no
CNIA, do CNJ.

2) V2: data 18/06/2012.

2.1) ltem 4.4.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 15/06/2012.

2.2) ltem 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): apds consulta ao
SAJ, foram encontrados 15 registros de processos e 16 registros de bens
no sistema.

2.3) ltem 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa). A consulta ao SAJ foi dividida em 3 classes: 1
— Acéo Civil Publica, 28 — Acdo Popular e 328 — Ac¢do de Improbidade
Administrativa, abrangendo as situa¢des "em andamento”, "arquivado",
"suspenso”, "arquivado administrativamente”, "grau de recurso", "remetido a
outro juizo ou entregue a parte", "remetido a outro Foro" e "recebido em
outro Foro".

Dentre as classes processuais e situagdes especificadas acima, a pesquisa
junto ao SAJ apontou que nio existem processos passiveis de inclusdo no
CNIA, do CNJ.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas); CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
Legenda até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMACOES DO CARTORIO

4.5 LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICACAO
Livro Resultado
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

451 Protocolo de correspondéncias Data de abertura 30/05/2011
o recebidas Folhas numeradas Folhas ndo numeradas

X |Folhas rubricadas

Folhas nao rubricadas

X |Quantidade de folhas

200

Registro de atos administrativos

Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes: Utilizam como "Oficios Recebidos".
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

452 expedidos pelo magistrado Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagodes: O livro esta na secretaria.
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
4.5.3 Exercicio dos juizes Data de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras |

Sem rasuras

Observacoes:
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
454 |Visitas e correicoes X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 26/09/2003
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 18/06/2012
4.5.5 |Carga para advogado X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 200
Com rasuras | Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
456 Carga para perito Data de abertura 30/05/20]1
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
Existente Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
. . Data de abertura
4.5.7 |Armas e objetos apreendidos Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: O livro esta indevidamente na distribui¢éo.
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
4.5.8 Registro de testamentos Data de abertura 26/09/2003

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas ndo rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras

Sem rasuras

Observagdes: O livro ndo continha registro.
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X |Existente Inexistente

Adequado X |lnadequado

X |Pasta classificadora Envelope lacrado

X |Local seguro Local ndo seguro

Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura

459 |Pesta de  Informagtes  de T dentificagao  d N&o ha identificagao d
Testemunhas Protegidas X gadc  do a0 ha identificagao do
processo processo
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Observagbes: Ha etiquetas dos autos com o nome das
partes.
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
4510 Pasta de Informagdes da Receita X |Pasta classificadora EnvelopNe lacrado
5. Federal X |Local seguro Local ndo seguro
X |Inutiliza apo6s 30 dias N_ao inutiliza - apos 30
dias
Observagoes:
4.5.11 |Orientagbes 1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados

em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impresséo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o numero de ordem do livro, finalidade,
numero de folhas, declaragdo de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Os Provimentos CGJ/SC n. 10/2006 e 8/2008 dispensam alguns livros
obrigatérios (protocolo de correspondéncias expedidas, termos de
audiéncia, registro de fianca, atas de julgamento do Tribunal do Juri e
registro de sentencgas), em virtude da instalacdo da versdo 3 do SAJ e
desde que a documentagao gerada tenha sido confirmada no sistema.

4) Relativamente aos livros Carga para Advogado e Carga para Perito, deve-
se colocar no complemento da carga o nimero da ultima folha dos autos.
No retorno dos autos deve-se proceder a baixa no sistema.

5) A Pasta de Informacdes de Testemunhas Protegidas deve obedecer aos
requisitos do art. 360-E, § 5°, do CNCGJ.

6) A pasta de Informagdes da Receita Federal deve ser mantida em local
com acesso restrito (por exemplo, armario com chaves). Nado dispondo
deste local, os documentos devem ser acondicionados em envelope
lacrado, de preferéncia em pasta classificadora. Observar as regras
contidas no artigo 517-F, § 5° do CNCGJ, em especial, a manutencdo do
documento a disposicdo da parte pelo prazo de 30 dias, contados da
intimacao do interessado, para apds ser destruido por meio mecanico ou
incineragdo, com a respectiva certificacdo nos autos. As informagdes e
copias da declaragbes poderdo ser obtidas utilizando-se o sistema
INFOJUD, disponivel na pagina da CGJ, na intranet.

7) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicdes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

8) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observagao
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de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por nido ter sido aberto formalmente na época
oportuna.

9) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo
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OUTROS

4.6 CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
4.6.1 |Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e|As informagdes devem ser

Abrigo — abrigos (relatorio de visita as entidades |alimentadas mensalmente

de acolhimento)

pelo Magistrado (envio do
relatério de visita mensal), de
acordo com o Oficio Circular| NA CA
n® 15/12, art. 6° da Resolugao
Conjunta n°® 08/09-GP/CGJ e
art. 374, § 3° e § 4° do
CNCGJ.

Observagdes

1) V1: data 08/05/2012.

Existe um programa de acolhimento familiar cadastrado no sistema (Projeto
Familia Acolhedora), o qual ndo esta atualizado.

2) V2: data 19/06/2012.

Existe um programa de acolhimento familiar cadastrado no sistema (Projeto
Familia Acolhedora), atualizado em 21/05/2012.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DA CONTADORIA

5. ENTREVISTA

5.1 DADOS DO ENTREVISTADO

51.a Nome Clanir Petermann
5.1.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagéo
5.1.c  |Matricula 4.404
5.1.d |Observacbdes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Cintia Cristiane Moreira
Pelegrin da Silva, matr. 29.303, estudante do curso de Ciéncias Contabeis.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
"1. Capacitagéo da conta de custas
processuais.
O servidor, ou servidores responsaveis pelo 2. Curso de nogdes basicas do
511 setor foram capacitados para exercer tal| X Excel e de calculos bancario e
atividade? previdenciario.
Em calculos mais complexos, ndo
esta capacitada."
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo Para calculos  mais complexos’,
oo X nestes casos, as vezes, &
5.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X licitad lio da A ra d
contadoria? solicita "o auxilio da Assessoria de
Custas.
513 A q_uantidade de _sgrvidores do sgtor é X "Até 0 momento sim."
condizente com as atividades desenvolvidas?
Ha na comarca servidor que o substitua nas
514 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X
o negativo, como € suprida sua auséncia quando
do gozo de suas férias?
"Ha interrupgdo da concentracéo.
Frequentemente existe conversas
de advogados, partes, pedidos de
certiddo do publico em geral na
Distribuigdo. Ocorre também o
atendimento do aparelho de celular
5.1.5 |Olocal é adequado a realizagéo dos trabalhos? x [Por estes, f?tores que |nflue[10|am
na interrupgdo da concentragéo e o
atraso dos servigos, por vezes é
necessario recomecar o estudo do
processo. Obs.. os setores da
Contadoria e Distribuicdo estdo na
mesma  sala, divididos por
diviséria."
O mobiligrio do setor e o modo como esta
5.1.6 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
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Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

"S&o poucos (folhas trancam com
pouca frequéncia)."

As remessas e recebimentos de carga de
processos sao feitas através do SAJ?

"Desde maio/2010."

5.1.10

E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de custas, o numero de cdpias
impressas por ocasidao do recebimento do
peticionamento eletrénico?

5.1.11

E realizada a atualizagdo dos dados do
devedor (CPF, CNPJ etc.)?

"Principalmente quando é
elaborado as Custas Finais."

5.1.12

E realizada a juntada da conta de custas no
processo para acesso das partes e oficial de
justica?

"Estando o) processo na
Contadoria, é juntado a Conta de
Custas intermediarias e, quando
necessario, é juntado a Conta de
Custas iniciais, complementares,
finais."

5.1.13

Tem acesso a INFOSEG?

5.1.14

E feita a alimentagdo da GECOF com os dados
necessarios, a fim de manter seu regular
funcionamento?

5.1.15

Procede ao envio por e-mail de boleto para
pagamento de custas iniciais?

5.1.16

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA DISTRIBUIGAO

ENTREVISTA

5.2 DADOS DO ENTREVISTADO

5.2.a

Nome Zenita Zattar

5.2.b

Cargo Distribuidora Judicial Designada

5.2.c

Matricula 3.533

5.2d

Observacgdes A servidora afirmou que necessita de
Distribuicao.

ajuda com relagao ao trabalho da

QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao

Observagoes

5.2.1

O servidor, ou servidores responsaveis pelo
setor foram capacitados para exercer tal| X
atividade?

"Depois de 15 anos exercendo a
fungao".

5.2.2

Ha necessidade de treinamento/qualificagéo
especifico para os servidores que atuam na X
distribuicao?

5.2.3

Ha na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

"Mas acho que seria necessario
um treinamento mais especifico".

524

O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
€ ao atendimento ao publico?

525

O mobilidrio do setor e o0 modo como esta
disposto espacialmente é adequado aos| X
trabalhos?

5.2.6

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

5.2.7

Em caso negativo, o servigco & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela X
qualidade dos mesmos?

5.2.8

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?

529

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?

5.2.10

E realizado o cadastro das peticdes
intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario, art. 486
CNCGJ)?

5.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticdes X

"Somente o nome do subscritor e
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intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor e o numero do
protocolo?

outras informagdes necessarias, o
n® do protocolo n&o."

5.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?

5.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

5.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

"Mas com receio, porque as novas
comarcas utilizam um dnico banco
de dados, podendo interferir no
cadastro daquelas, principalmente
com relacdo ao cadastro dos
advogados."

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
fim de verificar a existéncia de processos que

5.2.15 ~ N Vara unica.
possam gerar prevencgao, antes de proceder a
distribui¢cdo dos feitos?
Estda sendo informada a prevencdo ou

5.2.16 |existéncia de apensos no momento da Vara unica.

distribuicdo do processo?

5.217

No registro dos processos esta sendo
cadastrado o endereco profissional e niumero
de inscricdo na OAB dos advogados das
partes?

5.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticbes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

"Ndo ha atraso, sdo todas
cadastradas no mesmo dia."

5.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

"Também sao todas cadastradas
no mesmo dia."

5.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigo-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art.486
CNCGJ)?

5.2.21

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

"E dificil ter uma média, tem dias
que sdo emitidas 5/10 outros 30/50
ou mais diariamente."

5.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrbnico sdo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

5.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
sdo cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

5.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

5.2.25

Quando os cadernos investigatérios sao
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

"S&o apenas cadastrados no SAJ."
Informou que cadastra os bens no
CNJ, ha cerca de quinze dias.

5.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos

"Com observagéo no sistema onde
estéo localizados."
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etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

5.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicagdo de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatorio
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagédo n. 32 CGJ/SC)?

5.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribui¢édo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

5.2.29

Ocorrendo a hipbétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

5.2.30

Realiza a distribuigédo de titulos do extrajudicial?

5.2.31

S&o impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?

5.2.32

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagao do protocolo unificado?

"S6 é gerado a pendéncia no SAJ
com céd. 57 e o n.° do protocolo."

5.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhnimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isengéo legal
(art. 36 CNCGJ e o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJSC)?

5.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencéo legal, a carta precatoria é distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

"Sao distribuidas somente as carta
precatoérias dos outros estados, as
de SC sdo devolvidas conforme
Circular 16/2006."

5.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantdo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

5.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
nao geram a prevencao do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

Vara Unica.

5.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

"Somente sdo marcados nas
cartas precatérias, nas iniciais
apos o deferimento pela Juiza."

5.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n°® 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apés o
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o

"Esse procedimento & feito pelo
cartério."
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beneficio é anotado em relagéo a "parte"?

Ha recebimento de peticdes de processos que

5.2.39 ~ X
estdo em grau de recurso?
Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
5.2.40 |deposito, oriundo de fianga ou apreensdo| X
realizada em procedimentos policiais?
5.2.41 |Outras observagdes do entrevistado. A servidora entrevistada enfatizou que falta um

manual destinado aos trabalhos da Distribui¢éo.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

5.3 DADOS DO ENTREVISTADO 1

5.3.a |[Nome Fatima Dallanhol Costella
5.3.b |Cargo Oficial de Justica
5.3.c |Matricula 4.332
5.3.d |Observacbes
DADOS DO ENTREVISTADO — 2
5.3.e  |Nome Jodo Gilberto Vier
5.3.f Cargo Oficial de Justica
5.3.g |Matricula 14.764
5.3.h  |Observagdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
531 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
5.3.2 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
5.3.3 |disposto espacialmente € adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
534 (compu~tadores, irr.lpressoras,’ estabilizgc_:lores, X
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagio das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
5.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
"Trés." A oficiala Caciane Izabel
5.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢ca? Gross Borba esta em licenga para
tratamento de saude.
537 Em quantas regides/zonas esta dividida a "Trés."
comarca?
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.8 |de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005- X
CM)?
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.9 |de mandados expedidos em execugdes fiscais X
(art. 269 do CNCGJ)?
5.3.10 |Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art. "04 meses ou mais"
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418 CNCGJ)?
E emitido relatério gerencial mensal contendo a
5.3.11 |relagdo de mandados com prazo de X
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?
5312 E feita a cobranca de mandados em carga com X
o o OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?
No caso de prazo excedido, o oficial de justica
5.3.13 |formaliza justificativa para posterior apreciagéo| X
pela Dire¢do do Foro (art. 408 CNCGJ)?
E observado o comparecimento diario do oficial
5314 de justica a central de mandados para receber X
" e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJSC)?
No caso de férias, licenga ou outro motivo que
5315 impeca o oficial de justica de desempenhar sua X
- funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicdo (art. 410 CNCGJ)?
Foi respondido que sim, todavia,
em consulta ao SAJ verificou-se
E realizada a devolucdo de mandados pelos que ainda constam mandados nao
5316 oficiais de justica antes de iniciar o periodo de X devolvidos, em carga com a
e férias, licenga ou qualquer outro afastamento oficiala de justica Caciane lIzabel
(art. 409 CNCGJ)? Gross Borba e com o técnico
judiciario auxiliar Pedro Walter
Guimaraes Tang Vidal
Todavia, o servidor Pedro Walter
5317 Ha na comarca servidor que o substitua nas X Guimardes Tang Vidal ja foi
o férias, sem prejuizo dos trabalhos? nomeado oficial de justica 'ad hoc"
em duas oportunidades.
Ha o cumprimento de expedientes e
5.3.18 |solicitagdes de cunho administrativo, a pedido X
do Ministério Publico?
A servidora Fétima disse: "Em relag&o ao item
5.3.6, esclareco que dos trés Oficiais de
Justica, um se encontra em Licenca para
5.3.19 |Outras observagdes do entrevistado. Tratamento de Saude ha aproximadamente 18

meses." Ademais, reclamou que, em 90% dos
mandados n&o consta o endereco completo,
dificultando e atrasando o cumprimento das
diligéncias.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

5.4 DADOS DO ENTREVISTADO

54.a |[Nome Daniela Aparecida Knorst
5.4.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar e Chefe de Secretaria
5.4.c |Matricula 19.115
5.4.d |Observacbes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Bruna Marcon, matr. 27.418,
estudante do curso de administragéo.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
"Busca-se, na medida do possivel,
que sempre a mesma servidora
Ha na comarca servidor que o substitua nas substitua as férias da titular,
5.4.1 s o X . : SO
férias, sem prejuizo dos trabalhos? visando assim dar continuidade e
qualidade aos trabalhos
desenvolvidos."
"Desde que estou na Chefia da
Secretaria (ha 4 anos), somente
suspendemos o expediente em
casos excepcionais (ex. Queda de
. = . energia elétrica sem previsdo de
Quando ha suspensao de prazos na comarca, é -
L NN . retorno), quando é dispensada a
5.4.2 |solicitada autorizagcdo a Corregedoria (art. 485, révia . autorizacio da  CGJ
I, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)? p r1zag a Lo
Nessas ocasibes, a Diregdo do
Foro expede Portaria e fazemos a
imediata comunicagéo ao Tribunal,
informando  que  continuamos
atendendo através do plant&o."
543 Faz constar na portaria de suspens&o o nimero "ldem o item anterior."
do processo da CGJ que autorizou?
Mantém sob sua guarda os objetos de
5.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e| X
provimento 02/2012)?
"N&o ha a minima seguranga para
. . . manter armas e munigbes no
Existe local seguro no prédio do Férum para . "
e S Férum." Isto porque a sala de
5.4.5 |guarda proviséria de armas e muni¢des X . .
. armas esta localizada na
vinculadas a processo? . o
Secretaria, constituida de
divisérias.
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5.4.6

Estd no limite de sua capacidade, sendo
necessario um novo espago fisico?

"Ha bens que, por vezes, ficam na
Secretaria do Foro, até
encontrarmos um local para
armazenarmos."

5.4.7

Houve atendimento ao estabelecido no
Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e
destinagdo das armas apreendidas?

5.4.8

Séao adotadas medidas referentes a devolucéo,
doacéo, leildo e outras legalmente previstas
para a destinacdo adequada dos bens
apreendidos (Provimento 02/2012, art. 277-B,
art. 286, art. 287 — A do CNCGJ)?

549

Séo realizadas visitas periédicas de inspegéo
aos depositos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢cdo do Foro?

5.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)7?

5.4.11

H& convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

"Convénio n. 06/2005, de
31/05/2005

Termo Aditivo n. 06/2005.1, de
31/05/2010." Existe o convénio,
mas nao ha servidores da

Prefeitura lotados no Forum.

5.4.12

A conservagdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria?

5.4.13

A limpeza e as instalagbes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

"Limpeza adequada. Instalagdes
sdo inadequadas. Buscamos, da
melhor forma, adaptarmos o nosso
prédio, que ¢é locado, as
necessidades dos jurisdicionados,
mas ainda fica muito a desejar."

5.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

"Parcialmente. Em face do nosso
prédio ser muito pequeno, ha dias
que ndo ha espago para as
pessoas  sentarem, enquanto
aguardam atendimento. Penso,
ainda, ser essencial criar um posto
de atendimento no térreo, pois as
informagbes aos jurisdicionados
acabam sendo feitas pelo PM que
faz a seguranca do Forum,
ocasionando um grande prejuizo
na sua funcdo: =zelar pela
segurancga.”

5.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

Ha computadores e impressoras
obsoletos.

5.4.16

Em caso negativo, o servico é prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

5.4.17

H4 interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
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informatica? Com que frequéncia?
Nao ha vigilancia por

O prédio apresenta deficiéncias em relagdo a
seguranga do Férum?

monitoramento  eletrbnico, nem
humana. As janelas do prédio ndo
possuem grade, com exceg¢do da
sala de armas.

5.4.19

H& urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

Todavia, ha problema com relagao
ao atendimento de  alguns
advogados, visto que entendem
haver caréncia de tratamento
prioritario.

Ha necessidade de treinamento/qualificagéo

"No ano de 2011, 0s servidores do
Cartério da Vara Unica passaram
por treinamento, no entanto, outros

5.4.20 e . servidores iniciaram na comarca.
especifico para os servidores da comarca? ! . .
Ha necessidade de treinamento
especifico na Secretaria do Férum,
setor ainda ndo beneficiado."
Em casos de atrasos ou faltas de servidores, as
5.4.21 |justificativas sdo apreciadas por quem (art. 24 "Pela Juiza Diretora do Foro."

CNCGJ)?

5.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na Comarca?

"Esse ano tivemos um PAD, mas ja
esta arquivado."

5.4.23

E realizada a cobranga dos ARs nao devolvidos
pela ECT ha mais de 30 dias (Contrato
celebrado com a ECT — Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos)?

Recentemente.

5.4.24

|Outras observagbes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

5.4.25 |Sala de armas e objetos
5.4.25.a|A unidade possui sala de armas? Sim.
5.4.25.b|Em que local do prédio a sala est4 localizada? |Dentro da Secretaria. Constituida de divisérias.
5.4.25.c|A sala possui porta de ferro ou ago? Porta de divisoéria.
5.4.25 d A po_rta da sala possui fechadura simples, tetra, Simples.
ou trinco?
5.4.25.¢|A sala possui janela? Sim. Cqm grade. Toda_w_a,’a} seguranca é fragil
porque é formada de divisorias.
5.4.25.f |Qual a area aproximada da sala? Cinco metros quadrados.
5.4.25.g|A sala possui armarios e estantes suficientes? N_ao. Ha Objet(,)S. acondicionados no chdo e em
cima dos armarios.
5.4.25.h|A sala possui iluminagdo adequada? Sim.
. |As armas e/ou objetos estdo devidamente|ldentificados sim, mas acondicionados né&o,
5.4.25.i | . L !
identificados e acondicionados? diante da falta de espaco e seguranca.
5.4.25. |A sala é utilizada para outros fins? N&o.
5.4.25.k|Observagdes

Enderego: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Floriandpolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011185-21.2012.8.24.0600 e o cddigo 59B1E.



ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO

Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

fls. 301

INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICACAO
Livro Resultado
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5406 |Protocolo de  correspondéncias Data de abertura 09/01/2012
expedidas pela diregao do foro X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

A definir ao final

Com rasuras

| X [Sem rasuras

5.4.27

Protocolo

de

correspondéncias

Observagoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

Data de abertura

09/01/2012

recebidas pela dire¢cdo do foro X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5408 |Redisto de atos administrativos Data de abertura 09/01/2012
expedidos pela dire¢gao do foro X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

A definir ao final

Com rasuras

| X [Sem rasuras

Observacoes:
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Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
5409 |EXercicio dos juizes na diregéo do Data de abertura
o foro Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5430 |Visitas e correigdes de competéncia Data de abertura 26/09/2003
da direg&o do foro X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 50 folhas
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: Nao constam registros.

X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
, , Data de abertura 12/06/2012
5431 Armas e objetos apreendidos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 26/09/2003
5.4.32 ; =
servidores X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes:
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5.4.33

Pastas

informagdes dos servidores

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura

individualizadas de Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

5.4.34

Pastas individualizadas informacgdes
dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

5.4.35

Registro
Administrativos

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 26/03/2003

de Processos| X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas

Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50 folhas.

X |Com rasuras | Sem rasuras

Observagdes: Rasuras encontradas nos seguintes

processos: autos n. 001/2006 (fl. 1), 001/2010 (fl. 1 verso),
03/2011 (fl. 1 verso) e 07/2012 (fl. 2 verso).

ORIEN

TAGCOES ESPECIFICAS

5.4.36

Livros
obrigatérios

1 — Promover a abertura formal do livro, se inexistente, utilizando os modelos
de termos de abertura enviados via e-mail. Nos livros formados em pasta
classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas soltas, o
Juiz lancard o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

2 — Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ.
3 — Nos livros que contenham "Termo de Encerramento" que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagao em Inspegao Correicional ocorrida em N
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

5.5 DADOS DO ENTREVISTADO

5.5.a |[Nome Clanir Petermann e Ana Hennemann Alonso
5.5.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagdo e Técnica Judiciaria Auxiliar,
respectivamente.
5.5.c |Matricula 4,404 e 19.322, respectivamente.
5.5.d |Observagdes O questionario foi respondido inicialmente, por meio de correio eletrénico,
pelas servidoras Clanir Petermann (APC) e Ana Hennemann Alonso (TJA).
A Comarca nao possui Central de Fotocopias e de Correspondéncias. As
servidoras aludidas s&o auxiliadas pela estagiaria Bruna Marcon, matr.
27.418, estudante do curso de administragdo.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
"1) Cada setor € responsavel pelas
fotocépias que realiza.
551 Ha na comarca servidor que o substitua nas X 2) As correspondéncias sdo
" férias, sem prejuizo dos trabalhos? postadas na Secretaria do Foro,
sem prejuizo dos trabalhos de
postagem."”
Sao emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a "N . .
5.5.2 |empresa responsavel pela manutencdo e X a0 possuimos (?qu_lpamentos
pre: P P &2 locados, todos séo préprios do TJ."
fornecimento de suprimentos (Resolugéo n° ’ prop
P ( ¢
06/08 — GP)?
E alimentado o programa "TCO — Sistema de "Cada setor é responsavel pela
553 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X alimentagdo no programa TCO -
" Tribunal de Justica (Art. 8° § Unico — Resolugdo Sistema de Controle de Tarifagdo —
n°® 08/2003 — GP)? Comarcas."
554 (0] AFQrum dispbe de central telefénica X
eletrbnica?
555 A expedicdo do malote é realizada no referido X "A expedi¢do do malote é realizado
o setor? pela Secretaria do Foro."
Os Correios cumprem os prazos de devolugéo
5.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — X
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, é feita a cobranca dos ARs "Foi providenciado esclarecimentos
5.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda ndo| X aos correios sob o Oficio n.
devolvidos? 089/2012, de 18/05/2012."
5.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X
5.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGCO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

5.6 DADOS DO ENTREVISTADO

5.6.a |[Nome lolita de Arruda Cérdova Pagani
5.6.b |Cargo Assistente Social
5.6.c  |Matricula 3.255
5.6.d |Observacdes Em cooperagdo na comarca de Lages, por 02 dias da semana (quintas e
sextas feira). A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Manuela Luz da
Rosa, matr. 26.105, estudante do curso de Servigo Social.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
56.1 Existe na comarca setor de servigo social e X "Nao existe o cargo de Psicologo
o psicologia? na comarca."
562 O local é adequado a realizagao dos estudos e X "Espaco insuficiente para o Servigo
T ao atendimento ao publico? de Mediagao Familiar."
O mobiligrio do setor e o modo como esta
5.6.3 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
5.6.4 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
Ha interrupgdo do servico em razao de
5.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
566 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
567 Existe na comarca o Programa de Mediacao X
T Familiar (Resolugdo n® 11/01 — TJ)?
5.6.8 Tem ocorrido adocéo direta (art. 39 e ss ECA — X
T Estatuto da Crianga e Adolescente)?
Esta alimentando de forma adequada e zelosa
5.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n® 13/2005,| X
art. 374 e ss CNCGJ, art. 378 CNCGJ)?
Se faz o encaminhamento e controle do
5.6.10 |cumprimento das medidas alternativas| X
aplicadas (arts. 345/348 do CNCGJ)?
5.6.11 |Existem entidades de atendimento inscritas no| X
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
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do Adolescente (art. 90 do ECA)?

Qual a periodicidade com que realiza

"Realizado fiscalizagdo em 02
oportunidades, ano de 2011,
quando houve acolhimento de 02

5.6.12 [fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art. criancas. N&o  houve  outros
402-A CNCGJ)? Gas. .
acolhimentos anteriores ou
posteriores."
Esta havendo baixa definitiva dos processos "Obs: Conforme informacaes
5.6.13 |de Inscricdo no Cadastro de Adocdo| X . i ¢
oo colhidas no cartério judicial.
(Atribuicdo do cargo)?
As remessas e recebimentos de carga de
5.6.14 |processos séo feitas através do SAJ (Manual| X

do Usuério — SAJ)?

5.6.15

Existem casos de adogdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adocéo realizado na comarca é apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3° do CNCGJ)?

5.6.16

Outras observagdes do entrevistado.

A servidora entrevistada informou que ainda
estda habilitada como assistente social da
comarca de Otacilio Costa - consta o seu nhome
no CUIDA -, todavia, ja ndo trabalha naquela
comarca desde 07/05/2007. Desta maneira,
esta equipe correicional, entrou em contato, por
meio do telefone, com a Comissdo Estadual
Judiciaria de Adocédo / CEJA (Inés Fritzen), que
de pronto se comprometeu a solucionar a
questao aludida.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade V1 V2

5.6.17 |Cadastro Unico

Abrigo — criangas acolhidas cadastro pela Assistente

Informatizado de Adocdo e |Alimentacdo periddica do

Social, mediante a insergcéo
de dados na ‘"lista de| PR PR
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

5.6.18 |Cadastro Unico

Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Informatizado de Adocdo e |Alimentagdo periddica do

Social, mediante a insercdo
de dados relativos na "lista de
ocorréncias" de pretendentes
a adocgao.

PA PA

5.6.19 |Observagdes

1) V1:data 10/05/2012.

1.1) Item 5.6.17: das criangas cadastradas, trés foram adotadas e outra
obteve o retorno a familia biolégica.

1.2) ltem 5.6.18: apenas um dos cadastros de pretendente a adog&o néo
esta atualizado.

2) V2: data 19/06/2012.

2.1) Item 5.6.17: das criangas cadastradas, trés foram adotadas e outra
obteve o retorno a familia biolégica.

2.2) Item 5.6.18: apenas um dos cadastros de pretendente a adog¢do néo
esta atualizado.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

5.7 DADOS DO ENTREVISTADO

5.7.a Nome Aline Fernandes
5.7.b |Cargo Oficiala da infancia e juventude.
5.7.c  |Matricula 13.652
5.7.d |Observacbdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
"Como a substituicdo do Oficial da
Infancia e Juventude ndo ¢é
remunerada, ndo existe um
571 Existe na comarca servidor que o substitua nas X prof|SS|onaI. gszecmco’ que faga?
7. férias ou licencas? est_a ’subst|tU|gao, porém, n&o ha
¢
prejuizo do atendimento aos
usuarios, pois varios profissionais
acabam se revesando para suprir a
falta de um substituto."
"A sala fica nos fundos do Forum,
sem nenhum acesso ao prédio, a
572 A sala é adequada a realizagdo dos estudos e X nao ser pelo lado de fora, o que
o ao atendimento ao publico? dificulta o acesso dos usuarios e os
trabalhos do comissariado de
modo geral."
573 O mobiliario e o0 modo como esta disposto X
T espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equamgntos de |r_n_‘ormat|ca "Muito antigos, tanto computador,
574 (compu~tadores, Impressoras, establllz_a (_10res, X |como impressora, atrasam o
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes trabalho." ’
para a realizagdo das atividades? '
Ha interrupcdo do servico em razdo de
5.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X "2 ou 3 vezes por més."
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
576 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?

577 Procede regularmente as rondas na comarca X "Sempre que exigido pela Juiza ou
T (art. 364 CNCGJ)? solicitado pelo Ministério Publico."
578 Com que periodicidade é feita a conducao de Emh alguns d meses  nao ha
7. infante? nenhuma condugéo e e“m outros

s&o realizadas 3 ou mais.
5.7.9 |Desempenha atividades ndo afetas a sua area| X "Atividades de cartorio,
(art. 174 CDOJESC)? cumprimento de processos,
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juntadas, etc."

Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
Juventude de expedientes e solicitagbes de

"Principalmente  condugdo de

5.7.10 cunho administrativo, a pedido do Ministério X adolescenttis para laudu::'nm? de
- apresentagdo e averiguagoes.
Publico?
5.7.11 |Outras observagdes do entrevistado.
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6. DETERMINACOES

6.1 PARA O JUIZ

Determinagao

Referéncia

6.1.1

Editar portaria atualizada, no tocante a assinatura dos expedientes pela chefe
de cartério, observando as regras contidas no CNCGJ (artigos 189 e 190).
Prazo: 30 dias, devendo ser enviada cépia do novo documento confeccionado,
para conferéncia.

3.4.4

6.1.2

Realizar a correta alimentagéo/atualizagdo da pauta de audiéncia, em relagao
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situacao (realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, etc), nimero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacao. Prazo para corregéo
das pendéncias apuradas no relatorio: 30 dias.

4.2.1

Atentar para as Circulares CGJ/SC n° 57/2008 e n°® 51/2010, com a associagéo
adequada das movimentagbes do SAJ.

4.3.8

Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na
Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n° 02/2010-GP/CGJ) e no Programa de
Julgamento Prioritario — PJP (Circular Conjunta n° 05/2012).

435e4.3.6

Solicitar a devolugdo imediata de todos os mandados pendentes de
cumprimento que se encontram em carga com a oficiala de justica Caciane
Izabel Gross Borba, que esta em licenga para tratamento de saude.

5.3.16

Fazer com que antes da remessa ao cartério, sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e termos
de audiéncia) — sem a necessidade de numerar paginas, j4 que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de
possivel extravio.

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos forem
conclusos com movimentagédo equivocada, orientando sua assessoria a alterar
a natureza da conclusédo (para decisdo, despacho ou sentenga) — mantida a
data estipulada pelo cartério (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

Determinar a juntada em gabinete de peticbes intermediarias (peticdes
pertinentes que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado),
procedendo a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

Identificar a(s) assinatura(s) do(s) subscritor(es) nos atos e termos expedidos
nos processos (termos de audiéncias).

6.1.10

Realizar mensalmente inspe¢do na delegacia de policia da comarca, a fim de
verificar a ndo permanéncia de presos provisorios por tempo superior ao
necessario para a lavratura do APF e observar o prazo de cinco dias de
permanéncia dos adolescentes em conflito com a lei, em secdo isolada dos
adultos, mediante instalagdes apropriadas, nos termos do Oficio Circular n°
148/2012 de 15/06/2012.

6.1.11

Dar ciéncia aos setores administrativos inspecionados do conteldo deste
relatério, para que sejam observadas e cumpridas as determinacgées pertinentes
a cada um.

6.3,6.4,6.5,
6.6,6.7¢6.8
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6.2 PARA O CARTORIO

Determinagao

Referéncia

6.2.1

Revisar a situagdo dos processos sem movimentacdo ha mais de 365 dias,
verificando se a paralisagdo deve permanecer, caso contrario o processo deve
ser impulsionado. Prazo para regularizagéo: 90 dias.

3.1.3e4.3.1

6.2.2

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles ha mais de 100 dias. Prazo para correc¢ao: 90 dias.

3.2e4.3.3

6.2.3

Regularizar a situagdo dos relatérios de limpeza estatistica do programa de
inspecdo virtual. Prazo: 30 dias.

41.1,4.1.3,
414e4.156

6.2.4

Regularizar a situagédo dos processos criminais com sentenca condenatéria sem
PEC. Prazo: 30 dias.

4.1.8

6.2.5

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico
ha mais de 30 dias, verificando se a paralisagdo deve permanecer, observando,
no que couber, os termos da Orientacdo CGJ/SC n. 16.

4.1.10

6.2.6

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, evitando o uso de
localizagbes genéricas, tais como Cartério — Aguardando ou Cartorio —
Aguardando outros. Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado
para adotar modo particular de organizag&o da unidade.

4.1.10.2.1

6.2.7

Fiscalizar a correta alimentacéo/atualizagdo da pauta de audiéncia, em relagéo
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situacdo (realizada, parcialmente
realizada, n&o realizada, suspensa, cancelada, etc), niumero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacéo.

4.21

6.2.8

Regularizar a situagdo das apresentacdes em aberto. Prazo: 90 dias.

4.2.2

6.2.9

Regularizar a situagdo das presta¢des em aberto. Prazo: 90 dias.

4.2.3

6.2.10

Regularizar a situagdo das multas penais em aberto. Prazo: 90 dias.

424

6.2.11

Revisar e regularizar a situagéo dos réus presos da Unidade - relatério de réus
presos do SAJ - de modo que este espelhe a realidade da Unidade. Prazo: 30
dias.

4.2.6

6.2.12

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto constantes do item
4211 do presente relatério, realizando as correcbes que se fizerem
necessarias, no prazo de 90 dias.

4.2.11

6.2.13

Verificar os processos com situagéo "Arquivado Administrativamente", com local
fisico "Arquivo Central", bem como solicitar ao arquivo central a devolu¢do dos
feitos arquivados administrativamente, mencionados no item 4.2.12, que
indevidamente foram remetidos ao arquivo central. Prazo: 30 dias.

4.2.12

6.2.14

Revisar e corrigir os mandados de prisdo com erros de acordo com a
Orientagdo CGJ n° 29/2010. Prazo: 30 dias.

4.2.13

6.2.15

Realizar a cobranga dos mandados em carga com Oficiais de Justica com prazo
vencido, ou seja, had mais de 30 dias. Prazo: 90 dias.

4.2.14

6.2.16

Acerca dos ARs ndo devolvidos ha mais de 30 dias, proceder a correcdo de
acordo com as instrugbes constantes no documento ‘instrucbes para
correigdes", enviado via e-mail para o endereco eletrbnico da unidade.

4.2.15

6.2.17

Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo,
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato, em relacdo aos novos processos.
Quanto aqueles em andamento (antigos), os ajustes devem ser feitor através do
SAJ - Menu — ANDAMENTO — item — RETIFICACAO DO PROCESSO - Classe
Unificada — Assunto — Assunto Unificado. Prazo: 180 dias.

4.3.2

6.2.18

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(guarda e responsabilidade e perda e/ou suspensdo poder familiar), que
possuem prazo de tramitagdo limite de até 120 dias, contados da data da
distribuicdo (art. 163 do ECA).

434
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6.2.19

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos,
principalmente aqueles inclusos na meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n°®
02/2010-GP/CGJ) e no Programa de Julgamento Prioritario — PJP (Circular
Conjunta n° 05/2012).

43.5e4.3.6

6.2.20

Regularizar as informagdes no SNBA, passando a cadastrar todos os
objetos/evidéncias criminais vinculados aos processos de sua competéncia,
mantendo o sistema devidamente atualizado. Prazo: 60 dias.

44.2

6.2.21

No tocante aos livros obrigatérios, a unidade deverd regularizar aqueles
considerados "inexistentes" ou "inadequados”. Prazo: 30 dias.

4.5.1a4.5.10

6.2.22

Primar pela correta alimentacdo do SAJ — cuja responsabilidade pela
fiscalizagdo é do chefe de cartério, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagédo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
202 do CNCGJ.

6.2.23

Respeitar e manter sempre a correta correlagédo entre a movimentagéo e o local
fisico correspondente.

6.2.24

Observar a proibicdo de assinatura por estagiarios de certidbes, termos, atos
ordinatérios e quaisquer outros documentos.

6.3 PARA A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

6.3.1

Providenciar o cadastramento de usuario junto ao sitio eletrbnico da
Corregedoria-Geral da Justica para acesso a INFOSEG.

5.1.13

6.3.2

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

6.4 PARA A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

6.4.1

Observar no campo "Complemento” a identificagcdo do subscritor e o nimero do
protocolo por ocasido do cadastramento de peticdes intermediarias e outros
documentos no SAJ, de modo que os dados constem da maneira mais completa
possivel no sistema, evitando que advogados tenham a necessidade de
telefonar ao Férum solicitando informacgdes.

5.2.11

6.4.2

Na distribuicdo dos processos com pedido de assisténcia judiciaria gratuita com
base na LCE n° 155/97 e através do SAJ/AJ, observar o contido nos artigos 12 e
13 do Provimento CGJ/SC n. 5/2007, devendo anotar a concessao do beneficio
no SAJ relativamente a "parte" que obteve a indicagdo de advogado e ndo em
relagéo ao "processo".

5.2.37

6.4.3

Evitar o recebimento e protocolo de peticdes de processos que estdo em grau
de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado
utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, via postal, etc.) para o
encaminhamento a Superior Instancia (Circular n°® 35/2008).

5.2.39

6.4.4

Evitar o recebimento de dinheiro para guarda ou depésito, oriundo de fianga ou
apreensédo realizada em procedimentos policiais, salvo quando houver
autorizacgao judicial (Oficio Circular n® 257/2011).

5.2.40

6.4.5

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.
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6.5 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA
Determinagao Referéncia
Antes de entrar em férias, licenga ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
6.5.1 |justica devem efetuar a devolu¢do dos mandados cumpridos e ndo cumpridos, |5.3.16
justificando, quanto a estes, as respectivas razbes (art. 409 do CNCGJ).
6.6 PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca, realizar
6.6.1 consulta prévia a Corregedoria, sempre men~cionando na F_’ortaria o nAum_ero do 5426543
processo da CGJ que autorizou a suspensao, salvo medida de urgéncia (art.
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).
Providenciar a abertura dos livros e das pastas obrigatérias, ou a sua
6.6.2 regularizagéo (art. 195 CNCGJ). Prazo: 30 dias.p ° 5.4.2625.4.35
6.7 PARA O SERVICO SOCIAL
Determinacgao Referéncia
Alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a inser¢do de dados na "lista de
6.7.1 ocorréncias" com relagdo aos pretendentes a adocgdo (arts. 374 a 376 do|5.6.18
CNCGJ e Provimento n° 13/2005).
6.7.2 F’Qe_ceber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento )
fisico dos processos.
6.8 PARA O OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE
Determinagao Referéncia

6.8.1

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

6.9 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA

Determinagao

Referéncia

6.9.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justi¢ca, com copia deste relatorio.

6.9.2

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura para
viabilizar mecanismo de acessibilidade ao segundo pavimento, bem como
prestar informagdes sobre projeto de construgdo de novo prédio do Férum.

1.12.1,1.12.4,
1.12.5,
1.12.13,
1.12.16,3.4.7,
5.1.5,5.4.5,
5.4.6,5.4.13,
5.4.14,5.4.18,
5.4.25, 5.6.2
eb5.7.2

6.9.3

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Recursos Humanos para a adequagdo do quadro de pessoal,
com a destinagdo de um cargo de analista administrativo, um cargo de zelador e
um cargo de office boy, bem como a lotagdo de um analista juridico na comarca
(cargo ja existente, porém nao provido).

1.3.3,1.34,
1.5.5e1.12.12
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6.9.4

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Tecnologia da Informagé&o para substituicdo dos computadores e
impressoras obsoletos.

3,4,9, 5.4.15,
56.4,5.74¢e
5.7.5

6.9.5

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Material e Patrimbnio, a fim de que sejam substituidos os méveis
que estao fora do padréo.

3.4.8

6.9.6

Oficiar ao Conselho Nacional de Justica para que providencie a exclusdo, dos
seus registros, do seguinte estabelecimento penal: "Cadeia Publica de
Garopaba", indevidamente cadastrado, visto se tratar de delegacia de policia.

44614

6.9.7

Oficiar ao(a) excelentissimo(a) Juiz(iza) em exercicio e a ilustre Chefe de
Cartério, com copia deste relatério, para a tomada das providéncias pertinentes
a cada um, bem assim para que, até o decurso dos prazos fixados, respondam
sobre o cumprimento das determinagdes.
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspegdo correicional se iniciaram na data mencionada
nas informagdes preliminares, de forma remota, ou seja, a partir desta Corregedoria-
Geral da Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatorios
por meio dos programas "SAJ/EST — Sistema de Automacado da Justica de Primeiro
Grau — médulo de estatistica", "Inspecao Virtual", "SAJ/PG - Sistema de Automacéao
da Justica de Primeiro Grau — médulo de cartério", "Sistemas do Conselho Nacional
de Justica (CNJ)" e "CUIDA - Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e
Abrigo/CEJA", os quais foram enviados a unidade por correio eletronico, juntamente
com as instru¢des para a realizagédo dos ajustes.

Foi concedido o prazo de trinta dias, a partir do recebimento dos relatérios
e das instrugbes, para que fossem efetuadas as corregcbes dos registros apontados,
periodo em que a Corregedoria-Geral da Justica dirimiu duvidas e orientou os
servidores da unidade a fazer os ajustes necessarios.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo, procedeu-se a segunda
verificagdo, com os mesmos parametros da primeira, oportunidade em que foram
apontados os itens ainda passiveis de regularizacéo.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade, auxiliando
diretamente os servidores na corre¢cao dos problemas ainda n&o solucionados.

Durante a inspecao o Juiz-Corregedor permaneceu a disposi¢ao da Juiza,
representante do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para
receber sugestbes, criticas e reclamacgoes.

Ao final dos trabalhos, foi realizada reunido de encerramento, com a
participacdo da Magistrada, da chefe de cartério e da chefe de secretaria foro,
oportunidade em que se repassou de forma resumida a atual situagéo da unidade.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinag¢des constantes do presente relatério, que
doravante devem ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios,
competindo a chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de inspegéo virtual e do SAJ —
Estatistica para realizar o gerenciamento da Unidade.

A consideracéo de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 28 de agosto de 2012.
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