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INTRODUCAO

Este relatorio tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento dos
servicos auxiliares e administrativos do forum da comarca inspecionada, apds a coleta de dados
realizada durante o periodo da inspecgéo.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria, distribuicdo,
central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotocdpias e de
correspondéncias, servigo social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de verificar se
esta sendo cumprido o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho
Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica de
Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio Circular CGJ/SC n. 40/2013 e em
portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a inspegéo
correicional ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos
acima mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico.

Durante a inspegao, foi possibilitada a ouvidoria presencial coletiva, e reservada aos
Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos auxiliares e
administrativos do forum inspecionado, ou seja, obter informagbes sobre a estrutura material e
humana, a existéncia e utilizagdo dos livros obrigatorios, a forma e o tempo dos atos processuais,
bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio de questionarios
e utilizados relatérios préprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema de Automacédo da
Justica de Primeiro Grau — médulo de Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselho
Nacional de Justica (CNJ) e do Cuida, pesquisado no Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e
Abrigo/Ceja.
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1 UNIDADE INSPECIONADA

1.1. DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do férum da comarca de Tubarao
1.1.2 |Comarca integrada Sim (Tubaréo e Brago do Norte)
1.1.3  |Municipios integrantes |Tubar&o e Pedras Grandes
1.1.4 |Entrancia Especial
1.1.5 |Data da instalagdo 25/11/1876
1.1.6 |Juiza diretora do foro  |Cleusa Maria Cardoso
1.1.7  |Chefe de secretaria de |Jodo Machado da Luz
foro
1.1.8 |Ultima inspecdo por |,
equipe da C%JQ/SC Po" INao houve
1.1.9 |Observacdes A Juiza assumiu a Direcdo do Foro em 01/04/2013. Quando da

inspecdo correicional estava em licenga para tratamento de saude,
sendo substituida pelo Juiz Giuliano Ziembowicz. Em face a auséncia
previamente autorizada no dia 30/8/2013, a reunido final foi feita com o
Juiz Eron Pinter Pizzolatti, substituto conforme informacdo da
Presidéncia.

1.2. DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor
1.2.1 |Pessoal — servidores concursados 56
1.2.1.1 |Agente administrativo auxiliar 0
1.2.1.2 |Agente de portaria e comunicagéo 5
1.2.1.3 |Agente de servigos gerais 5
1.2.1.4 |Analista administrativo 1
1.2.1.5 |Analista juridico 0
1.2.1.6 |Assistente social 3
1.2.1.7 |Oficial da infancia e juventude 4
1.2.1.8 |Oficial de justica 21
1.2.1.9 |Técnico judiciario auxiliar 16
1.2.1.10|Psicélogo 1
1.2.1.11|A disposicdo (servidor oriundo de outra comarca e/ou do TJ) 0
1.2.2 |Pessoal — servidores comissionados 0
1.2.2.1 |Assessor juridico \ 0
1.2.3 Pessoal — funcionarios terceirizados 26
1.2.3.1 |Digitador 0
1.2.3.2 |Vigilante 4
1.2.3.3 |Copeira 1
1.2.3.4 |Servente de limpeza, conservagao e higienizagao 15
1.2.3.5 |Zelador 2
1.2.3.6 |Recepcionista 3
1.2.3.7 |Jardineiro 1
1.2.4 |Pessoal — cedidos por outros entes publicos 8
1.25 Pessoal — outros (estagiarios e voluntarios) 4
1.2.6 Pessoal — servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 8
1.2.7 |TOTAL (1.2.1+1.2.2+1.2.3+1.2.4+1.2.5-1.2.6) 86
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Observagodes

Itens 1.2.4 e 1.2.5: Resolugdo n. 2/2007-GP; Resolugdo n. 18/2008-
GP, alterada pela Resolugédo n. 12/2013-GP; Resolugédo n. 1/2009-
GP; Resolugdo n. 26/2010-GP; e Resolugéo n. 14/2013-GP.

Item 1.2.4: Eloide Ribeiro Souza, Geraldo Graciano Machado e Josué
de Souza, oficiais de justica ad hoc;, Mauricio de Souza Matheus,
Deivid Felippe Mauricio, servidores da Prefeitura Municipal de
Tubaréo, e, Ivonete Zamparetti, servidora do Municipio de Pedras
Grandes, ambos lotados na Vara da Fazenda (executivos fiscais);
Rogério Martins Rocha e Anténio Dutra, policiais militares.

Item 1.2.5: constatada a existéncia de 4 voluntarios ndo cadastrados
na 32 Vara civel, sendo que ja durante a inspegdo o Chefe de
Secretaria providenciou a regularizagéao.

Item 1.2.6: Jodo Batista Vicente Bitencourt, Técnico Judiciario
Auxiliar, matricula 18.935, em licenga para tratamento de saude até
29/08/2013; Joao Batista Filho, Técnico Judiciario Auxiliar, matricula
2.511, em licenga prémio até 30/08/2013; Nazareno da Silva Matos,
Oficial de Justigca, matricula 1.152, em licenga prémio até 02/09/2013;
Robsval Cardoso, Oficial de Justica, matricula 1.390, licenga para
tratamento de saude até 30/09/2013; Carol Costa Meis, Oficial de
Justica, matricula 13.521, em licengca maternidade a partir de
26/07/2013; Daimar Antunes Willemann, Técnica Judiciaria Auxiliar,
matricula 4.701, em gozo de férias até 05/08/2013; Leda Pibernat
Pereira da Silva, Psicologa, matricula 20.917, em licenga maternidade
a partir de 12/08/2013; e Aldo da Silva Corréa, Comissario da Infancia
e Juventude, matricula 13.280, em folga de plantdo até 30/08/2013.

1.2.9

Instrumentos de trabalho (quantidade total disponivel no férum)

1.2.9.1

Microcomputador

203

1.2.9.2

Impressora

36

1.2.9.3

Multifuncional

32

1.29.4

Posto de trabalho (mesa com cadeira) 213

1.2.9.5

Observagoes

Foram incluidos os equipamentos de informatica instalados em
gabinetes de magistrados e em salas de audiéncias. Os postos de
trabalho abrangem as salas de audiéncias e gabinetes de magistrados.
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2 OUVIDORIA PRESENCIAL

QUESTIONARIO

Indicador Sim |N&o |Observacoes
2.1 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.2 A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.3 O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGCOES DA JUiZA-CORREGEDORA

Durante os trabalhos registrou-se o comparecimento do Dr. Janir Luis
Della Giustina, Promotor de Justica, em 29/8/2013, as 10:00h, apresentando situacao
relativa aos cartorios extrajudiciais, que segue tratada no processo relativo aos setores
administrativos da comarca. Foi-lhe esclarecido, entdo, que a atuacdo desta
magistrada se dava em relacdo a inspecdo do foro judicial, mas que seus
questionamentos seriam anotados para encaminhamento a area competente. O
Representante Ministerial, entdo, apresentou cépias de certiddes de matricula de
imoveis extraidas de processos que tramitam na Vara de familia e 6rfaos, havendo
duvida quanto a eventual cobranga excessiva de emolumentos nas seguintes
situagdes:

Primeiro caso- Matricula 58600 do 2° oficio — exemplo — R1, feito em 2006
— transferiram o imével para Sandro Medeiros, resguardada alienagéo fiduciaria.
Observa-se que o credor fiduciario alterou o nome da pessoa juridica, permanecendo
com o mesmo CGC. Cada alteragao feita no nome da pessoa juridica no decorrer do
tempo, mantido o CGC, é objeto de averbagédo individual com cobranca de
emolumentos individuais para cada uma, como pode ser visto na averbacdo 18, 19,
20, 21, 22.

Ha duvida quanto a regularidade, também em — 1) razdo da cobranca de
emolumentos para averbacdo do 6bito do proprietario, conforme averbacio 2; |II)
razao da cobranca de emolumentos para averbacdo do pacto antenupcial do
casamento dos proprietarios, se ha obrigacdo do cartorario prestar as informacdes
para identificar o proprietario e tal pacto ja estd averbado no registro de imoveis,
conforme averbacdes 03 e 12; lll) averbacgéo 5 e 6, constando cadastro do municipio
e nome do bairro, foram cobradas individuais como pode ser observado.

Segundo caso - Matricula 21530 do 2° Oficio — seguidas averbacdes para
identificar o imovel, proprietario, e qualificagdo das partes, que entende deveriam ser
de oficio do Oficial do Registro, bem como averbacdo da existéncia de pacto
antenupcial e regime de comunh&o universal de bens que poderiam ser suprimidas
com a simples qualificacdo da lavratura do registro.

Terceiro caso — Autos n. 075.10.012703-1 — carta de adjudicac&o determina
transferéncia do imével diretamente em favor de terceiro cessionario. O Oficial do 1°
Oficio de Registro, a pretexto de espelhar a cadeia sucessoria, registra a partilha
primeiro em nome de todos os herdeiros, faz a averbacédo do regime de casamento
dos mesmos, para depois justificar que o imoével por carta de adjudicacdo deve ser
transferida ao cessionario, conforme pode ser observado nas seguidas averbagotes e
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registros, cobrando por cada uma das averbagdes, que poderiam ter sido feitas de
forma conjunta.

Ainda, o R 10 da mesma matricula consta como transmitente Marcio
Martinho Grace Inacio, sendo que essa pessoa também é um herdeiro que cedeu
seus direitos hereditarios a empresa Possamai no inventario, e ndo caberia fazer o
registro do quinhdo no nome desse herdeiro, e sim a transferéncia de seu quinh&o ao
cessionario Possamai.

Quarto caso — Processo n. 075.09.010067-5/000000, processo n.
075.11.004172-5/0000, e 075.10.011707/9/00000 conforme pareceres e respectivos
documentos, cujas copias seguem apresentadas.

Quinto caso — Matricula 23.112, do 2° Oficio de RI, onde foi feito o registro
de cessao de direitos hereditarios sem inventario.

Essas questdes, eis que relativas ao foro extrajudicial, deverdo ser
encaminhadas ao Nucleo IV da Corregedoria, em conjunto com as copias entregues
no ato.

No tocante aos trabalhos especificos da inspec¢éao, foi necessario o registro
de que as salas destinadas ao trabalho da equipe correicional ficavam junto a sala dos
oficiais de justica, verificando-se grande fluxo de pessoas no local, sendo
recomendavel que a Diregcdo do Foro repasse as seguintes orientagdes: 1) que as
diligéncias devem ser cumpridas pelos Oficiais de Justica com a ida destes ao
endereco informado nos mandados, e nao por convocagao das partes ao férum; 2)que
0 balcido da sala ocupada pelos meirinhos deve ficar aberto e nele deve ser feito
eventual atendimento, caso necessario, evitando-se o acesso interno de partes e
testemunhas a sala dos oficiais (item 6.20).

No mais, as atividades transcorreram normalmente, anotando-se
organizacdo mereceredora de registro positivo no tocante a Secretaria do Foro.

Ao final dos trabalhos, foi feita reunido com o Chefe de Secretaria,
Assessoria Correicional, esta Juiza-Corregedora e, representando a Direcdo do Foro,
o0 Magistrado Eron Pinter Pizzolatti, sendo entregue relatério provisério.
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’3 INFORMAGCOES DA SECRETARIA DO FORO

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.a Nome Jodo Machado da Luz

3.b Cargo Analista Administrativo e Chefe de Secretaria do Foro

3.c Matricula 3.430

3.d Observacoes O servidor assumiu a fungéo de chefe de secretaria do foro em 25.01.08.

E auxiliado pela servidora Marlise Longo, Agente de Portaria e
Comunicagédo, matricula 4.274 e uma estagiaria, Thayse Garbelloto,
matricula 8614, que no més de agosto esta auxiliando o setor de
expedigdo.

DADOS ESTRUTURAIS DO FORUM
Indicador Sim |N&o |Observagdes

3.1 O férum funciona em imovel préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

3.2 Qual a data da inauguragaofinstalagdo do| - 11510 1997
férum?

3.3 Qual a quantidade de pavimentos do forum? - - |Dois.

3.4 O forum possui rampas ou elevadores de Verificou-se a auséncia de
acesso para pessoas com dificuldades de elevadores e de acesso facilitado
locomogéao? para cadeirantes e demais

X portadores de necessidades
especiais. O acesso ao pavimento
superior ocorre somente por meio
de escadas, conforme fotos que
acompanham o relatorio.

3.5 O forum possui saldo do juri? X

3.6 A rede de energia elétrica apresenta X
problemas?

3.7 A rede de internet apresenta problemas? X

3.8 A velocidade da internet utilizada é suficiente? O servidor informou que a

velocidade da internet foi
aumentada recentemente. Em

X consulta ao TSI da Comarca,
constatou-se que problemas
antigos foram resolvidos com o
aumento da velocidade.

3.9 O Férum possui o sistema de telefonia Voip X
(voice over internet protocol)?

3.10 |Alimpeza do prédio é adequada? X

3.1 Qual a quantidade de pessoas disponiveis para O chefe de secretaria afirmou que
realizar a limpeza? - - |sdo catorze terceirizados e dois

agentes de servigos gerais.

3.12 | A conservagdo do prédio e areas anexas X |O servidor informou que o prédio
é satisfatoria? apresenta infiltragdes no telhado e

deterioracdo da pintura interna e
externa, o que se confirmou
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durante os trabalhos, tanto na area
externa como em varios setores
internos. Observou-se a existéncia
de processo administrativo para a
reforma global do prédio do Férum,
cujo projeto, ja concluido, foi
protocolizado na Prefeitura para
legalizacdo e autorizagdo da obra,
nos termos do oficio n. 095/2013
que segue o relatorio.

3.13 |A estrutura fisica do prédio apresenta Foi observado que a estrutura do
deficiéncias em relagdo a seguranga (janelas, prédio apresenta boa seguranga,
telhado, portas, grades com defeitos, etc.)? com portas e janelas em bom

estado. Entretanto, ndo ha porta
giratéria na entrada.

3.14 O férum possui um sistema adequado de Vigilancia terceirizada 24 horas e
vigilancia (cameras, alarmes, policial militar, um policial militar durante o horario
etc.)? de expediente. Nao ha alarmes e

cameras instaladas.

3.15 |O férum possui cela(s) para réus presos? Em Sim, uma. O projeto de reforma
caso positivo, em que condi¢des? contemplara a reforma da cela

existente e a ampliagdo de mais
uma cela feminina. Constatou-se
que a unica cela esta em estado
insalubre, pois o banheiro n&o
possui descarga e pouca
ventilagao.

3.16 Acerca da entrada de pessoas portando Segundo o Secretario do Foro, a
armas de qualquer natureza, ou algum objeto Casa Militar do Tribunal de Justica
que represente ameaca potencial & segurancga repassou instru¢cdes aos vigilantes
e a integridade fisica de terceiros ou das e ao policial militar. Quando da
instalagbes, nos prédios utilizados pelo Poder visita, ratificou-se a necessidade
Judiciario, sdo adotados os procedimentos de observar as resolugdes aqui
previstos na Resolugdes n. 26/2011-TJ e apontadas.
22/2011-GP, pelo vigilante/policial militar?

3.17 |0 vigilante ou policial militar utiliza o aparelho Durante a inspecgéo, verificou-se
detector de metais (art. 4° da Resolugdo n. que ndo é utilizado em todos os
26/2011-TJ)? usuarios.

3.18 |O forum possui moével adequado para a guarda Ha um armario de aco na Sala de
das armas, para o fim de atender aos arts. 1°, § Armas, onde sdo guardadas as
3% e 2° § 4°, da Resolugéo n. 22/2011-GP? espingardas. Os demais revolveres

e munigbes sdo acondicionados
em caixas separadas com a
respectiva identificagcdo, conforme
relatado no item 3.50 deste
relatorio.

319 |A entrada do férum possui porta

Enderego: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901, Fone:
(48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

fls. 191

Este documento é copia do oriainal assinado digitalmente por MARIA PAULA KERN, GERALDO DELLA GIUSTINA, FERNANDA CITTADIN e DOUGLAS SAUSEDO NUNES. Para acessar os autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo

0011600-67.2013.8.24.0600 e o cddigo 6B69F.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

giratoria/catraca? Em caso positivo, ela possui
aparelho detector de metais?

3.20

Existem extintores de incéndio? Se a resposta
for positiva, qual a quantidade?

Sim, 35.

3.21

Quantas vagas de estacionamento privativo
existem nas dependéncias do forum? Séao
cobertas?

Ha 19 vagas de garagens internas
(cobertas) que sao utilizadas pelos
magistrados, promotores e
veiculos oficiais. Na parte externa,
existem 8 vagas de
estacionamento  privativo  que
foram destinadas a servidores. Ha
4 vagas de estacionamento
privativas de advogados e 2 para
idosos, ambas descobertas.

3.22

Ha na comarca servidor capacitado que o
substitua nas férias?

O servidor entrevistado informou
que ha somente uma Agente de
Portaria e Comunicagéo lotada na
Secretaria do Foro, sendo esta a
sua substituta natural.

3.23

Ha necessidade de qualificagdo especifica para
os servidores da comarca?

Conforme relatou o servidor, os
servidores da Secretaria do Foro
nunca receberam treinamento
quanto ao servigo de destinacéo de
objetos apreendidos,
demonstrando dificuldade quanto a
destinagdo a ser dada a bens que
ndo podem ser incinerados
(equipamentos de informatica, CDs
etc.). Quando da entrevista, o
Secretario do Foro recebeu
orientagéo quanto aos
procedimentos corretos, sobretudo
quanto a utilizacdo do Manual de
Bens Apreendidos do CNJ.

3.24

A quantidade de servidores do setor é
condizente com as atividades desenvolvidas?

Segundo o Secretario do Foro
somente uma funcionaria no setor
é insuficiente para fazer frente aos
servicos. Relatou que ha na
comarca trés serventias com
delegacao interina, cujos titulares,
por forga do provimento n. 19/2010
— CGJ apresentam prestagdes de
contas mensalmente, gerando
processos que também tramitam
na Secretaria. No ato correicional,
constatou-se a existéncia de
pedido de funcionarios feito pela
Secretaria, através do Oficio n.
058/2012- DF, que hoje esta
arquivado. Atualmente ha o
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processo administrativo n.
508718.2013.0, em tramite na
DGA, cujo objeto é a
reestruturacdo do quadro de
pessoal da Secretaria do Foro de
Tubaréo.

3.25 |O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
(espaco fisico e disposi¢cdo do mobiliario)?

3.26 Os equipamentos de informatica do setor sédo
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

3.27 |Ha interrupgdo do servico em razdo de Segundo o servidor ocorre
problemas técnicos nos equipamentos de raramente.
informatica? Com que frequéncia?

3.28 |O mobiliario das areas comuns do prédio e o O chefe da secretaria relatou que
modo como esta disposto espacialmente sdo ndo ha espago para colocagao de
adequados aos servigos judiciarios e ao mais cadeiras conjugadas em
atendimento ao publico? frente as salas de audiéncias do

foro. Verificou-se, na inspegéo,
que embora os espagos sejam
reduzidos, nos corredores ha
possibilidade de novas alocacgées
de assentos.

3.29 |Quando ha suspensdo de prazos na comarca,

é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.
485, 11, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?

3.30 Deferido o pedido de suspensdo, faz constar da Nao obstante a resposta tenha sido
portaria o numero do processo da CGJ que o positiva, ndo houve caso de pedido
autorizou? de suspensdo até o momento pela

Diregéo do Foro.

3.31 Mantém sob sua guarda as armas e demais
objetos apreendidos (art. 281 do CNCGJ)?

3.32 Houve atendimento do art. 5° do Provimento n. Sao solicitadas providéncias aos

2/2012-CGJ, quanto ao levantamento e a
destinagdo das armas apreendidas relativas
aos processos em tramite, arquivados ou em
fase de execugédo penal?

Chefes de Cartério das Varas
Criminais no sentido de oficiar a
Secretaria do Foro com a relagédo
das armas e muni¢cdes que
poderiam ser encaminhadas ao
exército. No ano de 2012
encaminharam-se para destruicdo
131 (cento e trinta e uma) armas
de fogo e munigdes, recolhidas
pela Casa Militar nos meses de
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margo, junho e agosto daquele ano.
Constatou-se que periodicamente é
expedida guia de recolhimento,
conforme se extrai do ultimo
encaminhamento feito pela
Secretaria (Oficio n. 66/2013).

3.33

Sdo0 adotadas medidas referentes a
devolugdo, doagéo, leildo e outras legalmente
previstas para a destinagdo adequada dos
bens apreendidos (CNCGJ, alterado pelo
Provimento n. 2/2012-CGJ)?

Segundo o Secretario do Foro,
tocante a devolugdo, os objetos
estdo sendo devolvidos tdo logo
determinado  pelo  magistrado.
Quanto ao leildo, os procedimentos
estéao atrasados por falta
orientagdo a Secretaria, tendo em
vista que nao receberam
treinamento para esse fim. Relatou
que ndo se sabe ao certo se o
leildo deve ser efetivado no
processo principal ou se deve ser
autuado um processo
administrativo na Secretaria do
Foro para esse fim. Quanto a
destinacdo dos bens, também ha
duvidas, pois na maioria das vezes
0 magistrado manda cumprir o
artigo do CNCGJ. Atualmente
estdo sendo providenciados a
autuacdo de processos de doagéo,
destruicdo e leildo. No dia da
inspecgéo foi orientado a observar o
Provimento n. 2/2012 da CGJ, os
arts. 277-B, 286 e 287-A do
CNCGJ, assim como a utilizar o
Manual de bens apreendidos do
CNJ, e a solicitar orientagdo da
Direcéo do Foro.

3.34

E feita a alteragdo da situacdo dos bens/armas
no SAJ quando da sua destinacdo?

Sim, é solicitada ao Chefe de
Cartério a baixa junto ao SAJ.
Quando nado é efetuada, o Chefe
de Secretaria providencia a
respectiva baixa.

3.35

Sao realizadas visitas periédicas de
inspecao, pelo chefe de secretaria e pela
Direcdo do Foro, a sala de armas e
demais objetos apreendidos?

O Chefe de Secretaria comparece
a sala de armas na oportunidade
de enviad-las a Casa Militar ou
quando necessério para a guarda
de novas armas e munigdes. Ao
inspecionar o local (fotos que
seguem), constatou-se que o]
ambiente estd adequadamente
organizado, o que demonstra ser
regularmente visitado.

’3.36 ‘E feita a baixa mensal de armas para a Casa‘ X ‘

‘Segundo foi observado em
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Militar, conforme o art. 285, Il, do CNCGJ?

inspecéo, frequentemente é
encaminhada a relagdo de armas e
municdes prontas para
recolhimento a Casa Militar. Tais
atos encontram-se documentados
no livro de correspondéncias
expedidas pela Secretaria do Foro.

3.37 |Ha convénio para a cessdo de servidores dos Existem dois convénios, cujas
municipios integrantes da comarca para cbpias encontram-se digitalizadas
atuarem no executivo fiscal (art. 267 e ss nos autos. O Convénio n.
CNCGJ e Resolugéo n. 14/2013-GP)? Em caso 041/2013, celebrado com a
positivo, qual o ato normativo (lei) que autorizou prefeitura de Tubarao, é autorizado
a celebragdo do referido convénio? pela Lei Municipal n. 3049/2007, e

o) Convénio n. 226/2011,
celebrado com a prefeitura
municipal de Pedras Grandes, &
autorizado pela Lei Municipal n.
843/2011. Ambos estdo em plena
vigéncia.

3.38 Em casos de faltas ou atrasos os servidores
apresentam justificativas? Em caso positivo,
sdo apreciadas pelo juiz diretor do foro (art.

24, CNCGJ)?

3.39 |Existe sindicancia e/ou processo administrativo Processo Administrativo n.
disciplinar em tramitagdo na comarca? 001/2012, cujo tramite é

considerado regular.

3.40 |Existe na comarca situagéo de
conjuge/companheiro que acompanha o
Magistrado (Resolugéo n. 4/2012-GP)?

3.41 Ocorrendo a situagdo acima descrita, estéo
ambos lotados na mesma unidade?

3.42 E alimentado o sistema TAR, conforme
Resolugdo n. 6/2008 (fotocopiadoras e
multifuncionais)?

3.43 |A expedigdo do malote é realizada no setor de Setor de Expedicgéo.
expedicdo/secretaria do Foro?

3.44  |Os correios cumprem os prazos de devolugao Normalmente n&do apresentam
dos ARs (contrato celebrado com a ECT — justificativas quanto ao atraso.
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?

Em caso negativo, apresentam justificativas
quanto ao atraso?

345 |E feita a cobrangca dos ARs postados ha mais

de 45 dias e ainda nao devolvidos pela ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?
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3.46

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta é entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3° parte final, do
Provimento n. 26/2011-CGJ)? Em caso
positivo, providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no préximo malote com
destino a Corregedoria-Geral da Justica (art. 4°
do Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.47

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatario (férias, licengas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por
mensagem de correio eletrbnico (art. 5° do
Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.48

Os servidores autorizados pela Dire¢do do Foro
para conduzir o veiculo oficial estdo
devidamente cadastrados na Diretoria de
Infraestrutura — Divisdo de Transporte do
Justica?

Embora a resposta tenha sido
positiva, constatou-se que junto ao
Tribunal de Justica ha pessoas
cadastradas e que nado foram mais
autorizadas pela portaria n.
412/2013, de competéncia da
Diregéo do Foro.

3.49

\Outras observacgdes
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’3.50 DEPOSITO/SALA DE ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

apreendidos esta no limite de sua capacidade,
de modo que é necessario um novo espago
fisico?

Indicador Sim |[Ndo |Observagbes
3.50.1 | A unidade possui sala de armas? X
3.50.2 | Em que local do prédio esta localizada e qual - - |Térreo, aos fundos.
a sua area, aproximadamente?
3.50.3 | A sala possui porta de ferro ou ago? X Porta de ago revestida em
madeira, conforme fotos que segue
o relatério.
3.50.4 |A porta da sala possui fechadura simples,| - - |Possui fechadura tetra.
tetra, ou trinco?
3.50.5 | A sala possui janela? X
3.50.6 |A sala possui armarios e estantes suficientes? X Conforme vistoriado pela equipe
correicional, as estantes
comportam a demanda de armas
existentes. Além disso, estas s&o
frequentemente enviadas a Casa
Militar, liberando novos espagos.
3.50.7 | A sala possui iluminagdo adequada? X
3.50.8 |As armas e/ou objetos estdo devidamente | X
identificados e acondicionados?
3.50.9 |O local destinado a guarda dos objetos X

3.50.10

A sala é utilizada para outros fins? Em caso
positivo, especifique.

Verificou-se a existéncia de alguns
bens guardados na sala de armas.
Em consulta ao Secretario do Foro,
isso decorre da falta de espago
fisico da sala de bens. Contudo,
conforme o projeto de reforma
global do foro, uma nova sala de
bens sera construida ou destinada.

3.50.11

Outras observagoes
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3.51 LIVROS
VERIFICACAO
Livro Resultado
3.51.1 |Protocolo de correspondéncias | X |Existente Inexistente
expedidas pela diregdo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora

X

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

25/07/2003

X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final.
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
3.51.2 |Protocolo de correspondéncias| X |Existente Inexistente
recebidas pela dire¢éo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 02/05/2013
X |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final.
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
3.51.3 |[Registro de atos administrativos| X |Existente Inexistente
expedidos pela diregéo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

03/06/2013

X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
X |Adequado \ Inadequado
Observagdes:

1) Termo de abertura: foi nominado termo de encerramento
ao invés de termo de abertura;

2) Folhas numeradas: parcialmente.
3) Folhas rubricadas: parcialmente.
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3.51.4 |[Exercicio dos juizes na direcdo do| X |Existente Inexistente
foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 19/05/1998
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final.
X |Adequado Inadequado
3.51.5 | Visitas e correigdes de | X |Existente Inexistente
competéncia da diregéo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 27/12/01
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final.
X |Adequado Inadequado
3.51.6 |Armas e objetos apreendidos X |Existente Inexistente
Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 25/03/2013
X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
X |Adequado Inadequado
3.51.7 |Posse, exercicio e matricula de| X |Existente Inexistente
servidores Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 02/12/2003
X |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
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3.51.8 | Pastas individualizadas de | X |Existente Inexistente
informagﬁes dos servidores Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 08/03/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas A definir ao final
X |Adequado Inadequado
Observagdes: Amostragem realizada no livro pasta n. 01,
servidor Aldo da Silva, Comissario da Infancia e Juventude.
3.51.9 |Pastas individualizadas de| X |Existente Inexistente
informagc")es dos notérios, Com rasuras Sem rasuras
registradores, juizes de paz e Brochura Classificadora
demalis serventuarios X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 25/03/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
1) Folhas rubricadas: parcialmente.
2) Amostragem realizada no livro pasta n. 01, servidora
Juliana Regina Wall, Tabelia Designada.
3.51.10 | Registro de processos | X |Existente Inexistente
administrativos X |Com rasuras Sem rasuras
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 04/02/1980
X |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
X |Adequado Inadequado
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ORIENTAGOES ESPECIFICAS

3.51.11

Livros

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressao ou folhas
soltas, o juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do
CNCGJ e o termo de abertura deve conter o nimero de ordem do livro, a
finalidade, o nimero de folhas, a declaragdo de que estas estdo rubricadas,
o cartorio, a data, o nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros “exercicio dos
juizes”, “visitas e correigbes” e “armas e objetos apreendidos” serdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem “termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observagao
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, e ndo sera
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro estd sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por nido ter sido aberto formalmente na época
oportuna.

5) Nos livros que contenham “Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: “Torno sem efeito o presente Termo por
determinagdo em Inspegéo Correicional ocorridaem ____ / /"

6) Sobre o livro “exercicio dos juizes na diregdo do foro”, as mformagoes dos
juizes que passaram pela unidade podem ser obtidas na pagina da CGJ, em
consulta restrita, lotacdo de magistrados, e o resultado € captado por juiz ou
por comarca. Para ter acesso aos dados, o servidor deve solicitar o cadastro a
Divisdo Judiciaria da CGJ (e-mail: djcgj@tisc.jus.br). As informagdes também
podem ser buscadas na coordenadoria dos magistrados.
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4 INFORMAGOES DA DISTRIBUICAO

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

4.a Nome Julio César Venancio
4.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
4.c Matricula 3.614

4.d Observagdes

Auxiliar,

O servidor assumiu a fungdo de distribuidor em 11.10.1991. E auxiliado
pelos servidores Vera Soares Fernandes, Técnica Judiciaria Auxiliar,
matricula 12106; Jodo Batista Vicente de Bitencourt, Técnico Judiciario
matricula 18935; Charles Oreano Lopes, Técnico Judiciario
Auxiliar, matricula 4565; Rafael Cargnin Cunha, Técnico Judiciario Auxiliar,
matricula 14407; Jodo Batista Filho, Técnico Judiciario Auxiliar, matricula
2511; Patricia Viviane Alves, Técnica Judiciaria Auxiliar, matricula 30734;
Juliana Mendes Carnin, Técnica Judiciaria Auxiliar, matricula 32437; e Aline
Souza Machado, Técnica Judiciaria Auxiliar, matricula 34.928.

realizacdo das atividades
impressoras, estabilizadores etc.)?

(computadores,

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observacoes
41 Ha na comarca servidor capacitado que o X
substitua nas férias?
4.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?
4.3 A quantidade de servidores do setor é Segundo relatado pelo distribuidor,
condizente com as atividades desenvolvidas? as atividades séo bem
X desenvolvidas. Todavia, com a
instalacdo do SAJ-5, a tendéncia é
que o andamento regular dos
trabalhos sejam prejudicados.
4.4 O local é adequado a realizagdo dos De acordo com o servidor
trabalhos e ao atendimento ao publico entrevistado, tanto o0 espago
(espaco fisico e disposicdo do mobiliario)? quanto o imobilidrio atual séo
inadequados. No dia da inspegdo
verificou-se que o setor ¢é dividido
em trés ambientes. No local onde o
distribuidor exerce suas atividades,
X |ha escaninhos suspensos para
melhor adequagéo de espago, uma
vez que outros trés funcionarios ali
laboram. Em que pese as
informagbes supra, observou-se
que o setor € bem organizado,
embora o espago fisico seja
reduzido.
45 Os equipamentos de informatica do setor sdo X |0 distribuidor destacou a
em qualidade e numero suficientes para a necessidade de impressoras em

melhores condi¢des de uso. No dia
da inspecao verificou-se junto aos
TSI's da Comarca a possibilidade
de remanejamento de melhores
impressoras para o setor, os quais
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[acenaram pela viabilidade.

4.6 Ha interrupgdo do servico em razédo de O servidor afirmou que isso ocorre
problemas técnicos nos equipamentos de regularmente.
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

4.7 Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Lei n. 10.048/2000 e Lei n.

10.741/2003)?

4.8 Comprovada no processo a existéncia de parte Procura-se observar o contido no
ou interessado com idade igual ou superior a art. 71, § 1°, da Lei n. 10741/03. No
sessenta anos, ou portador de doenga grave, ato correicional, o servidor foi
nos termos do art. 1.211-A do CPC, é orientado a observar o disposto no
selecionado o flag “prioridade” no SAJ? artigo 1.211-A do CPC, conforme
(Resolugdo TJ 16/2013 e Oficio-Circular n. Resolugdo TJ 16/2013 e Oficio-
282/2013). Circular n. 282/2013.

4.9 Ha atraso no cadastro das petigbes iniciais?

Em caso positivo, o atraso é de quantos dias
(art. 486 do CNCGJ)?

410 O setor efetua o cadastro diario das peti¢cdes
intermediarias no SAJ (art. 486 do CNCGJ)?

4.11 Ha atraso no cadastro das peticdes
intermediarias? Em caso positivo, o atraso é
de quantos dias?

412 Por ocasido do cadastramento de petigdes Sim, com excegdo dos casos em
intermediarias e outros documentos no SAJ, que ha “Pedido de utilizagdo
€ observado no campo "complemento" a BACEN JUD”, pois deve ser
identificagdo do subscritor e o ndmero do mantido o sigilo das informagdes.
protocolo?

4.13 Com relagcdo ao peticionamento eletrdnico, Em que pese a resposta ter sido
esta informando o ndmero do protocolo da inicialmente positiva, no dia da
peticdo no cadastro do SAJ? inspec¢édo o servidor esclareceu que

nao informa o numero do protocolo
no peticionamento eletrénico.

4.14 Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ (nome, enderegco completo, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc.)?

4.15 Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de apelido/alcunha?

4.16 Quando da existéncia de  diversos O servidor disse proceder dessa

cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro

forma sempre que possivel, tendo
em vista que nem sempre o SAJ
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de partes e advogados (art. 489-A do CNCGJ)?

permite a exclusdo de determinado
cadastro. No dia da inspecgéo, foi
orientado a entrar em contato com
o SAJ-Suporte, através do e-mail,
sajsuporte@tijsc.jus.br.

4.17

No registro dos processos, estdo sendo
cadastrados o enderegco profissional e o
ndamero de inscricdo na OAB dos advogados
das partes?

4.18

E regular o fluxo de documentos da
distribuigdo-cartério e do cartério-distribuicdo
(art. 486 do CNCGJ)?

4.19

Qual a média de certidbes emitidas

diariamente?

Até a entrada do Certiddo On Line
eram 80 em média. Atualmente, a
média gira em torno de 15
certiddes.

4.20

E verificada diariamente a existéncia de
peticdes transmitidas por meio eletrbnico e
providenciada a sua impressao e
cadastramento (Resolugdo Conjunta n. 4/2008-
GP/CGJ)?

4.21

Documentos  recebidos pelo  protocolo
unificado sdo cadastrados no SAJ pelo setor?

4.22

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n. 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tém por objeto “tratamento-
médico-hospitalar” e/ou “fornecimento de
medicamentos”)?

4.23

Quando os cadernos investigatérios s&o
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 2/2012 —
art. 280, § 1°, do CNCGJ)?

4.24

Objetos que ndo acompanham o caderno
investigatorio, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc.), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagao n. 30 da CGJ/SC)?

4.25

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso que envolve as mesmas
partes por outro documento — comunicagao de
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flagrante ou termo circunstanciado —, por
ocasido do cadastro de caderno investigatério,
especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial (Orientagdo n. 32 da CGJ/SC)?

4.26

\Realiza a distribuigéo de titulos do extrajudicial?\

[ x|

4.27

Sao impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?

4.28

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagao do protocolo unificado?

4.29

A peticao inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhnimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 do CNCGJ e arts. 426, 2, § 6°, e 436
do CDOJESC)?

4.30

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencédo legal, a carta precatéria oriunda de
outra comarca do Estado ¢ distribuida quando
desacompanhada do recolhimento das custas
e taxas judiciarias (arts. 489 e 497 do CNCGJ
e Circular n. 16/2006)?

4.31

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevencao do juiz, é observada
a distribuicdo pelo sistema SAJ por sorteio
e/ou competéncia?

4.32

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n. 155/97 e por meio do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a “parte” beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

4.33

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n. 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG pelo setor?

X |0 distribuidor
aguarda o
magistrado.

informou  que
deferimento  do

4.34

Ha recebimento de peticdes de processos que
estdo em grau de recurso?

X |Embora a resposta ter sido
positiva, foi entregue copia da
Circular n. 35/2008, para ciéncia.

4.35

Héa o recebimento de dinheiro para guarda ou
deposito, oriundo de fianca ou apreensdo
realizadas em procedimentos policiais?

4.36

Outras observacgdes

No dia da inspecéo o distribuidor apresentou
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a organizacéo do trabalho, informando que as
peticbes iniciais sdo recebidas no balcdo e
apos receberem a capa séo divididas entre os
escaninhos, quais sejam: Varas Civeis; Feitos
da Fazenda; Vara da Familia; Juizado
Especial Civel; Carta Precatéria; Boletim de
Ocorréncia; Termo Circunstanciado; Foro da
Unisul. Além disso, ha um espago com ftrés
servidores destinados para protocolo e
cadastro de peticdes.
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’5 INFORMAGOES DA CONTADORIA

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

5.a Nome William Vieira Brigido

5.b Cargo Técnico Judiciario Auxiliar/Contador Judicial

5.c Matricula 9.296

5.d Observagoées O servidor assumiu a fungao de contador em 25/08/2006. E auxiliado pela

servidora Elisandra Zapelini Tartari Luciano, Técnica Judiciaria Auxiliar,
matricula 18.328 e pela estagiaria de Ciéncias Contdbeis Thayse
Garbelloto, matricula 30.251.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observacoes

5.1 Ha na comarca servidor capacitado que o | X
substitua nas férias?

5.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica| X Opinou para que 0s cursos
para os servidores que atuam no setor? oferecidos pela Academia Judicial

aos Contadores sejam ampliados
também a todos os demais
servidores que laboram no setor.

5.3 A quantidade de servidores do setor é X |Informou que em decorréncia do
condizente com as atividades desenvolvidas? numero reduzido de funcionarios, o

gozo das férias acarreta prejuizo
ao setor.

5.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos X |0 servidor entrevistado disse que o
e ao atendimento ao publico (espacgo fisico e local é apertado, ndo tem uma sala
disposi¢cao do mobiliario)? destinada a elaboragdo dos

célculos. No dia da inspecéo
verificou-se a veracidade das
informagdes, ao passo que a sala é
pequena para O namero de
funcionarios existentes.

55 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e numero suficientes para a
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

5.6 Ha interrupcdo do servico em razdo de X |N&o obstante a resposta ter sido
problemas técnicos nos equipamentos de afirmativa, no dia da inspegédo o
informatica? Em caso afirmativo, com que contador esclareceu que ndo ha
frequéncia? interrupgéo do servico.

5.7 As remessas e os recebimentos de carga de| X
processos sao feitos por meio do SAJ?

5.8 E observado e contabilizado pelo servidor, na| X
conta de custas, o numero de cobpias
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?

59 E realizada a atualizagdo dos dados do| X Foi informado que a atualizagéo é
devedor (CPF, CNPJ etc.)? feita pelo Cartério e pela

Distribuicdo. N&o obstante a
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resposta inicial ter sido negativa, no
dia da inspecdo esclareceu que
auxilia na atualizagdo os dados
cadastrais do devedor.

5.10 E realizada a juntada do relatério da conta| X
judicial no processo para acesso das partes e
oficial de justica?

]5.11 \Tem acesso a rede Infoseg? \ X \

5.12 E observada a existéncia de certiddo de | X
transito em julgado nos autos antes da
elaboragédo do calculo de custas finais?

5.13 Esta sendo cumprido o prazo de 5 (cinco) | X
dias para o encaminhamento da GRJ
solicitada por e-mail (art. 495 do CNCGJ)?

5.14 Esta sendo observada a ordem cronolégica na| X De acordo com o servidor, sim.
chegada de processos para a elaboragédo da Tal situacéo foi constatada no dia
conta de custas e calculos processuais? da inspegdo, ao observar que ha

escaninhos numerados por ordem
cronoldgica, além de possuir um
escaninho sO6 para calculos
processuais.

5.15 E disponibilizada uma copia impressa do | X Constatou-se que o manual esta
Regimento de Custas e da tabela de disponivel em local proximo ao
diligéncias, para acesso aos interessados balcao, na parte interna do setor. A
(art. 498 do CNCGJ)? orientagdo foi para que seja

facilitado o acesso, fixando-o mais
préximo ao balcdo, o que foi
prontamente providenciado pelo
servidor.

5.16 E utilizado o Manual do Contador disponivel no| X
site da CGJ, na execugdo das atividades
diarias?

5.17 Tem instalado em seu computador o programa| X
Excel?

5.18 E observado o contido no art. 500 do CNCGJ| X
quando solicitada a elaboragdo de calculos
extrajudiciais ou de liquidagao de sentenga?

5.19 Outras observagdes Durante a inspegdo, observou-se que o0s
processos para calculo de custas finais estdo
distribuidos entre os escaninhos com essa
finalidade, todos separados por ordem
cronologica e identificagdo de Varas. Realizada
amostragem nos processos de n.
075.10.010648-4, 075.11.004720-0,
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075. XX XXXXXX-X  (segredo de justica),
075.13.007875-6 e 075.10.009147-9, concluiu-
se que a tramitacdo é regular, porquanto o
processo mais antigo estda em carga desde
01/07/2013.
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6 INFORMACOES DA CENTRAL DE MANDADOS E/OU DO OFICIALATO DE

JUSTICA

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

6.a Nome Denise Eugénio Domingos

6.b Cargo Agente de Servigos Gerais

6.c Matricula 4.720

6.d Observagdes A servidora assumiu a fungéo de Coordenadora da Central de Mandados

em 17/06/2011. E auxiliada por Daimar Antunes Willemann, Técnica
Judiciaria Auxiliar, matricula 4.701 e Soeli Bittencourt Guarezi, Agente de
Portaria e Comunicag&o, matricula 4.475.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |N&o |Observagdes

6.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X Segundo a coordenadora ha sim,
substitua nas férias? embora no periodo em que

permanece afastada os servidores
que a substituem ligam com
frequéncia para dirimir davidas.

6.2 Ha necessidade de qualificacdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?

6.3 A quantidade de servidores do setor é| X A entrevistada afirmou que sim,
condizente com as atividades desenvolvidas? pois o setor conta com uma

servidora, em readaptagdo. No dia
da inspegdo, verificou-se junto a
Secretaria do Foro que ndo ha
documentos tratando sobre a
referida readaptacao.

6.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos| X Constatou-se que o local é
e ao atendimento ao publico (espago fisico e apropriado possuindo trés postos
disposicdo do mobiliario)? de trabalho, um balcdo e trés

escaninhos.

6.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

6.6 Ha interrup¢cdo do servico em razdo de | X A servidora informou que
problemas técnicos nos equipamentos de rarissimas vezes.
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

6.7 Ha na comarca central de mandados (art. 415| X
do CNCGJ)?

6.8 A comarca esta dividida em regides/zonas?| X Sao 11 (onze) zonas, incluindo as
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Em caso afirmativo, quantas sdo?

comarcas integradas: Capivari de
Baixo, Brago do Norte e Armazém.

6.9

Havendo zoneamento na comarca, é feito o
rodizio? Em caso afirmativo, qual a
frequéncia? (art. 418 do CNCGJ)?

Segundo informado, o rodizio é
semestral.

6.10

Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugédo n. 4/2005-
CM)?

Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execugdes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

A entrevistada informou que sé&o
trés oficiais de justica servidores do
Municipio de  Tubardo. Em
inspegcdo, constatou-se que as
Portarias n. 014/2002, n. 002/2005
e n. 2/2013, referem-se,
respectivamente, aos servidores
Eloide Ribeiro de Souza, Geraldo
Graciano Machado e Josué de
Souza. Todavia, as duas primeiras
portarias ndo especificaram a
atuagcdo nas agbes do executivo
fiscal. Segundo a coordenadora do
setor, os referidos oficiais
cumprem, ainda que raramente,
mandados em acdes de
competéncia da Vara da Fazenda
Publica, a exemplo do que ocorre
com as acdes de Nunciagdo de
Obra Nova em que a
municipalidade €& parte autora.
Realizada amostragem nos
mandados (processos ns.
075.09.019747-4;075.09.019599-4;
075.09.019556-0;075.09.019501-3;
075.09.019474-2), observou-se
que ambos sé se referem a
execugdes fiscais. Na data de 12
de setembro de 2013, apés a visita
deste Orgdo Correicional na
Comarca, aportou documentagéo
nos autos (fls. 117 e 118) da nova
portaria de n. 4/2013, que revoga
as portarias de n. 014/2002 e
002/2005 e especifica as
atividades dos oficias de justica ad
hoc exclusivamente nas agbes do
executivo fiscal do municipio de
Tubario.

6.12

E emitido relatorio gerencial mensal que
contém a relagdo de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 do CNCGJ)?

A servidora esclareceu que o
relatério s6 é gerado quando da
auséncia de justificativa de
mandados em atraso. Observou-se
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no dia da inspec¢do que a servidora
possui uma pasta arquivo para os
oficios recebidos e expedidos,
porém, sem copias dos relatérios
de mandados em atraso. A
orientagdo foi para que se
mantenham arquivados a referida
documentacdo.

6.13 E feita a cobranca de mandados em carga com
o oficial de justica com o prazo vencido (art.

411 do CNCGJ)?

X A funcionaria afirmou que os
oficiais de justica s&o intimados
quinzenalmente para a devolugdo
ou justificativa dos mandados com
o prazo vencido. A Equipe
Correicional verificou que os
ultimos oficios de cobranga foram
de ns. 14/2013, 13/2013 e 12/2013,

datados respectivamente de
13/08/2013, 29/07/2013 e
11/07/2013.

6.14 No caso de prazo excedido, o oficial de justica| X A servidora disse que a justificativa

formaliza justificativa para posterior apreciagédo
pelo juiz da vara onde tramita o processo (art.

é apreciada pelo Juiz Diretor do
Foro. Constatou-se a existéncia de

408 do CNCGJ)? pasta arquivo na Central de
Mandados contendo tais
justificativas.

6.15 E observado o comparecimento diario do oficial | X A entrevistada justificou que existe

de justica no férum para receber e devolver
mandados (art. 175, VII, do CDOJESC)?

controle por livro préprio. No dia da
inspecdo  verificou-se que o
referido livro encontra-se em local
de facil acesso (balcdo do setor).

6.16 No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcdo, seu nome é retirado do sistema de

distribui¢éo (art. 410 do CNCGJ)?

X A servidora informou que o nome é
retirado do sistema de distribuigéo,
com a devida insercdo de um
substituto.

6.17 E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licengca ou qualquer outro afastamento

(art. 409 do CNCGJ)?

6.18 O recebimento dos mandados, no SAJ, é feito
imediatamente apo6s o seu recebimento fisico?

6.19 Ha

especifique.

o cumprimento de expedientes
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico? Em caso afirmativo,

X |De acordo com a coordenadora, o
Ministério Publico dispde de oficial
de diligéncia préprio.

6.20 Outras observacgtes

Observou-se no dia da inspeg¢do que a porta
dos oficias de justica permanece fechada,
dificultando o acesso daqueles que necessitam
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de informagdes do setor. Embora o local
possua janelas/balcdo que permite a
visualizacdo de quem aguarda na parte
externa, estas também permanecem fechadas.
Frequentemente foram encontradas pessoas
aguardando sem saber onde buscar
atendimento, havendo indicativo de grande
ndamero de “convocagdes” pelos meirinhos,
que, de fato, parecem efetuar citagcdes e
intimagdes no proprio setor.
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fls. 214

’7 INFORMACOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE ‘

[ENTREVISTA |
DADOS DO ENTREVISTADO

7.a Nome Rosinei Paes Anselmo

7.b Cargo Oficial da Infancia e Juventude

7.c Matricula 9.615

7d Observagtes O servidor assumiu o cargo em 31//03/2010.

DADOS DO ENTREVISTADO

7.e Nome Joao Valésio Bittencourt

7.f Cargo Oficial da Infancia e Juventude

7.9 Matricula 1.389

7.h Observagdes O servidor assumiu o cargo em 31/03/2010.

DADOS DO ENTREVISTADO

7. Nome Marco Antonio Cecchi

7. Cargo Oficial da Infancia e Juventude

7.k Matricula 3.144

7. Observagdes O servidor assumiu o cargo em 01/09/1987. Exerce também a funcdo de

Técnico de Suporte e Informatica — TSI desde 1997.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |N&o |Observacdes

71 Ha na comarca servidor capacitado que o| X Os servidores esclareceram que
substitua nas férias? ndo recebem gratificacdo de
substituicdo.

7.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica | X No dia da inspe¢éo o entrevistado
para os servidores que atuam no setor? Jodo Valésio informou que
acontecera um curso para o0s
Oficias da Infancia e Juventude no
més de setembro, em Chapecé.
Frisou ainda a necessidade de
cursos de qualificagdo, para o
melhor desempenho das
atividades.

7.3 A quantidade de servidores do setor é X |Os entrevistados informaram que
condizente com as atividades desenvolvidas? as atribuicbes dos Oficiais da
Infancia ndo sdo bem definidas,
ocorrendo divergéncia nas
atividades de uma Comarca e
outra. Afirmaram que muitas vezes
acabam realizando atividades que
consideram ndo ser de sua
competéncia e isso sobrecarrega o
trabalho. Além disso, como o
servico ndo é dividido por zonas,
sistema proprio dos oficiais de
justica, isso dificulta o cumprimento
dos mandados.

7.4 O local é adequado a realizagédo dos trabalhos X |O entrevistado Jodo Valério
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e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposi¢cao do mobiliario)?

informou que o espaco fisico deixa
a desejar. A Corregedoria observou
no dia da inspecdo, que a sala é
composta por trés postos de
trabalho, armarios e escaninhos.
Em que pese a informacdo do
servidor, constatou-se que o local é
bem arejado e organizado.

7.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

7.6 Ha interrup¢cdo do servico em razdo de X
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

7.7 Os idosos, as gestantes e os portadores de| X
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e
10.741/2003)?

7.8 Como séo realizadas as rondas na comarca| - - |Os entrevistados afirmaram que
(art. 364 do CNCGJ)? realizam diariamente, inclusive

sabados, domingos e feriados.

7.9 Com que periodicidade é feita a condugdo de| - - | Frequentemente.
criangas e adolescentes?

7.10 Desempenha atividades ndo afetas a sua area| X Os entrevistados informaram que
(art. 174 do CDOJESC)? Em caso afirmativo, realizam o cadastro de adolescente
especifique. em conflito com a lei, embora no

dia da inspegdo expuseram que tal
atividade nado deveria ser de
competéncia dos Oficiais da
Infancia e Juventude. Concluiram,
dizendo que ndo receberam
treinamento para a realizagdo
desse trabalho.

7.1 Ha o cumprimento pelos oficiais da infancia e X
juventude de expedientes e solicitagbes de
cunho administrativo, a pedido do Ministério
Puablico? Em caso afirmativo, especifique.

712 Utiliza o veiculo oficial somente para a| X Os servidores afirmaram que o

realizagcdo de condugdo e ftransporte de
criangas ou adolescentes?

veiculo também é utilizado para
“Rondas”. A equipe correicional
constatou que a Portaria n.
353/2012, que disciplina o assunto,
foi revogada pela Portaria de n.
412/2013, cuja restricdo, néo
prevista naquela, foi devidamente
inserida. “A autorizagdo para
utilizagdo dos veiculos oficiais pelos
Comissarios ou Oficiais da Infancia
e da Juventude fica restrita ao
transporte de crianga e adolescente
para enfrega aos pais, aos
responsaveis ou as instituicbes”.
No dia da inspegdo os Oficiais da
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Infancia e Juventude ja estavam
cientes da nova Portaria.

713 Outras observagtes

Os servidores Rosinei e Jodo Valério
manifestaram sua preocupagdo com o aumento
de violéncia e consequente inseguranga no
exercicio de suas atividades relacionadas a
apuragdo de atos infracionais, considerando
necessarios equipamentos e protegdo da forga
publica. No dia da inspe¢éo acrescentaram que
ndo ha seguranga para desenvolver o trabalho.
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8 INFORMACOES DO SERVICO SOCIAL FORENSE

[ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
8.a Nome Rosimarie Gaspar Cardoso Knoll
8.b Cargo Assistente Social
8.c Matricula 3.264
8.d Observagdes A servidora assumiu a fungéo de Assistente Social em 25/01/1988. O setor
é auxiliado pelas estagiarias Lais Tafarel Defrin, matricula 34.568,
estudante do curso de Servico Social e Natalia Czarnobai Augusto,
matricula 31.547, estudante do curso de Psicologia.
DADOS DO ENTREVISTADO
8.a Nome Andréa Rodrigues Gomes dos Santos
8.b Cargo Assistente Social
8.c Matricula 9.139
8.d Observagtes A servidora assumiu a fungdo de Assistente Social em 01/09/1999.
DADOS DO ENTREVISTADO
8.a Nome Katia Cavalcanti Meneghel
8.b Cargo Assistente Social
8.c Matricula 1.490
8.d Observagoes A servidora assumiu a fungdo de Assistente Social em 22/01/1981.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagdes
8.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X Em que pese a resposta negativa,
substitua nas férias? no dia da Inspegcédo as servidoras
esclareceram que uma substitui a
outra, no entanto ndo recebem
gratificagdo de substituigdo.
8.2 Ha necessidade de qualificagdo especifica | X Consideram que os cursos de
para os servidores que atuam no setor? capacitagdo sdo de suma
importancia para o aprimoramento
do trabalho.
8.3 A quantidade de servidores do setor é X |As servidoras destacaram a
condizente com as atividades desenvolvidas? necessidade de mais profissionais
para atender a demanda de ambos
os Juizados. No dia da inspecéo
esclareceram que o magistrado
responsavel pelo Juizado Especial
Criminal e Violéncia Doméstica e
Familiar esta buscando solucionar
a questdo com a viabilizagdo de
mais servidores para a realizagdo
desse trabalho.
8.4 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos | X
e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposigao do mobiliario)?
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8.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo
em qualidade e numero suficientes para a
realizagdo das atividades (computadores,

impressoras, estabilizadores, etc.)?

8.6 Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que

frequéncia?
8.7 Existe na comarca setor de servico social e O servico de Psicologia ¢€
psicologia? desenvolvido pela servidora Leda
Pibernat Pereira da Silva, matricula
20.917.
8.8 Ha sala privativa para a realizagdo das

entrevistas?

8.9 Ha servidor que oriente e faga a triagem do

publico, em espago reservado?

8.10 Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e

10.741/2003)?

8.1 Existe na comarca o Programa de Mediagao
Familiar (Resolugédo n. 11/2001 — TJ)? Qual o

n. da portaria que o instituiu?

8.12 Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss do
Estatuto da Crianca e Adolescente — ECA)?

A servidora informou que
raramente. Esclareceu que nos
ultimos trés anos ocorreram 03
casos. No dia da inspegéo verificou-
se que se tratavam dos seguintes
processos: 075. XX XXXXXX-X;
075. XX XXXXXX-X;

075 XX XXXXXX-X. Ja o processo
n. 075 XX.XXXXXX-X de Guarda e
Responsabilidade/Infancia e
Juventude esta em vias de adogao.

8.13 Estda alimentando de forma adequada e
zelosa o programa Cuida (Provimento n.
13/2005; art. 374 e ss do CNCGJ; art. 378 do
CNCGJ)? Em caso negativo, qual

dificuldade encontrada?

Em que pese a resposta afirmativa,
no dia da inspecgéo realizou-se um
comparativo entre os processos
fisicos e o sistema CUIDA -
Cadastro Unico Informatizado de
Adocdo e Abrigo — criancas
acolhidas. Dessa analise,
constatou-se que o0 processo n.
075 XX XXXXXX-X — Colocagéo
em Familia  Substituta, néo
apresenta o estudo  social,
tampouco ha numero do processo
e data da sentenca registrados no
sistema. Quanto ao processo n.
075 XX XXXXXX-X — Perda e
Suspensao do Poder Familiar e os
processos ns. 075. XX XXXXXX-X e
075 XX XXXXXX-X — Guarda e
Responsabilidade, ambos referente
a mesma crianga, verificou-se que
apenas O numero do primeiro
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processo foi inserido no sistema,
porém, sem estudo social e data da
sentenca registrados. Em relacdo
aos outros dois processos, ndo ha
a identificagdo dos respectivos
ndameros, além de ndo ter sido
anexados os estudos sociais. Nos
processos de n. 075.XX.XXXXXX-
X— Perda e Suspensdo do Poder
Familiar e 075 XX XXXXXX-X —
Guarda e Responsabilidade,
também referentes a uma Unica
crianga - constatou-se a auséncia
de identificagdo dos numeros dos
autos, bem como que os estudos
sociais e o PIA — Plano Individual
de Atendimento (fls. 137-141),
sequer foram anexados ao sistema.

8.14 E feito o encaminhamento e controle do A servidora respondeu que o
cumprimento das medidas alternativas atendimento é realizado pelo Poder
aplicadas aos adolescentes em conflito com a Pdblico Municipal, através de
lei (arts. 345 e seguintes do CNCGJ)? Convénio com a  Secretaria

Estadual de Justi¢ca e Cidadania.

8.15 Qual a periodicidade com que séo realizadas De acordo com entrevistada as
as visitas de fiscalizacdo nas instituicdes visitas sdo mensais e em alguns
acolhedoras e quem as realiza? casos semanais, sendo realizadas

em conjunto pela Juiza, Promotoria
da Infancia e Juventude e
Psicéloga da comarca.

8.16 Os relatorios de visitas de fiscalizagdo sdo As entrevistadas esclareceram

inseridos no Cuida? que os relatérios séo inseridos pela
prépria magistrada titular da
unidade.

8.17 Em que local sdo mantidos os processos de Sao armazenados no Arquivo
inscricdo no cadastro de adogdo ja Central do TJSC. A equipe
homologados? correicional recomendou no dia da

inspecéo que os referidos
processos permanegam na
comarca, para eventuais
pesquisas.

8.18 Existem casos de adocgado internacional na
comarca? Em caso positivo, o processo de
habilitagdo enviado pela Ceja é apensado ao
pedido de adogao (art. 388, § 3°, do CNCGJ)?

8.19 A ocorréncia relativa a participagdo no curso No dia da inspegéo realizou-se um

de preparagdo psicossocial e juridica esta
sendo inserida no Cuida, em relagdo aos
pretendentes a adogéo?

comparativo entre os processos
fisicos e o sistema CUIDA -
Cadastro Unico Informatizado de
Adogdo e Abrigo — pretendentes a
adocdo. Dessa andlise, constatou-
se que O0S Pprocessos ns.
075. XX XXXXXX-X,

075. XX XXXXXX-X e
075. XX XXXXXX-X, além de
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apresentarem as respectivas
habilitagbes e manifesta¢cdes do
Ministério Publico, também trazem
anexos os estudos sociais e a
informagdo da realizagdo do curso
de pretendentes.

8.20 As remessas e o0s recebimentos de carga de| X
processos séo feitos através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?

8.21 Outras observagoes
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fls. 221

[CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador Padrao de conformidade V1 V2
8.22 |Cadastro Unico Informatizado de Adogio e Alimentacdo periédica do

Abrigo — criangas acolhidas cadastro pelo(a) assistente

social, mediante a insercao
de dados na f‘lista de | PA PA
ocorréncias” das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

8.23 |Cadastro Unico Informatizado de Adogio e|Alimentacdo periodica do
Abrigo — pretendentes a adogao cadastro pelo(a) assistente
social, mediante a insergao

de dados relativos na “lista PA CA
de ocorréncias” de
pretendentes a adogéo.

8.24 Observagtes 1) V1: consulta efetuada por amostragem em 15/07/2013.

1.1) Iltem 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 04 estavam
corretamente alimentados, 06 estavam parcialmente alimentados e 05 ndo
estavam alimentados.

1.2) ltem 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 09 estavam
corretamente alimentados, 05 estavam parcialmente alimentados e 01 ndo
estava alimentado.

2) V2: consulta efetuada por amostragem em 21/08/2013.

2.1) ltem 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 03 estavam
corretamente alimentados, 04 estavam parcialmente alimentados e 08 nao
estavam alimentados.

2.2) Item 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 14 estavam
corretamente alimentados e 01 estava parcialmente alimentado.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema nao foi alimentado
Legenda até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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|9 DETERMINAGOES

9.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO

\Determinagéo Referéncia

9.1.1 Dar ciéncia aos setores administrativos do forum do conteddo do relatério de
inspegdo, acompanhar o cumprimento das respectivas determinacdes, e
apresentar resposta a este 6rgédo correicional acerca das providéncias
adotadas por cada setor ao final dos prazos fixados.

9.2 PARA A SECRETARIA DO FORO

\Determinagéo \Referéncia

9.2.1 Acerca da destinagdo dos bens apreendidos (devolugdo, doagéo, leildo etc.), |3.33
observar o Provimento n. 2/2012-CGJ, bem como os arts. 277-B, 286 e 287 —
A do CNCGJ e o manual de bens apreendidos do Conselho Nacional de
Justica.

9.2.2 |Atualizar o cadastro dos servidores autorizados pela Direcdo do Foro para |3.48
conduzir o veiculo oficial na Diretoria de Infraestrutura — Divisdo de Transporte
do Tribunal de Justica, por meio do enderego eletronico transporte@tjsc.jus.br.

9.2.3 Solicitar ao TSI, quando da saida definitiva de usuario do sistema da comarca,
a baixa (fora de uso) junto ao sistema SAJ.

9.24 Manter controle rigoroso dos dados relativos a lotacdo dos servidores,
estagiarios, voluntéarios, terceirizados e servidores a disposicdo, de todas as
Unidades do Férum da Comarca.

9.3 PARA A DISTRIBUICAO

\Determinagéo \Referéncia

9.3.1  |Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails de comunicagao do protocolo 4.28
unificado. Quando do recebimento desse e-mail, a distribuicdo devera apenas
gerar uma pendéncia no SAJ, a qual sera fechada no momento da juntada da
peticao original.

9.4 PARA A CONTADORIA

\Determinagéo \Referéncia

9.4.1 Providenciar o cadastramento de usuario no sitio eletrénico da Corregedoria- 511
Geral da Justica para acesso a rede Infoseg. Prazo: 30 dias.

9.5 PARA O OFICIALATO DE JUSTICA

\Determinagéo \Referéncia

9.5.1 Evitar a convocacdo de partes e testemunhas ao Férum para cumprimento de 2
mandados. As diligéncias devem ser cumpridas pelos Oficiais de Justica com a 6.20
ida destes ao enderego informado nos mandados.
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O balcdo de atendimento da sala dos Oficiais de Justica deve permanecer
aberto para eventual atendimento.

6.20

9.6 PARA O SERVICO SOCIAL

\Determinagéo

\Referéncia

9.6.1

Atualizar e alimentar periodicamente o Cuida, mediante a inser¢do de dados
na “lista de ocorréncias” das criangas acolhidas em entidades de atendimento,
bem como em relagédo aos pretendentes a adogao (arts. 374 a 381 do CNCGJ
e Provimento n. 13/2005).

8.13
8.22
8.23

9.6.2

Solicitar a devolugdo dos processos de cadastro de adog¢do que estdo no
arquivo central, que deverao permanecer disponiveis para exame, sem
reativagdo no sistema.

8.17

9.7 PARA O TECNICO DE SUPORTE EM INFORMATICA

\Determinagéo

Referéncia

9.7.1

Promover, mensalmente, a manutengdo e regularizacdo dos cadastros dos
usuarios do sistema SAJ/PG, colocando "fora de uso” aqueles que nao estédo
ligados a atividade judicante na comarca, com excegéo dos perfis relacionados
a Corregedoria Geral da Justica e Presidéncia, conforme deciséo proferida nos
Autos CGJ n. 0011225-03.2012.8.24.0600.

9.7.2

Solicitar, antes da inclusdo de novo usuario no sistema SAJ, que seja
comprovado o cadastramento junto a Secretaria do Foro.

9.8 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

\Determinagéo

Referéncia

9.8.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com copia deste
relatorio, em face da necessidade de interferéncia junto a:

1)Diretoria-Geral Administrativa, para que preste informagdes acerca do
Processo Administrativo n. 508718.2013.0, vez que verificada a insuficiéncia de
servidores na Secretaria do Foro;

2) Diretoria de Material e Patriménio, para:
2.1) instalar sistema de monitoramento eletrénico, a fim de aumentar a
seguranga no local;

3)Diretoria de Engenharia e Arquitetura, para:

3.1) viabilizar mecanismo de acessibilidade ao segundo pavimento do férum;
3.2) elaborar estudo sobre a viabilidade de instalagdo de porta giratéria/catraca
dotada de aparelho detector de metais na entrada do férum, bem como
melhorias nas condi¢des de seguranga do prédio.

3.3) interferéncia, urgente, na reforma da cela de réus presos, em face das
precarias condicdes sanitarias, que necessitam de solucdo imediata, ndo
podendo aquardar a reforma global;

9.8.2

Oficiar a Ceja, para noticiar a ocorréncia de adogéo direta, a fim de que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

8.12

9.8.3

Distribuir copia das informagdes relativas a ouvidoria presencial e documentos
anexos (fls. 137-183) ao Nucleo IV deste o6rgédo correicional, para as
providéncias que se entenderem cabiveis.

9.8.4

Oficiar a Excelentissima Juiza Diretora do foro da comarca inspecionada, com
copias deste relatério, para as providéncias cabiveis, bem como para que
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acompanhe o cumprimento das determinagbes de cada setor mencionado,
devendo, no prazo de 60 dias, apresentar resposta acerca do cumprimento das
determinacgdes de cada setor.
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ICONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspecdo correicional iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento ou rotinas
empregadas na execugdo das tarefas, foram consultados e emitidos relatérios por meio dos
programas “SAJ/PG - Sistema de Automacao da Justica de Primeiro Grau — moédulo de cartério” e
“Cuida - Cadastro Unico Informatizado de Adogao e Abrigo/Ceja”, os quais foram enviados para a
dire¢édo do foro da comarca, por meio de correio eletrénico, com as instrugdes para a realizagdo
dos ajustes, juntamente com questionarios a serem respondidos pelos setores administrativos do
forum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatorios,
questionarios e instrugdes), para que os setores administrativos respondessem aos questionarios
e efetuassem as corregbes dos registros apontados, periodo em que a Corregedoria-Geral da
Justica permaneceu a disposi¢do para dirimir davidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagédo, procedeu-se a segunda verificagao,
com 0s mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela Corregedoria-Geral
da Justica, a equipe correicional visitou a comarca e auxiliou diretamente os servidores na
correcao dos problemas ainda n&o solucionados.

Durante a inspecdo, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo dos juizes,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para receber
sugestodes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participagdo do
Magistrado Diretor do Foro e do Chefe de Secretaria, oportunidade em que foi repassada de
forma resumida a atual situagdo da comarca.

Diante das constata¢des decorrentes das atividades desenvolvidas, que envolveram
também a analise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equipe correicional elaborou as
determinacdes constantes no presente relatério, que doravante devem ser observadas e
rigorosamente cumpridas pelos destinatarios nos prazos fixados, e compete ao Magistrado
Diretor do Foro dar ciéncia do seu conteldo aos servidores responsaveis pelos setores
administrativos da comarca, bem como acompanhar o cumprimento das determinagées.

A consideracao de Vossa Exceléncia.

Florianopolis, 15 de outubro de 2013.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Geraldo Della Giustina
Escrivao Correicional

Douglas Sausedo Nunes
Assessor Correicional

Fernanda Cittadin
Analista Juridica
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