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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento do
Foro Judicial inspecionado, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da inspecgao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar o cartério e setores do Foro Judicial
(contadoria, distribuicdo, oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotocépias e de
correspondéncias, servigo social forense e oficialato da infancia e juventude), a fim de verificar
se estdo cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas pelo
Conselho Nacional de Justica, pela Presidéncia do Tribunal de Justica e pela Corregedoria-
Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 28/2012 e em
Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a Inspecéo
Correicional Ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima mencionados foram
publicados no Diario da Justica eletrénico. A Portaria designou data para a realizacdo da
ouvidoria presencial de Magistrados, representantes do Ministério Publico, servidores,
advogados e jurisdicionados, oportunidade em que o Juiz-Corregedor permaneceu a
disposicédo para conhecer sugestbes, criticas e reclamagbes. Também foi oportunizada a
ouvidoria reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses judiciais, no
que tange aos registros e tramitagédo processual, foram utilizados relatérios proprios, extraidos
pela equipe correicional do Programa Inspecéo Virtual, do Sistema de Automacgéo da Justica
de Primeiro Grau — médulo de Cartério e de Estatistica, e dos Sistemas do Conselho Nacional
de Justica (CNJ).

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e utilizagdo dos
livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, a observancia do Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas pelo
Conselho Nacional de Justica, pela Presidéncia do Tribunal de Justica e pela Corregedoria-
Geral da Justica, deu-se pelo método de entrevista com os servidores do Foro Judicial
inspecionado

Para a analise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem, consistente na
escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, no cartério, verificando-se a atuacéo do
juiz, bem como o cumprimento das determinacbes deste, pelos serventuarios, e a regularidade
dos atos processuais.

Por fim, com o objetivo de captar os dados referentes aos servicos auxiliares e
administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informagdes sobre a estrutura material e
humana, a existéncia e utilizagdo dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos
processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio
de questionarios e utilizados relatérios préprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema
de Automacdo da Justica de Primeiro Grau — médulo de Cartério e de Estatistica —, dos
Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico
Informatizado de Adogao e Abrigo/CEJA.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0012582-18.2012.8.24.0600 e o cédigo 5E821.



ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 312
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

1. UNIDADE INSPECIONADA

DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca Séo José do Cedro

1.1.1 Unidade Unidade de Divisdo Judiciaria

1.1.2  |Juiz Titular e Cargo vago. Cumulando: Juliano Serpa (Juiz titular da 22 Vara Civel da

Diretor do Foro comarca de Sdo Miguel do Oeste)

1.1.3 |Chefe de Cartério |Rubi Cazzoli

1.1.4 |Observagbes O chefe de cartério, ocupante do cargo de TJA, assumiu a unidade
inspecionada em 18/07/2011.

1.2 Dados complementares

1.21 Instalagao 25/07/1980

1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 07/08/2002 — processo

CGJ n. 0468/2002

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor

1.3 Pessoal — Servidores Concursados 13
1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagéo 1

1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 1

1.3.3  |Analista Administrativo 0

1.3.4 |Analista Juridico 0

1.3.5 |Assistente Social 1

1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1

1.3.7 |Oficial de Justica 3

1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 6

1.3.9 |A disposigao 0

1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0
1.4.1 |Assessor Juridico | 0

1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 5
1.5.1 Digitador 0

1.5.2 |Vigilante 4

1.5.3 |Copeira 0

1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagéo 1

1.5.5 |Zelador 0

1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 1*
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 6
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 0
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 25
1.10 Observagdes *Policial Militar do Corpo Temporario de Inativos da Segurancga. A comarca

aguarda o preenchimento de 4 vagas, conforme relatério atualizado do
quadro de servidores (1 vaga de analista juridico, 1 vaga de TJA e 2 vagas
de agente de servigos gerais).
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1.11 Instrumentos de trabalho
1.11.1 |Microcomputador 24
1.11.2 |Impressora 6
1.11.3 |Multifuncional 4
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) 26
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DEFINIGOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées
1.12.1 |0 Foérum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?
1.12.2 |Sendo imével do Poder Judiciario, qual a data "Instalagdo da Comarca em 25 de
de inauguragao do Férum? julho de 1980, mas antes da
instalacdo funcionava no prédio a
Prefeitura Municipal, ou seja, o
imovel era usado pela
municipalidade antes da instalagdo
da Comarca". O prédio ja existia na
data da instalagdo da Comarca. E
antigo e foi doado a época pela
Prefeitura Municipal, para que o
Forum fosse instalado no
Municipio.
1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? - - |Um.
1.12.4 |O Férum possui rampa ou elevador de acesso X Entrada acessivel para pessoas
para pessoas com dificuldades de locomog&o? com dificuldade de locomogéo.
1.12.5 |O Férum possui saldo do juri? X As sessbdes do Juri s&o realizadas
na Camara de Vereadores.
1126 |A rede de energia elétrica apresenta X
problemas constantemente?
1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?
1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? "Porém, algumas vezes, se torna
bastante lenta".
1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?| X
1.12.10 |O Férum possui o sistema de telefonia VOIP "Parcialmente, ou seja, apenas
(voice over internet protocol)? x [para o TJ e para algumas
Comarcas". Segundo informagao
da TSI, é uma simulagdo do VOIP.
1.12.11 |Alimpeza do Férum é realizada diariamente? | X
1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para "Ha4 uma servente terceirizada e
realizar a limpeza é suficiente? Qual a uma Agente de Servicos Gerais
quantidade? que, alias, estd aguardando a sua
aposentadoria para os préximos
dias, sendo que em 2011 ja
ocorreu a aposentadoria de uma
Agente de Servicos Gerais e até o
presente momento sua vaga ainda
ndo foi preenchida, ou seja, dentro
X dos proximos dias a Comarca de

Séo José do Cedro contara com
apenas uma servente terceirizada
para realizar os servicos de
limpeza e copa/cozinha em um
Unico turno de 6 horas". H& um
processo tramitando no Tribunal n°
424155-2011.0 solicitando uma
servente e ha um e-mail, que foi
anexado ao referido processo,

solicitando uma copeira.
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1.12.13 |O Fo6rum possui sistema eletrdnico de "Ha somente o sistema de alarme,
vigilancia (cameras, alarmes, etc)? que, agora com a implantacdo da
vigilancia 24 horas, n&o estd mais
sendo utilizado".
1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o "1 (um) Policial Militar do CTISP
dia e a noite? que faz vigilancia no periodo
vespertino (das 12:00 as 19:00
horas). Fora isso, no més de julho
passado, foi implantado nesta
Comarca o sistema de vigilancia
24 horas, sendo efetuado por 2
vigilantes que revezam o turno da
noite e 2 vigilantes o turno do dia
(realizam plantdo 12x36)".
1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta "1 "
for positiva, qual a quantidade? (onze)"
p : 9 q
1.12.16 |O Férum possui garagem coberta para "8 (oito)"

quantos automoveis?

* Questionario a ser respondido pela Secretaria do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim |[Nao |Observagoes
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
21.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |0 Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DOS JUIZES-CORREGEDORES

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido ao Magistrado como se daria a inspeg¢édo e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial compareceram inicialmente os
advogados Adelar Antonio Brescovici e Felipe Weis, aquele integrante da comissdo de defesa das
prerrogativas da classe da respectiva subsecido da OAB, os quais queixaram-se da falta de juiz titular na
comarca, assim como das dificuldades quanto ao Ministério Publico, aduzindo que a unidade nao
raramente permanece sem titular. Posteriormente compareceu o Promotor de Justica Atila Guastalla
Lopes, que relatou problemas com a edificagdo, ja bastante antiga (mais de trinta anos), noticiando
inclusive a ocorréncia de problemas com chuvas, ao ponto de danificar processos. Também fez
referéncia a inadequacao da localizagdo de sua assessoria, distante do respectivo gabinete. De resto,
enfatizou o bom relacionamento existente na comarca e finalizou ao cogitar da insuficiéncia do quadro de
pessoal. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre os Juizes-Corregedores e demais integrantes
da equipe correicional, Magistrado em exercicio e Chefes de Cartério e da Secretaria do Foro da
unidade inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressdes colhida com a inspecgéo, além
do que foi entregue ao Magistrado esbogo do relatério a ser posteriormente elaborado.
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INFORMAGOES DO CARTORIO

3. ESTATISTICA PROCESSUAL

Indicador Valor
3.1 Acervo processual (processos em andamento + procedimentos em andamento) 3.787
3.1.1 Processos em andamento 3.286
3.1.2 |Procedimentos em andamento 501
3.1.3 |Processos sem movimento ha mais de 365 dias 191
314 |Observagoes Inform’ag';(")es proc_essuais obtida§ mediantcﬁa cpnsulta ao SAJl/estatistica

(Relatério Gerencial de Vara) — Més de referéncia: setembro de 2012.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
3.2 Quantidade total de processos em carga 1.637
DETALHAMENTO

Local Q1 | Q2
3.21 Cargas Internas
3.2.1.1 |Contadoria 2 0
3.2.1.2 |Distribui¢ao 2 0
3.2.1.3 |Juiz (Juliano Serpa e Marcio Luiz Cristofoli) 1.005 22
3.2.1.4 |Ministério Publico 328 82
3.2.1.5 |Servigo Social 0 0
3.2.2 |Terceiros sem acesso ao SAJ
3.2.2.1 |Advogado 193 1
3.2.2.2 |Delegacia de Policia (Guaruja do Sul e Sdo José do Cedro) 7 3
3.2.2.3 |Hospital de Custédia 0 0
3.2.2.4 |Leiloeiro (Ancila Maria Baldissera Paludo) 26 0
3.2.2.5 |Perito 0 0
3.2.2.6 |Procuradorias (Fazenda Estadual, Nacional, INSS e Federal) 74 6
323 |Observagoes Informgg_:()es proc_:essuais obtida§ mediant§ c_onsulta ao SAJlestatistica

(Relatério Gerencial de Vara) — Més de referéncia: setembro de 2012.

Q1 = quantidade total de processos em carga; Q2 = quantidade de processos em carga ha

Legenda mais de 100 dias.

3.3 PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo A1 A2
3.31 Janeiro a Dezembro de 2008 2.800 233
3.3.2 |Janeiro a Dezembro de 2009 2.551 213
3.3.3 Janeiro a Dezembro de 2010 2.639 220
3.3.4 |Janeiro a Dezembro de 2011 2.649 221
3.3.5 |Janeiro a Agosto de 2012 1.750 219
336 |Observacdes Informf':lc_;(")es processuais lob_tidelzs~ mediante consulta ao SAJ/estatistica

(Relatério Totalizador de Distribuigcées).

A1 = quantidade total de processos distribuidos; A2 = média mensal (média aritmética
Legenda simples da quantidade processos distribuidos dividida pela quantidade de meses
pesquisados).
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3.4 ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.41 Nome Rubi Cazzoli
3.4.2 |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.4.3 |Matricula 5.758
3.4.4 |Observacgbes Existe a Portaria n. 09/2006 (irregular) para assinatura de expedientes.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
3.4.5 |O entrevistado ¢ o titular do setor? X
No cartério trabalham quatro TJAs,
sendo que destes, um atua na
chefia de cartério, outro exerce
também as fungdes de contador e
a seguinte igualmente
desempenha os oficios de
A quantidade de servidores do Juizo é secre_tgr}a do JuA|zado Esp’e_c:|al, um
3.4.6 . X estagiario e trés voluntérios. No
condizente com o acervo processual? : )
gabinete laboram dois TJAs, sendo
que uma também desenvolve as
atividades de TSI, uma oficiala da
infancia e juventude e uma
voluntéaria. H4 um cargo vago de
analista juridico e outro de TJA,
aguardando provimento.
347 O espaco fisico destinado ao cartério é X
adequado?
O mobiliario do setor e 0 modo como esta Emborg a resposta tenha sido
. . . afirmativa, constatou-se que as
3.4.8 |disposto espacialmente é adequado aos| X ~ ~
mesas ndo seguem os padrbes do
trabalhos? ; X
Tribunal de Justica.
Os equipamentos de informatica
349 (computadores, impressoras, estabilizadores, X Trés computadores sédo antigos e
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes muito lentos.
para a realizagdo das atividades?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.4.10 |especifico para os servidores que atuam no| X Rotinas cartorarias e SAJ.
cartério?
Caso o sistema de telefonia VOIP e o
INTIMAFONE estejam disponiveis na unidade, I ; _ .
e o o ~ Prejudicado, visto que nao ha
este Ultimo é utilizado para as intimag¢des das ; .
3.4.11 N ; sistema de telefonia VOIP
partes e testemunhas no &mbito do Juizado instalado
Especial Civel e Criminal (Provimento n° )
22/2009)?
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3.4.12

Observacgotes

1) Segundo o chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades
cartorarias. Durante as férias de um servidor, os demais desenvolvem as
tarefas que eram realizadas por aquele.

2) Os processos urgentes e da Lei Maria da Penha s&o cumpridos na hora
pelo responsavel; os de réus presos pelo chefe de cartério.

3) A remessa de processos (carga) ao Magistrado ocorre diariamente, com
relacdo aos processos urgentes. Os demais sdo enviados uma vez por
semana. Sado remetidos processos (carga) ao Ministério Publico
semanalmente, todavia, os urgentes sao enviados diariamente.

4) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, com o apoio dos
TJAs.

5) O chefe de cartério ndo regularizou os itens apontados nos relatérios de
inspec¢édo correicional, remetidos por meio de correio eletrénico ao cartério.
Todavia, justificou afirmando que n&o viu o referido e-mail, com as
orientacdes e os relatérios da presente inspecéo, em 14/08/2012. Informou
ainda, que no mesmo dia a chefe da secretaria encaminho-lhe um e-mail
que havia recebido, para a verificacdo dos Ars, desta maneira, entende
que pode ter confundido pensando tratar-se do mesmo assunto, motivo
pelo qual n&o efetuou os ajustes.

6) No cartério labora uma estagiaria voluntaria, Vitéria Regina Rode, com
idade inferior a 18 anos.
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PODER JUDICIARIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 320
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMACOES DO CARTORIO
4. INSPECAO VIRTUAL
4.1 RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
411 Processos ativos sem localizagdo fisica ha mais 5 5
o de 30 dias
Processos ativos com localizagdo fisica em
4.1.2 |"Arquivo administrativo", "Arquivo central" e 13 10
"Sala de arquivo"
Processos ativos com localizagdo fisica em
413 "Superior Tribunal de Justica", "Tribunal de 14 15
T Justica", "Tribunal de Justica — CERC", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"
Processos ativos com localizagdo fisica em |O relatério ndo deve trazer
414 "Cartério — Processo Suspenso", "Cartério — |registro. 20 20
o Suspenso (art. 366 CPP)" e "Cartério —
Suspenso (art. 89 Lei 9.099/95)"
Autos Devolvidos a origem ou entregues a parte
4.1.5 |(localizagdo fisica em "Devolvido a origem", 35 28
"Entregue a parte" e "Remetido")
416 Processos dependentes ativos cujos autos 7 8
o principais foram baixados
417 Recursos ativos cujos autos principais foram 0 1
o reabertos
O relatério ndo deve trazer
Processos criminais com sentenca condenatéria registro de agdo penal com
4.1.8 s sentencga condenatéria| 89 86
sem a criagdo de PEC : .
transitada em julgado sem
PEC.
1) V1: data 10/08/2012.
2) V2: data 14/09/2012.
3) O chefe de cartério foi orientado a manter controle estatistico da unidade,
419 |Observacses observando as instrugdes constantes da Orientacdo CGJ/SC n. 16
o (http://cqj.ti.sc.gov.br/intranet/orientacoes/index.htm). As recomendacgdes
para corregdo dos problemas diagnosticados também  foram
antecipadamente encaminhadas por e-mail para o endereco eletronico
institucional da unidade.
Legenda V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os

problemas).
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

fls. 321
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMACOES DO CARTORIO
INSPEGAO VIRTUAL
RELATORIO DE PROCESSOS COM LOCAL FiSICO + 30 DIAS
4.1.10 Indicador Quantidade
V1 V2

Total +30d Total + 30d
4.1.10.1 Atendimento
4.1.10.1.1 |Cartério — recebido do advogado 11 1 6 1
4.1.10.2 Remessa - recebimento - relagdo - certificagdo
4.1.10.2.1 |Cartério — aguardando 65 22 91 25
4.1.10.2.2 |Cartério —aguardando AR 58 7 37 4
4.1.10.2.3 |Cartério — aguardando carta precatoéria 97 24 76 1
4.1.10.2.4 |Cartério — aguardando confecgao de relagéo 252 102 58 5
4.1.10.2.5 |Cartério —aguardando mandado 153 49 177 27
4.1.10.2.6 |Cartério — aguardando publicagao de relagédo 18 2 27 3
4.1.10.2.7 |Cart6rio — arquivar 1 0 0 0
4.1.10.2.8 |Cartério — escaninho da Delegacia 3 3 1 1
4.1.10.2.9 |Cartério — escaninho do Advogado 29 5 26 4
4.1.10.2.10 |Cartério — escaninho do Juiz 633 63 147 8
4.1.10.2.11 |Cartério — escaninho do Juiz (assinaturas) 54 2 16 1
4.1.10.2.12 |Cartério — escaninho do Promotor 41 4 42 5
4.1.10.2.13 |Cartorio - prazo 01 a 31 263 38 291 5
4.1.10.3 Expedi¢do — cumprimento
4.1.10.3.1 |Cartério — cumprir despacho 8 4 37 3
4.1.10.3.2 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0 4 0
4.1.10.3.3 |Cartério — expedir alvara 0 0 17 0
4.1.10.3.4 |Cartério — expedir correspondéncia 0 0 0 0
4.1.10.3.5 |Cartério — expedir edital 0 0 0 0
4.1.10.3.6 |Cart6rio — expedir formal 0 0 0 0
4.1.10.3.7 |Cartério — expedir mandado 0 0 0 0
4.1.10.3.8 |Cartério — expedir precatoria 0 0 0 0
4.1.10.4 Organizagdo — juntada
4.1.10.4.1 |Cartério —aguardando juntada 65 6 323 1
4.1.10.4.2 |Cartério — aguardando petigdo 0 0 0 0
4.1.10.4.3 |Cartério —aguardando resposta de oficio 0 0 0 0

Dados coletados do Relatério de Processos Ativos por Unidade, mediante
~ filtro do "local fisico" e "data do local fisico".
4.1.11 Observagoes |\1. gata 10/08/2012.
V2: data 17/09/2012.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 322
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas).

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0012582-18.2012.8.24.0600 e o cédigo 5E821.



PODER JUDICIARIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 323
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMACOES DO CARTORIO
4.2 SAJ/ICARTORIO
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
421 Audi_éncias com situagao "Pendente" ha mais de 1.983 |1.983
30 dias
Acompanhamento de Infragbes Penais —
422 Apresentacdo em aberto ha mais de 30 dias 2.430 | 2.423
423 Acompa~nhamento de' In_fragc“)es 'Penais —10 relatério nao deve trazer 1.134 | 1.145
Prestacao em aberto ha mais de 30 dias registro.
424 Acompanhamento de Infracbes Penais — Multa 3 3
o penal em aberto ha mais de 30 dias
425 Acompanhamento de Infragdes Penais — Medida 0 0
o de seguranga em aberto ha mais de 30 dias
Réu preso O relatério deve conter os
acusados presos em razao de
prisbes processuais e 0s
apenados em regime aberto.
Somente contera 0s
apenados com condenagéo
definitiva  (transitada em
julgado) que estejam
4.2.6 cumprindo pena em| 19 18
estabelecimentos da
Comarca. Além disso, a
quantidade de presos das
unidades prisionais locais
deve coincidir com o numero
informado no Cadastro
Nacional de Inspec¢des em
Estabelecimentos Penais.
Rol de culpados Deve refletir fielmente as
427 sentengas penais } i}
o condenatérias com transito
em julgado.
Rol da Lei n. 9.099/1995 — Transacgao penal Deve refletir fielmente as
4.2.8 sentengcas de homologacgéo - -
de transacgao penal.
Rol da Lei n. 9.099/1995 — Suspenséao Deve refletir fielmente as
429 decisbes decretando a - -
suspensao processual.
4.2.10 |Rol de processo suspenso — CPP, art. 366 Deve refletir fielmente as
decisdes decretando a

suspensdo do artigo 366 do

Cédigo de Processo Penal.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 324
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

Pendéncias e prazos em aberto (periodo de
pesquisa — em ambos os campos: 01/01/1900 a 3.227 | 3.000
12/07/2012)
AR 131 125
Acéo incidental 0 0
Assunto do processo 0 0
Carga 124 86
Cartas recebidas 35 35
Custas 701 697
Edital de intimac&o de advogado 1.054 | 975
4.2.11 |Execugéo de sentenca 0 0
Feriado 46 35
Incidente processual O relatério deve trazer os| 17 14
Mandados registros efetivamente | 484 | 472
Movimentagéo pendentes. 115 94
Pauta de audiéncias 6 3
Peticionamento eletrdnico 0 0
Peticdo intermediaria 426 382
Processo 65 61
Recurso 4 3
Usuério 19 18
Processo com situagao "Arquivado
4.2.12 |Administrativamente”, com local fisico "Arquivo 298* 1.101
Central" e "Sala de Arquivo"
4.2.13 |Mandados de Prisdo em aberto com "Erros" 12 5
4.2.14 |Mandados em carga com OJ ha mais de 30 dias 260 82
4.2.15 |ARs néo devolvidos pela ECT + 30d 78 68
4.2.16 |Observagdes 1) V1: data 13/08/2012.
1.1) ltem 4.2.12: o relatério foi emitido somente com o filtro local fisico
"Arquivo Central", parametro utilizado a época.
2) V2: data 17/09/2012.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os

Legenda problemas).
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 325
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

INFORMAGOES DO CARTORIO

SAJ/CARTORIO

AMOSTRAGEM PROCESSUAL

Autos

Conferéncia

4217

065.08.002215-9

-Classe: Previdenciaria — Ordinario.

-Autuagdo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (fls. 93/95).
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (o despacho de fls. 76/77 consta junto ao SAJ
como sendo "despacho outros", todavia, a movimentagcdo correta a ser
utilizada seria "despacho designando audiéncia". O mesmo equivoco ocorre
em relagdo a decisao de fls. 111, cuja movimentagéo correta a ser utilizada
seria "decisdo recebendo recurso — com efeito suspensivo").

-Tramite processual: regular.

Obs.: Parte da demora na tramitacao do feito pode ser atribuida aos juizos
deprecados no cumprimento das cartas precatérias e a remessa dos autos a
instancia superior.

4.2.18

065.10.002383-1

-Classe: Previdenciaria - Ordinario.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: sim (embora de forma
incompleta).

-Folhas numeradas e rubricadas: sim (embora algumas rubricas sejam
representadas apenas por um ponto — neste sentido fls. 02/125).

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (salvo a primeira
folha do termo de fls. 231/237).

-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (o despacho de fls. 225 consta junto a SAJ
como sendo "despacho determinando citagdo/notificacdo”, todavia a
movimentagdo correta a ser utilizada seria "despacho designando
audiéncia").

-Trdmite processual: parcialmente regular (os autos foram retirados em
carga pelo Procurador do INSS em 29/11/2011, fls. 255 verso, e devolvidos
apenas ap6s o decurso de quatro meses, em 29/03/2012, fls. 255 verso. O
processo esta concluso desde 08.05.2012).

Obs.: Embora o presente feito esteja corretamente etiquetado como
preferencial, ndo se observa a devida prioridade no tramite processual.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 326
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

4.2.19

065.09.001663-1

-Classe: Inventario — Especial de Jurisdicdo Conteciosa.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: ndo (com exceg¢édo das fls. 208 e 300 — rasura na paginagéo).
-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: nao (fls. 126/127 e 300
— salvo a identificagcdo do Magistrado -, e fls. 259/260, onde colheu-se
apenas a identificagdo do Magistrado e do representante do Ministério
Publico).

-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: sim.

-Tramite processual: regular.

Obs.: Processo preferencial e com relativa prioridade em seu tramite
(demora atribuida as proprias partes).

4.2.20

065.07.002281-4

-Classe: Previdenciaria — Ordinario.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: ndo (fls. 88 — embora
constante a rubrica das partes, € impossivel identificar aqueles que as
opuseram nos autos).

-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: correto.

-Tramite processual: regular.

Obs.: Embora o processo tenha como polo ativo pessoa idosa, ndo esta
etiquetado como preferencial. Todavia, observa-se relativa prioridade no seu
processamento (cuja demora, a principio, deve-se aos recursos € as
tentativas de acordos realizados pelas partes).

4.2.21

065.10.001507-1

-Classe: Agéo Penal — Sumarissimo.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: néo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (fls. 10 e 24/25).
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: sim.

-Trdmite processual: regular.

Obs.: Parte da demora na tramitagéo do feito pode ser atribuida aos juizos
deprecados no cumprimento das cartas precatérias. Historico de partes
corretamente alimentado.
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PODER JUDICIARIO fls. 327
Corregedoria-Geral da Justica
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4.2.22

065.10.001800-3

-Classe: Agdo Penal — Sumarissimo.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: ndo.

-Folhas numeradas e rubricadas: parcialmente (fls. 49/54 — sem rubrica).
-Carimbos em branco: nao.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado (em que
pese a existéncia de termos de audiéncia sem a identificagdo das partes, é
necessario mencionar que tais atos foram praticados por Juizos
Deprecados).

-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: sim.

-Tramite processual: regular.

Obs.: Parte da demora na tramitacao do feito pode ser atribuida aos juizos
deprecados no cumprimento das cartas precatérias. Historico de partes
alimentado de forma parcialmente correta (ndo costa o evento "sentenca
sem julgamento de mérito", bem como o evento referente a publicagédo da
sentenca).

4.2.23

065.09.002120-1

-Classe: Execucgéo Penal.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o.

-Folhas numeradas e rubricadas: parcialmente (fls. 40/56 — sem rubrica).
-Carimbos em branco: néo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (fls. 40 e 78).
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes
emitidos: sim.

-Trédmite processual: regular.

Obs.: Histérico de partes alimentado de forma parcialmente correta (ndo
constam os langcamentos correspondentes as apresentagdes semanais do
apenado em Juizo). As copias das pecgas processuais que instruem o PEC
ndo possuem as devidas autenticagbes.

4.2.24

065.10.001890-9

-Classe: Execucgao Penal.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim (fls. 38)
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: sim.

-Tramite processual: regular.

Obs.: Historico de partes corretamente alimentado. As copias das pegas
processuais que instruem o PEC nao possuem as devidas autenticagdes.
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4.2.25

065.03.000371-1

-Classe: Acgéo Civil Publica — Improbidade Administrativa.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: ndo.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim (com excecéo de fls. 1212).

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: ndo (fls. 1254 e fls.
1300/1312 — embora langadas assinaturas nos termos de audiéncia, ndo é
possivel identificar aqueles que efetivamente as opuseram. Importante
mencionar que os atos, sem identificagdo das partes, de fls. 1268/1269 e fls.
1293/1298 foram realizados por juizos deprecados).

-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: sim.

-Tramite processual: parcialmente regular (entre a remessa dos autos com
vista ao representante do Ministério Publico, fls. 704 verso, em 16/12/2005,
e a respectiva manifestacdo do Ministério Publico, fls. 705/708, em
08/11/2006, decorreram quase nove meses. Entre a juntada de carta
precatéria, fls. 1321, em 27/01/2009, e a sua conclusdo ao Magistrado
competente, em 19/05/2009, fls. 1330 verso, decorreram mais de trés
meses. Entre a remessa dos autos com vista ao representante do Ministério
Publico, fls. 2372 verso, em 09/11/2010, e a respectiva manifestacéo, fls.
2373/2400, em 16/03/2012, houve o transcurso de mais de um ano e quatro
meses. Os autos estdo conclusos desde 21/05/2012, fls. 2403 verso, ou
seja, ha mais de quatro meses).

Obs.: Parte da demora na tramitagdo do feito pode ser atribuida ao tempo
decorrido para a confecgédo do laudo pericial de fls. 731, bem como, aos
juizos deprecados no cumprimento das cartas precatérias.

4.2.26

065.07.001365-3

-Classe: A¢éo Civil Publica — Dano ao Meio Ambiente.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: néo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes
emitidos: sim.

-Trdmite processual: regular.

Obs.: A demora na tramitagédo do feito decorre do cumprimento parcial do
acordo entabulado entre as partes.

Em apenso: Cumprimento de sentenca — autos n°® 065.07.001365-3/001.

4.2.27

065.12.001217-5

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Obrigacao de Fazer.
-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: sim.
-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagao
-Movimentagdes do SAJ

-Trémite processual: regular.
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4.2.28

065.03.001505-1

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Improbidade Administrativa.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagcdo das partes: prejudicado.
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes
emitidos: sim.

-Tramite processual: parcialmente regular (os autos foram com vista ao
Ministério Publico em 01/06/2010, fls. 392 verso, porém, a respectiva
manifestacao foi proferida apenas em 14/03/2012, fls. 393/394,

Obs.: Parte da demora na tramitacao do feito pode ser atribuida aos juizos
deprecados no cumprimento das cartas precatorias.

4.2.29

065.11.000457-9

-Classe: Ac¢éo Civil Publica — Obrigacao de Fazer.

-Autuacgéo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: sim (fls. 389/391).
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: s

-Tramite processual: regular.

Obs.: Parte da demora no tramite processual € consequéncia da suspensao
do feito.

4.2.30

065.02.001728-0

-Classe: Ac¢éo Civil Publica- Improbidade Administrativa.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: parcialmente (fls. 795/934 — sem rubrica,
sendo parte dos equivocos realizados no Tribunal de Justica).

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: ndo (fls. 1098/1100 e
fls. 1150/1178 — embora constante as assinaturas das partes, € impossivel
identificar aqueles que as opuseram nos autos).

-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes
emitidos: parcialmente correto (a decisdo de fls. 821/826 consta junto ao
SAJ como "despacho outros", todavia, a movimentacdo correta a ser
utilizada seria "despacho determinando citag&o/intimag&o").

-Trdmite processual: parcialmente regular (os autos foram conclus

Obs.: Os autos estdo conclusos desde 24/07/2012 (fl. 1309 verso).
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4.2.31 |065.06.001647-1 |-Classe: A¢do Penal — Comum.
-Autuacgédo: correta.
-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o.
-Folhas numeradas e rubricadas: sim.
-Carimbos em branco: néo.
-Rasuras: néo.
-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: ndo (fls. 47/49, 60,
66/71, 115 — embora constante a assinatura das partes no termo de
audiéncia, é impossivel identificar aqueles que as opuseram nos autos).
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: sim.
-Tramite processual: regular.
Obs.: Parte da demora na tramitagdo do presente feito decorreu do periodo
em que o processo ficou suspenso com fundamento no art. 366 do Cdodigo
de Processo Penal. Histérico de partes corretamente alimentado.

4.2.32 |Observacgbes De acordo com o SAJ denota-se que nos autos n° 065.02.000982-2 a parte

requerida foi condenada por infracdo aos preceitos contidos no art. 10, Il e
VIII c/c 11, caput, da Lei 8.249/92, cuja sentenca transitou em julgado em
10/10/2007. Todavia, em que pese se tratar de ato de improbidade
administrativa ndo houve, até este momento, a inclusdo da referida agéo
junto ao Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa — CNIA.

Conferéncia fisica e virtual realizada na data de 26/09/2012.
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4.3 SAJ/ESTATISTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
431 Pro_cessos ati\{os sem movimentacéo légica ha 170 184
mais de 365 dias
Processos ativos sem vinculagdo de assunto
432 (Tabelas Processuais Unificadas) 474 | 469
4.3.3 |Processos em carga ha mais de 100 dias 111 109
Processos de Guarda, Perda e/ou Suspensao do
4.3.4 |Poder Familiar com tramitagcdo ha mais de 120 8 7
dias — ART 163, ECA
Meta 2 do CNJ - processos ativos e sem |O relatorio néo deve trazer
movimentagdo de sentenga, distribuidos até |registro.
4.3.5 |31/12/2006. Processos ativos de competéncia 15 15
do Tribunal do Juari e sem movimentagdo de
sentencga, distribuidos até 31/12/2007
PJP (programa de julgamento prioritario) -
processos ativos e sem movimentagdo de
4.3.6 |sentenca, distribuidos até 31/12/2007 — 23 24
processos civeis, criminais e de competéncia do
Tribunal do Juri
4.3.7 |Observagdes O relatério do PJP engloba os processos constantes no relatério da Meta 2
do CNJ, por ser mais abrangente.
1) V1: data 13/08/2012.
2) V2: data 14/09/2012.
L V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
egenda
problemas).
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INFORMAGOES DO CARTORIO

4.3 SAJ/ESTATISTICA

RELATORIO

Indicador Padrao de conformidade V1

Totalizador de movimentagdes de sentengas

438 com possibilidade com de erro

O relatério ndo deve trazer registro. 11

4.3.9 |Observacgbes V1: data 08/08/2012.

Periodo pesquisado: janeiro de 2011 a dezembro de 2011.

Acervo de sentengas do periodo: 1.867.

Acervo pesquisado por amostragem: 200.

Tipo de movimentagdo no SAJ/EST: 100027 - sentenga. Os processos
listados no relatério n® 4308 - Totalizador de movimentacgdes de sentencas
com possibilidade com de erro, enviado anteriormente a unidade, possuem
movimentag¢des de sentengas realizadas em desacordo com o conteudo da
decisdo ou com a Circular n® 57/2008-CGJ.

|Legenda [V1 = primeira coleta de dados.
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4.4 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade

V1

V2

4.4.1

JUSTICA ABERTA — Sistema de Informagdes da
Corregedoria Nacional de Justica (Passo 1)

As informagdes devem ser
alimentadas, pelo Chefe de
Cartorio, sempre até o dia 10
do més subsequente ao
vencido.

PA

PA

4.4.2

SNBA — Sistema Nacional de Bens Apreendidos

Os bens devem ser
cadastrados, pelo servidor,
até o ultimo dia util do més
seguinte ao da distribuicdo do
processo ou do procedimento
criminal em que houve a
apreensao.

CA

CA

4.4.3

SNCI — Sistema Nacional de Controle de

Interceptacdes

As informagcbes devem ser
alimentadas, pelo Magistrado
com competéncia criminal,
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.

PA

CA

4.4.4

CNIEP — Cadastro Nacional de Inspe¢bes nos
Estabelecimentos Penais

As informagcbes devem ser
alimentadas, pelo Magistrado
com competéncia criminal,
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.

PR

PR

4.4.5

CNIA — Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Atos de Improbidade Administrativa

As informagcbes devem ser
alimentadas mensalmente,
pelo Magistrado, indicando-se
somente as alteragdes,
inclusdes e exclusoes,
processadas apos transito em
julgado da sentenca

condenatoria.

NA

NA
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446 |Observacgdes

1) V1: data 10/08/2012 a 13/08/2012.

1.1) ltem 4.4.1 (Justica Aberta): Gltima atualizagdo em 14/02/2012.

1.2) Item 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): foram
encontrados 153 registros de processos e 259 registros de bens no
sistema.

1.3) Item 4.4.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes): o més de
margo de 2012 néo esta alimentado.

1.4) ltem 4.4.4 (Cadastro Nacional de Inspe¢des nos Estabelecimentos
Penais): Em consulta ao sistema constatou-se a existéncia de cadastro do
Centro de Internamento Provisério para Menores de Sao José do Cedro,
sendo solicitada a Divisdo Judiciaria da CGJ a exclusao de referido registro
do sistema.

1.5) Item 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa). A consulta ao SAJ foi dividida em 3 classes: 1
— Acao Civil Publica, 28 — Acado Popular e 328 — Agédo de Improbidade
Administrativa, abrangendo as situagdes "em andamento", "arquivado",

"suspenso", "arquivado administrativamente", "grau de recurso", "remetido a
outro juizo ou entregue a parte", "remetido a outro Foro" e "recebido em
outro Foro".

Dentre as ac¢des processuais e situagdes especificadas acima, a pesquisa
junto ao SAJ apontou que o processo n® 065.02.000982-2 é passivel de
registro no CNIA, do CNJ.

V2: data 17/09/2012.

2.1) Item 4.4.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 14/02/2012.

2.2) Item 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): foram
encontrados 163 registros de processos e 281 registros de bens no
sistema.

2.3) ltem 4.4.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptagbes): o més de
agosto de 2012 esta alimentado.

2.5) ltem 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa): a pesquisa junto ao SAJ apontou que o
processo n°® 065.02.000982-2 é passivel de registro no CNIA, do CNJ, e
ainda nao foi cadastrado no sistema.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas); CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parédmetro utlizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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4.5 LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
4.5.1 Protocolo  de  correspondéncias Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
recebidas Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes: Livro  "Oficios  Recebidos  2006".
Providéncias: a) lavrar termo de abertura de acordo com a
orientagdo 4.5.11, item 8; b) numerar e rubricar as folhas.
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
. - . Data de abertura
4.5.2 Reg|st_ro de atos_ administrativos Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
expedidos pelo Magistrado - g
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: Proceder a abertura formal do livro de acordo
com a orientagdo 4.5.11, itens 1 e 2.
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
4.5.3 Exercicio dos juizes Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras | Sem rasuras

Observagdes: Proceder a abertura formal do livro de acordo
com a orientagdo 4.5.11, itens 1 e 2.
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Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
4.5.4 |Visitas e correicoes Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: Proceder a abertura formal do livro de acordo
com a orientagdo 4.5.11, itens 1 e 2.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
455 Carga para advogado X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observacgdes: Providéncias: a) lavrar termo de abertura de
acordo com a orientacdo 4.5.11, item 8; b) rubricar as
folhas.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
, Data de abertura 14/08/1998
4.5.6 |Carga para perito X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes: Providéncia: rubricar as folhas.
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
4.5.7 |Armas e objetos apreendidos Folhas numeradas Folhas n&o numeradas

Folhas rubricadas

Folhas ndo rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras |

Sem rasuras

Observagdes: Proceder a abertura formal do livro de acordo
com a orientagdo 4.5.11, itens 1 e 2.
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X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

Data de abertura

06/08/1980

4.58  Registro de Testamentos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Pasta classificadora Envelope lacrado
X |Local seguro Local ndo seguro
Ha identificac&do do N&o ha identificacdo do
4509 Pasta de Informagées de processo processo
Testemunhas Protegidas Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Observagdes: A pasta "Testemunhas sob Sigilo 01", que
fica guardada na gaveta da mesa do chefe de cart6rio, com
chave, ainda nao foi utilizada e possui termo de abertura,
com a data de 04/05/2010.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Pasta classificadora Envelope lacrado
Local seguro X |Local ndo seguro
4510 |Pasta de Informagdes da Receita Inutiliza apés 30 dias X Zli:(; nutiiza apos 30
Federal Observagdes: A pasta "Declaragdo Renda Receita Federal
2010" fica guardada em um armario com chave, mas todos
os servidores do cartério tém acesso a ele. Providéncias: a)
providenciar um local seguro para a guarda da pasta e
observar a orientacdo 4.5.11, item 6, mais precisamente
sobre a manutencao e destruigdo dos documentos.
4.5.11 |Orientagbes 1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados

em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressao ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o numero de ordem do livro, finalidade,
nuamero de folhas, declaragcao de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Os Provimentos CGJ/SC n. 10/2006 e 8/2008 dispensam alguns livros
obrigatérios (protocolo de correspondéncias expedidas, termos de
audiéncia, registro de fianga, atas de julgamento do Tribunal do Juri e
registro de sentencgas), em virtude da instalacdo da versdo 3 do SAJ e
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desde que a documentagéo gerada tenha sido confirmada no sistema.

4) Relativamente aos livros Carga para Advogado e Carga para Perito, deve-
se colocar no complemento da carga o niumero da ultima folha dos autos.
No retorno dos autos deve-se proceder a baixa no sistema.

5) A Pasta de Informagdes de Testemunhas Protegidas deve obedecer aos
requisitos do art. 360-E, § 5°, do CNCGJ.

6) A pasta de Informagdes da Receita Federal deve ser mantida em local
com acesso restrito (por exemplo, armario com chaves). Nao dispondo
deste local, os documentos devem ser acondicionados em envelope
lacrado, de preferéncia em pasta classificadora. Observar as regras
contidas no artigo 517-F, § 5° do CNCGJ, em especial, a manutenc¢éo do
documento & disposicdo da parte pelo prazo de 30 dias, contados da
intimacao do interessado, para apds ser destruido por meio mecéanico ou
incineracdo, com a respectiva certificacdo nos autos. As informagbes e
copias da declaragbes poderdo ser obtidas utilizando-se o sistema
INFOJUD, disponivel na pagina da CGJ, na intranet.

7) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicdes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatorios da
Secretaria do Foro.

8) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observagéo
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época
oportuna.

9) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento" que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagido em Inspec¢ao Correicional ocorrida em /1 "
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OUTROS

4.6 CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
4.6.1 Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |As informagées devem ser

Abrigo — abrigos (relatério de visita as entidades |alimentadas mensalmente

de acolhimento)

pelo Magistrado (envio do
relatério de visita mensal), de
acordo com o Oficio Circular| NA NA
n°® 15/12, art. 6° da Resolugéo
Conjunta n° 08/09-GP/CGJ e
art. 374, § 3° e § 4° do
CNCGUJ.

4.6.2

Observagodes

V1: data 13/08/2012.

Existe um programa institucional de acolhimento e trés programas de
acolhimento familiar cadastrados no sistema, os quais ndo estido
alimentados.

V2: data 17/09/2012.

Os programas relatados acima permanecem nao alimentados.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema n&o se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DA CONTADORIA

5. ENTREVISTA

5.1 DADOS DO ENTREVISTADO

5.1.a Nome Helilucia Guilherme Cavalcante Kaufmann
5.1.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
5.1.c Matricula 26.653
5.1.d |Observagtes "Sou a Contadora designada na Comarca, mas quero entregar a fungdo em
virtude da dificuldade enfrentada constantemente em relagédo aos calculos,
0 que me deixa bastante insegura, pois sei da responsabilidade que tenho
exercendo a fungao".
O questionario foi respondido por meio de correio eletrénico pela servidora
aludida. Todavia, no dia da inspeg¢do foi constatado que a partir de
01/09/2012 a Contadoria passou a ser de responsabilidade do servidor
Edson Emilio Gomes, técnico judiciario auxiliar, matr. 28.682, o qual foi
igualmente entrevistado.
O contador labora no cartério exercendo sozinho as fungdes afetas ao setor
da Contadoria. Além disso, também auxilia nas atividades do cartério.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
Servidora Helilucia: "Como eu
substituia a Contadora Titular, na
época Clarice Andreis Maran,
removida para a Comarca de
Dionisio Cerqueira, tive uma
pequena nog¢ao de contadoria,
como fazer algumas guias, custas
iniciais, responder e-mails...apenas
0 basico, nada muito complicado
0 . . . ou dificil, porque a parte mais
servidor, ou servidores responsaveis pelo . .
511 setor foram capacitados para exercer ftal| X complexa era a_CIarlce quem fazia.
L la foi removida para a
atividade? guando © s P: .
omarca de Dionisio Cerqueira, fui
designada a Contadora titular".
Segundo o servidor Edson, a
contadora anterior, Helilucia,
repassou algumas orientagdes
acerca dos trabalhos na
Contadoria, no entanto, reforgou
que carece de treinamento, uma
vez que iniciou na fungdo ha pouco
tempo e tem muitas davidas.
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Ha necessidade de treinamento/qualificacdo
especifico para os servidores que atuam na
contadoria?

Servidora Helilucia: "Ha
necessidade sim, pois tenho muita
dificuldade na realizagdo de
determinados célculos ou mesmo
na hora de fazer custas finais e
sugiro que a pessoa que assumir a
fungéo seja devidamente
capacitada". O atual contador
solicitou treinamento urgente.

A quantidade de servidores do setor é
condizente com as atividades desenvolvidas?

Servidora Helilucia: "Hoje estd um
pouco puxado, pois além da
contadoria, também fago o trabalho
do cartério. Estamos esperando a
chegada de mais um TJA e de um
Analista Juridico, o que vai
melhorar e muito o nosso trabalho".
O servidor Edson respondeu
afirmativamente.

5.1.4

H& na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso
negativo, como € suprida sua auséncia quando
do gozo de suas férias?

O local é adequado a realizagao dos trabalhos?

O mobilidrio do setor e 0 modo como esta
disposto espacialmente é adequado aos
trabalhos?

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

H4& interrupgcdo do servico em razédo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

As remessas e recebimentos de carga de
processos sao feitas através do SAJ?

5.1.10

E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de custas, o numero de cdbpias
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?

5.1.11

E realizada a atualizacdo dos dados do
devedor (CPF, CNPJ etc.)?

E atualizado no momento da
elaboragdo das custas finais.

5.1.12

E realizada a juntada da conta de custas no
processo para acesso das partes e oficial de
justica?

5.1.13

Tem acesso a INFOSEG?

5.1.14

E feita a alimentacdo da GECOF com os dados
necessarios, a fim de manter seu regular

funcionamento?
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5.1.15

Procede ao envio por e-mail de boleto para
pagamento de custas iniciais?

X

5.1.16

Outras observagdes do entrevistado.

"Apesar do pouco tempo exercendo a fungéo
na Contadoria, (cerca de 5 meses), tenho
procurado fazer o melhor possivel, tirando
duvidas com colegas contadores. O ideal
mesmo seria que o contador tivesse um curso
mais avangado para pudesse exercer a funcéo
com mais tranquilidade e seguranga, uma vez
que se trata de uma fungdo complexa e com
muitas peculiaridades".

O servidor Edson informou acerca da
necessidade de treinamento para exercer as
fungbes na Contadoria e consequentemente
desenvolver um bom andamento dos trabalhos
no setor.
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INFORMACOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

5.2 DADOS DO ENTREVISTADO

5.2.a |Nome Lizete Maria Wartha
5.2.b |Cargo Agente de Servigcos Gerais
5.2.c |Matricula 2.425
5.2.d |Observacbes Trabalha sozinha no setor, na fung&o de distribuidora. O setor aludido esta
situado em sala que € compartilhada com a Secretaria do Foro.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
O servidor, ou servidores responsaveis pelo
5.21 |setor foram capacitados para exercer tal| X
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
5.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicao?
"Ndo ha pessoa capacitada,
quando na minha auséncia (férias,
Ha na comarca servidor que o substitua nas licengas)”.
5.2.3 feri o X No dia da inspecgéo verificou-se
érias, sem prejuizo dos trabalhos? ; !
que atualmente ha uma servidora
(técnica judicidria auxiliar) em
condicdes.
"O local é adequado, na entrada do
524 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos X prédio, porém o que falta é espago
- e ao atendimento ao publico? para um bom desenvolvimento dos
trabalhos".
O mobiliario do setor e 0 modo como esta "A mobilia & boa, apenas o espaco
5.2.5 |disposto espacialmente ¢é adequado aos X |, : o
€ muito reduzido".
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
5926 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
Em caso negativo, o servico & prejudicado
5.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela Prejudicado.
qualidade dos mesmos?
Ha interrupgdo do servico em razdo de
5.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
5929 necessidades especiais recebem atendimento X
- prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?
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5.2.10

E realizado o cadastro das peticdes
intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario, art. 486
CNCGJ)?

Por ocasido do cadastramento de peticdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é

5.2.11 |observado no campo "Complemento" a "O n° do protocolo”.
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?
Procede ao correto preenchimento de todos os
59 1o |c@MPOs no cadastro de partes e advogados no "De acordo com o descrito na
o SAJ (nome, endereco completo, estado civil, peticdo".
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc)?
5213 Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
o existéncia de epiteto ou alcunha?
Quando da existéncia de diversos
5914 cadastramentos para a mesma parte, tem "Sempre que possivel a
- procedido a unificagdo de pessoas no cadastro identificacao".
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?
Esta havendo a consulta prévia ao SAJ, a fim
5215 de verificar a existéncia de processos que PR
- possam gerar prevengao, antes de proceder a
distribuicao dos feitos?
Esta sendo informada a prevencdo ou
5.2.16 |existéncia de apensos no momento da
distribuicdo do processo?
No registro dos processos esta sendo
5217 cadastrado o endereco profissional e namero "De acordo com o descrito na
- de inscricdo na OAB dos advogados das procuragao".
partes?
"Sempre que possivel, o cadastro é
5218 Qual o atraso, em dias, no cadastro de feito no prazo do (art. 486 CNCGJ).
- peticdes iniciais (art. 486 CNCGJ)? O atraso quando ocorre € em torno
de 96 horas".
Qual o atraso, em dias, no cadastro de & . "
52.19 peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)? N&o mais de 24 horas”.
E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
5.2.20 |cartério e do cartério-distribuicdo (art.486
CNCGJ)?
"Em média 15 certiddes". A
5.2 21 Qual a média de certidbes emitidas quantidade de certiddes sofre
o diariamente? variagbes conforme a época do
ano.
As peticdes recebidas pelo peticionamento
5.2.22 |eletrénico sdo impressas diariamente (Manual "Até duas vezes ao dia".
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?
5293 Documentos recebidos pelo protocolo unificado

s&o cadastrados pela distribuigdo no SAJ?
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5.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n° 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tem por objeto "tratamento
médico hospitalar" e/ou "fornecimento de
medicamentos")?

"Sempre".

5.2.25

Quando os cadernos investigatorios sé&o
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

5.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toéxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagdo n. 30 CGJ/SC)?

5.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunica¢do de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial, Orientagdo n. 32 CGJ/SC)?

5.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢cées iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatorias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribuicdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

"Anota-se na propria distribuicao,
até o recebimento do original".

5.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

5.2.30

Realiza a distribui¢édo de titulos do extrajudicial?

5.2.31

Séo impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?

5.2.32

S&o impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

"Fomos orientados a ndo imprimi-
los, apenas cadastrado no SAJ".

5.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 CNCGJ e o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?
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5.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencdo legal, a carta precatéria oriunda de
outra comarca do Estado, é distribuida quando
desacompanhada do recolhimento das custas
e taxas judiciarias (art. 489 e 497 CNCGJ e
Circular 16/2006)?

5.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o planto forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

5.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevengéo do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

5.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

5.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n°® 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apdés o
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relagéo a "parte"?

"O beneficio é anotado em relagéo
a "parte" no momento do
cadastro/distribuicdo. Regularizado
posteriormente se indeferido pelo
juiz".

A distribuidora retificou a
informagdo prestada no dia da
visita, sendo que atualmente ndo
anota o beneficio da justiga gratuita
no SAJ/PG antes do deferimento
pelo Juiz.

5.2.39

Ha recebimento de peti¢gdes de processos que
estdo em grau de recurso?

5.2.40

Héa o recebimento de dinheiro para guarda ou
depdsito, oriundo de fianga ou apreensédo
realizada em procedimentos policiais?

5.2.41

Outras observagdes do entrevistado.

Legenda

existindo a prevencio.

PR = PREJUDICADO: por se tratar de Unidade de Divisao Judiciaria (Vara Unica), inexiste a
distribuicdo dos feitos por sorteio, sendo o Juiz competente para todas as agdes, ndo
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS

E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

5.3 DADOS DO ENTREVISTADO -1

5.3.a |Nome lldo Inacio Jungues
5.3.b |Cargo Oficial de Justica
5.3.c |Matricula 2.145

5.3.d |Observagbdes

DADOS DO ENTREVISTADO - 2

5.3.e |Nome Ismael Zimmer
5.3.f Cargo Oficial de Justica
5.3.g |Matricula 3.197

5.3.h  |Observagdes

DADOS DO ENTREVISTADO - 3

5.3.i Nome Fabricio Antonio Valar
5.3 Cargo Oficial de Justica
5.3.k |Matricula 29.811
5.3 Observagdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
5.3 1 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
5.3.2 |O local é adequado a realizagdo dos trabalhos?| X
O mobiliario do setor e 0 modo como esta
5.3.3 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?
"Qualidade deixa a desejar em
Os equipamentos de informatica ;Et:r(\j:o daoibrzgfegsas%o" de  papeis
534 (compu~tadores, impressoras, establllngQOres, X Salientaram que a cidade possui
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes ; . o
para a realizagdo das atividades? um clima umido, sendo necessario
uma estufa para papel para o bom
funcionamento das impressoras.
Ha interrupcdo do servico em razdo de "Qualidade deixa a desejar em
5.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X virtude obstrugdo de papéis

informatica? Com que frequéncia?

quando da impressao".

5.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justiga?

"3(trés) oficiais".
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537 Em quantas regides/zonas esta dividida a "N3o esta dividida".
comarca?
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.8 |de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005- X
CM)?
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.9 |de mandados expedidos em execuc¢des fiscais X
(art. 269 do CNCGJ)?
Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art. N .
5.3.10 418 CNCG(?J)? ( N&o possui".
"Cobranga verbal dos mandados
E emitido relatério gerencial mensal contendo mais urgentes’. A partir do
5.3.11 |a relagdo de mandados com prazo de| X recebimento dos questionarios o
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)? cartorio passou a cobrar os
mandados com prazos vencidos.
"Cobranga verbal dos mandados
5312 E feita a cobranca de mandados em carga com X mais urgentes". Atualmente a
" 0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)? cobrangca vem sendo feita por
escrito.
No caso de prazo excedido, o oficial de justica Ai ~ . i
5.3.13 |formaliza justificativa para posterior apreciagao X inda ndo, visto que a cobranga &
za |t P P P ¢ recente.
pela Diregdo do Foro (art. 408 CNCGJ)?
E observado o comparecimento diario do oficial
5314 de justica a central de mandados para receber X "Comparecimento diario aos
- e devolver mandados (art. 175, VII do Cartérios (ndo ha central)".
CDOJESC)?
No caso de férias, licenga ou outro motivo que
5315 impeca o oficial de justica de desempenhar sua X
e fungdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicdo (art. 410 CNCGJ)?
E realizada a devolucdo de mandados pelos
5316 oficiais de justica antes de iniciar o periodo de X "Devido ao cumprimento em
e férias, licenga ou qualquer outro afastamento conjunto".
(art. 409 CNCGJ)?
H& na comarca servidor que o substitua nas
5317 | i
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Ha& o cumprimento de expedientes e
5.3.18 |solicitagdes de cunho administrativo, a pedido X
do Ministério Publico?
"Somente no final do més de margo do
5.3.19 |Outras observagdes do entrevistado. corrente ano, ingressou um novo Oficial de

Justica e Avaliador, completando o quadro".
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

5.4 DADOS DO ENTREVISTADO

5.4.a |Nome Délcia Inez Lazaretti Matte
5.4.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagao
5.4.c |Matricula 3.457
5.4.d |Observagbes O setor aludido esta situado em sala que é compartiihada com a
Distribuicao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
Hs i bstit E substituida pela servidora,
5.4.1 f,a. na comarca servidor que o substitua nas| técnica judiciaria auxiliar, Ivanir
érias, sem prejuizo dos trabalhos? Maria Spezia, matr. 23.256
Quando ha suspensao de prazos na comarca,
5.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.| X "O pedido foi indeferido".
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?
54.3 F?Z constar na portaria  de suspgnséo ° X |"Ver observacao do item 5.4.2".
namero do processo da CGJ que autorizou?
544 Mantém sob sua guarda os objetos de X
o evidéncias criminais (art. 281 do CNCGJ)?
N&o existe uma sala especifica. As
armas e munigdes sao
Exi o . acondicionadas em um cofre, que
xiste local seguro no prédio do F6érum para se encontra na sala do TSI Os
545 g_uarda proviséria de armas e munigdes X demais objetos e espingérdas
vinculadas a processo? estéo localizados dentro da sala de
arquivo, em um armario de
madeira sem chaves.
O local destinado a guarda dos objetos "E  improvisado e bastante
5.4.6 |apreendidos esta no limite de sua capacidade,| X f i
sendo necessario um novo espago fisico? precario’.
Houve atendimento do art. 5° do Provimento n° r':‘::;gggte o olevag;r:r?gr?to edséi
02/2012-CGJ, quanto ao levantamento e processos com bens apreendidos
5.4.7 |destinacdo das armas apreendidas relativas| X e o Juiz determinando o
aos processos em tramite, arquivados ou em atendimento  do  Provimento  n°
fase de execucao penal? 02/2012"
Séo adotadas medidas referentes a devolugéo, dl;c;raangs real|zi?1i?nserad§(\elglugoesé
doacéo, leildo e outras legalmente previstas encgminhamentos N Cgasa Militar
54.8 |para a destinacdo adequada dos bens| X contudo desconheco a realizagéo’
apreendidos (CNCGJ, alterado pelo de leildes de bens apreendidos
Provimento n°® 02/2012-CGJ)? nesta Comarca”
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5.4.9

Séo realizadas visitas periédicas de inspe¢éo
aos depésitos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢do do Foro?

5.4.10

E feita a baixa mensal de armas para a Casa
Militar, conforme o art. 285, Il, do CNCGJ?

"Conforme informado no item 3.4.7
esta sendo realizado levantamento
dos bens apreendidos e que ja
podem ser liberados para o devido
recolhimento".

5.4.11

Ha convénio para a cessdo de servidores dos
municipios pertencentes a comarca para
atuarem no executivo fiscal (art. 267 e ss
CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo (lei) que autorizou a celebragdo do
referido convénio?

5.4.12

A conservacdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria?

"O prédio é bastante antigo
apresentando  infiltragbes  em
alguns setores, problemas no
telhado que normalmente sao
solucionados e, no momento, ha
estudos da DEA para conserto
parcial do telhado, bem como
melhoramentos no forro do prédio.
A necessidade mais urgente no
prédio atual, por ora, seria a
pintura externa e interna de todo o
prédio. Esta em andamento,
também, o Processo Administrativo
n°® 174844-2003.0 que busca
viabilizar a construcdo de um
prédio novo para esta unidade,
mas ainda em fase de defini¢do e
regularizagdo do terreno". Diante
da demora na viabilizacdo da
construgdo do novo prédio, tramita
no Tribunal Justica o processo n°
430712-2011.7, originado do Oficio
n° 162/2011, que visa a reforma
parcial do prédio. A servidora
informou ainda que o gabinete do
Ministério Pubico fica afastado de
sua assessoria diante da falta de
espago no prédio do Férum.

5.4.13

A limpeza e as instala¢des das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

"Todavia ha apenas uma servente
terceirizada para a realizagdo dos
trabalhos, sendo que a Comarca
aguarda, desde junho de 2011, o
preenchimento da vaga de uma
ASG que se aposentou naquela
data".
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5.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servicos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

"Parcialmente. Quanto aos setores
de trabalho, no Ultimo ano
houveram algumas alteragbes de
leiaute, mudancas de setores e
substituicbes de méveis
objetivando melhorar o espaco
fisico e o atendimento ao publico.
Mas alguns setores, como é o caso
da Contadoria, da Secretaria e da
Distribuicdo, ainda n&o dispdem de
espago completamente adequado
para o atendimento ao publico,
haja vista a falta de espaco fisico
no prédio do Forum de Justiga".

5.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

"Em numero de equipamentos
SIM, mas em qualidade NAO".

5.4.16

Em caso negativo, o servico & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

5.4.17

H4& interrupgcdo do servico em razédo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

"As vezes".

5.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagdo a
seguranga do Férum?

"Atualmente, com a presenca dos
vigilantes 24 horas, acredito que
nao apresenta deficiéncias".

5.4.19

Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

5.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagao
especifico para os servidores da comarca?

"Necessidade de capacitagdo aos
TJA que, na maioria, s&0 novos e
nao receberam a capacitacdo do
Programa de Implantacdo dos
Servigcos  Judiciarios  realizada
nesta Comarca em outubro de
2010; também ha a necessidade
urgente de capacitagdo para o
Contador e para a Distribuidora e
seus respectivos substitutos”.

5.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas sdo apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

"Pelo Juiz Diretor do Foro (é praxe
na Comarca, os solicitarem seus
afastamentos, faltas ou atrasos
através de requerimento
enderecado ao Juiz Diretor do
Foro)".

5.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagéo na Comarca?

5.4.23

Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, apresentam justificativas

quanto ao atraso?

"Cumprem parcialmente e quando
solicitado prestam informagdes
e/ou apresentam a 22 via do AR".
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5.4.24

E feita a cobranga dos ARs postados ha mais
de 30 dias e ainda nado devolvidos pela ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?

"Somente a partir de Julho/2012".

5.4.25

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta € entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3° parte final, do
Provimento n° 26/2011-CGJ)? Em caso
positivo, providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no préoximo malote com
destino a Corregedoria-Geral da Justiga (art. 4°
do Provimento n° 26/2011-CGJ)?

5.4.26

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatério (férias, licengas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por
mensagem de correio  eletrbnico, a
Corregedoria-Geral da Justica (art. 5° do
Provimento n° 26/2011-CGJ)?

"Pois nunca ocorreu essa situagao".

5.4.27

O(A) Magistrado(a) possui
conjuge/companheiro(a) lotado na unidade? Se
a resposta for positiva, em que setor?

5.4.28

Outras observagdes do entrevistado.
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DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

5.4.29 |Sala de armas e objetos

5.4.29.a |A unidade possui sala de armas? N&o.
N&o existe um local especifico. Ha um cofre
localizado na sala da TSI e da Central de
Processamento de Dados — CPD, onde ficam
armazenadas as armas menores, as muni¢des
e os celulares, sendo que 14, igualmente estéo
guardados os materiais utilizados pela TSI. A
secretaria do foro e a TSI tém acesso a senha
do cofre. Na sala de arquivo, que possui porta

5.4.29.b |Em que local do prédio a sala esta localizada? |[de ferro e fechadura tetra, estéo
acondicionados em um armario precario de
madeira, sem chaves, as espingardas e outros
objetos, como pneus e capacete. O arquivo
mencionado trata-se de uma sala de
aproximadamente 30m?, possui janela com
grade, forro de madeira e estantes. Convém
mencionar que todos os servidores possuem
acesso a referida sala.

5.4.29.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Prejudicado.

54.29.4 A porta da sala possui fechadura simples, tetra, Prejudicado,

ou trinco?

5.4.29.e |A sala possui janela? Prejudicado.

5.4.29.f |Qual a area aproximada da sala? Prejudicado.

5.4.29.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |Prejudicado.

5.4.29.h |A sala possui iluminagdo adequada? Prejudicado.

5429 As armas elou obj.ef[os estdo devidamente Identificados. sim, mas acqndicionados nao,

identificados e acondicionados? conforme as informagdes do item 5.4.29.b
5.4.29.j |A sala é utilizada para outros fins? Prejudicado.
5.4.29.k |Observagoes
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5430 |Protocolo de corespondéncias Data de abertura 03/09/2012
expedidas pela dire¢do do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
A Data de abertura Prejudicado
5.4.31 Protoc;olo de . C(Brrespondenc:las Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
recebidas pela direg&o do foro : 2
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Providéncias: a) lavrar termo de abertura; b) numerar e
rubricar as folhas.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
. - . Data de abertura Prejudicado
5.4.32 Reglst'ro de at_os ~adm|n|strat|vos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
expedidos pela dire¢éo do foro - -
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Providéncias: a) lavrar termo de abertura; b) numerar e

rubricar as folhas.
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5.4.33
foro

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 15/08/1985
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagbes: dentro do referido livro (no meio) estéo
coladas folhas impressas da relagdo dos Magistrados que
passaram na Comarca, de 1992 a 1998. Providéncias:
encerrar o livro existente e abrir novo; as informagées dos
Juizes que passaram pela unidade podem ser obtidas junto a
Coordenadoria dos Magistrados.

Visitas e correicdes de competéncia

5.4.34 da direc&o do foro

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 06/08/1980
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: existem apenas informagbes de correigdes
extrajudiciais.  Providéncia: registrar as inspec¢des
correicionais judiciais.

5.4.35 |Armas e objetos apreendidos

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/12/2005

X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50

X |Com rasuras Sem rasuras

Observagdes: ndo consta a assinatura do Juiz no termo de
abertura. Ha rasuras nas folhas 15 e 18. Providéncias: a)
prover a assinatura do Magistrado no termo de abertura; b)
rubricar as folhas.
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5.4.36

Posse, exercicio e matricula de
servidores

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 21/08/1980

X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas

X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

50

5.4.37

Pastas individualizadas de

informacdes dos servidores

Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora

- |Com termo de abertura -

Sem termo de abertura

Data de abertura

- |Folhas numeradas -

Folhas ndo numeradas

- |Folhas rubricadas -

Folhas ndo rubricadas

Quantidade de folhas

- |Com rasuras -

Sem rasuras

Observagdes: por se tratar de pastas individualizadas, ndo
ha necessidade da formalidade do termo de abertura e da

numeracao e rubrica das folhas.

5.4.38

Pastas individualizadas informacdes
dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios

Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras

Sem rasuras

Providéncia: abrir pastas individua
das serventias extrajudiciais.

lizadas de cada servidor

5.4.39

Registro de Processos

Administrativos

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 06/08/1991

X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas

X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagoes:
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ORIENTAGOES ESPECIFICAS

5.4.40

Livros
obrigatérios

1 — Promover a abertura formal do livro, se inexistente, utilizando os modelos
de termos de abertura enviados via e-mail. Nos livros formados em pasta
classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas soltas, o
Juiz langard o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

2 — Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ.
3 — Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagao em Inspegao Correicional ocorrida em /[ "
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INFORMACOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS
ENTREVISTA
5.5 DADOS DO ENTREVISTADO
5.5.a |Nome Délcia Inez Lazaretti Matte
5.5.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagéo
5.5.c |Matricula 3.457
5.5.d |Observagbes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
, . . E substituida pela servidora,
Ha na comarca servidor que o substitua nas . S . !
5.5.1 férias. sem preiuizo dos trabalhos? X técnica judiciaria auxiliar, lvanir
’ pre] ’ Maria Spezia, matr. 23.256.
Sao emitidos os relatdrios dos quantitativos de Ate - setembro/ 201.1. esses
P . . relatérios eram emitidos, apods
cada maquina fotocopiadora e repassados a
. = essa data o contrato com a Almaq
5.5.2 |empresa responsavel pela manutengdo e X . .
; . ~ o foi encerrado e o equipamento
fornecimento de suprimentos (Resolugédo n . :
- locado foi recolhido pela empresa,
06/08 — GP)? . ~ "
por orientagao da DTI".
E alimentado o programa "TCO — Sistema de )
553 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X "E alimentado automaticamente
e Tribunal de Justica (Art. 8° § anico — Resolugéo pelo sistema".
n° 08/2003 — GP)?
A expedigcdo do malote é realizada no referido
554 X
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — "Cumprem parcialmente e quando
5.5.5 |Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?| X solicitado prestam informagdes
Em caso negativo, apresentam justificativas e/ou apresentam a 22 via do AR".
quanto ao atraso?
E feita a cobranca dos ARs postados h& mais
5.5.6 |de 30 dias e ainda n&o devolvidos pela ECT —| X "Somente a partir de Julho/2012".
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?
Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, é feita a Preiudicado. Resposta no  item
5.5.7 |entrega imediata desta ao(a) Chefe da 5 4J25 ) P
Secretaria do Foro (art. 3° do Provimento n° e
26/2011-CGJ)?
5.5.8 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

5.6 DADOS DO ENTREVISTADO

5.6.a |Nome Alair Fernanda Lopes Cordazzo
5.6.b |Cargo Assistente Social
5.6.c |Matricula 9.186
5.6.d |Observagtes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Lisiane Schu, matr. 26.619,
estudante do curso de Servigo Social.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
5.6.1 Ex_lste na comarca setor de servigo social e X |"Somente Servico Social"
psicologia?
"Espago fisico insuficiente para
atender mais de 3 pessoas. O
acesso dos usuarios, a sala do
setor, é direto da rua; como a porta
O local é adequado a realizagédo dos estudos e e "janelao" sdo de ferro e vidro,
5.6.2 . A X |7 ; o ~
ao atendimento ao publico? nao ha condicdbes de protecédo
acustica. Quem aguarda, do lado
de fora do setor, para ser atendido,
pode ouvir o que se fala dentro da
sala".
O mobiligrio do setor e o modo como esta "Falta espago para movimentagao
5.6.3 |disposto espacialmente €& adequado aos X |na sala, se houver 2 pessoas em
trabalhos? atendimento”.
Os equipamentos de informatica " .
) . As telas dos equipamentos
(computadores, impressoras, estabilizadores, o N
5.6.4 ~ . ! - X |utilizados pela profissional e
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes A . o
- L estagiaria s&o muito ruins".
para a realizag&o das atividades?
H4& interrupgcdo do servico em razédo de
5.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
566 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
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Existe na comarca o Programa de Mediag&o

"Foi instituido neste ano, em
implantacdo (fazer capacitagédo
avancgada)". \Verificou-se que a
entrevistada deu inicio ao processo
de criagdo do Programa de
Mediacdo Familiar na comarca,

5.6.7 . ~ o - X |obtendo autorizagdo do Conselho
Familiar (Resolugao n°® 11/01 — TJ)? Gestor do Sisterna de Juizados
Especiais e Programas
Alternativos de  Solugcdo de
Conflitos. No entanto, o referido
programa ainda néo foi
implementado.
568 Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss ECA — X
o Estatuto da Crianga e Adolescente)?
Esta alimentando de forma adequada e zelosa "Conforme constatado esta
5.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n° 13/2005, X : :
art. 374 e ss CNCGJ)? parcialmente alimentado”.
Faz o encaminhamento e controle do "Necessario oficializar convénios
5.6.10 |cumprimento das medidas alternativas| X com as instituigdes”
aplicadas (arts. 345/348 CNCGJ)? '
"Algumas ja cadastradas, ainda
ndo condizem com a realidade do
total de projetos sociais existentes
nos municipios que compdem a
Existem entidades de atendimento inscritas no g:g:g::(') NeStis ano, de(\a/iscgzg
5.6.11 |Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e| X ~ d c Ihos
do Adolescente (art. 90 do ECA)? Ir\jes.”%‘t“.ragoes dos  Conse
unicipais dos Direitos da Crianca
e Adolescente nos 3 municipios.
Participo como Conselheira no
CMDCA do municipio sede da
Comarca".
"In loco" é eventual. Mantenho
reunides com os profissionais da
Rede de Apoio e Protecdo a Inf.
Qual a periodicidade com que realiza Juvent. dos 3 municipios que
5.6.12 fi L . ; compdem a Comarca; também
iscalizacdo nas entidades de atendimento? : )
com a equipe do abrigo de
criangas. Participo das reunides de
Colegiados dos Conselhos
Tutelares, quando convidada".
Esta havendo baixa definitiva dos processos
5.6.13 |de Inscricdo no Cadastro de Adogdo| X
(Atribuicdo do cargo)?
As remessas e recebimentos de carga de
5.6.14 |processos sao feitas através do SAJ (Manual| X

do Usuario — SAJ)?
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Existem casos de adogdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
5.6.15 |adogdo realizado na comarca é apensado ao| X
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3° do CNCGJ)?
Acompanha o Juiz na realizagdo das visitas
56.16 mensais aos abrigos e  programas X A entrevistada informou que
o institucionais de acolhimento e/ou programas atualmente faz as visitas sozinha.
de acolhimento familiar?
A assistente social informou que encaminha
adolescentes para o cumprimento de medidas
sécio-educativas, bem como adultos para a
5.6.17 |Outras observagdes do entrevistado. prestagdo de servigos a comunidade. Além

disso, fiscaliza as instituicdes para as quais
foram encaminhados, controla a carga horaria
e alimenta o SAJ/IPG (no que se refere a
apresentagdes e informagdes processuais).
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 |V2
5.6.18 |Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |Alimentagdo periddica do

Abrigo — criangas acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergdo
de dados na ‘lista de| PA PA
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

5.6.19

Cadastro Unico

Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Informatizado de Adocdo e |Alimentacdo periédica do

Social, mediante a insergcao
de dados relativos na "lista de
ocorréncias" de pretendentes
a adogéo.

PA PA

5.6.20

Observagodes

Consulta efetuada por amostragem

1) V1: data 13/08/2012

1.1) Item 5.6.17: foram pesquisados 35 cadastros. Destes, 05 estavam
corretamente alimentados e 30 estavam parcialmente alimentados.

1.2) Item 5.6.18: foram pesquisados 12 cadastros. Destes, 03 estavam
corretamente alimentados, 03 estavam parcialmente alimentados e 06 n&o
estavam alimentados.

2) V2: data 17/09/2012.

2.1) ltem 5.6.17: foram pesquisados 48 cadastros. Destes, 29 estavam
corretamente alimentados, 15 estavam parcialmente alimentados e 4 nao
estavam alimentados.

2.2) ltem 5.6.18: foram pesquisados 11 cadastros. Destes, 2 estavam
corretamente alimentados, 3 estavam parcialmente alimentados e 6 nao
estavam alimentados.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema n&o se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA
JUVENTUDE

INFANCIA E

ENTREVISTA

5.7 DADOS DO ENTREVISTADO

5.7.a |Nome Claudia Scheffler
5.7.b |Cargo Oficial da Infancia e Juventude
5.7.c Matricula 27.582
5.7.d |Observacdes "Lotada em gabinete desde outubro de 2011, porém cumpre todos os atos
destinados ao Oficial da Infancia e Juventude, como por exemplo:
mandados, internag¢des e desinterna¢des, rondas, fazendo parte, inclusive,
da escala do plantéo judicial dos Oficiais de Justica".
Nado ha sala para o Oficialato da Infancia e Juventude, a entrevistada
trabalha no gabinete.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
57 1 Existe na comarca servidor que o substitua nas X
T férias ou licengas?
"Quando necessario o atendimento
572 A sala é adequada a realizagdo dos estudos e x |2 publico, na fungéo de Oficial da
o ao atendimento ao publico? Infancia e Juventude, utilizo a sala
de espera".
O mobilidrio e o modo como esta disposto I
573 espacialmente é adequado aos trabalhos? X Sim".
Os equipamentos de informatica
574 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
5.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de "Nao para o trabalho em gabinete,
576 necessidades especiais recebem atendimento X tendo em vista que o local é
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e restrito a funcionarios, sem
10.741/2003)? atendimento ao publico".
= . Informou que sempre efetua as
577 rocede regularmente as rondas na comarca X rondas acompanhada pelo
(art. 364 CNCGJ)? -
Conselho Tutelar e pela Policia.
"Assumi as fungdes de Oficial da
c s . N Infancia e Juventude em
578 |Com que periodicidade € feita a condugdo de X |08/08/2011 e, até a presente data
infante? ~ ’ = . ’
ndo houve condugéo de crianga ou
adolescente".

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0012582-18.2012.8.24.0600 e o cédigo 5E821.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 364

Corregedoria-Geral da Justica

Desempenha atividades n&o afetas a sua area

"Além das fungdes de Oficial da
Infancia e Juventude desempenho

57.9 (art. 174 CDOJESC)? X atividades em gabinete, desde
outubro de 2011".
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
5710 Juventude de expedientes e solicitagcdes de X
T cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?
"Lotada em gabinete desde outubro de 2011,
porém cumpre todos os atos destinados ao
Oficial da Infancia e Juventude, como por
exemplo: mandados, internagdes e
desinternagbes, rondas, fazendo parte,
5.7.11 |Outras observagdes do entrevistado. inclusive, da escala do plantdo judicial dos

Oficiais de Justiga". A Oficiala da Infancia e
Juventude informou que participa de reunides
do Conselho Tutelar, juntamente com a
Assistente Social, para se inteirar da situagédo
das criangas e adolescentes do Municipio.
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6. DETERMINAGOES

6.1 PARA O JUIZ

Determinagao

Referéncia

6.1.1

Providenciar a elaboracdo de termo de ades&o dos voluntarios com o Tribunal
de Justiga, por intermédio do Diretor de Recursos Humanos, nos termos do art.
7° da Resolugéo n° 02/2007-GP, observando o limite estabelecido pelo Anexo
Unico da respectiva resolugdo, devendo haver a dispensa dos voluntarios
excedentes, se for o caso.

1.7

6.1.2

Realizar a correta alimentagdo/atualizagdo da pauta de audiéncia, em relagao
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagdo (realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, etc), numero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagao. Prazo para corregéo
das pendéncias apuradas no relatorio: 90 dias.

421

Conferir se estdo sendo adotados os procedimentos de cobranca de devolugéo
de autos em carga e de cumprimento de mandados.

3.221e
4.2.14

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(guarda e responsabilidade e perda e/ou suspensdo do poder familiar), que
possuem prazo de tramitacdo limite de até 120 dias, contados da data da
distribuicdo (art. 163 do ECA).

434

Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na
Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n° 02/2010-GP/CGJ) e no Programa de
Julgamento Prioritario — PJP (Circular Conjunta n° 05/2012).

435
4.3.6

Atentar para as Circulares CGJ/SC n° 57/2008 e n°® 51/2010, com a associag&o
adequada das movimentagbes do SAJ.

4.3.8

Regularizar a alimentacdo do CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis
por Atos de Improbidade Administrativa, do CNJ. Prazo: 30 dias.

445

Atualizar as informagées do CUIDA, informando mensalmente as ocorréncias
nos abrigos mediante a inclus&o do relatério de visita mensal, a qual deve ser
realizada pessoalmente, de acordo com o Oficio Circular n°® 15/12, art. 6° da
Resolugdo Conjunta n° 08/09-GP/CGJ e art. 374, § 3° e § 4°, do CNCGJ. Prazo:
30 dias.

4.6.1e5.6.16

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no
SAJ, a fim de que exista consonéncia das informacées em meio eletrbnico e no
processo fisico.

6.1.10

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais (decisbes, despachos, sentengas, depoimentos e termos
de audiéncia) — sem a necessidade de numerar paginas, j& que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de
possivel extravio.

6.1.11

Primar pelo fluxo regular de processos do cartério-gabinete e do gabinete-
cartério, a fim de que se mantenha uma constancia, evitando-se acumulos e/ou
represamentos, tanto em cartério quanto em gabinete, conforme Oficio-Circular
n. 363/2012.

34113 e
4.1.10.2.10

6.1.12

Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentencas) manuscritos. Existindo,
o respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.
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6.1.13

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos forem

conclusos com movimentag&o equivocada, orientando sua assessoria a alterar

a natureza da conclusao (para decisdo, despacho ou sentenga) - mantida a data
estipulada pelo cartério de acordo com a Orientagdo CGJ/SC n.2, no que
couber, e Oficio Circular n. 363/2012.

6.1.14

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias (peticbes
pertinentes que possam alterar o conteudo da decisdo do Magistrado),
procedendo a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n° 2).

6.1.15

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o Banco de Peritos e Tradutores, disponivel na intranet do
referido sitio eletrénico.

6.1.16

Primar para que, "na homologacdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n°
20/20009).

6.1.17

Revogar a Portaria n° 09/2006, por meio de uma nova que autorize o chefe de
cartério a assinar expedientes, observando as regras contidas no CNCGJ
(artigos 189 e 190), devendo ser enviada cépia a CGJ para conferéncia. Prazo:
30 dias.

3.4.4

6.1.18

Emitir portaria autorizando a secretaria do Juizado Especial a assinar os
expedientes, observando as regras contidas no CNCGJ (artigos 189 e 190),
devendo ser enviada copia a CGJ para conferéncia. Prazo: 30 dias.

6.1.19

Identificar a(s) assinatura(s) do(s) subscritor(es) nos atos e termos expedidos
nos processos (termos de audiéncias).

6.1.20

Receber com regularidade, junto ao SAJ, os lotes de processos em carga
remetidos pelo cartério, por ocasido do recebimento fisico dos processos em
gabinete.

6.1.21

Realizar mensalmente inspec¢éo da Delegacia de Policia da comarca, a fim de
verificar a ndo permanéncia de presos provisérios por tempo superior ao
necessario para a lavratura do APF e da observancia do prazo de cinco dias de
permanéncia dos adolescentes em conflito com a lei, em secédo isolada dos
adultos e com instalagbes apropriadas, nos termos do Oficio Circular n°
148/2012 de 15/06/2012.

6.1.22

Dar ciéncia aos setores administrativos do Férum do conteudo do relatorio de
inspecdo e acompanhar o cumprimento das respectivas determinagoes,
devendo apresentar resposta a este 6rgao correicional acerca das providéncias
adotadas por cada setor ao final dos prazos fixados.

6.3,64,65¢e€
6.6

6.2 PARA O CARTORIO

Determinagao

Referéncia

6.2.1

Revisar a situagdo dos processos sem movimentacdo ha mais de 365 dias,
verificando se a paralisagdo deve permanecer, caso contrario, 0 processo deve
ser impulsionado. Prazo: 90 dias.

3.13e
4.3.1

6.2.2

Regularizar a situagdo dos processos em cara cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles ha mais de 100 dias. Prazo: 90 dias.

32e
4.3.3

6.2.3

Regularizar a situag&o dos relatérios de limpeza estatistica. Prazo: 30 dias.

411a4.1.7

6.2.4

Regularizar a situagdo dos processos criminais com sentenga condenatéria sem
PEC. Prazo: 30 dias.

41.8
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6.2.5

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico
ha mais de 30 dias, verificando se a paralisagado deve permanecer, observando,
no que couber, os termos da Orientagdo CGJ/SC n° 16.

4.1.10

6.2.6

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, evitando o uso de
localizagbes genéricas, tais como Cartério — Aguardando ou Cartério —
Aguardando outros. Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado
para adotar modo particular de organizag&o da unidade.

4.1.10.2.1

6.2.7

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo no escaninho "cartério — prazo 01 a 31"

4.1.10.2.10.3

6.2.8

Fiscalizar a correta alimentag&o/atualizagdo da pauta de audiéncia, em relagédo
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo (realizada, parcialmente
realizada, n&o realizada, suspensa, cancelada, etc), niumero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagéo.

4.2.1

6.2.9

Regularizar a situagdo das apresentagdes em aberto. Prazo: 120 dias.

4.2.2

6.2.10

Regularizar a situag&o das prestagdes em aberto. Prazo: 120 dias.

4.2.3

6.2.11

Regularizar a situagdo das multas penais em aberto. Prazo: 30 dias.

424

6.2.12

Revisar e regularizar a situagdo dos réus presos (relatério de réus presos do
SAJ), de modo que espelhe a realidade da unidade. Prazo: 30 dias.

4.2.6

6.2.13

Regularizar o controle de acompanhamento penal, com a atualizagcdo do
histérico de partes no SAJ.

6.2.14

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ, realizando as
corregdes que se fizerem necessarias. Prazo: 60 dias.

4.2.11

6.2.15

Corrigir a situacdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central, pois eles devem permanecer em cartério, de
maneira que devera ser solicitada a devolu¢gdo dos mesmos. Prazo: 30 dias.

4.2.12

6.2.16

Regularizar os mandados de prisdo com erros. Observar o contido na
Orientagdo CGJ/SC n. 29. Prazo: 30 dias.

4.2.13

6.2.17

Realizar a cobranga dos mandados em carga com oficiais de justica com prazo
vencido, ou seja, ha mais de 30 dias. Prazo: 60 dias.

4.2.14

6.2.18

Acerca dos ARs nao devolvidos ha mais de 30 dias, proceder a correcao de
acordo com as instrugbes constantes no documento ‘“instrugbes para
correigdes", enviado via e-mail para o enderego eletrénico da unidade.

4.2.15

6.2.19

Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo,
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato em relacdo aos novos processos.
Quanto aqueles em andamento (antigos), os ajustes devem ser feitos por meio
do SAJ - Menu - ANDAMENTO- item - RETIFICACAO DO PROCESSO - Classe
Unificada - Assunto - Assunto Unificado. Prazo: 120 dias.

432

6.2.20

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(guarda e responsabilidade e perda e/ou suspensdo do poder familiar), que
possuem prazo de tramitagdo limite de até 120 dias, contados da data da
distribuicdo (art. 163 do ECA).

4.3.4

6.2.21

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos,
principalmente aqueles inclusos na meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n°®
02/2010-GP/CGJ ) e no Programa de Julgamento Prioritario — PJP (Circular
Conjunta n° 05/2012).

435e
4.3.6
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6.2.22

Lancar os dados do Sistema de Informacbes da Corregedoria Nacional de
Justica — Justica Aberta, do CNJ, relativo aos servidores do cartério e gabinete,
cuja alimentag&o do sistema, pelo chefe de cartério, devera ocorrer sempre até
o dia 10 do més subsequente ao vencido. Prazo: 30 dias.

4.4.1

6.2.23

No tocante aos livros obrigatérios, a unidade devera regularizar aqueles
considerados "inexistentes ou inadequados". Prazo 30 dias.

451a4.510

6.2.24

Primar pela correta alimentacdo do SAJ, cuja responsabilidade pela fiscalizagdo
é do chefe de cartério, de forma a manter o sistema em inteira consonancia com
a situagéo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo 202 do CNCGJ.

6.2.25

Respeitar e manter sempre a correta correlagéo entre a movimentagéo e o local
fisico correspondente.

6.2.26

No langamento das movimentacdes, notadamente nas de juntada, langar o
movimento especifico (por exemplo, 0719.16 — Juntada de contestagc&o) e n&o o
genérico 019.11 — Juntada de outros. No complemento devera especificar ou
detalhar o objeto/motivo/objetivo (por exemplo, 019.01 — Juntada de alega¢6es
finais / do réu Fulano de Tal, pela improcedéncia do pedido). Deste modo, n&o é
necessario ter os autos em maos para identificar a situacdo em que se
encontram e suas ocorréncias.

6.2.27

Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de conclusédo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que néo se trate de documento), para
evitar que o processo se torne volumoso.

6.2.28

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langados
nos autos (solicitar a Secretaria do Foro que encaminhe pedido de confeccdo de
carimbo identificador a Diretoria de Infraestrutura do Tribunal de Justica).

6.2.29

Observar a proibicdo de assinatura por estagiarios de certiddes, termos, atos
ordinatérios e quaisquer outros documentos.

6.2.30

Utilizar as orientagbes constantes na Circular CGJ n° 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas junto a distribuicdo, cujos processos estao
em grau de recurso e for constatada a necessidade da remessa da peticdo a
superior instancia (TJ, STJ, STF, etc).

6.2.31

Utilizar os sistemas disponiveis no saite da Corregedoria-Geral da Justiga,
especialmente o acesso a rede INFOSEG e ao INFOJUD.

6.2.32

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

6.2.33

Observar o teor da redagdo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a
utilizagao dos servigos do correio.

6.2.34

Fazer constar nos documentos assinados pelo chefe de cartério, que o faz por
autorizacdo do Magistrado, indicando o numero da respectiva portaria
autorizatéria.

6.2.35

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspecao

virtual e o sistema SAJ-ESTATISTICA.

6.3 PARA A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

6.3.1

Observar no campo "Complemento" a identificagdo do subscritor € 0 nimero do
protocolo por ocasido do cadastramento de peticdes intermediarias e outros
documentos no SAJ, de modo que os dados constem da maneira mais completa
possivel do sistema, evitando que advogados tenham a necessidade de

telefonar ao F6rum solicitando informagdes.

5.2.11
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6.3.2

Observar que todos os objetos apreendidos pela autoridade policial devem
constar no cadastro do SAJ, até aqueles que ndo acompanharam o caderno
investigatério, nos termos da Orientagdo CGJ/SC n. 30, a excegdo daqueles
devolvidos aos proprietarios ou que tiveram outras destina¢des. Salienta-se que
é vedado o recebimento de material toéxico, inflamaveis e explosivos. Desta
maneira, ao realizar o cadastro dos bens no SAJ néo flegar no icone "O bem
estd guardado no férum", especificando no campo Depositario/Resp., o local
onde o bem estd armazenado. Referida orientagdo igualmente serve para
valores.

5.2.26

6.3.3

Evitar o recebimento e protocolo de peticbes de processos que estdo em grau
de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ STF, etc), devendo o interessado
utiizar o meio apropriado (protocolo unificado, via postal, etc) para o
encaminhamento a instancia atinente (Circular n. 35/2008).

5.2.39

6.3.4

Receber os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento fisico dos

processos.

6.4 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA

Determinagao

Referéncia

6.4.1

Antes de entrar em férias, licenga ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos e ndo cumpridos,

justificando, quanto a estes, as respectivas razdes (art. 409 do CNCGJ).

5.3.16

6.5 PARA A SECRETARIA DO FORO

Determinagao

Referéncia

6.5.1

Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca, realizar
consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na Portaria o numero do
processo da CGJ que autorizou a suspensao, salvo medida de urgéncia (art.
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).

542e
5.4.3

6.5.2

Tomar as medidas cabiveis para que as armas sejam devidamente
armazenadas e que o0 acesso seja limitado a Secretaria do Foro.

5.4.5,
54e
5.4.29

6.5.3

Verificada a auséncia do destinatario de correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, comunicar a ocorréncia por mensagem de
correio eletrénico, a Corregedoria-Geral da Justi¢a (cgj@tjsc.jus.br).

5.4.26

6.5.4

Providenciar a abertura dos livios e das pastas obrigatérias, ou a sua

regularizagdo (art. 195 CNCGJ). Prazo: 30 dias.

54.30a5.4.39

6.6 PARA O SERVICO SOCIAL

Determinagao

Referéncia

6.6.1

Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a inser¢éo de dados na
"lista de ocorréncias" das criangas acolhidas em entidades de atendimento, bem
como em relacdo aos pretendentes a adogdo (arts. 374 a 381 do CNCGJ e

Provimento n° 13/2005).

5.6.9,
56.17 e
5.6.18
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6.6.2

Receber os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento fisico dos

processos.

6.7 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA

Determinagao

Referéncia

6.7.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com copia deste relatério.

6.7.2

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Recursos Humanos, para: a)
adequar o quadro de pessoal, com a destinagdo de um cargo de analista
administrativo; b) informar acerca do provimento dos cargos vagos de analista
juridico e técnico judiciario auxiliar; c) verificar a validade do "Termo de Adeséao
ao Servigo Voluntario" assinado em 09/07/2012, da voluntaria Vitéria Regina
Rode (matricula n® 31.241), nascida em 03/12/1994; d) noticiar a respeito da
contratagdo de uma servente e de uma copeira (processo n° 424155-2011.0).

1.3.3,1.10
1.12.12, 3.4.6,
34.126e
54.13

6.7.3

Oficiar a Diregao-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, solicitando
informagdes sobre projeto de construgdo do novo prédio do Férum (processo n°
17844-2003.0).

1.12.5, 5.2.d,
524, 525,
5.4.12, 5.4.14,
5.6.2, 5.6.3,
5.7deb.7.2

6.7.4

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura, para que
preste informacdes acerca da reforma do prédio do Férum (processo n°
430712.2011-7).

5.4.12

6.7.5

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Tecnologia da Informacdo para
substituir os microcomputadores do cartério que estdo obsoletos e trocar os
monitores antigos do setor de Servigo Social.

349eb564

6.7.6

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Material e Patriménio, a fim de que
sejam substituidas as mesas do cartério, que estdo em desconformidade com
os padrdes do Tribunal de Justica.

3.4.8

6.7.7

Oficiar ao(a) excelentissimo(a) Juiz(iza) em exercicio e ao ilustre Chefe de
Cartério da unidade inspecionada, com copias deste relatério, para a tomada de
providéncias pertinentes a cada um, bem assim para que, até o decurso dos
prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das determinagdes.

6.1e6.2
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspeg¢do correicional iniciaram na data mencionada nas
informacgbes preliminares, de forma remota, a partir desta Corregedoria-Geral da
Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatorios por
meio dos programas "SAJ/EST — Sistema de Automacgao da Justica de Primeiro Grau
— mobdulo de estatistica", "Inspecao Virtual", "SAJ/PG - Sistema de Automacado da
Justica de Primeiro Grau — médulo de cartério", "Sistemas do Conselho Nacional de
Justica (CNJ)" e "CUIDA - Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo/CEJA",
os quais foram enviados a unidade por correio eletrénico, juntamente com pedidos de
informacdes, questionario(s), bem como as instrugbes para a realizagao dos ajustes.

Ainda, com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de
procedimento ou rotinas empregadas na execugdo das tarefas, foram enviados a
Diregcdo do Foro, por correio eletrénico, questionarios para serem respondidos pelos
setores administrativos do Férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatérios,
questionarios e instrugdes) pela unidade e setores administrativos, para que
respondessem aos questionarios e efetuassem as corre¢des dos registros apontados,
periodo em que a Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposi¢édo para dirimir
duvidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo dos registros, procedeu-se a
segunda verificagdo, com 0s mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuagéo presencial elaborado pela Corregedoria-
Geral da Justica, a equipe correicional visitou a comarca, auxiliando diretamente os
servidores na corregao dos problemas ainda ndo solucionados.

Durante a inspec¢éo os Juizes-Corregedores permaneceram a disposi¢éo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados
para receber sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do(a) Magistrado(a) Diretor(a) do Foro, chefe de cartério e chefe da
respectiva secretaria, oportunidade em que foi repassada de forma resumida a atual
situagéo da comarca.

Diante das constatacdes decorrentes das atividades desenvolvidas, que
envolveram também a analise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equipe
correicional elaborou as determinagdes constantes no presente relatério, que
doravante devem ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios no(s)
prazo(s) fixado(s), competindo ao(a) Magistrado(a) Diretor(a) do Foro dar ciéncia do
seu conteudo ao(a) chefe de cartério e servidores responsaveis pelos setores
administrativos da comarca, bem como acompanhar o cumprimento das
determinagbes, frisando que o(a) chefe de cartério deve utilizar os relatorios de
inspecéo virtual e do SAJ — Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

A consideracédo de Vossa Exceléncia.
Florianépolis, 18 de janeiro de 2013.
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