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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o
funcionamento do Foro Judicial inspecionado, apés a coleta de dados realizada
durante o periodo da inspecao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar o cartério e setores do Foro
Judicial (contadoria, distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica,
secretaria do foro, central de fotocépias e de correspondéncias, servigo social forense
e oficialato da infancia e juventude), a fim de verificar se estdo cumprindo o padréao
minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas pelo Conselho Nacional de
Justica, pela Presidéncia do Tribunal de Justica e pela Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢gdes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 28/2012
e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
Inspecao Correicional Ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico. A Portaria designou
data para a realizagdo da ouvidoria presencial de magistrados, representantes do
Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados, oportunidade em que o
Juiz-Corregedor permaneceu a disposicdo para conhecer sugestdes, criticas e
reclamagdes. Também foi oportunizada a ouvidoria reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses
judiciais, no que tange aos registros e tramitagdo processual, foram utilizados
relatérios préprios, extraidos pela equipe correicional do Programa Inspecéo Virtual,
do Sistema de Automacgéo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de
Estatistica, e dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utiizacdo dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, a
observancia do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras
determinagbes procedimentais emanadas pelo Conselho Nacional de Justiga, pela
Presidéncia do Tribunal de Justica e pela Corregedoria-Geral da Justica, deu-se pelo
método de entrevista com os servidores do Foro Judicial inspecionado.

Para a analise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem,
consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento no cartério,
verificando-se a atuagao do juiz, bem como o cumprimento das determinacgées deste,
pelos serventuarios, e a regularidade dos atos processuais.

Por fim, com o objetivo de captar os dados referentes aos servigos
auxiliares e administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informagdes sobre
a estrutura material e humana, a existéncia e utilizacdo dos livros obrigatérios, a
forma e tempo dos atos processuais, bem como outras normas procedimentais, foram
realizadas entrevistas por meio de questionarios e utilizados relatorios préprios,
extraidos pela equipe correicional do Sistema de Automacado da Justica de Primeiro
Grau — médulo de Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional de
Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico Informatizado de Adocgéo e
Abrigo/CEJA.
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1. UNIDADE INSPECIONADA

DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca Seara

1.1.1 Unidade Unidade de Divisao Judiciaria e Setores Auxiliares e Administrativos

1.1.2  |Juiza Titular Maria Luiza Fabris, promovida para a unidade em 17/10/2012, porém em
licenga maternidade. Cumulando: Roque Lopedote (Juiz titular da comarca
de Ipumirim).

1.1.3 |Chefe de Cartério |Sabrina Favero

1.1.4 |Observagbes A chefe de cartério, ocupante do cargo de analista juridico, assumiu a
unidade inspecionada em 28/04/2010.

1.2 Dados complementares

1.21 Instalagao 15/04/1967

1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 05/07/2011 a 18/08/2011

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor
1.3 Pessoal — Servidores Concursados 17
1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagéo 1
1.3.2 |Agente Administrativo Auxiliar 1
1.3.3 |Agente de Servigos Gerais 2
1.3.4 |Analista Administrativo 0
1.3.5 |Analista Juridico 1
1.3.6 |Assistente Social 1
1.3.7 |Oficial da Infancia e da Juventude 1
1.3.8 |Oficial de Justica 2
1.3.9 |Técnico Judiciario Auxiliar 8
1.3.10 |A disposicéo 0
1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0
1.4.1 Assessor Juridico 0
1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 7
1.5.1 Digitador 0
1.5.2 |Vigilante 4
1.5.3 |Copeira 0
1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagado 3
1.5.5 |Zelador 0
1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 1
1.7 Pessoal — Outros (4 estagiarios e 3 voluntarios) 7
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 1
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 31
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1.10 Observagbes Item 1.6: Policial Militar.

Iltem 1.8: Encontra-se a disposicdo da comarca de Concérdia, para
acompanhar o cdnjuge, a servidora Cleana Aigner, Agente de Portaria e
Comunicacédo, matricula 12.486.

1.11 Instrumentos de trabalho

1.11.1 |Microcomputador 24
1.11.2 |Impressora 10
1.11.3 |Multifuncional 1
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) 28
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DEFINIGOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées

1.12.1 |0 Férum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 Ser_Ido |movel~ do Po@er Judiciario, qual a data 17/01/1992.
de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Doais.

1.12.4 |O Foérum possui rampas ou elevadores de Ha necessidade de construgcédo de
acesso para pessoas com dificuldades de x |rampa de acesso ao segundo
locomocgé&o? pavimento ou instalagdo de

elevador.

1.12.5 |O Férum possui saldo do jari? X

1126 |A rede de energia elétrica apresenta Relatou a servidora que ha
problemas constantemente? constantes oscilagbes na rede de

energia elétrica em toda a cidade
X e, ainda, que a empresa Integra,
contratada pelo TJ, ndo presta
adequadamente os servicos de
instalagdo e manutencéo.

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? X

1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?| X

1.12.10 |O Férum possui o sistema de telefonia VOIP X
(voice over internet protocol)?

1.12.11 |A limpeza do Férum é realizada diariamente? | X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para Uma servidora do TJ (agente de
realizar a limpeza é suficiente? Qual a| X servigos gerais) e trés
quantidade? terceirizados.

1.12.13 |O Foérum possui sistema eletrobnico de X
vigilancia (cameras, alarmes, etc)?

1.12.14 |Existe vigildncia por policial militar durante o X O Policial Militar presta servigos
dia e a noite? durante o horario de expediente.

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta Quatro, sendo que ftrés estdo
for positiva, qual a quantidade? X distribuidos no andar térreo e um

no primeiro andar.

1.12.16 |O Forum possui garagem coberta para X Para dois veiculos (o veiculo oficial

quantos automoveis?

ocupa uma das vagas).

* Questionario a ser respondido pelo(a) Secretario(a) do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao |Observagées
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido ao Magistrado como se daria a inspeg¢do e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial compareceu unicamente o advogado
Anilton Consalter, representante da subsec¢do de Concoérdia da OAB. Informou que a comarca conta com
22 ou 23 profissionais da advocacia e acrescentou que foi realizada reunido entre os préprios, durante a
qual concluiram que os problemas da unidade restringem-se a falta de juiz titular e insuficiéncia do
numero de servidores. Também comentou sobre uma pequena divergéncia que teria ocorrido com
relacdo a nomeagdo de um assistente judiciario ou defensor dativo, contudo o assunto seria tratado
diretamente com o Magistrado. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre o Juiz-Corregedor,
demais integrantes da equipe correicional, Magistrado em exercicio e Chefes de Cartorio e da Secretaria
do Foro da unidade inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressdes colhidas com a
inspec¢do, além do que foi entregue ao Magistrado esbogo do relatério a ser posteriormente elaborado.
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3. INFORMACOES DO CARTORIO
ESTATISTICA PROCESSUAL
Indicador Valor
3.1 Acervo processual (processos em andamento + procedimentos em andamento) 3.755
3.11 Processos em andamento 3.304
3.1.2 Procedimentos em andamento 451
3.1.3 Processos sem movimento ha mais de 365 dias 11

3.1.4 |Observacgtes

Informagdes processuais obtidas mediante consulta ao SAJ/estatistica
(Relatério Gerencial de Vara) — Més de referéncia: outubro de 2012.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
3.2 Quantidade total de processos em carga 1.655
DETALHAMENTO

Local Q1 Q2
3.21 Cargas Internas
3.2.1.1 |Contadoria 0 0
3.2.1.2 |Distribui¢ao 0 0
3.2.1.3 |Juiz (Roque Lopedote) 694 0
3.2.1.4 |Ministério Publico 664 267
3.2.1.5 |Servigo Social 11 0
3.2.2 |Terceiros sem acesso ao SAJ
3.2.2.1 |Advogado 162 0
3.2.2.2 |Delegacia de Policia 2 0
3.2.2.3 |Hospital de Custédia 0 0
3.2.2.4 |Leiloeiro (Ruy Walter Baldissera) 26 0
3.2.2.5 |Perito (Edovilio Andreis, Maycon Juliano Santiani) 8 0
3.2.2.6 |Procuradorias 88 0
323 |Observagoes Informgg_:()es proc_:essuais obtida§ mediant§ c_onsulta ao SAJlestatistica

(Relatério Gerencial de Vara) — Més de referéncia: outubro de 2012.
Legenda Q1.= quantidqde total de processos em carga; Q2 = quantidade de processos em carga ha
mais de 100 dias.

3.3 PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo A1 A2

3.31 Janeiro a Dezembro de 2008 2.084 174
3.3.2 |Janeiro a Dezembro de 2009 2.328 194
3.3.3 Janeiro a Dezembro de 2010 2.632 219
3.3.4 |Janeiro a Dezembro de 2011 2.712 226
3.3.5 |Janeiro a Setembro de 2012 2.164 240
336 |Observacdes Informf':lc_;(")es prpcessuais optiQas_ m~ediante consulta ao SAJ/estatistica

(Relatério Totalizador de Distribuigcdes).

A1 = quantidade total de processos distribuidos; A2 = média mensal (média aritmética
Legenda simples da quantidade processos distribuidos dividida pela quantidade de meses

pesquisados).

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0012827-29.2012.8.24.0600 e o c6digo 5E949.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

fls. 216
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMAGCOES DO CARTORIO
3.4 ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
3.41 Nome Sabrina Favero
3.4.2 |Cargo Analista juridico
3.4.3 |Matricula 10.484
3.4.4 |Observagbes Apresentou Portaria que autoriza a chefe de cartério a assinar os
expedientes, sob n° 003/2010 (regular).

QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
3.4.5 |O entrevistado ¢é o titular do setor? X
Na visdo da chefe de cartério ha a
necessidade de mais um TJA para
atuar nas atividades -cartorarias.
Em cartério trabalham uma analista
juridica que atua na chefia, trés
TJAs, um estagiario do TJSC e
346 A quantidade de servidores do Juizo é X dois voluntéarios (a distribuidora e a
T condizente com o acervo processual? contadora também auxiliam nos
trabalhos cartorarios). No gabinete
trabalham dois TJAs, sendo um
assessor de gabinete, e uma
voluntéria (a chefe da secretaria do
foro e o TSI auxiliam nos trabalhos
de gabinete).
347 O espaco fisico destinado ao cartério é X
adequado?
O mobiliario do setor e 0 modo como esta
3.4.8 |disposto espacialmente é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
349 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo A entrevistada elogiou o encontro
3.4.10 |especifico para os servidores que atuam no X |dos chefes de cartério realizado
cartério? em 2012, pela Academia Judicial.
Caso o sistema de telefonia VOIP e o
INTIMAFONE estejam disponiveis na unidade,
3.4.11 este dltimo é utilizado para as intima¢des das X
o partes e testemunhas no ambito do Juizado
Especial Civel e Criminal (Provimento n°
22/2009)?
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3.4.12

Faz o envio de relagdo atualizada dos feitos
com réus presos, quinzenalmente ao Juiz, de X
acordo com o art. 166, § 1°, do CNCGJ?

Todavia, realiza a remessa do
referido relatoério uma vez por més.

3.4.13

Observagdes

1) Segundo a chefe de cartério o objetivo a ser alcangado pela unidade é
que todos os servidores realizem atividades cartorarias, todavia nem todos
alcangcaram essa condigdo. Durante as férias de um, os demais absorvem
as tarefas que eram realizadas por aquele.

2) Os processos urgentes, de réus presos e da Lei Maria da Penha, sédo
cumpridos pelos TJAs e pela chefe de cartorio.

3) A remessa de processos em carga ao gabinete do Magistrado é
realizada uma vez por semana, sendo que os urgentes sdo remetidos
diariamente. As cargas ao Ministério Publico s&o enviadas duas vezes por
semana, ao passo que os urgente vao todos os dias.

4) O atendimento ao publico é prestado pelo estagiario com auxilio da chefe
de cartério e dos demais servidores do setor.
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INFORMACOES DO CARTORIO
4. INSPECAO VIRTUAL
4.1 RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
411 Processos ativos sem localizagao fisica ha mais 0 0
" de 30 dias
Processos ativos com localizagdo fisica em
4.1.2 |"Arquivo administrativo", "Arquivo central" e 10 1
"Sala de arquivo"
Processos ativos com localizagdo fisica em
413 "Superior Tribunal de Justica", "Tribunal de 7 2
T Justica", "Tribunal de Justica — CERC", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"
Processos ativos com localizagdo fisica em|O relatério ndo deve trazer
414 "Cartério — Processo Suspenso", "Cartério — |registro. 2 1
o Suspenso (art. 366 CPP)" e "Cartério —
Suspenso (art. 89 Lei 9.099/95)"
Autos Devolvidos a origem ou entregues a parte
415 |(localizagdo fisica em "Devolvido a origem", 3 0
"Entregue a parte" e "Remetido")
416 Processos dependentes ativos cujos autos 7 3
o principais foram baixados
417 Recursos ativos cujos autos principais foram 2 1
o reabertos
O relatério ndo deve trazer
Processos criminais com sentenga condenatéria registro de agdo penal com
4.1.8 - sentenca condenatoéria | 112 109
sem a criagdo de PEC : :
transitada em julgado sem
PEC.
1) V1: data 29/08/2012.
2) V2: data 10/10/2012.
3) A chefe de cartério foi orientada a manter controle estatistico da unidade,
- observando as instrugdes constantes da Orientagdo CGJ/SC n. 16
4.1.9  |Observagdes (http://cqj.ti.sc.gov.br/intranet/orientacoes/index.htm). As recomendacgdes
para corregdo dos problemas diagnosticados também  foram
antecipadamente encaminhadas por e-mail para o enderego eletrénico
institucional da unidade.
L V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
egenda

problemas).
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Divisao Administrativa
INFORMACOES DO CARTORIO
INSPEGAO VIRTUAL
RELATORIO DE PROCESSOS COM LOCAL FiSICO + 30 DIAS
41.10 Indicador Quantidade
\'Al V2
Total +30d Total +30d

4.1.10.1 Atendimento
4.1.10.1.1 |Cartério — recebido do advogado 14 1 16 1
4.1.10.2 Remessa - recebimento - relagéo - certificacdo
4.1.10.2.1 |Cartério — aguardando 58 12 87 2
4.1.10.2.2 |Cartério —aguardando AR 73 3 66 0
4.1.10.2.3 |Cartério — aguardando carta precatoéria 113 67 104 0
4.1.10.2.4 |Cartério — aguardando confecgao de relagédo 392 2 284 1
4.1.10.2.5 |Cartério —aguardando mandado 97 29 132 1
4.1.10.2.6 |Cartério —aguardando publicagao de relagéo 16 1 257 1
4.1.10.2.7 |Cart6rio — arquivar 0 0 0 0
4.1.10.2.8 |Cartério — escaninho da Delegacia 0 0 0 0
4.1.10.2.9 |Cartério — escaninho do Advogado 20 8 41 0
4.1.10.2.10 |Cartério — escaninho do Juiz 114 2 219 1
4.1.10.2.11 |Cartério — escaninho do Juiz (assinaturas) 29 1 36 0
4.1.10.2.12 |Cartério — escaninho do Promotor 44 18 10 0
4.1.10.2.13 |Cartorio - prazo 01 a 31 200 46 180 1
4.1.10.3 Expedi¢cdo — cumprimento
4.1.10.3.1 |Cartério — cumprir despacho 173 3 288 1
4.1.10.3.2 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0 1 0
4.1.10.3.3 |Cartério — expedir alvara 1 0 1 0
4.1.10.3.4 |Cartério — expedir correspondéncia 0 0 0 0
4.1.10.3.5 |Cartério — expedir edital 1 0 0 0
4.1.10.3.6 |Cart6rio — expedir formal 0 0 0 0
4.1.10.3.7 |Cartério — expedir mandado 0 0 0 0
4.1.10.3.8 |Cartério — expedir precatoria 0 0 0 0
41104 Organizag¢do — juntada
4.1.10.4.1 |Cartério —aguardando juntada 230 14 44 0
4.1.10.4.2 |Cartério — aguardando peticdo 1 0 0 0
4.1.10.4.3 |Cartério —aguardando resposta de oficio 5 0 8 0

Dados coletados do Relatério de Processos Ativos por Unidade, mediante
4.1.11 Observagdes |filtro do "local fisico" e "data do local fisico".

1) V1: data 29/08/2012. 2) V2: data 10/10/2012.
Legenda V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os

problemas).
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Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMACOES DO CARTORIO
4.2 SAJ/ICARTORIO
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
421 Audi_éncias com situagéo "Pendente" ha mais de 16 16
30 dias
4992 Acompanhamento de Infragbes Penais — 42 0
o Apresentacdo em aberto ha mais de 30 dias
423 Acompanhamento de Infragbes Penais —|O relatério ndo deve trazer 39 6
o Prestagdo em aberto ha mais de 30 dias registro.
424 Acompanhamento de Infracbes Penais — Multa 2 0
o penal em aberto ha mais de 30 dias
425 Acompanhamento de Infragdes Penais — Medida 0 0
o de seguran¢a em aberto ha mais de 30 dias
O relatério deve conter os
acusados presos em razao de
prisbes processuais e 0s
apenados em regime aberto.
Somente contera 0s
apenados com condenagéo
definitiva  (transitada em
julgado) que estejam
426 |Réupreso cumprindo  pena  em| a5 | 45
estabelecimentos da
Comarca. Além disso, a
quantidade de presos das
unidades prisionais locais
deve coincidir com o numero
informado no Cadastro
Nacional de Inspec¢des em
Estabelecimentos Penais.
Deve refletir fielmente as
sentengas penais
4.2.7 |Rol de culpados condenatérias com transito| )
em julgado.
Deve refletir fielmente as
4.2.8 sentengcas de homologacgéo - -
Rol da Lei n. 9.099/1995 — Transagao penal de transac&o penal.
Deve refletir fielmente as
4.2.9 |Rol dalLein. 9.099/1995 — Suspensao decisdes decretando a - -
suspensao processual.
Deve refletir fielmente as
4.2.10 |Rol de processo suspenso — CPP, art. 366 decisées decretando a

suspensao do artigo 366 do
Cdbdigo de Processo Penal.
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Pendéncias e prazos em aberto (periodo de
pesquisa — em ambos os campos: 01/01/1900 a 2.273 | 1.528
31/07/2012)
AR 15 9
Acéao incidental 0 0
Assunto do processo 0 0
Carga 443 318
Cartas recebidas 0 0
Custas 384 378
Edital de intimac&o de advogado 541 259
4.2.11 |Execugéo de sentenca 1 0
Feriado 0 0
Incidente processual O relatério deve trazer os| 17 1
Mandados registros efetivamente | 39 3
Movimentag&o pendentes. 428 304
Pauta de audiéncias 0 0
Peticionamento eletrdonico 0 0
Peticdo intermediaria 167 93
Processo 1 0
Recurso 3 1
Usuério 234 162
Processo com situagao "Arquivado
4.2.12 |Administrativamente”, com local fisico "Arquivo 177 161
Central" e "Sala de Arquivo"
4.2.13 |Mandados de Prisdo em aberto com "Erros" 0 1
4.2.14 |Mandados em carga com OJ ha mais de 30 dias 66 27
4.2.15 |ARs nédo devolvidos pela ECT + 30 d 9 5
4.2.16 |Observagdes 1) V1: data 30/08/2012.
2) V2: data 10/10/2012.
21) Item 4.2.12: dos 161 registros, 102 encontram-se arquivados
administrativamente na sala de arquivo da comarca e 59 processos foram
enviados ao arquivo central.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os

Legenda problemas).
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INFORMACOES DO CARTORIO

SAJ/CARTORIO

AMOSTRAGEM PROCESSUAL

Autos

4.2.17

068.12.001367-0

Conferéncia

-Classe: Agao Civil Publica.

-Autuacgao: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagcao das partes: prejudicado.
-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes
emitidos: a data da conclusdo de fl. 32-verso diverge da data langcada
respectivamente no SAJ.

-Tramite processual: regular.

4.2.18

068.12.001589-4

-Classe: Ac¢ao Civil Publica.

-Autuacéo: correta.

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: fl. 27-verso (recebimento).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagcdo das partes: prejudicado.
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: a data da decisdo de fls. 26-27 diverge da data langada
respectivamente nos autos. Inexiste no SAJ intimagcdo do MP datada de
30/8/2012 (fl. 29-verso).

-Trdmite processual: regular.

4.2.19

068.12.000214-8

-Classe: Agéo Civil Publica.

-Autuacao: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim, no entanto algumas n&o rubricadas.
-Carimbos em branco: n&o.

-Rasuras: nao.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: a data de remessa dos autos ao MP, de fl. 42, diverge da data
lancada respectivamente nos autos.

-Trdmite processual: regular.
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4.2.20

068.12.001365-4

-Classe: Ac¢éo Civil Publica.

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: néo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: regular.

-Tramite processual: regular.

4.2.21 ]068.09.000075-4 |-Classe: Agdo Civil Publica.
-Autuacgédo: correta.
-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.
-Folhas numeradas e rubricadas: sim.
-Carimbos em branco: fl. 201-verso (data da conclus&o).
-Rasuras: néo.
-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: a data da concluséo de fl. 66-verso diverge da data langcada
respectivamente no SAJ. Inexiste nos autos fisicos carimbo de conclusdo
anterior a decisao de fl. 268.
-Tramite processual: regular.

4.2.22 ]068.12.000308-0 |-Classe: Agao Civil Publica.
-Autuacgédo: correta.
-Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.
-Folhas numeradas e rubricadas: sim.
-Carimbos em branco: n&o.
-Rasuras: néo.
-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: as datas da concluséo e da decis&o de fls. 142-146 divergem das
datas langadas respectivamente nos autos. A data de abertura de vista ao
MP de fl. 149 diverge da data langada respectivamente nos autos.
-Trdmite processual: regular.

4.2.23 1068.12.000389-6 |-Classe: Agédo Penal — Ordinario. (Prioridade Idoso)

-Autuacgédo: correta.

-Etiqueta de identificacdo de fases processuais: n&o.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: néo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes
emitidos: regular.

-Trdmite processual: regular.
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4.2.24

068.08.001444-2

-Classe: Agdo de Improbidade Administrativa.

-Autuagdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: fl. 808-verso (conclus&o).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: sim.

-Movimentagbes do SAJ de acordo com o contelido dos expedientes
emitidos: Inexiste no SAJ langamento de conclusédo de fl. 1.056-verso. A
data da decisdo de fls. 1.079-1.080 diverge da data lancada
respectivamente no SAJ. A data de abertura de vista ao MP de fl. 1.332
diverge da data langada respectivamente nos autos.

-Tramite processual: o processo foi concluso ao gabinete em 5-7-2010,
sendo que a decisao, de fls. 1.079-1.080, foi proferida apenas em 3-2-2011.

4.2.25

068.11.000282-0

-Classe: Ac¢ao Civil Publica.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: fl. 298-verso (recebimento).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagcdo das partes: prejudicado.
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: inexiste conclusdo anterior a decisdo de fls. 297-298. A data de
abertura de vista ao MP de fl. 405 diverge da data langada respectivamente
nos autos.

-Tramite processual: regular.

4.2.26

068.08.001122-2

-Classe: Agao de Improbidade Administrativa.

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagcao de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: nao.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificacdo das partes: sim.

-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: a data do despacho de fl. 548 diverge da data langada
respectivamente no SAJ. Inexiste conclusdo anterior a deciséo de fl. 1.032.
Inexiste conclusdo anterior a decisdo de fls. 1.201-1.203. A data do
despacho de fl. 1.209 diverge da data langada respectivamente no SAJ.
Inexiste conclusao anterior a decisdo de fl. 1.344.

-Tramite processual: regular.
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4.2.27

068.12.001507-0

-Classe: Cobranga. (Prioridade Idoso)

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificagdo de fases processuais: sim.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: ndo.

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagdo das partes: prejudicado.
-Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: regular.

-Tramite processual: regular.

4.2.28

068.08.000088-3

-Classe: A¢ao Ordinaria. (Prioridade ldoso)

-Autuacgdo: correta.

-Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.

-Folhas numeradas e rubricadas: sim.

-Carimbos em branco: fl. 551-verso e 596-verso (concluséo).

-Rasuras: néo.

-Termos de audiéncia com identificagcdo das partes: prejudicado.
-Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes
emitidos: a conclusado de fl. 433-verso, datada de 7-3-2008 foi langada no
SAJ com data de 15-4-2008. A data da decisdo de fl. 568 diverge da data
langada respectivamente nos autos.

-Tramite processual: regular, porém inexiste etiqueta de preferencial na
capa, de acordo com a Lei n. 10.173/01.

Obs.: O carimbo de conclusdo anterior ao despacho de fl. 424 (terceiro
volume) esta localizado no verso da certiddo de encerramento do segundo
volume.

4.2.29

Observacdes

Conferéncia fisica e virtual realizada na data de 18/10/2012.
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INFORMACOES DO CARTORIO
4.3 SAJ/ESTATISTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
431 Prqcessos atlyos sem movimentacgéo légica ha 10 1
mais de 365 dias
Processos ativos sem vinculagdo de assunto
432 (Tabelas Processuais Unificadas) 156 161
4.3.3 |Processos em carga ha mais de 100 dias 174 | 256
Processos de Guarda, Perda e/ou Suspenséo do
4.3.4 |Poder Familiar com tramitagdo ha mais de 120 12 8
dias — ART 163, ECA
Meta 2 do CNJ - processos ativos e sem|O relatério ndo deve trazer
movimentagdo de sentenca, distribuidos até [registro.
4.3.5 |31/12/2006. Processos ativos de competéncia 14 12
do Tribunal do Jari e sem movimentacdo de
sentenca, distribuidos até 31/12/2007
PJP (programa de julgamento prioritario) -
processos ativos e sem movimentacdo de
4.3.6 |sentenca, distribuidos até 31/12/2007 — 31 30
processos civeis, criminais e de competéncia do
Tribunal do Juri
4.3.7 |Observagdes O relatério do PJP engloba os processos constantes no relatério da Meta 2
do CNJ, por ser mais abrangente.
1) V1: data 29/08/2012 a 30/08/2012
2) V2: data 10/10/2012.
Legenda V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas).
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INFORMACOES DO CARTORIO
SAJ/ESTATISTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1
Totalizador de movimentagdes de sentengas e .
4.3.8 com possibilidade com de erro O relatério n&o deve trazer registro. 16
4.3.9 |Observacgtes V1: data 29/08/2012.
Periodo pesquisado: janeiro de 2011 a dezembro de 2011.
Acervo de sentengas do periodo: 2.039.
Acervo pesquisado por amostragem: 200.
Tipo de movimentagdo no SAJ/EST: 100027 - sentenga. Os processos
listados no relatério n® 4308 - Totalizador de movimentagbes de sentencas
com possibilidade com de erro, enviado anteriormente a unidade, possuem
movimentag¢des de sentengas realizadas em desacordo com o contelido da
decisdo ou com a Circular n® 57/2008-CGJ.
|Legenda |V1 = primeira coleta de dados.
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INFORMACOES DO CARTORIO
4.4 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
As informagbes devem ser
o ~ alimentadas, pela Chefe de
441 ‘(j:USTICA A.BERTA Sistema .de Informages da Cartorio, sempre até o dia 10| CA CA
orregedoria Nacional de Justica (Passo 1) d R
0 més subsequente ao
vencido.
Os bens devem ser
cadastrados, pela servidora,
até o ultimo dia util do més
442 |SNBA - Sistema Nacional de Bens Apreendidos |seguinte ao da distribuicdo do| CA CA
processo ou do procedimento
criminal em que houve a
apreenséo.
As informagdes devem ser
. ; alimentadas, pelo Magistrado
443 SNCI - - Sjstema Nacional de  Controle de com competéncia criminal,| CA PA
Interceptacoes . . -
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.
As informagdes devem ser
. ~ alimentadas, pelo Magistrado
444 g?tsz(;Cicr:naedni(s)tsrope’\:;?;onal de Inspegoes nos com competén_cia criminzAaI, PR PR
sempre até o dia 10 do més
subsequente ao vencido.
As informagdes devem ser
alimentadas mensalmente,
pelo Magistrado, indicando-se
445 CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes |[somente as alteracoes, PR PR
o Civeis por Atos de Improbidade Administrativa inclusées e exclusoes,
processadas apos transito em
julgado da sentenca
condenatoria.
4.4.6 Observagdes 1) V1: data 30/08/2012.
1.1) ltem 4.4.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 06/08/2012.
1.2) Item 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): foram
encontrados 75 registros de processos e 248 registros de bens no sistema.
1.3) ltem 4.4.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptacdes):
alimentado até o més de julho de 2012.
1.4) ltem 4.4.4 (Cadastro Nacional de Inspe¢des nos Estabelecimentos
Penais): ndo ha estabelecimentos penais registrados.
1.5) Item 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa). A consulta ao SAJ foi dividida em 3 classes: 1
— Acgédo Civil Pablica, 28 — Acao Popular e 328 — Acao de Improbidade
Administrativa, abrangendo as situagdes "em andamento", "arquivado",
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"suspenso", "arquivado administrativamente”, "grau de recurso", "remetido a
outro juizo ou entregue a parte", "remetido a outro Foro" e "recebido em
outro Foro".

Dentre as classes processuais e situagdes especificadas acima, a pesquisa
junto ao SAJ apontou que ndo existem processos passiveis de inclusdo no
CNIA, do CNJ.

2) V2: data 10/10/2012.

2.1) ltem 4.4.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 01/10/2012.

2.2) Item 4.4.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): foram
encontrados 78 registros de processos e 252 registros de bens no sistema.
2.3) Iltem 4.4.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes):
permanece alimentado até o més de julho de 2012.

2.4) ltem 4.4.4 (Cadastro Nacional de Inspeg¢des nos Estabelecimentos
Penais): ndo ha estabelecimentos penais registrados.

2.5) Item 4.4.5 (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa): prejudicado, conforme item 1.5 (V1).

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas); CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
Legenda até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro paradmetro utlizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO CARTORIO

4.5 LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
454 |Protocolo de  correspondéncias Data de abertura 03/10/2012
recebidas X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 20
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observacgdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
452 Registro de atos administrativos Data de abertura 07/01/2011
expedidos pelo magistrado X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 17
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
" o Data de abertura 18/10/2012
4.5.3 Exercicio dos juizes X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras | X |Sem rasuras

Observagdes:
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

Data de abertura

07/01/2011

454 |Visitas e correigoes X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas 47
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 21/09/2012
455 Carga para advogado X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas 181
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
. Data de abertura 07/01?2011
4.5.6 Carga para perito X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas 25
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
. . Data de abertura 07/01/2011
4.5.7  |Armas e objetos apreendidos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas 101
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
. Data de abertura 15/12/1994
458 |Registro de testamentos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Pasta classificadora Envelope lacrado
X |Local seguro Local ndo seguro
X Ha identificacéo do N&o ha identificagdo do
4.5.9 Pasta de Informagées de processo processo
Testemunhas Protegidas - |Folhas numeradas - |Folhas ndo numeradas
- |Folhas rubricadas - |Folhas n&o rubricadas
Observagdes: a pasta fica guardada em um armario com
chave e os documentos estdo separados por processo,
dispensando a numeragéo e rubrica das folhas. Termo de
abertura datado de 19/02/2008.
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Pasta classificadora Envelope lacrado
X |Local seguro Local ndo seguro
4510 |Pasta de Informagdes da Receita Inutiliza apés 30 dias X l(;lie;(; inutliza apos 30
Federal Observacgdes: a pasta fica guardada em um armario com
chave e os documentos sdo destruidos uma vez por ano,
normalmente préximo ao periodo de recesso, devendo a
chefe de cartorio observar a orientagcdo 4.5.11, item 7,
mais precisamente acerca do prazo de manutengéo e
destruicdo dos documentos em cartorio.
4.5.11 |Orientagbes 1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados

em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressao ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do
CNCGJ e o termo de abertura deve conter o numero de ordem do livro,
finalidade, numero de folhas, declaragdo de estarem rubricadas, cartério,
data, nome e assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Os Provimentos CGJ/SC n. 10/2006 e 8/2008 dispensam alguns livros
obrigatérios (protocolo de correspondéncias expedidas, termos de
audiéncia, registro de fianga, atas de julgamento do Tribunal do Juari e
registro de sentencas), em virtude da instalacdo da versdo 3 do SAJ e
desde que a documentagao gerada tenha sido confirmada no sistema.

4) Sobre o livro Exercicio dos Juizes, as informagdes dos Juizes que
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passaram pela unidade podem ser obtidas na pagina da CGJ, em consulta
restrita, lotagdo de magistrados, sendo que o resultado é captado por Juiz ou
por comarca. As informagbes também podem ser buscadas junto a
coordenadoria dos magistrados.

5) Relativamente aos livros Carga para Advogado e Carga para Perito,
deve-se colocar no complemento da carga o nimero da Ultima folha dos
autos. No retorno dos autos deve-se proceder a baixa no sistema.

6) A Pasta de Informagdes de Testemunhas Protegidas deve obedecer aos
requisitos do art. 360-E, § 5°, do CNCGJ.

7) A pasta de Informagdes da Receita Federal deve ser mantida em local
com acesso restrito (por exemplo, armario com chaves). Nao dispondo
deste local, os documentos devem ser acondicionados em envelope
lacrado, de preferéncia em pasta classificadora. Observar as regras
contidas no artigo 517-F, § 5°, do CNCGJ, em especial, a manutenc¢do do
documento & disposicdo da parte pelo prazo de 30 dias, contados da
intimac&o do interessado, para apés ser destruido por meio mecanico ou
incineragdo, com a respectiva certificacdo nos autos. As informagdes e
copias da declaracbes poderdo ser obtidas utilizando-se o sistema
INFOJUD, disponivel na pagina da CGJ, na intranet.

8) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicbes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

9) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacao
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época
oportuna.

10) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento" que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinacao em Inspecao Correicional ocorrida em [ "
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OUTROS

4.6 CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
4.6.1 Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |As informacdes devem ser

Abrigo — abrigos (relatério de visita as entidades |alimentadas mensalmente

de acolhimento)

pelo Magistrado (envio do
relatério de visita mensal), de
acordo com o Oficio Circular| PA PA
n°® 15/12, art. 6° da Resolugéo
Conjunta n° 08/09-GP/CGJ e
art. 374, § 3° e § 4° do
CNCGJ.

4.6.2

Observagdes

1) V1: data 03/09/2012.

Existem trés programas institucionais de acolhimento cadastrados no
sistema (Seara — Abrigo Domiciliar Familias do Coracdo; Seara — Casa Lar
e Seara — Programa de Abrigo Provisério Acolher/Familia Acolhedora),
sendo que um deles, Casa Lar, esta parcialmente alimentado, constando
apenas um relatério mensal de visita (22/03/2012). As demais informacdes
relativas aos demais abrigos nao estéao alimentadas.

2) V2: data 10/10/2012.

Permanece a situagdo apontada na primeira verificagéo.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema n&o se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMACOES DA CONTADORIA
5. ENTREVISTA
5.1 DADOS DO ENTREVISTADO
5.1.a |Nome Rosane Eloisa Pfeifer
5.1.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
5.1.c |Matricula 12.401
5.1.d |Observagtes Contadora designada é auxiliada pela estagiaria Thais Wildner, mat.
27.066, académica do curso de ciéncias contabeis.
A entrevistada também auxilia no cartério e na distribuicdo.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
. . o Realizou Curso de Planilha de
O servidor, ou servidores responsaveis pelo Excel e ericia  contabil e
511 setor foram capacitados para exercer tal| X xcel e P X
atividade? part|C|pa_ra de_ mais um curso na
Academia Judicial em breve.
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo Tendo em vista que a contadora
5.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X anterior se aposentou e por vezes
contadoria? surgem duvidas.
513 A quantidade de servidores do setor é X
o condizente com as atividades desenvolvidas?
Além de servidor designado para
substituir, a estagiaria, que possui
Ha na comarca servidor que o substitua nas experiéncia, responde e-mails e
514 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X calcula custas finais e
o negativo, como é suprida sua auséncia quando intermediarias. Segundo a
do gozo de suas férias? entrevistada o] substituto
normalmente nao possui
conhecimento técnico do setor.
5.1.5 |O local é adequado a realizagio dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
5.1.6 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
517 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de Ai bl
5.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de| X Impressora apresenta problemas
; i L constantemente, prendendo papel.
informatica? Com que frequéncia?
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As remessas e recebimentos de carga de

Apenas a localizagcdo fisica é
alterada devido ao fato de que os

5.1.9 processos sao feitas através do SAJ? processos sao cumpridos pela
servidora, que auxilia o cartério.
E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de custas, o numero de cbpias
5.1.10 |, x X
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
5111 E realizada a atualizagdo dos dados do
T devedor (CPF, CNPJ etc.)?
E realizada a juntada da conta judicial de
5.1.12 |custas no processo para acesso das partes e
oficial de justica?
5.1.13 |Tem acesso a INFOSEG?
E feita a alimentagdo da GECOF com os dados
5.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular
funcionamento?
5115 Procede ao envio por e-mail de boleto para
T pagamento de custas iniciais?
5.1.16 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGCOES DA DISTRIBUICAO

5.2 ENTREVISTA

5.2 DADOS DO ENTREVISTADO

5.2.a Nome Bernadete Biondo Sossanovicz

5.2.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

5.2.c Matricula 2.468

5.2.d |Observagbes Distribuidora designada, € eventualmente auxiliada pela contadora. A
distribuicao funciona junto ao cartério da Vara Unica.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |[Nao |Observagoes

O servidor, ou servidores responsaveis pelo
5.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal| X

atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagéo

5.2.2 |especifico para os servidores que atuam na X
distribuicdo?
H& na comarca servidor que o substitua nas

5.2.3 o i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

594 O local é adequado a realizagédo dos trabalhos X

e ao atendimento ao publico?

O mobilidrio do setor e 0 modo como esta
5.2.5 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

5.2.6

Em caso negativo, o servico & prejudicado
5.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela X
qualidade dos mesmos?

Ha interrupcdo do servico em razdo de
5.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento

529 prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n° X
10.741/2003)?
E realizado o cadastro das peticdes
5210 intermediarias no SAJ, bem como ha X

regularidade no cadastramento diario (art. 486
CNCGJ)?
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5.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?

5.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ (nome, endereco completo, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc)?

5.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

5.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

5.2.15

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ, a fim
de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevengao, antes de proceder a
distribuicdo dos feitos?

Prejudicado.

5.2.16

Esta sendo informada a prevengcédo ou
existéncia de apensos no momento da
distribuicado do processo?

5.2.17

No registro dos processos estda sendo
cadastrado o endereco profissional e nimero
de inscrigdgo na OAB dos advogados das
partes?

5.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peti¢cdes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Um dia.

5.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
petices intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

Diariamente.

5.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art.486
CNCGJ)?

5.2.21

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

Dez.

5.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrdnico sdo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

5.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
s&o0 cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

5.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n° 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tem por objeto "tratamento
médico hospitalar" e/ou "fornecimento de
medicamentos")?
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Quando os cadernos investigatérios s&o
acompanhados de armas, bens, valores e
5.2.25 |outros objetos, todos eles sdo adequadamente| X
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais téxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientag&o n. 30 CGJ/SC)?

5.2.26

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicagéo de
5.2.27 |flagrante ou termo circunstanciado), por| X
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial, Orientag&o n. 32 CGJ/SC)?

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribui¢cdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

5.2.28

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial j& foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

5.2.29

5.2.30 |Realiza a distribui¢do de titulos do extrajudicial? X

Séo impressos os relatérios de carga por
5.2.31 |ocasido da remessa de iniciais, intermediarias X
e/ou processos aos cartérios?

S&o impressos e protocolizados os e-mails de

5.2.32 comunicagéo do protocolo unificado?

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 CNCGJ e o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?

5.2.33

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencdo legal, a carta precatéria oriunda de
outra comarca do Estado, é distribuida quando

52.34 desacompanhada do recolhimento das custas X
e taxas judiciarias (art. 489 e 497 CNCGJ e
Circular 16/2006)?
Salvo as medidas urgentes e de Habeas

5235 Corpus, conhecidas durante o plantdo forense, X

foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?
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5.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevengdo do Juiz, é observada a| X
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

5.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n° 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada| X
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

5.2.38

Na distribuigdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n° 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apdés o| X
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relagdo a "parte"?

5.2.39

Ha recebimento de peticdes de processos que
estdo em grau de recurso?

5.2.40

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
depdsito, oriundo de fianga ou apreenséo X
realizada em procedimentos policiais?

5.2.41

Outras observagdes do entrevistado.

Legenda

PR = PREJUDICADO: por se tratar de Unidade de Divisao Judiciaria (Vara Unica), inexiste a
distribuicdo dos feitos por sorteio, sendo o Juiz competente para todas as agdes, ndo
existindo a prevencéo.
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ENTREVISTA

5.3 DADOS DO ENTREVISTADO

5.3.a |Nome Adriana Fatima do Prado
5.3.b |Cargo Oficial de justica
5.3.c |Matricula 10.759
5.3.d |Observacgbes
DADOS DO ENTREVISTADO
5.3.e |Nome Lenice Maria Signori
5.3.f Cargo Oficial de Justica
5.3.g |Matricula 11.641
5.3.h  |Observagodes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observacgoes
531 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
5.3.2 |O local é adequado a realizagdo dos trabalhos?| X
Segundo as entrevistadas nio foi
O mobiliario do setor e 0 modo como esta feito estudo de layout para o setor.
5.3.3 |disposto espacialmente é adequado aos X |No dia da visita foi constatado que
trabalhos? a sala é ampla e adequada aos
trabalhos.
Um dos computadores é muito
lento, prejudicando os trabalhos. A
Os equipamentos de informatica situagdo mais critica ocorre com a
534 (compl{tadores, impressoras,, estabilizgc_jores, X impressora, que prende folha}§
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes constantemente, o equipamento ja
para a realizag&o das atividades? foi para a assisténcia técnica
véarias vezes. Em fungéo disso, ha
desperdicio de papel.
Ha interrupgdo do servico em razédo de Diari - .
. ; iariamente  com relagdo a
5.3.5 _problerp_as técnicos nos Aeqylpamentos de X impressora.
informatica? Com que frequéncia?
5.3.6 |Qual a quantidade de Oficiais de Justica? Duas.
537 Em quar?tas regides/zonas esta dividida a X INzo ha divisao.
comarca’
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.8 |de mandados comuns (Resolugao n. 04/2005- X
CM)?

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0012827-29.2012.8.24.0600 e o c6digo 5E949.



PODER JUDICIARIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 242
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
5.3.9 |de mandados expedidos em execugdes fiscais X
(art. 269 do CNCGJ)?
Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art. L
5.3.10 418 CNCGJ)? X |N&o ha.
E emitido relatério gerencial mensal contendo
5.3.11 |a relacdo de mandados com prazo de X
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?
5312 E feita a cobranga de mandados em carga com X Verbalmente pela Chefe de
o 0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)? Cartorio.
No caso de prazo excedido, o oficial de justica
5.3.13 |formaliza justificativa para posterior apreciagdo| X
pela Dire¢do do Foro (art. 408 CNCGJ)?
E observado o comparecimento diario do oficial
5314 de justica a central de mandados para receber X
r e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJESC)?
No caso de férias, licenga ou outro motivo que
5315 impeca o oficial de justica de desempenhar sua X
e fungdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicao (art. 410 CNCGJ)?
E realizada a devolugdo de mandados pelos
5316 oficiais de justica antes de iniciar o periodo de X
e férias, licenga ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?
Segundo as entrevistadas ndo ha
possibilidade de substituir sem
H4 . . prejuizo aos trabalhos, tendo em
5.3.17 |3 ha comarca ’serwdor que o substitua nas X |conta que, mesmo ordinariamente
férias, sem prejuizo dos trabalhos? onta que, ] ’
ndo ¢é possivel manter os
mandados com  cumprimento
dentro do prazo.
Ha o cumprimento de expedientes e
5.3.18 |solicitagbes de cunho administrativo, a pedido| X Raramente.
do Ministério Publico?
Também labora no setor a servidora Sely Maria
Battisti, mat. 2.929, Agente de Servigos Gerais,
5.3.19 |Outras observagdes do entrevistado. a qual, segundo informagdes colhidas no dia da

visita, tem problemas de salde. Referida
servidora foi lotada no Oficialato de Justica em
01/03/2012 (Portaria n°® 014/2012).
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

5.4 DADOS DO ENTREVISTADO

5.4.a |Nome Patricia Provenzi Parizotto
54.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
5.4.c |Matricula 11.256
5.4.d |Observacoes A servidora ocupa o cargo de Chefe da Secretaria desde 14/10/2008.
Respondeu ao questionario enviado por e-mail e foi entrevistada no dia da
inspecao. E auxiliada pela estagiaria Cristiane Carla Benetti, mat. n® 29.118,
académica do curso de Administracgao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
H& na comarca servidor que o substitua nas
5.4.1 o i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Quando ha suspensao de prazos na comarca,
5.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.| X
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?
543 Faz constar na portaria de suspensao o X
o numero do processo da CGJ que autorizou?
544 Mantém sob sua guarda os objetos de X
o evidéncias criminais (art. 281 do CNCGJ)?
Constatou-se por ocasido da
inspecdo que a sala destinada a
guarda das armas e Dbens
Exi g . apreendidos, localizada no térreo,
xiste local seguro no prédio do Férum para . d
545 |guarda proviséria de armas e munigcdes X possu(; somente durrfla entra a,
vinculadas a processo? contudo, a porta ( e erro) possui
apenas fechadura simples e um
trinco com cadeado, pelo que se
conclui que n&o apresenta a
seguranga necessaria.
O local destinado a guarda dos objetos
546 |apreendidos esta no limite de sua capacidade, X
sendo necessario um novo espaco fisico?
Houve atendimento do art. 5° do Provimento n°®
02/2012-CGJ, quanto ao levantamento e
5.4.7 |destinacdo das armas apreendidas relativas| X
aos processos em tramite, arquivados ou em
fase de execugédo penal?
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5.4.8

Séo adotadas medidas referentes a devolugao,
doacéo, leildo e outras legalmente previstas
para a destinagdo adequada dos bens
apreendidos (CNCGJ, alterado pelo
Provimento n° 02/2012-CGJ)?

5.4.9

Sé&o realizadas visitas periddicas de inspecgédo
aos depdsitos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢cao do Foro?

5.4.10

E feita a baixa mensal de armas para a Casa
Militar, conforme o art. 285, Il, do CNCGJ?

Em razdo do numero reduzido de
armas apreendidas, a baixa é
realizada a cada 6 ou 8 meses. No
dia 15/10/2012 foi encaminhado
pedido a Casa Militar para
recolhimento de armas, o que
devera ocorrer em breve, segundo
informagdes prestadas pela Casa
Militar a Comarca.

5.4.11

Ha convénio para a cessdo de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca para
atuarem no executivo fiscal (art. 267 e ss
CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo (lei) que autorizou a celebragdo do
referido convénio?

Ndo ha servidores municipais
cedidos.

5.4.12

A conservacdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria?

Relatou a responsavel pelo setor a
necessidade de reforma (externa e
interna) do prédio, haja vista a
existéncia de infiltracdes em
algumas janelas e também em
paredes internas.

Enfatizou a servidora, ainda, a
necessidade de construcdo de
muro lateral e conserto da
iluminagéo externa.

Esclareceu que, na data de
14/08/2012, em resposta ao pedido
de reformas feito ainda em 2009,
recebeu e-mail da DEA,
informando que tal solicitagdo foi
submetida & apreciacdo da DGA,
com opinido favoravel a abertura
de processo licitatorio.

5.4.13

A limpeza e as instala¢des das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

5.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

5.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

Narrou que algumas maquinas sao
extremamente lentas, o que, por
vezes, dificulta o andamento dos
trabalhos.
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5.4.16

Em caso negativo, o servico é prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

5.4.17

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

Esclareceu, contudo, que sdo raras
e breves as interrup¢des que
ocorrem.

5.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagdo a
seguranga do Férum?

Em que pese a resposta da
servidora, verifica-se que, na
unidade, a segurangca ¢é feita
continuamente por vigilante
armado e, durante o expediente,
também por um Policial Militar.

5.4.19

H& urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

5.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagéo
especifico para os servidores da comarca?

5.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas sdo apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

Sao apreciadas pelo Diretor do
Foro.

5.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na Comarca?

Um processo do Extrajudicial.

5.4.23

Os Correios cumprem os prazos de devolugao
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, apresentam justificativas
quanto ao atraso?

Argumentou que, embora feita
mensalmente a cobranca a ECT,
esta ndo apresenta justificativa,
contudo, sdo poucos os ARs que
se encontram em atraso.

5.4.24

E feita a cobranca dos ARs postados h& mais
de 30 dias e ainda nao devolvidos pela ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?

5.4.25

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta é entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3° parte final, do
Provimento n° 26/2011-CGJ)? Em caso
positivo, providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no préximo malote com
destino & Corregedoria-Geral da Justica (art. 4°
do Provimento n° 26/2011-CGJ)?

5.4.26

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatério (férias, licencgas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por
mensagem de correio  eletrbnico, a
Corregedoria-Geral da Justica (art. 5° do
Provimento n° 26/2011-CGJ)?

5.4.27

O(A) Magistrado(a) possui
cbnjuge/companheiro(a) lotado na unidade? Se
a resposta for positiva, em que setor?

5.4.28

Outras observagdes do entrevistado.
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DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

5.4.29 |Sala de armas e objetos
5.4.29.a |A unidade possui sala de armas”? Sim
5.4.29.b |Em que local do prédio a sala esta localizada? ggr\iggasrgggﬁo’ a0 lado da sala destinada ao
5.4.29.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Possui porta de ferro.
54.29.d A po.rta da sala possui fechadura simples, tetra, |A fechadura € simples e a porta tem trinco e
ou trinco? cadeado.
5.4.29.e |A sala possui janela? N&o.
5.4.29.f |Qual a area aproximada da sala? 10 m2
5.4.29.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |Sim (armarios com chave).
5.4.29.h |A sala possui iluminagao adequada? Sim.
. |As armas e/ou objetos estdo devidamente|..
5.4.29. | e . Sim.
identificados e acondicionados?
5.4.29.j |A sala é utilizada para outros fins? Nao.
5.4.29.k |Observagoes
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LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5430 Protocolo  de coNrrespondéncias Data de abertura 09/01/2012
expedidas pela dire¢&o do foro X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 132 fls.
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observacgdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
5431 Protocolo  de cgrrespondéncias Data de abertura
recebidas pela direg&o do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas né&o rubricadas
Quantidade de folhas Aprox. 40 fls.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
543> |Registro de atos administrativos Data de abertura 30/07/2010
expedidos pela direc&o do foro X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas 198 fls.
Com rasuras | X |Sem rasuras

Observagdes: Livro denominado "Portarias".
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X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Exercicio dos juizes na dire¢do do Data de abertura 14/0571 9?0
5.4.33 foro X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas 50 fls.
X |Com rasuras Sem rasuras

Observagdes: O livro possui termo de encerramento e
rasuras nas fls. 2, 5, 6, 9 e 10.

X |Existente Inexistente
Adequado X [Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
. . L Data de abertura 03/11/1987
5.4.34 X;Sgﬁzgégoéf}f,?ss de competéncia X |Folhas numeradas Folhas nao numgradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50 fls.
X |Com rasuras | Sem rasuras

Observagdes: O livro possui termo de encerramento e
rasura na fl. 08 (corretivo liquido).

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
. . Data de abertura
5:4.35 |Amas e objetos apreendidos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas Aproxim. 150 fls.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5436 Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 17/10/2011
o servidores X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 03 fls.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacgoes:
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5.4.37

X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
Pastas individualizadas de Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
informagdes dos servidores Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: A referida pasta esta adequada, uma vez
que nao ha necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

5.4.38

Pastas individualizadas informacdes
dos notérios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
Folhas numeradas Folhas nao numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Aprox. 100 fls.
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: A referida pasta esta adequada, uma vez
que ndo ha necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
5439 Regig,tro . de Processos Data de abertura 17/10/2010
o Administrativos X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50 fls.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
ORIENTAGCOES ESPECIFICAS
5.4.40 |Livros 1 — Promover a abertura formal do livro, se inexistente, utilizando os modelos
obrigatérios de termos de abertura enviados via e-mail. Nos livros formados em pasta

classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas soltas, o
Juiz langard o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentacéo das demais folhas.

2 — Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ.

3 — Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinacdo em Inspecao Correicional ocorrida em [ "
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

5.5 DADOS DO ENTREVISTADO

5.5.a

Nome Patricia Provenzi Parizotto

5.5.b

Cargo Técnico Judiciario Auxiliar/Chefe da Secretaria do Foro

5.5.¢c

Matricula 11.256

5.5.d

Observagodes A servidora respondeu ao questionario enviado por e-mail e foi entrevistada
no dia da inspegao.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |[Nao |Observacgoes

5.5.1

H& na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

5.5.2

S&o emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a
empresa responsavel pela manutengcdo e X
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n°
06/08 — GP)?

5.5.3

E alimentado o programa "TCO — Sistema de
Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo
Tribunal de Justica (Art. 8° § uUnico - Resolugao
n° 08/2003 — GP)?

5.5.4

A expedicdo do malote é realizada no referido
setor?

5.5.5

Os Correios cumprem os prazos de devolugao
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)? X |ltem 5.4.23
Em caso negativo, apresentam justificativas
quanto ao atraso?

5.5.6

E feita a cobranga dos ARs postados ha mais
de 30 dias e ainda n&o devolvidos pela ECT —| X Iltem 5.4.24
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?

5.5.7

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, é feita a
entrega imediata desta ao(a) Chefe da| X
Secretaria do Foro (art. 3° do Provimento n°
26/2011-CGJ)?

5.5.8

Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

5.6 DADOS DO ENTREVISTADO

5.6.a |Nome Gustavo Meneghetti
5.6.b |Cargo Assistente Social
5.6.c |Matricula 23.387
5.6.d |Observacbdes O servidor é auxiliado pela estagiaria Deizel Dainara Voss, mat. n°® 26.679,
académica do Curso de Servigo Social.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
5.6.1 Ex_iste na comarca setor de servico social e X |Apenas Servigo Social.
psicologia?
562 O local é adequado a realizagdo dos estudos e X
o ao atendimento ao publico?
O mobiligrio do setor e o modo como esta
5.6.3 |disposto espacialmente é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
5.6.4 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
e etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
5.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
566 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
Existe na comarca o Programa de Mediag&o o
56.7  |Familiar (Resolugdo n® 11/01 - TJ)? X Portaria n®. 068/2011.
568 Tem ocorrido adogao direta (art. 39 e ss ECA - X
e Estatuto da Crianca e Adolescente)?
Foi constatado no dia da visita que
a maioria dos cadastros referentes
Esta alimentando de forma adequada e zelosa as criangas estavam corretamente
5.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n°® 13/2005 e| X alimentados, sendo que o
arts. 374 e ss do CNCGJ)? Assistente Social pretende
regularizar a alimentagdo dos
sistemas o mais breve possivel.
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Apenas da prestac&o de servicos a
comunidade. Existem dificuldades
. para o controle em razdo do
Se faz o encaminhamento e controle do .
X . . numero de prestadores e
5.6.10 |cumprimento das medidas alternativas| X roblemas com instituicses
aplicadas (arts. 345/348 do CNCGJ)? P : . uig
conveniadas. No dia da visita o
entrevistado afirmou que vem
fazendo o controle.
Existem entidades de atendimento inscritas no
5.6.11 |Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e| X
do Adolescente (art. 90 do ECA)?
Reuniado mensal com equipe
técnica da Casa Lar, Conselho
5.6.12 Qual a periodicidade com que realiza Tutelar, Oficial da Infancia e
o fiscalizag&o nas entidades de acolhimento? Juventude e Ministério Publico.
Visitas institucionais conforme a
necessidade.
Estda havendo baixa definitiva dos processos
5.6.13 |de Inscricdo no Cadastro de Adogédo| X
(Atribuigdo do cargo)?
As remessas e recebimentos de carga de
5.6.14 |processos séo feitas através do SAJ (Manual| X
do Usuario — SAJ)?
Existem casos de adogdo internacional na . : .
i ; Ha duas criangas encaminhadas
comarca? Em caso positivo, o pedido de . .
~ : . para adoc¢do internacional, neste
5.6.15 |adogdo realizado na comarca é apensado ao X L
L : momento aguardando o inicio do
processo de habilitagdo existente na CEJA (art. estaqio de convivancia
388, § 3° do CNCGJ)? 9 '
Acompanha o Juiz na realizagdo das visitas
mensais aos abrigos e programas institucionais
5.6.16 . X X
de acolhimento e/ou programas de acolhimento
familiar?
O entrevistado destacou que é necessario
considerar o trabalho extraprocessual realizado
5.6.17 |Outras observagdes do entrevistado. pelo Servico Social, como, por exemplo,

atendimentos, orientagdes, encaminhamentos,
assessoria, articulagdo com os usuarios e
programas/servigos publicos municipais.
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INFORMAGOES DO SERVIGCO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
5.6.18 |Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e |Alimentagdo periddica do

Abrigo — criang¢as acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergao
de dados na ‘lista de| PA PA
ocorréncias" das criangcas
acolhidas em entidades de
atendimento.

5.6.19

Cadastro Unico

Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Informatizado de Adocdo e |Alimentacdo periédica do

Social, mediante a insergao
de dados relativos na "lista de
ocorréncias" de pretendentes
a adocgéo.

PA CA

5.6.20

Observagdes

1) V1: data 03/09/2012.

1.1) Item 5.6.17: por amostragem, foram pesquisados 32 cadastros.
Destes, 15 estavam corretamente alimentados, 15 estavam parcialmente
alimentados e 02 n&do estavam alimentados.

1.2) Item 5.6.18: por amostragem, foram pesquisados 13 cadastros.
Destes, 08 estavam corretamente alimentados e 05 estavam parcialmente
alimentados.

2) V2: data 11/10/2012.

2.1) Item 5.6.17: por amostragem, foram pesquisados 34 cadastros.
Destes, 28 estavam corretamente alimentados, 04 estavam parcialmente
alimentados e 02 n&do estavam alimentados.

2.2) Item 5.6.18: por amostragem, foram pesquisados 13 cadastros.
Destes, 12 estavam corretamente alimentados e 01 estava parcialmente
alimentado.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parédmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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ENTREVISTA
5.7 DADOS DO ENTREVISTADO
5.7.a |Nome Vanessa da Silva Moraes
5.7.b |Cargo Oficial da Infancia e Juventude
5.7.c |Matricula 27.585
5.7.d |Observagbes A servidora tomou posse no cargo em 04/08/2011.
QUESTIONARIO
Indicador Sim | Nao |Observagoes
So6 existe substituicdo no que se
refere aos mandados que
Exi . . precisem ser cumpridos durante o
5.7 1 'x!ste na comarca servidor que o substitua nas X eriodo de afastamento. os quais
férias ou licengas? pe R 0849
sdo distribuidos, de forma
intercalada, entre as duas oficiais
de justica.
Até o presente momento (apos
um ano no cargo) nao existe uma
sala destinada ao Oficialato da
Infancia e Juventude.
Provisoriamente a  servidora
A sala é adequada a realizagdo dos estudos e utilizava o saldo do juri, a partir de
5.7.2 a0 atendimento ao pablico? X |agosto/2012, passou a ocupar a
' sala que servia ao Assessor do
Juiz, pois esse cargo encontra-se
vago. A sala do Oficialato ja esta
sendo providenciada, cuja
conclusdo depende apenas de
servicos elétricos.
573 O mobiliario e o0 modo como esta disposto X
T espacialmente é adequado aos trabalhos?
Segundo a entrevistada ha
aproximadamente trés meses o
TSI disponibilizou uma
impressora para a sala que
Os equipamentos de informatica ocupa. Porém, afirma que o
) . equipamento precisa ser utilizado
574 (compu~tadores, impressoras, estabﬂzg@ores, com cuidado. colocando uma
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes X folha por ve,z caso  contrario
para a realizagdo das atividades? trava pAté ent’éo a servidora
compartiihava a impressora da
secretaria. Ja foi solicitada uma
nova algumas vezes, mas néo foi
enviada pelo TJ.
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5.7.5

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

5.7.6

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?

5.7.7

Procede regularmente as rondas na comarca
(art. 364 CNCGJ)?

Iniciou as rondas apenas em
2012, pois a Portaria que
orientava os procedimentos a
serem seguidos pelos
estabelecimentos e
organizadores de eventos da
comarca era datada de 2004,
sendo necessaria sua
atualizacdo. Em novembro de
2011 esta foi revista (Portaria
52/2011), e por volta de
fevereiro/margco comegaram os
trabalhos de orientagdo aos
estabelecimentos.

5.7.8

Com que periodicidade é feita a condugéo de
infante?

Sao bastante raras, a servidora
informou que desde que assumiu
realizou apenas trés condugoes.

5.7.9

Desempenha atividades n&o afetas a sua area
(art. 1774 CDOJESC)?

Desde janeiro de 2012, em
funcdo da Portaria 01/2012,
revogada pela Portaria 09/2012,
cumpre todos os mandados que
envolvam criangas e
adolescentes na qualidade de
parte ou testemunha, mesmo que
néo afetos a infancia e
juventude. Assim, tem cumprido
mandados das areas civeis
(todos que envolvam alimentos,
guarda, visitas) e criminais
(quando ha adolescentes como
vitima ou testemunha em acéo
penal, por exemplo).

5.7.10

Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
Juventude de expedientes e solicitagcdes de
cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?

Cumpre com frequéncia
mandados de intimagdo para
audiéncia de apresentacdo na
Promotoria. Além dessa situagéo
ndo recebeu qualquer solicitagdo
para que fosse realizado algum
trabalho para o Ministério Publico.

5.7.11

Outras observagdes do entrevistado.
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6. DETERMINACOES

6.1 PARA O JUIZ

Determinagao

Referéncia

6.1.1

Realizar a correta alimentagdo/atualizagdo da pauta de audiéncia, em relagao
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situacdo realizada, parcialmente
realizada, n&o realizada, suspensa, cancelada, etc, numero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que presidiu foi o mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacgao. Prazo para corregao
das pendéncias apuradas no relatério: 30 dias.

4.21

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(guarda e responsabilidade e perda e/ou suspensdo do poder familiar), que
possuem prazo de tramitagdo limite de até 120 dias, contados da data da
distribuicdo (art. 163 do ECA).

4.3.4

Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na
Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n® 02/2010-GP/CGJ ) e no Programa de
Julgamento Prioritario — PJP (Circular Conjunta n° 05/2012).

435e
4.3.6

Atentar para as Circulares CGJ/SC n° 57/2008 e n°® 51/2010, com a associag&o
adequada das movimentagbes do SAJ.

4.3.8

Regularizar a alimentagdo do SNCI - Sistema Nacional de Controle de
Interceptacdes, do CNJ (Oficio Circular n® 26/2012). Prazo: 30 dias.

443

Atualizar as informagées do CUIDA, informando mensalmente as ocorréncias
nos abrigos mediante a inclus&o do relatério de visita mensal, a qual deve ser
realizada pessoalmente, de acordo com o Oficio Circular n°® 15/12, art. 6° da
Resolugdo Conjunta n°® 08/09-GP/CGJ e art. 374, § 3° e § 4°, do CNCGJ. Prazo:
60 dias.

4.6.1

6.1.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e termos
de audiéncia) — sem a necessidade de numerar paginas, j4 que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de
possivel extravio.

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias (peticbes
pertinentes que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado),
procedendo a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n° 2).

Identificar a(s) assinatura(s) do(s) subscritor(es) nos atos e termos expedidos
nos processos (termos de audiéncias).

6.1.10

Realizar mensalmente inspecdo da Delegacia de Policia da comarca, afim de
verificar a ndo permanéncia de presos provisérios por tempo superior ao
necessario para a lavratura do APF e da observancia do prazo de cinco dias de
permanéncia dos adolescentes em conflito com a lei, em secédo isolada dos
adultos e com instalagbes apropriadas, nos termos do Oficio Circular n°
148/2012.

6.1.11

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos forem
conclusos com movimentagédo equivocada, orientando sua assessoria a alterar
a natureza da conclusdo (para decisdo, despacho ou sentenca) — mantida a
data estipulada pelo cartério de acordo com orientagdo CGJ/SC n. 2 e Oficio
Circular n. 363/2012.

6.1.12

Dar ciéncia aos setores administrativos do Férum do conteddo do relatério de
inspecdo e acompanhar o cumprimento das respectivas determinagbes,
devendo ser apresentada resposta a este 6rgdo correicional acerca das

6.3,6.4, 6.5,
6.6e6.7
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|providéncias adotadas por cada setor ao final dos prazos fixados.

6.2 PARA O CARTORIO

Determinagao

Referéncia

6.2.1

Revisar a situagdo dos processos sem movimentagdo ha mais de 365 dias,
verificando se a paralisacdo deve permanecer. Caso contrario, o processo deve
ser impulsionado. Prazo: 30 dias.

3.13e
4.3.1

6.2.2

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias. Prazo: 90 dias.

3.2
4.3.3

6.2.3

Regularizar a situagéo dos relatérios de limpeza estatistica. Prazo: 30 dias.

411a4.1.7

6.2.4

Regularizar a situagdo dos processos criminais com sentencga condenatéria sem
PEC. Prazo: 30 dias.

4.1.8

6.2.5

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico
ha mais de 30 dias, verificando se a paralisagdo deve permanecer, observando,
no que couber, os termos da Orientagdo CGJ/SC n° 16.

4.1.10

6.2.6

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, evitando o uso de
localizagdes genéricas, tais como Cartério — Aguardando ou Cartério —
Aguardando outros. Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado
para adotar modo particular de organizag&o da unidade.

4.1.10.2.1

6.2.7

Fiscalizar a alimentagao/atualizagdo correta da pauta de audiéncia, em relagdo
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo realizada, parcialmente
realizada, n&o realizada, suspensa, cancelada, etc, numero de pessoas
ouvidas, especialmente confirmar se o Juiz que presidiu foi o mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacgao.

4.21

6.2.8

Regularizar a situag&o das prestagdes em aberto. Prazo: 30 dias.

4.2.3

6.2.9

Revisar e regularizar a situagdo dos réus presos (relatério de réus presos do
SAJ), de modo que este espelhe a realidade da unidade, enviando ao Juiz,
quinzenalmente, relagédo atualizada dos feitos com réus presos, de acordo com
o art. 166, § 1°, do CNCGJ. Prazo: 30 dias.

4.2.6

6.2.10

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ, realizando as
corregdes que se fizerem necessérias. Prazo: 60 dias.

4.2.11

6.2.11

Corrigir a situacdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente
foram remetidos ao Arquivo Central, solicitando a devolugdo dos mesmos, no
prazo de 30 dias. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento de
processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n°
06/08 GP/CGJ.

4212e
4.2.16

6.2.12

Revisar e corrigir os mandados de prisdo com erros de acordo com a
Orientagdo CGJ/SC n. 29/2010. Prazo: 30 dias.

4.2.13

6.2.13

Realizar a cobranga dos mandados em carga com Oficiais de Justica com prazo
vencido, ou seja, ha mais de 30 dias. Prazo: 60 dias.

4214

6.2.14

Acerca dos ARs néo devolvidos hd mais de 30 dias, proceder a corregcdo de
acordo com as instru¢gdes constantes no documento ‘"instrugbes para
correi¢cdes", enviado via e-mail para o endereco eletronico da unidade.

4.2.15

6.2.15

Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo,
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato, em relacdo aos novos processos.
Quanto aos processos antigos em andamento, os ajustes devem ser feitos
através do SAJ — Menu — ANDAMENTO - item — RETIFICACAO DO
PROCESSO — Classe Unificada — Assunto — Assunto Unificado. Prazo: 90 dias.

4.3.2
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6.2.16

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(guarda e responsabilidade e perda e/ou suspensdo do poder familiar), que
possuem prazo de tramitagdo limite de até 120 dias, contados da data da
distribuicdo (art. 163 do ECA).

4.3.4

6.2.17

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos,
principalmente aqueles inclusos na meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n°
02/2010-GP/CGJ ) e no Programa de Julgamento Prioritario — PJP (Circular
Conjunta n° 05/2012).

435e
4.3.6

6.2.18

Primar pela correta alimentacdo do SAJ, cuja responsabilidade pela fiscalizagdo
é da chefe de cartério, de forma a manter o sistema em inteira consonancia com
a situagéo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo 202 do CNCGJ.

6.2.19

Respeitar e manter sempre a correta correlagéo entre a movimentagéo e o local
fisico correspondente.

6.2.20

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langcados
nos autos (solicitar a Secretaria do Foro que encaminhe pedido de confecc¢édo de
carimbo identificador a Diretoria de Infraestrutura do Tribunal de Justica).

6.2.21

Observar a proibicdo de assinatura por estagiarios de certidées, termos, atos
ordinatérios e quaisquer outros documentos.

6.2.22

Utilizar as orientagbes constantes na Circular CGJ n°® 35/2008 relativamente as
peticbes intermediarias protocoladas junto & distribuigcdo, cujos processos se
encontrem em grau de recurso e ficar constatada a necessidade da remessa da
peticdo a superior instancia (TJ, STJ, STF, etc).

6.2.23

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspe¢éo
virtual e o sistema SAJ-ESTATISTICA.

6.3 PARA A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

6.3.1

Fazer a remessa e 0 envio dos processos mediante carga no SAJ.

5.1.9

6.3.2

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

6.4 PARA A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

6.4.1

Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails de comunicag&o do protocolo
unificado. Quando do recebimento desse e-mail, a distribuicdo deverd apenas
gerar uma pendéncia no SAJ, a qual sera fechada no momento da juntada da
peticdo original. Para gerar a pendéncia, o servidor devera acessar o SAJ,
marcar o "fleg" nos seguintes icones: andamento, controle de pendéncia e
prazos, inserir pendéncia (mencionando o tipo de documento, o nome da parte
que protocolou o documento, o numero do protocolo e a data do protocolo), e
salvar, ndo sendo necessario preencher os dados do "inicio", "prazo e
"vencimento".

5.2.32

6.4.2

Evitar o recebimento e protocolo de peticdes de processos que estdo em grau
de recurso (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado utilizar o meio
apropriado (protocolo unificado, via postal, etc.) para o encaminhamento a
Superior Instancia (Circular n°® 35/2008).

5.2.39
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6.5 PARA O OFICIALATO DE JUSTICA
Determinagao Referéncia
Antes de entrar em férias, licenga ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
6.5.1 |justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos e ndo cumpridos, 5.3.16
justificando, quanto a estes, as respectivas razdes (art. 409 do CNCGJ).
6.5.2 Receber diariamente as cargas junto ao SAJ por ocasido do recebimento fisico )
- dos mandados.
6.6 PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
6.6.1 Reforcar a seguranca da porta da sala de armas, verificando a possibilidade de 545
o instalacdo de fechaduras tetra. o
Emitir o relatério de AR's n&o devolvidos pela ECT a cada 20 dias, oficiando aos
correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias. Ndo havendo resposta
SE e ~ ; 5.4.23
6.6.2 |ou caso alguns AR's n&do apresentem justificativa para o ndo cumprimento,
comunicar a Diretoria de Infraestrutura acerca dos AR's ndo cumpridos pelo
correio, para a tomada de providéncias cabiveis.
Providenciar a regularizagéo dos livros e das pastas obrigatérias indicadas por 543042
6.6.3 |ocasido da inspecao, sempre observadas as formalidades exigidas pelo art. 195 5 4 40
do CNCGJ. Prazo: 30 dias. o
6.7 PARA O SERVICO SOCIAL
Determinagao Referéncia
Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a inser¢cdo de dados na
6.7 1 "lista de ocorréncias" das criangas acolhidas em entidade de atendimento, bem 56.9e
o como em relagdo aos pretendentes & adocdo (arts. 374 a 381 do CNCGJ e 5.6.18
Provimento n° 13/2005).
6.7.2 Receber diariamente os lotes de cargas junto ao SAJ por ocasido do )

recebimento fisico dos processos.

6.8 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

Determinagao

6.8.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com copia deste relatério.

6.8.2

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Recursos Humanos, para
adequacgao do quadro de pessoal, com a destinagdo de um cargo de Analista
Administrativo, um de Oficial de Justiga e um de zelador.

1.34,138e

1.5.5

6.8.3

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura, para: a)
viabilizacdo de mecanismo de acessibilidade ao pavimento superior do prédio
do Férum, bem como informar acerca do pedido de reforma do referido imével; e
b) tomada de providéncias por parte da Divisdo de Engenharia Elétrica, acerca
da qualidade da prestacdo dos servigos oferecidos pela empresa contratada
para a instalagdo e manutengdo de redes de energia elétrica e de
telecomunicacdes - Integra Telecomunicagbes Ltda, conforme Contrato n.

253/2011.

1.12.4,5.4.12

e 1.12.6
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Oficiar a Direcdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
6.8.4 |da Diretoria de Tecnologia da Informagdo, para substituicdo dos|5.3.4¢e5.4.15
microcomputadores obsoletos.
6.8.5 Distribuir cépia da Portaria 42/2011 (fls. 174/181) ao Nucleo V deste érgéo 577
e correicional, para analise. T
Oficiar ao Nducleo 1l desta Corregedoria Geral da Justica, solicitando
6.8.6 informagdes acerca do andamento dos processos n° 0010312-21.2012 e n° 579
e 0010550-40.2012, relativos as Portarias n° 001/2012 e n° 009/2012, o
respectivamente.
Oficiar ao(a) excelentissimo Juiz(iza) em exercicio e a ilustre Chefe de Cartério
6.8.7 da unidade inspecionada, com coépias deste relatério, para a tomada das 6.166.2

providéncias pertinentes a cada um, bem assim para que, até o decurso dos
prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das determinagdes.
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspegdo correicional se iniciaram na data mencionada nas
informagbes preliminares, de forma remota, ou seja, a partir desta Corregedoria-Geral da
Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatérios por meio
dos programas "SAJ/EST — Sistema de Automacgéo da Justica de Primeiro Grau — modulo de
estatistica", "Inspecao Virtual", "SAJ/PG - Sistema de Automagé&o da Justica de Primeiro Grau
— mbdulo de cartério", "Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ)" e "CUIDA -
Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e Abrigo/CEJA", os quais foram enviados & unidade
por correio eletrdnico, juntamente com as instru¢des para a realizagdo dos ajustes.

Foi concedido o prazo de trinta dias, a partir do recebimento dos relatérios e das
instrugdes, para que fossem efetuadas as corregbes dos registros apontados, periodo em
que a Corregedoria-Geral da Justica dirimiu duvidas e orientou os servidores da unidade a
fazer os ajustes necessérios.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo, procedeu-se a segunda verificagéo,
com os mesmos pardmetros da primeira, oportunidade em que foram apontados os itens
ainda passiveis de corregéo.

Seguindo o cronograma de atuagio presencial elaborado pela Corregedoria-Geral
da Justica, a equipe correicional visitou a unidade, auxiliando diretamente os servidores na
corre¢ao dos problemas ainda nio solucionados.

Durante a inspeg¢do o juiz-corregedor permaneceu a disposi¢cdo dos juizes,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para receber
sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participagéo
do Magistrado em exercicio e dos Chefes de Cartério e da Secretaria do Foro, oportunidade
em que foi repassada de forma resumida a atual situagédo da unidade.

Diante das constatacbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a equipe
correicional elaborou as determinagbes constantes do presente relatério, que doravante
devem ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios, competindo a Chefe
de Cartorio utilizar-se dos relatérios de inspecao virtual e do SAJ — Estatistica para realizar o
gerenciamento da Unidade.

A consideracédo de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 06 de fevereiro de 2013.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor

Geraldo Della Giustina
Escrivao Correicional
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